
Anno-N. Attività da compiere Addetto alle attività Indicatore di risultato Report 2024 Ottenuto

2024-1
Aggiornamento anagrafe dei 

pensionati deceduti
Lotta Michele Giolo 

Marcello
Esecuzione attività

2024-2 Revisione elettorale
Ubiali Sara 

Cortinovis Sabine

numero 
variazioni/totale 

elettori

2024-3
Aggiornamento albo principale 

scrutatori
Ubiali Sara 

Cortinovis Sabine
Esecuzione attività

2024-4
Aggiornamento biennale 

dell'albo dei giudici popolari
Ubiali Sara 

Cortinovis Sabine
Esecuzione attività

2024-5
Consultazioni elettorali 

(eventuali)

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello Giovanni 

Minali

Esecuzione attività

2024-6
Impegno di spesa relativo alle 

attività delle consultazioni 
elettorali (eventuale)

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello Giovanni 

Minali

Esecuzione attività

2024-7

Liquidazione e coordinamento 
con ufficio personale per il 

rendiconto definitivo 
consultazioni elettorali 

(eventuale)

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello Giovanni 

Minali

Esecuzione attività

2024-8

Autorizzazione al trasporto 
cadaveri, salme, resti mortali e 
autorizzazione al seppellimento 

cadaveri

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello Giovanni 

Minali

Numero autorizzazioni

2024-9
Verifica annuale registri di stato 

civile

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello Giovanni 

Minali

Esecuzione attività

2024-10 Aggiornamento albo presidenti

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello Giovanni 

Minali

Esecuzione attività

2024-11 Atti di nascita

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello Giovanni 

Minali

Numero atti

2024-12 Leva militare

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello Giovanni 

Minali

Esecuzione attività

2024-13 Rilascio carte d'identità

Regonesi Rosanna 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Mumero carte 
rilasciate/popolazione 

residente  

2024-14 Variazione codici fiscali
Lotta Michele Giolo 

Marcello
Numero variazioni
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Anno-N. Attività da compiere Addetto alle attività Indicatore di risultato Report 2024 Ottenuto

2024-15 Tessera elettorale
 Cortinovis Sabine 

Lotta Michele 

Numero Tessere 
rilasciate 

nell'anno/elettori 

2024-16 Certificazioni anagrafiche
 Cortinovis Sabine 

Lotta Michele 
Numero 

certificato/uomo anno 

2024-17

Verifica dichiarazioni 
presentate ad altre 

amministrazioni o gestori di 
pubblici servizi

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello Giovanni 

Minali

Numero verifiche

2024-18 Gestione a.i.r.e.:  
Ubiali Sara 

Cortinovis Sabine
Numero variazioni

2024-19

Statistica: trasmissione modelli 
APR4 - D4 e D5 morti - 

comunicazioni nati a ASL per 
vaccinazioni

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Numero trasmissioni

2024-20 Pubblicazione di matrimoni
Giolo Marcello 

Cortinovis Sabine 
Lotta Michele 

Numero pubblicazioni

2024-21
Attribuzione cittadinanza 

italiana
Cortinovis Sabine

Numero procedure 
ultimate

2024-22 Iscrizione anagrafiche
 Cortinovis Sabine 

Lotta Michele 

Numero 
iscrizioni/popolazione 

residente

2024-23 Cancellazioni anagrafiche
 Cortinovis Sabine 

Lotta Michele 

numero 
cancellazioni/popolazi

one residente

2024-24 Gestione anagrafica stranieri

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Stranieri /popolazione 
residente 

2024-25
Rilevazione attività stato civile: 
trascrizione sentenze estere di 

divorzio (L. 218/1995)

Giolo Marcello 
Cortinovis Sabine

Numero sentenze 
trascritte 

2024-26 Matrimoni civili + unioni civili 

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Numero matrimoni 
celebrati

2024-27
Atti di matrimonio e 

cessazioni/scioglimento

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Numero procedure 
evase

2024-28
Annotazioni di stato civile anno 

corrente

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Numero annotazioni 
eseguite/numero 

richieste pervenute 

2024-29 Atti di morte

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Numero atti

2024-30 Adozioni  e rioconoscimenti figli

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Numero procedure 
evase

2024-31
Procedure di 

inabilitazione/interdizione

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Numero pratiche 
evase

numero giacenze 
inevase

2024-32 Pratiche scelta prenome

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Numero pratiche 
evase

numero giacenze 
inevase

2024-33 Rettificazione e correzione atti

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Numero pratiche 
evase

numero giacenze 
inevase



Anno-N. Attività da compiere Addetto alle attività Indicatore di risultato Report 2024 Ottenuto

2024-34 Cremazione

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Numero pratiche 
evase

2024-35 Flusso informativo di mortalità

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Esecuzione attività

2024-36 Elaborazioni statistiche

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Numero statistiche 
effettuate

2024-37
Autenticazione passaggi di 

proprietà beni mobili registrati

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Numero autentiche

2024-38 Permesso di soggiorno 

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Numero pratiche 
istruite

2024-39
Gestione e rendicontazione 
incassi diritti di segreteria e 

diritti carte d’identità

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Esecuzione attività

2024-40
Predisposizione elenchi 
specifici per servizi vari 

comprese stampe di etichette

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Esecuzione attività

2024-41
Numero delle determinazioni 

emesse dal servizio

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Numero 
determinazioni

2024-42
Numero delle proposte di 
deliberazione emesse dal 

servizio
Cortinovis Sabine

Numero proposte di 
deliberazioni

2024/1
verifica delle posizioni e 

annotazioni di stato civile per 
travaso dati in ANPR

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

Esecuzione attività 
entro 31/12/2024 
numero posizione 

verificate

2025/1
Travaso dati e annotazioni 

stato civile in ANPR

Ubiali Sara 
Cortinovis Sabine 

Lotta Michele Giolo 
Marcello 

31/12/2025

2024/1

Liquidazione delle fatture entro 
15 giorni dal ricevimento delle 
stesse, salvo giustificati motivi, 
in ossequio agli adempimenti di 

cui al d.lgs. 231/2002 

Caffi Gabriele - 
Cavadini Marco - 

Brambilla Marcello -     
Minali Giovanni 

indicatore trimestrale 
di tempestività dei 

pagamenti

OBIETTIVI DI SVILUPPO TRASVERSALI A TUTTI I SETTORI

OBIETTIVI DI SVILUPPO (gli obiettivi saranno valutati sulla base delle relazioni raccolte, sul loro grado di completezza sia numerica che di 
contenuti)
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2024/2

Invio e compilazione dati per 
pubblicazioni obbligatorie  

Amministrazione Trasparente 
previste da PTPCT e cui dovrà 

provvedere ogni ufficio 
direttamente attraverso il 

software per la gestione degli 
atti amministrativi.

Caffi Gabriele - 
Cavadini Marco - 

Brambilla Marcello -     
Minali Giovanni 

report sintetico 
trimestrale 

dell'aggiornamento 
effettuato


