
All. 3 al PIAO 2024-2026 

PIANO FORMATIVO TRIENNALE 2024-2026 
Formazione del personale amministrativo, tecnico, bibliotecario e dirigenziale 

Obiettivi formativi di carattere generale  
  

Area tematica Unità di personale 
interessate 

Strumenti utilizzati 

Prevenzione della 
corruzione e 
trasparenza –  
almeno due interventi 
formativi, come previsto 
dagli obiettivi strategici 

Tutto il personale TAB Metodi di formazione a distanza 

Sicurezza sui luoghi di 
lavoro 

Tutto il personale TAB  Metodi di formazione a distanza 
e in presenza 

Sicurezza sui luoghi di 
lavoro - aggiornamento BLS 
per addetti all'utilizzo del 
defibrillatore- 

Tutto il personale 
individuato 

Metodi di formazione a distanza 
e in presenza 

Competenze digitali Tutto il personale TAB Metodi di formazione a distanza 
Competenze di diritto 
amministrativo 

Tutto il personale TAB Metodi di formazione a distanza 

Disciplina del diritto di 
accesso 

Tutto il personale TAB Metodi di formazione a distanza 

Cybersicurezza Tutto il personale 
individuato 

Metodi di formazione a distanza 

Soft skills Tutto il personale 
individuato 

Metodi di formazione a distanza 
o in presenza 

Comunicazione, front 
office e rapporti con 
l'utenza 

Tutto il personale 
individuato 

Formazione a distanza 
e in presenza 

La responsabilità del 
pubblico dipendente 

Tutto il personale TAB Metodi di formazione a distanza 
 

Pacchetto OFFICE  
-Avanzato- 

Tutto il personale 
individuato 

Metodi di formazione a distanza 

Corsi di lingua inglese 
ed altre lingue 

Tutto il personale 
individuato 

Metodi di formazione a distanza 
e in presenza 

Competenze per il 
lavoro agile 

Tutto il personale 
individuato 

Metodi di formazione a distanza 

Elementi avanzati di  
Project Management 

Tutto il personale 
individuato 
 

Metodi di formazione a distanza 

 



 

 

         Obiettivi formativi di carattere specifico 
 
Area tematica Unità di personale 

individuate 
Strumenti utilizzati 

Gestione delle relazioni 
sindacali 

Tutto il personale 
individuato 

Metodi di formazione a 
distanza 

Contenzioso del lavoro Tutto il personale 
individuato 

Metodi di formazione a 
distanza 

La disciplina dei buoni 
pasto e delle pause sul 
lavoro 

Tutto il personale 
individuato  

Metodi di formazione a 
distanza 

Materia Pensionistica Tutto il personale 
individuato 

Metodi di formazione a 
distanza 

Codice dei contratti Tutto il personale 
individuato 
 

Metodi di formazione a 
distanza, in presenza e 
trasferimento delle 
conoscenze. 

Contabilità Pubblica Tutto il personale 
individuato 

Metodi di formazione a 
distanza, in presenza 

Controllo di Gestione Tutto il personale 
individuato 
 

Metodi di formazione a 
distanza, in presenza 

Diritto tributario per gli 
enti pubblici 

Tutto il personale 
individuato 

Metodi di formazione a 
distanza, in presenza 

Piattaforma dei Crediti 
Commerciali e Indicatori 
di Pagamento 

Tutto il personale 
individuato 
 

Metodi di formazione a 
distanza, in presenza. 

Accesso ai fondi e 
gestione PNRR 

Tutto il personale 
individuato  
 

Formazione definita dalla 
convenzione con lo studio 
Bianchini Magrini 
In presenza ed a distanza 

Corsi di formazione ISO 
IVA 

Tutto il personale 
individuato 

Formazione a distanza 

Difesa in Giudizio delle 
P.A. 

Tutto il personale 
individuato 

Formazione a distanza 

Carriere Docenti e 
Ricercatori delle 
Università 

Tutto il personale 
individuato 
 

Formazione a distanza 



Procedure di 
reclutamento Docenti e 
Ricercatori con particolare 
riferimento agli RTT 

Tutto il personale 
individuato 
 

Formazione a distanza 

AVA 3 impianto, novità ed 
opportunità 

Tutto il personale 
individuato 
 

Formazione a distanza 
 

Processi ricerca e terza 
missione 

Tutto il personale 
individuato 
 

Formazione a distanza 
 

RGS Ragioneria Generale 
dello Stato 

Tutto il personale 
individuato 

Formazione a distanza 

SNA Scuola nazionale di 
Amministrazione 

Tutto il personale 
individuato 

Formazione a distanza 

Syllabus Funzione 
Pubblica 

Tutto il personale 
individuato 

Formazione a distanza 

Formazione 
Amministrazione 
Trasparente 

Tutto il personale 
individuato 
 

Formazione a distanza 
 

Corsi di Biblioteconomia- 
gestione del materiale 
documentario- 

Tutto il personale 
individuato 

Formazione a distanza 

Ciclo della Performance Tutto il personale 
individuato 

Formazione in presenza 
ed a distanza 

Disciplina del Cerimoniale 
e processi delle Segreterie 
di Rettorato e Direzione 
Generale 

Tutto il personale 
individuato 
 

Formazione in presenza 
ed a distanza 

 

 

 

 

 

obiettivi di carattere specifico, tecnico-operativo  
Per applicativi dell’in-House CINECA in uso nell’Ateneo 

Area tematica Unità di personale 
interessate 

Strumenti utilizzati 



Piattaforme di Ateneo Tutto il personale 
individuato 
 

Formazione a distanza, in 
presenza, attraverso il 
trasferimento delle 
conoscenze 

UGOV CO I controlli di fine 
anno e le chiusure 
contabili   

Tutto il personale 
individuato 
 

Formazione a distanza, in 
presenza, attraverso il 
trasferimento delle 
conoscenze 

UGOV CO elementi di 
contabilità generale e 
applicazioni   

Tutto il personale 
individuato 
 

Formazione a distanza, in 
presenza, attraverso il 
trasferimento delle 
conoscenze 

UGOV Corso Base 
contabilità e progetti    

Tutto il personale 
individuato 
 

Formazione a distanza, in 
presenza, attraverso il 
trasferimento delle 
conoscenze 

UGOV CO Gestione 
Inventario AVANZATO   

Tutto il personale 
individuato 
 

Formazione a distanza, in 
presenza, attraverso il 
trasferimento delle 
conoscenze 

UGOV CO PJ Gestione 
Contabile Avanzata 
progetti esteso   

Tutto il personale 
individuato 
 

Formazione a distanza, in 
presenza, attraverso il 
trasferimento delle 
conoscenze 

UGOV CO Ciclo acquisti 
avanzato   

Tutto il personale 
individuato 
 

Formazione a distanza, in 
presenza, attraverso il 
trasferimento delle 
conoscenze 

Finance – Allocazione 
Stipendi in CoGe e CoAn   

Tutto il personale 
individuato 
 

Formazione a distanza, in 
presenza, attraverso il 
trasferimento delle 
conoscenze 

Ciclo di Acquisti su MEPA Tutto il personale 
individuato 
 

Formazione a distanza e 
attraverso il trasferimento 
delle conoscenze 

Apprendimento procedura 
Course CATALOGUE 

Tutto il personale 
individuato 
 

Formazione a distanza 
 

Corsi di Studio in 
piattaforma gestione 
offerta didattica 

-aggiornamento- 

Tutto il personale 
individuato 
 

Formazione a distanza 
 



Corso SCHEDA SUA – 
sezione qualità e sezione 
amministrazione 

-aggiornamento- 

Tutto il personale 
individuato 
 

Formazione a distanza 
 

 

 

 

 

 


