Proc 1a-progressioni econ

ALLEGATO C-bis - Misure specifiche (aggiornamento)

Anno di
' . NORMATIVA DI SCANSIONE TERMINI . . Programmazione Responsabile
ATTIVITA UNITA' ORGANIZZATIVE RIFERIMENTO PROCEDIMENTALI EVENTO RISCHIOSO |FONTI DI RISCHIO MISURE |ntrodrt:;::lrr1: delle delle misure attuazione misure
Innesco: contratto collettivo  [Responsabile area finanziaria, Favorire taluni i Esercizio esclusivo Individuazi | GGD! giuridico dei
decentrato integrativo parte  |lIstruttore ufficio personale, - . |30 settembre anno di avorire faunisoggettia 4o responsabilita ndividuazione ne glunidico del | prpoy (Sottosezione 30.09 anno di Responsabile personale,
N . . n S A CCNL Funzioni locali o discapito di altri per vantaggi X criteri per attribuzione punteggi per le e .
giuridica ed economica per Revisore dei conti, Giunta e riferimento AR " da parte di un solo L 2.3 PIAO) 2024/2026 riferimento Segretario Comunale
. AP . e utilita personali progressioni all'interno delle aree
I'anno di riferimento Segretario Comunale soggetto
ISTRUTTORIA
Approvazione dell'avviso di Inserimento nel bando di
selezione con apposita Responsabile area finanziaria, DL 150/2009 30 giorni prima della selezione del personale di |Inadeguatezza dei |Comunicazione preventiva del bando al | PTPCT (Sottosezione Tempestiva Responsabile personale
determinazione e istruttore ufficio personale scadenza del termine criteri per favorire un controlli Segretario Generale 2.3 PIAO) 2024/2026 P P p
pubblicazione bando determinato soggetto
. - La verifica dell'Ufficio avviene di .
Approvazione graduatoria di Responsabile area finanziaria, Al termine delle procedure Mancata verifica iter Inad tezza dei  |concerto con il segretario comunale | PTPCT (Sottosezion Responsabile
merito con determinazione e | oo . ’ |Bando di selezione ; P ancata vertlica te adeguatezza de ) gretar otlosezione Tempestiva personale/Segretario
S istruttore ufficio personale concorsuali procedimentale controlli che firma per presa visione 2.3 PIAO) 2024/2026
pubblicazione " Comunale
l'avvenuto controllo
PROVVEDIMENTO
Determina di riconoscimento responsabile area finanziaria. Dopo approvazione
progressione economica resp -~ * |D.Lgs. 267/2000 PO appr Nessun rischio: atto vincolato
- \ istruttore ufficio personale graduatoria
all'interno dell'area
Erogazione differenziali Dopo determina
stipendiali e adeguamento Responsabile area finanziaria [CCNL Funzioni locali ricc?noscimento Nessun rischio: atto vincolato
stipendio a nuova posizione
NOTIFICA DEL PROVVEDIMENTO
G . i Dopo pubblicazione
Pgrgumcazmne amezzo mail o Responsabile area finanziaria determina approvazione Nessun rischio
graduatoria
COMUNICAZIONE ALL'ESTERNO
Pubblicazione i Responsabile area finanziaria Dopo pubblicazione OtT essaprbb'"caZionf d?gli Inadeguatezza dei  |Il controllo avviene in fase di controllo | PTPCT (Sottosezi
Ui icazione in P DLgS 33/2013 determina approvazione atti per sravorire eventuall nadeguatezza aei controllo avviene In fase di controllo ( oftosezione Semestrale Segretario Comunale

Amministrazione trasparente

e incaricato pubblicazione

graduatoria

reclami e/o pregiudicare diritti
di controinteressati

controlli

successivo di regolarita amministrativa
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2.3 PIAO) 2024/2026




Proc 1b-indennita spec resp

\ . NORMATIVA DI SCANSIONE TERMINI Anno di introduzione Programmazione Responsabile
ANLVITS UHNITALCRCANIZZATIVE RIFERIMENTO PROCEDIMENTALI EVENIOIRISCHIGED ECHIIRIHISCH IO RUSSEE delle misure delle misure attuazione misure
Innesco: contratto collettivo Responsabile area finanziaria, E ire taluni i adi ito|Esercizi usivo dell
: i . T avorire taluni soggetti a aiscapito [Esercizio esclusivo aella _— . PR . . " N
dgcgr_nrato mtegratlv_o parte |strl_more uf_flcm p_ers_onale, CONL Funzioni locali i alti per vantagg o uiita responsabilita da parte di un |r_1dn{|duaz‘|9ne nel QCD[ glur!dlco d‘el‘ PTPCT (Sottosezione 2.3 30..09. anno di Respons.ablle personale,
giuridica ed economico anno |revisore dei conti, Giunta e personali solo soggetio criteri precisi per attribuzione indennita PIAO) 2023/2025 riferimento Segretario Comunale
di riferimento Segretario Comunale
ISTRUTTORIA
Individuazione di requisiti di . . . )
Atto dispositivo di atirbuzione dell speciliche o provsons d punegg) amonte-
assegnazione delle specifiche | Trasversale CCNL e CCI res‘;onsablllllta in maniera non Inadegtgat/ezza d_l mliure I'attribuzione dei punteggi avviene in PTP;;S";E;’;;E:;; 23 3%}2%:1”:”?:' gssf;r;iib'cli.zir:;gale’
responsabilta conforme alla norma per normative/organizzative  |seqe i Gonferenza dei Responsabili di g
favorire alcuni soggetti a Servizio
scapito di altri
PROVVEDIMENTO
Atto liquidazione compensi Trasversale CCNL e CCI Dopo atto dispositivo Nessun rischio: atto vincolato
COMUNICAZIONE ALL'ESTERNO
- . . . f 3 o iAo Carenza di trasparenza/non vi & . . A .
Pubblicazione in Amministrazione | Responsabile area finanziaria Dopo liquidazione del N PR . Obbligo di pubblicazione dell'atto PTPCT (Sottosezione 2.3 . . .
¢ incaricato pubblicazione D.Lgs. 33/2013 un obbligo specifico di Carenza di trasparenza dispositivo PIAO) 2023/2025 Tempestiva Ciascun responsabile

trasparente

compenso

pubblicazione
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Proc 2-assunzione personale

ATTIVITA' UNITA' ol TERMINI EVENTO RISCHIOSO FONTI DI RISCHIO MISURE Anno di intre " delle >
delle misure misure misure
Responsabile area finanziaria, Con il Piano del Fabbisogno viene
Innesco: predisposizione piano| Istruttore ufficio personale, Individuazione di un fabbisogno per |Esercizio esclusivo della | individuata la declaratoria di compiti
triennale del fabbisogno del |Revisore dei conti, Giunta ~ |Art. 6 D.Lgs. 165/2001 |01 1vglio per l triennio favorire particolari figure responsabilta da parte di | e funzioni della figura professionale | T 1o 1 (Sotosezione 2.3 31.07diognianno  |Responsabile personale
successivo PIAO) 2023/2025
al professional un solo soggetto

personale

Comunale, Consiglio
Comunale

richiesta (con l'individuazione dei
particolari requisit richiesti)

ISTRUTTORIA

Approvazione dellawiso di
selezione con apposita

Responsabile area finanziaria,

DPR 487/1994 e
Regolamento per la

30 giomi prima della

Inserimento nel bando di
selezione del personale di criteri

c preventiva del

PTPCT (Sottosezione 2.3

determinazione e Istruttore ufficio personale  |selezione pubblica del  [scadenza del termine per favorire n determinato|controll TR PIAC) 2023/2025 tempestiva Responsabile personale
pubblicazione bando personale soggetto
Fegalamento comunzle Verifica incompleta o fion
Ammissione domande di | Responsabile area finanziaria, | PERER0 SOIEE alla : Inadoguatozza del contrf |COMTOI0 a campione del Segretario| PTPCT (Sottosezione 23 cemestrale Segretario Gomunale
partecipazione Istruttore uffcio personale ~[Ref & 007 scadenza delle domande  |per agevolare Fammissione di un Comunale PIAO) 202312025
persor soggetto
. ) Regolamento comunale
-
o e o parsonse. . |perlaselezionspubdlica LSRR e cssun i
P del personale
DPR 48711994 o Norina i soggett compiace Concorso & candi o
Nomina e convocazione Responsabile area finanziaria, omunale alla e uggdemrmm:m Carenza di misure ot commicanri. csclusol PTPCT (Sottosezione 2.3 lempestiva Responsabile personale
commissione giudicatrice Istruttore ufficio personale per la selezione pubblica |scadenza delle domande [P 12 regolamentari ! - PIAO) 2023/2025 pes! Por 3
candidato presidente, vengono reclutali
del personale h
allestero, con awiso pubblico
PR 4871994 0 entro sei mesi dalla data di
effettuazione delle prove | Condivisione informazioni sule Controli a campione sulla
Responsablle area finanziaria, |Regolamento comunale |%, ‘ ‘ PTPCT (Soliosezione 2.3
Svolgimento concorso scritte o se trattasi di prove dlesame per favorire un  [contfiitio di interessi dichiarazione di insussistenza di tempestiva Responsabile personale
Istruttore ufficio personale  |per la selezione pubblica 2 ! PIAO) 202312025
concorsi per titoli dalla data |candidato cause di incompatibilta
del personale ° :
della prima convocazione
La verifica dell Ufficio awviene di
Approvazione graduatoria di | goc ncabite area finanziaria, |cgol2mento per la Al termine delle procedure concerto con il segretario PTPCT (Sottosezione 2.3 Responsabile
merito con determinazione e selezione pubblica del Mancata verifica iter procedimentale |Inadeguatezza dei controlli tempestiva personale/Segretario
Istruttore ufficio personale concorsuali comunale che firma per presa PIAO) 202312025
pubblicazione personale ! Comunale
visione 'avvenuto controllo
1-Tutte le rchieste di graduatorie
devono essere inoltrata al
Segretario Comunale che procede
In caso di utilizzo graduatorie allinvio della richiesta, con
di altri enti: richiesta agli enti r:‘f:f;‘;’;::";:;‘ ::::gﬁs del [an 3 comma 61 della leggel tormini di logge Individuazione graduatorie per | Carenza di misure successiva deli TPCT 23 2 entro | FESPOReO S?'rg‘:'r‘iz'e
titolari di graduatorie per il o P 124 dicembre 2003 n. 350 'egg favorire particolari candidati regolamentari Giunta che approva un accordo con PIAO) 2023/2025 31.12.2023 Comonal 9
posto messo a concorso personale gli enti disponibili a concedere la omunale
graduatoria - 2 Approvazione di un
regolamento per utizzo graduatorie
per dare trasparenza alla procedura|
1- In sede di richiesta devono
lessere esplicita | crter di
i i Responsabile del settore individuazione della graduatoria 2 -
"}‘:‘:ﬂ::;‘:g;t”:a‘e |nter:ssa|n e m; abile del |21 3 comma 61 della legge| termiri di logge Individuazione graduatorie per Carenza di misure La richiesta di attingimento dalle | PTPCT (Sottosezione 2.3
9“ a o P 124 dicembre 2003 n. 350 'egg favorire particolari candidati o sere resa PIAO) 2023/2025
attingere personale pubblica attraverso un awiso
pubblicato in Amministrazione
Trasparente
La richiesta di assunzione deve
lessere formalizzata per iscitto, con
del settore lcomunicazione protocollata e, prima
del candidato at. 3 comma 61 della legge| rischio di favorire particolari carenza di misure di procedere allutiizzo di alira PTPCT (Sottosezione 2.3
idoneo '"‘E'Essf‘”' Responsabile del 15" jicombre 2003 n. 350 termini di legge lcandidati raduatoria, deve essere fatta PIAO) 2023/2025
personale richiesta a tutti | candidati presenti
nelle graduatorie secondo l'ordine di|
utiizzo delle stesse
Richiesta presentazione Bando di selezione,
dichiarazione e documenti |Responsabile area finanziaria, per la ad
N B Nessun rischio
necessari per la costituzione |lstrutiore ufficio personale  [selezione pubblica del graduatoria
el rapporto di lavoro personale
Verifica incompleta o non La verifica dellUficio awiene di Responsabile
) Responsabile area finanziaria, |DPR 487/1994 e bando |Prima della determina di dei il segretario comunale | PTPCT (Sottosezione 2.3 '
Verifica requisiti Istruttore ufficio personale  |di selezione assunzione per consentire 'assunzione del |controll lche fima per presa visione PIAO) 202312025 Tempestiva gim’:‘fz Segretario
candidato vincitore rawenuto controllo
PROVVEDIMENTO
Determina di assunzione con Regolamento
Responsabile area finanziaria, |sullordinamento degli )
a del A ordinamento Dopo verifica requisit Nessun rischio: atto vincolato
o Istruttore ufficio personale |ufici e dei servizi, D.Lgs
267/2000
Regolamento
Stipula contratto di lavoro  |Responsabile area finanziaria |Sulrordinamento degli |Prima della data prevista oo, 1 iechio: atto vincolato
ufiici e dei servizi, D.Lgs |per Iassunzione
267/2000
NOTIFICA DEL PROVVEDIMENTO
(Comunicazione a mezz0 Mail 0. | peqponsabie area finanziaria  |determina di assunzione | JOP Pubblicazione Nessun rischio
PEC determina di assunzione
(COMUNICAZIONE ALLESTERNO
|Omessa pubblicazione degli atti per
Pubblicazione in N T " . 1l controllo awiene in fase di
area finanziaria Dopo pubblicazione siavorire eventual reciami efo ) ¢ . | PTRCT (Sottosezione 2.3 )
mminstazions vasparente o RN SO D.Lgs. 33/2013 ot i aesunvione |oreaueoore st o Inadeguatezza dei controll |controllo sucoessivo di regolarta A 205813008 Semestrale Segretario Comunale

lcontrointeress:
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Proc 22-affidam incar profess

ATTIVITA'

UNITA' ORGANIZZATIVE

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

SCANSIONE TERMINI
PROCEDIMENTALI

EVENTO RISCHIOSO

FONTI DI RISCHIO

MISURE

Anno di i
delle misure

= b
delle misure

misure

Innesco: elaborazione del
piano di previsione degli
incarichi di collaborazione
da affidare nell'anno

Responsabili di Servizio,
Giunta

Art. 3 comma 55 legge
244/2007

31.07 per il triennio
successivo

Individuazione di un
fabbisogno per favorire
particolari figure
professionali

Esercizio esclusivo
della responsabilita da
parte di un solo
soggetto

Tutti gli incarichi devono essere
preventivamente comunicati al
Segretario Comunale

ISTRUTTORIA

Verifica indisponibilita di
professionalita interne

Responsabile area
finanziaria, Istruttore
ufficio personale

Art. 7 D.Lgs. 165/2001

30 giorni prima della
scadenza del termine

Mancata verifica per
procedere
all'acquisizione di
professionalita interne

Inadeguatezza dei
controlli

Comunicazione preventiva al Segretario
Comunale dell'avvenuta verifica e
apposizione di un visto interno da parte
del Segretario Comunale che da conto
dell'avvenuta verifica e delle modalita
con cuila stessa & avvenuta

Redazione dell'avviso

Responsabile area
finanziaria, Istruttore
ufficio personale

Art. 7 comma 6 D.Lgs.
165/2001 - Art. 46 D.L.
112/2008 - Regolamento
recante la disciplina per il
conferimento di incarichi
esterni

Determinazione dei
requisiti sartoriali per
favorire un determinato
soggetto

Esercizio esclusivo
della responsabilita da
parte di un solo
soggetto

| requisiti devono essere indicati, se
redatto, nel programma degli incarichi

Nomina e convocazione

Responsabile area

Regolamento incarichi

Successivamente alla

Nomina di soggetti

Inadeguatezza dei

| commissari devono avere un profilo
curriculare con titolo di studio pari o

PTPCT (Sottosezione 2.3
PIAO) 2023/2025

PTPCT (Sottosezione 2.3
PIAO) 2023/2025

PTPCT (Sottosezione 2.3
PIAO) 2023/2025

PTPCT (Sottosezione 2.3

31.07 di ogni anno

Responsabili di servizio

Tempestiva

Segretario Comunale

31.07 di ogni anno

Segretario Comunale

commissione giudicatrice finanziaria, Istruttore esterni scadenza delle domande |COMPiacenti per favorire |0 superiore rispetto a quello messo a PIAO) 2023/2025 Tempestiva
ufficio personale un determinato candidato bando
1 - L'avviso deve esplicitare i criteri e
" . " . i subcriteri per I'attribuzione dei
Responsabile area . Nomin: o - o
. . Hespons; Successivamente alla omina di soggetti Carenza di misure punteggi; 2 -l'avviso viene sottoposto| PTPCT (Sottosezione 2.3 - .
Valutazione curricula finanziaria, Istruttore compiacenti per favorire N . L . Tempestiva Responsabile di servizio
ufficio personale scadenza delle domande un determinato candidato| regolamentari alla preventiva visione del Segretario PIAO) 2023/2025
Comunale che verifica il rispetto
della misura
Entro sei mesi dalla data
Responsabile area glr:\lfeezgfillzls r;oes:el:'laenasi ﬁ?;i:‘giilgr?iesulle prove
i ia|finanziaria, Istruttor . X e : ischi
Formazione graduatoriafi anziara, struttore di concorsi per titoli dalla |d'esame per favorire un Nessun rischio
ufficio personale A N
data della prima candidato
convocazione
Approvazione Responsabile area Al termine delle Mancats fica it
PP . finanziaria, Istruttore " ancata verifica ter Nessun rischio
graduatoria ufficio personale procedure concorsuali  |procedimentale
Verifica incompleta o non | requisiti devono essere verificati da
Responsabile area . . sufficientemente n unita operativa, individuata dal Responsabile
- - . L Prima della stipula della . : ! ; . . . s .
Verifica requisiti finanziaria, Istruttore convenzione P approfondita per Icr:)icz:egutilatezza dei Segretario Comunale, diversa rispetto al PTPF(,:IL(OS&%OZS;ZZ‘S;; 23 Tempestiva servizio/Segretario
ufficio personale consentire |'assunzione ( ile del procedimento di Comunale
del candidato vincitore nomina
PROVVEDIMENTO
. Regolament
Responsabile area sjlg'grgin:n;gnto degli Nessun rischio: atto
Stipula convenzione E?ﬁacr;(zllazz(ﬁz:lenore uffici & dei servizi, D.Lgs Dopo verifica requisiti | . "0
P 267/2000
COMUNICAZIONE ALL'ESTERNO
. . Omessa pubblicazione
Pubblicazione in R 0 i .
“ esponsabile servizio - degli atti per sfavorire "
N N D I n " . N
Amministrazione competente e incaricato  |D.Lgs. 33/2013 opo pubblicazione eventuali reclami e/o Inadeguatezza dei Il controllo avviene in fase di controllo PTPCT (Sottosezione 2.3 Semestrale Segretario Comunale

trasparente e sul sito
istituzionale del Comune

pubblicazione

determina di assunzione

pregiudicare diritti di

controlli

controinteressati

successivo di regolarita amministrativa
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Proc 23a-affidam lavori

TS iy NORMATIVA DI SCANSIONE TERMINI EETOEEEED TS A Anno diintroduzione | Responsabile attuazione | Programmazione delle
1 delle misure ‘misure mis
) Pusbicazione deg ati o
: Deinizone delfabiisogno sula base i programmazione in Ammiisirazione
servizo o foriura - inserimento deilavori pubbic per lavor il cul Entro i termini per PTPCT (Sottosezione 23 Responsabile Ufficio
Digs. 502016 a2t |l e requisi i un operatore econormico (Carorzad vasparonza | Tsapareri  ulshorlomatcocel v o Tempestiva
[avorisuporior a oura 100,000)  |a 100000€) lredeterminato istero cll ifrastruture o cei
rasporti ¢ dellOsservatorio
ITER PROGETTUALE
obiigo di rotazione doi soggett
Responsable del Servizio Lavor, | PTRCT Uticio
Atfdamento servzi o progetiazione e ol D.gs.502016,ar.157  [termini di legge jrocesso mappeto come acauisizone seniz (4174 %7 o bl Tempestiva
costiuzione di un albo
Progetlo i fattbilta erica ed pubbicazione degl at i
Progetiod Dofinzione dol fabbisogno sulabase dei PTPCT (Sotiosazione 2.3 Responsabile Uffcio
Giunta Dlos. 507201623 |termini dilegge requisii i un imprendiore predeterminato PIAC) 20282025 Tecnico Tempestiva
vasparente
ibicazione degi af i
N . |pefinzione del fabbisogno sula baso cei pu PTPCT (Sotiosazione 2.3 Responsabile Uffcio
Progetto defnivo Giunta DLgs. 502016, 4123 [dopo progetto difattvilia (PPIECe S Ianseane Sulabees proganns v ol Tempestiva
[Rocazione verbalo di verifica o [prima PTRCT (Sott Uticio
valdazione delprogetto AuP D-Lgs. 502016 art. 26 PIAG) 202520 Teonco Tempestiva
Responsabile del Senvizio ; Mancata verifca dei conterui delverbale di PTRCT (Sott Uticio
Progotto esecuivo Rospon Digs.502016,a.23  |prima dellinizio dei lavori  [11ofeata veriea dei lcarenza di rasparenza Sy it Tempestiva
ISTRUTTORIA
Scelta procedura di gara che possa La determinazione a contrarre deve|
tacilare raggiudicazione ad un essere conforme alla check list o Responsabile Uffcio
Detinelone proceduta o RUP Art. 192 Tuel termin i legge determinato o.. ¢ in baso alle soglie | carenza i msure d convolo [Geterminazione tpo elaborataci | *T") (0005200023 | TecnicoSegrtario Tempestiva
. ldefinite alle soglie stabilie dal Codice dei concerto dal Responsabile Tecnico (Comunale
lappali e dal Segretario Gomunale
La determinazione a contrarre deve|
\ancata acquisizione del CIG o del GUP. ossere conforme alla check 510 | prper (sotosezione 2 [Resonsabile Ufficio
Acquisizione CIG/CUP RUP L. 13612010 lprima delfafidamento aus tipo elaborata di Tempestiva
nei casi in cu PIAO) 2023120
concerto dal Tecnico (Comunale
e dal Segretario Comunale
Mancata indicazione di alcuni requisit i responsabile dst contrll intorni
condizioni Po 9 g 9 lcomplementare prevista per legge per controllo P a PIAO) 202372025 9
sede di controllo dei requisit i
favorire operatori economici prividi requisit ;
regolarita amministrativa
Obbligo di motivare la
Determina a contrarre (se gara determinazione con acquisizione
o procedura negoziata) o RUP @ responsabile senizio |Art 192 Tuel termini difogge |Vii: mancanza di motivazione (Carenza d misure di preventiv (in caso PTPCT (Sotosezine 23 Responsabile Uffcio  |oociie
determina aggiudicazione lorganizzative co Pl 3
sempliicata motivazione specifica sul fispetto
del principio di rotazione
(Obbligo di pubbiicazione della
manifestazione di interesse per
Manifestazione di interesse 15 giomi prima lomessa, incompleta o scarsa PTPOT (Sotiosezione 2.3 Responsabile Ufficio
amtosta RUP e responsabile senvizio |At. 36 e 70 D.Lgs. 5012016 soarsa | carenza dirasparenza  [almeno 15 giomi, salvo i casi di oy stpaos L qeshon tempestiva
motivata urgenza, preventivamente
comunicati al Segretario Comunale
Mancata indicazione di alcuni requisit obbligo di pubblicazione in
ando i gara o lttera d invio.[RUP @ responsabie sanviio | Ar. 36 ¢ 60 D.Lgs. 50201 |2mone 30 gori prma necessari o di documentazione carenza diasparenza | AmMinisirazione tasparente o PTPOT (Sooseziono 23 Responsabile Ulico | ooy
prevista per legge per approvazione con etermina a PIAC) 20282025 Tecnico
favorire operatori economici prividi requisit
dopoIa scadenza lormine per |y, ing gi un soggetto compiacente che corirollo @ campione delle PTPCT (Sottosezione 23
gaa |RUPe lart. 77 del d. Lgs. 502016 la presentazione della phell m@aemmmafo o [confitto di interessi ichiarazioni di insussistenza. By 20082008 RUP |semestrale
o cause di incompatbilta
Verica equisi i Upicommissons digura |31 D.L0s. 502016: Linee [prima celfapartura dlle busto V12 neompota  non sulfento po | oy gimisurp i (N0 deermine semolfcate, | 1oy onosezans 23 AUP-Respansabie Uticio |
partecipazione o lguida Anac lcontenentiFofferta o PIAC) 20282025 tecnico P
o del controllo verifiche
[Apertura bustelsoccorso Seqgio di gara 0 commissione (sistemi telematici non permettono di
nessun rischio
istruttorio i gara forzare Ia correttezza della procedura)
i responsabile def contrll interni
effettua un controllo mirato sulle
Valutazione offerte Seaglo digara o commissione . 775 g¢ 502015 lprima delfaggiudicazione | Tancata motivazione di punteggi avent carenza dimisure di | o1ocoqure i aggiudicazione in PTPOT Sollosezione 23 Segretario Comunale  |semestrale
i gara carattere discrezionale. PIAO) 202372025
sede di controllo dei requisit i
regolarita amministrativa
i responsabile def controll interni
Proposta di aggludicazions, mancaa verifca el corretezza procedurale | carenza di misure di|0onua un controllo mirato sulle | o1y Sonoserions 23
previa valutazione delle offerte |RUP e responsabile di servizio| Art. 32 D.Lgs. 50/2016 |prima dellaggiudicazione e caa L4 procedure di aggiudicazione in PiAD) 20252008 Segretario Comunale |semestrale
anomale o sede di controllo dei requisiti i
regolarita amministrativa
[Obbligo del Responsabile del
senvzio di adottare un
prowedimento formale di
Verifca requisiti morali e P o responsable i sonizio A 32 D.Lgs. 502016 dopo propost mancata veriica di alouni requisit per carenza di misure o |acquisizione i efficacia PTPOT (Sooseziono 23 Responsabile Ulico |y
professionali favorie diverificare i PIAO) 2023720 tecnico
requisitl prima dellaggiudicazione,
facendone menzione nella
I responsabe el controll ntern
carenza di misure di | oHetlua un contiole miralo sule PTRCT (Sotiosezione 23
RUP o |A. 32 D.Lgs. 50/2016 termin i legge mancata veriica de verbal d gara determine o aggudicazione in sede o Segretario Comunale  [semestrale
cortrolo dei requisit di regolarita PIAO) 20232025
amninsiraiva
o) implementazione oat CIG RUP ressun ischio
: (Gobiigo di adeguarsi alla bozza ai
Responsabile delfarea o
o) sipua it Secretario Comunalo se ato |Ar, 32 D.Lgs. 50/2016 (decorsi aimeno 35 giomi [ Modifica dele previsioni contrattualia  [carenza di misure contrato tio, con la previsione di | PTPCT (Sottosezione 23~ Responsabile Ufficio |11 01 21 1m0t
vantaggio penali pe elo PIAO) 2023720
lpubblico
ritardo
NOTIFICA EDMENTO
=l
[Comunicazione di effotua un controlo mirato sule
sggiudcazione alvincior o i |RUP @ responsabil d sonzio|Ar. 76 DLgs. 502016 |0 gemt rancata fetasions el comuicazaneper | carenca d misrodl | ssce | PTPT(SOU0S0200 28 otz Comunale [semestae
secondo classificato 0 a9 cortrolo del equisi di regolaria
(Obbiighidi pubblicita (albo. [ o Pubbiicazione degli att della
, responsabile di senizio immediatamente dopo " R o . " PTPCT (Sottosezione 23 Responsabile Ufficio
rasparente, [ elcaione A1 29 D.Lgs. 502016 Faggiuioasiens Mancato rispetto obblighi di pubblicita  [carenza di trasparenza  [procedura in amministrazione PIAC) 20292025 Tecnico empestiva
eventuali alt sit) rasparente
OLARITA'
effotua un contrll mirato sule
Veriica regolarita contributiva D.L. 1852008, art. 16-bis c. [prima dellaggiudicazione e |Mancata verifca della regolarta lcarenza di misure i PTPCT (Sottosezione 23
RUP ? i I
(DURC) 10 [prima dei pagamenti (contributiva [controllo cotermine & ﬂ“:ﬁ:“l‘;:‘:”f:"e @ PIAD) 20202025 Sedretario Comunale [semestrale
Verifica conformia fatiura alla|RUP e respansabile del lentro 6 mesi dallulimazione - [Mancata veriica dela conformita della  |carenza di misure otazione dei soggeltiindviduatl | orpcr (Sotosezions 23 Responsabile Ufficio
At 102 D.Lgs. 50/2016 come collaudatorianche mediante lentro 13171272021
prestazione o fomituraicollaudo |senizio dei tavori lorganizzative PIAC) 20282025 Tecnico
apposita piatiaforma /o Albo
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Proc 23b-varianti lavori

prestazione o fornitura/collaudo

servizio

dei lavori

prestazione

organizzative

e/o Albo

Page 6

PIAO) 2023/2025 | Tecnico

a a NORMATIVA DI SCANSIONE TERMINI Anno di il i F delle
ATTIVITA' UNITA' ORGANIZZATIVE RIFERIMENTO PROCEDIMENTALI EVENTO RISCHIOSO FONTI DI RISCHIO MISURE b o AR D R
Innesco: richiesta variante in " " Omesso controllo sui presupposti per " Tutte le richieste di variante vengono PTPCT (Sottosezione 2.3 |Responsabile Area "
corso d'opera Responsabile Area Tecnica |D. Lgs. 50/2016, art. 106 procedere allapprovazione della variante carenza ditrasparenza | o icate tramite protocollo al RPCT PIAD) 2023/2025  |Tecnica tempestiva
ITER PROGETTUALE
. - . Obbligo di rotazione dei soggetti individuati N .
Afﬂdameplo servizi di Responsabile Area Tecnica  |D. Lgs. 50/2016, art. 106 termini di legge Processo mappato come acquisizione servizi carenza d"m'sure come Direttore dei Lavori, eventualmente PTPCT (Sottosezione 2.3 Resppnsablle Area tempestiva
progettazione organizzative L " PIAQ) 2023/2025 Tecnica
sulla base della costituzione di un albo
- - . " - Definizione del contenuto della variante in s o o . "
Arpprot\:az:one variante %L::r:]tizcagResponsablle Ufticlo D. Lgs. 50/2016, art. 106 termini di legge carenza di requisiti previsti dalla norma a carenza di trasparenza Tu:]e :?i ”‘:h'te’s‘;s ! varntanle"venlgsr;%.r PTP;ZC(JS)Z'(')?;E(‘;;: 23 ?esr;:ionsablle Area tempestiva
progetiuale favorire un imprenditore predeterminato comunicate tramite protocollo a ecnica
ISTRUTTORIA
Il RUP prima di autorizzare I'esecuzione
L " " D.Lgs. 50/2016, art. 106; Linee della variante con il supporto del Direttore
1) Richiesta del Direttore dei X L
) S N RUP Guida ANAC n. 3; DM 49/2018|termini di legge dei lavori verifica il titolo giuridico e la
lavori/richiesta dell'appaltatore 3 h e e
art. 22 sussistenza dei requisiti di cui all'articolo 106.
| disciplinari di incarico devono contenere
carenza di misure di espressamente la disciplina dei PTPCT ione 2.3 R Area tempestiva
controllo comportamenti da assumere per disporre la PIAO) 2023/2025 Tecnica P
variante e i limiti cui deve attenersi il
Prere o non e o
2) Autorizzazione del RUP RUP Guida ANAC n. 3; DM 49/2018|termini di legge possono essere disposte dal Direttore dei
art. 22 N N N
lavori, senza autorizzazione del RUP
Scelta di procedere ad approvare una variante
in assenza dei presupposti (per esempio ’ . L
varianti utilizzate per recuperare il ribasso Il responsabile dell'Utficio Tecnico, in
d'asta) relazione alle clausole di revisione prezzi,
Duge o0t r 05 oL e e sl v e
3) Approvazione modifica 73/2021 art. 1-septies, D.L. - carenza di misure di N N " PTPCT (Sottosezione 2.3 Responsabile Ufficio "
revisione prezzi RUP 4/2002 art 29; D.L. 50/2022  |1e"™Minidilegge controllo tempestiva alla Giunta e al Responsabile PIAO) 2023/2025 Tecnico tempestiva
Finanziario, dell'istanza di compensazione
art. 26 . P .
dei prezzi, alfine di prevedere la modifica del
quadro economico e le necessarie variazioni
di bilancio
il responsabile dei controlli interni effettua un
4) Approvazione variante Responsabile Ufficio P carenza di misure di  |controllo mirato sulle procedure di variante, | PTPCT (Sottosezione 2.3 .
contrattuale Tecnico/Giunta D. Lgs. 50/2016, art. 106 termini di legge controllo per verificare lo sviluppo dell'iter PIAQ) 2023/2025 Segretario Comunale semestrale
autorizzatorio
PROVVEDIMENTO |
Obbligo di motivare la modifica contrattuale
a) approvazione modifica del dando conto delliter e della verifica dei
contratto, se inferiore al quinto Rischio di modifiche in assenza dei presupposti, con particolare riguardo PTPCT (Sottosezione 2.3 Responsabile Ufficio
atto unilaterale esaurisce la RUP e responsabile servizio  [D. Lgs. 50/2016, art. 106 termini di legge presupposti e con mancata determinazione |carenza ditrasparenza  |all'alterazione della natura del contratto e PIAC(J) 2023/2025 Tecr?ico tempestiva
procedura insieme all'atto di puntuale del contenuto delle modifiche pubblicazione in Amministrazione
sottomissione trasparente delle varianti ai contratti in
apposita sezione
b) implementazione dati CIG RUP Nessun rischio
c) stipula contratto, se sopra il Responsabile dell'area o . - . A Obbligo di formalizzazione delle modifiche . ’ -
quinto d'obbligo, se sotto il quinto | Segretario Comunale se atto  |D. Lgs. 50/2016, art. 106 termini di legge M°‘f”'°a. dzllipre\_/ls(;pnlthmrattuall a caren_za d:_mlsure contrattuali, con la previsione di penali per PTP;L(JS)?&Z?/ZE;: 23 ?esp_onsablle Utticlo tempestiva
necessario atto di sottomissione  |pubblico vantaggio deflaggiudicatario organizzative inadempimento e/o ritardo. ecnico
NOTIFICA PROVVEDIMENTO
g:z]hgl?sl:;s;zzh;': (::'2?1’1& RUP, responsabile di servizio e Art. 29 D. Lgs. 50/2016 immediatamente dopo Mancato rispetto obblighi di pubblicita carenza di trasparenza pubblicazione degli atti della procedura in PTPCT (Sottosezione 2.3 |Responsabile Ufficio tempestiva
eventuali altri siti) P ’ incaricati alla pubblicazione l -Los. l'aggiudicazione P 9 P P amministrazione trasparente PIAO) 2023/2025 Tecnico P
Il Responsabile Ufficio tecnico tiene un
Comunicazione ad ANAC delle RUP e responsabile Ufficio L . . Lo . " registro delle varianti e delle date di PTPCT (Sottosezione 2.3 |Responsabile Ufficio "
varianti Tecnico D. Lgs. 50/2016, art. 106 entro 30 giorni dalladozione |Mancato rispetto obblighi di pubblicita carenza di trasparenza adozions a disposizione degli organi di PIAO) 2023/2025 Tecnico tempestiva
controllo interno
VERIFICHE DI REGOLARITA"
Il responsabile dei controlli interni effettua un
Verifica regolarita contributiva D. L. 1852008, art. 16 bis c.  |prima dell'aggiudicazione e L s ... _|carenza di misure di controllo mirato sulle determine di PTPCT (Sottosezione 2.3 .
(DURC) RUP 10 prima dei pagamenti mancata verifica della regolarita contributiva controllo aggiudicazione in sede di controllo dei requisiti PIAO) 2023/2025 Segretario Comunale semestrale
di regolarita amministrativa
o . . AR . . - Rotazione dei soggetti individuati come . . -
Verifica conformita fattura alla  |RUP e responsabile del Art. 102. D. Lgs. 50/2016 entro 6 mesi dall'ulimazione  |mancata verifica della conformita della carenza di misure collaudatori/anche mediante apposita PTPCT (Sottosezione 2.3 |Responsabile Ufficio tempestiva




NORMATIVA DI

'SCANSIONE TERMINI

Proc 23c-affidam servizi fornit

ATTVITA'

delle misure

misure

attuazione misure

acquisiro (soniz o forniure)

programmaziono

At 21D, Lgs. 502016

entro approvazione DUP

Dofinizono dol abbisogno sula baso doi
requiit i un imprenditore predeterminato

PTRCT

tempesiiva

Responsabie d senvizo

ISTRUTTORIA

Delzonoproceduad | ospreatio o senvo

Art 192 tuel

tormini dilegge

Sceta procedura di gara che possa

La determinazion 2 contrarre deve essere

faciitare

POT (Sottosezone 23
PIAO) 20232025

enro 131122023

Segetario comunale
responsabio d sorvizo

requiil i regolarit amministrativa

.o nbaso ae sogio definte alo sogie | contolo oforme alacheck s lborata  concerto
Stabiite dal Codics degh appali Responsabil i Area e dal Segretario Comunle
La detsrminazione a ortraro ceve essere
T Sottosezone 23 Seqretro comle
Acquisizone CIGICUP AUP DlLgs. 1362010 termii i egge ! reicasi ewoiatizazg | Seoelarocomnae
& obblgatori conirolo | G osponsabil i Area o dal Segrotario Comunale | ©11) 2032028 ponsablle d sant
Mancata inicazions i akuri recuisi
Capioilo d gara o fogio AUP 0.Lgs. 502016123 termi i egge PPCT Sotisssione 2.3 semestae Seopetro Comnaie
condoni erriaro prevsa pr logge ool | G e rogolarta i
favorie operator economicpriv d requisi
Obbigo d moiivare f determinazone con
Determinaaconrare (s | | Tuelan 1924 ls. 502016 carenza di misure (ncasod | PTPCT,
gara o procedura negoziata) | "osPonsabie an-o2 v organizzative tompestva Responsabie d sorvizo
Specilica sul rispetto del princiio di rtazion
PNRR - Selezione del © punual espicitazione nela
riraente:Procecira de!evmma  convare e mowasn ce
negozita ex ar 53,dLn. 1o indoto a rcortere alapr
per import mproprio corso ala procedura negoziata o, archapor it cpar al sole
superioiala sogia, per pitosto che ad alra procedura ci UE por affdamerti avert ad oggeto facquso | IS— ,
acaust cibeni o senizi | Responsabie d servizi oL 772021 . 53 dell Sottoserone tempesiva sponsabile di serizio
loperator economic, soprafuopor o controlo Segreario Coomunale
Informatci svumenta ala Jperator scoramic sopratito per g inrolazione ala reaizzazions del PNAR
enbtre oA copa opa sl vt d oot o Nleasion dta e & corvolo
matera d procedure di - A checiclist precisposta ad hoc,con inserimerto di
rocuroment ¢ acqusto d specifc paramet di verica per queste tipologie
beri  servizinformatii 4 ati inoren o procedure PNAR
- Abuso de rcorso ala rocedura negoziata
i cui agi art. 63 0 125 el dlgs. n502016
in assenza dole condzion d esirema
urgonza deriant da circostanze - Criara o punual espicitazions nola
PNRR - Seezione del o ok
contraente: Procedura appatante o ncoto @ negozata sonza bardo per
negoziata sonza - Utizzo improprio dlla procedura ragoni i estrema urgenza dervant da
pubbicazione bando d gara perita s aicacia costazo inprovodi, non npuabs ala
oxart 46, comma 3, efe i termin, anche
7712021 pe ragioni esponsabie d sorvizo 48, comma. TRCT Responsabie di sorviio
astrema ugonza quardola | FESPOSabe S DL 7772021t 48, comma 3 Uitz conolo | possoacsor et PIAD) 202372025 tompestva ‘Segretario Coomunte
rocetea et o negoziata per favorire un determinato icazione d una scheda di contolo a
tero eprator sconomeo erockte odapose adhocconirsonmrio &
Teatazazons dogh oot por g
i ispott dei terpi fanecpae e procese o omuazone 2t nerent o procedure PNAR
atvazione i cui al PNRR e rlati vt ac un rumero infeiore i Verifca annuae da parta dol RPCT i e
Soggetipato 8 qu provlo daa determine i aggudcazons estrate a sote con
norma l fine i favoriro dterminat
loperatori economici a dscapio
dain
Obbigo d pubbicazione dela manfestazions d
ineresse 1 messa, incompeta  scarsa ineressa por aimeno 15 gior, Saivo { cas sezions
“ A 36 d.igs. 502016 S doriprime Omessa,incarple teresse poraimeno 19 gor sahoicasidi | PTPCT (Sotosozions 23 tempesiva Responsabil di senvizio
avertuale ]
Sogretario Comunaie
Mancata inicazione d akuri requisi
. N obbigo di pubbicazione in Amminisirazione
B0 gaAOIOA G | ey | AR SOROIGRA GO [ necessario i documenta carenzag | OO0 PTPT (Sotosezone 2.3 enpestva Resporeable & senio
it d kg 502016 mortare prevista per lagge po rasparonza rovazon
favara pereorcconomi i el
Nomina d precT
Nomina commissione digare) _ esponsable di senvizo 177 s, 502016 presentazione domanda possa favorire un determinatoo.e, | OO GINISSS! | Tiogcgigionza cavse d incompatbitta PIAD) 20202025 semestrle i
Veriica incompieta  non uffiiants
Verifca requisii » . ) commissions i gara . occorre motvare | PTPCT (Sotosezone 2
et requsty P . 32d g 02016 | RUPK dsma | ageiie Tanmisdon dundsmmnats |77 0 empesiva Responsabile disenvizio
Aparurs steoccorsa wp ant 32 d.igs. 502016 107810 o ischio
Vasazione offete | commissionelseagodigara | A 774. ks, 502016 o PPCT Sotisssione 2.3 semestae Seoretaro Comnaie
controls Contolo el requisi  regolrta ammnsiatva
Proposta i aggidcazione | commissionelsegiodigara | arl 32.igs. 502016 | RUP @ responsabie d servizo ol procedraie : PTPCT (Satosezone 2.9 P ceeare Comse
g controlo Contolo el requisi  regolrta ammnsiatva
ot 3 Pl el s d e n
merto for qisons  offoaci
Verifia roqusii moraie | ospnsanie gisonvio a . o responsabie d servizo o por agpiudcarions o d vricars | rocst PP (Sotlsosiono 2.3 ompostiva osponsabio d sorizo
professional ponsablls d 320,195 502016 | AUP e responsabile d vt o opeaior sconpmicy controllo “D‘:‘,ig;‘j’“‘mm ‘,"m";‘m w:m“"eh PIAD) 202372025 tompest Rasponeatiiad
atorminazons
PROVVEDIMENTO
detomina & apgucicazone | rasponsabie i servizio an32dkgs.502016 | AUP e responsabie senvizo | mancata verica el verbal d gara o PPCT Sotisssone 2.3 semestrale Sagretaro Comunale
controls contolo dei recuisi o regolrta amminsiatva
ilomaniazono da CIG wp DlLgs. 1362010 AP nessun ischio
Responsable delarea o e — o
stpia contato Seqretario Comunale se ato | A 32 D.Lgs. 502016 carenza b msure ipo,con | PIPCT tempesiva Responsabile disenvizio
organizzative
pubbico
NOTFICA PROWEDMENTO
Comuncadone &
neors o P e ATzt | gosgom euasor s comus zaciris PTRCT Sotoer1023 | o | SogrtrioComnae
Yl ocondo casatca 200! o0 Contolo del roqisi  regolrta amminsiatva
Ot i abo.
oaron|FUR SO0 B Sz 0| 090155 son01s | SISENORO | i et onig dpuleta | SRS et orpesiva | Resproatie i seri
evertuai ai it 200 P
[VERIFICA CORRETTA ESEGUZIONE DEL GONTRATTO
Verifca regolrta PIRCT (Sotosozono 23
AUP DL 1852008, . 16bisc. 10 semestae Seopetaro Comnaie
contributiva (DURC) prima dei pagamenti controlo controllo i requisit di regolarta amministrativa,
Veriica corretia ssecuzions | o " sporsatie o corrol rterioftta n cot T Sottosezone 23 omeste Responsabile d senvizo
ol contat Responsabie d An 184 Tuel pagamento delservizilesecuzone controlo o sule kicazoni nsedo d ool del PIAO) 20202025 al Segreario Coomunale
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Proc 25-gare vendita beni

. UNITA' NORMATIVA DI SCANSIONE TERMINI Anno di introduzione | Programmazione delle | Responsabile attuazione
ATTIVITA ORGANIZZATIVE RIFERIMENTO PROCEDIMENTALI | CVENTORISCHIOSO | FONTIDIRISCHIO pSLRs delle misure misure misure
. . . . Tutti i bandi vengono preventivamente
Innesco: inserimento del . Art. 42 TUEL - art. 58 mancato inserimento nel - N
. . Responsabile Area . . ) - . . comunicati al Segretario Comunale che .
bene da alienare nel Piano B i legge n. 133/2008 - Regio - piano valorizzazioni - inadeguatezza dei " N PTPCT (Sottosezione 2.3 .
. L Tecnica/Consiglio X termini di legge 3 . " accerta l'inserimento del bene nel PAV e semestrale Segretario Comunale
delle alienazioni e decreto 23 maggio 1924, sottovalutazione stima controlli e ) A PIAO) 2023/2025
. Lo - Comunale verifica il procedimento di attribuzione del
valorizzazioni immobiliari n. 827 valore del bene
valore
ISTRUTTORIA
Tutti i bandi vengono preventivamente
- . . - carenza di misure comunicati al Segretario Comunale che
R le A B . e . i . .
Ver'n‘lga delllz.:\ f‘a‘“ra M esppnsabl ¢ Area Art. 58 legge n. 133/2008 entro “""T"”e mancata verifica natura organizzative del verifica l'inserimento del bene nel PAV e PTPCT (Softosezione 2.3 semestrale Segretario Comunale
dell'alienabilita del bene Tecnica approvazione DUP del bene e - I PIAO) 2023/2025
processo verifica il procedimento di attribuzione del
valore
L'Ufficio Tecnico, se non dispone di
professionalita interne per I'effettuazione
. . carenza di misure della perizia, affida incarico esterno con .
. R le A . B . B H . X . .
Stima del valore esppnsabl 9 rea Art. 58 legge n. 133/2008 entro “”"T"”e sottostima valore del bene [organizzative del rotazione ed estrazione a sorte dei PTPCT (Sottosezione 2.3 semestrale Segretario Comunale
Tecnica / Perito approvazione DUP R PIAO) 2023/2025
processo soggetti incaricati, in modo che non possa
essere predeterminato il soggetto che
effettua la stima
Scelta di criteri che
Predlsposglone lbandoldl ) Resppnsablle Area Regio decreto 827/1924 |termini di legge ?ossgng fagllltare |nadeggatezza dei Tutti i t?antjl vengono preventlvamente PTPCT (Sottosezione 2.3 semestrale Segretario Comunale
gara per alienazione/criteri | Tecnica l'aggiudicazione ad un controlli comunicati al Segretario Comunale PIAO) 2023/2025
determinato soggetto
PROVVEDIMENTO
Determina approvazione Responsabile Area . — L . Inadeguatezza dei Tutti i bandi vengono preventivamente PTPCT (Sottosezione 2.3 )
. . R 27/1924 I N - N
bando di gara Tecnica egio decreto 8: 9 termini di legge Pubblicazione incompleta controli comunicati al Segretario Comunale PIAO) 2023/2025 semestrale Segretario Comunale
- " Responsabile Area Regio decreto 827/1924 e - - . . Obbligo di pubblicazione in PTPCT (Sottosezione 2.3 . A
Pubblicazione bando di gara Tecnica D.Lgs.33/2013 termini di legge Mancata pubblicizzazione |Carenza di trasparenza Amministrazione trasparente PIAO) 2023/2025 tempestiva Segretario Comunale
. . . . . Il Responsabile del servizio incaricato .
R le A . - . - . L . L - . .
Nomina commissione di esppnsabl e Area Regio decreto 827/1924 |termini di legge Conflitto di interessi Inadeggatezza dei verifica anche a campione le dichiarazioni PTPCT (Softosezione 2.3 semestrale Segretario Comunale
gara Tecnica controlli e X ) o Loy PIAO) 2023/2025
di insussistenza di cause di incompatibilita!
. Responsabile area Regolamento comunale e . . .
Stipula contratto Tecnica codice civile termini del bando di gara |Nessun rischio
NOTIFICA PROVVEDIMENTO
Registrazione e trascrizione Segretario comunale Regolan?gnto comunale & termini di legge Nessun rischio
del contratto codice civile
COMUNICAZIONE ALL'ESTERNO
Pubblicazi Il
: utbt:rlr(]:iizgni del T . N 1 rischi PTPCT (Sottosezione 2.3
determinazione sul sito lessun rischio PIAO) 2023/2025
istituzionale del Comune
L R ile A Regi 27/1924 - i i i i i i . .
Pubblicazione del bando esponsabile Area egio decreto 8: 924 e termini di legge Mancata pubblicazione inadeguatezza dei Tutti i bandi vengono preventivamente PTPCT (Sottosezione 2.3 semestrale Segretario Comunale

Tecnica

D.Lgs.33/2013

controlli

comunicati al Segretario Comunale

PIAO) 2023/2025
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Proc 34-verifiche tributi

. . NORMATIVA DI SCANSIONE TERMINI Anno di introduzione| Programmazione Responsabile
ATVITA UNIEAORCANIZZAINE RIFERIMENTO PROCEDIMENTALI 2N RS ECNIIDIRISCRIO MISURE delle misure delle misure attuazione misure
Innesco: controllo posizione 1 - Obbligo di verifica del 100 % delle
. . ! . |Regolamento generale delle ) L » posizioni di omesso versamento; 2 - .
dgl cqn 1 nbuen}ej confrontando Responsabile area finanziaria 9 9 . . entro i termini di prescrizione |mancata selezione di soggetti  |inadeguatezza Selezione delle verifiche da effettuare PTPCT (Sottosezione 2.3 Segretario -
i dati in archivio e controllo ... |entrate comunali e normativa ¥ o -~ N A - Semestrale Comunale/Responsabile di
X iato con altre banche e personale ufficio tributi specifica del tributo o canone del credito per favorire interessi di parte organizzativa sulla base di criteri predefiniti dal PIAO) 2023/2025 Servizio
incrocial C Responsabile, di concerto con il
dati esterne Segretario Comunale
ISTRUTTORIA
o . o 1 - Controllo a campione in sede di .
| I . ) .. |Regolamento generale delle . - -
n caso di irregolarita, Responsabile area finanziaria g 9 entro i termini di prescrizione mancata e/o scorrefta emissione controlli successivi; 2 - In caso di conflitto | PTPCT (Sottosezione 2.3 1 - Semestrale; 2 - Segretario

emissione provvedimento di

entrate comunali e art. 1

dell'avviso per favorire interessi

conflitto di interessi

Comunale/Responsabile di

X e personale ufficio tributi del credito N di interessi, la pratica viene trattata dal PIAO) 2023/2025 Tempestiva L
accertamento esecutivo comma 792 L. 160/2019 di parte Segretario Comunale Servizio
Personale ufficio tributi o
Ufficio Segreteria/ Messo . . .
- . tempestivamente al fine di
Notifica avviso al comunale (eventualmente [Regolamento generale delle ) X R o
. AR . . rispettare i termini di nessun rischio
contribuente anche di altri enti competenti |entrate comunali -
L : prescrizione
per territorio) in veste di
messo notificatore
Presentazione reclamo —_ .
. . entro 60 giorni dalla data di o
oppure effettuazione D. Lgs 546/1992, art. 17 bis notifica dell'atto nessun rischio
pagamento
In caso di reclamo, entro 90 Responsabile reclamo D. Lgs. 546/1992 entro 90 giorni dalla notifica
giorni esame del reclamo del reclamo
) Diniego del rectamor il esercizio esclusivo di Tutte le procedure di reclamo inoltrate
colnmbueme puo pr(j:se-mare Responsabile del reclamo  |D. Lgs. 546/1992 entro 90 giorni dalla nofifica Dlnlegq del re°'am° nopgstante responsabilita da parte di | vengono preventivamente comunicate al PTPCT (Softosezione 2.3 tempestiva Responsabile di servizio
ricorso alla Commissione del reclamo la sussistenza dei requisiti N PIAO) 2023/2025
. . un solo soggetto Segretario Comunale
tributaria competente
b) Accettazione del reclamo: P . . esercizio esclusivo di Tutte le procedure di reclamo inoltrate .
annullamento / modifica del |Responsabile del reclamo D. Lgs. 546/1992 zg}r:)eggr%fml dalla notifica :ﬁgﬁ:?:;;]:eiegzgago isiti responsabilita da parte di [ vengono preventivamente comunicate al PTP&;SZ%?;;‘SS; 23 tempestiva Responsabile di servizio
provvedimento ! Z I requisiti un solo soggetto Segretario Comunale
PROVVEDIMENTO
In caso di accettazione Predisposizione atto di il Segretario Comunale verifica in Segretario
reclamo, viene predisposto Responsabile del tributo D. Lgs. 546/1992 entro 90 giorni dalla notifica annullamento per favorire un inadeguatezza dei sede di controllo successivo gli atti di |PTPCT (Sottosezione 2.3 annuale Comunale/Responsabile di

apposito atto di annullamento
o modifica

del reclamo

determinato soggetto

controlli

annullamento in autotutela a
campione almeno una volta all'anno

PIAO) 2023/2025

Servizio

NOTIFICA DEL PROVVEDIMEN

TO

Notifica del provvedimento
emesso a seguito del reclamo

Personale ufficio tributi o
Ufficio Segreteria/ Messo
comunale (eventualmente
anche di altri enti competenti
per territorio) in veste di
messo notificatore

Regolamento generale delle
entrate comunali

entro 90 giorni dalla notifica
del reclamo

nessun rischio
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Proc 45-gestione spese

ATTIVITA'

UNITA'
ORGANIZZATIVE

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

SCANSIONE TERMINI
PROCEDIMENTALI

EVENTO RISCHIOSO

FONTI DI RISCHIO

MISURE

Anno di introduzione
della misura

Programmazione delle misure

Responsabile
attuazione misure

Innesco:atto di

Responsabili di area,

D.Lgs 267/2000 regolamento di

costante durante I'esercizio

ingiustificata dilatazione dei tempi
per costringere il destinatario del

Esercizio esclusivo della

Controllo a campione del Segretario

PTPCT (Sottosezione 2.3

liquidazione fatture o \; 1\ voi varie aree  |contabilta finanziario provvedimento tardivo a concedere | 2SPONsadilita da parte di un Comunale PIAO) 2023/2025 semestrale Segretario Comunale
altri crediti s - ) solo soggetto
utilita” al funzionario
ISTRUTTORIA
mancato rispetto dell'ordine di
atto di liuidazione responsabili area e D.Lgs 267/2000 10 giorni prima della arrivo delle fatture o altre richieste inadeguatezza dei controlli Controllo a campione del Segretario PTPCT (Sottosezione 2.3 semestrale Segretario Comunale
q istruttori varie aree regolamento di contabilita [scadenza del pagamento  |di pagamento (es. contributi, € Comunale PIAO) 2023/2025 9
rimborsi ecc.)
PROVVEDIMENTO
responsabile area Entro 10 giorni dal anticipato pagamento rispetto
) o D.Lgs 267/2000 S X . e . ’ " i i i . .
ordinativo di pagamento [finanziaria, istruttore 9 ricevimento dell'atto di all'ordine di liquidazione per inadeguatezza dei controlli Controllo a campione del Segretario PTPCT (Sottosezione 2.3 semestrale Segretario Comunale

ufficio ragioneria

regolamento di contabilita

liquidazione

agevolare terzi

Comunale

PIAO) 2023/2025

NOTIFICA DEL PROVVE

DIMENTO

solo per pagamenti
disposti per cassa

responsabile area
finanziaria, istruttore
ufficio ragioneria

dopo trasmissione
ordinativo alla tesoreria

nessun rischio: atto dovuto

COMUNICAZIONE ALL'ESTERNO

trasmissione ordinativo
telematico alla tesoreria

Responsabile area
finanziaria

D.Lgs 267/2000

regolamento di contabilita

dopo emissione ordinativo

nessun rischio: atto dovuto
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Proc 70-permesso costruire

\ . NORMATIVA DI SCANSIONE TERMINI Anno di introduzione delle Programmazione delle Responsabile

ATTIVITA' UNITA' ORGANIZZATIVE RIFERIMENTO PROCEDIMENTALI EVENTO RISCHIOSO FONTI DI RISCHIO MISURE misure misure attuazione misure
Innesco: richiesta
di permesso
protocollazione e inversione dell'ordine di I Responsabile di Servizio verifica
assegnazione Responsabile di Servizio DPR 380/2001 immediato assegnazione per favorire conflitto di interessi ogni S_me5| i rlspenp dellordine di PTPCT (Sottosezione 2.3 PIAO) tempestivo Responsabile UT

N > " trattazione delle pratiche e ne da 2023/2025
pratiche taluni soggetti .

comunicazione al RPCT

ISTRUTTORIA
comunicazione inversione dell'ordine di - . S .
avvio Responsabile del procedimento DPR 380/2001 art. 20 c. entro 10 giorni dall'assegnazione |assegnazione per favorire conflitto di interessi IIRPCT verifica ogni 6 mesi il rispetto | PTPCT (Sottosezione 2.3 PIAO) semestrale Segretario Comunale

procedimento

taluni soggetti

dell'ordine di trattazione delle pratiche

a) eventuale

Rischio di istruttorie
incomplete, determinato dalla

Aggiornamento della check list di
controllo per i permessi di costruire

2023/2025

PTPCT (Sottosezione 2.3 PIAO)

acquisizione Responsabile dell'istruttoria DPR 380/2001 art. 20 c. entro 60 giorni dall'assegnazione |volonta di ritardare i tempi o di inadeguatezza dei controlli (presente in GPE), dando evidenza 2023/2025 entro il 31.12.2023 Responsabile UT
pareri enti favorire un determinato delle ipotesi in cui & necessaria
soggetto I'acquisizione del parere
b) verifica
documentale e Verifica in assenza dei
eventuale . " . I . . N N L " Il responsabile verbalizza gli esiti PTPCT (Sottosezione 2.3 PIAO) . .
richiesta di Responsabile dell'istruttoria DPR 380/2001 art. 20 c. entro 60 giorni dall'assegnazione r)erssgpposu e dei requisiti di  |assenza di trasparenza dellistruttoria 2023/2025 tempestivo Responsabile UT
documentazione
integrativa
c1) istruttoria Verifica in assenza dei
positiva: si passa . " . o . : " — . Il responsabile verbalizza gli esiti PTPCT (Sottosezione 2.3 PIAO) . .
alla fase 2.d Responsabile dell'istruttoria DPR 380/2001 art. 20 c. entro 60 giorni dall'assegnazione |;:;;:;:)pustl e dei requisiti di  [assenza di trasparenza dellistruttoria 2023/2025 tempestivo Responsabile UT
(provvedimento)
. X [Segretario, in sede di controlli
c2) istruttoria mancata trasmissione dei successivi, con l'ausilio di una check
negativa: L L list che dia evidenza di questo .
trasmissione Responsabile del procedimento DPR 380/2001 art. 20 c. entro 60 giorni dall'assegnazione motivi O.Stam” pernon inadeguatezza dei controlli passaggio procedimentale, verifica la PTPCT (Sottosezione 2.3 PIAC) semestrale Segretario Comunale
- consentire alla parte di . o " 2023/2025
comunicazione correttezza dell'istruttoria in sede di
motivi ostativi controdedurre controllo successivo di regolarita
|amministrativa
c2.2)
controdedu;lonl Responsabile del procedimento DPR 380/2001 art. 20 c. en?ro 19 glorni .d?"a notifica nessuno
da parte dei dei motivi ostativi
richiedenti
Il Segretario, in sede di controlli
successivi, con l'ausilio di una check
c2.3) esame — . . - list che dia evidenza di questo N
d'ufficio delle Responsabile del procedimento DPR 380/2001 art. 20 c. 3;";;3\/?:;&@?"23 notifica m?ncar;za di motivazione inadeguatezza dei controlli passaggio procedimentale, verifica la PTPCT (30212)02539/;5)2"59 2.3 PIAC) semestrale Segretario Comunale
controdeduzioni. sutpunto correttezza dell'istruttoria in sede di
controllo successivo di regolarita
amministrativa
¢2.3.1) esito Il Responsabile del Servizio comunica
L S decorso del termine per far semestralmente al Segretario )
posmv%.l rllas::lodl Responsabile del servizio DPR 380/2001 art. 20 c. en:]rol 3? ?:org' ﬁ,?llf ttori maturare i termini del inadeguatezza dei controlli Comunale i provvedimenti per i quali PTPCT (So;g;sgeélggse 23 PIAO) semestrale Responsabile UT
provvedimento di conclusione dellistruttoria silenzio assenso sono spirati i termini di conclusione del
permesso procedimento
c2.3.2) esito
negativo: . Il rispetto dei termini procedimentali
. — decorso del termine per far . - .
emissione . . entro 30 giorni dalla R - . . . viene verificato semestralmente dal PTPCT (Sottosezione 2.3 PIAO) .
prowvedimento Responsabile del servizio DPR 380/2001 art. 20 ¢. 8 conclusione dellistruttoria maturare i termini del inadeguatezza dei controlli RPCT. in sede di controllo SUGcessivo 202312025 semestrale Segretario Comunale
negativo silenzio assenso di regolarita amministrativa
(diniego)
PROVVEDIMENTO
rilascio
provvedimento dil g nsabile del servizio DPR 380/2001 art. 20 c. 8 entro 30 giomi dalla nessuno
permesso di conclusione dellistruttoria
costruire
COMUNICAZIONE ALL'ESTERNO
notifica Responsabile del servizio e del entro 30 giorni dalla
provvedimento di|procedimento per le fasi di cui sono  [DPR 380/2001 art. 20 c. 8 9 nessuno

rilascio rispettivamente responsabili

conclusione dell'istruttoria
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Proc 71-perm costr zona paesagg

9 9 NORMATIVA DI SCANSIONE TERMINI EVENTO Anno dii delle
ATTIVITA NI OB GANIZZATIVE RIFERIMENTO PROCEDIMENTAL! RISCHIOS0 | TONTIDIRISCHIO MISLRE misure misure
Innesco: ricezione istanza anche in modalita
telematica, rilascio ricevuta e registrazione negli responsabile UT art146 e ss. dlgs. 42/2004
. A DPR 380/2001
archivi informatici dell'ufficio
INOLTRO DOMANDA DI AUTORIZZAZIONE nessun rischio: attivita
ALLA PROVINCIA TRAMITE PORTALE SUAP responsabile UT \incolata :
IN QUANTO ENTE NON IDONEO
" " codice di comportamento: obbligo di .
protocollazione e assegnazione pratiche responsabile UT artt. 4-5 L. 241/1990 entro 10 giorni dalla disparita di trattamento |possibile confitto di astensione e di dichiarare eventuali | 1T O (Sottosezione 2.3 PIAO) tempestivo

presentazione della domanda

nelliter della pratica

interessi

cause di incompatibilita

2023/2025

SOSPENSIONE DEI TERMINI IN ATTESA DI
AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA

responsabile UT

art.146 e ss. d.lgs.42/2004
DPR 380/2001

nessun rischio: attivita
vincolata

ISTRUTTORIA

comunicazione awvio procedimento

Responsabile del procedimento

art.146 e ss. d.Igs.42/2004

entro 40 giorni dalla richiesta

verifica preliminare documentazione e richiesta
eventuali integrazioni documentali (in questa
fase viene effettuata una verifica preliminare al
fine di accertare se l'intervento progettato sia
dall i 1 ica, ai
sensi dell'articolo 149 del codice, oppure se sia
assoggettato al regime ordinario di cui
all'articolo 146 del codice. in tali casi,
r I'ufficio comunica al richiedente
che l'intervento non & soggetto ad
autorizzazione o richiede le necessarie
integrazioni i fini del rilascio dell'autorizzazione
ordinaria)

Funzione delegata alla Provincia di
Treviso, ai sensi dell'art. 45-sexies,

comma 1, lett. b, della L.R. Veneto n.

11/2004

art.146 e ss. d.Igs.42/2004

entro 45 giorni dalla richiesta

mancanza di
controlli/verifiche
discrezionalita nelle
valutazioni

valutazione della conformita dellintervento alle
previsioni del vincolo o del piano paesaggistico
e in caso di valutazione positiva trasmissione
della domanda e della proposta di
accoglimento, per via telematica, alla
soprintendenza per il relativo parere. (in caso di

Funzione delegata alla Provincia di

di gestione dei
procedimenti
possibilita di pressioni
esterne falsa/errrata

discrezionalita nei tempi|

rappresentazione della

mancanza di controlli
adeguati

requisiti motivazionali che diano conto

della completezza dell'iter
la motivazione degli atti del
procedimento deve

PTPCT (Sottosezione 2.3 PIAO)
2023/2025

?:;omn:.gs?:mo?‘ee”aLﬁg:;a::“::eemm dieci giom Treviso, ai sensi dell'art. 45-sexies,  |art. 14 e seguentidella L. decisione entro 45/90 giorni realta
nistrazione procedente, entro dieci oM | comma 1, lett. b, della L.R. Veneto n. [241/1990 dallindizione
dal ricevimento della richiesta, ne da
A " " 11/2004
comunicazione allinteressato, comunicando, ai
sensi dell'articolo 10-bis della legge 7 agosto
1990, n. 241, contestualmente i motivi che
ostano all'accoglimento dell'istanza e le
modifiche indispensabili affinché sia formulata la
proposta di accoglimento)
entro 20 giorni dalla ricezione del
conferenza di servizi (eventuale) nel caso in cui . - parere favorevole della
lintervento o le opere richiedano uno o pit atti Funzione delegata alla Provincia di soprintendenza ovvero dallesito
" P! - pu Treviso, ai sensi dellart. 45-sexies, |art. 146 d.Igs. 42/2004, art. 14- P! " y
di assenso comunque denominati, ulteriori N della conferenza di servizi, owero
; . y - o comma 1, lett. b, della L.R. Veneto n. |bis, co 4, L. 241/1990 . .
all'autorizzazione paesaggistica semplificata e al decorsi inutimente 60 giorni dalla
y P . 11/2004 .
titolo abilitativo edilizio richiesta di parere alla
soprintendenza
Ticezione parere obbligatorio ma non vincolante
da parte della soprintenza (la soprintendenza
ove non intenda concedere parere positivo Funzione delegata alla Provincia di
comunica allinteressato i motivi che Treviso, ai sensi dell'art. 45-sexies, tempestivo
£ i della ele | commat,lett. b, dellaL.R. Veneto n. P
modifiche da apportare al progetto ai fini 11/2004
dell'accoglimento entro 10 dieci giorni dalla
della
PROVVEDIMENTO
Funzione delegata alla Provincia di
" : N . - Treviso, ai sensi dell'art. 45-sexies, entro 30 giorni dalla conclusione
rilascio autorizzazione paesaggistica comma 1, let. b, della L.R. Veneto n. |PT 7 380/2001 art-20.c.8 dellistruttoria nessuno
11/2004
COMUNICAZIONE ALL'ESTERNO
notifica allinteressato e pubblicazione Funzione delegata alla Provincia di
sull'albo pretorio del comune e invio copia Treviso, ai sensi dellart. 45-sexies, | o0 400001 art. 20 ¢. 8 entro 30 giorni dalla conclusione nessuno

provvedimento a soprintentenza, regione ed
eventuali altri enti pubblici interessati

comma 1, lett. b, della L.R. Veneto n.

11/2004

dell'istruttoria

Riavvio iter permesso di costruire

responsabile UT

DPR 380/2001 art. 20

RIMANDO ALLA PROCEDURA
ORDINARIA DI RILASCIO PDC
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Proc 73-pianif urban attuativa

0 SCANSIONE =
ATTIVITA' ORGaTIvE | o TERMINI EVENTO RISCHIOSO FONTI DI RISCHIO MISURE Anno & ntroduz mazione delle able
PROCEDIMENTALI
e T heveeas s S e
N e o PUR 11/2004, articolo 20 tutti gl interessi coinvolti degli atti d PIAO) 2023/2025 oubblazions
cominicasioneaio - |Responsapio T |/29geedonde lento 75 o cala | mancata consideraions i | - nomat rocsimento s camvocasana gt | PTPCT Satesetine2 | Responsabio UT
’ P 11/2004, articolo 20 |richiesta tutti gli interessi coinvolti " g PIAO) 2023/2025 P P
procedimento) operatori interessati
Innesco: inserimento nella
strumentazione urbanistica responsabile Uficio Tecnico
comupa!e (P.L) ‘della previsione Consiglio Comunale Legge regionale Prevwslpm urbamsnche vglte di o in: ione PTPCT \empestiva e soggett designali per la
urbanistica relativa alla necessita 11/2004, articolo 17 a favorire alcuni operatori trasparente degli atti di pianificazione PIAQ) 2023/2025 ubblicazione
di predisposizione del piano P
urbanistico
richiesta da parte dei soggetti Legge regionale mancata considerazione di in ) responsabile Uficio Tecnico
ti di progetto urbanistico 11/2004, articolo 20 tutti gl interessi coinvolti di trasp: degli atti di tempestiva © soggetti designati per la
privati di prog g e pubblicazione
contraddittorio (per esempio y N Obbligo di comunicazione di avvio del
L I tro 75 dall ' : : '

comunicazione avvio Responsabile UT 996 regona’e eniro 75 glorni dalla | mancata considerazione di |, o1, normativa procedimento e convocazione degli PTRCT (Sottosezione 2.3 1o pestiva Responsabile UT

procedimento)

11/2004, articolo 20

richiesta

tutti gli interessi coinvolti

operatori interessati

PIAO) 2023/2025

PROCEDURA DI APPROVAZIONE

1) verifica della
ed F

eventuale acquisizione parere
di altri enti

dellstruttoria

Legge regionale
11/2004, articolo 20

entro 75 giorni dalla
richiesta

mancata considerazione di
tutti gli interessi coinvolti

inadeguatezza dei sistemi di
controllo

Aggiornamento della check list di controllo
per i permessi di costruire (presente in
GPE), dando evidenza delle ipotesi in cui &
necessaria acquisizione del parere

PTPCT (Sottosezione 2.3

PIAO) 2023/2025 entro il 31.12.2023

Segretario comunale

2a) se istruttoria positiva

adozione del piano in Giunta

Giunta
Comunale

Legge regionale
11/2004, articolo 20

entro 75 giomi dalla
richiesta

mancata considerazione di
tutti gli interessi coinvolti

conflitto di interessi

1l Segretario in tutte le riunioni di Giunta
riporta el testo l'obbligo di astensione di
cui allarticolo 78 TUEL e si assicura che
tutti | membri della Giunta abbiano piena
cognizione dellobbligo

PTPCT (Sottosezione 2.3
PIAO) 2023/2025

comunale

deposito del piano presso la
Segreteria del Comune per 10
giorni e relativa pubblicazione dif
deposito

Segretario Comunale

Legge regionale
11/2004, articolo 20
c.3

entro 5 giorni
dall'adozione

nessun rischio

nessun rischio

fase di osservazione e
presentazione di osservazioni
da parte dei cittadini e

Responsabile

Legge regionale

entro 20 giorni dalla

mancata considerazione di

Pubblicazione in amministrazione

PTPCT (Sottosezione 2.3

opposizione da parte dei Istrutioria 11/2004, articolo 20 |\ hiicazione tuti gli interessi coinvolti d tte degli i di PIAO) 2023/2025 | !empestiva Responsabile UT
proprietari degli immobili c.3 nella Sezione Pianificazione
coinvolti nel piano (durata fase
20 giorni)

Legge regiondle entro 75 giori dal [ Sengrs(aln‘o ir‘| u;ns b||e nu;icni‘ di Giumz_

. _ Lermi ) o riporta el testo 'obbligo di astensione di )
cpprovazione d‘i‘ pianoin Giunta 11/2004, articolo 20 || P mancata consierazone i |confitto di interessi cu allarticolo 78 TUEL e si assicura che PTPSL‘]S)"““EZW"E 23 Comunale
iunta Comunale c.4 9 tutti i membri della Giunta abbiano piena
osservazioni cognizione dell'obbligo
N Legge regionale
. Responsabile Ufficio entro 15 giorni e
dell Tecnico 11/52004, articolo 20 gall'awiso di deposito nessun rischio

2b) se istruttoria negativa

Legge regionale entro 75 giorni dalla
comunicazione motivi ostativi |Responsabile scadenza del termine | omissione per pregiudicare il . obbligo di comunicazione alla parte e invito | PTPCT (Sottosezione 2.3
allapprovazione del piano Istruttoria 1‘42004' articolo 20|, deposito delle dirtto di contraddittorio | °2e"23 Normativa 2l contraddittorio se richiesto PIAO) 2023/2025  |!emPestiva Responsabile UT

: osservazioni
Leqge regionale entro 75 giorni dalla
da parte dei 115/92900 fganmlu o0 [scadenza del termine [mancata consicerazione di | L obbiigo di comunicazione alla parte e invto | PTPCT (Sotiosezione 23 [\ esponsabile UT
Istruttoria Nenaa per il deposito delle  tutti gli interessi coinvolti al contraddittorio se richiesto PIAO) 2023/2025 P P
. oosservazioni

se la valutazione delle
controdeduzioni produce entro 75 giom dalla Obbligo di informazione alla Giunta e al
istruttoria positiva si torna alla Legge regionale N Segretario della circostanza che sono
fase 2a), altrimenti se Responsabile 11/2004, articolo 20 |5°24eNZ2 del termine | mancata considerazione di di pervenute ioni al diniego PTPCT (Sottosezione 2.3 |y, octiva Responsabile UT

permangono motivi ostativi ci
sara il diniego della richiesta di
piano

UT/Giunta

c.1

per il deposito delle
osservazioni

tutti gli interessi coinvolti

relazione circostanziata sul mancato
dei motivi ostativi

PIAO) 2023/2025
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Proc 81-concess contributi

0 UNITA' NORMATIVA DI SCANSIONE TERMINI Anno di i della delle . q q
ATTIVITA' ORGANIZZATIVE RIFERIMENTO PROCEDIMENTALI EVENTO RISCHIOSO FONTI DI RISCHIO MISURE misura misure Responsabile attuazione misure
Individuazione Consiglio Comunale
bene/diritto da (adozione regolamento), Individuazione di un Aggiornamento del regolamento per
salvaguardare - Giunta comunale (nel Legge 241/90, art. 12 fabbisogno in funzione Esercizio esclusivo di gﬁ\dividuare re u\s\t\gdi accessop PTPCT (Sottosezione 2.3 PIAO) RESPONSABILE AREA
insemgemo Hoqii | Caso di criteri e aspett QLZ - 328/2000 termini di legge della volonta di favorire | discrezionalita da parte di un| _ . Vbt no‘jmawa asionale & ( 20"25;;'3;‘; - ) 30.09.2023 AMMINISTRATIVA/SEGRETARIO
att di 9 demandati all'organo 99 determinati soggetti, a solo soggetto 9 regionale COMUNALE
. esecutivo) scapito di altri 9
programmazione
ISTRUTTORIA
Regolamento per la Aggiornamento del regolamento con
a) definizione concessione di benefici Individuazione di una Carenza di misure O o v ohoan o TPOT (S 28 PIAG RESPONSABILE AREA
procedura di RUP/Responsabile | economici e materiali ai termini di legge procedura volta a favorire | organizzative del processo- | m“’mazione de“,er% zione dei { P ) 30.09.2023 AMMINISTRATIVA/SEGRETARIO
assegnazione sensi dell'art. 12 L. determinati soggetti carenza normativa prog g COMUNALE
241/90 contributi
L. 69/2009; L. 241/90, art.| Obbligo di pubblicazione degli avvisi
b) awiso di 12; Regolamento per la contenenti i criteri di erogazione in
erogazione concessione di benefici individuazione di criteri amministrazione trasparente e Albo PTPCT (Sott 23PIAO RESPONSABILE AREA
cor?(r\buto RUP/Responsabile | economici e materiali ai termini di legge volti a restringere la platea |  assenza di trasparenza Pretorio - Il Responsabile { ‘;o";;é'l‘]’gg - ) tempestiva AMMINISTRATIVA/SEGRETARIO
economico sensi dell'art. 12 L. di beneficiari anticorruzione in sede di controlli COMUNALE
241/90; D.Igs. 33/2013, successivi vigila sull'adempimento
art. 26 dell'obbligo
c) istanza di mancato rispetto dei controlli incrociati sui contributi
parte/richiesta RUP/Responsabile Legge 241/90 termini di legge termini di presentazione carenza di misure concessi da parte del RPCT in sede |PTPGT (Sottosezione 23 PIAO) 31/12/2022 SEGRETARIO COMUNALE
partecipazione della domanda organizzative del processo | di controllo successivo di regolarita 2023/2025
alll'avviso ammnistrativa
d) nomina D.Lgs. 16572001 art 55 carenza di misure di lf?e':«ﬂni”cgneﬁgﬁnﬁlme d\‘o::r:n:z\l: PTPCT (Sottosezione 2.3 PIAO) RESPONSABILE AREA
commissione | responsabile di servizio |bis: DPR 622013, art. 7, termini di legge conflitto di interessi contrasto del conflitto di fnindidciabriablpatids (Sottoscpione 2 ) AMMINISTRATIVA/SEGRETARIO
DPR 445/2000, art. 76 interessi N COMUNALE
cause di incompatibilita
Inserire nella modulistica per le
conflitto di interessi istanze di contributi o sussidi, la
- . dichiarazione obbligatoria da parte
—
commissione Hoi vtk termini di legge . 1ascof contrasto del conflitto di incompatibilita. Il RPCT e il (Sottosezione 2. ) 31/12/2022 AMMINISTRATIVA/SEGRETARIO
graduatoria comma 6; DPR I'organizzazione un partito . 2023/2025
445/2000. art. 76 interessi Responsabile di Servizio effettuano COMUNALE
’ controlli a campione sulla
dichiarazione di insussistenza di
cause di incompatibilita
D.L. 95/2012, art. 4,
comma 6; DPR
assistente 445/2000, art. 76; mancata verifica requisiti controlli incrociati sui contributi
) verifica requisiti | sociale/responsabile di | _egolamento perla termini di legge per favorire determinati | inadeguatezza dei controlli | COnCesS! da parte del RPCT in sede |PTPGT (Sottosezione 2.3 PIAO) semestrale SEGRETARIO COMUNALE
servizio concessione di benefici soggeti di controllo successivo di regolarita 2023/2025
economici e materiali ai ammnistrativa
sensi dell'art. 12 L.
241/90
Regolamento per la controlli incrociati sui contributi
g) proposta di concessione di benefici mancata verifica requisiti concessi da parte del RPCT in sede |PTPCT (S 2.3 PIAO)
ammissione al assistente sociale/rup | economici e materiali ai termini di legge per favorire determinati inadeguatezza dei controlli . P : N (Sottosezione 2. ) SEGRETARIO COMUNALE
contributo sensi dell'art. 12 L. soggetti di controllo successivo di regolarita 2023/2025
241/90 ammnistrativa
h) determina di | oo 0nsabile di servizio Legge 241/90 termini di legge nessun rischio attivita vincolata
ammissione
NOTIFICA PROVVEDIMENTO
. a) not\_ﬂca . RUP Legge 241/90 termini di legge nessun rischio attivita vincolata
all'aggiudicatario
b) obblighi di I'adempimento degli obblighi di
ubb\ici(?ag(albo Legge 69/2009, mancata pubblicazione per pubblicazione viene controllato dal PTPCT (Sottosezione 2.3 PIAO)
:mm\mslrazioné RUP D.Lgs. 33/2013, art. 26- termini di legge non sottoporre al controllo carenza di trasparenza Nucleo di valutazione e a campione ( 20025;;'3;; } ) semestrale SEGRETARIO COMUNALE
trasparente) 27 diffuso il processo dal RPCT con cadenza almeno
P semestrale
OUTPUT
Regolamento per la controlli incrociati sui contributi
Liquidazione e concessione di benefici mancata verifica della " :
pagamento responsabile di servizio | economici e materiali ai termini di legge rendicontazione e delle carenza organizzativa (;?T:f)er\?rsél(\i:spuirézs:i\‘/szﬁz |:|:(:(:ée pTPCT (Sz%zzeé'ggg 23PIAO) semestrale SEGRETARIO COMUNALE
contributo sensi dell'art. 12 L. fatture quietanziate ammnistrativa 9

241/90
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Proc 82-autorizzaz 68-69 TULPS

g UNITA' SCANSIONE TERMINI Anno di int della ] R
ATTIVITA' ORGANIZzaTvE | NORMATIVA DI RIFERIMENTO | L0 "ae e o)) © | EVENTO RISCHIOSO FONTI DI RISCHIO MISURE P oot e
Predisposizione di un vademecum
contenente gli obblighi che devono essere
Innesco: S.CIA per ev‘en‘tl Ufficio Commercio D.Lgs. 222/2016 (Tab.A), TULPS I Omissione presentazione | Carenza di misure organizzative ademplL‘m da parte_ ‘degI‘| organizzatori de‘gll PTPCT (Sottosezione 2.3 Responsabile Ufficio
ovvero, nei casi previsti, 30 giorni " . eventi con specificazione del canale di 30.09.2023 y
N X N y art. 68 e ss. dell'istanza del processo-carenza normativa N . X . . PIAO) 2023/2025 Commercio
istanza di autorizzazione presentazione istanza - Per i procedimenti
non SUAP si prevede l'implementazione
del canale di accesso web
ISTRUTTORIA
Ufficio Commercio e
organi competenti a
seconda delle D.Lgs. 222/2016 (Tab.A), TULPS Previsione di un'apposita procedura che
Verifica istanz. caratteristiche della art. 68 e ss., D.P.R. 311/2001, entro il giorno della Omesso controllo della | Carenza di misure organizzative | preveda il vaglio della documentazione PTPCT (Sottosezione 2.3 31.12.2023 Responsabile Ufficio
erifica istanza manifestazione - CLVPS Circolare del Ministero manifestazione documentazione del processo-carenza normativa | presentata da parte della Commissione di PIAO) 2023/2025 e Commercio/Giunta
Commissione Locale di dell'interno 18 Luglio 2018 vigilanza
Vigilanza sui pubblici
spettacoli
i mters a ety and | U0 Sommercio- | g o010  OP documortasione .| Catenze i misue organzzave | LSRRI ESITNS | PTROT Sollosozino 23| 5y 1y | Responsable Ui
salety CLVPS 9 ’ - . | del processo-carenza normativa Hoorg ; ! P PIAQ) 2023/2025 o Commercio
security 151/2011 per favorire taluni soggeti certi per la presentazione delle istanze
I . . Predisposizione di un regolamento o
Rilascio autorizzazione . o . .
all'occupazione di suolo A - Entro 30 giorni dalla Omesso rilascio moc_iello organizzativo che stabllls_;ca tempi ; -
" Ufficio tributi e Ufficio ’ dell'autorizzazione — | Carenza di misure organizzative | certi - In sede di rilascio dell'autorizzazione | PTPCT (Sottosezione 2.3 Responsabile Ufficio
pubblico (se la N Legge 160/2019 presentazione della o . . . A " . N 31.12.2023 b
. . X . tecnico . Omessa previsione di | del processo-carenza normativa | obbligo di prevedere il vaglio delle misure PIAO) 2023/2025 Commercio
manifestazione si svolge in documentazione T ” L X y .
. prescrizioni specifiche di sicurezza predisposte dall'organizzatore
luogo pubblico) ¥ . N
e l'eventuale integrazione
Definizione modalita di . N . .
partecipazione e/o Legge 241/1990, articolo 12 e Preventlv‘a defm.'m.me diun p§|endar|o
o . - - . " delle manifestazioni, se possibile anche N " .
contribuzione da parte del . - Regolamento comunale per P Disparita di trattamento tra| carenza di misure organizzative . N " L PTPCT (Sottosezione 2.3 Giunta e Responsabile
Giunta e Uffici ! . X Lo termini di legge N N " mediante avviso pubblico ed invito a 31.12.2023 L N
Comune per lo I'erogazione di contributi diversi soggetti del processo . ) N . . PIAO) 2023/2025 Ufficio Commercio
h O presentare istanze per l'organizzazione di
svolgimento delle economici s
; o attivita
manifestazioni
PROVVEDIMENTO
Mancata effettuazione dei Controlli a campione svolti dal segretario
I " - . - controlli nei casi di carenza di misure organizzative |comunale in sede di controllo successivo di| PTPCT (Sottosezione 2.3 .
Rilascio provvedimento Ufficio Commercio Legge 241/90 termini di legge provvedimenti abilitativi del processo regolarita amministrativa sui provvedimenti PIAO) 2023/2025 semestrale Segretario comunale
taciti di rilascio delle autorizzazioni
NOTIFICA PROVVEDIMENTO
Comunicazione del
provvedimento responsabile di servizio Legge 241/90 termini di legge nessun rischio attivita vincolata
autorizzativo
Obblighi di pubblicita L
L N egge 69/2009, - L o .
(albo, amministrazione RUP D.Lgs. 33/2013, art, 26-27 termini di legge nessun rischio attivita vincolata Segretario comunale
trasparente)
OUTPUT
Verifica del rispetto delle mancato rispetto dei carenza di misure organizzative Preavviso agli organi competenti sulla data PTPGT (Sottosezione 2.3
prescrizioni e dei piani di Ufficio Commercio TULPS termini di legge termini di presentazione 9 e sulla modalita di svolgimento della ottosezione 2. tempestiva Segretario comunale

sicurezza presentati

della domanda

del processo

manifestazione

PIAO) 2023/2025
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Proc 83-84-serv minori anziani

ATTIVITA'

UNITA' ORGANIZZATIVE

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

SCANSIONE TERMINI
PROCEDIMENTALI

EVENTO RISCHIOSO

FONTI DI RISCHIO

MISURE

Anno di introduzione
delle misure

Programmazione delle
misure

Responsabile attuazione
misure

Innesco: richiesta di
servizi di carattere
sociale

Ufficio servizi sociali

Legge 328/2000, Regolamento
per la realizzazione di
interventi, prestazioni e servizi
sociali

30 giorni o entro la data di
scadenza del bando nel caso
di servizi attivati su iniziativa

dell'ufficio

Omissione presentazione
dell'istanza

Carenza di misure
organizzative del processo-
carenza normativa

Promozione utilizzo servizio istanze on-line al
fine di tracciare in modo corretto e
cronologico tutte le richieste di servizi

ISTRUTTORIA

Verifica istanza

Ufficio servizi sociali

DPR 445/2000, DPCM 159 DEL
05/12/2013 E DM 7/11/2014

entro 30 giorni

Omesso controllo della
documentazione prevista

Carenza di misure
organizzative del processo-
carenza normativa

Previsione di un'apposita procedura
(eventuale check list) che preveda il vaglio
della documentazione presentata da parte

dell'assistente sociale

Verifica dei requisiti
autocertificati/autodic
hiarati

Ufficio servizi sociali

DPR 445/2000, DPCM 159 DEL
05/12/2013 E DM 7/11/2014

annuale

Omesso controllo della
documentazione anche per
favorire taluni soggeti

Carenza di misure
organizzative del processo-
carenza normativa

Predisposizione di apposita procedura con
previsione della documentazione e delle
modalita di verifica attraverso I'utilizzo delle
principali banche dati disponibili (ANPR, INPS,
SILS,...)

Definizione modalita
di partecipazione e/o
contribuzione da parte
del Comune

Giunta e Uffici

Legge 241/1990, articolo 12 e
Regolamento per la
realizzazione di interventi,
prestazioni e servizi sociali

termini di legge

Disparita di trattamento tra
soggetti diversi o richieste
pervenute in tempi diversi

carenza di misure
organizzative del processo

Preventiva definizione della Giunta dei criteri
e delle modalita di
partecipazione/contribuzione

Rilascio
provvedimento di
accesso al servizio

Ufficio servizi sociali

Legge 328/2000, Regolamento
per la realizzazione di
interventi, prestazioni e servizi

Entro 30 giorni dalla
presentazione della
documentazione

Omesso rilascio
dell'autorizzazione — Omessa
previsione di prescrizioni

Carenza di misure
organizzative del processo-
carenza normativa

Predisposizione di un regolamento o modello
organizzativo che stabilisca tempi certi - In
sede di rilascio dell'autorizzazione obbligo di
prevedere il vaglio delle misure di sicurezza

PTPCT (Sottosezione 2.3
PIAO) 2023/2025

PTPCT (Sottosezione 2.3
PIAO) 2023/2025

PTPCT (Sottosezione 2.3
PIAO) 2023/2025

PTPCT (Sottosezione 2.3
PIAO) 2023/2025

PTPCT (Sottosezione 2.3
PIAO) 2023/2025

tempestiva

Responsabile servizi sociali

entroil 31.12.2023

Responsabile servizi sociali

entroil 31.12.2023

Responsabile servizi sociali

tempestiva

Responsabile servizi sociali

entro il 31.12.2023

Responsabile servizi sociali

sociali specifiche predisposte dall'organizzatore e |'eventuale
integrazione
NOTIFICA PROVVEDIMENTO
Comunicazione del
provvedimento Responsabile di servizio Legge 241/90 termini di legge nessun rischio attivita vincolata

autorizzativo
Obblighi di pubblicita Legge 69/2009
(albo, amministrazione RUP D.Lgs. 33/2013, art '26-27 termini di legge nessun rischio attivita vincolata

trasparente) e T
OUTPUT

Garantire |'erogazione
dei servizi sociali nel
rispetto dei criteri di

parita di trattamento e|
non discriminazione

Ufficio servizi sociali

Legge 328/2000, Regolamento
per la realizzazione di
interventi, prestazioni e servizi
sociali

termini di legge

mancato rispetto delle
procedure previste dal
Regolamento

carenza di misure
organizzative del processo

Monitoraggio costante dei bisogni previsti e
delle relative procedure da attivare
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PTPCT (Sottosezione 2.3
PIAO) 2023/2025

tempestiva

Responsabile servizi sociali




Proc 89-concessioni tombe fam

. UNITA' NORMATIVA DI SCANSIONE TERMINI Anno di introduzione delle | Programmazione delle | Responsabile attuazione
ATTIVITA ORGANIZZATIVE RIFERIMENTO PROCEDIMENTALI | EVENTORISCHIOSO EORTIDIRISCHIO MISLEE misure misure misure
. - - controlli incrociati sulle concessioni
S . struttore direttivo serv . . . N N .
Innesco: richiesta prenotazione stru direttiv =l Reg. Com.Polizia L mancato rispetto ordine . . . rilasciate da parte del RPCT in sede| PTPCT (Sottosezione 2.3 PIAO) .
demografici e istruttore 8 termini di legge N inadeguatezza dei controlli . N . x semestrale Segretario comunale
loculo L - Mortuaria, art. 50 arrivo di controllo successivo di regolarita 2023/2025
servizi demografici L N
amministrativa
ISTRUTTORIA
Informatizzazione gestione cimiteri -
. o - - predeterminazione annuale di un
- ) . struttore direttivo serv . " . . . ) . . .
verifica disponibilita loculi nel stru direttiv =l Reg. Com.Polizia . . mancata verifica per favorire caren_za dl_mlsure massimo di loculi da assegnare ai | PTPCT (Sottosezione 2.3 PIAO) Responsabile Servizi
o demografici e istruttore 8 ._|immediata . . organizzative del processo- . . . 31.12.2023 . L.
cimitero comunale s L Mortuaria, art. 95 e 56 bis interessi di parte : soggetti richiedenti a titolo di 2023/2025 Amministrativi
servizi demografici carenza normativa . . .
prenotazione (da inserire come
misura regolamentare)
- istruttore direttivo servizi . ) - . . . . . .
verifica pagamento costo sty diretiv ! Reg. Com.Polizia prima del rilascio della o la concessione non viene rilasciata | PTPCT (Sottosezione 2.3 PIAO) . Responsabile Servizi
S demografici e istruttore 8 . nessun rischio N - . tempestiva . .
loculo da parte del richiedente T - Mortuaria, art. 47 concessione se non viene rilevato il pagamento 2023/2025 Amministrativi
servizi demografici
verifica data tumulazione
defunto per decorrenza istruttore direttivo servizi . . - . .
- L Reg. .Pol - . . . A i .
concessioni (solo per demografici e istruttore €9 Cqm olizia . [termini di legge mancatz.;\ verifica data carenga dllmlsure Informatizzazione gestione cimiteri PTPCT (Sottosezione 2.3 PIAO) 31.12.2023 Resp.or)sablllel Servizi
; \ . T - Mortuaria, art. 56 e 56 bis tumulazione organizzative del processo 2023/2025 Amministrativi
assegnazione loculi dopo il servizi demografici
decesso)
PROVVEDIMENTO
Responsabile area assegnazione discrezionale
determinazione di amministrativa e istruttore —_— 9 - - . . PTPCT (Sottosezione 2.3 PIAO) Responsabile Servizi
N N L 30 giorni volta a favorire determinati  |carenza normativa aggiornamento del regolamento 31.12.2023 . L.
assegnazione loculo direttivo servizi soggetti 2023/2025 Amministrativi
demografici 99
lettera invito alla sottoscrizione |lIstruttore direttivo servizi |[Regolamento comunale - nessun rischio: attivita
. . o 8 termini di legge .
della concessione del loculo  [demografici polizia mortuaria art. 56 vincolata
Responsabile area
stipula concessione loculo almmllnlstratlv.ale istruttore Regqlamento gomunale termini di legge nessun rischio: attivita
direttivo servizi polizia mortuaria art. 57 vincolata
demografici
NOTIFICA PROVVEDIMENTO
consegna a proprie mani al Responsabile area controlli incrociati sulle concessioni
9 prop . amministrativa e istruttore |Regolamento comunale R mancata esazione dei diritti rilasciate da parte del RPCT in sede| PTPCT (Sottosezione 2.3 PIAO) .
momento della sottoscrizione termini di legge semestrale Segretario comunale

della concessione del loculo

direttivo servizi
demografici

polizia mortuaria art. 57

di bollo

di controllo successivo di regolarita

amministrativa

COMUNICAZIONE ALL'ESTERNO

Pubblicazione della
determinazione sul sito
istituzionale del Comune

nessun rischio
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