CHECK LIST 1

normativa/regolamentazione interna
provvedimento di avvio

procedura

Mepa/altri strumenti telematici

modalita di individuazione
rotazione

RUP

motivazione

importo-compenso

elementi distintivi

criterio di aggiudicazione

invito

requisiti

BENI E SERVIZI inclusi SIA (servizi di ingegneria e architettura)
IMPORTO <140.000,00 euro

AFFIDAMENTO DIRETTO
D. Lgs. n. 267/2000, D. Lgs. n. 50/2016 (c.d. Codice), D.lgs. n. 36/2023 (c.d. nuovo Codice - efficacia dal 1 luglio 2023)

atti interni di approvazione del bilancio/PEG/DUP con relativi principi contabili applicati

provvedimento adottato ai sensi dell'art. 192 del D. Lgs. n. 267/2000 - determina a contrarre (art. 32 comma 2 del Codice)

affidamento diretto, anche senza consultazione di piu operatori economici, comunque nel rispetto dei principi generali (principio del
risultato, della fiducia, dell’accesso al mercato, della digitalizzazione, di once only)

< 5.000,00 senza obbligo di ricorso al Mepa o altri strumenti di individuazione

> 5.000,00 obbligo di ricorso al Mepa o altri strumenti di individuazione

sufficiente attuare una semplice indagine con analisi dei listini/cataloghi elettronici - elenchi

rotazione applicabile, salvo adeguata motivazione

indicazione del nominativo e della dichiarazione resa (D.P.R. n. 62/2013 art. 7. e D. Lgs. n. 50/2016 art. 42)

motivazione riferita alle ragioni della scelta (per i servizi tecnici le ragioni della scelta devono essere riconducibili all'elevata qualita e
peculiarita della professionalita richiesta o a metodi e strumentazione elettronica specializzata (oppure entrambi)

indicazione della somma al netto d'IVA (per la classificazione della fascia economica di riferimento) e indicazione della somma complessiva
(per l'imputazione sul capitolo di bilancio). Per i servizi tecnici il compenso deve essere proporzionale e congruo, con riferimento al
decreto del Ministero della Giustizia 17.06.2016 contenente le tabelle dei corrispettivi

caratteristiche merceologiche, quantificazione dei beni e/o servizi. Per i servizi tecnici, classe e categoria di appartenenza dei servizi tecnici
corrispondenti alla professionalita dell’incaricato, secondo quanto riportato nella tabella Z-1 del decreto del Ministero della Giustizia
17/06/2016

indistintamente minor prezzo oppure offerta economicamente pil vantaggiosa (OEV), quest'ultima obbligatoria per servizi socio-
assistenziali, scolastici, di ristorazione ospedaliera, appalto integrato.

contenente il nominativo del RUP, I'oggetto, il corrispettivo, il criterio di aggiudicazione, i requisiti richiesti, i termine di consegna e/o
esecuzione, eventuali sanzioni, termine e modalita di pagamento

requisiti di carattere generale e tecnico-professionali. Per i servizi tecnici requisiti speciali di qualificazione tecnica (autodichiarazione
rilasciata da parte dei concorrenti sul possesso dei requisiti, la stazione appaltante verifichera ex post le dichiarazioni rese. Previsto
controllo a campione sul possesso dei requisiti
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EREUCIETEN indicazione della ragione sociale, P. IVA, sede legale

DIUA/N solo per servizi, in caso di rischi da interferenza nell’esecuzione dell’appalto, con quantificazione costo per la sicurezza (D.Lgs. 81/2008)

E1E1 1 PAEN garanzie provvisorie non dovute

possibilita di rilascio di documentazione antimafia provvisoria sotto condizione risolutiva del contratto, con successiva acquisizione di

antimafia .
certificazione

[ Le1[F#£8 obbligo di polizza assicurativa di responsabilita civile per i rischi derivanti dallo svolgimento delle attivita oggetto del contratto

pIVN{elN obbligatorio (prevista autocertificazione con successiva acquisizione della documentazione)

(¢[cll obbligatorio

el I EN (BELTPIRDET#IN obbligatoria

documenti - elaborati necessari all'espletamento della gara e formanti parte integrante e sostanziale dell’atto (avviso, lettera invito ecc.)

CUEEEUN £ simile di schema contrattuale - disciplinare di incarico, contenente le clausole essenziali, formante parte integrante e sostanziale

dell’atto
sufficiente stipula del modulo contrattuale mediante piattaforma telematica che formalizza il rapporto negoziale (rif. alla sottoscrizione

i JIIEW per presa visione del codice di comportamento dell’Ente in esecuzione agli obblighi di cui alla L.190/2012). Non si esclude la stipula in
forma pubblico - amministrativa a cura dell'ufficiale rogante

(o] JIa [ =W e)y 1= JIN indicazione della copertura contabile sul relativo capitolo di bilancio

imputazione sul relativo capitolo di bilancio per I'ammontare complessivo

LLEOUIC IR EEEN specificazione della spesa, inclusa eventuale riduzione e/o imputazione in esercizi successivi, se ricorre fattispecie

corretta ed univoca imputazione ai capitoli del PEG

LI tecnico e contabile

albo pretorio e amministrazione trasparente ai sensi del D. Lgs. n. 33/2013, art. 29 D. Lgs. n. 50/2016, e direttive ANAC (PNA 2022 rif.
delibera n. 7/2023)

pubblicazione
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CHECK LIST 2

normativa/regolamentazione interna

provvedimento di avvio
procedura

Mepa/altri strumenti telematici

modalita di negoziazione
rotazione

RUP

motivazione

importo-compenso

elementi distintivi

criterio di aggiudicazione

invito

requisiti

BENI - SERVIZI inclusi SIA (servizi di ingegneria e architettura)
IMPORTO >140.000,00 euro <215.000,00 euro

PROCEDURA NEGOZIATA
D. Lgs. n. 267/2000, D. Lgs. n. 50/2016 (c.d. Codice), d.lgs. n. 36/2023 (c.d. nuovo Codice - efficacia dal 1 luglio 2023)

atti interni di approvazione del bilancio/PEG/DUP con relativi principi contabili applicati

provvedimento adottato ai sensi dell'art. 192 del D. Lgs. n. 267/2000

procedura negoziata senza bando previa consultazione di almeno 5 OE (nel rispetto dei principi generali (principio del risultato, della
fiducia, dell’accesso al mercato, della digitalizzazione, di once only)

obbligo di ricorso al Mepa o altri strumenti di individuazione

indagine di mercato o estrazione da apposito elenco

obbligo di applicazione, salvo nei soli casi contemplati dalle norme

indicazione del nominativo e della dichiarazione resa (D.P.R. n. 62/2013 art. 7. e D. Lgs n. 50/2016 art. 42)

indicazione del percorso negoziale effettuato e le ragioni della scelta. Per i servizi tecnici le ragioni della scelta devono essere riconducibili
all'elevata qualita e peculiarita della professionalita richiesta o a metodi e strumentazione elettronica specializzata (oppure entrambi)

indicazione della somma al netto d'IVA (per la classificazione della fascia economica di riferimento) e indicazione della somma complessiva
(per I'imputazione sul capitolo di bilancio). Per i servizi tecnici il compenso deve essere proporzionale e congruo, con riferimento al
decreto del Ministero della Giustizia 17.06.2016 contenente le tabelle dei corrispettivi

caratteristiche merceologiche, quantificazione dei beni e/o servizi. Per i servizi tecnici, classe e categoria di appartenenza dei servizi tecnici
corrispondenti alla professionalita dell’incaricato, secondo quanto riportato nella tabella Z-1 del decreto del Ministero della Giustizia
17/06/2016

minor prezzo o offerta economicamente piu vantaggiosa (OEV), quest'ultima obbligatoria per servizi tecnici, socio-assistenziali, scolastici,
di ristorazione ospedaliera, di notevole contenuto tecnologico o che hanno un carattere innovativo, appalto integrato, dialogo
competitivo e di partenariato per I'innovazione.

contenente il nominativo del RUP, |'oggetto, il corrispettivo, il criterio di aggiudicazione, i requisiti richiesti, i termine di consegna e/o
esecuzione, eventuali sanzioni, termine e modalita di pagamento

requisiti di carattere generale e tecnico-professionali. Per servizi tecnici requisiti speciali di qualificazione tecnica (autodichiarazione
rilasciata da parte dei concorrenti sul possesso dei requisiti, la stazione appaltante verifichera ex post le dichiarazioni rese. Previsto
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controllo a campione sul possesso dei requisiti

TG ET ol indicazione della ragione sociale, P. IVA, sede legale

DIOAYHN solo per servizi, in caso di rischi da interferenza nell’esecuzione dell’appalto, con quantificazione costo per la sicurezza (D. Lgs. n. 81/2008)

garanzie provvisorie non dovute, salvo che la stazione appaltante lo ritenga necessario in considerazione della tipologia e specificita della

aranzia [ . . .. T g
8 singola procedura o ricorrano particolari esigenze che ne giustifichino la richiesta

possibilita di rilascio di documentazione antimafia provvisoria sotto condizione risolutiva del contratto, con successiva acquisizione di

antimafia .
certificazione

Lel[F#£8 obbligo di polizza assicurativa di responsabilita civile per i rischi derivanti dallo svolgimento delle attivita oggetto del contratto

I8l obbligatorio (prevista autocertificazione con successiva acquisizione della documentazione)

(8[cll obbligatorio
tracciabilita (L.136/2010 art.3) KelJoif-E10]IeE!

documenti - elaborati necessari all'espletamento della gara e formanti parte integrante e sostanziale dell’atto (avviso, lettera invito ecc.)

CUEEUN fac-simile di schema contrattuale - disciplinare di incarico, contenente le clausole essenziali, formante parte integrante e sostanziale
dell’atto

stipula in forma pubblico - amministrativa a cura dell'ufficiale rogante o scrittura privata con indicazione delle clausole contrattuali

il JEN essenziali, ivi compresa la sottoscrizione per presa visione del codice di comportamento dell’Ente in esecuzione agli obblighi di cui alla
L.190/2012

(o] JIa =W e)y 1= JI-M indicazione della copertura contabile sul relativo capitolo di bilancio

imputazione sul relativo capitolo di bilancio per I'ammontare complessivo

(] SO EEEN specificazione della spesa, inclusa eventuale riduzione e/o imputazione in esercizi successivi, se ricorre fattispecie

corretta ed univoca imputazione ai capitoli del PEG

EIEIN tecnico e contabile

albo pretorio e amministrazione trasparente ai sensi del D. Lgs. n. 33/2013, art. 29 D. Lgs. n. 50/2016, e direttive ANAC (PNA 2022 rif.
delibera n. 7/2023)

pubblicazione
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LAVORI

CHECK LIST 3 IMPORTO <150.000,00 euro

AFFIDAMENTO DIRETTO
GG EVV VA -G BT rA L R BN D. Lgs. n. 267/2000, D. Lgs. n. 50/2016 (c.d. Codice), D.lgs. n. 36/2023 (c.d. nuovo Codice - efficacia dal 1 luglio 2023)

atti interni di approvazione del bilancio/PEG/DUP con relativi principi contabili applicati

[T T G (VA N provvedimento adottato ai sensi dell'art. 192 del D. Lgs. n. 267/2000 - determina a contrarre (art. 32 comma 2 del Codice)

L TEN affidamento diretto, anche senza consultazione di pil operatori economici, comunque nel rispetto dei principi generali (principio del
risultato, della fiducia, dell’accesso al mercato, della digitalizzazione, di once only)

(Y EVE R O L R G E LT < 5.000,00 senza obbligo di ricorso al Mepa o altri strumenti di individuazione

> 5.000,00 obbligo di ricorso al Mepa o altri strumenti di individuazione

(G BN R [TEVAGT TN sufficiente attuare una semplice indagine con analisi dei listini/cataloghi elettronici - elenchi

(o1 £vA[e)s 0 rotazione applicabile, salvo adeguata motivazione

{U:A indicazione del nominativo e della dichiarazione resa (D.P.R. n. 62/2013 art. 7. e D. Lgs. n. 50/2016 art. 42)

1 [JEVAGLEN motivazione semplificata riferita alle ragioni della scelta

([1]JJa M indicazione della somma al netto d'IVA (per la classificazione della fascia economica di riferimento) e indicazione della somma complessiva
(per l'imputazione sul capitolo di bilancio); inoltre specificazione delle somme nel tabellare relativo alle voci che corrispondano a progetti,
computi metrici, prezziari, tariffe ecc.

CETHERRC I N caratteristiche e quantificazione delle opere da realizzare

(g Ly (oW [TET-LAITC [T VAT 28 indistintamente minor prezzo oppure offerta economicamente piu vantaggiosa OEV, quest'ultima obbligatoria nel caso di lavori con
elevata intensita di manodopera, lavori caratterizzati da notevole contenuto tecnologico o con carattere innovativo, appalto integrato,
dialogo competitivo e di partenariato per I'innovazione.

MGl contenente il nominativo del RUP, I'oggetto, il corrispettivo, il criterio di aggiudicazione, i requisiti richiesti, i termine di consegna e/o
esecuzione, eventuali sanzioni, termine e modalita di pagamento

N requisiti di carattere generale e tecnico - professionali, ove richiesti (autodichiarazione rilasciata da parte dei concorrenti sul possesso dei
requisiti, la stazione appaltante verifichera ex post le dichiarazioni rese. Previsto controllo a campione sul possesso dei requisiti
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EREUCIETEN indicazione della ragione sociale, P. IVA, sede legale

DINVHN non ricorre fattispecie

£1e11 74N garanzie provvisorie non dovute, salvo che per specificita dell’appalto e per particolari e motivate esigenze, con ammontare dimezzato
rispetto a quello previsto dall’art. 93 del codice

ENVIIENEN possibilita di rilascio di documentazione antimafia provvisoria sotto condizione risolutiva del contratto, con successiva acquisizione di
certificazione

[ Le1[F#£8 obbligo di polizza assicurativa di responsabilita civile per i rischi derivanti dallo svolgimento delle attivita oggetto del contratto

pIV{el obbligatorio (prevista autocertificazione con successiva acquisizione della documentazione) - Prevista documentazione relativa alla
congruita dell'incidenza della manodopera, con riferimento allo specifico intervento
(8[cll obbligatorio

el EN (ETP LMD &N obbligatoria

E 2180 documenti - elaborati necessari all'espletamento della gara e formanti parte integrante e sostanziale dell’atto (avviso, lettera invito ecc.)

fac-simile di schema contrattuale contenente le clausole essenziali, formante parte integrante e sostanziale dell’atto

ilJIEN sufficiente stipula del modulo contrattuale mediante piattaforma telematica che formalizza il rapporto negoziale (rif. alla sottoscrizione
per presa visione del codice di comportamento dell’Ente in esecuzione agli obblighi di cui alla L.190/2012). Non si esclude la stipula in
forma pubblico - amministrativa a cura dell'ufficiale rogante

(o] JIa [ =W e)y 1= JIM indicazione della copertura contabile sul relativo capitolo di bilancio

[ JOENC RS SEEEN imputazione sul relativo capitolo di bilancio per I'ammontare complessivo

specificazione della spesa, inclusa eventuale riduzione e/o imputazione in esercizi successivi, se ricorre fattispecie

corretta ed univoca imputazione ai capitoli del PEG

EIEITN tecnico e contabile

T [TEVALNTEN albo pretorio e amministrazione trasparente ai sensi del D. Lgs. n. 33/2013, art. 29 D. Lgs. n. 50/2016, e direttive ANAC (PNA 2022 rif.
delibera n. 7-2023)
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LAVORI
CHECK LIST 4 IMPORTO >150.000,00 euro <1.000.000,00 euro

IMPORTO >1.000.000,00 euro <5.382.000,00 euro
PROCEDURE NEGOZIATE
D. Lgs. n. 267/2000, D. Lgs. n. 50/2016 (c.d. Codice), D.lgs. n. 36/2023 (c.d. nuovo Codice - efficacia dal 1 luglio 2023)

atti interni di approvazione del bilancio/PEG/DUP con relativi principi contabili applicati

normativa/regolamentazione interna

[T T G VAT o8 provvedimento adottato ai sensi dell'art. 192 del D. Lgs. n. 267/2000

da 150.000,00 a 1.000.000,00 euro: procedura negoziata senza bando previa consultazione di almeno 5 OE

procedura da 1.000.000,00 a 5.382.000,00: procedura negoziata senza bando previa consultazione di almeno 10 OE

procedura negoziata senza bando nel rispetto dei principi generali (principio del risultato, della fiducia, dell’accesso al mercato, della
digitalizzazione, di once only)

(Y EYE RS O L R G G BTSN obbligo di ricorso al Mepa o altri strumenti di individuazione

(L EINEN I ELYAEVAL N indagine di mercato o estrazione da apposito elenco

(1 &VAle )l obbligo di applicazione, salvo nei soli casi contemplati dalle norme

VA indicazione del nominativo e della dichiarazione resa (D.P.R. n. 62/2013 art. 7. e D. Lgs. n. 50/2016 art. 42)

[ [JVEVACIEN indicazione del percorso negoziale effettuato e le ragioni della scelta

indicazione della somma al netto d'IVA (per la classificazione della fascia economica di riferimento) e indicazione della somma complessiva
(] 1Ja el (per I'imputazione sul capitolo di bilancio); inoltre specificazione delle somme nel tabellare relativo alle voci che corrispondano a progetti,
computi metrici, prezziari, tariffe ecc.

CETHERRC SN caratteristiche e quantificazione delle opere da realizzare

minor prezzo o offerta economicamente piu vantaggiosa (OEV), quest'ultima obbligatoria nel caso di lavori con elevata intensita di
manodopera, lavori caratterizzati da notevole contenuto tecnologico o con carattere innovativo.

criterio di aggiudicazione

contenente il nominativo del RUP, |'oggetto, il corrispettivo, il criterio di aggiudicazione, i requisiti richiesti, i termine di consegna e/o

invito . . . . s g
esecuzione, eventuali sanzioni, termine e modalita di pagamento

requisiti di carattere generale e tecnico - professionali, ove richiesti (autodichiarazione rilasciata da parte dei concorrenti sul possesso dei
L[l requisiti, la stazione appaltante verifichera ex post le dichiarazioni rese. Previsto controllo a campione sul possesso dei requisiti
obbligo di attestazione SOA
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TG ET ol indicazione della ragione sociale, P. IVA, sede legale
DINVHN non ricorre fattispecie

garanzie provvisorie non dovute, salvo che la stazione appaltante lo ritenga necessario in considerazione della tipologia e specificita della

garanzia g . . . e -
singola procedura o ricorrano particolari esigenze che ne giustifichino la richiesta

possibilita di rilascio di documentazione antimafia provvisoria sotto condizione risolutiva del contratto, con successiva acquisizione di

antimafia .
certificazione

[ Lel[F#£8 obbligo di polizza assicurativa di responsabilita civile per i rischi derivanti dallo svolgimento delle attivita oggetto del contratto

obbligatorio (prevista autocertificazione con successiva acquisizione della documentazione) - Prevista documentazione relativa alla
congruita dell'incidenza della manodopera, con riferimento allo specifico intervento

(¢[cll obbligatorio
el EN (RETTPIRDET®IN obbligatoria

documenti - elaborati necessari all'espletamento della gara e formanti parte integrante e sostanziale dell’atto (avviso, lettera invito ecc.)

DURC

allegati
fac-simile di schema contrattuale contenente le clausole essenziali, formante parte integrante e sostanziale dell’atto

stipula in forma pubblico - amministrativa a cura dell'ufficiale rogante o scrittura privata con indicazione delle clausole contrattuali
il JEN essenziali, ivi compresa la sottoscrizione per presa visione del codice di comportamento dell’Ente in esecuzione agli obblighi di cui alla
L.190/2012

(L] SRR EJIEN indicazione della copertura contabile sul relativo capitolo di bilancio

imputazione sul relativo capitolo di bilancio per I'ammontare complessivo

Tl R ] sPecificazione della spesa, inclusa eventuale riduzione e/o imputazione in esercizi successivi, se ricorre fattispecie

corretta ed univoca imputazione ai capitoli del PEG

EIEITN tecnico e contabile

albo pretorio e amministrazione trasparente ai sensi del D. Lgs. n. 33/2013, art. 29 D. Lgs. n. 50/2016, e direttive ANAC (PNA 2022 rif.
delibera n.7/2023)

pubblicazione
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