Piano deg“ Obththl 2024 SEGRETERIA COMUNALE Segretario comunale:
SAPETTI Dr. Fausto
RISORSE INDICATORI

OBIETTIVI

ATTIVITA

UMANE

STRUMENTALI

EFFICACIA, EFFICIENZA,
ECONOMICITA’ TEMPORALE

Garantire il tempestivo
aggiornamento dei dati in
“Amministrazione Trasparente”.

Attuazione misure previste nel pian
anticorruzione.

Aggiornamento mappatura dei
processi.

Organizzazione del lavoro -
Miglioramento dell'iter di
pubblicazione su web.

Verifica della tempestivita delle
pubblicazioni.

Verifica aggiornamento dei dati da
pubblicare ai sensi del D.Lgs.
33/2013 ed alla luce delle
modificazioni normative introdotte
dal D.Lgs. 97/2016.

Werifica del rispetto del piano

anticorruzione nazionale e comunaje.

Aggiornamento della mappatura dg
processi e dei provvedimenti.

Verifica miglioramento dell’iter di
pubblicazione sul proprio sito wel,
onde consentire l'accesso ai servizi
on-line dell’Amministrazione anche
alle persone con disabilita.

Sapetti dr. Fausto

Attrezzature
d'ufficio

Verifiche periodiche sul livello di
completezza ed aggiornamento delle
informazioni pubblicate nella sezione
amministrazione trasparente.

Verifiche periodiche di quanto previsto dg
piano anticorruzione nazionale e comunale.

Coordinamento dei responsabili dei servizi
al fine dell’approvazione di un
provvedimento riepilogativo dei
procedimenti di tutti gli uffici e dei termini
di emanazione dei provvedimenti.

Verifiche periodiche di quanto previst(
dal D.Lgs. 106 del 10.08.2018: “Riforr
dell'attuazione della direttiva (UE)

2016/2102 relativa all'accessibilita de
siti web e delle applicazioni mobili degli
enti pubblici.”

=4

Tempistica: 31.12.20:




Attivita di assistenza giuridica ed
amministrativa agli organi collegiali

Assistenza alle sedute di Consiglio
Giunta comunale. Rogito eventuali
contratti. Attivita di supporto agli

e

Assicurazione della dovuta assistenza ag
organi collegiali negli orari stabiliti, anche
in concomitanza del medesimo dovere d

assessori ed ai consiglieri comunal , Attrezzature |assistere gli altri quattro Comuni della
per consentire il pieno esercizio dejSaPetti dr. Fausfo - ., . . Convenzione di segreteria.
mandato istituzionale.
Tempistica: 31.12.20:
Piano Triennale per I'Informatica o [Gestione degli adempimenti legati al Aggiornamento procedure e adempimenti
per la Transizione Digitale - Piano [Piano Triennale per I'Informatica o inerenti al Piano Triennale per I'Informatica
Integrato di attivita e Organizzazioneer la Transizione Digitale e ' Attrezzature |0 Per la Transizione Digitale e garantire
all'adozione del PIAO 2024/2026. |Sapettidr. Fausfo -, . . I'elaborazione di tutte le sezioni del PIAQ
secondo la scadenza prevista dalla
normativa vigente.
Tempistica: 31.12.20:
Controlli interni. Verifica atti predisposti dai Attrezzature Effettuazione controlli ai sensi del
responsabili dei servizi. Sapetti dr. Fausto dufficio Regolamento.
Tempistica: 31.12.20:
Contrattazione decentrata. Gestione iter contrattazione Garanzia operativita compatibile con le
decentrata integrativa, rapporti coni risorse umane e finanziarie disponibili e
sindacati e stipula del contratto Sapetti dr. Fausf{o Attrlez.za}ture proficuo utilizzo del Fondo Risorse
decentrato- parte economica per dutficio Decentrate.
l'anno 2024.
Tempistica: 31.12.20:
Adempimenti consultazioni elettoralBvolgimento adempimenti di Gestione di tutti gli adempimenti
compe_tenze_l inerenti alle elezioni _ Attrezzature consegu_enti_alle e_Iezioni arr_lm?nistrative
amministrative. Sapetti dr. Faus{o dufficio connessi all'insediamento di Sindaco,

13%

Giunta comunale e Consiglio comunale.

Tempistica: 31.06.20:




Piano degli obiettivi 2024

RESPONSABILE:

SERVIZIO:

POLIZIA LOCALE (polizia municipale,
vigilanza, polizia amministrativa, commercio,
protezione civile e agricoltura)

Sindaco: PAUTASSO Giovanni

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’ EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’
UMANE STRUMENTALI PESO
TEMPORALE
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazioni. Aggiornamento dei dati, documenti,
aggiornamento dei dati in Verifica aggiornamento dei dati da pubblicare ai informazioni di competenza del servizio e
“Amministrazione Trasparente”.|sensi del D.Lgs. 33/2013 ed alla luce delle Russo Attrlez_za_lture previsti dal piano trasparenza e 30
moadificazioni normative introdotte dal D.Lgs. Barbara dufficio anticorruzione.
97/2016.
Attuazione misure previste nel |Verifica del rispetto del piano anticorruzione Continua verifica e controllo in merito
piano anticorruzione. nazionale e comunale. all'adozione di tutte le misure di
anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dei |Aggiornamento della mappatura dei processi e dei Verifica circa l'aggiornamento della
processi. provvedimenti. mappatura dei processi e dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell’iter di pubblicazioneils Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita
Miglioramento dell’iter di proprio sito web, onde consentire l'accesso ai e semplicita d'uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. servizi on-line dell’Amministrazione anche alle
persone con disabilita.
Tempistica: 31.12.20:
Attivita di sorveglianza su istituti|Assicurare la presenza davanti agli edifici scalzst Garantire il servizio di vigilanza negli orari
scolastici cittadini. e/o nelle vie di accesso, negli orari di entratdie RUSSO Attrezzature |di entrata e di uscita degli alunni,
uscita degli alunni. Barbara d'ufficio predisponendo anche un piano dei turni cpn 10
nonni vigili disponibili.
Tempistica: 31.12.2024
Digitalizzazione pubblica Utilizzo nuova piattaforma notifiche digitali. Implementazione del processo di utilizzo
amministrazione. Russo Attrlez_za_lture della PND e flessibilita nelladeguamento{ 15
Barbara d'ufficio .
nuova piattaforma.
Tempistica: 31.12.20:




Gestione manifestazioni che si [Verifiche e rilascio autorizzazioni nei termini Garantire I'ordinato e sicuro svolgimento
svolgono sul territorio comunalejrichiesti dalla normativa vigente. Presenza e #iV| R_sso Attrezzature |delle manifestazioni al fine di salvaguarda
di vigilanza sul territorio comunale in occasione Barbara d'ufficio l'incolumita dei partecipanti.
delle manifestazioni.

Tempistica: 31.12.2024

Adempimenti consultazioni Attivita di supporto all'ufficio elettorale per tigtle Massima disponibilita, anche in particolari
elettorali. operazioni necessarie al corretto svolgimento delle fasce orarie, a collaborare con I'ufficio
consultazioni (es. vigilanza propaganda elettora elettorale.

trasporto plichi all’Ufficio Territoriale del Govaro,
al Tribunale di competenza e alla Commissione Russo Attrezzature
Elettorale Circondariale, turni p er apertura uffici | Barbara d'ufficio
comunali, supporto presso i seggi elettorali).

1%

Tempistica: 30.06.2024




Piano degli obiettivi 2024

RESPONSABILE:

SERVIZIO:

FINANZIARIO

Sindaco: PAUTASSO Giovanni

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA UMANE STRUMENTALI EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’ PESO
TEMPORALE
Garantire il tempestivo aggiornamento deVerifica della tempestivita delle pubblicazionierifica Aggiornamento dei dati, documenti, informazigni
dati in “Amministrazione Trasparente”. [aggiornamento dei dati da pubblicare ai sensi deld3. Borra Attrezzature di competenza del servizio e previsti dal piano
33/2013 ed alla luce delle modificazioni normativieodotte dal Chiara d'ufficio  |trasparenza e anticorruzione. 30
D.Lgs. 97/2016.
Attuazione misure previste nel piano Verifica del rispetto del piano anticorruzione naale e Continua verifica e controllo in merito
anticorruzione. comunale. all'adozione di tutte le misure di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dei processi.|Aggiornamento della mappatura dei processi e dei Verifica circa l'aggiornamento della mappaturd
provvedimenti. processi e dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Miglioramenfderifica miglioramento dell'iter di pubblicazioneils proprio Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita e
dell'iter di pubblicazione su web. sito web, onde consentire I'accesso ai serviZiimms semplicita d’'uso dei sistemi informatici.
del’Amministrazione anche alle persone con disgbil
Tempistica: 31.12.20:
Digitalizzazione pubblica amministrazion®igrazione al CLOUD dei programmi in dotazione afficio Borra Attrezzature |Flessibilita e capacita di adeguamento alla nugva
finanziario Chiara d'ufficio interfaccia dei programmi. 10
Tempistica: 31.12.2024
Rispetto dei termini di pagamento. Riduzione dei tempi medi di pagamento dei debitiroerciali. Garantire il rispetto dei tempi di pagamento a¢
Borra Attrezzature |di evitare I'accantonamento al fondo di garanzja 10
Chiara d'ufficio per i debiti commerciali ai sensi del comma 862
della L. 145/2018.
Tempistica: 31.12.2024
Gestione finanziaria PNRR. Collaborazione nella gestione dei fondi PNRR. Borra Attrezzature |Collaborazione con ['ufficio tecnico per la
Chiara dufficio |9estione dei fondi PNRR. 10
Tempistica: 31.12.20:
Bilancio di previsione 2025/2027. Adozione del bilancio di previsione 2025/2027. Svolgimento di tutti gli adempimenti previsti al
Borra | Attrezzature [fine dell'adozione del bilancio di previsione 20
Chiara d'ufficio  |2025/2027.
Tempistica: 31.12.20:




Piano degli obiettivi 2024

SERVIZIO:

RESPONSABILE:

AMMINISTRATIVI

personale, assistenza scolastica e socio-assistg¢nza

Segretario comunale: SAPETTI Dr. Fausto fino al 292/2024
VEZZA Dott.ssa Eleonora dal 01/03/2024

(amministrazione generale, gestione amministrativael

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’
UMANE STRUMENTALI EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’' TEMPORALE PESO
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazionierfica Vezza Aggiornamento dei dati, documenti, informazioncdmpetenza del
aggiornamento dei dati in aggiornamento dei dati da pubblicare ai sensi deld3. Eleonora servizio e previsti dal piano trasparenza e antizione.
“Amministrazione Trasparente’}33/2013 ed alla luce delle modificazioni normatingodotte - Attr‘ez_ze_tture 30
dal D.Lgs. 97/2016. Geremia | @ ufficio
Rossella
Attuazione misure previste nel |Verifica del rispetto del piano anticorruzione naizale e Continua verifica e controllo in merito all'adozéodi tutte le misure di
piano anticorruzione. comunale. anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dei |Aggiornamento della mappatura dei processi e dei Verifica circa lI'aggiornamento della mappaturaptecessi e dei
processi. provvedimenti. provvedimenti.
Organizzazione del lavoro -  [Verifica miglioramento dell’iter di pubblicazioneils Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita emplicita d’'uso dei
Miglioramento dell’iter di proprio sito web, onde consentire 'accessoeavii on- sistemi informatici.
pubblicazione su web. line del’Amministrazione anche alle persone cosadilita.
Tempistica: 31.12.20:
Gestione appalto pder Studio delle modalita di organizzazione del seovdii Tempestivita nell'attivare la procedura di garasiderata la necessita|
affidamento servizio di refezioneefezione scolastica, elaborazione, predisposiziene assicurare il servizio di refezione scolastica stleole del Comune di
scolastica. adozione di tutta la documentazione e dei provvedtm Vezza Sanfreé entro l'inzio dell'A.S. 2024/2025.
necessari ai fini dell'attivazione della procedutiegara con| Eleonora | . .
la CUC di Bra (capitolato d'appalto, relazione teca- T d'ufficio 30
illustrativa, offerta tecnica, elaborazione quadgoonomico,| Geremia
redazione determina a contrarre) e gestione aderaptm Rossella
finali per stipula contratto d'appaltc
Tempistica: 31.08.20:
Ampia flessibilita nell’orario e |Garantire I'attuazione delle direttive del’Ammitiazione Al fine di far fronte alle esigenze di servizioddirattere contingente e
nel mansionario di lavoro. comunale e del responsabile del servizio in relagialle Attrez;ature non programmabili, si rende necessario garantinealgsima
esigenze di carattere contingente e non programiinabi Acatte Laurg tecnlco-_ disponibilita ed adattamento. 80
manutentive
Tempistica: 31.12.20:




Gestione consultazioni elettoral

Coordinare tutte le attivita richieste per il cotte
svolgimento delle consultazioni elettorali, conkeleazione
di tutti gli atti necessari a tal fine (es. atélativi agli spazi
di propaganda elettorale, atti per gestione spdséarali,

Capacita di coordinare e portare a termine tuttadémpimenti
elettorali e post elettorali nei termini previséli@ disposizioni vigenti
in materia. Massima disponibilita e flessibilitaoa.

atti vari relativi al personale e ai componenti deiggi, turnii Vezza | Attrezzature 20
per apertura uffici comunali, rilascio tessere &beali, Eleonora d'ufficio
rendiconto spese elettorali...). Gestire anchd glit
adempimenti amministrativi post elettorali.
Tempistica: 31.12.20:
Digitalizzazione pubblica Migrazione al CLOUD dei programmi in dotazione Biite ) Coordinamento delle procedure per il passaggid- @WD, delle ditte
amministrazione. come da cronoprogramma bando PNRR-PA DIGITALE Jo2geremia | Attrezzature|interessate e degli uffici comunali. 20
misura 1.2. Rossella d'ufficio

Tempistica: 31.12.2024




Piano degli obiettivi 2024

SERVIZIO:

RESPONSABILE:

DEMOGRAFICI

Assessore: PETITI Bruno fino al 29/02/2024
VEZZA Dott.ssa Eleonora dal 01/03/2024

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’
UMANE STRUMENTALI EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’ TEMPORALE PESO

Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle Aggiornamento dei dati, documenti, informazioni di
aggiornamento dei dati in pubblicazioni. Verifica aggiornamento dei competenza del servizio e previsti dal piano trespza e
“Amministrazione Trasparente”.|dati da pubblicare ai sensi del D.Lgs. anticorruzione.

33/2013 ed alla luce delle modificazioni

normative introdotte dal D.Lgs. 97/2016 30
Attuazione misure previste nel |Verifica del rispetto del piano Nervo Letizia Attrezzature |Continua verifica e controllo in merito all'adozeodi tutte le
piano anticorruzione. anticorruzione nazionale e comunale. d'ufficio misure di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dei [Aggiornamento della mappatura dei Verifica circa I'aggiornamento della mappaturapteccessi e
processi. processi e dei provvedimenti. dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell'iter di Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita emplicita
Miglioramento dell’iter di pubblicazione sul proprio sito web, onde d’'uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. consentire I'accesso ai servizi on-line

dell’Amministrazione anche alle persong

con disabilita.

Tempistica: 31.12.20:

Collaborazione costante e Assistenza amministrativa e sostituziong, Massima disponibilita e collaborazione nell'asseste
sostituzione, in caso di necessifin caso di necessita o0 assenza, sostituire la collega del servizio tributi in cadicmecessita o
assenza, dell'operatore del servidell'operatore del servizio tributi, con assenza.
tributi. particolare riguardo allo svolgimento Nervo Letizia At;fﬁfzﬁzgéure 10

dell'attivita ordinaria del servizio stesso g
gestione dello sportello.

Tempistica: 31.12.20:




Gestione consultazioni elettoral

Esecuzione di tutti gli adempimenti
elettorali necessari al corretto svolgimer
delle consultazioni (es. revisioni, rilascid
tessere elettorali, sistemazione material
elettorale, adempimenti operativi legati

1%

Massima disponibilita e flessibilita oraria neceisper il
buon funzionamento delle consultazioni e per gaeate
aperture straordinarie previste. Capacita di perdatermine
tutti gli adempimenti e le procedure elettoralfiak del
corretto svolgimento delle consultazioni.

all'utilizzo dei software, supporto pressq i o Attrezzature

seggi elettorali con preparazione e Nervo Letizia d'ufficio 30

consegna del materiale elettorale, turni

per garantire I'apertura degli uffici

comunali...).

Tempistica: 30.06.2024

Digitalizzazione pubblica Migrazione al CLOUD dei programmi in Attrezzature Flessibilita e capacita di adeguamento alla nuptexfaccia
amministrazione. dotazione all'ufficio demografico. Nervo Letizia d'ufficio dei programmi. 10

Tempistica: 31.12.20:




Piano degli obiettivi 2024

SERVIZIO:

RESPONSABILE:

TRIBUTI

Assessore: PETITI Bruno

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’ EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’
UMANE STRUMENTALI PESO
TEMPORALE

Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle Aggiornamento dei dati, documenti,
aggiornamento dei dati in pubblicazioni. Verifica aggiornamento informazioni di competenza del servizio e
“Amministrazione Trasparente”.|dei dati da pubblicare ai sensi del D.Lgs. previsti dal piano trasparenza e

33/2013 ed alla luce delle modificaziorfi Vassone | Attrezzature anticorruzione. 30

normative introdotte dal D.Lgs. 97/201p. Roberta d'ufficio
Attuazione misure previste nel |Verifica del rispetto del piano Continua verifica e controllo in merito
piano anticorruzione. anticorruzione nazionale e comunale. all'adozione di tutte le misure di

anticorruzione.

Aggiornamento mappatura dei |Aggiornamento della mappatura dei Verifica circa I'aggiornamento della
processi. processi e dei provvedimenti. mappatura dei processi e dei provvedimepti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell’iter di Fruibilita delle informazioni offerte. Facilitq
Miglioramento dell'iter di pubblicazione sul proprio sito web, e semplicita d’uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. onde consentire l'accesso ai servizi on-

line dellAmministrazione anche alle

persone con disabilita.

Tempistica: 31.12.20:




Svolgimento e potenziamento
dell'attivita di recupero dei debit
tributari al fine di combattere
I'evasione.

Recupero dei mancati pagamenti
tributari attravers o solleciti, riscossion¢
coattiva (pign oramenti e ricerche

stragiudiziali) nei termini previsti dalla

Prosecuzione verifica gettito tributi locali.
L’attivita svolta dall’ufficio consente non
solo il recupero dei tributi evasi ma porter
ad incrementare la base imponibile da

j8)

Viassone | Attrezzature , ) ) .
legge. Roberta d'ufficio cons!derare .per gli annl successwl'. . 10
Gestione dei rapporti con l'utenza in termini
di efficacia e trasparenza, massima
professionalita e rispetto delle tempistiche.
Tempistica: 31.12.20:
Adempimenti consultazioni Attivita di supporto e collaborazione cdn Massima disponibilta, flessibilita oraria e
elettorali. I'Ufficio elettorale nella gestione delle collaborazione nelle varie attivita relative
consultazioni elettoral (es. rilascio allo svolgimento delle consultazioni
tessere elettorali, sistemazione materiale elettorali.
elettorale, Viassone | Attrezzature 15
adempimenti operativi legati all'utilizzo| Roberta d'ufficio
dei software,
supporto presso i seggi elettorali,
turni per apertura uffici comunali).
Tempistica: 30.06.20:
A_pprov_az_ione Piano Economico E_Iaborgzi_one Piano Economico Massima autonomia nell'elaborazione e nkllo
Finanziario 2024/2025 Finanziario 2024-2025 Viassone | Attrezzature [svolgimento degli adempimenti ienrenti al 15
Roberta dufficio  |PEF, con mansioni anche di carattere
contabile.
Tempistica: 31.12.20:
Digitalizzazione pubblica Migrazione al CLOUD dei programmi in _ . Flessibilita e capacita di adeguamento alla
amministrazione. dotazione all'ufficio tributi. Viassone Attrez;gture nuova interfaccia dei programmi. 10
Roberta d'ufficio

Tempistica: 31.12.20:




Piano degli obiettivi 2024

RESPONSABILE:

SERVIZIO:

TECNICO (manutenzione, gestione e conservazione d
patrimonio comunale, urbanistica, edilizia privata,

SUAP, lavori pubblici, tutela del’'ambiente)

GIACONE Arch. Clarice

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’ EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’
UMANE STRUMENTALI PESO
TEMPORALE
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazioni. Aggiornamento dei dati, documenti, informaziopi
aggiornamento dei dati in |Verifica aggiornamento dei dati da pubblicare ai Giacone di competenza del servizio e previsti dal piano
“Amministrazione sensi del D.Lgs. 33/2013 ed alla luce delle Clarice - Attrezzature |trasparenza e anticorruzione.
Trasparente”. modificazioni normative introdotte dal D.Lgs. Sibona d'ufficio 30
97/2016. Giuseppe
Attuazione misure previste |Verifica del rispetto del piano anticorruzione Continua verifica e controllo in merito all'adozé
nel piano anticorruzione. |nazionale e comunale. di tutte le misure di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura [Aggiornamento della mappatura dei processi e de Verifica circa lI'aggiornamento della mappatura [dei
dei processi. provvedimenti. processi e dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro -|Verifica miglioramento dell'iter di pubblicazionels Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita e
Miglioramento delliter di  |proprio sito web, onde consentire I'accesso ai semplicita d’'uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. servizi on-line dellAmministrazione anche alle
persone con disabilita.
Tempistica: 31.12.20:
Miglioramento dei servizi |Pulizia periodica fioriere e cestini portarifiuti, Miglior organizzazione del servizio e miglior
relativi alla pulizia del paesggontenitori farmaci, controllo del territorio peifiuti risposta all'utenza. Massimo supporto tecnico-
collaborazione per lavori di|abbandonati. Collaborazione per I'esecuzione di manutentivo agli edifici scolastici e aree di
manutenzione ordinaria agl|lavori di manutenzione ordinaria agli edifici pertinenza. Massima disponibilita e collaborazipne
edifici scolastici e aree di |scolastici e aree di pertinenza. Sostituzione del nella sostituzione del collega e nell’eseguire
pertinenza, sostituzione  |collega, in caso di necessita o assenza (ferieattia) Attrezzature |richieste provenienti dal Responsabile del serv|zio
collega per garantire il ecc.), per garantire il servizio scuolabus. Allietta Andrea tecnico-. 70
servizio scuolabus e attivit3] Collaborazione con l'ufficio tecnico per attivita d manutentive
di archiviazione archiviazione documentale.
documentale.
Tempistica: 31.12.20:




Sostituzione collega e migli
organizzazione dell'ufficio
tecnico.

Collaborazione per una migliore gestione dellciffi
tecnico comunale, con particolare riguardo allo
svolgimento dell'attivita ordinaria dell'ufficio @el
servizio stesso. Assistenza tecnico-amministratival

Miglior organizzazione del servizio e dell'ufficio
miglior risposta all'utenza. Maggiore autonomig
nella gestione amministrativa dell'ufficio tecnied
collaborazione con il proprio responsabile.

responsabile del servizio per I'elaborazione di att Attrezzature [Massima disponibilita e collaborazione nella
amministrativi (bozze di determine...) e per llatib Sibona tecnico-  [sostituzione del collega. 40
delle piattaforme di approvvigionamento digitals.(¢ ~ Giuseppe | manutentive g
MEPA) per le procedure di gara. Sostituzione del d'ufficio
collega, in caso di necessita o assenza (ferieattia)
ecc.), con particolare riguardo al servizio scualasb
Tempistica: 31.12.2024
Adempimenti consultazioni |Predisposizione locali, allestimento tabelloni ggie Massima disponibilita, anche al di fuori del
elettorali. elettorali, rimozione manifesti propaganda eletteral  Sibona Attrezzature |normale orario di lavoro, per garantire la corretfa
riassetto aule scolastiche a seguito delle Giuseppe - tecnico- [predisposizione, organizzazione e il conseguente 10
consultazioni. Allietta Andreal manutentive [riassetto dei locali in cui si svolgono le
consultazioni elettorali.
Tempistica: 30.06.2024
Gestione appalto per Sopralluogo preventivo delle aree a verde vecchiele Capacita di gestire e coordinare le varie fasieddll
affidamento servizio verde |nuove sul territorio comunale (comprese quelle procedura di gara volta all'affidamento del seovjzi
pubblico. nell'area cimiteriale) da sistemare. Gestione con l'obiettivo di garantirne la continuazione a
deII‘i_nt_ero iter_procgdurale voIFo a!l'affigamequl Giacone Attrezzature beneficio del Comune.
servizio: pregllsposmone d_egll atti pre_llmlnardella Clarice d'ufficio 15
documentazione necessaria per l'avvio della
procedura di gara ed elaborazione degli atti utili
all'affidamento dell'appalto.
Tempistica: 30.04.2024
Gestione appalto per Sopralluogo preventivo del cimitero. Gestione Capacita di gestire e coordinare le varie fasiaddll
affidamento servizi dell'intero iter procedurale volto all'affidamentiei procedura di gara volta all'affidamento dei servjzi
cimiteriali. servizi cimiteriali: predisposizione degli atti cimiteriali con l'obiettivo di garantirne la
preliminari e della documentazione necessaria pel continuazione e consentire, attraverso
I'avvio della procedura di gara ed elaborazione lieg Cca:ilac_one At;re:fzature I'elaborazione delle nuove tariffe, un maggiore 15
arice ‘ufficio

atti utili all'affidamento dell'appalto. Elaborazi@
delle nuove tariffe per i servizi cimiteriali in
collaborazione con I'ufficio tributi che si occupal
cimitero.

introito che consenta all'Ente di coprire le spdis
manutenzione del cimitero comunale.

D

Tempistica: 30.04.2024




Subentro al precedente
Responsabile del servizio €
inizio svolgimento
inventario.

Subentro al precedente Responsabile dell'ufficio
tecnico con presa in carico di tutte le pratiche
pregresse di edilizia privata e lavori pubblici
(compresi gli adempimenti connessi al PNRR). Iniz
attivita di inventario dei beni in dotazione all'ten

Giacone
io Clarice

Attrezzature
d'ufficio

Capacita di gestione di un ufficio caratterizzato
dalla complessita e molteplicita degli adempim
richiesti, seppur in carenza di risorse umane, e
presa in carico delle pratiche arretrate.
Riorganizzazione ufficio tecnico e delle risorse
assegnate.

PNt

20

Tempistica: 31.12.2024




Piano deg“ obiettivi 2025 SEGRETERIA COMUNALE Segretario comunale
RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’ EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’
UMANE STRUMENTALI
TEMPORALE
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle Verifiche periodiche sul livello di completezza
aggiornamento dei dati in pubblicazioni. Verifida aggiornamento delle informazioni pubblicate
“Amministrazione Trasparente”. |aggiornamento dei dati da pubblicare [ai nella sezione amministrazione trasparente.
sensi del D.Lgs. 33/2013 ed alla luce| Segretario Attrezzature

Attuazione misure previste nel pian
anticorruzione.

Aggiornamento mappatura dei
processi.

Organizzazione del lavoro -
Miglioramento dell’iter di
pubblicazione su web.

delle modificazioni normative introdot{e

dal D.Lgs. 97/2016.

&erifica del rispetto del piano
anticorruzione nazionale e comunale.

Aggiornamento della mappatura dei
processi e dei provvedimenti.

Verifica miglioramento dell’iter di
pubblicazione sul proprio sito web,
onde consentire l'accesso ai servizi
line dellAmministrazione anche alle
persone con disabilita.

comunale d'ufficio

Verifiche periodiche di quanto previsto dal pigno

anticorruzione nazionale e comunale.

Coordinamento dei responsabili dei servizi al
dell'approvazione di un provvedimento

riepilogativo dei procedimenti di tutti gli uffi@
dei termini di emanazione dei provvedimenti.

Verifiche periodiche di quanto previsto dal
D.Lgs. 106 del 10.08.2018: “Riforma
dell'attuazione della direttiva (UE) 2016/2102
relativa all'accessibilita dei siti web e delle
applicazioni mobili degli enti pubblici.”.

Tempistica: 31.12.20:




Attivita di assistenza giuridica ed
amministrativa nei confronti degli

Assistenza alle sedute di Consiglio e
Giunta comunale. Rogito eventuali

Assicurazione della dovuta assistenza agli organi

collegiali.

organi collegiali. contratti. Attivita di supporto agli Segretario Attrezzature
assessori, ai consiglieri comunali per comunale d'ufficio
consentire il pieno esercizio del
mandato istituzional
Tempistica: 31.12.20:
Piano Triennale per I'lnformatica o |Gestione degli adempimenti legati al Aggiornamento procedure e adempimenti ine
per la Transizione Digitale - Piano |Piano Triennale per I'Informatica o pef al Piano Triennale per I'Informatica o per la
Integrato di attivita e Organizzazionta Transizione Digitale e all'adozione Segretario Attrezzature |Transizione Digitale e garantire I'elaboraziong di
del PIAO. comunale d'ufficio tutte le sezioni del PIAO secondo la scadenza
prevista dalla normativa vigente.
Tempistica: 31.12.20:
Controlli interni. Verifica atti predisposti dai responsat|  Segretaric Attrezzature |Effettuazione controlli ai sensi del Regolamento.
dei servizi. comunals d'ufficio
Tempistica: 31.12.20:
Contrattazione decentrata. Gestione iter contrattazione decentrata Garanzia operativita compatibile con le risorsg
integrativa, rapporti con i sindacati e Segretario Attrezzature [umane e finanziarie disponibili e proficuo utiliz
stipula del contratto decentrato. comunale d'ufficio del Fondo Risorse Decentrate.
Tempistica: 31.12.20:
Gestione del personale. Predisposizione iter procedimentale per Al fine di garantire la continuita ed il corretto
I'assunzione temporanea funzionamento degli uffici comunali che
(somministrazione di lavoro, lavoro a . dovessero essere carenti di personale (es.
tempo determinato, comando, Segretario Attrez;e}ture dimissioni, congedi straordinari, necessita di
comunale d'ufficio

dipendenti di altra P.A. ecc.) e/o
definitiva di dipendenti a tempo
indeterminato.

supportare gli uffici) si dovra avviare l'iter
procedimentale piu idoneo alla gestione della
situazione contingente.

Tempistica: 31.12.20:




Piano degli obiettivi 2025

SERVIZIO:

RESPONSABILE:

POLIZIA LOCALE (polizia municipale, vigilanza, poli zia

amministrativa, commercio, protezione civile e agdoltura)

Responsabile del servizio

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA
UMANE STRUMENTALI EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’ TEMPORALE PESO
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazioni Aggiornamento dei dati, documenti, informazioni di competepza
aggiornamento dei dati in Verifica aggiornamento dei dati da pubblicare del servizio e previsti dal piano trasparenza e anticorruzione).
“Amministrazione Trasparente”. |ai sensi del D.Lgs. 33/2013 ed alla luce delle| rysso Barbarh ~ * reZZature 30
modificazioni normative introdotte dal D.Lgs. d'ufficio
97/2016.
Attuazione misure previste nel |Verifica del rispetto del piano anticorruzione Continua verifica e controllo in merito all'adozione di tutte le
piano anticorruzione. nazionale e comunale. misure di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dei |Aggiornamento della mappatura dei processi|e Verifica circa I'aggiornamento della mappatura dei processi ¢ dei
processi. dei provvedimenti. provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell’iter di Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita e semplicita d’'usp
Miglioramento dell’iter di pubblicazione sul proprio sito web, onde dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. consentire I'accesso ai servizi on-line
del’Amministrazione anche alle persone con
disabilita.
Tempistica: 31.12.20:
Attivita di sorveglianza su istituti|Assicurare la presenza davanti agli edifici Garantire il servizio di vigilanza negli orari di entrata e di usdita
scolastici cittadini. scolastici e/o nelle vie di accesso, negli orari dk Barb Attrezzature |degli alunni, predisponendo anche un piano dei turni con i n)nni10
entrata e di uscita degli alunni. usso barbarg d'ufficio vigili disponibili.
Tempistica: 31.12.20:
Conoscere le regole del Codice |Lezioni presso tutte le classi delle scuole Interventi presso gli istituti scolastici al fine di sensibilizzafar
della Strada. sanfredesi, al fine di insegnare, con schemi gd conoscere le regole del codice della strada, in modo particolare
esempi, i comportamenti corretti dei pedoni, Russo Barbarh Attrezzature |l'uso delle cinture di sicurezza e dei seggiolini in auto. 20
ciclisti, conducenti e passeggeri d'auto, ecc. d'ufficio
Tempistica: 31.12.20:




Controllo del territorio.

Presenza sul territorio comunale per
contrastare, risolvere problematiche legate a
circolazione ed al traffico stradali. Effettuazio

di controlli di tipo ambientale (es. presenza di Russo Barbara

rifiuti, controllo sulla presenza di cantieri,
presenza animali ecc.).

la
he

Attrezzature
d'ufficio

Controllo del territorio comunale e della viabilita e risoluziong
delle eventuali problematiche.

h

20

Tempistica: 31.12.20:




Piano degli obiettivi 2025

RESPONSABILE:

SERVIZIO:

FINANZIARIO

Responsabile del servizio

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’ UMANE STRUMENTALI EFFICACIA, EF_I;IIECNIIE%ZFQLIECONOMICITA’ PESO
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazioni. Aggiornamento dei dati, documenti,
aggiornamento dei dati in Verifica aggiornamento dei dati da pubblicare anse informazioni di competenza del servizio e
“Amministrazione Trasparente”.|del D.Lgs. 33/2013 ed alla luce delle modificazioni qura Attfezggture previsti dal piano trasparenza e 30
normative introdotte dal D.Lgs. 97/2016. Chiara dufficio anticorruzione.
Attuazione misure previste nel |Verifica del rispetto del piano anticorruzione nazale Continua verifica e controllo in merito
piano anticorruzione. e comunale. all'adozione di tutte le misure di
anticorruzione
Aggiornamento mappatura dei |Aggiornamento della mappatura dei processi e dei Verifica circa I'aggiornamento della
processi. provvedimenti. mappatura dei processi e dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell’iter di pubblicazioneils Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita
Miglioramento dell’iter di proprio sito web, onde consentire l'accessoeavizi e semplicita d'uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. on-line dell Amministrazione anche alle persone cop
disabilita.
Tempistica: 31.12.20:
Adeguamento regolamenti Adeguamento regolamenti comunali in base alle nyove Capacita di adeguare i regolamenti sulla hase
comunali alle nuove normative |normative vigenti nelle materie di interesse per Borra | Attrezzaturgelie novita legislative. 20
(regolamento contabilita, ecc..){l'ufficio. Chiara d'ufficio
Tempistica: 31.12.20:.
Digitalizzazione pubblica Implementazione archiviazione digitale. Effettuare la scansione del contenuto dei
amministrazione. fascicoli cartacei presenti in ufficio per
qura Attrezggture I'inserimento nei fascicoli digitali in modo 10
Chiara | dufficio |45 migliorare e sveltire la consultaziong.
Tempistica: 31.12.20:




Rispetto dei termini di pagamen

Riduzione dei tempi medi di pagamento dei debiti

commerciali. Ga.rantir.e il .rispetto dei tempi di pagamento
Borra Attrezzaturdal fine di evitare I'accantonamento al fondp
Chiara d'ufficio |di garanzia per i debiti commerciali ai sengi
del comma 862 della L. 145/2018.
Tempistica: 31.12.20:.
Gestione finanziaria PNRR. Collaborazione nella gestione dei fondi PNRR. Borra Attrezzaturg Collaborazione con I'ufficio tecnico per la
Chiara d'ufficio |gestione dei fondi PNRR.

Tempistica: 31.12.20:




Piano degli obiettivi 2025

SERVIZIO:

RESPONSABILE:

AMMINISTRATIVI (amministrazione generale, gestione
amministrativa del personale, assistenza scolastieasocio-assistenza)

VEZZA Dott.ssa Eleonora

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’ EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’
UMANE STRUMENTALI PESO
TEMPORALE
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazionj. Aggiornamento dei dati, documenti, informazioni di
aggiornamento dei dati in  [Verifica aggiornamento dei dati da pubblicarg vezza competenza del servizio e previsti dal piano tresspza ¢
" o . . . Eleonora . .
Amministrazione ai sensi del D.Lgs. 33/2013 ed alla luce dellg Attrezzature |anticorruzione.
Trasparente”. modificazioni normative introdotte dal D.Lgs . d'ufficio 30
97/2016. Geremia
Rossella
Attuazione misure previste r{Verifica del rispetto del piano anticorruzione Continua verifica e controllo in merito all'adozeodi
piano anticorruzione. nazionale e comunale. tutte le misure di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura qAggiornamento della mappatura dei processj e Verifica circa lI'aggiornamento della mappatura dei
processi. dei provvedimenti. processi e dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - |Verifica miglioramento dell’iter di Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita esplicita
Miglioramento dell’iter di pubblicazione sul proprio sito web, onde d’uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. consentire I'accesso ai servizi on-line
dell’Amministrazione anche alle persone cor
disabilita.
Tempistica: 31.12.20:
Gestione amministrativa del|Supporto amministrativo al Segretario Al fine di garantire la continuita ed il corretto
personale. comunale per la predisposizione degli atti funzionamento degli uffici comunali che dovessero
richiesti dall'iter procedimentale volto essere carenti di personale (es. dimissioni, canged
all'assunzione temporanea (somministraziorje straordinari, necessita di supportare gli ufficijievra
di lavoro, lavoro a tempo determinato, Vezza Attrezzature |Predisporre e seguire, in collaborazione con ilr&@gio
comando, dipendenti di altra P.A. ecc.) /0 | Eleonora d'ufficio comunale, l'iter procedimentale pit idoneo allaiges 20
definitiva di dipendenti a tempo indeterminatp. della situazione contingente. Elaborazione di tiatta
Elaborazione di tutta la documentazione, delle documentazione e delle bozze dei provvedimentische
bozze dei provvedimenti necessari e renderanno necessari.
dell'eventaule contratto di assunzione.
Tempistica: 31.12.20:




Affidamento servizi richiesti
dallAmministrazione (es.
esternalizzazione servizio di
trasporto scolastico).

Studio delle modalita di organizzazione del
servizio, elaborazione, predisposizione e
adozione di tutta la documentazione e dei
provvedimenti necessari ai fini dell'attivazion
della procedura di gara con la CUC di Bra

Tempestivita nell'attivare la procedura di garéired di
rispettare le direttive delll Amministrazione e assare il
servizio.

(capitolato d'appalto, relazione tecnica- Vezza | Attrezzature 30
illustrativa, offerta tecnica, elaborazione Eleonora d'ufficio
guadro economico, redazione determina a
contrarre) e gestione adempimenti finali per
stipula contratto d'appalto.
Tempistica: 31.12.20:
Ampia flessibilita nell’orario [Garantire I'attuazione delle direttive Al fine di far fronte alle esigenze di servizioddirattere
e nel mansionario di lavoro. |[del’Amministrazione comunale e del Attrezzature |contingente e non programmabili, si rende necessari
responsabile del servizio in relazione alle Acatte tecnico- garantire la massima disponibilita ed adattamento. 80
esigenze di carattere contingente e non Laura manutentive
programmabili.
Tempistica: 31.12.20:
Gestione nuovi fondi per  [Studio delle necessita sociali legate al Predisposizione di bandi con regole chiare al fine
I'assistenza sociale messi a|territorio e dei servizi sociali esistenti ed un‘adeguata distribuzione dei fondi messi a digiose
disposizione dei Comuni. |eventuale implementazione. Predisposiziong dei dell'Ente. Migliore e piu efficiente analisi dellecessit§
bandi per l'attribuzione dei fondi destinati Geremia | Attrezzature |socio-assistenziali territoriali.
all'implementazione degli asili nido e del Rossella d'ufficio 30
trasporto scolastico per alunni con disabilita
Tempistica: 31.12.2025
Digitalizzazione pubblica  |Supporto al RUP nella predisposizone di tutj Predisposizione bozze di determine, delibere| ed
amministrazione. gli atti utili al conseguimento dei fondi messija Geremia | Attrezzature |affidamenti richiesti dai bandi del PNRR - PA
disposizione dai bandi del PNRR - PA Rossella | dufficio  |DIGITALE 2026. 20

DIGITALE 2026.

Tempistica: 31.12.2025




Piano degli obiettivi 2025

SERVIZIO:

RESPONSABILE:

DEMOGRAFICI

VEZZA Dott.ssa Eleonora

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’
UMANE STRUMENTALI EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’ TEMPORALE PESO
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle Aggiornamento dei dati, documenti, informazioni di competehza
aggiornamento dei dati in pubblicazioni. Verifica aggiornamento dei del servizio e previsti dal piano trasparenza e anticorruziong.
“Amministrazione Trasparente”.|dati da pubblicare ai sensi del D.Lgs.
33/2013 ed alla luce delle modificazioni 30
normative introdotte dal D.Lgs. 97/2016.
Attuazione misure previste nel |Verifica del rispetto del piano Continua verifica e controllo in merito all'adozione di tutte le
piano anticorruzione. anticorruzione nazionale e comunale. | Nervo Letizia At;rlefzf.ze.lture misure di anticorruzione.
ufficio
Aggiornamento mappatura dei |Aggiornamento della mappatura dei Verifica circa I'aggiornamento della mappatura dei processi g dei
processi. processi e dei provvedimenti. provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell’iter di Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita e semplicita d'usp
Miglioramento dell’iter di pubblicazione sul proprio sito web, ondg dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. consentire I'accesso ai servizi on-line
del’Amministrazione anche alle persong]
con disabilita.
Tempistica: 31.12.20:
Collaborazione costante e Assistenza amministrativa e sostituzione, in Massima disponibilita e collaborazione nell'assistere e sostifuir
sostituzione, in caso di necessitgoaso di necessita o assenza, dell'operatpre la collega del servizio tributi in caso di necessita o assenza.
assenza, dell'operatore del serv(del servizio tributi, con particolare | Attrezzature
tributi. riguardo allo svolgimento dell'attivita Nervo Letizia | . 0 30
ordinaria del servizio stesso.
Tempistica: 31.12.2025
Celebrazione matrimoni civili olt{Assistenza alla celebrazione dei matrimgni Disponibilita ad assistere alla celebrazione dei matrimoni ciyili
l'orario di servizio. civili oltre I'orario di servizio. concordati per i sabati dell'anno, quindi oltre I'orario di servizio.
- Attrezzature |Predisposizione e preparazione di tutta la documentazione ¢
Nervo Letizia d'ufficio  |redazione del relativo atto di matrimonio. 10

Tempistica: 31.12.20:




Dematerializzazione liste
elettorali.

Dematerializzazione delle liste elettorali
cartacee, sezionali e generali, una volta
ottenuto il nulla osta dalla Commissione
Elettorale Circondariale.

Nervo Letizia

Attrezzature
d'ufficio

Seguire e svolgere tutte le pratiche per la dematerializzaziope
delle liste elettorali, al fine di informatizzare il procedimento
elettorale, con il supporto della software house.

10

Tempistica: 31.12.20:




Piano degli obiettivi 2025

SERVIZIO:

RESPONSABILE:

TRIBUTI

Responsabile del servizio

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA' EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’
UMANE STRUMENTALI PESO
TEMPORALE
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazioni. Verifica Aggiornamento dei dati, documenti, informazigni
aggiornamento dei dati in  |aggiornamento dei dati da pubblicare ai sensi del di competenza del servizio e previsti dal piang
“Amministrazione D.Lgs. 33/2013 ed alla luce delle modificazioni trasparenza e anticorruzione.
Trasparente”. normative introdotte dal D.Lgs. 97/2016. Viassone | Attrezzature 30
Roberta d'ufficio
Attuazione misure previste n¢Verifica del rispetto del piano anticorruzione naziongle Continua verifica e controllo in merito
piano anticorruzion e comunale all'adozione di tutte le misure di anticorruzic
Aggiornamento mappatura dehggiornamento della mappatura dei processi e dei Verifica circa I'aggiornamento della mappatura
processi. provvedimenti. dei processi e dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - |Verifica miglioramento dell'iter di pubblicazione sul Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita e
Miglioramento dell'iter di proprio sito web, onde consentire I'accesso ai ser\izi semplicita d’uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. on-line dellAmministrazione anche alle persone con
disabilita.
Tempistica: 31.12.20:
Svolgimento e potenziament¢Recupero dei mancati pagamenti tributari attraversoj Prosecuzione verifica gettito tributi locali.
dell'attivita di recupero dei |solleciti, riscossione coattiva (pignoramenti e ricerchie L’attivita svolta dall'ufficio consente non solo i
debiti tributari al fine di stragiudiziali) nei termini previsti dalla legge. recupero di tributi evasi ma portera ad
combattere I'evasione. ] incrementare la base imponibile da considerafe
Viassone | Attrezzature|per gji anni successivi. Garantire l'equita fiscale g
Roberta dufficio |4 i contribuenti.
Gestione dei rapporti con I'utenza in termini di
efficacia e trasparenza, massima professionalita e
rispetto delle tempistiche.
Tempistica: 31.12.20:
Sostituzione dell'Agente di  |Svolgimento delle notifiche in caso di necessita o Massima disponibilitd nel sostituire I'Agente| di
Polizia locale, in caso di assenza dellAgente di Polizia locale. Inserimento dglle Polizia locale, in caso di necessita o assgnza,
necessita o assenza, nell'attiinotifiche in formato digitale tramite apposita Viassone | Attrezzature|npe||'attivita di messo notificatore. 15
di messo notificatore. piattaforma. Roberta d'ufficio
Tempistica: 31.12.20:
Digitalizzazione pubblica Implementazione archiviazione digitale. In particolar, Effettuare la registrazione di tutti i dati contenuiti
amministrazione. modo aggiornamento programma in dotazione all'Ente nei fascicoli cartacei presenti in ufficio per il lofo
per la gestione del Cimitero con sistemazione della Viassone | Attrezzature|inserimento nei fascicoli digitali in modo da 15
banca dati al fine di eliminare completamente il Roberta d'ufficio  |migliorarne e sveltirne la consultazione.
cartaceo.
Tempistica: 31.12.20:




Piano degli obiettivi 2025

RESPONSABILE:

SERVIZIO:

TECNICO (manutenzione, gestione e conservazione d
patrimonio comunale, urbanistica, edilizia privata,
SUAP, lavori pubbilici, tutela dell’ambiente)

GIACONE arch. Clarice

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’ EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’
UMANE STRUMENTALI PESO
TEMPORALE
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazionierfica Aggiornamento dei dati, documenti,
aggiornamento dei dati in aggiornamento dei dati da pubblicare ai sensi deld3. ) informazioni di competenza del servizio e
“Amministrazione Trasparentd33/2013 ed alla luce delle modificazioni normaiivieodotte Glagone previsti dal piano trasparenza e anticorruzione.
dal D.Lgs. 97/2016. Clarice - | Attrezzature 30
Sibona d'ufficio
Giuseppe
Attuazione misure previste ne|Verifica del rispetto del piano anticorruzione naizale e Continua verifica e controllo in merito
piano anticorruzione. comunale. all'adozione di tutte le misure di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dejAggiornamento della mappatura dei processi e dei Verifica circa I'aggiornamento della mappatura
processi. provvedimenti. dei processi e dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - |Verifica miglioramento dell’iter di pubblicazioneills proprio Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita e
Miglioramento dell'iter di sito web, onde consentire I'accesso ai serviZiimos semplicita d'uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. del’Amministrazione anche alle persone con disgbil
Tempistica: 31.12.20:
Partecipazione a bandi e ricendRicerca e valutazione di bandi e/o finanziameutogei, Consentire allAmministrazione di realizzare
finanziamenti. statali, regionali e.delle varie fondazioni. Prqpos!mone Giacone Attrezzature |ntgrventl mlgllorat.lw attraverso .|I reperl.mentc -
della documentazione richiesta per la partecipagion Clarice d'ufficio di risorse economiche/contributi esterni.
Tempistica: 31.12.20:
Incremento manutentivo del |Incrementare il livello manutentivo del patrimor&dilizio, Incrementare I'efficienza del patrimonio
patrimonio edilizio. rilevando periodicamente le necessita manutentagdid Giacone Attrezzature |attraverso una verifica periodica dello stato 25
immobili. Clarice d'ufficio manutentivo, con relative proposte di intervento.
Tempistica: 31.12.20:

el



Miglioramento dei servizi
relativi alla pulizia del paese,
collaborazione per lavori di
manutenzione ordinaria agli

Pulizia periodica fioriere e cestini portarifiuttontenitori
farmaci, controllo del territorio per rifiuti abbaaonati.
Collaborazione per I'esecuzione di lavori di mamziene
ordinaria agli edifici scolastici e aree di pertinea.

Miglior organizzazione del servizio e miglior
risposta all'utenza. Massimo supporto tecnicd
manutentivo agli edifici scolastici e aree di
pertinenza. Massima disponibilita e

edifici scolastici e aree di Sostituzione del collega, in caso di necessitaseaza (ferie, Allietta Attrez;ature collaborazione nella sostituzione del collega ¢
pertinenza, sostituzione collegenalattia, ecc.), per garantire il servizio scuolabu Andrea tecmco-. nell'eseguire richieste provenienti dal 80
per garantire il servizio Collaborazione con l'ufficio tecnico per attivita d manutentive Responsabile del servizio.
scuolabus e attivita di archiviazione documentale.
archiviazione documentale.
Tempistica: 31.12.20:
Sostituzione collega e miglior [Collaborazione per una migliore gestione delltiffitecnico Miglior organizzazione del servizio e
organizzazione dell'ufficio comunale, con particolare riguardo allo svolgimento dell'ufficio, miglior risposta all'utenza. Maggiore
tecnico. dell'attivita ordinaria dell'ufficio, e del servizistesso. autonomia nella gestione amministrativa
Assistenza tecnico-amministrativa al responsalslesdrvizio dell'ufficio tecnico e collaborazione con |l
per I'elaborazione di atti amministrativi (bozze di _ Altrezzature |,q0rig responsabile. Massima disponibilita ¢
determine...) e per l'utilizzo delle piattaforme di Sibona tecnico- 1qj1aborazione nella sostituzione del collega. 50
approwigionamento digitale (es. MEPA) per le paioee di | Cluseppe ma;s;z;gve e

gara. Sostituzione del collega, in caso di necassissenza
(ferie, malattia, ecc.), con particolare riguardbservizio
scuolabus.

Tempistica: 31.12.20:
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SEGRETERIA COMUNAL

Segretario comunale

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA
UMANE STRUMENTALI EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA' TEMPORALE
Garantire il tempestivo aggiorname|Verifica della tempestivita delle pubblicazioni. Verifiche periodiche sul livello di completezza aghiornament
dei dati in “Amministrazione Verifica aggiornamento dei dati da pubblicare|ai delle informazioni pubblicate nella sezione amntiaizione
Trasparente”. sensi del D.Lgs. 33/2013 ed alla luce delle Segretario|  Attrezzature [trasparente.
modificazioni normative introdotte dal D.Lgs. | comunale d'ufficio
97/2016.
Attuazione misure previste nel pian&erifica del rispetto del piano anticorruzione Verifiche periodiche di quanto previsto dal piamti@rruzione
anticorruzione. nazionale e comunale. nazionale e comunale.
Aggiornamento mappatura dei Aggiornamento della mappatura dei processi e Coordinamento dei responsabili dei servizi al fine
processi. dei provvedimenti. dell'approvazione di un provvedimento riepilogatilei
procedimenti di tutti gli uffici e dei termini dneanazione dei
provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell'iter di pubblicazione Verifiche periodiche di quanto previsto dal D.L§66 del
Miglioramento dell'iter di sul proprio sito web, onde consentire I'accesso 10.08.2018: “Riforma dell'attuazione della diretlJE)

pubblicazione su web.

ai servizi on-line dellAmministrazione anche
alle persone con disabilita.

2016/2102 relativa all'accessibilita dei siti wethelle
applicazioni mobili degli enti pubblici.”.

Tempistica: 31.12.20:

Piano Triennale per I'Informatica o
per la Transizione Digitale - Piano

Gestione degli adempimenti legati al Piano
Triennale per I'Informatica o per la Transizion

Aggiornamento procedure e adempimenti inerential @
Triennale per I'Informatica o per la TransiziongiRile e

Sizione ~Flano | ine C P Segretario|  Attrezzature : _ _ ANS|

Integrato di attivita e Organizzaziorj®igitale e all'adozione del PIAO. comunale d'ufficio garantire l'elaborazione di tutte le sezioni dédi®Isecondo la
scadenza prevista dalla normativa vigente.
Tempistica: 31.12.20:
Attivita di assistenza giuridica ed |Assistenza alle sedute di Consiglio e Giunta Assicurazione della dovuta assistenza agli orgaltegiali.
amministrativa nei confronti degli [comunale. Rogito eventuali contratti. Attivita di s i
organi collegiali. supporto agli assessori ed ai consiglieri egretario Attrez.za}ture
comunale d'ufficio

comunali per consentire il pieno esercizio del
mandato istituzionale.

Tempistica: 31.12.20:




Controlli interni. Verifica atti predisposti dai responsabili ¢ Segretaric|  Attrezzature

Effettuazione controlli ai sensi del Regolamento.
servizi. comunal d'ufficio

Tempistica: 31.12.20:

Contrattazione decentrata. Gestione iter contrattazione decentrata . Garanzia operativitd compatibile con le risorse nena
| Segretario|  Attrezzature

integrativa, rapporti con i sindacati e stipula del | duffici finanziarie disponibili e proficuo utilizzo del Fda Risorse
contratto decentrato. comunale utticio Decentrate.

Tempistica: 31.12.20:
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SERVIZIO:

RESPONSABILE:

POLIZIA LOCALE (polizia municipale, vigilanza,
polizia amministrativa, commercio, protezione civie e
agricoltura)

Responsabile del servizio

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’ EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’
UMANE STRUMENTALI PESO
TEMPORALE
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazioni. Aggiornamento dei dati, documenti, informazioni di
aggiornamento dei dati in Verifica aggiornamento dei dati da pubblicare|ai competenza del servizio e previsti dal piano treespza
“Amministrazione Trasparente”.|sensi del D.Lgs. 33/2013 ed alla luce delle Russo Attrezzature |e anticorruzione. 30
modificazioni normative introdotte dal D.Lgs. | Barbara d'ufficio
97/2016.
Attuazione misure previste nel |Verifica del rispetto del piano anticorruzione Continua verifica e controllo in merito all'adozedi
piano anticorruzione. nazionale e comunale. tutte le misure di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dei |Aggiornamento della mappatura dei processi g Verifica circa l'aggiornamento della mappatura dei
processi. dei provvedimenti. processi e dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell'iter di pubblicazionge Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita emplicita)
Miglioramento dell'iter di sul proprio sito web, onde consentire I'accepso d’uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. ai servizi on-line del’Amministrazione anche glle
persone con disabilita.
Tempistica: 31.12.20:
Attivita di sorveglianza su istituti| Assicurare la presenza davanti agli edifici Garantire il servizio di vigilanza negli orari diteata e
scolastici cittadini. scolastici e/o nelle vie di accesso negli orari d Russo Attrlez.za.lture di uscita degli alunni, predisponendo anche ungai 15
. . . : Barbara d'ufficio ; . Lo .
entrata e di uscita degli alunni. turni con i nonni vigili disponibili.
Tempistica: 31.12.20:
Controllo del territorio. Presenza sul territorio comunale per contrastgre, Controllo del territorio comunale e della viabilga
risolvere problematiche legate alla circolaziong risoluzione delle eventuali problematiche.
ed al traffico stradali. Effettuazione di controllif Rysso Attrezzature
di tipo ambientale (es. presenza di rifiuti, Barbara d'ufficio 20
controllo sulla presenza di cantieri, presenza
animali ecc.).
Tempistica: 31.12.20:




Verifica albo dei compostatori e
controlli presso le abitazioni dei
richiedenti.

Verifica presso le abitazioni dei cittadini della
corretta procedura di compostaggio tramite le
diverse metodologie previste dal regolamento
comunale. Controllo della veridicita delle
autodichiarazioni al fine di disincentivare i
cittadini dal presentarle false allo scopo di
ottenere la riduzione della tassa rifiuti.

Russo
Barbara

Attrezzature
d'ufficio

Numero dei controlli e capacita di effettuare viehié
precise e rigorose a tutela dell'Ente.

15

Tempistica: 31.12.20:
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SERVIZIO:

RESPONSABILE:

FINANZIARIO

Responsabile del servizio

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’ EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’
UMANE STRUMENTALI PESO
TEMPORALE
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazionierifica Aggiornamento dei dati, documenti,
aggiornamento dei dati in aggiornamento dei dati da pubblicare ai sensi del informazioni di competenza del servizio e
“Amministrazione Trasparente”. [D.Lgs. 33/2013 ed alla luce delle modificazioni Borra Attrezzature [previsti dal piano trasparenza e 30
normative introdotte dal D.Lgs. 97/2016. Chiara d'ufficio anticorruzione.
Attuazione misure previste nel [Verifica del rispetto del piano anticorruzione nazale Continua verifica e controllo in merito
piano anticorruzione. e comunale. all'adozione di tutte le misure di
anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dei  [Aggiornamento della mappatura dei processi e dei Verifica circa I'aggiornamento della
processi. provvedimenti. mappatura dei processi e dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell’iter di pubblicazioneils Fruibilita delle informazioni offerte. Facilitale
Miglioramento dell’iter di proprio sito web, onde consentire I'accessoeavii semplicita d’uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. on-line del’Amministrazione anche alle persone con
disabilita.
Tempistica: 31.12.20:
Gestione finanziaria PNRR. Collaborazione nella gestione dei fondi PNRR. Borra Attrezzature |Collaborazione con l'ufficio tecnico per la
Chiara d'ufficio gestione dei fondi PNRR. 25
Tempistica: 31.12.20:
Rispetto dei termini di pagamentgRiduzione dei tempi medi di pagamento dei debiti Garantire il rispetto dei tempi di pagament¢ al
commerciali. Borra Attrezzature |fine di evitare I'accantonamento al fondo d
Chiara d'ufficio garanzia per i debiti commerciali ai sensi del 25
comma 862 della L. 145/2018.
Tempistica: 31.12.20:




SERVIZIO: AMMINISTRATIVI (amministrazipne g(_enerale, gestione amministrativael
P|an0 degll Ob|ett|V| 2026 personale, assistenza scolastica e socio-assist¢nza
RESPONSABILE:|VEZZA Dott.ssa Eleonora
RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA
UMANE STRUMENTALI EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’ TEMPORALE PESO
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazionierifica Vezza Aggiornamento dei dati, documenti, informazioncdmpetenza del
aggiornamento dei dati in aggiornamento dei dati da pubblicare ai sensi ddlds. 33/2013 Eleonora servizio e previsti dal piano trasparenza e antizione.
. . . PR o Attrezzature
Amministrazione ed alla luce delle modificazioni normative intrototlal D.Lgs. - dufficio 30
Trasparente”. 97/2016. Geremia
Rossella
Attuazione misure previste ngNerifica del rispetto del piano anticorruzione rnaizale e Continua verifica e controllo in merito all'adozéodi tutte le misure dli
piano anticorruzione. comunale. anticorruzione.
Aggiornamento mappatura deAggiornamento della mappatura dei processi e devpedimenti Verifica circa I'aggiornamento della mappaturaptecessi e dei
processi. provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - |Verifica miglioramento dell'iter di pubblicazioneils proprio sito Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita emplicita d'uso dei
Miglioramento dell'iter di web, onde consentire I'accesso ai servizi on-line sistemi informatici.
pubblicazione su web. dellAmministrazione anche alle persone con dis&bil
Tempistica: 31.12.20:.
Gestione amministrativa del |Supporto amministrativo al Segretario comunale lper Al fine di garantire la continuita ed il correttorizionamento degli
personale. predisposizione degli atti richiesti dall'iter predimentale volto uffici comunali che dovessero essere carenti digrele (es.
all'assunzione temporanea (somministrazione didayvtavoro a dimissioni, congedi straordinari, necessita di sutge gli uffici) si
tempo determinato, comando, dipendenti di altra. R2k.) e/o Vezza Attrezzature [dovra predisporre e seguire, in collaborazioneikcBegretario
definitiva di dipendenti a tempo indeterminato. litleazione di Eleonora d'ufficio comunale, liter procedimentale pit idoneo allaigas della 30
tutta la documentazione, delle bozze dei provvedimecessari ¢ situazione contingente. Elaborazione di tutta leudeentazione e delle
dell'eventaule contratto di assunzione. bozze dei provvedimenti che si renderanno necessari
Tempistica: 31.12.20:
Gestione nuovi fondi per Studio delle necessita sociali legate al territogidlei servizi Predisposizione di bandi con regole chiare al finen‘'adeguata
l'assistenza sociale messi a |sociali esistenti ed eventuale implementazionediBp@sizione . distribuzione dei fondi messi a disposizione detéE Migliore e piu
disposizione dei Comuni. dei bandi per I'attribuzione dei fondi destinatfiaiplementaziong Geremia Attrlez.zqture efficiente analisi delle necessita socio-assistizirritoriali. 20
degli asili nido e del trasporto scolastico per i con Rossella dufficio
disabilita.
Tempistica: 31.12.20:.
Digitalizzazione pubblica Supporto al RUP nella predisposizone e verificalicst . Predisposizione bozze di atti e prospetti di rendicontezitel PNRR |
amministrazione. necessari alla conclusione dei bandi del PNRR LRAITALE Geremia Attrez.za.lture PA DIGITALE 2026. 30
Rossella d'ufficio
2026.
Tempistica: 31.12.2026




Ampia flessibilita nell'orario e[Garantire I'attuazione delle direttive del’ Ammitiazione

Attrezzature |Al fine di far fronte alle esigenze di servizioadirattere contingente
nel mansionario di lavoro. comunale e del responsabile del servizio in releialle esigenz|

11

E Acatte Laura tecnico-  |non programmabili, si rende necessario garantingdasima 80
di carattere contingente e non programmabili. manutentive |disponibilita ed adattamento.
Tempistica: 31.12.2026
Digitalizzazione pubblica Implementazione archiviazione digitale. Effettuare la scansione del contenuto dei fascicoli cartpoesenti i
amministrazione Vezza Attrezzature

ufficio per I'inserimento nei fascicoli digitalinimodo da migliorarnel 20

Eleonora d'ufficio . .
sveltirne la consultazione.

Tempistica: 31.12.2026
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SERVIZIO:

RESPONSABILE:

DEMOGRAFICI

VEZZA Dott.ssa Eleonora

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA
UMANE STRUMENTALI EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’ TEMPORALE PESO
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazionierfica Aggiornamento dei dati, documenti, informazioni di
aggiornamento dei dati in aggiornamento dei dati da pubblicare ai sensi dalds. competenza del servizio e previsti dal piano trespza e
“Amministrazione Trasparente”.|33/2013 ed alla luce delle modificazioni normative anticorruzione. 30
introdotte dal D.Lgs. 97/2016.
Attuazione misure previste nel |Verifica del rispetto del piano anticorruzione nazale o Attrezzature Continua verifica e controllo in merito all'adozéodi tutte le
piano anticorruzione. e comunale. Nervo Letizia d'ufficio misure di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dei [Aggiornamento della mappatura dei processi e dei Verifica circa l'aggiornamento della mappaturapteicessi €
processi. provvedimenti. dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell’iter di pubblicazioneils Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita emplicita
Miglioramento dell’iter di proprio sito web, onde consentire l'accessoeavizi d’uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. on-line del’Amministrazione anche alle persone con
disabilita.
Tempistica: 31.12.2026
Collaborazione costante e Assistenza amministrativa e sostituzione, in caso d Massima disponibilita e collaborazione nell'asseste
sostituzione, in caso di necessitiecessita o assenza, dell'operatore del servitoitiy | Atirezzature |Sostituire la collega del servizio tributi in cadimecessita o
assenza, dell'operatore del senjcon particolare riguardo allo svolgimento dell'adta | Nervo Letizial ., ... = |assenza. 25
tributi. ordinaria del servizio stesso.
Tempistica: 31.12.2026
Celebrazione matrimoni civili  |Assistenza alla celebrazione dei matrimoni civifieo Disponibilita ad assistere alla celebrazione ddrimani
oltre l'orario di servizio. I'orario di servizio. A civili concordati per i sabati dell'anno, quindirell'orario di
Nervo Letizia t(tjfe:rza.lture servizio. Predisposizione e preparazione di tatta | 25
utticio documentazione e redazione del relativo atto diimahio.
Tempistica: 31.12.2026
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SERVIZIO:

RESPONSABILE:

TRIBUTI

Responsabile del servizio

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’
UMANE STRUMENTALI PESO
TEMPORALE

Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazionierfica aggiornamento Aggiornamento dei dati, documenti, informazioni di
aggiornamento dei dati in  [dei dati da pubblicare ai sensi del D.Lgs. 33/2@H3alla luce delle Viassone | Attrezzature|competenza del servizio e previsti dal piano
“Amministrazione modificazioni normative introdotte dal D.Lgs. 971%0 Roberta d'ufficio |trasparenza e anticorruzione. 30
Trasparente”.
Attuazione misure previste ngVerifica del rispetto del piano anticorruzione nazale e comunale. Continua verifica e controllo in merito all'adozeodi
piano anticorruzione. tutte le misure di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dghggiornamento della mappatura dei processi e devpedimenti. Verifica circa I'aggiornamento della mappatura de
processi. processi e dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - [Verifica miglioramento dell’iter di pubblicazionels proprio sito web, Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita e
Miglioramento dell’iter di onde consentire 'accesso ai servizi on-line’datiministrazione anche semplicita d’'uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. alle persone con disabilita.

Tempistica: 31.12.2026
Collaborazione costante e |Assistenza e sostituzione, in caso di necessiss@naa, dell'operatore Massima disponibilita e collaborazione nell'assest
sostituzione, in caso di dei servizi demografici, con patrticolare riguardtcasvolgimento _ sostituire la collega dei servizi demografici irscali
necessita o assenza, dell'attivita ordinaria del servizio stesso. Aseista e supporto anche perViassone | Attrezzature|necessita o assenza. 20
dell'operatore dei servizi lo svolgimento di eventuali censimenti. Roberta d'ufficio
demografici.

Tempistica: 31.12.2026
Sostituzione dell'Agente di  [Svolgimento delle notifiche in caso di necessiggsenza dell'Agente d Massima disponibilita nel sostituire I'Agente |di
Polizia locale, in caso di Polizia locale. Inserimento delle notifiche in fato digitale tramite i Polizia locale, in caso di necessita 0 assgnza,
necessita o assenza, nell'attijapposita piattaforma. Viassone Attrlez.za.\ture nell'attivita di messo notificatore. 10
di messo notificatore. Roberta d'ufficio

Tempistica: 31.12.2026
Adeguamento regolamenti |Adeguamento regolamenti comunali in base alle niavmative vigent Capacita di adeguare i regolamenti sulla base delle
comunali alle nuove normatiyaelle materie di interesse per I'ufficio. novita legislative.
(es. adeguamento Regolamg Viassone | Attrezzature 20
comunale Tari alle nuove Roberta d'ufficio
normative Arera).

Tempistica: 31.12.2026
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RESPONSABILE:

SERVIZIO:

TECNICO (manutenzione, gestione e conservazione dahtrimonio
comunale, urbanistica, edilizia privata, SUAP, lavd pubblici,

tutela dell’'ambiente)

GIACONE arch. Clarice

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’
UMANE STRUMENTALI EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’ TEMPORALE PESO
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazionierifica Giacone Aggiornamento dei dati, documenti, informazioncdmpetenza
aggiornamento dei dati in aggiornamento dei dati da pubblicare ai sensi ddlds. Clarice - Attrezzature |del servizio e previsti dal piano trasparenza &antuzione.
“Amministrazione Trasparente”.|33/2013 ed alla luce delle modificazioni normative Sibona d'ufficio 30
introdotte dal D.Lgs. 97/2016. Giuseppe
Attuazione misure previste nel [Verifica del rispetto del piano anticorruzione nazale e Continua verifica e controllo in merito all'adozéodi tutte le
piano anticorruzione. comunale. misure di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dei |Aggiornamento della mappatura dei processi e dei Verifica circa l'aggiornamento della mappaturaptecessi e dei
processi. provvedimenti. provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell'iter di pubblicazioneils Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita esplicita d'uso
Miglioramento dell’iter di proprio sito web, onde consentire |'accessoeavii on- dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. line del’Amministrazione anche alle persone cosadilita.
Tempistica: 31.12.20:
Opere pubbliche secondo il Programmare le opere previste nel programma dedtav Giacone Attrezzature Gestione dei dossier di candidatura e dei servigiipporto alla
programma approvato pubblici, compresa la ricerca di finanziamenti. Clarice dufficio progettazione. Presentazione istanze di contriegestione 25
dall'Amministrazione. attivita di rendicontazione.
Tempistica: 31.12.20:
Approvazione varianti PRGC e |Adeguamento del piano regolatore vigente alle nuove Numero di proposte accolte in linea con le pregmmiznormative
maodifica ai criteri comunali per lgesigenze dei cittadini nell'ambito delle modifighssibili e nel rispetto degli strumenti territoriali sovrdiorati al fine di ulf
programmazione commerciale. |nella fattispecie della variante parziale PRGC. Rmne dei Giacone Attrezzature |COITetto inserimento ambientale. Consentire I'aampéinto della
criteri commerciali per consentire I'ampliamentdlde Clarice d'ufficio localizzazione commerciale. 25
localizzazione commerciale.
Tempistica: 31.12.20:
Miglioramento dei servizi relativi|Pulizia periodica fioriere e cestini portarifiutgontenitori Miglior organizzazione del servizio e miglior risgia all'utenza,|
alla pulizia del paese, farmaci, controllo del territorio per rifiuti abbasonati. Massimo supporto tecnico-manutentivo agli edifalastici e
collaborazione per lavori di Collaborazione per I'esecuzione di lavori di mamziene aree di pertinenza. Massima disponibilita e coltabmne nella
manutenzione ordinaria agli edifjordinaria agli edifici scolastici e aree di pertinea. Attrezzature |sostituzione del collega e nell'eseguire richipstevenienti dal
scolastici e aree di pertinenza, [Sostituzione del collega, in caso di necessitaseraza Allietta Andrea tecnico- Responsabile del servizio. 80
sostituzione autista scuolabus e|(ferie, malattia, ecc.), per garantire il servizisuolabus. manutentive
attivita di archiviazione Collaborazione con l'ufficio tecnico per archiviane
documentale. documentale.
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Sostituzione collega e miglior
organizzazione dell'ufficio tecnig

Collaborazione per una migliore gestione dellcifji
becnico comunale, con particolare riguardo allo Eyimento
dell'attivita ordinaria dell'ufficio, e del serviaistesso.
Assistenza tecnico-amministrativa al responsalgle d
servizio per I'elaborazione di atti amministrat{biozze di
determine...) e per l'utilizzo delle piattaforme di
approvvigionamento digitale (es. MEPA) per le prahae di
gara. Sostituzione del collega, in caso di necassiassenzg
(ferie, malattia, ecc.), con particolare riguardbservizio
scuolabus.

L

Sibona
Giuseppe

Attrezzature
tecnico-
manutentive e

d'ufficio

Miglior organizzazione del servizio e dell'ufficimiglior
risposta all'utenza. Maggiore autonomia nella gasti
amministrativa dell'ufficio tecnico e collaborazeoon il proprid
responsabile. Massima disponibilita e collabonaginella
sostituzione del collega.
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