Comune di PERTICA ALTA
Via Provinciale, 44
25070 Pertica Alta BS

ALLEGATO PIAO

Sez. 2.3 Rischi corruttivi e trasparenza 2024/2026
UFFICIO: Segreteria

Descrizione UFFICIO:

La Segreteria svolge funzioni di supporto amministrativo e gestionale alle funzioni del Segretario generale; supporto

al Presidente del Consiglio ed alle segreterie delle commissioni consiliari; gestione ed archiviazione delle
deliberazioni; raccolta delle determinazioni dei responsabili dei servizi e alla pubblicazione degli elenchi delle

medesime; analisi e approfondimento degli atti normativi, statutari e regolamentari di interesse generale per l'ente e
le funzioni di segreteria degli Organi Istituzionali.La segreteria assolve tutti i compiti di assistenza al Sindaco. Le

attivita' principali della segreteria riguardano, principalmente, la raccolta, analisi, protocollazione e archiviazione di

materiali di lavoro e di studio del Sindaco; preparazione di documentazione di interesse o competenza del Sindaco;

gestione dell'agenda, della corrispondenza, degli inviti e delle missioni del Sindaco; gestione delle richieste dei
cittadini rivolte al Sindaco;
organizzazione e gestione delle cerimoniale e delle occasioni di rappresentanza istituzionale.

Responsabile UFFICIO:
Flocchini Giovanmaria

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AT Wi
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo - Senizi | seryiziistituzionali, | 0. 1Redazione  ARS -P) Gestione | Segreter
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | delibera/determina a}[ |te||ndor|r|na2|on|, a
gentgra 1ed Anagrafe, stato civile ¢ tutela defla ii
gestione e servizio elettorale privacy (specifica)
Processo  Senizi | serviziistituzionali, | 02 Controllo | ARG- ) Controll, | Segreter
primario Iselnl:azr:}in: I(,ii generali e di gestione: | successivo di ;esrlalr(]:Zigh:spezmm a
gestione Segreteria generale regolarita’
amministrativa e
contabile ai sensi
dell'art. 147-bis del
D.Lgs. 267/2000
Proce?tso di S?:vi;i . Servizi istituzionali, n. 3 Albo e iARG; H) Affari Segreteri
supporto ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: | notifiche: Notifiche egell e a
generall € di Segreteria generale contenzioso
gestione (generale)
Processo  Senizi | serviziistituzionali, | 4 Archiviazione | ARS - P) Gestione | Segreter
primario ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: | deliberazioni/deter at |te||nc?rlr|na2|on|, a
gente_ra 'ed Anagrafe, stato civile | minazioni € lutela defla i
gestione e servizio elettorale privacy (specifica)
Processo .S?[Viz.i i Servizi istituzionali, n. 5 Albo: QRIS '.Pf) Gestione | Segreteri
primario Igselnuezrflin: I(;i generali e di gestione: | Pubblicazioni albo eatl:til'an(?;lrgaz'om’ a
gestione Altri servizi generali on-line privacy (specifica)




Processo | Senizi | Seniziistituzionali, | N6 Assistenza | ARS -P) Gestione | Segreteri
primario ISt “Z'OI.”a Id generali e di gestione: | organi istituzionali: at |te||n§>r|rlna2|on|, a
generati € di Organi istituzionali Gestione sedute ¢ lutela defla
gestione privacy (specifica)
Consiglio
comunale
Processo | SenviZl | seryiziistituzionali, | N7 Assistenza | ARS -P) Gestione | Segreter
primario ISt u2|<)|na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: 6,: |te||nc;)r|r|na2|on|, a
generat € di Organi istituzionali Gestione sedute ¢ lutela deta
gestione S privacy (specifica)
commissioni
consiliari
Processo | Senvizl | seryiziistituzionali, | N8 Aboeinvit: | ARS -P) Gestione | Segreter
primario ;;Selnljazrflinz Ic;i generali e di gestione: | Inviti consigli ee,‘u:tglgé);lrgaz'om’ a
; teri I i . .
gestione Segreteria generale comunali privacy (specifica)
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 9 Assistenza 'S‘R,[S '.Pf) Gestione | Segreteri
primario ;;Selnl:ezr;)lin: Ic’li generali e di gestione: | organi istituzionali: eiultZI:c(I)erlrIT;aZIom, a
gestione Organi istituzionali Gestione sedute privacy (specifica)
conferenze
capigruppo
Processo | Senizi | Seniziistituzionali, | N 10 Assistenza | ARS -P) Gestione | Segreteri
primario ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | organi istituzionali: a; |te||nC(|)r|r|naZ|on|, a
generali e di Organi istituzionali Trascrizione ¢ lutela defla
gestione privacy (specifica)
verbali consiglio
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 11 Assistenza AR$ —hG).COI"I’[Il'OHI., Segreteri
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: veriicne, ispeziont | a
gzgtelg‘; ée ! Organi istituzionali Convalida € sanzioni
consiglieri
Pr_oces.so S?[vi;i i Servizi istituzionali, n. 12 Assistenza AR_(?_ —hG)_ControII[, Segreteri
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: verttiche, ispezionl | a
gggt‘?gi ée ! Organi istituzionali Surroghe € sanzioni
Processo | Senvizl | seryiziistituzionali, | N 13Assistenza | ARS -P) Gestione | Segreter
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: at |te||n(;)r|r|na2|on|, a
generali € di Organi istituzionali Approvazione ¢ lutela defla
gestione privacy (specifica)
verbali consiglio
Processo 'S?['viz.i . Servizi istituzionali, n. 14 Assistenza ARG -.E) Incarichi | Segreteri
primario Iselnuezrflin: Ic;i generali e di gestione: | organi istituzionali: ‘(:" re];z;nrlglee) a
gestione Organi istituzionali Nomina Presidente 9
e vicepresidenti
Processo S?{Viz.i i Servizi istituzionali, n. 15 Assistenza AR$ -hG)_ControII!, Segreteri
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: verttiche, ispezionl | a
Pr_oce;so Se_rvizj . Servizi istituzionali, n. 16 Concessione | ARG - C.) . Segreteri
primario istituzionali, Provvedimenti a

generali e di

generali e di gestione:

ampliativi della




gestione Organi istituzionali ili sfera giuridica con
sala Consiliare
effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
_ contributi, etc.) _ .
Processo | SenviZl | seryiziistituzionali, | N 17 Assistenza | ARG D) Coniratti | Segreter
primario ISeInL:lelzﬁin: ::’" generali e di gestione: | organi istituzionali: pubblici (generale) | a
gestione Organi istituzionali Fornitura servizi ai
gruppi consiliari
Processo .S(ta{wz.' i Servizi istituzionali, n. 18 Assistenza 'S‘R”G i Ft) (?es(tjlo:';e Segreteri
primario gelnizrgin: ::’" generali e di gestione: | organi istituzionali: sSezeeg (r:l?ale’ elle | a
gestione Organi istituzionali Pzterm.:n,aZione patrimonio
indennita
amministratori
Pr_oceslso .S?[VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 19 Anagrafe AI?_S - O) Accesso | Segreteri
primario ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | degli eletti: e ra§fparenza a
g:rs]tei(';z:lee ! Organi istituzionali Pubblicazione e (specifica)
aggiornamento dati
on line
Processo | Senvizl | seryiziistituzionali, | N 20Assistenza | ARS -P) Gestione | Segreter
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: at |te||né)r|r|na2|on|, a
generali e di Organi istituzionali Gestione sedute ¢ lutela defla
gestione Giunt I privacy (specifica)
iunta comunale
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 21 Controllo AR$ —hG).COI"I’[Il'OHI., Segreteri
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | della qualita’ dei veriticne, ispeziont | a
g:gt?(;?\lee ! Segreteria generale servizi € sanzioni
Processo | Senizi | seryiziistituzionali, | - 22 Serviz ARG - D) Contratti | Segreter
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | postali pubblici (generale) | a
gggt‘?gi ée ! Organi istituzionali
Pr_ocesso .S?.[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 23 Portineria e AR.(f;. -hG)_ControII!, Segreteri
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | custodia: Apertura veritiche, ispezionl | a
gggt?cl;i(lae : Altri servizi generali e chiusura locali € sanzioni
Processo | Senizi | Senizistituzionali, | N 24Portineriae | ARG F) Gestione | Segreteri
primario ;;Selnttjazr;)lin: I(;i generali e di gestione: | custodia: sgegeez (rjzle’ elle | a
gestione Organi istituzionali Conservazione patrimonio
chiavi
Processo S?{Viz.i i Servizi istituzionali, n. 25 Centralino: QRIS '.Pf) Gestione | Segreteri
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Gestione del flusso at |te||n§>rlr|na2|on|, a
gene.ra led Organi istituzionali delle telefonate e .u ela della .
gestione privacy (specifica)
Processo | Senvizl | geryizistituzionali, | N 26 Consulenzae | ARS -P) Gestione | Segreter
primario gelnizrg?: I(,ii generali e di gestione: | assistenza del eaf(dtzlg];élrgaz'on" a
gestione Segreteria generale Segretario/Direttor | orivacy (specifica)

e agli organi di




indirizzo politico

Processo | Senvil | goryizistiuzionali, | N 27 Assistenza | ARG - G) Controlli, | Segreter
primario. | istituzionall, | generali e di gestione: | attvia' di verfiche, ispezioni | a
gestione Segreteria generale valutazione della
performance e
assegnazione
punteggi e premi
degli OIV/Nuclei
Processo .S(ta{wz.' i Servizi istituzionali, n. 28 Controllo AR.(];;. 'hG).Cont.m”'.’ Segreteri
primario ISeInLtjezrlzﬁin: :ii generali e di gestione: | strategico ai sensi ée;;:]cZig,n:spezmnl a
gestione Segreteria generale | delrart. 147-ter del
D.Lgs. 267/2000
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 29 Agenda 'S‘Rts '.Pf) Gestione | Segreteri
primario IgSeInL:aZr:iin: Ic’ii generali e di gestione: | Sindaco ed eid;g(ﬁ;lﬁaz'on" a
gestione Organi istituzionali Assessori privacy (specifica)
Processo | Senizi | Senizistituzionali, | N 30 Ricevimento | ARS - P) Gestione | Segreteri
primario ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | pubblico i |te||nC(I)r|r|na2|on|, a
generall € di Organi istituzionali € lulela defla
gestl_or_1e privacy (speC|f_|ca) _
Processo  SenviZl | seryiziistituzional, | 31 Gestionee | ARS -P) Gestione | Segreter
primario ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | acquisizione degli a; |te||nC(|)r|r|naZ|on|, a
generali e di Altri servizi generali atti e della posta in ¢ lutela defla
gestione privacy (specifica)
arrivo e in partenza
per la registrazione
sul protocollo
informatico
Processo .S?[Viz.i i Servizi istituzionali, n. 32 Accettazione, QR:[S '.Pf) Gestione | Segreteri
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | protocollazione e at |te||n(;)r|r|na2|on|, a
generali € di Altri servizi generali smistamento delle ¢ lutela defla
gestione privacy (specifica)
partecipazioni a
gare
Processo | Senizi | Senizistituzionali, | N33 Annullamenti | ARS - P) Gestione | Segreteri
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | di protocollo per at |te||n(;)r|r|na2|on|, a
generali € di Altri servizi generali errata ¢ lutela defla
gestione privacy (specifica)
assegnazione
Pr_oces.so 'S?['viz.i i Servizi istituzionali, n. 34 Stampa QRIS '.Pf) Gesti_ong Segreteri
primario ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: | giornaliera ed at |te||nc?rlr|na2|on|, a
generali e di Altri servizi generali annuale del ¢ lutela defla
gestione privacy (specifica)
registro di
protocollo
informatico
Processo  Senizi | seryizistiuzional, | 35 ARS - P) Gestione | Segreter
primario ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: | Protocollazione e a}( |te||ndor|r|na2|on|, a
generatl € di Altri servizi generali smistamento agli ¢ lulela defa
gestione privacy (specifica)

uffici della




documentazione
protocollata

Processo | Senizi | Seryizi stituzionali, | n. 36 Tenuta ARS - P) Gestione | Segrete
primario ISt u2|<)|na Id generali e di gestione: | archivio corrente 6,: |te||nc;)r|r|na2|on|, a
generall € di Altri servizi generali elutela defla |
gestl_ope privacy (spe0|f_|ca) _
Processo | Senizi | Senizistituzionali, | n. 37 Archiviazione | ARS - P) Gestione | Segreteri
primario ;;Selnljazrflinz Ic;i generali e di gestione: | atti in archivio di ee,‘u:tglgé);lrgaz'om’ a
gestione Altri servizi generali deposito privacy (specifica)
Pr.ocesl,so .S(ta{wz.' i Servizi istituzionali, n. 38 S\Rts '.Pf) Gestlpng Segreteri
primario ISt u2|o|r1a :j generali e di gestione: | Aggiornamento e; |te||ndor|r|naZ|on|, a
generall € di Altri servizi generali manuale di € tulela defla
gestione privacy (specifica)
gestione
Pr_ocesl,so .S?.,[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 39 Scarti di 'S‘R,[S '.Pf) Gestlpng Segreteri
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | archivio é}[ |te||n(;)rlr|na2|on|, a
generall € di Altri servizi generali e tutela defla
gestlppe privacy (speC|f_|ca) _
Pr_oceslso .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 40 Gestione sito 'S‘R,[S '.Pf) Gestlpne_ Segreteri
primario ;;Selnuezrg)lin: Ic’li generali e di gestione: | web: Software per eatultZI:c(I)erlrIT;azmm, a
; Altri izi li i i . o
gestione tri servizi generali la gestione dei privacy (specifica)
contenuti
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 41 Gestione sito 'S‘Rts '.Pf) Gestione | Segreteri
primario IgSeInL:aZr:iin: Ic’ii generali e di gestione: | web: eid;g(ﬁ;lﬁaz'on" a
; Altri izi li i . o
gestione tri servizi generali Aggioramento privacy (specifica)
pagine
Processo | Senvizl | geryiziistituzionali, | N 42 Gestione sito | ARS -P) Gestione | Segreter
primario g’elnuezrgin: Ic;i generali e di gestione: | web: Creazione ea’l(ultilg]doélrlgazmm, a
; Altri izi li i . o
gestione tri servizi generali pagine privacy (specifica)
Processo .S?[Viz.i i Servizi istituzionali, n. 43 Gestione sito ARb?)I'_ D) Contre?tti Segreteri
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | web: gestione in pubblici (generale) | a
g:gt?(;?\lee : Altri servizi generali hosting
Pr_oces.,so S?[vi;i ! Servizi istituzionali, n. 44 Progetti di AEIQ_S - O) Accesso | Segreteri
primario Iselnl:azr:}in: I(,ii generali e di gestione: | comunicazione e di ?S ;iisf?:;;anza a
gestione Altri servizi generali comunicazione P
integrata
Processo | Senvizl | geryiziistituzionali, | M- 45Raccota, | ARS -P) Gestione | Segreter
primario Igselnuezrflin: Ic;i generali e di gestione: | ritiro, eatL:t?eI:c?élrlgaZIom, a
gestione Altri servizi generali catalogazione e privacy (specifica)

distribuzione al
pubblico di
materiale
informativo e
divulgativo su
servizi istituzionali
comunali o di altri




enti, su iniziative
culturali e per il

tempo libero
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 46 Monitoraggio AR_(f;_ -hG)_ControII[, Segreteri
primario ISt u2|<)|na Id generali e di gestione: | contatti sito web veriticne, ispezionl | a
gggt?g;;e : Altri servizi generali € sahzioni
Processo .S(ta{wz.' i Servizi istituzionali, n. 47 S\Rts '.Pf) Gestione | Segreteri
primario g’e'nifg?: :ii generali e di gestione: | Comunicazioni di eaﬂ:&:&rn;azmm, a
; Altri izi li i ilita' . o
gestione i sefvizi generall pubblica utilita privacy (specifica)
Processo | Senvizl | seryizistituzionali, | N 48 Newsletier | ARS -P) Gestione | Segreter
primario isti u2|<)|r1a :j generali e di gestione: atltelln(;)rlrpazmm, a
generall € di Altri servizi generali ¢ tulela defla
gestl_ope privacy (spe0|f_|ca) _
Processo | Senvil | seryiziistituzionali, | 149 Cartedei | ARS -P) Gestione | Segreter
primario ISt u2|<)|na Id generali e di gestione: | Servizi 6,‘[ |te||nc;)rlr|na2|on|, a
generall € di Altri servizi generali e tutela defla
gestione privacy (specifica)
Processo  Senvizl | seryiziistiuzionali, | N 50 Rilevazione | ARS -P) Gestione | Segreter
primario IgSeInL:aZr:iin: Ic’ii generali e di gestione: | di Customer eid;g(ﬁ;lﬁaz'on" a
gestione Altri servizi generali Satisfaction privacy (specifica)
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 51 Rilevazione 'S‘R,[S '.Pf) Gestione | Segreteri
primario ;;Selnl:ezr;)lin: Ic’li generali e di gestione: | soddisfazione eidtzgc(l)erlrgaz'om, a
gestione Altri servizi generali interna dagli uffici privacy (specifica)
dell'ente
Pr_oceslso .S?[VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 52 Progetto di AI?_S - O) Accesso | Segreteri
primario Igselnl:;g)lin: Ic’ii generali e di gestione: | semplificazione del (esp;iisf;i)far)enza a
gestione Altri servizi generali linguaggio
utilizzato per la
redazione dei
documenti
Processo  Senizi | seryizistituzional, | 53 ARS - P) Gestione | Segreter
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Consultazione at |te||n(;)r|r|na2|on|, a
generali e di Altri servizi generali Gazzetta Ufficiale ¢ lutela defla
gestione | privacy (specifica)
Bollettino Ufficiale
Regione, bandi di
concorso, bandi e
avvisi pubblici,
bandi di gara
Processo | Senvizl | geryizistituzionali, | N 54 Postazioni | ARS -P) Gestione | Segreter
primario igselnLcjeer:Iin: gi generali e di gestione: | internet con ea}(dtzlg];é”;az'on" a
gestione Altri servizi generali accesso gratuito privacy (specifica)
Processo S?{Viz.i i Servizi istituzionali, n. 55 Corsi sulla gRSt -I S) Agenda Segreteri
primario :gselnl:ezrgjlin: Ic’ii generali e di gestione: | navigazione in digiltaalii’zazione o a
X Altri izi li i ' . ) .
gestione tri servizi generali internet e sulluso | jntormatizzazione

della posta

processi (specifica)




elettronica

Processo | Senizl | seryiz stituzionali, | N 56 ARS - P) Gestione | Segreteri
primario ISt uzu::pa :j generali e di gestione: | Pubblicazione di at |te||n(;)r|r|na2|on|, a
generati € di Altri servizi generali notizie su attivita' e ¢ lutela defla
gestione privacy (specifica)
servizi comunali e
iniziative per il
tempo libero sui
Social network
Pr.oceslso 'S(ta'tmz'l ; Servizi istituzionali, n. 57 Raccolta e AI?_S - O) Accesso | Segreteri
primario 'Se'nléfg?: :ii generali e di gestione: | distribuzione di ?S ;iisf;i);ar)enza a
gestione Altri servizi generali modulistica relativa | "
alle procedure di
competenza degli
Uffici
Processo  Senvizl | seryiziistiuzional, | N 58Riascio | ARS -P) Gestione | Segreter
primario Igselnizr;in: I(ii generali e di gestione: | codice di eatultilg](;)erlrlr;azmm a
gestione Altri servizi generali registrazione per privacy (specifica)
accedere ai servizi
online
Processo | Senvil | seryizistiuzionali, | 159 Sportello | ARG - G) Controlli, | Segreter
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | tutela animali veritiche, ispezionl | a
gggg{)‘zée : Altri servizi generali € sanzioni
Processo  Senvizl | seryiziistituzional, | 160 Stampae | ARS -P) Gestione | Segreter
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | social network a}( |te||nc;)rlr|na2|on|, a
generall € di Altri servizi generali e tutela defla
gestl_or_1e privacy (speC|f_|ca) _
P(ocegso .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 61 Rassegna QR;S '.Pf) Gestl_one_ Segreteri
primario isti uzm;na |d generali e di gestione: | stampa aJltltelmdorlrlnazmm, a
generall € di Altri servizi generali e tulela defla
gestl_or_1e privacy (speC|f_|ca) _
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 62 Conferenze QR:[S '.Pf) Gestione | Segreteri
primario isti u2|()|na |d generali e di gestione: | stampa atltelln(;)rlrlnazmm, a
generall € di Altri servizi generali e tulela defla
gestl_or_1e privacy (speC|f|ca)_ _
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 63 Sportello AR.?. —hG).Cont.rolll_, Segreteri
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | RAO pubblico per verttiche, ispezionl | a
gzgggiée : Altri servizi generali ottenere € sanzioni
credenziali SPID
Processo S?[vi;i i Servizi istituzionali, n. 63 Consulenza e QR;S '.Pf) Gestione | Segreteri
primario g’elnizrgjlin: ::’” generali e di gestione: | assistenza del ea}[dtzlg];;”;az'on" a
gestione Segreteria generale Segretario/Direttor | orivacy (specifica)

e agli organi di
indirizzo politico

UFFICIO: Centro Elaborazione Dati




Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio CED ha le funzioni di gestire la rete informatica, sia dal punto di vista software che hardware; fornire
assistenza in materia informatica agli uffici; adeguare e aggiornare la dotazione informatica dell'ente.

Nell'ambito delle predette competenze, il CED svolge le seguenti attivita':

- Gestione e manutenzione del sistema informatico

- Amministrazione della rete locale e geografica, gestione accessi remoti

- Attivita' sistemistica sui server, sui personal computer client, monitoraggio delle prestazioni

- Gestione database, backup e verifica dei dati

- Installazione ed aggiornamenti software programmi applicativi e pacchetti di office automation

- Gestione della sicurezza informatica sulla lan interna e sedi remote, configurazione accessi e diritti utenti,
gestione antivirus. Assistenza specialistica agli uffici nell'utilizzo delle procedure informatiche e
apparecchiature hardware

- Assistenza hardware, installazione nuove apparecchiature informatiche (server di rete, personal computer,
stampanti, apparati di rete) coordinamento e verifica degli interventi da parte delle ditte

- Analisi del fabbisogno di attrezzature informatiche e software applicativi, sviluppo progetti informatici
per nuove soluzioni gestionali

- Gestione e monitoraggio delle connessioni internet e delle linee di comunicazione, manutenzione ed
aggiornamento pagine web del sito

- Gestione amministrativa del settore, gestione delle risorse attribuite, interfaccia con i fornitori e le software
house

- Conservazione informatica dei documenti digitali conforme al CAD

- Acquisti materiale di consumo delle dotazioni informatiche

- Disaster recovery e continuita' operativa

- Inventario delle strumentazioni informatiche

- Formazione specialistica

Responsabile UFFICIO:
Lorenzi Alberto

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO GGG WELE0
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces.so Se_rvizj . Servizi istituzionali, n. 1 Gestione ARS '.T) - Centro .
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | associata, in Organismi di . Elabora_2|
generali e di e : . ) . decentramento e di | one Dati
; Statistica e sistemi convenzione dei Co
gestione TR partecipazione -

servizi informatici Aziende pubbliche
e enti dipendenti,
sovvenzionati o
sottoposti a
vigilanza
(specifica)

UFFICIO: Biblioteca

Descrizione UFFICIO:

1l servizio prevede la gestione, l'incremento, la catalogazione e la valorizzazione del patrimonio comunale librario,
quotidiani e riviste. Eroga servizi quali consultazione in sede, prestiti, consulenze e ricerche; offre spazi attrezzati
per la lettura e lo studio; organizza visite guidate e attivita' di promozione alla lettura, presentazione di libri, mostre.



Responsabile UFFICIO:
dott.ssa Ceriotti Mara

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio Utficio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi n. 1 Gestione ARG - F) Gestione | Biblioteca
imari istituzionali IO ' delle entrate, dell
primario g’e'nifg?: :ii valorizzazione dei patrimonio sSeieeg (rjaef , defle
. beni e attiVita' documentario . .
gestione culturali: Attivita' patrimonio
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi n. 2 Concessione ARG - F) Gestione | Biblioteca
imari istituzionali Tutela e delle entrate, dell
primario IStituzionatl, valorizzazione dei prestito locale elle entrale, delle
generali e di el @ 2l spese e del
gestione culturali: Attivita' patrimonio
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi n. 3 Prestito ARG - F) Gestione | Biblioteca
imari istituzionali Tutela e ' delle entrate, dell
primario IStituzionatll, valorizzazione dei interbibliotecario elle entrate, defle
generali e di e @ ST spese e del
gestione culturali: Attivita' patrimonio
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi n. 4 Servizio ARS - P) Gestione | Biblioteca
. i istituz i Tutela e dati e inf N
primario Istituzionatl, valorizzazione dei gestione sale di all e informazion,
generali e di P lettura e tutela della
gestione el Aiat privacy (specifica)
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces.,so Sgwizj _ Tk e n. 5 Punto internet | ARG - F) Gestione | Biblioteca
primario istituzionali, valliesriae e delle entrate, delle
generali e di b @ el spese e del
gestione culturali: Attivita' patrimonio
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi n. 6 Assistenza alla | ARS - P) Gestione | Biblioteca
. i istituz i Tutela e dati e inf N
primario istituzionali, valorizzazione dei ricerca ati e informazioni,
generali e di e e tutela della
gestione el At privacy (specifica)
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_ocegso S?[vi;i ; ke n. 7 Servizio di QRtS --Pf) Gesti_ong Biblioteca
primario IStituzionall, valorizzazione dei catalogazione atl € informazioni,
generali e di bl @ e e tutela della
gestione privacy (specifica)

culturali: Attivita'




culturali e interventi
diversi nel settore
culturale

Pr_oces.so _Scte_:vi;i ; T @ n. 8 Servizio di ,dAFiS -_Pf) Gesti_ong Biblioteca
primario Istituzionat, valorizzazione dei educazione alla all € infermazion,
generali e di : o e tutela della
ti ben| e attivita lettura . ifi
gestione Gl A e privacy (specifica)
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi n. 9 Servizio di ARS - P) Gestione | Biblioteca
. . Stituz i Tutela e . dati & inf L
primario istituzionali, i gestione reti ati e informazioni,
generali e di el @ 2l documentarie e tutela della
gestione T [ e privacy (specifica)
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces.so _S?{Viz.i . T @ n. 10 Servizio QR;S -_Pf) Gesti_ong Biblioteca
primario istituzionali, e i promozione ati e informazioni,
generali e di e culturale incontri e tutela della
gestione A i privacy (specifica)
cultural!. Attlwta _ con I'Autore
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi n. 11 Servizio di ARS - P) Gestione | Biblioteca
U istituzionali Tutela e : dati e inf N
primario istituzionali, i promozione ati e informazioni,
generali e di benil e attivita’ culturale lettura dei e tutela della
gestione culturali: Attivita’ bambin privacy (specifica)
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
UFFICIO: Servizi sociali
Responsabile UFFICIO:
dott.ssa Ceriotti Mara
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AN b (AT
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo .Sf.t”’iz.i . Diritti sociali, politiche | N- 1 Gestione ’SRS -T) g Se"?’iﬁi
primario Iselnuezrflin: Ic;i sociali e famiglia: associata, in dergzz’:f;nrrllell'lto o di sociall
g . ProgrammaZione e Convenzione con . .
gestione governo della rete dei o partecipazione -
Comunita Aziende pubbliche

servizi sociosanitari e
sociali

Montana Valle
Sabbia, dei servizi
sociali

e enti dipendenti,
sovvenzionati o
sottoposti a
vigilanza
(specifica)




UFFICIO: Commercio e attivita' produttive

Responsabile UFFICIO:

Zanolini Marino

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO arcaiditrischiio Uilicio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 1 Segnalazione éRG ) 5) i Commerc
primario economico e' competitivita": certificata di inizio rovvediment o€ .
competitivita e —— o ampliativi della attivita
distributive - tutela dei attivita' (SCIA) sfera giuridica produttive
SelrETEe senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oceslso Swluppq Sviluppo economico e | N- 2 Segnalazione AR$ -hG).Contlrolll_, Qommerc
primario gg;”;e?t'f\’/?tae competitivita': certificata di inizio ;esr;':zig’n:sr’ez'on' 'aotti/i o
dietributive - tuela dei | 2! (SCIA) por produttive
consumatori attivita' ricettive
complementari:
attivita'
agrituristica- Bed
and Breakfast,
affittacamere
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 3 Segnalazione AR$ —hG)_ControIIi_, Commerc
primario economico e' competitivita": certificata di inizio veritiche, ispeziont | 1o € .
competitivita e e e e sanzioni attivita
distributive - tutela dei att|V|ta. (-SCIA.) .per produttive
consumatori I'esercizio attivita'
di lavanderia
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 4 Segnalazione 'SRG - 3) i Commerc
primario economico e' competitivita": certificata di inizio rovvediment o€ .
competitivita . — o _ ampliativi della attivita
distributive - tutela dei attivita (S_CIA)' sfera giuridica produttive
T e commercio senza effetto
all'ingrosso nel economico diretto
settore alimentare | ©d immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 5 Segnalazione QRG - 3) y Commerc
primario economico e' competitivita": certificata di inizio rovvediment o€ .
competitivita ST - [ o ampliativi della attivita
distributive - tutela dei attmtg _(S_CIA) Per | sfera giuridica produttive
consumatori esercizi di senza effetto
commercio al economico diretto
dettaglio - media ed immediato (es.
autorizzazioni e




struttura di vendita
con superficie fino

concessioni, etc.)

a mq. 1.500
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | n- 6 Segnalazione éRG j E) " Commerc
primario economico e' competitivita': certificata di inizio rovvediment loe ,
competitivita c : : o ampliativi della attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA): fera giuridi dutti
distributive - tutela dei . .| Steragiuridica produttive
consumatori vendita al dettaglio | senza effetto
a domicilio economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 7 Segnalazione éRG - E) i Commerc
primario ig?nnoergtli(z/(i)tae' competitivita': certificata di inizio arrr?vl\i/:ti\:n deer?lfls\ I;tt(i:;/i o
P Commercio - reti attivita' (SCIA): f prat idi dutti
distributive - tutela dei -~ stera giuridica produttive
T D vendita diretta da senza effetto
parte dei produttori | economico diretto
agricoli ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 8 Segnalazione ';‘RG j 3) i Commerc
primario gg;”;e?t'f\’/?tae competitivita” certificata di inizio arr:gl‘i’aeﬁ\;?" deer;lé ':tti/ita,
Commercio - reti attivita' (SCIA): A :
ST o i ElE Gl ath sfera giuridica produttive
consumatori commercio di senza effetto
prodotti agricoli e economico diretto
zootecnici ed immediato (es.
manaimi. prodotti autorizzazioni e
. g P ) concessioni, etc.)
di origine minerale
e chimico
industriali destinati
all'alimentazione
animale
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 9 Segnalazione QRG j 3) y Commerc
primario economico e' competitivita': certificata di inizio rovvedimenti loe .
competitivita c - : o ampliativi della attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA): —— ;
distributive - tutela dei _ sfera giuridica produttive
consumatori commercio senza effetto
elettronico, vendita | economico diretto
per ed immediato (es.
corrispondenza autorizzazioni e
P ’ concessioni, etc.)
televisi
elevisione
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 10 Segnalazione QRG - 3) i Commerc
primario economico e' competitivita': certificata di inizio rovvedimenti loe .
competitivita c - fi o ampliativi della attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA): - .
st v < el ds AP sfera giuridica produttive
consumatori esercizio di senza effetto
somministrazione economico diretto
di alimenti e ed immediato (es.
bevande - nuova autorizzazioni e
concessioni, etc.)
apertura
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 11 Segnalazione ARG-B) Commerc
primario economico e Provvedimenti ioe

competitivita':

certificata di inizio




competitivita' Commercio - reti attivita' (SCIA): ampliativi della attivita'
distributive - tutela dei esercizio di sfera giuridica produttive
consumatori . . senza effetto
slom.m|n|s’fra2|one economico diretto
di alimenti e ed immediato (es.
bevande - autorizzazioni e
trasferimento concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 12 Segnalazione éRG j 3) " Commerc
primario economico e' competitivita': certificata di inizio rovvediment loe ,
competitivita : : o ampliativi della attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): . .
T o d sfera giuridica produttive
consumatori eserC|.2|c.> ! . senza effetto_
somministrazione economico diretto
di alimenti e ed immediato (es.
bevande - autorizzazioni e
bi concessioni, etc.)
subingresso
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | n- 13 Segnalazione éRG ) 3) i Commerc
primario econong):lcc_)te' competitivita": certificata di inizio rovl\_/ et' 'm der;ll Iott'e ita’
competitivita . —— attivita’ (SCIA): ampliativi della attivita®
e lattilbutie - duliell dler o d sfera giuridica produttive
consumatori eserC|.2|c.) ! . senza effetto_
somministrazione economico diretto
temporanea di ed immediato (es.
alimenti e bevande autorlzzgzlc_)m e
. ) i concessioni, etc.)
in occasione di
manifestazioni
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 14 Segnalazione éRG - 3) i Commerc
primario economico e' competitivita": certificata di inizio rovvediment loe .
competitivita . . . ampliativi della attivita
Commercio - reti attivita' (SCIA): . :
T o (el caf iStragi sfera giuridica produttive
Eonsumator st.mlnls.razwne senza ei"fetto.
di alimenti e economico diretto
bevande tramite ed immediato (es.
mense autorizzazioni e
) ; concessioni, etc.)
ristorazione
collettiva
nell'ambito di case
di riposo, ospedali,
scuole, caserme,
comunita’ religiose
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 15 Segnalazione 'SRG ) 3) i Commerc
primario economico e' competitivita': certificata di inizio rovvedimenti loe. .
competitivita T A . . ampliativi della attivita
attivita' (SCIA): sfera giuridica produttive

distributive - tutela dei
consumatori

somministrazione
di alimenti e
bevande
nell'ambito di altre
attivita' quali sale
giochi, sale
scommesse
autorizzate ai sensi

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




del TULPS (Testo
unico leggi di
pubblica sicurezza)

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 16 Segnalazione éRG j 3) " Commerc
primario economico e' competitivita': certificata di inizio rovvediment loe ,
competitivita R —— tivita' (SCIA)- ampliativi della attivita
distributive - tutela dei ativita _( _ ): sfera giuridica produttive
consumatori esercizio di senza effetto
somministrazione economico diretto
in circolo privato ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 17 Segnalazione éRG - E) ’ Commerc
primario ig?nnoergtli?/(i)tae' competitivita': certificata di inizio arrr?vl\i/:ti\:n deer?lfls\ I:tt(i:;/i ta'
P Commercio - reti attivita' (SCIA): phiativi o .
e o N . sfera giuridica produttive
. somministrazione senza effetto
consumatori . .
di alimenti e economico diretto
bevande ed immediato (es.
nell'ambito di autorizzazioni e
] ] concessioni, etc.)
musei, teatri, sale
da concerti
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | n- 18 Segnalazione éRG ) 3) i Commerc
primario gg;noe?,:ﬁ/?tae, competitivita': certificata di inizio arrr?vl\ilaeti\;?q deer;lla :';Jotti/i o
P Commercio - reti attivita' (SCIA): plativi a :
e lattilbutie - duliell dler N _ sfera giuridica produttive
SR somministrazione senza effetto
di alimenti e economico diretto
bevande ed immediato (es.
nell'ambito di altre autorlzzgzlc_)m e
o i concessioni, etc.)
attivita' quali sale
da ballo, locali
notturni,
stabilimenti
balneari, impianti
sportivi
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 19 Segnalazione QRG - 3) i Commerc
primario economico e' competitivita": certificata di inizio rovvediment o€ .
competitivita c - fi o ampliativi della attivita
ommercio - reti attivita' (SCIA): L .
e sfera giuridica produttive
) variazione della senza effetto
consumatori . .
superficie degli economico diretto
esercizi pubblici di | €d immediato (es.
somministrazione autorizzazioni e
. ) concessioni, etc.)
alimenti e bevande
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 20 Segnalazione 'SRG ) 5’) i Commerc
primario econoT;pqte' competitivita': certificata di inizio rovl\_/ et' Im derllll Iott'e ita"
competitivita Commercio - reti attivita’ (SCIA) ampliativi della attivita’
sfera giuridica produttive

distributive - tutela dei
consumatori

attivita' artigianali
in genere,
compresi i
laboratori di

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




produzione, di
trasformazione e/o
confezionamento
con/senza attivita'
di vendita diretta al
consumatore finale

Pr_oces.,so Sviluppo_ Sviluppo economico e | N- 21 Segnalazione AR_G_ - G)_Controlli_, Qommerc
primario economico e' competitivita': certificata di inizio verlflch_e, ISpeziont | 1o €. ,
competitivita c : ; . e sanzioni attivita
ommercio -reti | attivita' (SCIA) per produttive
distributive -_tutela dei l'esercizio attivita'
consumatori L
ricettive
complementari:
strutture ricettive
all'aria aperta -
campeggi
Pr_oceslso Sviluppq Sviluppo economico e | N- 22 Segnalazione ARQ - G).Contlrolli., Qommerc
primario gg;”;e?t'f\’/?tae competitivita’ certificata di inizio ;esrg':zhigh:sr’ez'on' o
Commercio-reti | attivita' (SCIA) per produttive
distributive —_tutela dei l'esercizio attivita'
consumatori . .
ricettive
complementari:
case vacanze
Processo SViIUppO SViIUppO economico e n. 23 Segna|azione ARG - B) Commerc
primario economico e competitivita' certificata di inizio Provvedimenti ioe
competitivita' Tk ampliativi della attivita'

P Commercio - reti attivita' (SCIA) per plativi o .
distributive - tutela dei v v sfera giuridica produttive
consumatori I'esercizio attivita' senza effetto

di giochi leciti e economico diretto
videogiochi ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 24 Segnalazione ARG - G) Controlli, | Commerc
primario economico e competitivita' certificata di inizio verifiche, ispezioni | ioe
competitivita' c L fi o e sanzioni attivita'
U= e | attivita' (SCIA) per produttive
distributive - tutela dei l'esercizio attivita'
consumatori
di Acconciatore,
Estetista,
Esecuzione
tatuaggi e piercing
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 25 Segnalazione ARG - G) Controlli, | Commerc
primario economico e competitivita” certificata di inizio verifiche, ispezioni | ioe
competitivita' c Lo fi o e sanzioni attivita'
elrsre s s | attivita' (SCIA) per produttive
distributive -'tutela dei ascensori
consumatori
Pr_ocegso Sviluppo_ Sviluppo economico e | M- 26 Segnalazione ARG_ - G).Cont.rolli_, Qommerc
primario economico e' competitivita": certificata di inizio verlflche, Ispeziont 1o & .
competitivita c : ti . e sanzioni attivita
R attivita' (SCIA) per produttive

distributive - tutela dei
consumatori

|'esercizio attivita'




circhi

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 27 Segnalazione QRG . 3) i Commerc
primario eco”"”t".t'F‘?f, competitivita" certificata di inizio ro"l‘.’et. "f“derl‘l' 'Ott‘? i
competitivita Commercio - reti attivita’ (SCIA): ampliativi della attivita"
T - i sfera giuridica produttive
consumatori stabilimenti senza effetto
industriali economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr.ocesl,so Swluppq Sviluppo economico e | N- 28 Commercio QRG ) Ig) i Qommerc
primario economico e' competitivita': itinerante su aree rovvediment o€ ,
competitivita R —— ) ampliativi della attivita
A .| pubbliche - sfera giuridica produttive
distributive - tutela dei Autori .
SErELTE e utorizzazione senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 29 Commercio éRG - 3) i Commerc
primario econor?;pc?t e' competitivita': su aree pubbliche rovl\_/et. 'T“def}l' Iott('a ita"
competitivita e con posteggio in ampliativi della attivita’
T o (el caf _ sfera giuridica produttive
consumatori mercat - senza effetto
Autorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | n- 30 ';‘RG ) 5) i Commerc
primario economico e' competitivita": Trasferimento di rovvedimenti loe. .
competitivita T —— residenza di ampllat_wl_d.ella attivita _
FeiTaiive -k et I ‘ sfera giuridica produttive
consumatori titolare in senza effetto
autorizzazione per | economico diretto
I'attivita' di ed immediato (es.
commercio al autorizzazioni e
concessioni, etc.)
dettaglio su aree
pubbliche in forma
itinerante e
richiesta nuova -
Autorizzazione
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 31 Esercizi di QRG - 3) " Commerc
primario economico e' competitivita": commercio al rovvediment o€ .
competitivita : : i . ampliativi della attivita
Commercio - reti dettaglio grandi o .
S eisuiie - il : ' sfera giuridica produttive
. strutture di vendita senza effetto
consumatori . .
- Autorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 32 Esercizi ’F*,RG - 5’) i Commerc
primario economico e' competitivita': pubblici: apertura e rovvedimenti loe. .
competitivita T A , . ampliativi della attivita
trasferimento di sfera giuridica produttive

distributive - tutela dei
consumatori

pubblico esercizio
in zona sottoposta
a tutela -

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e




Autorizzazione

concessioni, etc.)

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | n- 33 Distributori di QRG ) 3) y Commerc
primario economico e' competitivita": carburanti - rovvedimenti loe. .
competitivita T — Autori ) ampliativi della attivita
distributive - tutela dei | Onezazone sfera giuridica produttive
consumatori senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | n- 34 Commercio QRG - Ig) i Commerc
primario economico e' competitivita": itinerante su aree rovvediment o€ .
competitivita R —— bblich ampliativi della attivita
distributive - tutela dei pubbliche € su sfera giuridica produttive
consumatori posteggio - senza effetto
subingresso - ecqnomicg diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Swluppq Sviluppo economico e | n- 35 éRG ) 3) " Qommerc
primario economico e' competitivita": Manifestazioni rovvediment o€ .
competitivita c . . L ) ampliativi della attivita
ommercio - reti fieristiche-Fiere - f uridi dutti
distributive - tutela dei o stera giuridica produtlive
consumatori Autorizzazione senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 36 Noleggio di ';‘RG ) 5) i Commerc
primario economico e' competitivita": veicoli con rovvedimenti loe .
competitivita - . ampliativi della attivita
Commercio - reti conducente - f iuridi dutti
distributive - tutela dei - sfera giuridica produttive
consumatori Autorizzazione senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 37 Noleggio di 'SRG - 3) i Commerc
primario economico e' competitivita": veicoli senza rovvedimenti loe. .
competitivita c : fi ampliativi della attivita
ommercio - reti Conducente - f . d d tt
distributive - tutela dei ; ; stera giuridica produtlive
consumatori Autorizzazione senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | n- 38 Pubblica QRG - 3) " Commerc
primario economico e' competitivita": sicurezza: falo' rovvediment o€ .
competitivita c : : . ampliativi della attivita
ommercio - reti tradizionale - £ iuridi dutti
distributive - tutela dei o stera guridica produtiive
consumatori Autorizzazione senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | n- 39 Pubblica 'SRG ) 5’) i Commerc
primario economico e' competitivita": sicurezza: fuochi rovvedimenti loe .
competitivita c : : . ampliativi della attivita
ommercio - reti d'artificio - N iuridi dutti
distributive - tutela dei i stera giridica procutive
Autorizzazione senza effetto

consumatori

economico diretto




ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | n- 40 Pubblica éRG ) 3) i Commerc
primario economico e' competitivita": sicurezza: rovvediment o€ .
competitivita c : ti ) . ampliativi della attivita
ommercio - retl istruttore / direttore | iuridi dutti
distributive - tutela dei -~ stera giuridica produttive
consumatori di tiro a segno - senza effetto
Autorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | n- 41 Pubblica QRG ) 5) y Commerc
primario economico e' competitivita": sicurezza: Lotteria, rovvedimenti loe. .
competitivita c : ti ' | ampliativi della attivita
ommercio - reti tombola e pesca di f iuridi dutti
distributive - tutela dei : stera giuridica produtlive
consumatori beneficenza - senza effetto
Autorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oceslso Swluppq Sviluppo economico e | N- 42 Pubblica éRG ) 5) i Qommerc
primario economico e' competitivita": sicurezza: mestiere rovvediment o€ .
competitivita . —— di fochin - ampllat_|V|_d_eIIa attivita _
distributive - tutela dei _ _ sfera giuridica produttive
consumatori Autorizzazione senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | n- 43 Pubblica éRG - 3) i Commerc
primario economico e' competitivita": sicurezza: palestre rovvediment o€ .
competitivita c ; ; ) . ampliativi della attivita
ommercio - reti - Autorizzazione . g .
i e - el g sfera giuridica produttive
consumatori senza effetto.
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 44 Pubblica é‘RG - 5’) i Commerc
primario economico e' competitivita': sicurezza: rimessa rovvedimenti loe. .
competitivita c : ; o ampliativi della attivita
ommercio - reti veicoli - S .
T o (el caf sfera giuridica produttive
) Autorizzazione senza effetto
consumatori . .
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 45 Pubblica 'SRG ) 3) ” Commerc
primario economico e' competitivita": sicurezza: rovvedimenti loe .
competitivita Sl o ol ¢ i d ¢ ampliativi della attivita
distributive - tutela dei | oG8 PUNE T sfera giuridica produttive
consumatori e da taglio - senza effetto
Autorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 46 Rivendite di QRG j 3) y Commerc
primario economico e' competitivita": quotidiani e rovvediment o€ .
competitivita Commercio - reti . ampliativi della attivita
periodici - sfera giuridica produttive

distributive - tutela dei

senza effetto




consumatori Autorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 47 Taxi - éRG - E) i Commerc
primario economico e' competitivita": Autorizzazione rovvediment loe. .
competitivita T — ampliativi della attivita
e o sfera giuridica produttive
consumatori senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 48 Attivita’ QRG - Ig) i Commerc
primario ity | competitivitar: funebre - o iativi ol itita’
competitivita S e o Autorizzazione ampliativi della attivita’
T sfera giuridica produttive
consumatori senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 49 Vendita éRG ) S) i Commerc
primario econor?;pc?t e' competitivita": ambulante di rovl\_/et. 'T“def}l' Iott('a ita"
competitivita S o [ ¢ i d ¢ ampliativi della attivita’
PR .| strumenti da punta | sferg giuridica produttive
distributive - tutela dei da tagli
SR € dataglio - senza effetto
Autorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
_ concessioni, etc.)
Processo .S‘t?["'z.' i Servizi istituzionali, n. 50 ’SRG ) ‘3? i Commerc
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | Autorizzazione a: rovl\_/et. 'T“de’}l' Iotte ita"
generall e di Altri servizi generali 1) apertura ed ampiiativi defla attivita
gestione sfera giuridica produttive
esercizio di una senza effetto
farmacia; 2) economico diretto
decentramento ed immediato (es.
della farmacia in autorizzazioni e
concessioni, etc.)
nuova sede
farmaceutica; 3)
trasferimento della
farmacia dai locali
gia' autorizzati ad
altri situati nello
stesso perimetro;
4) trasferimento di
titolarita'
dell'esercizio della
farmacia
Pr_oces.so S?{Viz.i i Servizi istituzionali, n. 51 'SRG ) 5’) " Qommerc
primario Istituzionall, generali e di gestione: | Autorizzazione a: rovvedimenti loe .
generali e di Altri servizi generali . ampliativi della attivita
gestione 1) variazione sfera giuridica produttive

dell'ingresso al
pubblico della
farmacia; 2)

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e




variazione di
superficie dei locali
della farmacia

concessioni, etc.)

Pr_oces.so .S(ta.;'v'z.' i Servizi istituzionali, n. 52 ARb%I'- I.D) Contralttl Qommerc
primario ;;Selnljazrflinz Ic;i generali e di gestione: | Assegnazione pubblici (generale) :tt(i:;/ita'
gestione Altri servizi generali delle sedi produttive
farmaceutiche di
nuova istituzione e
delle sedi vacanti
Processo | Senizi | soryizistiuzionali, | 53 Serviziodi | ARG - G) Controll, | Commerc
primario ISt u2|o|pa :j generali e di gestione: | parafarmacia veritiche, ispezion! 'Ott(.a ita"
general e di Altri servizi generali € sanzion attvita,
gestione produttive

UFFICIO: Programmazione e pianificazione

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio ha la finalita' di assicurare il coordinamento dei processi di pianificazione, approvvigionamento, gestione

contabile e controllo delle risorse economiche e finanziarie dell'Ente, in coerenza con gli obiettivi definiti dai

programmi e dai piani annuali e pluriennali e con l'obiettivo di assistere e supportare gli altri servizi nella gestione

delle risorse e dei budget assegnati, contribuendo alla definizione delle linee guida e degli indirizzi

dell'Amministrazione. L'ufficio cura la regolarita' dei procedimenti contabili e dei processi di gestione delle risorse

economiche.

Responsabile UFFICIO:
Flocchini Giovanmaria

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO GGG WELE0
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi S il n. 1 Documento ARG - F) Gestione | Program
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Unico di delle entrate, delle | mazione
generali e di T " ' i spese e del e
gestione ﬁneasr:;aﬁaeco omica, | Programmazione - | patrimonio pianificazi
- DUP
programmazione e one
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 2 Bilancio di ARG - F) Gestione | Program
primario istituzionali, generali e di gestidne' previsione delle entrate, delle | mazione
generali e di Gestione economica ' spese e del e
gestione finanziaria ’ patrimonio pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processo Servizi S e n. 3 Rendiconto ARG - F) Gestione | Program
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' delle entrate, delle | mazione
generali e di Gestione economica | spese e del e
gestione S —— ’ patrimonio pianificazi
programmagzione e one




provveditorato

Proce?tso di _Sctaf:wz.| i Servizi istituzionali, n. 4 Certificazioni Q‘F‘;IG - Ft) C:esgolr;e Prog_ram
Supporto ISt “Z'OI.”a Id generali e di gestione: | del bilancio elle en ga Ie’ elle | mazione
generall € di Gestione economica, preventivo e spese e de e
gestione S patrimonio pianificazi
- consuntivo ed altre one
programmazione e L
provveditorato certificazioni
Pr_oces.so .S(te.?”z.' i Servizi istituzionali, n. 5 Piano AR$ -hG)_Controlll_, Prog_ram
primario ;;Selnljazrflinz Ic;i generali e di gestione: | esecutivo di ;esrglr?Zig;]:spezmnl (rana2|one
gestione gneas;ggﬁae:conomlca, gestione - PEG pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processodi | Senizi | servizistituzionali, | N6 Mandatidi | ARG-F)Gestione | Program
supporto ISt u2|o|pa :j generali e di gestione: | pagamento elle en (rja Ie’ elle | mazione
gen?ra led Gestione economica, Sp‘f?e €de € ificazi
gestione finanziaria, patrimonio pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Proce?tso di .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 7 Variazioni al 'S‘R”G - Ft) C:;esgolr;e Program
supporto Igselnl:azrg)lin: Ic’ii generali e di gestione: | bilancio di sgezeeg :jaele7 elle (renazmne
gestione ﬁneasr’:g;ﬁaeconomlca, previsione & P.E.G. patrimonio pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Processodi | Senizi | sorviziistituzionali, | 08 Gestione | ARG-F) Gestione | Program
supporto ISt uzm;na Id generali e di gestione: | cauzioni e elle en (rja Ie’ elle | mazione
generat € di Gestione economica, | fideiussioni spese e de e
gestione e patrimonio pianificazi
programmagzione e one
provveditorato
Proce?tso di 'S?![’VIZ.I ' Servizi istituzionali, n. 9 Inserimento e AR$ -hG).Cont.rollll, Prog_ram
supporto ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | controllo dati IVA verifiche, ispezioni | mazione
gen?ra led Gestione economica, € sanzion € ificazi
gestione finanziaria, pianificazi
programmazione e one
provveditorato
Proce?tso di _S(ta_[V|;| i Servizi istituzionali, n. 10 Inventario QFTIG - Ft) Ctaesgolrlwe Prog_ram
supporto ISt uzm;na Id generali e di gestione: | beni mobili e elle en (rja Ie’ elie | mazionse
generall € di Gestione economica, | immobili spese e de e
gestione finanziaria patrimonio pianificazi
programmagzione e one
provveditorato
Proce?tso di .S?.[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 11 Pagamento g‘R”G ) Ft) (?esgolr;e Prog_ram
supporto ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: | premi e gestione elie en ;a Ie’ elle | mazione
generall € di Gestione economica, polizze spese e de e
gestione R patrimonio pianificazi
i assicurative one
programmazione e
provveditorato
Proce?tso di .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 12 Parere di QRIIG ) Ft) (?es;cjlolr;e Program
Supporto ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | regolarita’ elie en ;a Ie’ elle | mazione
general e di Gestione economica, | contabile spese e de e
gestione finanziaria patrimonio pianificazi
; one

programmazione e




provveditorato

oo Somonar, | Soriasttuzionat, |01 Pareosug | (50 F) Sestone | rogan
PP enerali c;i generali e di gestione: | atti con spese e del ’ e
gene Gestione economica, | finanziamenti in Pes : P
gestione S patrimonio pianificazi
. conto capitale one
programmazione e
provveditorato
Civvores ™ Soaonar, | Soriaitzionat, | 114 Respeoc | A50) Sesine | o
upp enlé:rali o c’ii generali e di gestione: | registrazione spese e del ’ e
gene Gestione economica, | gjornaliera delle Pes ; e
gestione e e patrimonio pianificazi
i operazioni del one
programmazione e ] .
provveditorato Tesoriere relative
ai versamenti in
Tesoreria da parte
degli utenti e
chiusura mensile
dei sospesi del
Tesoriere
Ciovers | Sovonay, | Sonia ttsionat, 118 e v sone | i
upp enl:erali o éi generali e di gestione: | Rendicontazione spese e del ’ e
gene Gestione economica, | diritti di segreteria Pes X e
gestione e patrimonio pianificazi
- e stato civile one
programmazione e
provveditorato
Civvon ™ Sovonas, | SErvestuzonall, . 16 Montoraggio | (50 9) Sontol | Pogren
upp enl:arali o c’ii generali e di gestione: | patto di stabilita' e sanziohi P e
gestione Gestione economica, ianificazi
9 finanziaria, gne
programmazione e
provveditorato
e’ Saviionay, | Servaistuzona, 117 Convlo | 450 8) Sonuan | Progan
P enerali e c;i generali e di gestione: | equilibri finanziari e sanziohi P e
gestione Gestione economica, ianificazi
g finanziaria, gne
programmagzione e
provveditorato
Processo n. 18 Versamenti Program
primario addizionale renaZ|one
comunale pianificazi
rateizzata one
Processo n. 19 Versamenti Program
primario addizionale (ranazmne
regionale pianificazi
rateizzata one

UFFICIO: Controllo di gestione

Descrizione UFFICIO:




11 Controllo di Gestione ¢' lo strumento finalizzato al supporto informativo agli Organi Istituzionali, al Nucleo di
Valutazione/OlV, ai singoli Dirigenti. L'attivita' consiste nella verifica della gestione, dello stato di attuazione degli
obiettivi programmati dagli organi politici, attraverso l'analisi delle risorse, la comparazione tra i costi e la qualita' e
la quantita' dei servizi offerti, la funzionalita' dell'organizzazione dell'Ente, del livello di efficienza, efficacia ed
economicita' svolta per il raggiungimento degli obiettivi

Responsabile UFFICIO:
Flocchini Giovanmaria

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO GLESUE G Wii50
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo  Senvizl | seryigistituzionali, | N1 Controllo | ARG G) Contrall, | Controll
primario ISt u2|<)|na Id generali e di gestione: | amministrativo veriticne, 1spezion : i
generali e di Gestione economica, abil e sanzioni gestione
gestione , o contabiie
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 2 Controllo di ';‘RS _ttQ)' gontrollo
primario ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | gestione ai sensi roge_f.azwne ! i
generali e di Gestione economica, | deqii dal 196 (specifica) gestione
gestione finanziaria egll art.. da
- al 198-bis del
programmazione e
provveditorato DLgS 267/2000
Processo  Senvizl | geryigistituzionali, | N3 Controllo sulle | ARG - @) Controll, | Controll
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | societa' partecipate vertticne, 1spezion ! i
gente_ra i edi Gestione economica, € sanzioni gestione
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo .S?[Viz.i i Servizi istituzionali, n. 4 Tenuta ed AR.?. —hG).Cont.roIIi_, (Cj).ontrollo
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | aggiornamento verifiche, ispezion ! i
generali e di Gestione economica, | dell'archivi e sanzioni gestione
gestione : e ell'archivio
i T, . relativo alle
programmazione e L ,
provveditorato societa' nonche
delle aziende
speciali ed altri enti
pubblici partecipati
dall'Ente (Enti
controllati)
Processo _Sﬁ[\/iz.i i Servizi istituzionali, n. 5 Invio AR$ -hG).Contll'oIIi_, cC;ontroIIo
primario ISeInLcjezrle;)Iin: ::’” generali e di gestione: | dell'elenco delle ;esr;:s:Zig,n:spezmm :astione
gestione Gestione economica, | societa’ partecipate g
finanziaria, . al Dipartimento
programmazione e )
provveditorato della Funzione
Pubblica
Processo .Sf.[V‘Z.‘ i Servizi istituzionali, n.6 AR$ 'hG).CO”tTO'": S.O”tro"O
primario IStituzionall, generali e di gestione: | Predisposizione di veriiche, ispeziont o
generali e di e sanzioni gestione




gestione C_%estio_ne_ economica, | certificazioni,
MG, . rendiconti e
programmazione e o
provveditorato statistiche
riguardanti le
societa' partecipate
(Enti controllati)
Processo Servizi e eonal n. 7 Tenuta ARG - G) Controlli, | Controllo
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' dell'archivio degli verifiche, ispezioni | di
enerali e di ] N e sanzioni estione
gestione C_iestlo_ne_ economica, | Statuti (Enti 9
finanziaria, . controllati)
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi e L n. 8 Gestione titoli | ARG - F) Gestione | Controllo
primario istituzionali, generali e di gestidne' delle entrate, delle | di
generali e di o | spese e del gestione
gestione TR ’ patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 9 Acquisto ARG - F) Gestione | Controllo
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' partecipazioni delle entrate, delle | di
gene_rall e di Gestione economica, | azionarie spese e §Iel gestione
gestione oo b patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi S Pl S T n. 10 Procedure di | ARG - F) Gestione | Controllo
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' dismissione di delle entrate, delle | di
gengrah edi Gestione economica, partecipazioni spese e (_jel gestione
gestione e et e patrimonio
- azionarie ed altre
programmazione e .
provveditorato quote societarie
UFFICIO: Tributi
Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio Tributi e' preposto alla gestione delle entrate dei tributi comunali; aggiorna la banca dati delle
dichiarazioni/comunicazioni di variazione e rendicontazione dei versamenti; cura I'informazione al contribuente,
predispone la modulistica inerente l'attivita' di istituto.
Responsabile UFFICIO:
Zanolini Marino
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO GLCESEhIo WiiitEo
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Se_rvizj _ Servizi istituzionali, n. 1 Accertamenti ARG_- H) Affari Tributi
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | tributari legali e .
generali e di Eeaare B errEe contenzioso
gestione (generale)




tributarie e servizi
fiscali

Processo .S(t:’f:\/iz.i i Servizi istituzionali, n. 2 Rateazione Q‘F‘;IG - Ft) C:es;tjione Tributi
primario ISt “Z'OI.”a Id generali e di gestione: | pagamento tributi elie en ga Ie’ elle
gen?ra 'ed Gestione delle entrate | gccertati sp?§e ede
gestione tributarie e servizi patrimonio
fiscali
Procasso | Senvizl Servizistituzionali, -3 Controllo [CI - | ARG - ©) Controll, | Tribu
primario ISt “Z'OI.”a :j- generali e di gestione: | IMU - TASI verifiche, 1spezion
gen?ra 1ed Gestione delle entrate € sanzioni
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo .S(ta{wz.' i Servizi istituzionali, n. 4 Controllo AR.(];;. 'hG).Cont.m”'.’ Tributi
primario isti u2|o|na |d generali e di gestione: | TOSAP verifiche, ispezioni
gen?ra 'ed Gestione delle entrate € sanzioni
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo | Senvizl | seryiziistituzionali, | N-5Controllo | ARG - G) Controll, | Tribui
primario isti uzm;na |d generali e di gestione: | COSAP verifiche, ispezioni
gen?ra led Gestione delle entrate € sanzioni
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo | Sanizi Senvizi istituzionali, | N6 Controllo ARG - G) Controll, | Tribu
primario ;;Selnl:ezr;)lin: Ic’li generali e di gestione: | Imposta comunale ;esr;:Zig,n:spezmm
gestione Qestloqe delle gqtrate sulla pubblicita’ e
t.“b“t‘f"”e € servizi gestione dei diritti
fiscali o
di affissione
Processo .S(taf,[ViZ.i i Servizi istituzionali, n. 7 Iscrizione a QFTIG - Ft) Cties;tjio:';e Tributi
primario ISt u2|c}na Id generali e di gestione: | ruolo entrate elle en La Ie’ elle
gen?ra 'ed Gestione delle entrate | tripytarie spte§e ede
gestione tributarie e servizi patrimonio
fiscali
Processo S?[vi;i . Servizi istituzionali, n. 8 Accertamenti iARG; H) Affari Tributi
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | tributari con ege:l ©
gente_ra 'ed Gestione delle entrate | gdesione eon enzlloso
gestione tributarie e servizi (generale)
fiscali
Processo .S?[Viz.i i Servizi istituzionali, n. 9 Servizio QR;IG - Ft) ('i‘es;rjiolr;e Tributi
primario g’elnuezrgin: Ic;i generali e di gestione: | rilascio certificati sSeieeg (rjaele , defle
; Gestione delle entrate | re|ativi a posizioni ; ;
gestione g g > patrimonio
t_rlbutgrle e servizi tributarie
fiscali
Processo | SenviZl | geryiziistiuzionali, | N 10 Servizio | ARG-H)Affari | Tribut
primario ISeInLcjezrle;)Iin: ::’” generali e di gestione: | informativo c(:aognzié:zioso
gestione G.eS’[iOl‘)e delle e.n.tl'ate risposte a istanze, (generale)
t_rlbut_arle € servizl comunicazioni,
fiscali o .
richieste di
informazioni
opposizioni
Processo Servizi n. 11 ARG - H) Affari Tributi

Servizi istituzionali,




primario istituzionali,_ gene_rali e di gestione: | provvedimenti in legali e _
gengrah e di Qestloqe delle gqtrate autotutela per contenzioso
gestione tributarie e servizi o . (generale)
fiscali tributi comunali
Pr_oces.,so .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 12 Controllo AR.(f;. -hG)_ControII!, Tributi
primario ISt u2|<)|na Id generali e di gestione: | Imposta di vertticne, 1spezion
generall e di Gestione delle entrate i € sahzioni
gestione J ! A0 soggiorno
tributarie e servizi
fiscali
Processo .S‘t?trV‘Z.‘ i Servizi istituzionali, n. 13 Istanze lARGI.' H) Affari Tributi
primario ISt u2|<)|na Id generali e di gestione: | interpello ega}[' ©
gen?ra led Gestione delle entrate con enzlloso
gestione tributarie e servizi (generale)
fiscali
Pr.ocesl,so .S(ta{wz.' i Servizi istituzionali, n. 14 Rimborsi a 'S‘R”G . Ft) (?es(tjlo:';e Tributi
primario ISt u2|o|pa :j generali e di gestione: | contribuenti - elie en (rja Ie’ elle
generat € di Gestione delle entrate | ti spese e de
gestione tributarie e servizi rversament patrimonio
. . Comuni competenti
fiscali o
- sgravi di quote
indebite e
inesigibili di tributi
comunali
Processo | SenviZl | seryiziistituzionali, | N 15 Controlo | ARG - G) Controll, | Tribu
primario ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | tassa sui rifiuti veriiche, Ispezioni
g:gt?gi'ee ! Gestione delle entrate | TARES/TARI € sanzioni
9 tributarie e servizi
fiscali

UFFICIO: Personale

Descrizione UFFICIO:
L'ufficio si occupa della gestione del personale comunale sia con riferimento agli aspetti organizzativi, in particolare
e' competente per selezioni e concorsi; dotazione organica e piano occupazionale; inserimento di

tirocinanti/stagisti/LSU/LPU; sia con riferimento agli aspetti giuridico-amministrativi: mobilita', presenze assenze,
corrispondenza e buoni pasto; relazioni sindacali.

Responsabile UFFICIO:
Flocchini Giovanmaria

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AEACIEEINO LSS
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo di Se_rvizj _ Servizi istituzionali, n. 1 Rilascio ARG - F) Gestione | Personal
supporto Igsél;uezrflin:“&i generali e di gestione: | certificato di gggzeegt;aetf’ ,delle | e
gestione Risorse umane stipendio/certificato patrimonio
di servizio




Proce?tso di _Scte_:vi;i ' Servizi istituzionali, n. 2 Liquidazione QR;IG - Ft) C:es;tjiolr;e Personal
Supporto igselnltjaer:I?: 2” generali e di gestione: | indennita' mensili sgeieeg g’:af’ elle e
gestione Risorse umane an.1m.ini§tratori e patrimonio
missioni
Proce?tso di _S(ta{wzll ; Servizi istituzionali, n. 3 Certificazione Q\R”G - Ft) (?es;lolr;e Personal
supporto ISt u2|o|pa :j generali e di gestione: | in materia di spesa elle en (rja Ie’ elle (e
generall € di Risorse umane di personale spese e de
gestione patrimonio
Proce?tso di _S(t-:j:viz.i ; Servizi istituzionali, n. 4 Liquidazione ,dAR;IG - Ft) C:es;tjiolr:e Personal
supporto ;;Selnljazrflinz Ic;i generali e di gestione: | periodiche sSeieeg ;‘lf’ elle e
; Ri i ; ;
gestione ISOrse umane trattamenti patrimonio
accessori
Processo .S‘t?tr"‘z.‘ ; Servizi istituzionali, | n. 5 Liquidazione ﬁG - Ft) C:es;cjiolr:e Personal
primario ;;Selnlézrflinz Ic’li generali e di gestione: | trattamento fine sSeieeg ;aef ,aelle | e
gestione Risorse umane mandato patrimonio
Proce?tso di .S?[VIZ.I . Servizi istituzionali, n.6 CuUD QR”G - Ft) C?esgolrlwe Personal
supporto ISt u2|()|na Id generali e di gestione: elle en :ja Ie’ ele (e
sererailed! | Risorse umane shese o e
Pr_oceslso .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 7 Modello 770 'S‘R”G - Ft) C:;esgolr;e Personal
primario isti u2|()|pa Id generali e di gestione: elle en :ja Ie, elle | e
gereraliedl | Risorse umane shese o e
Proce?tso di .S?[VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 8 Pensioni: QR”G - Ft) C?esgolrlwe Personal
supporto ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | Liquidazioni INPS - elieen :ja Ie’ elle | e
generali e di Risorse umane riscatti - spese e de
gestione patrimonio
ricongiunzioni
Proce?tso di .S?[Viz.i i Servizi istituzionali, n. 9 Pensioni: QR:[S '.Pf) Gestione | Personal
Supporto ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Pratiche at |te||n(;)r|r|na2|on|, e
generall € di Risorse umane e tulela defla
gestl_or_1e privacy (speC|f_|ca)
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 10 Statistiche QR:[S '.Pf) Gestione | Personal
primario isti u2|()|na |d generali e di gestione: atltelln(;)rlrlnazmm, e
generall e di Risorse umane € lutela defla |
_ gestl_or_1e privacy (speC|f!ca)
Proce?tso di 'S?![’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 11 Stipendi e QRIIG - Ft) (?esgolr;e Personal
supporto ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Paghe elieen (rja Ie’ elle | e
gereratiedl Risorse umane ese s o
Proce?tso di S?[vi;i . Servizi istituzionali, n. 12 Rimborso QRIIG - Ft) (?esgolr;e Personal
supporto ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | oneri per datore di elieen ;a Ie’ elle | e
generall € di Risorse umane lavoro spese e de
gestione patrimonio
Processo .S(ta.trv'z.' i Servizi istituzionali, n. 13 Certificazione 'S‘R”G i Ft) (?es;[jlolr;e Personal
primario ISt u2|()|na 11 generali e di gestione: | crediti elle en (rja Ie’ elle | e
qectione [LNSRCRUIS patrimoric
Processo S?{Viz.i i Servizi istituzionali, n. 14 QRG ) g.) i Personal
primario ISt u2|o|na Id generali e di gestione: | Riconoscimento di rovl\_/et. 'mder;l' e
general e d Risorse umane benefici connessi | qo o
gestione sfera giuridica con

all'invalidita’ civile
per il personale e

effetto economico
diretto ed




all'invalidita’

derivante da cause
di servizio, nonche'
da riconoscimento

immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)

di inabilita' a
svolgere attivita'
lavorativa
Processo .S‘t?[‘”z.' i Servizi istituzionali, | N- 15 Programma dAR”G - Ft) (fes;lolr;e Personal
primario g’e'nifg?: :ii generali e di gestione: | triennale ed sgeieeg ;ZF’ elle | e
gestione Risorse umane annuale del patrimonio
fabbisogno di
personale
Processo | Senvizi | soryizistituzionali, | N 16 Assunzione | ARG - A) Personal
primario gelnizr;in: Ic’li generali e di gestione: | di personale gg(sthiJ(I)Sr':Zl(()jlgle e e
gestione Risorse umane mediante concorsi, personale
mobilita' e contratti | (generale)
di lavoro a tempo
determinato o
flessibile
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 17 Attribuzione QRG -A) Personal
primario ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | progressioni thlf's'z'(;n? e e
generali e di R — cconomiche gestione de
gestione personale
orizzontali o di (generale)
carriera
Processo | Sanizi Servizistituzionali, | 1. 18 Selezionida | ARG - @) Controll, | Personal
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | centro per veriticne, ispeziont | €
g:gt?(;?\lee ! Risorse umane l'impiego € sanzioni
Pr_oces.,so .S(ta.[v'z.' i Servizi istituzionali, n. 19 Assunzione AR.(f;. -hG)_ControII!, Personal
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | personale veriticne, ispezionl | €
gggt?c:ilee ! Risorse umane appartenente a € sanzioni
categorie protette
(Legge 68/1999)
Processo S?[vi;i i Servizi istituzionali, n. 20 AR_(?_ —hG)_ControII[, Personal
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | Stabilizzazioni veriticne, ispezionl | €
gggﬁcﬁée ! Risorse umane € sanzioni
Pr_oces.so S?{Viz.i i Servizi istituzionali, n. 21 Mobilita’ AR$ -hG)_ControIIi_, Personal
primario Iselnljezrgjlin: ::’” generali e di gestione: | dall'esterno ex art. ;esr;:::Zig,n:spemonl e
gestione Risorse umane 30 del D.Lgs.
165/2001
Pr_ocegso .S?.[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 22 Mobilita" ex AR.(f;. -hG)_ControII!, Personal
primario ISt u2|o|na Id generali e di gestione: | art. 34 bis, D.Lgs. veriticne, ispezionl | €
g:gt?giée ! Risorse umane 165/2001 € sanzioni
Pr_oce;so S?{Viz.i i Servizi istituzionali, n. 23 Mobilita’ AR$ -hG)_ControIIi_, Personal
primario istituzionali, generali e di gestione: | interna verifiche, ispezioni | e




gengrali edi Risorse umane intersettoriale da e sanzioni
gestione PEG.
Processo | Senizi | Seniziistiuzionali, | N 24 Statistiche | ARS - P) Gestione | Personal
primario isti u2|<)|na |d generali e di gestione: e}tltellnc;)rlrrazmm, e
generall € di Risorse umane elutela defla |
gestl_ope privacy (specmca)_
Processo | Senvizl | seryiziistiuzionali, | N-25Cambidi | ARG-G) Controll, | Personal
primario 'Se'nlézr;)”nz Ic;i generali e di gestione: | profilo ;esrglr?Zig;]:spezmnl €
gestione Risorse umane professionale
Pr.oceslso _S(ta.;'wzll i Servizi istituzionali, n. 26 AR.(];;. 'hG).Cont.m”'.’ Personal
primario ISeInLtjezrlzﬁin: :ii generali e di gestione: | Trasformazione del ;e;;'nczig’n:Spez'om €
gestione Risorse umane rapporto di lavoro a
tempo parziale
Proceitso di .S?,[V'Z.' . Servizi istituzionali, n. 27 Denunce iARGI H) Affari Personal
supporto ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | infortuni sul lavoro egi' e e
sereraiiedl Risorse umane contenzose
Proce?tso di .S?[VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 28 Medico ARG -.E) Incarichi | Personal
supporto ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | competente - e nomlnle e
g:gﬁg‘;ée : Risorse umane nomina (generale)
Proce?tso di _S?{Viz.i . Servizi istituzionali, n. 29 Gestione AR$ -hG)_ControII!, Personal
supporto ISt uzm;na Id generali e di gestione: | coperture INAIL verttiche, ispezionl | €
gggt?(';ilee : Risorse umane € sanzioni
Proce?tso di _S?{Viz.i . Servizi istituzionali, n. 30 Versamenti QR:IG - Ft) Cties;tjio:';e Personal
supporto IgSeInL:aZr:iin: Ic’ii generali e di gestione: | contributivi datori di sSeieeg (rje:ale, ele e
; Ri ; ;
gestione ISOrSe umane lavoro patrimonio
Proce?tso di S?[vi;i . Servizi istituzionali, n. 31 Comandi e AR$ —hG).Cont.roIIi_, Personal
supporto ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | trasferimenti verifiche, ispeziont | €
gzgt?g;ée ! Risorse umane € sanzioni
Proce?tso di .S?[Viz.i i Servizi istituzionali, n. 32 'SRG ) 3) " Personal
supporto ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Autorizzazioni a rovl\_/et. |mder|1|| e
generall € di Risorse umane prestazioni amplhiativi defla
gestione sfera giuridica
professionali di senza effetto
personale interno a | economico diretto
tempo ed immediato (es.
indeterminato e autorizzazioni e
) concessioni, etc.)
determinato -
Autorizzazione ai
dipendenti allo
svolgimento di
incarichi non
compresi nei
compiti e doveri
d'ufficio a favore di
terzi
Processo Se_rvizj _ Servizi istituzionali, n. 33 Nomina ARG -.E) Incarichi | Personal
primario istituzionali, e nomine e




generali e di

generali e di gestione:

componenti del

(generale)

gestione Risorse umane cuUG
Pr_oces.so _Scte_:vi;i ; Servizi istituzionali, n. 34 Nomina ARG -_E) Incarichi | Personal
primario ISt u2|<)|na Id generali e di gestione: | componenti del e nomlnle €
g:gt?cr)ilee ! Risorse umane Nucleo di (generale)
valutazione - OIV
Processo | Senvizl Servizi isttuzionali, | 135 Rilevazione | ARG - G) Controll, | Personal
primario gelnizrgin: ::’" generali e di gestione: | eccedenze ;e;;:]cZig,n:spezmm e
gestione Risorse umane personale
Pr_oces.,so .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 36 Assunzioni AR.(f;. -hG)_ControII!, Personal
primario ISt u2|<)|na Id generali e di gestione: | interinali veriticne, ispezionl | €
gzgt?(;?qée : Risorse umane € sanzioni
Pr_ocesl,so .S?,[V'Z.' . Servizi istituzionali, n. 37 Attribuzione | ARG -.E) Incarichi | Personal
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | incarichi e nomlnle e
gggggiée ! Risorse umane dirigenziali (generale)
Proce?tso di _S(ta:[vi;i . Servizi istituzionali, n. 38 Certificazioni QR:IG - Ft) Ctiesgo:';e Personal
supporto ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | stipendio per elieen :ja Ie’ elle | e
generall € di Risorse umane cessione quinto - spese e de
gestione patrimonio
prestiti e cessioni
Processo n. 39 Politiche del Personal
primario lavoro - Gestione e
delle attivita'
relative all'incontro
domanda/offerta di
lavoro, comprese
quelle relative alla
formazione
professionale
Proce?tso di S?[vi;i ! Servizi istituzionali, n. 40 Certificazioni Q\FTIG - Ft) Ctaes;[jiolr;e Personal
supporto g’elnuezrgin: Ic;i generali e di gestione: | e attestazioni sSeieeg (rjaele, ele e
gestione ISorse umane posizioni patrimonio
assicurative (pa)
per uso
ricongiunzioni,
riscatti ed altro
Proce?tso di S(:[vi;i ; Servizi istituzionali, n. 41 f\RGr- H) Affari Personal
supporto Igselnuezrflin: Ic;i generali e di gestione: | Procedimento ffnielr?zioso €
gestione Risorse umane disciplinare (generale)
Proce?tso di _Sﬁ[\/iz.i i Servizi istituzionali, n. 42 Piano di QRG Ny A) Personal
supporto ISt u2|o|na Id generali e di gestione: | miglioramento del cth_1|S|2|c(;n(|a e e
generali e di e UEL S benessere gestione de
gestione personale

organizzativo

(generale)




Processo
primario

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Risorse umane

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Risorse umane

n. 42
Corresponsione
dell'assegno
nucleo familiare

n. 42
Reclutamento del
personale (sia a
tempo
indeterminato che
determinato per
missioni PNRR)

ARG - BB)
Autorizzazione o
concessione e
provvedimenti
amministrativi
ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari con
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)

ARG - A)
Acquisizione e
gestione del
personale
(generale)

Personal
e

Personal
e

UFFICIO: Approvvigionamenti

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio si occupa delle gare e degli appalti per procedure di acquisizione di beni e servizi necessari all'Ente (es.

pulizie, arredi) mediante procedure di evidenza pubblica e affidamenti diretti con unico fornitore nei casi consentiti;
dalla fase istruttoria (Determine di indizione procedura, nomina Commissione di Gara, verbali di Commissione etc.)
all'aggiudicazione finale, verificando la documentazione prodotta, predisponendo le comunicazioni necessarie a

garantire i principi di trasparenza, pubblicita' ed informazione ai concorrenti e predisponendo le comunicazioni di

esclusione di richiesta integrazione documentazione, la determina di aggiudicazione o annullamento.

Responsabile UFFICIO:
Flocchini Giovanmaria

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO GGG WELE0
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi S il n. 1 Piani di ARG - F) Gestione | Approvvig
primario |st|tu2|cinalg_ generali e di gestione: | approvvigionament delle ent(rjatle, delle | ionamenti
generat € di Gestione economica o spese e de
gestione e e ’ patrimonio
programmagzione e
provveditorato
Processo Se_rvizj _ Servizi istituzionali, n. 2 Fornitura ARG - p) Contratti Approwvig
primario ;;sél:‘uezr;)”ngllai gc;%en?rali Sl gestipne: cancelleria ed altro pubblici (generale) | ionamenti
geStiOﬂe estione economica, materiale di

finanziaria,
programmazione e
provveditorato

consumo per gli
uffici




Pr_oces.so .S(t:’f:\/iz.i i Servizi istituzionali, n. 3 Consegna Q‘F‘;IG ) Ft) C:es;tjione Approvvitg
primario igselnltjaer:I?: 2” generali e di gestione: | arredi e sgeieeg ;aef’ elle | lonament
. tion nomica, ici . .
gestione ?neasn ;ia(raiaeco omica, | attrezzature uffici | atrimonio
programmazione e
provveditorato
Pr.ocesl,so .S(ta{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 4 Consegna 'S‘R”G ) Ft) (fes(tjlo:';e Approthg
primario g’elnL:ezrlzﬁin: :ii generali e di gestione: | arredi e sgeieeg QZF’ elle | lonamenti
gestione ﬁneasgggﬁ:conomlca' attrezzature scuole patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo .S‘t?t”'z.' i Servizi istituzionali, n. 5 Consegne ARfj 'hG)_C°“tT°”': .Appro""'t?’
primario isti u2|<)|na |d generali e di gestione: | materiali verifiche, ispezioni | ionamenti
gen?ra 'ed Gestione economica, € sahzioni
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo | Senizi | Seryizistituzionali, | 6 Carico ARG - G) Controll, | Approvvig
primario ;;Selnl:ezr;)lin: tli generali e di gestione: | magazzino beni di ;esr;:Zig,n:spezmm lonament
gestione Ges“o.ne. economica, facile consumo
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo .Sﬂ.v'z.' i Servizi istituzionali, n. 7 Report sui 'S‘R”G i Ft) C:;esgolr;e Approvw?
primario isti uzm;na |d generali e di gestione: | consumi elle en (rja Ie, elle | ionamenti
gentgra led Gestione economica, sp(ta§e ©de
gestione finanziaria, patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo .S‘t?tr‘"z.' i Servizi istituzionali, n. 8 Servizi di ARb%I.' D) CO”trﬁ“‘ .Appro""'?
primario isti uzm;na |d generali e di gestione: | pulizia uffici pubblici (generale) | ionamenti
gen?ra led Gestione economica,
gestione finanziaria,
programmagzione e
provveditorato
Pr_oces.so .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 9 Fornitura ARb?)I'_ I.:)) Contre?ttl Approvw?
primario isti u2|()|na |d generali e di gestione: | vestiario e pubblici (generale) | ionamenti
generall e di Gestione economica, |zat
gestione finanziaria calzatre
’ personale

programmazione e
provveditorato

UFFICIO: Opere e Lavori pubblici

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio sovrintende a tutte le opere pubbliche realizzate dall'amministrazione, mediante progettazione e direzione
dei lavori (interna o affidata a professionisti esterni), coordinazione e collaudo finale, con 1'esercizio di funzioni che
comprendono l'edilizia scolastica, cimitero, trasporti e mobilita', viabilita', elettrodotti e fognature, eliminazione
delle barriere architettoniche, nonche' la programmazione ed il coordinamento delle Opere Pubbliche.

Responsabile UFFICIO:




Ing. Fortini Massimo

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AN GBI Wi
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Assetto del Peaie Qi ErETe n. 1 Piano triennale | ARS - L) Opere e
primario territorio ed e opere pubbliche Pianificazione Lavori
edilizia abitativa Uierieien o asset.to urbanistica pubblici
del territorio (specifica)
Processo Assetto del Assetto del territorio n. 2 Variazioni al ARS-L) Opere e
primario territorio ed 50 callize bt Programma lavori Pianificazione Lavori
edilizia abitativa - ‘ urbanistica ubblici
Urban|§tlc§ eassetto | pubblici sotto i (specifica) P
del territorio 100.000 euro
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 3 ARG - B) Opere e
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Autorizzazione/con Provvedimenti Lavori
generali e di et ale entraté . ampliativi della pubblici
gestione tibutaric € servizi cessione sfera giuridica
fiscali installazione mezzi | senza effetto
pubblicitari economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del e Q8 EiETe n. 4 Approvazione | ARS-L) Opere e
primario territorio ed a2 el alsf e Programma lavori Pianificazione Lavori
edilizia abitativa Ujbmiriisit t . ) urbanistica pubblici
r an|§t|C.a e assetto pubb||c| sotto i (specifica)
del territorio 100.000 euro
Processo Assetto del Assetto del territorio | - 5 Variazionial | ARS -L) Opere e
primario territorio ed - Programma Pianificazione Lavori
edilizia abitativa Uit ifisiies @ asset.to triennale e urbanistica pubblici
del territorio ' (specifica)
all'elenco annuale
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 6 Affidamento ARG - D) Contratti | Opere e
primario istituzionali appalto di lavori di pubblici (generale) | Lavori
. . pubblici
importo pari o
superiore a
1.000.000 di euro
mediante il sistema
della procedura
aperta
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 7 Affidamento ARG - D) Contratti | Opere e
primario istituzionali appalto di lavori di pubblici (generale) | Lavori
) k pubblici
importo pari o
superiore a
1.000.000 euro e
inferiore alle soglie
comunitarie (art. 14
DLgs 36/2023)
mediante il sistema




della procedura
negoziata, previa
consultazione di
almeno 10
operatori.

Pr_oces.so _Tu_tte !e furjzioni Tutti i macroprocessi n. 8 Affidamento ARG - I_D) Contratti Opere_ e
primario istituzionali appalto di lavori di pubblici (generale) Lavor_l .
) i pubblici
importo pari o
superiore a
150.000 euro e
inferiore a
1.000.000 di euro
mediante il sistema
della procedura
negoziata
Processo Assetto del Assetto del territorio n. 9 Progettazione | ARS - Q) Opere e
primario ter_r |_to_r|o e.d . ed edilizia abitativa: interna Proge.tf[azmne Lavor_l .
edilizia abitativa Urbanistica e assetto | (preliminare, (specifica) pubbilici
del territorio definitiva,
esecutiva)
Processo Assetto del Assetto del territorio | N 10 Perizie di ARS - Q) Opere e
primario ter_rl_tqno e.d . ed edilizia abitativa: lavori in economia Proge_tftazmne Lavor_l .
edilizia abitativa | ;- Hictics e assetto (specifica) pubblici
del territorio
Pr_oceslso Ass_ettg del e Q8 EiETe n. 11 ARG - D) Contratti Operg e
primario ter'rl_to_rlo e.d . ed edilizia abitativa: Progettazione pubblici (generale) Lavor_l .
edilizia abitativa Uit ifisiies @ sesciie esterna pubblici
del territorio (preliminare,
definitiva,
esecutiva)
Pr_oces.,so Ass_ettg del R ol e n. 12 Affidamento | ARG - I_D) Contratti Oper<=T e
primario tern_tqno e.d . ed edilizia abitativa: direzione lavori in pubblici (generale) Lavor_l .
edilizia abitativa Urrieiios © cemeli appalto a pubblici
del territorio professionisti
esterni
Pr_oces.so Ass_ettq del A e (e e n. 13 Direzione ARG - D) Contratti OpereT e
primario tem_tqno eq _ ed edilizia abitativa: lavori pubblici (generale) Lavor_l .
edilizia abitativa Urbanistica e assetto pubblici
del territorio
Pr_ocegso Ass_ettg del Assetto del territorio n. 14 Liquidazioni AR.G. . G).Cont.rolli_, Operg e
primario tem_tqno e.d . ed edilizia abitativa: acconti o rata di verlflche, ISpeziont Lavor_l .
edilizia abitativa e sanzioni pubblici

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

saldo e omologa
del certificato di
regolare
esecuzione per
contratti pubblici di




lavori, servizi e

forniture in
economia
Processo ’tA‘SS.?ttQ de(lj Assetto del territorio n. 15 Varianti in ARb(?)I'_ D) Contraltti (L)pere_ e
primario e;.rl'. orio S't i ed edilizia abitativa: corso d'opera pubblici (generale) a\t/)&r'l .
edilizia abitativa | rpanistica e assetto lavori in appalto pubblict
del territorio
Processo Assetto del Peaie QB Ee n. 16 Collaudo ARG - I_D) Contratti Opere_ e
primario territorio ed i oo pubblici (generale) | Lavori
dilizia abitati ed edilizia abitativa: bblici
edilizia abitativa | rpanistica e assetto pubblict
del territorio
Processo  Asseftodel | pssetto del terrtorio | - 17 ARG - D) Contratti | Opere e
primario edr_rI! oro S't i ed edilizia abitativa: Partecipazione a pubblici (generale) a\tl)glr.l .
edilizia abitaliva | yrpanistica e assetto | commissioni di pubblict
del territorio collaudo
Processo tAss_tettg decll Assetto del territorio | N- 18 Affidamento ARth")I.' D) Contre?tti (L)perg e
primario edr_rlll oro g't i ed edilizia abitativa: incarico esterno di | PUPP!IC! (generale) a\églr_l .
edilizia abitativa | rpanistica e assetto coordinatore della pubblicl
del territorio sicurezza
Processo tASS.tett(.) decll Assetto del territorio n. 19 Coordinatore AR$ —hG).ContlroIIi_, (L)perg e
primario eJ_rI[ oro g't i ed edilizia abitativa: della sicurezza in verttiche, ispezion! a\églr.' .
edilizia abitativa | |} - istica e assetto fase di € sanzioni pubblici
del territorio progettazione
Pr_oces.so Ass_ettp del At (e e e n. 20 Subappalto ARG - I_D) Contratti Opere_ e
primario territorio ed - . pubblici (generale) | Lavori
dilizia abitati ed edilizia abitativa: bblici
edilizia abitativa | rpanistica e assetto pubblict
del territorio
Processo ,tb\ss_?ttg declj Assetto del territorio | n- 21 Alta AR.(f;. -hG)_ControIIi_, Eperg e
primario edr_rll_ orio E't i ed edilizia abitativa: sorveglianza lavori verttiche, 1spezion a\t;ct;|r'l .
edilizia abitativa | ;- ictics e assetto esequiti in project e sanzioni pubbilici
del territorio financing o in
convenzione con
altri soggetti terzi
Processo tAss_tettQ decll Assetto del territorio n. 22 Redazione ARb?)I'_ D) Contre?tti E)perg e
primario ec;"rll_ oro g't i ed edilizia abitativa: cronoprogramma pubblici (generale) a\églr.' .
edilizia abitativa | rhanistica e assetto pubblici
del territorio
Processo tASS.tett(.) de(lj Assetto del territorio n. 23 Piano delle ARbC;r- D) Contre;tti Eperg €
primario edr_rll_ orio g't i ed edilizia abitativa: manutenzioni pubblici (generale) agg? .
edilizia abttativa | rpanistica e assetto pubblict
del territorio
Processo 'tA‘SS.?ttQ de(lj Assetto del territorio | N- 24 QRG j 3) y E)perg e
primario erritorio ed ed edilizia abitativa: Autorizzazione alla rovvediment avorl
edilizia abitativa ampliativi della pubblici

Urbanistica e assetto
del territorio

manomissione dei
sedimi delle vie,

strade, piazze, ecc.

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.




di proprieta'
comunale o di uso
pubblico

autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Pr_oces.,so ’tA‘SS.?ttQ de(lj Assetto del territorio n.25 éRG ) E) " (L)pere_ e
primario e;.rl'. orio S't i ed edilizia abitativa: Autorizzazione al rovl\_/et. 'T“de’}l' a\t/)&r'l .
edilizia abitativa | ;- ictica e assetto transito in centro ampliativi della pubbilici
del territorio : sfera giuridica
storico con senza effetto
autocarri o mezzi economico diretto
speciali di portata | €d immediato (es.
superiore a 3.5 autorizzazioni e
) P lat ’ concessioni, etc.)
onnellate
Processo di Asgettp del PNasEe aE e aie n. 26 Sopralluogo AR_G_ - G).Contlrolli., Operg e
supporto territorio ed =2 el s e verifiche, ispezioni | Lavori
edilizia abitativa Unirmlisten @ cesclie € sanzioni pubblici
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio | - 27 Intervento sul | ARG - G) Controlli, | Opere e
primario territorio ed oxil ehllas alle e bene - verifiche, ispezioni | Lavori
edilizia abitativa Urrileies © caselie Manutenzione € sanzioni pubblici
del territorio ordinaria
Proce?tso di ,tAss_;attQ de(lj AeEim Q8 EiETe n. 28 Pronta AR$ -hG)_ControII!, (L)per<=T e
supporto edr_rll_ orio E’.t i ed edilizia abitativa: reperibilita’ vertricne, 1spezion agglr.' .
edilizia abitativa | ;- nictica e assetto e sanzioni pubbilici
del territorio
Proce?tso di ,tAss.?ttcl) declI e Q8 EiETe n. 29 Assistenza e AR$ -hG).ContlroIIi_, (L)per<=T e
supporto eJ_rI[ oro g't i ed edilizia abitativa: manutenzione in verttiche, ispezion! a\églr.' .
edilizia abitativa | ;- ictics e assetto occasione di € sanzioni pubblici
S el manifestazioni
Proce?tso di tAss_tett(.) declI A e (e e n. 30 ARb?) I'_ D) Contre?tti E)perg e
supporto edr'rll_ oro g't i ed edilizia abitativa: Manutenzione pubblici (generale) a\t;glr_l .
edilizia abitativa | yrpanistica e assetto mezzi pubblicl
del territorio
Proce?tso di tAss_tett(.) declI A e (e e n. 31 Assistenza e ARb?)I'_ D) Contre?tti E)perg e
Supporto ec;"rll' orio E't i ed edilizia abitativa: manutenzione per pubblici (generale) a\ég? .
edilizla abitaliva | yrpanistica e assetto seggi elettorali pubblicl
del territorio
Proce?tso di ,tAss_?ttQ de(lj R ol e n. 32 ARb(t;)I_- I_D) Contra;tti EpereT e
supporto edr_rll_ orio g't i ed edilizia abitativa: Manutenzione pubblici (generale) a\églr.' .
edilizia abitaliva | rhanistica e assetto impianti di pUbBlict
del territorio riscaldamento -
raffreddamento
Proce?tso di tASS.tett(.) de(lj Assetto del territorio n. 33 Gestione QR:IG - Ft) (?es;cjiolr;e Eperg e
supporto edr_rll_ oro g't i ed edilizia abitativa: magazzino elie en (rja Ie’ elie agg? .
edilizia abitativa | g jjizia residenziale sp(tage € de pubblici
pubblica e locale e patrimonio
piani di edilizia
economico-popolare
Processo di | Assetto del Pesaie o e e n. 34 Gestione ARG - G) Controlli, | Opere e




supporto territorio ed ed edilizia abitativa: squadre operative | Verifiche, ispezioni | Lavori
edilizia abitativa | Urbanistica e assetto e sanzioni pubblici
del territorio
Processo Assetto del Peaie QB Ee n. 35 Gestione ARG - F) Gestione | Opere e
primario territorio ed e scorte pezzi di delle entrate, delle | Lavori
edilizia abitativa Urbanistica e asset.to ficambio ed spese e del pubblici
del territorio patrimonio
attrezzature
Processo Servizi e L n. 36 ARG - F) Gestione | Opere e
primario istituzionali, generali e di gestidne' Aggiornamento delle entrate, delle | Lavori
gengrall e di Gestione economica, portale Regis per spese e (;lel pubblici
gestione e . _ patrimonio
T la rendicontazione
programmazione e
provveditorato PNRR
Processo Assetto del Assetto del territorio n. 36 ARS - Q) Opere e
primario territorio ed e Progettazione dei Progettazione Lavori
edilizia abitativa Urbani§tic§ eassetto | |ayori e delle opere (specifica) pubbilici
del territorio pubbliche per
obiettivi PNRR
Processo Assetto del e Q8 EiETe n. 36 Affidamento | ARG - D) Contratti | Opere e
primario territorio ed 50 el cbteier incarichi pubblici (generale) | Lavori
edilizia abitativa Urbani§ticg 5 sEaEie professionali sotto i pubblici
del territorio 100,000 euro per
la realizzazione di
lavori pubblici -
Missioni PNRR
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 36 Affidamento | ARG - D) Contratti | Opere e
primario istituzionali lavori e opere pubblici (generale) | Lavori
. pubblici
pubbliche
attraverso
procedure aperte
(sopra soglia
comunitaria) -
Missioni PNRR
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 36 Affidamento | ARG - D) Contratti | Opere e
primario istituzionali diretto lavori e pubblici (generale) | Lavori
ubblici
opere pubbliche P
(importo inferiore a
euro 150.000)
Missioni PNRR
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 36 Acquisizione | ARG - D) Contratti | Opere e
primario istituzionali di beni e servizi pubblici (generale) | Lavori
pubblici

attraverso
procedure aperte
(sopra soglia
comunitaria)
MISSIONI PNRR




Processo Tutte le funzioni | + i macroprocessi | N- 36 Acquisizione ARG - D) Contratti | Opere e
primario istituzionali di beni e servizi pubblici (generale) | Lavori
pubbilici
attraverso
procedure
negoziate (sotto
soglia comunitaria
ma sopra euro
140.000) Missioni
PNRR
Pr_oces;o Ass_ettp del PNasEe aE e aie n. 36 Esecuzione ARG - I_D) Contratti Opere_ e
primario ter_rl_tc_>r|o e.d . ed edilizia abitativa: contratto: direzione pubblici (generale) Lavor_l .
edilizia abitativa Urbanigticg eassetto | Javori e collaudo pubblici
del territorio delle opere
pubbliche -
missioni PNRR
Processo Tutte le funzioni | + i macroprocessi | . 36 Affidamento ARG - D) Contratti | Opere e
primario istituzionali lavori e opere pubblici (generale) | Lavori
ubblici
pubbliche con P
procedura
negoziata (sotto
soglia comunitaria
ma sopra 150.000)
Missioni PNRR
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 36 Acquisizione | ARG - D) Contratti | Opere e
primario istituzionali di beni e servizi pubblici (generale) | Lavori
ubblici
con affidamento P
diretto (importo
inferiore a euro
140.000). Missione
PNRR
UFFICIO: Protezione Civile
Descrizione UFFICIO:
Nelle attivita' di protezione civile assume la direzione dei servizi di soccorso ed assistenza alla popolazione con
interventi urgenti e necessari a fronteggiare situazioni d'emergenza, nonche' collaborazione agli interventi
predisposti dagli organi statali, regionali e provinciali.
Responsabile UFFICIO:
Ing. Fortini Massimo
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AAEACHIEINO DS
supporto/pro istituzionali



cessi primari

Processo Soccorso civile Soweres e n. 1 ARS - Q) Protezion
primario Sistema di protezione | Aggiornamento Proge.F[azmne e Civile
civile Piano comunale (specifica)
per la protezione
civile
Processo Soccorso civile Sormesias Gk n. 2 ARS - P) Gestione | Protezion
primario Sistema di protezione | Coordinamento dati e informazioni, | e Civile
civile interventi di ° Futela deIIa. :
privacy (specifica)
SOCCOrso
nell'ambito del
territorio comunale
Processo Soccorso civile Someares avie: n. 3 Partecipazione | ARS - P) Gestione | Protezion
primario Interventi a seguito di | a coordinamenti giﬂ;ggﬁlﬁaz'on" e Civile
lamita' naturali i i . e
calamita’ naturali intercomunali privacy (specifica)
UFFICIO: Urbanistica
Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio urbanistica si occupa della predisposizione e dell'istruttoria di tutti gli strumenti di pianificazione
urbanistica ed in particolare del Piano di Assetto del Territorio (PAT) approvato e del Piano degli Interventi (PI);
attivita' informativa in materia dei piani sovracomunali.
Responsabile UFFICIO:
Ing. Fortini Massimo
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO GG e 1 DI
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Assetto del R ol e n. 1 Piano ARS - L) Urbanistic
primario territorio ed . regolatore Pianificazione a
edilizia abitativa o ; urbanistica
Urban|§tlcg e assetto | generale - Piano di (specifica)
del territorio governo del
territorio
Processo Assetto del Pesaie ae e e n. 2 Certificato ARS - P) Gestione | Urbanistic
primario territorio ed ed edilizia abitativa: destinazione dati e informazioni, | a
edilizia abitativa Ueefiaiies @ sesciie urbanistica erz\tj;ila della .
del territorio P y (specifica)
Processo Assetto del Pesaie ae e e n. 3 Variante ARS - L) Urbanistic
primario territorio ed - semplificata al Pianificazione a
edilizia abitativa At 3 Tl urbanistica
Edilizia residenziale Piano rego|atore (specifica)

pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare




Pr_oces.so f\ss_;attg declj Assetto del territorio n. 4 Piani QRSf L) . Urbanistic
primario eeJ;rizci)QOaEitativa ed edilizia abitativa: urbanistici attuativi u;sg'n'igﬁig’ne a
gr:)tani§:icg eassetto | 4d iniziativa privata (specifica)
el territorio
Pr.ocesl,so /tA\sgttattp decli Assetto del territorio n. 5 Piano é‘R S.f'. L) . Urbanistic
primario eedrirllizci);zgitativa ed edilizia abitativa: insediamenti u:gghlics:zi:me a
(ljJrIbtan|§tt|Cf;1 eassetto | produttivi - PIP (specifica)
el territorio
Pr.ocesl,so /tA\sgttattp decli Assetto del territorio n. 6 Piano é‘R S.f'. L) . Urbanistic
primario eedrirllizci);zgitativa ed edilizia abitativa: particolareggiato u:sghlics:zi:me a
:Jr??niitica eassetto | p.p. diiniziativa (specifica)
el territorio .
privata
Pr_oces.so ,tAss_?ttQ de(lj Assetto del territorio n. 7 Piano di éRSf' L) . Urbanistic
primario erritorio ed ed edilizia abitativa: lottizzazione - P.L. lanificazione a
edilizia abitativa Unirmlisten @ cesclie urbanistica
del territorio (specifica)
Processo ,tAss_(tattQ de(lj Assetto del territorio | N- 8 Piano di éRSf L) ekl
primario eedrirlli Z‘?;";gitativa ed edilizia abitativa: | lottizzazione u;zg'n'i‘;f}ig’”e a
grlb?m?tﬂc? eassetto | gufficio - P.L.U. (specifica)
el territorio
Pr_oceslso ,tAss_?ttg decll Assetto del territorio n. 9 Assegnazione éRG ) g.) i el
primario edr.rl'. oro g.t iyq | ©dedilizia abitativa: | di aree per l'edilizia rOVI‘.’et. 'm der;l' a
edilizia abitativa | yrpanistica e assetto residenziale :fr:fa'a imi dii aacon
del territorio ; 9 ;
pubblica effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo tAss_tettQ decll Assetto del territorio n. 10 Piano edilizia 'SR S.f'. L) Urbanistic
primario eegﬁzggzgitativa ed edilizia abitativa: economica uizg:'lli(szzég)ne a
Edilizia residenziale
popolare - PEEP (specifica)
pubblica e locale e P
piani di edilizia
economico-popolare
Processo ,tb\ss_?ttg declj Assetto del territorio | n- 11 QRS . L) Urbanistic
primario edr_rll_ orio g't i ed edilizia abitativa: Pianificazione 'zm '.C?Z'One a
edilizia abitativa | yrpanistica e assetto Comunale urbanistica
del territorio (specifica)

generale, varianti
per l'attuazione di
obiettivi PNRR

UFFICIO: Edilizia Privata

Descrizione UFFICIO:

Le competenze principali consistono nell'esame e nel controllo/gestione dei progetti di trasformazione edilizia del

territorio, per 1'esecuzione dei quali occorre presentare domanda di permesso di costruire o denuncia di inizio
attivita'. Le competenze si estendono anche ad attivita' piu' specifiche di natura edilizia ovvero, rilascio

dell'agibilita’, funzioni di vigilanza e di controllo sull'edificato, e tutte quelle amministrative relative alla subdelega

regionale in materia di tutela ambientale; nonche' alla richiesta contributi per opere finalizzate all'eliminazione delle




barriere architettoniche.

Responsabile UFFICIO:

Ing. Fortini Massimo

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO A 0H i Ui
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr.ocesl,so /tA\sgttattp decli Assetto del territorio n. 1 Permesso di QRG ) Ig) . lI:E’d.iIiztia
primario edr_rl{ orio S't i ed edilizia abitativa: costruire - rovl\_/etl 'T“der;l' rivata
edilizia abitaliva | g jlizia residenziale Autorizzazione a;np ' .'V'.d.e a
pubblica e locale e stera g"]ifr' tlca
piani di edilizia :22ﬁ2r$1ic% giretto
ico- I ! )
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo ,tAss_(tattQ de(lj Assetto del territorio n. 2 Permesso di éRG - 3) i Ed_'“zt'a
primario edr_rll_ orio E’.t i ed edilizia abitativa: costruire in rovl\_/et. 'T“def}l' rivata
edilizia abitativa | g jlizia residenziale sanatoria - ampliativi cetia

pubblica e locale e Autorizzazione sfera gu;rnc:;ca
piani di edilizia Zigﬁ?):]ic% giretto
ico- I ! )
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo ,tAss_(tattg decll Assetto del territorio | N- 3 Controllo AR$ -hG).Controlll_, Ed_lhzt|a
primario edr_rlll orio g't i ed edilizia abitativa: esercizio e veriticne, Ispezion rivata
edilizia abitativa | ;- ictics e assetto manutenzione e sanzioni
del territorio degli impianti
termici civili e loro
rendimento
Pr_oces.so tASS.tett(.) de(lj Assetto del territorio n. 4 AEIS,[ _t'V') T(ijt.(lj.”. Ec!iliztia
primario edr_rll_ oro E't i ed edilizia abitativa: Aggiornamento abil a_f|_V| edilizl rivata
edilizia abitativa | |} - ictica e assetto annuale costo di (specifica)
del territorio costruzione
Processo ,tb\ss_?ttg declj Assetto del territorio | n-  Restituzione AR.(f;. -hG)_ControIIi_, Ed_iliztia
primario eedrirlliz?;lc;sitativa ed edilizia abitativa: del contributo di ;eggﬁzigh:speZIOHI fivata
Urbanistica e assetto | costruzione/restituz
del territorio ione oneri
Pr_ocegso .S?.trv'z.' i Assetto del territorio n.6 QRG ) 3) ti lI:5>d_|I|zt|a
primario ISt uz'ol.na Id ed edilizia abitativa: Ristrutturazione rovl\_/et. 'T“defl‘l' rivata
generall € di Edilizia residenziale edilizia (cosiddetta ampliativi defla
gestione . sfera giuridica
pubblica e locale e " "
o pesante" ) - senza effetto
piani di edilizia . . ico dirett
economico-popolare | Autorizzazione economico diretto
PdC / silenzio- ed immediato (es.
2SSENso ai Sensi autorizzazioni e
concessioni, etc.)
dell'art. 20, d.p.r.
380/ 2001 e SCIA




alternativa alla

autorizzazione
Processo .S?.:Viz.i i Assetto del territorio | N- 7 Nuova éRG - 3) i Ed_iliztia
primario ;;Selnizrgjlin: Ic;i ed edilizia abitativa: costruzione di un arrr?r\)ll\i/:ti\:n deer?lfls\ rivata
gestione Ejgli:i;zs:gggéa;e manufatto edilizio - | gfera giuridica
p. .. e Autorizzazione senza effetto
piani di edilizia ) ) . .
economico-popolare | (PdC)/silenzio- economico diretto
assenso ai sensi edtlm_medl_atol (es.
' autorizzazioni e
dellart. 20 del concessioni, etc.)
d.p.r. 380/ 2001 e
SCIA alternativa
alla autorizzazione
Processo .S?[Viz.i i Assetto del territorio n. 8 Ampliamento QRG j 3) y lI:E’d.iIiztia
primario ;;Selnizr;in: Ic’li ed edilizia abitativa: fuori sagoma - arrr?;\)ll\iI:ti\;?q deer;lzi\ rivata
gestione Esgﬁzi;eesiggglzelaele Autorizzazione sfera giuridica
piani di edilizia PdC/silenzio- senza effetto
economico-popolare assenso ai sensi economico diretto
dell'art. 20, d.p.r. | €d immediato (es.
’ autorizzazioni e
380/ 2001 I
concessioni, etc.)

Processo .S?[V'Z.' i Assetto del territorio n. 9 Interventi di éRG ) 5) i Ec!'hzt'a
primario ISt u2|()|pa Id ed edilizia abitativa: urbanizzazione rovl\_/etl 'T“der;l' rivata
generall € di Edilizia residenziale primaria e amphiativi defla
gestione -y sfera giuridica

biani di edilizia secondaria - senza effetto
gconomico—popolare Autorizzazione economico diretto
(PdC) /silenzio- ed immediato (es.
. . autorizzazioni e
assenso ai sensi -
concessioni, etc.)
dell'art. 20 del
d.p.r. 380/ 2001
Processo ,tb\ss_?ttg declj Assetto del territorio | N- 10 QRG - 5’) " Ed_iliztia
primario edr_rll_ orio g't i ed edilizia abitativa: Realizzazione di rovl\_/et. 'T“def}l' rivata
edilizia abrtativa Edilizia residenziale infrastrutture e amplia .IVI. e a
pubblica e locale e S sfera giuridica
piani di edilizia Impianti - senza effetto
economico-popolare Autorizzazione economico diretto
; i ed immediato (es.
(PdC) /silenzio
2SSENso ai Sensi autorizzazioni e
concessioni, etc.)
dell'art. 20 del
d.p.r. 380/ 2001
Processo tASS.tett(.) declj Assetto del territorio n. 11 Torri e tralicci 'SRG ) 5’) ” II:E)d_iIiztia
primario eJ.T. oro S.t i ed edilizia abitativa: - Autorizzazione rovl\_/et. |mde|’;|| rivata
edilizia abitaliva | g yjjizia residenziale (PdC) / silenzio- ampliativi defla
pubblica e locale e ; : sfera giuridica
piani di edilizia assenso ai sensi | senza effetto
economico-popolare | dellart. 20, d.p.r. | economico diretto
380/2001 ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del Assetto del territorio | N- 12 Manufatti ARG-B) Edilizia
primario territorio ed Provvedimenti Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:

leggeri utilizzati

ampliativi della




Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

come abitazione o
luogo di lavoro o
magazzini o
depositi -
Autorizzazione
(PdC) / silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del
d.p.r. 380/2001

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Pr_oces.,so ’tA‘SS.?ttQ de(lj Assetto del territorio n. 13 éRG ) E) ti II:E)d_iIiztia
primario eeJirllizci)QZSitativa ed edilizia abitativa: Realizzazione di arrr?vl\i/:ti\:n deer?lfls\ rivata
Edilizi_a residenziale pertinenze - sfefa giuridica
gil;z?ll;aegilliz (i::le e Autorizzazione senza effetto
economico-popolare | (PdC) /silenzio- ggﬁ;ogég?a?ér?éts
assenso ai sensi :
dell'art. 20 del autorizzazioni e
elrart. © concessioni, etc.)
d.p.r. 380/2001
Processo tASS.tett(.) decll Assetto del territorio | n- 14 Depositi e éRG ) 3) i lI:E’c!iIiztia
primario eeJirlliz?;(;gitativa ed edilizia abitativa: impianti all'aperto - arrr?vl\ilaeti\;?qdeer;lla rivata
Edilizi_a residenziale Autorizzazione sfefa giuridica
gil;l?ﬁlg:iaeg”lic;(i:: lee (PdC) /silenzio- senza effetto
economico-popolare Zsiuer:tsozgi dselnsi ggc;gqonrrég?a?ér((eét;
ell'art. e :
autorizzazioni e
d.p.r. 380/2001 concessioni, etc.)
Processo tASS.tett(.) de(lj Assetto del territorio n. 15 Nuova éRG ) S) i II:E,c!iIiztia
primario eedrirlliz?;lc;tfitativa ed edilizia abitativa: costruzione arrr?vl\i/:ti\zn deer?lé rivata
Edilizi_a residenziale (clausola sferpa giuridica
o ® | reskhalel | sona et
economico-popolare Autor|zz'aZ|or?e egqnomlgq ?lretto
(PdC) /silenzio- ed immediato (es.
ASSENso ai Sensi autorizzazioni e
concessioni, etc.)
dell'art. 20 del
d.p.r. 380/2001
Processo tAss_tettq decll Assetto del territorio | N- 16 'SRG ) 3) i Ec!iliztia
primario edr'rll_ orio g't i ed edilizia abitativa: Ristrutturazione rovl\_/ et' 'm derllll rivata
edilizia abitativa | yrpanistica e assetto urbanistica - a]fnp ' .'V'.d.e a
del territorio : . siera giuridica
Autorizzazione senza effetto
(PdC) /silenzio- eco_nomicp diretto
assenso ai sensi edtlm_med|-ato- (es.
. autorizzazioni e
delfart. 20, d.p.r. concessioni, etc.)
380/2001
Processo Assetto del Assetto del territorio | N 17 Varianti in ARG-B) Edilizia
primario territorio ed Provvedimenti Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

corso d'opera a
permessi di
costruire che
presentano i

ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.




caratteri delle
variazioni
essenziali -
Autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso art. 20,
d.p.r. 380/2001

autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Assetto del Assetto del territorio n. 18 Varianti a ARG - B) , Edilizia
primario te(jr_r;tqno gcti i ed edilizia abitativa: permessi di Provl\_/ et‘?"T“ der;ltl Privata
edliizia ablaliva | Edilizia residenziale | costruire :f”;fa'z i'Jli di‘i aa

p.prlgfa g.ll.()(.:ale e comportanti senza effetto
gfonr:o%?cclx-lslt?polare modifica della egqnomig@ ?iretto
sagoma nel centro Zutg?ir;z(;zliz r?i (:S'
storico - concessioni, etc.)
Autorizzazione
(PdC) / silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del
d.p.r. 380/2001
Processo Assetto del Assetto del territorio | N- 19 Mutamento di | ARG-B) Edilizia
primario tedr_rll_tqno Ectj i ed edilizia abitativa: destinazione d'uso Provl\(etQ|rnder?;(l Privata
edilizia abrtativa Edilizia residenziale avente rilevanza :grpagimidiiaa
pUbb“dca zllocale e urbanistica - senza effetto
Z?Onr:or;ieccl)-lgz)lc?polare Autorizzazione economico diretto
(PdC)/silenzio- ed |m_med|_ato_ (es.
, autorizzazioni e
assenso dell'art. 20 concessioni, etc.)
del d.p.r. 380/2001
Processo Assetto del Assetto del territorio | N- 20 Intervent ARG-B) Edilizia
primario terriorio g‘t’ (g | €d edilizia abitativa: | edilizi riconducibi Pro"l‘.’et‘.j'm o Privata
edilizia abitativa Edilizi_a residenziale alla tabella di cui :grpalagimidiiaa
pUbe:jca gllocale € aII'aIIegato | del senza effetto
Z?onr:or;ieccln-lslc?polare dp.r. 151/201'1 ’ economico diretto
cat. B e C (attivita' | ©d immediato (es.
soggette a autorlzze_azu_)nl e
concessioni, etc.)
controllo di
prevenzione
incendi) -
Autorizzazione
(PdC) e
Autorizzazione
Comando Vigili del
Fuoco
Processo Assetto del Assetto del territorio | N- 21 Attivita' di ARG-B) Edilizia
primario territorio ed Provvedimenti Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

utilizzo terre e
rocce da scavo
come sottoprodotti
che provengono da

ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.




opere soggette a
VIA o AIA.
Autorizzazione piu’
autorizzazione
(PdC)/silenzio
assenso dopo 90
giorni

autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo 'tA‘SS.?tt? decli Assetto del territorio | N- 22 Intervent QRG - 5) y Ed.'l'zt'a
primario e‘;.rl'. orio S't iyq | ©d edilizia abitativa: | edilizi che alterano | | TOVVECET der;l' rivata
ediizia abllaliva | g gilizia residenziale | o stato dei luoghi o | oqorr v (o8

pubblica e locale e : sfera giuridica
RS I'aspetto esteriore senza effetto
piani di edilizia . ico dirett
economico-popolare | degdli edifici e che | economico diretto
ricadono in zona ed immediato (es.
autorizzazioni e
sottoposta a tutela S
o concessioni, etc.)
paesaggistica -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
Processo ,tAss_(tattg decll Assetto del territorio | N- 23 Interventi che éRG ) 3) i Eqiliztia
primario erritorio ed | ed edilizia abitativa: rientrano fra gli rovvedimenti rivata
edilizia abitativa AP . : ) ) ampliativi della
Edilizia residenziale interventi di lieve . g
. sfera giuridica
pubblica e locale e entita' elencati
Co T senza effetto
piani di edilizia , ico dirett
economico-popolare | Nell'elenco economico diretto
dell'Allegato | al edt'm_med'_ato_ (es.
autorizzazioni e
I?.p.r. n..§1/2017, concessioni, etc.)
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
|'aspetto esteriore
degli edifici -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
paesaggistica
Processo Assetto del Assetto del territorio | N- 24 Interventi ARG-B) Edilizia
primario territorio ed Provvedimenti Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

aventi ad oggetto
I'esecuzione di
opere e lavori di
qualunque genere
su beni culturali -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
soprintendenza (la
mappatura si

ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




riferisce al PdC)

Processo Assetto del Assetto del territorio n. 25 Interventisu | ARG-B) Edilizia
primario teritorio &d ., | ed edilizia abitativa: | immobili sottopost | Provvediment Privata
edliizia ablaliva | Edilizia residenziale | 4 vincolo :‘gfa'z i'Jli diaa

p_ubl?lqua g_llpgale © idrogeologico - senza effetto
gfonr:o%?cclx-lslt?polare Autorizzazione economico diretto
(PdC) piu’ ed |m_med|_ato_ (es.
Autorizzazione autorlzzgzm_)nl e
concessioni, etc.)
idrogeologica della
Regione (La
mappatura si
riferisce al PdC)

Processo Assetto del Assetto del territorio n. 26 interventi su | ARG - B) : Edilizia
primario teJ.rl'.t‘?”O g‘t’ 1q | ©d edilizia abitativa: | immobil in area Pr°"|‘.’et‘?"'f“ der;l“ Privata
edllizla abiaiva | Edilizia residenziale | sottoposta a tutela :frgfa'z imi diaa

p;;?mti)“cﬁaegilli(;(i:aale e (fasce di rispetto senza effetto
Zconomico-DOPOIare :eitco.rpi id_"iCi) - Zgoirrl\OnTei(él(i)a?ci)r?:s
utorizzazione .
(PdC) piut onceseion etc)
Autorizzazione
idraulica Regionale
(la mappatura si
riferisce al PdC)

Processo Assetto del Assetto del territorio | - 27 Interventida | ARG-B) Edilizia
primario tedr_rll_tqno Sctj i ed edilizia abitativa: realizzare in aree Provl\_/ et‘.’“T“ der?ltl Privata
edllizla abialva | Edilizia residenziale | naturali protette - :gfa'z i'Jli diiaa

p_ubpl:jqa g.ll.o gale e Autorizzazione senza effetto
Z?onr:or;ieccln-lslc?polare (PdC) piu™ economico diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
Ente Parco (2| G0
mappatura si
riferisce al PdC)
Processo Assetto del Pt el e e n. 28 Interventi ARS - V) Titoli Edilizia
primario terri_tqrio e;l _ =d el sl E e nelle zone abilita_ti_vi edilizi Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale appartenenti alla (specifica)
pubblica e locale e rete Natura 2000 -
piani di edilizia ) i
economico-popolare | Autorizzazione
(PdC) piu'
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce al PdC)

Processo Assetto del Assetto del territorio | N- 29 Nuovi ARG-B) Edilizia
primario tec;"Iil.’[(?rIO E(tj i ed edilizia abitativa: impianti ed Provl\_/ et‘?"F“ derlllt' Privata
ediizia abliativa Edilizi_a residenziale infrastrutture adibiti :frzfalagimid;aa

pubblica e locale e ad attivita' senza effetto

piani di edilizia
economico-popolare

produttive, sportive

economico diretto
ed immediato (es.




e ricreative e
postazioni di
servizi commerciali
polifunzionali -
Autorizzazione
(PdC) piu"; a)
comunicazione (se
non si superano le
soglie della
Zonizzazione
comunale), b)
(autorizzazione in
caso di emissioni
superiori ai limiti
della
zonizzazione). (La
mappatura si
riferisce al PdC)

autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Pr_oces.so tAss_tettQ de(lj Assetto del territorio n. 30 éRG ) S) i Eq'l'zt'a
primario edr_rll_ orio E't i ed edilizia abitativa: Realizzazione di rovl\_/et. 'T“def}l' rivata
edilizla abitaliva | g gilizia residenziale opere in ampliativi defia

pubblica e locale e conglomerato sfera gu#'lc:;ca
piani di edilizia - senza etie g. ”
economico-popolare | cémentizio e economico diretto

armato normale, ed immediato (es.

[ECOMDIESSo 6 a autorizzazioni e

P P ) concessioni, etc.)

struttura metallica -

Autorizzazione

(PdC) piu’

comunicazione

asseverata (la

mappatura si

riferisce al PdC)

Processo Assetto del Assetto del territorio n. 31 Cantieriin cui | ARG - B) , Edilizia
primario ter'rl_tquo e.d . ed edilizia abitativa: operano piu' Provyegjmenh Privata
edilizia abitativa s ; - , .. | ampliativi della

Edilizia residenziale imprese esecutrici .
; sfera giuridica
pubblica e locale e oppure un'unica frett
piani di edilizia , _ senza etie g. ,
economico-popolare | IMpresa la cui economico diretto
entita’ presunta di | ©d immediato (es.
lavoro non sia autorizzazioni e
nferi concessioni, etc.)
inferiore a
duecento uomini-
giorno -
Autorizzazione
(PdC) piu!’
Comunicazione (la
mappatura si
riferisce al PdC)
Processo Assetto del Assetto del territorio | N- 32 Attivita' di ARS - V) Titoli Edilizia
primario territorio ed abilitativi edilizi Privata




edilizia abitativa | ed edilizia abitativa: utilizzo terre e (specifica)
Edilizi.a residenziale rocce da scavo
pubblica e locale e .
piani di edilizia come sottoprodotti
economico-popolare che provengono da
opere soggette a
VIA o AIA. CILA
SCIA piu'
Autorizzazione piu'
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni
Processo Assetto del Assetto del territorio | N- 33 Attivita’ di ARS - V) Titoli Edilizia
primario ter_rl_tc_>r|o e.d . ed edilizia abitativa: utilizzo terre e ab'“ta.t'.v' edilizi Privata
edilizia abitativa i rocce da scavo (specifica)
p_ubl?lic_a e_lpgale e come sottoprodotti
piani di edilizia
economico-popolare | Che provengono da
opere soggette a
VIA o AIA.
Autorizzazione piu’
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni che si
aggiungono ad
attivita' edilizia
libera
Processo Assetto del Assetto del territorio | N- 34 Intervent ARS - V) Titoli Edilizia
primario ter'rl_to_rlo e.d . ed edilizia abitativa: edilizi che alterano ab'“ta.t'.v' edilizi Privata
edilizia abitativa BT e ndels lo stato dei luoghi o (specifica)
p_ubpliqa e_lpgale © I'aspetto esteriore
piani di edilizia .
economico-popolare degli edifici e che
ricadono in zona
sottoposta a tutela
paesaggistica -
Autorizzazione che
si aggiunge ad
attivita' edilizia
libera
Processo Assetto del Assetto del territorio n. 35 Interventi che | ARS - V) Titoli Edilizia
primario tem_tqno e.d . ed edilizia abitativa: rientrano fra gli ab'“ta.t'.v' edilizi Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale (specifica)

pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

interventi di lieve
entita' elencati
nell'elenco
dell'Allegato | al
D.p.r. n. 31/2017,
ricadenti in zone
sottoposte a tutela




paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici -
Autorizzazione,
oltre ad attivita'
edilizia libera.

Processo ,tAss_?ttQ de(lj Assetto del territorio n. 36 Interventi AEIS,[ -t'V') Tcijt.?”. Ed_iliztia
primario e;.rll. orio S't i ed edilizia abitativa: aventi ad oggetto abll a.f'.V' edilizl rivata
edilizia abrtativa Edilizia residenziale I'esecuzione di (SpeCI |Ca)
pubblica e locale e opere e lavori di
piani di edilizia
economico-popolare | qualunque genere
su beni culturali -
Autorizzazione
oltre ad attivita'
edilizia libera
Processo tASS.tett(.) decll Assetto del territorio n. 37 Interventi su Atl)?lst _t'V') Tét.(lj.“. lI:E’c!iIiztia
primario eJ_rI[ orio g't i ed edilizia abitativa: immobili sottoposti apil a.f'.V' edilizi rivata
edilizia abitaliva | g yjjizia residenziale a vincolo (specifica)
pubblica e locale e - C
piani di edilizia idrogeologico
economico-popolare | Autorizzazione e
attivita' libera
Processo ,tAss_(tattQ de(lj Assetto del territorio | N 38 interventi su AEIS,[ tV) Tcijt.?”. Ed_iliztia
primario e(;.rl'. orio S't iya | € edilizia abitativa: | immobili in area abit a.f'."' ediizl rivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale Sottoposta a tutela (SpeCI |Ca)
pubblica e locale e (fasce di rispetto
piani di edilizia . S
economico-popolare | d€i corpi idrici) -
Autorizzazione e
attivita' edilizia
libera
Processo ,tb\ss_?ttg declj Assetto del territorio | N. 39 Costruzione, AEIS,[ tV) T(ijt_cl?li_ Ed_iliztia
primario edr_rll_ orio g't i ed edilizia abitativa: esercizio e abll a_f|_V| edilizl rivata
edilizia abitaltiva | g yjjizia residenziale modifica di impianti (specifica)
pubblica e locale e di produzione di
piani di edilizia . :
economico-popolare energia elettrica
alimentati da fonti
rinnovabili -
Autorizzazione
Pr_ocegso Ass_ettg del Assetto del territorio n. 40 Relazione a ARG_ - G).Cont.rolli_, Ed_iIizia
primario territorio ed verifiche, ispezioni | Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

strutture ultimate
delle opere in
conglomerato
cementizio armato
normale,
precompresso e a

e sanzioni




struttura metallica -
Comunicazione

asseverata
Processo ’tA‘SS.?ttQ de(lj Assetto del territorio | n- 41 Interventi da AEIS,[ -t'V') T(ijt.(l).“. II:E)d_iIiztia
primario e;.rl'. orio S't i ed edilizia abitativa: realizzare in aree abill a_f|_V| edilizl rivata
edilizia abitativa | g yjjizia residenziale naturali protette - (specifica)
pubblica e locale e Autorizzazione e
piani di edilizia o
economico-popolare attivita' edilizia
libera
Processo fssgttg decli Assetto del territorio n. 42 Interventi AEISt -t'v') T(;t.?”. lI:E’d.iIiztia
primario e‘;.rl'. oro g.t iyq | & edilizia abitativa: nelle zone ail a.f'."' edilizi rivata
edilizia abitativa EdlllZla reSidenZiaIe appartenenti alla (SpeCI |Ca)
pubblica e locale e rete Natura 2000 -
piani di edilizia . .
economico-popolare | Autorizzazione e
attivita' edilizia
libera
Pr_oceslso tASS.tett(.) decll Assetto del territorio n. 43 Atl)?lst _t'V') Tét.(lj.“. lI:E’c!iIiztia
primario edr.rl'. oro g.t iva | ©d edilizia abitativa: Realizzazione di | 2P a.f'."' edilizi rivata
edilizia abitaliva | g yjjizia residenziale impianti di (specifica)
pubblica e locale e produzione di
piani di edilizia ) o
economico-popolare biometanoidi -
Autorizzazione
Processo ,tAss_(tattQ de(lj Assetto del territorio | n- 44 AEIS,[ tV) Tcijt.?”. Ed_iliztia
primario edr_rll_ orio E’.t i ed edilizia abitativa: Realizzazione, aoill a_f|_V| edilizi rivata
edilizia abrtativa EdlllZla reSidenZiaIe connessione e (SpeCI |Ca)
pubblica e locale e esercizio di
piani di edilizia R
economico-popolare | Impianti di
produzione di
energia elettrica da
fonti rinnovabili,
soggetti alla
previsione dell'art.
6, comma 11, D.
Lgs. 28/2011 e di
unita' di
microgenerazione,
come definita
dall'art. 2, comma
1, lett. e), del D.Igs
20/2007 -
Comunicazione
Processo 'tA‘SS.?ttQ de(lj Assetto del territorio | N- 45 Denuncia AbRISt tV) Tci}?”. Ed_iliztia
primario ermtorio d | o4 edjlizia abitativa: dell'inizio dei lavori | 2Ptauvi edilizi rivata
edilizia abitativa (specifica)

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

relativi alle opere
volte al
contenimento dei




consumi energetici
di cui agli artt. 122

e 123 del d.p.r.
380/2001 -
comunicazione
asseverata
Processo ’tA‘SS.?ttQ de(lj Assetto del territorio n. 46 Installazione éRG ) E) ” Ed.'l'zt'a
primario edr_rll_ orio g.t iva | ©d edilizia abitativa: di impianti di rovl\_/et. im de’?l' rivata
edilizia abitativa | g yjjizia residenziale produzione di ampfiativi defla
pubblica e locale e : : sfera giuridica
e e . e . energia termica da senza effetto
piani di edilizia e . ico dirett
economico-popolare | fonti rinnovabili, economico diretlo
incluse pompe di ed |m_med|_ato_ (es.
calore, destinate a autorizzazioni e
" ) concessioni, etc.)
produzione di
acqua calda -
Comunicazione
Processo ,tAss_(tattQ de(lj Assetto del territorio | n- 47 AR$ -hG)_ControIIi_, Ed_iliztia
primario edr_rll_ orio E’.t i ed edilizia abitativa: Autorizzazione veritiche, 1speziont rivata
edilizia abitativa Urbanigticg eassetto | paesaggistica e sanzioni
del territorio semplificata
Processo ,tAss_(tattQ de(lj Assetto del territorio | n- 48 éRG - 3) i Ed_'“zt'a
primario erritorio ed ed edilizia abitativa: Autorizzazione per rovvedimenti rivata
edilizia abitativa AP . : i . ] ampliativi della
Edilizia residenziale installazione di . g
. sfera giuridica
pubblica e locale e ponteggio Hott
piani di edilizia Zigﬁzriiceo giretto
ico- | s :
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo tAss_tettQ decll Assetto del territorio n. 49 Atljlst _t'V') T(;t.(lj.“. Ec!'hzt'a
primario edr.rl'. orio g.t iyq | ©dedilizia abitativa: | Realizzazione di abi a.f'."' edilizi rivata
edilizia abitativa | g 4jjizia residenziale impianti di (specifica)
p_ubt_>llc_a e_lpgale e produzione di
piani di edilizia ) o
economico-popolare biometanoidi con
capacita' produttiva
non superiore a
500 standard metri
cubi/ore -
Autorizzazione/sile
nzio assenso
Pr_oces.so tASS.tett(.) declj Assetto del territorio n. 50 AR$ -hG).ContI.'OHI., FE,d.'I'Zt'a
primario eJ.T. oro S't i ed edilizia abitativa: Comunicazione di verifiche, ispezion rivata
edilizia abitativa | £ y.ioia residenziale fine [avor - e sanzioni
p_ubl?llqa e_lpgale € Comunicazione
piani di edilizia
economico-popolare
Processo tAss_tettQ de(lj Assetto del territorio n. 51 Costruzione, AbRISt -t'V') T(ijt.(lj.”. E(j_iliztia
primario edr_rll_ orio S't i ed edilizia abitativa: esercizio e abil a_f|_V| edilizl rivata
edilizia abitaliva | g yjjizia residenziale (specifica)

pubblica e locale e

modifica di impianti




piani di edilizia
economico-popolare

di produzione di
energia elettrica
alimentati da fonti
rinnovabili al di
sotto della soglia -
SCIA

Pr_oces.,so ’tA‘SS.?ttQ de(lj Assetto del territorio n. 52 éRG ) E) " II:E)d_iIiztia
primario erritorio ed ed edilizia abitativa: Realizzazione di rovvediment rivata
edilizia abitativa | £ s residenziale opere in ampliativi della

pubblica e locale e conglomerato sfera gll]ifrlc:;ca
piani di edilizia - senza efie g. ”
economico-popolare | ¢émentizio e economico diretto
armato normale, ed immediato (es.
precompresso e a autorizzazioni e
concessioni, etc.
struttura metallica - )
SCIA UNICA
Processo ,tAss_(tattg decll Assetto del territorio | n- 93 Intervent éRG - 3) i Eqiliztia
primario edr.rl'. orio g.t iyq | ©dedilizia abitativa: | edilizi in zone rOVI‘.’et. 'm der;l' rivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale classificate come a;;np 1a .IVI.d.e a
pubblica e locale e T stera giuridica
C localita' sismiche a | senza effetto
piani di edilizia o ico dirett
economico-popolare | Passa sismicita’ - | economico diretto
SCIA unica ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Assetto decll Assetto del territorio n. 54 SCIA in éRG ) 5) , EC!'I'Z'a
primario territorio ed ed edilizia abitativa: sanatoria - SCIA rovvediment rivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale ampliativi della

pubblica e locale e sfera gll#'lc:;ca
piani di edilizia zigﬁiriic% giretto
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del Assetto del territorio | N- 55 Interventi ARS - V) Titoli Edilizia
primario tedr-rll_tqno gcti i ed edilizia abitativa: edilizi in zone ablllta_’?_w edilizi Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale classificate come (SpeCI |Ca)
p_ubphqa e_lpgale e localita' sismiche a
piani di edilizia o
economico-popolare | Passa sismicita’ -
SCIA in aggiunta
ad attivita' edilizia
libera
Processo Servizi i Assetto del territorio n. 56 Restauro e AR$ -hG).Contll'oIIi_, Ed.i”Zia
primario |st|tu2|<)|na :j ed edilizia abitativa: risanamento verifiche, ispezioni rivata
g:gt?(;i:ee ! Edilizia residenziale conservativo € sanzioni
pubblica e locale e )
piani di edilizia (pesante) - SCIA
economico-popolare
Processo Assetto del Assetto del territorio | N 57 Interventi ARG-B) Edilizia
primario territorio ed Provvedimenti Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia

edilizi in zone
classificate come
localita' sismiche a
bassa sismicita’ -

ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto




economico-popolare

Autorizzazione piu'
SCIA (la
mappatura si
riferisce alla SCIA)

ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo _S(ta{wzll i Assetto del territorio | N- 58 QRG - 5) i Ed.'l'zt'a
primario ISeInLtjleI;in: ::’" ed edilizia abitativa: Manutenzione a;?;\)ll\iI:ti\zn deer;lz:\ rivata
gestione Edilizia residenziale straordinaria sfera giuridica

9 pubblica e locale e (pesante) - SCIA g i
piani di edilizia Zigﬁ?)riiceo giretto
ico- I . ;
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Assetto del Assetto del territorio n. 59 Varianti in ARG - B) . Edilizia
primario ter_rl_tc_)rlo e.d . ed edilizia abitativa: corso d'opera che Provyedmentl Privata
edilizia abitativa Edilr DT— ) ampliativi della

ilizia residenziale non presentano i ofera aiuridica
pubblica e locale e caratteri delle 9 Frott
piani di edilizia N senza efietio
economico-popolare | Varazioni economico diretto
essenziali - SCIA | ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Servizi Assetto del territorio | N- 60 ARG - G) Controlli, | Edilizia
primario ISS;L:azr:iin:“c’ii ed edilizia abitativa: Ristrutturazione ;esrgl:zrzg;]:spezmm Privata
gestione Edllllea residenziale edilizia cosiddetta
pybpllqa elllocl:ale e "semplice" o
piani di edilizia . .
economico-popolare leggera” - SCIA
Processo Servizi Assetto del territorio | N- 61 Nuova ARG-B) Edilizia
primario |st|tu2|cinallc,j_ ed edilizia abitativa: costruzione In Provl\(etQ|rnder?;(l Privata
generall € di Edilizia residenziale esecuzione di ampliativi cetia
gestione ; sfera giuridica
pubblica e locale e strumento Fott
piani di edilizia o senza etletio
economico-popolare | urbanistico economico diretto
attuativo - SCIA ed immediato (es.
alternativa alla autorizzazioni e
) ] concessioni, etc.)
autorizzazione
(PdC)

Processo Assetto del Assetto del territorio n. 62 Agibilita’ - ARG-B) Edilizia
primario rerriono E-? iq | edediizia abitativa: | SCIA Pfovlve;.".m Pl Privata
edilizia abitativa | E yjjizia residenziale a][np 1atvt d.e a

pubblica e locale e siera g"#' t’lca
il 22 Z?:gﬁzriic% giretto
ico- | . ;
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del Recere el e et n. 63 Sanzioni per | ARG - G) Controlli, | Edilizia
primario territorio ed verifiche, ispezioni | Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

interventi eseguiti
in assenza o
difformita’ dalla
segnalazione
certificata di inizio
attivita'

e sanzioni




Processo f\sgfttq declj Assetto del territorio | n- 64 Cantieri in cui ';‘RG - 5’) i lI:E)d_iIiztia
primario edr_rl[ oro g't i ed edilizia abitativa: operano piu' rovl\'/etl 'mden”' rivata
edilizia abrtativa Edilizia residenziale imprese esecutrici amplia .IVI. e a

pubblica e locale e - sfera giuridica
N oppure un‘unica senza effetto
piani di edilizia , , ico dirett
economico-popolare | IMPresa la cui economico diretto
entita’ presunta di | €d immediato (es.
lavoro non sia autorizzazioni e
R concessioni, etc.)
inferiore a
duecento uomini-
giorno - SCIA
UNICA
Processo fss.f“‘? de('j Assetto del territorio | N- 65 ARfj 'hG).CC’”tTO'”: Ed.‘”zt‘a
primario e;.rl'. oro g't i ed edilizia abitativa: Manutenzione verttiche, ispezion! rivata
edilizia abitativa | £ ijizia residenziale straordinaria e sanzioni
pubblica e locale e )
piani di edilizia (leggera) - CILA
economico-popolare
Pr_oceslso tASS.tett(.) decll Assetto del territorio n. 66 Serre mobili AR$ —hG).COI"I’[Il'OHI., Ec!'hzt'a
primario edr_rlll oro g't i ed edilizia abitativa: stagionali (con verifiche, ispezion rivata
edilizia abitativa | £ iizia residenziale strutture in € sanzioni
e muratura) - CILA
piani di edilizia
economico-popolare
Pr_oces.so ,tAss_;attQ de(lj Assetto del territorio n. 67 AR$ -hG)_ControII!, Ed.'“zt'a
primario edr_rll_ orio E’.t i ed edilizia abitativa: Realizzazione di vertricne, 1spezion rivata
edilizia abitativa | £ ii2ig residenziale pertinenze minori - e sanzioni
pubblica e locale e
N CILA
piani di edilizia
economico-popolare
Processo 'tA‘SS.?ttc.) decll Assetto del territorio | N- 68 Movimenti di AR$ -hG).ControIIi_, Ed_iliztia
primario eedrirlliz(?;loagitativa ed edilizia abitativa: terra non inerenti ;esr;:Zig,n:spezmm rivata
Ed;)liéi_a res:denlziale I'attivita' agricola -
BRI ICEEI CiLA
piani di edilizia
economico-popolare
Processo tAss_tettQ decll Assetto del territorio n. 69 Varianti in 'SRG ) 3) ” Ec!iliztia
primario ec;"rll' oro E't i ed edilizia abitativa: corso d'opera a rovl\_/et. |_mder|1I| rivata
edilizia abitativa | g jjjizia residenziale permessi di ampiiativi defla
: sfera giuridica
pubblica e locale e trui CILA
piani di edilizia costruire - senza eﬁe“g. "
C o | economico diretto
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetio del Assetto del territorio | N. 70 Interventisu | ARG-B) Edilizia
primario territorio ed Provvedimenti Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

immobili sottoposti
a vincolo
idrogeologico -
CILA/SCIA piu'
Autorizzazioni (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




Processo Assetto del Pemais 8 iaisEie n. 71 Restauro e ARG - G) Controlli, | Edilizia
primario teg_n:tqno gcti i ed edilizia abitativa: risanamento verlflch_e, Ispeziont Privata
edilizia abitativa | £ .ivia residenziale conservativo e sanzioni
pubblica e locale e )
piani di edilizia (leggero) - CILA
economico-popolare
Processo Assetto del PNasEte aE e aie n. 72 CILA ARS - V) Titoli Edilizia
primario te‘jr_rl{tc?rlo gcti . il cfils elaeiver (Clausola ablllta.;I.VI edilizi Privata
edilizia abitaliva | g yjjizia residenziale residuale) (specifica)
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del Peaie QB Ee n. 73 Attivita' di ARS - V) Titoli Edilizia
primario tedr_rll_tc_>r|o sctj i ed edilizia abitativa: ricerca nel ablllta_’?_w edilizi Privata
edilizia abrtativa Edilizia residenziale sottosuolo in aree (SpeCI |Ca)
pubblica e locale e interne al centro
piani di edilizia .
economico-popolare | edificato - CILA
Processo ,tAss_;attQ de(lj Assetto del territorio n. 74 Eliminazione éRG ) 3) i Ed_iliztia
primario eedrirlliz?gc;gitativa ed edilizia abitativa: delle barriere arrr?vl\i/:ti\zndeer?lé rivata
Edilizi_a residenziale architettoniche sferpa giuridica
i raion© | (esani)-CILA | senza iy
economico-popolare :czrr]r\onznelg?a?cl)n(e::
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo ,tAss_(tattQ de(lj Assetto del territorio | n- 75 interventi éRG - 3) i Ed_'“zt'a
primario eedrirlli Z‘?;‘;gitaﬁva ed edilizia abitativa: | edilizi che alterano arrr?;\)ll\i/:ti\:n dee’h; rivata
Edllllea residenziale lo stato dei |uogh| fo) sfera giuridica
g:;?]ti)lgaegi:;?:b e I'aspetto esteriore senza effetto
economico-popolare | degli edifici e che ego_nomlcép f[:hretto
ricadono in zona ed immediato (es.
autorizzazioni e
sottoposta a tutela concessioni, etc.)
paesaggistica - T
CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
Processo Assetto del Assetto del territorio | N- 76 Interventiche | ARG-B) Edilizia
primario territorio ed Provvedimenti Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

rientrano fra gli
interventi di lieve
entita' elencati
nell'elenco
dell'Allegato | al
d.p.r. n. 139/2010,
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore

ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




degli edifici.
CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

Processo ,tAss_?ttQ declj Assetto del territorio n. 77 Interventi éRG ) g) ” Ed_iliztia
primario erritorio ed ed edilizia abitativa: aventi ad oggetto rovvediment rivata
edilizia abitativa Edilizi el ) i ampliativi della

| |Z|.a resiaenziale I'esecuzione di sfera giuridica
g:;?}?lgaegi:; ci:aale © opere e lavori di senza effetto
economico-popolare | dualunque genere | economico diretto
su beni culturali - edtlm_medl_ato_ (es.
. autorizzazioni e
CILA/_SCIA piu concessioni, etc.)
autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
Processo ,tAss_(tattg decll Assetto del territorio | N- 78 Interventi su éRG - 3) i Eqiliztia
primario eeJirlliz?;(;gitativa ed edilizia abitativa: immobili in area arrr?;\)ll\ilaeti\;?qdeer;lla rivata
Edllllea residenziale Sottoposta a tutela sfera giuridica
B;;t;\ti)“cﬁaegilli(;(i:aale < (fasce di rispetto senza effetto
economico-popolare | COrPi idrici) - ego_nomlcég ?lretto
CILA/SCIA piu’ ed immediato (es.
. . autorizzazioni e
Autorizzazione (la concessioni, etc.)
mappatura si T
riferisce alla CILA)
Processo tASS.tett(.) de(lj Assetto del territorio | N- 79 Interventi da éRG - S) i II:E,c!iIiztia
primario eedrirlliz?;lc;gitativa ed edilizia abitativa: realizzare in aree arrr?vl\i/:ti\zn deer?lé rivata
Edilizi_a residenziale naturali protette - sferpa giuridica
i ®® | CINSCIAPY | sonz fsto
economico-popolare aUtO”ZfaZ'Of?' (la ggc}pnor:lnelg?a?g((a:;
mappatura si :
. pp autorizzazioni e
riferisce alla CILA) concessioni, etc.)
Processo ,tb\ss_?ttg declj Assetto del territorio | n- 80 Intervent QRG - 3) " Ed_iliztia
primario eedrirlliz?;lc;sitativa ed edilizia abitativa: | edilizi riconducibili a:r?"l‘i’:ﬁ\z“ dee’}lé rivata
Edilizi.a residenziale alla tabella di cui Sfer?a giuridica
gil;?fiﬂ:jﬁaegilli(;(i::le e all'allegato | del senza effetto
economico-popolare d.pt>.r. n.. 1581/2211, Zgoipnommelcé?a?ér?éts
categorie Be C - :
CILAg/SCIA i autorizzazioni e
] ) P concessioni, etc.)
autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
Processo Assetto del Assetto del territorio | N- 81 Interventi ARG-B) Edilizia
primario territorio ed Provvedimenti Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

nelle zone
appartenenti alla
rete Natura 2000 -
CILA/SCIA piu’

ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.




autorizzazioni (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Assetto del Assetto del territorio | N- 82 Impianti o ARG-B) Edilizia
primario tedr_rll_tc_>r|o sctj i ed edilizia abitativa: attivita' produttive Provl\_/ et‘F“T“ der?ltl Privata
edilizla abitativa Edilizi_a residenziale soggette a ggfalagimidiiaa

p_ubl?lqua g_llpgale € documentazione di | senza effetto
gfonr:o%?cclx-lslt?polare impatto acustico: economico diretto
a) SCIA unica (se ed |m_med|_ato_ (es.
. autorizzazioni e
non si superano le concessioni, etc.)
soglie della
zonizzazione
comunale); b)
CILA/SCIA (nel
caso di emissioni
superiori ai limiti
della zonizzazione
comunale) (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
Pr_oceslso Ass_ettg del At (e e e n. 83 Impianti o ARS - V) Tit_o_Ii_ Ec!ilizia
primario ter_rlltquo e.d . ed edilizia abitativa: attivita' produttive ab'“ta.t'.\“ edilizi Privata
edilizia abitativa T TR " soggette a (specifica)
el sllessiz e documentazione di
piani di edilizia , i
economico-popolare | Impatto acustico:
a) SCIA unica (se
non si superano le
soglie della
zonizzazione
comunale); b)
CILA/SCIA (nel
caso di emissioni
superiori ai limiti
della zonizzazione
comunale) (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
oltre ad attivita'
libera
Processo Assetto del Assetto del territorio n. 84 Installazione | ARG - B) _ Edilizia
primario tedr_rl'.t‘?”o g‘t’ i, | ed edilizia abitativa: | di impianti F’fovlvetd'rn der;l“ Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale alimentati da fonti :fr:e]rpaIZiIL\J/:idiiaa
economico-popolare | comunicazione 23?21°;1ne'3?a?(')r?::
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del Assetto del territorio | N- 85 Opere ARG-B) Edilizia
primario territorio ed Provvedimenti Privata

ed edilizia abitativa:

contingenti e




edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

temporanee -
Comunicazione
(CIL)

ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo ,tAsgttattp decli Assetto del territorio n. 86 Cantieri in cui Atl)?lst -t'V') Tét.(l).“. Ed.'hzt'a
primario edr_rl{ oro S't i ed edilizia abitativa: operano piu' ail a.f'.v' edfiz! rivata
edilizia abitativa EdlllZla reSidenZiaIe imprese esecutrici (SpeCI |Ca)
pubblica e locale e A
piani di edilizia oppure ununica
economico-popolare impresa la cui
entita' presunta di
lavoro non sia
inferiore a
duecento uomini-
giorno -
Comunicazione di
inizio lavori e
attivita' libera
Processo tASS.tett(.) decll Assetto del territorio n. 87 Interventi éRG ) 5) i Ec!'hzt'a
primario edr.rl'. orio g.t g | ©dedilizia abitativa: | edilizi riconducibili rOVI‘.’et. 'm der;l' rivata
edilizia abitaliva | g yjjizia residenziale alla tabella di cui ampliativi cetia
bbli sfera giuridica
pubblica e locale e I'alleqato | del
e s allallegato | ae senza effetto
piani di edilizia ico dirett
economico-popolare | d-P-r- 151/2011, economico diretto
cat. B e C (attivita' | ©d immediato (es.
autorizzazioni e
soggette a -
] concessioni, etc.)
controllo di
prevenzione
incendi) -
Autorizzazione
Comando Vigili del
Fuoco in aggiunta
ad attivita' edilizia
libera
Processo ,tb\ss_?ttg declj Assetto del territorio | N- 88 Messa in AR.(f;. -hG)_ControIIi_, Ed_iliztia
primario edr_rll_ oro g't i ed edilizia abitativa: esercizio degli verttiche, Ispezion! rivata
edilizia abitativa | £ iizia residenziale aSCEnsori e sanzioni
pubblica e locale e montacarichi e
piani di edilizia L
economico-popolare | @pparecchidi
sollevamento
rispondenti alla
definizione di
ascensore -
Comunicazione
Pr_ocegso Ass_ettg del Pesaie o e e n. 89 Messa in AR_G_ - G)_Controlli_, Ed_iIizia
primario territorio ed verifiche, ispezioni | Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia

esercizio e
omologazione degli
impianti elettrici di

e sanzioni




economico-popolare

messa a terra e dei
dispositivi di
protezione contro
le scariche
atmosferiche -
Comunicazione

Pr_oces.,so ’tA‘SS.?ttQ de(lj Assetto del territorio n. 90 Relazione a AEIS,[ -t'V') Tcljt'(l)'“' Ed.'l'zt'a
primario e;.rl'. orio S't i ed edilizia abitativa: strutture ultimate abill a_f|_V| edilizi rivata
edilizla abitaliva | g gilizia residenziale delle opere in (specifica)
pubblica e locale e conglomerato
piani di edilizia .
economico-popolare cementizio armato
normale,
precompresso € a
struttura metallica -
Comunicazione
asseverata oltre a
attivita' edilizia
libera.

Processo ,tAss_(tattg decll Assetto del territorio | n- 91 éRG - 3) i Eqiliztia
primario edr.rl'. oro g.t iva | ©d edilizia abitativa: Realizzazione di rOVI‘.’et. 'm der;l' rivata
edilizia abrtativa EdlllZla reSidenZiaIe |mp|ant| solari amp 1a .IVI. e a

pubblica e locale e L ; : sfera giuridica
piani di edilizia termici, realizzati senza effetto.
economico-popolare su edifici esistenti | economico diretto
e al di fuori della ed immediato (es.
autorizzazioni e
zona A) - -
L concessioni, etc.)
Comunicazione
Processo ,tb\ss_?ttg declj Assetto del territorio | n- 92 AR.(f;. -hG)_ControIIi_, Ed_iliztia
primario edr'rll_ orio t?'t i ed edilizia abitativa: Autorizzazione veritiche, 1speziont rivata
edilizia abitativa | ;- ictica e assetto nstallazione di e sanzioni
del territorio cartelli e insegne
Processo tAss_tettq decll Assetto del territorio n. 93 'SRG - 3) i Ec!iliztia
primario edrrll 9”0 g't i ed edilizia abitativa: Autorizzazione rovl\_/et. |mder|1|| rivata
edilizia abitativa | yrpanistica e assetto passo carrabile ampliativi defla
- — sfera giuridica
temporaneo per senza effetto
cantiere economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del Assetto del territorio n. 94 ARG-B) Edilizia
primario territorio ed Provvedimenti Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

Realizzazione di
impianti solari
termici, realizzati
sul tetto in aree
non soggette al
campo di
applicazione del
codice dei beni
culturali e del

ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




paesaggio -
Comunicazione
Processo Assetto del Assetto del territorio | N- 95 ARG-B) Edilizia
primario territorio ed e Autorizzazione Provvedimenti Privata
edilizia abitativa Uhelieies @ seaeie passo carrabile afmpha’qw_;iglla
del territorio siera giuridica
permanente senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Servizi e L n. 96 ARG - C) Edilizia
primario gé';gg?:lgi %en?_rali e di gestipne: Trasformazione :;?;\)II\iI:t‘ij\;?q deer;ltz:\ Privata
. n nomica, iri i ici o
gestione ﬁneasngatraiaeco omica .d'”tf“? di smIJperﬂme sfera giuridica con
programm’azione e in diritto di effetto economico
provveditorato proprieta’ aree diretto ed
ERP immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)

Processo Assetto del Assetto del territorio n. 97 Rilascio della | ARG - B) . Edilizia
primario territorio ed oxil ehllas alle e dichiarazione di Provvedimenti Privata
edilizia abitativa Edilizia residenzialé inagibilita’ ampliat_ivi_d_ella

pubblica e locale e sfera gll#'lc:;ca
piani di edilizia :(ce:gﬁ?)r?]ic?) giretto
ico- [ s ;
economico-popolare ed immediato (es.,
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
UFFICIO: Patrimonio
Responsabile UFFICIO:
Flocchini Giovanmaria
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO GGG WELE0
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi T L . n. 1 Piano delle ARG - F) Gestione | Patrimoni
primario gé';if;?:lgi %en?rali edi gestipne: alienazioni e gggzeeztgaé[le’ delle | o
. estione economica, valorizzazioni . .
gestione finanziaria, patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 2 Procedure di ARS - P) Gestione | Patrimoni
primario gg;‘;zrg?:“(’“ %en?-rali e di gestipne: accatastamento giﬂteelg]?élrgaz'om’ 0
gestione estione economica, | immobili privacy (specifica)

finanziaria,
programmazione e
provveditorato




Pr_oces.so .S(t:’f:\/iz.i i Servizi istituzionali, n. 3 Registrazione Q‘R;S '.Pf) Gesti_one_ Patrimoni
primario ISt “Z'OI.”a Id generali e di gestione: | movimenti at |te||n§>r|rlna2|on|, 0
generatl € di Gestione economica, | inventariali ¢ lulela defla
gestione finanziaria, privacy (specifica)
programmazione e
provveditorato
Pr.ocesl,so _S(ta{wzll ; Servizi istituzionali, n. 4 Servizio di S\R”G - Ft) (?esgolr;e Patrimoni
primario ISt u2|o|r1a :j generali e di gestione: | custodia e elle en (rja Ie’ elle | o
gene.ra led Gestione dei beni Sorveglianza Spe§e N . ©
gestione sl patrimonio
. . immobili
patrimoniali
Pr_oces.,so _S(ta_;'wzll ! Servizi istituzionali, n. 5 Vendita beni ARb(.;I_- I_D) Contralttl Patrimoni
primario ISt u2|<)|na Id generali e di gestione: | patrimonio pubblici (generale) | o
generatl € di Gestione economica, | i ibil
gestione - e isponibile
inanziana, mediante asta
programmazione e i
provveditorato pubblica
Pr_oceslso .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 6 Concessione a 'S‘R”G ) Ft) C:;esgolr;e Patrimoni
primario Igselnl:azrg)lin: Ic’ii generali e di gestione: | titolo gratuito delle sgezeeg :jaele7 elle (o
patrimonio
comunale
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 7 Servizio di 'S‘R”G i Ft) C:;esgolr;e Patrimoni
primario ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | gestione canoni elieen :ja Ie’ elle 1o
generall € di Gestione economica, demaniali spese e de
gestione finanziaria, patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo  Senvizl | geryigistituzionali, | N8 Concessioni | ARG-B) | Patrimon
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | canali demaniali rovl\_/et. 'T“def}l' 0
generall e di Gestione economica, irrigui amphiativi detia
gestione . sfera giuridica
programmagzione e senza e"ﬁ’etto.
provveditorato economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
_ concessioni, ch.) . _
Processo .S?[V'Z.' i Assetto del territorio | n- 9 Locazione QFTIG i Ft) Ctaesgolrlwe Patrimoni
primario ISt “Z'OI.”a 'O’I. ed edilizia abitativa: | immobili urbani efle en (rja |e elle 1o
ge”te_ra ledl Edilizia residenziale S'Ote?e ©de
gestione pubblica e locale e patrimonio
piani di edilizia
economico-popolare
Processo S?{Viz.i i Assetto del territorio n. 10 Rimborso QRIIG - Ft) (?esgolr;e Patrimoni
primario ISt u2|()|na 11 ed edilizia abitativa: spese utenze elle en ;a Ie’ ele | o
g:gt?(;i:ee ! Edilizia residenziale immobili in ;S)E(tar?:"l:ni:
pybphqa e_ngaIe e locazione
piani di edilizia
economico-popolare
Processo _S(ta_[vi;i i Assetto del territorio | n- 11 Pareri 'S‘R”G i Ft) (ies;tjiolr;e Patrimoni
primario g’elnizrgjlin: Ic;i ed edilizia abitativa: congruita' canoni sSeieeg (rjaele, ele 1o
gestione Edilizia residenziale locazioni passive patrimonio

pubblica e locale e
piani di edilizia




economico-popolare
Pr_oces.so _Sgrvizj . Servizi istituzionali, n. 12 ARG - C.) : Patrimoni
primario |st|tu2|o!1all,_ generali e di gestione: | Assegnazione Provyenjlmentl 0
gengrah edi e el G Alloggi Edilizia ampllat_|V|_d_eIIa
gestione TErerEn o _ : sfera giuridica con
patrimonial Residenziale effetto economico
Pubblica - E.R.P. diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Pr.oceslso _Se:rvizj . T @ n. 13 Concessione | ARG - C_) _ Patrimoni
primario |st|tu2|olnaI|,. valorizzazione dei contributi per Provyetljlfnentl 0
gengrall edi b @ gl el manifestazioni ampllat_|V|_dfeIIa
gestione SUTuETE A a7 sfera giuridica con
culturali e interventi effetto economico
diversi nel settore Fhretto _ed
T |mmed!ato (es.
erogazione
contributi, etc.)

UFFICIO: Ambiente

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio si occupa di interventi manutentivi del verde pubblico; della gestione del Servizio di nettezza urbana o

dell'appalto del servizio; delle convenzioni con i consorzi obbligatori per la raccolta differenziata; delle procedure di
bonifica e rilascio della relativa autorizzazione; dell'inquinamenti dell'aria e dell'acqua; della disinfestazione.

Responsabile UFFICIO:
Ing. Fortini Massimo

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AT AL RN UiEo
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N. 1 Autorizzazione ARG - B) Ambiente
primario sostenibile e i E sl e @ integrata Provvedimenti
tute_la Qel dellambiente: Tutela, | gmbientale - AIA ampllat_|V|'d.eIIa
territorio e . : sfera giuridica
, . valorizzazione e
dell'ambiente recupero ambientale senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces.so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 2 Modifica non ARG - B_) _ Ambiente
primario sostenibile & tutela del territorio e sostanziale di Provyedmentl
ttela del dellambiente: Tutela, | jmpianti gia' in ampliativi della
territorio e valorizzazione e _ sfera giuridica
dell'ambiente recupero ambientale possesso di senza effetto
autorizzazione economico diretto
integrata ed immediato (es.
i autorizzazioni e
ambu?ntale. ) AIA.- concessioni, etc.)
Autorizzazione/Sile
nzio assenso




Pr_oces.so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N. 3 Voltura ARG - B_) _ Ambiente
primario tscistlenclibule e tutela del territorio e autorizzazione Provl\'/ et‘."T“ der;ltl
u e.a .e dell'ambiente: Tutela, integrata ampfia .IVI. e a
territorio e . 3 sfera giuridica
s valorizzazione e ;
dell'ambiente recupero ambientale ambientale - AlIA - | senza effetto
Comunicazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
primario tsl?tztlznézllle e tutela del territorio e verifica di :;?;I\i':t?\;?q deer;ltz:\
territorio e dellambiente: Tutela, | assoggettabilita' a | gfera giuridica
\ . valorizzazione e . . 9
dell'ambiente recupero ambientale impatto ambientale | senza effetto
-VIA economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces.so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | . 5 Autorizzazione ARG - B_) _ Ambiente
primario tsotstlencljb|lle e tutela del territorio e unica ambientale - Provl\(etQIrnder?l’tl
tu e_ta i€ dell'ambiente: Tutela, AUA a;np 1a .'V'.d.e a
derlrll' ong.e ¢ valorizzazione e stera g"#' t;ca
ellambiente recupero ambientale senza efietio
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces.so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N. 6 Modifica ARG - B_) _ Ambiente
primario f&iﬁgnétéﬁle © tutela del territorio e sostanziale di :rrr?;\)ll\i/:tcij\:n deerrltzla
territorio e delfambiente: Tutela, | impianto AUA - sfera giuridica
- valorizzazione e ; ;
dell'ambiente recupero ambientale Autorizzazione senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces.so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 7 Rinnovo ARG - C_) ' Ambiente
primario fl?t:znét;':e € tutela del territorio e autorizzazione :rrr?gl\{:tcij\;im deerll;[;
territorio e Sg:g?ir;ztgsgﬁ é'(l;utela, unica ambientale - | gfera giuridica con
dell'ambiente recupero ambientale AUAT . effetto economico
Autorizzazione diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Pr_oces.,so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 8 Classificazione AR_G_ - G)_Controlli_, Ambiente
primario fotstlenéb|lle © tutela del territorio e industrie insalubri verlflch_e, ISpeziont
tu e-_ta i€ dell'ambiente: Qualita' € sanzioni
derlrll' ong.e ¢ dell'aria e riduzione
elfambiente dell'inquinamento
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | M- 9 Inquinamento | ARG-B) Ambiente
primario fﬁiﬁgnézle © tutela del territorio e elettromagnetico: :;?Vf{:t?\;?ﬂ' deer;lt;
territorio e delfambiente: Qualita | Autorizzazione per sferpa iuridica
. . dell'aria e riduzione o i g
dell'ambiente ellepiEmernie impianti di telefonia | senza effetto
mobile economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N. 10 Emissioni in ARG - B) Ambiente
primario sostenibile e Provvedimenti

tutela del territorio e

atmosfera:




tutela del
territorio e
dell'lambiente

dell'ambiente: Tutela,
valorizzazione e
recupero ambientale

stabilimento che
produce emissioni
(installazione/trasfe
rimento/modifica
sostanziale/rinnovo
autorizzazione alle

ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

emissioni in
atmosfera) -
autorizzazione
Pr_oces.,so SVI|tUPF_>8| Sviluppo sostenibile e | n- 11 Emissioni in éRG ) E) ” Ambiente
primario tscis Iené Ile © tutela del territorio e atmosfera: messa rovl\_/et. 'T“de’}l'
ute'a de dell'ambiente: Tutela, | in esercizio dello ampliativi defla
territorio e o ; sfera giuridica
dell'ambiente valorizzazione € stabilimento - senza effetto
recupero ambientale L . .
comunicazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo SV|Itupptc)).I Sviluppo sostenibile e | N. 12 Sospensione AR$ -hG)_ControII!, Ambiente
primario tsots Iencli Ile © tutela del territorio e attivita' vertticne, 1spezion
tu e_ta ie dell'ambiente: Qualita’ € sanzioni
derlrll' Or'g.e ¢ dell'aria e riduzione
ellambiente dell'inquinamento
Pr_oceslso Swltupr?gI Sviluppo sostenibile e | . 13 Controllo AR$ —hG).Contlrolll_, Ambiente
primario tsliselzn(;e'le € tutela del territorio e esercizio e ;esr;:Zig,n:spezmm
territorio e dell'ambiente: Qua“ta' manutenzione
dell'ambient dell'aria e riduzione degli impianti
ellambiente dell'inquinamento L
termici civili e loro
rendimento
Processo SV"tUPPt?.l Sviluppo sostenibile e | N- 14 Emissioni in QRG - 3) i Ambiente
primario fots Iené Ile © tutela del territorio e atmosfera: rovl\_/ et' im der?ll
utela de dellambiente: Tutela, | modifica non ampiiativi defla
territorio e - T sfera giuridica
dell'ambiente valorizzazione € sostanziale dello senza effetto
recupero ambientale N . .
stabilimento - economico diretto
autorizzazione/sile | €d immediato (es.
NZio assenso autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo SV"tUPPt?.l Sviluppo sostenibile e | N- 15 Emissioni in QRG j 3) i Ambiente
primario f&ilznéelle © tutela del territorio e atmosfera: arrr?gl\i/:ti\zn deer?lé
territorio e dellambiente: Tutela, | stabilimento in cui | gforg giuridica

dell'ambiente

valorizzazione e
recupero ambientale

sono presenti
esclusivamente
impianti e attivita'
in deroga parte I,
allegato IV, D. Lgs.
152/2006
(installazione/modif
ica ) -
autorizzazione/sile
nzio-assenso

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




Processo SV“tUPF_)gl Sviluppo sostenibile e | N- 16 Inquinamento ';‘RG - 5’) i Ambiente
primario tscis Iencli Ile € tutela del territorio e idrico: rovl\'/etl 'mder;l'
o T : g
, . dell'aria e riduzione
dell'ambiente dellinquinamento allacciamento alla | senza effetto
pubblica fognatura | economico diretto
per stabili di civile | €d immediato (es.
abitazione autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr.ocesl,so ,tAsgttattp decli Sviluppo sostenibile e | N- 17 Interventi di AR_(?_ -hG).Contlrollll, Ambiente
primario edr_rl{ orio S't i tutela del territorio e pulizia idraulica sui veritiche, ispezion!
edilizia abitativa | yo|1ampiente: Tutela, corsi d'acqua € sanzioni
valorizzazione e appartenenti al
recupero ambientale ) o
reticolo idrico
minore
Pr_oces.so Sviltupp_)t()).I Sviluppo sostenibile e | N- 18 Inquinamento AR$ -hG)_ControII!, Ambiente
primario tst?tselinclielle © tutela del territorio e luminoso: bonifica ;esrgl:zs;]:spezmm
territorio e dell'ambienlte: Qualita' degli impianti di
dell'ambient dell'aria e riduzione illuminazione
elfambiente dell'inquinamento
esterna -
approvazione
Processo tASS.tett(.) decll Sviluppo sostenibile e | N- 19 Scarico in éRG ) 5) i Ambiente
primario edr_rlll oro g't i tutela del territorio e fognatura acque rovl\_/ et' 'm der;ll
edilizia abitativa | ye|rambiente: Tutela, meteoriche e ampliativi cetia
X : sfera giuridica
valorizzazione e richiesta ot
recupero ambientale . . senza efietio
dichiarazione economico diretto
assenza fognatura | €d immediato (es.
er scarico nel autorizzazioni e
P concessioni, etc.)
suolo utenze
domestiche
Processo SV"tUPPt?.l Sviluppo sostenibile e | N- 20 Inquinamento QRG - 3) i Ambiente
primario fots Iené Ile © tutela del territorio e idrico: rovl\_/et. 'T“def}l'
'aria e riduzi L 9
dellambient dell'aria e riduzione scarichi civili ot
ellambiente dell'inquinamento ) . senza etletio
esistenti, non economico diretto
allacciati alla edtim'medi'ato' (es.
. autorizzazioni e
pubblica f(?gnatura, concessioni, etc.)
confluenti in acque
superficiali, suolo o
sottosuolo
Pr_ocegso Sviltup;:_xt()).I Sviluppo sostenibile e | N. 21 Attestazione AR_(fB_ -hG)_ControIIi, Ambiente
primario tslizgnéelle € tutela del territorio e prevista dalla nota ;esr;fzg;’l:spezmm
territorio e dell'ambiente: Difesa dell'Agenzia delle

dell'ambiente

del suolo

Dogane, Prot.
41017 del
12/04/2010, di
ubicazione
immobile in zona




non metanizzata ai
fini
dell'applicazione
della L. 448/1998

Pr.ocesl,so SVIItuth?'I Sviluppo sostenibile e | M. 22 AR_(?_ -hG).Contlrollll, Ambiente
primario tsl,(l)t;zn(;elle € tutela del territorio e Accertamento ;e;;:]cZig,n:spezmm
territorio & dell'ambiente: Difesa rispetto limiti
dell'ambiente dell sl emissioni sonore
per pubblici
esercizi
Processo SV"tUPF_’S.l Sviluppo sostenibile e | N- 23 Inquinamento éRG ) 5) " Ambiente
primario tscis Iené Ile © tutela del territorio e acustico: rovl\_/ et' im der?ll
ute'a de dell'ambiente: Qualita' | Autorizzazione in ampliaiivi cetia
territorio e o Sy sfera giuridica
dell'ambient dell'aria e riduzione deroga per i Hott
elfambiente dell'inquinamento A senza etietio
cantieri edili - economico diretto
stradali - industriali | €d immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Swltuppgl Sviluppo sostenibile e | N- 24 Inquinamento éRG j 3) i Ambiente
primario tsots Ien(; Ile € tutela del territorio e acustico: rovl\_/ et' 'm der;ll
u e.a .e dell'ambiente: Qualita' Autorizzazione in amplia .IVI. e a
territorio e ot c sfera giuridica
dell'ambient dell'aria e riduzione deroga per Hott
ellambiente dell'inquinamento ; L. senza efietio
manifestazioni economico diretto
temporanee ed im_medi_ato_ (es.
FUMOrose autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces.so tASS'tett(') declI Sviluppo sostenibile e | N. 25 Verifiche AR$ —hG).Cont.rolll_, Ambiente
primario o bty | tutela del territorio e | superfici immobili | ¥&TT e, (SPEZION!
edilizia abitativa | 4o ambiente: Rifiuti soggetti a tariffa e sanzioni
Processo ,tb\ss_?ttg declj Sviluppo sostenibile e | N- 26 QRG - 3) y Ambiente
primario edr_rll_ orio g't i tutela del territorio e Autorizzazione per rovl\_/et. 'T“def}l'
edilizia abrtativa de"'ambiente: Qualita' esposizione amp 1a .IVI. e a
. L sfera giuridica
dell'aria e riduzione luminarie e/o fett
dell'inquinamento . . senza etetio
addobbi esterni economico diretto
elettrificati ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Swltuppt()).l Sviluppo sostenibile e | N- 27 Bonifica e QRSI,;. ! 0 dei Ambiente
primario tsl?tselznéelle € tutela del territorio e ripristino di aree rifriTJ?i (I;?;T:i?icae)l
territorio e dell'ambiente: Rifiuti contaminate:
dell'ambiente approvazione
Processo SV"tuPF.’S.l Sviluppo sostenibile e | N- 28 'SRG ) 5’) i Ambiente
primario tslizgnéelle € tutela del territorio e Autorizzazione arrr?;\)/I\iI:ti\zn deerIlI;
territorio e dellambiente: Difesa | allimpiego e/o alla | ferg giuridica

dell'lambiente

del suolo

custodia di gas
tossici

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




Processo SV“tUPF_)gl Sviluppo sostenibile e | N- 29 Bonifica ';‘RG - g.) i Ambiente
primario tchliseI(;nclielle € tutela del territorio e rimozione ar':gl\i/aeti\;?] deer;lél
territorio e del'ambiente: Rifiuti cementg-amianto: sfera giuridica con
dell'ambiente concessione effetto economico
contributi diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo SV'ItuPPt?.l Sviluppo sostenibile e | N- 30 Progetto gRSn-' I) o dei Ambiente
primario tsots Iené Ile € tutela del territorio e Operativo degli fm:;\ |men.? el
utela ge dell'ambiente: Difesa I ti di rifiuti (specifica)
territorio e del suolo nter\{en 1al
dell'ambiente Bonifica:
approvazione
Processo SV"tUPF.’S.l Sviluppo sostenibile e | N- 31 Indagine g‘RSIt'. 1) 0 del Ambiente
primario tsots Iené Ile e tutela del territorio e ambientale fm? |men.? el
territorio e o Sele o
dell'ambiente approvazione
Processo SV"tUPF_ng Sviluppo sostenibile e | N- 32 Piano della g‘RSI,;. ! o dei Ambiente
primario tsotslen(; Ile e tutela del territorio e caratterizzazione: fm? |men.? el
utela de dell'ambiente: Difesa approvazione rifiuti (specifica)
territorio e PP
, . del suolo
dell'lambiente
Processo SV"tUPF_ng Sviluppo sostenibile e | N- 33 Piano di g‘RSI,;. 1) o dei Ambiente
primario tsots Ien(; Ile e tutela del territorio e utilizzo - Materiali fm? |men.? el
utela de dell'ambiente: Difesa di scarico: rifiuti (specifica)
territorio e 2o el _'
dell'ambiente approvazione
Pr_oces.so Sviltuppt()).I Sviluppo sostenibile e | N- 34 Parere su AR$ —hG)_ControII!, Ambiente
primario fots Iené Ile e tutela del territorio e progetto per la veritiche, ispezioni
utela ae dell'ambiente: Difesa estione ed il € sanzioni
territorio e del suolo 9
dell'ambiente trattamento e lo
smaltimento dei
rifiuti da rendere a
Enti esterni
Processo SV"tUPPt?.l Sviluppo sostenibile e | n- 35 Contributi per QRG - S.) i Ambiente
primario fots Iené Ile e tutela del territorio e attivita' ambientali rovl\_/et. 'T“def}l'
utela de dell'ambiente: Difesa ampiiativi defla
territorio e sfera giuridica con
\ . del suolo X
dell'ambiente effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Swltupp_)t()).I Sviluppo sostenibile e | N- 36 iARG; H) Affari Ambiente
primario tslizgnéelle e tutela del territorio e Provvedimento per fc?na’lelr?zioso
territorio e de" amb|ente: D|fesa |'esecuzione (generale)

dell'ambiente

del suolo

d'ufficio in caso di
mancata
ottemperanza da
parte dei
destinatari a




quanto

precedentemente
ordinato
Pr_oces.,so Ass_ettp del Sviluppo sostenibile e | N- 37 Conferimento ARS - ) _ Ambiente
primario ter_r |_tc_>r|o e.d . tutela del territorio e rifiuti differenziati S_r_na_ltlmen’Fo_ dei
edilizia abitativa B Y T presso i centri di rifiuti (specifica)
raccolta
Pr_oces.so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | M. 38 Isole AR_C-? - G)_Controlli_, Ambiente
primario tslﬁztlgnézllle © tutela del territorio e ecologiche: ;esrglrfzhigh:spezmnl
territorio e Sg:"sam?'ente: Difesa | controllo servizio di
dell'ambiente uolo raccolta
Pr_oces.so Ass_ettg del Sviluppo sostenibile e | N- 39 Richieste ARS - 1) _ Ambiente
primario ter_rl_tc_>r|o e.d . tutela del territorio e verifiche distanze S.r.na_ltlmen’@_ dei
edilizia abitativa dellambiente: Rifiuti cassonett rifiuti (specifica)
Pr_oceslso Ass_ettg del Sviluppo sostenibile e | N. 40 Permesso ARS - 1) _ Ambiente
primario ter_rl_tquo e.d . tutela del territorio e d'accesso al centro S_r_na_ltlmen‘go_ dei
edilizia abitativa elrilofa e FETuiE raccolta rifiuti rifiuti (specifica)
utenze non
domestiche
Pr_oceslso Ass_ettg del Sviluppo sostenibile e | N. 41 Tessere per AR_G_ - G).Contlrolli_, Ambiente
primario ter_r |_tqr|o e.d . tutela del territorio e accesso ai centri di verlflch_e, Ispeziont
edilizia abitativa e e raccolta € sanzioni
Pr_oces.so Ass_ettg del Sviluppo sostenibile e | N- 42 Verifica ARQ - G)_Controlli_, Ambiente
primario ter_rl_tqno e.d . tutela del territorio e contabile del venflch_e, ISpezioni
edilizia abitativa T ey recupero di rifiut € sanzioni
delSio assimilati delle
imprese
Pr_oces.,so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 43 Adozione di ARG - B_) _ Ambiente
primario sostenibile e tutela del territorio e aree a verde Provyedmentl
tute_la Qel dell'ambiente: Difesa pubblico ampllat_|V|_d_eIIa
terrltono.e o e sfera giuridica
dell'ambiente senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_ocegso Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N. 44 Concessione ARG - B_) ' Ambiente
primario tsliztlinézllle € tutela del territorio e di occupazione :rrr?;\)ll\ilst?\zn deerlllté
territorio e gz:l:l:rc\)i;ente. Difesa | suolo pUb_b"CO in sfera giuridica
dell'ambiente aree verdi senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces.so Ass_ettp del Sviluppo sostenibile e | N. 45 Dati e AR_S -_P) Gesti_ong Ambiente
primario territorio ed dati e informazioni,

edilizia abitativa

tutela del territorio e
dell'ambiente: Qualita'

statistiche sullo

e tutela della
privacy (specifica)




dell'aria e riduzione
dell'inquinamento

stato dell'ambiente

Pr_oces.so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 46 Rilascio ARG - B_) _ Ambiente
primario sostenibile e tutela del territorio e Tessera per la Provyenjlmentl
tUte.Ia del dell'ambiente: Aree raccolta di fungh| ampllat.IVI.d.e”a
territorio e protette, parchi s _ sfera giuridica
dell'ambiente - ’ protezione epigei spontanei senza effetto
naturali,stica e economico diretto
R . ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
UFFICIO: Polizia Locale
Responsabile UFFICIO:
Flocchini Giovanmaria
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AT Wi
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi Ordine pubblico e n. 1 Gestione ARS -T) Polizia
primario istituzionali, LT associata Polizia Organismi di Locale
generali e di T ’ Local decentramento e di
; ocale P
gestione A partecipazione -
amministrativa Aziende pubbliche
e enti dipendenti,
sovvenzionati o
sottoposti a
vigilanza
(specifica)
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 2 Rinvenimento | ARG - G) Controlli, | Polizia
primario e sicurezza SalEee: 2o e oggetti smarriti verifiche, ispezioni | Locale
locale e ’ e sanzioni
amministrativa
UFFICIO: Giunta comunale
Responsabile UFFICIO:
Lorenzi Alberto
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO ATCECITERE D WiiitEo
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 1 Atti di indirizzo | ARS - 2Z) Giunta
primario istituzionali, ' Amministratori comunale




gengrali e di genergl.i e di gestigne: e di (specifica)
gestione Organi istituzionali amministrazione a
contenuto generale
Pr_oces.,so .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 2 Parere sul QRS.'Z),[ tori Giunta |
primario ISt u2|<)|na Id generali e di gestione: | documento delle mml_rf1_|s ratori comunaie
gggt?g;;e ! Organi istituzionali linee (specifica)
programmatiche di
mandato del
Sindaco
Processo | Sewial Serviziistituzionali, | n-3Programmi, | ARS-2) Gunta
primario ISt u2|o|r1a :j generali e di gestione: | piani e progetti mm'.?.'s ratorl comunale
g:gt?:; |ee ! Organi istituzionali esecutivi attuativi (specifica)
del programma
amministrativo del
Sindaco, che non
rientrano nella
competenza del
Consiglio
comunale o nelle
funzioni di gestione
dell'Ente
Processo .Sﬂ.v'z.' i Servizi istituzionali, n. 4 Atti di controllo QRS . Z)t tori Giunta |
primario isti uzm;na |d generali e di gestione: | politico- mml_rf1_|s ratori comunale
provvedimenti di
gestione dell'Ente
Proce?tso di .S?[Viz.i i Servizi istituzionali, n. 5 Regolamenti e QRS X Z)t tori Giunta |
supporto ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | bozze di atti mm'.?.'s raton comunale
sottoporre alle
determinazioni del
Consiglio e
collaborazione
nelle attivita' di
iniziativa, d'impulso
e di raccordo con
gli organi di
partecipazione
Processo .S(ta.,:ViZ.i i Servizi istituzionali, n. 6 Criteri generali 'S‘R”G i Ft) (?esgolr;e Giunta |
primario Igselnuezrflin: Ic;i generali e di gestione: | per la sgezeez Ejaele’ elle | comunale
gestione Organi istituzionali determinazione patrimonio
delle tariffe
Proce?tso di S?{Viz.i i Servizi istituzionali, n. 7 Indirizzi per la QRS ) Z)t tori Giunta |
supporto Istituzionall, generali e di gestione: | copertura dei posti mministratorl comunale
generali e di (specifica)

gestione

Organi istituzionali

della pianta




organica

Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 8 Indirizzi, previa | ARS - Z) . Giunta
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestione: | determinazione dei Ammlinilstratorl comunale
g:gt‘?::\hee di Organi istituzionali costi e (specifica)
individuazione dei
mezzi, per
I'esercizio delle
funzioni conferite
dalla Provincia,
dalla Regione e
dallo Stato
Processo di Sgwi;i . Servizi istituzionali, n. 9 Variazioni al ARG - F) Gestione | Giunta
supporto |st|tu2|o|lnaI::,r generali e di gestione: | bilancio ai sensi delle ent(rjatle, delle | comunale
gggt‘?:;ée ! Organi istituzionali dell'articolo 42, EZ?ri?K?ni:
comma 2, del T.U.
267/2000
Processo di _Se_rvizj _ Servizi istituzionali, n. 10 Indirizzi, ARG -.E) Incarichi | Giunta
supporto |st|tu2|opall,_ generali e di gestione: | criteri ed e nomine comunale
g:rs]tei(';ihee di Organi istituzionali indicazioni per il (generale)
conferimento di
incarichi,
consulenze,
designazioni,
nomine e
composizioni di
commissioni
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, n. 11 Indirizzi, ARG-C) Giunta
supporto |st|tu2|()|nallc,j_ generali e di gestione: | criteri ed Provl\(etQ|_r11derlll‘[| comunale
gestione | Organiistiuzionali | ingicazioni perla | gfera giuridica con
concessione di effetto economico
contributi e sussidi | diretto ed
non obbligatori a immediato (es.
soggetti pubblici o g(rjongtﬁ;:ﬁir,]eetc.)
privati
Processo di Se_wi;i . Servizi istituzionali, n. 12 Accordi ARG - B.) ) Giunta
supporto |st|tu2|0nall,_ generali e di gestione: | siglati in fase di Provye@_menh comunale
gene_rall edi Organi istituzionali contrattazione ampllat_|V|_d_eIIa
gestione sfera giuridica
decentrata senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 13 Linee, misura | ARS - Z) . Giunta
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | delle risorse ed Amml_n_lstratorl comunale
g:rs‘ggi"'ae di | Organiistituzionali | opiettivi da (specifica)

osservarsi dalla
delegazione




trattante di parte
pubblica nella
conduzione delle
trattative per la
contrattazione e
per gli accordi
decentrati, con
autorizzazione
preventiva alla
sottoscrizione
conclusiva dei
contratti decentrati

Processo S(ta_trV|;| i Servizi istituzionali, n. 14 Assunzione QRG -A) Giunta |
primario ;;Selnljazrflin: Ic;i generali e di gestione: | di personale gggtlijésr:zlcc)jg? € comunaie
mobilita' e contratti | (generale)
di lavoro a tempo
determinato o
flessibile
Processo | Senvil | seryiziistiuzionall, | N 15 Indiizzie | ARG G) Controlli | Giunta
primario 'Se'ng_:i?: Ic’ii generali e di gestione: | criteri di massima ;esrglr(]:Zig;]:spezmnl comunaie
valutazione/OIV
Processo  Senizi | seryizistituzionali, | 16 ARS.2) | Glunta
primario ISt uzmilna Id generali e di gestione: | Esternalizzazione mm'.?.'s ratort comunale
g:gteigilee ! Organi istituzionali di attivita' comunali (specifica)
e servizi
Processo .S?[Viz.i i Servizi istituzionali, n. 17 Misure tariffe, QRIIG - Ft) (?esgolr;e Giunta |
primario ;;Selnltjazr;)lin: I(;i generali e di gestione: | canoni, tasse ed sgegeez (rjzle’ elle | comunale
gestione Organi istituzionali oneri per le utenze patrimonio
dei servizi
Processo .S?[Viz.i i Servizi istituzionali, n. 18 Indirizzi ARb?)I'_ D) Contre?tti Giunta |
primario 'Se'nifg?: I(;i generali e di gestione: | concernenti le pubblici (generale) | comunale
clausole per gli
accordi, le
convenzioni, le
concessioni, i
contratti e le intese
con soggetti
pubblici e privati
Processo .Sﬁ[\/iz.i i Servizi istituzionali, n. 19 Convenzioni, QR:IG - Ft) (?es;cjiolr;e Giunta |
primario gelnizrgjlin: Ic;i generali e di gestione: | transazioni ed ogni sSeieeg (rjaele, elle | comunale
geshone Ol'gal’ll IStItUZIona I d|spOS|Z|0ne patnmomo

patrimoniale di
straordinaria




amministrazione

Pr'oceslso 'S(t?:[wz'l ' Servizi istituzionali, n. 20 Convenzioni ARb%I'- I;)) Contr?m Giunta |
primario l;selnlézrgin: ::’" generali e di gestione: | con associazioni e pubblici (generale) | comunale
gestione Organi istituzionali altri enti di diritto
privato non di
competenza del
Consiglio
Proce?tso di .S(te{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 21 Lasciti e 'dA\RIIG ) Ft) C:eS:le”e Giunta |
supporto ISt u2|<)|na Id generali e di gestione: | donazioni elleen La Ie’ elle | comunale
gggt?g;;e : Organi istituzionali zgﬁ?ric?ni:

Processo .Sﬂv'z.' i Servizi istituzionali, n. 22 Concessioni éRG ) g.) ” Giunta |
primario ;;Selnljazrflinz Ic;i generali e di gestione: | discrezionali non arrr?r\)ll\i/:ti\:ndeer?lé comunaie
; i istituzionali i i o

gestione Organi istituzionali vincolate di sfera giuridica con
contributi, benefici, | effetto economico
esoneri e diretto ed
sovvenzioni immediato (es.
. . erogazione
(PI‘OV.V?dIm.eI’iItI contributi, etc.)
amministrativi
discrezionali
nell'an e nel
contenuto)
Pr_oceslso .S?[VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 23 Nomine e ARG -.E) Incarichi | Giunta |
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | affidamenti e nomlnle comunale
prestazioni o
servizi per i quali le
determinazioni
siano fondate su
rapporti fiduciari
UFFICIO: Sindaco
Responsabile UFFICIO:
Lorenzi Alberto
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO GLCESEhIo WiiitEo
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo _S?trv'z.' i Servizi istituzionali, n. 1 Linee QRS . Z)t tori Sindaco
primario Istituzionatl, generali e di gestione: | programmatiche di mministraton
generali e di (specifica)

gestione

Organi istituzionali

mandato




Pr_oces.so _Scte_:vi;i ' Servizi istituzionali, n. 2 Attribuzione e | ARG -_E) Incarichi | Sindaco
primario igselnltjaer:I?: 2” generali e di gestione: | revoca incarichi al ?ggtr)l:rlgli)
gestione Orgar“ |St|tUZ|0naI| persona|e dirigente
Processo .S(t':f:Viz.i i Servizi istituzionali, n. 3 Indirizzi QRS . Z)t tori Sindaco
primario ;;Selnljazrflinz Ic;i generali e di gestione: | generali e obiettivi (srgci,ncli?csa? on
gestione Organi istituzionali strategici in
materia di
prevenzione della
corruzione e di
trasparenza
Processo | Senvil | serviziistiuzionali, | N.4Diretvee  ARS-2) | Sindaco
primario 'Se'nlézr;)”nz Ic;i generali e di gestione: | indirizzi in ordine al (smcgncliglczsa;a on
gestlone Orgar" IStItUZIonall funz|onament0 e p
all'attivita'
amministrativa
Pr_oces.so _S?_;'viz.i ! Servizi istituzionali, n. 5 Nomina e ARG -_E) Incarichi | Sindaco
primario IStituzionatl, generali e di gestione: | revoca assessori € homine
generali e di Organi istituzionali (generale)
gestione
Proce?tso di .S?[VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 6 Nomina ARG -.E) Incarichi | Sindaco
supporto Igselnl:azrg)lin: Ic’ii generali e di gestione: | Segretario (eggzr(:rIQIZ)
geshone Orgar“ IStItUZIonall generale
Proce?tso di _S(ta:[vi;i . Servizi istituzionali, n. 7 Designazione | ARG -.E) Incarichi | Sindaco
supporto ;;Selnl:ezr;)lin: Ic’li generali e di gestione: | e revoca dei (egr;(r)\:rlglee)
gestione Organi istituzionali rappresentanti del
Comune presso
enti, aziende e
istituzioni
Proce?tso di _Sﬁ'viz.i ! Servizi istituzionali, n. 8 Nomina ARG -.E) Incarichi | Sindaco
supporto 'Se'nuef_g?: Ic;i generali e di gestione: | Organismo di ? Zﬁr;rgz)
gestione Organi istituzionali valutazione 9
Proce?tso di .S?[Viz.i i Servizi istituzionali, n.9 QRS . Z)t tori Sindaco
Supporto ;;Selnltjazr;)lin: I(;i genergl_i e di gestipne: Coordinamento (srggcl:li:‘]ifar)a or
gestione Organi istituzionali Assessori
Processo _S?twiz.i i Servizi istituzionali, n. 10 Ordinanze in QRS ) Z)t tori Sindaco
primario gelnizrgjlin: ::’” generali e di gestione: | qualita' di Ufficiale (sr;gz:i:‘]ifal;a ort
gestione Organi istituzionali di governo
Processo Tltj.f[te le fuPzioni Servizi istituzionali, n. 11 Accesso art. AR$ -hG)_ControIIi_, Sindaco
primario IStituzionall generali e di gestione: | 43, co. 2 del ;esr;fzg;’l:spezmm
Organi istituzionali T.U.E.L. da parte
dei consiglieri
Processo Sﬁ;'vi;i . Servizi istituzionali, n. 12 Costituzione | ARG -.E) Incarichi | Sindaco
primario Istituzionall, generali e di gestione: | di ufficio posto alle € nomine
generali e di (generale)

dirette dipendenze




gestione Organi istituzionali del sindaco ai
sensi dell'art. 90,
TUEL
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 13 Accordi ARb(?)I'_ D) Contralttl Sindaco
primario 'Se'nlézr;)”nz Ic;i generali e di gestione: | integrativi o pubblici (generale)
gestione Organi istituzionali sostitutivi del
provvedimento
Proce?tso di _S(t-:j:viz.i ; Servizi istituzionali, n. 14 Nomina ARG -_E) Incarichi | Sindaco
supporto ISt u2|<)|na Id generali e di gestione: | Revisore dei conti e nomlnle
generall € di Organi istituzionali (generale)
gestione
UFFICIO: Consiglio comunale e commissioni consiliari
Responsabile UFFICIO:
Lorenzi Alberto
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AN G ERE T Wi
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo | Senizi | seryizi stiuzional, | -1 ARS-2) - Consiglio
primario IgSeInL:aZr:iin: I(’ii generali e di gestione: | Programmazione e (sr;gz:li?csar)a orl Zomuna €
gestione Organi istituzionali pianificazione commissi
oni
consiliari
Processo  Senvizl | geryizistituzional, | N2 Convenzioni | ARS-T) Consiglio
primario Istituzionatl, generali e di gestione: | trai comuni e tra i rganismi d _ | comunale
generali e di Organi istituzionali . L decentramento e di | e
gestione comunt € provincia, | partecipazione - commissi
costituzione e Aziende pubbliche | oni
modificazione di e enti dipendenti, consiliari
forme associative | Sovvenzionati o
sottoposti a
vigilanza
(specifica)
Proce?tso di .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 3 Statut QRS . Z)t tori ConS|gI||o
Supporto 'Se'ntjefﬁ?: Ic;i generali e di gestione: | dell'ente e delle (smgclzli:‘]ifar)a or gomuna e
regolamenti oni
nonche' criteri consiliari
generali in materia
di ordinamento
degli uffici e dei
servizi
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, | n.4 Organismidi | ARS-T) Consiglio
supporto istituzionali, Organismi di comunale

generali e di gestione:

decentramento e di




generali e di Organi istituzionali partecipazione - decentramento e di | e
gestione nomina partecipazione - commissi
Aziende pubbliche | oni
e enti dipendenti, consiliari
sovvenzionati o
sottoposti a
vigilanza
(specifica)
P:icr:;::?so .S(ta{wz.' i Servizi istituzionali, n. 5 Modalita’ di QRS ) Z)t tori Consigli;n
P 10 gelnizrgin: ::’" generali e di gestione: | gestione dei (Sn;gl'i?i':ar)a ort gomuna e
gestione Organi istituzionali pubblici servizi commissi
oni
consiliari
P:icr:;:e?so .S(ta{Viz.i i Servizi istituzionali, n. 6 Istituzione e 'S‘R”G i Ft) (?es(tjio:’;e Consigli?
primario gelnizrgin: ::’" generali e di gestione: | ordinamento dei sSezeeg (rjile’ elle gomuna €
; Organi istituzionali ibuti X X .
gestione 9 tributi, con patrimonio commissi
esclusione della oni
determinazione consiliari
delle relative
aliquote; disciplina
generale delle
tariffe per la
fruizione dei beni e
dei servizi
Frocessodi | Senizl . Servizi istituzionali, | n-7Indiizzida | ARS-T) Consiglia
upp IS |nuzr|or a Id generali e di gestione: | osservare da parte d rgan‘:sml It di comunale
generall € di Organi istituzionali delle aziende ecentramento e di | € .
gestione _ . partecipazione - commissi
pubbliche e degli Aziende pubbliche | oni
enti dipendenti, e enti dipendenti, consiliari
sovvenzionati o sovvenzionati o
sottoposti a sottoposti a
o vigilanza
vigilanza (specifica)
Eroce?tso di S?[vi;i ' Servizi istituzionali, n. 8 Contrazione Q\FTIG - Ft) Gesgolr:e Consiglilo
upporto IS |nuzr|()|na Id generali e di gestione: | dei mutui non elieen (rjatle, elle | comunale
generall € di Organi istituzionali previsti spese e de © -
gestione patrimonio commissi
espressamente in oni
atti fondamentali consiliari
del Consiglio
Comunale ed
emissione dei
prestiti
obbligazionari
SProci?tso di S?{Viz.i i Servizi istituzionali, n. 9 Spese che QR:IG - Ft) (?esgolr;e Consiglilo
upporto IS 'nuzr'ol.na Id generali e di gestione: | impegnano i bilanci elie en ;a Ie’ elle | comunale
general € di Organi istituzionali per gli esercizi spese e de e o
gestione patrimonio commissi
successivi, escluse oni
quelle relative alle consiliari

locazioni di
immobili ed alla
somministrazione e




fornitura di beni e
servizi a carattere
continuativo

Support> | ittuzionar, | Serviziistiuzionali, | n. 10 Acquistied | (TP SES BLE | CRE D
generali o di %energlll e_dl ges’ugne: lahenaz.l?nl. . spess 6 del o
gestione e (Pl immobiliari, relative | 4trimonio commissi

permute, appalti e oni
concessioni che consiliari
non siano previsti

espressamente in

atti fondamentali

del Consiglio o che

non ne

costituiscano mera

esecuzione e che,

comungue, non

rientrino nella

ordinaria

amministrazione di

funzioni e servizi di

competenza della

Giunta, del

Segretario

Generale o di altri

funzionari

D e el | SeTVEIslluzonal | 1. 11 Iniizziper | ARG ) Incarici | Consiglo
generali e di %energl_l e di ges’ugne: la n.omlna.l ela . (generale) o
gestione rgani istituzionali designazione dei cOmmMIissi

rappresentanti del oni
Comune presso consiliari
enti, aziende ed

istituzioni nonche'

per la nomina dei

rappresentanti del

Consiglio presso

enti, aziende ed

istituzioni ad esso

espressamente

riservata dalla

legge

Civvore | Sougonar, | Soriasttugionai, | 112 stlusn | 460 ) et | Conml
generali & c;i %enere_ll_l e di gestlpne: commlsswl.'u (generale) o
gestione rgani istituzionali permanenti, commissi

temporanee o oni
speciali consiliari

Pr_oce;so Se_wi;i . Servizi istituzionali, n. 13 Procedure di | ARS N Z) . Consiglio

primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | valutazione relative Amml_n_lstraton comunale
generali e di (specifica) e




(VIR) ai sensi
dell'art. 14, comma
4, della legge 28
novembre 2005, n.
246

gestione Organi istituzionali all'analisi commissi
dell'impatto della om
. consiliari
regolamentazione
(AIR) ai sensi
dell'art.14, comma
1, della legge 28
novembre 2005, n.
246
Processo di _Se_rviz.i . Servizi istituzionali, n. 14 Procedure di | ARS ) Z) . Consiglio
supporto |st|tu2|<)|nallc,j_ generali e di gestione: | valutazione relative Amml_rf1_|strator| comunale
g:gt?cr)ilee ! Organi istituzionali alla verifica (specifica) gommissi
dell'impatto della oni
regolamentazione consiliari

UFFICIO: Tutti gli uffici - Attivita' trasversale

Descrizione UFFICIO:

Tutti gli uffici sono competenti in ordine ai procedimenti e ai processi c.d. trasversali, tra cui, a titolo di esempio, il

procedimento di accesso e le procedure di acquisizione mediante il sistema dell'affidamento diretto.
Questi procedimenti e processi vengono, per la loro natura trasversale, mappati una sola volta a valere per

tutti gli uffici.

Responsabile UFFICIO:
Tutti i Dirigenti/P.O.

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO ATCECGRE T Wi e
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Tutte le funzioni | 1 4 macroprocessi | N- 1 Acquisizione di ARG - D) Contratti | Tutti gli
primario istituzionali beni e servizi con pubblici (generale) | uffici -
Attivita'
affidamento diretto trasversal
(importo inferiore a e
euro 140.000)
Processo Tutte le funzioni | + i macroprocessi | N- 2 Affidamento ARG - D) Contratti | Tutti gli
primario istituzionali appalto di servizi e pubblici (generale) | uffici -
Attivita'
forniture di importo trasversal
pari o superiore a e
140.000 euro e
inferiore alle soglie




di cui all'articolo
14, D.Lgs. 36/2023
mediante il sistema
della procedura
negoziata

Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 3 Piani formativi | ARS - P) Gestione | Tultti gl
primario istituzionali e corsi di dati e informazioni, | uffici -
. e tutela della Attivita'
formazione privacy (specifica) | trasversal
e
Processo Servizi Tutti i macroprocessi n. 4 Adesione ARG - D) Contratti | Tutti gli
primario istituzionali, convenzioni pubblici (generale) | uffici -
generali e di Attivita'
gestione CONSIP o del trasversal
Soggetto e
Aggregatore di
riferimento
Processo Tutte le funzioni | 4 4 macroprocessi | N. 5 Affidamento ARG - D) Contratti | Tutti gli
primario istituzionali appalto di servizi e pubblici (generale) | uffici -
. L Attivita'
forniture di importo trasversal
superiore alle e
soglie di cui all'art.
14, D.Lgs. 36/2023
attraverso il
sistema della
procedura aperta
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 6 Nomina ARG - D) Contratti | Tutti gli
primario istituzionali Responsabile pubblici (generale) | uffici -
, Attivita'
Unico del trasversal
Procedimento e
(RUP)
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 7 Formazione ARG - E) Incarichi | Tutti gli
primario istituzionali Albo dei € nomine uffici -
L (generale) Attivita'
professionisti trasversal
esterni e
Processo Servizi S il n. 8 Accertamenti ARG - H) Affari Tutti gli
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' di entrata legali e uffici -
generali e di Cesiane aklle entraté contenzioso Attivita'
gestione T (generale) trasversal
fiscali e
Processo di SeI’VIZI . Servizi iStitUZionaIi, n.9 Registrazione ARG - F) Gestione TUtt| g||
supporto |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | fatture delle entrate, delle uff|_0|.-‘
generali e di R o spese e del Attivita
gestione A ’ patrimonio trasversal
programmazione e e
provveditorato
Processo di | Servizi S e n. 10 Liquidazione | ARG - F) Gestione | Tutti gli
supporto istituzionali, generali e di gestio,ne' fatture delle entrate, delle | uffici -
generali e di Gestione economica | spese e del Attivita'
gestione ’ patrimonio trasversal




finanziaria, e
programmazione e
provveditorato
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 11 Proroga ARG - D) Contratti | Tultti gli
primario istituzionali contratto in pubblici (generale) | uffici -
Attivita'
scadenza trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 12 Conferimento | ARG - A) Tutti gli
primario istituzionali di incarichi di Acquisizione e uffici -
. gestione del Attivita'
collaborazione, personale trasversal
studio e ricerca (generale) e
nonche' di
consulenza a
soggetti estranei
all'amministrazione
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 13 Sorveglianza | ARG - G) Controlli, | Tutti gli
primario istituzionali sanitaria a cura del verifiche, ispezioni | uffici -
) e sanzioni Attivita'
medico trasversal
competente e
Processo Tutte le funzioni | + i macroprocessi | N. 14 Accesso art. ARS - O) Accesso | Tuttigli
primario istituzionali 22 e segg. della L e Trasparenza uffici -
' " | (specifica) Attivita'
241/90 trasversal
e
Processo n. 15 Registro degli T#Fti_ gli
primario : uffici -
accessl Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | 4 4 macroprocessi n. 16 Accesso art. | ARS - O) Accesso | Tultti gli
primario istituzionali 43. co. 2 del e Trasparenza uffici -
I (specifica) Attivita'
T.U.E.L. da parte trasversal
dei consiglieri e
Processo Tutte le funzioni | + i macroprocessi | N- 17 Accesso ARS - O) Accesso | Tutti gli
primario istituzionali civico semplice e Trasparenza uffici -
te dati (specifica) Attivita'
concernente dati, trasversal
documenti e e
informazioni
soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai
sensi del D.Lgs.
33/2013
Processo Tutte le funzioni | 1 4 macroprocessi | N- 18 Accesso ARS - O) Accesso | Tutti gli
primario istituzionali civico e Trasparenza uffici -
) (specifica) Attivita'
generalizzato trasversal
concernente dati e e

documenti ulteriori
a quelli soggetti a




pubblicazione
obbligatoria ai
sensi del D.Lgs.

33/2013
Pr.oceslso .Se.rViz.i . Servizi istituzionali n. 19 Controversie ARG.' H) Affari Tu.tti. gli
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestidne: e contenziosi legali e . Uff'.c'. ",
gengrall e di Organi istituzionali esterni ed interni contenzioso Attivita
gestione ’ (generale) trasversal
citazioni, e
costituzioni in
giudizio, e
conseguente
nomina dei
difensori e
consulenti
Pr_oceslso thte !e fur_wzioni Tutti i macroprocessi n. 20 ARG - D) Contratti Tultti.gli
primario istituzionali Autorizzazione al pubblici (generale) | uffici -
: Attivita'
reorso a trasversal
transazioni e altri e
rimedi di
risoluzione delle
controversie
alternativi a quelli
giurisdizionali
Pr_oces.so TLJ_tte !e fur]zioni Tutti i macroprocessi n. 21 Segnalazioni AR_S -_P) Gesti_ong TuFti_ gli
primario istituzionali di illecito dati e informazioni, | uffici -
e tutela della Attivita'
privacy (specifica) | trasversal
e
Pr_oces.,so Tl.|_tte !e fur)zioni Tutti i macroprocessi n. 22 ARG_- H) Affari Tu.tti. gli
primario istituzionali Segnalazione- legali e _ UffI.CI. -
contenzioso Attivita'
Esposto (generale) trasversal
e
Processo Servizi Tutti i macroprocessi | N- 23 Registro dei | ARS - P) Gestione | Tutti gli
primario |st|tu2|onall,_ responsabili del dati e informazioni, UffI.CI. -
generali e di ) e tutela della Attivita'
gestione trattamento relativo | iy acy (specifica) | trasversal
alle attivita' di e
trattamento dei dati
personali
Processo Servizi Tutti i macroprocessi | N- 24 Gestione del ARS - P) Gestione | Tutti gl
primario istituzionali, rischio violazione dati e informazioni, | uffici -
generali e di . e tutela della Attivita'
gestione sicurezza del privacy (specifica) | trasversal
trattamento dei dati e
personali - DPIA
Processo n. 25 Registro del T#Fti_ gli
primario titolare del o ;J\ttli(\:/lita‘
trattamento dei dati trasversal

e




personali

Processo Tutte le funzioni | + i macroprocessi | N- 26 Front office: ARS - P) Gestione | Tutti gli
primario istituzionali Informazioni e dati e informazioni, | uffici -
. e tutela della Attivita'
comunicaziont privacy (specifica) | trasversal
e
Processo Tutte le funzioni: | ¢4 i macroprocessi | N- 27 Assistenza Tutti gli
primario istituzionali attivita' del uffici -
. . Attivita'
difensore civico trasversal
comunale e
Processo Tutte le funzioni | 14 i macroprocessi | - 28 Attivita' Tutti gli
primario istituzionali riguardante gli uffici -
e Attivita'
istituti di trasversal
democrazia diretta e
Processo Tutte le funzioni | 4 4 macroprocessi n. 29 Awvio ARG - D) Contratti | Tutti gli
primario istituzionali indagine di pubblici (generale) | uffici -
Attivita'
mercato per trasversal
manifestazione di e
interesse
attraverso centrale
unica di
committenza
(CUC)
Pr_oceslso thte !e fur)zioni Tutti i macroprocessi n. 29 Accesso ARS - O) Accesso Tultti. gli
primario istituzionali civico semplice e Trasparenza uffici -
. (specifica) Attivita'
concernente dati, trasversal
documenti e e
informazioni
soggetti a

pubblicazione
obbligatoria ai
sensi del D.Lgs.
33/2013

UFFICIO: Contratti

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio cura, in collaborazione con il Segretario comunale, gli adempimenti necessari alla predisposizione e
stipula di tutti i contratti nei quali 'Ente e' parte; verifica l'idoneita’ della documentazione utile alla formazione degli
atti e gli adempimenti fiscali (IVA, bollo e registro connessi).

Responsabile UFFICIO:

Lorenzi Alberto

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI




Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AR IR UAEE0
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 1 Rogito atti AR.(f;. -hG)_ControII!, Contratti
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | segretario vertticne, 1spezion
gggt?g;;e : Altri servizi generali comunale € sahzioni
Processo | Senvil | seryizistituzionali, | N 2 Autenticazione | ARG - G) Controlli, | Contratt
primario ISt u2|o|r1a :j generali e di gestione: | scritture private verifiche, ispezion
g:gt?gilee ' Altri servizi generali € sanzioni
Processo | Senvil | seryiziistituzionali, | N3 Trascrizione | ARG @) Controlli | Contratt
primario ISt uz'ol.na :j generali e di gestione: | decreti esproprio e verttiche, Ispezion!
g:gt?gilee ' Altri servizi generali altri € sanzioni
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 4 Liquidazione 'dA‘R”G i Ft) (fesgo:';e Contratti
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | diritti di segreteria elleen :'ja Ie’ elle
generall € di Altri servizi generali spese e de
gestione patrimonio
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 5 Registrazione AR$ —hG).COI"I’[Il'OHI., Contratt
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | contratti verttiche, ispezion!
gggﬁcﬁée : Altri servizi generali € sanzioni
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 6 Adempimenti AR$ —hG).COI"I’[Il'OHI., Contratt
primario ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | conseguenti alla veriiche, Ispezioni
g:rs]tei(';z:lee ! Altri servizi generali stipula del € sanzioni
contratto:
registrazione anni
successivi
Pr_ocesso _S(ta_[vi;i i Servizi istituzionali, n. 7 Rilascio copia AR.(f;. -hG)_ControII[, Contrat
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | dei contratti verttiche, Ispezion!
gggt?(;ilee : Altri servizi generali stipulati con € sanzioni
I'amministrazione
Pr_oces.,so .S?[Viz.i i Servizi istituzionali, n. 8 Pagamento QFTIG ) Ft) Ctaesgolr:e Contratti
primario ;;Selnltjazr;)lin: I(;i generali e di gestione: | delle spese di sgegeez (rjzle’ elle
gestione Altri servizi generali registrazione patrimonio
Processo _S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 9 Vidimazione AR.(f;. -hG)_ControII!, Contratt
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | repertorio verttiche, 1spezion
gggt?cl;i:ae : Altri servizi generali € sanzioni

UFFICIO: Prevenzione della corruzione e illegalita'

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio fornisce assistenza al Responsabile per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza in merito
all'elaborazione del Piano Triennale di Prevenzione della corruzione; alla verifica dell'efficace attuazione del Piano;

al monitoraggio sull'attuazione del Piano; alle proposte di modifica al Piano; alla verifica dell'effettiva rotazione

degli incarichi negli uffici preposti allo svolgimento delle attivita' nel cui ambito e' piu' elevato il rischio;
all'individuazione del personale da inserire nei programmi di formazione; all'elaborazione e aggiornamento del

Programma triennale per la Trasparenza e l'integrita'; al controllo sull'adempimento degli obblighi di pubblicazione

e all'eventuale segnalazione nelle ipotesi di ritardo o di mancato adempimento degli obblighi di pubblicazione;




adempimenti connessi all'esercizio dell'accesso civico da parte dei richiedenti.

Responsabile UFFICIO:

Lorenzi Alberto

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO G I WiED
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi e eonal n. 1 Sistema di ARS - P) Gestione | Prevenzio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne: gestione del rischio dati e informazioni, | ne della
generali e di Altri servizi generall , . e tutela della corruzion
gestione di corruzione- privacy (specifica) | ee
PTPCT illegalita’
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 2 Monitoraggio ARG - G) Controlli, | Prevenzio
primario istituzicinalic,j_ generali e di gestio’ne: funzionamento verifich_e, !spezioni ne deII_a
generali e di : o : e sanzioni corruzion
gestions Altri servizi generali PTPCT e e
monitoraggio illegalita’
singole misure
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 3 Attivazione del | ARS - P) Gestione | Prevenzio
primario istituzionali,_ generali e di gestio’ne: sistema di tutela dati e informazioni, | ne deII_a
gengrah edi Altri servizi generall del dipendente che e ’Futela deIIa_ _ corruzion
gestione P privacy (specifica) | ee
segnala illeciti illegalita’
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 4 Giornate della | ARS - O) Accesso | Prevenzio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Trasparenza e Trasparenza ne della
generali e di Altri servizi generall ' (specifica) corruzion
gestione ee
illegalita’
Processo Tutte le funzioni | 1 4 macroprocessi n. 5 Trasparenza e | ARS - P) Gestione | Prevenzio
primario istituzionali promozione dati e informazioni, | ne della
e tutela della corruzion
trasparenza smart | acy (specifica) | e e
2.0 illegalita’
Processo Servizi S il n. 6 Attivita' ARS - P) Gestione | Prevenzio
primario istituzionali, generali e di gestio,ne: relativa alla dati e informazioni, | ne della
generali e di Altri servizi generall i e tutela della corruzion
gestione gestione delle privacy (specifica) | ee
segnalazioni di illegalita’
illeciti
Processo di | Servizi S i n. 7 Formazione ARS - P) Gestione | Prevenzio
supporto istituzionali,_ generali e di gestio,ne: sulla prevenzione dati e informazioni, | ne deII_a
gengrah e di Altri servizi generall della corruzione e e ‘Futela deIIa_ _ corruzion
gestione privacy (specifica) | ee
della illegalita’ illegalita’

UFFICIO: Anagrafe, stato civile, leva, elettorale




Responsabile UFFICIO:

Zanolini Marino

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AN GBI Wi
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo | Sevi2l | Senizistituzionali, | N1 Anagrafe: | ARG - G) Contoll, | Anagrate,
P ISeInLtjezrlzﬁin: :j generali e di gestione: | Certificati veritiche, ispezion! slta.tlo
g ti ! Anagrafe, stato C|V||e anagraﬂCl € sanzioni |CIVI e
gestione e servizio elettorale :I;?t,orale
Processo | ServiZl | Senizistituzionali, | -2 Anagrafe: | ARG - G) Contoll, | Anagrate,
P ISeInL:lelzﬁin: :j generali e di gestione: | Iscrizioni registri veritiche, ispezion! slta.tlo
g t ! Anagrafe, stato C|V||e anagraﬂCl € sanzioni |CIVI e
gestione e servizio elettorale eeléft’orale
Processo | SeviZl | Senizistituzionali, | -3 Anagrafe: | ARG - G) Contoll, | Anagrate,
P Iselnuezrfli :Ic’li generali e di gestione: | Cancellazioni verttiche, ispezion! S.ta.ﬁo
gestione e servizio elettorale ; i eva,
per irreperibilita elettorale
Processo | Senvizl | seryizistiuzionali, | N4 Anagrafe: | ARG~ G) Controlli, | Anagrafe,
P 10 IS |nuzrlollna Id generali e di gestione: | Variazione di verttiche, ispezion! slta.‘io
ge te_ ali e di Anagrafe, stato civile indifizzo € sanzioni civile,
gestione e servizio elettorale lcflé?tbrale
P:i(r)’r(\::rsizo _S?[vi;i Nali Servizi istituzionali, n. 5 Anagrafe: AR$ —hG).ContlroIIi_, Anagrafe,
P 'Se'nlézr'ol. a Id generali e di gestione: | Adeguamento verifiche, ispezion sFa_‘io
9 i alied Anagrafe, stato civile anagrafe ai risultati € sanzioni civile,
gestione e servizio elettorale d . leva,
el censimento elettorale
P:i?:]::rsizo iﬁviz.i i Servizi istituzionali, n. 6 Anagrafe: AR_(?_ —hG)_ControII[, Anagrafe,
P elnuezrgna Id generali e di gestione: | Rilascio carta di verttiche, 1spezion sFa_’io
generat € di Anagrafe, stato civile | jdentita’ € sanzioni cvis,
gestione o leva
e servizio elettorale elettbrale
Prri(:r(]:ergso S?[vi;i . Servizi istituzionali, n. 7 Anagrafe: AR$ -hG).Cont.roIIi_, Anagrafe,
primario Igselnltjazrlacl)lin: Ic’ii generali e di gestione: | Certificati ;esr:r?Zig;]:spezmm f:it\?i:g
; Anagrafe, stato civile | gnagrafici storici ’
gestione e servizio elettorale g :;?tbrale
Plri(:;::r;so S?{Viz.i i Servizi istituzionali, n. 8 Anagrafe: AR.?. —hG)_ControII!, Anagrafe,
P 10 lgselnl:ezr:lin: ::’” generali e di gestione: | Comunicazioni ;esr;:::Zig,n:spemonl f:it\?itlg
- Anagrafe, stato civile | g1'ufficio tributi ’
gestione e servizio elettorale flgt'orale
P:icr’::rs.so S?{Viz.i i Servizi istituzionali, n. 9 Anagrafe: AR$ -hG)_ControII!, Anagrafe,
P 10 'Se'nlézrg)lna 11 generali e di gestione: | Comunicazioni veritiche, ispezion sFa_tlo
9 f ‘e d Anagrafe, stato civile | prefettura € sanzioni civile,
gestione e servizio elettorale flgt'orale
Plricr)::rsso S?{Viz.i i Servizi istituzionali, n. 10 Anagrafe: AR$ -hG)_ControII!, Anagrafe,
P 10 ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Tenuta registro verttiche, ispezion! sFa_tlo
generali e di Anagrafe, stato civile e sanzioni civile,
gestione leva,




e servizio elettorale unioni civili elettorale
Pr'oceslso 'S(t?:[wz'l ' Servizi istituzionali, n. 11 Anagrafe: AR$ -hG).Contlrolll', Atn?grafe,
primario ISt uzu::pa :j generali e di gestione: | Accettazione e verttiche, ispezion! S.a.lo
g:gt?:;lee ! Anagrafe, stato civile | tenuta dichiarazioni | < oo %\cae'
9 e servizio elettorale di ’
i testamento elettorale
biologico
Pr.oceslso .S?[Viz.i i Servizi istituzionali, n. 12 Anagrafe: AR$ -hG).ControIIi., Atn?grafe,
primario ISt u2|o|pa :j generali e di gestione: | Iscrizione AIRE veritiche, ispezion! S.a.lo
gen?ra i edi Anagrafe, stato civile (Anagrafe Italiani e sanzioni lCIVI e,
gestione e servizio elettorale . . eva,
Residenti elettorale
all'Estero) dei
cittadini italiani per
trasferimento da
AIRE o APR di
altro Comune
Pr_oces.so .Sf’.[\”z.' i Servizi istituzionali, n. 13 Anagrafe: AR$ —hG)_ControII!, Atn:;xgrafe,
primario Iselnltjazr:iin: Ic’ii generali e di gestione: | Variazioni ;esrgl:zs;]:spezmm zi\?ilg
gestione Anagrafe, stato civile | anagrafiche AIRE leva,
e servizio elettorale (Anagrafe Italiani elettorale
Residenti
all'Estero)
Processo | Senizi | Seniziistiuzionali, | N 14 Anagrafe: | ARG G) Controll, | Anagrafe,
primario ;;Selnl:ezrg)lin: Ic’li generali e di gestione: | Cancellazione ;esr;:Zig,n:spezmm (S:is“g
gestione Anagrgf_e, stato civile | anagrafiche AIRE leva ’
e servizio elettorale (Anagrafe Italiani elettorale
Residenti
all'Estero)
Pr_oces.,so .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 15 Stato civile: AR.(f;. -hG)_Controlll_, Atn?grafe,
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | Acquisto della verttiche, 1spezion s.a_lo
gentgra iedi Anagrafe, stato civile cittadinanza per e sanzioni lCIVI e,
gestione e servizio elettorale . . eva,
matrimonio elettorale
Processo | Senvizl | seryizistiuzionali, | N 16 Stato civile: | ARG - G) Controll, | Anagrate,
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | Acquisizione della verttiche, 1spezion s.a_lo
gentgra iedi Anagrafe, stato civile cittadinanza e sanzioni lCIVI e,
gestione e servizio elettorale . eva,
italiana per elettorale

riconoscimento o
dichiarazione
giudiziale della
filiazione durante la
minore eta' del
figlio, o nel caso in
cui la paternita' o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto




giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
minore straniero

Processo | Senvizl | seryizistiuzionali, | N 17 Statocivile: | ARG - G) Controll, | Anagrafe,
primario ISt u2|<)|na Id generali e di gestione: | Acquisizione della veritiche, ispezioni s.a_lo
gen?ra i edi Anagrafe, stato civile cittadinanza e sanzioni ;3|V| e,
gestione e servizio elettorale - eva,
italiana per elettorale
riconoscimento o
dichiarazione
giudiziale della
filiazione o nel
caso in cuila
paternita' o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
maggiorenne
straniero
Processo .S‘t?["‘z.‘ i Servizi istituzionali, n. 18 Anagrafe: AR$ 'hG)_C°“tT°'": ’*t”i‘grafe'
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | Attestazione di vertticne, 1spezion s.a_lo
generali e di Anagrafe, stato civile \arita’ di e sanzioni civile,
estione regolarita’ di leva
g e servizio elettorale . ’
soggiorno elettorale
Processo | Senvizl | seryizistiuzionali, | N-19 Anagrafe: | ARG - G) Controlli, | Anagrafe,
primario ISt u2|c}na Id generali e di gestione: | Attestazione di vertticne, 1spezion s.a_lo
gentgra i edi Anagrafe, stato civile soggiorno e sanzioni lCIVI e,
gestione e servizio elettorale eva,
permanente elettorale
Processo | Senizi | Seniziistiuzionali, | N 20 Anagrafe: | ARG G) Controll, | Anagrafe,
primario ;;Selnttjazr;)lin: I(;i generali e di gestione: | Ripristino ;esr;:Zig,n:spezmm cS:i\?iIZ
gestione Anagr.af.e, stato civile immigrazione leva ’
e servizio elettorale elett,orale
Processo | Senvizi Serviziisttuzionali, | - 21 Anagrafe: | ARG - G) Contoll, | Anagratfe,
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Verifica verihiche, ispezion s.a_lo
gente_ra i edi Anagrafe, stato civile dichiarazione di e sanzioni lCIVI e,
gestione e servizio elettorale . eva,
rinnovo della elettorale
dimora abituale
Processo .S‘t?tr"‘z.‘ i Servizi istituzionali, n. 22 Anagrafe: ARFf? 'hG).C°”tT°'": At”?grafe'
primario ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: | Autentica di firma veritiche, Ispezioni s.a_lo
generali e di Anagrafe, stato civile e sanzioni civile,
gestione leva,

e servizio elettorale

elettorale




Pr_oces.so .S(t:’f:\/iz.i i Servizi istituzionali, n. 23 Anagrafe: AR$ -hG)_ControIIi_, Atn?grafe,
primario ISt “Z'OI.”a Id generali e di gestione: | Autentica di copia vertticne, 1speziont sla'lo
gen?ra i edi Anagrafe, stato civile € sanzioni lCIVI e,
gestione e servizio elettorale :I;?t’orale
Processo .S‘t?trV‘Z.‘ i Servizi istituzionali, n. 24 ARfj 'hG).C°“tT°'”: At”"i‘grafe'
primario lgselnltjezrflin: L’" generali e di gestione: | Accertamento ;e;;:g:zg,n:spezmm f:i\?ilg
gestione Organi istituzionali requisiti di dimora leva ’
abituale delle elettorale
variazioni di
residenza
Processo .S(ta{wz.' i Servizi istituzionali, n. 25 Registro 'coi\RtS '_Pf) Gestione Atnztagrafe,
primario ISt u2|o|na Id generali e di gestione: | convivenze di fatto 6}[ |te||nc?rlr|naZ|on|, s.a_lo
generall € di Anagrafe, stato civile elutela defla | civiie,
gestione T o privacy (specifica) | leva,
elettorale
Pr_ocesl,so .S?.,[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 26 éRSf' L) . Atnztagrafe,
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Toponomastica: 'En' '.C?Z'One s.a_lo
generall € di Anagrafe, stato civile Denominazione uroanistica civiie,
gestione S enie AlEeEls (specifica) leva,
nuove strade e elettorale
piazze
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 27 éRSf' L) Atn:;lgrafe,
primario ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | Toponomastica: |gn| |_c?2|one sla.lo
generall € di Anagrafe, stato civile Attribuzione urbanistica civiie,
gestione S enie AlEeEls o (specifica) leva,
numero CIvico elettorale
Pr_oces.so .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 28 Elettorale: AR$.' —hG)_ControII!, Atn:;lgrafe,
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | rilascio tessera vertricne, 1spezion s.a_lo
gen?ra iedi Anagrafe, stato civile clettorale e sanzioni lCIVI e,
gestione e servizio elettorale ;;?tbrale
Processo S?[vi;i i Servizi istituzionali, n. 29 Elettorale: AR_(?_ —hG)_ControII[, Atn?grafe,
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | revisione dinamica verttiche, Ispezion! s.a_lo
gggt?cl;i(lae ! Anagrafe, stato civile | |iste elettorali € sanzioni Ic:al\\lllae’
e servizio elettorale '
elettorale
Pr_oces.so .S?[Viz.i i Servizi istituzionali, n. 30 Elettorale: AR.?. —hG).Cont.roIIi_, Atn?grafe,
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | revisione verttiche, Ispezion! s.a_lo
gggt?cl;i(lae ! Anagrafe, stato civile | gemestrale liste € sanzioni Ic:al\\lllae’
e servizio elettorale elettorali elettbrale
Processo .S‘t?t“"z.‘ i Servizi istituzionali, n. 31 Elettorale: AR_?_ 'hG).C°“tT°'": ’*t”i‘grafe'
primario ISt uzm;na 11 generali e di gestione: | voto assistito verttiche, ispezion! s.a_lo
gentgra iedi Anagrafe, stato civile e sanzioni Ic:|V| e,
gestione e servizio elettorale :Ié?t'orale
Processo .S‘t?tr‘"z.‘ i Servizi istituzionali, n. 32 Elettorale: AR.?_ 'hG).C"”tTO'": At”?grafe'
primario ISt u2|()|na 11 generali e di gestione: | autorizzazione al verttiche, Ispezion! s.a_lo
generalie di Anagrafe, stato cvile | voto fuor sezione | © “"2°" chie,
e servizio elettorale '
elettorale
Pr_ocegso _S(ta_trV|;| i Servizi istituzionali, n. 33 Elettorale: AR.(f;. -hG).COI’ltI.‘OHI., Atn?grafe,
primario ISt u2|o|na Id generali e di gestione: | voto domiciliare veriticne, 1spezion s.a_lo
generali e di Anagrafe, stato civile e sanzioni civile,
gestione leva,

e servizio elettorale




elettorale

Processo Servizi s Pt e n. 34 Elettorale: ARG - G) Controlli, | Anagrafe,
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' iscrizione nell'albo verifiche, ispezioni | stato
gen?rah edi Anagrafe, stato civile | degli scrutator e sanzioni IC|V|Ie,
gestione e servizio elettorale eva,

elettorale

Processo Servizi e eonal n. 35 Elettorale: ARG - G) Controlli, | Anagrafe,
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' aggiornamento verifiche, ispezioni | stato
gen?rah edi Anagrafe, stato civile Albo scrutatori e sanzioni |C|V|Ie,
gestione e servizio elettorale eva,

elettorale

Processo Servizi o eonal n. 36 Elettorale: ARG - G) Controlli, | Anagrafe,
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' iscrizione nell'albo verifiche, ispezioni | stato
gggggﬁle di Anagrafe, stato civile | dej Presidenti di € sanzionl E\\//ge,

e servizio elettorale seggio elettorale

Processo Servizi e L n. 37 Elettorale: ARG - G) Controlli, | Anagrafe,
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' supporto verifiche, ispezioni | stato
gggggilée di Anagrafe, stato civile | commissioni € sanzionl lc;\\//ge,

e servizio elettorale elettorali elett’orale

Processo Servizi S Pl S T n. 38 Elettorale: ARG - G) Controlli, | Anagrafe,
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' aggiornamento verifiche, ispezioni | stato
g:rs]t?(r)ilrlee di Anagrafe, stato civile | Alpo Presidenti di € sanzioni lcg\\ge’

e servizio elettorale seggio elettorale

Processo Servizi S Pl S T n. 39 Elettorale: ARG - G) Controlli, | Anagrafe,
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' iscrizione nell'albo verifiche, ispezioni | stato
gentgrall edi Anagrafe, stato civile | dei Giudici Popolari € sanzioni Ic:|V|Ie,
gestione e servizio elettorale eva,

elettorale

Processo Servizi T L . n. 40 Elettorale: ARG - G) Controlli, | Anagrafe,
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' aggiornamento verifiche, ispezioni | stato
g:gt?(r)?\“ee di Anagrafe, stato civile | Albo Giudici € sanzioni lcg\\ge’

e servizio elettorale Popolari elettorale

Processo Servizi Servizi istituzionali n. 41 Leva: ARG - G) Controlli, | Anagrafe,
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Certificati di leva verifiche, ispezioni | stato
generali e di Anagrafe, stato civile ' e sanzioni civile,
gestione e servizio elettorale leva,

elettorale

Processo Servizi Servizi istituzionali n. 42 Registro del | ARG - G) Controlli, | Anagrafe,
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' servizio civile verifiche, ispezioni | stato
generali e di Anagrafe, stato civile ' e sanzioni civile,
gestione e servizio elettorale leva,

elettorale

Processo Servizi Servizi istituzionali n. 43 Leva: ARG - G) Controlli, | Anagrafe,
primario istituzionali, generali e di gestidne' Variazioni liste di verifiche, ispezioni | stato
generali e di Anagrafe, stato civile ' leva e sanzioni civile,
gestione e servizio elettorale leva,

elettorale

Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 44 Gestione e ARS - N) Attivita' Anagrafe,
primario e sicurezza calEae: 2o e dislocamento delle funebri e cimiteriali | stato
locale e ’ salme (specifica) civile,
amministrativa leva,

elettorale

Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 45 ARG - B) Anagrafe,
primario e sicurezza Provvedimenti stato

sicurezza: Polizia

Autorizzazione alla




Iocalg e tumulazione di ampliat_ivi_d_ella civile,
amministrativa salme/resti/ceneri sfera giuridica leva,
senza effetto elettorale
nel loculo economico diretto
assegnato ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 46 ARG - B) Anagrafe,
primario e sicurezza T e Autorizzazione ai Provvedimenti stato
el 6O ’ : ampliativi della civile,
amministrativa custodi ad sfera giuridica leva,
effettuare senza effetto elettorale
l''numazione delle | economico diretto
salme ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 47 ARG - B) Anagrafe,
primario e sicurezza Sl et [P Autorizzazione Provvedimenti stato
P allestumulazione e ampliativi della civile,
amministrativa _ sfera giuridica leva,
traslazione delle senza effetto elettorale
salme economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 48 Sorveglianza | ARG - G) Controlli, | Anagrafe,
primario e sicurezza Sl Belfe sul collocamento verifiche, ispezioni | stato
locale e at delle ceneri in © sanzion! lc;\\//ge,
amministrativa sepoltura o elettorale
I'affidamento delle
stesse ai familiari
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 49 ARG - B) Anagrafe,
primario e sicurezza Salmaer 2ol Autorizzazione alla Provvedimenti stato
Gele @ dispersione delle ampllat_|V|'d.eIIa civile,
amministrativa _ sfera giuridica leva,
ceneri senza effetto elettorale
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 50 Stato civile: ARS - P) Gestione | Anagrafe,
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Atto di nascita dati e informazioni, | stato
generali e di Anagrafe, stato civile | e tutela della civile,
gestione 5 servizio, B — privacy (specifica) | leva,
elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 51 Stato civile: ARG - G) Controlli, | Anagrafe,
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Annotazione verifiche, ispezioni | stato
gentgrah edi Anagrafe, stato civile | sentenza di e sanzioni |C|V|Ie,
gestione e servizio elettorale e eva,
rettificazione elettorale
attribuzione di
Sesso
Processo Servizi T n. 52 Stato civile: ARS - P) Gestione | Anagrafe,
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Cambio dati e informazioni, | stato
generali e di prf—— ivil ' e tutela della civile,
gestione o s?a?viazi% Z'lt ::&g\l/ée nome/cognome privacy (specifica) | leva,
elettorale
Processo Servizi n. 53 Stato civile: ARG - G) Controlli, | Anagrafe,

Servizi istituzionali,




primario istituzionali,_ generali e di gest.io.ne: Comunicazioni verifich_e, !spezioni sFa_to
gengrah e di Anagrgf_e, stato civile all'Ufficio anagrafe e sanzioni civile,
gestione e servizio elettorale leva,

elettorale

Processo | Senvizl | Seryizistiuzionall, | 154 Stato civile: | ARG - 6) Controll, | Anagrafe,
primario 'Se'nlézr;)”nz Ic;i generali e di gestione: | Trascrizione atti di ;esrglr?Zig;]:spezmnl zi\?ilg
gestione Anagrafe, stato civile | nascita rese dalla leva,

e servizio elettorale Direzione Sanitaria elettorale

Processo | Senizi | soryizistiuzionali, | 55 Stato civile: | ARG - G) Controll, | Anagrafe,
primario ISeInLtjleI;in: ::’" generali e di gestione: | Trascrizione atti di ée;;:]cZig,n:spezmnl 2i3"2
gestione Anagrafe, Sltattto Ci\I/”e nascita formati leva.

e servizio elettorale allestero clettorale

Processo | Senvizi | soryiziistituzionali, | 156 Statocivile: | ARG - G) Contralli | Anagrafe,
primario ISt u2|o|r1a :j generali e di gestione: | Trascrizione atto di verttiche, ispezion! S.a.lo
gggt?(;ilee : Anagrafe, stato civile nascita neo- € sanzioni I?\?ae’
izio el | . . ’

e servizio elettorale cittadino elettorale

Processo  Senizi | seryiziistituzionali, | - 57 Stato Civile: | ARG G) Controll, | Anagrafe,
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Trascrizione atto di verttiche, ispezion s.a_lo
generali e di Anagrafe, stato civile matrimonio e sanzioni civile,
gestione e servizio elettorale . leva,

concordatario elettorale

Processo | Senvizl | seryizistiuzionall, | N 58 Statocivile: | ARS - 0) Accesso | Anagrafe,
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | Pubblicazioni di e ra_sfparenza s.a_lo
gentgra iedi Anagrafe, stato civile | matrimonio (specifica) IC|V| e,

gestione e servizio elettorale ;;?tbrale

Pr_oce;so .S(ta.,[v'z.' i Servizi istituzionali, n. 59 Stato civile: AR$ -hG)_Controlll_, Atn?grafe,
primario 'Se'nuef_g?: Ic;i generali e di gestione: | Celebrazioni ;eggﬁzigh:speZIOHI 2i3"2
gestione Anagrafe, stato civile matrimoni civili leva ’

9 e servizio elettorale elettbrale

Pr_ocesso .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 60 Stato civile: AR.(f;. -hG).COI’ltI.‘OHI., Atn?grafe,
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | Trascrizione atto di verttiche, ispezion s.a_lo
generali e di Anagrafe, stato civile matrimonio e sanzioni civile,
gestione e servizio elettorale ; leva,

celebrato in altro elettorale

comune italiano

Processo -S?[VIZ.I i Servizi istituzionali, n. 61 Stato Civile: AR_(?_ —hG)_ControII!, Atn?grafe,
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | Trascrizione atto di verttiche, Ispezion! s.a_lo
generali e di Anagrafe, stato civile matrimonio e sanzioni civile,
gestione e servizio elettorale leva,

celebrato all'estero elettorale

Processo | Senvil | geryizistiuzionall, | 162 Statocivile: | ARG - 6) Controll, | Anagrafe,
primario ISt u2|()|na 11 generali e di gestione: | Annotazione veriticne, 1spezion s.a_lo
generali e di Anagrafe, stato civile sentenze di e sanzioni civile,
gestione e servizio elettorale . leva,

scioglimento del elettorale

matrimonio civile,
di cessazione degli
effetti civili del
matrimonio
religioso




(concordatario) o di
delibazione
sentenze
ecclesiastiche di
annullamento di
matrimonio
pronunciate in
Italia, provenienti
da altri comuni

Processo | Senvizi | soryiziistituzionali, | 163 Statocivile: | ARS - P) Gestione | Anagrafe,
primario ISt u2|<)|na Id generali e di gestione: | Affiliazioni 6,‘[ ltellné)rlrlnazmnl, s.a_lo
generall € di Anagrafe, stato civile elutela deflia | civiie,
gestione T o privacy (specifica) | leva,
elettorale
Processo .S(ta{wz.' i Servizi istituzionali, n. 64 Stato civile: S\Rts '.Pf) Gestione Atnztagrafe,
primario ISt u2|o|na Id generali e di gestione: | Adozione 6}[ |te||nc?rlr|naZ|on|, s.a_lo
generall € di Anagrafe, stato civile elutela defla | civiie,
gestione S enie AlEeEls privacy (specifica) | leva,
elettorale
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 65 Stato civile: 'S‘R,[S '.Pf) Gestione Atn:;lgrafe,
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Tutela/Curatela é}( |te||n(;)rlr|na2|on|, s.a_lo
generall € di Anagrafe, stato civile e lutela defla | civiie,
gestione S enie AlEeEls privacy (specifica) | leva,
elettorale
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 66 Stato civile: 'S‘R,[S '.Pf) Gestione Atn:;lgrafe,
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Disconoscimenti é}( |te||nc;)rlr|na2|on|, s.a_lo
generall € di Anagrafe, stato civile elutela defla | civiie,
gestione S enie AlEeEls privacy (specifica) | leva,
elettorale
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 67 Stato civile: 'S‘R,[S '.Pf) Gestione Atn:;lgrafe,
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Riconoscimenti é}[ |te||n(;)rlr|na2|on|, s.a_lo
generall e di Anagrafe, stato civile e tulela defla cvile,
gestione 5 SEit G EeElE privacy (specifica) Ielva, |
elettorale
Processo S?[vi;i . Servizi istituzionali, n. 68 Separazione AR$ -hG).Cont.roIIi_, Atn?grafe,
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | consensuale, verttiche, Ispezion! s.a_lo
generali e di Anagrafe, stato civile divorzio congiunto € sanzioni civile,
gestione e servizio elettorale . leva,
e modifica delle elettorale
condizioni di
separazione o di
divorzio innanzi
all'Ufficiale di Stato
Civile
Processo | Senvil | geryizistiuzionall, | 169 Stato civile: | ARS -P) Gestione | Anagrafe,
primario ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: | Redazione atto di at |te||ndor|r|na2|on|, s.a_lo
generall € di Anagrafe, stato civile morte € lutela defla civile,
gestione e servizio elettorale privacy (specifica) | leva,
elettorale
Processo | Senvizl | geryizistiuzionali, | N-70 Stato civile: | ARG - 6) Controll, | Anagrafe,
primario ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: | Trascrizione atto di veritiche, 1spezion s.a_lo
gggt?(;ilee ' Anagrafe, stato civile morte avvenuta € sanzionl Ic;\\ilae'
e servizio elettorale all'estero elett,orale
Pr_oces.so Se_wi;i . Servizi istituzionali, n. 71 Stato civile: AR.Gf . G)_Controlli_, Anagrafe,
primario istituzionali, verifiche, ispezioni | stato




gengrali edi generali e di gest.io.ne: Trascrizione atto di | € sanzioni civile,
gestione Anagrgf_e, stato civile morte pervenuto leva,

e servizio elettorale elettorale

da altro Comune

Processo S(ta_trV|;| i Servizi istituzionali, n. 72 Stato civile: AR.(f;. -hG)_ControII!, Atnztagrafe,
primario Iselnl:azrgjlin: Ic;i generali e di gestione: | Autorizzazione alla ;eSr;IrTZig;]:spezmnl zi\?ilg
gestione Anagrgf_e, stato civile cremazione leva '

e servizio elettorale elett’orale

Processo  Senizi | seryizistiuzionali, | 73 ARG - G) Controlli, | Anagrafe,
primario Iselnlfazrl;in: Ic’ii generali e di gestione: | Autorizzazione alla ;esrglncZigh:spezmnl 2i\?ilg
gestione Anagrafe, Sltattto Ci\ll”e dispersione delle leva,

e servizio elettorale ceneri elettorale

Processo | Senvizl | seryizistiuzionall, | N 74 Stato Civile: | ARG - G) Controll, | Anagrafe,
primario Iselnl:azrgjlin: Ic;i generali e di gestione: | Rilascio ;eSr;IrTZig;]:spezmnl zi\?ilg
gestione IR Slt atto Ci\(”e passaporto leva,

e servizio elettorale mortuario elettorale

Processo - Senizi | serviziistituzionali, | N 75 Statocivile: | ARG G) Controll, | Anagrafe,
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | Trasmissioni alla verttiche, ispezion! s.a_lo
gen?ra iedi Anagrafe, stato civile Procura della e sanzioni lCIVI e,
gestione e servizio elettorale R . eva,

epubblica elettorale

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui ¢' affidato,
al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento dell'amministrazione a causa
dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la
MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ¢' finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se
I'"ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle
medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio
mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall' ANAC.




