INFORMAZIONI PRINCIPALI PER TUTTI | PROCESSI

ATTIVITA: descritte nella analitica del p articolata in fasi e azioni, e da realizzare prog i ite a partire dalla mappatura del processo nel suo

VINCOLI DEL PROCESSO: risultano dai documenti di programmazione ica e operativa, in atti

RISORSE DEL PROCESSO: risultano dai documenti di pianificazione operativa-gestionale e dall'organico dell'ufficio, in atti

INTERRELAZIONI TRA | PROCESSI: Le interrelazioni tra il processo in esame e altri processi sono descritte nelle attit (fasl e azioni), fermo restando che sono comuni a tutti i processi le interrelazioni con: - processo di gestione rischio di corruzione-

PTPCT: attuazione delle misure di prevenzione della corruzione e, in particolare, delle norme del Codice di p di dati personali: operazioni di trattamento (raccolta, elaborazione, anonimizzazione, comunicazione,
diffusione, ect.)
CRITICITA DEL PROCESSO: la sita delle attivita, la tempistica ristretta, I'inadeguatezza di risorse, la rigidita dei vincoli e la numerosita delle i ioni determinano criticita organizzative e/o

ATTIVITA': Prevenzione della corruzione e illegalita’

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERQO: 1 Attivazione del sistema di tutela del dipendente che segnala illeciti

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: Attivazione del sistema di tutela del dipendente che segnala illeciti eseguita conformemente ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Altri servizi generali dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che ) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifica)

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

MISURE
FXSA:PAAQI-SEIAEP:SOECCEUSTSSRI RESCRIZON ER(I:SCMHPISRTAMENTO & CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO MISURE GENERALI
: MISURE SPECIFICHE

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM = |- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi - Accordi con soggetti privai MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie, | STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -

del processo). L tale livello afferenti agli accertamenti necessari all'avvio del processo - improprio di e dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’ Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS = - Ritardare Iavvio del processolprocedimento documentazione Successive nonche’ da alre font normative cogent, purche PTPCT
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e |- Differire i termini di awvio nel potenziale interesse di soggetti o |- Condizionamento dell‘attvita' per interessi particolari, di singoli o | compatibili con Iattivita' in esame FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
azioni) gruppi di gruppi MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure, continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
AZION!: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM |- Differire i termini i avvio efo distorcere 'esercizio dellattivita' |- Confitto di interessi istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio | collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello - Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico- INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli att di
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS = amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dell'organo di esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

delle fasi) e alivell to (LA = mappatura fasi e indirizzo politico nell attvita' gestionale SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.
azioni) - Uso improprio o distorto della discrezionalita’
ESECUTORE: i diy
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

PRESSIONI-CONDIZIONAMENTI: ALTO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di rattamento attuate al 100% -

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta reallzzazlune del processo - Il processo e’ un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - L eatt dialta -
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di tuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore - Rischio alto di pressioni-
in grado di sviare lattvita' dalla finalita verso meresa: navaduai

ATTIVITA': Prevenzione della corruzione e illegalita’

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERQO: 2 Trasp: aepr i P a smart 2.0
INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pi i e pianificazi icae
OUTPUT: Trasparenza e pr i parenza smart 2.0 gesiita confor ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
I processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Tutti i macroprocessi dai quali si desume la finalita’ o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.

La sequenza di “attivita™ (fasi e azioni) che  di raggiungere loutput come in precedenza definito, e descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche delfAllegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Secondo quanto indicato dalla disciplina specialistica

MISURE
MAPPATURA PROCESSO DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A MISURE GENERALI

FASE, AZIONI E ESECUTORI RISCHIO MISURE SPECIFICHE

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

FASL: Il livello di mappatura conseguito & l ivello minimo (L1 = |- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitiv - Accordi con soggetti privati MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie, | STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -

del processo). L' tale livello afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo - proprio di e |previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’ Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS = - Ritardare I'awio del processo/procedimento documentazione successive nonche' da altre fonti normative cogent, purche’ PTPCT
delle fasi) e a livell o (LA = mappalura fasi e |- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o |- Condizionamento dellativita' per interessi particolari, di singoli o | compatibili con 'ativita' in esame FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali

ioni) gruppi di gruppi MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure, continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM |- Differire i termini di awvio efo distorcere I'esercizio dell'attivita® - Conflitto di interessi istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello - Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico- INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli i di
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS = amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dellorgano di esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e indirizzo politico nellattivita’ gestionale SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

azion - Uso improprio o distorto della discrezionalita
ESECUTORE:

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA ': BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrafivi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti cricita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - eatt dialta
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

INFORMAZIONI PRINCIPALI PER TUTTI | PROCESSI

ATTIVITA: descritte nella analitica del processo articolata in fasi e azioni, e da realizzare prog i nte a partire dalla mappatura del processo nel suo

VINCOLI DEL PROCESSO: risultano dai documenti di programmazione ica e operativa, in atti

RISORSE DEL PROCESSO: risultano dai documenti di pianificazione operativa-gestionale e dall'organico dell'ufficio, in atti

INTERRELAZIONI TRA | PROCESSI: Le interrelazioni tra il processo in esame e altri processi sono descritte nelle attivita (fasi e azioni), fermo restando che sono comuni a tutti i processi le interrelazioni con: - processo di gestione rischio di corruzione-
PTPCT: attuazione delle misure di prevenzione della corruzione e, in particolare, delle norme del Codice di comportamento - processo di trattamento dati personali: operazioni di trattamento (raccolta, elaborazione, anonimizzazione, comunicazione,
diffusione, ect.)

CRITICITA DEL PROCESSO: la complessita delle attivita, la tempistica ristretta, l'inadeguatezza di risorse, la rigidita dei vincoli e la numerosita delle interrelazioni determinano criticita organizzative e/o gestionali

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 1 Anagrafe: Certificati anagrafici

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: Anagrafe: Certificati anagrafici rilasciati confor ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: A vista/48 ore

MISURE
CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MAPPATURA PROCESSO DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A

FASE, AZIONI E ESECUTORI RISCHIO




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un

del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

. |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

 Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

attuato

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eatti di alta -

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 2 Anagrafe: Iscrizioni registri anagrafici

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pr

e e

OUTPUT: Anagrafe: Iscrizioni registri anagrafici eseguite confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

da digitalizzare per la fruizione in rete.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: A vista/48 ore

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del )

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dei controll

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’

compatibili con Iattivita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

ASSO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controlli interni -

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isttuzionali -
atuato con rischio basso di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale &' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale efo non continuativa - Misure di trattamento atwate al 100% -

eatti di alta

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERQO: 3 Anagrafe: Cancellazioni registri anagrafici per il ibilita’

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

ione e

ione

e operativa

ite ai requisiti

OUTPUT: Anagrafe: Cancellazioni registri anagrafici per il

' eseguite cor

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

da digitalizzare per la fruizione in rete.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un
disposto a violare doveri di pur di raggi il

del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

. |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confiitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per

conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

 Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di attuato

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eatti di alta -

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 4 Anagrafe: Variazione di indirizzo

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pr

e e

OUTPUT: Anagrafe: Variazione di indirizzo eseguita confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: 45 giorni

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del )

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dei controll

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa
- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’
- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’

compatibili con Iattivita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

ASSO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controlli interni -

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isttuzionali -
atuato con rischio basso di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale &' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale efo non continuativa - Misure di trattamento atwate al 100% -

eatti di alta

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 5 Anagrafe: Adeguamento anagrafe ai risultati del

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianifi

eseguito cor

te ai requisiti

OUTPUT: Anagrafe: Adeguamento anagrafe ai risultati del

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.
La sequenza di “attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi
- Conflitto di interessi

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati

in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-

amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di

indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

- Nominare un . |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

disposto a violare doveri di pur di raggi il dei controll

isultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse  Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

del

e altr fattori) per
conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa
- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’
- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali - eatt dialta -
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 6 Anagrafe: Rilascio carta di identita’

e e

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pr

OUTPUT: Anagrafe: Rilascio carta di identita’ eseguito cor te ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che ) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: 30 giorni

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Omettere di identificare le criticital di cui tenere conto nella
delle vt (fsi e azion) del processo, comprese

prassi operative el d

per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle

- Accordi con soggetti privali MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
d e |pr dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche' da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con Iattivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono

FASI: Il livello i mappatura conseguito il livello minimo (LM =

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Confitto di interessi
- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

- Nominare un del )

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’
dei controll
- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

azioni)
ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa
- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’
- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE
PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

ASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti criticita' i isorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo €' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - e att di alta
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 7 Anagrafe: Certificati anagrafici storici

ione e ione

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre e operativa

ai requisiti

OUTPUT: Anagrafe: Certificati anagrafici storici rilasciati confor

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: 30 giorni

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

R EROCESSO) CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un
disposto a violare doveri di pur di raggi il

del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

. |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confiitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per

conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

 Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di attuato

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eatti di alta -

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 8 Anagrafe: Comunicazioni all' ufficio tributi

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pi

e pianifi

OUTPUT: Anagrafe: Comunicazioni all'ufficio tributi

cor Tte ai requisit

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del )

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dei controll

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa
- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’
- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’

compatibili con Iattivita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

ASSO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controlli interni -

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isttuzionali -
atuato con rischio basso di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale &' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale efo non continuativa - Misure di trattamento atwate al 100% -

eatti di alta

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 9 Anagrafe: Comunicazioni Prefettura

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianifi

ite ai requisiti

OUTPUT: Anagrafe: Comunicazioni Prefettura

cor

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.
La sequenza di “attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un

del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

. |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per

conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

 Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di attuato

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eatti di alta -

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 10 Anagrafe: Tenuta registro unioni civili

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pi

e pianificazi icae

OUTPUT: Anagrafe: Tenuta registro unioni civili eseguita cor

te ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del )

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dei controll

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa
- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’
- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’

compatibili con Iattivita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

ASSO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controlli interni -

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isttuzionali -
atuato con rischio basso di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale &' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale efo non continuativa - Misure di trattamento atwate al 100% -

eatti di alta

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 11 Anagrafe: Iscrizione AIRE (Anagrafe Italiani Residenti all'Estero) dei cittadini italiani per

1to da AIRE 0 APR di altro Comune

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

ione e

ione

e operativa

OUTPUT: Anagrafe: Iscrizione AIRE (Anagrafe Italiani Residenti all'Estero) dei cittadini italiani per

1to da AIRE 0 APR di altro Comune eseguita conformemente ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

da digitalizzare per la fruizione in rete.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un

del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

. |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per

conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

 Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eatti di alta -

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore
ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 12 grafe: Variazioni AIRE (Anagrafe Italiani Residenti all'Estero)

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pr

e e

OUTPUT: grafe: Variazioni

T

Italiani R

AIRE (Anagratf

i all'Estero) eseguite conformemente ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

da digitalizzare per la fruizione in rete.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del )

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dei controll

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa
- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’
- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’

compatibili con Iattivita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

ASSO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controlli interni -

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isttuzionali -
atuato con rischio basso di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale &' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale efo non continuativa - Misure di trattamento atwate al 100% -

eatti di alta

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 13 Anagrafe: Cancellazione

=

AIRE (Anagrafe Italiani R

i all Estero)

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

ione e

ione

e operativa

Italiani Resid

AIRE ( g

iti all'Estero) eseguita cor

te ai requisiti

OUTPUT: Anagrafe: Cancellazione

g

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: 2 giorni

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM =

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle attvita' (fasi e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative el dell
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del

disposto a violare doveri di ur di il

. |- Usoimproprio o distorto della mscrezlonahla
d

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi
- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita' gestionale

risultato richiesto da amministratori/gruppi m mleresse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confiitto di
interesse
- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,

e altr fattori) per
conseguire I'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell‘output

* Assenza diformazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogent, purche*
compatibili con 'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale e’ parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza dl collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

Sono presenti cricita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzional
attuato

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfora competenze riservate allamministratore

- Principio di

eattidi

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 14 Stato civile: Acquisto della cittadinanza per matrimonio

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pi

e pianificazi icae

OUTPUT: Stato civile: Acquisto della cittadinanza per matrimonio eseguito cor

te ai requi

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

el processo). tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

- Accordi con soggetti privali

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

- proprio di e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di

dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
Successive nonche' da alre font normative cogenti purche
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

concessione, atti negoziali indirizzo politico nelfattivital gestionale

- Nominare un del . |- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

disposto a violare doveri di pur di raggi il dei controll

isultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse - Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

e altr fattori) per
conseguire I'output e la conformita’ dello stesso i requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: MEDIO

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

PRESSIONI-CONDIZIONAMENT: ALTO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale e' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e’ un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isttuzionali - Unitatorganizzative/funzionali: servizi anagrafici: residenze - tributi: accertamenti,

sgravi e rimborsi - Principio di separazione attuato parzialmente, con rischio basso di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate allamministratore - Rischio alto di pressioni-condizionamenti in grado di sviare lattivita' dalla finalita’ isttuzionale-
verso interessi individuali

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERQO: 15 Stato civile: Acquisizione della cittadinanza italiana per riconoscimento o dichiarazione giudiziale della filiazione durante la minore eta' del figlio, o nel caso in cui la paternita’ o maternita' non puo' essere dichiarata, purche' sia
stato riconosciuto giudizialmente il diritto al imento o agli alimenti, di minore straniero

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc e pianificazi icae

OUTPUT Stato civile: Acquisizione della cittadinanza italiana per riconoscimento o dichiarazione giudiziale della filiazione durante la minore eta' del figlio, o nel caso in cui la paternita’ 0 maternita’' non puo' essere dichiarata, purche' sia stato riconosciuto
i te il diritto al imento o agli alimenti, di minore straniero, eseguita cor ite ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.
La sequenza di “attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM =

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle attvita' (fasi e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative el dell
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi
- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita' gestionale

. |- Usoimproprio o distorto della mscrezlonahla
d

disposto a violare doveri di ur di il
risultato richiesto da amministratori/gruppi m mleresse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confitto di
interesse
- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,

e altr fattori) per
conseguire I'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell‘output

* Assenza diformazione specvﬁca per potenziare le competenze

previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogent, purche*
compatibili con 'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: MEDIO

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO
PRESSIONI-CONDIZIONAMENTI: ALTO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
I

sgravi e rimborsi -
verso interessi individuali

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - Unitatorganizzative/funzionali: servizi anagrafici: residenze - tributi: accertamenti,
Principio di separazione attuato parzialmente, con rischio basso di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore - Rischio alto di pressioni-condizionamenti in grado di sviare 'attivita’ dalla finalita’ istituzionale-

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 16 Stato civile: Acquisizione della cittadinanza italiana per riconoscimento o dichiarazione giudiziale della filiazione o nel caso in cui la paternita’ o maternita’ non puo' essere dichiarata, purche' sia stato riconosciuto giudizialmente il
diritto al mantenimento o agli alimenti, di maggiorenne straniero

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pi

e pianifi e

OUTPUT: Stato civile: Acquisizione della cittadinanza italiana per riconoscimento o dichiarazione giudiziale della filiazione o nel caso in cui la paternita’ o maternita’ non puo' essere dichiarata, purche' sia stato riconosciuto giudizialmente il diritto al

to 0 agli alimenti, di maggiorenne straniero eseguita conformem:

te ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
mappatura del processo). L'implementazione di tale livello

prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

azioni)

ESECUTORE: i diy

identiicabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione

organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

- proprio di e

prassi operative el
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del )
disposto a violare doveri di ur di raggi il

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi
- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattivita’ gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

ol

risultato richiesto da amministratori/gruppi m mleresse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confiitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e alti fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso ai requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa

- Omettere i definie gl adempimenti per fesecuzione
dellattivita

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

- Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA:
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

ASSO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale &' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale efo non continuativa - Misure di trattamento atwate al 100% -

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e’ un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isttuzionali - att di

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 17 Anagrafe: Autentica di firma

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre ione e operativa

OUTPUT: Anagrafe: Autentica di firma eseguita cor

te ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE




FASI: lllivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
delle fasi) e a livell o (LA = mappatura fasi e

azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

ele ativia' {asi € azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un
disposto a violare doveri di pur di raggi il

del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita' gestionale

. |- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dei controlli

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confiitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire I'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

 Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con 'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -
attuato

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

- Principio di

eatti di alta -

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 18 Anagrafe: Autentica di copia

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

e e

OUTPUT: Anagrafe: Autentica di copia eseguita confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che ) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Il servizio viene erogato in tempo reale

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A

RISCHIO CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Omettere di identificare le criticital di cui tenere conto nella - Accordi con soggetti privati

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese |-

prassi operative el

per mancanza di formazione/aggiornamento - Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle |di gruppi

condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo |- Confiitto di interessi

in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di - Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-

programmi, piani e atti generali, i contratto, convenzione, amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di

concessione, atti negoziali indirizzo politico nelfattivital gestionale

- Nominare un del . |- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

disposto a violare doveri di ur di raggi il dei controll

isultato richiesto da amministratori/gruppi o intercese - Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

FASI: Il livello i mappatura conseguito il livello minimo (LM =
del processo). tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM

= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello

prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

azioni)

ESECUTORE: i diy

identiicabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’

successive nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’

compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,

istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

d e

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso ai requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa

- Omettere di definire i adempimen per fesecuzione
dellattivita

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell‘output

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ¢’ parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti criticita' i risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo €' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - eattidi
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 19 Gestione e dislocamento delle salme

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc e pianificazi icae

OUTPUT: i e ento delle salme eseguiti confor ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
I processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Ordine pubblico e sicurezza: Polizia locale e amministrativa dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che ) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - N) Attivita' funebri e cimiteriali ifica)

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MAPPATURA PROCESSO DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A

RISCHIO CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un
disposto a violare doveri di pur di raggi il

del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

. |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confiitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per

conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

 Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di attuato

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eatti di alta -

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 19 Certificato di capacita’ matrimoniale

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pr

e e

OUTPUT: Certificato di capacita’ matrimoniale rilasciato cor

te ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - B) Provwvedimenti ampliativi della sfera giuridica senza effetto economico diretto ed immediato (es. autorizzazioni e concessioni, etc.)

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: 48 ore

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’

compatibili con Iattivita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

- Nominare un del )

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’
dei controll
- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

azioni)
ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa
- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’
- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE
PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

ASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti criticita' i isorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo €' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - e att di alta
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 19 Anagrafe: Tenuta registro convivenze di fatto

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc e pianificazi icae

ai requisiti

OUTPUT: Anagrafe: Tenuta registro convivenze di fatto eseguita confor

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.
La sequenza di “attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

R EROCESSO) CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI




FASI: lllivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle attvita' (fasi e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative el dell
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del

disposto a violare doveri di ur di il

- Condizionamento dellattivita per interessi particolar, di singoli o
di gruppi
- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita' gestionale

. |- Usoimproprio o distorto della mscrezlonahla
d

risultato richiesto da amministratori/gruppi m mleresse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confiitto di
interesse
- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,

e altr fattori) per
conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

~ Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per Ia valutazione delle singole fasi): BASSO

UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale e’ parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza dl collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

Sono presenti criicita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzional
attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfora competenze riservate allamministratore

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di

eattidi

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 20 Anagrafe: Cancellazione registri anagrafici per emigrazione

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pi

e pianificazi icae

OUTPUT: Anagrafe: Cancellazione registri anagrafici per

ione eseguita cor

te ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

da digitalizzare per la fruizione in rete.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: A vista/48 ore

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

el processo). tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =

delle vt (fsi e azion) del pocesso, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

- proprio di e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,

atti negoziali

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identiicabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione

organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

- Nominare un del )
disposto a violare doveri di pur di raggi il

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattivital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dei controll

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confiitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

- Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
Successive nonche’ da alre font normative cogenti purche
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

UNITA ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: MEDIO
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO
PRESSIONI-CONDIZIONAMENT: ALTO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale &' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di collaborazione parziale /o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e’ un pr

sgravi e rimborsi -
verso interessi individuali

rocesso primario, di produzione-erogazione di prodotti /o0 servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -
Principio di separazione attuato parzialmente, con fischio basso di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze fiservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore - Rischio alto di pressioni-condizionamenti in grado di sviare Fativita! dalla finalita istituzionale-

Unita'organizzative/funzionali: servizi anagrafici: residenze - tributi: accertamenti,

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 21 Variazione di

degli stranieri a seguito di matrimonio

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

ione e

ione e operativa

OUTPUT: Variazione di

degli stranieri a seguito di matrimonio approvate conformemente ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: A vista/48 ore

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un

del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

. |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per

conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

 Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di attuato

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eatti di alta -

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 22 graf

lea

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pr

e e

OUTPUT: Anagrafe temporanea gestita cor

te ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: A vista/48 ore

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’

compatibili con Iattivita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

- Nominare un del )

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’
dei controll
- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

azioni)
ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa
- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’
- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE
PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

ASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti criticita' i isorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo €' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - e att di alta
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 23 Stato civile: Atto di nascita

ione e ione

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre e operativa

ite ai requisiti

OUTPUT: Stato civile: Atto di nascita gestito cor

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifica)

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: 3 giorni

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

R EROCESSO) CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un

del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

. |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per

conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

 Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di attuato

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eatti di alta -

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERQO: 24 Stato civile: Annotazione sentenza di rettificazione attribuzione di sesso

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pi

e pianificazi icae

OUTPUT: Stato civile: Annotazione sentenza di r

icazione attribuzione di sesso eseguita confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: 30 giorni

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del )

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dei controll

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa
- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’
- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’

compatibili con Iattivita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

ASSO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controlli interni -

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isttuzionali -
atuato con rischio basso di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale &' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale efo non continuativa - Misure di trattamento atwate al 100% -

eatti di alta

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 25 Stato civile: Cambio nol

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianificazi icae

OUTPUT: Stato civile: Cambio no

ai requisiti

me gestito confor

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

procedimento.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifica)

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: 30 giorni

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un

del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

. |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per

conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

 Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di attuato

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eatti di alta -

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 26 Stato civile: Comunicazioni all'Ufficio anagrafe

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pi

e pianificazi icae

OUTPUT: Stato civile: Comunicazioni all Ufficio anagrafe eseguite confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del )

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dei controll

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa
- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’
- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’

compatibili con Iattivita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

ASSO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controlli interni -

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isttuzionali -
atuato con rischio basso di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale &' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale efo non continuativa - Misure di trattamento atwate al 100% -

eatti di alta

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 27 Stato civile: Trascrizione atti di nascita rese dalla Direzione Sanitaria

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

ione e

ione

e operativa

OUTPUT: Stato civile: Trascrizione atti di nascita rese dalla Direzione Sanitaria eseguita confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi
- Conflitto di interessi

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati

in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di

programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,

concessione, atti negoziali

- Nominare un

disposto a violare doveri di

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confiitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

. |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

pur di raggi il dei controll

 Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

del

e altr fattori) per
conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali - eatt dialta -
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERQO: 28 Stato civile: Trascrizione atti di nascita formati all'estero

e e

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pr

OUTPUT: Stato civile: Trascrizione atti di nascita formati all'estero eseguita confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che ) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: 30 giorni

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A

RISCHIO CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Omettere di identificare le criticital di cui tenere conto nella
delle vt (fsi e azion) del processo, comprese

prassi operative el d

per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle

condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo

in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di

programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,

concessione, atti negoziali

- Nominare un del )

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,

dif

- Accordi con soggetti privali MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
d e |pr dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche' da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

FASI: Il livello i mappatura conseguito il livello minimo (LM =
del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE: i diy
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dei controll

- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE
PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

ASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti criticita' i isorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo €' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - e att di alta
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 29 Stato civile: Trascrizione atto di nascita neo-cittadino

ione e ione

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre e operativa

OUTPUT: Stato civile: Trascrizione atto di nascita n ittadino eseguita cor ite ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MAPPATURA PROCESSO DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A

RISCHIO CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un

del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

. |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per

conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

 Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di attuato

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eatti di alta -

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 30 Stato Civile: Trascrizione atto di matrimonio concordatario

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pr

e e

OUTPUT: Stato Civile: Trascrizione atto di matrimonio concordatario eseguita cor

te ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’

compatibili con Iattivita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

- Nominare un del )

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’
dei controll
- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

azioni)
ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa
- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’
- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE
PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

ASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti criticita' i isorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo €' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - e att di alta
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 31 Stato civile: Pubblicazioni di matrimonio

ione e ione

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre e operativa

OUTPUT: Stato civile: Pubblicazioni di matrimonio eseguite cor te ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di ragglungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dellAllegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - O) Accesso e Trasp:

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: 30 giorni

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

R EROCESSO) CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un

del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

. |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

 Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

attuato

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eatti di alta -

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 32 Stato civile: Celebrazioni matrimoni civili

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pr

e e

OUTPUT: Stato civile: Celebrazioni matrimoni civili

cor te ai requisit

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

da digitalizzare per la fruizione in rete.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E D!

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

ELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del )

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dei controll

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’

compatibili con Iattivita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

ASSO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controlli interni -

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isttuzionali -
atuato con rischio basso di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale &' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale efo non continuativa - Misure di trattamento atwate al 100% -

eatti di alta

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 33 Stato civile: Trascrizione atto di matrimonio celebrato in altro comune italiano

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianifi

OUTPUT: Stato civile: Trascrizione atto di matrimonio celebrato in altro comune italiano eseguita conformemente ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

procedimento.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati
- proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolari, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita' gestionale

. |- Usoimproprio o distorto della mscrezlonahla

disposto a violare doveri di pur di il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire I'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

* assenza diformazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - eatt dialta -

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore
ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERQ: 34 Stato Civile: Trascrizione atto di matrimonio all'estero

e e pianificazione ica e

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pr

OUTPUT: Stato Civile: Trascrizione atto di matrimonio all'estero eseguita cor te ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: 30 giorni

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione

organica ed effettiva dellufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincoli el processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del )
disposto a violare doveri di pur di raggi il

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dellorgano di
indirizzo politico nelfattivital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dei controll

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confiitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire l'output e la conformita’ dello stesso i requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

pr dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

ASSO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controlli interni -

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e’ un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isttuzionali -
atuato con rischio basso di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale &' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale efo non continuativa - Misure di trattamento atwate al 100% -

eatti di alta

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

requisiti

PROCESSO NUMERO: 35 Stato civile: Annotazione sentenze di scioglimento del matrimonio civile, di cessazione degli effetti civili del io religioso (conco odi sentenze diannt di
INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc e pianificazi icae
OUTPUT: Stato civile: Annotazione sentenze di scioglimento del matrimonio civile, di cessazione degli effetti civili del io religioso (conco odi sentenze di annt di i io eseguita ai

procedimento.

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un

del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

. |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

 Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

attuato

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eatti di alta -

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 36 Stato civile: Affiliazioni

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pr

e e

OUTPUT: Stato civile: Affiliazioni gestite cor

te ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

da digitalizzare per la fruizione in rete.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifica)

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del )

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dei controll

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’

compatibili con Iattivita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

ASSO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controlli interni -

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isttuzionali -
atuato con rischio basso di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale &' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale efo non continuativa - Misure di trattamento atwate al 100% -

eatti di alta

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 37 Stato civile: Adozione

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

ione e

ione

e operativa

OUTPUT: Stato civile: Adozione gestita conformemente ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifica)

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un

del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

. |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

 Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

attuato

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eatti di alta -

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 38 Stato civile: Tutela/Curatela

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pr

e e

OUTPUT: Stato civile: Tutela/Curatela gestite confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

da digitalizzare per la fruizione in rete.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifica)

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del )

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dei controll

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’

compatibili con Iattivita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

ASSO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controlli interni -

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isttuzionali -
atuato con rischio basso di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale &' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale efo non continuativa - Misure di trattamento atwate al 100% -

eatti di alta

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 39 Stato civile: Disconoscimenti

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

ione e

ione

e operativa

OUTPUT: Stato civile: Disconoscimenti gestiti cor

ite ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

da digitalizzare per la fruizione in rete.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifica)

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un

del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

. |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

 Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

attuato

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eatti di alta -

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 40 Stato civile: Riconoscimenti

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pr

e e

OUTPUT: Stato civile: Riconoscimenti gestiti confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

da digitalizzare per la fruizione in rete.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifica)

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del )

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dei controll

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’

compatibili con Iattivita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

ASSO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controlli interni -

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isttuzionali -
atuato con rischio basso di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale &' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale efo non continuativa - Misure di trattamento atwate al 100% -

eatti di alta

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 41 Separazione consensuale, divorzio congiunto e modifica delle condizioni di separazione o di divorzio innanzi all' Ufficiale di Stato Civile

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

ione e

ione

e operativa

OUTPUT: Separazione consensuale, divorzio congiunto e modifica delle condizioni di separazione o di divorzio innanzi all'Ufficiale di Stato Civile gestite confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

da digitalizzare per la fruizione in rete.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

concessione, atti negoziali indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

- Nominare un . |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

disposto a violare doveri di pur di raggi il dei controll

isultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse  Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

del

e altr fattori) per
conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa
- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’
- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali - eatt dialta -
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERQO: 42 Stato civile: Redazione atto di morte

e e

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pr

OUTPUT: Stato civile: Redazione atto di morte eseguita confor ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che ) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifica)

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Redazione immediata

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Omettere di identificare le criticital di cui tenere conto nella
delle vt (fsi e azion) del processo, comprese

prassi operative el d

per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle

condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo

in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di

programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,

concessione, atti negoziali

- Nominare un del )

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,

dif

- Accordi con soggetti privali MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
d e |pr dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche' da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

FASI: Il livello i mappatura conseguito il livello minimo (LM =
del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE: i diy
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dei controll

- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa
- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’
- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE
PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

ASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti criticita' i isorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo €' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - e att di alta
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 43 Stato civile: Trascrizione atto di morte avvenuta all'estero

ione e ione

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre e operativa

OUTPUT: Stato civile: Trascrizione atto di morte avvenuta all'estero eseguita confor ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: A vista/48 ore

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

R EROCESSO) CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un
disposto a violare doveri di pur di raggi il

del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

. |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confiitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per

conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

 Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di attuato

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eatti di alta -

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 44 Stato civile: Trascrizione atto di morte pervenuto da altro Comune

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pi

e pianifi

OUTPUT: Stato civile: Trascrizione atto di morte pervenuto da altro Comune eseguita confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

procedimento.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del )

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dei controll

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa
- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’
- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’

compatibili con Iattivita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

ASSO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controlli interni -

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isttuzionali -
atuato con rischio basso di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale &' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale efo non continuativa - Misure di trattamento atwate al 100% -

eatti di alta

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERQO: 45 Stato civile: Autorizzazione alla cremazione

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

ione e

ione

e operativa

OUTPUT: Stato civile: Autorizzazione alla cremazione rilasciata confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA:

Il rilascio e’ immediato

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati
- proprio di e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un
disposto a violare doveri di pur di raggi il

del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

. |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confiitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per

conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

 Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

attuato

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eatti di alta -

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 46 Autorizzazione alla dispersione delle ceneri

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pr

e e

OUTPUT: Autorizzazione alla dispersione delle ceneri rilasciata cor

te ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Immediata - Autorizzazione all'affidamento e alla dispersione nel'ambito del territorio di altri comuni: entro 1 giorno

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

proprio di e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o

di gruppi
- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’

compatibili con Iattivita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

- Nominare un del )

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’
dei controll
- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

azioni)
ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa
- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’
- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE
PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

ASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti criticita' i isorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo €' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - e att di alta
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP
RESPONSABILE: Beccia Federico
PROCESSO NUMERO: 47 Stato Civile: Rilascio

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

mortuario

ione e ione e operativa

OUTPUT: Stato Civile: F mortuario rilasciato confor
INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni
TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA:

ai requisiti

Immediata

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

R EROCESSO) CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI




FASI: Il Tvello di mappatura conseguito & i vello minimo (LI =

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella
d

del processo). L' tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, lla dotazione
organica ed effettiva dell'uffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

elle attvita' (fasi e azioni) del processo, comprese

- Accordi con soggetti privati

propr e

prassi operative el

per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del

disposto a violare doveri di r di il

- Condizionamento dellattivita’ per interessi particolari, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dellorgano di
indirizzo politico nell'attivita' gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

pur
risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse
- Omettere di valutare Ia presenza o meno di un confiitio di
interesse
- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso ai requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa
- Omettere di definire gli adempimenti per 'esecuzione
dellativita
- Omettere di definire i requisiti per Ia conformita’ dell‘output

dei controll
- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
Successive nonche’da altr font normative cogenti, purche’
compatibili con Fativita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli ati di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

- Principio di

Sono presenti cricita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo &' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - attuato

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di ineressi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per | destinatari - Il processo decisionale €' parzialmente vincolato dalla legge  da att amminisirativi regolamenti, direttive, Gircolari) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di rattamento attuate al 100% -

eattidi

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 48 Stato civile: Ti

i alla Procura della Rept

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: Stato civile: Ti i alla Procura della R eseguite confor ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche,

ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il lvello di mappatura conseguito & l vello minimo (L =

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L' tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM

delle attivita ('asl e azioni) del processo, comprese

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati
- proprio d e

prassi operative dell

per mancanza di vmmazmne/agg‘ommemc

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi
- Confitto di interessi

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con Iatiivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati

= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, allivello Standard (LS =

in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di

programmi, piani e atti generali, i contratto, convenzione,

concessione, atti negoziali indirizzo politico nellattvita' gestionale

- Nominare un del . |- Uso improprio o distorto della discrezionalita®

disposto a violare doveri di ur di il dei controll

fisultato richiesto da amministratori/gruppi W imersse - Assenza di formazione specmca per potenziare le competenze

- Omettere di valutare Ia presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-

INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli att di
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di

esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

delle fasi) e a livell

ato (LA = mappatura fasi e

azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso ai requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell‘output

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:

LIVELLO DIINTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA ': BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA'": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrafivi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti cricita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - eatt dialta -
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 49 Richiesta riconciliazione tra coniugi

ione e ione

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da istanza di parte e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre e operativa

OUTPUT: Richiesta riconciliazione tra coniugi gestita confor ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - B) P i i liativi della sfera giuridica senza effetto economico diretto ed i ) (es. autorizzazioni e col ioni, etc.)

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: La data di decorrenza della riconciliazione e' quella dell'atto di riconciliazione reso davanti allufficiale dello stato civile. La pubblicita’ ai terzi decorre dallannotazione sull'atto di
matrimonio.

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un

del

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

. |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per

conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

 Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di attuato

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eatti di alta -

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 49 Stato civile: Ril

registri

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pi

e pianificazi icae

OUTPUT: Stato civile: Ril

registri eseguita confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifica)

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

delle vt (fsi e azion) del processo, comprese
ol d

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

prassi operative
per mancanza di formazione/aggiornamento

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

pr dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche' da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

- Nominare un del )

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’
dei controll
- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

azioni)
ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa
- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’
- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE
PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

ASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti criticita' i isorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo €' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - e att di alta
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 50 Negoziazioni assistite in materia di famiglia

ione e ione

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre e operativa

OUTPUT: Negoziazioni assistite in materia di famiglia gestite conformemente ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - B) P i i liativi della sfera giuridica senza effetto economico diretto ed immediato (es. autorizzazioni e col ioni, etc.)

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: 26 gg

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

R EROCESSO) CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM

delle ativita' (vas. e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

proprio d e

prassi operative
per mancanza di formazlone/agglomamenlo

- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi
- Conflitto di interessi

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati

in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-

amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di

indirizzo politico nelfattvita’ gestionale

- Nominare un . |- Uso improprio o distorto della mscrezlonahla'

disposto a violare doveri di pur di raggi il dei controll

isultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse  Assenza di formazione specvﬁca per potenziare le competenze

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

del

e altr fattori) per
conseguire l'output e la conformita’ dello stesso ai requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa
- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
delativita’
- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali - eatt dialta -
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 51 Accordo di divorzio/separazione

e e

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da istanza di parte e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pr

OUTPUT: Accordo di divorzio/sep: ione gestito confor ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che ) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - B) Provwvedimenti ampliativi della sfera giuridica senza effetto economico diretto ed immediato (es. autorizzazioni e concessioni, etc.)

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: 26 gg

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

MAPPATURA PROCESSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Omettere di identificare le criticital di cui tenere conto nella
delle vt (fsi e azion) del processo, comprese

prassi operative el d

per mancanza di formazione/aggiornamento

- Accordi con soggetti privati MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
d e | dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’

compatibili con I'attivital in esame

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali

FASI: Il livello i mappatura conseguito il livello minimo (LM =
del processo). L tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o

azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

- Omettere di identificare i vincol el processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per Ia corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentari, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

di gruppi
- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

- Nominare un del )

disposto a violare doveri di pur di raggi il

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare la presenza o meno di un confltto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’
dei controll
- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

azioni)
ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

e altr fattori) per
conseguire Foutput e la conformita’ dello stesso i requisiti
- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempimenti in
fase attuativa
- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’
- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVIT,
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE
PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

ASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di conabovaz-one parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti criticita' i isorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo €' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - e att di alta
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 52 Stato civile: Affidamento delle ceneri

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc e pianificazi icae

ai requisiti

OUTPUT: Stato civile: Affidamento delle ceneri gestito confor

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

R EROCESSO) CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

FASE, AZIONI E ESECUTORI




FASI: Illivello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM =

-~ Omettere di identificare le criticita’ di cui tenere conto nella

del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

delle attvita' (fasi e azioni) del processo, comprese

~Accordi con soggetti privati

prop e

prassi operative el
per mancanza di formazione/aggiornamento
- Omettere di identificare i vincoli del processo rappresentati dalle
condizioni da rispettare per la corretta realizzazione del processo
in base a previsioni legislative, statutarie, regolamentar, di
programmi, piani e atti generali, di contratto, convenzione,
concessione, atti negoziali

- Nominare un del

disposto a violare doveri di pur di

. |- Uso improprio o distorto d

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita' gestionale

ella discrezionalita’

risultato richiesto da amministratori/gruppi di interesse

- Omettere di valutare Ia presenza o meno di un confiitto di

interesse

- Allocare al processo fattori di input (risorse umane, finanziarie,
dif

e altr fattori) per
conseguire I'output e la conformita’ dello stesso i requisiti

- Omettere di definire i tempi di esecuzione degli adempiment in
fase attuativa

- Omettere di definire gli adempimenti per lesecuzione
dellativita’

- Omettere di definire i requisiti per la conformita’ dell'output

ei controlli
- Assenza di formazione specifica per potenziare le competenze

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PRO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazi
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

CESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO

GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

ione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

attuato

- Principio di

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -

eatti di alta

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERQO: 53 Elettorale: rilascio tessera elettorale

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e’ costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianifi

OUTPUT: Elettorale: Tessera elettorale rilasciata cor

te ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, i

ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E D!

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello i mappatura conseguito il livello minimo (LM =
del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle

mansioni dei dipendenti

ELLE SUE ATTIVITA: A vista

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare I'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o
gruppi

- Differire i termini di avvio e/o distorcere lesercizio dellativita'

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

- Accordi con soggetti privali

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

- e
documentazione

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattivital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

pr dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per | destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di rattamento attuate al 100% -

eatti di alta

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di atuato on fischio basso di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate allamministratore
ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 54 liste elettorali

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianifi

OUTPUT: liste eletto

rali eseguita cor ite ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

procedimento.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita’ o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & i livello minimo (LM =
del processo). L di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: I livello di mappatura conseguito & llivello minimo (LM
= mappatura del processo). Limplementazione i tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
delle fasi) e a lvell o (LA = mappatura fasi e

azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dellufficio, alle funzion, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi

afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o
ruppi

- Differire i termini di avvio e/o distorcere lesercizio dellativita’

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Entro il 10 gennaio e il 10 luglio

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

- Accordi con Soggetti privati

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

e
documentazione

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dellorgano di
indirizzo politico nellattvita gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogent, purche’
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
IONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

attuato

- Principio di

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non ilevanti per i destinatari - I processo decisionale e’ parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo &' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -

eatti dialta

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico




PROCESSO NUMERO: 55 liste elettorali

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: liste elettorali eseguita confor ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

procedimento.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Entro il mese di febbraio

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS - Ritardare 'awvio del processolprocedimento

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e |- Differire i termini di awvio nel potenziale interesse di soggetti o
azioni) gruppi

AZION: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM |- Differire i termini i awio efo distorcere I'esercizio dellattvitat
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

azioni)

ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

FASI Il lvello di mappatura conseguito & l vello minimo (LM =
el processo). L' tale livello

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

di e
documentazione

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattvita’ gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita

dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
Successive nonche’da altr font normative Gogent, purche’
compatibili con Fativita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedur
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione delischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli att di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - attuato

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e’ un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza dinteressi, anche cconomici, hon flevant e df benefic non flevant pef { desiinatar - I processo decisionale & parziamente vincolalo dali egge @ da atf aministraii (egolament, diretive, cifcolar) - Presenza i cllaboezlone parziale e/ nion colinuativa - Misure i ratiameno aiuate al 100% -

eattidialta -

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 56 Elettorale: voto assistito

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

e pianifi strategica e op

OUTPUT: le: voto assistito gestito confor ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

da digitalizzare per la fruizione in rete.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di “attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o
gruppi

~ Differire i termini di awvio e/o distorcere lesercizio dellativita’

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il lvello di mappatura conseguito & l vello minimo (L =
del processo). L' tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

AZIONL: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

. di e
documentazione
- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattvita’ gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con Iativita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedur

istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione delvischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli att di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA ': BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - attuato

- Principio di

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrafivi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti criticital di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo &' un processo primario, di produzione-erogazione di prodott efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -

e atti di alta -

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 57 Elettorale: autorizzazione al voto fuori sezione

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: Elettorale: autorizzazione al voto fuori sezione rilasciata confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

da digitalizzare per la fruizione in rete.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di “attivita" (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Entro 48 ore

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS = - Ritardare 'awvio del processolprocedimento

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e |- Differie i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o
azioni) gruppi

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM |- Differire i termini di avvio e/o distorcere I'esercizio dellattivita!
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

FASI: Il lvello di mappatura conseguito & l Ivello minimo (L =
el processo). L'i ale livello

azioni)
ESECUTORE
identificabile in base alla strutiura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

prop e

documentazione
- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita' gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogent, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA ': BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA” MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO




bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di attuato

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici nion rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti cricita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -

eatti di alta -

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 58 Elettorale: voto

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianificazi icae

OUTPUT: Elettorale: voto

gestito confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

La sequenza di "attivita’

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.
(fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, ' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE: i diy
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Entro 48 ore

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente efo occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all'awvio del processo

- Ritardare I'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o
gruppi

- Differire i termini di avvio e/o distorcere lesercizio dellattvita’

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privai

- proprio di e

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolari, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE
MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie, | STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
pr dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’ Misure specifiche da attuare secondo gli atti di esecuzione del

nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: Ti
PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO

RASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

attuato

- Principio di

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -

eatti di alta -

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 59 Elettorale: iscrizione nell'albo degli scrutatori

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pi

e pianificazi icae

OUTPUT: Elettorale: iscrizione nell'albo degli scrutatori eseguita cor

te ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, i

ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello i mappatura conseguito il livello minimo (LM =
del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE: i diy
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dellufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awvio del processo

- Ritardare I'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o
gruppi

- Differire i termini di awvio e/o distorcere lesercizio dellattvita'

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Entro il mese di gennaio successivo

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

documentazione
- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattivital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

pr dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: Ti
PRESENZA DI CRITICITA' ALTO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazi
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: MEDIO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO

RASCURABILE

jone delle singole fasi): BASSO

controllo di gestione - controll interni - - Principio di

attuato

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale &' parzialmente vincolato dalla legge  da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di collaborazione parziale /o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti criticita’ gestionali in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -

e atti di alta - bilancio

con rischio medio di ingerenza delfamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERQO: 60 Elettorale: aggiornamento Albo scrutatori

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianificazi icae

OUTPUT: Elettorale: Albo scrutatori aggiornato col

nfor ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita’ o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, i

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
del processo). L di tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

azioni)

AZION!: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM

= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello

prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

azioni)

ESECUTORE: d

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione

organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle

mansioni dei dipendenti

ispezioni e sanzioni

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o

pi
- Differire i termini di avio e/o distorcere I'esercizio dell attivita’

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Entro il 15 gennaio di ogni anno

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

di e
documentazione

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattivita' gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli ati di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO




INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA ALTO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: MEDIO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non filevanti e di benefici non ilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure m ratamento aiuate al 100% -
Sono presenti criicita’ gestionali in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e’ un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - eatt - bilan
controllo di gestione - controlliintern - - Principio di attuato con rischio medio di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERQO: 61 Elettorale: iscrizione nell'albo dei Presidenti di seggio

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

e pianifi strategica e

OUTPUT: Elettorale: iscrizione nell'albo dei Presidenti di seggio eseguita conformemente ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di “attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, €' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Entro il 31 ottobre di ogni anno

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI Il lvello di mappatura conseguito il vello minimo (L =
del processo). L' tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: 1l livello di mappatura conseguito il livello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'uffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi

afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o
ruppi

~ Differire i termini di avvio e/o distorcere lesercizio delfativita’

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

propr e

documentazione

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattivita’ gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con Iattivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli att di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

UNITA ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di ineressi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per | destinatari - Il processo decisionale €' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amminisirativi regolamenti, direttive, Gircolari) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di rattamento attuate al 100% -

Sono presenti criticita’ i risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo " un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - U eatt di
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore
ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERQO: 62 Elettorale: supporto i elettorali

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: : supporto

i elettorali

cor ite ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: I livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi

afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o
ruppi

- Differire i termini di avvio efo distorcere l'esercizio dell attivita'

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

d e

documentazlon
- Condlzlanamenlo dellattvita’ per interessi particolari, di singoli 0
di gruppi
£ Contito i ntressi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dellorgano di
indiizz0 politico nellativita' gestionale
- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita
successive nonche' da altre fonti normative cogent, purche’
compatibili con Iativita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
isure specifiche da attuare secondo gli atti i esecuzione del

PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali

continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono

collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati

INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di

esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELLATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA': ALTO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: MEDIO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza i iteres, anche economic, non evant e di bencfic non evanipe { destinatari - processo decisionale  parziamente incollo dalla egge e da al amminsiraiv regclament, retive, icolar) - Presenza dicolborazione parzile elo non coninuaiva - isure m tvanamento attuate al 100% -
- bilay

Sono presen clca gestonaln grado f mpatare suls corta eazzazkon del processo - 00638 ¢ un processd i, prouzione-efogeone i procon el seala desttel dells unzion stuzonai -
attua

controllo di gestione - controlli interni - - Principio di

eati dia
con rischio medio di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 63 Elettorale: aggiornamento Albo Presidenti di seggio

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: Elettorale: iscrizione nell'albo dei Presidenti di seggio eseguita conformemente ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di “attivita" (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Entro il 31 ottobre di ogni anno

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE




FASI: Il Tvello di mappatura conseguito & i vello minimo (LI =
el processo). L' tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'uffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscifiv
afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o
gruppi

~ Differire i termini di avvio e/o distorcere Fesercizio delfativita’

- Accordi con soggetti privati

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

\proprio df e
documentazione

- Condizionamento dellattivita’ per interessi particolari, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dellorgano di
indirizzo politico nellattivita' gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

lla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
Successive nonche’da altr font normative cogenti, purche’
compatibili con Fattivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli ati di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA' ALTO

UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: MEDIO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

controllo di gestione - controlliintern - - Principio di

attuato

Sono presenti criicita’ gestionali in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e’ un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -
con rischio medio di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nena sfera di competenze riservate all amministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza i interes, anche cconomici,hon flevant e df beneficinon rlevant pef { destinala - processo decisionle & parziaimente vincolalo Gall egge e da aif amminstali (rgolament, iretive, crcolar) - Presenza i colaborazione parzal efo non continustiva - Misure m ratamento aitate al 100% -
e atti - bilan

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 64 Elettorale: iscrizione nell'albo dei Giudici Popolari

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

e pianifi strategica e op

OUTPUT:

le: iscrizione nell'albo dei Giudici Popolari gestita confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
procedimento, da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di “attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, €' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI Il lvello di mappatura conseguito il vello minimo (L =
del processo). L'i tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o
gruppi

~ Differire i termini di awvio e/o distorcere Fesercizio delfativita’

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Ogni 2 anni. Domanda entro il 31 luglio

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

d e

documentazione

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con Iattivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedur

istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione delischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattvita' gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita

= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA" ALTO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: MEDIO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza i interess,anche cconomici,non Flevant i benefici non rilevant pef { desiinata - processo decisionale & parziamente vincolalo Galla legge e da atf amminstali (regolament, iretive, circolar) - Presenza i colaborazione parzal efo non continustiva - Misure m ratamento aitate al 100% -
Sono presenti cricita’ gestionali in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e’ un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - eatt - bilan
controllo di gestione - controlliinten - - Principio di con rischio medio di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nena sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERQO: 65 Elettorale: aggiornamento Albo Giudici Popolari

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori

i input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: Elettorale: Albo Giudici Popolari aggiornato conformemente ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita’ o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di “attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, ' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dellAllegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Entro il 15 novembre degli anni dispari

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A

RISCHIO CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi - Accordi con soggeti privati
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo - iprop
- Ritardare Iavvio del processolprocedimento documentazione

FASI: Il nveuo i mappatura conseguito & i ivelo minimo (LM =
del processo). L' ale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogent, purche*

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

d e

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

AZIONI: I livello di mappatura conseguito & llivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, allivello Standard (LS =

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o
gruppi
- Differire i termini di awvio efo distorcere I'esercizio dell attivita'

- Condizionamento dellativita! per interessi particolari, di singoli o
di gruppi

- Confiito di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dellorgano di

compatibil con Fattvita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure
isrion, documentazions e sui sistemi i gegtions de schio

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

indiizz0 politico nellativita' gestionale
- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA ': BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici nion rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrafivi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti cricita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - eattidialta -
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 66 Leva: Certificati di leva

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: Leva: Certificati di leva rilasciati confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,
da digitalizzare per la fruizione in rete.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni




TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: A vista/48 ore

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i livello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dellufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare I'awvio del processolprocedimen

- Differire i termini di awvio nel potenziale interesse i soggetti o
gruppi

- Differire i termini di awvio e/o distorcere Iesercizio dellativita’

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

d e

documemazlon

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita' gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di

Sono presenti cricita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzional
attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfora competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale e’ parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza dl collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eattidi

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERQO: 67 Registro del servizio civile

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e’ costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianificazi icae

OUTPUT: Registro del servizio civile gestito cor

te ai requi

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello i mappatura conseguito il livello minimo (LM =
el processo). tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE: i diy
identiicabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awvio del processo

- Ritardare I'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o
gruppi

- Differire i termini di awvio e/o distorcere lesercizio dellativita'

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

propr e

documentazione
- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
Successive nonche’ da alre font normative cogenti purche
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e’ un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isttuzionali -
attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza i Interes, anche economic, non levan e di benefic non levan pe { destinetar - | processo decisiansle e prziamente vinolao dall egge @ da i amminsiraliv fegolament, ietive iroar) -Presenza i collsborazione parzile efo non cotinuaiva- Misure i raiamento atuate o 100% -

eattidi

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 68 Leva: Variazioni liste di leva

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianificazi icae

OUTPUT: Leva: Variazioni liste di leva eseguite confor

ai requisiti

procedimento.

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita’ o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & i livello minimo (LM =
lel processo). L di tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i di

identiicabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle

mansioni dei dipendenti

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni
TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare 'awio del processo/procedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o
gruppi

~ Differire i termini di avvio e/o distorcere lesercizio dellativita'

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

prop e
documentazione

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confltto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattvita gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

lla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
Successive nonche’da altr font normative Gogeni, purche’
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza.dinteressi, anche cconomici, non levant e df benefici non levant per {desiinater - processo decisionale & parziamente vincolalo dll egge ¢ da atf amminisiraivi (egolament, ivetive, cfclar - Presenza d cllaboezlone paraial efo non coifuatva - Wisure i ratiamento atuale  100% -
Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isttuzionali - eatt di
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 69 Gestione e acquisizione degli atti e della posta in arrivo e in partenza per la registrazione sul protocollo informatico

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc e pianificazi icae

OUTPUT: Gestione e acquisizione degli atti e della posta in arrivo e in partenza per la registrazione sul protocollo informatico eseguita confor ai requisiti




INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Altri servizi generali dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifica)

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di awvio nel potenziale interesse i soggetti o

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

pi
- Differire i termini di avvio e/o distorcere 'esercizio dell attivita’

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

d e

documentazione
- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi
- Confltto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita' gestionale
- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli atti di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -
attuato

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eatti di alta -

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 70 Accettazione, protocollazione e to delle partecipazioni a gare

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e’ costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianifi

OUTPUT: Accettazione, protocollazione e to ioni a gare eseguite cor

p e

e ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Altri servizi generali dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

» di raggiungere 'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dellAllegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Immediata

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il lvello di mappatura conseguito & l vello minimo (L =
del processo). L' tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS - Ritardare 'awvio del processolprocedimento

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e |- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o

azioni) gruppi

AZION: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM |- Differire i termini di avvio e/o distorcere 'esercizio dellattvitat

= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

azioni)

ESECUTORE:

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione

organica ed effettiva dell'uffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle

mansioni dei dipendenti

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

d e

documentazione

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattvita’ gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con Iatiivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli i di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di

Sono presenti criicita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotii efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzional
attuato

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici nion ilevanti per i destinatari - l processo decisionale e parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza m collaborazione parziale €fo non confinualiva - Misure di trattamento attuate al 10096 -

eattidi

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO el sfoa competenze riservate allamministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 71 Annullamenti di protocollo per errata ione

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: Annullamenti di protocollo eseguiti confor ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Altri servizi generali dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.
 di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifi

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare 'awio del processo/procedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o
gruppi

~ Differire i termini di avvio e/o distorcere lesercizio dellativita'

FASI: Il livello di mappatura conseguito & i livello minimo (LM =
/el processo). L tale livello

prevede il passaggio, progressivo, allivello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i di

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'uffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

documentazione
- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confltto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattvita gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

lla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
Successive nonche’da altr font normative Gogeni, purche’
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di

del PTPCT, di
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza.dinteressi, anche cconomici, non levant e df benefici non levant per {desiinater - processo decisionale & parziamente vincolalo dll egge ¢ da atf amminisiraii (egolament, ivetive, cfclar) - Presenza d cllaboezlone paraial efo non coifuatva - Wisure i ratiamento atuale l 100% -

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isttuzionali - att di
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore
ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 72 Protocollazione e agli uffici della documentazione prc

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc e pianifi @




OUTPUT: doct e pr

eseguita confor ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Altri servizi generali dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.

 di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e infor

‘mazioni, e tutela della privacy

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI Il lvello di mappatura conseguito  l vello minimo (LM =
el processo). L' tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZION: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'uffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Quotidiana

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi

afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o
ruppi

~ Differire i termini di avvio e/o distorcere Fesercizio delfattvita’

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

- Accordi con soggetti privati

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte e misure obbhgamne

propr e

documentazione

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattvital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita

Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualit:
Successive nonche’ da altre font normative cogenti, purche
compatibili con Fativita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli ati di

del PTPCT, di del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di

Sono presenti criicita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -
attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di ineressi, anche economici, non rilevanti e di benelici non rilevanti per | destinatari - Il processo decisionale €' parzialmente vincolato dalla legge  da att amminisirativi regolamenti, direttve, Gircolari) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di rattamento attuate al 100% -

eattidi

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 73 Tenuta archivio corrente

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

e pianifi strategica e

OUTPUT: Tenuta archivio corrente eseguita confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Altri servizi generali dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

b di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e infor

'mazioni, e tutela della privacy (specifica)

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E D!

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
el processo). tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle

mansioni dei dipendenti

ELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare I'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o
gruppi

- Differire i termini di avvio e/o distorcere lesercizio dellativita'

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

- Accordi con soggetti privali

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

\proprio df e
documentazione

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattivital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
Successive nonche’ da alre font normative cogenti purche
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e’ un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isttuzionali -
attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza i Interes, anch economic, non levan e di benfici non levan pe { destinetri - | processo decisiansle e prziamente vinolao Gl egge @ da i amminstraliv fegolament, ietive iroar) -Presenzadi collsborazione parzile efo non cotinuaiva- Misure i ratamento atuate o 100% -

eattidi

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 74 Archiviazione atti in archivio di deposito

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianifi

OUTPUT: Operazioni di archiviazione atti in archivi

o di deposito eseguite confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

La sequenza di “attivita™ (fasi e azioni) che

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Altri servizi generali dai quali si desume la finalita’ o scopo del processo

Si tratta di un pi

di tipo primario.

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e infor:

mazioni, e tutela della privacy (specifica)

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DI

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: I Iwe\lo i mappatura conseguito & i ivelo minimo (LM =
del processo). L' tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

AZIONI: I livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM
= mappatura del processo). Limplementazione i tale livello
prevede il passaggio, progressivo, allivello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE;
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

ELLE SUE ATTIVITA: N.R

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o
gruppi

- Differire i termini di awvio efo distorcere l'esercizio dell'attivita'

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

- Accordi con soggetti privati

d e

documentazione
- Condizionamento delrativita! per interessi particolari, di singoli o
di gruppi

- Confiito di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dellorgano di
indiizz0 politico nellativita' gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogent, purche'
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure

istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione e schio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

DI CRITICITA: MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrafivi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti cricita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -

eatti di alta -

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 75 Raccolta, ritiro, catalogazione e distribuzione al pubblico di materiale informativo e divulgativo su servizi istituzionali comunali o di altri enti, su iniziative culturali e per il tempo libero




INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

oo

OUTPUT: Raccolta, ritiro, catalogazione e distribuzione al pubblico di materiale ir

ivo eseguiti confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Altri servizi generali dai quali si desume la finalita’ o scopo del pi

Si tratta di un pi

di tipo primario.

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifica)

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
el processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimen

- Differire i termini di awvio nel potenziale interesse i soggetti o
gruppi

- Differire i termini di awvio e/o distorcere Iesercizio dellativita’

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

prop: e
documemazlon

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattivital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

DI CRITICITA: MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di

Sono presenti cricita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzional
attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfora competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale e’ parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza dl collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eattidi

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 76 Comunicazioni di pubblica utilita’

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e’ costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianificazi icae

OUTPUT: Comunicazioni di pubblica utilita” eseguite cor

te ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Altri servizi generali dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.

> di raggiungere 'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dellAllegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il lvello di mappatura conseguito & l vello minimo (L =
del processo). L' tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

AZIONL: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM

mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo
- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o
gruppi

~ Differire i termini di awvio e/o distorcere lesercizio dellativita’

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

propi e

documentazione
- Condizionamento dellattivitar per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattvital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche'
compatibili con Iatiivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedur

istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione delischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli att di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

attuato

- Principio di

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici nion rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti cricita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -

e atti di alta -

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 77

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: gestita confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Altri servizi generali dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

 di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & i livello minimo (LM =
del processo). L tale livello

prevede il passaggio, progressivo lvello Standard (LS =
delle fasi) e a lvell to (LA = mappatura fasi e

azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i di

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'uffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifi
TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi

afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o
ruppi

- Differire i termini di avvio e/o distorcere lesercizio dellativita’

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con Soggetti privati

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

documentazione
- Condizionamento dellattivita' per interessi particolari, di singoli o
di gruj

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dellorgano di
indirizzo politico nellattvita gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
Successive nonche’da altr font normative Gogeni, purche’
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

attuato

- Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo &' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale e’ parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eatti dialta -

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico




PROCESSO NUMERO: 78 R delib mina

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: R delibs ‘mina eseguita confor ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

procedimento.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario,

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

FASI Il lvello di mappatura conseguito  l vello minimo (LM =
el processo). L tale livello

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS - Ritardare 'awvio del processolprocedimento

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e |- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o
azioni) gruppi

AZION: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM |- Differire i termini i awio efo distorcere I'esercizio dellattvitat
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

di e
documentazione

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattvita’ gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita

lla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
Successive nonche’da altr font normative Gogent, purche’
compatibili con Fativita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedur
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione delischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli att di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

attuato

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e’ un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza dinteressi, anche cconomici, hon flevant e df benefic non flevant pef { desiinatar - I processo decisionale & parziamente vincolalo dali egge @ da atf aministraii (egolament, diretive, cifcolar) - Presenza i cllaboezlone parziale e/ nion colinuativa - Misure i ratiameno aiuate al 100% -

eattidialta -

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 79 Archiviazione deliberazioni/determinazioni

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

e pianifi strategica e op

OUTPUT: Archiviazione deliberazioni/determinazioni eseguite conformemente ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Anagrafe, stato civile e servizio elettorale dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o
gruppi

~ Differire i termini di awvio e/o distorcere lesercizio dellativita’

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il nveuo di mappatura conseguito & i ivelo minimo (LM =
del processo). L' tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

d e

documentazione
- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattvita’ gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con Iativita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedur

istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione delvischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli att di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA ': BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato

Sono presenti criticital di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo &' un processo primario, di produzione-erogazione di prodott efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrafivi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

e atti di alta -

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 80 Albo: Pubblicazioni albo on-line

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: Pi

zioni albo on line eseguite confor ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Altri servizi generali dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario, procedimento.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifica)

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS = - Ritardare 'awvio del processolprocedimento

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e |- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o
azioni) gruppi

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito il livello minimo (LM |- Differire i termini di avvio e/o distorcere l'esercizio dellattivita!
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: I nveuo di mappatura conseguito & i ivelo minimo (LM =
del processo). L' tale livello

azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

prop e

documentazione
- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita' gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogent, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA ': BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA” MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO




bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di attuato

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici nion rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti cricita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -

eatti di alta -

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 81 Albo e inviti: Inviti consigli comunali

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianfi

OUTPUT: Albo e inviti: Inviti consigli comunali eseguiti cor

ite ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Segreteria generale dai quali si desume la finalita’ o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario, procedimento.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifica)

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello i mappatura conseguito il livello minimo (LM =
del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE: i iy
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente efo occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all'awvio del processo

- Ritardare I'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o
gruppi

- Differire i termini di avvio e/o distorcere lesercizio dellattvita’

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Termine previsto dal Regolamento del Consiglio Comunale

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privai

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

propi e

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolari, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

attuato

- Principio di

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali -

eatti di alta -

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 82 Assistenza organi istituzionali: Trascrizione verbali consiglio

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pi

e pianifi

OUTPUT:

za organi istituzionali: Trascrizione verbali consiglio eseguita cor

te ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Organi istituzionali dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario, procedimento.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifica)

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FAS!: Il livello i mappatura conseguito il livello minimo (LM =
del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE: i diy
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awvio del processo

- Ritardare I'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o
gruppi

- Differire i termini di awvio e/o distorcere lesercizio dellattvita'

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

- \proprio df e
documentazione

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattivital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

pr dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controlli interni -

attuato

- Principio di

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non ilevanti per i destinatari - I processo decisionale e’ parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti criticita' i risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo " un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - U

eatti di alta -

on fischio basso di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate allamministratore

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 83

sistenza organi istituzionali: Convalida

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianifi

OUTPUT: Assistenza organi istituzionali : Convalida consiglieri approvata conformemente ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Organi istituzionali dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario, procedimento.
La sequenza di “attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
del processo). L di tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM

= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

azioni)

ESECUTORE: d

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione

organica ed effettiva dellufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle

mansioni dei dipendenti

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o

pi
- Differire i termini di avio e/o distorcere I'esercizio dell attivita’

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: 20 gg. da entrata in carica dei consiglieri

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

di e
documentazione

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattivita' gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita

p dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli ati di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO




INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non ilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti cricita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo &' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali - eatti dialta
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 84 organi istituzionali: Surroghe

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

e pianifi strategica e

OUTPUT: organi istituzionali: Surroghe approvate confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Organi istituzionali dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario, procedimento.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Non appena adottata la relativa deliberazione' di surrogazione da parte del Consiglio comunale.

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A

RISCHIO CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

FASI Il lvello di mappatura conseguito il vello minimo (L =
del processo). L'i tale livello

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi - Accordi con soggetti privati

afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo - proprio d e
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS = - Ritardare Iavvio del processolprocedimento documentazione

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e |- Differie i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o |- Condizionamento dellattivital per interessi particolari, di singoli o
azioni) g

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie, | STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’ Misure specifiche da attuare secondo gli atti di esecuzione del
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche’ PTPCT

compatibili con Iattivita' in esame FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure, continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono

i gruppi
- Confiitto di interessi

pi
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM |- Differire i termini di avvio e/o distorcere I'esercizio dellattivita'
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'uffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattivita’ gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita

istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli att di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di

Sono presenti criicita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo &' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -
attuato

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di ineressi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per | destinatari - Il processo decisionale €' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amminisirativi regolamenti, direttive, Gircolari) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di rattamento attuate al 100% -

eattidi

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 85

organi istituzionali: Approvazione verbali consiglio

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT:

organi istituzionali: Verbali di consiglio approvati cor

ite ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Organi istituzionali dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario, procedimento.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI Il lvello di mappatura conseguito il Ivello minimo (L =
del processo). L' tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

azioni)

AZIONI: I livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM

= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi

afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o
ruppi

- Differire i termini di avvio efo distorcere l'esercizio dell attivita'

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Nella prima seduta di consiglio comunale utile

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

propi e

documentazione
- condnzmnamemo dellattvita' per interessi particolari, di singoli o
di gruppi
£ Contito i ntressi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita
successive nonche' da altre fonti normative cogent, purche’
compatibili con Iativita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
isure specifiche da attuare secondo gli atti i esecuzione del

PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali

continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono

collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati

INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di

amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dellorgano di
indirizzo politico nell‘attivita’ gestionale
- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

azioni
ESECUTORE;
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA ': BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici nion rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrafivi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti cricita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - eatt dialta
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 86 organi istituzionali: Nomina Presiden

e vicepresidenti

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: organi istituzionali: Nomina Presi e vicepresidenti eseguita confor ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Organi istituzionali dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario, procedimento.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - E) Incarichi e nomine (generale)

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO




- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscifiv
afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o
gruppi

~ Differire i termini di avvio e/o distorcere Fesercizio delfativita’

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
el processo). L' di tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

AZION: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'uffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

- Accordi con soggetti privati

\proprio df e
documentazione

- Condizionamento dellattivita’ per interessi particolari, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dellorgano di
indirizzo politico nellattivita' gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

pr lla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con Iattivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli ati di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - attuato

- Principio di

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici nion ilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo &' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -

eattidialta -

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 87

organi istituzionali: Decadenze

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

e pianifi strategica e op

OUTPUT: organi istituzionali: Decadenze approvate cor ite ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Organi istituzionali dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario, procedimento.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
del processo). L' di tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o
gruppi

~ Differire i termini di awvio e/o distorcere Fesercizio delfativita’

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, allivello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Secondo quanto previsto dal Regolamento del Consiglio Comunale

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

\proprio i e
documentazione

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattvita' gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con Iattivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli att di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - attuato

- Principio di

Sono presenti criicita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo &' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici nion rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

eattidialta -

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 88 organi istituzionali: Fornitura servizi ai gruppi consiliari

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori

i input indicati negli atti di programmazione e piani

azione strategica e operativa

OUTPUT: organi istituzionali: Fornitura servizi ai gruppi consiliari eseguita confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Organi istituzionali dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario, procedimento.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - D) Contratti pubblici

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
del processo). L' ditale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o
gruppi

- Differire i termini di awvio efo distorcere I'esercizio dell attivita'

AZIONI: I livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

- di e
documentazione
- Condizionamento dellativita! per interessi particolari, di singoli o
di gruppi

- Confiito di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dellorgano di
indiizz0 politico nellativita' gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogent, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA ': BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici nion rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrafivi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti cricita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -

eatti di alta -

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 89 grafe degli eletti: P e aggiornamento dati on line

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: Anagrafe degli eletti: Pubblicazione e aggiornamento dati on line eseguita confor

requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Organi istituzionali dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario, procedimento.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - O) Accesso e Trasparenza ifica)




TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Successivamente alla seduta di Consiglio di conferma degli eletti

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI Il lvello di mappatura conseguito & l vello minimo (LM =
del processo). L' tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZION: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
delle fasi) e a livell o (LA = mappatura fasi e

azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'uffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO
- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento
- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o

pi
- Differire i termini di avvio e/o distorcere I'esercizio dell‘attivita’

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

propr e

documentazione
- Condizionamento dellattivita’ per interessi particolari, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dellorgano di
indirizzo politico nell'attivita' gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
Successive nonche’da altr font normative cogent, purche’
compatibili con Fativita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli ati di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazi
UNITA ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

jone delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di attuato

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza dinteressi, anche cconomici, non flevant e df benefici non flevant pef { desiinatar - I processo decisionale & parziamente vincolalo dali egge @ da atf amministraii (egolament, diretive, cifcolar) - Presenza i cllaboezlone parziale e/ nion colinuativa - Misure i ratiameno aiuate al 100% -
Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e’ un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -

eattidialta -

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 90 Servizi postali

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

e pianifi strategica e op

OUTPUT: Servizi postali gestiti confor ai

requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

La sequenza di "attivita™

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Organi istituzionali dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario, procedimento.
(fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - D) Contratti pubblici

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
del processo). L' di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
delle fasi) e a livell o (LA = mappatura fasi e

azioni)
AZIONL: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO
- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento
- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o

pi
- Differire i termini di awvio e/o distorcere I'esercizio dell attivita'

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Termine disciplinato dalla legge di gara.

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

- d e
documentazione
- Condizionamento dellattivitar per interessi particolar, di singoli o

di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattvital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con Iatiivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli att di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di attuato

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza dinterssi, anche cconomii, hon flevant e i benefic non flevant pef { esiinata - I processo decisionale  parziamente vincolato dli egge © daatf amministraii (egolament, ietive, cifcolar) - Presenza i cllaborzione prziale e/ nion colinuativa - Wisure i ratiameno aiuate a 1005 -
Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo €' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -

eattidialta -

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 91 Portineria e custodia: Conservazione chiavi

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: Portineria e custodia: conservazione chiavi garantita conformemente ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Organi istituzionali dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.

 di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E D!

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & i livello minimo (LM =
el processo). L tale livello

prevede il passaggio, progressivo, allivello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

azioni)

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM

= mappatura del processo). Limplementazione i tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

azioni)

ESECUTORE: i di

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione

organica ed effettiva delluficio, alle funzion, ai ruoli e alle

mansioni dei dipendenti

AREA DI RISCHIO: ARG - F) Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio

ELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi

afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o
ruppi

- Differire i termini di avvio e/o distorcere lesercizio dellativita’

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

propr e

documentazione
- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dellorgano di
indirizzo politico nellattvita gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
Successive nonche’da altr font normative cogeni, purche’
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA:
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non ilevanti per i destinatari - I processo decisionale e’ parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni isituzionali - att di
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate allamministratore
ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 92 Centralino: Gestione del flusso delle

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc e pianificazi icae

OUTPUT: Centralino: Gestione del flusso delle

eseguito conform te ai requisiti




INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Organi istituzionali dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifica)

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & i livello minimo (LM =
del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i livello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE: i diy
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO
- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo
- Ritardare 'awvio del processolprocedimento
- Differire i termini di awvio nel potenziale interesse i soggetti o

pi
- Differire i termini di avvio e/o distorcere 'esercizio dell attivita’

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

d e

documentazione
- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi
- Confltto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita' gestionale
- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli atti di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali - eatt dialta -
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 93 Registro del titolare del dei dati

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e’ costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianificazi icae

OUTPUT: Registro del titolare del

dei dati

i adottato/aggiornato confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Tutti i macroprocessi dai quali si desume la finalita’ o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario. La sequenza di “attivita™

(fasi e azioni) che consentono di

raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni

dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO:

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il lvello di mappatura conseguito il vello minimo (L =
del processo). L' tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi

afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o
ruppi

~ Differire i termini di awvio e/o distorcere Fesercizio delfativita’

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

d e

documentazione

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattvita’ gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con Iatiivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli i di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di

Sono presenti criicita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotii efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzional
attuato

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici nion ilevanti per i destinatari - l processo decisionale e parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza m collaborazione parziale €fo non confinualiva - Misure di trattamento attuate al 10096 -

eattidi

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO el sfoa competenze riservate allamministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 94 ioni di illecito

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: ioni di illecito gestite confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Tutti i macroprocessi dai quali si desume la finalita’ o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.

 di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e infor

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & i livello minimo (LM =
lel processo). L di tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i di

identiicabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

‘mazioni, e tutela della privacy (specifi

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare 'awio del processo/procedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o
gruppi

~ Differire i termini di avvio e/o distorcere lesercizio dellativita'

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

d e

documentazione
- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confltto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattvita gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

lla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
Successive nonche’da altr font normative Gogeni, purche’
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di

del PTPCT, di
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni -

- Principio di attuato

i e/o servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza.dinteressi, anche cconomici, non levant e df benefici non levant per {desiinater - processo decisionale & parziamente vincolalo dll egge ¢ da atf amminisiraii (egolament, ivetive, cfclar) - Presenza d cllaboezlone paraial efo non coifuatva - Wisure i ratiamento atuale l 100% -
Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotii

atti di

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 95 Ricevimento pubblico

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianificazi icae




OUTPUT: Ri nto pubblico cor

ite ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Organi istituzionali dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifica)

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Commettere il reato di rivelazione ed utilizzazione di segreti
dufficio: 326 c.p.: rilevare notizie i ufficio, che devono rimanere
segrete, 0 agevolare in qualsiasi modo la loro conoscenza,
violando i dover inerenti alle funzioni o al servizio, o comunque
abusando della propria qualita’
- Commettere il reato di corruzione per un atto contrario ai doveri
dufficio: art. 319 c.p.: per omettere o ritardare o per aver omesso
oritardato un atto del proprio ufficio, ovvero per compiere o per
aver compiuto un atto contrario ai doveri dufficio, ricevere, per se'
o per terzi denaro od altra utilita!, o accettarne la promessa
mettere il reato di corruzione per 'esercizio neua funzione:

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

art. 318 c.p.: per l'esercizio delle funzioni o dei pot

indebitamente ricevere, per s’ 0 per un terzo, donart od atra
utilital o accettame la promessa

- Commettere il reato di concussione: art. 317 c.p.: abusando
della qualita' rivestita o dei poteri attribuiti, costringere taluno a
dare 0 a promettere indebitamente, a se' 0 ad un terzo, denaro od
altra utilita!

- Commettere il reato di abuso d'ufficio: art. 323 c.p.: in violazione
di norme di legge o di regolamento, overo omettendo di astenersi
in presenza di un interesse proprio o di un prossimo congiunto o
negli altri casi prescritt, intenzionalmente procurare a se' o ad altr
un ingiusto vantaggio patrimoniale ovvero arrecare ad altri un
danno ingiusto

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

- Accordi con soggetti privati

e

documentazione

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
i gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-

amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di

indirizzo politico nelfattivital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogent, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli atti di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazi
UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO
PRESSIONI-CONDIZIONAMENTI: MEDIO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

ione delle singole fasi): BASSO

medio di pr

verso interessi individuali

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - Il principio di separazione €' attuato al 80% e c'e' il rischio di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di
in grado di sviare lattivita' dalla finalita’

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non filevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale &' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di collaborazione parziale /o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Non sono present di critiita' in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - Il processo rientra in una delle seguenti

atti di alta
-Le

riservate

esistenti presentano un rischio

ATTIVITA'": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

delle stesse ai familiari

PROCESSO NUMERO: 96 Sorveglianza sul collo

camento delle ceneri in sepoltura o I

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pi

e pianifi

OUTPUT: Sorveglianza sul collocamento delle ceneri in sepoltura o I

delle stesse ai familiari eseguiti confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

I processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Ordine pubblico e sicurezza: Polizia locale e amministrativa dai quali si desume la finalita’ o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario, procedimento.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello i mappatura conseguito il livello minimo (LM =
del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle

mansioni dei dipendenti

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awvio del processo

- Ritardare I'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o

pi
- Differire i termini di avvio e/o distorcere I'esercizio dell attivita’

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

- Accordi con soggetti privali

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

e

documentazione
- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi
- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattivital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA' ALTO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: ALTO
PRESSIONI-CONDIZIONAMENT: ALTO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): ALTO

e atti di alta - bilancio -

controllo di gestione - controlli interni -

attuato

- Principio di
verso interessi individuali

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale e' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti critcita’ gestionali in grado di impattare sula corretta realizzazione del processo - Il processo &' un processo primario, di produzione-erogazione i prodotti e/o servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali, e* aviato ad istanza di parte, e rienira in un‘area ad alto rischio di corruzione - Unita'organizzativeffunzionali
con rischio alto di ingerenza dellamministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate

- Rischio alto di p

in grado di sviare I'attivita’ dalla finalita’

ATTIVITA": Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 97 Anagrafe canina

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianifi

OUTPUT: Anagrafe canina gestita confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

La sequenza di “attivita™ (fasi e azioni) che

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Ordine pubblico e sicurezza: Polizia locale e amministrativa dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.

) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
del processo). L' di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
delle fasi) e a livell to (LA = mappatura fasi e

azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, lla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansion dei dipendenti

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di awvio nel potenziale interesse di soggetti o

pi
- Differire i termini di awvio e/o distorcere l'esercizio dell attivita’

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

- Accordi con soggetli privati

e

documentazione
- Condvzvunamenlo dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di grup
£ Contitodi ntressi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita' gestionale
- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogent, purche’
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO




INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non ilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - eatti dialta -
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

ATTIVITA': Ufficio Demografici - Protocollo - URP

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 98 Front office: Informazioni e comunicazioni

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

e pianifi strategica e op

OUTPUT: Front office: Informazioni e comunicazioni gestite confor ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Tutti i macroprocessi dai quali si desume la finalita’ o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che ) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - P) Gestione dati e informazioni, e tutela della privacy (specifica)

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A

RISCHIO CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo -
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS = - Ritardare I'awvio del processolprocedimento documentazione
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e |- Differire i termini di awvio nel potenziale interesse di soggetti o |- Condizionamento dellattivita! per interessi particolari, di singoli o
azioni) gruppi di gruppi

AZION!: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM |- Differire i termini i avvio efo distorcere 'esercizio dellattivita' |- Confitto di interessi

= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello - Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS = amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e indirizzo politico nelfattivital gestionale

azioni) - Uso improprio o distorto della discrezionalita’

ESECUTORE: i diy

identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM = - Accordi con soggetti privati

del processo). L tale livello

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie, | STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’ Misure specifiche da attuare secondo gli atti di esecuzione del

successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche’ PTPCT

compatibili con Iattivita' in esame FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure, continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono

istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio | collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati

INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di

esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

d e

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale e’ parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di rattamento attuate al 100% -
Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - eatt dialta -
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore

INFORMAZIONI PRINCIPALI PER TUTTI | PROCESSI

nel suo

ATTIVITA: descritte nella analitica del processo articolata in fasi e azioni, e da realizzare prog te a partire dalla mappatura del p

VINCOLI DEL PROCESSO: risultano dai documenti di programmazione ica e in atti

RISORSE DEL PROCESSO: risultano dai documenti di pianificazione o e dall'organico dell'ufficio, in atti

INTERRELAZIONI TRA | PROCESSI: Le interrelazioni tra il processo in esame e altri processi sono descritte nelle attivita (fasi e azioni), fermo restando che sono comuni a tutti i processi le interrelazioni con: - processo di gestione rischio di corruzn)ne-

PTPCT attuazione delle misure di prevenzione della corruzione e, in particolare, delle norme del Codice di comportamento - processo di trattamento dati personali: operazioni di (raccolta, ione, anoni ione, comt e,
ect.)

CRITICITA DEL PROCESSO: la complessita delle attivita, la tempistica ristretta, Iinadeguatezza di risorse, la rigidita dei vincoli e la numerosita delle interrelazioni determinano criticita organizzative efo

ATTIVITA': Ufficio Ragioneria - Tributi

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERQO: 1 Controllo contabile

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pi e pianificazi icae

OUTPUT: Controllo contabile eseguito confor ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di
un processo di tipo primario.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - G) Controlli, verifiche, ispezioni e sanzioni

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Omettere di predisporre fascicol e/o atti al fine di arrecare un |- Accordi con soggett privati
vantaggio 0 uno svantaggio a un determinato soggetto o a - \proprio di e
categorie di soggetti documentazione

- Omettere di inserire nel fascicolo gli elementi rilevanti venuti in |- Condizionamento dell‘attvita! per interessi particolari, di singoli o
rilievo di gruppi

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono

FASI: Il livello di mappatura conseguito & i livello minimo (LM =
el processo). L di tale livello

prevede il passaggio, progressivo, allivello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’

Successive nonche’da it font normative cogeni, purche’

compatibili con Iattivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE: i d

- Omettere di fornire elementi significativi nella predisposizione
della bozza di mandato ispettivo

- Omettere di effettuare controll sulfoperato e sul rispetto di
convenzioni, scopo sociale, contratti di servizio, carte di servizio
- Omettere di attivare poteri di vigilanza al fine di favorire

identiicabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

soggetti
- Commettere il reato di concussione: art. 317 c.p.: abusando
della qualita' rivestita o dei poteri attribuiii, costringere taluno a
dare 0 a promettere indebitamente, a se' 0 ad un terzo, denaro od
altra utiita!

- Commettere il reato di abuso dufficio: art. 323 c.p.: in violazione
di norme di legge o di regolamento, ovvero omettendo di astenersi
in presenza di un interesse proprio o di un prossimo congiunto o
negli altri casi prescritt, intenzionalmente procurare a se' o ad altri
un ingiusto vantaggio patrimoniale ovvero arrecare ad altri un
danno ingiusto

- Alterare i risultati finali del controllo, ossia eliminare alcuni
soggett dallelenco finale dei casi di inadempienza

- Conflitto di interessi
- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattvita gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non ilevanti per i destinatari - I processo decisionale e’ parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo ' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali - att di
bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate all amministratore
ATTIVITA': Ufficio Ragioneria - Tributi

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERQO: 2 Controllo di gestione ai sensi degli artt. dal 196 al 198-bis del D.Lgs. 267/2000

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con 'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc e pianificazi icae

OUTPUT: Controllo di gestione ai sensi degli artt. dal 196 al 198-bis del D.Lgs. 267/2000 eseguito confor

ai requisiti




INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di
un processo di tipo primario.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARS - Q) Progettazione (specifica)

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI Il lvello di mappatura conseguito & l vello minimo (LM =

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Fornire una motivazione generica e tautologica circa la
di

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Termine disciplinato dal regolamento di contabilita’ ente

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte e misure obbhgamne

azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni

ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

- Commettere il reato di concussione: art. 317 c.p. abusando
della qualita’ rivestita o dei poteri attrbuiti, costringere taluno a
dare 0 a promettere indebitamente, a se' 0 ad un terzo, denaro od
altra utiitat

- Commettere il reato di abuso d'ufficio: art. 323 c.p. in violazione
di norme di legge o di regolamento, ovvero omettendo di astenersi
in presenza di un interesse proprio o di un prossimo congiunto o
negli alti casi prescritt, intenzionalmente procurare a se' o ad altri
un ingiusto vantaggio patrimoniale ovvero arrecare ad altri un
danno ingiusto

- Alterare in senso favorevole al destinatario con volontaria
omissione di analisi o analisi pilotata al fine di indurre a tralasciare
e iregolarita!

el processo). L' tale livello ei di legge per il - proprio d e
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS incarichi professmnah allo scopo di agevolare soggetti particolari | documentazione
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e |- Eludere i vincoli relativi a incarichi, collaborazioni, assunzioni |- Condizionamento dellattivita’ per interessi particolari, di singoli o

di gruppi
- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattvita’ gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita

Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualit:
successive nonche’ da altre font normative cogenti, purche
compatibili con Fativita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli ati di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: Ti
PRESENZA DI CRITICITA": MEDIO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazi
UNITA ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO

RASCURABILE

jone delle singole fasi): BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza dinteressi, anche cconomici, on flevant e df benefici non flevant pef { desiinatar - I processo decisionale & parziamente vincolalo dali egge @ da atf amministraii(egalament, diretive, cifcolar) - Presenza i cllaboezlone parziale e/ nion colinuativa - Misure i ratiameno aiuate al 100% -
Sono presenti critcita’ di risorse di personale efo di formazione in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e’ un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali -

eattidialta -

bilancio - programmazione- controllo di gestione - controll interni - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO neua sfera di competenze riservate allamministratore
ATTIVITA': Ufficio Ragioneria - Tributi

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 3 Documento Unico di Pr ione - DUP

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

e pianifi strategica e op

OUTPUT: Documento Unico di Pr

ione -

DUP approvato conform: ite ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

un processo di tipo primario, procedimento.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato dai quali si desume Ia finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di

La sequenza di “attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell’Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - F) Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
del processo). L' di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZION: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM
mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)

ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Entro il 31 luglio

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO
- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento
- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o

pi
- Differire i termini di awvio e/o distorcere I'esercizio dell attivita’

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

d e

documentazione
- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattvital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con Iatiivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli att di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': ALTO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazi
UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

ione delle singole fasi): ALTO

atti di alta - bilanci

allamministratore

controllo di gestione - controlliintern -

- Principio di

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrafivi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non confinuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti critcita’ gestionali in grado di impattare suna corretta realizzazione del processo - Il processo e’ un processo primario, di produzione-erogazione di prodow elo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali, &' awiato ad istanza di parte, e rientra in un‘area ad alto rischio di corruzione - Unitatorganizzative/funzionali
attuat con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate

ATTIVITA': Ufficio Ragioneria - Tributi

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERQO: 4 Bilancio di previsione

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: Bilancio di previsione approvato confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

un processo di tipo primario, procedimento.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di

La sequenza di “attivita" (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - F) Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
del processo). L' di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Entro il 31 dicembre

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO
- Acquisire parzialmente efo occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all'awio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento
- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o

pi
- Differire i termini di awvio e/o distorcere l'esercizio dell attivita’

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

d e

documentazione
- Condlzlanamenlo dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di grup
£ Contito i ntressi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita' gestionale
- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogent, purche'
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PRO

PRESENZA DI CRITICITA': ALTO

UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

CESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO

GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): ALTO




GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale €' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di collaborazione parziale /o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti cnucua gestionali in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo €' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o servizi ai destinatari delle funzioni stituzionali, ' aviato ad istanza di parte, e rientra in un‘area ad alto rischio di corruzione - Unita'organizzativeffunzionali
atti di alta - bilancio - controllo di gestione - controll intern - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate

a\l‘amm\ms(ra(ore

ATTIVITA': Ufficio Ragioneria - Tributi

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 5 Rendiconto

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc { e pianificazi icae

OUTPUT: Rendiconto approvato confor ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di
un processo di tipo primario, procedimento.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - F) Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Entro il 30 aprile anno successivo

MISURE
FXSAEPPAA;I-SEIAEP:SOECCEUSTSSRI DESCRIZIONER(I:SCMHPISRTAMENTO & CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO MISURE GENERALI
: MISURE SPECIFICHE

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM = |- Acquisire parzialmente efo occultare elementi conoscifivi - Accordi con soggetti privai MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie, | STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -

del processo). L tale livello afferenti agli accertamenti necessari all'avvio el processo - proprio df e | dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’ Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS = - Ritardare I'avvio del processolprocedimento nonche’ da altre fonti normative cogenti, purche* PTPCT
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e |- Differire i termini di awvio nel potenziale interesse di soggetti o |- Condizionamento dell‘attvita' per interessi particolari, di singoli o | compatibili con Iattivita' in esame FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
azioni) gruppi di gruppi MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure, continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
AZION!: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM |- Differire i termini i avvio efo distorcere 'esercizio dellattivita' |- Confitto di interessi istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio | collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello - Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico- INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli att di
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS = amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dell'organo di esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e indirizzo politico nellattvita' gestionale SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.
azioni) - Usoimproprio o distorto della discrezionalita’
ESECUTORE: diy
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA ALTO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per a valutazione delle singole fasi): ALTO
UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale e’ parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti critcta’ gestionali in grado di impattare sula corretta realizzazione del processo - Il processo €' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali, € awiato ad istanza di parte, € fienira in un'area ad alto rischio di corruzione - Unita'organizzativelfunzionali
eatti di alta - bilancio - controlo di gestione - controlli intern - - Principio di atwato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate

ATTIVITA'": Ufficio Ragioneria - Tributi

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 6 Certificazioni del bilancio preventivo e consuntivo ed altre certificazioni

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pi i e pianificazi icae

OUTPUT: Certificazioni del bilancio preventivo e consuntivo ed altre certificazioni app cor te ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di
un processo di tipo di supporto.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che ) di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - F) Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Termine disciplinato dalla normativa specifica di riferimento

MISURE
FXSA:ETSEIAEPSSECCELJSESRI DESCRIZIONERCISCMHFI,SRTAMENTO & CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO MISURE GENERALI
. MISURE SPECIFICHE

FASI: Il livello di mappatura conseguito il livello minimo (LM = |- Acquisire parzialmente efo occultare elementi conoscitivi - Accordi con soggetti privali MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie, | STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -

del processo). L tale livello afferenti agli accertamenti necessari all'avvio del processo - proprio df e | dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’ Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS = - Ritardare l'awvio del processo/procedimento documentazione successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche’ PTPCT
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e |- Differire i termini di awvio nel potenziale interesse di soggetti o |- Condizionamento dell‘attvita’ per interessi particolari, di singoli o | compatibili con Iattivita' in esame FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
azioni) gruppi di gruppi MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure, continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
AZION!: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM |- Differire i termini i avvio efo distorcere l'esercizio dellattivita' |- Confitto di interessi istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio | collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello - Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico- INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli att di
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS = amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dell'organo di esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e indirizzo politico nelfattivital gestionale SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.
azioni) - Uso improprio o distorto della discrezionalita’
ESECUTORE: i diy
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dellufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO!

LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO

GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA' ALTO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): ALTO
UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE

SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - Il processo decisionale e' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti critcita’ gestionali in grado di impattare sula corretta realizzazione del processo - Il rocesso €' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o servizi ai destinatari delle funzioni isituzionali, & awiato ad istanza di parte, € rienira in un'area ad o rischio di corruzione - Unita'organizzativelfunzionali
eatti dialta - bilancio - controllo di gestione - controlli intern - - Principio di attuato con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate

ATTIVITA': Ufficio Ragioneria - Tributi

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 7 Mandati di

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc {l e pianificazi icae

OUTPUT: Mandati di gestiti cor ite ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di
un processo di tipo di supporto, procedimento.

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - F) Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: 30 giorni

MISURE
F/’;ASASPAA%TIEEIAEPESECCEUSTSOORI DESCRIZIONERCISOC’\AHFI’SRTAMENTO 2 CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO MISURE GENERALI
. MISURE SPECIFICHE

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM = |- Acquisire parzialmente efo occultare elementi conoscifivi - Accordi con soggetti privati MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie, | STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -

del processo). L ditale livello afferenti agli accertamenti necessari all'avvio del processo - iproprio df e dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’ Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS - Ritardare I'avvio del processolprocedimento documentazione Successive nonche’da atr font normative cogeni, purche’ PTPCT
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e |- Differire i termini di awvio nel potenziale interesse di soggetti o |- Condizionamento dell‘attvita’ per interessi particolari, di singoli o | compatibili con Iattivita' in esame FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
azioni) gruppi di gruppi MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure, continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
AZION!: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM |- Differire i termini di avvio efo distorcere 'esercizio dellattivita' |- Confltto di interessi istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio | collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello - Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico- INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli ati di
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS = amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dell'organo di esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e indirizzo politico nell‘attivita' gestionale SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.
azioni) - Uso improprio o distorto della discrezionalita’
ESECUTORE: d
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO




INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA ALTO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): ALTO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non ilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolari) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

Sono presenti cnucna gesmnan in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e' un processo primario, di produzione-erogazione m pmdom elo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali, e"
attuat

i alta - bilancio -

all

controllo di gestione - controlli interni -

- Principio di

awiato ad istanza di parte, e rientra in un‘area ad alto rischio di corruzione - Unitatorganizzative/funzionali
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate

ATTIVITA': Ufficio Ragioneria - Tributi

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 8 Variazioni al bilancio di previsione e P.E.G.

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di pre

e pianifi strategica e

OUTPUT: Variazioni al bilancio di previsione e P.E.G. approvate confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato dai quali si desume Ia finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di

un processo di tipo di supporto, procedimento.

La sequenza di “attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - F) Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI Il lvello di mappatura conseguito il vello minimo (L =
del processo). L' tale livello
prevede il passaggio, progressivo, l livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: 1l livello di mappatura conseguito il livello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'uffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Entro il 31 dicembre

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi

afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o
ruppi

~ Differire i termini di avvio e/o distorcere lesercizio delfativita’

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

propr e

documentazione

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattivita’ gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con Iattivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli att di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA" ALTO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): ALTO

UNITA ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici nion rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

Sono presenti criicita’ gesmnan in grado di impattare sulla corretta realizzazi
ci

i alta bilancio -

all

ione del processo - Il processo e’ un processo primario, di produzione-erogazione di prodott efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali, ' avvi
attuato

controlo di gestione - controlli intern -

- Principio di

jato ad istanza di parte, e rientra in un‘area ad alto rischio di corruzione - Unitatorganizzative/funzionali
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate

ATTIVITA': Ufficio Ragioneria - Tributi

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 9 Gestione cauzioni e fideiussioni

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: Gestione cauzioni e fideiussioni effettuata confor

ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato dai quali si desume Ia finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di

un processo di tipo di supporto.

La sequenza di “attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - F) Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: 30 giorni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: I livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi

afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o
ruppi

- Differire i termini di avvio efo distorcere l'esercizio dell attivita'

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

d e

documentazlon
- Condlzlanamenlo dellattvita’ per interessi particolari, di singoli 0
di gruppi
£ Contito i ntressi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dellorgano di
indiizz0 politico nellativita' gestionale
- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita
successive nonche' da altre fonti normative cogent, purche’
compatibili con Iativita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
isure specifiche da attuare secondo gli atti i esecuzione del

PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali

continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono

collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati

INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di

esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELLATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

PRESENZA DI CRITICITA': ALTO

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): ALTO

UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrafivi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non confinuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -

atti di alta - bilan

Sono presen calca gestonal ngrado of mpatare suls coeta eazzazkon del processo-«  cesso ¢ un processo i, o prouzkone-efogezons i prodon el seal destivtarl dlle unzion shuzlonal vt ad itz e e nunareaad ko tschio fcomulane - Unksorganizzatverrlona
attuatc

allamministratore

controllo di gestione - controlli intern -

- Principio di

con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate

ATTIVITA': Ufficio Ragioneria - Tributi

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 10 Inventario beni mobili e immobili

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: Inventario beni mobili e immobili

cor ite ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di

un processo di tipo di supporto.

La sequenza di “attivita" (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - F) Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: 30 giorni

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE




FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
el processo). L' di tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'uffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscifiv
afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o
gruppi

~ Differire i termini di avvio e/o distorcere Fesercizio delfativita’

- Accordi con soggetti privati
- d

\prop e
documentazione

- Condizionamento dellattivita’ per interessi particolari, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dellorgano di
indirizzo politico nellattivita' gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

pr lla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con Iattivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli ati di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA' ALTO

UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): ALTO

eatti di alta bilancio -

all

attuato

controllo di gestione - controlli intern -

- Principio di

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti criicita’ gestionali in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e’ un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatar delle funzioni istituzionali, &' avviato ad istanza di parte, e rientra in un‘area ad alto rischio di corruzione - Unitatorganizzative/funzionali
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate

ATTIVITA': Ufficio Ragioneria - Tributi

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 11 P:

premi e gestione polizze assicurative

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da istanza di parte e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di p

ione e

ione

e operativa

OUTPUT: P

premi e gestione polizze assicurative

cor ite ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Gestione economica, finanziaria, programmazione e proweditorato dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di
un processo di tipo di supporto, da digitalizzare per la fruizione in rete.
La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - F) Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
del processo). L'i di tale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

AZIONL: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dell'ufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: 30 giorni

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari allawio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o
gruppi

~ Differire i termini di awvio e/o distorcere Fesercizio delfativita’

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

\proprio i e
documentazione

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nellattvita' gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche da altre fonti normative cogenti, purche’
compatibili con Iattivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli att di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA" ALTO

UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): ALTO

e atti di alta bilancio -

all

controllo di gestione - controlli interni -

- Principio di

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici nion rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti criicita’ gestionali in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e’ un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatar delle funzioni istituzionali, &' avviato ad istanza di parte, e rientra in un‘area ad alto rischio di corruzione - Unitatorganizzative/funzionali
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate

ATTIVITA': Ufficio Ragioneria - Tributi

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 12 Parere di regolarita’ contabile

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori

i input indicati negli atti di programmazione e piani

azione strategica e operativa

OUTPUT: Parere di regolarita’

rilasciato cor

ite ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

un processo di tipo di supporto.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di

La sequenza di “attivita" (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - F) Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
del processo). L' ditale livello

prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =

mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

AZIONI: I livello di mappatura conseguito & llivello minimo (LM
= mappatura del processo). Limplementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, allivello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e

azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: A vista/48 ore

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente e/o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare 'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse di soggetti o
gruppi

- Differire i termini di awvio efo distorcere I'esercizio dell attivita'

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

d e

documentazione
- Condizionamento dellativita! per interessi particolari, di singoli o
di gruppi

- Confiito di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza dellorgano di
indiizz0 politico nellativita' gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogent, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi di gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': ALTO

UNITA' ORGANIZZATIVA/FUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELLATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione dele singole fasi): ALTO

eatti di alta - bilancio -

allamministratore

controllo di gestione - controlli interni -

- Principio di

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici nion rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti cricita’ gestionali in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo e' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti efo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali, &' awviato ad istanza di parte, e rientra in un‘area ad alto rischio di corruzione - Unitatorganizzative/funzionali
con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera di competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate

ATTIVITA': Ufficio Ragioneria - Tributi

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 13 Parere sugli atti con fir

1ti in conto capitale

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: Parere sugli atti con fir

1ti in conto capitale rilasciato cor

ite ai requisiti

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

un processo di tipo di supporto.

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di

La sequenza di “attivita" (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, e' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - F) Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio




TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: - A vista/48 ore.

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello di mappatura conseguito & il livello minimo (LM =
del processo). L tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & i livello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE:
identificabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva dellufficio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awio del processo

- Ritardare I'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di awvio nel potenziale interesse i soggetti o
gruppi

- Differire i termini di awvio e/o distorcere Iesercizio dellativita’

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privati

d e

documemazlon

- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Conflitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfattvita' gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,
previste dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
successive nonche' da altre fonti normative cogenti, purche*
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': ALTO

UNITA ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per a valutazione delle singole fasi): ALTO

i alta - bilancio -

controllo di gestione - controlli intern -

- Principio di

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per i destinatari - I processo decisionale ' parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti critcta’ gestionali in grado di impattare sula corretta realizzazione del processo -l processo €' un processo primario, di produzione-erogazione m prodom elo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali, &' awiato ad istanza di parte, e rientra in un‘area ad alto rischio di corruzione - Unitatorganizzative/funzionali
atwat con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate

ATTIVITA'": Ufficio Ragioneria - Tributi

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 14 Recupero e registrazione giornaliera delle operazioni del Tesoriere relative ai versamenti in Tesoreria da parte degli utenti e chiusura mensile dei sospesi del Tesoriere

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, e’ costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianificazi icae

OUTPUT: Recupero e registrazione giornaliera delle operazioni del Tesoriere relative ai versamenti in Tesoreria da parte degli utenti e chiusura mensile dei sospesi del Tesoriere eseguiti confor

ai requisiti

un processo di tipo di supporto, procedimento.

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato dai quali si desume la finalita' 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere l'output come in precedenza definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: ARG - F) Gestione delle entrate, delle spese e del patrimonio

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il livello i mappatura conseguito il livello minimo (LM =
el processo). tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS =
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
AZIONI: Il livello di mappatura conseguito & il ivello minimo (LM
= mappatura del processo). L'implementazione di tale livello
prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard (LS
mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA = mappatura fasi e
azioni)
ESECUTORE: i diy
identiicabile in base alla struttura organizzativa, alla dotazione
organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni, ai ruoli e alle
mansioni dei dipendenti

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: 30 giorni

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

- Acquisire parzialmente /o occultare elementi conoscitivi
afferenti agli accertamenti necessari all‘awvio del processo

- Ritardare I'awvio del processolprocedimento

- Differire i termini di avvio nel potenziale interesse i soggetti o
gruppi

- Differire i termini di awvio e/o distorcere lesercizio dellativita'

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggetti privali

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure obbligatorie,

propr e

documentazione
- Condizionamento dellattivita' per interessi particolar, di singoli o
di gruppi

- Confitto di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo politico-
amministrativo e gestione, con indebita ingerenza delforgano di
indirizzo politico nelfativital gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

dalla Legge 190/2012, dal PNA 2013 e annualita’
Successive nonche’ da alre font normative cogenti purche
compatibili con I'attivita' in esame

MISURE SPECIFICHE-MS: - Formazione su procedure,
istruzioni, documentazione e sui sistemi i gestione del rischio

STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di attuazione -
Misure specifiche da attuare secondo gli att di esecuzione del
PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui sono
collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi progettati
INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT

SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile P.O.

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: ALTO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA : BASSO

PRESENZA DI CRITICITA ALTO

UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utilizzabile per la valutazione delle singole fasi): ALTO

i alta - bilancio -

controllo di gestione - controlli intern -

- Principio di

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non rilevanti e di benefici non rilevanti per | destinatari - I processo decisionale e’ parzialmente vincolato dalla legge e da atti amministrativi (regolamenti, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure di trattamento attuate al 100% -
Sono presenti criicita’ gesnunan in grado di impattare sulla corretta realizzazione del processo - Il processo €' un processo primario, di produzione-erogazione m prodom elo servizi ai destinatari delle funzioni istituzionali, &' awiato ad istanza di parte, e rientra in un‘area ad alto rischio di corruzione - Unitatorganizzative/funzionali
attuat con rischio basso di ingerenza dell amministratore nella sfera i competenze riservate al dirigente/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenze riservate

ATTIVITA': Ufficio Ragioneria - Tributi

RESPONSABILE: Beccia Federico

PROCESSO NUMERO: 15 Rendicontazione diritti di segreteria e stato civile

INPUT: L'input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con I'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di prc

e pianificazi icae

cor

OUTPUT: Rendicontazione diritti di segreteria e stato civile

ite ai requisiti

un processo di tipo di supporto, procedimento.

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:
Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Gestione economica, finanziaria, programmazione e provveditorato dai quali si desume la finalita' o scopo del processo medesimo. Si tratta di

La sequenza di "attivita™ (fasi e azioni) che consentono di raggiungere I'output 