










DESCRIZIONE: 



 

 Lomnago è pari a 

Euro 50.000,00, in quanto l’Enti ha una popolazione inferiore a 5.000 abitanti. I lavori dovranno essere 

avviati entro il 15 settembre del 2024 e conclusi entro il 31 dicembre 2025.  

 











FASE DESCRIZIONE UFFICIO TEMPI 

(giorni di 

calendario) 
1 – Ricezione/ 

Protocollazione 

fatture 

Il flusso delle fatture elettroniche viene ricevuto 

dall’apposita casella di posta elettronica 

certificata. 

La protocollazione delle fatture avviene con 

modalità automatizzate, attraverso il sistema 

informatico in uso presso l’ente. 

Protocollo 3 gg. 

2 – Controllo fatture Gli uffici che hanno effettuato l’ordinativo di 

spesa, prendono visione delle fatture assegnate 

ed effettuano gli opportuni controlli. 

Per le fatture con scadenze comprese tra i 30 e i 

60 giorni gli stessi uffici verificano la 

sussistenza dei requisiti previsti dalla legge 

(natura del contratto e clausola provata per 

iscritto). 

Le fatture non regolari vengono contestate 

(richiedendo contestualmente l’emissione della 

nota di credito) e nei casi specifici individuati 

dalla normativa, rifiutate, indicandone il motivo. 

Gli uffici che hanno effettuato l’ordinativo di 

spesa inoltre devono fornire all’ufficio preposto 

all’adeguamento della piattaforma PCC 

tempestiva comunicazione a mezzo mail, per 

ciascuna fattura: 

 Nel caso si rilevasse la necessità di 

procedere alla sospensione o alla non 

liquidabilità totale/parziale delle fatture fornendo 

la specifica motivazione rientrante tra i seguenti 

previste casistiche: 

a) Sospensione per contestazione; 

b) Sospensione per adempimenti 

normativi: 

c) Sospensione per esito regolare verifica 

di conformità; 

Uffici ordinanti 7 gg. 



 Nel caso di necessaria implementazione 

della corretta data di scadenza delle fatture. 

 Nel caso di concordato superamento del 

termine di pagamento di 30 giorni al fine di 

escludere dal calcolo dei tempi di pagamento le 

fatture con scadenze superiori a 60 giorni. 

 

3 – Emissione atto di 

liquidazione 

Le fatture vengono liquidate  e la liquidazione 

viene trasmessa all’Ufficio Ragioneria 

Uffici ordinanti 8 gg. 

4 – Controllo atto di 

liquidazione 

L’Ufficio Ragioneria provvede al controllo sulla 

regolarità amministrativa, contabile e fiscale 

degli atti di liquidazione emessi. Tale controllo 

riguarda anche, per le fatture che ne sono 

soggette, la verifica della completezza e della 

validità di:  

• obblighi inerenti la tracciabilità dei flussi 

finanziari (art. 3, Legge n. 136/2010);  

• DURC indicato;  

• regolarità fiscale del fornitore (art. 48-bis, 

D.P.R. n. 602/1973).  

Nel caso vengano rilevate irregolarità, l’ufficio 

Ragioneria ne dà tempestivo avviso all’ufficio 

ordinante perché provveda in merito. 

Ufficio 

Ragioneria 

5 gg. 

5 – Emissione 

mandato 

Il mandato viene emesso con modalità 

informatiche. 

Ufficio 

Ragioneria 

3 gg. 

6 – Trasmissione 

mandato 

I mandati vengono trasmessi al Tesoriere 

normalmente entro 1 giorno dalla emissione. La 

trasmissione avviene con modalità informatiche.  

 

Ufficio 

Ragioneria 

2 gg. 

7 - Pagamento Il Tesoriere provvede ad eseguire i pagamenti 

derivanti dai mandati emessi.  

Tesoriere 2 gg. 

   30 g. 


