C bis- Misure specifiche Comune di Pratella

Con il Piano
del
Fabbisogno
viene
. [responsabile Area . . individuata la
Innesco: . . Individuazione .
. ._. [amministrativa con . - declaratoria
predisposizio fi . di un Esercizio di o bil
ne PIAO/ area finanziaria, . . fabbisogno per fesclusivo della I compiti & | |Fesponsabiie
iano istruttore area Art. 6 D.Lgs. |31 luglio per il favorire responsabilit funzioni dellafPrima della fase [Area
p1 personale, revisore |165/2001 triennio successivo . . P - figura  [successiva amministrati
triennale del dei conti. Giunta particolari da parte di un rofessionale va
fabbisogno C I’ figure solo soggetto P hi
del personale omunale, professionali richiesta (co_n
Consiglio Comunale I'individuazio
ne dei
particolari
requisiti
richiesti)
ISTRUTTORIA
apDrovazione Inserimento nel Comunicazione
dzﬁ'awiso di bando di preventiva del
selezione con responsabile selezione del inadequatezz bando al [responsabile
A000sita settore personale, Dor 487/1994 30 giorni prima della |personale di a dei g Segretario Prima della fase |Area
ppostta istruttore ufficio P scadenza del termine |criteri per . Generale e successiva amministrati
determinazione | favori controlli |
o pubeiC',leionemersona e avorire un responsabile va
bando determinato dell'Area
soggetto interessata
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Verifica
incompleta o
I responsabile non . Controllo a responsabile
ammissione sufficientement [inadeguatezz . .
domande di settore personale a, e approfondita 2 dei campione del [Prima della fase [Area
L istruttore ufficio . Segretario  [successiva amministrati
partecipazione per agevolare controlli
personale , J . Comunale va
I'ammissione di
un determinato
soggetto
. r nsabil
comunicazione | PO sabile
. L settore personale, L.
ai candidati - . nessun rischio
. listruttore ufficio
non ammessi
personale
1 -in caso di ciascuno dei
nomina di commissari
membri esterni dovra
all'ente la sottoscrivere
nomina avviene autodichiaraz
Nomina di previo avviso ione su
nomina e responsabile soggetti carenzadi |pubblico; inesistenza di
convocazione [settore personale, compiacenti  |misure 2-incasodi |Prima dellafase |conflitto di
commissione [istruttore ufficio per favorire un fregolamentar|partecipazione [successiva interessi
giudicatrice personale determinato i al concorso di anche
candidato candidati potenziale tra
interni, almeno loroedi
due commissari canditati che
vengono hanno
reclutati presentato
all'esterno domanda
Condivisione controlli a La
responsabile informazioni campione sulla commissione
svolgimento  [settore personale, sulle prove conflitto di |dichiarazione - procedera
N . X . . . ; Commissione .
CONcorso istruttore ufficio d'esame per interessi di insussistenza collegialment
personale favorire un di cause di e poco prima
candidato incompatibilita dell’inizio
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delle prove
alla
formulazione
delle
domande

approvazione
graduatoria di
merito con
determinazione
e pubblicazione

responsabile
settore personale,
istruttore ufficio
personale

mancata
verifica iter
procedimentale

inadeguatezz
a dei
controlli

Il Responsabile
dell’ Area
amministrativa
invia rapporto
di verifica al
segretario
comunale che
firma per presa

visione e
accettazione
dell'avvenuto
controllo
richiesta
presentazione
dichiarazione e |responsabile
documenti settore personale, L
. - - nessun rischio
necessari per la[istruttore ufficio
costituzione del|personale
rapporto di
lavoro
- La verifica
Verifica o epe s
. dell'Ufficio
incompleta o . .
avviene di
. non .
responsabile - . concerto con il
. sufficientement|inadeguatezz g
verifica settore personale, . . segretario
L - L e approfondita [a dei
requisiti istruttore ufficio . . comunale che
per consentire |controlli :
personale . . firma per presa
I'assunzione visione
del candidato ,
S l'avvenuto
vincitore

controllo
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PROVVEDIMENTO

determina di
assunzione con
approvazione

responsabile
settore personale,

nessun rischio,

schema del istruttore ufficio eun atto
- vincolato
contratto di personale
lavoro
stioula responsabile
P . settore personale,
contratto di B .
istruttore ufficio
lavoro

personale

NOTIFICA

DEL PROVVEDIMENTO

Comunicazione
a mezzo mail o
PEC

responsabile
settore personale,
istruttore ufficio
personale

nessun rischio

COMUNICAZIONE ALL'

ESTERNO

Pubblicazione
in
Amministrazio
ne trasparente e
sul sito
istituzionale
del Comune

responsabile
settore personale,
istruttore ufficio
personale

omessa
pubblicazione
per favorire il
vincitore

inadeguatezz
a dei
controlli

il controllo
avviene in fase
di controllo
successivo di
regolarita
amministrativa
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Innesco:
individuazione

dell'opera, servizio

Consiglio
(programma triennale

|Definizione del

pubblicazione degli
atti di
programmazione in

I’appalto.

o fornitura dei lavori pubblici fabbisogno sulla amministrazione responsabile
- inserimento ' pubn [D.lgs. n. 36/2023 [entro i termini per 9 . ... .. [carenzadi ([trasparente e sul sito por .
. per lavori il cui . base dei requisiti di . . Ufficio [tempestiva
negli atti di . . art. 37 approvazione DUP . . trasparenza [informatico del .
. valore stimato sia un imprenditore L Tecnico
programmazione - - . Ministero delle
. pari o superiore a predeterminato . .
(per lavori 150.000 €) infrastrutture e dei
superiori a euro ’ trasporti e
150.000) dell’Osservatorio
ITER PROGETTUALE
. responsabile del . |obbligo di rotazione .
affidamento o . processo mappato  |carenza di . - responsabile .
L Servizio Tecnico (per S S . dei soggetti L entro il
servizi di di ri . D.lgs. n. 36/2023 |termini di legge come acquisizione  |misure individuati Ufficio 112/202
rogettazione quanto di rispettiva Servizi organizzative individuati come Tecnico 31/12/2023
P competenza) Direttore dei Lavori
|Definizione del pubblicazione degli
proge_tt_o\dl _ _ D.Igs. n. 36/2023 o fabblsogno sqll_a_ ~ lcarenza di atti di o respo_nsablle _
fattibilita tecnica |Giunta termini di legge base dei requisiti di programmazione in |Ufficio [tempestiva
. art. 41 - - trasparenza g - .
ed economica un imprenditore amministrazione Tecnico
predeterminato trasparente
La verifica ha luogo
redazione verbale durante lo sviluppo mancata verifica dei allegazione del .
S i T . . . responsabile
di verifica e della pro-gettazione in |contenuti del verbale |carenza di  |verbale alla delibera . .
. RUP D.Igs. n. 36/2023 . o S : . Ufficio [tempestiva
validazione del [relazione allo specifico [di verifica e trasparenza [di approvazione del Tecnico
progetto livello previsto per validazione progetto
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responsabile

. - . . Ufficio
responsabile del mancata verifica dei allegazione del Tecnico (Area
. IServizio Tecnico (per| D.Igs. n. 36/2023 |prima dell'inizio dei contenuti del verbale |carenza di  |verbale alla delibera .
progetto esecutivo . - . R - - IVoVper [tempestiva
quanto di rispettiva art.41 lavori di verifica e trasparenza |di approvazione del uanto di
competenza) validazione progetto d .
rispettiva
competenza)
ISTRUTTORIA
Scelta procedura di La determinazione a
gara che possa contrarre deve
facilitare essere conforme alla
definizione I'aggiudicazione ad carenza di |check list elaborata [responsabile entro il
procedura di RUP Art. 192 Tuel termini di legge un determinato o.e. misure di  |di concerto dal Ufficio
T . : . ; 31/12/2023
acquisizione (e in base alle soglie | controllo |Responsabile Tecnico
definite alle soglie Tecnico e dal
stabilite dal Codice Segretario
degli appalti) Comunale
La determinazione a
contrarre deve
essere conforme alla
acquisizione xgzic;tzaione del cig| carenza di | check list elaborata [responsabile entro il
CIG/CUP RUP L. 136/2010 prima dell'affidamento o del CUP nei casi inl misure di di concerto _dal Ufflc_lo 31/12/2023
- . . controllo Responsabile Tecnico
cui € obbligatorio )
Tecnico e dal
Segretario
Comunale
Mancata indicazione il respor_vs_ablle .de'
. . L controlli interni
di alcuni requisiti
oA effettua un controllo
. necessari o di .
RUP e responsabile - . [mirato sulle .
capitolato di gara |[servizio (per quanto S documentazione carenza d.' procedure di respo_nsabne
. AN A : d.lgs. n. 36/2023 |termini di legge complementare misure di S Ufficio semestrale
o0 foglio condizioni|di rispettiva : aggiudicazione in .
prevista per legge controllo . . [Tecnico
competenza) sede di controllo dei

per favorire operatori

economici privi di
requisiti

requisiti di
regolarita
amministrativa
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Obbligo di motivare
la determinazione

determina a , - . [responsabile
con l'acquisizione di e
contrarre (se gara . S Ufficio
RUP e responsabile . |preventivi (in caso !
0 procedura . . . carenza di . N Tecnico (Area
. servizio (per quanto |Art. 192 Tuel N vizi: mancanza di . di determinazione .
negoziata) o - : termini di legge L misure . IVoVper [tempestiva
- di rispettiva Art. 1 All. 11.1 motivazione - __.. |semplificata) e con )
determina organizzative e quanto di

A competenza) motivazione . .

aggiudicazione L . rispettiva

o specifica sul rispetto

semplificata o competenza)
del principio di
rotazione
Obbligo di
pubblicazione della
manifestazione di

RUP e responsabile Omessa, incompleta interesse per almeno .

. . . .. L . S .~ . [responsabile
manifestazione di |[servizio (per quanto 7 giorni prima 0 scarsa carenza di |7giorni, salvo i casi .. .
. S : d.lgs. n. 36/2023 T o . : . Ufficio tempestiva
interesse eventuale |di rispettiva dell'aggiudicazione pubblicizzazione trasparenza |di motivata urgenza, Tecnico

competenza) della procedura preventivamente
comunicati al
Segretario
Comunale
Mancata indicazione
di alcuni requisiti obbligo di
. necessari o di pubblicazione in
RUP e responsabile - g ; .
. . ... ldocumentazione . |[Amministrazione  [responsabile
bando digarao  [servizio (per quanto almeno 30 giorni prima carenza di e .
Lo o . d.lgs. n. 36/2023 P complementare trasparente e Ufficio tempestiva
lettera di invito di rispettiva dell'aggiudicazione ) trasparenza . !
prevista per legge approvazione con  |Tecnico
competenza) . .
per favorire determina a
operatori economici contrarre
privi di requisiti
. RUP e responsabile dopo la scadenza Nomina di un contrc_)IIo a
nomina . . soggetto . . [campione delle
S . [servizio (per quanto fart. 93 d.Igs. n.  |termine per la . conflitto di L e
commissione di s \ . compiacente che ; X dichiarazioni di RUP semestrale
di rispettiva 36/2023 presentazione della . interessi . .
gara possa favorire un insussistenza cause
competenza) domanda

determinato o.e.

di incompatibilita
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\erifica incompleta

Nelle determine

dell'aggiudicazione

o di verificare i

. . g . o rup-
- T L . |Art. 52,94 e ss.  |prima dell'apertura o non sufficiente per | carenza di [semplificate,. .
verifica requisiti di [RUP/commissione di . . . ! Responsabile .
N d.lgs. n. 36/2023, |delle buste contenenti [agevolare misure di  |occorre motivare s tempestiva
partecipazione gara \ , - . , . Ufficio
e I'offerta I'ammissione di un controllo  |sull'esecuzione del .
- o tecnico
determinato o.e. controllo verifiche
(sistemi telematici
apertura - .
Seggio di garao non permettono di  |nessun
buste/soccorso . ; A
. - commissione di gara forzare la correttezzafrischio
istruttorio
della procedura)
il responsabile dei  |responsabile
controlli interni Ufficio
effettua un controllo [Tecnico (Area
mancata .
R . . [mirato sulle IV oV per
L . motivazione di carenza di . )
. Seggio di gara o Art. 93 d.Igs. n.  [prima . . . . |procedure di quanto di
valutazione offerte . . e punteggi aventi misure di S . . . semestrale
commissione di gara |36/2023 dell'aggiudicazione aggiudicazione in  |rispettiva
carattere controllo . .
: . sede di controllo dei jcompetenza)
discrezionale e .
requisiti di coadiuvato
regolarita dal segretario
amministrativa comunale
il responsabile dei
controlli interni
mancata verifica effettua un controllo |responsabile
della correttezza carenza di mirato sulle Ufficio
proposta di Seggio di gara o Art. 17 d.Igs. n.  |prima procedurale della . . |procedure di Tecnico/Rup
A L ) L . misure di T semestrale
aggiudicazione commissione di gara [36/2023 dell'aggiudicazione gara o di eventuale controllo aggiudicazione in  |col supporto
anomalia da parte sede di controllo dei |del segretario
del RUP requisiti di comunale
regolarita
amministrativa
Obbligo del
Respo_nsat_nle el Responsabile
. e servizio di adottare I
RUP e responsabile mancata verifica di . - Ufficio
- - . .. ; - carenza di |un provvedimento -
verifica requisiti  [di servizio (per Art. 52 e 94 e ss.. |dopo proposta alcuni requisiti per . . A tecnico /Rup .
. S L . S . misure di  [formale di . [tempestiva
generali e speciali |quanto di rispettiva |n. 36/2023 aggiudicazione favorire un operatore o . |per quanto di
. controllo [acquisizione di - -
competenza) economico o rispettiva
efficacia
competenza)
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requisiti prima
dell'aggiudicazione,
facendone menzione
nella
determinazione

PROVVEDIMENTO

a) determina di
aggiudicazione

(con il nuovo codice
non ¢ piu possibile
disporre
’aggiudicazione
dell ’appalto in

mancata verifica dei
verbali di gara e
mancato/a:

— accertamento del
possesso dei requisiti
di ordine generale e
speciale del primo
classificato;

— verifica da parte del

il responsabile dei
controlli interni
effettua un controllo

Zoztgnza f f RUP e responsabile :gg?tzt:: deputato a;jl carenza di mirato sulle responsabile
de. accerlamentio 1 servizio (per quanto JArt. 17 d.Igs. n. . . N B . |determine di por
ei requisiti di rispettiva 36/2023 termini di legge provvedimento  di| misure di aggiudicazione in Ufficio semestrale
dell operatore aggiudicazione della] controllo . . [Tecnico /rup
economico competenza) s sede di controllo dei
. ' regolarita delle requisiti di
quz(wenc}?n?ennto di operazioni svolte dal regolarita
aggiudicazione fegg_lolcommISSI(anltle amministrativa
condizionato ecnica - € ella
all esito della conformita
regolarita dei dell’offerta
controlli effettuati all’interesse
sull’aggiudicatario) pubbliche che deve
soddisfare.
b)
implementazione [RUP nessun rischio
dati CIG
. decorsi almeno 35 Modifica delle carenza di Obbligo (.j' Responsabile .
. Responsabile Art. 18 d.Igs. n. S L . adeguarsi alla bozza " entro il
c) stipula contratto dell'area 36/2023 giorni previsioni misure di contratto tipo Ufficio 31/12/2023

dall'aggiudicazione

contrattuali a

organizzative

con la previsione di

Tecnico/rup
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vantaggio
dell'aggiudicatario

penali per
inadempimento e/o
ritardo

NOTIFICAP

ROVVEDIMENTO

comunicazione di

mancata

il responsabile dei
controlli interni
effettua un controllo

T RUP e responsabile . . [mirato sulle .
aggiudicazione al | . . I effettuazione della carenza di ; . responsabile
o9 di servizio (per Art-. 90 d.Igs. n. [entro 5 giorni L . . |determine di L
vincitore e al L . Lo comunicazione per misure di e . Ufficio semestrale
quanto di rispettiva  [36/2023 dall'aggiudicazione . aggiudicazione in ;
secondo favorire controllo . . [Tecnico /rup
oy competenza) e . sede di controllo dei
classificato I'aggiudicatario R
requisiti di
regolarita
amministrativa
obblighi di pubblicazione degli
pUbb!'C.'ta (a_lbo, RUF?' _resppnsat_)lle_dl Art.20 e 36 d.lgs. Jimmediatamente dopo Man_cat(_) r!spetto carenzadi  [atti della procedura Res_p(_)nsablle .
amministrazione [servizio e incaricati R obblighi di - oL - Ufficio tempestiva
L n. 36/2023 l'aggiudicazione N trasparenza [in amministrazione .
trasparente, alla pubblicazione pubblicita trasparente Tecnico /rup
eventuali altri siti p
VERIFICHE DI REGOLARITA'
il responsabile dei
controlli interni
effettua un controllo
verifica regolarita Ib. L 185 2008 prima mancata verifica carenza di g{::%?#;lgi Responsabile
contributiva RUP PP ' |dell'aggiudicazione e |della regolarita misure di L Ufficio semestrale
art. 16 bis c. 10 . - ) oo aggiudicazione in .
(DURC) prima dei pagamenti  |contributiva controllo . . [Tecnico
sede di controllo dei
requisiti di
regolarita
amministrativa
rotazione dei
verifica . - . [|soggetti individuati .
conformita fattura |[RUP e responsabile jArt. 116 d.Igs. n entro 6 mesi mancata verifica carenza di come Responsabile entro il
. esp : 195N qallultimazione dei della conformita misure . Ufficio
alla prestazione o |del servizio 36/2023 . . - __..[collaudatori/anche . 31/12/2023
lavori della prestazione organizzative Tecnico

fornitura/collaudo

mediante apposita
piattaforma




Innesco:

individuazione
bene da acquisire
(servizi o
forniture) -
inserimento negli
atti di
programmazione

Consiglio (programma
triennale di acquisti di
[beni e servizi e i relativi
aggiornamenti annuali
il cui valore stimato
sia pari 0 superiore a
140.000 €)

Art. 37 d.Igs. n.
36/2023

entro approvazione
DUP

Definizione del
fabbisogno sulla
base dei requisiti di
un imprenditore
predeterminato

C bis- Misure specifiche Comune di Pratella

carenza di
trasparenza

pubblicazione degli
atti di
programmazione in
amministrazione
trasparente

[tempestiva

[Responsabile
di servizio

ISTRUTTORIA
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Scelta procedura di
gara che possa
facilitare

La determinazione a
contrarre deve essere
conforme alla check

definizione A l'aggiudicazione ad | carenzadi | : . .
. [responsabile di - ' . . [list elaborata di entro il responsabile
procedura di - Art. 192 tuel termini di legge un determinato o.e. | misure di : -
T servizio . ; concerto dal 31/12/2023 di servizio
acquisizione (e in base alle soglie| controllo ! .
. : Responsabile Tecnico
definite alle soglie e dal Seqretario
stabilite dal Codice g
. . Comunale
degli appalti
La determinazione a
contrarre deve essere
Mancata . |conforme alla check
acquisizione lru d. Las. 136/2010 ltermini di leaae acquisizione del (rﬁrseunéad?' list elaborata di entro il responsabile
CIG/CUP P S 99 CIG nei casi in cui & controllo concerto dal 31/12/2023 di servizio
obbligatorio Responsabile Tecnico
e dal Segretario
Comunale
Mancata . . .
R . il responsabile dei
indicazione di S .
alcuni requisiti controlli interni
necessari o di effettua un controllo
capitolato di gara D. Lgs. 50/2016 0 . carenza di [mirato sulle .
. S documentazione - . . Responsabile
o foglio [rup d.lgs. n. 36/2023 [termini di legge misure di  |procedure di semestrale ) .
A complementare S di servizio
condizioni art. 23 ) controllo  [aggiudicazione in
prevista per legge . .
. sede di controllo dei
per favorire S -
. - requisiti di regolarita
operatori economici MR
A L amministrativa
privi di requisiti
Obbligo di motivare
la determinazione con
. I'acquisizione di
determina a carenza di reventivi (in caso di
contrarre (se gara fresponsabile di Tuel art. 192, prima dell'avvio della |vizi: mancanza di - P oo . Responsabile
misure determinazione tempestiva

0 procedura
negoziata)

servizio

d.lgs. 36/2023

procedura

motivazione

organizzative

semplificata) e con
motivazione specifica
sul rispetto del
principio di rotazione

di servizio
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manifestazione di

Omessa, incompleta

Obbligo di
pubblicazione della
manifestazione di
interesse per almeno

- RUP e responsabile 7 giorni prima 0 scarsa carenza di L S . Responsabile
interesse . d.lgs. n. 36/2023 L e . 7 giorni, salvo i casi  ftempestiva . S
servizio dell'aggiudicazione pubblicizzazione trasparenza | . . di servizio
eventuale di motivata urgenza,
della procedura .
preventivamente
comunicati al
Segretario Comunale
Mancata
indicazione di
alcuni requisiti obbligo di
necessari o di pubblicazione in
bando di gara o |responsabile di d.las. 36/2023 RUP e responsabile fdocumentazione carenzadi  |JAmministrazione tempestiva Responsabile
lettera di invito  |servizio 195 servizio complementare trasparenza |trasparente e P di servizio
prevista per legge approvazione con
per favorire determina a contrarre
operatori economici
privi di requisiti
nomina S’?(Lomé?t%d' un controllo a campione
N . [responsabile di dopo scadenza termine 99e conflitto di  [delle dichiarazioni di
commissione di g, d.lgs. n. 36/2023 - compiacente che . - . . . [semestrale Rup
servizio presentazione domanda - interessi insussistenza cause di
gara possa favorire un . o
. incompatibilita
determinato o.e.
Verifica incompleta Nelle determine
- . . . |o non sufficiente carenza di |semplificate,.occorre .
verifica requisiti RUP/commissione di . . ; . Responsabile
: ST drup d.lgs. n. 36/2023 per agevolare misure di  |motivare tempestiva . =
di partecipazione gara \ S . , . di servizio
I'ammissione di un controllo  |sull'esecuzione del
determinato o.e. controllo verifiche
(sistemi telematici
apertura Responsabile servizio |1o" permettono di nessun
buste/soccorso  |rup d.lgs. n. 36/2023 ponsabl . forzare la o
. . 0 commissione di gara rischio
istruttorio correttezza della

procedura)




C bis- Misure specifiche Comune di Pratella

valutazione
offerte

[responsabile di
servizio

d.lgs. n. 36/2023

Responsabile servizio
0 commissione di gara

mancata
motivazione di
punteggi aventi
carattere
discrezionale

carenza di
misure di
controllo

il responsabile dei
controlli interni
effettua un controllo
mirato sulle
procedure di
aggiudicazione in
sede di controllo dei
requisiti di regolarita
amministrativa a
seguito di specifica
relazione del
responsabile di area
competente

semestrale

Responsabile
di servizio

proposta di
aggiudicazione

commissione/seggio
di gara

d.lgs. n. 36/2023

RUP e responsabile di
servizio

mancata verifica

della correttezza

procedurale della
gara

carenza di
misure di
controllo

il responsabile dei
controlli interni
effettua un controllo
mirato sulle
procedure di
aggiudicazione in
sede di controllo dei
requisiti di regolarita
amministrativa
seguito di specifica
relazione del
responsabile di area
competente

semestrale

Responsabile
di servizio

morali e
professionali

verifica requisiti

[responsabile di
servizio

d.lgs. n. 36/2023

RUP e responsabile di
servizio

mancata verifica di
alcuni requisiti per
favorire un
operatore
economico

carenza di
misure di
controllo

Obbligo del
Responsabile del
servizio di adottare un
provvedimento
formale di
acquisizione di
efficacia
dell'aggiudicazione o
di verificare i requisiti
prima
dell'aggiudicazione,
facendone menzione

nella determinazione

tempestiva

Responsabile
di servizio
coadiuvato
dal segretario
comunale
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PROVVEDIMENTO

il responsabile dei
controlli interni
effettua un controllo

mirato sulle
determine di Responsabile
determina di [responsabile di RUP e responsabile mancata verifica dei| S22 d.' agglud_lcazmne n- di SErvizio
A o d.lgs. n. 36/2023 . L misure di  [sede di controllo dei |semestrale coadiuvato
aggiudicazione |servizio servizio verbali di gara e o .
controllo |requisiti di regolarita dal segretario
amministrativaa comunale
seguito di specifica
relazione del
responsabile di area
competente
implementazione Lo
dati CIG frup d. Lgs. 136/2010 |RUP nessun rischio
- Obbligo di adeguarsi
. Mod_lf_lca_delle . lalla bozza di contratto
decorsi almeno 35 previsioni carenza di tino. con la previsione Responsabile
stipula contratto |Responsabile dell'areajd.lgs. n. 36/2023 |giorni contrattuali a misure dip énali ef tempestiva di sgrvizio
dall'aggiudicazione \vantaggio organizzative . P P
B . inadempimento e/o
dell'aggiudicatario .
ritardo
NOTIFICA PROVVEDIMENTO
il responsabile dei
controlli interni
Comunicazione mancata effettua un controllo
di aggl_ud|ca2|one RUP e responsabile di entro 5 giorni effe““fi‘z'o(‘e della carenza d_' mirato _sulle_ Responsabile di
al vincitore e al . d.lgs. n. 36/2023 - comunicazione per | misure di [determine di . semestrale
servizio dall'aggiudicazione . S servizio
secondo favorire controllo  faggiudicazione in
classificato l'aggiudicatario sede di controllo dei

requisiti di regolarita

amministrativa
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obblighi di ubblicazione degli
pubblicita (albo, |RUP, responsabile di . . Mancato rispetto R gl .
L . IR immediatamente dopo A carenza di  [atti della procedura in . Responsabile
amministrazione [servizio e incaricati  |d.lgs. n. 36/2023 |, “ . obblighi di J . tempestiva . >
L I'aggiudicazione AN trasparenza [amministrazione di servizio
trasparente, alla pubblicazione pubblicita
. A trasparente
eventuali altri siti
VERIFICA CORRETTA ESECUZIONE DEL CONTRATTO
il responsabile dei
controlli interni
- effettua un controllo
verifica rima mancata verifica carenzadi  |mirato sulle
regolarita D. L. 185 2008, P . o . . ; . Responsabile
o RUP ; dell'aggiudicazione e |della regolarita misure di determine di semestrale . -
contributiva art. 16 bis c. 10 . . . oo e . di servizio
prima dei pagamenti  |contributiva controllo aggiudicazione in
(DURC) ! )
sede di controllo dei
requisiti di regolarita
amministrativa
IL responsabile di
Servizio comunica
all'RPCT tutte i
VERIFICA mancata verifica controlli effettuati sui responsabile
CORRET TA [responsabile di rima di ogni singolo |della corretta carenza di - contratti ad entro il di servizio
ESECUZIONE pon Art. 184 Tuel; P 9 g : misure di esecuzione periodica coadiuvato
Servizio pagamento esecuzione del . ; 31/12/2023 .
DEL servizio/esecuzione controllo e redige unitamente al dal segretario
CONTRATTO Segretario una comunale
pianificazione dei
controlli sui medesimi
contratti
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Innesco: controllo
posizione del
contribuente

confrontando i dati in
archivio e controllo
incrociato con altre
banche dati esterne

|responsabile area
finanziaria e ufficio
tributi

Regolamento
generale delle
entrate comunali
e normativa
specifica del
tributo o canone

entro i termini di
prescrizione del credito

mancata
selezione di
soggetti per
favorire
interessi di
parte

inadeguatezza
organizzativa

selezione delle

verifiche da
effettuare sulla base
di criteri predefiniti
dal Responsabile,di
concerto con il
Segretario Comunale
e la Giunta

entro il
31/12/2023

[Responsabile
di Servizio

ISTRUTTORIA
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In caso di irregolarita,
emissione
provvedimento di
accertamento esecutivo

responsabile area
finanziaria e ufficio
tributi

Regolamento
generale delle
entrate comunali
e art. 1 comma
792 L. 160/2019

entro i termini di
prescrizione del credito

mancata e/o
scorretta
emissione
dell'avviso per
favorire
interessi di
parte

conflitto di
interessi

1 -controllo a
campione in sede di
controlli successivi
2-in caso di
conflitto di interessi,
la pratica viene
trattata dal
Segretario Comunale

1 semestrale - 2
tempestiva

Responsabile
di Servizio

Notifica avviso al
contribuente

Personale ufficio
tributi o Ufficio
Segreteria/ Messo
comunale
(eventualmente anche
di altri enti
competenti per
territorio) in veste di
messo notificatore

Regolamento
generale delle
entrate comunali
e regolamenti
specifici del
tributo e del
canone

tempestivamente al
fine di rispettare i
termini di prescrizione

nessun rischio

Presentazione reclamo
oppure effettuazione
pagamento

D. Lgs 546/1992,
art. 17 bis

entro 60 giorni dalla
data di notifica
dell'atto

nessun rischio

In caso di reclamo,
entro 90 giorni esame
del reclamo

Responsabile
reclamo

D. Lgs. 546/1992

entro 90 giorni dalla
notifica del reclamo

a)Diniego del reclamo:
il contribuente pud
presentare ricorso alla
Commissione
tributaria competente

Responsabile del
reclamo

D. Lgs. 546/1992

entro 90 giorni dalla
notifica del reclamo

Diniego del
reclamo
nonostante la
sussistenza dei
requisiti

esercizio
esclusivo di
responsabilita
da parte di un
solo soggetto

la trattazione del
ricorso viene seguita
da un funzionario
diverso dal soggetto
che ha istruito la
pratica principale - si
prevede una
modifica del
regolamento della
mediazione per
affidare il
reclamo/mediazione
a struttura
organizzativa diversa

dall'Ufficio Tributi

tempestiva

Responsabile
di servizio
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la trattazione del
ricorso viene seguita
da un funzionario
diverso dal soggetto
che ha istruito la

. Accettazione esercizio |pratica principale - si
b)Accettazione del | rec lusi .
reclamo: Responsabile del entro 90 giorni dalla de rectamo esc US'VO.(?'\ prevgc_ie una . Responsabile
: . D. Lgs. 546/1992 . anche in responsabilita [modifica del tempestiva . .
annullamento/modifica [reclamo notifica del reclamo . - di servizio
: assenza dei da parte di un |regolamento della
del provvedimento o -
requisiti solo soggetto {mediazione per
affidare il
reclamo/mediazione
a struttura
organizzativa diversa
dall'Ufficio Tributi
PROVVEDIMENTO

in caso di accettazione
reclamo, viene
predisposto apposito
atto di annullamento o
modifica

Responsabile del
tributo

D. Lgs. 546/1992

entro 90 giorni dalla
notifica del reclamo

Predisposizione
atto di
annullamento
per favorire un
determinato
soggetto

inadeguatezza
dei controlli

il Segretario
Comunale verifica in
sede di controllo
successivo gli atti di
annullamento in
autotutela a
campione almeno
una volta all'anno
previa
comunicazione degli
stessi dal
responsabile di area

semestrale

Responsabile
di Servizio
coadiuvato da
segretario
comunale

NOTIFICA DEL PROVVEDIMENTO

notifica del
provvedimento emesso
a seguito del reclamo

Personale ufficio
tributi o Ufficio
Segreteria/ Messo
comunale
(eventualmente anche
di altri enti
competenti per
territorio) in veste di

messo notificatore

Regolamento
generale delle
entrate comunali

entro 90 giorni dalla
notifica del reclamo

nessun rischio

Responsabile
di Servizio




C bis- Misure specifiche Comune di Pratella

Innesco: richiesta
di permesso
inversione il Responsabile segnala
. L in caso di astensione al .
protocollazione e R . dell'ordine di . . - Responsabile
- esponsabile Area . . . conflitto di Segretario Comunale . .
assegnazione Urbanistica DPR 380/2001 immediato assegnazione per . . - mediante protocollo la tempestivo Area Te-cn.lca
pratiche favorire taluni . - - - Urbanistica
soqaetti sussistenza di cause di
99 incompatibilita
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ISTRUTTORIA
inversione I Responsabile di Responsabile
L S Servizio verifica ogni 6 Area Techica
comunicazione Responsabile del DPR 380/2001 entro 10 giorni dell'ordine di conflitto di  [mesi il rispetto . isti
avvio ; : assegnazione per ; . LR . semestrale Urbanistica
. procedimento art. 20 c. 2 dall'assegnazione . ; interessi  |dell'ordine di trattazione
procedimento favorire taluni .
soqgetti delle pratiche e ne da
99 comunicazione al RPCT
c'e il rischio di Responsabile
fare istruttorie Area Techica
mocs(;?g?llii;eéﬁgn la Elaborazione di una - Urbanistica
guesto possa check list di controllo
Z?:e\(l‘?gitzui&;lr?e Responsabile del DPR 380/2001 entro 60 giorni essere inadeguatezza Eg;t'n?ﬁ;m?rs:jgr: do entro il
quisizio procedimento art. 20c¢. 3 dall'assegnazione |determinato dalla | dei controlli ; P . .. 31/12/2023
pareri enti volonta di evidenza delle ipotesi in
ritardare i tempi o c,:m € necessaria
di favorire un I'acquisizione del parere
determinato
soggetto
b) verifica Il responsabile Responsabile
documentale e Verifica in verbalizza gli esiti Area Tecnica
eventuale Responsabile del DPR 380/2001 entro 60 giorni assenza dei assenza di dfcl)lt:)sgcr)tljlt;olga € tempestivo - Urbanistica
richiesta di procedimento art. 20c. 4 dall'assegnazione  |presupposti e dei [trasparenza \eerbalizzazione or P
documentazione requisiti di legge . P
integrativa assicurare [a .
tracciabilita dell'iter
Il responsabile Responsabile
c1) istruttoria Verifica in verbalizza gli esiti Area Tecnica
positiva: si passa |Responsabile del DPR 380/2001 entro 60 giorni assenza dei assenza di dfcl)lt;sgcr)tljlt;ciga € tempestivo - Urbanistica
alla fase 2.d procedimento art. 20c. 6 dall'assegnazione  |presupposti e dei [trasparenza P P

(provvedimento)

requisiti di legge

verbalizzazione per
assicurare la
tracciabilita dell'iter
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c2) istruttoria
negativa:

mancata
trasmissione dei

Il Segretario, in sede di
controlli successivi, con
l'ausilio di una check list
che dia evidenza di

termini di conclusione
del procedimento

trasmissione Responsabile del DPR 380/2001 entro 60 giorni motivi ostativi per linadeguatezza |questo passaggio semestrale Segretario
comunicazione procedimento art. 20c. 6 dall'assegnazione  |non consentire  |dei controlli |procedimentale, verifica Comunale
motivi ostativi alla parte di la correttezza
controdedurre dell'istruttoria in sede di
controllo successivo di
regolarita
amministrativa
c2.2) N
controdeduzioni  |Responsabile del DPR 380/2001 ﬁgﬁ?iclao dgeliorrrr:cI)t?\?i“a nessuno
da parte dei procedimento art. 20c. 6 ostativi
richiedenti
Il Segretario, in sede di
controlli successivi, con
l'ausilio di una check list
che dia evidenza di
C,Z‘S). esame Responsabile del DPR 380/2001 ent(o_ 10 grorni Qa_lla mancanza di inadeguatezza questo passaggio Segretario
d'ufficio delle . notifica dei motivi motivazione sul . . |procedimentale, verifica |semestrale
.. Iprocedimento art. 20c. 5 L dei controlli Comunale
controdeduzioni. ostativi punto la correttezza
dell'istruttoria in sede di
controllo successivo di
regolarita
amministrativa
Responsabile Area Il Responsabile del
_ Urbanistica decorso del Servizio comunica
€2.3.1) esito entro 30 giorni dalla  [termine per far semestralmente al Responsabile
positivo: rilascio DPR 380/2001 9 PS . . linadeguatezza |Segretario Comunale i P .
. . conclusione maturare i termini |, . . . . - semestrale Area Tecnica
provvedimento di art. 20 c. 6 p . SO dei controlli  |provvedimenti per i ey
dell'istruttoria del silenzio . S - Urbanistica
permesso 2SSENSO quali sono spirati i
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Responsabile Area Il rispetto dei termini
c2.3.2) esito Urbanistica decorso del procedimentali viene
negativo: entro 30 giorni dalla  [termine per far  |. verificato .

AP DPR 380/2001 . : . . linadeguatezza |semestralmente dal Segretario
emissione conclusione maturare i termini |, . . : - semestrale
. art.20c. 8 v . L dei controlli  |RPCT, in sede di Comunale
provvedimento dell'istruttoria del silenzio . .
. - controllo successivo di
negativo (diniego) assenso s
regolarita
amministrativa
PROVVEDIMENTO
rilascio entro 30 giorni dalla
provvedimento di |Responsabile Area DPR 380/2001 conclusiogne NessUNo
permesso di Urbanistica art. 20c. 8 o .
costruire dell'istruttoria
COMUNICAZIONE ALL'ESTERNO

Responsabile Area

Urbanisticao e del entro 30 giorni dalla

procedimento per le  |DPR 380/2001 conclusigne NessuNo

fasi di cui sono art. 20c. 8 o .

rispettivamente dell'istruttoria

responsabili

Innesco: inserimento
nella strumentazione
urbanistica
comunale (P.1.) Legge regionale
della previsione Consiglio Comunale [16/2004, articolo
urbanistica relativa 25

alla necessita di
predisposizione del
piano urbanistico

Responsabile
Area Tecnica —
Urbanistica e
soggetti designati
per la
pubblicazione

Previsioni
urbanistiche
volte a favorire
alcuni operatori

pubblicazione in
amministrazione
trasparente degli atti
di pianificazione

Mancanza di

tempestiva
trasparenza




C bis- Misure specifiche Comune di Pratella

Responsabile

mancata S .
- . . : . pubblicazione in Area Tecnica —
richiesta da parte dei Legge regionale considerazione . . . L
L . PR Mancanza di Jamministrazione . Urbanistica e
soggetti privati di 16/2004, articolo di tutti gli .. .|tempestiva S .
. . : trasparenza  |trasparente degli atti soggetti designati
progetto urbanistico 27 interessi ST
) . di pianificazione per la
coinvolti N
pubblicazione
Obbligo di
o mancata S .
contraddittorio (per . . . comunicazione di .
X . Legge regionale I T considerazione . Responsabile
esempio Responsabile Area . Previsti dagli atti di S carenza avvio del . .
S s 16/2004, articolo . di tutti gli . . tempestiva Area Tecnica -
comunicazione Urbanistica programmazione : : normativa procedimento e L
. . 27 interessi : . Urbanistica
awvio procedimento) . . convocazione degli
coinvolti A .
operatori interessati
PROCEDURA PER L'APPROVAZIONE
1)verifica della Legge regionale mancata controllo periodico
documentazione 16/2004 e - . . mirato del RPCT in
. . considerazione |inadeguatezza . .
presentata ed Responsabile Regolamento di S - - |sede di controlli
- . . - di tutti gli dei sistemi di S semestrale RPCT
eventuale dell'istruttoria Attuazione per il . : successivi di
L interessi controllo L
acquisizione parere Governo del coinvolti regolarita
di altri enti Territorio n. 5/2011 amministrativa

2a) se istruttoria positiva
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adozione del piano
in Giunta Comunale

Giunta

Legge regionale
16/2004 e
Regolamento di
Attuazione per il
Governo del
Territorio n. 5/2011

mancata
considerazione
di tutti gli
interessi
coinvolti

conflitto di
interessi

Il Segretario in tutte
le riunioni di Giunta
riporta nel testo
I'obbligo di
astensione di cui
all'articolo 78
TUEL e si assicura
che tutti i membri
della Giunta
abbiano piena
cognizione
dell'obbligo

tempestiva

RPCT

deposito del piano
presso la Segreteria
del Comune e
relativa
pubblicazione di
deposito

Segretario Comunale

Legge regionale
16/2004 e
Regolamento di
Attuazione per il
Governo del
Territorio n. 5/2011

nessun rischio

nessun rischio

fase di osservazione
e presentazione di
osservazioni da
parte dei cittadini e
opposizione da parte
dei proprietari degli
immobili coinvolti
nel piano (durata
fase 20 giorni)

Responsabile
Istruttoria

Legge regionale
16/2004 e
Regolamento di
Attuazione per il
Governo del
Territorio n. 5/2011

mancata
considerazione
di tutti gli
interessi
coinvolti

mancanza di
trasparenza

Pubblicazione in
amministrazione
trasparente degli atti
di pianificazione
nella Sezione
Pianificazione

tempestiva

Responsabile
Area Tecnica -
Urbanistica
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Legge regionale
16/2004 ¢
Regolamento di

Il Segretario in tutte
le riunioni di Giunta
riporta nel testo

Responsabile
Area Tecnica -
Urbanistica

Attuazione per il mancata Iobbh_go di -
. I ; . astensione di cui
approvazione del Governo del entro 45 giorni dal considerazione flitto di Farticolo 7
iano in Giunta Giunta itori termine per ricevimento[di tutti gli con |ttq I [plfartico M 8 . tempestiva
P Territorio n. 5/2011 e . . interessi TUEL e si assicura
Comunale osservazioni interessi h - bri
coinvolti c etutt_l I membri
della Giunta
abbiano piena
cognizione
dell'obbligo
Legge regionale
16/2004 e
pubblicazione Responsabile Area  |Regolamento di L
. i L . - nessun rischio
dell'approvazione  |urbanistica Attuazione per il
Governo del
Territorio n. 5/2011
2b) se istruttoria negativa
Legge regionale Responsabile
o 16/2004 e o obbligo di Area Tecnica -
comunicazione . Regolamento di OMISSIONE per comunicazione alla Urbanistica
motivi ostativi Responsabile Attuazi i pregiudicare il |carenza arte e invito al tempestiva
all'approvazione del |Istruttoria uazione per dirittodi  [normativa (F:)ontraddittorio se P
piano Governo del contraddittorio ichist
Territorio n. 5/2011 richiesto
Legge regionale Responsabile
16/2004 e mancata obbligo di Area Tecnica -
A : Regolamento di considerazione comunicazione alla Urbanistica
controdeduzioni da |Responsabile Attuazi | di tutti i carenza arte e invito al tempestiva
parte dei richiedenti [lIstruttoria uazione per : 9 normativa P s P
Governo del interessi contraddittorio se
coinvolti richiesto

Territorio n. 5/2011
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se la valutazione
delle
controdeduzioni
produce istruttoria
positiva si torna alla
fase 2a), altrimenti
se permangono
motivi ostativi ci
sara il diniego della
richiesta di piano

Responsabile
UT/Giunta

Legge regionale
16/2004 ¢
Regolamento di
Attuazione per il
Governo del
Territorio n. 5/2011

mancata
considerazione
di tutti gli
interessi
coinvolti

Mancanza di
trasparenza

Obbligo di
informazione alla
Giunta e al
Segretario della
circostanza che
sono pervenute
osservazioni al
diniego e relazione
circostanziata sul
mancato
superamento dei
motivi ostativi

tempestiva

Responsabile
Area Tecnica -
Urbanistica
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individuazione |Consiglio Comunale [Legge 241/90, art. ftermini di legge Individuazione [Esercizio Aggiornamento  |[30/06/2023 RESPONSABILE
bene/diritto da  |(adozione 12, di un fabbisogno esclusivo di  |del regolamento SERVIZI
salvaguardare - |regolamento), Giunta |Legge 328/2000 in funzione delladiscrezionalita [per individuare AMMINISTRATIVI
inserimento neglijcomunale (nel caso di volonta di di un solo requisiti di
atti di criteri e aspetti favorire soggetto accesso adeguati
programmazione |demandati all'organo determinati alla normativa
esecutivo) soggetti, a nazionale e
scapito di altri regionale
sull'accesso alle
prestazioni sociale
agevolate
ISTRUTTORIA
a) definizione |RUP/ResponsabiIe Legge 241/90, art. |termini di legge Individuazione |Carenza di Aggiornamento  {31/12/2023 RESPONSABILE
procedura di 12, di una procedura Jmisure del regolamento SERVIZI
assegnazione Legge 328/2000 volta a favorire |organizzative |con previsione AMMINISTRATIVI
determinati del processo- [obblighi di
soggetti carenza programmazione
normativa dell'erogazione
dei contributi
b) avviso di [RUP/Responsabile  [Legge 241/90, art. {termini di legge individuazione [|assenza di Obbligo di tempestiva RESPONSABILE
erogazione 12, di criteri volti a |trasparenza  |redazione SERVIZI
contributo Legge 328/2000 restringere la pubblicazione AMMINISTRATIVI
economico platea di degli avvisi
beneficiari contenenti i criteri

di erogazione in
amministrazione
trasparente e Albo
Pretorio - 1l
Responsabile
anticorruzione in
sede di controlli
successivi vigila
sull'adempimento

dell'obbligo
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c) istanza di |RUP/ResponsabiIe Legge 241/90, art. [termini di legge mancato rispetto fcarenza di controlli incrociati|31/12/2023 RPCT
parte/richiesta 12, dei terminidi  |misure sui contributi
partecipazione Legge 328/2000 presentazione  [organizzative |concessi da parte
all'avviso della domanda |del processo |del RPCT in sede
di controllo
successivo di
regolarita
amministrativa
d) nomina [responsabile di D.Lgs. 165/2001, [termini di legge conflitto di carenza di Responsabile di RESPONSABILE
commissione servizio art. 35-bis, D.P.R interessi misure di Servizio effettua SERVIZI
62/2013, art. 7, contrasto del |controlli a AMMINISTRATIVI
DPR 445/2000, conflitto di campione sulla
art. 76 interessi dichiarazione di
insussistenza di
cause di
incompatibilita
e) redazione commissione D.Lgs. termini di legge conflitto di carenza di Inserire nella 31/12/2023 RESPONSABILE
graduatoria 165/2001,art. 35- interessi, misure di modulistica per le SERVIZI
[bis, D.L.95/2012, assegnazione a |contrasto del [istanze di AMMINISTRATIVI
art. 4, comma 6, soggetti che conflitto di contributi o -RPCT
DPR 445/2000, nascondono interessi sussidi, la
art. 76 dietro dichiarazione
I’organizzazione obbligatoria da
un partito parte dei

richiedenti di non
avere
incompatibilita. 11
RPCT e il
Responsabile di
Servizio
effettuano
controlli a
campione sulla
dichiarazione di
insussistenza di
cause di
incompatibilita
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trasparente)

sottoporre al
controllo diffuso
il processo

\viene controllato
dal Nucleo di
valutazione e a
campione dal
RPCT con

cadenza almeno

f) verifica assistente D.L. 95/2012, art. |termini di legge mancata verifica |inadeguatezza |controlli incrociati|semestrale RPCT
requisiti sociale/responsabile {4, comma 6, DPR requisiti per dei controlli  |sui contributi
di servizio 445/2000, art. 76, favorire concessi da parte
Regolamento per determinati del RPCT in sede
la concessione di soggetti di controllo
benefici successivo di
economici e regolarita
materiali ai sensi amministrativa
dell'art. 12 Legge
7 agosto 1990, n.
241 (delibera di
C.C. n. 42 del
29/11/2016)
g) proposta di  [assistente sociale/rup termini di legge mancata verifica finadeguatezza |controlli incrociati RESPONSABILE
ammissione al requisiti per dei controlli  |sui contributi SERVIZI
contributo favorire concessi da parte AMMINISTRATIVI
determinati del RPCT in sede
soggetti di controllo
successivo di
regolarita
amministrativa
h) determina di  |responsabile di Legge 241/90 termini di legge nessun rischio  [attivita
ammissione servizio vincolata
NOTIFICA PROVVEDIMENTO
a) Notifica lRUP Legge 241/90 termini di legge nessun rischio  [attivita
all'aggiudicatario vincolata
b) obblighidi  |RUP Legge 69/2009, [termini di legge mancata carenza di I'adempimento  [semestrale RESPONSABILE
pubblicita (albo, D.Lgs. 33/2013, pubblicazione |trasparenza  |degli obblighi di SERVIZI
amministrazione art. 26-27 per non pubblicazione AMMINISTRATIVI




C bis- Misure specifiche Comune di Pratella

semestrale anche
in sede di
controlli interni

OUTPUT
Liquidazione e |responsabi|e di Legge 241/90, art. [termini di legge mancata verifica fcarenza controlli semestrale RESPONSABILE
pagamento servizio 12, della organizzativa [incrociati sui SERVIZI
contributo Legge 328/2000 rendicontazione contributi AMMINISTRATIVI

e delle fatture
quietanziate

concessi da parte
del RPCT in sede
di controllo
successivo di
regolarita
amministrativa




C bis- Misure specifiche Comune di Pratella

Innesco:
richiesta
prenotazione
loculo

istruttore direttivo
servizi tecnico

[Reg. Com.Polizia
Mortuaria

[termini di legge

mancato
rispetto ordine
arrivo

inadeguatezza
dei controlli

controlli incrociati
sulle concessioni
rilasciate da parte del
RPCT in sede di

controllo successivo di
regolarita
amministrativa

semestrale

|Responsabile
ufficio tecnico

costo loculo da

servizi tecnico

Mortuaria, art. 47

concessione

pagamento

ISTRUTTORIA
Informatizzazione
gestione cimiteri -
. carenza di predeterminazione
verifica mancata . . .
. s e misure annuale di un massimo
disponibilita | N . verifica per N - - .
. istruttore direttivo [Reg. Com.Polizia |. . h organizzative |di loculi da assegnare [Responsabile
loculi nel - . . immediata favorire . RS - [31/12/2023 e .
L servizi tecnico Mortuaria . A del processo- |ai soggetti richiedenti ufficio tecnico
cimitero interessi di : . .
carenza a titolo di prenotazione
comunale parte . o
normativa (da inserire come
misura regolamentare
\erifica la concessione non
istruttore direttivo [Reg. Com.Polizia |prima del rilascio della Lo viene rilasciata se non . [Responsabile
pagamento nessun rischio . . . tempestiva e .
viene rilevato il ufficio tecnico




C bis- Misure specifiche Comune di Pratella

parte del
richiedente

verifica data

tumulazione

defunto per istruttore direttivo carenza di .
decorrenza servizi demograficie  |Reg. Com.Polizia mancata misure Informatizzazione Responsabile
concessioni . L . termini di legge verifica data N : e 31/12/2023 UFFICIO
(solo per istruttore servizi Mortuaria tumulazione organizzative |gestione cimiteri TECNICO

. demografici del processo
assegnazione
loculi dopo il
decesso)

PROVVEDIMENTO
istruttore direttivo
servizi tecnico invia atti assegnazione
\verbale di alla commissione discrezionale . .

. - . I . |carenza aggiornamento del Responsabile
assegnazione  [consiliare che assegna i 30 giorni volta a favorire normativa reqolamento 31/12/2023 ufficio tecnico
loculo loculi in modo casuale determinati g

in base all’ordine di soggetti

domande al protocollo

lettera invito
alla
sottoscrizione
della
concessione del
loculo

istruttore direttivo
servizi tecnico,

[Regolamento
comunale polizia
mortuaria

termini di legge

nessun rischio

attivita vincolata

stipula
concessione
loculo

istruttore direttivo
servizi tecnico,

[Regolamento
comunale polizia
mortuaria

termini di legge

nessun rischio

attivita vincolata




