ALL. 1 - Sottosez. Rischi Corr. E T. - (Catalogo Processi di Lavoro).

CORPO POLIZIA MUNICIPALE

Istanza di iscrizione anagrafica - attivita endoprocedimentale di accertamento

Istanza di cambio indirizzo - attivita endoprocedimentale di accertamento

Richiesta di accertamento per altri uffici comunali - attivita endoprocedimentale ( Edilizia Privata, Politiche della
Casa, Ufficio Tributi, Mobilita,...)

Richiesta di accertamento per altri uffici comunali- attivita accertamento endoprocedimentale ( Mobilita Urbana)

Richiesta di accertamento per altri Enti — attivita di accertamento endoprocedimentale

Relazione di servizio e verbale di ispezione Polizia Annonaria

Relazione di servizio e verbale di ispezione Polizia Edilizia

Relazione di servizio e verbale di ispezione Polizia Ambientale

Relazione di servizio e verbali riferiti a situazioni di degrado, disagio e tutela degli animali e del Decoro Urbano in genere

Rilievo incidenti stradali con ricostruzione della dinamica

Gestione iter atti accertamento e contestazione d'infrazione CDS o altre disposizioni amministrative

Gestione verbali e loro pagamenti

Gestione ruolo

Gestione ricorsi proposti dinanzi al Giudice di Pace

Gestione ricorsi proposti dinanzi al Prefetto

Gestione ricorsi proposti dinanzi al Sindaco

Gestione veicoli in stato di abbandono

Sequestri amministrativi di beni (veicoli)

Sequestri amministrativi di beni (immobili)

Sequestri amministrativi di beni (merce)

Gestione richieste, segnalazione esposti cittadini

Acquisizione di servizi e forniture di competenza del Dipartimento

DIPARTIMENTO AFFARI GENERALI

SERVIZIO AFFARI DI CONSIGLIO - ALBO PRETORIO — CARTELLE ESATTORIALI

Acquisizioni da parte degli uffici delle proposte di deliberazione da sottoporre all'approvazione del Consiglio
Comunale e attivita di assistenza dello stesso

Attivita di assistenza al Presidente del Consiglio Comunale

Rimborsi missioni amministratori

Procedimenti di liquidazione di gettoni di presenza dei Consiglieri Comunali

Procedimento di liquidazione di rimborsi oneri per permessi retribuiti dei Consiglieri Comunali

SERVIZIO PROTOCOLLO GENERALE - URP - NOTIFICHE

Gestione del protocollo informatico dell'Ente

Gestione U.R.P.

Restituzione atti notificati con richiesta di rimborso somma

SERVIZI ANAGRAFE - STATO CIVILE ED ELETTORALE

Controllo della documentazione riconoscimento del soggetto

Trasferimento residenza da altro Comune italiano e dall'estero

Cancellazione per irreperibilita accertata

Rilascio certificazione anagrafica

Rilascio del documento provvisorio in attesa arrivo della CIE

Iscrizione all'Anagrafe Italiani residenti all'estero A.l.R.E.; variazioni dati anagrafici iscritti all' AIRE

Iscrizione Albo Giudici Popolari

Iscrizione Albo Presidenti di seggio

Iscrizioni Albo Scrutatori

Aggiornamento liste elettorali

Unioni civili

Evento morte, registrazione morte/cancellazione anagrafica, rilascio certificazione

Annotazione su atti di stato civile, rilascio certificazione

Certificazioni relative a evento nascita

Certificazioni relative a evento matrimonio

Acquisto di cittadinanza italiana

Trascrizioni atti di stato civile

Divorzi

SERVIZIO CIRCOSCRIZIONI

Procedimenti di liquidazione di gettoni di presenza dei Consiglieri Circoscrizionali

Procedimento di liquidazione di rimborsi oneri per permessi retribuiti dei Consiglieri Circoscrizionali

DIPARTIMENTO SERVIZI ALLA PERSONA E ALLE IMPRESE

SERVIZI POLITICHE SOCIALI E SERVIZIO SOCIALE PROFESSIONALE

Procedimenti amministrativi relativi a servizi a favore del minore e delle famiglie

Procedimenti amministrativi relativi a servizi a favore di persone disabili

Procedimenti amministrativi relativi a servizi a favore di persone anziani

Concessione ed erogazioni di sovvenzioni e contributi ( rilascio bonus sanitario, energia elettrica e gas, reddito
d'inclusione etc...)

Procedure di inserimento in strutture di accoglienza di soggetti svantaggiati

Inserimento in comunita di minori sottoposti a provvedimento dell'Autorita Giudiziaria

Controllo sull'esecuzione del contratto di servizio con la Messina Social City

Gestione interventi di sostegno economico nei confronti di individui o nuclei familiari in situazioni di estremo
disagio




