
MAPPATURA DELLE AREE E DEI PROCESSI A RISCHIO
AREA D: PROVVEDIMENTI AMPLIATIVI DELLA SFERA GIURIDICA DEI DESTINATARI  

CON EFFETTO ECONOMICO DIRETTO E IMMEDIATO PER IL DESTINATARIO 

PROCESSI UFFICI COINVOLTI AREA DI RISCHIO 

Attestazioni di regolarità di soggiorno AREA AMMINISTRATIVA – FINANZIARIA
PROVVEDIMENTI AMPLIATIVI DELLA 
SFERA GIURIDICA PRIVI DI EFFETTO 
ECONOMICO DIRETTO ED 
IMMEDIATO PER IL DESTINATARIO

Gestione delle segnalazioni e dei reclami inviati 
dall’utenza

AREA AMMINISTRATIVA – FINANZIARIA

PROVVEDIMENTI AMPLIATIVI DELLA 
SFERA GIURIDICA PRIVI DI EFFETTO 
ECONOMICO DIRETTO ED 
IMMEDIATO PER IL DESTINATARIO; 
AFFARI LEGALI E CONTENZIOSO

Designazione rappresentanti dell’ente presso enti, 
società, fondazioni 

AREA AMMINISTRATIVA - FINANZIARIA INCARICHI E NOMINE

Procedura elettorale: ammissione al voto AREA AMMINISTRATIVA - FINANZIARIA 
PROVVEDIMENTI AMPLIATIVI DELLA 
SFERA GIURIDICA PRIVI DI EFFETTO 
ECONOMICO DIRETTO ED 
IMMEDIATO PER IL DESTINATARIO

Gestione documentale, servizi archivistici e sistema 
informatico

AREA AMMINISTRATIVA - FINANZIARIA 
PROVVEDIMENTI AMPLIATIVI DELLA 
SFERA GIURIDICA PRIVI DI EFFETTO 
ECONOMICO DIRETTO ED 
IMMEDIATO PER IL DESTINATARIO

Formazione di determinazioni, ordinanze, decreti ed 
altri atti amministrativi 

AREA AMMINISTRATIVA - FINANZIARIA 
PROVVEDIMENTI AMPLIATIVI DELLA 
SFERA GIURIDICA PRIVI DI EFFETTO 
ECONOMICO DIRETTO ED 
IMMEDIATO PER IL DESTINATARIO
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Predisposizione documenti di programmazione 
economico – finanziaria

AREA AMMINISTRATIVA - FINANZIARIA 
PROVVEDIMENTI AMPLIATIVI DELLA 
SFERA GIURIDICA PRIVI DI EFFETTO 
ECONOMICO DIRETTO ED 
IMMEDIATO PER IL DESTINATARIO

Predisposizione documenti di bilancio di previsione e 
consuntivo 

AREA AMMINISTRATIVA - FINANZIARIA 
PROVVEDIMENTI AMPLIATIVI DELLA 
SFERA GIURIDICA PRIVI DI EFFETTO 
ECONOMICO DIRETTO ED 
IMMEDIATO PER IL DESTINATARIO

Utilizzo di rimedi di risoluzione delle controversie 
alternativi a quelli giurisdizionali 

AREA AMMINISTRATIVA – FINANZIARIA;               
AREA TECNICA       

AFFARI LEGALI E CONTENZIOSO

Gestione ordinaria delle entrate AREA AMMINISTRATIVA - FINANZIARIA 
GESTIONE ENTRATE, SPESE E 
PATRIMONIO

Gestione ordinaria delle spese  e cassa economale AREA AMMINISTRATIVA – FINANZIARIA 
GESTIONE ENTRATE, SPESE E 
PATRIMONIO

Accertamenti e verifiche di tributi locali AREA AMMINISTRATIVA – FINANZIARIA 
GESTIONE ENTRATE, SPESE E 
PATRIMONIO

Rilascio concessioni cimiteriali AREA AMMINISTRATIVA – FINANZIARIA 
PROVVEDIMENTI AMPLIATIVI DELLA 
SFERA GIURIDICA PRIVI DI EFFETTO 
ECONOMICO DIRETTO ED 
IMMEDIATO PER IL DESTINATARIO

Registrazioni demografiche (cittadinanza, nascita, 
morte, matrimoni, residenza)

AREA AMMINISTRATIVA -  FINANZIARIA 
PROVVEDIMENTI AMPLIATIVI DELLA 
SFERA GIURIDICA PRIVI DI EFFETTO 
ECONOMICO DIRETTO ED 
IMMEDIATO PER IL DESTINATARIO
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Rilascio documenti di identità AREA AMMINISTRATIVA – FINANZIARIA 
PROVVEDIMENTI AMPLIATIVI DELLA 
SFERA GIURIDICA PRIVI DI EFFETTO 
ECONOMICO DIRETTO ED 
IMMEDIATO PER IL DESTINATARIO

Controlli anagrafici 
AREA AMMINISTRATIVA – FINANZIARIA;              
AREA VIGILANZA       

PROVVEDIMENTI AMPLIATIVI DELLA 
SFERA GIURIDICA PRIVI DI EFFETTO 
ECONOMICO DIRETTO ED 
IMMEDIATO PER IL DESTINATARIO; 
CONTROLLI,VERIFICHE, ISPEZIONI E 
SANZIONI

Dichiarazioni idoneità alloggi per ricongiungimenti 
familiari  

AREA TECNICA
PROVVEDIMENTI AMPLIATIVI DELLA 
SFERA GIURIDICA PRIVI DI EFFETTO 
ECONOMICO DIRETTO ED 
IMMEDIATO PER IL DESTINATARIO

Conferimento incarichi a terzi (studio, ricerche 
consulenze, rappresentanza e difesa in giudizio)

AREA AMMINISTRATIVA - FINANZIARIA INCARICHI E NOMINE

Autorizzazioni per pubblicità, insegne e manifesti AREA AMMINISTRATIVA - FINANZIARIA 
PROVVEDIMENTI AMPLIATIVI DELLA 
SFERA GIURIDICA PRIVI DI EFFETTO 
ECONOMICO DIRETTO ED 
IMMEDIATO PER IL DESTINATARIO

Attività di controllo in materia commerciale AREA VIGILANZA
CONTROLLI, VERIFICHE, ISPEZIONI E 
SANZIONI

Attività di controllo violazioni circolazione stradale e 
applicazione sanzioni pecuniarie, accessorie e penali e 
corretta conclusione del procedimento

AREA VIGILANZA 
CONTROLLI, VERIFICHE, ISPEZIONI E 
SANZIONI;                                             
AFFARI LEGALI E CONTENZIOSO
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Esame di ricorsi a seguito di sanzioni AREA VIGILANZA 
CONTROLLI, VERIFICHE, ISPEZIONI E 
SANZIONI;                                             
AFFARI LEGALI E CONTENZIOSO

Gestione delle sanzioni per violazione del codice della 
strada

AREA VIGILANZA
CONTROLLI, VERIFICHE, ISPEZIONI E 
SANZIONI;                                             
AFFARI LEGALI E CONTENZIOSO

Gestione leva, elettorato e altri albi comunali AREA AMMINISTRATIVA - FINANZIARIA 
PROVVEDIMENTI AMPLIATIVI DELLA 
SFERA GIURIDICA PRIVI DI EFFETTO 
ECONOMICO DIRETTO ED 
IMMEDIATO PER IL DESTINATARIO

Protocollo in entrata – protocollo in uscita 
AREA AMMINISTRATIVA – FINANZIARIA;        AREA 
TECNICA;                                           AREA 
VIGILANZA 

PROVVEDIMENTI AMPLIATIVI DELLA 
SFERA GIURIDICA PRIVI DI EFFETTO 
ECONOMICO DIRETTO ED 
IMMEDIATO PER IL DESTINATARIO

Attività di polizia giudiziaria, accertamento illeciti AREA VIGILANZA
CONTROLLI, VERIFICHE, ISPEZIONI E 
SANZIONI;                                             
AFFARI LEGALI E CONTENZIOSO

Sicurezza ed ordine pubblico AREA VIGILANZA 
CONTROLLI, VERIFICHE, ISPEZIONI E 
SANZIONI
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