AREALD
AREA 10: SERVIZI DI ANAGRAFE, STATO CIVILE, LEVA, PROTOCOLLO E ARCHIVIO, INFORMATICI, ISTITUZIONALI

. . RESPONSABIL INDICATORI E MODALITA'
PROCESSO SUB-PROCESSO ATTIVITA UNITA' ORGANIZZATIVE/SOGGETTI COINVOLTI EVENTO RISCHIOSO MISURE SPECIFICHE DI PREVENZIONE proNsABIL TEMPI ORI EMO
ERRATA QUANTIFICAZIONE SPESE E DIRITTI SE DOVUTVERRATA INTERPRETAZIONE NORMATIVA APPLICABILE! ERRATA ESITI VERIFICA A
ATTIVITA CONTRATTUALE CONTRATTI ATTI PUBBLICI SEGRETARIO COMUNALEIUFFICIO COMPETENTE QUALIFICAZIONE FATTISPECIE R o e CHE DI SEORETARY IMMEDIATA CAMPIONE DEI
DELLUFFICIO; CONTROLLI COMUNALEIUFFICI
A RITTURE PRIVATE EGRETARIO COMUNALE/UFFICIO COMPETENTE ERRATA QUANTIFICAZIONE SPESE E DIRITTI SE DOVUTL PROVVEDIMENTI EMANAT
ERRATA VALUTAZIONE DELLA TIPOLOGIA DELLATTO; ERRATA APPLICAZIONE DEI DIRITTI; ERRATA INTERPRETAZIONE IN MATERIA
RILASCIO CERTIFICATI ANAGRAFICI RESPONSABILE DI SETTORE/RESPONSABILE DEL DI CERTIFICAZIONI
PROCEDIMENTO
RILASCIO DELLATTESTAZIONE DI DIVORZIO IN ASSENZA DE| PRESUPPOSTI DI LEGGE: ERRATA INTERPRETAZIONE DELLA
PRATICA DI DIVORZIO BREVE RESPONSABILE DI SETTORE/RESPONSABILE DEL 28 DB PRESL
PROCEDIMENTO
IN PARTE ATTUATE, IN ESITI VERIFICA A
FESPONSABLE D SETTORERES NS DL 'ALTERAZIONE DEL CONTO GIUDIZIALE RELATIVO AGLI INCASSI DEI DIRITTI DI SEGRETERIA DELLE CERTIFICAZIONI PEDISSEQUA APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA DI onsre b el o

PRATICHE ANAGRAFICHE

RILASCIO CARTE DIDENTITA

EDIMENTO

ANAGRAFICHE

ATTIVITA’ UFFICIO
NAGRAFE

ATTESTAZIONE DI ISCRIZIONE ANAGRAFICA

RESPONSABILE DI SETTORE/RESPONSABILE DEL
P o

ERRATA VALUTAZIONE DELLA TIPOLOGIA DELL/ATTO O ERRATA APPLICAZIONE DEI DIRITTI

ATTESTAZIONE DI ISCRIZIONE PERMANENTE

RESPONSABILE DI SETTORE/RESPONSABILE DEL
P o)

ERRATA VALUTAZIONE DELLA TIPOLOGIA DELL/ATTO O ERRATA APPLICAZIONE DEI DIRITTI

AUTENTICAZIONE DI FOTOGRAFIA

RESPONSABILE DI SETTORE/RESPONSABILE DEL
P o)

AUTENTICAZIONI IN ASSENZA DEI PRESUPPOSTI DI LEGGE; ERRATA APPLICAZIONE DEI DIRITTI

AUTENTICAZIONE DI COPIA
\TTI E DOCUMENT!

RESPONSABILE DI SETTORE/RESPONSABILE DEL

AUTENTICAZIONI IN ASSENZA DEI PRESUPPOSTI DI LEGGE; ERRATA APPLICAZIONE DEI DIRITTI

RIFERIMENTO E DEGLI STRUMENTI DI REGOLAZIONE
INTERNI ALLENTE; FORMAZIONE SPECIALISTICA SU
TEMATICHE DI COMPETENZA DELLUFFICIO

SETTORE/RESPONSABILE

DEL PROCEDIMENTO; RPCT

ATTUAZIONE ENTRO IL

AGGIORNAMENTO DEL.
PTPC

PROVVEDIMENTI EMANATI;
CONTROLLO PERIODICO
INCASSI DIRITTI DI
SEGRETERIA

A1 I8VI0 DA PARTE DELLA PREEETTURA DEI DECRETI D ACOUISTO CITADINANZA

UEFICIALE DELLO STATO CIVILE

ACQUISTO CITTADINANZA
ITALIANA

B) PRESTAZIONE DEL GIURAMENTO PRESSO 1L COMUNE DI RESIDENZA E

UFFICIALE DELLO STATO CIVILE

C) TRASCRIZIONE ATTI E COMUNICAZIONI Al VARI UFFICI DELLEFFICACIA DEL. PRDVVEDIMENTO DI AcQulsTo DELLA.
CITTADINANZA,

UFFICIALE DELLO STATO CIVILE

INOSSERVANZA REGOLE PROCEDURALI E/O SOSTANZIALI, COMPRESA L'ASSENZA DI ADEGUATI CONTROLLI, AL FINE DI AGEVOLARE
DETERMINATI SOGGETTI; RITARDO NELLADOZIONE DELL'ATTO; OMESSA ADOZIONE DELLATTO

POTENZIAMENTO CONOSCENZA GILRIDICO-
NORMATIVA

RESPONSABILE DI
SETTORE/RESPONSABILE
DEL PROCEDIMENTO; RPCT

IMMEDIATA

ESITI VERIFICA A
AMPIONE DEI
PROVVEDIMENTI EMANATI

ATTO DI NASCITA

RESIDENZA DEI GENITORI NEI 10 GG SUCCESSIVI ALLA NASCITA OPPURE RESA INDISTINTAMENTE DA UNO DEI GENITORI, ENTRO 3 GG

A) DICHIARAZIONE DI NASCITA RESA DAGLI AVENTI DIRITTO ALLUFFICIALE DELLO STATO CIVILE DEL COMUNE DI NASCITA O DI

DALLA NASCITA. PRESSO LA DIREZIONE SANITARIA DELL'OSPEDALE.

UFFICIALE DELLO STATO CIVILE

\TTO DI NASCITA

UEFICIALE DELLO STATO CIVILE

OMISSIONE O RITARDO NELLA REDAZIONE DELL'ATTO; VIOLAZIONE DELLA NORMATIVA APPLICABILE

FORMAZIONE SPECIALISTICA SU TEMATICHE DI
COMPETENZA DELLUFFICIO

RESPONSABILE DI
SETTORE/RESPONSABILE
DEL PROCEDIMENTO; RPCT

IMMEDIATA

ESITI VERIFICA A
AMPIONE DEI
PROVVEDIMENTI EMANATI

GESTIONE REGISTRI DI STATO
cviLE

B
“A) RICHIESTA DI PUBBLICAZIONE DI MATRIMONI

UFFICIALE DELLO STATO CIVILE

TTO DI PUBBLICAZIONE

UEEICIALE DELLO STATO CIVILE

ATTO DI MATRIMONIO

B
) RILASCID CERTIFICATO 0L AVVENUTA PLERLICAZIONE

UFFICIALE DELLO STATO CIVILE

FLERRAZIONE

UEFICIALE DELLO STATO CIVILE/SINDACO

B £ COMUNICAZIONI SUSSEGUENT\

UFFICIALE DELLO STATO CIVILE

OMISSIONE O RITARDO NELLA REDAZIONE DELL'ATTO; ALTERAZIONE DEGLI ELEMENTI DI FATTO E/O DI DIRITTO AL FINE DI
FAVORIRE/SFAVORIRE DETERMINATI SOGGETTI; VIOLAZIONE DELLA NORMATIVA APPLICABILE; OMESSA PUBBLICAZIONE; MODIFICA
DEL CONTENUTO DELL'ATTO NEL PERIODO INTERCORRENTE TRA L'ADOZIONE E LA PUBBLICAZIONE ALL'ALBO PRETORIO

FORMAZIONE SPECIALISTICA SU TEMATICHE DI
COMPETENZA DELLUFFICIO; POTENZIAMENTO
CONOSCENZA GIURIDICO-NORMATIVA; ADEGUATA
TRASPARENZA

RESPONSABILE DI
SETTORE/RESPONSABILE
DEL PROCEDIMENTO; RPCT

N PARTE ATTUATE, IN
PARTE IN FASE DI
ATTUAZIONE ENTRO IL

AGGIORNAMENTO DEL

VERIFICHE EX POST IN

SEDE DI CONTROLLO SUGLI

ATTI; ATTIVAZIONE
STRUMENTI DI
CONFRONTO;

UNIONI CIVILI

COSTITUZIONE DELLUNIONE CIVILE TRA PERSONE DELLO STESSO SESSO

UFFICIALE DELLO STATO CIVILE

ICAZIONE DELLA VIGENTE; ALTERARE GLI ELEMENTI DI FATTO E/0 DI DIRITTO PER
FAVORIRE O SFAVORIRE DETERMINATI SOGGETTI O CATEGORIE DI SOGGETTI, ALLINEARE LE VALUTAZIONI ALLE
INTERPRETAZIONVASPETTATIVE DEI DESTINATARI

ERRATA

PEDISSEQUA APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA DI
RIFERIMETNO E DEGLI STRUMENTI REGOLATIVI
INTERNI; CONTROLLI; FORMAZIONE SPECIALISTICA
SUTEMATICHE DI COMPETENZA DELLUFFICIO

RESPONSABILE DI
SETTORE/RESPONSABILE
DEL PROCEDIMENTO

IN PARTE ATTUATE, IN
PARTE IN FASE DI
ATTUAZIONE ENTRO IL
PROSSIMO
AGGIORNAMENTO DEL
PTPC

VERIFICHE EX POST IN
SEDE DI CONTROLLO SUGLI
ATTI
REPORT ANNUALE AL RPC;
RISCONTRO FORMAZIONE;
NUMERO CONTROLLI

PEDISSEQUA APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA DI

ESPONSABILE DI

ESITI VERIFICA A

‘GESTIONE DELLA LEVA

GESTIONE SERVIZIO ELETTORALE

'A) FORMAZIONE ATTO DI MORTE, A SEGUITO DELLA COMUNICAZIONE DEL DECESSO INVIATA DAI SOGGETTI LEGITTIMATI, DA PARTE B Ri
J— DEL1 EEICIALE I STATO GLE DL COMAE ICLLE AWERUTO L DECESS0. UFHCIALE DELLO STATO CVILE ERRATA INTERPRETAZIONSIAPPLICAZIONE DELLANORMATIVA VIGENTE,FITATDO NELLADOZONE DELLATIO ALFINE D1 | Pt B OB e DL RE oy | sertomemesronsamie | eoiaTa PIONE o1
B ANNOTAZIONE DEL DECESSO A MARGINE DELU'ATTO DI NASGITA DEL_DEGEDUTO UEFICIALE DELLO STATO CIVILE INTERNI; FORMAZIONE SPECIALISTICA SU DEL P o PROVVEDIMENTI EMANATI
FORMAZIONE LISTA PROVVISORIA DI LEVA UFFICIO COMPETENTE/SINDACO
INOSSERVANZA REGOLE PROCEDURALI E/0 SOSTANZIALI, COMPRESA LASSENZA DI ADEGUATI CONTROLLI, AL FINE DI AGEVOLARE
GESTIONE DELLA LEVA - GESTIONE LISTA PROVVISORIA DI LEVA UFFICIO COMPETENTE/SINDACO DETERMINATI SOGGETTI: ERRATA INTERFRETAZIONEIAPPLICAZIONE DELLA NORMATIVAVIGENTE PEDISSEQUA APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA DI RESPONSABILE DI ESITIVERIFICA A
€ RIFERIMENTO E DEGLI STRUMENTI DI REGOLAZIONE | . He> . IMMEDIATA ot
TRASMISSIONE LISTA DI INTERNI ALLENTE; PO
3 DEL PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTI EMANATI
LEVA FORMAZIONE LISTA DEFINITIVA DI LEVA UFFICIO COMPETENTE/SINDACO GIURIDICO-NORMATIVA
TRASMISSIONE LISTA DEFINITIVA DI LEVA UFFICIO COMPETENTE/SINDACO
NOMINA/ELEZIONE DELLA COMMISSIONE ELETTORALE COMUNALE ORGANO POLITICO ERRATA INTERP) PLICAZIONE DELLA NORMATIVA VIGENTE
AUTENTICAZIONE SOTTOSCRIZION! MANCANZA O IRRITUALITA DELLA AUTENTICAZIONE. NULLA SE ANTERIORE AL CENTOTTANTESIMO GIORNO PRECEDENTE IL
LoTe ELETTORALL SEGRETARIO COMUNALE TERMINE FISSATO PER LA PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE; ALTERARE GLI ELEMENTI DI FATTO E/0 DI DIRITTO PER FAVORIRE
0 SFAVORIRE DETERMINATI SOGGETTI O CATEGORIE DI SOGGETTI
FORMAZIONE DI UN ELENCO, IN TRIPLICE COPIA, DEI CITTADINI CHE, PUR ) )
ESSENDO COMPRESI NELLE LISTE ELETTORALL NON AVRANNO COMPILTO NEL PRING GIORNG HIGSATO PER LE ELEZIONI, 1L RESPONSABILE DI SETTORE/RESPONSABILE DEL RITARDO NELL/ADOZIONE DELL/ATTO; ALTERARE GLI ELEMENTI DI FATTO E/O DI DIRITTO PER FAVORIRE O SFAVORIRE
y PROCEDIMENTO DETERMINATI SOGGETTI O CATEGORIE DI SOGGETTI
DICIOTTESIMO ANNO DI ETA'
SEGRETARIO COMUNALE CHE LE RIMETTE, ENTRO
ALTERARE GLI ELEMENTI DI FATTO E/O DI DIRITTO PER FAVORIRE O SFAVORIRE DETERMINATI SOGGETTI O CATEGORIE DI
PEDISSEQUA APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA DI
0 DELLE v MANDAENTALE INTERNI ALLENTE. ETTO IMMEDIATA AMPIONE DEI
OMMISSIONE ELETTORALE R £ PO
LISTE ELETTORALI ESAME DELLE CANDIDATURE PRESENTATE prvpei DISOMOGENEITA NELLE VALUTAZIONI SURIDICONORMATIVA. DEL PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTI EMANATI
RILASCIO COPIE LISTE RESPONSABILE DI SETTOREIRESPONSABILE DEL RIGETTO DELLA DOMANDA PER MOTIVI DIVERSI DA QUELLI PREVISTI EX LEGE; MANCATO RISPETTO DEI TERMINI
SPEDIZIONE DELLA CARTOLINA AVVISO AGLI ELETTORI
RESIDENTI ALL'ESTERO DA PARTE DEL COMUNE DI ISCRIZIONE RESPONSABILE D) SETTORE/RESPONSABILE DEL RITARDO NELL'ADOZIONE DELLATTO
PROCEDIMENTO
ELETTORALE
CANCELLAZIONE DEI NOMI
DEGLI ELETTORI DECEDUTI RESPONSABILE DI SETTORE/RESPONSABILE DEL RITARDO NELL'ADOZIONE DELL/ATTO; ERRATA INTERPRETAZIONE/APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA
COSTITUZIONE DELLUFFICIO ELETTORALE ED AUTORIZZAZIONE AL LAVORO STRAORDINARIO DEL PERSONALE ADDETTO R B sy N \SABILE DEL RITARDO NELLA COSTITUZIONE; AUTORIZZAZIONE ORE ECCEDENTI RISPETTO ALLE REALI ESIGENZE DELLENTE
'AFFISSIONE NELL'ALBO PRETORIO ON LINE ED IN ALTRI LUOGHI PUBBLICI, DEL MANIFESTO A FIRMA DEL SINDACO CON 1L QUALE )
VIENE DATA NOTIZIA AGLI ELETTORI DEL GIORNO DELLA VOTAZIONE E DELL'EVENTUALE TURNO DI BALLOTTAGGIO ORGANO POLITICO OMESSA AFFISSIONE; RITARDO NELLAFFISSIONE
RICEZIONE RICHIESTE PER ESERCIZIO DEL VOTO A DOMICILIO DELLELETTORE R D sy N \SABILE DEL OMESSA PUBBLICAZIONE DELL/AVVISO; ISTRUTTORIA PARZIALE; OMESSA CONSIDERAZIONE DI TALUNE RICHIESTE
DELIBERAZIONE DEGLI SPAZI DA DESTINARE ALLE AFFISSIONI DI PROPAGANDA ELETTORALE. ORGAN POLITICO ERRAT/ RETAZIONE DELL PPLICABILE
RILASCIO DELLA CERTIFICAZIONE NECESSARIA PER LA PRESENTAZIONE L D ey ONSABILEDEL | vI0LAZIONE DELLOBBLIGO DI APERTURA POMERIDIANA DEGLI UFFICI AL FINE DI FAVORIRE/SFAVORIRE DETEMINATI SOGGETTI
ACCERTAMENTO BUONO STATO DELLE URNE N B L A DL FALSA ATTESTAZIONE DELLO STATO DEL MATERIALE
B ) e INATL ALY ORGANO POLITICO OMESSA CONSIDERAZIONE DEL VERBALE DELLUFFICIO ELETTORE RGIONALE RESPONSABILE DI
ATTIVITA - AFFISSIONL DLPROP ETTORALE. — SPECIALISTICA SUTEMATICHE DI | SETTORE/RESPONSABILE VERIFICHE EX POST IN
PREOPEDEUTICHE ALLE | AFFISSIONE, NELL'ALBO PRETORIO DEL COMUNE ED IN ALTRI LUOGHI PuBaL ICI, A CURA DEL SINDACO, IL MANIFESTO RECANTE | COMPETENZA DELLUFFICIO; POTENZIAMENTO IMMEDIATA SEDE DI CONTROLLO SUGLI
ELEZIONI NOMI DEI CANDIDATI ALLA CARICA DI SINDACO E LE COLLEGATE LISTE DEI CANDIDATI ALLA CARICA DI CONSIGLIERE COMUNALE, ORGANO POLITICO OMESSA O RITARDATA PUBBLICAZIONE 1CO. PROCEDIN ATTI
CON 1 RELATIVI CONTRASSECGNI E NUMERI D'ORDINE 0 COMUNALE
COMUNICAZIONE DEL A SINDACI DEI COMUNI OVE AVVIENE LA RACCOLTA DEL VOTO A DOMICILIO ORGANO POLITICO OMESSA O RITARDATA
RICEZIONE DELLA RICHIESTA DI ESERCITARE IL DIRITTO DI VOTO NEL LUOGO DI DEGENZA O NEL LUOGO DI DETENZIONE DA PARTE
LT 20 POV ERATL It LU DA & L DTN St DIATTO 2t voro ORGANO POLITICO ISTRUTTORIA PARIZALE; ALLINEARE LE VALUTAZIONI ALLE INTERPRETAZIONI /ASPETTATIVE DEI DESTINATARI
RICEZIONE DEGLI ATTI DI DESIGNAZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GRUPPI DEI CANDIDATI ALLE ELEZIONI COMUNALI PRESSO OGNI
P iitoniahirditke b somiy SEGRETARIO COMUNALE ALLINEARE LE VALUTAZIONI ALLE INTERPRETAZIONI /ASPETTATIVE DEI DESTINATARI
TERNIN ULTIMO PER LA PRESENTAZIONE DE| RAPPRESENTANTI DEI GRUPPI DEI CANDIDATI ALLE ELEZION] COMUNALIPRESSO GLI SEGRETARIO COVUNALE RRATA ONE/APPLICAZIONE DELLA
CCONSEGNA Al PRESIDENTI DEI SEGGI ELETTORALI, IL MATERIALE OCCORRENTE PER LA VOTAZIONE, NONCHE GLI ELENCHI DEGLI
ELETTORI E DEI DETENUTI AVENTI DIRITTO AL VOTO CHE HANNO OTTENUTO L' AUTORIZZAZIONE A VOTARE NEI LUOGHI DI CURA O ORGANO POLITICO RITARDO NELLA CONSEGNA
NELLUOGO DI DETENZIONE E DEGLI ALTRI ELENCHI PREVISTI DALLE ISTRUZIONI MINISTERIALL
COMUNICAZIONI DATI REVISIONI E ADEMPIMENTI VARI ALLA PREFETTURA, PROCURA E SEC RO D sy N \SABILE DEL RITARDO NELLA COMUNICAZIONE; COMUNICAZIONE PARZIALE O ERRATA
RILASCIO NUOVA TESSERA RILASCIO NUOVA TESSERA ELETTORALE E DUPLICATO RESPONSABILE DI SETTORE/RESPONSABILE DEL OMESSO O RITARDATO RILASCIO PEDISSEQUA APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA DI RESPONSABILE DI VERIFICHE EX POST IN
ELETTORALE E DUPLIGATO o DEGLI STRUMENTI DI REGOLAZIONE | SETTORE/RESPONSABILE IMMEDIATA SEDE DI CONTROLLO SUGLI
ANNOTAZIONE DI VOTO ASSISTITO RESPONSABILE UFFICIO ELETTORALE O PRESIDENTE ERRATA VALUTAZIONE DELLA FATTISPECIE INTERNI ALLENTE DEL PROCEDIMENTO AT
REVISIONI SEMESTRALI: ISCRIZIONE ELETTORALE, CANCELLAZIONI PER IRREPERIBILITA O o &
o PEDISSEQUA APPLICAZIONE DELLA NORMATIVADOI | RESPONSABILE DI VERIFICHE EX POST IN
REVISIONALE DELLE LISTE REVISIONE DINAMICHE SCRIZIONI E CANCELLAZIONI LISTE ELETTORALI RESPONSABILE DI SETTORE/RESPONSABILE DEL ADOZIONE DI PROVVEDIMENTO ILLEGITTIMO O NON CONFORME A DISPOSIZIONI DI LEGGE RIFERIMENTO E DEGLI STRUMENTI DI REGOLAZIONE | SETTORE/RESPONSABILE IMMEDIATA SEDE DI CONTROLLO SUGLI
ELETTORALI SESONSABILE ;I SETTORE RESPONSABILE DEL INTERNI ALLENTE DEL PROCEDIMENTO! ATTI
REVISIONE DINAMICHE STRAORDINARIE o
ORGANO POLITICO SENTITA LA COMMISSIONE
) ELETTORALE COMUNALE, COMUNICA |
ISCRIZIONE ALLALEO NOMINATIVI ALLA CANCELLERIA DELLA CORTE
AGGIORNAMENTO y PEDISSEQUA APPLICAZIONE DELLA NORMATIVADOI | RESPONSABILE DI VERIFICHE EX POST IN
PERIODICO ALBO ORGANO POLITICO,SENTITA LA COMMISSIONE AADOZIONE DI PROVVEDIMENTO ILLEGITTIMO O NON CONFORME A DISPOSIZIONI DI LEGGE RIFERIMENTO E DEGLI STRUMENTI DI REGOLAZIONE | - SETTORE/RESPONSABILE IMMEDIATA SEDE DI CONTROLLO SUGLI
PRESIDENTI DI SEGGIO ELETTORALE COMUNALE, PROPONGONO | INTERNI ALUENTE DEL PROCEDIMENTO ATTI
CANCELLAZIONE DALLALBO NOMINATIVI DA ISCRIVERE ALLA CANCELLERIA
DELLA CORTE DAPPELLO IN NUMERO DOPPIO
RISPETTO Al DEPENNATI
PUBBLICAZIONE MANIFESTO DA AFFIGGERE NELL/ALBO PRETORIO DEL COMUNE ED IN ALTRI LUOGHI PUBBLICI, CON CUI SI INVITA
‘GLI ELETTORI CHE DESIDERANO ESSERE INSERITI NELL'ALBO A FARNE APPOSITA DOMANDA ORGANO POLITICO RITARDO NELLA PUBBLICAZIONE: OMESSA PUBBLICAZIONE
|SCRIZIONE ALEO DEGL! FORMAZIONE SPECIALISTICA SU TEMATICHE DI RESPONSABILE DI VERIFICHE EX POST IN
CRUTATORI COMPETENZA DELLUFFICIO; OTENZIAMENTO | SETTORE/RESPONSABILE IMMEDIATA SEDE DI CONTROLLO SUGLI
CONOSCENZA GIURIDICO-NORMATIVA DEL PROCEDIMENTO ATTI
|SCRIZIONE ALLALEO COMMISSIONE ELETTORALE COMUNALE ALLINEARE LE VALUTAZIONI ALLE INTERPRETAZIONI /ASPETTATIVE DEI DESTINATARI; OMESSA CONSIDERAZIONE DI TUTTI |
PROFILI RILEVANTI
RESPONSABILE DI VERIFICHE EX POST IN
CONTROLLI SETTOREIRESPONSABILE IMMEDIATA

COSTITUZIONE DEI SEGGI
ELETTORALI

SORTEGGIO, PER OGNI SEZIONE ELETTORALE DEL COMUNE DI UN NUMERO DI NOMINATIVI PARI AL NUMERO DI QUELLI
OCCORRENTI PER LA COSTITUZIONE DEL SEGGIO.

COMMISSIONE ELETTORALE COMUNALE

FAVORITISMI NEL SORTEGGIO

PROCEDIMENTO

SEDE DI CONTROLLO SUGLI
ATTI

PUBBLICAZIONE DEI RISULTATI DELLE ELEZIONI E NOTIFICA AGLI ELETTI

ORGANO POLITICO

ERRATA NOTIFICA: OMISSIONE DI TALUNI DATI PROPRI DELLATTO

ESAME ED APPROVAZIONE CONDIZIONI DI ELEGGIBILITA DEL SINDACO NEO ELETTO E DEGLI ELETTI ALLA CARICA DI CONSIGLIERE

ORGANO POLITICO

ERRONEA VALUTAZIONE DELLE CONDIZIONI DI CANDIDABILITA, ELEGGIBILITA E COMPATIBILITA

page




IURAMENTO DEL SINDACO

ORGANO POLITICO

INCATA OSSERVANZA DELLE FORMULE DI RITO

COMUNICAZIONE DA PARTE DEL SINDACO DELLA NOMINA DELLA GIUNTA E DEL VICE SINDACO

ORGANO POLITICO

REALD
MANDATD RISPETTO DEL PRINICRIO DI PARITA TRA UOMINI £ DONNE NELLA COMPOSIZIONE DELLA GIUNTA COMUNALE

ISTITUZIONE COMMISSIONI CONSIGLIARI

ORGANO POLITICO

INOSSERVANZA DELLE METRIA DI PRESIDENZA DELLE COMMISSIONI

E I
ALLINEARE LE VALUTAZIONI ALLE INTERPRETAZIONI /ASPETTATIVE DEI DESTINATARL

PEDISSEQUA APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA DOI
RIFERIMENTO E DEGLI STRUMENTI DI REGOLAZIONE

RESPONSABILE DI

ESITI VERIFICA A

ATTIVIT NOMINA COMPONENTI COMMISSIONI CONSIGLIART ORGANO POLITICO INTERNI ALLENTE-CONTROLLI CONDIZIONI DI | SETTOREIESPONSABILE IMMEDIATA AP ONE ot
ALLE ELEZIONI SURROGA CONSIGLIERE SOSPESO. ORGANO POLITICO CANDIDABILITA, ELEGGIBILITA, COMPATIBILITA. |, oo OEL ROV AT
SURROGA CONSIGLIERE DIMISSIONARIO ORGANO POLITICO PROCEDURE IDONEE A GARANTIRE LA PARITA' DI o
SOSTITUZIONE CONSIGLIERE DIMISSIONARIO ALLINTERNO DELLE COMMISSIONE ORGANO POLITICO
GESTIONE ADEMPIMENTI ANAGRAFE AMMINISTRATORI LOCAL!
‘COSTITUZIONE DELLA COMMISSIONE COMUNALE PER LA FORMAZIONE DEGL ELENCHI DEI GIUDICI POPOLARI: AGGIORNAMENTO OReANG POLITICO
DEGLIALBI DI CORTE DI ASSISE E DI CORTE DI ASSISE D'APPELLO
GESTIONE DEL
PROTOCOLLO -
EGISTRAZIONE INFORMATIZZAZIONE DEL PROTOCOLLO- TRACCIABILITA DEI NOMINATIVI DEGLI ADDETTI AL PROTOCOLLO UFFICIO PROTOCOLLO IRREGOLARITA NELLE OPERAZIONI DI PROTOCOLLAZIONE
POSTAATTI IN ARRIVO/IN
uscITA INFORMATIZZAZIONE DELLE PROCEDURE, RISPETTO GRADO DI
GESTIONE PROTOCOLLO AZIONE DELLE PROCED RESPONSABILE DI SETTORE IMMEDIATO O ONE
GESTIONE DEL
FROTOCOLLO UFFICIO PROTOCOLLO SOTTO LA DIREZIONE DEL | ACCETTAZIONE DI DOCUMENTI-ATTI PERVENUTI OLTRE LA SCADENZA DI TERMINI PRESTABILITI CON RETRODATAZIONE DEL VISTO
REGISTRAZIONEDI | PREVISIONE DEL RILASCIO DI ATTESTAZIONE DAPARTE DELLADDETTO AL PROTOCOLLO DEL NUMERO DI DOMANDE PERVENUTE g
RESPONSABILE DI SETTORE DI ARRIVO (ES GARE DIAPPALTO)
DOCUMENTAZIONE DI
AN ARRIVO
INDIVIDUAZIONE LNITA OMOGENEA GRGANG POLITICO GRADO B
RESPONSABILE GESTIONE
ORGANIZZAZIONE SISTEMA NOMINA RESPONSABILE SERVIZIO ARCHIVISTICO ORGANO POLITICO IMPLEMENTARE INFORMATIZZAZIONE NELLE INFORMATIZZAZIONE-
DI GESTIONE NOMINA RESPONSARIL E DELLA CONSERVAZIONE DE| DOCUMENTI INFORMATICT ORGANG POLITICO INOSSERVENZA DELLE REGOLE PROCEDURALI ENTRO 2019
PROCEDURE RESPONSABILE
DOCUMENTALE REDAZIONE / APPROVAZIONE MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO INFORMATICO RESPONSABILE DI SETTORE/ORGANG POLITICO v APPROVAZIONE PIANO DI
REDAZIONE | APPROVAZIONEE PIANG DI CONSERVAZIONE RESPONSABILE DI SETTORE/ORGANG POLITICO CONSERVAZIONE
PROTOCOLLO E SEGNATUR UFFICIO PROTOCOLLO
. CLASSIFICAZIONE UFFICIO PROTOCOLLO. RESPONSABILE
CONSERVAZIONE ARCHIVIO MISTAMENTO ALL ORGANIZZATIVA RESPONSABILE UEFICIO PROTOCOLLO INOSSERVANZA DELLE REGOLE DETTATE PER LA GESTIONE DELLE PROCEDURE E DELLA TEMPISTICA IMPLEMENTARE INFORMATIZZAZIONE NELLE CONSERVAZIONE - IMMEDIATIO GRADO DI
oy ASSEGNAZIONE AL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVG_E/0 ISTRUTTORIA UFFICIO PROTOCOLLO PROCEDURE NN INFORMATIZZAZIONE
’ FASCICOLAZIONE E ORGAY SERIE UEFICIO PROTOCOLLO O DI ASSEGNAZIONE
REGISTRAZIONE DEL FASCICOLI SLL REPERTORIO DE| FASCICOL| (CARTACET O DIGITAL FICIO
CHIUSURA FASCICOLO (ADOTTATO IL PROVVEDIMENTO FINALE) UFFICIO
COMPILAZIONE ELENCHI DI VERSAMENTO UFFICID
FORMAZIONE £ VERSANENTO DEL FASCICOLO IN ARCHIVIO DI DEPOSITO (S0L0 FASCICOLI CARTACEI - QUELLIRATIVIDIGAL SECONDO REGDLE SERVIZIO ARGHIVISTICO PLEEN TARE IFORMAT ZZAZONE RELLE RESPONSABILE oon
ONE ARCH DELLE REGOLE DETTATE PER LA GESTIONE DELLE PROCEDURE E DELLA TEMPISTICA N ORMATIZZAL CONSERVAZIONE - IMMEDIATIO o o
FORMAZIONE E CONSERVAZIONE | - Aeemies o ercema SFOLTIENTO FASCIEOL0 CON ELIMNAZIONE WATERALE NON DOCLUENTARIO SERVIZIO ARCHIVISTICO P
Lo SELEZIONE PER INDIVIDUARE | DOCUMENTI PASSIBILL DI SCARTO SERVIZIO ARCHIVISTICO
COMPILAZIONE ELENCHI DI SCARTO SERVIZIO ARCHIVISTICO
SCARTO DEI DOCUMENTI SERVIZIO0 ARCHIVISTICO
ONSERVAZIONE IN IDONEI SPAZI ATTREZZATL SERVIZIO ARCHIVISTICO o
FORMAZIONE E VERSAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE SELEZIONATA IN ARGHIVIO STORICO SERVIZIO ARCHIVISTICO IMPLEMENTAZIONE DELLA INFORMATIZAZIONE | pccoccacti e oot o ORI N
CONSERVAZIONE ARCHIVIO DESCRIZIONE £ INVENTARIAZIONE DELL ARCHIVIO STORICO SERVIZIO ARCHIVISTICO INOSSERVANZA DELLE REGOLE DETTATE PER LA GESTIONE DELLE PROCEDURE E DELLA TEMPISTICA DELLE PROCEDURE, INDIVIDUAZIONE DI CRITERI S ONSABILE DEL IMMEDIATO Ay aazione
- ARCHIVIO STORICO PREDISPOSIZIONE DI IDONE| STRUMENT PER LA RICERCA SERVIZIO ARCHIVISTICO PER LA RICERCA jiatviy
AL (MOSTRE VISITE DIDATTICHE. PUBBLICAZIONL ETC) SERVIZIO ARCHIVISTICO
NOMINA AMMINISTRATORE DI SISTEMA BANCHE DATI INFORMATICHE RESPONSABILE DI SETTORE
GRGANO POLITICO (REGOLAMENTO
REDAZIONE PIANO SICUREZZA DOCUMENTI INFORMATICI GAN POLITICO (REGOLAMEN
FORMAZIONE E DEFINIZIONE PIANI DI CLASSIFICAZIONE RESPONSABILE DI SETTORE , RESPONSABILE
CONSERVAZIONE ARCHIVIO DEFINZIONE LIVELLI ACGESSO E ABILITAZION! ALLA PROCEDURA RESPONSARILE DI SETTORE MANCATO RISPETTO DELLE REGOLE DETTATE PER LA GESTIONE DELLE PROCEDURE | MPLEMETAZIONE DELLINFORMATIZZAZIONE CONSERVAZIONE - IMMEDIATO LIVELLO D)
’ DELLE PROCEDURE INFORMATIZZAZIONE
“ARCHIVIO INFORMATICO Al ANNULLAMENTO REGISTRAZIONI RESPONSABILE DI SETTORE ARCHIVIO
CONSERVAZIONE DOCUMENT! RESPONSABILE DI SETTORE | S0GRETTO
GESTIONE £ REPERIMENTO DOGUMENTL RESPONSARILE CONSERVAZIONE
PREDISPOSIZIONE PROPOSTE DI DELIBERA UNITAMENTE Al RELATIVI PARERI RESPONSABILI DI SETTORE [SEGRETARIO
—— MANCATO RISPETTO DELLE PREVISIONI NORMATIVE E REGOLAMENTARI; MANCATA ASTENSIONE IN CASO DI SITUAZIONI DI ESITI ATTIVITA DI
svoLGmENTO seouTE DITUTTII COMPONENTIDELLORGAN CONSLIARE U0 COMIRALE | Gon 170 Of NTERESS ALTERAZIONE DEGLI ELEMENTI O FATTO 10 DI DIRTTO AL FINE O1FAVORINCSFAVORIRE DETERMIAT | | CONTROLLIPROPOSTE £ OOCLMENTAZIONE | oo ool Lo tvenivo
DELIBERATIVE 50 INEORMAL £ BLTUTTLLCOMPONENTLDFLLOBGANO ESFCUTIVD UEFICIO SEGRETERIAISEGRETARIO COMUNAL E SOGGETTI; MODIFICA DEL CONTENUTO DEL PRO 0 NEL PERIODO TRA LA DECISIONE E LA RELATA MONITORAGGIO OBBLIGHI
MESSA A DISPOSIZIONE COMPONENTI ORGANO COLLEGIALE FUNZIONALE A DELIBERARE UrFicIo COMUNALE R ALIADIONE ALLAL B0 PRETORIO, OMISSIONE DELLA PLBBL ICADIONE. B o,
ADOZIONE DFLIBERA GRGANO POLITICO
PUBBLICAZIONE £ REDAZIONE ELENCO SEMESTRALE EGRETARIO COMUNALE
VERIFICA STATUS CONTROLLI RISPETTO NORME SU INCOMPATIBILITA FUNZIONI SEGRETARIO COMUNALE MANCATO CONTROLLO SU DICHIARAZIONI DI INDUSSISTENZA CAUSE DI INCONFERIBILITA - INCOMPATIBILITA DICHIARAZIONE SEGRETARIO COMUNALE IMMEDIATO RILASCIO DICHIARAZIONE
FUNZIONAMENTO ORGANI ‘GARANZIA DELLA
COLLEGIALI TRASPARENZA DATI APPLICAZIONE SCRUPOLOSA NORMATIVA SEGRETARIO COMUNALE MONITORAGGIO OBBLIGHI
ORGANI INDIRIZZO PUBBLICAZIONE DATI CONCERNENTI GLI ORGANI POLITICI UFFICIO SEGRETERIARPCT OMESSA PUBBLICAZIONE: ALTERAZIONE DEL COMTENUTO DEL DOCUMENTO AL MOMENTO DELLA PUBBLICAZIONE IMMEDIATO
TRASPARENZA ReCT DI TRASPA
POLITICO (FINO A 15,000
GARANZIA DIRITTO DI . VALUTAZIONE CASO PER CASO DELLOGGETTO
oS ATTUAZIONE DL DIRITTO 1 ACCESSD AHPIO AD OGN INFORMAZIONE TILE ALLESPLETAMENTO DL LEFICIo SEORETERSEGRETARID COMUNALE | DIIEGO IKMOTIVATORITARDD NEL RILASCO DELLA DOUMENTAZIONE RICHESTA VIOLAZIONE NORMATWAPRIASY | DELLATIRE ST s Sne VAL Le | SEETAOOUNALE | coro | wonmoracsiomeesre
COMUNALI MODALITA DI RILASCIO DELLA DOCUMENTAZIONE
WECCANISNI DT GARANZIA VERIFICAOSSEIL STUAZON CONGLITTO D NFERESS EGRETARIO COMUNALERPCT ESIT ATTIVITATOT
VIOLAZIONE DISPOSIZONI NORMATIVE E REGOLAMENTARI TRASPARENZA; CONTROLLI SEGRETARIO COMUNALE IMMEDIATO
DEL PROCESSO VERIFICA LIMITI DISCREZIONALT SEGRETARIO COMUNAL EIRPCT St j ONTROLLO PREVENTIVO;
EABBISOEN DI ERSONALE CON FUNZION! DIRIGENZIAL SINDACOIUFFICI PREVISIONE DI UN FABBISOGNO ECCEDENTE LE EFFETTIVE NECESSITA AL FINE DI FAVORIRE DETERMINATI SOGGETTL
'ALTERAZIONE DEGLI ELEMENTI DI FATTO E/0 DI DIRITTO AL FINE DI FAVORIRE/SFAVORIRE DETERMINATI SOGGETT;
VERIFICA RISPETTO PARAMETRI NORMATIVI IN MATERIA DI SPESE DI PERSONALE UFFICIO PERSONALE Al O AL FINE DI FAVORIREISPA
INDIVIDUAZIONE DFL PERSONALE DA PARTE DFL SNDACO SINDAC! PREVISIONI DI REQUISITI PERSONAL LZZATI
VERIFICA PRELIMINARE DEI REOUISITI FFICIO PERSONALE LTERAZIONE DEGLI ELEMENTI DI FATTO E/0 DI DIRITTO AL FINE DI FAVORIRE/SFAVORIRE DETERMINATI SOGGETTL PEDISSEQUA APPLICAZIONE DEGLI STRUMENTI
Sy DECRETO NOMINA INDACO WORITISMO REGOLATIVI INTERNI € DELLA NORMATIVA DI SEGRETARIO ESITO CONTROLL;
DIRIGENZIALL A PERSONAL ALLINEARE LE VALUTAZION| ALLE INTERPRETAZIONT/ASPETTATIVE | DESTINATARI EFFETUARE VALUTAZIONI NON IDONEE £ |  RIFERIMENTO: TRASPARENZA VALUTAZIONE COMUNALEIRPCT IMMEDIATO O o "
INTERNO d d DI TRASPARENZA
VERIFICA SUCCESSIVA REQUISITIRISPONDENZA TRA VALUTAZIONI PRELIMINARI E DECRETO FINALE SEGRETARIO COMUNALE IO IASPETTATIVE DE| DESTINATARL EFFE P
FASE DELLA PREVENZIONE DELLA CORRUZONE E ILLEGALITA”GESTIONE CONFLTTO D1 NTERESS - VERIICA CONFLITTO ot CHONEA INTERPRET AZIONEIAPPLICAZIONE NORME SUL GONFLITTO bI INTERESS!
. MANCANZA DT  MODIFICA DEL DEL NEL PERIODO TRALA
FASE INTEGRATIVA DELLEFFICACIA: PUBBLICITA - PUBBLICAZIONE ALBO PRETORIO ON LINE - VERIFICA SEGRETARIO COMUNALEIRPCT DIFICADEL CONTENUTO DEL PROVVEDIMENTO N ¢
RILEVAZIONE, ANCHE TRAMITE SFGNALAZIONI DALL ESTERNO, DI SITUAZIONI CHE RICHIEDANO UN INTERVENTO IMMEDIATO | o coee oo o | ALLINEARE LE VALUTAZIONI ALLE INTERPRETAZIONI /ASPETTATIVE DE| DESTINATARI: EFFETTUARE VALUTAZION NON IDONEE £
CORRETTE NEL POTENZIALE INTERESSE DI SOGGETTI O GRUPPI; ADOZIONE DI MISURE SPROPORZIONATE RISPETTO ALLEVENTO DA
ISTRUTTORIA: VERIFICA REQUISITI CONTINGIBILITA ED URGENZA O SUSSISTENZA PRESUPPOSTI DEL POTERE DI ORDINANZA; F— FRONTEGGIARE; EFFETTUARE UNA ISTRUTTORIA PARZIALE, LACUNOSA O NON APPROFONDITA AL FINE DI OTTENERE VANTAGGI DAI|  APPLICAZIONE DEGLI STRUMENTI REGOLATIVI SEGRETARIO
EMISSIONE ORDINANZE IDUZIONE DL DESTINATARE ET DELLA DURATA TEMPORALE DELL UFFic cOf SOGGETTI INTERESSATI; ADOZIONE DI UN PROVVEDIMENTO NON CONFORME ALLE RISULTANZE DELLISTRUTTORIA INTERNI TRASPARENZA, ONERE MOTIVAZIONALE | o\ SEGRETARC MEDIATO [
IDAC ECISORIA: ADOZIONE PROVVEDIMENTO SINDACO RINFORZATO IN PRESENZA DI PROFILI DI UNALERPCTIRES?
5 DISCREZIONALITA'
PUBBLICAZIONE, COMUNICAZIONE AD AUTORITA COMPETENTI, COMUNICAZIONE/NOTIFICA A TERZI UFFICIO SEGRETERIAIMESSO NOTIFICATORE I e D e o AT (ADOZIONE E LA
FASE ESECUTIVA: VERIFICA ESECUZIONE SPONTANEA DELLORDINANZA; APPLICAZIONE SANZIONI PER LNANDEMPIMENTO UFFICI COMPETENTIPOLIZIA MUNICIPALE FAVORITIONG N CAGD 0 MANCATA SECURIONE A e T AZION! ALLE INTERPRETAZION! heraEDa
FORMAZIONE DI -
DETERMINAZIONI, ORDINANZE, RILEVAZIONE, ANCHE TRAMITE SEGNALAZIONI DALLESTERNO, DI SITUAZIONI CHE RICHIEDANO UN INTERVENTO IMMEDIATO | 1 COMPETENTI; SEGNALAZIONE DI CITTADINI | ALLINEARE LE VALUTAZIONI ALLE INTERPRETAZIONI JASPETTATIVE DEI DESTINATARI; EFFETTUARE VALUTAZIONI NON IDONEE £
[ i CORRETTE NEL POTENZIALE INTERESSE DI SOGGETTI O GRUPPI; ADOZIONE DI MISURE SPROPORZIONATE RISPETTO ALLEVENTO DA
AMMINISTRATIVI ISTRUTTORIA VERIFICA SUSSSTENZA PRESLPPOST) DEL POTERE DI ORDINANZA INDIVIDUAZIONE DEI DESTINATAR S —— FRONTEGGIARE; EFFETTUARE UNA ISTRUTTORIA PARZIALE, LACUNOSA O NON APPROFONDITA AL FINE DI OTTENERE VANTAGGI DAI|  APPLICAZIONE DEGLI STRUMENTI REGOLATIVI
OROINANZE DEI DIRIGENT! DURATA TEMPORALE DELL SOGGETTI INTERESSATI; ADOZIONE DI UN PROVVEDIMENTO NON CONFORME ALLE RISULTANZE DELLISTRUTTORIA INTERNI TRASPARENZA, ONERE MOTIVAZIONALE | (oo oo MMEDIATO oo conTROLL
FASE DECISORIA: ADOZIONE PRO o REPONSABILE DI SETTORE RINFORZATO IN PRESENZA DI PROFILI DI
2 p ; DISCREZIONALITA
UBBLICAZIONE, COMUNICAZIONEIOTIFICA A TERZ! REPONSABILE DI SETTORE WANCATA CONURIC/CIONE MODIFCA DEL CONTENUTO DELL/ATTO NELFERIODO INTERCORRENTE TRA LADGZIONE € L\ ISCREZIO
FASE ESECUTIVA: VERIFICA ESECUZIONE SPONTANEA DELLORDINANZA; APPLICAZIONE SANZIONI PER LINANDEMPIMENTO REPONSABILE DI SETTORE FAVGRITIONG I\ CASD O MANCATA SSECURIONE A ey T/ /ON! ALLE INTERPRETAZIONI AT
ISTRUTTORIA ALLINEARE LE VALUTAZIONI ALLE INTERPRETAZIONI /ASPETTATIVE DE| DESTINATARI; EFFETTUARE VALUTAZIONI NON IDONEE E
ORRETTE NEL POTENZIALE INTERESSE DI SOGGETTI O GRUPPI; EFFETTUARE UNA ISTRUTTORIA PARZIALE, LACUNOSA O NON APPLICAZIONE DEGLI STRUMENTI REGOLATIVI
APPROFONDITA AL FINE DI OTTENERE VANTAGG! DAI SOGGETTI INTERESSATI, ADOZIONE DI UN PROVVEDIMENTG NON CONFORME | INTERNI; TRASPARENZA; ONERE MOTIVAZIONALE
DETERMINE DEI DIRIGENTI OOTIONE PROVVEDIMENTO, PREVIA ACQUISIIONE DE PRESCRITT PARER! UFFICI COMPETENTI D oG T ) INTERESS AT, ADOZI RN TR ASPARENZA ONERE MOTIVAZION RESPONSABILI DI SETTORE IMMEDIATO ESITO CONTROLLI
DISCREZIONALITA'
OBBLICAZIONE MANCATA PUBBLICAZIONE; MODIFICA DEL CONTENUTO DELLATTO NEL PERIODO INTERCORRENTE TRA LADOZIONE E LA
JBBLICAZIONE: RITARDO NELLA PUBBLICAZIONE
ISTRUTTORIA VERIFICA SUSSISTENZA PRESUPPOSTI UFFICI COMPETENTI ALLINEARE LE VALUTAZIONI ALLE INTERPRETAZIONI /ASPETTATIVE DE| DESTINATARI; EFFETTUARE VALUTAZIONI NON IDONEE E
CORRETTE NEL POTENZIALE INTERESSE DI SOGGETTI O GRUPPI; EFFETTUARE UNA ISTRUTTORIA PARZIALE, LACUNOSA O NON APPLICAZIONE DEGLI STRUMENTI REGOLATIVI -
APPROFONDITA AL FINE DI OTTENERE VANTAGGI DAI SOGGETTI INTERESSATI; ADOZIONE DI UN PROVVEDIMENTO NON CONFORME | INTERNI; TRASPARENZA; ONERE MOTIVAZIONALE
DECRETISINDACAL! FASE DECISORIA: ADOZIONE PROVVEDIMENTO ISTRUTTORE UTC, COMANDO DI POLIZIA 'ALLE RISULTANZE DELLISTRUTTORIA RINFORZATO IN PRESENZA DI PROFILI DI COMUNALERPCTIRESPONS IMMEDIATO ESITO CONTROLLY
MUNICIPALE DISCREZIONALITA'
PUBBLICAZIONE, COMUNICAZIONE AGLIINTERESSATI MESSO NOTIFICATOREIUFFICI COMPETENTI AT O D O T P R et LADOZIONE E LA
RICEZIONE £ PRESA IN CARICO DEL RECLAMO/SEGNALAZIONE E RISPOSTAJAVVIO DEL PROCEDIMENTO MANCATD EISPETTO0 b b PEDISSEQUA APPLICAZIONE TRISPETTO REPORT SULLE PROCEDURE
RECLAM ALAZ FFICI COMPETI T IMMEDIA
ECLAMIE SEGNALAZIONI REGISTRAZIONE DELLA DATA DI RISPOSTA) CHIUSURA DEL PROCEDIMENTO UFFICI COMPETENT! WANCAT, LLA CONCLUSIONE DET DELLE PROCEDURE E DEI TERMINI ! DI SETTORE MMEDIATO RELATIVE A SEGNALAZIONI
LZIONE ISTAN, S50 DOCUMEN TALE[CIVICOIGENERALIZZATO ERRONEA VALUTAZIONE IN MERITO ALLA RICEVIBILITA DELLISTANZA
‘CORRETTA IDENTIFICAZIONE DEL RICHIEDENTE. Al FINI DELLA RICEVIBILITA DELLISTAN,
VERIFICA DRES PEOSTLACCOGLVENTO ISTANZA (VASIABLL N BASE ALLA TPOLOGIA DI ACCESSO) MANCATO RISPETTO DEI TERMINI ALLINEARE LE VALUTAZION! ALLE INTERPRETAZIONIASPETTATIVE DEL DESTINATARL
DENTIE CATIONE EVENTUALT CONTROWTERESSAT! ED INVIO ISTANSA CHE 1| RIGUA VIOLAZIONE DEI TERMINT PROCEDIMENTALL; ERRATA VALUTAZIONE DELLA PATTISPECIE; INDIVIDUAZIONE PARZIALE DET | PEDISSEQUA APPLICAZIONE NORMATIVA; RISPETTO REPORT SULLE PROCEDURE
RELAZIONICON ILPUBBLICO | ACCESSOAGLIATTIE RICEZIONE EVENTUALE OPPOSIZIONE DEI CONTROINTERESSATL UFFICI COMPETENTIRPCT CONTROINTERESSATL DELLE PROCEDURE E DEI TERMIN RESPONSABILIDI IMMEDIATO DI ACCESSO; CONTROLLO
TRASPARENZA ADOZIONE DI MOTIVATO PROVVEDIMENTO DI ACCOGLIMENTO/DINEGO. ERRONEA VALUTAZIONE DEGLI INTERESSI COINVOLTL, ERRONEA APPLICAZIONE NORMATI PRC 1; RISPETTO NORMATIVA SETTORERPCT poeiAurie
TRASMISSIONE DEL PROVVEDIMENTO AL RICHIEDENTE ED Al CONTROINTERESSATI RITARDO OD OMISSIONE DELLA TRASMISSIONE PRIVACY
INSERIMEENTO E NUMERAZIONE DELLISTANZA NEL REGISTRO ACCESSI CON INDICAZIONE DEGLI ELEMENTI ESSENZIALL, DELLA
DATA DI AVVIO E DI CHIUSURA DEL PROCEDIMENTO. PUBBLICAZIONE AGGIORNAMENTO DEL REGISTRO ACCESSI NELLAPPOSITA MANCATO INSIERIMENTO; ERRORI NELLINSERIMENTO DEI DATI
£710NF INE TRASPARENTE
ACCES TR RCEVIENTO € TATTAZIONE Pry— e e ey RS [ [ y— L, conmro
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