Funzionigramma Comune di Sinopoli

cop. Denominazione

Descrizione attivita compiti e funzioni

5 Assistenza al Segretario in tutte e funzioni previste dalla legge, dallo Statuto, dai regolamenti o conferitagli dal Sindaco.
5 Assistenza al I tutt | contratti i

VEnte, trascrizione

5 Diritt di rogito: accertamento — liquidazioni

5 Tenuta repertoria contratt e diitidi segreteria

5 Tenuta raccolta Statuto e regolament comunali
funzioni del

Fattiv

della

' i T Procura, Carabinieri, Polizia di tato, Guardia di Finanza, Corte dei Conti, NOE, ecc. (ricerche, istruttorie,relazion)

5 Rilascio di atti prodotti dall Ente

direato per 2 aivari
5 Tenuta atti di nomina della Giunta e deleghe agli assessori

5 Tenuta registro generale determinazioni

I 31, comma 7, del D.P.R. 06/06/2001, n. 380)

5 Attivita generica di sportello

Supporto agli organi di
governo (Sindaco, Giunta,
Consiglio)

5 Supporto a1 indaco el colegamento on 3 srutura comunale
s Assistona per
5 ncompativiits e inconfeisiltd ncarichi ad organi poltic

3 Asistenza o sinaco
per e it congunte con autait il milar
nellagestione di rapport stituzonali

3t di appresentanza ¢ cerimonile
5 Cura e apporti con forgan o informasione

§ Realizazione, rproduzione, distrbuzione dels rassegna stamps
3 stesura comuricati stampa.

§ Organizasione conferene stamgs  mecting

Sassistenta ¢ coordinamento delfativits dell Commissoniconsilar

5 Redlone del verbal el sedute conslar

3 Trascicione o eventual egstrtion elativ sl sedute coniar

s Control

5 Trasmisione ac 3t sttor proponenti e 3 quel Iteressat

Ufficio

5 Adempimenti dell Ufficio per | Procedimenti Disciplinar (U.F.0.)

s

uo3 Diccinlinari

rupD.
5 Assistenza allU.P.D. durante la seduta

UP.0, dei testi
rupD.

rupD.

Controlli interni - Nucleo di

uoa N
valutazione

Contabilita

Settore per
Settore con riferimento al

sintetici per il Nucleo di Valutazione
5 predisposizione dei verbali i competenza del Nucleo di Valutazione
5 Supporto al Nucleo di la verifica

Segreteria di settore A

§ Organizzatione e gestione del personale assegnato
5 At del responsabile

5 Informativa il Autorita Gludiziaria ed alle Forze di Polizia
s (compresa la
5 Rapporti con il pubblico, entied uffci

in entrata ed uscita,

Protocollo e Archivio

61 del DPR 445/2000 ¢, in particolare:

§ Tenuta del 3

protocollo

+ Autorizzazione delle operazioni annullamento
+ Buon funzionamento del sistema e delle risorse in uso

5 Spedizione della corrispondenza del‘Ente
5 Gestione, C

i informatizzata

tem
IIUfficio Postale,
5 Gestione spese postali e telegrafiche

Ii fici, diatti tra gl Ufici

Messi

5 Notifca di att artt. 137 ss del cp.c. L.196/2003)

P
5 Notificazioni di att gludiziar, tributari € amministrativi
5 Gestione iter procedimento di ingiunzione (notifica, pignoramenti, vendita beni mobili)

d re della Procura e del Tribunale

Albo pretorio

5 Vigilanza sugli att pubblicati alf Albo Pretorio
5 Tenuta registro pubblicazioni




Ccob.

Denominazione

Descrizione attivita compiti e funzioni

§ Accoglienza dei cittadini
5 Servizi su richiesta diretta alloperats

5 Informazioni su: sedi,orari, modalita ufficl

di utlizzo dei servizi

omunali, uffc, bl

i per | concorsi pubblici

5 Ricezione, . di

aicittad r

Futenza e sui bisogai dei cittadini

5 Ascolto e misurazione della qualita dei servizi
5 Elaborazione ed aggiornamento della Carta dei Servizi

stle

Stato civile

§ Formazione e tenuta di ati di nascita
dimorte

5 Formazione e tenuta di attidi matrimonio
5 Formazione e tenuta di atti di cittadinanza
5 Rilascio di certificaziont

Anagrafe

§ Tenuta dellanagrafe della popolazione residente.
5 Tenuta dellanagrafe degli talani residenti allestero
5 Rilascio certificazioni e carte d'dentita

5 Variazioni anagrafiche

5 Cura del piano topografico comunale

in materia

, di competenza anagrafica

§ Tenuta schedario clettorale e iste generall e sezionall

5 Segreteria commissione elettorale comunale.

sCua in
referendum;

Leva

§ Formazione e tenuta di liste dileva

§ Elaborazione, raccolta ¢ svluppo del datl statstch

per

5 Analis dei dati e statistiche;

Fente;

Giudici popolari

g de giudicl

u1e

Personale - Gestione
giuridica

5 Comunicazion obbligatorie
5 Rilascio certificazioni

5 Dotazione organica e programma del fabbisogro

5 Gestione personale in distacco/comando

5 Mobilita Interna ed esterna

5 Autorizazioni permessi studio ed applicazione benefici L n. 104/92
5 Gestione presenzeassenze del personale dipendente

5 Controllisanitari visitefiscal e di idoneita richiesta visite)
5 Cambio mansioni e profil professionali

5 statistiche dati personale
5 Rapporti Ent vari,Dipartimento Funzione Pubblica, ARAN, ANCI
5 Tenuta e aggiornamento fascicolo dei dipendent

formazione, missione, aspettative, congedi, malatte, permessi, distacchi sindacali

allNAIL malattia la

personale

tutt g per

la personale

gl
d sistema PERLA

5 Visite collegiali per accertamento mansioni e pensione di inabilita
5 Riconoscimento benefici L. n. 336 e scatt anticipati

5 pensioni privilegiate.

5 Dispensa dal servizio

legge 104/32

serviziecc.)

Relazioni sindacali

5 Assistenza agl uffci per | problemi applicativi del CCNL & CCDI

§ Informazione sindacale

s Convocazioni delegazione trattante

5 Verbalizzazione sedute delegazione trattante

§ Assistenza alla delegazione parte pubblica

5 Verifica monte ore permessi sindacali

5 Rilevazioni deleghe sindacall

5 Rapporti ARAN
vari

| Funzione P NI

5 Contenzioso del lavoro ed attiita stragiudizale

5 Gestione permessi, aspettative e distacchi sindacali

Lavoro in fase di

Formazione

§ Attivazione, su richiesta del

diabl quotidiani,

predisposizione e gestione i un piano annuale di formazione, ex art. 7 bis D.Lgs.n. 165/2001, con relativa procedura per I'affidamento di servizi correlati
Organizzazione e gestione degi interventi formativi promossi dallEnte per i personale dipendente

Rapporti con 4

attori locali
formazione

ARilascio certificazioni e gestione della elativa banca dati
5 Attvazione tirocini formativi e i orientamento

u19

§ Contenzioso tributario

5 Assistenza, controllo,
5 Contenzioso del lavoro ed attivita stragiudiziale

5 Assistenza alla erenti

tutti

5 Incarichi ad litem per

ttele

legatia

ser
5 Esame ed istruzione i att legal giudiziali (citazion, icorsi, ecc.)

194 TUEL

dizal

5 Recupero credit giudizal e stragiudizali

ecc)

s
5 Registrazioni sentenze

qualsiasi




Ccob.

Denominazione

Politiche sociali

Descrizione attivita compiti e funzioni

I Distretto Nord

5 prevenzione e contrasto dellesclusione sociale
5 Rapporti con Vautorit giudiziaria

5 Affido e Adozioni nazionali ed internazionali

5 Interventi a sostegno del nucleo familiare e del minore.

d § di ascol filtro

dei servizi

5 Letura,
5 Diagnosi sociale ed eventuale invio al Servizio Sociale per la presa in carico

5 Consulenza psico sociale per il Tribunale dei Minori
5 Assistenza disabil,

5 Accertamento ricovero anziani n case di riposo

5 Assistenza domiciliare per anziani e disabil
5 Interventi per integrazione delle persone disabili
terni: assst i I, aiuto alla persona per | portator di 3 tivita solid

5 Affidamento ai Servizi Sociali i minor a rischio
5 Servizio di affido etero-famillare ed intra-familiare
5 Integrazione sociale minori svantaggiati

5 Tutela disabili mentali

5 Inserimento lavorativo ex detenuti

5 Erogazione rette agli stituti socio-assistenziall

5 Mediazione relazionale intra-familiare
nitarie

u21

Pari opportunita e politiche

parita Tavoro

sc I, locali, nonché con materia di parita

5 Elaborazione proposta Plano di azioni positive

pe

d positive per e lutilzzo dei

handicappati, nomad donne, ecc.)

ilsistema
5 Attivazione, i glovani

) alla

se stessi e per gl alt, ai

5 Rapporti con la consulta giovanile, ove costituita
i

Istruzione e diritto allo
studio

5 Gestione s in converiione con e scuole dellinfania prvate.

§preczposiion piana annusle dintevent er it sl studo

5 Forntura o testo i avore degl auni dellescule prinarie

o7 gado

o2 gado
5 atits i prevencione  conraso el dispersione scolstica

 grado

gado
5 Fonituresusi specliper alunn diversamente abil

5 Consutenza e asstena iblotecaria
§ Acuisti mateciae iblografico

s osue
5 Rasport con i centri i cutua locl  con siblotecheprvate

[ Asistenzs agi spettacoli.

5 Orgaiczaions mantestarion: didattco-cuturli
§ Progett er educsons & formazione degh sdult

§ Concesione Borse i sudo previte dal legge

u23

Cultura

5 Gestione della biblioteca o del punto lettura, ove costtuiti
5 Gestione risorse culturali

(premi, concorsi, s ecc)
ultural,territorial Jasti

s
5 Redazione di pubblicazion e cataloghi

progett di I gruppi, associazioni

onsulte, Enti "

5 Serviz multimediali (internet posta elettronica, €D Rom)

per I dibi it

5 Guida ala lettura

5 Tenuta del registro prestit i materialelibrario e schedario utenti




CoD. Denominazione Descrizione attivita compiti e funzioni

§ Attivazione i strumenti ed iniziative promozionall

5 Partecipazione a circuitd promorione turisica
5 Organizasione manifestation connesse con 'atit urstica

5 Adosione e getione del regolamenticomunali i matera i turismo
i 5 Rapport con g Eni i promorione turisica

v24 Turismo § Ricezione denunce delle presenze turistiche

5 Gesione dei i Comuna prvisti dll Statuto
5 Gestione i

per

5 Organizzazione ¢ gestione del personale assegnato
5 At del responsabile
5 Informativa alf Autorita Giudiaiaria ed alle Forze di Polizia

u2s Segreteria di settore B |SAudi (compresa la in entrata ed scita,

5 Rapporti con il pubblico, entied uffci
5 Consegna att interni al personale (comunicazioni, contestazioni, ecc.)

§ Gestione delle spese economal per Iacquisto di beni e servizi

u26 per urgenti

§ insediamento e apertura di nuove attivits

s
5 procedimento autorizzatorio semplificato

5 procedimento tramite conferenza dei servi

5 DIA sanitaria

5 progetti lavoro
sindacali

interventi, mirati 2
s istruttoria e certificazione imprese artigiane.

5 certificazione per 'Albo Provinciale Artgiani

estetist,

s
5 scarichi acque reflue

Attivita produttive - [8rimessaautoveicol
s _suap 5 ascensort

5 ordinanze di cessazione o di sospensione attivita
5 controllo e accertamenti sull attvita artgianali
5 interventi i promozione e valorizzazione delf artigianato e delle PMI

5 interventi di

fiere,

P produttive
5 Ordinanze di cessazione o di sospensione attvita

689/1981

produttive
5 esame ricorsi amministrativ, citazioni in materia

previsione, del )

5 Redazione del Rendiconto di gestione
5 Verifiche periodiche di cassa

icazioni e satistiche di competenza

5 Revisore dei Conti: nomina, rapporti,suppor
5 introito del
5 Introito proventi di alienazioni patrimoniali

5 Introito del proventi per epEep

rto

5 Anticipazion di Tesorerla
' fine eserci

per l reperimento di ., qualifondi ULE, I

e gestione
- 5 Riequilior i bilancio
bilancio s Monitoragaio e controlo obiettiv Paregaio di bilancio, eq

5 Monitoraggio e controllo flussi di cassa

5 Adempimenti sistema BOAP
5 Accertamenti di entrata
5 Reversalidi incasso di parte corrente ed In c/capitale

5 Controllo e liquidazione dei rendiconti delleconomo
gestionall

5 Tenuta e gestione registro unico delle fatture

5 Gestione fiscale (IVA, IRAP, 770,730, ecc.)

5 Affidamento del serviio di tesoreria comunale
a

halia)




Ccob.

Denominazione

Personale - Gestione

Descrizione attivita compiti e funzioni

 preclcl

3 v

\ domic

prsit personali,pignoramenti e apiadoni i sentenze
§ ihiste i derssont IREF st ssceg ncleo famlare

§ Elaorsione  rasmissione buse paga o e

5 Controllo e quadratura del modallo 770 sempifcsto

5 Assicurasione dei dipendenti allNAIL (cession, pagamento prem

3 raicne pensionstich,presti NFS (i INPDAP) ecc.

§ Calcolospesa per contenaios del levoro personale dipendente.

[ wonitoraggi del spesa del prsonate ipendente
5 Gestione e contrll de caplol i ianco stpendial

' Preventi i spasa per
« beneiioecomorico per iconoscimento causa d sevio
« mansiont superor,

«fre non godute
« applcsone contatt

U, exart

s ece)
[Re— U, exart

i mensa

uso

Gestione ie

§ Preventiv, elab Tiauia:

imputazione ai
amministratori
5 Preventiv, elab Tiquid:

imputazione ai
collaboratori esterni

vari

€D per
5 Invio telematico dei modelli: DMA; EMENS; DM10

5 Gestione riscatti serviz presso altr Enti o privati

5 struttoria e iquidazione pensioni e TFS-TFR.
5 Gestione riscatt e ricongiunzioni
5 Cessioni

fiscale del personale

INPS (gia INPDAP)
5 Sowenzioni e piccoliprestiti

5 Liguidazione buonuscita per periodi pregressi
5 Liquidazione Indennita di preawiso

) LPU, exart.7: di pagamento, rapporti con la 3

delle risorse economiche

us2

Imposte sugli immobili

att notarl

(Attivit uffic tecici)

s
5 Ativits r valutazione,

accertamenti per

ad eventuali ricorsi

5 Verfica degli accertamenti non evasi e predisposizione dei ruoli coattivi

rateaione e di
Def i

ot Fimposta
5 Analis del dat e statstiche
5 Comunicazioni e trasmissioni ati e dati al MEF

gas)

Tassa sui rifiuti

§ Ricezione delle denunce (uove iscizioni, cessazion, volture, cambi di residenza) per la compilazione dei ruol per a riscossione della tassa — tariffa (Attvita svolta o concerto con uffci tecic]
) 1SCO - SIATEL 3

s gestiti

5 Contradttorio con  contribuenti
tributo

5 Ativita e valutazione,

per autotutela

5 Verifica degli accertamenti non evasi e predisposizione dei ruoli coattivi
rateazione e di

5 Definizione,

ariffe,
5 Comunicazioni e trasmissioni ati e dati al MEF

Pubblicita - Affissioni

T competentl uffcl tecnich
5 Insegne di esercizio

perla
5 pubblicita sanitaria

i i competenti uffcitecnici

5 Gestione degi spazi pubblicitar e delle richieste di afissione

5 Registrazione e rendicontazione ncassi




Ccob.

Denominazione

Entrate extratributarie e

Descrizione attivita compiti e funzioni

§ Supporto ai singol uffci

5 Supporto ai singoli uffci

[

A servizio drico Integrato
Asenvizio di trasporto scolastico.
Aservizio di mensa scolastica
Aservizio di luminazione votiva (ove istituito)
Paltr serviz cimiteriali

5 (in

dallEnte, ta i quali (a

5 (in

relativaal

perla

5 Gestione

ufficl tecici)

funzionamento dei contatori

i perla singola entrata

P tecnico per

Attivita p iva e

§ Attivazione df interessatial

per esigenze di struttoria

interessato

necessari per 2 gesti

5 Acauisizione e caricamento degi esiti di notifica

negativi,

i, rateazione)

I spese, etc) p

coattiva tril ia ed

1t presso terzi,

e

5 assistenza alla erent

extratributaria

(in file XML, CSV,

- liste per
 iepiloghi per contribuente

- documenti emessi

- stato avanzamento delle singole pratiche
- rendicontazione pagamenti

- dettaglio quietanze per utente.

~ ratelzzazion

Inesigibilita mediante la

, diverbali di

u37

§ Rilevazione, T

5 Verfica del rispetto dei patti societari

5 Attivita propedeutiche alla redazione del bilancio consolidato

(Unione dei Comuni, Distrett, ANCI ecc..)

Segreteria di settore C

§ Organizzazione ¢ gestione del personale assegnato
5 At del responsabile

5 Informativa alf Autorita Giudiaiaria ed alle Forze di Polizia
5atidi (compresala

5 Rapporti con i pubblico, entied uffci
5 Consegna att interni al personale (comunicazioni, contestazioni, ecc.)

in entrata ed uscita,

u39

Segreteria di settore D

uao

5 Organizzazione e gestione del personale assegnato
5 At del responsabile

5 Informativa alf Autorita Giudiaiaria ed alle Forze di Polizia
5 atidi (compresala

il pubblico, ent ed ufici
5 Consegna att interni al personale (comunicazioni, contestazioni, ecc.)

in entrata ed uscita,

Vigilanza

§ Gecusione wattament samtan ooblgatar,

5 Gestione dele amergene

5 Gestione el sisema i videosorveglianra

5 Coordinamento sttt cperstive

5 polsaannonaria ¢ commericale, comprendente:
~cantrolo commercio

~Sansion
“segnalazion pr chsura aehita

0 altra competenca previst da vigeti regolament
5 polza e, comprendente:

~Ogni atracompetenta prvista dai vigent regolamenti
5 otz veterinars, comprendente.

Semergenze sanitare o i igene pubbiica
“prevencione del randagismo e protezone animall

g atr competenza prevista dai ignti regolaments

5 polzs mortusis, comprendente:
Hutel deta alue in mateia G pol i mortuaria

5 otz susdae e gudizara, comprendente:

“gesione procedimento sansonatorio COS

“gestione procedimento sanzonator accessor

“gestione incident suadal
s i polii stradse

Srelizztione ed sggormamenta stramenti d piaificarion trafico
Reventual sosta  pagamento e rapport con eat concessionar
Sgestion utorzztione eventusle Lo fole pedonal

Rordinanse in mteri i crcolione stsdale

Amobilts utbans  moritoragio el rffico

rsegnaetcssuadale

st prviste dalCodic i rocedra penale




Ccob.

Denominazione

ual

Descrizione attivita compiti e funzioni

§ Assistenza tecnica del computer ¢ della rete
tale figura

5 Gestione programmi informatici e gestione dati

web server

5 Cura e gestione del sito del Comune

Sistemi it e

personali

) ret e progetti

5 Consulenza in materia informatica per Iamministrazione Comunale

euc d progettuali

T competentl uffcl tecnich
5 Insegne di esercizio
erla

5 pubblicita sanitaria
beneficenza

sportive,

pettacoll

ere,

[of ione suolo

(gazebo, chioschi o istoranti)
)

er sopra
5 Concessione occupazion! suolo pubblico e passi carrabili
5 Gestione TOSAP in collaborazione con competente ufficio tributi

il ufficlo tributi

5 Tenuta dei registr delle autorizzazion e concessioni

Espropriazioni

previst dal T.U. o wilita (0. R n. 327/2001)
5 Analisi controllo e verifica degi elaborati espropriativi

. frazionamenti,
5 Stipula att cessioni volontarie:
5 Decreti espropriazioni

vaa

Lavori pubblici

§ Rapporti con [Osservatorio LLPP.
5 Indagini conoscitive esigenze territoriali

5 Fattibilta interventisul territorio

5 struttoria pratiche e richieste concessioni mutui

5 Tenuta cartografie, stradario, reti idrica e fognante.

5 planificazione nuovi interventi (viabilit, luminazione, impiantl, cimiteri, edificl pubblici, scuole, ecc.)
5 progettazioni nuowi intervent

5 interventi di beni

5 Esecuzione, Direzione e Collaudo del lavori

straordinaria

5 Esecuzione, Direzione e Collaudo interventi di urgenza

1t , telefonica, rete cablata, rete del gas)
5 Autorizazioni alacci ale condotte idriche e fognarie.

per

Sicurezza sul lavoro -
Sicurezza e sanita pubblica

5 Adempimenti in materia di sicurezza sul lavoro

i ed attvita i . 81/2008 ¢ dal D.M. 10.03.1998 in materia di e ambienti dilavoro, in
dellEnte, con predisposizione del Document di Valutazione de Rischi (anche da interferenza) e dei Piani di Emergenza, servizi r Settore]

e dei lavori pubblici”, dei lavori per DR 0 segnalate da
le quali Fente ha I ai sensi dellart. 18, 3 comma, del D.Lgs. n. 81/2008 e, scuole ed uffici giudiziar), nonché, qualora di competenza del settore:

a) wtti gl non previsti pubblici”, tempo per tempo vigente

per 3 quell per i quali 'Ente ha 'obbiigo di
manutenzione, a sensi dellart. 18, 3° comma, del D.Lgs. n. 81/2008 (es., scuole ed ufici giudizari)
5 Serviziodi

tenza localidi

compet
5 Gestione adempimenti in materia di safety e security

Fart, 17 DP.R. 320/1954
i sensi dellart. 193 del T.ULLLSS. - Ambulatori Veterinari
7ai sensi dellart. 2 del D.L. 24 maggio 1925, n. 1102 —art. 231 TULLSS. - Attvita Ricettive
Fart.193 del T.ULLSS. - E di ambulatori medici
"ai sensi dell‘art. 193 del TULLSS. art. 23 D.P.R. 10/06/1955 n. 854 —mezzi per trasporto infermi

5 Altre autorizzazioni in materia sanitaria
5 Ordinanze in materia igienico-sanitaria

.27 Luglio 1934 n. 1265)
5 Ordinanze disciplinate dal D.P.R. & Febbraio 1954, n. 320 (regolamento di Polizia Veterinaria)

sede CO

Protezione Civile' scelta di aree, ta d
ecc)

formazione, (in p: perla hélasua

lapi
o d ile
5 Contati con le strutture della Prefettura

iniziative, pubbli

senvizio

protezione Civile




Ccob.

Denominazione

Manutenzioni e servizi
ausiliari

Descrizione attivita compiti e funzioni

§ interventi di compresa la

5 Direzione,

degli operai dibi

Serviai esterni

sututto il

5 Segnalazione insidie
5 Gestione ed attuazione dei piani i viabilits e dei parcheggi

5 pulizie uffci comunali

5 Servizi di trasloco arredi e attrezzature
5 pulizia aree cortilize scolastiche

5 Cura del verde pubblico, fontane pubbliche, bagni pubblici
5 Servizio di apertura e chiusura palazzo comunale

, compresila

i di iscaldaments

genere

servizi (quali

 telefono, riscaldamento, ecc) relativi agli edific pubblici di pertinenza comunale

he, gas, ecc.), allacci,

ece)

Servizio idrico integrato

§ Gestione degi interventi relativi al

servzi

ua9

Cimitero

5 Supporto ad eventualiservizi esternalizzati

5 Inumazione in campo comune
5 Tumulazione in loculi comunali

s Tumulazione in cappelle private

5 Estumulazione ordinaria

5 Estumulazione straordinaria

5 Esumazione ordinaria

5 Esumazione straordinaria

5 Ordinaria manutenzione e pulizia della struttura cimiteriale
5 Lavori di manutenzione, pulizia e smaltimento rifiuti speciali
5 Assegnazioni locull

5 Servizio illuminazione vativa (ove awiato)

lottidi terreno a privati, nonché I iconoscimento degl stesi ecc..)

(tarif atrimonialiin generale]

Edilizia residenziale pubblica
(ERP)

rapporti con

stesura

5 Proposta al la

interventi manutentivi su alloggl di ERP

us1

§ Bonifica

5 struttoria presenza eternit su propriets privata
5 Compilazione modello MUD
5 Gestione canil in convenzione

serviai di raccolta,
affidatari,

SSUU. d " "

5 Rapporti con | gestori degliimpianti
5 Ativita connesse con la tutela dell ambiente:
5 Seriai ecologici

5 Ciclo integrato dei ifiut

5 Raccolta differenziata

serit nel ciclo di raccolta dei rifiut, compresa la liquidazione periodica del corrispettivo dei detti servizi

5 Discariche inerti
5 Serviai di pui Ito d

5 Tutela acque flwviali
b

5 Gestione tecnica ed amministrativa attinente con le cave e torbiere
5 Liguidazion tributo Regionale e controlli
5 Redazione di capitolat, perizie

deecon
5 Disinfestazione —rapporti con I'ASL.

554/96 ¢ frantoi oleari § L.152/99

Arredo urbano e verde
pubblico

5 Progettazione interventi straordinari di arredo urbano.
5 Programmazione manutenzione straordinaria arredo urbano
5 Aggiomamento censimento el verde urbano

5 Applicazione L. 113/92 (Un albero per ogni nato)

Viall, Plazze)

sC
5 Redazione del Piano Operativo Temporale (P.0.T.)

5 Redazione dei Piani Attuativ Unitari (P.AU)

5 Redazione degl strumentidi pianificazione negoziata
5 Redazione dei Plani Attuativ Unitari

5 Redazione del Programma di recupero urbano (P.R.U)

5 Rilascio cer

cativincoll inibitori

5 piano strutturale comunale  piani attuativi unitari
“lottizzare’

EUJ associ

singolilott in Lottizzazione

usa

SIT - Catasto

5 banisticl (PSC, POT, PAU, ecc.
5 Certificazione della destinazione urbanistica dei terreni

5 Notifica del frazionamenti ai sensi dellart 18 della L. n. 47/85
5 Regime vincoli teritoriall

5 Misurazioni,
5 Accertamenti ipo-catastall

5 Acauisizioni e riscontri del depositi catastal e degi ati notarili ex art.
s

 volture,

trie, rapporti con I'UTE.

18L.n.47/85
i

pografici, i, deposit, valutazioni)




CoD. Denominazione Descrizione attivita compiti e funzioni
5 ilascio “permesso di costruire” D.P R, . 380/2001 ¢ D.Lgs. n. 301/2002
5 3 b i . ativits di i i controli
5 Certificazioni atestat & copie conformi
5 Verbalizzazione pareri del responsabile del procedimento
5 Rilascio autorizzazione occupazione suolo
5 Actiita Ellza libera art. 6 T.0)
uss Edilizia Privata 5 Denuncia Inizo Attvta obbligatoria (art. 2 T.U)
it per
diabusiedilz , 724/94 ¢ 326/03
5 Gestione diritt di segreteria
5 Attt ispettiva ¢ controlo ediizio
5 Verifca, aseguito di interventidei VV.FF. o i segnalazion, di poteniliperical per la pubblica ¢ privata ncolumit di origine ediizia
messa in sicurezza coattivo
§ Progettazions opere di protezione per Fambienta ed l teriorio
5 studi geologici
AT i Gestione fondi interventi n.22/1997)
us6 Rischio idrogeologico ¢ terventi urgent pe /1597)
5 ilascio pareri ¢ nulla osta
, vendit ta, cessione di terreni @
5 piani di
o - 5 Concessioni n uso patrimonio comunale
us7 e relativiagl immobil eccetto ERP)
Demanio 5 Alienacione ed acquisto di beni immobil
abitazoni,di immobil terreni, Variazioni ISTAT (eccetto ERP)
5 Gestione SID (sistema informativo demaniale)
5 nventario beni demaniall
. valutazioni,
Ageniia del teritorio)
5 Parere di conformita agl strumenti  ai piani urbanisicl
5 nventario beni demaniall
procedimentl Z
procedimentl
5 Gestione procedimenti relatv l demanio forestale:
5 Progettazione e tutela risorsa ldrica
us8 Foreste - Sviluppo rurale |5 Gestione dituti i procedimenti reativi alle ativit i cacci € pesca
5 Gestione i tutt  procedimenti relatv alativit di raccolta funghi
parchiela
relativi a sistema incendi
5 Cura aspeti in
5 ngegneria naturalistica,
§ ilascio nulla osta acustico (L447/95 art. 8]
5 Autorizzazione emission i deroga ai imitidi rumorosita per o svolgimento di attvita temporanee (art. .447/95)
5 Acaisizion di segnalacioni v
retedi r traffico (OM 60/2002)
5 ilascio autorizzazione ale emissioni n atmosfera (art. 269 D. Lgs.n. 152/2006)
H ,
5 ilascio de dat relatvi ala qualta delFaria
5 3 e 8D1gs.n. 192/05)
5 Redazione, 2 "
use ed Energia a Finsts T ela pi "
5 Controllo rendimento impianti termici
o
5 Aggiornamento del documento di “Analsi Ambientale”
5 Progetti ed attivta i educazione ambientale
5 niziaive i informazione sulle principali tematiche ambiental
fatubila inserit
dio ed analisi, Ticreatva,
i laborator, ecc.) e i piani di formazione, qualifcazione, aggioramento degli peratori
5 Rapport costanticon le Associazioni, Societa ¢ Gruppi presentisul terrioria pe piani general i ntervento
d per Vassegnazione per finalita
s
us0 Sport per
5 Promazione delfativita sportva ra  giovani
5 Rapport con il Coni e Federazioni ed Enti i Promozione
Servizi scolastici - mensa e per " 1" grado- (compresa
usl
trasporto
Scura
. . 5 struttoria tecnica
ue2 Beni Confiscati 5 Assegnazione beni confiscati alla criminalita organizzata
Z Pollia Municpale per
) 5
e Py per
Ue3 evasione ed |fenrionamento ge comator

extratributaria

FISCO - SIATEL

gas)




