
Struttura coinvolta Processo mappato

Procedure Elettorali di Ateneo

Istruttoria Avvocatura dello Stato
Bandi di collaborazione -

 sottoprocessi 1a e 1b

Contratti didattica seminariale ed esercitativa 

- sottoprocesso stipula contratti

Contratti didattica seminariale ed esercitativa 

- sottoprocesso liquidazione compensi

Concorso docenti

Concorso docenti – sottoprocesso: 

formazione della commissione giudicatrice 

e nomina in ruolo

Scatti stipendiali docenti

Liquidazione fatture

Procedure ad evidenza pubblica sotto soglia 

ex. Art. 50 co. 1 D.Lgs. 36/2023

Costituzione del bando di selezione - Corso di 

laurea in Scienze Motorie e Sportive - L22

Concorso e immatricolazione

Realizzazione di procedure ad evidenza 

pubblica sopra le soglie comunitarie

Progettazione lavori, forniture e servizi
Assegnazione finanziamenti 

ricerca docenti interni

Assegnazione finanziamenti ricerca docenti 

interni – sottoprocesso: costituzione bando

Ufficio Terza Missione Processo di assicurazione della qualità

Ufficio Ricerca

MAPPATURA DEI PROCESSI

Si riportano di seguito i seguenti processi mappati nel 2024.

Direzione Contabilità e 

Finanza

Area Infrastrutture e 

Sicurezza

Area Risorse Umane

Area Servizi agli Studenti

Ufficio Affari

Legali



TEMPI

PROCESSO : PROCEDURE ELETTORALI DI ATENEO

PROCESS OWNER DEL PROCESSO AMMINISTRATIVO : Ufficio Affari Legali

FASI Organi di governo Ufficio Affari Legali
Commissione elettorale 

centrale di Ateneo
Rettore

1. Manifesto elettorale
2. Richiesta elenco elettorato
3. Predisposizione  modello per le candidature
4. Elenco candidature
5. Ordine schede elettorali ufficio acquisti economato 
e patrimonio
6. Decreto nomina della commissione elettorale di 
seggio
7. Convocazione commissione elettorale di seggio
8. Predisposizione verbale delle operazioni del seggio
9. Predisposizione/allestimento seggio elettorale
10. Presa in consegna plico/plichi contenente 
materiale elettorale
11. Trasmissione plico/plichi contenente materiale 
elettorale alla commissione elettorale centrale di 
Ateneo

FORNITORI : organi di governo - CdS- strutture 
dipartimentali - docenti - Rettore  - TA- studenti 

INPUT: Termine mandato e conseguente 

indizione delle

Regolamento Generale di 
Ateneo

Procedure elettorali nazionali

FASE DI 
LAVORAZIONE

valida correttezza 
procedure elettorali

Decreto di proclamazione e 
nomina eletto

FASE CONCLUSIVA DI 
COMUNICAZIONE E 

REGISTRAZIONE

comunicazione fine 
mandato e Decreto 

FASE DI AVVIO E 
ISTRUTTORIA

OUTPUT: Decreto proclamazione eletto CLIENTI: Rappresentanze interne all'Ateneo



TEMPI

PROCESSO : ISTRUTTORIA AVVOCATURA DELLO STATO

PROCESS OWNER DEL PROCESSO AMMINISTRATIVO : Ufficio Affari Legali

FASI Ufficio Affari Legali Direzione Generale Avvocatura Generale dello Stato

predisposzione memoria per 
Avvocatura dello Stato

FORNITORI : Avvocatura
Generale dello Stato INPUT: contenzioso

FASE DI 
LAVORAZIONE

invio
documentazione nei 

tempi prescitti

Ricezione memoria 
istruttoria e allegati

FASE CONCLUSIVA DI 
COMUNICAZIONE E 

REGISTRAZIONE

FASE DI AVVIO E 
ISTRUTTORIA

OUTPUT: memoria CLIENTI: Amministarzione di appartenenza

Ricezione ricorso tramite Protocollo 



Fornitore/Respons. Prog. 

Ricerca
Commissione giudicatrice

PROCESSO : BANDI DI COLLABORAZIONE -SOTTOPROCESSO 1.a

PROCESS OWNER DEL PROCESSO AMMINISTRATIVO : UNITA' GESTIONALE PERSONALE DOCENTE

TEMPI FASI Direttore Generale Protocollo RP Area Risorse Umane Candidati esterni

FORNITORI : Responsabile Progetto Ricerca/Fondi INPUT : Ricezione richieste di collaborazioni da parte dei fornitori autorizzate da
DIrettore Generale

7 GIORNI

FASE DI 
AVVIO

invio 
comunicazione 
per ricognizione 

interna dei 

NO

SI
processo 

ricognizion
e interna 
positiva

Dichiarazione 
Assenza 

Professionalità 

prepara decreto 
nomina RPP

Redige bando

X

X

firma nomina 

firma bando

FASE
ISTRUTTORIA

X

pubblica bando  
web

prende visione-
compila domanda 

invia PEC

Riceve domanda
verifica i requisiti di 

accesso

X

15 GIORNI

D.LGS. 165/2001 ART.7 
C.5 E 6 E SS.MM.II.



Direttore Generale Protocollo RP Area Risorse Umane Candidati esterni
Commissione 

giudicatrice

PROCESSO : BANDI DI COLLABORAZIONE -SOTTOPROCESSO 1.b

PROCESS OWNER DEL PROCESSO AMMINISTRATIVO : UNITA' GESTIONALE PERSONALE DOCENTE

TEMPI FASI
Fornitore/Resp

ons Proj Ricerca

FASE DI 
LAVORAZIONE

A scadenza 
bando invia 
proposta di 
commission

firma decreto 
di nomina 

commissione

firma decreto 
regolarità atti

p.c.

predispone invia 
documentazion e  a 

Commissione

verifica formale atti 
amministratIvi 

informa R.Umane

FASE CONCLUSIVA 
DI 

COMUNICAZIONE 
REGISTRAZIONE

predispone 
decreto di 

nomina 

pubblica su sito 
Ateneo

predispone 
decreto 

regolarità atti

X

esegue 
valutazione 

comparativa titoli 
e/o colloquio

trasmette atti e 
esito finale con 

nominativi

comunica a 
ciascun candidato 
esito procedura

X

pubblica decreto 
regolarità atti su 

sito -prepara 
contratti

ricevono 
comunicazione su 

vincitore firma 
contratto

CLIENTI: docenti a contratto OUTPUT: contratti di collaborazione



TEMPI Protocollo

L. 240/2010 E

REGOLAMENTO INTERNO

PROCESSO : CONTRATTI DIDATTICA SEMINARIALE -ESERCITATIVA - SOTTOPROCESSO STIPULA CONTRATTI

PROCESS OWNER DEL PROCESSO AMMINISTRATIVO : UNITA' GESTIONALE PERSONALE DOCENTE

FASI Unità Gest. Person.Docente Docente contrattista Delegato Didattica

FORNITORI: CdS - programm. Did -
Dipartimento - SA

INPUT: Delibera del Senato Accademico di approvazione dell'Offerta 
Formativa - Richieste contratti

FASE DI AVVIO E 
SITRUTTORIA

riceve delibera Offerta formativa e elenco 
contratti con nominativi  indicati dalla PD -
trasmette contratto al docente designato

firma il contratto

FASE DI 
LAVORAZIONE

riceve il contratto lo invia al delegato 
alla didattica

riceve il contratto controfirmato e invia a 
protocollo

controfirma

X

FASE CONCLUSIVA DI 
COMUNICAZIONE E 

REGISTRAZIONE

trasmette al Contrattista adempie 
obblighi pubblicità

OUTPUT : stipula contratti attività didattica
seminariale - esercitativa

CLIENTI: docenti a  contratto - CdS



Docente a contratto
Docente titolare della 

materia
Presidente CdL Direttore Dipartimento Ufficio Protocollo Unità Gest. Personale Docente Ufficio Stipendi

PROCESSO: CONTRATTI DIDATTICA SEMINARIALE - ESERCITATIVA - SOTTOPROCESSO LIQUIDAZIONE COMPENSI

PROCESS OWNER DEL PROCESSO AMMINISTRATIVO: UNITA' GESTIONALE PERSONALE DOCENTE

TEMPI FASI Contabilità e Finanza

FASE DI 
AVVIO

relaziona circa l'attività di 
docenza svolta 

utilizzando i moduli 
scaricabili dal sito

controfirma la 
relazione e il 

calendario delle 
controfirma certifica l'avvenuta 

attività di docenza
X

raccolta documenti e  
invio della scheda fiscale 

previdenziale

verifica formale della 
documentazione

SI

FASE ISTRUTTORIA

FASE DI 
LAVORAZIONE

compilazione della
scheda con i propri dati 

fiscali

provvede alla 
liquidazione 

giuridica

X

NO

se co.co.co 
provvede 

alla 
se contratto 
occasionale / 

fattura 
provvede alla 

CONTRATTO
FIRMATO

FASE CONCLUSIVA DI 
COMUNICAZIONE E 

REGISTRAZIONE

FORNITORI: docenti a contratto INPUT: termine dell'attività di docenza

CLIENTI: docenti a contratto
OUTPUT: liquidazione 

economica



SA CdA Direttore Generale
Responsab. 

Procedimento
Consiglio Dipartim.

Commissione 

Giudicatrice
Rettore

Processi 

collegati

PROCESSO : CONCORSI DOCENTI - SOTTOPROCESSO 1.a

PROCESS OWNER DEL PROCESSO AMMINISTRATIVO : UNITA' GESTIONALE PERSONALE DOCENTE

TEMPI FASI Protocollo Unità Gest. Person.Doc. Candidati

FORNITORI: Senato Accademico - Dipartimento - Direttore
OUTPUT: FFO - Piani di reclutamento - Atto di indirizzo approvazione programmazione personale docembte - SSD Nomina 

Responsab. Procedimento

FASE DI AVVIO

FASE DI LAVORAZIONE

FASE CONCLUSIVA DI 
COMUNICAZIONE E 

REGISTRAZIONE

X

Predispone

Pubblica sito 
Ateneo e/o MUR -

Conoscenza

Firma

X

Prepara decreto di

inviano
domanda

Controllo della 
conformità della 

domanda

NO S

SOTTOPROC
ESSO 1.b

propone la 
commission

e 
giudicatrice

X

Decreto
esclusione

Firma

FINE PROCESSO 
CONCORSI 

DOCENTI 1.A

Doc. 1 L. 240/2010
REGOLAMENTO 



SA CdA Direttore Generale Protocollo Candidati Rettore
Direz 

Contabilità

PROCESSO : CONCORSI DOCENTI - SOTTOPROCESSO 1.b - Formazione della commissione giudicatrice e nomina in ruolo

PROCESS OWNER DEL PROCESSO AMMINISTRATIVO : UNITA' GESTIONALE PERSONALE DOCENTE

TEMPI FASI
Unità Gest. 

Person.Doc.
Responsab. Procedimento Consiglio Dipartim.

Commissione 

Giudicatrice

FASE AVVIO

Approva la 
Comm.
Giud.

X

X Prepara decreto 
di nomina Comm. 

Giud.

Propone la 

FASE CONCLUSIVA 
NOMINA COMM. 

GIUD.

FASE ISTRUTTORIA DEL 
CONCORSO

X

X

FASE DI 
LAVORAZIONE

FASE DI COMUNICAZIONE 
E REGISTRAZIONE

Firma

Pubblica
Comm. prepara Lettera

Invia Lettera ai 
componenti comm.

Pubblica i criteri per 7 gg 
minimo - trasmette 

documentazi. dei candidati alla 
commissione

si riunisce 
stabilusce 
criteri di 

valutazione

Firma 
lettera di 

convocazio
e e 

tempistica

Redige relazione 
riassuntiva delle 

riunioni - valuta e 
propone il 

Verifica e decreta regolarità
atti entro 30 gg dalla 

valutazione

Firma
regolarità 

atti

X

X

X

X

Firma

Pubblica
sito web di 

Propone la chiamata 
del docente

Approva
la chimata

Prepara
decreto di 

chiamata sul 
posto

Firma

Invia decreto di chiamata sul 
posto

Accetta la 
chiamata

Firma la 
presa di 
serivzio

Prepara il 
decreto di 

nomina

X

OUTPUT:nomina in ruolo dei docenti CLIENTI: candidati - dipartimento



protocollo docente Dipartimento Commissione PROCESSI COLLEGATI

PROCESSO : SCATTI STIPENDIALI

PROCESS OWNER DEL PROCESSO AMMINISTRATIVO : UNITA' GESTIONALE PERSONALE DOCENTE

TEMPI FASI Ufficio Personale docente Rettore Direz.Contabilità

FORNITORI: Ufficio personale INPUT: adempimenti di legge

Doc. 1. L. 240/2010

REGOLAMENTO DI ATENEO SCATTI STIPENDIALI prot. 
n. 8183/22.12.17

FASE DI AVVIO

FASE DI 
RACCOLTA E

VALUTAZIONE

FASE DI REGISTRAZIONE E 
COMUNICAZIONE

PROCESSO NOMINA 
COMMISSIONE

X

X

X

X

X

X

Invia lettera + modulo docente 
scadenza bi-trienno servizio 

effettivo

Raccoglie atti e invia alla 
commissione

Verifica e redige 
decretoi regoralità 

Redige decreto 
attribuzione scatti 

Compila modulo 
redige relazione 

attivià svolta

Delibera parere 
preventivo

Esprime
valutazione con 

Firma

Firma

Riceve prende
atto Adempie

obblighi di 
registrazione

OUTPUT: SCATTI STIPENDIALI CLIENTI: DOCENTI



TEMPI FASI UFFICIO ECONOMATO FORNITORE

SISTEMA DI INTERSCAMBIO 

(SDI)

*BANCA DATI PCC

*BANCA DATI SIOPE

DOCENTE/PERSONALE 

RICHIEDENTE
UFFICIO RAGIONERIA DIRIGENTE DIRETTORE GENERALE

PROCESSO: LIQUIDAZIONE FATTURE

PROCESS OWNER DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO: DIREZIONE CONTABILITA E FINANZA

FASE DI AVVIO

FASE ISTRUTTORIA

FASE DI LAVORAZIONE

FASE CONCLUSIVA DI 
COMUNICAZIONE E 

REGISTRAZIONE

FORNITORI: UFFICIO ECONOMATO INPUT: BUONO D'ORDINE
NORME DELLA 
CONTABILITÀ DI STATO
REGOLAMENTO

invio buono 
d'ordine

inva la merce
ed entro 3/5 giorni 

invia 

Controlla l'esattezza 
dei dati ed accerta la 

conferma di 
ricezione della merce

Conferma la 
ricezione della 

fornitura

Valida la fattura

Prende atto

Verifica controlli a 
norma di legge

(DURC, Equitalia)

NO

SI

Intervento 
sostitutivo 

procedura ex 
legge DPR 
207/2010

Valida il 
controllo

Emette il certificato 
di pagamento 

cartaceo

Controlla e 
firma

Controlla e 
firma

Predispone flusso
informativo dove 
vengono inseriti i 

mandati di pagamento

Appone firma 
elettronica

Appone  firma 
elettronica

La fattura è trasmessa alla 
banca per il pagamento

CLIENTI: FORNITORE OUTPUT: LIQUIDAZIONE FATTURA



TEMPI FASI
RICHIEDENTI /DOCENTI 

- PERSONALE TA)
TITOLARE BUDGET

DG/DIRETTORE 

DIPARTIMENTO
UFFICIO ACQUISTI DIRIGENTE RUP FORNITORE

PROCESSO: PROCEDURE AD EVIDENZA PUBBLICA SOTTO SOGLIA EX ART. 50 COMMA 1 D.LGS. 36/2023

PROCESS OWNER DEL PROCEDIMENTO AMMINSTRATIVO: Direzione contabilità e Finanza

FORNITORI: Richiedenti (docenti - INPUT: Richieste di acquisto D.Lgs. 36/2023

FASE DI AVVIO

FASE 
ISTRUTTORIA

FASE DI 
LAVORAZIONE

FASE CONCLUSIVA DI 
COMUNICAZIONE E 

REGISTRAZIONE

Inoltra richiesta 
con modulo

Autorizza

NO S

Autorizza

N S

Passa la 

Nomina RUP

In base al costo, alla specificità del 
prodotto, all'urgenza e alla normativa 

decidono la procedura

1. Affidamento
Diretto con - di 

seguito AD

OPPURE

2. 
Procedura
negoziata 

senza previa 
piubblicazio

ne del 

AD - richiesta di 
preventivi ai fornitori 
tramite piattaforma 

MEPA/TRASPARE 

AD - Offerta
del fornitore

AD - Valutazione
offerte e scelta 

motivata del 
contraente 

AD - Determina di 
affidamento 

diretto

PN - RUP
predispone la 
documentazio

ne di gara e 
individua i 

PN - Determina a 
contrarre 

PN - Offerte
dei 

PN -
valutata la 
congruità 

delle 
offerte 

PN - Determina 
di aggiudicazione 

definitiva

AD - controlli sul 
contraente previsti 

dalla legge

PN -
controlli 

sull'aggiudi

DG sottoscrive 
contratto con il 

fornitore

Sottoscrizione 
del contratto e 
buono d'ordine

Obblighi di pubblicità previsti 
dalla normativa

FINE PROCESSO

FINE
PROCESSO

CLIENTI: FORNITORE/RICHIEDENTI 
(DOCENTI - PERSONALE TA)

OUTPUT; STIPULA CONTRATTO/BUONO D'ORDINE



Dirigente
Referente interno del 

consorzio per Test Accesso

Responsabile Segreteria 

Studenti
RPA Protocollo

Maggio

Marzo -Aprile

Maggio

Luglio

SELEZIONI DI ACCESSO

SOTTO PROCESSO 1: Costituzione del bado di selezione - Corso di laurea inScienze Motorie e Sportive - L22

PROCESS OWNER DEL PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO: Dirigente Area Servizi agli studenti

TEMPI FASI Rettore

FASE DI AVVIO

FASE DI 
LAVORAZIONE

FASE DI
CONTROLLO

FASE DI 
PUBBLICAZIONE

FORNITORI: SA - DIPARTIMENTO -
CANDIDATI - CDS

INPUT: DELIBERA DI ATTIVAZIONE DEL CDS DEL SA - DELIBERA 
APPROVAZOINE OFF. FORM. - DELIBERA PROGRAMMAZIONE LOCALE 

DEGLI ACCESSI  - N. DOMANDE DI AMMISSIONE

DM 2007
DETERMINAZIONE CLASSI DI LAUREA -

RAD ATENEO - STATUTO - REGOLAMENTI 

Consulta referente 
unico di sede per 

interfaccia con 
consorzio

Contatta consorzio e 
definsce modalità 

tecniche di concerto 
con S.S.

Consutla altri uffici *,
raccoglie norme 

specifiche - redige bozza 
bando

Esegue revisione e 
controllo formale della 
bozza - nomina RPA e 

invia documento bando Sigla documento 
definitivo bando

Sottoscrive

X

Pubblica bando 
su sito web di 

CLIENTI: STIDENTI - POLIAMBULATORIO -
TUTORATO SPECIALIZZATO - CDS - CLA

OUTPUT: BANDO DI SELEZIONE

* Poliambulatorio -
tutorato 

speicalizzato - CdS -
CLA



Candidato Segreteria Studenti/RPA
Commissione di

concorso

Centro Medicina dello

Sport
Candidato

SELEZIONI DI ACCESSO

SOTTO PROCESSO 2: Concorso e immatricolazione

PROCESS OWNER DEL PROCESSO AMMINISTRATIVO: Dirigente Area Servizi agli studenti

TEMPI FASI

FORNITORI: RPA INPUT: BANDO SOTTOSCRITTO E PUBBLICATO

FASE DI AVVIO

FASE DI
LAVORAZIONE

FASE DI
PUBBLICAZIONE

Effettua iscrizione a 
consorzio test

Inoltra domanda a 
segretetia studenti

Raccoglie domande e invia 
alla Commissione

Valuta titoli, assegna 
punt e trasmette

Elabora graduatoria per 
titoli e merito

Pubblica su sito web 
graduatorua provisoria e 

convoca i candidati a visita 
medica - compila

programmazione delle visite 
Effettua visite di 

idoneità sportiva e 
trasmette esiti delle 

Elabora graduatoria definitva

Valida la graduatoria

Pubblica graduatoria
definitiva su sito web di 

Ateneo
Procede 

all'immatricolazione

CLIENTI: CANDIDATI - FAMIGLIE OUTPUT: GRADUATORIA DEFINITVA



TEMPI FASI DIRETTORE GENERALE RUP FORNITORI COMMISSIONE GIUDICATRICE

PROCESSO 3: REALIZZAZIONE DI GARE E APPALTI SOPRA LE SOGLIE DI RILEVANZA COMUNITARIA (LAVORI < €750.000 - BENI E SERVIZI > €221.000)

PROCESS OWNER: AREA INFRASTRUTTURE E SICUREZZA

FASE DI AVVIO

FASE DI GARA

FASE CONCLUSIVA E DI 
REGISTRAZIONE

Nomina RUP

controlla se siano presenti convenzioni CONSIP 
cui aderire

SI NO

RUP predispone 
documentazione tecnica e 

pubblica il bando

Partecipano alla gara e 
inoltrano le buste con la 

documentazione necessaria

RUP valuta la 
documentazione 
amministrativa

Nomina Commissione Giudicatrice 
rispettando le norme del Codice 

sull'expertise dei commissari e sui conflitti 
di interesse

Valuta l'offerta tecnica e l'offerta 
economica, producendo verbali delle 

sedute di gara e assegnando i 
punteggi

Riprende possesso della 
documentazione e sulla 

base del lavoro della 
Commissione e una volta 

effettuati i controlli 

Approva proposta di aggiudicazione

Aggiudicazione definitiva e attesa del 
periodo previsto dalla legge per la 

sottoscrizione del contratto con 
l'aggiudicatario

Determina a contrarre

Sottoscrizione del contratto

Sottoscrizione del contratto

Pubblicità di legge

Controlla che la convenzione sia attiva 
e che possa essere sottoscritta e che 
sia adeguata alle esigenze della SA

Procede su CONSIP all'adesione alla 
convenzione

Il sistema produce un ordine di 
acquisto

Il punto ordinante approva e 
sottoscrive l'ordine di acquisto

OUTPUT: STIPULA DEL CONTRATTO PER IL LAVORO, IL 
BENE O IL SERVIZIO ACQUISITO

CLIENTI: STAZIONE APPALTANTE - AGGIUDICATARIO

FORNITORI: ATANEO - RICHIEDENTI
INPUT: PROGRAMMAZIONE TRIENNALE LAVORI -

PROGRAMMAZIONE TRIENNALE ACQUISTO DI BENI E SERVIZI
D.Lgs. 36/2023 e ss.mm.ii.
D.Lgs 33/2013

Tempi scanditi dal 
Codice Appalti



TEMPI FASI

AREA INFRASTRUTTURE E SICUREZZA - 

UNITA GESTIONALE PROGETTAZIONE E 

MANUTENZIONE

DIREZIONE CONTABILITA 

E FINANZA
DIRETTORE GENERALE PROFESSIONISTA INCARICATO

PROCESSO 2: PROGETTAZIONE LAVORI
PROCESS OWNER: AREA INFRASTRUTTURE E SICUREZZA

FASE DI AVVIO

FASE ISTRUTTORIA

FASE DI 
LAVORAZIONE

FASE CONCLUSIVA DI 
COMUNICAZIONE

Produzione documentazione 
tecnica per affidamento 

incarichci di progettazione

Conferma copertura
della spesa

sottoscrizione 
disciplinare d'incarico 

professionale

Attivazione procedure di 
affidamento

sottoscrizione 
disciplinare d'incarico 

professionale

Redazione del progettoValidazione del progetto

SI

NO

Eventuale risoluzione del 
contratto in caso di inadempienza 
del professionista o in autotutela

FORNITORI: CDA INPUT: DA PROCESSO 1 VERBALE + DELIBERE CDA

D.LGS. 36/2023
DPR 207/2010 PER GLI ARTICOLI 
RIMASTI IN VIGORE
D.LGS.8172008

OUTPUT: ELABORATI TECNICI PER PROCEDURE DI 
AFFIDAMENTO DI LAVORI

CLIENTI: STAZIONE APPALTANTE



TEMPI FASI COMMISSIONE RICERCA REFEREE UFFICIO RICERCA SENATO ACCADEMICO DIPARTIMENTO DOCENTE PROTOCOLLO

PROCESSO: ASSEGNAZIONE FINANZIAMENTI RICERCA DOCENTI INTERNI
PROCESS OWNER DEL PROCEDIMENTO: UFFICIO RICERCA

FORNITORI: SENATO ACCADEMICO - CDA
INPUT: COSTITUZIONE BANDO INTERNO PER LA PRESENTAZIONE DELLE RICHIESTE DI 

FINANZIAMENTO PER LA RICERCA

FASE DI AVVIO

FASE DI

FASE DI COMUNICAZIONE 
REGISTRAZIONE

Pubblica i bandi - invia 
avviso e modulo

Compila modulo

X

Controllo dei requisiti 
formali della domanda di 

presentazione del docente

Controllo e delibera 
congruità proposta

Trasmette la delibera del 
dipartimento insieme ad

una griglia analitica

Individua referee esterni

Invia progetto

Riceve e valuta il 
progetto

Controlla eventuali 
criticità e propone 

soluzioni

Elabora graduatrorie di 
tutte le singole proposte

Approva graduatoria e 
delibera

Adempimenti trasparenza e 
comunicazione ai vincitori 

con richiesta ai docenti
budget per singolo progetto

CLIENTI: DOCENTI INTERNI OUTPUT: ASSEGNAZIONE FONDI DI RICERCA

REGOLAMENTO
INTERNO



Commissione ricerca Uffcio ricerca Senato accademico

PROCESSO : ASSEGNAZIONE FINANZIAMENTI RICERCA DOCENTI INTERNI - COSTITUZIONE BANDO
PROCESS OWNER DEL PROCESSO AMMINISTRATIVO : UFFICIO RICERCA

TEMPI FASI

FASE DI AVVIO
Definsce criteri di distribuzione fondi

Redige bando

Verifica e propone al senato 
accademico

Approva il bando interno
per la presentazione della 
richiesta di finanziamento 

per la ricerca

FASE DI 
LAVORAZIONE

FASE DI COMUNICAZIONE E DI 
REGISTRAZIONE

FORNITORI: SENATO ACCADEMICO -
CDA

INPUT: DELIBERA SA E CDA SU RISORSE

CLIENTI: DOCENTI INTERNI OUTPUT: COSTITUZIONE DEL BANDO

REGOLAMENTO INTERNO



TEMPI FASI COMMISSIONE TERZA MISSIONE SENATO ACCADEMICO DOCENTI/ PERSONALE TA UFFICIO TERZA MISSIONE DIPARTIMENTO

PROCESSO DI ASSICURAZIONE DELLA QUALITÀ

PROCESS OWNER: UFFICIO TERZA MISSIONE, IMPATTO SOCIALE E TRASFERIMENTO TECNOLOGICO

FASE DI AVVIO

INPUT: PIANO ANNUALE DELLE
ATTIVITÀ TERZA MISSIONE

FASE DI 
APPROVAZIONE

FASE DI 
ORGANIZZAZIONE

Approva il piano annuale con 
contestuale definizione del budget

Tramite call rivolta docenti e personale 
interno seleziona le attività secondo la 
compatibilità con gli obiettivi strategici

Propone eventuali attività che non 
richiedono copertura economica

Approva l'ulteriore singola 
iniziativa

Eventuale presa di contatto per 
collaborazioni con partner esterni

FASE DI RACCOLTA 
DEI FEEDBACK

Raccolta dati relativi alla singola 
iniziativa (impatto sociale, indicatori 

qualitativi e quantitativi per la 
misurazione dello stesso)

OUTPUT: SINGOLA INIZIATIVACLIENTI: PUBBLICO ESTERNO 

FORNITORI: CONSIGLIO 
DI DIPARTIMENTO

Formula il Piano Annuale delle attività
di Terza Missione

Raccolta nel registro delle attività 
Terza Missione

Approva definitivamente il Piano 
Annuale


