PROCESSO/ATTIVITA'

Protocollo Informatico

Accesso Documentale/ Civico / Generalizzato
Amministrazione Trasparente - pubblicazioni D.Lgs.33/13
e s.Mm.i.

Sito Internet Comunale: gestione e aggiornamento
informazioni

Attivita di redazione /revisione dei regolamenti comunali
Revoca e annullamento d'ufficio degli atti in regime di
autotutela

Digitalizzazione degli archivi e delle pratiche

Gestione segnalazioni

Procedure rilascio autorizzazione allo svolgimento di una
manifestazione di pubblico spettacolo a carattere
temporaneo, non connesso ad attivita’ economiche e
produttive di beni e servizi, con la partecipazione di un
numero di persone superiore a 200

Procedure rilascio autorizzazione allo svolgimento di una
manifestazione di pubblico spettacolo a carattere
temporaneo, non connesso ad attivita’ economiche e
produttive di beni e servizi, con la partecipazione di un
numero di persone non superiore a 200

Esercizi commerciali al dettaglio di vicinato (apertura,
ampliamento etc..)

Vendita al domicilio del consumatore, forme speciali di
vendita, distributori automatici, spacci interni

vendite speciali: liquidazioni e sottocosto

Vendita diretta di prodotti agricoli in forma ambulante

Acconciatori ed estetisti: nuove aperture, trasferimenti,
cessazioni etc..

Commercio su aree pubbliche (ambulanti): rilascio
autorizzazioni per nuovi mercati, ampliamento mercati
esistenti

Commercio su aree pubbliche (ambulanti):subingressi in
autorizzazioni tipologia A/B

Esercizi pubblici (aperture, somministrazione temporanea
alimenti nel corso di manifestazioni, variazioni societarie
etc..)

Spettacolo viaggianti (autorizzazioni)

Commercio su aree pubbliche: rilascio VARA (verifica
annuale regolarita contributiva)

Attivita somministrazione alimenti bevande in circoli privati

Commercio all'ingrosso

Manifestazioni: vendita su area pubblica da parte di
hobbisti

Commercio su aree pubbliche:sospensione revoca
dell'autorizzazione

Reddito di cittadinanza

Iscrizione Anagrafica

Area
DEMOGRAFICA/COMMERCIO/POLIZIA
MUNICIPALE
Tortomasi Luca
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Gestione Iscrizione / Cambio indirizzo /Cancellazione Aire

Cancellazione Anagrafica per irreperibilita accertata o
emigrazione

Atti di nascita, morte, matrimonio

Istanze di cremazione

Toponomastica e attribuzione numero civico
Statistiche

Indagini Istat/ Censimento Permanente della Popolazione

Verifica e rilascio Attestati di Regolarita di soggiorno
cittadini UE

Gestione Permessi di soggiorno e dichiarazioni di rinnovo
dimora abituale cittadini stranieri

Rilascio CIE/ C.I. cartacea

Rilascio certificazioni anagrafiche

Autentiche di firme, copie e legalizzazione foto/
Dichiarazioni sostitutive di atto notorio

Iscrizioni, variazione e cancellazioni anagrafiche a seguito
di eventi segnalati dall'Ufficio di Stato Civile (Nati, Morti,
Cittadinanze, Cambi Cognome, Tutelati, Interdetti)

Aggiornamento registri stato civile (nascita, matrimonio,
divorzi cittadinanza, morte) - Annotazioni

Revisione dinamica, semestrale delle liste elettorali
Tessere elettorali

Rilascio certificati elettorali

Raccolta firme per proposte di
legge/referendum/sottoscrittori liste candidati

Albo Presidenti e Scrutatori Seggio

Consultazioni elettorali
Albo Giudici popolari
Liste di leva e ruoli matricolari

Trasporto scolastico
Contrassegno sosta disabili
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Commercio accertamento infrazioni

Si

Attivita sanzionatorie, ablative o restrittive di diritti (multe,
ammende, sanzioni,)

Si

Ricorso verbali per violazione norme codice della strada
ed illeciti amministrativi vari (commercio, regolamenti
comunali, etc..)

Si

Documenti e oggetti smarriti: dalla presa in carico alla
restituzione

Si

Ordinanza temporanea per circolazione stradale

Si

Ordinanze sindacali contingibili ed urgenti per situazioni di
pericolo territoriale

Si

Ordinanza temporanea per circolazione stradale

Si

Ordinanze viabilistiche temporanee (per manifestazioni,
esecuzione lavori privati, esecuzione lavori pubblici o di
pubblica utilita)

Si
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smartabile solo per gestione
autorizzazioni



necessita sopralluogo

smartabile solo per invio tramite
mail

smartabile solo per invio
certificati elettorali

smartabile solo per invio
certificati elettorali

Smartabile solo parte relativa alle
iscrizioni al servizio

solo per redazione atti

solo per emissione ordinanza




