Funz area Servizi Generali

SEGRETARIO GENERALE
Dott.ssa Valentina Romitelli

AREA SERVIZI GENERALI

Ing. Daniela Romani

Ufficio segreteria generale

segreteria organi istituzionali;
segreteria atti normativi ed amm.vi;
contratti;
protocollo/archivio-archivio storico;
deposito atti/pubblicazioni;

albo pretorio on line;

anagrafe incarichi di collaborazione esterna e

comunicazioni alla Corte dei Conti.;

struttura di supporto attivita di prevenzione
Corruzione e di controlli interni di regolarita

Amministrativa.

Ufficio relazioni con il pubblico e
servizi demografici
Alessandra Ceroni

U.R.P.

informazioni di primo livello/assistenza;
accesso ai servizi;

consultazione atti;

rilascio copie;

anagrafe canina;

caccia, pesca e funghi;

documenti vitivinicoli;

denunce infortuni;

passi carrai;

occupazioni di suolo pubblico gratuite;
concessioni cimiteriali e illuminazione
votiva;

sito web;

sportello sociale/educativo;

sportello IMU;

altro.

SERVIZI DEMOGRAFICI
anagrafe e stato civile;
elettorale;

leva militare;

statistica;
toponomastica;

polizia mortuaria;
trasferimento beni mobili
registrati;
autocertificazioni,
decertificazioni,
certificazioni on-line.



Funz area territorio

SEGRETARIO GENERALE
Dott.ssa Valentina Romitelli

AREA TERRITORIO
Ing.Daniela Romani

Ufficio tecnico
Ing.Daniela Romani

progettazione LL PP (con esclusione edilizia scolastica);
direzione e contabilita lavori;

coordinamento e controllo degli incarichi interni ed esterni;
verde e arredo urbano;

manutenzione patrimonio;

viabilita e segnaletica;

nulla osta gare ciclistiche e trasporti eccezionali;
inventario beni immobili;

rilevazioni patrimonio P.A.;

segreteria amministrativa datori di lavoro e RSPP.

Ufficio cultura, sport
e tempo libero
Ing. Daniela Romani

celebrazioni, eventi e promozione territoriale;
attivita culturali;

sport e tempo libero;

patto d'amicizia;

biblioteca;

consulta dei ragazzi;

mostre;

donazioni;

volontariato e associazionismo.



Ufficio amm.vo di Area

SEGRETARIO GENERALE
Dott.ssa Valentina Romitelli

AREA SERVIZI
GENERALI
Ing. Daniela Romani

AREA TERRITORIO
Ing. Daniela Romani

Ufficio amministrativo

di Area

Attivita amministrativo-contabili a servizio di
entrambe le aree



