Consorzio dei servizi sociali
e socio-sanitari
dell'Ambito Territoriale C08

ALLEGATO C - PIAO 2025-2027

DIREZIONE

DIRETTORE DEL CONSORZIO DOTT.SSA FRANCESCA PALMA

UFFICIO MACROCATEGORIA DI PROCEDIMENTO RESPONSABILE DI SOSTITUTO
PROCEDIMENTO
ANTICORRUZIONE Procedimenti relativi alla privacy MARIA GRAZIA ROMANO CARMEN CUSIMANO
TRASPARENZA E - - —
PRIVACY Procedimenti relativi alla trasparenza MARIA GRAZIA ROMANO CARMEN CUSIMANO
Procedimenti relativi all’anticorruzione MARIA GRAZIA ROMANO CARMEN CUSIMANO
UFFICIO MACROCATEGORIA DI PROCEDIMENTO RESPONSABILE DI SOSTITUTO
PROCEDIMENTO
CONSERVAZIONE Procedimenti relativi alla conservazione dei DA INDIVIDUARE DA INDIVIDUARE
DIGITALE documenti compresa la redazione del

Manuale

TRANSIZIONE DIGITALE

Procedimenti Relativi alla Transizione
Digitale in conformita al protocollo AGID
vigente;

DA INDIVIDUARE

DA INDIVIDUARE

UFFICIO

MACROCATEGORIA DI PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DI
PROCEDIMENTO

RUOLI

DATORE DI LAVORO

Procedimenti relativi a sicurezza e
benessere luoghi di lavoro

CONCETTA IAVARAZZO

MARIA GRAZIA ROMANO

Datore di lavoro individuato
con Decreto prot. n.
8216/2024 del 17/12/2024

ADDETTA PRIMO SOCCORSO
E ANTINCENDIO

CARMEN LUCIA CUSIMANO RLS
FAUSTA PETRELLA PREPOSTO
ROBERTA ROSCIGNO ADDETTA PRIMO SOCCORSO
E ANTINCENDIO
Procedimenti Istruttori e adempimenti MARIA GRAZIA ROMANO CARMELA LUCIA CUSIMANO

conseguenziali dell’ufficio

UFFICIO

MACROCATEGORIA DI PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DI
PROCEDIMENTO

RUOLI

Formazione e
aggiornamento personale
dipendente

Programmazione e Aggiornamento
Formazione del Personale Dipendente

FRANCESCA PALMA
CONCETTA IAVARAZZO

CONCETTA IAVARAZZO
FRANCESCA PALMA
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A. AREA AMMINISTRATIVA - DIRIGENTE AD INTERIM DOTT.SSA FRANCESCA PALMA

Eal

Istruttore amministrativo
Istruttore amministrativo
Istruttore amministrativo
Funzionario amministrativo

MARIA GRAZIA ROMANO
CARMEN LUCIA CUSIMANO
MAIRA VERDE

ROSALIA ARUTA

Si precisa che i dipendenti di cui ai punti n. 3 e 4 seguono i procedimenti relativi al Piano di Azione Locale ed ai beneficiari ADI o

in simili condizioni economiche.

AREA AMMINISTRATIVA

UFFICIO

MACROCATEGORIA DI PROCEDIMENTO

RESPONSABILE DI
PROCEDIMENTO

SOSTITUTO

SEGRETERIA,
PROTOCOLLO,
FUNZIONAMENTO
ORGANI
ISTITUTZIONALI

Procedimenti relativi a

1. Gestione del protocollo informatico;

2. Gestione della Pec;

3. Gestione della conservazione giornaliera
del protocollo;

5. Gestione del riversamento annuale dei
documenti originali di protocollo
all’archivio di conservazione

MARIA GRAZIA ROMANO

CARMEN LUCIA CUSIMANO

Procedimenti relativi

1. alla pubblicazione degli atti dell’Ente e di
altri Enti all’Albo Pretorio on line;

2. alla gestione ed aggiornamento del sito
istituzionale

MARIA GRAZIA ROMANO

CARMEN LUCIA CUSIMANO

Procedimenti relativi

1. alla gestione degli atti deliberativi del
Consiglio di Amministrazione e
dell’Assemblea consortile (numerazione,
pubblicazione all’albo e sul sito
istituzionale, raccolta, trasmissione ad Enti
esterni);

2. alla convocazione delle sedute
dell’Assemblea consortile

MARIA GRAZIA ROMANO
ROSALIA ARUTA
MAIRA VERDE

CARMEN LUCIA CUSIMANO
FRANCESCA PALMA
ROSALIA ARUTA

Procedimenti relativi alla implementazione
del fascicolo elettronico

MARIA GRAZIA ROMANO
CARMEN LUCIA CUSIMANO
MAIRA VERDE

ROSALIA ARUTA

CARMEN LUCIA CUSIMANO
MARIA GRAZIA ROMANO
ROSALIA ARUTA
FRANCESCA PALMA

UFFICIO
AUTORIZZAZIONE ED
ACCREDITAMENTO

Procedimenti relativi

1. alla convocazione e funzionamento
dell’ufficio;

2. istruttoria delle istanze ai sensi del
regolamento regionale n. 4/2014 con
redazione e trasmissione dei verbali delle
sedute;

3. redazione e trasmissione dei
provvedimenti di autorizzazione e/o
accreditamento

4. richieste preventivo servizi
autorizzati/accreditati

5. Aggiornamento SIS Campania

FRANCESCA PALMA
ROSALIA ARUTA
MAIRA VERDE

CONCETTA IAVARAZZO
FRANCESCA PALMA
ROSALIA ARUTA
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UFFICIO GARE E
CONTRATTI

Procedimenti relativi agli affidamenti diretti
ed alle procedure di gara per l'acquisto in
MEPA E CONSIP e altre piattaforme di beni
e servizi del settore e delle procedure
relative all’acquisto di beni e servizi ai sensi
del D.lgs. 36/2023 e ssmmii.

MARIA GRAZIA ROMANO

CARMEN LUCIA CUSIMANO

UFFICIO PERSONALE
GESTIONE GIURIDICA

Procedimenti relativi alla gestione giuridica
del personale dipendente (bacheca on line,
cartellino, permessi, congedo...)

Gestione e contabilizzazione buoni pasto.
Procedimenti relativi alla Contrattazione
Decentrata Integrativa

Rapporti con la Societa di Supporto per la
Gestione Paghe — Contabilita e
adempimenti connessi

CARMEN LUCIA CUSIMANO

MAIRA VERDE

Procedimenti relativi

1. alle procedure concorsuali
2. alle procedure mobilita

3. agliincarichi di consulenza e
collaborazione

MARIA GRAZIA ROMANO

CARMEN LUCIA CUSIMANO

Rapporti con Nucleo di Valutazione

FRANCESCA PALMA

CONCETTA IAVARAZZO

Relazione Sulla Performance

FRANCESCA PALMA

CONCETTA IAVARAZZO

UFFICIO LEGALE

Procedimenti relativi alla gestione atti
giudiziari depositati al protocollo, compresa
I'istruttoria per I'adozione dei
provvedimenti conseguenziali.

CARMEN LUCIA CUSIMANO

MARIA GRAZIA ROMANO
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C. AREA SERVIZIO SOCIALE - DIRIGENTE AD INTERIM DOTT.SSA FRANCESCA PALMA

Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Istruttore amministrativo
Funzionario amministrativo
Funzionario contabile
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Si precisa che i dipendenti di cui ai puntin. 1, 2, 5, da 7 a 15 seguono i procedimenti relativi al Piano di Azione Locale ed ai beneficiari

ADI o in simili condizioni economiche.

FAUSTA PETRELLA
ROSSELLA RUSSO

ENZA ROSA MASSARO
ERICA PICCIRILLO
ROBERTA ROSCIGNO
MAFALDA CIRILLO
SERAFINA ESPOSITO
ILARIA VARRIALE

LUCIA DI MONACO

LIVIA MAGLIOLI

GIAN LUCA DE GIOVANNI
MARIA NICOLETTI
ELEONORA IAIUNESE
MAIRA VERDE

ROSALIA ARUTA
MARGHERITA LOMBARDI

AREA SERVIZIO SOCIALE

a bandi/avvisi pubblici/manifestazioni di
interesse afferenti area intervento minori
e famiglia — progettazione e gestione
istruttoria

ENZA MASSARO
SERAFINA ESPOSITO

UFFICIO MACROCATEGORIA DI PROCEDIMENTO RESPONSABILE DI SOSTITUTO
PROCEDIMENTO
PROGRAMMAZIONE Procedimenti relativi alla partecipazione FAUSTA PETRELLA SERAFINA ESPOSITO FAUSTA

FAUSTA PETRELLA
ENZA ROSA MASSARO

Procedimenti relativi alla partecipazione
a bandi/avvisi pubblici/manifestazioni di
interesse afferenti area intervento anziani
e disabili — progettazione e gestione
istruttoria

ROBERTA ROSCIGNO
ILARIA VARRIALE
LUCIA DI MONACO
MAFALDA CIRILLO

MAFALDA CIRILLO
ROBERTA ROSCIGNO
ILARIA VARRIALE
LUCIA DI MONACO

Procedimenti relativi alla partecipazione
a bandi/avvisi pubblici/manifestazioni di
interesse afferenti area intervento
poverta e inclusione -— progettazione e
gestione istruttoria

LIVIA MAGLIOLI
SERAFINA ESPOSITO
GIAN LUCA DE GIOVANNI

GIAN LUCA DE GIOVANNI
LIVIA MAGLIOLI
SERAFINA ESPOSITO

Procedimenti relativi alla predisposizione
e presentazione del Piano di Zona e del
Piano di Azione Locale — progettazione e
gestione istruttoria

FAUSTA PETRELLA
ROBERTA ROSCIGNO
SERAFINA ESPOSITO
GIAN LUCA DE GIOVANNI

GIAN LUCA DE GIOVANNI
FAUSTA PETRELLA
ROBERTA ROSCIGNO
SERAFINA ESPOSITO

Procedimenti relativi all'avvio ed alla
implementazione della cartella sociale

GIAN LUCA DE GIOVANNI
FAUSTA PETRELLA

FAUSTA PETRELLA
GIAN LUCA DE GIOVANNI

Procedimenti relativi all'implementazione
di SIOSS e SIUSS

FAUSTA PETRELLA
GIAN LUCA DE GIOVANNI

GIAN LUCA DE GIOVANNI
FAUSTA PETRELLA
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Referente del progetto regionale ROBERTA ROSCIGNO GIAN LUCA DE GIOVANNI
SOCIOLOGIA DEL TERRITORIO
MINORI E FAMIGLIA Servizio Sociale Professionale FAUSTA PETRELLA ERICA PICCIRILLO
ROSSELLA RUSSO FAUSTA PETRELLA
ENZA ROSA MASSARO ROSSELLA RUSSO
ERICA PICCIRILLO ENZA ROSA MASSARO

MARIA NICOLETTI

SERAFINA ESPOSITO

Procedimenti relativi alla
implementazione della cartella sociale

FAUSTA PETRELLA
ROSSELLA RUSSO
ENZA ROSA MASSARO
ERICA PICCIRILLO

ERICA PICCIRILLO
FAUSTA PETRELLA
ROSSELLA RUSSO
ENZA ROSA MASSARO

Procedimenti relativi a FAUSTA PETRELLA ERICA PICCIRILLO
servizi residenziali — gestione istruttoria ROSSELLA RUSSO FAUSTA PETRELLA
compresa acquisizione CIG ENZA ROSA MASSARO ROSSELLA RUSSO
ERICA PICCIRILLO ENZA ROSA MASSARO
Procedimenti relativi all’accreditamento FAUSTA PETRELLA FAUSTA PETRELLA
ed in genere alle procedure di cui al ROSSELLA RUSSO ROSSELLA RUSSO
Codice del Terzo Settore compresa ENZA ROSA MASSARO ENZA ROSA MASSARO
acquisizione CIG ERICA PICCIRILLO ROSSELLA RUSSO

Procedimenti relativi incontri protetti e
famiglie con minorenni segnalati da
Autorita Giudiziaria

FAUSTA PETRELLA
ROSSELLA RUSSO
ENZA ROSA MASSARO
ERICA PICCIRILLO

ERICA PICCIRILLO
FAUSTA PETRELLA
ROSSELLA RUSSO
ENZA ROSA MASSARO

Procedimenti relativi a

servizi semiresidenziali (Centro
polifunzionale minori...) compresa
acquisizione CIG

FAUSTA PETRELLA
SERAFINA ESPOSITO

SERAFINA ESPOSITO
ROSSELLA RUSSO
FAUSTA PETRELLA

Procedimenti relativi al Centro
Antiviolenza compresa acquisizione CIG

ERICA PICCIRILLO

ENZA ROSA MASSARO
FAUSTA PETRELLA

Procedimenti relativi ai servizi territoriali
(Centro Famiglia, laboratori di educativa,
centri estivi...) compresa acquisizione CIG

FAUSTA PETRELLA
SERAFINA ESPOSITO

SERAFINA ESPOSITO
ROSSELLA RUSSO
FAUSTA PETRELLA

SIEI 0-6 ANNI) compresa acquisizione CIG

MARGHERITA LOMBARDI

Procedimenti relativi a interventi ROSSELLA RUSSO SERAFINA ESPOSITO
domiciliari a sostegno della genitorialita FAUSTA PETRELLA
(tutoraggio educativo) compresa

acquisizione CIG

Procedimenti relativi al servizio affido e ENZA ROSA MASSARO ERICA PICCIRILLO
adozioni e relativi programmi compresa FAUSTA PETRELLA
acquisizione CIG

Procedimenti relativi ai servizi educativi FAUSTA PETERELLA ENZA ROSA MASSARO
(Nido, micro nido e sezioni primavera, ENZA ROSA MASSARO MARGHERITA LOMBARDI

FAUSTA PETERELLA

Procedimenti relativi alla
programmazione e gestione del PNRR
sub-investimenti 1.1.1 compresa
acquisizione CIG

FAUSTA PETERELLA
ROSSELLA RUSSO

ROSSELLA RUSSO
FAUSTA PETERELLA

Procedimenti relativi alla
implementazione del fascicolo
elettronico

FAUSTA PETRELLA
ROSSELLA RUSSO
ENZA ROSA MASSARO

SERAFINA ESPOSITO
FAUSTA PETRELLA
ROSSELLA RUSSO
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ERICA PICCIRILLO
SERAFINA ESPOSITO

ENZA ROSA MASSARO
ERICA PICCIRILLO

Istruttoria proposte di delibera e di
determinazioni di competenza dell’ufficio

FAUSTA PETRELLA
ROSSELLA RUSSO
ENZA ROSA MASSARO
ERICA PICCIRILLO
SERAFINA ESPOSITO

MARGHERITA LOMBARDI
FAUSTA PETRELLA
ROSSELLA RUSSO

ENZA ROSA MASSARO
ERICA PICCIRILLO

MARGHERITA LOMBARDI SERAFINA ESPOSITO
ANZIANI E DISABILI Servizio Sociale Professionale MAFALDA CIRILLO ROBERTA ROSCIGNO
ROBERTA ROSCIGNO MAFALDA CIRILLO
ILARIA VARRIALE LUCIA DI MONACO
LUCIA DI MONACO ILARIA VARRIALE
Procedimenti relativi al funzionamento MAFALDA CIRILLO ROBERTA ROSCIGNO

della PUA e UVI

Procedimenti relativi alla piattaforma
SIGARS

ROBERTA ROSCIGNO

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA

MAFALDA CIRILLO

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA

governance dei servizi sociali e socio-
sanitari

ASSUMERE ASSUMERE
Procedimenti relativi alla piattaforma MARGHERITA LOMBARDI CONCETTA IAVARAZZO
Crediti commerciali (area RGS)
Referente progetto Rafforzamento ROBERTA ROSCIGNO MAFALDA CIRILLO

Procedimenti relativi all’accreditamento

MAFALDA CIRILLO

ROBERTA ROSCIGNO

residenziali, semiresidenziali e domiciliari
socio-sanitari

ROBERTA ROSCIGNO

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE

ed in genere alle procedure di cui al ROBERTA ROSCIGNO MAFALDA CIRILLO
Codice del Terzo Settore N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE ASSUMERE
N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE ASSUMERE
ROSALIA ARUTA ROBERTA ROSCIGNO
MAIRA VERDE ROSALIA ARUTA
Procedimenti relativi ai servizi MAFALDA CIRILLO ROBERTA ROSCIGNO

MAFALDA CIRILLO

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE

servizi residenziali, semiresidenziali,
domiciliari e territoriali socio-assistenziali

MAFALDA CIRILLO

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE

ROSALIA ARUTA

MAIRA VERDE

ROSALIA ARUTA ROBERTA ROSCIGNO
MAIRA VERDE ROSALIA ARUTA
Procedimenti relativi a ROBERTA ROSCIGNO MAFALDA CIRILLO

ROBERTA ROSCIGNO

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE

ROBERTA ROSCIGNO
ROSALIA ARUTA
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MARGHERITA LOMBARDI

Procedimenti relativi ad Assegni di curae | ROBERTA ROSCIGNO MAFALDA CIRILLO
voucher ILARIA VARRIALE ROBERTA ROSCIGNO
LUCIA DI MONACO ILARIA VARRIALE
MAFALDA CIRILLO LUCIA DI MONACO
MARGHERITA LOMBARDI ROBERTA ROSCIGNO
Procedimenti relativi al PAC ROBERTA ROSCIGNO MAFALDA CIRILLO
Rafforzamento MAFALDA CIRILLO ROBERTA ROSCIGNO
MARGHERITA LOMBARDI ROBERTA ROSCIGNO
Procedimenti relativi alla ROBERTA ROSCIGNO MAFALDA CIRILLO
programmazione e gestione del PNRR MAFALDA CIRILLO ROBERTA ROSCIGNO
sub-investimenti 1.1.2 MARGHERITA LOMBARDI ROBERTA ROSCIGNO
Procedimenti relativi alla ROBERTA ROSCIGNO MAFALDA CIRILLO
programmazione e gestione del PNRR MAFALDA CIRILLO ROBERTA ROSCIGNO
sub-investimenti 1.2 MARGHERITA LOMBARDI ROBERTA ROSCIGNO
Procedimenti relativi al DOPO di NOI ROBERTA ROSCIGNO LIVIA MAGLIOLI
MAFALDA CIRILLO MAFALDA CIRILLO
LIVIA MAGLIOLI ROBERTA ROSCIGNO
N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE ASSUMERE
N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE ASSUMERE
MARGHERITA LOMBARDI ROBERTA ROSCIGNO
Procedimenti relativi al Vita Indipendente | ROBERTA ROSCIGNO MAFALDA CIRILLO

ROBERTA ROSCIGNO

Procedimenti relativi al Fondo Inclusione
per la disabilita

ROBERTA ROSCIGNO
MARGHERITA LOMBARDI

MAFALDA CIRILLO
ROBERTA ROSCIGNO

Procedimenti relativi alla
implementazione del fascicolo
elettronico

MAFALDA CIRILLO

ROBERTA ROSCIGNO

ILARIA VARRIALE

LUCIA DI MONACO

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE

ROSALIA ARUTA

MAIRA VERDE

MARGHERITA LOMBARDI

LUCIA DI MONACO
MAFALDA CIRILLO

ROBERTA ROSCIGNO

ILARIA VARRIALE

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE

ROBERTA ROSCIGNO
ROSALIA ARUTA

ROBERTA ROSCIGNO

Istruttoria proposte di delibera e di
determinazioni di competenza dell’ufficio

MAFALDA CIRILLO

ROBERTA ROSCIGNO

LIVIA MAGLIOLI

ILARIA VARRIALE

LUCIA DI MONACO

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE

ROSALIA ARUTA

MAIRA VERDE

MARGHERITA LOMBARDI

LUCIA DI MONACO
MAFALDA CIRILLO

ROBERTA ROSCIGNO

LIVIA MAGLIOLI

ILARIA VARRIALE

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE

N. 1 ASSISTENTE SOCIALE DA
ASSUMERE

ROBERTA ROSCIGNO
ROSALIA ARUTA

ROBERTA ROSCIGNO
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INCLUSIONE E
POVERTA’

Segretariato Sociale e PUA

LIVIA MAGLIOLI
SERAFINA ESPOSITO
GIAN LUCA DE GIOVANNI
ELEONORA IAIUNESE
MARIA NICOLETTI

LUCIA DI MONACO

LIVIA MAGLIOLI
SERAFINA ESPOSITO
GIAN LUCA DE GIOVANNI
ELEONORA IAIUNESE

SERAFINA ESPOSITO
GIAN LUCA DE GIOVANNI
ELEONORA IAIUNESE
MARIA NICOLETTI

ILARIA VARRIALE MARIA NICOLETTI
LUCIA DI MONACO ILARIA VARRIALE
ROBERTA ROSCIGNO FAUSTA PETRELLA
FAUSTA PETRELLA ROBERTA ROSCIGNO
Servizio sociale professionale LIVIA MAGLIOLI LUCIA DI MONACO

LIVIA MAGLIOLI
SERAFINA ESPOSITO
GIAN LUCA DE GIOVANNI
ELEONORA IAIUNESE

ed in genere alle procedure di cui al
Codice del Terzo Settore

SERAFINA ESPOSITO
GIAN LUCA DE GIOVANNI
ELEONORA IAIUNESE
MARIA NICOLETTI

ILARIA VARRIALE

LUCIA DI MONACO

ILARIA VARRIALE MARIA NICOLETTI
LUCIA DI MONACO ILARIA VARRIALE
ROBERTA ROSCIGNO FAUSTA PETRELLA
FAUSTA PETRELLA ROBERTA ROSCIGNO
Procedimenti relativi all’accreditamento LIVIA MAGLIOLI LUCIA DI MONACO

LIVIA MAGLIOLI
SERAFINA ESPOSITO
GIAN LUCA DE GIOVANNI
ELEONORA IAIUNESE
MARIA NICOLETTI

ILARIA VARRIALE

Piano Locale Poverta — Area Minori e
Famiglia

SERAFINA ESPOSITO
MARIA NICOLETTI

LIVIA MAGLIOLI

GIAN LUCA DE GIOVANNI
ELEONORA IAIUNESE

ROSSELLA RUSSO
SERAFINA ESPOSITO
MARIA NICOLETTI

LIVIA MAGLIOLI

GIAN LUCA DE GIOVANNI

Disabili

MARIA NICOLETTI

LIVIA MAGLIOLI

GIAN LUCA DE GIOVANNI
ELEONORA IAIUNESE
ILARIA VARRIALE

LUCIA DI MONACO

ILARIA VARRIALE ELEONORA IAIUNESE
LUCIA DI MONACO ILARIA VARRIALE
ROSSELLA RUSSO LUCIA DI MONACO
ROSALIA ARUTA ROSSELLA RUSSO
MAIRA VERDE ROSALIA ARUTA
Piano Locale Poverta — Area Anziani e SERAFINA ESPOSITO ROSSELLA RUSSO

SERAFINA ESPOSITO
MARIA NICOLETTI

LIVIA MAGLIOLI

GIAN LUCA DE GIOVANNI
ELEONORA IAIUNESE
ILARIA VARRIALE

MARIA NICOLETTI

LIVIA MAGLIOLI

GIAN LUCA DE GIOVANNI
ELEONORA IAIUNESE
ILARIA VARRIALE

ROSSELLA RUSSO LUCIA DI MONACO

ROSALIA ARUTA ROSSELLA RUSSO

MAIRA VERDE ROSALIA ARUTA
Piano Locale Poverta — Tirocini formativi SERAFINA ESPOSITO ROSSELLA RUSSO

SERAFINA ESPOSITO
MARIA NICOLETTI

LIVIA MAGLIOLI

GIAN LUCA DE GIOVANNI
ELEONORA IAIUNESE
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Inclusione

SERAFINA ESPOSITO
GIAN LUCA DE GIOVANNI
ELEONORA IAIUNESE
MARIA NICOLETTI

LUCIA DI MONACO ILARIA VARRIALE
ROSSELLA RUSSO LUCIA DI MONACO
ROSALIA ARUTA ROSSELLA RUSSO
MAIRA VERDE ROSALIA ARUTA
Procedimenti relativi all’Assegno di LIVIA MAGLIOLI LUCIA DI MONACO

LIVIA MAGLIOLI
SERAFINA ESPOSITO
GIAN LUCA DE GIOVANNI
ELEONORA IAIUNESE

economico in base al Regolamento

SERAFINA ESPOSITO
GIAN LUCA DE GIOVANNI
ELEONORA IAIUNESE
MARIA NICOLETTI

ILARIA VARRIALE

LUCIA DI MONACO
ROSALIA ARUTA

MAIRA VERDE

ILARIA VARRIALE MARIA NICOLETTI
LUCIA DI MONACO ILARIA VARRIALE
ROSALIA ARUTA MAIRA VERDE
MAIRA VERDE ROSALIA ARUTA
Procedimenti relativi al sostegno LIVIA MAGLIOLI LUCIA DI MONACO

LIVIA MAGLIOLI
SERAFINA ESPOSITO
GIAN LUCA DE GIOVANNI
ELEONORA IAIUNESE
MARIA NICOLETTI

ILARIA VARRIALE

MAIRA VERDE

ROSALIA ARUTA

Procedimenti relativi al Pronto Intervento

GIAN LUCA DE GIOVANNI

SERAFINA ESPOSITO

programmazione e gestione del LEPS
Supervisione (PNRR sub-investimenti
1.1.4 e FNPS)

Sociale ROSALIA ARUTA LIVIA MAGLIOLI
MAIRA VERDE MAIRA VERDE
ROSALIA ARUTA
Istruttoria proposte di delibera e di MARGHERITA LOMBARDI ROSALIA ARUTA
determinazioni di competenza dell’Area ROSALIA ARUTA MARGHERITA LOMBARDI
MAIRA VERDE ROSALIA ARUTA
Procedimenti relativi alla GIAN LUCA DE GIOVANNI FAUSTA PETRELLA

Procedimenti relativi alla
implementazione del fascicolo
elettronico

LIVIA MAGLIOLI
SERAFINA ESPOSITO
GIAN LUCA DE GIOVANNI
ELEONORA IAIUNESE
MARIA NICOLETTI
ILARIA VARRIALE
LUCIA DI MONACO
ROBERTA ROSCIGNO
FAUSTA PETRELLA
ROSALIA ARUTA
MAIRA VERDE

FAUSTA PETRELLA
LIVIA MAGLIOLI
SERAFINA ESPOSITO
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D. AREA ECONOMICO FINANZIARIA — DIRIGENTE DOTT.SSA CONCETTA IAVARAZZO

Istruttore amministrativo
Istruttore amministrativo
Istruttore amministrativo
Funzionario amministrativo
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale

O N RAEWNR

=
=4

Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario Assistente Sociale
Funzionario contabile

[ = T N S =Y
o vk wnN =

MARIA GRAZIA ROMANO
CARMEN LUCIA CUSIMANO
MAIRA VERDE

ROSALIA ARUTA

FAUSTA PETRELLA
ROSSELLA RUSSO

ENZA ROSA MASSARO
ERICA PICCIRILLO
ROBERTA ROSCIGNO
MAFALDA CIRILLO
SERAFINA ESPOSITO
ILARIA VARRIALE

LUCIA DI MONACO

LIVIA MAGLIOLI

GIAN LUCA DE GIOVANNI
MARGHERITA LOMBARDI

Si precisa che i dipendenti di cui ai puntin. 3 e 4,5,6, 9 e da 11 a 14 seguono i procedimenti relativi al Piano di Azione Locale ed ai
beneficiari ADI o in simili condizioni economiche.

AREA ECONOMICO FINANZIARIA

finanziaria

Schema di bilancio previsionale

CONCETTA IAVARAZZO

Variazioni di bilancio,

Piano esecutivo di gestione
Rendiconto di Gestione

Predisposizione delle certificazioni fiscali

Elaborazione e Gestione Piano Annuale dei
Flussi di Cassa

Salvaguardia degli equilibri di bilancio, e
assestamento generale del bilancio di
previsione

Verifiche propedeutiche al rispetto degli
equilibri di bilancio;

Controllo di regolarita Contabile;

Verifiche di Cassa

Procedimenti Relativi alla Gestione del
bilancio:

registrazione fatture relative a
forniture o prestazioni,
Registrazione accertamenti ed
impegni,

Predisposizione e Registrazione
Reversali di incasso
Predisposizione e Registrazione
mandati di pagamento,
Generazione e trasmissione F24EP.
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UFFICIO MACROCATEGORIA DI PROCEDIMENTO RESPONSABILE DI SOSTITUTO
PROCEDIMENTO
Procedimenti:
Programmazione,
bilancio e gestione Documento Unico di Programmazione; CONCETTA IAVARAZZO FRANCESCA PALMA
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Gestione dei rapporti con

- Agenzia delle Entrate Riscossioni;

- Tesoriere comunale per la
trasmissione telematica degli
ordinativi di incasso e dei mandati di
pagamento e verifica dei flussi di
cassa in entrata ed in uscita;

- Revisore dei conti e con le altre unita
organizzative interne.

- Adempimenti Relativi alla Piattaforma
dei Crediti Commerciali AREA RGS;

- Verifiche periodiche tempi di
pagamento e stock del Debito;

- Passaggio in contabilita emolumenti
stipendiali al personale;

- Istruttoria proposte di delibera e di
determinazioni di competenza
dell’Ufficio
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Ufficio Personale
gestione economica

Gestione Rapporti con Societa di Supporto

per:

- stipendi al personale.

- Conto annuale della spesa del
personale.

- Gestioni contributive e denunce
mensili INPS compresa la trasmissione
di DMA/UNIEMENS.

- Formazione ruolo e denunce
contributive INAIL.

- Preparazione prospetto delle spese

per il personale per il bilancio
preventivo.

- Preparazione prospetti con i relativi
conteggi per la

produttivita/performance.

- Predisposizione fondo di produttivita e
relativa ripartizione.

- Gestione e registrazione delle fatture
elettroniche relative a forniture o
prestazioni.

- Istruttoria proposte di delibera e di
determinazioni di  competenza
dell’ufficio in esecuzione delle
direttive impartite dalla
Responsabile di servizio;
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Sistema informativo e
gestione rete informatica

Gestione e Manutenzione Rete Hardware e
Software

Istruttoria proposte di delibera e di
determinazioni di competenza dell’ Ufficio
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Economato

Servizio di Economato

Gestione e Rendicontazione Anticipazione
Economale

Impegni di spesa, liquidazioni e mandati
relativi ai rimborsi spese economato.

DA INDIVIDUARE

DA INDIVIDUARE

Monitoraggio e
rendicontazione

Procedimenti Relativi alle attivita di
Monitoraggio e Rendicontazione dei Fondi
Europei — Nazionali - Regionali e Comunali
anche mediante piattaforme dedicate
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ILARIA VARRIALE SERAFINA ESPOSITO
LUCIA DI MONACO ILARIA VARRIALE
LIVIA MAGLIOLI LUCIA DI MONACO
GIAN LUCA DE GIOVANNI LIVIA MAGLIOLI
MARGHERITA LOMBARDI ROSALIA ARUTA
Gestione Inventario Beni Mobili in MARIA GRAZIA ROMANO MARGHERITA LOMBARDI
Inventario beni dotazione al Consorzio MARGHERITA LOMBARDI ROSALIA ARUTA
Acquisizioni, Gestione e Dismissioni ROSALIA ARUTA VERDE MAIRA
VERDE MAIRA ROSALIA ARUTA
Procedimenti relativi agli affidamenti MARIA GRAZIA ROMANO CARMELA LUCIA CUSIMANO
Approvvigionamento diretti ed alle procedure di gara per MARGHERITA LOMBARDI ROSALIA ARUTA
beni e servizi generali I'acquisto in MEPA E CONSIP e altre ROSALIA ARUTA MARGHERITA LOMBARDI
piattaforme di beni e servizi del settore e VERDE MAIRA MARIA GRAZIA ROMANO
delle procedure relative all'acquisto di beni | CARMELA LUCIA CUSIMANO VERDE MAIRA

e servizi ai sensi del D.lgs. 36/2023 e
ssmmii.

Istruttoria proposte di delibera e di
determinazioni di competenza dell’Ufficio




