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CATALOGO DEI PROCESSI 

SERVIZIO AFFARI GENERALI 

- Servizi sociali 
- Piano sociale di zona 
- Assistenza domiciliare 
- Sostegno alla famiglia 
- Educazione domiciliare 
- Gestione contributi e canoni d’affitto 
- Politiche abitative 
- Interventi per la disabilità 
- Segretariato sociale 
- Mense scolastiche 
- Trasporto scolastico (organizzazione del servizio) 
- Diritto allo studio 
- Interventi educativi di sostegno 
- Servizi scolastici ed educativi 
- Servizi educativi per la prima infanzia 
- Controllo obbligo scolastico 
- Teatro ed attività culturali in genere 
- Associazionismo e volontariato 
- Sport e valorizzazione turistica del territorio 
- Organizzazione manifestazioni ed eventi 
- Museo Civico 
- Biblioteca Comunale e Archivio Storico 
- Servizi legali e contenzioso 
- Segreteria 
- Archivio e conservazione digitale 
- Sito internet Istituzionale, realizzazione, gestione ed aggiornamento 
- Comunicazione istituzionale 
- Organi Istituzionali 
- D.lgs. 33/2013 Trasparenza Amministrativa 
- Legge 190/2011 Piano Anticorruzione 
- Sistema informatico comunale 
- Gestione e giuridica del personale, gestione concorsi e ciclo performance 
- Gestione atti organi collegiali e monocratici 
- Servizi e spese di rappresentanza 
- Trattazione degli Affari Legali dell’Ente ai sensi dell’art. 23, secondo comma, della L. 274/2012 
- Servizio di consulenza, rappresentanza, patrocinio, assistenza in supporto all’attività delle diverse 

aree e uffici 
- Difesa in giudizio nell’Amministrazione Comunale  
- Stato Civile 
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- Giudici Popolari 
- Albo pretorio e notifiche 
- Leva Militare 
- Elettorale e rendiconti elettorali 
- Sportello SGATE 
- Anagrafe della popolazione 
- Rilevazioni e statistiche ISTAT 
- Protocollo 
- Accertamenti anagrafici RDC-RED 

 

SERVIZIO PROGRAMMAZIONE BILANCIO E RISORSE UMANE 

- Gestione economico- finanziaria del bilancio e Rendicontazione 
- Gestione IVA e dichiarazioni fiscali 
- Verifiche di Cassa 
- Monitoraggio Mutui 
- Redazione Mandati di Pagamento e reversali di incasso 
- Bilancio di previsione annuale e pluriennale 
- Economato 
- Gestione economica del personale 
- Rapporti con l’Istituto tesoriere 
- Gestione di partecipazioni in società a totale o parziale partecipazione pubblica 
- Esazioni buoni mensa e buoni trasporto pubblico 
- Gestione economica delle lampade votive 
- Redazione dei regolamenti che riguardano la fiscalità locale da sottoporre all’approvazione degli 

organi di governo e gestionali dell’Ente e dello Stato 
- Sistema rilevazione automatizzata presenze 
- Anagrafe delle Prestazioni 
- Elaborazine Buste Paga 
- Istruttoria pratiche cessazione Servizio 
- Rapporti con enti terzi INPS  
- Redazione fondo risorse decentrate 
- Stipulazione contratti di lavoro 

 

SERVIZIO GESTIONE ENTRATE 

- SUAP commercio 
- Rilascio tesserini caccia  
- Pubblico spettacolo 
- Commercio su aria pubblica (fiere - mercati ed itineranti) 
- Emissione ruoli ordinari, ruolo Tari, ruoli coattivi 
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- Procedimenti volti all’accertamento, alla riscossione e al versamento delle entrate (IMU- TARI- 
Canone unico patrimoniale) 
 

OPERE PUBBLICHE 

- Lavori pubblici 
- Manutenzioni 
- Prevenzione e protezione luoghi di lavoro 
- Gestione servizi cimiteriali 
- Appalti e contratti 
- Edilizia pubblica 
- Illuminazione 
- Verde pubblico 
- Arredo e decoro urbano 
- Adempimenti amministrativi concessioni cimiteriali 
- Edilizia scolastica 
- Gestione e controllo interventi su rete stradale 

 

PIANIFICAZIONE E ASSETTO DEL TERRITORIO  

- Autorizzazioni attività estrattive 
- Igiene e Tutela dell’Ambiente 
- Segnalazioni di natura ambientale 
- Autorizzazioni ai sensi del T.U.A. di competenza comunale 
- VAS e VINCA 
- Appalti e contratti 
- S.U.E. e pratiche edilizie 
- Urbanistica 
- Autorità Procedente per le procedure in materia di VAS e VIA delegate ai Comuni, in forza della L.R. 

44/2012, della L.R. 26/2022 e loro ss.mm.ii.; 
- Concessioni Edilizie 
- Rilascio Pareri in materia urbanistica 
- C.D.U. 
- Toponomastica 
- Verifiche denunce inizio attività edilizia, Scia e CIL 
- Vigilanza sulle attività urbanistico-edilizie 
- Adozione provvedimenti sanzionatori per violazioni edilizie 
- Adempimenti relativi alla gestione del sottosuolo 
- Affidamento gestione dei servizi di igiene ambientale 

PATRIMONIO E DEMANIO 
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- Adempimenti amministrativi relativi alla gestione del patrimonio disponibile, indisponibile 
e demanio 

- Redazione e stipula contratti immobili comunali 
- Adempimenti per riscossione canoni 
- Gestione Rapporti con l’agenzia del territorio 
- Adempimenti amministrativi relativi all’utilizzazione dell’esercizio attività agricola 
- Gestione pratiche ex UMA 
- Indennizzi Calamità Naturali 
- Adempimenti relativi alla edilizia residenziale pubblica 
- Elaborazione Bandi e formulazioni Graduatorie 
- Esame fascicoli aggiudicazione appalti e concessioni 
- Redazione e Stipula contratti di Concessione e Locazione immobili ERP 
- Adempimenti Catastali 

 

SERVIZIO POLIZIA LOCALE  

- Attività di Polizia Locale commerciale, annonaria e tributaria 
- Servizi di Polizia Stradale: prevenzione ed accertamenti violazioni C.d.S 
- Rilevazione tecniche incidenti stradali 
- Scorte ed operazioni di soccorso 
- Servizi di rappresentanza 
- Funzioni ausiliarie di pubblica sicurezza 
- Mantenimento ordine pubblico, sicurezza dei cittadini, tutela della proprietà 
- Rilascio permessi per circolazione e sosta dei veicoli al servizio di persone invalida ex art. 188 

C.d.S. 
- Oggetti smarriti 
- Attività di Polizia Locale veterinaria, edilizia, sanitaria, ambientale, rurale, mortuale 
- Protezione civile 
- Polizia Giudiziaria 
- Autorità Competente per le procedure in materia di VAS, limitatamente alle deleghe assegnate 

ai comuni in forza della L.R. 44/2012 e ss.mm.ii.;  
- Autorità Competente per le procedure in materia di VIA, limitatamente alle deleghe assegnate 

ai comuni in forza della L.R. 26/2022 e ss.mm.ii.; 
- Adempimenti relativi ai T.S.O. 
- Polizia Amministrativa 
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