Registro dei processi 2025-2027

titolo processo codice
Accertamenti di entrate da parte degli agenti contabili esterni/interni PT0258
Accertamenti di entrate, riscossioni, rapporti con la Tesoreria. Gestione indebitamento attraverso I'accensione dei mutui. P0068
Rilascio fideiussioni
Accertamento con adesione P0106
Accreditamento di servizi socio sanitari per anziani e disabili P0175
Acquisizione donazioni da terzi P0099
Acquisto e gestione di materiale economale e per la manutenzione degli immobili comunali P0077
Adempimenti inerenti canoni d'affitto attivi e passivi, spese condominiali e utenze P0240
Alienazione immobili e aree residuali di modeste dimensioni (relitti) P0277
Alloggi di edilizia convenzionata e agevolata: verifica dei requisiti soggettivi e determinazione del prezzo/canone massimo di P0282
cessione/di locazione
Ammissione a tirocini extracurriculari di studenti universitari P0273
Assegnazione dei posti nei nidi e nelle scuole d'infanzia e altri servizi inerenti il diritto allo studio P0005
Assegnazione fondi ai Gruppi consiliari P0225
Assicurazioni — richieste risarcimento danni P0242
Assunzione impegni, liquidazioni, emissione mandati PTO007
Attestazione idoneita di alloggio per assegnazione punteggio nell'ambito della graduatoria alloggi ERP; Rilascio P0204
dell'attestazione di idoneita dell'alloggio, necessaria per i cittadini stranieri non comunitari per perfezionare le seguenti pratiche:
ricongiungimento familiare (art. 29 D.Lgs. 286/98 e ss.mm, art. 6 DPR 394/99 e ss.mm.); coesione familiare (art. 30 D.Lgs.
286/98 e ss.mm.), permesso di soggiorno di lungo periodo CE (art 9 D.Lgs. 286/98 e ss.mm, art.16 DPR n.394/99 e ss.mm.),
primo ingresso per lavoro e lavoro (art. 5 bis c. 1 lettera a D.Lgs. 286/98 e ss. mm, art. 8 bis c. 1 e 13 c. 2 bis DPR 394/99 e
ss.mm.) Delibera di G. C. n. 47 del 12.2.2013; Rilascio attestazione fragilita sociale per distribuzione alimentare AGEA; Rilascio
attestazione di estraneita in termini di rapporti affettivi ed economici; Dichiarazione di stato di abbandono ai fini ISEE;
Certificazione finalizzata alla richiesta di abbonamento di trasporto agevolato
Attivita finalizzate alla raccolta di candidature per la nomina/designazione di rappresentanti del Comune presso Enti, Aziende, P0248
Istituzioni, organismi partecipati
Autorizzazione a costruire in deroga alle distanze legali; Trasformazione, eliminazione o riduzione dei vincoli in aree Peep, P0279
Extra Peep concesse in diritto di superficie o cedute in proprieta in immobili convenzionati; Certificazione della proprieta ed altri
diritti reali su beni immobili comunali; Eliminazione o trasformazione di vincoli in aree Pip concesse in diritto di superficie
Autorizzazione al funzionamento di strutture socio - sanitarie per anziani, disabili, minori; Autorizzazione al funzionamento; L.R. P0117
2/2003, L.R n. 4/2008, DGR 564/2000 e DGR 1904/2011 e succ. Autorizzazione all'esercizio di ambulatori, poliambulatori
privati e pubblici, case di cura, ospedali, studi e ambulatori odontoiatrici, servizi di soccorso/trasporto infermi a mezzo
autoambulanze
Autorizzazione estrattiva L.R. 17/91; Cave ricadenti in aree con e senza vincolo paesaggistico; Autorizzazione di variante non P0185
significativa a piano di sistemazione di cava vigente; Autorizzazione al deposito di limi di frantoio; Autorizzazioni
paesaggistiche (anche semplificate e in sanatoria); Autorizzazione allo scarico di acque reflue; Autorizzazioni in deroga ai limiti
di rumore ambientale per attivita temporanee ; Bonifica aree inquinate (ante D.Igs 152/2006); Autorizzazioni in deroga alle
norme tecniche relative allo scarico a parete delle canne fumarie per impianti a gas metano; Autorizzazioni abbattimento piante
ad alto fusto in area privata; Decreto di Classificazione Industria insalubre, a firma del Sindaco
Autorizzazione per attivazione di nidi P0012
Autorizzazione per incarichi extraistituzionali P0081
Autorizzazione per I'esercizio delle farmacie, deposito medicinali ad uso umano e ad uso veterinario P0118
Autorizzazione per l'installazione di segnaletica verticale d'indicazione di attivita del privato su richiesta P0283
Autorizzazioni alla vendita anticipata di immobili in aree Peep ed extra Peep — Nulla osta e determinazione del valore in aree P0278
Peep ed extra Peep
Autorizzazioni eventi e manifestazioni negli impianti sportivi; Autorizzazioni all'utilizzo continuativo degli impianti sportivi; P0101
Autorizzazione per uso occasionale degli impianti sportivi; Autorizzazione all'ingresso gratuito nelle piscine comunali
Autorizzazioni per l'esercizio di attivita economiche in particolare: commercio al dettaglio in sede fissa; commercio al dettaglio P0228

su aree pubbliche (ivi compreso rilascio tesserino per hobbysti); Impianti di pubblicita e propaganda, autorizzazioni igienico-
sanitarie, altre autorizzazioni e licenze TULPS RD 773/1931 ss.mm; immatricolazioni ascensori; distributori carburanti, sale
gioco, spettacolo viaggiante e attivita circensi, taxi e noleggio con conducente; manifestazioni ed eventi, pubblici trattenimenti e
impianti sportivi pubblici
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Autorizzazioni per l'esposizione di targa per veicoli a trazione animale; Autorizzazioni in deroga al divieto di transito autocarri P0195
superiori a 60 ql.; Autorizzazioni temporanee e permessi giornalieri per accesso in zona a traffico limitato; Autorizzazioni ZTL

per mezzi superioria 6 T

Autorizzazioni trasferte per Amministratori, Dirigenti e personale dipendente P0135
Autorizzazioni: al seppellimento, al trasporto, all'inumazione o tumulazione o cremazione di cadavere e resti mortali con affido o] P0188
tumulazione o dispersione ceneri;

Rilascio autorizzazione trasporto cadavere e resti mortali; Rilascio di permesso di sepoltura; Rilascio passaporto mortuario;

Rimborsi per restituzione loculi

Benefici economici: assegno di cura anziani e assegno di cura disabili; CAAD Centro Adattamento Ambienti Domestici: P0297
contributi L.R. 29/1997, artt. 9 e 10, per favorire le opportunita di vita autonome e l'integrazione sociale delle persone disabili
Certificazione di destinazione urbanistica (CDU) P0258
Ciclo gestione dei rifiuti solidi urbani P0190
Concessione contributi e patrocini ad associazioni culturali e sportive; Concessione contributi per manutenzioni straordinarie a P0102
concessionari di impianti sportivi comunali in uso e in diritto di superficie; Concessione rimborsi per impianti sportivi comunali in

gestione

Concessione di immobili o aree per la realizzazione di mercati, fiere e posteggi isolati; Concessione di suolo pubblico, per P0231
arredi urbani, dehors ecc; Cantieri edili, traslochi e arredi urbani; Concessioni per manifestazioni ed eventi

Concessione in diritto di superficie, concessioni aree e fabbricati e locazioni passive P0280
Concessione spazi per attivita culturali, attrezzature e impianti sportivi comunali, concessioni a terzi di immagini e mostre P0100
museali, concessione di premi in occasione di manifestazioni sportive

Concessioni amministrative (minialloggi, appartamenti, stanze ecc..); Decadenza degli alloggi assegnati dal Comune; Servizio P0200
Agenzia Casa: assunzione in locazione da privati e relativa concessione in uso di alloggi ai cittadini residenti

Concessioni amministrative (minialloggi, appartamenti, stanze ecc..); Decadenza degli alloggi assegnati dal Comune; Servizio P0299
Agenzia Casa: assunzione in locazione da privati e relativa concessione in uso di alloggi ai cittadini residenti; Alloggi ERP

Concessioni dei loculi gestite dalla ditta appaltatrice affidataria del servizio di custodia, portineria, pulizia, manutenzione verde P0260
ed esecuzione attivita ed operazioni cimiteriali (inumazioni, tumulazioni, esumazioni, estumulazioni e traslazione di cadaveri e

resti mortali); Concessione di areedal Comune a privati per sepolture di famiglia; Monitoraggio cremazioni effettuate c/o

impianto di cremazione di Modena e Carpi gestito da ditta esterna

Concessioni di esoneri, riduzione rette e conseguenti procedure gestionali inerenti i servizi educativi e scolastici. Assegnazione P0062
in uso ad Enti e privati di immobili in disponibilita del Settore

Conferimento di incarichi dirigenziali e elevata qualificazione P0296
Contratti di lavori, servizi e forniture di competenza della CUA e presidio delle procedure di ente P0305
Contributi a sostegno dell’affitto (FSA; FSA misura B: potenziamento Agenzia Casa e rinegoziazione canoni attraverso OOSS; P0289
Morosita incolpevole)

Contributi ad Istituzioni scolastiche pubbliche; Patrocini, contributi, benefici economici ed altre utilita ad Enti e privati (compresa P0026
pari opportunita e tempi e orari)

Contributi ex L. 13/89 Eliminazione delle barriere architettoniche negli edifici privati P0254
Contributi per sviluppo e qualificazione dell'attivita d'impresa ed economica, promozione di aree commerciali, del centro storico, P0232
dell'artigianato, manifestazioni

Controllo mancati pagamenti degli avvisi in riscossione coattiva (cartelle esattoriali, ingiunzioni fiscali e accertamenti esecutivi) P0028
Controllo su organismi partecipati P0O071
Controllo/contrasto evasione imposte e riscossione ordinaria (imposta di pubblicita e diritti di affissione in concessione, canone P0218
L. 160/2019 co. 816-836 - esposizione pubblicitaria e affissiva e passi carrabili)

Controllo/contrasto evasione tributi (IMU, TASI, TARI, TOSAP, Canone L. 160/2019 co. 816-836 - Occupazione permanente- P0105
Imposta di soggiorno) rateazione pagamento tributi accertati; richieste provvedimenti in autotutela; reclamo processuale e

istanza di interpello per tributi comunali

Convenzioni PEEP P0281
Definizione della dinamica di incidente ed elaborazione di relazione di incidente P0030
Dichiarazioni di residenza per immigrazione da altro Comune o da estero, dichiarazioni di cambio indirizzo; Unione e scissione P0O171

nucleo familiare, iscrizioni, variazioni e cancellazioni dall'Anagrafe per irreperibilita accertata ed emigrazione; Attestazioni di
regolare soggiorno per cittadini comunitari, attestazione di regolare soggiorno permanente per cittadino comunitario e
attestazioni anagrafiche per cittadini stranieri; dichiarazione anagrafica di convivenza di fatto; richieste di unione di nuclei
familiari; iscrizione nello schedario della popolazione temporanea; Rilascio carta identita elettronica e nulla osta per altri
Comuni rilascianti; Rilascio di carta identita cartacea a domicilio per persone non deambulanti; Raccolta volonta donazione
organi; Rilascio certificati e autenticazione/legalizzazione di foto, firme, documenti e dichiarazioni sostitutive di atto di notorieta;
Evasione di richieste certificati o informative anagrafiche ordinarie o storiche richieste da privati o enti pubblici. Rilascio del
Tesserino regionale per l'esercizio venatorio
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Effettuazione controlli di iniziativa in materia edilizia (abusivismo e sicurezza nei luoghi di lavoro), commerciale e tributaria. P0259
Effettuazione controlli in materia commerciale su iniziativa del Settore Ambiente, edilizia privata e attivita produttive

Effettuazione controlli generali su strada P0032
Erogazione contributi ad associazioni di volontariato e di promozione sociale che effettuano attivita a supporto della Polizia P0276
Locale e della sicurezza urbana

Erogazione contributi e patrocini a soggetti che operano a supporto della sicurezza urbana e della promozione della legalita. P00275
Erogazione contributi alle vittime dei reati

Erogazione contributi, benefici e concessione patrocini e Riparto ed erogazione oneri di urbanizzazione secondaria a enti ed P0060
associazioni religiose

Erogazione contributi, sovvenzioni e qualunque altro vantaggio economico P0136
Erogazione contributi, sovvenzioni e qualunque altro vantaggio economico (Tema quartieri, partecipazione, cultura digitale) P0224
Fondi Europei a gestione diretta 2021-2027 P0304
Fondi strutturali e di investimento europei 2021-2027 e Fondo Sviluppo e Coesione P0306
Formazione e trascrizioni atti di stato civile di altri Comuni o Consolati; Acquisto/riconoscimento cittadinanza italiana e P0173
procedure conseguenti; Registrazione e trasmissione delle dichiarazioni anticipate di volonta relative ai trattamenti sanitari;
Riconoscimento filiazione; Dichiarazioni di nascita; Trascrizione adozioni; Pubblicazioni, trascrizioni e celebrazioni di

matrimonio e rilascio libretti di famiglia; Accordo di separazione o di divorzio consensuale (anche convenzione di negoziazione

assistita) - riconciliazione coniugi separati; Costituzione, trascrizioni e scioglimento delle Unioni civili; Annotazioni di eventi

sugli atti di stato civile; Riconoscimento sentenze dall'estero e trascrizione; Rilascio degli estratti di Stato Civile e di certificati

plurilingue con ritiro allo sportello; Iscrizioni, variazioni, cancellazioni dall'AIRE (Anagrafe italiani residenti all'estero)

Formazione strumenti urbanistici: eventuali aggiornamenti o varianti al Piano Urbanistico Generale (PUG) , Piani di settore, P308
Accordi Operativi (AO) art. 38 della LR 24/2017, Accordi di Programma (AP) artt. 59 e 60 della LR 24/2017, Piani attuativi di

iniziativa pubblica (PAIP) art. 38 comma 17 della LR 24/2017, Procedimento Unico art. 53 della LR 24/2017- Convenzioni

urbanistiche; Controllo conformita urbanistica

Forme di collaborazione con Enti del Terzo Settore per la realizzazione del’ Amministrazione condivisa PT0206
Gestione Cassa economale P0076
Gestione degli incassi P0086
Gestione del contante PTO078
Gestione del contenzioso P0246
Gestione delle attivita di riscossione ordinaria della Tassa sui Rifiuti (TARI) in concessione P0269
Gestione delle entrate dei servizi educativi e scolastici P0211
Gestione delle sostituzioni temporanee di personale scolastico P0284
Gestione e controllo contabile imposta di soggiorno P0219
Gestione emergenze Protezione Civile P0274
Gestione procedimenti disciplinari dipendenti/dirigenti P0156
Gestione procedimenti unici SUAP (con PDC e SCIA) per realizzazione e modifiche ad impianti produttivi; impianti di P0230
produzione di energia elettrica; Gestione procedimenti per telefonia mobile; Gestione procedimenti collaudi; Pareri su progetti

preliminari per impianti produttivi

Gestione Ruoli P0126
Gestione Spese di rappresentanza P0268
Individuazione e utilizzo delle risorse in ambito di progetti candidati dall'Ente e finanziati da Unione Europea e altri soggetti P307
pubblici/enti privati

Individuazione e utilizzo delle risorse in ambito di progetti presentati dall'Ente e finanziati da Unione Europea e altri soggetti PT0286
pubblici/enti privati

Inserimenti in graduatoria e accesso presso le strutture residenziali e semi-residenziali e di assistenza domiciliare per la non P0039
autosufficienza - procedura di esonero dalla compartecipazione alla spesa del servizio

Inserimento di cittadini stranieri con rilevanti problematiche socio-sanitarie in strutture di accoglienza P0040
Inserimento di minori e di minori stranieri non accompagnati (MSNA) sottoposti a provvedimenti dell'autorita giudiziaria e/o in P0300
situazioni di pregiudizio, nelle comunita educative di cui alla DGR 1904/2011 e succ.; Collocamento in luogo sicuro del minore

che si trovi in situazioni di pregiudizio (art 403, art 330 e art 333 c.c.)

Interventi a tutela del minore: rapporto con procure, tribunale dei minorenni, tribunale civile e avvocati per la predisposizione di P0205
relazioni in ambito di procedimenti giurisdizionali di separazione conflittuale e di rilascio di permesso di soggiorno per

assistenza a minorenni

Inventario beni immobili P0239
Iscrizione all'Elenco Comunale delle forme associative P0257
Iscrizione anagrafica da parte di persone prive di alloggio stabile P0213
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Istruttoria per l'idoneita all'affido e all'adozione P0214
Ordinanze temporanee di viabilita P0131
Permessi di costruire convenzionati (art. 28 bis DPR 380/2001); PdC in deroga (art. 14 DPR 380/2001 e art. 20 L.R. 24/2017); P0295
Stesura convenzione tipo e convenzioni urbanistiche; proroga e volturazioni di tutti i titoli edilizi; Riconversione o

Ammodernamento dell'attivita agricola PRA (art. 36 L.R. 24/2017)

Permessi di costruire e proroghe, anche sanatoria ; Autorizzazioni sismiche; Titoli abilitativi in sanatoria e mutamenti di P0294
intestazione; idoneita del titolo abilitativo edilizio; dichiarazione attestante il tipo di intervento edilizio e valutazione preventiva

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR)- NEXT GENERATION EU, Piano Nazionale Complementare (PNC) P0303
Pratiche MUDE terremoto e controllo mantenimento requisiti P0265
Procedimento amministrativo a seguito di accertamento del superamento dei limiti di rumore vigenti da parte di ARPAE P0191
Procedimento amministrativo su esposti amianto in aree private, finalizzato alla eliminazione di inconvenienti igienico-sanitari. P0152
Procedimento di verifica di assoggettabilita a VIA senza variante urbanistica- di cui al D.Igs n. 152/2006 e alla L.R. 4/2018 P0187
Procedura Screening (art. 10)

Procedimento di VIA in variante agli strumenti urbanistici — di cui a D. Lgs n. 152/2006 e alla L.R. 4/2018 - Provvedimento P0291
Autorizzatorio Unico

Procedimento sanzionatorio per violazione obblighi richiesta di nulla-osta alla locazione o alienazione di immobili in aree Peep P0243
e convenzionate

Procedimento sanzionatorio; Procedimenti di archiviazione in autotutela o su ricorso, Ricorsi a preavvisi o verbali di P0271
accertamento

Procedure di affidamento incarichi a contratto ex art. 110 del D.Lgs 267/2000 (TUEL) PT0134
Procedure di affidamento incarichi esterni PT0050
Procedure di affidamento lavori, servizi e forniture PTO0046
Procedure di affidamento servizi e forniture PTO0045
Procedure di esproprio e servitu coattive P0241
Progressioni economiche orizzontali P0256
Progressioni verticali P0264
Progressioni verticali — fase transitoria fino al 31/12/2025 (art. 13 CCNL 16.11.2022) e fase a regime (art. 15 CCNL P0301
16.11.2022)

Provvedimenti amministrativi relativi all'applicazione della Legge 180/1978 P0133
Provvedimenti in materia igienico-sanitaria P0051
Rateazione sanzioni amministrative pecuniarie P0132
Reclami su comportamento personale PL P0197
Reclutamento personale P0052
Registrazione oggetti rinvenuti consegnati al deposito. Riconsegna del bene al proprietario/ rinvenitore P0053
Richiesta di assenso archeologico preventivo e valutazione preventiva di interesse archeologico P0292
Rilascio Autorizzazioni ZTL (Zona a Traffico Limitato), DLT (Deroga ai Limiti di Tempo), DP (Deroga al Pagamento) e invalidi P0267
da parte della societa concessionaria

Rilascio della concessione allo scavo su aree pubbliche o di uso pubblico P0019
Rilascio nulla osta acustico P0192
Rilascio o Revisione della patente per l'abilitazione all'impiego dei gas tossici e autorizzazione alle ditte per utilizzo, custodia e P0116
conservazione di gas tossici

Rimborso oneri ai datori di lavoro P0227
Rimborso somme versate erroneamente dal cittadino PT0209
Segnalazione certificata - procedura abilitativa semplificata DILA/PAS, CILA/depositi strutturali (L.R. n. 15/2013 art. 13 e P0244
seguenti - DPR 380/2001 art. 22 e seguenti - D. LGS 28/2011)

Segnalazione certificata di inizio attivita/comunicazioni - procedure abilitative semplificate relative ad attivita economiche P0234
liberalizzate

Segnalazione di conformita edilizia e agibilita; controllo attuazione degli interventi convenzionati e collaudo delle P0290
urbanizzazioni; controlli di conformita degli interventi edilizi con riferimento ai permessi di costruire e gestione procedimenti

sanzionatori in caso di rilevazione di abusi edilizi; rilascio visure edilizie; Ordinanze d'urgenza in materia edilizia;

aggiornamento della numerazione civica.

Sorveglianza sanitaria dei lavoratori soggetti a rischio P0056
Sussidi economici erogati agli invalidi del lavoro P0057
Sussidi economici straordinari e continuativi per famiglie, minori, adulti e anziani; Rimborsi spese per i rimpatri delle salme agli P0298

immigrati; sussidi per emigrati rimpatriati; funerali a carico del Comune di Modena. Redazione del progetto di inclusione sociale
necessario per percepire benefici comunali e statali
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Tenuta e revisione dinamica e semestrale delle liste elettorali; revisione straordinaria delle stesse in occasione di ogni
consultazione elettorale; Tenuta degli Albi di: presidenti di seggio e scrutatori di seggio; Nomina degli scrutatori di seggio;
Tenuta Albi giudici popolari; ; Rilascio e rinnovo tessere elettorali e rilascio certificati elettorali; Gestione della commissione
elettorale comunale e della commissione elettorale circondariale; Consulenza agli uffici elettorali dei Comuni del Circondario;
Organizzazione e gestione del procedimento elettorale in occasione di consultazioni elettorali o referendarie; Predisposizione
degli atti per esame candidature presentate anche nei n. 18 Comuni del Circondario; Tenuta liste di leva; Consegna libretti di
pensione di guerra; Rilascio liste elettorali, elenchi anagrafici, altri elenchi nominativi

P0172

Tutela della riservatezza all'interno dell’'Ente

P0174

Valutazione di impatto ambientale di cui al D.Igs n. 152/2006 e alla L.R. 4/2018 (art. 12) (attivita estrattive e altre di cui alla L.R.
4/18, allegati A3 e B3 es: cave e torbiere; pescicoltura; progetti di sviluppo di zone industriali produttive; progetti di costruzione
di centri commerciali; parcheggi di uso pubblico con capacita superiore a 500 posti auto, ecc.)

P0186
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