
 
  

 
Comune di Palazzuolo Sul Senio 

Città Metropolitana di Firenze 

Scheda progetto esercizio 2025      

Servizio: AFFARI GENERALI -GESTIONE RISORSE 

 
Linea di indirizzo: Programma di mandato - Documento unico di Programmazione 2025/2027 
Responsabile del progetto: Dall’Omo Barbara  
 

 

N.° 1 Nome Progetto: Referendum dell’8/9 Giugno 2025 – Adempimenti connessi alle attività inerenti all’Ufficio Elettorale 
Comunale  
Annuale Anno di previsione conclusione: 2025 

Descrizione dei risultati attesi – Rispetto delle tempistiche relative alle scadenze imposte dal calendario elettorale  

N.° 
Contenuto operativo della fase 

e risultato intermedio atteso 
Responsabile della 

fase 
Risorse U/F/S 

della fase 
Tempificazione delle attività 

Gen Feb Mar Apr Mag Giu Lug Ago Set Ott Nov Dic 

1 
AAsssseettttoo  ddeellll’’UUffffiicciioo  EElleettttoorraallee  ee  mmeessssaa  iinn  
aattttoo  ddeeggllii  aaddeemmppiimmeennttii  nneecceessssaarrii  ppeerr  iill  
rriissppeettttoo  ddeell  ccaalleennddaarriioo  eelleettttoorraallee   

Dall’Omo 
Barbara  
 

Gardinali 
Vittoria 
Bellini Monia 
Visani Scozzi 
Roberta 

    X X X X X X               

2 
SSuuppppoorrttoo  aaii  sseeggggii  dduurraannttee  ooppeerraazziioonnii  ddii  
vvoottaazziioonnee  ee  ddii  ssccrruuttiinniioo,,  rriiccoonnsseeggnnaa  ddeell  
mmaatteerriiaallee  aall  TTrriibbuunnaallee  ee  aallllaa  PPrreeffeettttuurraa 

Dall’Omo 
Barbara  
 

Gardinali 
Vittoria 
Bellini Monia 
Visani Scozzi 
Roberta 

         X X              

Indicatori di risultato: 
Regolare svolgimento del Referendum dell’8/9 giugno 2025  

Livello di realizzazione (da compilarsi in sede di monitoraggio): 
 
Consuntivo:  

 
 
 
 



 
  

 
Comune di Palazzuolo Sul Senio 

Città Metropolitana di Firenze 

Scheda progetto esercizio 2025      

Servizio: AFFARI GENERALI -GESTIONE RISORSE 

 
Linea di indirizzo: Programma di mandato - Documento unico di Programmazione 2025/2027 
Responsabile del progetto: Dall’Omo Barbara  
 

 

N.° 2 Nome Progetto: Aggiornamento Codice di Comportamento, come da modifiche ex DPR 81/2023 
 
Annuale Anno di previsione conclusione: 2025 

Descrizione dei risultati attesi – Aggiornamento del Codice di Comportamento come da modifiche apportate dal DPR 81/2023 e 
divulgazione dello stesso presso tutti i dipendenti dell’Ente  
 

N.° 
Contenuto operativo della fase 

e risultato intermedio atteso 
Responsabile della 

fase 
Risorse U/F/S 

della fase 
Tempificazione delle attività 

Gen Feb Mar Apr Mag Giu Lug Ago Set Ott Nov Dic 

1 
SStteessuurraa  aattttii  ddii  aaggggiioorrnnaammeennttoo  ee  
ddiivvuullggaazziioonnee  ddeell  CCooddiiccee  ddii  
CCoommppoorrttaammeennttoo  aaggggiioorrnnaattoo   

Dall’Omo 
Barbara  
 

Gardinali 
Vittoria 
 

                 X X X     

Indicatori di risultato: 
 Avvenuta presa visione da parte di tutti i dipendenti 
dell’Ente del Codice di Comportamento aggiornato  

Livello di realizzazione (da compilarsi in sede di monitoraggio): 
 
Consuntivo:  

 

 

 

 

 

 



 
  

 
Comune di Palazzuolo Sul Senio 

Città Metropolitana di Firenze 

Scheda progetto esercizio 2025      

Servizio: AFFARI GENERALI -GESTIONE RISORSE 

 
 
Linea di indirizzo: Programma di mandato - Documento unico di Programmazione 2025/2027 
Responsabile del progetto: Dall’Omo Barbara  
 
N.° 3 Nome Progetto: Pluriennale 2025/2027; Anno di prev. conclusione: 2025 

TASSA SUI RIFIUTI 
 RACCOLTE DATI ARERA: Contributo per il funzionamento dell'Autorità e Qualità contrattuale e tecnica settore 

rifiuti 
 DICHIARAZIONE CSEA (Cassa per i Servizi Energetici e Ambientali) ai fini del riversamento delle componenti 

perequative UR1 E UR2 incassate con la TARI 2024 
 Adempimenti derivanti dal TQRIF (Delibera Arera 15/2022) 

Descrizione dei risultati attesi:  
Compilazione delle dichiarazioni previo reperimento dei dati necessari relativi alla gestione del PEF e alla riscossione della TARI 
 

  
Contenuto operativo della fase 

e risultato intermedio atteso 
Responsabile 

della fase 
Risorse U/F/S 

della fase 
Tempificazione delle attività 

Gen Feb Mar Apr Mag Giu Lug Ago Set Ott Nov Dic 

1 

Compilazione raccolta dati  
Contributo per il funzionamento 
dell'Autorità anno fiscale 2023 con 
reperimento dei costi sostenuti rilevabili 
dal PEF 
Creazione anagrafica CSEA e 
registrazione al Data Entry Rifiuti CSEA 
Compilazione dichiarazione CSEA: n. 
utenze domestiche e non domestiche -  
importo componenti UR1 e UR2 2024 

  X X                       



 
  

 

2 
Compilazione della raccolta dati  
Qualità contrattuale e tecnica settore 
rifiuti 

 
Dall’Omo 
Barbara  
 

Visani Scozzi 
Roberta 
 

    X X                   

3 

Invio ai contribuenti comunicazioni 
previste da art. 7-11-18 dall’allegato A) 
delibera 15/2022 
Aggiornamento del Portale di trasparenza  

  X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X  

Indicatori di risultato:  
 Verifica degli adempimenti: 
 Trasmissione Raccolta dati Contributo per il 

funzionamento dell'Autorità anno fiscale 2023 
 Creazione anagrafica CSEA e registrazione al Data 

Entry Rifiuti CSEA 
 Compilazione dichiarazione CSEA  
 Compilazione della raccolta dati Qualità contrattuale e 

tecnica settore rifiuti 
 Adempimenti TQRIF (risposte a richieste di 

attivazione/cessazione/variazione, reclami, 
rateizzazioni da effettuarsi entro 30 giorni dalla 
presentazione delle varie tipologie di dichiarazione, 
aggiornamento costante Portale Trasparenza rifiuti) 

Livello di realizzazione (da compilarsi in sede di monitoraggio): 
Consuntivo:  
31 gennaio 2025 
 
 
31 gennaio 2025 
31 gennaio 2025 
 
31 marzo 2025 
 
tutto l’anno  
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
  

 
Comune di Palazzuolo Sul Senio 

                          Città Metropolitana di Firenze  

Scheda progetto esercizio 2025      

Servizio: AFFARI GENERALI -GESTIONE RISORSE 

Linea di indirizzo: Programma di mandato - Documento unico di Programmazione 2025/2027 
Responsabile del progetto: Dall’Omo Barbara  
 
N.° 4 Nome Progetto: FSE + 2021/2027 Avviso pubblico per il sostegno della frequenza dei servizi educativi per la prima 

infanzia per l’a.e. 2025/2026 - Misura NIDI GRATIS 
Annuale; Anno di previsione conclusione: 2026 

Descrizione dei risultati attesi: Migliorare l’accesso ai servizi educativi per la prima infanzia, prevenire e combattere la povertà 
educativa e l’esclusione sociale, favorire la conciliazione tra vita familiare e vita lavorativa, favorendo la permanenza, 
l’inserimento e il re-inserimento nel mercato del lavoro, in particolare delle madri. Tutto ciò sarà possibile attraverso l’intervento 
di abbattimento delle tariffe/rette dovute dai genitori per la frequenza dei/lle bambini/e nei servizi per la prima infanzia. 

  
Contenuto operativo della fase 

e risultato intermedio atteso 
Responsabile 

della fase 
Risorse U/F/S 

della fase 
Tempificazione delle attività 

Gen Feb Mar Apr Mag Giu Lug Ago Set Ott Nov Dic 

1 
SSttuuddiioo  ddeellllaa  nnoorrmmaattiivvaa  ddii  rriiffeerriimmeennttoo  
((DDGGRR  552211//22002244  ee  DDDDRRTT  44559911//22002255  ee  
DDDDRRTT  44880088//22002255))..   

 
Dall’Omo 
Barbara  
 

Vittoria 
Gardinali 
 

     X X X                 

2 

Pubblicazione avviso pubblico per 
manifestazione di interesse all’adesione 
alla misura NIDI GRATIS da parte dei 
servizi privati accreditati. 
Approvazione elenco servizi privati 
aderenti ed inserimento dei rispettivi dati 
nel portale della Regione Toscana. 
Firma della convezione con il servizio 
privato accreditato. 

 
Dall’Omo 
Barbara  
 

Vittoria 
Gardinali 

     X X X                

 
 
 
 
 



 
  

 

3. 

Presentazione della candidatura da parte 
del Comune attraverso invio della 
documentazione alla Regione Toscana 
per PEC entro il 26.04.2025 

Dall’Omo 
Barbara 

Vittoria 
Gardinali  

      X X                 

4. 
Ammissione del Comune di Palazzuolo 
sul Senio alla MISURA GRATIS 

Dall’Omo 
Barbara 

Vittoria 
Gardinali  

          X X X            

5. 

Assistenza alle famiglie durante la fase di 
presentazione della domanda. 
Esecuzione controlli richiesti da Regione 
Toscana sulle domande presentate  

Dall’Omo 
Barbara 

Vittoria 
Gardinali  

         X X X X            

Indicatori di risultato:  
 
Ammissione del Comune di Palazzuolo sul Senio alla 
MISURA NIDI GRATIS 
Ammissione delle famiglie alla misura NIDI GRATIS  

Livello di realizzazione (da compilarsi in sede di monitoraggio): 
 
Consuntivo:  

 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



 
  

 
Comune di Palazzuolo Sul Senio 

Città Metropolitana di Firenze 

Scheda progetto esercizio 2025       

Servizio: AFFARI GENERALI -GESTIONE RISORSE 

 
Linea di indirizzo: Programma di mandato - Documento unico di Programmazione 2025-2027 
Responsabile del progetto: Dall’Omo Barbara  
 
N.° 5 Nome Progetto: PA DIGITALE – PNRR – DIGITALIZZAZIONE DELL’ENTE – PASSAGGIO IN ANSC 

Annuale/ ; Anno di prev. conclusione: 2026 
- Descrizione dei risultati attesi: Realizzazione fasi progetti PA DIGITALE: ANSC  

 
Contenuto operativo della fase 

e risultato intermedio atteso 
Responsabile 

della fase 

Risorse 
U/F/S della 

fase 

Tempificazione delle attività 
Ge
n 

Fe
b 

M
ar 

Ap
r 

M
ag 

Gi
u 

Lu
g 

Ag
o 

Se 
t 

Ot 
t 

No
v 

Di 
c 

 
 
 

1 

 
 
Ingaggio Fornitore  

 
 
 
Dall’Omo 
Barbara  
 

 
 
Bellini 
Monia  

 
 
 
 

 
 
 
 

      
 
 

           X X X X 

Indicatori di risultato:  
 Verifica degli adempimenti per ogni progetto entro le 

scadenze indicate sul sito PA digitale 2026 
 

Livello di realizzazione (da compilarsi in sede di monitoraggio)  
 
Consuntivo:  

 
  
 

 

 

 



 
  

 
Scheda progetto esercizio 2025      

Servizio: AFFARI GENERALI -GESTIONE RISORSE 

 
Linea di indirizzo: Programma di mandato - Documento unico di Programmazione 2025/2027 
Responsabile del progetto: Dall’Omo Barbara  
 
N.° 6 Nome Progetto: PIANO ANNUALE DEI FLUSSI DI CASSA 

Annuale; Anno di prev. conclusione: 2025 
Descrizione dei risultati attesi: Il D.L. 155/2024, convertito in Legge n. 189 del 9 dicembre 2024, ha previsto varie misure finalizzate 
alla riduzione dei tempi di pagamento. L’art. 6, in particolare, prevede che le amministrazioni pubbliche di cui all’art. 1, comma 2, del 
D. Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 dovranno adottare, entro il 28 febbraio di ciascun anno, un piano annuale dei flussi di cassa, contenente 
un cronoprogramma dei pagamenti e degli incassi relativi all’esercizio di riferimento. Il piano annuale dei flussi di cassa dovrà essere 
redatto sulla base dei modelli resi disponibili sul sito istituzionale del MEF – Dipartimento della Ragioneria Generale dello Stato.  
E’ essenziale fin da subito garantire una corretta programmazione e gestione degli stanziamenti di cassa delle spese. La previsione deve 
tenere conto degli stanziamenti di competenza e dei residui, al netto del fondo pluriennale vincolato e degli accantonamenti. Le 
previsioni di cassa delle entrate devono invece considerare la competenza e i residui, al netto del fondo crediti di dubbia esigibilità. 
L’organo competente ad approvare il piano è la Giunta.  
A seguito dell’adozione, il piano è trasmesso all’organo di controllo di regolarità amministrativa e contabile per le verifiche di 
competenza.  
Gli aggiornamenti del piano vengono effettuati con atto del responsabile del servizio finanziario, a seguito delle verifiche volte a 
riformulare le previsioni, tenendo conto degli incassi e pagamenti effettivi delle variazioni di bilancio che incidono sulle previsioni di 
cassa.   

  
Contenuto operativo della fase 

e risultato intermedio atteso 
Responsabile 

della fase 
Risorse U/F/S 

della fase 
Tempificazione delle attività 

Gen Feb Mar Apr Mag Giu Lug Ago Set Ott Nov Dic 

1 
Approvazione piano annuale dei flussi di 
cassa in Giunta Comunale  

 
Dall’Omo 
Barbara  
 

 
Dall’Omo 
Barbara  
 

 X X X                     



 
  

 

2 
Aggiornamento piano flussi di cassa 1 
trimestre 

 
Dall’Omo 
Barbara  
 

Dall’Omo 
Barbara 

      X X                 

3 
Aggiornamento piano flussi di cassa 2 
trimestre 

 
Dall’Omo 
Barbara  
 

Dall’Omo 
Barbara 

            X X           

4 
Aggiornamento piano flussi di cassa 3 
trimestre 

 
Dall’Omo 
Barbara  
 

Dall’Omo 
Barbara 

                  X X     

5 
Aggiornamento piano flussi di cassa 4 
trimestre 

                        X X 

Indicatori di risultato:  
 Approvazione del Piano annuale dei flussi di cassa con 

Deliberazione di Giunta entro il 28 febbraio e adozione 
delle Determinazioni di aggiornamento trimestrale da 
parte del Responsabile del Servizio Finanziario.  

Livello di realizzazione (da compilarsi in sede di monitoraggio): 
 
Consuntivo:  

   

 

 

 



 
  

 
COMUNE DI PALAZZUOLO SUL SENIO  

                         CITTA’ METROPOLITANA DI FIRENZE 
 
All. 1) SCHEDA SINTETICA OBIETTIVI Anno 2025 
         
SERVIZIO AFFARI GENERALI - GESTIONE RISORSE   
RESPONSABILE DEL SERVIZIO: DALL’OMO BARBARA  
                                                                                                                           SINTESI OBIETTIVI 
 
 
 
n. 
obiettivo 

Peso 
obiettivo 
(opz.) 

 
Descrizione sintetica obiettivo (con 
indicazione sintetica del Servizio di 
riferimento) 

Stato di attuazione 
 

 
 

INDICATORI DI 
RISULTATO 

 
Monitoraggio al 31.12.2025 

 
30 

giugno 
30 

settembre 
31 

dicemb
re 

1 15 Referendum Abrogativi dell’8/9 Giugno 2025 – 
adempimenti connessi alle attività inerenti 
l’Ufficio Elettorale Comunale                              

100% 
 

  Svolgimento dei Referendum 
Abrogativi dell’8/9.06.2024  

-  

2 15 Aggiornamento Codice di Comportamento    100% Approvazione del Codice di 
Comportamento aggiornato e 
divulgazione dello stesso ai 
dipendenti dell’Ente  

-  

3 20 TASSA SUI RIFIUTI 
• RACCOLTE DATI ARERA: 
Contributo per il funzionamento dell'Autorità e 
Qualità contrattuale e tecnica settore rifiuti 
• DICHIARAZIONE CSEA (Cassa per i 
Servizi Energetici e Ambientali) ai fini del 
riversamento delle componenti perequative UR1 
E UR2 incassate con la TARI 2024 
• Adempimenti derivanti dal TQRIF 
(Delibera Arera 15/2022) 

 60%   80% 100% Indicatori di risultato:  
 Verifica degli 

adempimenti: 
 Trasmissione Raccolta dati 

Contributo per il 
funzionamento 
dell'Autorità anno fiscale 
2023 

 Creazione anagrafica 
CSEA e registrazione al 

 
 



 
  

 
 Data Entry Rifiuti CSEA 

 Compilazione 
dichiarazione CSEA  

 Compilazione della 
raccolta dati Qualità 
contrattuale e tecnica 
settore rifiuti 

 Adempimenti TQRIF 
(risposte a richieste di 
attivazione/cessazione/vari
azione, reclami, 
rateizzazioni da effettuarsi 
entro 90 giorni dalla 
presentazione delle varie 
tipologie di dichiarazione, 
aggiornamento costante 
Portale Trasparenza rifiuti) 

3 20 FSE + 2021/2027 Avviso pubblico per il 
sostegno della frequenza dei servizi educativi 
per la prima infanzia per l’a.e. 2025/2024 - 
Misura NIDI GRATIS 
 

60% 100%  Ammissione del Comune di 
Palazzuolo sul Senio alla 
MISURA NIDI GRATIS 
Ammissione delle famiglie alla 
misura NIDI GRATIS 
 

 

5 15 Anagrafe Nazionale dello Stato Civile.  
 

  100% Ingaggio fornitore 
 

 

6 15 Piano Annuale dei Flussi di Cassa  60% 20% 20% Approvazione del Piano annuale 
dei flussi di cassa con 
Deliberazione di Giunta entro il 
28 febbraio e adozione delle 
Determinazioni di aggiornamento 
trimestrale da parte del 
Responsabile del Servizio 
Finanziario. 

 

TOTALE 
   100       

 
     



 
  

 
       IL RESPONSABILE  DEL SERVIZIO AFFARI GENERALI  - GESTIONE RISORSE                                                                 
 (F.to Dott.ssa Dall’Omo Barbara)                                      
 
 


