Allegato n. A — Procedure e processi
AFFARI, ATTIVITA E PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEI SETTORI E DEI
SERVIZI DEL COMUNE DI VOLTERRA (al 31.12.2024)

Attivita trasversali:
Accesso atti ,

gare e affidamento diretto di beni e servizi,
preavviso di rigetto ex art. 10bis 241/1990,
reclami, segnalazioni disagi e disservizi,
richieste danni,

customer satisfaction,

contenziosi,

formazione del personale,

tirocini,

comunicati stampa,

inserimenti socio terapeutici nel personale,
conferimento incarichi professionali,
rendicontazioni,

richieste albo fornitori,

tutela della sicurezza sui luoghi di lavoro,
predisposizione atti amministrativi (regolamenti, deliberazioni, determinazioni, ordinanze,

contratti)



SETTORE N.1 - Servizi Finanziari, Programmazione, Personale e Trasporto Pubblico
Locale, responsabile Gianluca Pasquinucci

Servizio - Programmazione, Bilancio, Contabilita ed Economato

Classifica . Nox:mativa Regolamenti ..
ID | Procedimento nazionale o . | Osservazioni
zione e comunali
Supporto dell’attivita
Ll Defl’fl’\]DV D.LGS 150/2009
3 .14 Controllo di gestione T.U. 267/2000
4 1IV.1 Elaborazione del bilancio di D.LGS 118/2011
previsione triennale
5 |[IV.1 Elaborazione del DUP D.LGS 118/2011
documento unico di
programmazione
6 [IV.1 Elaborazione del PEG D.LGS 118/2011
7 [IV.1 Elaborazione del piano D.LGS 118/2011
dettagliato degli obiettivi
8 [IV.1 Elaborazione del piano D.LGS 150/2009
della perfomance
9 |IV.2 Gestione del bilancio D.LGS 118/2011
10 [IV.2 Gestione delle variazioni di [D.LGS 118/2011
bilancio
11 ]IV.2 Gestione delle variazioni di [D.LGS 118/2011
PEG
12 [IV.2 Gestione del DUP D.LGS 118/2011
13 |IV.3 Gestione delle entrate: D.LGS 118/2011
accertamento, riscossione,
versamento
14 IV4 Gestione della spesa: D.LGS 118/2011
impegno, liquidazione,
ordinazione e pagamento
15 IV.5 Adempimenti relativi alle |D.LGS 175/2016
Societa Partecipate
16 [IV.6 Elaborazione del D.LGS 118/2011
rendiconto della gestione
17 [IV.6 Controllo di revisione T.U. 267/2000
contabile
18 [IV.6 Conto consolidato D.LGS 118/2011
19 [IV.7 Gestione della contabilita  DPR 633/1972
fiscale
20 [IV.9 Aggiornamento degli D.LGS 118/2011
inventari dei beni mobili
21 [IV.10 Gestione della cassa D.LGS 118/2011
economale
22 V.10 Acquisizione di beni D.LGS 50/2016
economali
23 [IV.10 Gestione utenze telefoniche
24 V.12 Attivita per la gestione T.U. 267/2000

della tesoreria




Servizio — Trasporto Pubblico Locale

. Normativa .
ID .class1ficaz Procedimento nazionale o Regolamel}tl Osservazioni
ione regionale | comunali
25(V1L.7 Piano urbano della In
Mobilita collaborazione
con il Settore
7
26|VL7 Piano urbano del Traffico
27|VL8 Gestione trasporto L.R.T.
pubblico locale 42/1998
Servizio - Personale
classi . .
Ip ficazi Procedimento Norl.natlva RegolameITtl Osservazioni
one nazionale | comunali
28 19 Definizione D.LGS.
' dell’organigram 165/2001
ma
29 110 Relazioni con le D.LGS.
' organizzazioni sindacali 165/2001
30 [III.0 |Gestione dei fascicoli D.LGS.
delpersonale 165/2001
31 [111.1 |Concorsi D.LGS. deliberazione n.
o
(&
112 successive
modifiche
32 |IIL3  |Assunzioni e cessazioni  [D.LGS. Regolamento
165/2001  |sull’ordiname
II1.3 nto Uffici e
Servizi
33 Comandi e distacchi D.LGS. Regolamento
165/2001  |sull’ordiname
nto Uffici e
Servizi
34 Mobilita D.LGS. Regolamento
165/2001  |sull’ordiname
nto Uffici e
Servizi
35 [II.4 |Criteri per I’attribuzione |D.LGS. Regolamento
di funzioni, ordini di 165/2001  |sull’ordiname
servizio emissioni nto Uffici e
Servizi
36 |III.5 |Applicazione dei D.LGS.
contratticollettivi di 165/2001

lavoro




37

38 |II1.6

II1.6

39

I11.6
40

I11.7

41
II1.8

1.9

II1.10

42
.11

43
II.12

44
1L13

45
III.14

46

45

Stipendi D.LGS.
165/2001
Incentivi D.LGS.
economici al 165/2001
personale
Anagrafe delle prestazioni |D.LGS.
165/2001
Trattamento fiscale, D.LGS.
contributivo e 165/2001
assicurativo
Tutela della salute e Testo
sicurezzasul luogo di Unico
lavoro sulla sicu
rezza
Legge
n. 81/08,
Dichiarazioni D.LGS.
infermita eequo 165/2001
indennizzo
Trattamento pensionistico |D.LGS.
165/2001
Gestione buoni pasto D.LGS.
165/2001
Rilevazione D.LGS.
presenze eassenze 165/2001
Procedimenti disciplinari |D.LGS.
165/2001
Formazione del personale |D.LGS.
165/2001

*« SETTORE N.2 - Funzione Associata Sistemi Informativi, ServiziDemografici, Servizi
Assicurativi, responsabile Massimo Cecchelli

Servizio — Sistemi informativi

classifica . Non:matlva Regolamenti . .
ID|". Procedimento nazionale o . | Osservazioni
zione . comunali
regionale
16 L7 Gestione hardware e
software
Disaster recovery e .
47|17 backup Agid
Circolare del
48 _ .. Ministero
1.7 Transizione digitale | D.LGs 82/2005 della PA n. 3
del 2018
49|18 Gestione del sito web Agid




Servizio — Sistemi Demografici

classifi Normativa Regolamenti
ID Procedimento nazionale o 8 . | Osservazioni
ca . comunali
N regionale
zione
12 L 1228/1954
U Toponomastica DPR 223/1989
49 L7 Statistiche
18 Gestione sportello
51 | relazioni col pubblico
Delibera
52 [[V.4 Rimborsi cimiteriali C.C.n. 62
28/09/2011
Delibera
53 [IV.8 Concessioni cimiteriali C.C.n. 62
28/09/2011
Sospensione carte RD. 773
54 X4 identita ai fini 18/06/1931 e RD
dell’espatrio 635 6/05/1940
s [XL1 | Annotazionisulregisti | ppp 3967000
di stato civile
Disposizioni anticipate di
56 |XL1 trattamento - Dat 1. 219/2017
XI.1 Atti di nascita DPR 396/2000
57
XI.1 Atti di morte DPR 396/2000
58
XI.1 Atti di matrimonio DPR 396/2000
59
XI.1 Atti di cittadinanza DPR 396/2000
60
XL1 Pubblicazioni di DPR 396/2000
61 matrimonio
X1 Rlcon0s01mepto 1us L 91/1992
62 sanguinis
Richieste di trascrizioni
63 | X atti di stato civile | PPR 396/2000
X1.2 Albo giudici popolari L 287/1951
64
XI1.2 Aprd DPR 223/1989
65
XI1.2 Aire L. 470/1988
66




RD. 773

67 | X1.2 | Carte di identita rilascio | 18/06/1931 e RD
635 6/05/1940
Rinnovo dimora abituale | DPR 223/1989
68 | XI.2
X1.2 Immigrazioni e DPR 223/1989
69 emigrazioni
Cambio di indirizzo DPR 223/1989
70 | XL.2
Verifiche
71 X1.2 autocertificazioni Dpr 445/2000
<12 Segnalazmm d; camblq DPR 223/89
72 residenza a altri comuni
D.LGS. 82/2005
73 | XI1.2 ANPR
Preavviso di rigetto ex art .
74 X1.2 10 bis L 241/1990 s.m.i.
Censimenti
75 | XL.3 L. 1228/1954
76 . .
Luci votive C.C. 62
X1.4 28/09/2011
77 Trasferimenti di salma
X1.4 Dpr 285/1990
78 Cremazioni
Dpr 285/1990 ¢ L.
X1.4 130/2001
79
X1.4 Dispersione ceneri L. 130/2001
80
X1.4 Esumazioni Dpr 285/1990
81
XIL1 Albo dei presidenti di
seggio L. 53/1990
82 . .
X1I.1 Albo degli scrutatori L 95/1989 ¢
S.m.1.
83
XI11.2 Liste elettorali d.P.R n. 223/1967
84
XI1.2 Fascicoli elettori d.P.R n. 223/1967
85
X11.2 Revisione liste elettorali | d.P.R n. 223/1967
86
X11.4 Referendum L. 352/1970
87
XILS Raccolta di firme per L. 3371990
referendum
88
XT1II.1 Liste di leva DPR 237/1964
89
XTII1.2 Ruoli matricolari DPR 237/1964




Servizio — Servizi Assicurativi

classifica N A1 o Regolamenti
ID|. Procedimento nazionale o . | Osservazioni
zione . comunali
regionale
Con
90| V.2 Sinistri deliberazione
comunale
90| V2 Commissione sinistri
Con
92| V.2 Polizze deliberazione
comunale
SETTORE N.3 - Tributi, responsabile Claudio Guerrieri
Servizio Tributi
classifica N A1 Regolamenti
ID|. Procedimento nazionale o . | Osservazioni
zione regionale comunali
[y3 [musriscossione, oy 05003
92 accertamento, rimborsi
IV.3 Tari: elaborazione della L. 147/2013
93 lista di carico,
riscossione, accertamento
e rimborsi
IV.3 |Tefa addizionale D. LGS. 504/1992
94 provinciale: riscossione,
accertamento e rimborsi
IV.3  Imposta di soggiorno: D.LGS 23/2011
95 riscossione, accertamento
e rimborsi
IV.3 |Tasi: riscossione, L. 147/2013
96 accertamento e rimborsi
IV.3  Imposta pubblicita e D.LGS. 507/1993 Canone Unico| Servizio dato
97 diritti pubbliche affissioni Legge 27 dicembre Delibera di in concessione
2019 n. 160 Consiglio n.
17 del
15/05/2021
IV.3 |COSAP D.LGS 496/1997 Canone Unico| Servizio dato
98 Legge 27 dicembre Deliberadi | in concessione
2019 n. 160 Consiglio n.
17 del
15/05/2021
IV.3  Recupero coattivo crediti [DL 193/2016
99 tributari




SETTORE N.4 - Lavori Pubblici, Manutenzioni, Qualita Urbana, Ambiente, Patrimonio
responsabile CristianoCiolli

Servizio — Qualita Urbana

classifi Normativa Regolamenti
ID Procedimento nazionale o g . | Osservazioni
ca . comunali
X regionale
zione
Suolo pubblico: rilascio
4.8
100 nulla osta e controllo
1 g Passi carrabili: messa in
101 | opera
4.9 Gestione dell’autoparco
102
6.8 . e
103 Gestione dei rifiuti e
igiene urbana
Gestione utenze: acqua,
104 6.8 luce, gas, gasolio, GPL,
fer.
105 11.4 Gestione cimiteri:
' rapporti con la USL,
gestione obitorio, polizia
mortuaria.
Gestione cimiteri:
11.4 .. ..
106 esumazioni, inumazioni.
Servizio — Manutenzioni
classi N Regolamenti
ID Procedimento nazionale o g . | Osservazioni
fica . comunali
. regionale
zione

Atti vandalici:

107 manutenzioni e ripristini
4.8 |danni agli immobili
comunali e relativi arredi
€ attrezzature

Gestione e manutenzione
108 4.8  verde pubblico, adozione
aree a verde

Manutenzione aree a
109 4.8  pagamento e relativi
parcometri




Servizio — Lavori Pubblici

115 Gare per I’ affidamento di
110 | servizi e forniture

o Dichiarazioni di
111 |~ conformita degli impianti

ID

112

classifi
ca

zione

Procedimento

Normativa
nazionale o
regionale

Regolamenti
comunali

Osservazioni

4.15

113

4.15

114

4.3

115

6.5

116

6.5

Gare per I’affidamento di
lavori pubblici
Osservatorio Lavori
Pubblici: gestione delle
comunicazioni relative
agli appalti, BDAP
Accesso ai finanziamenti
per 1 lavori pubblici e
relativa rendicontazione
Programmazione di
lavori pubblici

Progettazione, direzione
lavori, realizzazione e
contabilita di opere
pubbliche

D.Lgs 50/2016 ¢
s.m.i

117

6.5

Manutenzione di beni
immobili

118

6.5

119

6.5

Manutenzioni strade
comunali e consorziate,
compresa relativa
segnaletica
Progettazione e
pianificazione del decoro
urbano e pianificazione
territoriale

In
collaborazione
col settore 6




Servizio — Protezione Civile

classifi N TEYEE Regolamenti
ID Procedimento nazionale o . | Osservazioni
ca . comunali
. regionale
zione
120 Calamita naturali:
gestione delle emergenze,
6.10 gestione centro situazioni
(ce.si.), gestione centro
operativo comunale
(c.0.c.), ecc...
121 6.10 Supporto agli incendi L.R. 3972000
boschivi
122 | 6.10 |[Segnalazioni preventive
di condizioni
metereologiche avverse
123 6.10 Tutela dell’incolumita
pubblica e privata




e Servizio — Ambiente

NDTTEYEE Regolamenti
ID |[Classificazi Procedimento nazionale o g . Osservazio
. comunali .
one regionale ni
Polizia
Locale CC
124 38/2012
kikk Edilizio CC
D.Lgs 152/2006 57/2005
. D.Lgs 241/1990 Igiene
18 E:;E;lt;zioni dei L. 447/1995 LRT Generale CC
) ) 20/2006 DPGR 1963
n.at}lra. amblf:ntfalle 46R/2008 Verde
e1gienico sanitaria
D.Lgs 267/2000 Urbano CC
66/2009
Rumore
CC 78/2004
Altri vari RC
125
Locale CC
DPR 151/2011
L 10/1991 38/2012
DPR 412/1993 Edilizio CC
D.Lgs 192/2005 57/2005
Esposti ¢ LRT 39/2005 Igiene
L. DPGR 25R/2015 GeneraleCC
segnalazioni — — G 19980015 1963
sicurezza pubblica
D.Lgs 267/2000 Verde
L. 125/2008 Urbano CC
DMininterno 66/2009
5/08/2008
L.132/2018
Commissione In
V.2 sinistri: collaborazio
126 elaborazione ne con il set.
relazionitecniche 2
D.Lgs 152/2006
. .. LRT 30/2006 LRT
127 | VPP ﬁg‘;ﬁggﬁ sttt 25/1998 DGR
301/2010
V19 Tl“ute.la D.Lgs 152/2006
inquinamento
128 elettromagnetico
VIO Tutela D.Lgs 152/2006
129 ' inquinamento

idrico




Tutela

D.Lgs 152/2006

130 VL9 inquinamento
atmosferico
131 Rumore CC
VIO Tl“ute.la D.Lgs 152/2006L. | 78/2004
inquinamento 447/1995
acustico
133 C ..
VI.9 Emissioni in D.Lgs 152/2006
atmosfera
134
D.Lgs 152/2006
) LRT 20/2006
yro ~ ppandimento - 6R2008
liquamizootecnici
e frantoi
135 Valutazione di D.Lgs 152/2006 Vari RC se
ImpattoAmbientale L.241/1990 D.Lgs interessati
V1.9 (VIA) e (VAS) 10/2017 LRT
40/2009
LRT 10/2010
136 Vari RC se In
D.Lgs 152/2006 interessati collaborazio
L.241/1990 DPR necon
VL9 Autorizzazione 59/2013 DPR SUAP
' UnicaAmbientale 160/2010 DGRT
(AUA) 1332/2018
In
D.Lgs 152/2006 Vari RC se collaborazio
L.241/1990 LRT interessati necon
10/2010 DM SUAP
Autorizzazione 24/04/2008DGRT
137 VI.9 Integrata 1227/2015 DGRT
Ambientale(AIA) 1337/2016
Notifiche e
informazioni alla
opolazione su
3g | vio PR D.Lgs 108/2015

incidenti rilevanti
(direttiva Seveso
3)




D.Lgs 139/2006

In

139 IX.4 Prevenzione incendi DPR 151/2011 collaborazio
necon
SUAP
L. 10/1991 DPR
412/1993 D.Lgs
140 Non 192/2005DPR
IX.4 s 74/2013 LRT
conformita 39/2005
impianti DPGR 25R/2015
termict DGR 1228/2015
D.Lgs 267/2000 L.
125/2008
Polizia Locale
Situazioni di CC.3.8./2012
141 IX.4  pericoloper la D.Lgs267/2000L, | Edilizio CC
pubblica 125/2008 5712005
incolumita DMininterno Igiene
5/08/2008 Gen‘fggg cC
L.132/2018 Verde Urbano
CC66/2009
142
Polizia Locale
D.Lgs 152/2006 CC38/2012
D.Lgs 241/1990 Edilizio CC
X1~ [ermamento o lpy 0679000 57/2005
carcasseanimali DGRT 1095/2014 Igiene
Generale CC
1963
143
D.Lgs 267/2000L.
X.1 Crisi idrica 125/2008
DMininterno
5/08/2008 DPGR
29R/2008
144
X.1 Conformita D.Lgs 267/2000
analisiacqua D.Lgs 31/2001
fontanelle DGR 320/2005
pubbliche
145 X.1 Presenza legionella |D.Lgs 267/2000
D.Lgs 31/2001
DGR 320/2005

Servizio — Patrimonio




Normativa

classifi . . Regolamenti . .
ID Procedimento nazionale o 8 . | Osservazioni

ca . comunali

X regionale

zione

146 IV.8 Permute,
alienazioni, concessioni

in uso beni immobili

147 v.8 Tenuta e aggiornamento

inventario beni immobili

148 V.8 Redazione piano annuale

delle alienazioni

SETTORE N.5 - Funzione Associata Istruzione Pubblica , Politiche Sociali, , Sport,
responsabile Rossella Trafeli

Servizio - Funzione Associata Istruzione Pubblica

classifica NDETELLE Regolamenti
ID . Procedimento nazionale o . | Osservazi
zione . comunali .
regionale oni
149 1.15 Funzione associata L. 122/2010
coni
comuni di
Castelnuovo e
Rendicontazione
150 Iv.6 funzione associata L. 122/2010
Attestazioni
151 IV.6 pagamentiservizi
educativi e
scolastici
Concessione di L.R. 32/2002 e
152 VILI borse distudio S.m.i.
VIIL.1 Distribuzione buoni
153 libro L.R. 32/2002 e
S.Jm.i.
VII.1 Delibera
154 Gestione mensa C.C.n.76
scolastica del
29/12/2017
VIL.1 Gestione rasporto Delibera
155 scolastico C.C.n.76
del
29/12/2017
VII.1 |Sostegno handicap
156 L. 104/92




VII.1 Promozione e

157 sostegnodel diritto L.R. 32/2002 e
allo studio S.Jm.i.
VILL1 Obbligo
158 scolastico e D.Lgs 76/2005
formativo
VIIL.1 Pacchetto scuola
159 L.R. 32/2002 e
S.m.i.
VIIL.1 Rete scolastica
160 regionale L.R. 32/2002 e
S.Jm.i.
VIIL.2 Servizi Delibera
161 educativi: C.C.n. 18
iscrizioni € del 9/04/2019
rinunce
162 VIL.2 POR - FSE Regolamento
(UE) 1304/2013
163 VIL.2 Promozione O-6 Decreto
Legislativo
65/2017
164 VIL.2 |Contributo Scuola L.R. 32/2002 e
SavinaPetrilli S.m.i.
165 VIIL.2 SIRIA - L.R. 32/2002 e
SISIP S.Jm.i.
Conferenza
166 VIL3 zonale - L.R. 32/2002 e
CRED S.Jm.i.
167 VIL3 PEZ L.R. 32/2002 e
S.Jm.i.
VIL3 Ogni
168 progetto e
Progetti e approvato
iniziative dal
scolastiche consiglio o
dalla
giunta
comunali.
X.1 Adempimenti relativi
169 allevaccinazioni L. 119/2017
scolastiche

Servizio — Politiche Sociali




Normativa

ID cla!ssﬁic Procedimento nazionale o Regolamer.ltl Osservazioni
azione . comunali
regionale
170 Regolamento
Contributi alle comunale
1.17 |associazioni sociali e app rO\{ato con
sportive Delibera
C.Cn.
226/1991
117 Albo delle associazioni:
171 """ Irichieste di iscrizioni
Accreditamento dei LR n. 82 del
172 VII. |servizi e delle strutture A
) . 28.12.09
8 [socio-sanitarie
Informagiovani e
VIL. . .
173 10 informastranieri
In
174 VII Tutela e curatela di collaborazion
1 "lincapaci e con i servizi
sociali
B lettri D.M. 28/12/2007
175 VIL. . do.““s ¢letirico, gas, D.P.C.M. 13
P ottobre 2016
D.L. 4 del 28
176 gennaio 2019
VII. Reddito cittadinanza
12
Assegni per maternita e
177 VII. lnucleo familiare L. 448/98 e s.m.1.
12 |numeroso
177
VII Contributi agevolazione Delibera
12 " [idrica locale ARERA
n.
897/2017
178 VII. Bonus bebé Delibera G.C.
12
179 yiy, Contributo regionale ) b 1535018
12 minori disabili
180 . ‘s Deliberazione
VIL Fonclio regllonale morosita Giunta
1o [mcolpevole Regionale
181 VII. |Contributi affitto Legge 431/98
14
182 VIL Assegnazioni alloggi di LR.2/2019

14

ERP




183 Alienazioni alloggi di L.R. 2/2019
VIL
ERP
14
184 VII. Mobilita ERP L.R. 2/2019
14
185 VII. |Lode pisano
14
186 VII. |Canone Concordato Legge 431/98
14
187 Politiche Sociali — Delibera G.C.
VIL ... -
15 Iniziative specifiche
188 VII. Bottega della salute
15
VII. |Capitarla
189 15
L. 12 agosto
190 X.3 |Farmacie rurali 1962 n. 1352
L. 8 marzo 1968
n. 221
X1.4/Seppellimento indigenti |L. 26/2001
191
Servizio — Patrimonio
classifi Normativa Regolamenti
ID Procedimento nazionale o 8 . | Osservazioni
ca regionale comunali
zione
Locazione
192 IV.8
Servizio — Sport
. Normativa .
ID Cla§ St Procedimento nazionale o Regolamel.ltl Osservazioni
cazione . comunali
regionale
195 VIL Gestione attivita ed
7 leventi sportivi
196 ;/H' Gestione impianti
sportivi

SETTORE N.6 — Gestione Associata Assetto del Territorio, Urbanistica e Edilizia,

Turismo e Cultura, Responsabile Alessandro Bonsignori




Servizio — Gestione Associata Assetto del Territorio, Urbanistica e Edilizia

Classific . N01:mativa Regolamenti . .
ID . Procedimento nazionale o . | Osservazioni
azione . comunali
regionale
16 Agc;gso agli atti pratiche
197 edilizie
Gestione associata con il
198 I.15 comune di Castelnuovo ]]5L112325//23 é ?8
V.C.
Consorzi strade vicinali
199
vV 4 Consorzi di bonifica:
200 " |pagamento contributo
IV.8 [Espropri D.P.R. 327/2001
201
Concorsi di idee e
202 IV.15/concorsi di progettazione
VI.1 C.D.U. L.R. 65/2014
203
Redazione del Piano
hoa VL1 Strutturale L.R. 65/2014
Redazione del Piano
b0 VL1 Operativo L.R. 65/2014
Gestione a
Telefonia Mobile L
ambiente e
patrimonio
Gestione del regolamento
207 V12 urbanistico e Vfrianti L.R. 6522014
Redazione e gestione
208 | VI.2 |degli strumenti di L.R. 65/2014
attuazione
V1.3 |Permessi di costruire L.R. 65/2014
V1.3 [Scia L.R. 65/2014
V1.3 |Cila L.R. 65/2014
V1.3 |Cil L.R. 65/2014
VL3 [Autorizzazioni edilizie [L.R. 65/2014
VL3 [Autorizzazioni scavi L.R. 65/2014
V1.3 |Commissione edilizia L.R. 65/2014
P09 | yp3 [Commissione L.R. 65/2014
Paesaggistica
P10 | yp3 |Accertamentod L.R. 65/2014
conformita
211 VI3 Permes§i di costruire in LR. 652014
sanatoria




Autorizzazioni
abbattimento piante

212 P D.Lgs. 286/1998
V1.3 Idoneita abitative e L. 94/2009
213 Catasto impianti solari e
VL3 o
fotovoltaici
214 VI3 P1ap1 mlgllorgmento LR. 652014
agricolo ambientale
V1.3 |Frazionamenti
215 V13 Attestazioni prestazione
™ |energetica - A.P.E.
V1.3 |Vinc010 paesaggistico D.Lgs. 42/2004
216 . ) . D.P.R.
VI.3 Vincolo idrogeologico A3/R/2003
217 Contributi oneri
VIL.3 |urbanizzazione
| secondaria
218 y13 Contributi perinterventi | 409
| adeguamento handicap
21% VI3 Cergﬁcgﬂ di conformita
| impianti

Art. 66 R.E. e art.
4 del
“Regolamento
Comunale per la
tutela del verde
urbano pubblico e
privato”




Servizio — Cultura

Normativa

museale

ID HasSliEvADe Proced nazionale o l?egolamen.t Osservazioni
. . i comunali
imento regionale
Gestione
042 L6 delle ~ DPR 445/2000 e
: consultazioni (g m i.
per motivi di
studio
dell’ Archivio
Storico
Preunitario
Regolament
243 o comunale
117 Concessio approvato
' ne con Delibera
contributi C.Cn.
associazio 226/1991
ni
culturali
La categoria di
244 Testo unico degli riferimento ¢ la
I Gestione enti locali 111; lg classi
personale D.1gs.n.267/2000 variano a
. Titolo IV seconda della
Musei i
materia trattata
Testo unico degli
245 V8 Concessi enti locali
’ one in D.1gs.n.267/2000
uso di
spazi
espositiv
i
”» VILS S:S“O D.1gs.n.267/2000
bigliett
eria
Museo
Etrusco
I VILS S:S“O D.1gs.n.267/2000
bigliett
eria
Pinacot
eca
Gestione di COdlC? degli
248 servizi in appalti D.Igs
VIL.6 appalto 42/2004
relativi al D. L. 18 aprile
. 2016, n. 50
sistema




Autori

intercomun
ali

h49 VIL6 J7azio L.104 29/07/14
ne per
fotogr
afie e
ripres
e
codice dei beni
250 VIL6 Prestiti beni |culturali
' culturali per |D.Lgs 42/2004
mostre
codice dei beni
251 VIL6 Gestione culturali
’ operazion D.Lgs 42/2004
1di
restauro
Rapporti
252 VIL6 cont - D.Lgs42/2004
proprietaridi
beni
concessi in
comodato
VIL.6 Organizzazio D.Lgs 42/2004
253 ne mostre
Testo unico delle
254 . . |disposizioni in
Realizzazio . .
) materia di beni,
VII.6 ne di L. .
progetti istituti e attivita
regionali culturali.
. L.R 21/2010
provinciali,




253 VIL6
hse VIL6
257 VIL6

Gestione donazioni o
deposito di libri o archivida
privati o enti pubblici

Acquisto libri per la
biblioteca

Iniziative di promozione
alla lettura

codice dei beni
culturali
D.Lgs 42/2004

l.r 21/2010

l.r 2172010

SETTORE N. 7- Polizia municipale e Giudice di Pace, responsabile Nicola Sabatini

Classifi NITTETE Regolamenti
ID . Procedimento nazionale o . | Osservazioni
cazione . comunali
regionale
Codice procedura
58 1.6 Notifiche atti civile artt. 136 ¢
segg.
16 Deposito atti nella casa  Codice procedura
259 " |comunale civile art. 143
La categoria di
260 riferimento ¢ la
Gestione personale III; le classi
| 11 )
Giudice di pace variano a
seconda della
materia trattata
IV.8|Passo carrabile D.Lgs. 285/92
261
IV.8 Suolo pubblico D.Lgs. 285/92
262
Oggetti smarriti: Codice procedura
263 IV.1rinvenimento e civile art. 927 e
1 riconsegna segg.
V1.7/Accesso ZTL D.Lgs. 285/92
264
V1.7 Contrassegni invalidi D.Lgs. 285/92
265
In
266 ' Ubicazione segnaletica D.Lgs. 285/92 collab?ra;iqne
stradale con I'ufficio
tecnico
Disciplina del traffico
67 v oo D.Lgs. 285/92

V1.7 Autorizzazioni in deroga D.Lgs. 285/92




268

269

1

Attivita di rilascio
tesserini tartufi

L.R. 50/1995

270

1

Attivita di rilascio
tesserini funghi

271

VIII

1

Attivita di rilascio
tesserini caccia

L.R. 3/1994

272

Corsi di educazione
"“|stradale

273

Accertamento di

violazione al codice della
IX.2|strada e conseguente
erogazione di sanzioni

pecuniarie

D.Lgs. 285/92

274

Accertamento di

violazione al codice della
IX.2 strada e conseguente
denuncia all’autorita

giudiziaria

D.Lgs. 285/92

275

Accertamento di

violazione al codice della
IX.2 strada e conseguente
detrazione di punti alla

patente di guida

D.Lgs. 285/92

276

Statistiche delle

IX.2 violazioni e degli

incidenti

277

Indagini informative su
persone residenti nel
"~ comune richieste da altri

enti

278

Servizio straordinario di
pubblica sicurezza in

1X.4|occasione di
manifestazioni e eventi

pubblici

279

Autorizzazioni di

pubblica sicurezza in
IX.4 occasione di
manifestazioni e eventi

pubblici

TULPS artt. 68-
69

In
collaborazione
col SUAP

280

IX.4|Accertamenti edilizi

D.LGS. 380/2001
L.R. 64/2015

In
collaborazione
con I'ufficio
edilizia

281

Accertamenti

““lcommerciali

L.R. 62/2018

In
collaborazione
col SUAP




In
282 collaborazione
1X.4 Accertamenti sociali L. 833/1978 col servizio
sociale della
ASL

In

283 i
[X.4 Accertamenti anagrafici collabf)raz.lc.)ne
con I'ufficio

anagrafe
) L DPR 320/1954, L.

b4 1X.4 Accertamenti sanitari 833/1978

X 4 Ritrovamento ordigni D. Lgs. n. 20 del
285 ' bellici 24 febbraio 2012

Collaborazione

286

X2  TSO L. 833/1978 con la

segreteria del
sindaco

SETTORE 8 Attivita produttive - SUAP, Segreteria Generale e Istituzionale, Tutela Benessere
Animali - Responsabile dr.ssa Agnese Grilli

Servizio — Attivita produttive SUAP

Classifi N Regolamenti . .
ID . Procedimento nazionale o . | Osservazioni
cazione regionale comunali
VIO Autorizzazione D.P.R. 59 del
288 ' UnicaAmbientale 13/06/2013
(AUA)
DPR 317/1996
289 VIII.1 |Allevamento di Reg.
animali 852/2004/CE
VIII.1 |Apicoltura LRT 21/2009
290
Legge Regionale
291 VIII.2  Acconciatore Toscana n.
29/2013
Legge Regionale
292 Toscana 28/2004
D.P.G.R.
VIII.2 |Trattamenti estetici  |47/R/2007
"Regolamento di
attuazione della
L.R. 28/2004




Legge Regionale

293 28/2004, come
modificata dalla
L.R. 38/2013, ¢
. . dal relativo
\;HI Tatuaggio e piercing regolamento
) attuativo
approvato con
D.P.G.R.
40/R/2006
. Legge 22.02.2006
D94 VIII zr‘i‘;t"lavand n. 84; LRT
. 17.10.2013, n. 56
professional
e
Produzione D.P.R. 19
295 VIII |additivi chimici novembre 1997 n.
.3 |alimentari e 514.
variazioni
L.R. 72/2000 e
296 D.P.G.R. 7/2007
Palestre e modificate da L.R
VIIL4 impianti 21/2015 e dal
sportivi privati DPGR 42/R del
5.06.2016
297 VIIL.4 Vendite promozionali [LRT62/2018
o8 viIL4 Yendite di fine LRT 62/2018
stagione(saldi)
VIIL4 |Vendite sotto costo  |[LRT 62/2018
2909
YGndlta Fia Parte. degh Decreto
300 imprenditori agricoli L
VIIL4 |in forma itinerante o Legislativo
L ) ) 18/05/2001, n.
in locali o aree private 78
fuoridall'azienda
Domanda di
301 autorizzazione al
VIIL.4 . LRT 62/2018
commercio su
aree pubbliche
itinerante
Commercio al
300 VIIL.4 dettaglio negli LRT 62/2018
esercizi di vicinato
Commercio al
303 VIIL4 dettaglionelle medie [LRT 62/2018
strutture divendita
VIII.4 Temporary Store LRT 62/2018
304
Somministrazion
305 VIIL.4 e dialimenti e LRT 62/2018

bevande




Somministrazione di

306 VIIL4 |alimenti e bevande ai |[LRT 62/2018
socidi circoli privati
Testo Unico
307 Leggi Pubblica
Sicurezza
(TULPS), R.D.
773/1930
Regolamento di
attuazione del
VIIL4 Vendita oggetti TULPS, R.D.
preziosi 635/1940
D.Lgs. 251/1999
D.P.R. 150/2002
D.G.R.T.
646/2017
Rivendite
308 Vil esclusive di LRT 62/2018
giornali
VIII Attivita di
309 4 |panificazione L.R. 18/2011
Manifestazioni
310 temporanee collettive
v & S6OPO ESPOSItivo 0 -y 5 518
commerciale, mostre,
fiere alle quali
partecipano pil
operatori
Strutture ricettive
311 VIII alberghiere, LRT 86/2016
.6 |campeggi evillaggi
turistici
Strutture ricettive
312 VIII extra- alberghiere per [LRT 86/2016
.6 T'ospitalitacollettiva
Strutture ricettive
313 extra- alberghiere con
Vil le caratteristiche della LRT 86/2016
civileabitazione
VIII Locazione Turistica |LRT 86/2016
314 .6
VIII Guida Turistica LRT 86/2016
315 7
VIII |Accompagnatore LRT 86/2016
316 .1 |turistico
VIII|Guida Ambientale LRT 86/2016
317 7
Distribuzion
318 IX.4 e di LRT 62/2018




carburanti

Servizio — Segreteria, segreteria sindaco e protocollo

Delibera
319 Taxi e noleggio con Consiglio
IX.4|conducente (sotto LR 2171992 Comunale N°
noveposti) 90 del
27/12/2018
20 ias tossici - Regio Decreto
utorizzazione  166/01/1927 n.
all'utilizzo, custodia
IX.4/e conservazione di 147; D.P.R.
gas tossici 24/07/1977 n.
revisione ’ 616; Legge
) 23.12.1978 n. 833
quinquennale
patenti abilitazione
all'impiego
TULPS, R.D.
321 18.6.1931 n. 773;
Lotterie, tombole Regolamento di
e pesche di Esecuzione del
beneficenza TULPS, R.D.
06.05.1940 n. 635
R.D. 773/1931
322 (TULPS)
X 4 Attivita di R. D. 6 maggio
" |pubblico 1940, n. 635,
spettacolo D.M. 19 agosto
temporanee 1996
R.D. 773/1931
323 (TULPS)
Rilascio licenza R. D. 6 maggio
IX.4|perlocale di 1940, n. 635,
pubblico Decreto
spettacolo Ministeriale 19
agosto 1996
Rilascio numero di
P24 X 4{matricola a DPR 162/1999
ascensore-
montacarichi-
piattaformaelevatrice
X 4 Prevenzione D.Lgs 139/2006
325 " |incendiattivita DPR 151/2011
produttive
396 Studi medici e LRTn. 51 del 5
... . |agosto 2009
X.1 |odontoiatrici soggetti Reool ¢
) . golamento
adautorizzazione Attuativo n. 79/R
del
17 novembre 201
327 X.3 |Farmacie LRT 16/2000




Normativa

ID classificazio Procedimento nazionale o Regolamel.ltl Osservazioni
. comunali
ne regionale
328 Patrocini
I.5
329 Stemma e gonfalone
I.5
330 DPR 445/2000 e
s.m.i., D.LGS
) 82/2005 e s.m.i.
Gestione documentale ’
informatica: DPCM 5 feb.
L6 registrazione, segnatura 2013, DPCM 22
eclassificazione feb: 2013, DPCM
3 dic. 2013,
DPCM 13 nov.
2014
331 L6 Aggiornamento DPCM 3 dic.
’ del manuale di 2013
gestione
332 16 Redazione del DPCM 3 dic.
' manualedi 2013
conservazione
333 Gestione archivio di
deposito e storico
postunitario:
L6 versamento,scarto, DPR 445/2000 e
) riordino, S.m.i.
inventariazione,
gestionedelle
consultazioni per
motivi di studio,
depositi, donazioni
P34 Conservazione a D'L.GS 82/2005 e
1.6 normadei documenti "% DPCM 3
nformatici dic. 2013, DPCM
13 nov. 2014
335 DPR 445/2000 e
) s.m.i., DPCM 13
1.6 Albo on line nov. 2014, L.
69/2009
336 L6 Atti in deposito presso D.LGS 267/2000
lacasa comunale
337 L6 Registri e DPR 445/2000 e
) repertori s.m.i.
informatici
I.13 Concessioni
onorificenze
.14 Gemellaggi
338 Sindaco: nomina,

II.1

revoca,dimissione

D.LGS 267/2000




39 o Vice sindaco: D.LGS 267/2000
nomina,revoca,
dimissione
P40 i3 Consiglieri: D.LGS 267/2000
nomina,revoca,
dimissione
341 Convocazioni del
I1.3 Consiglio e ordini D.LGS 267/2000
delgiorno
P42 3 Gestione delle D.LGS 267/2000
seduteconsiliari
I1.3 Interrogazioni D.LGS 267/2000
consiliari
343 Presidente del
1.4 consiglio:nomina, D.LGS 267/2000
revoca, dimissione
4 s dcgnferenza D.LGS 267/2000
capigruppo
I1.5 Commissioni consiliari [D.LGS 267/2000
| I1.6 Gruppi consiliari D.LGS 267/2000
4 g Assessore: D.LGS 267/2000
nomina,revoca,
dimissione
346 Convocazioni
11.7 della Giunta e D.LGS 267/2000
ordini delgiorno
I1.7 Gestione delle D.LGS 267/2000
sedutedella Giunta
I1. 9 Segretario D.LGS 267/2000
comunale:nomina,
revoca e
‘ ‘ dimissione
Servizio Tutela Benessere Animali
. Normativa .
ID Cla.s iy Procedimento nazionale o Regolamel.ltl Osservazioni
‘ cazione regionale comunali
‘ ‘ V1O Riconoscimento LEGGE DCC n. 82 del
347 ' colonie feline REGIONALE 20 29.11.2021
sterilizzazione ottobre 2009,

n. 59

DECRETO DEL
PRESIDENTE DELLA
GIUNTA REGIONALE
1 ottobre 2013, n.
53/R




randagismo

348 s Adozioni di cani LEGGE DCC n. 82 del
: ricoverati presso il REGIONALE 20 29.11.2021
canile ottobre 2009,
convenzionato ed n.59
DECRETO DEL
PRESIDENTE DELLA
GIUNTA REGIONALE
1 ottobre 2013, n.
53/R
Gestione cani DCC n. 82 del
p87 X andagi e relativi L.R.59/2009 19 112021 087
ricoveri
349 X s Erogazione contributi deliberazione
’ a sostegno delle di G.C.n. 14
adozioni nell’ambito del
della prevenzione del 22/01/2013




