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In allegato si riportano i seguenti documenti inerenti l’organizzazione dell’Ente: 

- Organigramma dell’Ente 

- Funzionigramma delle strutture, dove sono indicate le funzioni e i procedimenti in 

conformità alle convenzioni di conferimento dei servizi da parte dei Comuni aderenti 

all'Unione; 

- Assegnazione dei dipendenti alle strutture dell’organigramma riporta un riepilogo 

dei dipendenti assunti presso l’Ente raggruppati per struttura. 

 

 



Comune di

COTIGNOLA

ORGANI 
ISTITUZIONALI

Nucleo di Valutazione 
Associato

UNIONE DEI COMUNI 
DELLA BASSA ROMAGNA

Comitato di Direzione

AREA SERVIZI GENERALI
Gironella Fabiola

AREA CULTURA 
E COMUNICAZIONE

Fanelli Michela

AREA TECNICA
(Gestione Associata LLPP

 con Alfonsine - Fusignano)
Gaudenzi Rodolfo

SEGRETARIO GENERALE
Gironella Fabiola

Ufficio Cultura, Sport 
e Tempo libero

Ufficio Segreteria 
Generale e Protocollo

Ufficio Lavori Pubblici e 
Patrimonio

Ufficio URP - Sportello 
polifunzionale

Ufficio Demografico 
Elettorale

- Organigramma 01.01.2022 -



FUNZIONIGRAMMA

AREA SERVIZI GENERALI

protocollo e archivio certificazioni anagrafiche, di stato civile e altre

notifiche e albo elettorale

segreteria atti normativi e amministrativi anagrafe

segreteria organi istituzionali stato civile

comunicazione istituzionale statistica

redazione contratti toponomastica

deposito atti giudiziari gestione amministrativa cimiteri

assistenza legale e contenzioso autentiche e passaggi proprietà autoveicoli

AREA SERVIZI GENERALI

Dott.ssa  Gironella Fabiola

Ufficio 

Segreteria generale e protocollo

Ufficio 

Demografico Elettorale

SEGRETARIO GENERALE

Dott.ssa Gironella Fabiola



FUNZIONIGRAMMA

 

AREA CULTURA E COMUNICAZIONE

celebrazioni, eventi e relativa promozione comunicazione

teatro e attività culturali informazione (ufficio stampa, notiziario)

sport e tempo libero gestione coordinata del sito

biblioteca e musei informazioni di primo livello/assistenza

archivio storico accesso ai servizi

turismo distribuzione bollini blu

attività integrative e scuola arti e mestieri anagrafe canina

gestione servizio civile vidimazione registri-documenti vitivinicoli

associazionismo e volontariato caccia, pesca, funghi

impianti sportivi in concessione sportello sociale/educativo

iniziative di sostegno alla pratica sportiva ricezione e consegna autorizzazioni e

patrocini ordinanze relative a varie tipologie di

occupazione suolo pubblico, permessi

viabilità/nulla osta e altro

gemellaggi e patti di amicizia

SEGRETARIO GENERALE

Dott.ssa Gironella Fabiola

AREA CULTURA E 

COMUNICAZIONE

Dott.ssa Fanelli Michela

Ufficio 

Cultura, Sport e Tempo libero
Ufficio URP - Sportello 

polifunzionale



FUNZIONIGRAMMA

AREA TECNICA

progettazione lavori pubblici

direzione e contabilità dei lavori

coordinamento e controllo degli incarichi tecnici esterni

aree verdi, arredo urbano, pubblica illuminazione

gestione, valorizzazione e manutenzione del patrimonio pubblico

viabilità e segnaletica

gestione tecnica cimiteri

manutenzione ascensori, impianti tecnologici, automezzi

rapporti con Hera

catasto

stime immobili

inventario beni immobili

atti di gestione del patrimonio (contratti di locazione, comodati,

concessioni, ecc. in raccordo con la ragioneria)

sicurezza del personale comunale negli ambienti di lavoro

squadra esterna e servizi logistici (magazzino)

SEGRETARIO GENERALE

Dott.ssa Gironella Fabiola

AREA TECNICA

Dott. Gaudenzi Rodolfo

Ufficio 

Lavori Pubblici e Patrimonio

Dott. Gaudenzi Rodolfo



ASSEGNAZIONE DIPENDENTI

AREA UFFICIO COGNOME E NOME
CAT. 

GIURID.

Pos. 

Econ.
PROFILO NOTE

GIRONELLA FABIOLA Segretario Generale
Segretario Comunale nominato in 

convenzione con il Comune di Alfonsine

AREA SERVIZI GENERALI 
UFFICIO SEGRETERIA GENERALE E 

PROTOCOLLO
VENIERI ANNARITA C C5 Istruttore Amministrativo

AREA SERVIZI GENERALI 
UFFICIO SEGRETERIA GENERALE E 

PROTOCOLLO
CIRCASSIA MARCELLA C C2 Istruttore Amministrativo

AREA SERVIZI GENERALI UFFICIO DEMOGRAFICO  ELETTORALE MANUCCI ALESSIA D D1 Istruttore Direttivo Amministrativo

AREA SERVIZI GENERALI UFFICIO DEMOGRAFICO  ELETTORALE CERE’ ERIKA C C1 Istruttore Amministrativo

AREA SERVIZI GENERALI UFFICIO DEMOGRAFICO  ELETTORALE CALZA FIORELLA B3 B6
Collaboratore Professionale Addetto alla 

Registrazione Dati 

Part-time orizzontale al 83,33% - dal 

01/04/2019 al 31/10/2021 e dal 01/11/2021

AREA SERVIZI GENERALI UFFICIO DEMOGRAFICO  ELETTORALE FABBRI BARBARA B1 B4 Esecutore Amministrativo
Part-time orizzontale al 75% 

FANELLI MICHELA D D1 Istruttore Direttivo Culturale DIPENDENTE  Incaricata di P.O

AREA CULTURA E COMUNICAZIONE
UFFICIO CULTURA SPORT E TEMPO 

LIBERO
GALASSI SILVANA C C4 Istruttore Amministrativo

AREA CULTURA E COMUNICAZIONE
UFFICIO CULTURA SPORT E TEMPO 

LIBERO
ATTILIANI ANNA C C1 Istruttore Amministrativo

AREA CULTURA E COMUNICAZIONE
UFFICIO CULTURA SPORT E TEMPO 

LIBERO
FABBRI MASSIMILIANO C C3 Istruttore Animatore

AREA CULTURA E COMUNICAZIONE UFFICIO URP - Sportello polifunzionale SEGANTI STEFANO C C3 Istruttore  Amministrativo

AREA CULTURA E COMUNICAZIONE UFFICIO URP - Sportello polifunzionale FORALOSSO DANIELA C C2
Istruttore Addetto alla comunicazione e 

alle relazioni con il pubblico 

GAUDENZI RODOLFO D D1
Istruttore Direttivo - Esperto 

progettazione lavori pubblici
DIPENDENTE  Incaricato di P.O

AREA TECNICA UFFICIO LAVORI PUBBLICI E PATRIMONIO CALDERONI CRISTINA C C6 Istruttore Contabile

AREA TECNICA UFFICIO LAVORI PUBBLICI E PATRIMONIO DIDONI SILVIA C C6 Istruttore Tecnico

AREA TECNICA UFFICIO LAVORI PUBBLICI E PATRIMONIO FERRIERI SARA C C2 Istruttore Tecnico

AREA SERVIZI GENERALI 

AREA CULTURA E COMUNICAZIONE

AREA TECNICA (Gestione Associata LLPP con Alfonsine - Fusignano)



ASSEGNAZIONE DIPENDENTI

AREA UFFICIO COGNOME E NOME
CAT. 

GIURID.

Pos. 

Econ.
PROFILO NOTE

AREA TECNICA UFFICIO LAVORI PUBBLICI E PATRIMONIO ORLANDINI GIACOMO C C1 Istruttore Tecnico

AREA TECNICA UFFICIO LAVORI PUBBLICI E PATRIMONIO PIRAZZINI DOMENICO B3 B5
Collaboratore Professionale Capo 

Operaio

AREA TECNICA UFFICIO LAVORI PUBBLICI E PATRIMONIO CAMPAGNONI FILIPPO B3 B3
Collaboratore Professionale Tecnico 

Polivalente

AREA TECNICA UFFICIO LAVORI PUBBLICI E PATRIMONIO CATTANI ANTONIO B3 B4
Collaboratore Professionale Tecnico 

Polivalente

AREA TECNICA UFFICIO LAVORI PUBBLICI E PATRIMONIO GIRALDI FRANCO B3 B3
Collaboratore Professionale Conduttore 

Macchine operatrici complesse
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