Documento Carichi Lavoro 2025

Mansioni, procedimenti, processi, attribuiti alle Aree del Comune di Gagliano Castelferrato a decorrere dal 1°.1.2025 e fino al 31.12.2025

Area Finanziaria

PROGRAMMAZIONE (DUP, BILANCIO DI PREVISIONE, PEG)
Piano alienazioni e valorizzazioni del patrimonio immobiliare
Programma Triennale dei Lavori Pubblici e Programma Triennale
per I'acquisizione di Beni e Servizi per I'Area Finanziaria e I'Area
Amministrativa

Piani triennali di razionalizzazione

GESTIONE DEL BILANCIO

Impegni, accertamenti, liquidazioni e adempimenti diversi
Variazioni

Salvaguardia e assestamento generale di bilancio

GESTIONE DELLE SPESE E DEI PAGAMENTI
Tempestivita dei pagamenti

Tracciabilita dei flussi finanziari

Fatturazione elettronica

Nodo dei pagamenti e PagoPA

RENDICONTAZIONE
Relazione fine mandato del Sindaco
Rendiconto del bilancio

REGOLAMENTI

Regolamento per il servizio di economato
Regolamento Spese di rappresentanza
Regolamento di contabilita

ORGANO DI REVISIONE
Relazioni con I'organo, stesura della Convenzione o verbale di
presa del servizio

SERVIZIO DI TESORERIA

Relazioni con I'organo

Affidamento del servizio di tesoreria comunale
Utilizzo di entrate a specifica destinazione
Anticipazione di tesoreria

Quantificazione delle somme impignorabili

ECONOMATO, AGENTI CONTABILI, INVENTARI

INDEBITAMENTO

Assunzione mutui con la Cassa DDPP

Assunzione mutui con Istituto per il Credito Sportivo e con istituti
ordinari

Rinegoziazione mutui

Estinzione anticipata di prestiti e devoluzione

Anticipazione di liquidita Cassa DDPP

RISANAMENTO FINANZIARIO

ENTI E SOCIETA' PARTECIPATE
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Area Amministrativa

PERSONALE E CONTRATTI DI LAVORO

Regolamento per la selezione pubblica di personale

Concorsi e procedure per la selezione di personale

Gestione concorsi in forma associata

Costituzione del rapporto di lavoro per conto di tutte le Aree
Passaggio diretto di personale tra amministrazioni diverse e
comando di personale (scavalchi, avvalimenti) per conto di tutte le
Aree

Progressioni tra le aree - Fase transitoria - art. 13 CCNL 16.11.2022
Progressioni economiche all’interno delle aree - art. 14, CCNL 16
novembre 2022

Rapporti di lavoro a tempo determinato

Personale utilizzato in convenzione e incarichi a tempo determinato
Disciplina per il conferimento di incarichi esterni

APPLICAZIONE ISTITUTI CCNL

Orario di lavoro, lavoro agile (revisione Regolamento, pubblicazione
Avvisi, progetti per I'Area di competenza, POLA su PIAO) e gestione
delle assenze

Comunicazioni obbligatorie

Congedi parentali

Assegni familiari

Buoni pasto

Servizi pubblici scolastici e rapporti con le istituzioni scolastiche

Piano formazione personale e tirocini formativi

Gstione e aggiornamento portale GESPER

Piano triennale delle azioni positive
Istruttoria del Procedimento Disciplinare e proposta di
aggiornamento dei documenti relativi all'ordinamento disciplinare

Codice di comportamento

Ufficio per la gestione del contenzioso del pubblico impiego

Analisi di incompatibilita e incarichi vietati

STATO CIVILE

SERVIZI ELETTORALI

Area Tecnica

TOPONOMASTICA E NUMERAZIONE CIVICA

PROGETTAZIONI (interne, esternalizzazioni)

AFFIDAMENTI DI LAVORI, FORNITURE E SERVIZI ATTINENTI
AD OPERE

ESECUZIONE DEI CONTRATTI PUBBLICI DI OPERE

ACCORDI QUADRO per la manutenzione e per servizi e forniture di
competenza

LAVORI DI SOMMA URGENZA

PROGRAMMA TRIENNALE LAVORI PUBBLICI E PROGRAMMA
TRIENNALE ACQUISIZIONE BENI E SERVIZI

ESPROPRIAZIONI E OCCUPAZIONI, calcoli delle indennita e del
valore venale

QUALIFICAZIONE STAZIONE APPALTANTE

REGOLAMENTI concernenti il patrimonio e i contratti di evidenza
pubblica di competenza dell'Area; Pianificazione delle opere e delle
forniture e servizi di competenza nel DUP

ALIENAZIONE BENI IMMOBILI

Area Vigilanza

CIRCOLAZIONE STRADALE

PROCEDURE OPERATIVE

Notifica dei verbali di violazione Codice della Strada

Sequestro e confisca dei veicoli

Fermo amministrativo dei veicoli

Rilascio del contrassegno europeo per la circolazione e la sosta dei
veicoli al servizio delle persone invalide

Rilascio "permesso rosa" per gestanti e neo-genitori

Autorizzazione al transito e alla sosta in area pedonale

Violazione alle norme in materia di propaganda elettorale

Quietanze delle somme riscosse per violazioni al Codice della
Strada

Prestazioni soggette a pagamento rese dalla Polizia Locale a favore
di terzi: svolgimento di attivita e iniziative di carattere privato che
soggetti privati intendono svolgere in luoghi pubblici o aperti al
pubblico, e per le quali & richiesta la presenza di personale di Polizia
Locale
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Area Finanziaria

RAPPORTI CON MINISTERO (MEF), AGENZIA ENTRATE, INPS,
CORTE DEI CONTI

Gestione dei portali di trasmissione e comunicazione con le
istituzioni

REGOLAMENTO DELLE ENTRATE TRIBUTARIE ED
EXTRATRIBUTARIE

IMU

TARI

CANONE UNICO PATRIMONIALE

ADDIZIONALE COMUNALE ALL'IRPEF

IMPOSTA DI SOGGIORNO ove istituita

RISCOSSIONE DELLE ENTRATE TRIBUTARIE E PATRIMONIALI
DELL'ENTE

CONTENZIOSO E MEDIAZIONE in materia di tributi locali

Fondo Rischi Contenzioso

COSTITUZIONE Fondo Risorse Decentrate, Parte Economica del
CCDI e Utilizzo del FRD, Relazione Finanziaria al Contratto
Collettivo Decentrato Integrativo

Accordi Quadro per servizi e forniture strumentali alle altre Aree

SICO - Sistema Conoscitivo del personale dipendente dalle
Amministrazioni pubbliche

Accesso a SIQUEL — Sistema Informativo Questionari Enti Locali

Patrimonio della PA - caricamento del patrimonio esistente e sue
modifiche sui portali del Dipartimento del Tesoro
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Area Amministrativa

AUTOCERTIFICAZIONE, AUTENTICAZIONE, ACCESSO AGLI
ATTI, PRIVACY E DELEGHE

GIUDICI POPOLARI

CARTE DI IDENTITA' E PASSAPORTI

LEVA E SERVIZIO CIVILE UNIVERSALE
ANAGRAFE POPOLAZIONE RESIDENTE

AIRE

CENSIMENTO PERMANENTE DELLA POPOLAZIONE

Modello organizzativo anticorruzione per la gestione dei servizi
sociali

ATTI NORMATIVI E/O AMMINISTRATIVI GENERALI IN MATERIA
DI SERVIZI SOCIALI

Regolamento per la realizzazione degli interventi e prestazioni di
servizi in campo sociale

Criteri di selezione dei beneficiari

Adeguamento delle fasce ISEE al nuovo D.P.C.M. n. 159/2013
Computo dei trattamenti assistenziali degli Enti Locali

Ambito Territoriale Sociale

Servizi Sociali per

MINORI

ADULTI

ANZIANI

DISABILITA

IMPIANTI SPORTIVI COMUNALI - Convenzioni ai sensi del Codice
Terzo Settore e appalto di servizi sociali

Profili giuridici dei procedimenti di competenza delle altre Aree

Prestazioni a carico di terzi per lo svolgimento di manifestazioni ed
eventi sul territorio comunale

Istruttoria danni da insidie stradali

Perla PA

Comunicazioni verso Archivio contratti del settore pubblico (ARAN,
CNEL)

ACCORDI QUADRO per i servizi di pulizia

Registro del Contenzioso (fino al 31.12.2026)

Registro dei Contratti

Area Tecnica

CONCESSIONI E LOCAZIONE BENI IMMOBILI. Fanno eccezione i
beni immobili strumentali a servizi sociali, al turismo, alle attivita
culturali e sportive, la cui gestione ¢é affidata al'lAREA
AMMINISTRATIVA.

MANOMISSIONE SUOLO PUBBLICO

DONAZIONI che incrementano il patrimonio

CIL - COMUNICAZIONE INIZIO LAVORI
CILA - COMUNICAZIONE INIZIO LAVORI ASSEVERATA

ATTIVITA EDILIZIA SOGGETTAAS.C.LA.

AGIBILITA

ATTIVITA EDILIZIA SOGGETTAA PERMESSO DI COSTRUIRE

CERTIFICATO DI DESTINAZIONE URBANISTICA

VIGILANZA EDILIZIA

REGOLAMENTO EDILIZIO TIPO
SICUREZZA CANTIERI

DICHIARAZIONE DI NON ASSOGGETTABILITA DEGLI SCARICHI
ALL'AUTORIZZAZIONE DI CUI ALL'ART. 124 DEL D.LGS. N.
152/2006

AUTORIZZAZIONE
TAGLIO/POTATURA/DEMOLIZIONE/TRAPIANTO ALBERATURE

Istruttoria per AUTORIZZAZIONE PAESAGGISTICA

Istruttoria per AUTORIZZAZIONE UNICA AMBIENTALE

MODULI NAZIONALI UNIFICATI E STANDARDIZZATI PER
PRESENTAZIONE SEGNALAZIONI, COMUNICAZIONI E ISTANZE
(TAB. A, D.LGS. N. 222/2016)

S.U.E.

Area Vigilanza

Registro rilascio tesserini attivitd venatoria

GESTIONE UFFICIO DI POLIZIA LOCALE

ACCERTAMENTO VIOLAZIONI REGOLAMENTI E ORDINANZE

POLIZIAAMMINISTRATIVA
VIGILANZA EDILIZIA

POLIZIA GIUDIZIARIA

REGOLAMENTI

Regolamento del Corpo di Polizia Locale

Regolamento di Polizia Urbana

Regolamento per la dotazione di divise, vestiario da lavoro e
dispositivi di protezione individuale

Regolamento sull’armamento del servizio di Polizia Locale
Regolamento per la pubblicita sulle strade

Regolamento accessi e passi carrabili

Regolamento di Polizia Rurale

Richiesta rateizzazione pagamento sanzioni per violazioni al Codice
della Strada

Acquisto e revisione tecnica attrezzature Polizia Locale

DIVIETO DI FUMO

VIGILANZA AMBIENTALE

ANAGRAFE CANINA: gestione del randagismo e dei cani presenti
presso strutture, osservanza legge regionale n. 15/2022 e
regolamento adozioni e affidi temporanei

COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE

Gestione commercio su aree pubbliche su posteggio

Gestione del mercato per il commercio su area pubblica

Commercio su area pubblica senza autorizzazione e/o oltre i termini
previsti di 1 ora

Svolgimento di sagre, feste civili e religiose su aree pubbliche da un
punto di vista della viabilita e di quanto prescritto dalla Questura

POLIZIA AMMINISTRATIVA



Documento Carichi Lavoro 2025

08/04/2025 17.02.52

Mansioni, procedimenti, processi, attribuiti alle Aree del Comune di Gagliano Castelferrato a decorrere dal 1°.1.2025 e fino al 31.12.2025

Area Finanziaria

Area Amministrativa

Relazione di inizio mandato del Sindaco

Area Tecnica
Rapporti con Autorita d'’Ambito (ATI, SRR)
Attuazione previsioni D.Lgs. 81/2008
Ascensori e montacarichi

Regolamento per I'utilizzo degli automezzi
Regolamento per la disciplina dell'utilizzo dei telefoni cellulari di
proprieta

Area Vigilanza

Autorizzazioni di Polizia Amministrativa
Controlli di Polizia Amministrativa

Sicurezza dei Locali Pubblici
Sale giochi e apparecchi da gioco

Spettacoli e intrattenimenti sotto il profilo della viabilita
Attivita della commissione di pubblico spettacolo
Spettacoli viaggianti, attivita circensi e spettacoli di strada

Manifestazioni di sorte locali: lotterie, tombole, pesche o banchi di
beneficenza

Fuochi artificiali

Luminarie civili e religiose

Taxi e Noleggio Con e Senza Conducente
Apertura di distributori di carburante

Agenzia di affari per compravendita di autoveicoli e motoveicoli usati
a mezzo mandato o procura a vendere

Attivita funerarie
FARMACIE COMUNALI

S.UAP.

Protezione civile

Aggiornamento e coordinamento C.o.c.
Aggiornamento catasto incendi & Pcpc

Controlli antincendio

Attivita di polizia stradale

- Osservanza ordinanze su viabilita

- Rilevazione sinistri e relativa gestione atti

- Adempimenti statistici per Questura e Prefettura
Videosorveglianza:

- Trattamento dati e relativi adempimenti;

- Gestione del sistema e del registro;

- Accertamenti anagrafici;

Notifica atti giudiziari di rilievo penale per conto degli Organi di
Giustizia.

POLIZIA MORTUARIA



