Allegato 2 al Piano Integrato di Attivita e Organizzazione (PIAQ) 2025-2027 del Comune di Civezzano

TABELLA FLUSSI INFORMATIVI AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE

NORMATIVA DI FREQUENZA
ADEMPIMENTO RIFERIVENTO SERVIZIO RESPONSABILE | AGGIORNAMENTO MONITORAGGIO
Disposizioni generali
Ai sensi della L.R.
29.10.2014 n. 10
Piano triennale per la e ss.mm., art. 10, Segretario
prevenzione della comma 8, lettera | Servizio segreteria comunale Annuale Annuale
corruzione e trasparenza | a), D.Lgs.
14.03.2013 n. 33
€ ss.mm.
Atti generali (riferimenti
normativi su | Ai sensi della L.R
organizzazione e attivita, 29.10.2014 1. 10
atti amministrativi eés rﬁm a rt. 12
generali, documenti di VDI - .| Segretario -
. commi 1e 2, Servizio segreteria Tempestivo Annuale
programmazione D.Lgs. comunale
strategico-gestionale, 14.03.2013 n. 33
statuti e leggi regionali, o ‘
AR e ss.mm.
codice disciplinare e
codice di condotta)
Organizzazione
Titolari di incarichi
politici, di
amministrazione, di
direzione o di governo
(competenze, atto di
nomina o di
Eafrcl'cau%arﬁ'slrge Ai sensi della L.R.
compensi di qualsiasi ggs;(;%”ig ;g
na,tura connessi comma 1, lettera . .| Segretario -
allassunzione della a), eart. 14 Servizio segreteria comunale Tempestivo Annuale
carica, importi di viaggi co!mma ’ y D Lgs
di servizio e missioni, 14.03 20;35 3?;
dati relativi o s's ﬁ7m ‘
allassunzione di altre o
cariche o di altri incarichi
con indicazione dei
compensi spettanti,
dichiarazione reddituale
e situazione
patrimoniale)
Ai sensi della L.R.
29.10.2014 n. 10
Titolari di incarichi e ss.mm., art. 13,
politici, di comma 1, lettera Segretario
amministrazione, di a), e art. 14, Servizio segreteria comunale Tempestivo * Annuale
direzione o di governo commi 1e2,
cessati dall'incarico D.Lgs.
14.03.2013 n. 33
€ ss.mm.
iigfr"%’l‘éger mancatao | i sensi della L.R.
o .. 29.10.2014 n. 10 L .| Segretario -
comunicazione dei dati o ss.mm. art. 47 Servizio segreteria comunale Tempestivo Annuale

da parte dei titolari di
incarichi politici

comma 1, D.Lgs.




14.03.2013 n. 33
e ss.mm.

Ai sensi della L.R.

29.10.2014 n. 10
e ss.mm.,
art. 13, comma 1,

Articolazione degli uffici Igtzzr: bjec) Servizio segreteria (S:;?]r::r:zlr;o Tempestivo * Annuale
14.03.2013 n. 33
e ss.mm.
Art. 4 L.R.
25.05.2012 n. 2.
Ai sensi della L.R.
29.10.2014 n. 10
; " e ss.mm., Seqretar
Tele ono € posta art. 13, comma 1, | Servizio segreteria egretario Tempestivo * Annuale
elettronica lettera d), D.Lgs. comunale
14.03.2013 n. 33
e ss.mm.
Consulenti e collaboratori
Servizio segreteria g;%ﬁilr;o
Ai sensi della L.R. Servizi Responsabile del
gi';%’fgm n. 10 Demografici Servizio
Titolari di incarichi di art. 39 undecies, Ef&rvmp . gespolnsablle del
collaborazione o L.P. 19.07.1990 ma@ano ervizio - Immediato ** Trimestrale
consulenza N 93 ss.mm. e Semzp Strutture e Respo.nsablle del
Territorio Servizio
art. 2, comma 3, — —
LP. Servizio Edilizia Responsabile del
30.05.2014 . 4, |Privatae Servizio
urbanistica
Personale
Titolari di incarichi
dirigenziali amministrativi
di vertice
(atto di conferimento
dell'incarico, curriculum
vitae, compensi di Ai sensi della L.R.
qualsiasi natura 29.10.2014 n. 10
connessi all'assunzione | e ss.mm.,
dell'incarico, importi art. 14 D.Lgs.
viaggi di servizio e 14.03.2013 n. 33
missioni, dati relativi € ss.mm. . .| Segretario -
allassunzione di altre Art. 13L.R. Servizio segreteria comunale Tempestivo Annuale
cariche o di altri incarichi | 03.05.2018n. 2 e
con indicazione dei ss.mm.
compensi spettant, Art. 20, comma 3,
dichiarazione reddituale | D Lgs.
e situazione 08.04.2013 n. 39.
patrimoniale,
dichiarazione
insussistenza cause di
inconferibilita ed
incompatibilita)
Titolari di incarichi Ai sensi della L.R.
dirigenziali (dirigenti non | 29.10.2014 n. 10
generali) 6 ss.mm., Servizio segreteria Segretario Tempestivo * Annuale
(atto di conferimento art. 14 D.Lgs. g comunale P
dell'incarico, curriculum | 14.03.2013 n. 33
vitag, compensi di € ss.mm.




qualsiasi natura

connessi all'assunzione

dell'incarico, importi
viaggi di servizio e

missioni, dati relativi
all'assunzione di altre
cariche o di altri incarichi

con indicazione dei
compensi spettanti,

dichiarazione reddituale

e situazione
patrimoniale,
dichiarazione

insussistenza cause di

inconferibilita ed
incompatibilita)

Art. 13L.R.
03.05.2018n. 2 e
ss.mm.

Art. 20, comma 3,
D Lgs.
08.04.2013 n. 39.

Dirigenti cessati

Ai sensi della L.R.
29.10.2014 n. 10
e ss.mm.,

art. 14 D.Lgs.
14.03.2013 n. 33
e ss.mm.

Art. 20, comma 3,
D.Lgs.
08.04.2013 n.

39.

Servizio segreteria

Segretario
comunale

Tempestivo *

Annuale

Sanzioni per mancata o

incompleta

comunicazione dei dati
da parte dei titolari di

incarichi dirigenziali

Ai sensi della L.R.
29.10.2014 n. 10
e ss.mm., art.

47, comma 1,
D.Lgs.
14.03.2013 n. 33
e ss.mm.

Servizio segreteria

Segretario
comunale

Tempestivo *

Annuale

Posizioni organizzative

Ai sensi della L.R.
29.10.2014 n. 10

e ss.mm.,

art. 14, comma 1

quinquies, D.Lgs.

14.03.2013 n. 33

ess.

mm.

Servizio segreteria

Segretario
comunale

Tempestivo *

Annuale

Dotazione organica

Ai sensi della L.R.
29.10.2014 n. 10
e ss.mm.,

art. 13L.R.
03.05.2018n. 2 e
ss.mm.

Servizio segreteria

Segretario
comunale

Annuale

Annuale

Tassi di assenza

Ai sensi della L.R.
29.10.2014 n. 10
e ss.mm.,

art. 13L.R.
03.05.2018n. 2 e
ss.mm.

Servizio segreteria

Segretario
comunale

Annuale

Annuale

Incarichi conferiti e

autorizzati ai dipendenti
(dirigenti e non dirigenti)

Ai sensi della L.R.
29.10.2014 n. 10
e ss.mm.,

art. 18 D.Lgs.
14.03.2013 n. 33
ess.

mm.

Servizio segreteria

Segretario
comunale

Tempestivo *

Annuale




Art. 53, comma

14, D.Lgs.
30.03.2001 n.
165.
Ai sensi della L.R.
Contrattazione 29.10.2014 n. 10
collettiva e essmm., - .| Segretario L,
. art. 21, commi 1 e | Servizio segreteria Tempestivo Annuale
pontrattgzmne 2 D.Lgs. comunale
integrativa 14.03.2013 1. 33
e ss. mm.
Ai sensi della L.R.
29.10.2014 n. 10
01\% 6 ss.mm., art. 10, Servizio segreteria Segretario Tempestivo * Annuale
comma 8, D.Lgs. comunale
14.03.2013 n. 33
€ ss. mm.
Art. 114 L.R. Segretario
Dati di genere 03.05.2018 n. 2 e | Servizio segreteria Annuale Annuale
ss.mm. comunale
Bandi di concorso
bandi di concorso, criteri | , . .
fii valutazione della %816 On ;’0%”;' L10R
Commissione, le tracce o S'S rﬁm '
delle prove & le . art. 19, commi 1 e | Servizio segreteria Segretario Immediato ** Trimestrale
graduatorie finali, 2 D.Lgs comunale
aggiornate con PSR A
I'eventuale scorrimento ;‘223}53]3 n. 33
degli idonei non B
vincitori)
Performance
Art. 1, comma 1,
Piano delle performance ?ﬁ?;&iﬁ 10 Servizio segreteria s;g]ﬁzllo Tempestivo * Annuale
e ss. mm.
Art. 1, comma 1,
Ammontare complessivo | lettera f), L.R. Servizio segreteria Segretario Tempestivo * Annuale
dei premi 29.10.2014 n. 10 comunale
e ss. mm.
Art. 1, comma 1,
Dati relativi ai premi I;g?ﬁ 200 1L4’$, 10 Servizio segreteria Soer%r:}r:;rlao Tempestivo * Annuale
e ss. mm.
Enti controllati
Ai sensi della L.R.
29.10.2014 n. 10
e ss.mm.,
art. 22 D.Lgs. Servizio Responsabile del
Enti pubblici vigilati 14.03.2013n.33 | - . Servizio Annuale Annuale
Finanziario : o
ess. Finanziario
mm.
Art. 20 D.Lgs.
08.04.2013 n. 39.
Ai sensi della L.R.
29.10.2014 n. 10
Societa partecipate: e ss.mm., Servizio Responsabile del
dati societd pa rtecir;ate art. 22 D.Lgs. Finanziario Servizio Annuale Annuale
14.03.2013 n. 33 Finanziario
e ss.

mm.




Art. 20 D.Lgs.
08.04.2013 n. 39.

Societa partecipate:
provvedimenti

Ai sensi della L.R.

29.10.2014 n. 10
e ss.mm.,

art. 22 D.Lgs.
14.03.2013 n. 33
€ ss.

mm.

Art. 20 D.Lgs.
08.04.2013 n. 39.
Art. 19, comma 7,
D.Lgs.
19.08.2016 n.
175.

Servizio
Finanziario

Responsabile del
Servizio
Finanziario

Tempestivo *

Annuale

Societa partecipate:
rappresentazione
grafica

Ai sensi della L.R.

29.10.2014 n. 10
e ss.mm.,

art. 22, comma 1,
lettera d), D.Lgs.

14.03.2013 n. 33
€ss.

mm.

Servizio
Finanziario

Responsabile del
Servizio
Finanziario

Annuale

Annuale

Enti di diritto privato
controllati

Ai sensi della L.R.

29.10.2014 n. 10
e ss.mm.,

art. 22 D.Lgs.
14.03.2013 n. 33
e ss.

mm.

Art. 20 D.Lgs.
08.04.2013 n. 39.

Servizio
Finanziario

Responsabile del
Servizio
Finanziario

Annuale

Annuale

Attivita e procedimenti

Tipologie di procedimenti

Artt. 3e 9L.P.
30.11.1992 n. 23
e ss.mm.

Art. 1, comma 1,
L.R. 29.10.2014
n. 10ess.

mm.

Servizio segreteria

Segretario
comunale

Tempestivo *

Annuale

Provvedimenti

Provvedimenti organi di
indirizzo politico

Ai sensi della L.R.

29.10.2014 n. 10
e ss.mm.,

art. 23, comma 1,
D.Lgs.
14.03.2013 n. 33
e ss. mm.

Servizio segreteria

Segretario
comunale

Tempestivo *

Trimestrale

Provvedimenti dirigenti

Ai sensi della L.R.

29.10.2014 n. 10
e ss.mm.,

art. 23, comma 1,
D.Lgs.
14.03.2013 n. 33
e Ss. mm.

Servizio segreteria

Segretario
comunale

Tempestivo *

Trimestrale

Bandi di gara e contratti

Informazioni sulle
singole procedure in
formato tabellare

Art. 1, comma 32,
L. 06.11.2012 n.
190.

Servizio segreteria

Segretario
comunale

Servizi
Demografici

Responsabile del
Servizio

Immediato **

Trimestrale




Art. 4 bis L.P.
31.05.2012 n. 10.

Servizio
Finanziario

Responsabile del
Servizio

Servizio Strutture e
Territorio

Responsabile del
Servizio

Servizio Edilizia
privata e
urbanistica

Responsabile del
Servizio

Servizi .| Segretario
ervizio segreteria
comunale
Servizi Responsabile del
_— Ai sensi della LR, | 2emodrafic Servizio
Atti relativi alla 29.10.2014 . 10 Servizio Responsabile del
programmazione di . ' Finanziario Servizio - .
: o e ss.mm., — - Immediato Trimestrale
Iavoln opere, servizi e art. 29 D.Lgs. Semzp Strutture e Respolnsablle del
forniture 18.04.2016 n. 50. Tern.tolno _ Servizio
Servizio Edilizia .
. Responsabile del
privata e .
- Servizio
urbanistica
Atti relativi alle Senvizi .| Segretario
ervizio segreteria
procedure per comunale
I'affidamento di appalti Servizi Responsabile del
pubblici di servizi, Demografici Servizio
forniture e lavori Servizio Responsabile del
(avvisi di Ai sensi della L.R. | Finanziario Servizio
preinformazione, 29.10.2014 n. 10 | Servizio Strutture e | Responsabile del
delibera a contrarre, € ss.mm., Territorio Servizio
awvisi e bandi, art. 29 D.Lgs. Servizio Edilizia ]
affidamenti diretti di 18.04.2016 1. 50, | privata e Responsabile del | |ymediato ** Trimestrale
lavori, servizi e forniture, | secondo quanto | yrbanistica Servizio
affidamenti in house, disposto dalla
provvedimenti di L.P. 29.12.2016
esclusione e di n. 19.
ammissione,
composizione della
commissione giudicatrice
e curricula dei
componenti, etc.)
Attuazione misure D.L. 31.05.2021 | Servizio Strutture e | Responsabile del Immediato ** Trimestrale
PNRR n. 77 Territorio Servizio
Sovvenzioni, contributi, sussidi, vantaggi economici
Art. 19 L.P. Segretario
Criteri e modalita 30.11.1992 n. 23 | Servizio segreteria g Tempestivo * Trimestrale
comunale
€ ss.mm.
Servizi .| Segretario
ervizio segreteria
comunale
Servizi Responsabile del
. . Demografici Servizio
Ai sensi dalia LR. Servizio Responsabile del
29.10.2014n.10 | = . o
- . Finanziario Servizio . .
Atti di concessione e ss.mm., — - Immediato Trimestrale
at 7LR Ser\{|2|q Strutture e Respo.nsablle del
13.12.2012 1. 8. Tern.to‘no . Servizio
Servizio Edilizia .
i Responsabile del
privata e .
- Servizio
urbanistica
Bilanci
Bilancio preventivo Art. 1, comma 1, | Servizio Responsabile del Tempestivo * Trimestrale
lettera b), L.R. Finanziario Servizio




29.10.2014 n. 10
e Ss. mm.

Ai sensi dell’art.
49 L.P.
09.12.2015 n. 18,
art. 174 comma
4,D.Lgs.
18.08.2000 n.
267 (TUEL).

Bilancio consuntivo

Art. 1, comma 1,
lettera b) L.R.
29.10.2014 n. 10
e Ss. mm.

Ai sensi dell’art.
49 L.P.
09.12.2015 n. 18,
art. 227, comma
6 bis, e art. 230,
comma 9 bis,
D.Lgs.
18.08.2000 n.
267

(TUEL).

Servizio
Finanziario

Responsabile del
Servizio

Tempestivo *

Trimestrale

Piano degli indicatori
attesi di bilancio

Art. 18 bis D.Lgs.
23.06.2011 n.
118.

Servizio
Finanziario

Responsabile del
Servizio

Tempestivo *

Trimestrale

Beni immobili e gestione patrimonio

Patrimonio immobiliare

Ai sensi della L.R.
29.10.2014 n. 10
e ss.mm.,

art. 30 D.Lgs.
14.03.2013 n. 33
ess.

mm.

Servizio Strutture e
Territorio

Responsabile del
Servizio

Tempestivo *

Annuale

Canoni di locazione e
affitto

Ai sensi della L.R.
29.10.2014 n. 10
e ss.mm.,

art. 30 D.Lgs.
14.03.2013 n. 33
ess.

mm.

Servizio
Finanziario

Responsabile del
Servizio

Tempestivo *

Annuale

Censimento autovetture

Art. 4D.P.C.M.
25.09.2014.

Servizio Strutture e
Territorio

Responsabile del
Servizio

*

Tempestivo

Annuale

Controlli e rilievi sull'amministrazione

Organismi indipendenti
di valutazione, nuclei di
valutazione o altri
organismi con funzioni
analoghe

Ai sensi della L.R.
29.10.2014 n. 10
e ss.mm.,art. 31
D.Lgs.
14.03.2013 n. 33
e ss.mm.

Servizio segreteria

Segretario
comunale

*

Tempestivo

Annuale

Organi di revisione
amministrativa e
contabile

Ai sensi della L.R.
29.10.2014 n. 10
e ss.mm., art. 31
D.Lgs.
14.03.2013 n. 33
e ss.mm.

Servizio
Finanziario

Responsabile del
Servizio

Tempestivo *

Annuale

Corte dei conti

Ai sensi della L.R.
29.10.2014 n. 10
e ss.mm.,

Servizio
Finanziario

Responsabile del
Servizio

Tempestivo *

Annuale




art. 31 D.Lgs.
14.03.2013 n. 33
€ §s.mm.

Pagamenti dell'amministrazione

Art. 4-bis, comma
2,D.Lgs

Servizio

Responsabile del

Dati sui pagamenti 14.03.2013n. 33 | Finanziario Servizio Trimestrale Trimestrale
e ss.mm.
. . .. | Art. 33 D.Lgs. o .
Lndwatore di tgmpestwlta 14.03.2013 n. 33 Sgrwzp . Respo.nsablle del Trimestrale Trimestrale
ei pagamenti 6 S8/, Finanziario Servizio
.| Art. 33D.Lgs. o .
gmmoqtgre complessivo 14.03.2013 n. 33 Sgrwzp . Respolnsablle del Annuale Annuale
ei debiti e ss.mm Finanziario Servizio
Opere pubbliche
Ai sensi della L.R.
29.10.2014 n. 10
e ss.mm.,
art. 21, comma 7,
Atti di programmazione | e art. 29 D.Lgs. Servizio segreteria Segretario Tempestivo * Annuale
delle opere pubbliche 18.04.2016 n. 50, comunale
secondo quanto
disposto dalla
L.P. 29.12.2016
n. 19.
Pianificazione e governo del territorio
Art. 1, comma 1,
lettera b), L.R.
29.10.2014 n. 10 o
o Servizio Edilizia .
Piani territoriali e € ss. mm. fivata e Responsabile del Tempestivo * Annuale
urbanistici e loro varianti | Art. 32, comma 3, privata € Servizio P
e art. 33, comma urbanistica
3 LP.
04.08.2015 n. 15.
Altri contenuti/ Prevenzione della corruzione
Ai sensi della L.R.
. . . 29.10.2014 n. 10
Piano triennale di
prevenzione della 6 ss.mm., o .| Segretario
coruzione e della art. 10, comma 8, | Servizio segreteria comunale Annuale Annuale
trasparenza lettera a), D.Lgs.
14.03.2013 n. 33
e ss.mm.
Ai sensi dell’art.
1, comma 1,
lettera m), della
Responsabile della LR. 26.10.2014
prevenzione della n.10e ss.mm., o .| Segretario -
corruzione e della art. 1, commi 7 e | Servizio segreteria comunale Tempestivo Annuale
trasparenza 8 L. 06.11.2012
n. 190 e art. 43,
comma 1, D.Lgs
14.03.2013 n. 33
e ss.mm.
Relazione del
responsabile della Art. 1, comma 14, Segretario
prevenzione della L. 06.11.2012 n. | Servizio segreteria comunale Annuale Annuale
corruzione e della 190.
trasparenza
. Art. 18, comma 5, .
Atti di ?Cceftar."e”t" D.Lgs. Servizio segreteria Segretario Tempestivo * Annuale
delle violazioni comunale

08.04.2013 n. 39.




Provvedimenti adottati
da ANAC ed atti di
adeguamento a tali
provvedimenti

Art. 1, comma 3,
L. 06.12.2012 n.
190.

Servizio segreteria

Segretario
comunale

Tempestivo *

Annuale

Altri contenuti/ Accesso

civico

Accesso civico semplice

Ai sensi della L.R.
29.10.2014 n. 10
€ ss. mm.,

art. 5, commi 1 e
3 D.Lgs.
14.03.2013 n. 33
€ Ss. mm.

Art. 3, comma 7
bis, L.P.
30.11.1992 n. 23
€ ss.mm.

Servizio segreteria

Segretario
comunale

Tempestivo *

Annuale

Accesso civico
generalizzato

Art. 1, comma 1,
lettera Oa), L.R.
29.10.2014 n. 10
e ss. mm.

Art. 5, comma 2,
D.Lgs.
14.03.2013 n. 33
€ ss. mm.

Servizio segreteria

Segretario
comunale

Tempestivo *

Annuale

Registro degli accessi

Paragrafo 9 Linee
Guida in tema di
FOIA
(deliberazione
ANAC n. 1309 di
data 28.12.2016).

Servizio segreteria

Segretario
comunale

Annuale

Annuale

Altri contenuti/ Accessibilita e catalogo di dati, metadati e banche dati

Catalogo dei dati,
metadati e delle banche
dati, regolamenti e
obiettivi di accessibilita

Art. 53, comma 1
bis, D. Lgs.
07.03.2005 n. 82
e sS. mm.

Servizio segreteria

Segretario
comunale

Annuale

Annuale

Altri contenuti/ Dati ulteriori

Spese di rappresentanza

Art. 16, comma
26,D.L.
13.08.2011 n.
138.

Servizio
Finanziario

Responsabile del
Servizio

Tempestivo *

Annuale

* In conformita a quanto previsto dall’Aggiornamento 2018 al Piano Nazionale Anticorruzione, si stabilisce secondo un principio di
ragionevolezza e considerate le caratteristiche dimensionali ed organizzative dell'ente — che la pubblicazione e/o I'aggiornamento dei
dati, documenti e informazioni debba essere effettuata entro e non oltre il termine di 60 giorni dalla disponibilita del dato da pubblicare.

** In conformita a quanto previsto dall’Aggiornamento 2018 al Piano Nazionale Anticorruzione, si stabilisce — secondo un principio di
ragionevolezza e considerate le caratteristiche dimensionali ed organizzative dell'ente — che la pubblicazione e/o I'aggiornamento dei
dati, documenti e informazioni debba essere effettuata entro e non oltre il termine di 15 giorni dalla disponibilita del dato da pubblicare.



