Provvedimenti
ampliativi della sfera
giuridica dei destinatari
privi di effetto
economico diretto e
immediato

domanda dell'interessato

esame da parte dell'ufficio

rilascio dell'autorizzazione

Servizio Tributi

-Settore Economico-Finanziario-

domanda dell'interessato /
iniziativa d'ufficio

esame da parte dell'ufficio

iscrizione, annotazione,
cancellazione, ecc.

Servizi demografici
- Settore Amministrativo -

domanda dell'interessato

esame da parte dell'ufficio

rilascio dell'autorizzazione

Polizia Municipale
- Settore Amministrativo -

domanda dell'interessato
[iniziativa d'ufficio

istruttoria

atto di stato civile

Servizi Demografici
- Settore Amministrativo -

domanda dell'interessato

esame da parte dell'ufficio e
acquisizione del parere della
commissione di vigilanza

rilascio dell'autorizzazione

Polizia Municipale
- Settore Amministrativo -

domanda dell'interessato

esame da parte dell'ufficio
sulla base della
regolamentazione dell'ente

rilascio/rifiuto del
provvedimento

- Settore Amministrativo -




domanda dell'interessato

esame da parte dell'ufficio

rilascio dell'autorizzazione

Servizi Demografici
- Settore Amministrativo -

domanda dell'interessato

esame da parte dell'ufficio

concessione

Tutti i Settori ed il Segretario Comunale

domanda dell'interessato

esame secondo i regolamenti
dell'ente /normativa

concessione

Servizi Sociali
- Settore Amministrativo -

domanda dell'interessato

esame secondo i regolamenti
dell'ente /normativa

concessione

Servizi Sociali
- Settore Amministrativo -

domanda dell'interessato

esame da parte dell'ufficio

concessione

Servizio Tributi

-Settore Economico-Finanziario-

domanda dell'interessato

esame da parte dell'ufficio,
sulla base della
regolamentazione e della
programmazione dell'ente

accoglimento / rigetto della
domanda

- Settore Amministrativo -




Contratti Pubblici

domanda dell'interessato

esame dell'ufficio (e
acquisizione pareri/nulla osta
di altre PA)

accoglimento / rigetto della
domanda / silenzio assenso

Servizio Suap
- Settore Amministrativo -

bando/lettera invito

selezione

contratto d'appalto

Tutti i Settori

iniziativa d'ufficio di
concerto con la Regione
Siciliana

selezione

contratto di concessione

Settore Tecnico

iniziativa d'ufficio

negoziazione diretta con gli
operatori consultati

affidamento della prestazione

Tutti i Settori

iniziativa d'ufficio

verifica delle condizioni
previste dall'ordinamento

provvedimento di
affidamento e contratto di
servizio

Tutti i Settori

iniziativa d'ufficio

acquisizione dati da uffici e
amministratori

programmazione

Settore Tecnico




iniziativa d'ufficio

istruttoria

provvedimento di nomina

Tutti i Settori

iniziativa d'ufficio

selezione o negoziazione
diretta con gli operatori
consultati

affidamento della prestazione

Tutti i Settori

iniziativa d'ufficio

controlli sul corretto
adempimento

rendicontazione sulla corretta
esecuzione del lavoro o del
servizio

Tutti i Settori

iniziativa d'ufficio

controlli autodichiarazioni

efficacia aggiudicazione

Tutti i Settori

definizione degli obiettivi e
dei criteri di valutazione

analisi dei risultati

graduazione e quantificazione
dei premi

Servizio Personale
- Settore Amministrativo -

iniziativa d'ufficio

procedure di reclutamento

assunzione

Servizio Personale
- Settore Amministrativo -




selezione

progressione economica del
dipendente

Servizio Personale
- Settore Amministrativo -

iniziativa d'ufficio / domanda
dell'interessato

istruttoria

provvedimento di
concessione / diniego

Tutti i Settori ed il Segretario Comunale

iniziativa d'ufficio / domanda
di parte

contrattazione

contratto

Servizio Personale
- Settore Amministrativo -

iniziativa d'ufficio

quantificazione e liquidazione

pagamento

Servizio Finanziario

-Settore Economico-Finanziario-

iniziativa d'ufficio

registrazione dei verbali delle
sanzioni levate e riscossione

accertamento dell'entrata e
riscossione

Polizia Municipale
- Settore Amministrativo -

iniziativa d'ufficio

registrazione dell'entrata

accertamento dell'entrata e
riscossione

Tutti i Settori




31

32

33

35

36

Gestione delle entrate,
delle spese e del
patrimonio

determinazione di impegno

registrazione dell'impegno
contabile

liquidazione e pagamento
della spesa

Tutti i Settori

iniziativa d'ufficio

quantificazione e liquidazione

pagamento

Servizio Tributi
-Settore Economico-Finanziario-

iniziativa d'ufficio

quantificazione e
provvedimento di riscossione

riscossione

Servizio Tributi
-Settore Economico-Finanziario-

bando e capitolato di gara

selezione

contratto e gestione del
contratto

Settore Tecnico

bando e capitolato di gara

selezione

contratto e gestione del
contratto

Settore Tecnico

domanda dell'interessato

esame da parte dell'ufficio
sulla base della
regolamentazione dell'ente

rilascio/rifiuto del
provvedimento

Settore Tecnico




bando/avviso

selezione e assegnazione

contratto

Settore Urbanistica

iniziativa d'ufficio

attivita di verifica

richiesta di pagamento

Servizio Tributi
-Settore Economico-Finanziario-

domanda del fornitore o
dell'utente / iniziativa
d'ufficio

attivita di vautazione

acquisto/vendita di prodotti
farmaceutici,
parafarmaceutici o alimentari

Servizio Farmacia
-Settore Economico-Finanziario-

iniziativa d'ufficio

controlli sul corretto
adempimento

gestione del finanziamento
ricevuto volta realizzazione
degi obiettivi correlati

Tutti i Settori

iniziativa d'ufficio

controlli sul corretto
adempimento

gestione del finanziamento
ricevuto volta realizzazione
degi obiettivi correlati

Tutti i Settori




iniziativa d'ufficio

attivita di verifica

sanzione / ordinanza di
demolizione

Settore Urbanistica

iniziativa d'ufficio

attivita di verifica

sanzione

Polizia Municipale
- Settore Amministrativo -

iniziativa d'ufficio

attivita di verifica

controllo a campione

Tutti i Settori ed il Segretario Comunale

iniziativa d'ufficio

attivita di verifica

sanzione

Polizia Municipale
- Settore Amministrativo -

iniziativa d'ufficio

esame da parte dell'ufficio

provvedimenti inibitori

Settore Urbanistica

iniziativa d'ufficio
/segnalazione

attivita di verifica

sanzione

Settore Urbanistica




Incarichi e nomine

Governo del territorio

iniziativa di parte: reclamo o
segnalazione

esame da parte dell'ufficio

risposta

Tutti i Settori ed il Segretario Comunale

iniziativa d'ufficio

esame requisiti professionali

contratto incarico
professionale

Tutti i Settori ed il Segretario Comunale

iniziativa d'ufficio, ricorso o
denuncia dell'interessato

istruttoria, pareri legali

decisione: di ricorrere, di
resistere, di non ricorrere, di
non resistere in giudizio, di

transare 0 meno

Servizio Contenzioso
- Settore Amministrativo -

domanda dell'interessato

esame dell'ufficio (e
acquisizione pareri/nulla osta
di altre PA)

rilascio del permesso

Settore Urbanistica

iniziativa d'ufficio/richiesta
privati

stesura, adozione,
pubblicazione, acquisizione
di pareri di altre PA,
osservazioni da privati

approvazione atti di governo
del territorio

Settore Urbanistica

iniziativa d'ufficio/richiesta
privati

stesura, adozione,
pubblicazione, acquisizione
di pareri di altre PA,
osservazioni da privati

approvazione

Settore Urbanistica




iniziativa d'ufficio/richiesta
privati

istruttoria

acquisizione aree opere dal

Jottizzante Settore Urbanistica




