
    

Anno-n. Attività da compiere
Addetto alle 

attività
Indicatore Attività Indicatore di risultato

Report 

2025
Ottenuto

2025
Registrazione fatture, note 

spese, fattura elettronica 
Luisa Zanchi nr. Registrazioni esecuzione attività

2025

Rispetto dei tempi di 

pagamento e allineamento alla 

PCC

Luisa Zanchi 
pagamento entro 30 gg 

data protocollo 

pagamenti nei termini ed 

allineamento  al 31/12

2025

Impegno contabile registrato 

su determinazioni, 

deliberazioni

Luisa Zanchi
tempo medio emissione 

pareri 2 giorni
esecuzione attività

2025
Gestione  finanziamenti a 

rimborso e mutui
Luisa Zanchi

richiesta mutui 

rinegoziazioni e gestione 

rate

mutui attivi 

2025
Debiti fuori bilancio: verifica 

posizioni pendenti
Luisa Zanchi n. posizioni esecuzione attività

2025

Attestazione parere copertura 

finanziaria e pareri contabili su 

determinazioni e deliberazioni

Luisa Zanchi
tempo medio emissione 

pareri 2 giorni
esecuzione attività

2025

Gestione mutui (pagamento 

rate ammortamenti, 

contrazione nuovi mutui, 

novazioni,ecc.)

Luisa Zanchi n. mutui esecuzione attività

Responsabile di Procedimento Tributi: Bruna Sonzogni

Referente politico: Assessore Dott. Alessandro Gotti

OBIETTIVI DI MANTENIMENTO:

                     COMUNE DI SEDRINA (Prov. Bergamo)

SETTORE  ECONOMICO-FINANZIARIO
PIANO DELLE PERFORMANCE TRIENNIO 2025-2027

SERVIZIO RAGIONERIA-TRIBUTI

Responsabile Settore:  Luisa Zanchi
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Anno-n. Attività da compiere
Addetto alle 

attività
Indicatore Attività Indicatore di risultato

Report 

2025
Ottenuto

2025
Variazioni al bilancio di 

previsione
Luisa Zanchi

numero variazioni 

bilancio
esecuzione attività

2025
Variazioni di cassa al bilancio 

di previsione
Luisa Zanchi

numero variazioni 

bilancio
esecuzione attività

2025 Prelievi dal fondo di riserva Luisa Zanchi numero prelievi esecuzione attività

2025 Verifica  di cassa trimestrale Luisa Zanchi
entro 30 giorni dalla 

chiusura del trimestre
esecuzione attività

2025
Gestione cassa vincolata ed 

allineamento con la tesoreria
Luisa Zanchi quadratura al 31/12 esecuzione attività

2025
Emissione mandati di 

pagamento
Luisa Zanchi

emissione mandati entro 

7 giorni dal ricevimento 

della liquidazione

esecuzione attività

2025
Elaborazioni variazioni 

macroaggregati
Luisa Zanchi esecuzione esecuzione attività

2025
Contratto di tesoreria: rapporti 

con il tesoriere
Luisa Zanchi

trasmissione 

provvedimenti di 

interesse del tesoriere

esecuzione attività

2025
Rendiconti degli agenti 

contabili e dei consegnatari
Luisa Zanchi

collaborazione con gli 

agenti nella redazione 

del rendiconto e  invio 

alla corte dei conti

esecuzione attività

2025
Invio bilancio di previsione 

Bdap
Luisa Zanchi

entro 30 giorni 

dall'approvazione del 

bilancio di previsione

esecuzione attività

2025
Invio rendiconto alla gestione 

Bdap
Luisa Zanchi

entro 30 giorni 

dall'approvazione del  

rendiconto di gestione

esecuzione attività

2025

Questionari relativi al bilancio 

di previsione  da inviare alla 

corte dei conti

Luisa Zanchi entro i termini di legge esecuzione attività

2025

Questionari relativa al 

rendiconto di gestione  da 

inviare alla corte dei conti

Luisa Zanchi entro i termini di legge esecuzione attività

2025

Revisore dei conti: attività di 

supporto nelle relazioni e nella 

stesura dei pareri

Luisa Zanchi numero pareri esecuzione attività

2025

Piano di riequilibrio: invio 

relazioni semestrali e supporto 

al revisore nella stesura degli 

stessi

Luisa Zanchi numero relazioni esecuzione attività
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Anno-n. Attività da compiere
Addetto alle 

attività
Indicatore Attività Indicatore di risultato

Report 

2025
Ottenuto

2025

Bilancio di previsione: 

definizione proposta di 

bilancio2022-2024

Luisa Zanchi entro i termini di legge esecuzione attività

2025

Rendiconto della gestione 

riaccertamento dei residui attivi 

e passivi

Luisa Zanchi entro i termini di legge esecuzione attività

2025
Adozione della proposta di 

rendiconto
Luisa Zanchi entro i termini di legge esecuzione attività

2025
Trasmissione rendiconto  alla 

corte dei conti 
Luisa Zanchi entro i termini di legge esecuzione attività

2025
Numero delle determinazioni 

emesse dal servizio

Luisa Zanchi 

Bruna Sonzogni
numero determinazioni esecuzione attività

2025

Numero delle proposte di 

deliberazione emesse dal 

servizio

Luisa Zanchi 

Bruna Sonzogni

numero proposte di 

deliberazioni
esecuzione attività

2025

Servizio mensa dipendenti: 

gestione tickets on line con 

tenuta registro carico/scarico 

buoni

Bruna Sonzogni
n. tickets assegnati 

nell'anno
numero ticket/dipendenti

2025
Elaborazione piano tariffario 

Tari 
Bruna Sonzogni esecuzione attività esecuzione attività

2025

Verifica tariffe e imposte e  

tasse  e predisposizione 

proposta di giunta 

Bruna Sonzogni nei termini di legge esecuzione attività

2025
Emissione reversali di 

riscossione

Bruna Sonzogni     

Luisa Zanchi

numero reversali 

emesse

Eseguita entro 30 giorni dalla 

data di accreditamento sul 

conto di tesoreria

2025 Esecuzione sgravi tari Bruna Sonzogni numero sgravi esecuzione attività

2025 Caricamento denunce tari Bruna Sonzogni numero denunce esecuzione attività

2025
Gestione TARI: versamenti e 

classificazione F24
Bruna Sonzogni esecuzione attività numero versamenti

2025
Gestione e rendicontazione 

Add.li Provinciali e TEFA 
Bruna Sonzogni esecuzione attività esecuzione attività

2025

Predisposizione elenco 

occupanti tari in 

coordinamento con anagrafe

Bruna Sonzogni esecuzione attività esecuzione attività

2025
Elaborazione ruolo principale 

Tari anno in corso
Bruna Sonzogni

entro la scadenza di cui 

al regolameto
esecuzione attività

2025
Pubblicazioni tributarie sui 

portali MEF e ARERA
Bruna Sonzogni esecuzione attività esecuzione attività
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Anno-n. Attività da compiere
Addetto alle 

attività
Indicatore Attività Indicatore di risultato

Report 

2025
Ottenuto

2025 Esecuzione Rimborsi IMU Bruna Sonzogni numero rimborsi esecuzione attività

2025
Gestione Imu: versamenti e 

classificazione F24
Bruna Sonzogni esecuzione attività numero versamenti

2025
Gestione TASI: versamenti e 

classificazione F24
Bruna Sonzogni esecuzione attività numero versamenti

2025

Ruoli Coattivi: predisposizione 

(esculsi Ruoli di PL), 

monitoraggio e incassi

Bruna Sonzogni esecuzione attività esecuzione attività

2025
Contenzioso: monitoraggio 

cause tributarie:
Bruna Sonzogni numero contenzioso

decisioni favorevoli al 

comune  /ricorsi definiti con 

sentenza

2025
Emissione e registrazione 

fatture iva
Luisa Zanchi numero fatture registrate numero fatture registrate

2025

Gestione mensile fatture 

servizi commerciali, registro 

corrispettivi e rapporti con lo 

studio che gestisce l'IVA

Luisa Zanchi esecuzione attività esecuzione attività

2025
Gestione conti correnti postali 

intestati al Comune
Bruna Sonzogni

ammontare entrate 

riscosse tramite conti 

correnti postali

entro 10 giorni dalla data di 

chiusura dell'estratto conto 

mensile

2025
Gestione economica 

dipendenti 
Luisa Zanchi numero cedolini totale cedolini annui

2025

Gestione fiscale e 

previdenziale dipendenti e 

amministratori  (UNIEMENS  

versamenti mensili e  CU 

annuali)

Luisa Zanchi personale gestito totale  gestiti

2025

Redazione PA04 richiesti 

dall'INPDAP o da altri enti per 

il personale cessato o dal 

personale (cric.I.N.P.D.A.P. 

34/33)

Luisa Zanchi esecuzione attività
numero certicati da rilasciare 

entro 60 giorni la richiesta

2025

Gestione INAIL del personale 

in servizio e del personale che 

necessita di assicurazione a 

vario titolo (es. tirocinanti)

Luisa Zanchi esecuzione attività esecuzione attività
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Anno-n. Attività da compiere
Addetto alle 

attività
Indicatore Attività Indicatore di risultato

Report 

2025
Ottenuto

2025

Liquidazione compensi e 

gestione fiscale dei 

collaboratori occasionali e dei 

professionisti

Luisa Zanchi esecuzione attività nr. professionisti gestiti

2025

Assicurazione contro gli 

infortuni e le malattie 

professionali:

Luisa Zanchi esecuzione attività numero infortuni

2025
Certificazione PASSWEB 

personale in servizio  
Luisa Zanchi gestione richieste INPS

certificazione da rilasciare 

entro 30 gg dalla richiesta

2025 Relazione al conto annuale Luisa Zanchi esecuzione attività entro termine di legge

2025 Fabbisogni standard Luisa Zanchi esecuzione attività entro termine di legge

2025
Dichiarazione sostituto di 

imposta (mod.770)
Luisa Zanchi esecuzione attività

numero personale sostituto 

di imposta mod

2025 Gestione I.R.A.P. Luisa Zanchi esecuzione attività numero personale I R A P

2025
Gestione trattenute cessioni 

dipendenti comunali 
Luisa Zanchi Nr sovvenzioni gestiti numero sovvenzioni in corso

2025

Bilancio anno 

successivo:definizione spese 

di personale 

Luisa Zanchi esecuzione attività

entro il termine necessario 

per l'approvazione del 

bilancio 

2025

Elezioni politiche e/o 

amministrative: rendiconto 

spese.

Bruna Sonzogni n° consultazioni 

numero personale politiche e 

o amministrative rendiconto 

spese

2025
Verifica riscossione somme 

accreditate sui  c/c postali
Bruna Sonzogni

entità delle somme 

prelevate dai conti
somme prelevate dai conti

TOTALE OBIETTIVI DI MANTENIMENTO
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