
Anno-n. Attività da compiere Addetto alle attività Indicatore Attività Indicatore di risultato
Report 

2025
Ottenuto

2025

Gestire il funzionamento di tutti i servizi compresi nel settore: edilizia privata, urbanistica, 

cimitero, lavori pubblici, manutenzioni limitando al massimo gli eventuali disservizi rispetto 

alle ordinarie tempistiche di evasione delle attività, data la carenza d'organico,

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025 Attività allo sportello e telematica di riscontro alle segnalazioni cittadini

Signorelli, Carenini

esecuzione attività esecuzione attività

2025 Protocollo: apposizione segnatura alla corrispondenza in partenza

Signorelli, Carenini protocollazione 

documenti in

partenza
numero protocolli

2025

Rilascio ai Consiglieri Comunali copie atti vari e documenti in possesso del settore entro 

30 giorni lavorativi dalla richiesta

Signorelli, Carenini tutte quelle richieste - 

evasione completa

100 % di copie di atti vari e documenti 

rilasciati  entro 30 giorni dalla richiesta

2025
Proposte di deliberazione di giunta Signorelli, Carenini n. proposte esecuzione attività

2025
Proposte di deliberazione di consiglio Signorelli, Carenini n. proposte esecuzione attività

2025 Predisposizione determinazioni di settore

Signorelli, Carenini numero 

determinazioni numero determinazioni

2025
POP: proposte per elaborazione piano triennale ed elenco annuale ll.pp. - piano biennale 

forniture e servizi

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
POP: caricamento sulla piattaforma ed invio comunicazione all'osservatorio opere 

pubbliche

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Comunicazioni all'osservatorio opere pubbliche delle varie fasi relative alle opere previste 

nella programmazione lavori, forniture e servizi

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Gestione procedimenti opere pubbliche: inserimento dati nella Banca dati Amministrazioni 

Pubbliche (BDAP)

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

Referente politico: Dott. Alessandro Gotti 
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2025
Ottenuto

2025

Richiesta attribuzione Codice Identificativo Gare (CIG) e Codice Unico Progetto (CUP) di 

investimento pubblico

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Predisposizione e trasmissione alla segreteria della documentazione per stipula contratti 

relativi a servizi e forniture e appalti opere pubbliche

Signorelli, Carenini numero contratti numero contratti

2025

Trasmissione a Regione Lombardia di proposte preliminari e definitive per

l'utilizzo delle risorse messe a disposizione per opere pubbliche - iter autorizzativi

Signorelli, Carenini Trasmissione 

proposte

Attribuzione risorse

2025

Monitoraggio delle opere pubbliche finanziate da altri ENTI anche su nuovi portali dedicati 

(Gal, Ministero, Regione, provincia)

Signorelli, Carenini Monitoraggio  opere

finanziate da Enti 

pubblici

Erogazione contributi nelle 

tempistiche previste

2025 Verifica e liquidazione fatture lavori, forniture e servizi in economia Signorelli, Carenini numero fatture esecuzione attività

2025
Servizio pulizia immobili comunali: verifica e coordinamento attività svolta e gestione 

contabilità

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Servizio manutenzione ordinaria aree verdi comunali: verifica e coordinamento attività 

svolta e gestione contabilità

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Servizio di manutenzione impianti elettrici immobili comunali: verifica e coordinamento 

attività svolta e gestione contabilità

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Lavori di manutenzione edile immobili comunali: verifica e coordinamento attività svolta, 

direzione lavori e gestione contabilità

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Servizio di manutenzione impianti antincendio immobili comunali: verifica e 

coordinamento attività svolta e gestione contabilità

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Servizio di manutenzione impianti ascensori immobili comunali: verifica e coordinamento 

attività svolta e gestione contabilità

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Servizio di manutenzione immobili comunali opere da fabbro: verifica e coordinamento 

attività svolta e gestione contabilità

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Servizio di manutenzione immobili comunali opere da idraulico: verifica e coordinamento 

attività svolta e gestione contabilità

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Derattizzazione territorio comunale: coordinamento attività ditta appaltatrice

e gestione contabilità

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Gestione procedimenti relativi alla manomissione suolo pubblico su

richiesta di privati, aziende ed enti vari

Signorelli, Carenini autorizzazioni

manomissione

n. richieste manomissione/ n.

autorizzazioni rilasciate

2025

Gestione sicurezza nei luoghi di lavoro ai sensi del D.Lgs.81/2008: affidamento incarico 

esterno responsabile servizio di prevenzione e

protezione (RSPP)

Signorelli, Carenini procedura di affidamento 

incarico determina incarico

2025
Gestione sicurezza nei luoghi di lavoro ai sensi del D.Lgs.81/2008 - attività

di supporto al RSPP e al RLS

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività
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2025
Ottenuto

2025

Gestione contratti relativi ai canoni demaniali regionali: rinnovi, nuove

autorizzazioni, pagamento canoni

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Riscossione canoni polizia idraulica reticolo minore: conteggio canoni,

gestione accertamento
Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Gestione sinistri e richieste risarcimento: analisi istanze presentate,

sopralluogo e relazioni, trasmissione pratiche a broker assicurativo

Signorelli, Carenini n. sinistri denunciati n. sinistri denunciati/ n. pratiche

istruite=1

2025
Fornitura enegia elettrica immobili comunali: predisposizione

documentazione e atti per adesione a convenzione Consip

Signorelli, Carenini esecuzione attività adesione convenzione Consip

2025
Fornitura carburante automezzi comunali: predisposizione documentazione

e atti per adesione a convenzione Consip

Signorelli, Carenini esecuzione attività adesione convenzione Consip

2025
Affidamenti incarichi professionali esterni Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025

Servizio di manutenzione conduzione e manutenzione degli impianti termici comunali: 

verifica e coordinamento attività svolta e gestione contabilità

Signorelli, Carenini

esecuzione attività esecuzione attività

2025
Servizio di sgombero neve: verifica e coordinamento attività svolta e

gestione contabilità

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Servizio di verifica degli impianti di messa a terra: verifica e coordinamento

attività svolta e gestione contabilità

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Servizio di verifica annuale delle attrezzature ludiche nei parchi:  verifica e

coordinamento attività svolta e gestione contabilità

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025

Lavori pubblici: delibere approvazione progetti nelle diverse fasi, verifica della 

progettazione, gestione delle procedure di gara e di affidamento,

liquidazione fatture, determine di approvazione CRE

Signorelli, Carenini

esecuzione attività esecuzione attività

2025
Manutenzione ordinaria degli immobili comunali, del verde, delle strade e delle pertinenze Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Servizio di deratizzazione: verifica e coordinamento attività svolta e gestione

contabilità

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Rendicontazione e monitoraggio finanziamenti Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Rinnovo Certificato prevenzione incendi Polo Scolastico: affidamento

incarico, assistenza nelle prove a pressione

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Affidamenti diretti lavori, servizi e forniture al fine di garantire la funzionalità

e sicurezza degli immobili comunali

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Gestione automezzi U.T.: bollo, revisione ministeriale, manutenzione Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Gestione rifiuti: visto documenti di trasporto, predisposizione dichiarazione

ORSO, predisposizione dichiarazione MUD

Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività

2025
Liquidazione delle fatture entro 25 giorni dal ricevimento delle stesse, salvo 

giustificati motivi, in ossequio agli adempimenti di cui al d.lgs. 231/2002 
Signorelli, Carenini

rispetto dei tempi di 

liquidazione e 

pagamento 

indicatore semestrale di 

tempestività dei pagamenti

OBIETTIVI DI SVILUPPO (gli obiettivi saranno valutati sulla base delle relazioni raccolte, sul loro grado di completezza sia numerica che di contenuti)
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2025
Ottenuto

2025

Invio e compilazione dati per pubblicazioni obbligatorie  Amministrazione 

Trasparente previste da PTPCT e cui dovrà provvedere ogni ufficio 

direttamente attraverso il software per la gestione degli atti amministrativi.

Signorelli, Carenini esecuzione attività
report sintetico semestrale 

dell'aggiornamento effettuato

2025 Procedura variante generale Piano di Governo del Territorio Signorelli, Carenini esecuzione attività esecuzione attività al 31.12.2025


