elenco generale

Responsabile del Provvedimento

Soggetto che esercita

Normativa o atto di

Termini di conclusione del procedimento

Strument di Tutela

N. L il potere sostitutivo | Atto Finale Uficio contatti Ufficio orari Trasparenza Note istrativo - Eventuale Amministrativa e
u in caso di inerzia riferimento
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
dottssa Angela Maria dal lunedi a venerdi dalle 09,30 alle 12,30
1 [ncessocico [ pesavisone o s copin,tenta rgisto L1760 SRS/ A nstrione@comune soreanlomelna il oot \oeissione Gconune stnamelinn o g alle 150031 1700 TUBL . Lgs 2677200 | vamcomune saransometins g 30giorn
0384/800610 1% 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
Istanza di rilascio copia att o i presa visione- dottams Angein Maris dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
2 |Accesso agliatti f;:’s:'l';;’;:“mig:i;’: copia- quantificazione |Uficio ttel ad istanza di parte | amministrazione@comune sartiranalomellina.pvit | giovedi dalle 15,00 alle 17,00 T"E']Z;;E‘Ziﬁ%znm " | www.comune sartiranalomellina.pu.it 30 glorni Amm“:“;"f:"w':;‘;:" ae
pese 1° &3° sabato del mese dalle 08,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
5 |cestione pecren Predisposizione atti, pubblicazione tenuta | Uffcio Segreteria/Affari | dott.ssa Angela Maria Jecreto del Sindaco TUEL D, Lgs.267/2000 comune sartranalomelinapuit tempestivo
Sindacali registro generale Generali amministrazione@comune sartiranalomellina pu.ttel smcommesatiansomelinapull
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
. TUEL D. Lgs. 267/2000, L.
4 [Accesso consigiers | Ricevimento richieste di accesso, inoltro aghi | Ufiio Segreteria/Affari | dottssa Angela Maria documento di 1790 R comune sartianalomelinapuit 10 gomi
Comunali uffci competenti, tenuta registro rali amministrazione@comune sartiranalomellina pu.t tel rilascio e e oww comune sariranalomelinapvt
Costione delberamiom o s T esponsabile Sevio Ammsato NATALE —_—
5 | del Consiglio v ania ‘TUEL D. Lgs. 267/2000 ‘www.comunesartiranalomellina.pv.it temine previsto dal regolamento
ooonsle registr, Generali amministrazione@comune sartiranalomellina pu.t tel pubblicazione
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
i Uficlo dott. Ja Maria stesura atto e
2 o, 01
i Giunta Comunale. | registrh, trasmissione delbere agh uffict Generali mministrazione@comune sartranalomellina pvit tel pubblicazione TUEL D. Lgs, 267/2000 comune sartiranalomellina pvit
Ordine del Giormo per Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE TUEL D. Lgs. 267/2000 -
5 |orane del e Predisposizione ordine del giorno per notifica | Uffcio Segreteria/Affari | dottssa Angela Maria sotifca i consgler Statuto Comunale e .
¢ ai consiglieri - Preparazione ati per deposito | Generali amministrazione@comune sartiranalomellina pu.t tel onsiglio
onsiglio Comunale pento del
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE TUEL D. Lgs. 267/2000 -
Pubblicazione dele determinaziont elaborate |y i, soqrereria/Affar | dottsa Angela M ubblicazione Statuto Comunale e
8 [Determinazioni dai Responsabili di Servizio a cui fa capo la ® lottssa Angela Maria » www.comunesartiranalomellina.pv.it
o mesponsanil Generali amministrazione@comune sartiranalomellina pu.t tel determinazione Regolamento del Consiglio
Comunala
Responsabile Servizio Amministrativo - NATAL
dottssa Angela Maria dallunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
Cura dei rapporti con Broker ¢ Compagnie
Gestione polizze amministrazione@comune sartiranalomellina pu.ttel
ssicurative - Acqisizione richieste - o a cuf gioved dalle 15,00 ale 17,00
9 [assicurative - Gestione | ASSicurative - Acquisizione richieste Uficoa culfa capola | 0304/800810 apertura sinistro | amministrazione@comune sartiranalomellina.pv.t 20 giorni dalla stipula
sinistri frasmissione . 1° e 3° sabato del mese dalle 09,00 alle
documentazione assicurazione
1200
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
Conservazione documenti prodotti Ufico Segreteria/Affari | dottsa Angela Maria Codice Beni Culturali (Dlgs . - P
10| Archivio storico dall’Amministrazione Comunale Generali amministrazione@comune sartiranalomellina pu.ttel 490/1999) normale procedura accesso L. 241/50 “
o per 1a stpda — Acqusiione Responsabile Servizio Amministrativo - NATAL
11 [Contraupubbicie | P neaa | Uil Segreteria/Affari | dottssa Angela Maria contrattoseitura registrazione nei pubblici registri (per previst dallanorma
scritture private. R Generali amministrazione@comune sartiranalomellina.pv.it tel, contratti pubblici)
epertoriazione e registrazione
AT di nomina Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
e T T —— dottssa Angela Maria
rappresentantidel | ocentanti del Comune presso Uficlo el TUEL D. Lgs. 267/2000 -
12 | Comune p 0384/800810 ‘voww comune sartranalomelina pv.t
enti, aziende e itituzioni - Generali Legge 241/
aziende o
istiuzioni
P Responsabile Servizio Amministrativo - NATAL
13 [surroghe dei Ricezione dichlarazione di Uficlo Segreteria/Aflari | dottsa Angela Maria TUEL D, Lgs. 267/2000 - | www.comune sartranalomellina pu.it 10 glorni dalla presentazione al protocollo
Songlens dimission/deliberazione di surroga Generali amministrazione@comune.sartiranalomelina pvit el
Cetont i presena - . Responsbie Srvii Ammimsiai - NATALE
14 |consigleri e membri presenza Uticio aria TUEL 267/2000 ‘voww comune sartranalomelina vt cadenza semestrale
commissioni comunali | 914270 Generali amministrazione@comune sartiranalomellina pu.t tel.
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
Rilevazione ¢ controllo presenze -assenze
15 |Presenze personale | permessi-ferie - Elaborazione oneri Utfclo Segreteria/Affari | dottssa Angela Marla ol . 60 gorni
permessi erle - Haborazione Generali amministrazione@comune sartiranalomellina pu.t te
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
dottsea Angela M: dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
16 s sstruttoria stpuautfcoSegretera/aftar 30 SN UERanalomellinapvit el comvenione ne@comune sarirangomelinapvit | goved: cale 1500 ll 17,00
convenzion alternanza scuola lavoro Generali Hiesyiins
1° &3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsablle Servizio Amministrativo - NATALE
Walbo dufficio o su it aria
17 [ Pubblicazione Ati oo duff d !

altra pubblica amministrazione

Generali

amministrazione@comune sartiranalomellina pv.it tel

termini di legge

Controllo e super visione Sito Internet

Ufficio Segreteria/Affar
Generali

Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
dottssa Angela Maria
amministrazione@comune sartiranalomellina pv.it tel

Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
dottssa Angela Maria

dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30

1 |Patrociniad Concessione di patrocinisu specifche nizatve. | o 28" T/ AT | amministrazione@comune sartieanalomellina pvit te concessione amministrazione@comune sartranalomellina.pv.t | gioved dalle 15,00 alle 17,00 veww,comune sartiranalomelin pv.it
0384/800810 1% 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Nomina del nta Comunale
20 | Responsabile del Individuazione da parte della glunta del Uficio Tributi legge 147/2013 ‘wwiw comune sartiranalomellina.pv.it
R funzionario responsabile

uto
gestione tributo 1UC

[Approvazione aliquote, agevolazioni e

Ufficio Tributi

Consiglio Comunale

art. 13DL,n. 201/2011

Entro il termine di approvazione del
bilancio

etrazioni

Consiglio Comunale

Entro il termine di approvazione del

22 | Gestione TARI Approvazione Piano Finanziario TARI Uicio Tributi art 13D, n. 201/2011 .

gestione Tributo Approvazione aliquote, agevolazioni ¢ — Giunta Comunale N Entro il termine di approvazione del
% rosap detrazioni TOSAP Ulfilo Tributi Dlgs 507/1993 hilancio

gestione Tributo Approvazione aliquote, agevolazioni ¢ I Giunta Comunale N
24 | punbiicia detrazioni Pubblicita Ulfilo Tributi Dlgs 507/1993

Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI N
Liquidaztone Tassa e f - MARIA MADDALENA Segretario Comunale determina di dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230

25 |Gestione TARI duidazione Tassa e formazione elenchidlyicio Tributi ragioneria@comune sartiranalomellinapvit el Natale Dr. Angela it |giovedi dalle 15.00alle 17,00 legge 147/2013

riscossione

0384/800810 int. 3

Maria

Resp. Del Servizio

risposta a istanze , comunicazioni - richiesta di

Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA

Segretario Comunale

risposta dietro

26 [cestone sposa st - ‘ioneris@eomunesartanalomelinapui i | Nte b Angils sposadicts |y ioneia@comune srizanaomeliapui
inormasion ragoneriaGromun s i it
MARAMADDALENA s comunae
27 | controllo denunce Controllo denunce e versamenti Ufficio Tributi ragioneria@comune sartiranalomellina pv.it tel Natale Dr. Angela ragioneria@comune sartiranalomellina.pv.it

0384/800810 int. 3

Maria

Gestioneattivita
accertativa TARI

Emissione avvisi di accertamento TARI

Ufficio Tributi

Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA

ragioneria@comune sartiranalomellina pvit tel.
0384/800810 int. 3

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

ragioneria@comune sartiranalomellina.pv.it

1° & 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

dal luned al veerdi dalle 09,30 alle 1230
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1% 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1% €3° sabato del mese dalle 05,00 alle 12,00

dal lunedi al venerd dalle 09,30 alle 1230
giovedi dalle 15,00 alle 17,00
1% 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Pagina 1

entro i termini indicati nel regolamento

normativa tributi ¢
regolamenti vigenti

Termine diffrenziato a seconda della necessita
diacquisizione di parer (30 giorni) o della
necessith di acquisisione di verifiche da parte
diuno it uffici comunali

L. n.296/2006
DLgs. 1.507/1993
D.Lgs. 22/1997
DL. 1.201/2011
DL 102/2013

entro il quinto anno successivo a quello in cui
il versamento o la dichiarazione avrebbe
dovuto essere presentata

DLLgs. .507/1993
D.Lgs. 22/1997
DL. n.201/2011
D.L.102/2013

11472013

entro il quinto anno successivo a quello in cui
il versamento o la dichiarazione avrebbe
dovuto essere presentata
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elenco generale

richiesta autotutela
TARI

esame richieste di provvedimenti in autotutela

Ufficio Tributi

Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA

ragioneria@comune sartiranalomellina.pv.t tel.
0384/800810 int. 3

Segretario Comunale
Natale Dr. A
Maria

istanza di

diniego

dal lunedi al venerd dalle 09,30 alle 1230
giovedi dalle 15,00 alle 17,00
1% 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA

Segretario Comunale

documento di

dal luned al venerdi dalle 09,30 lle 1230
giovedi dalle 15,00 alle 17,00
1% e3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1 @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 1230
giovedi dalle 15,00 alle 17,00
1% 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

30 | Sgravi,rimborsi TARI | Sgravidi quote indebite di tributo, rimborsi | Ufficio Tributi ragioneria@comune sartiranalomellinapvit tel. | Natale Dr. Angela ragioneria@comune sartiranalomellina pvit
0384/800810 nt. 3 Maria sgravio
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
agglornamento banca datisula base delle MARIA MADDALENA Segretario Comunale —
31 | gestione IMU dichiarazione presentate e gliatt pubblici | Uficio Tributi ragioneria@comune sartiranalomellinapvit tel.  |Natale Dr. Angela acioneria@comune sartiransiomellina,ovit
acquisit dall'Ufficio 0384/800810 int. 3 Maria asgiomata
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA Segretario Comunale
32 [ativita accertativa [y | 70N denunce e versamentie emissione |y gy ragioneria@comunesartiranalomellinapvit tel. | Natale Dr. Angela pvit
avwisidi accertamento 00610 Nl
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
st ol MARIA MADDALENA Segretario Comunale istanza di
33 et esame richieste i provvedimenti in autotutela | Uficio Tributi ragioneria@comune sartiranalomellinapvit tel.  |Natale Dr. Angela it
0364/800810 int. 3 Maria diniego

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1° @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

rimborsi tributo versato in ecedenza ed

Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA

Segretario Comunale

documento di

dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30

entro 90 gg dalla data di richiesta

ricorso clo Commissione.
Tributaria - Pavia

regolamento comunale

entro 180 gg dalla richiesta

ricorso clo Commissione.
Tributaria - Pavia

DiLgs. n.507/1993

DL n.201/2011
D.L.102/2013
L.147/2013

entro i termini diversamento dell'imposta

DlLgs. n.507/1993

DLL. n.201/2011
DL.102/2013
L147/2013

entro il quinto anno successivo a quello in cui
il versamento o la dichiarazione avrebbe
dovuto essere presentata

art.68 del DPR 287/92 art. 2.
quater Digvo 564/94

entro 90 gg dalla data di richiesta

icorso clo Commissione.
Tributaria - Pavia

DlLgs. n.507/1993

Registrazione-Stampa
verbali-

‘messaa ruolo verbali

Controllo verbali non pagati e creazione elenco
davwiare a riscossione coattiva

Servizio di Vigilanza

Responsabile Servizio Vigilanza - MANGIOTTI MARCO
vigili@comune sartiranalomellinapv.it tel
0384/800810 int. 5

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

vigili@comune sartiranalomellina.pv.t

Gestione ricorsi
contravvenzionali al
Giudice di Pace

Raccolta atti e trasmissione al AG. entro |
termini da essa stabiliti

Servizio di Vigilanza

Responsabile Servizio Vigilanza - MANGIOTTI MARCO
vigili@comune sartiranalomellina.pv.t tel
0384/800810 int. 5

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

vigili@comune sartiranalomellina.pv.t

Responsabile Servizio Vigilanza - MANGIOTTI MARCO

anagrafici per pratiche
di residenza disposti
da Ufficiale d'Anagrafe

Rilascio all Ufficio Anagrafico della verifica
effettuata

Servizio di Vigilanza

vigili@comune sartiranalomellina.pv.t tel.
0384/800810 int. 5

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela

Maria

Gestione ricorsi igili@comune sartiranalomellina pvit tel Segretario Comunale
al | Raccolta attic Servizio di Viglanza | 0384/800810 int. 5 Natale Dr. Angela vigili@comune.sartiranalomellina pv.t
Prefetto Maria
Responsabile Servizio Vigllanza - MANGIOTTI MARCO
Accertamenti

vigili@comune sartiranalomellina.pv.t

Notifiche autorit

Attivita relativa a notifiche su richiesta

Responsabile Servizio Vigilanza - MANGIOTTI MARCO
vigili@comune sartiranalomellina.pv.t tel
0384/800810 int. 5

Segretario Comunale

depositeria e veicoli abbandonati

Maria

udizaria el Autorits Ciudimaria e di altet Enet Servizio di Vigilanza ;«::: Dr. Angela vigili@comune sartiranalomelina.pv.t
ResporsableServio Vighara - MANGIOTTTMARCO
Accertamenti richiesti | Attivita di accertamento - Attivita relativa ad vigili@comune sartiranalomellina.pv.it tel. Segretario Comunale
48 | "daalt Ent/ Uit~ | eleioni i domiclioreperbi sul eritorio |Servao i Viglanza | 9394/800B10 nt. 5 Natat b Angela igii@comune sariranalomelina vt
Hezio didomicilo Tichiese dall AutoritGiudlzaria Mara
Responsabl Servito Viganza - MANGIOTTTMARCO
- . vigii@eomune artranalomellnapvl tel. Segrtario Comunale
ontrassegnosecle | et vericheperrlascio[Servizio i Viglanza | 0384/8008101nc5 Natale br. Angela igii@comune sartranalomelina pu
Mara
- ResporsableServio Vighara - MANGIOTTTMARCO
L n[mlu tmmlt‘l vigili@comune sartiranalomellina pv.it tel Segretario Comunale
so | ot cesionaic Rasco nlla osta Servio diViglanza | 0384/900810 .5 Natat b Angela igii@comune sariranalomelina vt
Mart
carrll - aia
Ordinanse d dsaplina dlla crolazions Responsabl Servito Vighana - MANGIOTTTMARCO
tradale - Ordiname temporanee d disilina vigll@comune sartranalomellnapuls tel Segrtario Comunale
Ordinanze della circolazione stradale - Ordinanze TSO Servizio di Vigilanza 0384/800810 int. 5 Natale Dr. Angela vigili@comune sartiranalomellina.pv.it
450- Ordinanae coningll ed urgentipr Maria
ResporsableServio Vighara - MANGIOTTTMARCO
vecotjoggens | Gestione  resiuzion veiol gt ¢ vigli@comunesartranalomellnapvi tel Segretario Comunale
52 mmmz“ documenti rinvenuti - Gestione veicoli in Servizio di Vigilanza | 0384/800810 int. 5 Natale Dr. Angela vigili@comune sartiranalomellina.

1° e 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1° &3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

dal luned al venerd dalle 09,30 alle 12,30
giovedi dalle 15,00 alle 17,00
1 @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1° &3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
giovedi dalle 15,00 alle 17,00
1 @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1 & 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

dal luned al veerdi dalle 09,30 alle 1230
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1% 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1 & 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

dal luned al veerdi dalle 09,30 alle 1230
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1% 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1 & 3 sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230
giovedi dalle 15,00 alle 17,00
1% 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Pagina 2

art. 208 c. 4 D.L. 30/04/92 n.
285 (CDS)

termini di legge

34 | rimborsi IMU Ufcio Tributi ragioneria@comune sartiranalomellina.pvit tel. Natale Dr. Angela ragioneria@comune.sartiranalomellinapv.it  |gioved dalle 15,00 alle 17,00 DL. n.201/2011 entro 180 gg dalla richiesta
insierimenta dati nel portale federalismo fiscal| 364/00810 3 » rimborso DL 102/2013
; 1° e 3° sabato del mese dale 09,00 alle 12,00 o ticorso clo Comissione
Tributaria - Pavia
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI i 1908
mportaziont datida | mPOTtazione file di pagaments, e catastall, MARIA MADDALENA Segretario Comunale — dallunech a venerd dalle 09,30 ke 12:20 o
35 m:'! banhe ot atti notarili, ecc loro controllo e riversamento | Ufficio Tributi ragioneria@comune sartiranalomellina.pvit tel. Natale Dr. Angela aggiormata ragioneria@comune sartiranalomellina.py.it giovedi dalle 15,00 alle 17,00 i 1022013 mensilmente
nelle singole posizioni MU 0384/800810 int. 3 Maria 1° &3° sabato del mese dalle 03,00 alle 12,00 L147/2013
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
gestione e controlli dei rapporti oen | AR A DALENA Segretario Comunale dal lunedi a venerdi dalle 09,30 alle 12,30 DLgs. n.507/1993
36 |Fapporti con concessionari dellariscossone: Verfea | ragioneria@comunesartiranalomellina pvt tel Natale Dr. Angela banea dad ragioneria@comune sartiranalomellinapuit | gioved: dalle 15,00 alle 17,00 Dl i ‘mensilmente/Trimestralmente
concessionari rendicontiriscossioni- Accertamenti i entrata - 304/00810 3 e agglomata oved %
Liquidazione Fatture 1° @ 3° sabato del mese dalle 08,00 alle 12,00 114772013
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA Segretario Comunale dal lunedi a venerdi dalle 09,30 alle 12,30 DlLgs. n.507/1993
37 tributo provincale | enaieonto el ributo provinciale ¢ uffcio Tributi ragioneria@comune sartiranalomellinapvit tel. Natale Dr. Angela B ragioneria@comune sarranalomellinapvit | giovedi dale 15,00 alle 17,00 oo termini della convenzione
0384/800810int. 3 1° e 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00 1147/2013
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA Segretario Comunale dal lunedi l venerdi dalle 09,30 alle 12.30
38 | fallmenti strttoria e pracdisposicone atti e ragioneria@comunesartiranalomellina pvt tel Natale Dr. Angela domanda di ragioneria@comune sartiranalomellinapuit | gioved: dalle 15,00 alle 17,00 legge fallimentare termini della procedura falliemntare
inuazioni fllimentar 304/00810 3 e insinuazione oved
1° @37 sabato del mese dalle 08,00 alle 12,00
Contratti di Responsabile Serviio Viglanza - MANGIOTTTMARCO [ oo
40 '“a“‘:“"“f'": e Predisposizione atti di gara, affidamento servizi [ Servizio di Vigilanza E?ﬁé?;{‘;ﬂ;m - f’;‘"“’""”"‘“"‘“ puit tel Natale Dr. Angela vigili@comune sartiranalomelina.pv.it Dilgs 50/2016 ‘www.comune sartiranalomellina.pv.it
assistenza rete in.5 e
informaties
Responsabile Servizio Viglanza - MANGIOTTI MARCO
Notifich et - a s vigili@comune sartiranalomellinapvit tel Segretario Comunale dal lunedi a venerdi dalle 09,30 alle 12,30
R e e 1M | Servizio di Vigilanza | 0384/800810 it 5 Natale Dr. Angela vigii@comune sariranalomeliina py.t giovedi dalle 15,00 alle 17,00 ‘voww comune sartranalomelina vt
1° @3° sabato del mese dalle 03,00 alle 12,00
Responsabile Servizo Viglanza - MANGIOTTI MARCO
Accertamento - vigili@comune sartiranalomellinapvit tel, dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
n Registrazione e stampa preavvisie verball |Servizio di Vigllanza |0384/800810 int.5 verbale vigii@comune sartiranalomeliina py.t joved dalle 15,00 ale 17,00 Wi comune sartranalomellina pu.it
Z pa p z E ‘www comune sartiranalomelina. pu.t

normativa riscossione

‘www.comune sartiranalomellina.pv.it

termini di legge

icorso clo Commissione.
Tributaria - Pavia

v comune sartiranalomellina. pv.it

‘www.comune sartiranalomellina.pv.it

v comune sartiranalomellina. pv.it

‘www.comune sartiranalomellina.pv.it

waww comune sartiranalomellina py.i

‘www.comune sartiranalomellina.pv.it

waww comune sartiranalomellina py.i

‘www.comune sartiranalomellina.pv.it

‘www.comune sartiranalomellina pv.it
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Ritiro sospensione.

Procedimenti relativi a ordinanze prefetizie di

Responsabile Servizio Vigilanza - MANGIOTTI MARCO
vigili@comune sartiranalomellina.pv.it tel.
0384/800810 int. 5

Segretario Comunale

elenco generale

dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30

Sulla base della
motivazione i ritiro efo

. ; sospensione patente, il
i ina.pv.i ] X L nalomellina.pvit
53 | evoes patente atente i guida | Servio i Vighanza Natale . Angla vigii@comune sartiranalomeliina py.t gioved dalle 15,00 alle 17,00 www.comune sartiranalomellina.pv.t Toorso va présentato: -
aria 1° & 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00 Giudice di pace elo
Prefetio
Responsabile Servizio Vigilanza - MANGIOTTI MARCO
nfortunisticincidens | RAPPOTt ncidenti  Relazioni di servizio con vigili@eomune sartiranalomellinapvit tel Segretario Comunale dal lunech al venerdi dalle 09,30 alle 12:20
st esclusione di quelle aventi Servizio di Vigilanza [0384/800810int. 5 Natale Dr. Angel vigili@comune sartiranalomellina.pv.t gioved dalle 15,00 alle 17,00 www.comune sartiranalomellina.pv.t
rilevanza penale) Maria 1° @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Viglanza - MANGIOTTI MARCO ;
Concessione Rilascio concessione occupazione suolo viglGeomunesartiranalomellinapyit tel Segretario Comunale alined alvenerd dale 0530 ale 1230 Regolamento comunale Normale procedura L. 241/90; sito
55 [occupazione suolo | JUUECC S ” Servizio di Vigilanza | 0384/800810nt. 5 Natale Dr. Angela adistanza di parte vigili@comune sartiranalomellina.pv.t giovedi dalle 15,00 alle 17,00 concessione occupazione e et g 3088
pubblico Maria 1° e 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00 suolo pubblico
" Provvedimento rilasciato a seguito di Responsabile Servizio Vigilanza - MANGIOTTI MARCO
utorizasionlper | Conagione sanga i parte di vigli@comune sartiranalomellina.pvit tel. Segretario Comunale dallunedal venerd) dalle 0930 alle 12.30 Normale procedura L. 241/90; sito
56 | bostengi Commenio su| Portecipazione bando comunale per Servizio di Vigilanza ~[0384/800810int. 5 Natale Dr. Angela adistanza di parte vigili@comune sartiranalomeliina pv.t giovedi dalle 15,00 alle 17,00 LRN.6/2010 procedura - d 308
Aree Pubbliche assegnasione postegg nuovn flere /0 Maria 1° & 3% sabato del mese dale 09,00 alle 12,00 '
Responsabile Servizio Viglanza - MANGIOTTI MARCO ot oot a vener 6l 08,30 ale 12.30.
Autorizzazione orizarione per eseresio spettacolo vigili@comune sartiranalomellina puit tel. Segretario Comunale allunedi a venerd dalle 09,30 alle 12; ot a1/
57 |spettacolo viaggiante | 2R Servizio di Vigilanza | 0384/800810 nt. 5 Natale Dr. Angela adistanza di parte vigili@comune sartiranalomellina.pv.t gioved dalle 15,00 alle 17,00 TuLPS cedura g 308
temporanea Maria 1° @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Vigilanza - MANGIOTTI MARCO
Real e gestione aree residenti, con vigli@comune sartiranalomellina.pvit tel. Segretario Comunale dalluned:al venerd] dalle 05,30 alle 12,30 Normale procedura L. 241/90; sito
58 h di sosta Servizio di Vigilanza  |0384/800810 int. 5 Natale Dr. Angela adistanza di parte vigili@comune sartiranalomeliina.pu.t giovedi dalle 15,00 alle 17,00 Dllgs. 285/1992 P . g 15 giorni
residenti rilascio autorizzazioni specifiche Maria 1+ @ 3% sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00 g
Responsabile Servizio Viglanza - MANGIOTTI MARCO ; e do srad
Autorizzazions per e per il transito in deroga dei vigli@comune sartiranalomellinapvit tel. Segretario Comunale delluned:al venerd dalle 05,30 alle 12,30 pprovato con deereto
59 |transitiin derogaai [ veicoli pesanti nelle strade sottoposte a Servizio di Vigilanza | 0384/800810 int. 5 Natale Dr. Angela ad istanza di parte vigili@comune sartiranalomellina.pv.t gioved dalle 15,00 alle 17,00 Jotetativo n.265 46l 30 normale procedura L. 241/90; 3066
limiti di carico limitazione di portata Maria 1 ¢3° sabato del mese dalle 08,00 alle 12,00 e 1965 ¢ i
Responsabile Servizio Vigilanza - MANGIOTTI MARCO
AR A Poliia [ i ammonaria e vigili@comune sartiranalomellina.pvit tel. Segretario Comunale dallunedal enerd) dalle 0930 alle 12,30 codice penale,civile e
60 [Amministrativa e ’ ) Servizio di Vigilanza | 0384/800810 int.5 Natale Dr. Angela iniziativa d'ufficio vigili@comune sartiranalomellina.pv.it giovedi dalle 15,00 alle 17,00 per

Giudiziaria

igiene publica

Maria

1° &3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

regolamento di igiene

normativa privacy

‘Autorizzazion per

Provvedimento rilasciato a seguito di SCIA per

Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO -

Segretario Comunale

SUAP - da Lunedi a venerdi dalle ore 09:00

Normale procedura L. 241/90; sito

efficacia immediata nulla osta MEF ispettorato

61 |Manifestazione di  [avvio - Tombole - Pesche Beneficienza Uficio SUAP suap@comune.rabbio.puit - tel. 038196392 Natale Dr. Angela adistanza di parte suap@comune robbiopvit alle ore 112:30 - te. 0381/937226 DPR 430 /2001 - TULPS
sorte lncale Lotterie in amhita di Pubhlici Maria it Interner compartimentale monopoli
‘Autorizzazione per Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO -
pubblici torizmasione alo svolgimento i pubico suap@comune.robbio.pu.t - tel. 038196392 Segretario Comunale SUAP - da Lunedi a venerdi dalle ore 09:00 ormate procedurn o

62 intratteniment utortzazione allosvolgimento di pubtl Uficio SUAP Natale Dr. Angela adistanza di parte suap@comune robbiopvit alle ore 112:30 - e, 0381/937226 TULPS Normaleprocedura b 241/90; st 30gg al netto delle integrazione istruttoric
superiori a 200 [ntratteniment suap@comune.gambolo.pv.it fnternety
Autorizzazioni per | Provvedimento rilsciato a seguito di Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO - Segretario Comunale SUAP - da Lunedi a venerd dalle ore 09:00

N ART.311.18/4/75N.110 | Normale procedura L. 241/90; sito

63 |Istruttore di Tiro, sentazione istanza di i Uficio SUAP Suap@comune.robbio pvit - tel. 03819639 3 adistanza di parte D@ bbio.pu.it - 30 giomi

Istruttore T, |presentazione stanzadi arte er primo e bbio.puit - tel. 038196392 Natale D Angla tanza di part suap@comune robbiopv. alloore 11230 e 0301337226 RT3 Do T e o &
T)ESERCIZI DI VICINATO: Proveedimento Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO -
rilasciato a seguito di SCIA per apertura- suap@comune.robbio.pvit - tel. 038196392
trasferimento - ampliamento - estensione
settore mercealogico ¢ COMUNICAZIONI per

Autoriaiontper | ¥arazion societare - subingresso-altre Segretaio Comunale w "

utorizzazioni per retari i Lunedi, Mercoled, Venerdi: 10:00-12:30 / fi

variazioni non soggette ad autorizzazioni - N 3 Tutte le SCIA e comuicazion eff

64 | commercio in sede Ufficio SUAP Natale Dr. Angela ad istanza di parte ‘suap@comune.robbio.pv.it LLrn.6/2010 sito internet;

o 2)MEDIE STRUTTURE DI VENDITA: Marta e v Marted, Giovedi: 10:00-12:30 e 17:30-18:30 / immediata
Provvedimento rilasciato a seguito di SCIA per
nuova ap-trasf-ampliamento sup e
Comunicazioni per subingresso- variazione.
sede legale- compagine socile ¢ altre non sogg
Comunicazione per Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO - Segretario Comunal e, 5, Venerds
endite straordinarie | Comunicazioni per: 1)avvio vendite di suap@comune.robbio pu.it - te e o male Luned, Mercoledi, Venerd: 10:00-12:30 /

65 | Vendite straordi « per: 1) dite d Ufficio SUAP e -robbiopv.t - tel. 038196392 Natale Dr. Angela adistanza di parte ‘suap@comune.robbio.pv.it LRN.6/2010 sito internet; efficacia immediata
per commercio in sede |liquidazione 2)vendite sottocosto N Martedi, Giovedi: 10:00-12:30 ¢ 17:30-18:30
fissa
utorizzaziontper |/ 58U i SCIA per: Dawio Afftacamere - Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO -
attivita ricettive ZJavvio Residence - 3) avvio Case - tel. 038196392 Segretario Comunale Lunedi, Mercoled, Venerdi: 10:00-12:30 /

66 Vacanze 4) Casa per ferie - Ostelli Gioventa - | Ufficio SUAP Natale Dr. Angela ad istanza di parte ‘suap@comune.robbio.pv.it LRN.6/2010 sito internet; 30 giorni
(alberghiere ed s Marted, Giovedt: 10:00-12:30 ¢ 17:30-18:30

Bivacchi Fissi e Rigugi escursionistici Sattivita Maria 2
extralberghiere) Buacehi s
Provvedimento rilasciato per aut. nuovo Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO -
impianto distr. carburante - comun.c modifiche suap@comune robbio pu.it - tel. 038196392 ’
Autorizazioni distr.carb. Non sogg aut- comun. subingresso - " P Segretario Comunale Lunedi, Mercoledi, Venerdi: 10:00-12:30 /

67 |impianti distribuzione Ufficio SUAP Natale Dr. Angela adistanza di parte ‘suap@comune.robbio.pv.it Dlgs. 32/1998 sito internet; 30 glorni

Impan o comune attivazione distrib. mobili - Orari - F43 N Marted, Giovedt: 10:00-12:30 ¢ 17:30-18:30
rilascio licenza per es. deposito com, di ol
A seguito di SCIA per: avio ¢ Subingresso per Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO -
- atuita duccf:*cl:gﬂ;:‘g::‘r:::vrlw suap@comune robbio.pv.it - tel. 038196392 L 17/8/174 mod.art. 77
Acconciatori ed Comunicazioni per: data avvio attivit DLgs 59/2010 e art. 15 Dlgs
estetisti - sospensione attivita - cessaz. attiviti e Segretario Comunale Lunedi, Mercoledi, Venerdi: 10:00-12:30/ 147/2012 +art. 1 commi 1 ¢
68 Uficio SUAP Natale Dr. Angela ad istanza di parte suap@comune robbio puit 14/2/1963 n. 161 sito internet; 30 giorni
per |variazioni I giuridica - N Martedi, Giovedi: 10:00-12:30 & 17:30-18:30 modificats Digs 174/2012¢
i Tatuagpe | Proveedmento laseatoa segilto i SCA po relatlRegolamenti
piercing. avvio attivita di Tatuaggi e Piercing - o
Comunicazioni per avvio attivita - sospensione -
Autorizazion a fnt Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO -
sanitari (ex ovvedimento i o SCIA - e suap@comune.robbio.pu.it- tel. 038196392 Segretario Comunale Lunedi, Mercoledi, Venerdi 10:00-12:30 / - efficacia immediata per scia, comunicazion ¢

69 | Autorizzazioni Prowedimento lascato asegulto dISCIA-Per | o suap Natale Dr. Angela ad istanza di parte suap@comune robbio.puit 0t sito internet; dichiarazioni e 30 giorni per rilascio
sanitarie) Settore attviea atimentart Maria Martedi, Gloved: 10:00-12:30 e 17:30-18:30 / autorizzazione commercializzazione funghi
Alimentare

Partecipazione al bando comumale per icenza Responsabile SUAP - LEGNAZZ LUCIANO - 121 DEL 15/1/1992 ¢ TULP
per conducente - A seguito di SCIA ‘suap@comune.robbio.pv.it - tel. 038196392 5 ’
[N Lok otw e i s Segretario Comunale Lunedi, Mercoledi, Venerdi 10:00-12:30 / (art 86) e Regolamento efficacia immediata per avvio punto vendita

70 Uficio SUAP Natale Dr. Angela ad istanza di parte suap@comune robbio puit eseauzione RD 635/90- DpR sito internet; non esclusivo, tempi dettati dal singolo bando
conducente e senza | e Comunicazioni di : subingresso - modifiche Mot Marted, Giovedi: 10:00-12:30 e 17:30-18:30 19, 10,481 per per il rilascio di nuove punto esclusivo
conducente veicoli - aggiunta mezzi - sospensione attivita - .

coceainma o altra noleggio senza conducente
Provvedimento rilasciato a seguito i SCIA per: Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO -
Autorizarioniper | D)3V 3Vt in forma tnerante settore Suap@comune robbio.pu.it - te. 038196392 Sepretario Comunale L Hercole Vened 10001250
limentare Vi ivita in forma itinerant -unedi, Mercoledi, Venerdi: - ficacia immedi T nuov:
71 |attivita T alimentare 2)avvio attivitd in forma itinerante Ufficio SUAP Natale Dr. Angela ad istanza di parte ‘suap@comune.robbio.pv.it LRN.6/2010 sito internet; efficacia ediata; 45 gg. per nuova
e o settore non ; o Marted, Glovedt: 10:00-12:30 & 17:30-18:30 autorizzazone
" per:1)subentro posteggio 2) cessazione
Twartasione cesidanza
Provvedimento rilasciato per la partecipazione R“’P;””""* 5”"h"h’ LEG:"‘}?L‘{E":&‘;
. . suap@comune.robbio.py.it- te
Autorizzazioni per | Bando comunale per Rivendite esclusive di Segretario Comunale Lunedi, Mercoledi, Venerdi 10:00-12:30 /

72 | Venditagiomalie | giornali e rviste - Prowvedimento rilasciatoa | Ufficio SUAP Natale Dr. Angela ad istanza di parte suap@comune robbio puit . Clowedt LRN.6/2010 sito internet; 30 giorni
riviste seguito di SCIA per attivazione punto non Maria Martedi, Giovedi: 10:00-12:30 e 17:30-18:30

esclusivo di vendita giornali e riviste
Autorizazioni per Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO -
ORI P provwedimento rilasciato a seguito i SCIA per . : Segretario Comunale Lunedi, Mercoledi, Venerdi 10:00-12:30 /

73 |Palestre, Impianti oo eivita - Comunicationi per subingresso , |Uffcio SUAP suap@comune.robbiopu.t - tel. 038196392 Natale Dr. Angela ad istanza di parte suap@comune robbio puit st internet; 30 giorni
sportivi e Attivita sospensione, cessazione e variazioni varie Maria Martedi, Gloved: 10:00-12:30 e 17:30-18:30

& Seguito di SCIA per: - nuova ativic, Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO -
trasferimento e modifica - per Suap@comune.robbio.pu.t - te. 038196392 per istanze: per cinema ecc.....30 giorni dopo
Autorizzazioni per R Segretario Comunale Luneds, Mercoledi, Venerdi 10:00-12:30 / :
| 3 3 VLPS -
74 | Esercizi somministrazione accessoria ad attivita Ufficio SUAP Natale Dr. Angela ad istanza di parte ‘suap@comune.robbio.pv.it D.Lgs 59/2010 - RD 773/31 sito internet; parere della CPVLPS - per glochi cgz:cva

principale - per somministrazione in locali non

aperti al pubblico - pe

slimenti o hevande con distributrt autormatict

Maria

Marted, Giovedi: 10:00-12:30 e 17:30-18:30

immediata - per Sale Gioco: effici
immediata - per spettacolo viaggiante 30 gg
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elenco generale

Autorizzazioni relative

dichiarazione conformita per messa a terra
impianto (DPR 462/2011) - EMISSIONI IN

Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO -
suap@comune.robbio.pv.it - tel. 038196392

Segretario Comunale

Luned, Mercoledi, Venerd: 10:00-12:30 /

impianto messa a terra: DPR
462/2011 - EMISSIONI

75 [Impatto Ambientale a | ATMOSFERA: In via generale per riparazione e |Ufficio SUAP Natale Dr. Angela ad istanza di parte suap@comune robbio puit g sto internet; effcacia immediata
isanza i . o " o Marted, Gioved: 10:00-12:30 ¢ 17:30-18:30 ATMOSFERA: dgs. 152/2006
parte verniciatura carrozzerie (nuoviimpianti Maria
iodlifiche spsranziali ar. 269
o | Provwedimento rilasciato per DEPOSITO Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO - . N impianto messa a terra: DPR
Autorizzazioni relative | ¢yycyop14 - INQUINAMENTO ACUSTICO: suap@comune.abbio.puit-tel. 038196392 Segretario Comunale Lunedi, Mercoledi, Venerd: 10:00-12:30/ 462/2011 - EMISSIONI per istanze: 30 gg per le SCIA effcacia
76 | Impatto Ambientale a Uficio SUAP Natale Dr. Angela ad istanza di parte suap@comune robbio puit " 2 sto internet;
i autorizzazione in deroga per attivita rumorosa s Marted, Gioved: 10:00-12:30 ¢ 17:30-18:30 ATMOSFERA: dgs. 152/2006 immediata
segut temnoranen - SCARICHI IN FOGNATIIRA
- I e Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO - art. 68-69-80 TULP ¢ RD 635
Auortzazonrlatve | o Cnema,Teatr, Discatec, mplan suap@comune.abbio.puit - tel. 038196392 Segretario Comunale Luneds, Mercoled, Venerdi: 10001230 / per cinema ...-art. 86 TULPS.
77 [Local Pubblico ORI . “"'("“EA Ufficio SUAP Natale Dr. Angela ad istanza di parte ‘suap@comune robbio.pv.it ) r sale gioco - art. 110 per sito internet; efficacia immediata.
“petacol voggae e Marted, Gioved: 10:00-12:30 & 17:30-18:30 Videogiocht- DPR 311/2011
pubblico spettacolo | seguito di SCIA per nuova sala gio
per impianti sportivi
Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO -
Provvedimento rilasciato a seguito di SCIA: Segretario Comunale Lunedi, Mercoledi, Vanerdi 10:00-12:30 /
78 | putortzzanion relaie | avvio ativca - Comunicarione: Uficio SUAP suap@comune.robblopuit - tel. 033196392 Natale Dr. Angela ad istanza di parte suap@comune robbio puit " DPRITLZ0 < ART 1S sto internet; effcacia immediata
genzia afari prosecuzione ativita - subingresso - cessazione Maria Marted, Gioved: 10:00-12:30 ¢ 17:30-18:30 lps
A retiee | PrOVVEdmEnte Hasciato 3 seguito d stanza di Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANG -
parte per Antenne superiori a 20 suap@comune.abbio.puit - tel. 038196392
adntenne telefonia e | Gimento rilasciato a seguito di SCIA | Ufficio SUAP € Uffcio Segretario Comunale Lunedi, Mercoledi, Venerd: 10:00-12:30 / DLGS 259/2003 ART. 87 - 90 giorni per autorizzazion ¢ immediata per
79 | Stazioni radio base e § Natale Dr. Angela ad istanza di parte suap@comune robbio puit " sto internet;
S avvio attivita per antenne fino a 20 W - Urbanistica s Marted, Gioved: 10:00-12:30 @ 17:30-18:30 L.38/2001- scia
impianti radioelettrici E,‘.‘:,‘.:‘:I::D,“:,Z,:,m °
- e | PrOVSliment Hasciato seguidi S Responsablle SUAP . LEGNALZLLOCUNO S Segretario Comunale Lunedi, Mercoledi, Vanerdi 10:00-12:30 /
80 | irurore Santiarie. attivita - Comunicazione per Ufficio SUAP suap@comune.robbio,py.t - tel. 0381 Natale Dr. Angela ad istanza di parte ‘suap@comune robbio.pv.it ) sito internet; efficacia immediata.
s santarie (1100 C i~ subingresso - cessazione Maria Marted, Gioved: 10:00-12:30 ¢ 17:30-18:30
Frovedimento lascito dsgito &I SCIA por Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO -
relative  bimgresso - cessatone | suapeomunesabbioprit - tl. 36196392 Segretario Comunale Lunedi, Mercoledi, Venerd: 10:00-12:30 /
81 Ufficio SUAP. ‘P Y Natale Dr. Angela si ‘suap@comune.robbio.pv.it N sito internet; efficacia immediata
v . ot o Marted, Giovedi: 10:00-12:30 & 17:30-18:30
Prowedimento ilasciato per nuove piscine Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO -
Autorizzazion relativ | publiche - private - iocoacguatico - Aseuito suap@comune.robblopuit - tel. 033196392 Segretario Comunale Lunedi, Mercoledi, Vanerdi 10:00-12:30 /
82 |a Piscine pubbliche - |di SCIA per piscine private ad uso colletiva - | Ufficio SUAP Natale Dr. Angela ad istanza di parte suap@comune robbio puit " sto internet; effcacia immediata
Private subingresso - cessazione - Sospensione - Maria Marted, Gioved: 10:00-1230 ¢ 17:30-18:30
modifica classificazione e altre comunicazioni
Provwedimento rlasciato a segulto i SCIA per Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO -
: Segretario Comunale Lunedi, Mercoledi, Venerd: 10:00-12:30 /
a3 | Autorizzazion retative [avvio attivita (su aree pubbliche - spazi o suAP suap@comune.rabbio.puit - tel. 038196392 e b Anaels s istanadiparte <up@comune robbiopu.t D168, 226/2001 [ SCIA efficacia immediata; 30 gg per avvio
ai Produttori Agricoli | aziendali)-subingresso e Comunicazion per e suap@comune.robbio put Marted, GiovedT: 10:00-12:30 € 17:30-18:30 nuova attivita
comi altea varizvione
oot veitive | Provvedimento rilasciato a seguito di SCIA per Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO - Segretario Comunale Lamed?, Mercoted, Venerdh 100012307
4 | Auterizzaziont relative | o ivia -subingresso - Modifiche Ufficio SUAP suap@comune.rabbio.puit - tel. 038196392 Naale D Angea ad istanza di parte suap@comune robbio puit DLGS. 223/2008 CONV.L. sto internet; effcacia immediata
alle Parafarmacie ubingresso - Modifiche ¢ Marted, Gioved: 10:00-1230 ¢ 17:30-18:30 248/2006
oot veitive | Provvedimento iasciato a seguito di SCIA per Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO - Seperario Commale Lunedi, Mercoledi, Venerdi 10:00-12:30/ te e SO e e Commmiemtont efficncn
a5 | Autorizzaziond relative | i, awivia -subingresso -Modifiche ¢ Ufficio SUAP suap@comune.rabbio.puit - tel. 038196392 Natale Dr. Angela ad istanza di parte suap@comune robbio puit L. 246/2006 £ REGT0 CEE sto internet; Tutiele SClAele C i
ai Panific so Modiichee e Marted, Gioved: 10:00-1230 ¢ 17:30-18:30 854/2003 immediata
Prowedimento rilasciato a seguito di stanza di Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO -
. ative | arte per nuova farmacia ¢ per autorizzazione - suap@comune.robblopuit - tel. 033196392 Segretario Comunale Lunedi, Mercoledi, Venerdi 10:00-12:30 / . o .
86 | rarmae - | Provwedimento rilasciato a seguito di SCIA per [ Ufficio SUAP Natale Dr. Angela ad istanza di parte ‘suap@comune robbio.py.it sito internet; e e
aFarmacie o st s Aoditehe s o, Marted, Gioved: 10:00-1230 & 17:30-18:30 comunicazioni efficacia immediata
Comunicazioni per ogni altra variazione
oot relative | PTOVVEdImEnto rilasciato 3 seguito di SCIA per Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO - Segretario Comunale Lamed?, Mercoted, Venerdh 100012307
87 ’ avvio ativita -subingresso -Modifiche e Ufficio SUAP suap@comune.rabbio.puit - tel. 038196392 Naale D Angta ad istanza di parte suap@comune robbio puit RD.773/91 sto internet;
alle Autorimesse ubingresso Modifche e Marted, Gioved: 10:00-1230 ¢ 17:30-18:30
Per asilo nido privato- ndo aziendale -nido Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO -
domicilire - per centro giaco - per suap@comune.rabbio.puit - tel. 038196392
Servia o per v i ? Segretario Comunale Luneds, Mercoledi, Venerdi: 10:00-12:30 /
2 Ufficio SUAP Natale Dr. Angela ad istanza di parte suap@comune robbiopuit sto internet;
allinfanzia asilinido e centro gioco - Comunicazione e Marted, Gioved: 10:00-12:30 € 17:30-18:30
variazione soci- forma giuridica - ragione
sortale orr
Provvedimento rlasciato per DEPOSITO E Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO - Tmpianto messa a terra: DPR
g |Ptorzson et | € Ao ACUSTICO: [ — SoeroComune || I Led, Mrcold, Venardi 10001230/ ez 2011 EMISSION S perisanne 30 per e SlAefacia
impatto Ambient X icio ata ad istanza di parte D@ D sito internet;
It discia | autorizzazione in deroga per attivita rumarosa |1 [ " Marted, Gloved: 10:00-1230 & 17:30-18:30 ATMOSFERA: dgs. 152/2006 ointe Immediata Ricorso Al Tribunale
seguito di temnnranes - SCARICHI IN FOGNATIIRA aria artt 260
FORME SPECIALI DI VENDITA: Provvedimento RfSP;ﬂidb"e SUA‘F" - LEG:‘A}?(]L;;?&NSZZ
Autorizzazioniper | rilasciato a seguito di SCIA per avvio spaceio suap@comune.robbio pu.ic- te Segretario Comunale Lunedi, Mercoledi, Venerdi: 10:00-12:30 /
90 | commercion sede | interno - commercio con apparecchi automatic | Uficio SUAP Natale Dr. Angela suap@comune robbio puit 11rn6/2010 sito internet;
fissa per cortispondenza - TV e atri sistemi - resso Maria Marted, Gioved: 10:00-1230 e 17:30-18:30
domicilio consumatore - commercio clettronico
per bbli Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO -
Meazi pubblicitari | riferite a soggetti che svolgano attivita suap@comune.robbio.puit - tel. 038196392 Segretario Comunale Luned, Mercoledi, Venerd: 10:00-12:30 /
o1 produttive aseguito | Ufficio SUAP Natale Dr. Angel ad istanza di parte suap@comune robbio.puit Digsvo 507/93 sito internet; effcacia immediata
insegne/cartelli st i parte er ez sl srade S Maria Marted, Gioved: 10:00-1230 e 17:30-18:30
er it ol altes
per aseguito di SCIA per Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO - » 3
P e Segretario Comunale Lunedi, Mercoledi, Venerdi: 10:00-12:30 / ormate procedurn o Iscriziont: 2 giorni; Verifiche PM. 45 gg;
9 o Ufficio SUAP suap@comune.robbio.puit - tel. 038196392 Natale Dr. Angel ad istanza di parte suap@comune robbio puit DPR.235/2001 Normale procedura L. 241/90; i Cancellazioni: 5 gg; Termine massimo
alimenti e bevande in | circol privati - comunicazioni relative a: cambio o Marted, GiovedT: 10:00-1230 & 17:30-18:30 internet; o e e
Circali Privars Precidente - o altre ari efinizione pratiche 90gg.
o Responsablle Servizio Amministrativo - NATALE DM 26/12/2007 - T Bonus &
1 Buono energia clttrica & I'agevolazione che k
Buono energia o2 apen sostents da i er s dotsa Angela Mari dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30 sat ntrdotto dal Governo
93 |elettrica ¢ Bonus gas - |fornitura di energia elettrica.- Il Bonus gas ¢ | Servizialla Persona | A Mministrazione@comune sartiranalomellina pvit tel. atto puit | gioved dalle 15,00 alle 17,00 e reso operativo dalla Normale procedura L. 241/90 tempo reale
SGATE] d Mo bollots del, 0384/800810 delibera ARG/gas 88-09
(SGATE) una riduzione sulle bollette del gas riservata 1° &3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00 el Autorita per energia
a per lenerg)
alle famiglic a basso reddito ¢ numerose elettriea o 1 oa
Responsablle Servizio Amministrativo - NATALE
Contributocconomicn [ L . - dott 553 Angela M dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30 U ot o 26150
94 | ordinario e ontributi ordinari a integrazione del minimo | ¢,y 1y persona  |amministrazione@comune sartiranalomellina pvit el puit | gioved dalle 15,00 alle 17,00 Legee n.326/2000- ormale procedura . 241/90; sito 30ggal netto delle integrazioni istruttorie
dinario e vitale e contributistraordinari di emergenza 364/600010 LRn3/2008
straordinario 1° @3° sabato del mese dalle 08,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE X
dottsea Angela Maria dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
95 [sia Sistema di inclusione attiva Servizialla Persona | amministrazione@comune sartiranalomellina pvit tel it |gioved dalle 15,00 alle 17,00 Decrety e sterale Normale procedura L. 241/90 tempo reale
0384/800810 1 & 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00 o
Contibuto a sostegno dei canoni di locazione, Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
Contribatisostegno | avore del conduttori dialoggi che abbiano un dottssa Angela Maria dal lunedi a venerdi dalle 09,30 alle 12,30 Normale procedura L 241/30;sto
96 | oo oo |eddito contenuto nei limitiprevist dalle Servizialla Persona | amministrazione@comune sartiranalomellina.pv.t tel. ‘amministrazione@comune sartranalomellina.pv.t  |gioved dalle 15,00 alle 17,00 internet; periodico comunale; newsletter;
regioni per I'accesso alle case popolari 0304/800810 1+ e 3° sabato del mese dale 08,00 alle 12,00 comunicato stampa
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE X
dottsea Angela M: dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
g7 |Inserimentisoclo. | Contributo 4 lavoro protetto in soggetti Servizialla Persona | amministrazione@comune sartiranalomellina pvit tel amministrazione @comune sartiranalomelina.pu.i | gioved dalle 15,00 alle 17,00 Legge n326/200- Normale procedura L. 241/90; sito
terapeutici portatori di handicap 0384/500810 LR2.3/2008 internet; periodico comunale;
1° &3° sabato del mese dalle 03,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE o o e dale 0930 1 1230
Inserimento in strutture per minori - dottssa Angela Maria al lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12, ) )
o | Inscrimento in Pagamento retta sociale in quota parte oin |Servizialla Persona | amministrazione@comune sartiranalomellina pv.t tel. ‘amministrazione @comune sartranalomelina.puit | gioved dalle 15,00 ale 17,00 Legge n.326/200 Normale procedura L. 241/90; sito nei tempt dell procedura dipsosta dal

strutture per minori

totale secondo il reddito dell'utente

0384/800810

Contributi per

ociale in quota parte o in

Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
dottssa Angela

o d I do il reddito dell' Servizialla Persona | amministrazione@comune sartiranalomellina pv.it tel.
inserimento residenze |totale secondo il reddito delltente 0384/500810
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
. | dottssa Angela Maria
100 |Servizio Mensa Senmon, ¢ rdwzlontper servizio mensa Servizialla Persona el

(Scuole ed Anziani)

0384/800810

‘amministrazione@comune sartiranalomellina.pv.t

‘amministrazione@comune sartiranalomellina pv.t

1° e 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

internet; periodico comunale;

tribunale dei minori

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1 & 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Legge n328/200-
LRn.3/2008

sito internet - Normale procedura L.
241/90

3088

dal lunedi al venerd dalle 09,30 alle 1230
giovedi dalle 15,00 alle 17,00
1% 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

normale procedura L. 241/90
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Segretariato sociale

Informazione e orientamento sullutilizzo
sulle caratteristiche dei servizi per minori,
adult, famiglie, anziani, disabili, nuove poverta

Servizi alla Persona

Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
dottssa Angela Maria

amministrazione@comune sartiranalomellina pv.it tel.
0384/800810

Sostegno socio
educativo minori

Sostegno socio educativo minor

Servizialla Persona

Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
dottssa Angela M:

amministrazione@comune sartiranalomellina pv.i tel.
0384/800810

Centr estivi per

Organizzazione per gestione dei centri estivi
per ragazzi

Servizi alla Persona

Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
dottssa Angela Maria

amministrazione@comune sartiranalomellina pv.it tel
0384/800810

Cedole librarie

Fornitura libri i testo scuole primarie a mezzo
cedole librarie

Servizialla Persona

Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
dottssa Angela M:

amministrazione@comune sartiranalomellina pv.it tel
0384/800810

Dote Seuola

Dote Scuola - Sostegno al reddito

Servizi alla Persona

Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
dottssa Angela Maria

amministrazione@comune sartiranalomellina pv.it tel
0384/800810

Assegnazione alloggi
ERP

Assegnazione alloggi tramite bando

Servizialla Persona

Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
dottssa Angela Maria

amministrazione@comune sartiranalomellina pv.it tel
0384/800810

‘amministrazione@comune sartiranalomellina pv.t

amministrazione@comune sartiranalomellina.pv.t

‘amministrazione@comune sartiranalomellina pv.t

‘amministrazione@comune sartiranalomellina.pv.t

‘amministrazione@comune sartiranalomellina pv.t

atto

Biblioteca

Attivita correlate al servizio di
biblioteca,prestito locale, prestit

Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
dottssa Angela Maria

tel. 0384 800806

elenco generale

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1 @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

normale procedura L. 241/90

dal luned al venerdi dalle 09,30 lle 1230
giovedi dalle 15,00 alle 17,00
1% e3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

normale procedura L. 241/90

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1 @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

sito internet; newsletter; comunicato

dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 1230
giovedi dalle 15,00 alle 17,00
1% 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

DPR.616/1977 ¢ D.LGS.
66/2017

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1° @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Legge Regionale 19/2007- D.
LGS. 66/2017

30 glorni

dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 1230
giovedi dalle 15,00 alle 17,00
1% 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Regolamento regionale n.
1/2004 ¢ smeei.

sito internet; normale procedura L.

termini del bando

orario estivo: ma-me-gi-sa dalle ore 10,00 alle
ore 12,00 orario ma-gidalle 16,15

Codice Beni Culturali (Dgs
490/1999)

amministrative

concessioni, autorizzazione per dispersione di

0384/800810

1° & 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

285/1990 - 1..130/2001

interbibliotecario,salalettura, ativita di e el normale procedura accesso L. 241/90 30 giornt
promozione della lettura 0384/800810 alle 18,15 me-sa dalle 10,00 alle 1200
e domnde tcone ot o raduatoria edalr allunedi al vener Galle 03 30 alle 12,30
108 i iy [SmEdemande dsrone OO persons i pertnenila ne@comune sananalomelinapuit | ioved alle 1500 3l 1700
coordianmento attivith ed educatrici 1° &3° sabato del mese dalle 03,00 alle 12,00
Responsabil dei vari Servizl
Gestione dal lunedi a venerdi dalle 09,30 alle 12,30
o |determinazionidel |4 i cposizione att, tenuta registro particolare | ¢t omunali di Atto di determina gioved dalle 15,00 alle 17,00 TUEL D Las. 267/2000 sito internet; albo pretorio
Responsabil del competenza atto normativa in materia
Servizio 1° ¢3° sabato del mese dalle 08,00 alle 12,00
Responsabil dei vari Servizi
dal lunedi a venerdi dalle 09,30 alle 12,30
Ut ure | ecmento e dalffide |l comunal ato diauidaione govedidalle 150l 1700 TUEL D s 26772000 o temes albo pretorio
1° &3° sabato del mese dalle 03,00 alle 12,00
Responsabil dei vari Servizl
dal lunedi a venerdi dalle 09,30 alle 12,30
1p |Gestione PEG di Verifica capacit del di gioved dalle 15,00 alle 17,00 TUEL D. Lgs. 267/2000
competenza e assunzione impegno di spesa competenza atto
1° ¢3° sabato del mese dalle 08,00 alle 12,00
Responsabil dei vari Servizi
cquisisione benfe | Veriica necessi - Ricerca i mercato - omanalid dallunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12:30 codice contratt Digs
O bl o spologin et i |10l goved dall 15,00all 1700 e ot Digs
gara - aggludicazione - Impegno di spesa 1° @3° sabato del mese dalle 03,00 alle 12,00
Responsabil dei vari Servizl
Rinnovo abbonamenti [ . i . dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
cartacei- on line - innovo abbonamenti cartacei - online - | g comunali di codice contratti D.Lgs
13 o sesocasiont | 2desioniasociazoni dicategoria - Impegno di | 1015 ) giovedi dalle 15,00 lle 17,00
di categoria spesa 1 @3° sabato del mese dalle 08,00 alle 12,00
Responsabil dei vari Servizi
dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
P ehiestaCIG it comunal goved dall 15,00l 1700 a3 Legge 136/2010
1° &3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabil dei vari Servizl
dal lunedi a venerdi dalle 09,30 alle 12,30
Gestione proposte di uffci comunali di
115 G et | Predisposisone at oot giovedi dalle 15,00 lle 17,00 TUEL D. Lgs. 267/2000
1 @3° sabato del mese dalle 08,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
. B . dottsea Angela Maria dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
T Auencone e ocoie- enSendh |y pograns | ommimisionecamune sransomelin it sdisanzadipare govedidalls 15,003l 1700 —
0384/800810 1° & 3 sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsablle Servizio Amministrativo - NATALE
Dichiarazioni . . . dottssa Angela Maria dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
17 |sostitutive-atto i | Rlasclo Dichlarazioni sostitutive- atto di Uffic Demografici mministrazione@comune sartiranalomellina pvit tel ad istanza di parte giovedi dalle 15,00 alle 17,00 tempo reale
torieta notorieta 0384/800810
notorieta 1 @3° sabato del mese dalle 08,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE .
S v, | Aworizzazione al trasporto i salme n i s dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
ervial dmiteriali- | i autorizzazione per cremazione,rilasclo “ DR 285/2000- DPR.
18 | Autorizzazioni ; aut pe g Uffic demografici amministrazione@comune sartiranalomellina pu.t te. ad istanza di parte giovedi dalle 15,00 lle 17,00 sito internet; ntempo reale

AIRE - Anagrafe degli
italiani residenti
all'estero

Gestione dell'anagrafe dei cittadini italiani che
i trasferiscono all‘estero o in modo
temporaneo o permanente

Uffici demografici

Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
dottssa Angela Maria

amministrazione@comune sartiranalomellina pv.it tel
0384/800810

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1 @ 3 sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

L.470/1988 ¢ regolamento

09/02/2012 0.5 convertito in
L.04/04/2012 n.35

Normale procedura L. 241/90;sito

termini di legge

Albo giudici popolari

Tale albo viene gestito ogni due anni e prevede
nuove iscrizioni o cancellazioni

Uffici demografici

Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
dottssa Angela Maria

amministrazione@comune sartiranalomellina py.it tel
0384/800810

dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
giovedi dalle 15,00 alle 17,00
1° & 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

L.287/1951 e successive
variazioni ed integrazioni.

Lalbo & pubblico. sito internet;

come da normativa

Albo presidenti e
serutatori

Iscrizione, cancellazione dall'albo dei Presidenti
e Scrutatori su domanda del cittadino o
dufficio. Le domande devono essere inviate al
Comune entro il mese dinovembre di ogni
anno per gli scrutatori ¢ entro ottobre di ogni
anno per i Presidenti. L'Ufficio prepara gl albi
che saranno: I'albo di scrutatore approvato
della CE.C; 'albo dei Presidenti che viene
inviato alla Corte d'Appello per I'approvazione.

Uffici demografici

Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
dottssa Angela Maria

amministrazione@comune sartiranalomellina pv.it tel
0384/800810

dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
giovedi dalle 15,00 alle 17,00
1° &.3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

1.53/1990 - 1.120/1999

Lalbo & pubblico. sito internet;

nei mesi previsti dalla norma

fcati i

Rilascio di -tenutae

stato civile, elettorale

aggiornamento registri - statistiche

Uffici demografici

Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
dottssa Angela M:

amministrazione@comune sartiranalomellina pv.i tel.
0384/800810

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230
giovedi dalle 15,00 alle 17,00
1% 37 sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

D.PR.223/1989 ¢ successive
‘modificazioni ed integrazioni
©d Art.5 DL.09/02/2012 n5
convertito in L. 04/04/2012

sito internet;

rilascio immediato, per certificati storici 20gg
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elenco generale

Immigrazioni, Cambi Interni, Emigrazioni e
variazioni anagrafiche dei cittadini italiani,

Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
dottssa Angela Maria

dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30

D.PR.223/1989 ¢ successive
‘modificazion ed integrazioni

123 variazioni anagrafiche [Y2r1or1o1' Magratihe fel et alalt  |utfict demografict amministrazione@comune sartiranalomellina pv.t tel. gioved dalle 15,00 alle 17,00 ed Art. 5 DL 09/02/2012 n5 sito internet; come da regolamento anagrafico
Comune. 0384/800810 1° @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00 convertito in Lss"*/“/?"”
Regolamento per la nuova gestione di Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
iscrizione anagrafica dei cittadini comunitari in dottssa Angela dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230 DLgs. 30/2007 e successive
124 Citadin Comunitars | OnE dell diretiva comunitaria 2000 sul |y amministrazione@comune sartiranalomellina pvit tel. gioved dalle 15,00 alle 17,00 circolari e decreti di sito internet; 3088
diritto di libera circolazione nel territorio degl 0381/800810 conversione - DL
Ril diregolarita’ 1° @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00 09/02/2012n5
Al snaoinrma
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
Gestione delleliste elettorali icrizioni, dottsma Angela dal luned al venerd dalle 09,30 alle 12,30
125 | Blettorale . Uffic demografic amministrazione@comune.sartiranalomellina pvit el giovedi dalle 15,00 alle 17,00 DPR223/1967 & successive Lalbo & pubblico.sito nternet; nei termin di legge
elettorali. Gestione fascicoll personali. Gestione 0384/800610 integrazion.
delle liste aggiunte. 1° @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
P dottssa Angela Maria dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230 . e !
126 Liste dileva militare | Tn2 delle liste i eva militare, gestione |y} gopyggraci amministrazione@comune sartiranalomellina pvit tel gioved dalle 15,00 alle 17,00 DPR.237/1364-e L. sito internet; 1° gennalo compilazione losta dileva - Invio |
pratiche e certificazioni e ruoli matricolari 3t e00610 6/200 distretto entro il 10 aprile
1 @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
dottssa Angela Maria dal luned al venerd dalle 09,30 alle 12,30
157 |Rilascio carte di Rilascio carte di identit Uifict demografict amministrazione@comune sartiranalomellina.pvit te, giovedi dalle 15,00 alle 17,00 RD.773/1931 - L. 106/2011- sito internet; rilascio da parte del ministero
identita elettronica 0384/800610 L.27/2012 - 1..35/2012
1° @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
. At AN dottssa Angela Maria dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230
128 onurollo e Gestione dellAnagrafe ANPR- ¢ e i gornografci amministrazione@comune sartiranalomellina pvit tel ad istanza di parte giovedi dalle 15,00 lle 17,00 art 62 Dlgs 82/2005
allineamento Dati Qa4 e00610
1 @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Gestione ANPR
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE PR 3962000
Tenuta dei registri di stato civie,rilascio di dottssa Angela M: dal luned al venerd dalle 09,30 alle 12,30 L 2%6/2000 Nuowo
128 Stato civile estratti e certificazioni. Celebrazioni matrimoni | Uffici demografici amministrazione@comune sartiranalomellinapv.it tel giovedi dalle 15,00 alle 17,00 e sito internet; nei termini di legge
con rito civile  giuramenti per cittadinanza, 0384/800810 dellordinamento dello stato
t E P 2 1° @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00 civile
Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE
B - . 2 Angela Maria dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230 wou 1581025 DR
129 Toponomastica ormatzione del piano topografico - Ufici Demografici amministrazione@comune sartiranalomellina pvit tel. ad istanza di parte gioved dalle 15,00 alle 17,00 58/1923 - o nternet Tempo reale
Adempimenti - Numerazione civica Ca6/50010 223/1989 ¢ circolari varie
1° ¢ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
Strumenti di . MARIA MADDALENA Segretario Comunale | ¢ a dallunedial venerdi dalle 09,30 alle 12,30 N . N
130 bup Servizio Economico | ragioneria@comune sartiranalomellinapvit tel. Natale Dr. Angela Stesura proposta di giovedi dalle 15,00 alle 17,00 DLgs. 267/2000 Art 170 | ATIMIISETazione frasparente - Sezione 3Liug
LS Finanziario 0384/800810 1.3 e approvazione Bilanci
1° @37 sabato del mese dalle 0,00 alle 12,00
Seunentia Predispostione nota aggornamento DUP - e dal ol venerd e 0930l 1230 DLgs.267/2000 . 170
= A gomam %7 [servinio Beonomico |0 omne sartiranalomellina i el e br Amaels Stesura proposta di govad calle 15,002l 17,00 Ar172-Art174 | Amministrazione Trasparente -Sezione 31 dicembre o diversa scadenza fissata dalla
g e ot Finanziario vt/500810 1.3 o approvazione Regolamento di Contabilita Bilanci normativa
lancio di Previsione relativiallegat - aria 1° ¢ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00 Artda9a13
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
Strumenti di Servigio Economico | Ak MADDALENA Segretario Comunale | g1, proposta di alinedalvene dale 0530 ale 1230 DlLgs. 267/2000 Art. 169 |y iitragione Trasparente - Sezione entro 20 gg dalla approvazione del Bilancio di
132 Predisposizione PEG - Parte finanziaria ‘ ragioneria@comune sartiranalomellinapvit te. Natale Dr. Angela Stesura prop giovedi dalle 15,00 alle 17,00 Regolamento di Contabilita P Seai g8 dalla app
programmazione - PEG Finanziario 0384/800810 1.3 approvazione Bilanci Previsione
’ Maria 1° @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 1200 At 22e23
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI oot venerd dale 0930 ol 1230
Strumenti di Servizio Economico. MARIA MADDALENA Segretario Comunale al luned) al venerd) dalle 09,30 alle 12, entro 30 giorni dalla approvazione del Bilancio
153 | programmarione - | Trasmission datiBilancio di revisone a BDAP | 140 Econom ragioneria@comunesartiranalomellina pvit tel Natale br Angela Trasmissione. giovedi dalle 15,00 alle 17,00 di Previsiane ed in ogni caso entro 30 gg dalla
BDAP 0384/800810 int. 3 Maria 1 ¢3° sabato del mese dalle 03,00 alle 12,00 scadenza fissata per legge
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
Strumenti di Servinio Economico | MARIA MADDALENA Segretario Comunale dallunedtal venerd dalle 09,30 al 12:30 DLgs. 267/2000 Art.227-
134 | programmazione - Certificato Bilancio di Prevsione naneiaria ragioneria@comune.sartiranalomellinapv.it tel Natale Dr. Angela Trasmissione giovedi dalle 15,00 alle 17,00 & omma 6 Tempi e modalita fissate con Decreto M.I
Certificazioni 0384/800810 in. 3 Maria 1 @3° sabato del mese dalle 08,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI ool venerd dale 0930 ale 1230
Strumenti di § . MARIA MADDALENA Segretario Comunale g & DlLgs. 267/2000 Art. 175 -
135 programmarione Predisposizioni variazioni al Blancio di |Servizio Beomomico | oo TR e br Amaels Stesura proposta goved dalle 1500 alle 17,00 T i Contabis Secondo la competenza ed i termini previste
; previsione ed al PE inanziario cv6/G00810 a3 approvazione per le diverse tipologie di variazioni
Vartaziont - Maria 1° & 3% sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00 Art18
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
Strumenti di Servisio Economico | MARIA MADDALENA Segretario Comunale | ¢ dallunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30 D.Lgs. 267/2000 At 175 -
136 Bilancio ? ragioneria@comune sartiranalomellina pv.it tel Natale Dr. Angela prop giovedi dalle 15,00 alle 17,00 Regolamento di Contabilita 3-lug
s Finanziario 0384/600810 1.3 u approvazione s
issestamento laria 1° e 37 sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00 a
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI ool venerd dale 0930 ale 1230
Equilbri di bilancio s E MARIA MADDALENA Segretario Comunale | ¢ ‘al lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12, DlLgs. 267/2000 Art. 193 -
137/ Eauilibri dibi Verifica equilibri di bilancio ervizio ECOnomico. | agioncria@comunesartiranalomellina puit tel Natale Dr. Angela ura proposta di giovedi dalle 15,00 lle 17,00 Regolamento di Contabilta 3t-lug
TUEL Finanziario cv6/G00810 a3 o approvazione ey
3 faria 1° & 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00 rt
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
Equilibri di bilancio Serviio Eeonomico | MARIA MADDALENA Segretario Comunale dallunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
138 | Reglamento Controlli Verifica equilibri di ilancio el e ragioneria@comune sartiranalomellina.pit tel Natale Dr. Angela Relazione gioved dalle 15,00 alle 17,00 30 Giugno e 30 Settembre
Interni 0384/800810int. 3 Maria 1° e 37 sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI N
; - . MARIA MADDALENA SogretarioComumale | dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230 DLgs.267/2000 Ar. 153~
19 o e pares | dmpemispes andiaro | |afeneriaGeomuncsartranalomelinapyi tl. | NataleDr. Angea mpeno goved al 15,00l 1700 Regolamento i Conabita
0384/800810 int. 3 Maria 1% 37 sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00 Art.28 e Art.29
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
Ondinazione Servizio Beonomico | MARIA MADDALENA Segretario Comunale Emissione dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230 DLgs. 267/2000 Art. Art. 185
190 mentt Emissione OIL oL ragioneria@comune sartiranalomellina pvit tel. Natale Dr. Angela Ordinativi di gioved dalle 15,00 alle 17,00 Regolamento di Contabilita
0384/600810 int. 3 Maria pagamento 1° e 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00 Art.33
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI

Verifi
beneficiari

Riscossioni d

Servizio Economico

000,00 ed
pagamento sostitutivo in caso di pignoramento

ragioneria@comune sartiranalomellina,py.it tel
0384/800810 int. 3

Natale Dr. Angela
Maria

Agenzia Riscossioni
o pignoramento
somme

giovedi dalle 15,00 alle 17,00
1° & 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

DPR.602/73 -Art. 48 bis

Servizio Economico
Finanziario

Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA

ragioneria@comune sartiranalomellina.pv.it tel.
0384/800810 int. 3

Segretario Comunale Natale
Dr. Angela Maria

versamento/prelievo

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1 @ 3 sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

DPR 60273 -Art 48 bis

Ordinativi di Incasso

Emissione OIL

Servizio Economico
inanziario

Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA

ragioneria@comune sartiranalomellina,py.it tel
0384/800810 int. 3

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela

Emissione
Ordinativi di

dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1° &3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

D.Lgs. 267/2000 Art, Art. 180
Regolamento di Contabilita
Art.26

Di norma entro 60 gg dalla comunicazione del
‘Tesoriere e comunque entro i termini previsti
per la resa del Conto del Tesoriere

143

note di

addebito

Servizio Economico
Finanziario

Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA

ragioneria@comune sartiranalomellina.pv.it tel.
0384/800810 int. 3

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

Emissione Fatture

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1 @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
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elenco generale

Ricognizione Residui
Attivi

Predisposizioe Elenchi da trasmettere ai Servizi

Servizio Economico
Finanziario

Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA

ragioneria@comune sartiranalomellina.pv.it tel.
0384/800810 int. 3

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

Registrazione esito
Ficognizione

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1 @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Ricognizione Residui

Servizio Economico

Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA

Segretario Comunale

Registrazione esito

dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30

145 Predisposizioe Elenchi da trasmettere ai Servizi ragioneria@comune.sartiranalomellina pv.it tel. Natale Dr. Angela giovedi dalle 15,00 alle 17,00
Passivi inanaiario ot N icognizione
laria 1° e 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabil Servizio Economico Finanziario - CERRI
Predisposizione Rendiconto gestione esercizio |Servizio Economico MARIA MADDALENA Segretario Comunale Stesura proposta di galnealvenerd dalle 0530 ol 12:30 DLgs. 267/2000 Art.da 2272 Amministrazione Trasparente - Sezione
146 Reiconto i esone | Pedposzone Rendiconto gsione e | Srio e ragonerin@comn srralomellnait e, |Nale D gla | S5 Propest goveddlle 15,003l 17,00 et 232 Regolamento ¢ Trasp S0
0384/800810 nt. 3 Maria T+ e 3° sabato del mese calle 05002l 1200 Contabilitd Art. da 35 40
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI "
Rendiconto di gestione Serviio Economico MARIA MADDALENA Segretario Comunale dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 1230 Entro 30 giorni dalla approvazione del
147 [ goap B Trasmissioni dati Rendiconto a BDAP it ragioneria@comune sartiranalomellina pv.t tel. Natale Dr. Angela Trasmissione giovedi dalle 15,00 alle 17,00 Rendiconto ed in ogni caso entro 30 gg dalla
0384/800810 int. 3 Maria 1° e 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00 ‘scadenza fissata per legge
Responsabil Servizio Economico Finanziario - CERRI e v ;
09,30alle 12,30
) | maRia MADDALENA Segretario Comunale al lnedhal venerdi dalle 05, .
14 | Rendiconto i gestone Certificato Rendiconto Servilo Economico. | agioneria@comune sartranalomelinapvit el Natale Dr. Angela Trasmissione giovedi dalle 15,00 alle 17,00 D1Lgs. 267/2000 Art.227- Tempi e modalita fissate con Decreto M..
0384/800810 int. 3 Maria 1° e 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
Rendiconto di gestione | tone Corte dei Conti d degti s . MARIA MADDALENA Segretario Comunale dallunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12.30 DL, 267/2000 Art. 226
o rasmissione Corte dei Contidei conti degli [ Servizio Economico | iR PO NI Trasmissione gioved dalle 15,00 ale 17,00 e 26772000 ° Entro 60 gg dalla approvazione del Rendiconto

- Trasmissione Corte
dei Conti

agenti contabill

Finanziario

0384/800810 int. 3

Natale Dr. Angela
Maria

1° & 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Servizio Economico

Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA

Segretario Comunale
}

dalluned al venerdi dalle 09,30 alle 12,30

150 Bilancio Consolidato Individuazione del GAP P ragioneria@comune sartiranalomellina pv.t tel. Natale Dr. Angela 5“::;:‘2’:::‘: di glovedi dalle 15,00 alle 17,00
0384/800810 int. 3 Maria 1 @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
pred Bilancio Consolidato,Nota | Serviio MARIA MADDALENA Segretario Comunale | a dallunedial venerdi dalle 09,30 alle 12,30 Dlgs. 267/2000 Art233- bis
151 [Bilancio Consolidato redisposizione Bilancio consondato,Nota | Servirlo Eeonomico | ragioneria@comunesartianalomellina it tel. Natale Dr. Angela Stesura proposta di giovedi dalle 15,00 alle 17,00 Regolamento di Contabilita 30-set
integrativa e relativi allegati anziario 0384/800810 1.3 e approvazione e e 0800 alle 1200 PaN
A relativs ol rehiesta i . Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI ool venerd dale 0930 ol 1230
ivita relativa alla richiesta di finanziamenti ) AR MADDALENA Segretario Comunale al lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,
152 | Richtesta di previsti nel d:s:"’;;’"“ previsionalle - |Servilo Economico. | agioneria@comune sartiranalomelinapuit tel Natale Dr. Angela Inoltro ichiesta giovedi dalle 15,00 alle 17,00
e Coneome 1 0384/800810 int. 3 Maria 1° ¢ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
Fattaredi A e b MARIA MADDALENA Segretario Comunale dallunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
153 | Patture di Acquisto - Registrazione Servizio Economico. | vygioneria@comune sartiranalomellina,pvit tel. Natale Dr. Angela Registrazione gioved dalle 15,00 lle 17,00

Gestione Ente

Finanziario

0384/800810 int. 3

1° e 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Fatture di Acquisto -
Gestione Piattaforma
Certificazione Crediti

Gestione comunicazion Piattaforma-Tenuta
UF-Archiviazione elettronica

Servizio Economico
Finanziario

Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA

ragioneria@comune sartiranalomellina,pv.t tel
0384/800810 int. 3

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

Trasmissione ed
aggiornamento dati

dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1° &3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Entro l 15 del mese successivo

Tempestivita dei

pagamenti

Rilevazione indicatore tempestivita dei
pagamenti,totale dei pagamenti oltre i termini

Servizio Economico
Finanziario

Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA

ragioneria@comune sartiranalomellina,pv.t tel
0384/800810 int. 3

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela

Pubblicazione dati

dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
giovedi dalle 15,00 alle 17,00
1% €3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Amministrazione Trasparente -

Entrola fine del mese successivo al Trimestre

Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA

Segretario Comunale

dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30

Certific Certifi dei Servizio Economico
156 . § ragioneria@comune sartiranalomellina.pvit tel Natale Dr. Angela Trasmissione giovedi dalle 15,00 alle 17,00
cessione crediti erediti tramite PCC Finanziario 0364/500810 1.3 o, Tt e e el 0300 e 1200
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
" Emissione mandati dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30

Gestione IVA Split

Versamento IVA pet conto dei Fornitori

Servizio Economico
Finanziario

MARIA MADDALENA
ragioneria@comune sartiranalomellina.py.it tel
0384/800810 int. 3

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

i
di pagamento e
relativo invio
telematico F24

giovedi dalle 15,00 alle 17,00
1 @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Entro il 16 del mese successivo

Responsabile Servizio Economico Finanziario -

dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 12,30

: MARIA MADDALENA Segretario Comunale Emissione i

158 [stipendi Correspansionedeglh emolumentil personale | Serviso eonomcs | ganera@comune sarranslomelina it el Natale br Angela Ordinativt di goved dalle 15,00 lle 17,00 o3 g prcedenil ot pagamenco
0384/800810int. 3 Maria pagamento 1° & 3% sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI Emissione
MARIA MADDALENA Ordinativi di dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230

Gestione Contributi ed
IRAP

Versamento mensile contributi ed IRAP

Servizio Economico
Finanziario

ragioneria@comune sartiranalomellina.py.it tel
0384/800810 int. 3

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

corrispondente
invio telematico del
Mod E24ED.

gioved dalle 15,00 alle 17,00
1° &3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Entro il 16 del mese successivo

Dichiarazioni
Contributi e
Previdenza
complementare

Compilazione ed invio telematico all INPS
(gestione ex INPDAP) della denuncia DMAZ
relativa ai contributi assistenziali e
previdenziali

Servizio Economico
Finanziario

Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA

ragioneria@comune sartiranalomellina.py.it tel
0384/800810 int. 3

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

Invio telematico

all'INPS ¢ a Fondo

Perseo-Sirio della
uncia

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
giovedi dalle 15,00 alle 17,00
1 @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Entrola fine del mese successivo

Servizio Economico

Responsabile Servizio Economico Finanziario -
MARIA MADDALENA

it tel,

Natale Dr. Angela

Tnvio telematico
allINAIL della

Emissione mandati

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 12,30

161 |V 1t INALL le INAIL b 0384/800810 int. 3 giovedi dalle 15,00 alle 17,00 Termini dilegge
Maria dipagamento e 1 @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
relativo invio
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI N N
MARIA MADDALENA Segretario Comunale | Fissione mandati dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230
162 Sostituto dmposta - Versamento ritenute IRPEF servirio Economico | ragioneria@comune sartiranalomellinapvit tel Natale Dr. Angela dipagamento ¢ gioved dalle 15,00 alle 17,00 Entro 1 16 del mese successivo
Gestione Finanziario 0384/800810 Int.3 u relativo invio
aria telematico F24 1 & 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
; c " dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
. ‘ ; MARIA MADDALENA Segretario Comunale Emissione ¢ g g
163 | Sostiuto dimposta - Certficarione rienute ffetuate come | Serviro Beonomleo | ragioneria@comune sartcanalomellina pvit tel Natale Dr. Angela trasmissione giovedi dalle 15,00 alle 17,00 Termini dilegge
ertificazione sostituto di imposta e Modelli inanziario i
0384/800610nt. 3 Maria Certificazioni 1 @ 3 sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI N
o feonomico | MARIAMADDALENA Segretario Comunale | Invio telematico dei dallunedi a venerdi dale 09,30 alle 12.30
164 | Dichiarazion Fiscali ragioneria@comune sartiranalomellinapvit el Natale Dr. Angela odell di gioved dalle 15,00 alle 17,00 Termini dillegge
di dichiarazione Fiscale Finanziario
0384/800810 nt. 3 Maria dichiarazione 1 & 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
Riparto oneri Servinto Bconomico | MARIA MADDALENA Segretario Comunale | L dal lunedi al venerdi dalle 09,30 alle 1230
165 | convenzione di Rendiconti e spese convenzione di segreteria |11/ ' ragioneria@comune sartiranalomellina.puit tel. Natale Dr. Angela smisone giovedi dalle 15,00 alle 17,00
segreteria 0384/800810 int. 3 Maria 1 @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
Rendiconto spese Servizio Bconomico | MACDALENA Segretario Comunale |, iione callinedalvenerd el 0330 e 1230
166 P Rendiconti spese per consultazioni elettorali ragioneria@comune sartiranalomellina pv.t tel giovedi dalle 15,00 alle 17,00 Termini di legge

consultazioni elettorali

Finanziario

0384/800810 int. 3

Natale Dr. Angela
Maria

richieste rimborso

1° & 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
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elenco generale

Certificazione
Posizioni assicurative
ai fini previdenziali

Certificazioni delle retribuzioni ai fini
previdenziali

Servizio Economico
Finanziario

Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA

ragioneria@comune sartiranalomellina.pv.it tel.
0384/800810 int. 3

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

Comunicazione
chiusura

certificazione

dal luned al venerdi dalle 09,30 alle 1230
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1 @ 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Predisposizione documentazione per
prestiti al

Servizio Economico
Finanziario

Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA

ragioneria@comune sartiranalomellina,pv.t tel
0384/800810 int. 3

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

Trasmissione
certificazione ¢
versamenti mensili

dal luned al venerdi dalle 09,30 lle 1230
giovedi dalle 15,00 alle 17,00
1% 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Certif tipend
e gestione del personale e gestione della rateizzazione del
ebito q e
di cessione del quinte
¢
Assegno Nucleo sulla base delle richieste presentate dagli
Familiare i

Servizio Economico
Finanziario

Responsabile Servizio Economico Finanziario - CERRI
MARIA MADDALENA

ragioneria@comune sartiranalomellina.pv.t tel
0384/800810 int. 3

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

Inserimento in
b

dalluned al venerdi dalle 09,30 alle 12,30
gioved dalle 15,00 alle 17,00
1° & 3° sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

L. 153/1988 e Circolari INPS

Entro 30 gg dalla presentazione dellstanza

affidamento del servizio e gestione esecuzione
appalto del Servizio di manutenzione, pulizia e
conservazione delle aree a verde pubblico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing. ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit tel.
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale

determina di

lunedi, mercoled, venerdi dalle 09,30 alle

Gestione del verde | (potatura delle siepi, verde e delle pertinenze . a Dlgs b !
170 Servizio Tecnico Natale Dr. Angela affidamento e 12,30 - glovedi su appuntamento - 1° e 3°
pubblico scolastiche, delle alberature e bordure floreali, M & o N P 50/2016 ¢ bilancio comunale trasparente
potatura e abbattimento alberatura, interventi faria controllo di gestione sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
di emergenza, manutenzione ordinaria cigh
Responsable Serik Tecnco PELIZZA g ELSA |5 grrak Comunale luned, mercoled, venerdi dalle 09,30 alle
171 [seavi Rilascio autorizzazioe agli scavi stradali Servizio Tecnico ecnico@comune sartiranalomellina.pvit te Natale Dr. Angela | Atto autorizzativo 12,30 - gioved! su appuntamento - 1° e 3° regolamento comunale 15 gg dalla ichiesta
0384/800810 int. 4 o
aria sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Manutenziont degh Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing ELISA
immobil comunati tecnico@comune sartiranalomellina pvit tel.
o 0384/800810 int. 4
i elettrici -
S luned, mercoledi, venerdi dalle 09,30 alle
impianti idraulii - Segretario Comunale | determina di . Dlesn " .
172 | manutenzioni edili- |affidamento del servizio e gestione esecutiva |Servizio Tecnico Natale Dr. Angela affidamento e 12,30 - giovedi su appuntamento - 1° e 3° g
p u o 50/2016 ¢ bilancio comunale trasparente
serramenti - dispositivi aria controllo di gestione sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
anticincendio -
ascensori- orologi
pubblic ecc.
— Responsabile Servizo Tecnico - PELIZZA g, ELISA | oo oo luned, mercoled), venerdi dalle 09,30 alle
Manutenzione mezzie tecnico@comune sartiranalomellina.pvit tel. R determine di coze e c DLgsn
straordinar utomezzi comunall ¥ 12,30 - gioved su appur S1tes
73 aurezzature suaorqinaria el parco automeszicomunalie | Servislo Tecnico 0384/800810 int. 4 Ntale br Angela affidamento 0 - giovedi su appuntamento - 1° & 50/2016 ¢ bilancio comunale trasparente
elle attrezzature di magazzino aria sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizo Tecnico - PELIZZA ing ELISA | oo o luned, mercoled), venerdi dalle 09,30 alle
tecnico@comune sartiranalomellinapvit te R determine di coze c Digsn.
ulize locali idame vizio e gestione esecutiv ¥ 12,30 - gioved su appur S1tes
174 [Pulizie local affidamento del servizio e gestione esecutiva | Servizio Tecnico ot s0ng10 e Naale . Angela defermine 0 - gloved su appuntamento - 1° e S0t e e A
aria sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
R ol Responsabile Servizo Tecnico - PELIZZA ing ELISA |00 o Juned, mercoledi, venerdi dalle 09,30 alle
175 [attivita personale | p Operazioni Teenico tecnico@comune sartiranalomellina pvit tel Natale Dr. Angela determine di 12,30 - gioved: su appuntamento - 1° e 3°
deidipendenti 0364/800810 int.4 Nl aftdamento
» sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA g, ELISA | oo o luned, mercoled), venerdi dalle 09,30 alle
Acquisizione istanze risarcimento danni, tecnico@comune sartiranalomellina.pvit tel. R coze
ruttoria Sinistri g zione tecnic: 12,30 - gioved su appuntamento - 1° ¢ 3
176 [struttoria Sinist Acuitzione Ianze T Servizio Tecnico st s0ng10 NatleDr gy |relone teaia 0 - gioy ppuntamento - 1°
aria sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Progettazione, coordmamento sicurezza, Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing, ELISA
procedimentidi verifica, redazione s tecnico@comune sartiranalomellinapvit te
et certificatidi regolare esecuzione/ collaudo, 0384/800810 int. 4 Segretario Comunale | a Voned meroled,venerd dale 09,30 e d DL b I
177 | Gestione Servizio Tecnico Natale Dr. Angela ferermine di 12,30 - gioved: su appuntamento - 1° e 3° -
manutenzione strade . & affidamento 8 o 50/2016 ¢ bilancio comunale trasparente

determinazione di liquidazione e
manutenzione in economia a carico della
ctaziome annaltante

sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Immobili di proprieta
comunale (patrimonio
disponibile - terreni)

Locazione -gestione in uso - diritt di superficie-
serviti

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing. ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit tel.
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

stesura bozze degli
atti

lunedi, mercoledi, venerdi dalle 09,30 alle
12,30 - giovedi su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

60 glorni

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing. ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit tel.

Segretario Comunale

lunedi, mercoled, venerdi dalle 09,30 alle

concessioni cimiterali | rilascio concession cimiteriali e tenuta registro [ Servizio Tecnic atale Dr. Angela | contratto cimiteriale 1230 - gioved: ntamento - 1° e 3° regolamento comunale 5 g dalla richiesta
179 teriali | ri teriali ¢ tenuta registro |Servizio Tecnico 03047000810 1 Natale D Angel tratto cimiterial 30 - glovedi su appuntamento - 1° e 3 golament I 15 gg dalla richiest
laria sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ng.ELISA ¢ oo lunedi, mercoledi, venerdi dalle 09,30 alle
— procedura di esproprio di arre private per |, tecnico@comune sartiranalomellinapvit tel D Al o di esproprio 12,30 - gioved: tamento - 1° e 3°
180 Esprop: bl i Servizio Tecnico 304700810 it Natale D Angel tto di espropr 30 - giovedi su appuntamento - 1° e 3 DPR327/2001
laria sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ng.ELISA ¢ oo lunedi, mercoledi, venerdi dalle 09,30 alle
1y |Rilasclo autorizzaiont | . iy autorizzazioni taglio alber Servizio Tecnico tecnico@comunesartiranalomellinapuit tel Natale Dr. Angela Autorizzazione 12,30 - giovedi su appuntamento - 1° e 3° 30gg

taglio alberi

0384/800810 int. 4

Maria

sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Autorizzazioni alle

Autorizzazione per Iesecuzione di indagini

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing. ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit tel.

Comunale

Segretar

lunedi, mercoled, venerdi dalle 09,30 alle

Codice dell'ambiente DLgs.

182 et itervent fbonifc ovesia statoacerato un(Serviz Tenio 0080 Natale Dr. Angela adistanza di parte 12,30 - gloved su appuntamento - 1° ¢ 3 et D Tempo reale
inquinamento ambientale Maria sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00
ResporsabileSeriio Tecrco - PELTZZA 8 ELISA [ eqretariy Comunale luned, mercoled), venerdi dalle 09,30 alle [P —r I
183 | Rifiuti Gestione integrata del ciclo del rifiuti Servizio Tecnico tecnico@comune sartiranalomellinapvit e Natale Dr. Angela 12,30 - gloved! su appuntamento - 1° e 3° del 342006 0. 152 - Dgs formale procedura L. 241/50; sito
0384/800810 int. + o oo internet;
faria sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00 /2016 ecc.
I . RespomsabileServino Tecnico PELZZN 08 FUSA [ sopvtaro Comunale | . luned, mercoled), venerdi dalle 09,30 alle Codc dllambienteDigs. |
. ervizio di manutenzione ordinaria e . . ecnico@comune sartiranalomellina.pvit tc fetermine di " ioved: ntamento - 1° e3¢ " e jormale procedura L. ;sito
184 Discariea comunale |3 contral gestione | ¢TVito Teenieo 080 Natale Dr. Angela determine 12,30 - gloved su appuntamento - 1° ¢ 3 1342006 1.152-D1g e
Maria sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00 0/2016 ecc.
Servizio Tecnico ecnico@comune sartiranalomellinapwit tel Natale Dr.Angela | PP 12,30 - gloved! su appuntamento - 1° e 3° regolamento economato albo e sito

Economali

trimestrale rimborso- rendicontazione annulac

0384/800810 int. 4

Maria

del conto

sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

‘Attestazione idoneita
alloggi per permessi
soggiomalricongingim

Rilascio attestatazione Idoneita alloggl

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing. ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit tel.
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

ad istanza di parte

lunedi, mercoled;, venerdi dalle 09,30 alle
12,30 - giovedi su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

dell'abbattimento
barriere

istanzaai fini del finanziamento
dellabbatiimento barriere architetioniche -
verifica calcolo ed erogazione contributo
finanziario dalla Regione

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing. ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit tel.
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

ad istanza di parte

lunedi, mercoled;, venerdi dalle 09,30 alle
12,30 - giovedi su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Normale procedura.
241/90;

Normale procedura L. 241/90;

30 giorni dal ricevimento dei finanziamenti

Autorizzazioni

Provvedimenti pacsaggistici

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing. ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit tel.
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela

ad istanza di parte

lunedi, mercoled;, venerdi dalle 09,30 alle
12,30 - giovedi su appuntamento - 1° e 3°

‘normale procedura L.
241/90; pubblicazione sul
sito del Comune di specifiche

normale procedura L. 241/9
pubblicazione sul sito del Comune di

giomi 60 ( 30+30 ) per AP. semplificate - 90 (

inatos e inormsiont o Specie formaint  roedimento 305603 per rdinarc -
semplificate - sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00 procedimento e apposita e apposita modulistica

ResponsablSevie Tecico”PELTZA g ELSA oo

Corinionove sono nicte I destingione eonneamineratadlomelinapes v s
. ormaleprocsduraL. 241/,

ottt toansia i dtormiate prdel caratl, [ Segrataro Cormunae nes, mrcld,vner 0520l Dibohcmionesisiodel [T o L2/,
dosinadone ks o asermento i el SevioTeenio Kot b gl | o sanza i parc 1230 goved s ppuntamento -1+ ¢3° Comne i P s delGomned 20gioms
ianisic heaobansadoggtatrrent rcadnt el o et e s e 0900 e 120 inormagiontol speiihe lormatn

Resporsabl Sevie Tecico”PELTZA g ESK bblcions sl a0
Compativlts Provvedimento edilizio - Accertamento di tecnico@comune.sartiranalomellina.pv.t tel. Segretario Comunale luned;, mercoled, venerdi dalle 09,30 alle Comune di specifiche pubblicazione sul sito del Comune di

P: a 167 comma§ | Servizio Tecnico 0384/800810 int. 4 Natale Dr. Angela adistanza di parte 12,30 - gioved su appuntamento - 1°  3° informazioni sul specifiche informazioni sul procedimento 120 (30+90) giorni

s

DlLgs. 42/04

Maria

sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

procedimento e apposita
nlistica

e apposita modulistica
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elenco generale

conformita

conformita in sanatoria

Servizio Tecnico

Responsabl!ssewvzlo ‘Tecnico - PELIZZA ing. ELISA
ico@comune sartiranalomellinapvit tel.
uzuq/uuum ne4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

ad istanza di parte

luned, mercoledi, venerd dalle 09,30 alle
12,30 - gioved: su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

‘ormale procedura L.
241/90;

pubblicazione sul sto del
Comune di specifiche
informazioni sul
procedimento e apposita

dlistics

normale procedura L. 241/90;
pubblicazione sul sito del Comune di
specifiche informazioni sul procedimento
e apposita modulistica

30 giornidopo la valutazione dell'Agenzia delle
Entrate

Permessi di costruire
in sanatoria (Condoni)

Provvedimento edilizio - Permessi di costruire
in sanatoria (Condoni)

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing, ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit tel
0384/800810 int. 4

Natale Dr. An
Maria

Segretario Comunale
ngela

ad stanza di parte

lunedi, mercoled, venerdi dalle 09,30 alle
12,30 - giovedi su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

‘normale procedura L.
241/90;

normale procedura L. 241/90;
it delcem\medl

Comune di informazioni
sullargomento legato a
specifiche norme in specifici

nerindi di temnn

informazioni sullargomento leg
specifiche norme in specifici penodl di
tempo

trattandosi di autodenucia di abuso edilizio
non sono previsti termini di prescrizione  di
conseguenza termini di conclusione per il
rilascio dellatto amministrativo

Permesso di costruire.
in sanatoria

Provvedimento edilizi - Permesso di costruire

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing, ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit te
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

lunedi, mercoled, venerdi dalle 09,30 alle
12,30 - giovedi su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

normale procedura L. 241/90)

normale procedura L. 241/90

60 giorni/art36 comma 3 d pr. 380/2001

Permessi di costruire

Provvedimento edilizio - Rilascio permessi di
costruire

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing, ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit tel
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

ad stanza di parte

lunedi, mercoled, venerdi dalle 09,30 alle
12,30 - giovedi su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

‘ormale procedura L.
241/90;

pubblicazione sul sito del
Comune di specifiche
informazioni sul
procedimento e apposita

modulistira

normale procedura L. 241/90;
pubblicazione sul sito del Comune di
specifiche informazioni sul procedimento
e apposita modulistica

Segnalazione
Certificata Inizio

Attivita alternativa al
Permesso di costruire

(SC1A)

Segnalazione Certificata Inizio Attivitd (SCIA)

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing, ELISA
tecnico@comune sartiranalomellina pvit te
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

ad stanza di parte

lunedi, mercoled, venerdi dalle 09,30 alle
12,30 - giovedi su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

‘normale procedura L.
241/90;

pubblicazione sul sito del
Comune di specifiche
informazioni sul
procedimento e apposita

modulistira

normale procedura L. 241/90;
pubblicazione sul sito del Comune di
specifiche informazioni sul procedimento
e apposita modulistica

30giorni

Segalazione
ta Inizio
i 5

Segnalazione Certificata Inizio Attivitd (SCIA)

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing, ELISA
tecnico@comune sartiranalomellina pvit te
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

adistanza di parte

lunedi, mercoledi, venerdi dalle 09,30 alle
12,30 - giovedi su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

‘normale procedura L.
241/90;

pubblicazione sul sito del
Comune di specifiche
informazioni sul
procedimento e apposita

modulistica

normale procedura L. 241/90;
pubblicazione sul sito del Comune di
specifiche informazioni sul procedimento
e apposita modulistica

efficacia immediata

Comunicazione Inizio
Lavori Asseverata
ciLA

Comunicazione di Inizio Lavori ( CILA)

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing, ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit tel
0384/800810 int.

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

adistanza di parte

lunedi, mercoledi, venerdi dalle 09,30 alle
12,30 - giovedi su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

‘normale procedura .
241/90;

pubblicazione sul sito del
Comune di specifiche
informazioni sul
procedimento e apposita

modulistica

normale procedura L. 241/90;
pubblicazione sul sito del Comune di
specifiche informazioni sul procedimento
e apposita modulistica

efficacia immediata

Segnalaz
R —
sca)

Segnalazione certificata di agibilita ( SCA)

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing, ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit te
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

adistanza di parte

lunedi, mercoledi, venerdi dalle 09,30 alle
12,30 - giovedi su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

‘normale procedura .
241/90;

pubblicazione sul sito del
Comune di specifiche

procedimento e pposia
modulitic

normale procedura L. 241/90;
pubblicazione sul sito del Comune di
specifiche informazioni sul procedimento
e apposita modulistica

efficacia immediata

Deposito
frazionamenti

Verifica ai ini del rilascio attestazione

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing, ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit te
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

adistanza di parte

lunedi, mercoledi, venerdi dalle 09,30 alle
12,30 - giovedi su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Gestione Piani
urbanisticied edilizi,
piani pluriennali di
atwazione, piani di
recupero, piani di zona,
plani particolareggiati,
programmi di
intervento

Adozione e approvazione piani con
deliberazioni di giunta

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing, ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit te
0384/800810 int. +

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

ad istanza di parte of

istanza
AMMINISTRAZIONE

lunedi, mercoled;, venerdi dalle 09,30 alle
12,30 - giovedi su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

normale procedura L.
241/90;

normale procedura L. 241/90;

90 giorni dalla presentazione alla Adozione in
giunta ; 15giorni di pubblicazione +15 giorni
di osservazioni ; entro i successivi 60 giorni
dal termine delle osservazioni delibera di
giunta di approvazione definitiva

Gestioni Varianti
Urbanistiche

Adozione e approvazione piani ( P.G.T. suap ecc
) con deliberazioni di consiglio comunale

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing. Fl
tecnico@comune sartiranalomellina pvit tel.
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angel
Maria

ad istanza di parte o
istanza
AMMINISTRAZIONE

luned, mercoledi, venerd dalle 09,30 alle
12,30 - gioved! su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

normale procedura L.
241/90;

normale procedura L. 241/90;

Adozione Consiglio Comunale - pubblicazione
30 giorni+osservazioni 30giorni+approvazion:
degfinitiva+pubblicazione BURL

Istanze di accesso atti

istanze di accesso atti

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing. ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit tel.
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angel
Maria

ad istanza di parte

luned, mercoledi, venerdi dalle 09,30 alle
12,30 - gioved! su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

normale procedura L.
241/90;

normale procedura L. 241/90;

30giorni

Contributi Enti
religiosi

Erogazione di contributi adenti religiosi

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing. ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit tel.
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

ad istanza di parte

luned, mercoledi, venerd dalle 09,30 alle
12,30 - gioved! su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

30 giorni dalla presentazioni delle fatture

Autorizzazioni

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing. Fl
tecnico@comune sartiranalomellinapvit tel.
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

ad istanza di parte

lunedi, mercoledi, venerd dalle 09,30 alle
12,30 - gioved! su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

‘normale procedura L.
241/90;

pubblicazione sul sito del
Comune di specifiche
informazioni sul
procedimento e apposita
modulistica

normale procedura L. 241/90;
pubblicazione sul sito del Comune di
specifiche informazioni sul procedimento
e apposita modulistica

30 giorni

Ordinanze per opere
eseguite in difformita o
in assenza di titolo

Ordinanze per opere esguite in difformita o in
assenza di titolo

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing. ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit tel
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

Segnalazione di
parte

luned, mercoledi, venerd dalle 09,30 alle
12,30 - gioved! su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

procedura L. 241/90

procedura L. 241/90

Immediata Ordinanza Sospensione lavori -
Nei successivi 45 giorni Ordinanza di
RIPRISTINO dello stato dei luoghi ed eventuale

Regolamento Edilizio

1° regolamento Edilizio

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing. ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit tel.
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

Segnalazione di
parte

luned, mercoled), venerd dalle 09,30 alle
12,30 - gioved su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

procedura L. 241/90

procedura L. 241/90

Approvazione in Consiglio Comunale

Oneri di
Urbanizzazione

Revisione importi oberi di urbanizzazione

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing. ELISA
tecnico@comune sartiranalomellina pvit tel.
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angel
Maria

Segnalazione di
parte

luned, mercoled), venerd dalle 09,30 alle
12,30 - gioved: su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

procedura L. 241/90

procedura L. 241/90

Approvazione in Giunta / Consiglio Comunale

Rapporti con i
pubblico / VARIE

Adisposizione per incontri con il pubblico ¢ i
tecnici

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing. ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit tel.
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

luned, mercoled), venerd dalle 09,30 alle
12,30 - gioved: su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Autorizzazione
insegne/cartelli
indicatori attivita

Autorizzazione mezzi pubblicitari permanenti
(insegne/cartell indicatori,scritte su tende

parasole) riferite a soggetti che non siano
attivita nroduttive

Servizio Tecnico

Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing. ELISA
tecnico@comune sartiranalomellinapvit tel.
0384/800810 int. 4

Segretario Comunale
Natale Dr. Angela
Maria

luned, mercoled), venerd dalle 09,30 alle
12,30 - gioved: su appuntamento - 1° e 3°
sabato del mese dalle 09,00 alle 12,00

Normale procedura L.
241/90; sito internet;

Normale procedura L. 241/90; sito
internet;

Tempo reale
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Responsabile del Provvedimento finale /Responsabile del

Servzio Servizio Soggetto che esercita il potere sostitutivo in caso di inerzia

Responsabile Servizio Amministrativo - NATALE

1| AMMINISTRATIVO dott.s.sall ANGFLA MARIA . ' '
amministrazione@comune.sartiranalomellina.pv.it
tel. 0384/800810 int. 2
Responsabile Servizio Economico Finanziazio - CERRI

2|ECONOMICO FINANZIARIO MARIA MADDALENA . ' ' Segre'ta.rlo C(.)munale Natale dot.t.ssa Angela} Marla.
ragioneria@comune.sartiranalomellina.pv.it - Tel. amministrazione@comune.sartiranalomellina.pv.it
0384/800810 int. 3
Responsabile Servizio Tecnico - PELIZZA ing. ELISA

s|TECNICO tecnico@comune.sartiranalomellina.pv.it - Tel. Segretario Comunale Natale dott.ssa. Angela Maria
0384/800810 int. 4 amministrazione@comune.sartiranalomellina.pv.it
R.es:ponsablle Serv1z.10 di Vlgllar_lza ) M_anglottl Marco - Segretario Comunale Natale dott.ssa. Angela Maria

4(VIGILANZA vigili@comune.sartiranalomellina.pv.it - Tel. amministrazione@comune.sartiranalomellina.pv.it
0384/800810 int. 5 ' v
Responsabile SUAP - LEGNAZZI LUCIANO - . .

S t C le Natale dott.ssa. Angela M
5|SUAP suap@comune.robbio.pv.it - tel. 038196392 cgrelatio Lomunale Natale cotl-ssa. Ange d Hatla

amministrazione@comune.sartiranalomellina.pv.it




