Comune di Comiso

Formazione del personale comunale dipendente — anno 2025

Calendario degli incontri

Giorni 20 e 27 febbraio — Geom. Salvatore Fiorentino — Dott. Nunzio Ciarcia
Le funzionalita del nuovo portale del Comune di Comiso
L’'Organigramma dell’Ente sul nuovo sito istituzionale

Le schede di servizio, le richieste di assistenza, la richiesta appuntamento, le segnalazioni di disservizio

Giorni 6 e 13 marzo — Dott. Fabio Melilli
Gli atti amministrativi

Nozioni generali, (validita, efficacia, vizi,). La redazione dei piti comuni provvedimenti (deliberazioni e determinazioni)

Giorni 20 e 27 marzo — Dott.ssa Antonina Margiotta
Trasparenza e Anticorruzione
Elementi costitutivi del PIAO

L'accesso documentale, I'accesso civico, I'accesso generalizzato

Giorni 3 e 10 aprile — Geom. Salvatore Fiorentino — Dott. Salvatore Aprile
Gli strumenti informatici

Nozioni relative all’utilizzo dei principali software, della posta elettronica e della posta elettronica certificata



Giorni 8 e 15 maggio 2025 — Avv. Serena Meli
Il procedimento amministrativo

Nozione generale, la normativa nazionale e regionale di riferimento, il responsabile del procedimento

Giorni 22 e 29 maggio — Ing. Nunzio Micieli
Il Responsabile Unico di Progetto

Studio della disciplina dettata dall’art. 15 dell’Allegato 1.2 del D. Lgs. 36/2023

Giorni 5 e 12 giugno — Ing. Nunzio Micieli/Dott. Walter Bencivinni
Le procedure di affidamento (art. 50 del Decreto Legislativo 36/2023)

Principali istituti, disciplina normativa, requisiti di partecipazione, iter amministrativo anche alla luce dell’ultimo correttivo

Giorni 19 e 26 giugno — Dott. Walter Bencivinni
Il ciclo di vita dei contratti pubblici

La piattaforma di e-procurement “Netdmarket” per la gestione dell’albo telematico dei fornitori e le procedure di gara telematiche

Giorni 18 e 25 settembre — Geom. Roberto Giannone
Le procedure telematiche su Me.P.A.

Utilizzo pratico della piattaforma telematica del Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione

Giorni 2 e 9 ottobre — Dott.ssa Giovanna lacono
Il bilancio degli Enti Locali

Elementi generali del bilancio degli Enti Locali



Giorno 16 e 23 ottobre — Dott.ssa Nunziata Guastella
Disposizioni particolari per alcuni contratti dei settori ordinari del codice degli appalti

La disciplina dei servizi sociali e dei servizi assimilati nel D. Lgs. 36/2023

Tutti gli incontri si terranno presso l'auditorium del centro comunale per minori, in Via Liberta, con inizio alle ore 15,30.



