AREATD
AREA 10: SERVIZI DI ANAGRAFE, STATO CIVILE, LEVA, PROTOCOLLO E ARCHI

), INFORMATICI, ISTITUZIONALT

RESPONSABILI

INDICATORI E MODALITA'

PROCESSO SUB-PROCESSO vy UNITA' ORGANIZZATIVESOGGETTI COINVOLTE EVENTO RISCHIOSO MISURE SPECIFICHE DI PREVENZIONE o ESONSABILL TEmel “TORILE MOD
contraTn ATTURUBBLICE SEGRETARIO COMUNALEAUFFICIO COMPETENTE FRRATA QUANTIFICAZIONE SPESE F DIRITTISE DOVUTVERRATA INTERPRETAZIONE NORMATIVA APPLICABILE ERRATA FORMAZIONE SPECIALISTICA SUTEMATICHE DI SEGRETARIO o ST VERICA X
OUALIICAZIONI TATTISPLCH: 'COMPETENZA DELL'UFFICIO; CONTROLLI 'COMUNALE/UFFICI

ATTIVITA' CONTRATTUALE

Ui CRITTURE PRIVATE

COMUNALE/UFFICIO COMPETENTE

OUANTIFICAZIONE SPESE E DIRITTI SE DOVUTL

PROVVEDIMENTI EMANATI

PRATICHE ANAGRAFICHE

RILASCIO CERTIFICATI ANAGRAFICI

RESPONSABILE DI SETTORE/RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

ERRATA VALUTAZIONE DELLA TIPOLOGIA DELL'ATTO; ERRATA APPLICAZIONE DEI DIRITTI; ERRATA INTERPRETAZIONE IN MATERIA
DI CERTIFICAZIONI

PRATICA DI DIVORZIO BREVE

RESPONSABILE DI SETTORE/RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

ERRATA INTERPRETAZIONE DELLA

RILASCIO DELUATTESTAZIONE DI DIVORZIO IN ASSENZA DEI PRESUPPOSTI DI LEGG
NORMATIVA

ATTIVITA® UFFICIO

RILASCIO CARTE DIDENTITA

RESPONSABILE DI SETTORE/RESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

'ALTERAZIONE DEL CONTO GIUDIZIALE RELATIVO AGLI INCASSI DEI DIRITTI DI SEGRETERIA DELLE CERTIFICAZIONI
ANAGRAFICHE

ANAGRAFE

ATTESTAZIONE DI ISCRIZIONE ANAGRAFICA

RESPONSABILE DI SETTORERESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

ERRATA VALUTAZIONE DELLA TIPOLOGIA DELLATTO O ERRATA APPLICAZIONE DEI DIRITTI

ATTESTAZIONE DI ISCRIZIONE PERMANENTE

RESPONSABILE DI SETTORERESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

ERRATA VALUTAZIONE DELLA TIPOLOGIA DELLATTO O ERRATA APPLICAZIONE DEI DIRITTI

AUTENTICAZIONE DI FOTOGRAFIA

RESPONSABILE DI SETTORERESPONSABILE DEL
PROCEDIMENTO

'AUTENTICAZIONT IN ASSENZA DEI PRESUPPOSTI DI LEGGE: ERRATA APPLICAZIONE DEI DIRITTI

"AUTENTICAZIONE DI COPIA
ATTLE DOCUMENTL

RESPONSABILE DI SETTORERESPONSABILE DEL
OCEDIVENTO

AUTENTICAZIONT IN ASSENZA DEI PRESUPPOSTI DI LEGGE: ERRATA APPLICAZIONE DEI DIRITTI

PEDISSEQUA APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA DI

RIFERIMENTO E DEGLI STRUMENTI DI REGOLAZIONE

INTERNI ALLENTE; FORMAZIONE SPECIALISTICA SU
TEMATICHE DI COMPETENZA DELLUFFICIO

RESPONSABILE DI
SETTORE/RESPONSABILE
DEL PROCEDIMENTO; RPCT

IN PARTE ATTUATE, IN
PARTE IN FASE DI
ATTUAZIONE ENTRO IL

AGGIORNAMENTO DEL
PTPC

ESITI VERIFICA A
CAMPIONE DEI
PROVVEDIMENTI EMANATI;
CCONTROLLO PERIODICO
INCASSI DIRITTI DI
SEGRETERIA

GESTIONE REGISTRI DI STATO
CIVILE

AVINVIO DA PARTE DFLLA PREFETTURA DEI DECRETI DI ACOUISTO CITTADINANZA

UPFICIALE DEILLO STATO CT

B) PRESTAZIONE DEL GIURAMENTO PRESSO 1L COMUNE DI RESIDENZA E T EL DECRETO DI CONCESSIONE

UFFICIALE DELLO STATO CIVILE

ACQUISTO CITTADINANZA
ITALIANA

C) TRASCRIZIONE ATTI E COMUNICAZIONI Al VARI UFFICI DELLEFFICACIA DEL PROVVEDIMENTO DI ACQUISTO DELLA|
CITTADINANZA.

UFFICIALE DELLO STATO CIVILE

INOSSERVANZA REGOLE PROCEDURALI E/O SOSTANZIALL COMPRESA L'ASSENZA DI ADEGUATI CONTROLLL, AL FINE DI AGEVOLARE.
DETERMINATI SOGGETTI; RITARDO NELLADOZIONE DELL'ATTO; OMESSA ADOZIONE DELLATTO

POTENZIAMENTO CONOSCENZA GIURIDICO-

RESPONSABILE DI
SETTORE/RESPONSABILE
DEL PROCEDIMENTO; RPCT

IMMEDIATA

ESITI VERIFICA A
CAMPIONE DEI
PROVVEDIMENTI EMANATI

ATTO DINASCITA

A) DICHIARAZIONE DI NASCITA RESA DAGLI AVENTI DIRITTO ALLUFFICIALE DELLO STATO CIVILE DEL COMUNE DI NASCITA O DI
RESIDENZA DEI GENITORI NEI 10 GG SUCCESSIVI ALLA NASCITA OPPURE RESA INDISTINTAMENTE DA UNO DEI GENITORI, ENTRO 3 GG
DALLA NASCITA. PRESSO 1A DIRFZIONE. SANITARIA DFELLOSPEDALE,

UFFICIALE DELLO STATO CIVILE

0 DI NASCITA

UPFICIALE DELLO

OMISSIONE O RITARDO NELLA REDAZIONE DELUATTO; VIOLAZIONE DELLA NORMATIVA APPLICABILE

FORMAZIONE SPECIALISTICA SU TEMATICHE DI
COMPETENZA DELLUFFICIO

RESPONSABILE DI
SETTORE/RESPONSABILE
DEL PROCEDIMENTO; RPCT

IMMEDIATA

ESITI VERIFICA A
CAMPIONE DEI
PROVVEDIMENTI EMANATI

m IS T,
'A)RICHIESTA DI PUBBLICAZIONE DI MATRIMONIO

T
UFFICIALE DELLO ST/
T

0 DI PURRLICAZIONT:

UFFICIALE DFILLO

B ATT
C) RILASCIO CERTIFICATO DI AVVENUTA PUBBLI

ATTO DI MATRIMONIO IONE UFFICIALE DELLO ST FAVORIRE/SFAVORIRE DETERMINATI SOGGETTI; VIOLAZIONE DELLA NORMATIVA APPLICABILE; OMESSA PUBBLICAZIONE; MODIFICA
CEIERRAZIONE MATRIMONIO CIVILE UFFICIALE DELLO STATO CIVILE/SINDACO DEL CONTENUTO DELL'ATTO NEL PERIODO INTERCORRENTE TRA L'ADOZIONE E LA PUBBLICAZIONE ALL'ALBO PRETORIO CONOSCENZA GIURIDICO-NORMATIVA; ADEGUATA DEL PROCEDIMENTO; RPCT RUMENTI DI
TRASPARENZA
E1 ANNOTAZIONLE COMUNIC. EGUENTL UFFICIALE DELLO STATO CIVILE JGIORNAMENTO DEL CONFRONTO:

OMISSIONE O RITARDO NELLA REDAZIONE DELLATTO; ALTERAZIONE DEGLI ELEMENTI DI FATTO E/O DI DIRITTO AL FINE DI

FORMAZIONE SPECIALISTICA SUTEMATICHE DI
COMPETENZA DELLUFFICIO; POTENZIAMENTO

RESPONSABILE DI
SETTORE/RESPONSABILE

INPARTE ATTUATE, IN
PARTE IN FASE DI
ATTUAZIONE ENTRO IL

VERIFICHE EX POST IN
SEDE DI CONTROLLO SUGLI
ATTL; ATTIVAZIONE

UNIONI CIVILL

COSTITUZIONE DELL'UNIONE CIVILE TRA PERSONE DELLO STESSO SESSO

UFFICIALE DELLO STATO CIVILE

ERRATA INTERPRETAZIONE/APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA VIGENTE; ALTERARE GLI ELEMENTI DI FATTO E/O DI DIRITTO PER
FAVORIRE O SFAVORIRE DETERMINATI SOGGETTI O CATEGORIE DI SOGGETTI; ALLINEARE LE VALUTAZIONI ALLE
INTERPRETAZIONVASPETTATIVE DEI DESTINATARI

PEDISSEQUA APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA DI
RIFERIMETNO E DEGLI STRUMENTI REGOLATIVI
INTERNI; CONTROLLI; FORMAZIONE SPECIALISTICA
SUTEMATICHE DI COMPETENZA DELLUFFICIO

RESPONSABILE DI
SETTORE/RESPONSABILE
DEL PROCEDIMENTO

IN PARTE ATTUATE, IN
PARTE IN FASE DI
ATTUAZIONE ENTRO IL

0SSIM
AGGIORNAMENTO DEL
PTPC

VERIFICHE EX POST IN
SEDE DI CONTROLLO SUGLI
ATTL

REPORT ANNUALE AL RPC;
RISCONTRO FORMAZION
NUMERO CONTROLLI

DEL DECESSO INVIATA DAI SOGGETTI LEGITTIMATI, DA PARTE

ERRATA INTERPRETAZIONE/APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA VIGENTE; RITARDO NELLADOZIONE DELLATTO AL FINE DI

PEDISSEQUA APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA DI

RESPONSABILE D)

ESITI VERIFICA A

GESTIONE DELLA LEVA

GESTIONE SERVIZIO ELETTORALE

'A) FORMAZIONE ATTO DI MORTE, A SEGUITO DELLA COM UFFICIALE DELLO STATO CIVILE
ATTO DI MORTE DELL'UFFICIALE DI STATO CIVILE DEL COMUNE IN CUL E AVVENUTO IL DECESSO ORI S AVORIE e TERMINA T SOt RIFERIMETNO E DEGLI STRUMENTI REGOLATIVI | SETTORERESPONSABILE IMMEDIATA CAMPIONE DEI
Y ANNOTAZIONE DEL DECESSO A MARGINE DELUATTO DI NASCITA DEL_DECEDIUTO LFFICIALE DFLLO STATO CT ° 2o INTERNI: FORMAZIONE SPECIALISTICA SU DEL PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTI EMANATI
FORMAZIONE LISTA PROVVISORIA DI LEVA UFFICIO COMPETENTE/SINDACO
. INOSSERVANZA REGOLE PROCEDURALI E/O SOSTANZIALL COMPRESA LASSENZA DI ADEGUATI CONTROLLL AL FINE DI AGEVOLARE
GESTIONE DELLA LEVA - ‘GESTIONE LISTA PROVVISORIA DI LEVA UFFICIO COMPETENTE/SINDACO DETERMINATI SOGOETTE FRRATA INTERPRETAZIONE/APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA VIGENTE PEDISSEQUA APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA DI RESPONSABILE DI ESITI VERIFICA A
£ RIFERIMENTO E DEGLISTRUMENTI DI REGOLAZIONE | - SETTORERESPONSABILE IMMEDIATA CAMPIONE DEL
TRASMISSIONE LISTA DI INTERNI ALLENTE; POTENZIAMENTO CONOSCENZA DEL I'R’()(‘FDIMFNTO PROVVEDIMENTI EMANATI
LEVA FORMAZIONE LISTA DEFINITIVA DI LEVA UFFICIO COMPETENTE/SINDACO GIURIDICO-NORMATIVA B B
TRASMISSIONE LISTA DEFINITIVA DI LEVA UFFICIO COMPETENTE/SINDACO
NOMINA/ELEZIONE DELLA COMMISSIONE ELETTORALE COMUNALE ORGANO POLITICO ERRATA INTERPRET, PLICAZIONE DELLA NORMATIVA VIGENTE
'MANCANZA O IRRITUALITA DELLA AUTENTICAZIONE. NULLA SE ANTERIORE AL CENTOTTANTESIMO GIORNO PRECEDENTE IL
A o oM SEGRETARIO COMUNALE TERMINE FISSATO PER LA PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE; ALTERARE GLI ELEMENTI DI FATTO E/O DI DIRITTO PER FAVORIRE
ISTE B 0 SFAVORIRE DETERMINATI SOGGETTI O CATEGORIE DI SOGGETTI
FORMAZIONE DI UN ELENCO, IN TRIPLICE COPIA, DEI CITTADINI CHE, PUR . B § P
ESSENDO COMPRESI NELLE LISTE ELETTORALL NON AVRANNO COMPIUTO, NEL PRIMO GIORNO FISSATO PER LE ELEZIONI 1L RESPONSABILE DI SETTORE/RESPONSABILE DEL RITARDO NELL'ADOZIONE DELLATTO: ALTERARE GLI ELEMENTI DI FATTO E/O DI DIRITTO PER FAVORIRE O SFAVORIRE
PROCEDIMENTO DETERMINATI SOGGETTI O CATEGORIE DI SOGGETTI
DICIOTTESIMO ANNO DI ETA'
SEGRETARIO COMUNALE CHE LE RIMETTE, ENTRO
ALTERARE GLI ELEMENTI DI FATTO E/O DI DIRITTO PER FAVORIRE O SFAVORIRE DETERMINATI SOGGETTI O CATEGORIE DI
i 3 PEDISSEQUA APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA DI .
A RICEZIONE DELLE CANDIDATURE L0 STESSO GIORNO, ALLA CONMISSIONE oI ALLINEARS L SALVTATIONT ALLE IVTERFRE T AMONYSHETATIVE Dt AT TAT K] TEDISSEQUA APPLICAZIONE DELLANORVATIVADI | o pi s vERICA A
LISTE ELETTORALI ESAME DELLE CANDIDATURE PRESENTATE PRV DISOMOGENEITA NELLE VALUTAZIONI BIURIDICONORMATIVA. DEL PROCEDIMENTO PROVVEDIMENTI EMANATI
RILASCIO COPIE LISTE A ey U NSABILE DEL RIGETTO DELLA DOMANDA PER MOTIVI DIVERSI DA QUELLI PREVISTI EX LEGE; MANCATO RISPETTO DEI TERMINI
SPEDIZIONE DELLA CARTOLINA AVVISO AGLI ELETTORI
RESIDENTI ALL'ESTERO DA PARTE DEL COMUNE DI ISCRIZIONE RESPONSABILE DI SETTORE RESPONSABILE DEL RITARDO NELLUADOZIONE DELLATTO
PROCEDIMENTO
ELETTORALE
‘CANCELLAZIONE DEINOMI
DEGLI ELETTORI DECEDUTL A iy S AILE DEL RITARDO NELLADOZIONE DELLATTO; ERRATA INTERPRETAZIONE/APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA
COSTITUZIONE DELLUFFICIO ELETTORALE ED AUTORIZZAZIONE AL LAVORO STRAORDINARIO DEL PERSONALE ADDETTO ey \ABILE DEL RITARDO NELLA COSTITUZIONE: AUTORIZZAZIONE ORE ECCEDENTI RISPETTO ALLE REALI ESIGENZE DELLENTE
"AFFISSIONE NELL'ALBO PRETORIO ON LINE ED IN ALTRI LUOGHI PUBBLICI, DEL MANIFESTO A FIRMA DEL SINDACO CON IL QUALE )
VIENE DATA NOTIZIA AGLI ELETTORI DEL GIORNO DELLA VOTAZIONE E DELL'EVENTUALE TURNO DI BALLOTTAGGIO ORGANO POLITICO OMESSA AFFISSIONE: RITARDO NELLAFFISSIONE
RICEZIONE RICHIESTE PER ESERCIZIO DEL VOTO A DOMICILIO DELLELETTORE ey \ABILE DEL OMESSA PUBBLICAZIONE DELL/AVVISO; ISTRUTTORIA PARZIALE; OMESSA CONSIDERAZIONE DI TALUNE RICHIESTE.
DELIBERAZIONE DEGLI SPAZI DA DESTINARE ALLE AFFISSIONI DI PROPAGANDA ELETTORALE. ORGAN POLITICO ERRATA INTERPRETAZIONE DELLA PPLICABILE
RILASCIO DELLA CERTIFICAZIONE NECESSARIA PER LA PRESENTAZIONE A ey NSABILEDEL | y101AZIONE DELL'OBBLIGO DI APERTURA POMERIDIANA DEGLI UFFICI AL FINE DI FAVORIRE/SFAVORIRE DETEMINATI SOGGETTI
ACCERTAMENTO BUONO STATO DELLE URNE A O L ASSISENZA DEL FALSA ATTESTAZIONE DELLO STATO DEL MATERIALE.
RIPARTIZIONE SPAZI DESTINATI ALLE ORGANO POLITICO OMESSA CONSIDERAZIONE DEL VERBALE DELLUFFICIO ELETTORE RGIONALE RESPONSABILE DI
ATTIVITA - AEFISSIONI DI ELETTORALE — SPECIALISTICA SUTEMATICHE DI | SETTORE/RESPONSABILE VERIFICHE EX POST IN
PREOPEDEUTICHE ALLE | AFFISSIONE, NELL'ALBO PRETORIO DEL COMUNE ED IN ALTRI LUOGHI PUBBLICI, A CURA DEL SINDACO, IL MANIFESTO RECANTE [ ] COMPETENZA DELLUFFICIO: POTENZIAMENTO DEL IMMEDIATA SEDE DI CONTROLLO SUGLI
ELEZIONI NOMI DEI CANDIDATI ALLA CARICA DI SINDACO E LE COLLEGATE LISTE DEI CANDIDATI ALLA CARICA DI CONSIGLIERE COMUNALE, ORGANO POLITICO OMESSA O RITARDATA PUBBLICAZIONE CONOSCENZA GIURIDICO-NORMATIVA PROCEDIMENTO/SEGRETARI T
CON 1 RELATIVI CONTRASSECNI E NUMERI D'ORDINE O COMUNALE.
"COMUNICAZIONE DELNOMINATIVI AL SINDACI DEI COMUNI OVE AVVIENE LA RACCOLTA DELVOTO A DOMICILIO ORGANO POLITICO OMESSA O RITARDATA COMUNICAZIONE
RICEZIONE DELLA RICHIESTA DI ESERCITARE IL DIRITTO DI VOTO NEL LUOGO DI DEGENZA O NEL LUOGO DI DETENZIONE DA PARTE .,
T O N PGSR ORGANO POLITICO ISTRUTTORIA PARIZALE: ALLINEARE LE VALUTAZIONI ALLE INTERPRETAZIONI /ASPETTATIVE DEI DESTINATARI
RICEZIONE DEGLI ATTI DI DESIGNAZIONE DEI RAPPRESENTANTI DEI GRUPPI DEI CANDIDATI ALLE ELEZIONI COMUNAL PRESSO OGNI .
il B L e b L hes B AL O A SEGRETARIO COMUNALE ALLINEARE LE VALUTAZIONI ALLE INTERPRETAZIONI /ASPETTATIVE DEI DESTINATARI
TERNINE ULTIMO PER LA PRESENTAZIONE DEIRAPPRESENTANTI DEI GRUPPI DEI CANDIDATI ALLE ELEZION] COMUNALIPRESSO GLI SEGRETARIO COMUNALE ERRATA INTERPRETAZIONEAPPLICAZIONE DELLA NORMATIVA
(CONSEGNA Al PRESIDENTI DEI SEGGI ELETTORALL, IL MATERIALE OCCORRENTE PER LA VOTAZIONE, NONCHE GLI ELENCHI DEGLI
ELETTORI E DEI DETENUTI AVENTI DIRITTO AL VOTO CHE HANNO OTTENUTO L' AUTORIZZAZIONE A VOTARE NEI LUOGHI DI CURA O ORGANO POLITICO RITARDO NELLA CONSEGNA
NELLUOGO DI DETENZIONE E DEGLLALTRI F1ENCHI PREVISTI DALLE ISTRIZIONT MINISTERIALL
COMUNICAZIONI DATI REVISIONI E ADEMPIMENTI VARI ALLA PREFETTURA, PROCURA E S.E.C ey \SABILE DEL RITARDO NELLA COMUNICAZIONE; COMUNICAZIONE PARZIALE O ERRATA
RILASCIO NUOVA TESSERA RILASCIO NUOVA TESSERA ELETTORALE E DUPLICATO RESPONSABILE DI SETTORE RESPONSABILE DEL OMESSO O RITARDATO RILASCIO PEDISSEQUA APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA DI RESPONSABILE DI VERIFICHE EX POST IN
BT TORALE B DUPLICATO, DROCEDIVERLO, E DEGLI STRUMENTI DI REGOLAZIONE | SETTORE/RESPONSABILE IMMEDIATA SEDE DI CONTROLLO SUGLI
ANNOTAZIONE DI VOTO ASSISTITO RESPONSABILE LFFICIO FLETTORALE O PRESIDENTE ERRATA VALUTAZIONE DELLA FATTISPECIE INTERNI ALLENTE DEL PROCEDIMENTO ATTI
BV SEMESTRALL SCRIZIONE ELETTORALE, CANCELLAZION] PER RREPERBILIT o, ESTONSABILE UFICIO FLETTORALE
PROCEDIMENTO PEDISSEQUA APPLICAZIONE DELLA NORMATIVADOI|  RESPONSABILE DI VERIFICHE EX POST IN
REVISIONALE DELLE LISTE REVISIONE DINAMICHE ISCRIZIONI E CANCELLAZIONI LISTE ELETTORALL RESPONSABILE DI SETTORERESPONSABILE DEL ADOZIONE DI PROVVEDIMENTO ILLEGITTIMO O NON CONFORME A DISPOSIZIONI DI LEGGE. RIFERIMENTO E DEGLI STRUMENTI DI REGOLAZIONE | SETTORERESPONSABILE IMMEDIATA SEDE DI CONTROLLO SUGLI
ELETTORALI RESTONSABILE b1 e T TR R ONS AT DA INTERNI ALLENTE DEL PROCEDIMENTO ATTI
REVISIONE DINAMICHE STRAORDINARIE PROC
‘ORGANO POLITICO.SENTITA LA COMMISSIONE
. . ELETTORALE COMUNALE, COMUNICA |
ISCRIZIONE ALUALBO NOMINATIVI ALLA CANCELLERIA DELLA CORTE
o DAPPELLO PEDISSEQUA APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA DOI | RESPONSABILE DI VERIFICHE EX POST IN
PERIODICO ALBO ORGANO POLITICO,SENTITA LA COMMISSIONE, ADOZIONE DI PROVVEDIMENTO ILLEGITTIMO O NON CONFORME A DISPOSIZIONI DI LEGGE RIFERIMENTO E DEGLI STRUMENTI DI REGOLAZIONE | - SETTORE/RESPONSABILE IMMEDIATA SEDE DI CONTROLLO SUGLI
PRESIDENTI DI SEGGIO ELETTORALE COMUNALE, PROPONGONO | INTERNI ALLENTE DEL PROCEDIMENTO ATTL
CANCELLAZIONE DALLALBO NOMINATIVI DA ISCRIVERE ALLA CANCELLERIA
DELLA CORTE DAPPELLO IN NUMERO DOPPIO
RISPETTO Al DEPENNATI
PUBBLICAZIONE MANIFESTO DA AFFIGGERE NELL'ALBO PRETORIO DEL COMUNE ED IN ALTRI LUOGHI PUBBLICL, CON CUI S| INVITA
‘GLIELETTORI CHE DESIDERANO ESSERE INSERITI NELL'ALBO A FARNE APPOSITA DOMANDA ORGANO POLITICO RITARDO NELLA PUBBLICAZIONE: OMESSA PUBBLICAZIONE
ISCRIZIONE ALBO DEGLI FORMAZIONE SPECIALISTICA SU TEMATICHE DI RESPONSABILE DI VERIFICHE EX POST IN
SORUTATORI COMPETENZA DELLUFFICIO; OTENZIAMENTO | SETTORE/RESPONSABILE IMMEDIATA SEDE DI CONTROLLO SUGLI
CONOSCENZA GIURIDICO-NORMATIVA DEL PROCEDIMENTO ATTE
ISCRIZIONE ALLALBO COMMISSIONE ELETTORALE COMUNALE ALLINEARE LE VALUTAZIONI ALLE INTERPRETAZIONI /ASPETTATIVE DEI DESTINATARI: OMESSA CONSIDERAZIONE DI TUTTI T
PROFILI RILEVANTI
J NS . RESPONSABILE DI VERIFICHE EX POST IN
SORTEGGIO, PER OGNI SEZIONE ELETTORALE DEL COMUNE DI UN NUMERO DI NOMINATIVI PARI AL NUMERO DI QUELLI CONTROLLE SETTORERESPONSABILE IMMEDIATA

COSTITUZIONE DEI SEGGI
LETTORAI

OCCORRENTI PER LA COSTITUZIONE DEL SEGGIO.

COMMISSIONE ELETTORALE COMUNALE

FAVORITISMI NEL SORTEGGIO

DEL PROCEDIMENTO

SEDE DI CONTROLLO SUGLI
ATTL

PUBBLICAZIONE DEI RISULTATI DELLE ELEZIONI ENOTIFICA AG

ORGANO POLITICO

ERRATA NOTIFICA: OMISSIONE DI TALUNI DATI PROPRI DELLATTO

ESAME ED APPROVAZIONE CONDIZIONI DI ELEGGIBILITA' DEL SINDACO NEO ELETTO E DEGLI ELETTI ALLA CARICA DI CONSIGLIERE

COMUNALE

ORGANO POLITICO

PERRONEA VALUTAZIONE DELLE CONDIZIONI DI CCANDIDABILITA, ELEGGIBILITA E COMPATIBILITA-




ATTIVITA SUCCESSIVA
ALLE ELEZIONI

‘GIURAMENTO DEL SINDAC

ORGANO POLITICO

ELLE FORMULE DI RITO.

0
COMUNICAZIONE DA PARTE DELSINDACO DELLA NOMINA DELLA GIUNTA F DEL VICE SINDACO

ORGANO POLITICO

MANCATO RISPETTO DEL PRINICPIO DI PARITA TRA UOMINI E DONNE NELLA COMPOSIZIONE DELTA

COMMISSIONI CONSIGLIAR

ORGANO POLITICO

HIUNTA COMUNALE.

DELLE DELLE COMMI:

NOMINA COMPONENTI (¢ CONSIGLIART

ORGANO POLITICO

IN METRIA DI
ALLINEARF. LE, VALUTAZIONT ALLF. INTERPRETAZIONI /ASPETTATIVE DEI DESTINATART

ROGA CONSIGLIERE SOSPESO

INTERNI ALLENTE-CONTROLLI CONDIZIONI DI

CANDIDABILITA', ELEGGIBILITA', COMPATIBILITA

ORGANO POLITICO

SURROGA CONSIGLIERE, DIMISSIONARIO ORGANO POLITICO

SOSTITUZIONE CONSIGLIERE 0 ALLINTERNO DELLE COMMISSIONE ORGANO POLITICO
‘GESTIONE ADEMPIMENTI ANAGRAFE AMMINISTRATORI LOCALI

COSTITUZIONE DELLA COMMISSIONE COMUNALE PER LA FORMAZIONE DEGLI ELENCHI DEI GIUDICI POPOLARI: AGGIORNAMENTO
DEGLI ALBI DI CORTE DI ASSISE E DI CORTE DI ASSISE D'APPELLO.

ORGANO POLITICO

PEDISSEQUA APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA DOI
RIFERIMENTO E DEGLI STRUMENTI DI REGOLAZIONE

PROCEDURE IDONEE A GARANTIRE LA PARITA' DI
GE)

RESPONSABILE DI
SETTORE/RESPONSABILE
DEL

PROCEDIMENTO/SEGRETARI|
0 COMUNALE

IMMEDIATA

ESITI VERIFICA A
CAMPIONE DEI
PROVVEDIMENTI EMANATI

GESTIONE PROTOCOLLO

GESTIONE DEL
PROTOCOLLO -
REGISTRAZIONE

POSTA/ATTIIN ARRIVO/IN

INFORMATIZZAZIONE DEL PROTOCOLLO- TRACCIABILITA DEI NOMINATIVI DEGLI ADDETTI AL PROTOCOLLO

UFFICIO PROTOCOLLO

IRREGOLARITA NELLE OPERAZIONI DI PROTOCOLLAZIONE

INFORMATIZZAZIONE

NE DI
DEI TERMINI DI ARRIVO

ELLE PROCEDURE, RISPETTO

GRADO DI
RESPONSABILE DI SETTORE IMMEDIATO O ONE
GESTIONE DEL
PROTOCOLLO UFFICIO PROTOCOLLO SOTTO LA DIREZIONE DEL | ACCETTAZIONE DI DOCUMENTI-ATTI PERVENUTI OLTRE LA SCADENZA DI TERMINI PRESTABILITI CON RETRODATAZIONE DEL VISTO
REGISTRAZIONE DI PREVISIONE DEL RILASCIO DI ATTESTAZIONE DA PARTE DELL'ADDETTO AL PROTOCOLLO DEL NUMERO DI DOMANDE PERVENUTE a
~ 'RESPONSABILE DI SETTORE DI ARRIVO (ES GARE D'APPALTO)
DOCUMENTAZIONE DI
GARA IN ARRIVO
INDIVIDUAZIONE UNITA OMOGENE. ORGANO POLITICO N . GRADO DI
SISTEMA NOMINA ILE SERVIZIO ARCHIVISTICO ORGANO POLITICO IMPLEVENTARE INFORVATIZAZIONE NELLE | oo INFORMATIZZAZIONE-
DI GESTIONE NOMINA RESPONSARILE DELLA Ce DOCUMENT INFORMATICT ORGANO POITTICO INOSSERVENZA DELLE REGOLE PROCEDURALT . ENTRO 2019 EVENTUALE
PROCEDURE RESPONSABILE
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