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SEZIONE 3. Organizzazione e capitale umano

* 3A: Struttura organizzativa: organigramma, funzionigramma, piano
utilizzo.

* 3B: Piano dei fabbisogni di personale
* 3C: Piano della formazione (piano unitario Unione/Comuni)
* 3D: Organizzazione del lavoro agile (piano unitario Unione/Comuni)

* 3E: Piano delle azioni positive per le pari opportunital@(piano unitario
Unione/Comuni)
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SEZIONE 3. Organizzazione e capitale umano

B

3A: Struttura organizzativa: organigramma, funzionigramma, piano
utilizzo.




In allegato si riportano i seguenti documenti inerenti I’'organizzazione dell’Ente:

- Organigramma dell’Ente

- Funzionigramma delle strutture, dove sono indicate le funzioni e i procedimenti in
conformita alle convenzioni di conferimento dei servizi da parte dei Comuni aderenti
all'Unione;

- Assegnazione dei dipendenti alle strutture dell’organigramma riporta un riepilogo
dei dipendenti assunti presso I'Ente raggruppati per struttura.
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UNIONE DEI COMUNI
DELLA BASSA ROMAGNA

Comitato di Direzione

AREA SERVIZI
~ AREA AFFARI GENERALI CULTURALI E GIOVANI
Leone Maria Cristina _
Dalmonte Silvia

— Ufficio Segreteria Ufficio Attivita Culturali

Settore Servizi
] Demografici e URP
Dalmonte Silvia

Ufficio
Comunicazione e
URP

AREA TECNICA
Montanari Stefania

Ufficio Tecnico - Lavori
Pubblici

unione comuni
della bassa Romagna



FUNZIONIGRAMMA

AREA AFFARI GENERALI

Maria Cristina Leone

AREA AFFARI GENERALI

Ufficio Segreteria

Assistenza agli organi istituzionali

Segreteria Sindaco

Pubbliche relazioni/rapporti con la stampa

Gonfalone

Rapporti con I' Unione Bassa Romagna

Assistenza ai matrimoni

Archivio (salvo archivio pratiche edilizie gestito dall'Uffico tecnico fino al conferimento all'Unione)
Protocollo

Notifiche

Albo pretorio

Contratti

Convenzioni

Assistenza legale

Contenzioso

Difensore Civico

Patrocinio manifestazioni

Ordinanze contingibili ed urgenti

Concessioni cimiteriali

Supporto alle funzioni direzionali (organizzazione, ecc.)
Gestione del sito, portali e rete civica (Racine)

Borse di studio/stage

Comunicazione

Cerimoniale

Concessioni temporanee suolo pubblico (banchetti, trepiedi)
Concessione sala Zaccaria Facchini

Anagrafe prestazioni, pubblicazioni incarichi

Progetti Partecipazione di competenza

Gemellaggi

Sportello pubblicita temporanea e pubbliche affissioni
Collaborazione nell'attivita di informazione/comunicazione pubblica

Settore Servizi
Demografici e URP
Silvia Dalmonte

Ufficio Servizi

Demografici

Anagrafe

Stato Civile
Elettorale/Referendum
Autocertificazione
Statistica

Censimenti
Toponomastica
Autentiche ed atti notori
Carte di identita

Ufficio

Comunicazione e
URP

Informazioni ai cittadini-front office vari procedimenti
Diritto di accesso

Reclami e segnalazioni

Guida ai Servizi

Informagiovani

Informazioni turistiche (SERVIZIO ASSOCIATO)
SPORTELLO HERA (rifiuti/acqua, luce, gas)
Anagrafe canina

Licenze di pesca - Tesserini caccia

Denunce di cessione fabbricati

Sportello socio-educativo (collaborazione con il personale dedicato dell’'Unione)

Collaborazione nell'attivita di informazione/comunicazione pubblica



FUNZIONIGRAMMA

AREA SERVIZ| CULTURALI E GIOVANI

AREA SERVIZI
CULTURALI E GIOVANI
Dalmonte Silvia

Ufficio Attivita Culturali

Attivita culturali

Biblioteca

Scuola d'arte e Mestieri

Museo e pinacoteca

Gestione impianti sportivi

Promozione attivita sportive

Contributi associazioni culturali ricreative e sportive

Forniture del settore

Coordinamento manifestazioni e organizzazione iniziative culturali dell'’Amministrazione
Coordinamento ufficio stampa



FUNZIONIGRAMMA

AREA TECNICA

AREA TECNICA
Stefania Montanari

Ufficio Tecnico -
Lavori Pubblici

Gestione Lavori pubblici
Espropri
Progettazioni
Direzione e contabilita dei lavori
Coordinamento e controllo degli

incarichi tecnici esterni
Verifica condizioni di sicurezza (Dlgs. 81/2008)
Inventario immobili
Manutenzione patrimonio
(edifici,cimiteri, strade, verde, arredo pubblico,
illuminazione pubblica)
Gestione servizi cimiteriali: operazioni cimiteriali, ill.
votiva, custodia
Raccolta rifiuti: relazioni con Hera-ATERSIR
Servizio idrico: relazioni con Hera-ATERSIR
Protezione civile (COORDINAMENTO ASSOCIATO)
Forniture del Settore



ASSEGNAZIONE DIPENDENTI

AREA UFFICIO COGNOME E NOME Profilo Professionale gﬁ: Note
AREA AFFARI GENERALI LEONE MARIA CRISTINA | Segretario Generale Segreteria convenzionata con |
omune di Bagnara di Romagna
AREA AFFARI GENERALI Ufficio di segreteria ZARDI LUANA Istruttore Amministrativo C
L . - . Dipendente con contratto P.T.Orizz. Al
AREA AFFARI GENERALI Ufficio di segreteria BALDINI LAURA Esecutore amministrativo B1 80.55%
AREA AFFARI GENERALI - SETTORE SERVIZI - - - _— - . . .
DEMOGRAFICI e URP Ufficio Servizi Demografici DALMONTE SILVIA Istruttore Direttivo Amministrativo D1 [Incaricata di P.O.
AREA AFFARI GENERALI - SETTORE SERVIZI - . - - .
DEMOGRAFICI e URP Ufficio Servizi Demografici TARONI LUCIA Istruttore Amministrativo C
AREA AFFARI GENERALI - SETTORE SERVIZI - . - - .
DEMOGRAFICI e URP Ufficio Servizi Demografici MEZZOGORI GIULIA Istruttore Amministrativo C
AREA AFFARI GENERALI - SETTORE SERVIZI - C . . .
DEMOGRAFICI e URP Ufficio comunicazione e URP MINGHETTI DANIELA Collaboratore prof.le addetto alla registrazione dati B3
AREA AFFARI GENERALI - SETTORE SERVIZI - C C
DEMOGRAFICI & URP Ufficio comunicazione e URP PAGLIA MARIA CRISTINA Istruttore addetto URP e Comunicazione C
Incaricata di P.O. - INCARICO AD
AREA SERVIZI CULTURALI E GIOVANI DALMONTE SILVIA Istruttore Direttivo Amministrativo D1 [INTERIM DAL 02.05.2022 AL
31.12.2022.
AREA SERVIZI CULTURALI E GIOVANI Ufficio attivita culturali PASINI LUCREZIA Istruttore Direttivo Amministrativo D1
AREA SERVIZI CULTURALI E GIOVANI Ufficio attivita culturali CATALDO CATERINA Istruttore Culturale C
AREA SERVIZI CULTURALI E GIOVANI Ufficio attivita culturali SANGIORGI ELISABETTA Istruttore Culturale C
AREA SERVIZI CULTURALI E GIOVANI Ufficio attivita culturali GOLINELLI FRANCESCA Istruttore Amministrativo C
AREA TECNICA MONTANARI STEFANIA Etsrﬁft[]tfa'“” progettazione ed esecuzione di opere D1 |incaricata di P.O.
AREA TECNICA Ufficio tecnico - Lavori Pubblici BINCOLETTO GIORGIA Istruttore Direttivo Tecnico D1
AREA TECNICA Ufficio tecnico - Lavori Pubblici PENNISI ALBERTO Istruttore Amministrativo C
AREA TECNICA Ufficio tecnico - Lavori Pubblici CONTI LUCA Istruttore Amministrativo C




ASSEGNAZIONE DIPENDENTI

AREA UFFICIO COGNOME E NOME Profilo Professionale ((E:la:r Note
AREA TECNICA Ufficio tecnico - Lavori Pubblici DI LIBERTO VITA Collaboratore prof.le addetto alla registrazione dati B3
AREA TECNICA Ufficio tecnico - Lavori Pubblici AGNOLETTI MAURIZIO Collaboratore prof.le Capo Operaio B3
AREA TECNICA Ufficio tecnico - Lavori Pubblici CANTAGALLI STEFANO Collaboratore prof.le Assistente Tecnico B3
AREA TECNICA Ufficio tecnico - Lavori Pubblici DRAGONI CESARE Collaboratore prof.le Assistente Tecnico B3
AREA TECNICA Ufficio tecnico - Lavori Pubblici SALIERI LUCA Collaboratore prof.le Assistente Tecnico B3
AREA TECNICA Ufficio tecnico - Lavori Pubblici SPINELLI LUCA Collaboratore prof.le Assistente Tecnico B3
AREA TECNICA Ufficio tecnico - Lavori Pubblici MARANI MATTEO Collaboratore prof.le Assistente Tecnico Cimiteri B3
AREA TECNICA Ufficio tecnico - Lavori Pubblici MARTINI ROBERTO Esecutore Tecnico B1
AREA TECNICA Ufficio tecnico - Lavori Pubblici PIRAZZINI LUCIANO Esecutore Tecnico B1
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