
 

Comune di Oliveto Citra 

FUNZIONIGRAMMA DELL’ENTE (Allegato “B”) 
(art. 7, punto 9, del Regolamento Uffici e Servizi) 

 

SERVIZIO Ufficio Funzioni dell'Ufficio 

 

 

 
I 

Amministrativo 

 

 
1 - Elettorale 

Elettorale; Trasparenza; Relazione con il pubblico; Privacy; Attuazione 

CAD; Gestione documentale; Comunicazione pubblica; Giudici Popolari; 
Leva Militare; Impianti tecnologici (fonia e dati), Logistica (Pulizia Casa 
Comunale, ecc.), Cerimoniale. Gestione progetti PUC (RdC); 

2 - Segreteria - 

Statistica 

Segreteria; U f f i c i o  S ta t i s t i c a ;  Assistenza agli Organi com.li; Sistema 
dei controlli; Relazioni con gli altri Enti; Atti, delibere, Determinazioni; 
Ufficio Legale-contenzioso; 

3 - Demografico 
Anagrafe (APR – AIRE); Stato Civile; Polizia Mortuaria (autorizzazioni al 
trasporto funebre) Passaporti; 

 

II  

Tecnico 

1 - Edilizia, 

LL.PP. e Attività 

produttive 

Informatizzazione; Edilizia privata L. n. 219/81; Sportello Unico 
dell'Edilizia (SUE); Sportello Unico per le Attività Produttive (SUAP); 
Lavori Pubblici; 

2 - Urbanistica 
Urbanistica e Assetto del territorio (strumenti urbanistici); Condono edili- 
zio e accertamenti edilizi;  

 

 

III  

Finanze  

 

1 - Personale e 

Contabilità  

     (Spese) 

Gestione del personale e relazioni sindacali; Bilancio di previsione e 
Rendiconto di gestione, Contabilità (Impegni, regolarizzazione provvisori 
di uscita e pagamenti); Mutui; Partecipazioni; Fabbisogni Standard; Conto 
Annuale e relativa Relazione; Certificazione Unica e Mod. 770 e 
adempimenti INAIL; Relazione di Inizio e Fine mandato; Gestione 
IVA/IRAP. 

  

  2 - Energia e   

     contabilità  

     (Entrate) 
 

Contabilità (accertamenti, regolarizzazione provvisori di entrata e 
reversali); Fatture elettroniche (gestione intero ciclo); Gestione Conti 
Correnti Postali (verifica incassi e predisposizione prelievi); Distribuzione 
gas metano ed energia elettrica (gestione fatture e predisposizione atti di 
liquidazione); 

IV 

Tributi 

(Servizio strategico 
della fiscalità locale 
partecipata ed equità 
fiscale) 

 

1 - Tributi Gestione dei Tributi - coordinamento dell’attività strategica della fi- 
scalità partecipata ed equità fiscale, Commercio, Fiere e Mercati. 

 

2 - Altre entrate 

extratributarie e 
patrimoniali 

 
Concessioni temporanea suoli pubblici; Cosap; Lampade votive; Pubbliche 
affissioni; Affitti immobili comunali; Pratiche amministrative allacciamenti 
rete idrica; 

 
V  

Vigilanza e Pro- 

tezione Civile 

 

1 -   Vigilanza e 
Protezione Civile 

Polizia amministrativa (rilascio contrassegno parcheggi, trattenimenti e 
spettacoli, veicoli abbandonati, Vigilanza territorio e stradale –– T.S.O. - 
Protezione civile; Polizia giudiziaria e pubblica sicurezza; Controlli Codice 
della Strada. 

 

2 - Polizia 
amministrativa 

Polizia amministrativa (somministrazione alimenti e bevande, strutture 
ricettive, sale giochi, etichettatura, commercio al dettaglio e all’ingrosso, 
pubblici esercizi, commercio su aree pubbliche e private,). Sicurezza 
urbana: controllo di vicinato e videosorveglianza; Controlli Codice della 
Strada; Vigilanza territorio e stradale. 

3 - Polizia 

ambientale 

Polizia ambientale. Polizia Veterinaria; Patrimonio boschivo. Denuncia 
Infortuni - Controlli Codice della Strada. Vigilanza territorio e stradale. 

 
VI  

Manutenzione e 

Patrimonio 

 

 

1 - Manutenzione 

e Patrimonio 

 

Gestione Beni mobili ed immobili (comprese scuole e palestra); Demanio; 
Cimitero; Ambiente; Cave; Catasto incendi; Parco Automezzi; Manuten- 
zione strade, rete idrica e fognaria, arredo urbano; Rapporti con ASIS – 
ATO; Impianto depurazione; Toponomastica; Sicurezza sul Lavoro; Servizi 
pubblici in gestione alla Società Partecipata; Gestione Alloggi ERP; Ufficio 
Espropriazioni; Ufficio VAS; Gestione progetti PUC (RdC); 

 

VII  

Socio Culturale 

1 - Socio 

Culturale 

Assistenza sociale e scolastica; Servizio problematiche giovanili; Cultura 
- Sport - Turismo e Spettacolo; Ufficio Europa; Servizi a domanda indivi- 
duale; Reperimento e gestione delle risorse sociali e culturali extracomu- 
nali; Gemellaggi; Realizzazione e Gestione progetti PUC (RdC); Servizio 
Civile; 

    2 - Protocollo  Protocollo, Albo Pretorio, Notificazione atti 



 

 


