
Lo schema offre l'opportunità a ciascun dirigente/responsabile di valutare con una sintesi se le attività del proprio settore possono essere svolte anche in smart working

Indicare "V"=Vero oppure "F"=Falso per ogni parametro indicato.

La prevalenza di "F" comporta l'impossibilità di svolgere l'attività in smart working.

La presenza di tutte "V" comporta la possibilità di svolgere le attività in smart working

La prevalenza di "V" comporta un'analisi dettagliata per verificare se i parametri con "F" possono essere trasformati in "V" con azioni interne e organizzative

Attività dell'area Strumenti necessari A B C D E F G H I L M N TOTALE V TOTALE F NOTE

1 Emissione mandati e reversali programma su pc 0 0

2 Verifica presenze timbratrice in ufficio 0 0

3 TARIP: inserimento variazioni programma dedicato 0 0

4 TARIP: risposte agli utenti … 0 0

5 Emissione CIE … 0 0

6 Consegna contenitori TARIP … 0 0

7 … … 0 0

8 0 0

9 0 0

10 0 0

11 0 0

12 0 0

Attività possibili in smart working
Area/Settore/Ufficio… … …

PARAMETRI



A La strumentazione necessaria per svolgere l'attività si può utilizzare "fuori sede"

B L'attività non ha rapporti con il pubblico

C L'attività è un processo autonomo o comunque gestibile a distanza

D Il personale addetto a questa attività è professionalmente in grado di svolgere le attività a distanza

E E' possibile valutare l'attività sul risultato e non sul tempo del lavoro dedicato

F Il personale è dotato di autonomia organizzativa e gestionale

G Non è necessario un controllo continuativo e costante sulle attività svolte da parte dei superiori

H Le relazioni con gli altri settori e con gli amministrazioni si possono svolgere a distanza

I L'acquisizione delle informazioni per lo svolgimento delle attività (es.protocollo) può avvenire anche a distanza

L

M

N Attività per la quale non è necessario recarsi presso soggetti esterni (banca, tesoriere, sedi distaccata, ecc. ecc.

DETTAGLIO DEI PARAMETRI

Presenza di archivio digitale

Attività per la quale non è necessario svolgere ispezioni o controlli esterni


