
Denominazione procedimento Descrizione procedimento Area Ufficio Responsabile di Area Responsabile del procedimento Termine normativo di conclusione 

procedimento (giorni)

Mazzano Nuvolento Nuvolera Rilevanza 

Esterna
Assunzioni in attuazione del piano fabbisogni Acquisizione atti e documentazione per l'adozione del provvedimento finale Direzione e coordinamento Personale giuridico Dott.ssa Nostro Antonella Patrizia  Dott.ssa Nostro Antonella Patrizia 30 gg.  Si Si Si Si

Autorizzazioni a prestazioni professionali Acquisizione richiesta, valutazione e definizione atto  autorizzativo Direzione e coordinamento Personale giuridico  Dott.ssa Nostro Antonella Patrizia   Dott.ssa Nostro Antonella Patrizia 20 gg Si Si Si Si

Conferimento incarichi professionali a personale esterno (salvo attribuzione 

alle singole aree per specifiche professionalità rientranti nelle competenze 

dell'area)

Acquisizione atti e documentazione e adozione porvvedimento di conferimento incarico Direzione e coordinamento Personale giuridico Dott.ssa Nostro Antonella Patrizia Dott.ssa Nostro Antonella Patrizia 30 gg. Si Si Si Si

Atti e procedimenti per autorizzazione distacchi sindacali Acquisizione richiesta, verifica e definizione atto  autorizzativo Direzione e coordinamento Personale giuridico Dott.ssa Nostro Antonella Patrizia Dott.ssa Nostro Antonella Patrizia  30 gg. Si Si Si Si

Concessioni congedi ed aspettative al personale dipendente Acquisizione richiesta, valutazione e definizione atto  autorizzativo Direzione e coordinamento Personale giuridico Dott.ssa Nostro Antonella Patrizia Dott.ssa Nostro Antonella Patrizia 10 gg. Si Si Si No

attività rogatoria dei  contratti Acquisizione documentazione, predisposizione schema e rogito contratto  Direzione e coordinamento Segreteria Dott.ssa Nostro Antonella Patrizia Dott.ssa Nostro Antonella Patrizia 20 gg dall'acquisizione di tutta la 

documentazione salvo urgenze 

segnalate dall'uffico competente 

Si Si Si Si

Accesso agli atti da parte di amministratori Acquisizione richiesta, valutazione e rilascio documentazione Direzione e coordinamento Segreteria Dott.ssa Nostro Antonella Patrizia Dott.ssa Nostro Antonella Patrizia 7 Si Si Si No

Accesso agli atti con istruttoria Acquisizione richiesta, valutazione e rilascio documentazione Direzione e coordinamento Segreteria Dott.ssa Nostro Antonella Patrizia Dott.ssa Nostro Antonella Patrizia 30 Si Si Si No

Accesso agli atti in presenza di controinteressati Acquisizione richiesta, valutazione e rilascio documentazione Direzione e coordinamento Segreteria Dott.ssa Nostro Antonella Patrizia Dott.ssa Nostro Antonella Patrizia 30 dalla risposta dei controinteressati Si Si Si Si

Acquisto di beni e servizi per l'area di competenza acquisizione preventivi e documentazione per l'adozione del provvedimento finale direzione e coordinamento segreteria Dott.ssa Nostro A.P. Dott.ssa Nostro A.P. 20 gg


