
 

(Allegato alla G.C. n. 14/2022) 

COMUNE di CAGGIANO 

FUNZIONIGRAMMA 

(art. 7 Regolamento generale degli Uffici e Servizi) 

 

SERVIZI UFFICI      Funzioni e attività degli Uffici 

 
 
 
 
 
 

1 
SEGRETERIA  

DEMOGRAFICI 
AFFARI GENERALI 

1 
Segreteria 
comunale 
Gestione 

amministrativa 
e giuridica 

risorse umane 
 
 

 

Affari Generali, Assistenza alla Segreteria comunale e agli Organi 
comunali, Atti/Provvedimenti degli Organi comunali, Albo Pretorio, 
Gestione amministrativa e giuridica personale dipendente, 
Procedimenti disciplinari, Sistema di controlli interni, Misure 
anticorruzione previste dal Piano, Performance, SVIMAP, Rapporti 
con Organo di Valutazione, Programmazione fabbisogni personale e 
dotazione organica, Relazioni sindacali, Affari legali/contenzioso 
nelle materie di competenza. 

2 
 Elettorale 

Demografici 
Statistica 

 

 
Ufficio Elettorale, Servizi Demografici (Anagrafe, Stato Civile) e 
Demoscopici, C.I.E. e Passaporti, Statistiche, Censimento, Giudici 
Popolari, Leva militare, Autorizzazioni trasporti funebri, Misure 
anticorruzione previste dal Piano, Affari legali/contenzioso nelle 
materie di competenza.  

 

3 
URP 

Trasparenza 
 

Relazioni con il pubblico (URP), Trasparenza (D.Lgs. 33/2019), 
Tutela Privacy, Comunicazione pubblica istituzionale, Relazioni con 
Enti/Istituzioni/Associazioni, Cerimoniale, Sito web istituzionale 
dell’Ente, Misure anticorruzione previste dal Piano, Affari 
legali/contenzioso nelle materie di competenza. 
  

   

 
 
 
 

2  
AMMINISTRATIVO 

1 
Protocollo  

Sistemi 
informatici 

 

Protocollo, Notifiche, Sistemi informatici, Transizione Digitale, 
Impianti tecnologici (fonia/dati), Servizi a domanda individuale, 
Logistica (Pulizia sede comunale), Misure anticorruzione previste dal 
Piano, Affari legali/contenzioso nelle materie di competenza. 
 

2 
Servizi 
sociali 

Istruzione 
Cultura 
Sport 

Turismo 
Spettacolo 

 

 
Servizi sociali e provvidenze assistenziali, Rapporti Piano di Zona 
Ambito S10, Gestione reddito di cittadinanza, Progetti PUC, 
Convenzioni Scuola-Lavoro, Servizio Civile Nazionale, Centro 
SPRAR, Cultura-Sport-Turismo-Spettacolo, Istruzione pubblica e 
Assistenza e scolastica (mensa e trasporto scolastici), Biblioteca 
comunale, Misure anticorruzione previste dal Piano, Affari 
legali/contenzioso nelle materie di competenza. 
 

   

 

 

3  
FINANZIARIO  

E  
TRIBUTI 

  

 
1 

Ragioneria 
Contabilità 
Gestione 
contabile 
personale 

dipendente 

 
Ragioneria, Contabilità, Fatture elettroniche, Gestione conti correnti,  
Gestione IVA/IRAP, Finanze, D.U.P., Bilancio di previsione, P.E.G. e 
Rendiconto di gestione, Mutui, Fabbisogni standard, Rapporti con 
Revisore dei Conti, Personale dipendente (gestione economica e 
contabile), Conto annuale e relativa relazione, Rilevazione annuale 
partecipazioni del Comune, Certificazione Unica e mod. 770, 
adempimenti INPS e INAIL, Relazione di inizio e fine mandato, 
Misure anticorruzione previste dal Piano, Affari legali/contenzioso 
nelle materie di competenza. 
   

2 
Tributi 
Entrate 

extratributarie 
 

Tributi comunali, Entrate extratributarie e patrimoniali comunali, 
Riscossione canoni occupazione suolo/aree pubbliche, pubblicità e 
pubbliche affissioni, Misure anticorruzione previste dal Piano, Affari 
legali/contenzioso tributario.  

 
  



 

 
 
 
 
 

 
 
 
4 

TECNICO  
PROTEZIONE CIVILE 

 

 
1 

Lavori pubblici 
Manutenzione 

Patrimonio 
 

Lavori Pubblici e appalti, R.A.S.A., Espropri, Manutenzione, 
Patrimonio e Strade, Gestione beni mobili e immobili comunali, 
Demanio, Boschi, Catasto incendi, Arredo urbano, Parco Automezzi, 
Rete idrica e fognaria, Rapporti con CONSAC, Impianto di 
depurazione, Toponomastica, Servizi di rete, Misure anticorruzione 
previste dal Piano, Affari legali/contenzioso nelle materie di 
competenza. 
 

2 
Urbanistica 

Edilizia 
S.U.E. 

Legge n. 
219/1980 

 
Urbanistica, Assetto del territorio (strumenti urbanistici), Sportello 
Unico Edilizia (SUE), Condono edilizio e Accertamenti edilizi, Legge 
219/81, Aree industriali-artigianali-commerciali, Misure 
anticorruzione previste dal Piano, Affari legali e contenzioso nelle 
materie di competenza.    
 

3 
Protezione 

Civile 
Sicurezza 

lavoro L. 81-
2008 

Ambiente 
 

 
Protezione Civile, C.O.C., Sicurezza sul lavoro Legge 81/2008, 
Ambiente e gestione territorio, Misure anticorruzione previste dal 
Piano, Affari legali/contenzioso nelle materie di competenza. 
 

   

 
 
 

 
 
5 

POLIZIA MUNICIPALE 
COMMERCIO 

 

 
1 

Polizia 
Municipale 
Viabilità 

Controlli sul 
territorio 

 
Polizia Municipale, Viabilità, Vigilanza e controlli sul territorio, Polizia 
Ambientale, Polizia Veterinaria, Rilascio contrassegni parcheggi, 
Polizia giudiziaria e pubblica sicurezza, Sicurezza Urbana, 
Videosorveglianza, T.S.O., Misure anticorruzione previste dal Piano, 
Affari legali/contenzioso nelle materie di competenza. 

 

 

 2 
Polizia 

Mortuaria 
Usi Civici 
Notifiche 

 

 
Polizia Mortuaria, Servizi cimiteriali e ausiliari, Illuminazioni votive, 
Usi Civici, Fida Pascoli, Notifiche, Misure anticorruzione previste dal 
Piano, Affari legali/contenzioso nelle materie di competenza. 

 

 
 

3 
Gestione 
integrata 

Rifiuti 
Commercio e 

Attività 
produttive 

 

 
Polizia Amministrativa, Pubblici esercizi, Commercio al dettaglio e 
all’ingrosso, Somministrazione alimenti e bevande, Strutture 
ricettive, Sale giochi, Sportello Unico Attività Produttive (SUAP), 
Fiere e Mercati, Occupazioni suolo/aree pubbliche, Igiene Urbana e 
raccolta differenziata R.S.U., Misure anticorruzione previste dal 
Piano, Affari legali/contenzioso nelle materie di competenza.   
 

 
 
 


