
AREE DI RISCHIO PROCESSI

ACQUISIZIONE E 
PROGRESSIONE DEL 
PERSONALE

Reclutamento personale dipendente (concorso pubblico,tempo determinato, 
mobilita’, collocamento, lavoro interinale)

Procedimenti concernenti status, diritti e doveri dei dipendenti (aspettative, 
permessi…)

Procedimenti disciplinari

Gestione giornaliera e mensile delle presenze (permessi, ferie, entrate ed uscite 
giornaliere, straordinari, reperibilità ecc.)

Gestione malattie

Attribuzione progressioni per merito comparativo

Valutazione del personale (performance)

Gestione trasferte

Autorizzazioni incarichi al personale

CONTRATTI PUBBLICI Individuazione del contraente per l’affidamento diretto

Affidamenti all’ufficio stampa

Progetti sovracomunali. Acquisizione di beni e servizi per le attivita’ di 
manutenzione e valorizzazione legate alle diverse gestioni associate per l’anno 
2021

Affidamento incarichi professionali di architettura e ingegneria di importo 
inferiore a 100.000 €

Procedura di scelta dei contraenti

Individuazione del contraente a seguito di procedura negoziata

Gestione stipula dei contratti

PROVVEDIMENTI 
AMPLIATIVI DELLA 
SFERA GIURIDICA DEI 
DESTINATARI PRIVI  DI 
EFFETTO ECONOMICO 
DIRETTO ED IMMEDIATO
PER IL DESTINATARIO

Autorizzazioni

Trasporto scolastico

Attivita’ di segreteria di supporto al sindaco

Riconoscimento della cittadinanza jure sanguinis a discendenti di ceppo italiano

Pratiche anagrafiche di iscrizione, residenza e cambio indirizzo di cittadini 
stranieri, comunitari ed extracomunitari

Accesso civico semplice

Accesso civico generalizzato

Iscrizione nell’elenco delle forme associative e del volontariato

Protocollazione in arrivo

Bonifica siti inquinati

Accesso agli atti delle pratiche edilizie

PROVVEDIMENTI 
AMPLIATIVI DELLA 
SFERA GIURIDICA DEI 
DESTINATARI CON  
EFFETTO ECONOMICO 
DIRETTO ED IMMEDIATO
PER IL DESTINATARIO

Erogazione sovvenzioni contributi e sussidi-agevolazioni in materia tributaria 
isee per famiglie

Assegnazione alloggi e.r.p.

Assegnazione contributo sociale idrico integrativo

Contributo canoni di locazione

Assegnazione contributo – pacchetto scuola

Erogazione contributi e sussidi – ammissione alla mensa scolastica

Contributo a favore delle famiglie con figli disabili

Fondo per lo sviluppo e la coesione (fsc) ex por – avviso pubblico finalizzato 



all’offerta di servizi per la prima infanzia (3-36 mesi)

Progetto di gestione dei servizi assicurativi

Concessioni, agevolazioni economiche

Concessione impianti sportivi

GESTIONE DELLE 
ENTRATE DELLE SPESE 
E DEL PATRIMONIO

Formazione bilancio di previsione 2022-2024

Fase del procedimento di spesa – ordinazione e pagamento

Gestione fatturazione passiva

Regolarizzazione carte contabili di entrata

CONTROLLI, VERIFICHE,
ISPEZIONI E SANZIONI

Attivita’ in materia tributaria di accertamento ed emissione sanzione

Attivita’ di prevenzione, controllo, repressione e sanzionatoria

Sanzioni accertate

INCARICHI E NOMINE Incarichi legali esterni

AFFARI LEGALI E 
CONTENZIOSO

PIANIFICAZIONE 
URBANISTICA

Processi di pianificazione attuativa (piani attuativi)

Processo di pianificazione comunale generale – piano strutturale e piano 
operativo

GOVERNO DEL 
TERRITORIO

Permessi di costruire convenzionati

Rilascio e controllo titoli edilizi abilitativi

Accertamento di conformita’ co.2 lettera b) e permesso di costruire in sanatoria 
co. 2 lettera a) della lrt 65/2014

Accertamento di compatibilita’ paesaggistica

GESTIONE DEI RIFIUTI


