
Settore: 
Responsabile:

PREMESSA:

Tipologia

grado 

raggiungi

mento

peso

strategico 5

strategico 5

strategico 5

operativo 1

operativo 5

operativo

2

operativo 2

operativo 2

operativo 2

operativo 2

operativo 3

Risorse umane:

Altri soggetti:

PESO MAX
34

SERVIZIO: SERVIZI DEMOGRAFICI – UFFICIO ELETTORALE

AFFARI GENERALI
Pinali Luca

SVILUPPO ATTIVITA'

Svolgimento delle operazioni anagrafiche, stato civile, leva ed elettorali nonché svolgimento delle funzioni statistiche.  Il servizio 

gestisce di concerto con il Settore Tecnico-Lavori Pubblici e con l'apporto dell'Uffico Personale il servizio cimiteriale.   Si segnala che 

dal 2016 è attivata l'Anagrafe Nazionale Popolazione Residente. Nel 2022 il Responsabile del Settore è stato nominato Responsabile 

della toponomastica e nel corso del 2023 si procederà all'aggiornamento dello stradario secondo le direttive del Ministerod ell'Interno

Pinali Luca (15%) - Martello Antonella (100%) - Sega Gian Luca (100%); Perlini Sara (100%) 

Ministero dell'Interno, Prefettura, Istat, Ministero Difesa, Tribunale.

Descrizione obiettivi servizio:

Attivazione operzioni di esumazione ordinaria cimiteri

Gestione adempimenti Ufficio Elettorale

Registrazione sul software servizi cimiteriali delle movimentazioni comunicate dal personale necroforo – aggiornamento e 

recupero parziale arretrato.

Controllo dimora abituale extracomunitari

Gestione attività Stato Civile

Gestione attività Leva

Gestione attività anagrafiche 

Operazioni inerenti l'applicazione della normativa sui divorzi

Attivazione operazioni estumulazione straordinaria loculi perpetui

Adempimneti inerenti le Unioni Civili

Aggiornamento stradario comunle secondo le direttive ministero dell'interno



dal al

Aprile dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

- - Sega - Martello - Perlini

- - Sega - Martello - Perlini

- - Sega - Martello - Perlini

- - Sega - Martello - Perlini

- - Sega - Martello - Perlini

Rinnovo dimora abituale extracomunitari

Rilascio attestazioni di soggiorno comunitari

consegna passaporti e licenze porto d'armi

passaggi di proprietà auto

raccolta firme per referendum

Rilascio certificazione (attuale e storica ) da sportello e fax

GIUDICI POPOLARI

revisone Albo

ANAGRAFE

pratiche variazione dati

pratiche immigrazione

pratiche emigrazione

Perlini Sara

- - Sega - Martello - Perlini

- - Sega - Martello - Perlini

- - Sega - Martello - Perlini

- - Sega - Martello - Perlini

Sega

Sega

Preparazione matrimoni Civili

- - Sega - Martello - Perlini

- - Sega - Martello - Perlini

- - Sega - Martello - Perlini

Pubblicazioni matrimonio

operazioni inerenti il ricevimento e la registrazione delle DAT - - Sega - Martello - Perlini

operazioni inerenti il rilascio della CIE

Registrazione Atti di nascita

Gestione richieste donazione organi su CIE - - Sega - Martello - Perlini

- - Sega - Martello - Perlini

- - Sega - Martello - Perlini

- - Sega - Martello - Perlini

- - Sega - Martello - Perlini

pratiche cambi di via

Registrazione atti di cittadinanza

- - Sega - Martello - Perlini

pratiche variazione e rilascio codici fiscali

STATO CIVILE

Gestione Convivenze di fatto

Operazioni inerenti ANPR

Popolazione temporanea iscrizioni/cancellazioni

- - Sega - Martello - Perlini

- - Sega - Martello - Perlini

Responsabile procedimento/attività
Attività stato

Tempistica

- - Sega - Martello - Perlini

- - Sega - Martello - Perlini

Registrazione Atti di morte

Registrazione atti di matrimonio

AIRE

Iscrizioni - cancellazioni - variazioni indirizzo

Gestione programma ANAG/AIRE



agosto dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio dicembre

gennaio febbraio

luglio agosto

gennaio luglio

agosto 01/01/2023

ottobre 01/02/2023

settembre 01/02/2023

gennaio febbraio

marzo agosto

gennaio dicembre

novembre novembre

gennaio dicembre

SERVIZI CIMITERIALI

Perlini

Registrazione annotazioni sui registri di Stato Civile

Rilascio certificazione (da sportello e fax)

Inserimento atti pregressi

Formazione liste di leva

Perlini

Contratti Loculi e tombe

aggiornamento Albo Presidenti di Seggio

- - Sega - Martello - Perlini

prima revisione semestrale

aggiornamento Albo Scrutatori di Seggio

TOPONOMASTICA

Pinali Luca

Pinali Luca

Statistiche Istat annuali

- - Sega - Martello - Perlini

- - Sega - Martello - Perlini

- - Sega - Martello - Perlini

Preparazione Unioni Civili - - Sega - Martello - Perlini

Sega Gian Luca

Sega Gian Luca

Sega Gian Luca

Statistiche Istat mensili

LEVA

Pratiche esumazioni/estumulazioni ordinarie e straordinarie

seconda revisione semestrale Perlini

Perlini

Perlini

- - Sega - Martello - Perlini

Applicazione artt. 6 e 12 del D.L 12/09/2014 inerente i divorzi

Aggiornamento ruoli matricolari

STATISTICA

Gestione statistiche varie (USL - Comunità Montana - Enti Vari)

statistica elettorale febbraio

Pratiche cremazione

Aggiornamento stradario comunle secondo le direttive ministero 

dell'interno
sega

Perlini

statistica elettorale agosto Perlini

stampa tessere elettorali e tagliandi cambio indirizzo Perlini

ristampa liste elettorali dopo revisione semestrale Perlini

Ufficio elettorale

prima tornata gennaio Perlini

prima tornata luglio Perlini

Perlini



gennaio dicembre

Indicatore Note

efficienza

efficacia

C quantità

efficienza

C efficacia

quantità

efficienza

C efficacia

quantità

efficienza

C efficacia

quantità

#RIF!Percentuale raggiungimento su peso

tipologia Target Risultato scostamento

somma incassata per 

matrimoni

1.200,00€                    

ANAGRAFE / AIRE: 

percentuale 

procedimenti conclusi 

nei tempi previsti

100% 0

100%

Variazione anagrafiche del toponimo e comunicazioni
Sega

100% 0

LEVA: percentuale 

procedimenti conclusi 

nei tempi previsti

0

STATISTICA: 

percentuale 

procedimenti conclusi 

nei tempi previsti

Pinali Luca

Il Responsabile del Settore Affari Generali

Indicatori performance



#RIF!


