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Comune di FIUMICINO 

PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 
00054 FIUMICINO ROMA 

 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: AA6 - PROGETTO PNRR 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott SAONCELLA Roberto 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

AFFIDAMENTI PNRR n. 1 
PARTECIPAZIONE 
BANDI PNRR 

 AA6 - 
PROGET
TO PNRR 

Processo 
primario 

AFFIDAMENTI 
DIRETTI  n. 1 AFFIDAMENTI 

DIRETTI 
 AA6 - 

PROGET
TO PNRR 

Processo 
primario 

RENDICONTAZ
IONE  n. 1 

RENDICONTAZIO
NE 

D) Contratti pubblici 
(generale) 

AA6 - 
PROGET
TO PNRR 

Processo 
primario 

MONITORAGGI
O  n. 1 Monitoraggio 

processi in essere 
D) Contratti pubblici 
(generale) 

AA6 - 
PROGET
TO PNRR 

 
  



 
Comune di FIUMICINO 

PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 
00054 FIUMICINO ROMA 

 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: AFFARI ISTITUZIONALI 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
Assistenza agli organi istituzionali 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott.ssa Roberta Fusco 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Organi istituzionali 

n. 1 Assistenza 
organi istituzionali: 
Gestione sedute 
Giunta e Consiglio 
comunale 

P) Gestione dati e 
informazioni, e 
tutela della privacy 
(specifica) 

AFFARI 
ISTITUZI
ONALI 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Organi istituzionali 

n. 2 Assistenza 
organi istituzionali: 
Convalida 
consiglieri, nomina 
presidente e 
vicepresidenti, 
surroghe e 
decadenze 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

AFFARI 
ISTITUZI
ONALI 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Organi istituzionali 

n. 3 Anagrafe degli 
eletti: 
Pubblicazione e 
aggiornamento dati 
on line 

O) Accesso e 
Trasparenza 
(specifica) 

AFFARI 
ISTITUZI
ONALI 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Organi istituzionali 

n. 4 Redazione 
deliberazioni 

P) Gestione dati e 
informazioni, e 
tutela della privacy 
(specifica) 

AFFARI 
ISTITUZI
ONALI 

Processo di 
supporto 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Organi istituzionali 

n. 9 Istituzione 
commissioni 
permanenti, 
temporanee o 
speciali 

E) Incarichi e 
nomine (generale) 

AFFARI 
ISTITUZI
ONALI 

  



 
 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: ALBO PRETORIO E MESSI COMUNALI 
 

PTPCT 2022/2024 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott.ssa CINQUEPALMI Maria 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo di 
supporto 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Segreteria generale 

n. 1 Albo e 
notifiche: Notifiche 

H) Affari legali e 
contenzioso 
(generale) 

ALBO 
PRETORI
O E 
MESSI 
COMUNA
LI 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 2 Albo: 
Pubblicazioni albo 
on-line 

P) Gestione dati e 
informazioni, e 
tutela della privacy 
(specifica) 

ALBO 
PRETORI
O E 
MESSI 
COMUNA
LI 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Segreteria generale 

n. 3 Albo e inviti: 
Inviti consigli 
comunali 

P) Gestione dati e 
informazioni, e 
tutela della privacy 
(specifica) 

ALBO 
PRETORI
O E 
MESSI 
COMUNA
LI 

 
 
  



 
 

 
Comune di FIUMICINO 

PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 
00054 FIUMICINO ROMA 

 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: ANAGRAFE 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott.ssa CINQUEPALMI Maria 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 1 Anagrafe: 
Attestazione di 
regolarita' di 
soggiorno 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ANAGRA
FE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 2 Anagrafe: 
Iscrizioni registri 
anagrafici 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ANAGRA
FE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 3 Anagrafe: 
Cancellazioni 
registri anagrafici 
per irreperibilita' 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ANAGRA
FE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 4 Anagrafe: 
Rilascio carta di 
identita' 

P) Gestione dati e 
informazioni, e 
tutela della privacy 
(specifica) 

ANAGRA
FE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 5 Anagrafe: 
Certificati anagrafici 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ANAGRA
FE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 6 Anagrafe: 
Certificati anagrafici 
storici 

P) Gestione dati e 
informazioni, e 
tutela della privacy 
(specifica) 

ANAGRA
FE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 7 Anagrafe: 
Comunicazioni 
Prefettura 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ANAGRA
FE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, Servizi istituzionali, n. 8 Anagrafe: G) Controlli, 

verifiche, ispezioni 
ANAGRA
FE 



generali e di 
gestione 

generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

Attestazione di 
soggiorno 
permanente 

e sanzioni 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 9 Anagrafe: 
Ripristino 
immigrazione 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ANAGRA
FE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 10 Anagrafe: 
Autentica di firma 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ANAGRA
FE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 11 Registro 
convivenze di fatto 

P) Gestione dati e 
informazioni, e 
tutela della privacy 
(specifica) 

ANAGRA
FE 

Processo 
primario 

rilascio carte 
d'identita' 
cartacea 
sportello al volo 
aereoporto di 
fiumicino 

rilascio carte d'identita' n. 12 rilascio carte 
d'identita' sportello 
aereoporto 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ANAGRA
FE 

Processo 
primario 

Rilascio carta 
d'identita' 
elettronica 

rilascio carte d'identita' n. 13 rilascio carta 
d'idetita' elettronica 

N.R. - Nessuna 
area di rischio 

ANAGRA
FE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 14 Anagrafe: 
Cancellazioni 
registri anagrafici 
per irreperibilita' 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ANAGRA
FE 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: ANTICORRUZIONE 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
Piano anticorruzione 
Monitoraggio 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott.ssa Roberta Fusco 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 1 Sistema di 
gestione del rischio 
di corruzione-
PTPCT 

P) Gestione dati e 
informazioni, e 
tutela della privacy 
(specifica) 

ANTICOR
RUZIONE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 2 Monitoraggio 
funzionamento 
PTPCT e 
monitoraggio 
singole misure 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ANTICOR
RUZIONE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 3 Attivazione del 
sistema di tutela del 
dipendente che 
segnala illeciti 

P) Gestione dati e 
informazioni, e 
tutela della privacy 
(specifica) 

ANTICOR
RUZIONE 

 
  



 
 
 

 
Comune di FIUMICINO 

PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 
00054 FIUMICINO ROMA 

 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: ASSISTENZA ALLA PERSONA 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. SBREGA Fabio 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Sostegno socio-
economico a 
favore di disabili 
gravi 

Assistenza Indiretta n. 3 Assistenza 
indiretta disabili 
gravi 

B) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica 
senza effetto 
economico diretto 
ed immediato (es. 
autorizzazioni e 
concessioni, etc.) 

ASSISTE
NZA 
ALLA 
PERSON
A 

Processo 
primario 

Garantire un 
servizio di 
trasporto per 
utenti in 
condizione di 
fragilita' 

Servizio di Trasporto 
Urbano ed extraurbano 
- Telebus 

n. 4 Servizio 
Trasporto - Telebus 

B) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica 
senza effetto 
economico diretto 
ed immediato (es. 
autorizzazioni e 
concessioni, etc.) 

ASSISTE
NZA 
ALLA 
PERSON
A 

Processo 
primario 

SERVIZIO DI 
ASSISTENZA 
DOMICILIARE 
DIRETTA IN 
FAVORE DI 
MINORI, 
DISABILI ED 
ANZIANI 
RESIDENTI 
NEL COMUNE 
DI FIUMICINO 

Assistenza Domiciliare 
Diretta 

n. 5 Assistenza 
Domiciliare Diretta 

B) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica 
senza effetto 
economico diretto 
ed immediato (es. 
autorizzazioni e 
concessioni, etc.) 

ASSISTE
NZA 
ALLA 
PERSON
A 

Processo 
primario 

Diritti sociali, 
politiche sociali 
e famiglia 

Diritti sociali, politiche 
sociali e famiglia: 
Interventi per gli 
anziani 

n. 6 Telesoccorso D) Contratti pubblici 
(generale) 

ASSISTE
NZA 
ALLA 
PERSON
A 

Processo 
primario 

Interventi 
personalizzati 
per il "Dopo di 
noi" in favore 
delle persone 

Interventi 
personalizzati per 
persone con 
gravissime disabilita', 
prive del sostegno 

n. 7 assistenza 
disabili gravissimi 
"dopo di noi" 

Tutte le aree di 
rischio 

ASSISTE
NZA 
ALLA 
PERSON
A 



con disabilita' 
grave prive del 
sostegno 
familiare 

familiare , Ex "Dopo di 
noi" 

Processo 
primario 

Contributo 
regionale in 
favore di 
persone affette 
da gravissima 
disabilita' 
(assegno di 
cura/contributo 
di cura) 

Diritti sociali, politiche 
sociali e famiglia: 
Interventi per la 
disabilita' 

n. 7 assistenza 
disabili gravissimi 

Tutte le aree di 
rischio 

ASSISTE
NZA 
ALLA 
PERSON
A 

Processo 
primario 

"SERVIZIO 
SOLLIEVO" DI 
CURA E 
ASSISTENZA 
IN FAVORE DEI 
MALATI DI 
ALZHEIMER E I 
LORO 
FAMILIARI 

SERVIZIO SOLLIEVO" 
DI CURA E 
ASSISTENZA IN 
FAVORE DEI MALATI 
DI ALZHEIMER E I 
LORO FAMILIARI 

n. 7 Erogazione 
servizi alla persona 

 ASSISTE
NZA 
ALLA 
PERSON
A 

Processo 
primario 

Sostegno 
economico alle 
famiglie con 
minori in eta' 
evolutiva 
prescolare (0-6 
anni) nello 
spettro autistico 

Diritti sociali, politiche 
sociali e famiglia: 
sostegno economico 
alle famiglie con minori 
in eta' evolutiva 
prescolare (0-6 anni) 
nello spettro autistico 

n. 8 sostegno 
economico di 
sollievo alle 
famiglie con minori 
in eta' evolutiva 
prescolare (0-6 
anni) nello spettro 
autistico 

Tutte le aree di 
rischio 

ASSISTE
NZA 
ALLA 
PERSON
A 

 
  



 
 
 

 
Comune di FIUMICINO 

PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 
00054 FIUMICINO ROMA 

 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: ASSSITENZA ECONOMICA 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. SBREGA Fabio 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

contrasto alla 
poverta' - 
sostegno 
economico 

ACCESSO ALLA 
MISURA DI 
CONTRASTO ALLA 
POVERTA' 
DENOMICATA 
REDDITO DI 
INCLUSIONE, PRESA 
IN CARICO DEI 
NUCLEI FAMILIARI 
DEGLI UTENTI 
BENEFICIARI, 
PREDISPOSIZIONE 
DI UN PROGETTO 
PERSONALIZZATO DI 
REINCLUSIONE 
SOCIALE PER IL 
NUCLEO 

n. 1 CONTRASTO 
ALLA POVERTA' 
DENOMINATA 
REDDITO DI 
INCLUSIONE, 
PRESA IN CARICO 
DEI NUCLEI 
FAMILIARI DEGLI 
UTENTI 
BENEFICIARI, 
PREDISPOSIZION
E DI UN 
PROGETTO 
PERSONALIZZAT
O DI 
REINCLUSIONE 
SOCIALE PER IL 
NUCLEO 

 ASSSITE
NZA 
ECONOM
ICA 

Processo 
primario 

contrasto alla 
poverta' - 
sostegno 
economico 

ASSISTENZA 
ECONOMICA A 
FAVORE DI 
CITTADINI IN 
CONDIZIONI DI 
DIFFICOLTA' SOCIO-
ECONOMICHE 

n. 2 ASSISTENZA 
ECONOMICA A 
FAVORE DI 
CITTADINI IN 
CONDIZIONI DI 
DIFFICOLTA' 
SOCIO-
ECONOMICHE 

B) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica 
senza effetto 
economico diretto 
ed immediato (es. 
autorizzazioni e 
concessioni, etc.) 

ASSSITE
NZA 
ECONOM
ICA 

Processo 
primario 

Residenze 
Sanitarie 
Assistenziali 

Strutture che offrono 
prestazioni socio 
sanitarie per il 

n. 3 Residenze 
Sanitarie 
Assistenziali 

Tutte le aree di 
rischio 

ASSSITE
NZA 
ECONOM



(R.S.A.) recupero funzionale di 
persone non 
autosufficienti 

(R.S.A.) ICA 

Processo 
primario 

Centri di 
Riabilitazione - 
ex art. 26 
(C.D.R.) 

Strutture riabilitative in 
forma residenziale o 
semi residenziale 

n. 4 Centri di 
Riabilitazione - Ex 
art. 26 (C.d.R.) 

Tutte le aree di 
rischio 

ASSSITE
NZA 
ECONOM
ICA 

Processo 
primario 

Strutture Socio 
Riabilitative 
Psichiatriche 
(S.R.S.R.) 

Strutture dedicate al 
trattamento di pazienti 
con disturbi psichiatrici 

n. 5 Strutture Socio 
Riabilitative 
Psichiatriche 
(S.R.S.R.) 

Tutte le aree di 
rischio 

ASSSITE
NZA 
ECONOM
ICA 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: ATTIVITA' CONSULTIVA 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
Responsabile UAS Avvocatura 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. CIUONZO Elpidio 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo di 
supporto 

Avvocatura Attivita' di Consulenza n. 1 Processo dei 
pareri 

 ATTIVITA' 
CONSUL
TIVA 

 
  



 
 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: ATTIVITA' STRAGIUDIZIALE 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
Responsabile UAS Avvocatura 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. CIUONZO Elpidio 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo di 
supporto 

assistenza 
stragiudiziale Assistenza legale e 

giudiziale 
n. 1 studio della 
fattispecie e 
redazione atti 
stragiudiziali 
prodromici alla 
tutela delle ragioni 
dell'ente, 
predisposizione di 
atti di diffida e 
messa in mora 

H) Affari legali e 
contenzioso 
(generale) 

ATTIVITA' 
STRAGIU
DIZIALE 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: ATTUAZIONE PRG 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
- Piani particolareggiati 
- Piani di lottizzazione 
- Altri piani attuativi 
- Piano utilizzazione arenile (P.U.A.) 
- Piani e progetti ex D.P.R. 160/2010 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Ing. GUIDI Massimo 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. Piano di 
Comparto di 
iniziativa privata - 
art. 23 L. 1150/42 

L) Pianificazione 
urbanistica 
(specifica) 

ATTUAZI
ONE 
PRG 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 1 Piani 
urbanistici attuativi 
ad iniziativa privata 

L) Pianificazione 
urbanistica 
(specifica) 

ATTUAZI
ONE 
PRG 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 2 Piano di 
lottizzazione - P.L. 
di iniziativa 
pubblica/privata 

L) Pianificazione 
urbanistica 
(specifica) 

ATTUAZI
ONE 
PRG 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 3 Piano 
insediamenti 
produttivi - PIP 

L) Pianificazione 
urbanistica 
(specifica) 

ATTUAZI
ONE 
PRG 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 4 Piano di 
Comparto di 
iniziativa 
privata/pubblica - 
art. 23 L. 1150/42 

L) Pianificazione 
urbanistica 
(specifica) 

ATTUAZI
ONE 
PRG 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed Assetto del territorio ed n. 5 Piano L) Pianificazione 

urbanistica 
ATTUAZI
ONE 



edilizia abitativa edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

Particolareggiato di 
iniziativa pubblica 
conforme al P.R.G. 
- art. 1 e 1bis L.R. 
36/87 

(specifica) PRG 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 6 Piano 
Particolareggiato di 
iniziativa pubblica 
non conforme al 
P.R.G. - art. 4 L.R. 
36/87 

L) Pianificazione 
urbanistica 
(specifica) 

ATTUAZI
ONE 
PRG 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 7 Piano Integrato 
di iniziativa 
pubblica/privata - 
L.R. 22/97 

L) Pianificazione 
urbanistica 
(specifica) 

ATTUAZI
ONE 
PRG 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: Biblioteca 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
Il servizio prevede la gestione, l'incremento, la catalogazione e la valorizzazione del patrimonio comunale librario, 
quotidiani e riviste. Eroga servizi quali consultazione in sede, prestiti, consulenze e ricerche; offre spazi attrezzati 
per la lettura e lo studio, postazioni internet per la consultazione di documenti on line; organizza visite guidate e 
attivita' di promozione alla lettura, presentazione di libri, mostre. 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. GALLI Giuseppe 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Tutela e valorizzazione 
dei beni e attivita' 
culturali: Attivita' 
culturali e interventi 
diversi nel settore 
culturale 

n. 1 Concessione 
prestito locale 

F) Gestione delle 
entrate, delle spese 
e del patrimonio 

Biblioteca 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 2 Postazioni 
internet con 
accesso gratuito 

C) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica con 
effetto economico 
diretto ed 
immediato (es. 
erogazione 
contributi, etc.) 

Biblioteca 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: CACCIA 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. GALLI Giuseppe 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

 caccia n. 1 rilascio 
tesserini venatori 

B) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica 
senza effetto 
economico diretto 
ed immediato (es. 
autorizzazioni e 
concessioni, etc.) 

CACCIA 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: CENTRALE UNICA DI GARA 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott.ssa Roberta Fusco 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Tutte le funzioni 
istituzionali Tutti i macroprocessi n. 1 

Predisposizione 
elenchi telematici 
Imprese - 
professionisti e 
fornitori di beni e 
servizi 

E) Incarichi e 
nomine (generale) 

CENTRA
LE 
UNICA DI 
GARA 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: CENTRI ANZIANI 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott.ssa CINQUEPALMI Maria 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Diritti sociali, 
politiche sociali 
e famiglia 

Diritti sociali, politiche 
sociali e famiglia: 
Interventi per gli 
anziani 

n. 1 Servizio Centri 
sociali per anziani 

F) Gestione delle 
entrate, delle spese 
e del patrimonio 

CENTRI 
ANZIANI 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: Centro Elaborazione Dati 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
L'Ufficio CED ha le funzioni di gestire la rete informatica, sia dal punto di vista software che hardware; fornire 
assistenza in materia informatica agli uffici; adeguare e aggiornare la dotazione informatica dell'ente. 
Nell'ambito delle predette competenze, il CED svolge le seguenti attivita': 
- Gestione e manutenzione del sistema informatico  
- Amministrazione della rete locale e geografica, gestione accessi remoti 
- Attivita' sistemistica sui server, sui personal computer client, monitoraggio delle prestazioni 
- Gestione database, backup e verifica dei dati 
- Installazione ed aggiornamenti software programmi applicativi e pacchetti di office automation 
- Gestione della sicurezza informatica sulla lan interna e sedi remote, configurazione accessi e diritti 
utenti, gestione antivirus. Assistenza specialistica agli uffici nell'utilizzo delle procedure informatiche e 
apparecchiature hardware 
- Assistenza hardware, installazione nuove apparecchiature informatiche (server di rete, personal 
computer, stampanti, apparati di rete) coordinamento e verifica degli interventi da parte delle ditte 
- Analisi del fabbisogno di attrezzature informatiche e software applicativi, sviluppo progetti informatici 
per nuove soluzioni gestionali 
- Gestione e monitoraggio delle connessioni internet e delle linee di comunicazione, manutenzione ed 
aggiornamento pagine web del sito 
- Gestione amministrativa del settore, gestione delle risorse attribuite, interfaccia con i fornitori e le 
software house 
- Conservazione informatica dei documenti digitali conforme al CAD 
- Acquisti materiale di consumo delle dotazioni informatiche  
- Disaster recovery e continuita' operativa 
- Inventario delle strumentazioni informatiche 
- Formazione specialistica 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott SAONCELLA Roberto 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 1 Sicurezza dei 
processi - servizi 
informatici 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

Centro 
Elaborazi
one Dati 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 2 Assistenza 
utenti: Interventi 
manutenzione 

S) Agenda Digitale, 
digitalizzazione e 
informatizzazione 
processi (specifica) 

Centro 
Elaborazi
one Dati 



hardware/software 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 3 Assistenza 
utenti: Interventi 
supporto per la 
gestione dati 
applicativi 

S) Agenda Digitale, 
digitalizzazione e 
informatizzazione 
processi (specifica) 

Centro 
Elaborazi
one Dati 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 4 Gestione S.I. e 
rete: 
Aggiornamento 
backup 

S) Agenda Digitale, 
digitalizzazione e 
informatizzazione 
processi (specifica) 

Centro 
Elaborazi
one Dati 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 4 Gestione S.I. e 
rete: 
Aggiornamento 
antivirus 

S) Agenda Digitale, 
digitalizzazione e 
informatizzazione 
processi (specifica) 

Centro 
Elaborazi
one Dati 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 4 Gestione S.I. e 
rete: Installazione 
stampanti di rete 

S) Agenda Digitale, 
digitalizzazione e 
informatizzazione 
processi (specifica) 

Centro 
Elaborazi
one Dati 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: CERTIFICAZIONI 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott.ssa LUPI Anna 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Certificazioni n. 2 Rilascio 
Idoneita' 
Alloggiativa 

B) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica 
senza effetto 
economico diretto 
ed immediato (es. 
autorizzazioni e 
concessioni, etc.) 

CERTIFI
CAZIONI 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: CICLO INTEGRATO DEI RIFIUTI 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott.ssa ALTORIO MARIA TERESA 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Sviluppo 
sostenibile e 
tutela del 
territorio e 
dell'ambiente 

Sviluppo sostenibile e 
tutela del territorio e 
dell'ambiente: Rifiuti 

n. 1 Raccolta 
differenziata dei 
rifiuti 

I) Smaltimento dei 
rifiuti (specifica) 

CICLO 
INTEGRA
TO DEI 
RIFIUTI 

Processo 
primario 

Sviluppo 
sostenibile e 
tutela del 
territorio e 
dell'ambiente 

Sviluppo sostenibile e 
tutela del territorio e 
dell'ambiente: Rifiuti 

n. 2 Isole 
ecologiche: 
controllo servizio di 
raccolta 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

CICLO 
INTEGRA
TO DEI 
RIFIUTI 

Processo 
primario 

Sviluppo 
sostenibile e 
tutela del 
territorio e 
dell'ambiente 

Sviluppo sostenibile e 
tutela del territorio e 
dell'ambiente: Difesa 
del suolo 

n. 3 eliminazione 
degrado ambientale 
con ripristino stato 
dei luoghi 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

CICLO 
INTEGRA
TO DEI 
RIFIUTI 

 
  



 
 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: CIMITERI 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. SBREGA Fabio 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Diritto alla 
sepoltura Concessione 

Cimiteriale 
n. 1 Concessione 
loculo cimiteriale 

B) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica 
senza effetto 
economico diretto 
ed immediato (es. 
autorizzazioni e 
concessioni, etc.) 

CIMITERI 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: CONCESSIONI COMUNALI 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
- Aree Verdi 
- Impianti sportivi 
- Palestre e scuole 
- Demanio e patrimonio indisponibile 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Ing. GUIDI Massimo 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione economica, 
finanziaria, 
programmazione e 
provveditorato 

n. 1 Servizio di 
gestione canoni 
demaniali 

F) Gestione delle 
entrate, delle spese 
e del patrimonio 

CONCES
SIONI 
COMUNA
LI 

Processo 
primario 

Demanio e 
Patrimonio 
Comunale 

Concessioni 
demanio/patrimonio 
comunale 

n. 2 Rilascio delle 
concessione di 
suolo demaniale 
e/o di patrimonio 
indisponibile 

F) Gestione delle 
entrate, delle spese 
e del patrimonio 

CONCES
SIONI 
COMUNA
LI 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: CONDONO EDILIZIO 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott.ssa LUPI Anna 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 1 Condono 
edilizio 

B) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica 
senza effetto 
economico diretto 
ed immediato (es. 
autorizzazioni e 
concessioni, etc.) 

CONDON
O 
EDILIZIO 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: CONTABILITA' FISCALE 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. CIUONZO Elpidio 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo di 
supporto 

Gestione spese Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione delle entrate 
tributarie e servizi 
fiscali 

n. 1 contabilita' 
fiscale 

F) Gestione delle 
entrate, delle spese 
e del patrimonio 

CONTABI
LITA' 
FISCALE 

 
 
  



 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: CONTENZIOSO 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
Responsabile UAS Avvocatura 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. CIUONZO Elpidio 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Avvocatura Contenzioso n. 1 Contenzioso 
Passivo 

H) Affari legali e 
contenzioso 
(generale) 

CONTEN
ZIOSO 

Processo 
primario 

Avvocatura Contenzioso n. 1 Contenzioso 
Passivo/Strumenti 
Deflattivi 

H) Affari legali e 
contenzioso 
(generale) 

CONTEN
ZIOSO 

Processo 
primario 

Avvocatura Contenzioso n. 1 Contenzioso 
Attivo 

H) Affari legali e 
contenzioso 
(generale) 

CONTEN
ZIOSO 

Processo 
primario 

recupero crediti 
derivanti da 
sentenze 
favorevoli 
all'Amministrazi
one 

Recupero crediti n. 1 attivazione 
procedure 
esecutive 
finalizzate alla 
riscossione coattiva 
dei crediti portati da 
titoli di formazione 
giudiziale 

 CONTEN
ZIOSO 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: DIRITTI ANIMALI 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott.ssa ALTORIO MARIA TERESA 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Diritti Animali Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 1 Sportello tutela 
animali 

 DIRITTI 
ANIMALI 

Processo 
primario 

Diritti Animali Ordine pubblico e 
sicurezza: Polizia 
locale e amministrativa 

n. 2 Anagrafe 
canina 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

DIRITTI 
ANIMALI 

Processo 
primario 

Diritti Animali Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 3 Mantenimento 
a vita e assistenza 
sanitaria dei cani e 
dei gatti del 
territorio comunale, 
ricoverati nel canile 
convenzionato 

C) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica con 
effetto economico 
diretto ed 
immediato (es. 
erogazione 
contributi, etc.) 

DIRITTI 
ANIMALI 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: ELETTORALE 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott.ssa CINQUEPALMI Maria 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 1 Elettorale: 
rilascio tessera 
elettorale 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ELETTO
RALE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 2 Elettorale: 
iscrizione nell'albo 
degli scrutatori 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ELETTO
RALE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 3 Elettorale: 
revisione 
semestrale liste 
elettorali 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ELETTO
RALE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 4 Elettorale: 
revisione dinamica 
liste elettorali 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ELETTO
RALE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 5 Elettorale: 
aggiornamento 
Albo scrutatori 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ELETTO
RALE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 6 Elettorale: 
iscrizione nell'albo 
dei Presidenti di 
seggio 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ELETTO
RALE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 7 Elettorale: 
aggiornamento 
Albo Presidenti di 
seggio 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ELETTO
RALE 



Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 8 Elettorale: 
iscrizione nell'albo 
dei Giudici Popolari 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ELETTO
RALE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 9 Elettorale: 
aggiornamento 
Albo Giudici 
Popolari 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ELETTO
RALE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 10 Elettorale: 
supporto 
commissioni 
elettorali 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ELETTO
RALE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 11 Elettorale: 
autorizzazione al 
voto fuori sezione 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ELETTO
RALE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 12 Elettorale: 
voto assistito 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ELETTO
RALE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 13 Elettorale: 
voto domiciliare 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ELETTO
RALE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 14 Anagrafe: 
Cancellazione 
anagrafiche AIRE 
(Anagrafe Italiani 
Residenti 
all'Estero) 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ELETTO
RALE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 15 Anagrafe: 
Variazioni 
anagrafiche AIRE 
(Anagrafe Italiani 
Residenti 
all'Estero) 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ELETTO
RALE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Anagrafe, stato civile e 
servizio elettorale 

n. 16 Anagrafe: 
Iscrizione AIRE 
(Anagrafe Italiani 
Residenti 
all'Estero) dei 
cittadini italiani per 
trasferimento da 
AIRE o APR di altro 
Comune 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ELETTO
RALE 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: ERP 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott.ssa LUPI Anna 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

 Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Edilizia residenziale 
pubblica e locale e 
piani di edilizia 
economico-popolare 

n. 1 
Determinazione 
prezzo massimo di 
cessione degli 
alloggi ERP 

C) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica con 
effetto economico 
diretto ed 
immediato (es. 
erogazione 
contributi, etc.) 

ERP 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Edilizia residenziale 
pubblica e locale e 
piani di edilizia 
economico-popolare 

n. 2 
Trasformazione 
diritto di superficie 
in diritto di 
proprieta' aree ERP 

BB) Autorizzazione 
o concessione e 
provvedimenti 
amministrativi 
ampliativi della 
sfera giuridica dei 
destinatari con 
effetto economico 
diretto ed 
immediato per il 
destinatario 
(generale) 

ERP 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 3 Assegnazione 
di aree per l'edilizia 
residenziale 
pubblica 

C) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica con 
effetto economico 
diretto ed 
immediato (es. 
erogazione 
contributi, etc.) 

ERP 

 
  



 
 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: EVENTI E MANIFESTAZIONI 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. GALLI Giuseppe 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Tutela e valorizzazione 
dei beni e attivita' 
culturali: Attivita' 
culturali e interventi 
diversi nel settore 
culturale 

n. 2 Servizio 
manifestazioni ed 
eventi 

D) Contratti pubblici 
(generale) 

EVENTI E 
MANIFES
TAZIONI 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Tutela e valorizzazione 
dei beni e attivita' 
culturali: Attivita' 
culturali e interventi 
diversi nel settore 
culturale 

n. 3 Concessione di 
sovvenzioni e 
sussidi a sostegno 
di operatori del 
settore artistico e 
culturale 

C) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica con 
effetto economico 
diretto ed 
immediato (es. 
erogazione 
contributi, etc.) 

EVENTI E 
MANIFES
TAZIONI 

Processo 
primario 

Tutela e 
valorizzazione 
dei beni e delle 
attivita' culturali 

Tutela e valorizzazione 
dei beni e attivita' 
culturali: Attivita' 
culturali e interventi 
diversi nel settore 
culturale 

n. 4 erogazione 
borse di studio 

C) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica con 
effetto economico 
diretto ed 
immediato (es. 
erogazione 
contributi, etc.) 

EVENTI E 
MANIFES
TAZIONI 

 
  



 
 
 
. 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: FAMIGLIE 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
Il Segretariato offre informazioni e consulenza sui servizi sociali, assistenziali, educativi e sanitari, disponibili sul 
territorio, pubblici e privati. Aiuta anche a svolgere le pratiche necessarie per accedere ai contributi economici e ai 
servizi sociali. 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. SBREGA Fabio 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Diritti sociali, 
politiche sociali 
e famiglia 

Diritti sociali, politiche 
sociali e famiglia: 
Interventi per l'infanzia 
e i minori e per asili 
nido 

n. 1 Adozione 
nazione e 
internazionale 

Tutte le aree di 
rischio 

FAMIGLI
E 

Processo 
primario 

contrasto alla 
poverta' - 
sostegno 
economico 

Assegno di Maternita' n. 2 EROGAZIONE 
DI UN ASSEGNO 
ALLE MADRI, IN 
POSSESSO DI 
DETERMINATI 
REQUISITI, CHE 
NON 
BENEFICIANO DI 
ALCUN 
TRATTAMENTO 
ECONOMICO DI 
MATERNITA'; IL 
PAGAMENTO E' A 
CARICO 
DELL'INPS 

B) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica 
senza effetto 
economico diretto 
ed immediato (es. 
autorizzazioni e 
concessioni, etc.) 

FAMIGLI
E 

Processo 
primario 

Diritti sociali, 
politiche sociali 
e famiglia 

Diritti sociali, politiche 
sociali e famiglia: 
Interventi per l'infanzia 
e i minori e per asili 
nido 

n. 3 Servizio di 
affidamento 
familiare 

Tutte le aree di 
rischio 

FAMIGLI
E 

Processo contrasto alla Assegno di sostegno n. 4 Erogazione di B) Provvedimenti FAMIGLI



primario poverta' - 
sostegno 
economico 

al nucleo familiare con 
3 o piu' figli minori 

un assegno alla 
famiglie con 3 o piu' 
figli minori. 
L'assegno e' 
erogato dall'Inps 

ampliativi della 
sfera giuridica 
senza effetto 
economico diretto 
ed immediato (es. 
autorizzazioni e 
concessioni, etc.) 

E 

Processo 
primario 

Diritti sociali, 
politiche sociali 
e famiglia 

Diritti sociali, politiche 
sociali e famiglia: 
Interventi per l'infanzia 
e i minori e per asili 
nido 

n. 4 sostegno alle 
famiglie in difficolta' 
con minori a carico 

Tutte le aree di 
rischio 

FAMIGLI
E 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: FARMACIE COMUNALI 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. SBREGA Fabio 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 1 assegnazioni 
sedi farmaceutiche 
comunali 

D) Contratti pubblici 
(generale) 

FARMACI
E 
COMUNA
LI 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 2 Autorizzazione 
a: 1) variazione 
dell'ingresso al 
pubblico della 
farmacia; 2) 
variazione di 
superficie dei locali 
della farmacia 

B) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica 
senza effetto 
economico diretto 
ed immediato (es. 
autorizzazioni e 
concessioni, etc.) 

FARMACI
E 
COMUNA
LI 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: FARMACIE PRIVATE 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. SBREGA Fabio 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 1 Autorizzazione 
a: 1) apertura ed 
esercizio di una 
farmacia; 2) 
decentramento 
della farmacia in 
nuova sede 
farmaceutica; 3) 
trasferimento della 
farmacia dai locali 
gia' autorizzati ad 
altri situati nello 
stesso perimetro; 4) 
trasferimento di 
titolarita' 
dell'esercizio della 
farmacia 

B) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica 
senza effetto 
economico diretto 
ed immediato (es. 
autorizzazioni e 
concessioni, etc.) 

FARMACI
E 
PRIVATE 

 
  



 
 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: FINANZA DI PROGETTO 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
- Gestione delle opere in finanza di progetto 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Ing. GUIDI Massimo 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 1 Alta 
sorveglianza lavori 
eseguiti in project 
financing o in 
convenzione con 
altri soggetti terzi 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

FINANZA 
DI 
PROGET
TO 

 
  



 
 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: FUNZIONI POLITICHE DI FORMAZIONE 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. SBREGA Fabio 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Risorse umane 

n. 1 Piani formativi 
e corsi di 
formazione 

P) Gestione dati e 
informazioni, e 
tutela della privacy 
(specifica) 

FUNZION
I 
POLITIC
HE DI 
FORMAZI
ONE 

 
  



 
 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: GESTIONE CONTABILE AVVOCATURA 
 

PTPCT 2022/2024 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. CIUONZO Elpidio 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

GESTIONE 
AMMINISTRATI
VA DEL 
CONTENZIOSO 

RICONOSCIMENTO 
DEBITI FUORI 
BILANCIO E 
SUCCESSIVA 
LIQUIDAZIONE 

n. 1 PAGAMENTO 
DEI TITOLI 
GIUDIZIARI 
SORTE E SPESE 
LEGALI IN CASO 
DI 
SOCCOMBENZA 

H) Affari legali e 
contenzioso 
(generale) 

GESTION
E 
CONTABI
LE 
AVVOCA
TURA 

Processo 
primario 

Difesa dell'Ente Contenzioso n. 2 Affidamento 
incarichi ad 
avvocati esterni 

H) Affari legali e 
contenzioso 
(generale) 

GESTION
E 
CONTABI
LE 
AVVOCA
TURA 

Processo 
primario 

Difesa dell'Ente Pagamenti n. 2 Liquidazione 
fatture 

H) Affari legali e 
contenzioso 
(generale) 

GESTION
E 
CONTABI
LE 
AVVOCA
TURA 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: GESTIONE DELLE SPESE 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. CIUONZO Elpidio 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo di 
supporto 

Gestione spese Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione delle entrate 
tributarie e servizi 
fiscali 

n. 1 Liquidazione e 
ordinativo di 
pagamento di 
fatture 

F) Gestione delle 
entrate, delle spese 
e del patrimonio 

GESTION
E DELLE 
SPESE 

Processo di 
supporto 

Gestione spese Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione delle entrate 
tributarie e servizi 
fiscali 

n. 2 Gestione Debiti 
Fuori Bilancio 

F) Gestione delle 
entrate, delle spese 
e del patrimonio 

GESTION
E DELLE 
SPESE 

Processo di 
supporto 

Gestione spese Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione delle entrate 
tributarie e servizi 
fiscali 

n. 3 variazione 
impegno 

F) Gestione delle 
entrate, delle spese 
e del patrimonio 

GESTION
E DELLE 
SPESE 

Processo di 
supporto 

Impegno Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione delle entrate 
tributarie e servizi 
fiscali 

n. 4 Impegno di 
spesa 

F) Gestione delle 
entrate, delle spese 
e del patrimonio 

GESTION
E DELLE 
SPESE 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: GESTIONE ENTRATE 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. CIUONZO Elpidio 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo di 
supporto 

Gestione entrate Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione delle entrate 
tributarie e servizi 
fiscali 

n. 1 Gestione 
contabile entrate 

F) Gestione delle 
entrate, delle spese 
e del patrimonio 

GESTION
E 
ENTRAT
E 

Processo di 
supporto 

Gestione entrate Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione delle entrate 
tributarie e servizi 
fiscali 

n. 2 
Regolarizzazione 
dei provvisori 
d'incasso 

F) Gestione delle 
entrate, delle spese 
e del patrimonio 

GESTION
E 
ENTRAT
E 

 
  



 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: GESTIONE INVESTIMENTI E FINANZIAMENTI 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. CIUONZO Elpidio 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo di 
supporto 

Gestione spese Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione delle entrate 
tributarie e servizi 
fiscali 

n. 1 Gestione 
investimenti e 
finanziamenti 

F) Gestione delle 
entrate, delle spese 
e del patrimonio 

GESTION
E 
INVESTI
MENTI E 
FINANZIA
MENTI 

Processo di 
supporto 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione economica, 
finanziaria, 
programmazione e 
provveditorato 

n. 2 Parere sugli 
atti con 
finanziamenti in 
conto capitale 

F) Gestione delle 
entrate, delle spese 
e del patrimonio 

GESTION
E 
INVESTI
MENTI E 
FINANZIA
MENTI 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: GRANDI OPERE 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
- Gestione procedimenti tecnici-amministrativi di rilevanza comunale e sovracomunale 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Ing. GUIDI Massimo 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 1 Progettazione 
esterna (studio di 
fattibilita' tecnico 
economica - 
progetto definitivo 
progetto esecutivo) 

D) Contratti pubblici 
(generale) 

GRANDI 
OPERE 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 2 Direzione lavori D) Contratti pubblici 
(generale) 

GRANDI 
OPERE 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 3 Affidamento 
incarico esterno di 
coordinatore della 
sicurezza 

D) Contratti pubblici 
(generale) 

GRANDI 
OPERE 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 4 Varianti in 
corso d'opera lavori 
in appalto 

D) Contratti pubblici 
(generale) 

GRANDI 
OPERE 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 5 Collaudo D) Contratti pubblici 
(generale) 

GRANDI 
OPERE 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 6 Coordinatore 
della sicurezza in 
fase di 
progettazione 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

GRANDI 
OPERE 



 
 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: IMMIGRAZIONE - ADULTI Accoglienza di IIÂ° Livello Progetto S.A.I. 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
Accoglienza di IIÂ° Livello per richiedenti e titolari di Protezione Umanitaria in struttura e accompagnamento nel 
percorso di inserimento sociale attraverso progetti individuali e interventi finalizzati a fornire, tra gli altri servizi di 
orientamento e segretariato sociale, consulenza legale, sostegno sociale e psicologico e assistenza socio sanitaria. 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. SBREGA Fabio 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Accoglienza di 
IIÂ  livello per 
adulti richiedenti 
o titolari di 
Protezione 
Umanitaria in 
Centro di 
Accoglienza 

accoglienza di IIÂ  
livello per adulti 
richiedenti o titolari di 
Protezione Umanitaria 

n. 1 Inserimento dal 
Progetto S.A.I. 
(Servizio 
Accoglienza 
Integrata) di 
stranieri richiedenti 
o titolari di 
Protezione 
Umanitaria 

Gestione dati, 
tutela della privacy 
e trattamento 
disparitario 

IMMIGRA
ZIONE - 
ADULTI 
Accoglien
za di IIÂ  
Livello 
Progetto 
S.A.I. 

 
  



 
 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: IMMIGRAZIONE - MINORI 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. SBREGA Fabio 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Accoglienza 
minori stranieri 
non 
accompagnati e 
adulti richiedenti 
asilo e 
protezione 
umanitaria 

Diritti sociali, politiche 
sociali e migratorie 

n. 1 Procedure 
correlate 
all'accoglienza di 
minori stranieri non 
accompagnati 
all'interno di 
strutture 

Tutte le aree di 
rischio 

IMMIGRA
ZIONE - 
MINORI 

 
  



 
 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: INNOVAZIONE TECNOLOGICA 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
L'Ufficio si occupa delle attivita' di attuazione della agenda digitale 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott SAONCELLA Roberto 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 1 Gestione sito 
web: 
Aggiornamento 
pagine 

P) Gestione dati e 
informazioni, e 
tutela della privacy 
(specifica) 

INNOVAZ
IONE 
TECNOL
OGICA 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 2 Gestione S.I. e 
rete: Manuale 
sicurezza 
informatica 

S) Agenda Digitale, 
digitalizzazione e 
informatizzazione 
processi (specifica) 

INNOVAZ
IONE 
TECNOL
OGICA 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Organi istituzionali 

n. 3 Gestione S.I. e 
rete: Gestione 
server di rete 

S) Agenda Digitale, 
digitalizzazione e 
informatizzazione 
processi (specifica) 

INNOVAZ
IONE 
TECNOL
OGICA 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 5 Monitoraggio 
contatti sito web 

P) Gestione dati e 
informazioni, e 
tutela della privacy 
(specifica) 

INNOVAZ
IONE 
TECNOL
OGICA 

Processo 
primario 

Innovazione 
Tecnologica e 
Privacy 

sistemi di sicurezza n. 6 Gestione 
Password di rete e 
S.I. 

P) Gestione dati e 
informazioni, e 
tutela della privacy 
(specifica) 

INNOVAZ
IONE 
TECNOL
OGICA 

Processo di 
supporto 

processo di 
nomina del 
responsabile di 
sistema 

sicurezza dei dati 
personali 

n. 6 processo 
nomina 
amministratore di 
sistema 

D) Contratti pubblici 
(generale) 

INNOVAZ
IONE 
TECNOL
OGICA 

Processo di 
supporto 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 

servizi telefonici e di 
connettivita', nonche' 

n. 6 interventi su 
segnalazione 

Controllo sugli atti 
contabili e sulla 
spesa pubblica 

INNOVAZ
IONE 
TECNOL



gestione manutenzione degli 
impianti relativi 

ovvero a scadenza 
convenzione 

OGICA 

 
  



 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: ISPETTORATO E ABUSIVISMO EDILIZIO 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott.ssa LUPI Anna 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 1 Sanzioni per 
interventi eseguiti in 
assenza o 
difformita' dalla 
segnalazione 
certificata di inizio 
attivita' 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ISPETTO
RATO E 
ABUSIVI
SMO 
EDILIZIO 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 2 Comunicazione 
di fine lavori - 
Comunicazione 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ISPETTO
RATO E 
ABUSIVI
SMO 
EDILIZIO 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 3 Abusivismo 
Edilizio 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ISPETTO
RATO E 
ABUSIVI
SMO 
EDILIZIO 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 4 Manutenzione 
ordinaria - Attivita' 
edilizia libera 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ISPETTO
RATO E 
ABUSIVI
SMO 
EDILIZIO 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 5 Manutenzione 
straordinaria 
(leggera) - CILA 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ISPETTO
RATO E 
ABUSIVI
SMO 
EDILIZIO 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 6 Movimenti di 
terra - Attivita' 
edilizia libera 

B) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica 
senza effetto 
economico diretto 
ed immediato (es. 
autorizzazioni e 
concessioni, etc.) 

ISPETTO
RATO E 
ABUSIVI
SMO 
EDILIZIO 

Processo Assetto del Assetto del territorio ed n. 7 Pannelli B) Provvedimenti ISPETTO



primario territorio ed 
edilizia abitativa 

edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

fotovoltaici a 
servizio degli edifici 
- Attivita' edilizia 
libera 

ampliativi della 
sfera giuridica 
senza effetto 
economico diretto 
ed immediato (es. 
autorizzazioni e 
concessioni, etc.) 

RATO E 
ABUSIVI
SMO 
EDILIZIO 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 8 Eliminazione 
delle barriere 
architettoniche 
(pesanti) - CILA 

B) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica 
senza effetto 
economico diretto 
ed immediato (es. 
autorizzazioni e 
concessioni, etc.) 

ISPETTO
RATO E 
ABUSIVI
SMO 
EDILIZIO 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 9 Agibilita' - 
SCIA 

B) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica 
senza effetto 
economico diretto 
ed immediato (es. 
autorizzazioni e 
concessioni, etc.) 

ISPETTO
RATO E 
ABUSIVI
SMO 
EDILIZIO 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 10 Segnalazione 
certificata di inizio 
attivita' (SCIA) 

B) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica 
senza effetto 
economico diretto 
ed immediato (es. 
autorizzazioni e 
concessioni, etc.) 

ISPETTO
RATO E 
ABUSIVI
SMO 
EDILIZIO 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 11 Restauro e 
risanamento 
conservativo 
(pesante) - SCIA 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ISPETTO
RATO E 
ABUSIVI
SMO 
EDILIZIO 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 12 Manutenzione 
straordinaria 
(leggera) - CILA 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ISPETTO
RATO E 
ABUSIVI
SMO 
EDILIZIO 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 13 Denuncia 
dell'inizio dei lavori 
relativi alle opere 
volte al 
contenimento dei 
consumi energetici 
di cui agli artt. 122 
e 123 del d.p.r. 
380/2001 - 
comunicazione 
asseverata 

V) Titoli abilitativi 
edilizi (specifica) 

ISPETTO
RATO E 
ABUSIVI
SMO 
EDILIZIO 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 14 Movimenti di 
terra non inerenti 
l'attivita' agricola - 
CILA 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

ISPETTO
RATO E 
ABUSIVI
SMO 
EDILIZIO 



Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 15 Abusivismo 
Edilizio 

V) Titoli abilitativi 
edilizi (specifica) 

ISPETTO
RATO E 
ABUSIVI
SMO 
EDILIZIO 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 16 abusivismo 
edilizio - ordinanze 
di demolizione 

V) Titoli abilitativi 
edilizi (specifica) 

ISPETTO
RATO E 
ABUSIVI
SMO 
EDILIZIO 

 
  



 
 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: LAVORO E OCCUPAZIONE 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. GALLI Giuseppe 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Politiche per il 
lavoro e la 
formazione 
professionale 

Potenziamento delle 
attivita' lavorative sul 
territorio 

n. 1 Affidamento 
della gestione dello 
Sportello lavoro e 
collaborazione con 
le associazioni di 
categoria 

 LAVORO 
E 
OCCUPA
ZIONE 

 
  



 
 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: LOCAZIONI 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
- Locazioni attive 
- Locazioni passive 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Ing. GUIDI Massimo 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Edilizia residenziale 
pubblica e locale e 
piani di edilizia 
economico-popolare 

n. 1 Locazione 
immobili urbani 

F) Gestione delle 
entrate, delle spese 
e del patrimonio 

LOCAZIO
NI 

 
  



 
 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: MINORI E DISABILITA' 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. SBREGA Fabio 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

SERVIZIO DI 
ASSISTENZA 
EDUCATIVA 
CULTURALE IN 
FAVORE DEGLI 
ALUNNI 
DIVERSAMENT
E ABILI 
FREQUENTAN
TI LE SCUOLE 
DEL 
TERRITORIO 
COMUNALE 

SERVIZIO DI 
ASSISTENZA 
EDUCATIVA 
CULTURALE (AEC) 

n. 1 SERVIZIO 
AEC 

B) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica 
senza effetto 
economico diretto 
ed immediato (es. 
autorizzazioni e 
concessioni, etc.) 

MINORI E 
DISABILI
TA' 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: ORGANISMO DI GESTIONE 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
- Organizzazione e gestione RSLR 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Ing. GUIDI Massimo 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo di 
supporto 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 1 Autorizzazione 
ai sensi degli artt. 8 
e 9 del DM 
29/03/1996 e del 
DM 311 del 
24/10/2013 

B) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica 
senza effetto 
economico diretto 
ed immediato (es. 
autorizzazioni e 
concessioni, etc.) 

ORGANI
SMO DI 
GESTION
E 

 
  



 
 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: PARI OPPORTUNITA' 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
Iniziative a tutela delle pari opportunita' 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott.ssa CINQUEPALMI Maria 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Iniziative per le 
pari opportunita' Diritti sociali, politiche 

sociali e famiglia: 
Iniziative pari 
opportunita' 

n. 1 Contributi 
associazioni 

C) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica con 
effetto economico 
diretto ed 
immediato (es. 
erogazione 
contributi, etc.) 

PARI 
OPPORT
UNITA' 

 
  



 
 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: PARTECIPAZIONI IN ENTI E SOCIETA' 
 

PTPCT 2022/2024 
 
Descrizione UFFICIO: 
Controllo sulle partecipazioni 
Supporto analisi e controllo contratti di servizio e carte di servizio enti partecipati 
Bilancio consolidato 
Controllo strategico e operativo sulle societa' 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. GALLI Giuseppe 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione economica, 
finanziaria, 
programmazione e 
provveditorato 

n. 2 Controllo sulle 
societa' partecipate 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

PARTECI
PAZIONI 
IN ENTI E 
SOCIETA' 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione economica, 
finanziaria, 
programmazione e 
provveditorato 

n. 3 Invio 
dell'elenco delle 
societa' partecipate 
al Ministero 
dell'Economia e 
delle Finanze 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

PARTECI
PAZIONI 
IN ENTI E 
SOCIETA' 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione economica, 
finanziaria, 
programmazione e 
provveditorato 

n. 4 
Predisposizione di 
certificazioni, 
rendiconti e 
statistiche 
riguardanti le 
societa' partecipate 
(Enti controllati) 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

PARTECI
PAZIONI 
IN ENTI E 
SOCIETA' 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione economica, 
finanziaria, 

n. 5 Procedure di 
dismissione di 
partecipazioni 
azionarie ed altre 

F) Gestione delle 
entrate, delle spese 
e del patrimonio 

PARTECI
PAZIONI 
IN ENTI E 
SOCIETA' 



programmazione e 
provveditorato 

quote societarie 

Processo di 
supporto 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Organi istituzionali 

n. 6 Organismi di 
decentramento e di 
partecipazione - 
nomina 

T) Organismi di 
decentramento e di 
partecipazione - 
Aziende pubbliche 
e enti dipendenti, 
sovvenzionati o 
sottoposti a 
vigilanza (specifica) 

PARTECI
PAZIONI 
IN ENTI E 
SOCIETA' 

 
  



 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: PATRIMONIO 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Ing. GUIDI Massimo 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione economica, 
finanziaria, 
programmazione e 
provveditorato 

n. 1 Piano delle 
alienazioni e 
valorizzazioni 

F) Gestione delle 
entrate, delle spese 
e del patrimonio 

PATRIMO
NIO 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione economica, 
finanziaria, 
programmazione e 
provveditorato 

n. 3 Vendita beni 
patrimonio 
disponibile 
mediante asta 
pubblica 

D) Contratti pubblici 
(generale) 

PATRIMO
NIO 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione economica, 
finanziaria, 
programmazione e 
provveditorato 

n. 4 Procedure di 
accatastamento 
immobili 

P) Gestione dati e 
informazioni, e 
tutela della privacy 
(specifica) 

PATRIMO
NIO 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione economica, 
finanziaria, 
programmazione e 
provveditorato 

n. 5 Registrazione 
movimenti 
inventariali 

P) Gestione dati e 
informazioni, e 
tutela della privacy 
(specifica) 

PATRIMO
NIO 

Processo di 
supporto 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione economica, 
finanziaria, 
programmazione e 
provveditorato 

n. 6 Pagamento 
premi e gestione 
polizze assicurative 

F) Gestione delle 
entrate, delle spese 
e del patrimonio 

PATRIMO
NIO 

 
  



 
 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: PERFORMANCE 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
Piano performance 
Monitoraggio 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott.ssa Roberta Fusco 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo di 
supporto 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 1 Valutazione 
Performance 
Personale 
Dirigenziale 

C) Provvedimenti 
ampliativi della 
sfera giuridica con 
effetto economico 
diretto ed 
immediato (es. 
erogazione 
contributi, etc.) 

PERFOR
MANCE 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Altri servizi generali 

n. 2 Rilevazione di 
Customer 
Satisfaction 

O) Accesso e 
Trasparenza 
(specifica) 

PERFOR
MANCE 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: PERSONALE SCUOLA 

 
PTPCT 2022/2024 

 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott. SBREGA Fabio 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo di 
supporto 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Risorse umane 

n. 1 Procedimento 
disciplinare 

H) Affari legali e 
contenzioso 
(generale) 

PERSON
ALE 
SCUOLA 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: PIANIFICAZIONE E CONTROLLO 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
Pianificazione strategica 
Controllo atti 
Coordinamento strumenti di programmazione 
Controllo strategico 
Supporto ai servizi per strumenti di monitoraggio 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Dott.ssa Roberta Fusco 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo di 
supporto 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Segreteria generale 

n. 1 Controlli interni G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

PIANIFIC
AZIONE 
E 
CONTRO
LLO 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione economica, 
finanziaria, 
programmazione e 
provveditorato 

n. 2 Documento 
Unico di 
Programmazione - 
DUP 

F) Gestione delle 
entrate, delle spese 
e del patrimonio 

PIANIFIC
AZIONE 
E 
CONTRO
LLO 

Processo 
primario 

Servizi 
istituzionali, 
generali e di 
gestione 

Servizi istituzionali, 
generali e di gestione: 
Gestione economica, 
finanziaria, 
programmazione e 
provveditorato 

n. 2 Piano degli 
obiettivi e Piano 
esecutivo di 
gestione 

G) Controlli, 
verifiche, ispezioni 
e sanzioni 

PIANIFIC
AZIONE 
E 
CONTRO
LLO 

 
  



 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: PIANI, PROGETTI, INIZIATIVE RSLR 

 
PTPCT 2022/2024 

 
Descrizione UFFICIO: 
- Gestione dei procedimenti 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Ing. GUIDI Massimo 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Assetto del 
territorio ed 
edilizia abitativa 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 1 Piani e progetti 
da realizzare 
all'interno della 
RSLR 

L) Pianificazione 
urbanistica 
(specifica) 

PIANI, 
PROGET
TI, 
INIZIATIV
E RSLR 

 
  



 
 
 
 

Comune di FIUMICINO 
PIAZZA GENERALE CARLO ALBERTO DALLA CHIESA CIV. 78 

00054 FIUMICINO ROMA 
 
 

ALLEGATO N. 1 PTPCT 
UFFICIO: PIANO DI GESTIONE REGOLAMENTO 
 

PTPCT 2022/2024 
 
Descrizione UFFICIO: 
- Attivita' tecnico-amministrative redazione e aggiornamento piano di gestione 
 
 
Responsabile UFFICIO: 
Ing. GUIDI Massimo 
 

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI 
 
 

Processi di 
supporto/pro
cessi primari 

Funzioni 
istituzionali 

MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio 
 

Ufficio  
 

Processo 
primario 

Piano di 
Gestione e 
Regolamento 
della Riserva 
Statale del 
Litorale Romano 

Assetto del territorio ed 
edilizia abitativa: 
Urbanistica e assetto 
del territorio 

n. 1 Piano di 
gestione e 
regolamento della 
Riserva Statale del 
Litorale Romano 

L) Pianificazione 
urbanistica 
(specifica) 

PIANO DI 
GESTION
E 
REGOLA
MENTO 

 
 
 
 


