
INDICI EFFICIENZA anno 2023

SETTORE LAVORI PUBBLICI E MANUTENZIONI

Procedimento Atti istruttoria Norma di riferimento n. stimato respons. istruttoria respons. proced. Indicatore 
individuato

Standard 
attuale

Obiettivo 
efficienza

Incarico progettazione esterna/interna fattibilità
tecnica ed economica dell'intervento con procedura di
affidamento in base all'importo stimato dell'opera

D. Lgs 50/2016
D.Lgs 267/2000

1

Bertolin Massimo                          
Rizzo Loris 

Baessato Giuseppe
Francesca Minchio

Tosi Emilia quantità 1 mantenimento

Approvazione del progetto di fattibilità tecnica ed
economica

D. Lgs 50/2016
D.Lgs 267/2001

1

Bertolin Massimo                          
Rizzo Loris 

Baessato Giuseppe
Francesca Minchio

Tosi Emilia quantità 3 mantenimento

Programmazione dell'intervento progettato con
inserimento nel programma triennale delle OO.PP. nel
caso l'importo stimato sia superiore ai 100.000,00
Euro

D. Lgs 50/2016
D.Lgs 267/2002

1

Bertolin Massimo                          
Rizzo Loris 

Baessato Giuseppe
Francesca Minchio

Tosi Emilia quantità 8 mantenimento

Incarico progettazione esterna/interna
definitivo/esecutivo con procedura di affidamento in
base all'importo stimato dell'opera

D. Lgs 50/2016
D.Lgs 267/2003

5

Bertolin Massimo                          
Rizzo Loris 

Baessato Giuseppe
Francesca Minchio

Tosi Emilia quantità 2 mantenimento

Eventuale ottenimento delle
autorizzazioni/pareri/nulla osta necessarie per
l'approvazione dell'intervento progettato

D. Lgs 50/2016
D.Lgs 267/2004

30 gg.

Bertolin Massimo                          
Rizzo Loris 

Baessato Giuseppe
Francesca Minchio

Tosi Emilia
tempo 

previsto
25 gg. mantenimento

Inserimento dell'intervento nel bilancio pluriennale
per previsione contabile delle risorse finanziarie
necessarie

D. Lgs 50/2016
D.Lgs 267/2005

1

Bertolin Massimo                          
Rizzo Loris 

Baessato Giuseppe
Francesca Minchio

Tosi Emilia quantità 8 mantenimento

Approvazione del progetto esecutivo dell'intervento
con indicazione delle risorse necessarie per il
finanziamento

D. Lgs 50/2016
D.Lgs 267/2006

5

Bertolin Massimo                          
Rizzo Loris 

Baessato Giuseppe
Francesca Minchio

Tosi Emilia quantità 8 mantenimento

Perfezionamento incarico esterno/interno per la
Direzione dei Lavori e nomina Coordinatore per la
sicurezza in fase di esecuzione se necessario

D. Lgs 50/2016
D.Lgs 267/2007 5

Bertolin Massimo 
Baessato Giuseppe
Francesca Minchio

Tosi Emilia quantità 3 mantenimento

Emissione della determina a contrarre con indicazione
delle modalità di affidamento

D. Lgs 50/2016
D.Lgs 267/2008 2

Bertolin Massimo 
Baessato Giuseppe
Francesca Minchio

Tosi Emilia quantità 9 mantenimento

Svolgimento della procedura amministrativa per
l'affidamento (diretto/procedura negoziata/ gara
d'appalto ecc.) con eventuale coinvolgimento della
S.U.A. della Città Metropolitana di Venezia in base
all'importo effettivo in appalto

D. Lgs 50/2016
D.Lgs 267/2009

2

Bertolin Massimo                          
Rizzo Loris 

Baessato Giuseppe
Francesca Minchio

Tosi Emilia quantità 11 mantenimento

Gestione inviti, pubblicazioni, sorteggi, sedute di gara,
controllo documenti, inserimento dati ANAC,
AVCPASS, BDAP, certificazioni inerenti all'appalto

D. Lgs 50/2016
D.Lgs 267/2010

5

Bertolin Massimo                          
Rizzo Loris 

Baessato Giuseppe
Francesca Minchio

Tosi Emilia quantità 11 mantenimento

Emissione della determina di affidamento e richiesta
documentazione necessaria per stipula contratto
d'appalto

D. Lgs 50/2016
D.Lgs 267/2011

7

Bertolin Massimo                          
Rizzo Loris 

Baessato Giuseppe
Francesca Minchio

Tosi Emilia quantità 4 mantenimento

Iter amministrativo per l'esecuzione dei lavori
comprendente tutti gli atti per la consegna, eventuali
anticipazioni/sospensioni/riprese/perizie/contabilità 
con SAL e certificati di pagamento/proroghe/nuovi
prezzi/ultimazione/collaudo statico (con pratica
amministrativa per l'incarico)/collaudo tecnico
amministrativo o certificato di regolare
esecuzione/lavori complementari/allacciamenti ecc.

D. Lgs 50/2016
D.Lgs 267/2012

1

Bertolin Massimo                          
Rizzo Loris 

Baessato Giuseppe
Francesca Minchio

Tosi Emilia quantità 4 mantenimento

Pratica amministrativa per l'ottenimento di CPI presso
VVF, autorizzazione allo scarico, APE, iscrizione
catastale, certificazioni impianti e messa a terra ecc.
inerenti i fabbricati di competenza comunale

D. Lgs 50/2016
D.Lgs 267/2013

60 gg.

Bertolin Massimo                          
Rizzo Loris 

Baessato Giuseppe
Francesca Minchio

Tosi Emilia
tempo 

previsto
50 gg. mantenimento

Ricevimento delle segnalazioni dei cittadini sia
telefoniche che via mail con controllo attraverso
sopralluogo dell'entità della manutenzione da
effettuare e dell'urgenza

D. Lgs 50/2016
D.Lgs 267/2014

30 gg.

Bertolin Massimo                          
Rizzo Loris 

Baessato Giuseppe
Francesca Minchio

Tosi Emilia
tempo 

previsto
15 gg. mantenimento

Assegnazione ed indicazione dell'intervento da
effettuare agli operai dipendenti o, a seconda
dell'entità dell'opera, alla ditta appaltatrice del
contratto in essere per la manutenzione
edile/stradale/impianti elettrici/impianti
idraulici/impianti di riscaldamento o
climatizzazione/impianti elevatori/impianti
semaforici/impianti antincendio/impianti di
allarme/impianti fognari/segnaletica stradale/verde
pubblico/arredo urbano ed attrezzature ludiche e
sportive/demolizioni e traslochi/eventi atmosferici
ecc.

D. Lgs 50/2016
D.Lgs 267/2015

5 gg.

Bertolin Massimo                          
Rizzo Loris 

Baessato Giuseppe
Francesca Minchio

Tosi Emilia
tempo 

previsto
3 gg. mantenimento

Recepimento della domanda con istruttoria ed
eventuale sopralluogo

D. Lgs 50/2016
D.Lgs 267/2016

20 gg.

Bertolin Massimo                          
Rizzo Loris 

Baessato Giuseppe
Francesca Minchio

Tosi Emilia
tempo 

previsto
12 gg. mantenimento

Partecipazione ad eventuali commissioni e conferenze
di servizio inerenti al parere da emettere

D. Lgs 50/2016
D.Lgs 267/2017

10

Bertolin Massimo                          
Rizzo Loris 

Baessato Giuseppe
Francesca Minchio

Tosi Emilia quantità 10 mantenimento

Rilascio del parere con individuazione di eventuali
criticità e prescrizioni

D. Lgs 50/2016
D.Lgs 267/2018

10 gg.

Bertolin Massimo                          
Rizzo Loris 

Baessato Giuseppe
Francesca Minchio

Tosi Emilia
tempo 

previsto
6 gg. mantenimento

Realizzazione 
lavoro/opera 
pubblica

Il Responsabile del Settore LL.PP.
firmato dr.ssa Emilia Tosi

Controllo sul
territorio con
individuazione 
degli interventi
urgenti di
manutenzione da
eseguire 
direttamente o
attraverso i vari
contratti in essere

Pratiche per pareri
o nulla osta privati
e/o altri
enti/associazioni
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