
pag. 1 
 

ALLEGATO 7 
FORMAZIONE DEL PERSONALE- ANNI 2023/2025 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Risorse disponibili €. 50.000 anno 2023 

AMBITO DESCRIZIONE DESTINATARI STRUMENTO 
FORMATIVO 

DURATA 
PREVISTA 

FORMATORE 

AMBIENTE I vincoli paesaggistici: normativa – 
autorizzazioni – approccio alle 
valutazioni paesaggistiche 
 

Area Governo del 
Territorio 

Seminario di una 
giornata 

6 ore Esterno 
Legale 
Dirigente 
pubblico 
Soprintendenz
a 

AMBIENTE VIA  n. 5 unità area 
Avvocatura 
 

 
Seminario/ 
Corso/WEBINAR 

1 giorno Professore 
Universitario/
Magistrato/Pr
ofessionista 
esperto 
qualificato 
nella materia 

AMBIENTE Corso di aggiornamento in materia 
di gestione rifiuti, con particolare 
riferimento all’attività di controllo e 
sanzionatoria, alla luce delle 
modifiche intervenute alla parte IV 
del Testo Unico Ambientale 

 

P.O. dell’Area 
Ambiente del 
Settore IV e 
personale U.O. 
Controlli ambientali 
–  

Webinar o, se 
possibile, in 
presenza 

1 giorno  Esterno 
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AMBIENTE Decreto Legislativo n. 152/2006 -
Testo Unico Ambientale - 
Corso di aggiornamento 
 

P.O. dell’Area 
Ambiente del 
Settore IV e 
personale Area 
Ambiente  
 
 

Webinar o, se 
possibile, in 
presenza 

1 giorno 
o più 

Esterno 

AMBIENTE Novità in materia di VIA – Parte II D. 
Lgs 152/2006 

Area Valutazioni e 
Autorizzazioni 
Ambientali 

 

Seminario / corso 
di più giornate 
Webinar o, se 
possibile in 
presenza 

 + 
giornate 

Docente 
universitario/ 
Magistrato 

AMBIENTE Novità normative in materia di 
fonti rinnovabili 

Area Valutazioni e 
Autorizzazioni 
Ambientali 

 

Seminario / corso 
di più giornate 
Webinar o, se 
possibile in 
presenza 

+ 
giornate 

Docente 
universitario/ 
Magistrato 
Avvocato 
esperto in 
materia 
ambientale 

AMBIENTE Testo unico Ambientale -   
D.Lgs. 152/2006 e ss.mm.ii. 

 

Settore IV  Seminario / Corso 
/ Webinar 

1 o più 
giornate 
per ogni 
parte o 
per ogni 
matrice 

del 
Testo 
unico 

Ambient
e - 

D.Lgs. 
152/200

6 e 
ss.mm.ii

.  
(rifiuti, 
emissio

Esterno 
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ni in 
atmosfe

ra, 
scarichi 
idrici, 
VIA-
VAS) 

AMBIENTE I procedimenti di indagine (art. 
244 del D.Lgs. 152/2006 e 

ss.mm.ii.) volti all’individuazione 
del responsabile della 

contaminazione  

Area Tutela e 
Valorizzazione 
dell’Ambiente, 
Rifiuti, Suolo 

Seminario / Corso 
/ Webinar 

1 o più 
giornate 

Esterno 

ANTICORRUZI
ONE 

IL CODICE DI COMPORTAMENTO 
DEI DIPENDENTI PUBBLICI E IL 

WHISTLEBLOWER 
 

PERSONALE 
DELL’ENTE 

DA DEFINIRE 1 o più 
giornate  

Esterno e 
Interno 

APPALTI E 
CONTRATTI  

 
Codice Contratti 
(dopo l’approvazione definitiva della 
riforma) 

n. 5 unità area 
Avvocatura 
 

 
Seminario/ 
Corso/WEBINAR 

1 giorno Professore 
Universitario/
Magistrato/Pr
ofessionista 
esperto 
qualificato 
nella materia 

APPALTI E 
CONTRATTI 

APPALTI  
 

- n. 5 unità area 
Avvocatura 
 

Corsi UPI-Lotto 1 
lettere G-M 
Vedi allegati B1-
B2 

1 giorno Esterno 

APPALTI E 
CONTRATTI 

Il nuovo MePA Consip: guida 
operativa alle nuove procedure 

1 funzionario 
12 unità  

personale area 3.4 

Webinar 18 ore 
minimo 

Esterno  
 

APPALTI E 
CONTRATTI 

Il nuovo codice degli appalti 
(approfondimenti relativi a servizi e 
forniture) 

1 funzionario 
12 unità  

personale area 3.4 

Webinar  (da 
quantifica

re con 
aree 

tecniche) 

Esterno 

APPALTI E 
CONTRATTI 

Il nuovo MePA Consip: guida 
operativa alle nuove procedure 

1 funzionario 
12 unità  

Webinar 18 ore 
minimo 

Esterno  
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personale area 3.4 

COMPETENZE 
DIGITALI 

Programma Access di Office: 
formazione di base e strutturazione 
di un database 
 

Area Governo del 
Territorio 

Corso articolato Più 
giorni 

Esterno/inter
no consulente 

COMPETENZE 
DIGITALI 

Informatica/utilizzo devices 
(cellulari tablets) 

Personale di 
polizia provinciale 

Incontro di alcune 
ore 

6/9 ore Interno (Area 
Informatica) 

COMPETENZE 
DIGITALI 

Linee di azione Piano Triennale 
per l’Informatica nella PA 2022-
2024: 
● Entro dicembre 2022 - Le PA 

definiscono, nei piani di 

formazione del personale, 

interventi sulle tematiche di 

Cyber Security Awareness - 

CAP6.PA.LA05 

Tutti i dipendenti 
provinciali che 
usano dispositivi 
collegati in rete 

Suite Cyber Guru 
Awareness – 

Phishing - Channel 

Abboname
nto annuo 
con 
somministr
azioni 
periodiche 
individuali 

Esterno  
 

COMPETENZE 
DIGITALI 

La transizione al digitale per gli Enti 
locali nel 2023 

(inserito in obiettivo di performance 
organizzativa) 

dipendenti 
provinciali e dei 
Comuni della 

Provincia 

n. 1 evento 
strutturato 

composto da n. 2 
sessioni in 

presenza di 4 ore + 
n. 3 sessioni 

webinar di 3 ore 

17 ore Esterno  
 

COMPETENZE 
DIGITALI 

Uso del cloud in ambiente Office 
365: OneDrive 

(inserito in obiettivo di performance 
organizzativa) 

dipendenti 
provinciali dotati di 
licenza Office 365 

vari eventi, a 
seconda delle 

adesioni, composti 
ognuno da n. 3 ore 

di webinar 

3 ore ogni 
evento 

Esterno  
 

COMPETENZE 
DIGITALI 

Uso avanzato di Teams dipendenti 
provinciali dotati di 
licenza Office 365 

Vari eventi, a 
seconda delle 

adesioni. 

da 
stabilire 

Esterno  
 

COMPETENZE 
DIGITALI 

Uso avanzato di Excel dipendenti 
provinciali dotati di 

Vari eventi, a 
seconda delle 

da 
stabilire 

Esterno  
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licenza Office 365 adesioni 

COMPETENZE 
DIGITALI 

Archivi digitali (di file ma anche 
digitalizzati dell’archivio cartaceo)  

Tutto il personale 
compresi dirigenza 
e le figure apicali 

Webinar o, se 
possibile, in 

presenza 

1-2 
giornate 

Esterno 

DIRITTO 
AMMINISTRAT
IVO 

Le modifiche alla normativa sulla 
Conferenza di Servizi e le varie 

tipologie di Conferenze nei 
procedimenti PAUR, 387, AUA 

 

Area Valutazioni e 
Autorizzazioni 

Ambientali 
 

Seminario / corso 
di più giornate 
Webinar o, se 
possibile in 
presenza 

+ giornate Docente 
universitario/ 
Magistrato 

DIRITTO 
AMMINISTRAT
IVO 

Norme in materia di procedimento 
amministrativo e di diritto di 

accesso ai documenti amministrativi 
– L. 241/90 in particolare alla luce 

delle modifiche apportate dalla 
L.120/2020 

 

Personale del 
Settore IV ed 
anche restanti 
Settori della 

Provincia 

Seminario / Corso / 
Webinar 

1 o più 
giornate 

Esterno 

DIRITTO 
AMMINISTRAT
IVO 

La redazione degli atti 
amministrativi nei procedimenti 
tecnici e ambientali 

 

Settore IV Webinar 1 giornata Interno/Ester
no 

DRONI Corso ENAC di abilitazione all’uso del 
drone per telerilevamento 
 

4 unità personale 
area SIT 

Corso Online per 
la formazione dei 
piloti UAS nelle 

categorie OPEN A1 
– A3 – Esame 

online 

N/A Esterno - 
 

FINANZA 
PUBBLICA 

Corsi Novità legge di bilancio 3 unità – II 
settore 

Webinar 6 Esterno 

FINANZA 
PUBBLICA 

Aggiornamento su gestione PCC 2 unità – II 
settore 

Webinar 4 Esterno 

FINANZA 
PUBBLICA 

Controlli sulle partecipate 2 unità – II 
settore 

Webinar 4 Esterno 

FINANZA 
PUBBLICA 

Programmazione e controlli 2 unità – II 
settore 

Webinar 6 Esterno 
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FINANZA 
PUBBLICA 

Controllo di gestione 2 unità – II 
settore 

Corso su più 
giornate 

10 ore Esterno  

FINANZA 
PUBBLICA 

Gestione degli inventari dei beni 
immobili 

2 unità – II 
settore 

Corso su più 
giornate 

12 ore Esterno  

FINANZA 
PUBBLICA 

Corso PNRR – rendicontazione e 
controlli 

2 unità – II 
settore 

Webinar 6 Esterno 

LAVORO AGILE Lavoro agile e lavoro da remoto  Tutti i dipendenti 
che usufruiscono 
del lavoro agile 

Webinar 4 ore esterno 

LEGALE  
Riforma Processo Civile 
 

 
n. 5 unità area 
Avvocatura 
 

webinar  
20 ore 

Esterno 

LEGALE Le procedure di notificazione degli 
atti della P.A. (in particolare degli 
atti giudiziari) 
 

P.O. dell’Area 
Ambiente del 
Settore IV e 
personale 
dell’U.O. Impianti 
termici  

Webinar o, se 
possibile, in 

presenza 

1 
giorn

o 

Esterno 

PARI 
OPPORTUNITA’ 

La discriminazione nel linguaggio Tutto il personale 
compresi dirigenza 
e le figure apicali 

Webinar 1 
giornat

a 

esterno 

PERSONALE Congedi di maternità e parentali, 
permessi e congedi per handicap 
 

2 unità personale Webinar 6 ore Esterno  
 

PERSONALE PASSWEB aggiornamento e novità 
pensionistiche  
 

1 funzionario Webinar 6 ore Esterno  

PERSONALE Nuovo contratto collettivo 
comparto funzioni locali 

5 unità ufficio 
personale 

Webinar 4 ore Esterno 
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PERSONALE Valore PA 22-23-Linee Guida 
Funzione Pubblica per il lavoro 
agile: i requisiti obbligatori dei 
lavoratori, gli obblighi dei 
responsabili, i lavoratori fragili, gli 
accordi individuali.  (primo livello) 

1 unità ufficio 
personale 

Webinar 30 ore Università 

PERSONALE L'IRPEF, le detrazioni fiscali, i 
conguagli, le novità 
previdenziali 2023 e le possibili 
novità in materia fiscale. 

2 unità ufficio 
personale 

Webinar 4,5 ore Esterno  

PERSONALE Il TFS, il TFR, la Previdenza 
Complementare ed il Welfare 
Integrativo. 
   
 

1 unità ufficio 
personale 

Webinar 4,5 ore Esterno  

PERSONALE Certificazione Unica 2023 1 unità Webinar 2 ore Esterno  

PERSONALE Assunzioni e progressioni  2 unità ufficio 
personale 

Webinar 4 ore Esterno 

PERSONALE MASTER ufficio personale 1 dirigente + 1 p.o. 
ufficio personale 
(alcuni moduli) 

Webinar 32 ore Esterno 

PERSONALE Smart working e lavoro da remoto 
per la PA: le possibilità del nuovo 
contratto 

Tutto il personale 
compresi dirigenza 
e le figure apicali 

Webinar 2 
giornate 

Esterno 

PERSONALE UPD  - I procedimenti disciplinari Dirigente e figure 
da definire 

Webinar o, se 
possibile, in 

presenza 

Da 
definire 

Esterno 

PRIVACY Protezione dati per problematiche 
polizia provinciale e area VIA, 
rapporto tra diritto alla riservatezza 
e accesso/pubblicità 

 

Polizia 
provinciale e 
area valutazioni 
e autorizzazioni 
ambientali 

Webinar o, se 
possibile, in 

presenza 

6/9 ore Docente 
universitario , 
avvocato o 
esperto in 
materia 
ambientale 
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PRIVACY REGOLAMENTO EU 2016/679 
(GDPR) – come conciliare la 
trasparenza con la privacy 

TUTTI I SETTORI Webinar asincrono 1 ora e 
30 minuti 

Esterno 
(RESPONSABI
LE 
DELLA 
PROTEZIONE 
DEI DATI – 
IDEAPUBBLIC
A SRL) 

PROVINCE&CO
MUNI 

Corso UPI progetto Province e 
Comuni Lotto 1 SUA-appalti pubblici 

10 unità – anche 
singoli moduli 

Webinar 100 ore 
base e 
140 ore 
avanzato 

Esterno (UPI) 

PROVINCE&CO
MUNI 

Corso UPI progetto Province e 
Comuni Lotto 2 SAPE 

3 unità di cui 
due corso base e 
1 corso 
intermedio 
(ufficio 
personale) + 
personale area 
AA.GG. 

Webinar 100 ore 
base e 
140 ore 
avanzato 

Esterno (UPI) 

PROVINCE&CO
MUNI 

Corso UPI progetto Province e 
Comuni Lotto 3 Innovazione 

40 unità vari 
settori 

Webinar 80 ore 
base e 
160 ore 
avanzato 

Esterno (UPI) 

SALUTE Corsi dispositivi defibrillatori - DAE 70 unità vari 
settori 

Presenza 5 ore Esterno  

SANZIONI Procedimenti sanzionatori 
L.689/81 

Personale 
amministrativo e 
di vigilanza che 
procede 
all’irrogazione 
sanzioni 

Webinar o, se 
possibile, in 

presenza 

6/9 ore Dirigente 
pubblico 
 

SICUREZZA Corso sulla sicurezza dei cantieri 
(D.Lgs. n. 81/2008) 

10 unità del III 
Settore 

Webinar 40 ore Esterno 

SICUREZZA Salute e sicurezza nei luoghi di 6 unità vari settori 
+   prossime 

Webinar/presenza 
 

8 ore Esterno 
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lavoro  corsi neoassunti 
 

assunzioni anno 
2023 

SICUREZZA Retraining corsi primo soccorso 62 unità vari 
settori 

Presenza 4 ore Esterno 

SICUREZZA Coordinatore alla sicurezza 12 unità Aree 3.1, 
3.2, 3.3, 3.4, 3.5 

Webinar 40 ore Esterno 

SICUREZZA RSPP retraining 1 RSPP Presenza 40 ore Esterno 

SICUREZZA Rappresentanti lavoratori 1 
retraining e 2 corsi interi 

3 RLS Webinar/Presenza 32 ore Esterno 

SOFT SKILLS Miglioramento comunicazioni 
interpersonali – relazioni efficaci 
 

Tutto il personale Corso articolato in 
più giornate 

4 giornate 
 

Esterno 

SOFT SKILLS Soft skills e comunicazione 
relazionale nei luoghi di lavoro e 
prevenzione dei conflitti 

Tutto il personale 
compresi dirigenza 
e le figure apicali 

Seminario in 
presenza 

2-3 
giornate 

(da 
valutare

)  

Esterno 

SOFT SKILLS Benessere lavorativo e stress da 
lavoro correlato 

Tutto il personale 
compresi dirigenza 
e le figure apicali 

Webinar o, se 
possibile, in 

presenza 

1 
giornat

a 

Esterno 

SOFT SKILLS Leadership e causatività nei lavori 
di gruppo 

P.O. e figure apicali In presenza Più 
giornate 

Esterno 

SOFT SKILLS Organizzazione e team 
management 

P.O. e figure apicali Da definire Da 
definire 

Esterno 


