Comune di MAIRANO
Piazza Marconi 6
25030 Mairano BS

ALLEGATO N. 1 PTPCT

PTPCT 2023/2025
UFFICIO: Segreteria

Descrizione UFFICIO:

La Segreteria svolge funzioni di supporto amministrativo e gestionale alle funzioni del Segretario generale; supporto

al Presidente del Consiglio ed alle segreterie delle commissioni consiliari; gestione ed archiviazione delle
deliberazioni; raccolta delle determinazioni dei responsabili dei servizi e alla pubblicazione degli elenchi delle

medesime; analisi e approfondimento degli atti normativi, statutari e regolamentari di interesse generale per 'ente e
le funzioni di segreteria degli Organi Istituzionali.La segreteria assolve tutti i compiti di assistenza al Sindaco. Le

attivita' principali della segreteria riguardano, principalmente, la raccolta, analisi, protocollazione e archiviazione di

materiali di lavoro e di studio del Sindaco; preparazione di documentazione di interesse o competenza del Sindaco;

gestione dell'agenda, della corrispondenza, degli inviti e delle missioni del Sindaco; gestione delle richieste dei
cittadini rivolte al Sindaco;
organizzazione e gestione delle cerimoniale e delle occasioni di rappresentanza istituzionale.

Responsabile UFFICIO:
Responsabile PO Gandellini Eleonora

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio Ufficio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_,so S::;:viz_i ! Servizi istituzionali, n. 1 Redazione P)f Gestic_)ne.dati e | Segreteri
primario ISt u2|cina Id generali e di gestione: | delibera/determina lnto:mgz:;)nl, € a
gentgra led Anagrafe, stato civile ute a_f_e aprivacy
gestione e servizio elettorale (specifica)
Pr_oces_,so .S?{Viz.i i Servizi istituzionali, n. 2 Regolarita’ G) %‘_ostro_lli, I Segreteri
primario Iselnl:azr:}in: I(,ii generali e di gestione: | amministrativa ;esrlalr(]:Zigh:spezmnl a
gestione Segreteria generale trasversale/
Regolarita’
contabile
ragioneria
Proce?tso di 'Sﬁ'viz_i ' Servizi istituzionali, n. 3 Albo e H) ,’:[\ffari_ legali e Segreteri
Supporto ISt u2|()|na 11 generali e di gestione: | notifiche: Notifiche con enzlloso a
generall € di Segreteria generale (generale)
gestione
Pr_oces_so S?;’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 4 Archiviazione ch Gesthne.datl e | Segreteri
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | deliberazioni/deter Lntoimgz:lonl, e a
gente_ra led Anagrafe, stato civile minazioni ute a_f_e a privacy
gestione e servizio elettorale (specifica)
Pr_oces_so _Sﬁviz_i . Servizi istituzionali, n. 5 Albo: P)f Gestiqne_dati e | Segreteri
primario gelnizrg)lin: Ic;i generali e di gestione: | Pubblicazioni albo L:t(;;ngz:?amp;ri/acy a
gestione Altri servizi generali on-line (specifica)




Pr_oces_so _Scte_:viz_i i Servizi istituzionali, n. 6 Assistenza P} Gestiqne_dati e | Segreteri
primario ge'nizr':”n: t” generali e di gestione: | organi istituzionali: L:tg:?c?::ramp;rievacy a
; i istituzionali i o
gest|one Orgar“ Istituzionall gest|.or:.e Sedute (spec|f|ca)
onsiglio
comunale
Pr_oces_so _S(t-:j:viz_i . Servizi istituzionali, n. 7 Assistenza ch Gestic_)ne_ datie | Segreteri
primario ;;Selnltjazrgjlin: Ic;i generali e di gestione: | organi istituzionali: 'I[Etg;nc?z:;mp;rﬁ/acy a
; i istituzionali i o
geshone Orgar" Istituzionalli Gestlone Sedute (spec|f|ca)
commissioni
consiliari
Pr_oces_so _S(t-:j:viz_i . Servizi istituzionali, n. 8 Albo e inviti: ch Gestic_)ne_ datie | Segreteri
primario ;;Selnljazrgjlinz Ic;i generali e di gestione: | Inviti consigli 'I[Etg;nc?z:;mp;rﬁ/acy a
gestione Segreteria generale comunali (specifica)
Pr_oces_so _S?_[wz_l ' Servizi istituzionali, n. 9 Assistenza P)f Gestlc_)ne.datl e | Segreteri
primario ;;Selnl:ezr;)lin: Ic’li generali e di gestione: | organi istituzionali: L:;;:gé:&n;riacy a
gest|one Organl istituzionali Gesf“one sedute (spec|f|ca)
conferenze
capigruppo
Pr_oces_so _S?_[wz_l ' Servizi istituzionali, n. 10 Assistenza P)f Gestlc_)ne.datl e | Segreteri
primario IStituzionatl, generali e di gestione: | organi istituzionali: Informazioni, e a
generali e di Organi istituzionall Trascrizione tutela della privacy
gestione (specifica)
verbali consiglio
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 11 Assistenza G) %)_orr:troilll, | Segreteri
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: veriicne, ispeziont | a
gzgt(?giclae ! Organi istituzionali Convalida € sanzioni
consiglieri
Processo S?[viz_i i Servizi istituzionali, n. 12 Assistenza G) _(;ogtro_lli, | Segreteri
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: veritiche, ispezionl | a
gggt?cl;i(lae ' Organi istituzionali Surroghe € sanzionl
Pr_oces_,so S::;:viz_i ' Servizi istituzionali, n. 13 Assistenza ch Gestic_)ne.dati e | Segreteri
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: l[nto:mgz:lonl, e a
generat € di Organi istituzionali A i uela detia privacy
gestione pprovazione (specifica)
verbali consiglio
Pr_oces_so 'S?['viz_i . Servizi istituzionali, n. 14 Assistenza E) In_carichi e | Segreteri
primario Iselnuezr;)I?: Ic;i generali e di gestione: | organi istituzionali: nomine (generale) | a
gestione Organi istituzionali Nomina Presidente
e vicepresidenti
Processo S?{Viz.i i Servizi istituzionali, n. 15 Assistenza G) _(]_:,_ogtro_lli, | Segreteri
primario ISt u2|0|na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: vertliche, ispezionl | a
g:gggiée ' Organi istituzionali Decadenze € sanziont
Processo | Servizi | geryizi istituzionali, | N 16 Concessione | C) Prowvedimenti | Segreteri
primario istituzionali, ampliativi della a

generali e di

generali e di gestione:

sfera giuridica con




gestione Organi istituzionali sala Consiliare effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo | Senvizl | seryigiistituzionali, | N 17 Assistenza | D) Contrati | Segreter
primario ge'niig?: ::’" generglli e di gestigne: organi istituzionali: pubblici (generale) | a
gestione Organi istituzionali Fornitura servizi ai
gruppi consiliari
Pr.oces.,so _S(ta{wzll ' Servizi istituzionali, n. 18 Assistenza F)tGetStI?jnﬁ delle Segreteri
primario gelnizrgin: ::’" generali e di gestione: | organi istituzionali: :ger:eeé dzle a
indennita'
amministratori
Processo .S?,[Viz.i i Servizi istituzionali, n. 19 Anagrafe '(I? ) Accesso e Segreteri
primario ;;Selnl:ezr;)lin: Ic’li gener::_xl_i e di gestipne: degli eletti: (srsesgizg;za a
aggiornamento dati
on line
Processo _S?{Viz_i ; Servizi istituzionali, n. 20 Assistenza P} Gestic_)ne_ datie | Segreteri
primario ISeInL:aZr:}in: I(’ii generali e di gestione: | organi istituzionali: thg;ngtza:;)am’ri/ac a
Giunta comunale
Processo Servizi S Pl s T n. 21 Servizi D) Contratti Segreteri
primario ;;sél:;zr;)”nzlgi gener::_xl.i e_di gestipne: postall pubblici (generale) | a
. Organi istituzionali
gestione
Processo Servizi S il n. 22 Centralino: P) Gestione datie | Segreteri
primario g’é';uezr;?:“ai %energl_i T’tdi gestilpne: Gestione del flusso lczice):;ngz:&n;rﬁ/acy a
gestione rgani istituzionali delle telefonate (specifica)
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 23 Consulenza e | P) Gestione datie | Segreteri
primario S’S;uezrgin:“c’ji gener?li e di gestitl)ne: assistenza del Lﬂftgligngz:&n;ri/acy a
gestione egreteria generale Segretario/Direttor (specifica)
e agli organi di
indirizzo politico
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 24 Controllo G) Controlli, | Segreteri
primario gé';izr;)”n:lgi gener?li e di gestitl)ne: strategico ai sensi ;esrglr?zr}g;’l:spezmm a
gestione egreteria generale dell'art. 147-ter del
D.Lgs. 267/2000
Processo n. 25 Registro del Segreteri
primario titolare del a
trattamento dei dati
personali
Pr_oces_so TLJ_tte !e fur)zioni Tutti i macroprocessi n. 26 Attivita' Segreteri
primario istituzionali a

riguardante gli




istituti di
democrazia diretta

Pr_oces_so _S(;:Vlz_l . Tutti | macroprocessi n. 27 Gestione del ch Gestlc_)ne_ datie | Segreteri
rscriovozene | OIS 2
gestione sicurezza del (specifica)
trattamento dei dati
personali - DPIA
Pr_oces_so _S(;:Vlz_l . Tutti | macroprocessi n. 28 Registro dei ch Gestlc_)ne_ datie | Segreteri
esporsabicel | OO e 2
gestione trattamento relativo (specifica)
alle attivita' di
trattamento dei dati
personali
Processo .S?,:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 29 Agenda P)f Gestione datie | Segreteri
primario Igselnl:ezr;)lin: I(;i generali e di gestione: | Sindaco ed L:tz{:gtze:%mr;rilacy a
Processo | Senizi | Senizstituzionali, | N30 Rapporticon | P) Gestione datie | Segreteri
primario ISt u2|cina Id generali e di gestione: | Presidente Lnto:mgz:;)nl, © a
gggg{)‘zée : Organi istituzionali (l;;e?:ific?a)a privacy
Pr_oces_so _S(t-:j:viz_i ; Servizi istituzionali, n. 31 Ricevimento P; Gestic_)ne_dati e | Segreteri
primario ISt u2|cina Id generali e di gestione: | pubblico Lnto:mgz:;)nl, © a
generall € di Organi istituzionali utela defla privacy
gestione (specifica)

UFFICIO: Tutti gli uffici - Attivita' trasversale

Descrizione UFFICIO:

Tutti gli uffici sono competenti in ordine ai procedimenti e ai processi c.d. trasversali, tra cui, a titolo di esempio, il

procedimento di accesso e le procedure di acquisizione mediante il sistema dell'affidamento diretto.
Questi procedimenti e processi vengono, per la loro natura trasversale, mappati una sola volta a valere per

tutti gli uffici.

Responsabile UFFICIO:

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio Ufficio

supporto/pro istituzionali

cessi primari

Pr_oces_so TLJ_tte !e fur_12|on| Tutti i macroprocessi n. 1 Affidamento D) Co_nf[rattl Tu.ttll gli

primario istituzionali ; : pubblici (generale) | uffici -
appalto di lavori, e

o . Attivita

servizi e forniture trasversal
di importo inferiore e

a 40.000 euro
tramite il sistema




dell'affidamento
diretto

Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi n. 2 Affidamento D) Contratti Tutti gli
primario istituzionali appalto di servizi e pubblici (generale) | uffici -
. . Attivita'
forniture di importo trasversal
pari o superiore a e
40.000 euro e
inferiore alle soglie
di cui all'articolo
35, D.Lgs. 50/2016
mediante il sistema
della procedura
negoziata
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi n. 3 Piani formativi | P) Gestione datie | Tultti gli
primario istituzionali e corsi di informazioni, e uffici -
) tutela della privacy | Attivita'
formazione (specifica) trasversal
e
Processo Servizi Tutti | macroprocessi n. 4 Adesione D) Contratti Tutti gli
primario istituzionali, convenzioni pubblici (generale) | uffici -
generali e di Attivita'
gestione CONSIP o del trasversal
Soggetto e
Aggregatore di
riferimento
Processo Tutte le funzioni | + i macroprocessi n. 5 Affidamento D) Contratti Tutti gli
primario istituzionali appalto di servizi e pubblici (generale) | uffici -
. C Attivita'
forniture di importo trasversal
superiore alle e
soglie di cui all'art.
35, D.Lgs. 50/2016
attraverso il
sistema della
procedura aperta
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 6 Nomina D) Contratti Tutti gli
primario istituzionali Responsabile pubblici (generale) | uffici -
, Attivita'
Unico del trasversal
Procedimento e
(RUP)
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi n. 7 Formazione E) Incarichi e Tutti gli
primario istituzionali Albo dei nomine (generale) | uffici -
Co Attivita'
professionisti trasversal
esterni e
Pr_oces_so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 8 Accertamenti H) Affari_ legali e Tu.tti. gl
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | di entrata contenzioso UffI.CI.- '
generali e di Cesiom ale aiiEe (generale) Attivita
gestione tributarie e servizi trasversal
e

fiscali




Processo di | Servizi eyl Pt e n. 9 Registrazione F) Gestione delle Tutti gli
supporto istituzionali, generali e di gestidne' fatture entrate, delle uffici -
generali e di Gestione economica ' spese e del Attivita'
gestione e ’ patrimonio trasversal
programmazione e €
provveditorato
supporto istituzionali, generali e di gestio’ne' fatture entrate, delle uffici -
generali e di Gestione economica ' spese e del Attivita'
gestione A ’ patrimonio trasversal
programmazione e e
provveditorato
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi n. 11 Proroga D) Contratti Tutti gli
primario istituzionali contratto in pubblici (generale) | uffici -
Attivita'
scadenza trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 12 Conferimento | A) Acquisizione e Tultti gli
primario istituzionali di incarichi di gestione del uffici -
. personale Attivita'
collaborazione, (generale) trasversal
studio e ricerca e
nonche' di
consulenza a
soggetti estranei
all'amministrazione
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 13 Sorveglianza | G) Controlli, Tutti gli
primario istituzionali sanitaria a cura del verifiche, ispezioni | uffici -
. e sanzioni Attivita'
medico trasversal
competente e
Processo Tutte le funzioni | 1 4. macroprocessi n. 14 Accesso art. | O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali 22 e segg. della L Trasparenza uffici -
' " | (specifica) Attivita'
241/90 trasversal
e
Processo n. 15 Registro degli T:f.tti. gli
primario ; uffici -
access Attivita'
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | 1 4. macroprocessi n. 16 Accesso art. | O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali 43. co. 2 del Trasparenza uffici -
T (specifica) Attivita'
T.U.E.L. da parte trasversal
dei consiglieri e
Processo Tutte le funzioni | 1 4.1 macroprocessi n. 17 Accesso O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali civico semplice Trasparenza uffici -
te dati (specifica) Attivita'
concernente dati, trasversal
documenti e e
informazioni
soggetti a

pubblicazione
obbligatoria ai
sensi del D.Lgs.




33/2013

Processo Tutte le funzioni | + 4 macroprocessi n. 18 Accesso O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali civico Trasparenza uffici -
generalizzato (specifica) Attivita'
trasversal
concernente dati e e
documenti ulteriori
a quelli soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai
sensi del D.Lgs.
33/2013
rimario istituzionali, C . P contenzioso ici -
primar ;;elnL:ezrlali o ::ii %energl_l ?_tdl gest||(_)ne. e contenziosi (gener;IIe) Zttlivlita'
gestione rgant Istituzionat esterni ed interni, trasversal
citazioni, e
costituzioni in
giudizio, e
conseguente
nomina dei
difensori e
consulenti
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi n. 20 H) Affari legali e Tutti gli
primario istituzionali Segnalazione- contenzioso uffici -
(generale) Attivita'
Esposto trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi n. 21 Front office: P) Gestione datie | Tutti gli
primario istituzionali Informazioni e informazioni, e uffici -
o tutela della privacy | Attivita'
comunicazioni (specifica) trasversal
e
Processo di | Servizi Servizi istituzionali n. 22 P) Gestione datie | Tutti gli
supporto istituzionali, generali e di gestio’ne' Comunicazioni informazioni, e uffici -
generali e di I " ’ . . tutela della privacy | Attivita'
gestione i formativi obbligatorie (Bdap, | (specifica) trasversal
Anac, CUP, CIG) e
Processo Servizi S il n. 23 Servizio H) Affari legali e Tutti gli
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' informativo contenzioso uffici -
gentgrah e di Cesinm alb aniEie risposte a istanze, (generale) f\ttlwta |
gestione tributarie e servizi PR rasversa
S comunicazioni, e
fiscali . :
richieste di
informazioni
opposizioni
Processo Servizi S il n. 23 AGID: S) Agenda Digitale, | Tutti gli
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Attuazione progetti digitalizzazione e uffici -
generali e di i e " ' ) informatizzazione Attivita'
gestione i formativi di e-government processi (specifica) | trasversal
e
Processo Servizi S i n. 24 AGID: S) Agenda Digitale, | Tutti gli
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Implementazione digitalizzazione e uffici -
generali e di ] informatizzazione Attivita'




gestione Statistica e sistemi dei programmi di processi (specifica) | trasversal
informativi Amministrazione e
digitale per lo
sviluppo dei servizi
digitali per i
cittadini e le
imprese
Processo | Senizi | seryizistituzionali, | - 25 AGID: 8) Agenda Digitale, | Tutt gl
primario ISt uzm:pa :j generali e di gestione: | Attivazione e ) '?' a |Zfa2|or_1e e Zttl'CI't- ,
generali e di Statistica e sistemi consegna firme informatizzazione ivita
gestione T —— processi (specifica) | trasversal
digitali e
Processo .S(ta{wz.' i Servizi istituzionali, n. 26 AGID: S’.) ,_At\glt_anda Digitale, T:f.tt'. gl
primario ISt uzm:pa :j generali e di gestione: | Implementazione ) '?' a |Zfa2|or_1e e Zttl'CI't- ,
generali e di S e o e delle strategie e informatizzazione ivita
gestione - R———. processi (specifica) | trasversal
delle azioni e
dell'Agenda
digitale dell'ente
Processo | Senvizl | sorvizistituzionall, | N 27 AGID: 8) Agenda Digitale, | Tuli gl
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | Dematerializzazion | . '?' a 'Zfaz"”?e e Xttl'CI't- ,
generali e di Statistica e sistemi e dei documenti informatizzazione ivita
gestione I E——— processi (specifica) | trasversal
e
Processo Senvizl | servizistituzionall, | N 28 AGID: S) Agenda Digitale, | Tuli gl
primario ISt u2|c}na Id generali e di gestione: | Sviluppo progetti . ']9' a 'Zfaz"”?e e Xttl'CI't- ,
generali e di Altri servizi generall wifi & open data informatizzazione ivita
gestione processi (specifica) | trasversal
e
Processo | Senvizl | servizistituzionali, | N 29 DIGIT: S) Agenda Digitale, | Tuti gl
primario ISt u2|c}na Id generali e di gestione: | Progetto Open ) '?' a 'Zfaz"”?e e Xttl'CI't- ,
generali e di Altri servizi generall Government e informatizzazione ivita
gestione processi (specifica) | trasversal
Smart city e
Processo .S‘t?tr"iz.i ' Servizi istituzionali, | n-30Rogitoatti | G) Controlli - Tutt ol
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | segretario veritiche, ispezion z\ttl'CI't_ ,
generali e di Altri servizi generall comunale e sanzioni ivita
gestione trasversal
e
Processo | Senvizi | seryiziisttuzionali, | 131 G) Controlli, | Tutt g
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Autenticazione veritiche, ispezion z\ttl'CI't_ ,
generali e di Altri servizi generall scritture private e sanzioni ivita
gestione trasversal
e
Processo  Senizi | seryizistituzionali, - 32 Trascrizione | @) Controll, | Tutt gl
primario ISt “Z'OI.”a Id generali e di gestione: | decreti esproprio e veritiche, ispezion E\ttl'c"t- ,
generali e di Altri servizi generall altri e sanzioni ivita
gestione trasversal
e
Processo .S‘ta.,["iz.i ' Servizi istituzionali, | n- 33 Liquidazione | F) tG‘iS“‘é”ﬁ delle | Tt gl
primario ISt “Z'OI.”a Id generali e di gestione: | diritti di segreteria entrate, dele E\ttl'c"t- ,
generall € di Altri servizi generali spese e de vita
gestione patrimonio trasversal
e
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | N- 34 Registrazione | G) Controlli, —  —/ Tutti gl
primario istituzionali, verifiche, ispezioni | uffici -

generali e di gestione:




generali e di Altri servizi generali contratti € sanzioni Attivita'
gestione trasversal
e
Processo .S‘t?["iz.i . Servizi istituzionali, | n. 35 Adempimenti | G) ?.Or’:“'o.'"' o | et
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | conseguenti alla vertticne, 1spezion xttl'CI't- ,
generall e di Altri servizi generali stipula del € sanzioni vita
gestione trasversal
contratto: e
registrazione anni
successivi
Processo .S(ta{wz.' i Servizi istituzionali, n. 36 Rilascio G) Ec)_orr:troilll, I T:f.tt'. gl
primario ISt uzm;pa :j generali e di gestione: | copia dei contratti verttiche, ispezion! Zttl'CI't- ,
generali e di Altri servizi generall stipulati con € sanzioni ivita
gestione trasversal
'amministrazione e
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 37 Pagamento F)tGetstlchjnﬁ delle T:f.tt'. gli
primario ISt u2|cina Id generali e di gestione: | delle spese di entrate, dele Xttl'CI't- ,
general e di Altri servizi generali registrazione spese e de vra
gestione patrimonio trasversal
e
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 38 Vidimazione | G) %)_orr:troilll, I Tfl%'.tt'. gl
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | repertorio veritiche, Ispezion xttl'CI't_ ,
generall e di Altri servizi generali € sanzioni vita
gestione trasversal
e
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 39 Progetti di Q) Prs;gettazmne Tfl%'.tt'. gl
primario Igselnl:azrflin: Ic’ii generali e di gestione: | innovazione (specifica) xttlic\:/lit_a'
gestions Altri servizi generali dell'informazione, trasversal
comunicazione e e
partecipazione
civica tramite le
ICT
Proce?tso di S::;:viz_i ! Servizi istituzionali, n. 40 3.) ,f[\glc_anda _Digitale, T:f'tti' gli
supporto ISt uzm;na Id generali e di gestione: | Approvazione/aggi | . '?' a 'Zfaz"”?e e Xttl'CI't- ,
generali e di Altri servizi generall ornamento Piano informatizzazione ivita
gestione processi (specifica) | trasversal
triennale per e
l'informatica e la
transizione al
digitale
Processo  Senizi | seryiz stituzional, | 40 8) Agenda Digitale, | Tutt i
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | Digitalizzazione ed | . '?' a 'ZfaZ'one e Xttl'CI't- ,
generali e di Altri servizi generall erogazione dei informatizzazione ivita
gestione processi (specifica) | trasversal
servizi on-line e
Processo | Senizi | geniz stiuzionali, | N 40 Gestione sito | P) Gestione datie | Tulli
primario ISt “Z'OI.”a Id generali e di gestione: | web: Software per l[ntoimgzhonl, e E\ttl'c"t- ,
generall € di Altri servizi generali la gestione dei utela defla privacy vita
gestione 9 (specifica) trasversal
contenuti e
Processo S?{Viz.i i Servizi istituzionali, n. 41 Gestione sito ch Gestione dati e Tfl;.tti. gl
primario ISt “Z'Olf‘a Id generali e di gestione: | web: l[ntoimgzhom, e r\ttl'c"t- ,
generall € di Altri servizi generali Aggiornamento utela defla privacy vita
gestione (specifica) trasversal




e

pagine
Pr.oces.so _Sgrvizj . Servizi istituzionali, n. 42 Gestione sito P) Gestiqne. dati e Tulttil gli
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestione: | web: Creazione informazioni, e uffllc[- '
generali e di Altri servizi generall i tutela della privacy | Attivita
gestione pagine (specifica) trasversal
e
Pr.oces.,so _Sgrvizj . Servizi istituzionali, n. 43 Gestione sito | D) Co_nFratti Tulttil gli
primario 'St'tUZ'C:.nalg. generali e di gestione: | web: gestione in pubblici (generale) Ziftl'm't- ,
generall € di Altri servizi generali hosti vita
gestione osting trasversal
e
Pr.oces.so _Sgrvizj . Servizi istituzionali, n. 44 Controllo G) .C_ontroilli, I Tu.tti. gl
primario gé';izrgrglgi gener?Ii e di gesti?ne: della qualita' dei ;egg:]czrzg,n:spezmnl Ziftli(\:/lit-a'
gestione egretenia generale servizi trasversal
e
Pr_oces_,so ?I'u}te !e fur_12|on| Tutti | macroprocessi n. 45 Segnalazioni P) Gesthne.datl e Tulttll gli
primario istituzionali di illecito informazioni, e uffici -
tutela della privacy | Attivita'
(specifica) trasversal
e
Processo di | Servizi S Pl s e T n. 46 Gestione F) Gestione delle Tutti gli
supporto istituzionali, 3 = o I e I entrate, delle uffici -
PP generali e di gene_rall e di gestlpne. cauzioni e spese e del Attivita'
t. Gest|0ne economica, fideiussioni t . . t I
gestione finanziaria, patrimonio rasversa
programmazione e e
provveditorato
UFFICIO: Finanziario
Responsabile UFFICIO:
Responsabile PO Piazza Mirko
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO GG e 1 DI
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi S il n. 1 Documento F) Gestione delle Finanziari
primario S’S;uezrgin:“c’ji %en?_rali e di gestipne: Unico di :Sg:éeé ?;lele 0
. n nomica, i - ; )
gestione ﬁneasngaﬁaeco omica, | Programmazione - | patrimonio
L DUP
programmazione e U
provveditorato
Processo Servizi S il n. 2 Bilancio di F) Gestione delle Finanziari
primario |st|tu2|o|nalla_ generali e di gestione: | previsione entrate, ccjjellle 0
generall € di Gestione economica spese e de
gestione finanziaria ’ patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi R e n. 3 Rendiconto F) Gestione delle Finanziari
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' entrate, delle o]




generali e di Gestione economica, spese e del
gestione finanziaria, patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo di _Se:rviz.i . Servizi istituzionali, n. 4 Certificazioni F) Gestione delle Finanziari
supporto |st|tu2|c:lnalgl generali e di gestione: | del bilancio entrate, <(:Ije|||e 0
generall € di Gestione economica, preventivo e spese e de
gestione T _ patrimonio
- consuntivo ed altre
programmazione e .
provveditorato certificazioni
Pr_oces_so _Sgrviz_i _ Servizi istituzionali, n. 5 Piano G) Qontro_lli, o Finanziari
primario 'S;'rt_‘lézrgjl?:“c’“ generali e di gestione: | esecutivo di ;esrg'rfzhigh:sr’ez'om 0
gestione Qestiqng economica, | gestione - PEG
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 6 Mandati di F) Gestione delle Finanziari
supporto |st|tu2|olnall,. generali e di gestione: | pagamento entrate, delle 0
gengrall edi Gestione economica, spese e Qel
gestione finanziaria, patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo di _Sgrviz_i _ Servizi istituzionali, n. 7 Variazioni al F) Gestione delle Finanziari
supporto |st|tu2|cinallc,j_ generali e di gestione: | bilancio di entrate, c(ijellle 0
generall € di Gestione economica, previsione e P.E.G. spese e de
gestione finanziaria, patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo di Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 8 Inserimentoe | G) .C_ontro.lli, o Finanziari
supporto |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | controllo dati IVA Ver'f'Ch.e’ Ispeziont | 0
gengrall edi Gestione economica, € sanzioni
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo di Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 9 Inventario beni | F) Gestione delle Finanziari
supporto |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | mobili e immobili entrate, delle 0
gengrah edi Gestione economica, spese e (_jel
gestione finanziaria, patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo di Sgwiz_i _ Servizi istituzionali, n. 10 Parere di F) Gestione delle Finanziari
supporto |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | regolarita’ entrate, delle o]
gengrah ed Gestione economica, | contabile spese e (_jel
gestione finanziaria, patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo di Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 11 Parere sugli F) Gestione delle Finanziari
supporto |st|tu2|o!’1all,_ generali e di gestione: | atti con entrate, delle o]
gene_rall edi Gestione economica, | finanziamenti in spese e c_jel
gestione B _ patrimonio
- conto capitale
programmazione e
provveditorato
Processo di Sgrviz_i _ Servizi istituzionali, n. 12 Recupero e F) Gestione delle Finanziari
supporto istituzionali, entrate, delle o]

generali e di gestione:

registrazione




generali e di Gestione economica, | giornaliera delle spese e del
gestione finanziaria, . operazioni del patrimonio
programmazione e ) ,
provveditorato Tesoriere relative
ai versamenti in
Tesoreria da parte
degli utenti e
chiusura mensile
dei sospesi del
Tesoriere
El:g;i?tio . E(t-:;trl\jlzzilonali Sl i_stitu_zionalli, n. 13 I\/!onitorgggio \(/Be)rﬁ‘:ig;\]teroilgbezioni EmanZIan
Lo generali e di gestione: | patto di stabilita' L
gengrah edi Gestione economica, e sanzioni
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo | Senvizl | geryiziistituzionali, | n. 14 Controllo | G) Controlli, | Finanziari
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | equilibri finanziari ver|f|ch_e, ISpezioni 1 0
gengrah edi Gestione economica, € sanzioni
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr_oces_so n. 15 Versamenti Finanziari
primario addizionale 0
comunale
rateizzata
Processo n. 16 Versamenti Finanziari
primario addizionale 0
regionale
rateizzata
Processo n. 17 Verifiche Finanziari
primario Revisore dei Conti 0
Processo di Sgwiz_i _ Servizi istituzionali n. 18 Contrazione F) Gestione delle Finanziari
supporto |st|tu2|cinallc,j_ generali e di gestio’ne: dei mutui non entrate, c(ijellle 0
gzgt?cl;i(lae ' Organi istituzionali previsti ;S)gter?rigni:
espressamente in
atti fondamentali
del Consiglio
Comunale ed
emissione dei
prestiti
obbligazionari
Pr_oces_so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 19 Controllo G) _C_ontrollli, . Finanziari
primario 'Sé';izr':”n:“(’“ generali e di gestione: | amministrativo ;esr;flrs:zt}g,n:spezmm 0
gestione Gestione economica, | ¢ontabile

finanziaria,
programmazione e
provveditorato




Processo Servizi S el n. 20 Controllo di Q) Progettazione Finanziari
primario |st|tu2|o|palg' generali e di gestione: | gestione ai sensi (specifica) 0
gen?ra ed Gestione economica, | degli artt. dal 196
Jestons UL al 198-bis del
programmazione e
provveditorato D.Lgs. 267/2000
Processo Servizi Sl Pl s T n. 21 Controllo G) Controlli, Finanziari
primario istituzionali, generali e di gestidne' sulle societa' verifiche, ispezioni | o
gen?rah e di Gestione economica, partecipate e sanzioni
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr.oces.,so Asgettp del PNasEte aE e aie n. 21 G) .C_ontroilll, o Finanziari
primario territorio ed 50 eallize aeteer Comunicazione di verifiche, ispezioni | o
edilizia abitativa =l s eETZElE conto corrente € sanzioni
pubblica e locale e : .
B ediliea dedicato ad appalti
economico-popolare | € commesse
pubbliche
Processo Servizi S Pl s T n. 22 Tenuta ed G) Controlli, Finanziari
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' aggiornamento verifiche, ispezioni | o
gen?rah e di Gestione economica, | dell'archivio e sanzioni
gestione finanziaria, relativo alle
programmazione e L .
provveditorato societa’ nonche
delle aziende
speciali ed altri enti
pubblici partecipati
dall'Ente (Enti
controllati)
Processo Servizi S il n. 23 Invio G) Controlli, Finanziari
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' dell'elenco delle verifiche, ispezioni | o
gentgrall e di Gestione economica, | societa’ partecipate € sanzioni
gestione finanziaria, al Dipartimento
programmazione e )
provveditorato della Funzione
Pubblica
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 24 G) Controlli, Finanziari
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Predisposizione di verifiche, ispezioni | o
gentgrah e di Gestione economica, | certificazioni, € sanzioni
Jestons MR T, rendiconti e
programmazione e o
provveditorato statistiche
riguardanti le
societa' partecipate
(Enti controllati)
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 25 Tenuta G) Controlli, Finanziari
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' dell'archivio degli verifiche, ispezioni | o
generali e di 3 N ) i € sanzioni
gestione Gestione economica, | Statuti (Enti

finanziaria,
programmazione e
provveditorato

controllati)




Pr_oces_so _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 26 Gestione titoli | F) Gestione delle Finanziari
primario |st|tu2|o|palg' generali e di gestione: entrate, czjellle o]
gen?ra 'ed Gestione economica, sp(ta§e ede
gestione finanziaria, patrimonio
programmazione e
provveditorato
Pr.oces.,so _S(ta{wzll ' Servizi istituzionali, n. 27 Acquisto F)tGetStI?jnﬁ delle Finanziari
primario ISt uzm:pa :j generali e di gestione: | partecipazioni entrate, dele 0
generall € di Gestione economica, | gzionarie spese € de
gestione finanziaria, patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo _S(t-:j:viz_i . Servizi istituzionali, n. 28 Procedure di F)tG(?[sti(c)jn(ﬁ delle Finanziari
primario ;;Selnljazrgjlinz Ic;i generali e di gestione: | dismissione di :ger:eeé deele 0
gestione ]Sianeasnggtreiaeconomlca partecpazmm patrimonio
. azionarie ed altre
programmazione e .
provveditorato quote societarie
Pr_oces_so _S(;{Vlz_l ; Servizi istituzionali, n. 29 Programma F)tG(?[stlcc)jn(ﬁ delle Finanziari
primario IgSeInLtjaZr:iin: Ic’ii generali e di gestione: | triennale ed gger:eeé d?ale 0
gestione Risorse umane annuale del patrimonio
fabbisogno di
personale
Proce?tso di _S?_;'wz_l ; Servizi istituzionali, n. 30 Rilascio F)tG(?[stlcc)jnﬁ delle Finanziari
supporto IgSeInLtjaZr:iin: Ic’ii generali e di gestione: | certificato di gger:eeé d?ale 0
gestions Risorse umane stipendio/certificato | atrimonio
di servizio
Proce?tso di S::;:viz_i ! Servizi istituzionali, n. 31 Liquidazione F)th?(sticc)jn(ﬁ delle Finanziari
supporto g’elnuezrgin: Ic;i generali e di gestione: | indennita' mensili :Ser:eeé dile 0
gestione Risorse umane amministratori e patrimonio
missioni
Processo di Sgwiz_i _ Servizi istituzionali, n. 32 Certificazione | F) Gestione delle Finanziari
supporto |st|tu2|c1naI|(;_ generali e di gestione: | in materia di spesa entrate, c(ijellle 0
generall € di Risorse umane di personale spese e de
gestione patrimonio
Proce?tso di Sﬁ'viz_i ' Servizi istituzionali, n. 33 Liquidazione F)th-isti(()jnﬁ delle Finanziari
supporto Igselnltjazrg)lin: Ic’ii generali e di gestione: | periodiche :Ser:eeé d?ale 0
gestione Risorse umane trattament patrimonio
accessori
Pr_oces_so S(:{ViZ_i . Servizi istituzionali, n. 34 Liquidazione F)tG(?[stic()jntﬁ delle Finanziari
primario gelnizrg)lin: ::’” generali e di gestione: | trattamento fine sger:eeé dZIe 0
gestione Risorse umane mandato patrimonio
Proce?tso di 'S?[’Viz.i ' Servizi istituzionali, n. 35 CUD F)tGetsti(()jnﬁ delle Finanziari
Supporto ISt “Z'Olf‘a Id generali e di gestione: entrate, dele 0
sestione_ MSRROSAEIE patrimonio
Processo | Sewvizl | servizi istituzionali, | N 36 Modello 770 | F) Gestione defle | Finanziar
primario istituzionali, entrate, delle 0

generali e di

generali e di gestione:

spese e del




gestione Risorse umane patrimonio
Proce?tso di _Scte_:viz_i i Servizi istituzionali, n. 37 Pensioni: F)th?[sti(()jmﬁ delle Finanziari
Supporto ;;selnltjazrgjl?g Ic;i generali e di gestione: | Liquidazioni INPS - :ger:eeé d?ale 0
gestione Risorse umane riscatti - patrimonio
ricongiunzioni
Proce?tso di _S(t-:j:viz_i . Servizi istituzionali, n. 38 Pensioni: ch Gestic_)ne_dati e | Finanziari
supporto ISt uz'ol.na :j generali e di gestione: | Pratiche Lntoimgz::)nl, © 0
gererai el | Raorse umane e el pivacy
Pr_oces_so _S(t-:j:viz_i . Servizi istituzionali, n. 39 Statistiche ch Gestic_)ne_ datie | Finanziari
primario ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: Lntoimgz::)nl, © 0
sereraied | Risorse umane e el prvacy
Proce?tso di _S(t-:j:viz_i . Servizi istituzionali, n. 40 Stipendi e F)tG(?[sti(c)jn(ﬁ delle Finanziari
supporto ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Paghe entrate, dele 0
qostione | pétrimonio
Proce?tso di _S(;{Vlz_l ; Servizi istituzionali, n. 41 Rimborso F)tG(?[stlcc)jn(ﬁ delle Finanziari
supporto ISt u2|cina Id generali e di gestione: | oneri per datore di entrate, dele 0
generall € di Risorse umane lavoro spese e de
gestione patrimonio
Pr_oces_so _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 42 Certificazione | F) Gestione delle Finanziari
primario |st|tu2|()|paI|(;I_ generali e di gestione: | crediti entrate, c(jjellle 0
qestione | petrimerio
Pr_oces.so _S(t-::[viz_i ' Servizi istituzionali, n. 43 C) Prol{vggirﬂenti Finanziari
primario ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | Riconoscimento di afmp |al|V|_d.e a °
generali e di e TR benefici Connessi sfera giuridica con
gestione effetto economico
all'invalidita' civile diretto ed
per il personale e immediato (es.
all'invalidita’ erogtja_ltz)u?[_ne .
derivante da cause | <O PUth € c)
di servizio, nonche'
da riconoscimento
di inabilita' a
svolgere attivita'
lavorativa
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 44 Fornitura D)tfé:ln_nf[rattl | Finanziari
primario Iselnuezrgin: Ic;i generali e di gestione: | cancelleria ed altro pubblici (generale) | o
gestione Gestione economica, | materiale di

finanziaria,
programmazione e
provveditorato

consumo per gli
uffici

UFFICIO: Manutenzioni

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio si occupa della manutenzione ordinaria e straordinari di tutto il patrimonio comunale (scuole, edifici,

strade, cimiteri, ecc.), dell'adeguamento alle norme di sicurezza degli impianti tecnologici, dell'abbattimento delle

barriere architettoniche; della gestione illuminazione pubblica, pulizia strade, sgombero neve, spargimento sale
antighiaccio e arredo urbano.




Responsabile UFFICIO:
Responsabile PO Bordiga Stefano

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio Ufticio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Assetto del Assetto del territorio n. 1 Piano delle D) Contratti Manutenz
primario territorio ed pubblici (generale) | ioni

ed edilizia abitativa: manutenzioni
Urbanistica e assetto
del territorio

edilizia abitativa

Processo Assetto del
primario territorio ed
edilizia abitativa

ed edilizia abitativa: alla manomissione ampliativi della loni

isti fera giuridica
Urbanistica e assetto dei sedimi delle S
del territorio senza effetto

vie, strade, piazze, | economico diretto

ecc. di proprieta’ ed immediato (es.
comunale o diuso | autorizzazioni e
. concessioni, etc.)
pubblico
Processo Assetto del FasEie alE e n. 3 Autorizzazione | B) Provvedimenti Manutenz
primario territorio ed ampliativi della ioni

ed edilizia abitativa: al transito in centro
Urbanistica e assetto | storico con
del territorio

edilizia abitativa sfera giuridica

senza effetto

autocarri 0 mezzi economico diretto
speciali di portata ed immediato (es.
superiore a 3,5 autorizzazioni e
tonnellate concessioni, etc.)
Processo di Ass_ettg del R ol e n. 4 Sopralluogo G) _C_ontro_lli, o !\/Ia_nutenz
supporto territorio ed e - verifiche, ispezioni | ioni
edilizia abitativa Uit ifisiies ® sesciie € sanzioni
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio | - 5 Intervento sul | G) Controlli, | Manutenz
primario tec;"rll_tquo t?ctl ; il el e ellever bene - verlflche, ispezioni | ioni
edilizia abitativa | ;- ictics e assetto Manutenzione e sanzioni
del territorio ordinaria
Processo di Ass_ettq del A e (e e n. 6 Pronta G) .C_ontro.lli, o Ma_nutenz
supporto tedr'rll_to_rlo gctl i ed edilizia abitativa: reperibilita’ verlflch_e, Ispeziont | lont
edilizia abitativa | |}, - istica e assetto e sanzioni
del territorio
Processo di | Assetto del Assetto del territorio n. 7 Assistenza e G) .C_ontrollli, | Manutenz
supporto tedr-rll_tgno Sctj i ed edilizia abitativa: manutenzione in verlflche, ISpeziont | tonl
edilizia abitativa | ;- ictica e assetto occasione di e sanzioni
delitemiorna manifestazioni
Processo di | Assetto del Pesaie o e e n. 8 Manutenzione | D) Contratti Manutenz

supporto territorio ed
edilizia abitativa

ed edilizia abitativa: mezzi pubblici (generale) | ioni

Urbanistica e assetto
del territorio




Processo di | Assetto del Pemais 8 iaisEie n. 9 Assistenza e D) Contratti Manutenz
supporto ter_ri.tc'>ri0 e.d . ed edilizia abitativa: manutenzione per pubblici (generale) | ioni
edilizia abitativa Urbanistica e assetto seggi elettorali
del territorio
Processo di | Assetto del PNasEe aE e aie n. 10 D) Contratti Manutenz
supporto ter_ri}qrio e.d . ed edilizia abitativa: Manutenzione pubblici (generale) | ioni
edilizia abitativa Urbanistica e assetto impianti di
del territorio riscaldamento -
raffreddamento
Processo di | Assetto del Peaie QB Ee n. 11 Gestione F) Gestione delle Manutenz
supporto territorio ed il el eloreives magazzino entrate, delle ioni
edilizia abitativa Edilizia residenzialé spese e del
pubblica e locale e patrimonio
piani di edilizia
economico-popolare
Processo di | Assetto del At (e e e n. 12 Gestione G) Controlli, Manutenz
supporto territorio ed L. squadre operative verifiche, ispezioni | ioni
edilizia abitativa Uirrieies @ asset.to € sanzioni
del territorio
Processo Assetto del e Q8 EiETe n. 13 Gestione F) Gestione delle Manutenz
primario territorio ed ) a2l e scorte pezzi di entrate, delle ioni
edilizia abitativa Urbanistica e assetto | ricambio ed zgfr?rign(?:l
del territorio attrezzature
Processo Servizi A Rty n. 14 Portineria e F) Gestione delle Manutenz
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' custodia: entrate, delle ioni
enerali e di 3 gt et 2 ) spese e del
chiavi
Processo Servizi el Pl s e T n. 15 Portineria e G) Controlli, Manutenz
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' custodia: Apertura verifiche, ispezioni | ioni
enerali e di : - T ’ € sanzioni
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 16 Servizio ai N) Attivita' funebri Manutenz
primario e sicurezza e e funerali - e cimiteriali ioni
localee affidamento del (specifica)
amministrativa servizio
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | M- 17 Distributori di | B) Provvedimenti Manutenz
primario economico e competitivita': carburanti - ampliativi della ioni
competitivita' CorTEiae - el Autorizzazione sfera giuridica
distributive - tutela dei senza effetto
CeTEUTE G economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Servizi S il n. 18 Consegna F) Gestione delle Manutenz
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' arredi e entrate, delle ioni
enerali e di ] N spese e del
gestione Gestione economica, | attrezzature uffici pZtrimonio

finanziaria,
programmazione e
provveditorato




Processo
primario

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Gestione economica,
finanziaria,
programmazione e
provveditorato

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Gestione economica,
finanziaria,
programmazione e
provveditorato

n. 19 Consegna
arredi e
attrezzature scuole

n. 20 Servizi di
pulizia uffici

F) Gestione delle
entrate, delle
spese e del
patrimonio

D) Contratti
pubblici (generale)

Manutenz
ioni

Manutenz
ioni

UFFICIO: Ufficio Gestione giuridica del personale dipendente

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio ha la finalita' di gestire il trattamento economico del personale dipendenti comunali ¢ le indennita' erogate

agli amministratori locali, con annessi adempimenti contributivi, assistenziali, previdenziali, fiscali; controllo e
stampa cartoline presenze mensile; aggiornamento e archivio permessi/ferie personale; elaborazione mensile, anche

attraverso ditta esterna, dei cedolini; elaborazione e presentazione 770 per certificazione annua dei contributi versati.
L'ufficio provvede inoltre alla predisposizione e redazione delle rendicontazioni e statistiche annuali e delle
statistiche del personale.

Responsabile UFFICIO:
Dott.ssa Travaglino Francesca

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio Ufficio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_,so Sgwiz_i _ Servizi istituzionali, n. 1 Programma F) Gestione delle Uffici.o
primario S’S;uezrgin:“c’ji generali e di gestione: | triennale ed :Sg:éeé ?;lele gsﬁg?cnae
gestione Risorse umane annuale del patrimonio del
fabbisogno di personale
personale dipendent
e
Pr_oces_,so Sgwiz_i _ Servizi istituzionali, n. 2 Assunzione di | A) A_cquisizione e Uffici.o
primario S’S;uezrgin:“c’ji generali e di gestione: | personale ng;g):aelgel gsﬁg?cnae
gestione Risorse umane mediante concorsi, | (generale) del
mobilita' e contratti personale
di lavoro a tempo dipendent
determinato o e
flessibile
Pr_oces_so Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 3 Attribuzione A) A_cquisizione e Uffici.o
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | progressioni gestione del Qe;tpne
generali e di Risorse umane ) personale giuridica
gestione economiche (generale) del
orizzontali o di personale
dipendent
e




carriera

Pr.oces.so _Sgrvizj . Servizi istituzionali, n. 4 Selezioni da G) .C_ontroilli, I UfﬁCi.o
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestione: | centro per verlflch_e, ispezioni Qegtpne
gengrall e di e LTE S fimpi e sanzioni giuridica
gestione Impiego del
personale
dipendent
e
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 5 Assunzione G) Controlli, | Uficio
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestione: | personale verlflch_e, ispezioni Qegtpne
gengrall e di e LTE S appartenente a e sanzioni giuridica
gestione del
categorie protette personale
(Legge 68/1999) dipendent
e
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 6 Stabilizzazioni | G) Controlli, 1 Ufficio
primario |st|tu2|opall,_ generali e di gestione: verlflch_e, ispezioni Qegtpne
gengrall e di e LE S e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 7 Mobilita’ G) Controlli, | Uficio
primario 5;'::;3?:'& generali e di gestione: | dall'esterno ex art. ;esrglr::;g,n:spezmm ;Eﬁg?gae
gestions Risorse umane 30 del D.Lgs. del
165/2001 personale
dipendent
e
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 8 Mobilita’ ex G) Controlli, | Ufficio
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | art. 34 bis, D.Lgs. verlflch_e, ispezioni Qespc_me
gengrah edi A it 165/2001 e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo sServizi Servizi istituzionali, n. 9 Mobilita’ G) Controlli, ~ — Ufficio
primario 'Sg;uezrg?gl'(’“ generali e di gestione: | interna ;esr;flrtl:zrzgh:spezmm Giiﬁzci)cnae
gestione Risorse umane intersettoriale da gel
P.E.G. personale
dipendent
e
Processo | Servizl | genyiziistituzionali, | n. 10 Stafistiche | P) Gestione datie | Ufficio
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: informagzioni, e Qe;tpne
generali e di e S tutela della privacy | giuridica
gestione (specifica) del
personale
dipendent
e
Pr_oces_so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 11 Cambi di G) .C_ontrollli, . Uffici.o
primario |st|;uzr|()|.r13I|a_ generali e di gestione: | profilo verlflrf:he;’l!spezmnl Qeﬁtégne
ggsteioilee i O professionale e sanzioni ggjl idica
personale
dipendent
e
Pr_oces_so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 12 G) _C_ontro_lli, I Uffici.o
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | Trasformazione del Ver'f'Ch.e’ ISpezion Qe;thne
generali e di e sanzioni giuridica

Risorse umane

rapporto di lavoro a




gestione tempo parziale del
personale
dipendent
e
Proce?tso di _S(t-:j:viz_i . Servizi istituzionali, n. 13 Denunce H) /i\ffari_ legali e (l;lfficti.o
supporto ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: | infortuni sul lavoro con enzlloso .es.égne
generali e di 0 WTELS (generale) giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processodi | Senvil | seryiziistituzionali, | N 14 Gestione | ) Control, | Uffcio
supporto ISt uzm;pa :j generali e di gestione: | coperture INAIL veritiche, Ispezion leslégne
generali e di 0 WTELS € sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Proceitso di _S(ta{wz_l ' Servizi istituzionali, n. 15 Versamenti F)tGetstlc(Jjnﬁ delle gfflctl.o
supporto ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | contributivi datori di entrate, dele lesléc_)ne
generali e di e MR lavoro spese e de giuridica
gestione patrimonio del
personale
dipendent
e
Proce?tso di .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 16 Comandi e G) %)_orr:troilll, . gfflct[o
supporto ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | trasferimenti verttiche, Ispezion lesléc_)ne
generali e di e MR e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Proce?tso di _S?_[wz_l ' Servizi istituzionali, n. 17 B) PFO\;ygglrrllentl gffICtIlO
supporto IStituzionali, generali e di gestione: | Autorizzazioni a ampiiativi defla estione
generali e di U tazioni sfera giuridica giuridica
gestione prestaziont senza effetto del
professionali di economico diretto | personale
personale interno a | ed immediato (es. dipendent
tempo autorizzazioni e e
indeterminato e concessioni, etc.)
determinato -
Autorizzazione ai
dipendenti allo
svolgimento di
incarichi non
compresi nei
compiti e doveri
d'ufficio a favore di
terzi
Processo .S(ta.trv'z.' i Servizi istituzionali, n. 18 Nomina E) Incarichi e | (L;fﬂct[o
primario gelnizrg)lin: ::’” generali e di gestione: | componenti del nomine (generale) giszcll?cnae
gestione Risorse umane CUG del
personale
dipendent
e
Pr_oces_so Sgrviz_i . Servizi istituzionali, n. 19 Rilevazione G) _C_ontro_lli, . Uffici.o
primario istituzionali, verifiche, ispezioni | Gestione

generali e di gestione:

eccedenze




generali e di Risorse umane personale e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo  Senizi | sorvigiistituzionali, | 020 Assunzioni | @) Controll, | Ufficio
primario ISt uz'ol.na :j generali e di gestione: | interinali verttiche, Ispezion! leslégne
generali e di Risorse umane e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo | Sewial Serviziisttuzionali, | n- 21 Afiribuzione | E)Incarichie | Jfficio
primario 'Se'nifg:?: ::’" generali e di gestione: | incarichi nomine (generale) iiﬁé?c?ae
gestione Risorse umane dirigenziali gel
personale
dipendent
e
Proce?tso di _S?_[wz_l ' Servizi istituzionali, n. 22 Certificazioni F)tGiStl?jnﬁ delle gffICtIlO
supporto ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | stipendio per entrate, dele lesléc_)ne
generali e di Risorse umane cessione quinto - spese e de giuridica
gestione patrimonio del
prestiti e cessioni personale
dipendent
e
Frocesso | Sevizl Serviziisttuzional, | - 23 Politiche del | A) Acduisizione e | Jfficio
primario ;;Selnuezrg)lin: Ic’li generali e di gestione: | lavoro - Gestione g:fslc()):aele e giﬁﬁ(;(i)gae
gestione Risorse umane delle attivita' (generale) del
relative all'incontro personale
domanda/offerta di dipendent
lavoro, comprese €
quelle relative alla
formazione
professionale
Proce?tso di S::;:viz_i ! Servizi istituzionali, n. 24 Certificazioni F)th?(sticc)jn(ﬁ delle gffic:tip
supporto ISt u2|c}na Id generali e di gestione: | e attestazioni entrate, dele .es.(;c_me
generali e di Risorse umane posizion spese e de giuridica
gestione patrimonio del
assicurative (pa) personale
per uso dipendent
ricongiunzioni, e
riscatti ed altro
Procesrtso di 'Sﬁ'viz_i . Servizi istituzionali, n. 25 H) ,’:[\ffari_ legali e (léfficti.o
supporto ISt “Z'OI.”a Id generali e di gestione: | Procedimento con enzlloso .esléqne
generali e di O disciplinare (generale) giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Procesrtso di 'S?['viz_i . Servizi istituzionali, n. 26 Piano di A) At_cquiscijzilone e (léfficti.o
supporto Igselnuezrflrg I(;i generali e di gestione: | miglioramento del ngsf:aele e giﬁﬁ(;?;ae
gestione Risorse umane benessere (generale) del
organizzativo personale
dipendent

e




Processo di _Se_rwz_i _ Servizi istituzionali, n. 26 Valutazione G) Qontro_lli, o Uffici.o
supporto |st|tu2|opall,' generali e di gestione: | dei rischi ver|f|ch_e, ispezioni Qegtpne
gengrah e di Segreteria generale e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo di _Sgrwzj . Servizi istituzionali, n. 27 Lavoro agile - | G) .C_ontroilli, o Ufficilo
supporto |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestione: | Smart working verlflch_e, ispezioni Qegtpne
gengrall e di Segreteria generale e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 28 Aspettativa- | B) Provvedimenti | Ufficio
primario gé';izrgrglgi generali e di gestione: | Concessione :P;fahztimigiecl;a ;322?2:
gestione Risorse umane periodo di senza effetto del
aspettativa economico diretto | personale
ed immediato (es. dipendent
autorizzazioni e e
. concessioni, etc.)
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 28 Permessi per | B) Provvedimenti Utficio
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | diritto allo studio ampha’qw_d_ella Qespc_me
gengrah edi A it concessi sfera giuridica giuridica
gestione senza effetto del
conformemente ai | economico diretto | personale
requisiti ed immediato (es. dipendent
autorizzazioni e e
_ concessioni, etc.)
Processo | Servizl | genyiziistituzionali, | n.28 Periododi | B) Prowedimenti | Ufficio
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | congedo parentale ampha’qw_d_ella Qespc_me
gengrah edi A it (c.d. maternita sfera giuridica giuridica
gestione - senza effetto del
facoltativa) economico diretto | personale
ed immediato (es. dipendent
autorizzazioni e e
_ concessioni, etc.)
Pr_oces_,so .Se.rv'z.' . Servizi istituzionali, n. 28 Gestione del | G) _C_ontro_lli, L Uffici.o
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | rapporto di lavoro verlflche, ispezioni Qe;tpne
gengrall edi Sl LrEe e sanzioni giuridica
gestione del
personale
dipendent
e
generali & éi generali e di gestione: | Aggiornamento o sanzio’ni P giuridica
gestione Segreteria generale annuale sistema di del
misurazione e personale
valutazione della dipendent
performance €
(SMVP) e di

assegnazione
punteggi e premi

UFFICIO: Prevenzione della corruzione e illegalita'




Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio fornisce assistenza al Responsabile per la prevenzione della corruzione e per la trasparenza in merito
all'elaborazione del Piano Triennale di Prevenzione della corruzione; alla verifica dell'efficace attuazione del Piano;

al monitoraggio sull'attuazione del Piano; alle proposte di modifica al Piano; alla verifica dell'effettiva rotazione

degli incarichi negli uffici preposti allo svolgimento delle attivita' nel cui ambito €' piu' elevato il rischio;
all'individuazione del personale da inserire nei programmi di formazione; all'elaborazione e aggiornamento del

Programma triennale per la Trasparenza e l'integrita'; al controllo sull'adempimento degli obblighi di pubblicazione

e all'eventuale segnalazione nelle ipotesi di ritardo o di mancato adempimento degli obblighi di pubblicazione;
adempimenti connessi all'esercizio dell'accesso civico da parte dei richiedenti.

Responsabile UFFICIO:
Dott.ssa Travaglino Francesca

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO  PROCESSO Area dirischio  Ufficio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi S Pl s T n. 1 Sistema di P) Gestione datie | Prevenzio
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' gestione del rischio informazioni, e ne della
generali e di e D —" ' , i tutela della privacy | corruzion
gestione 9 di corruzione- (specifica) ee
PTPCT illegalita’
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 2 Monitoraggio G) Controlli, Prevenzio
primario istituzi()lpalic,r generali e di gestio’ne: funzionamento verifich_e, !spezioni ne del!a
generali e di : © g : e sanzioni corruzion
gestions Altri servizi generali PTPCT e e
monitoraggio illegalita’
singole misure
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 3 Attivazione del | P) Gestione datie | Prevenzio
primario istituziolnalié generali e di gesti(;ne: sistema di tutela info:mgz:loni, e ne della
generali e di : A : ) tutela della privacy | corruzion
gestione Altri servizi generali del dipendente che (specifica) oo
segnala illeciti illegalita’
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 4 Giornate della | O) Accesso e Prevenzio
primario istituzionali, generali e di gestidne' Trasparenza Trasparenza ne della
generali e di Altri servizi generall | (specifica) corruzion
gestione ee
illegalita’
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi n. 5 Trasparenza e | P) Gestione datie | Prevenzio
primario istituzionali promozione informazioni, e ne della
tutela della privacy | corruzion
trasparenza smart (specifica) ee
2.0 illegalita’
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 6 Attivita' P) Gestione datie | Prevenzio
primario istituziolnali:,l generali e di gestio’ne' relativa alla info:mgz::ani, e ne della
generali e di : " . i tutela della privacy | corruzion
gestione Altri servizi generali gestione .del.le | (specifica) e
segnalazioni di illegalita’
illeciti
Processo Servizi R e n. 7 Indirizzi Z) Amministratori Prevenzio
primario istituzionali, generali e di gestidne' generali e obiettivi (specifica) ne della
generali e di ] corruzion




gestione

Organi istituzionali

strategici in
materia di
prevenzione della
corruzione e di
trasparenza

ee
illegalita’

UFFICIO: Protocollo

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio gestisce la corrispondenza in entrata e in uscita: protocollazione e gestione della posta interna ed esterna:

ricezione dall'Ufficio Postale della corrispondenza indirizzata all'Ente, e ricevimento di quella pervenuta dall'utenza;
registrazione e classificazione atti; smistamento corrispondenza agli uffici; registrazione e classificazione della
corrispondenza dagli Uffici all'utenza, ad enti vari, ecc., stampe giornaliere del registro protocollo-

L'ufficio gestisce la tenuta del registro di Protocollo Generale, mediante un sistema informatico di gestione

documentale.

Gestisce la casella istituzionale di PEC.
Comprende le attivita' di gestione dell'archivio di deposito: inventariazione buste; gestione ricerche atti
archiviati e richieste d'accesso da parte degli uffici e utenti esterni; predisposizione atti da scartare.

Responsabile UFFICIO:

Responsabile PO Gandellini Eleonora

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO S IEEE D
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_so 'S?![’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 1 Gestione e P} Gestlc_)ne.datl e | Protocollo
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | acquisizione degli l[nto:mgz:lonl, e
generall € di Altri servizi generali atti e della posta in utela defla privacy
gestione (specifica)
arrivo e in partenza
per la registrazione
sul protocollo
informatico
Pr_oces_so 'S?![’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 2 Accettazione, P} Gestlc_)ne.datl e | Protocollo
primario ;;Selnttjazr;)lin: I(;i generali e di gestione: | protocollazione e l[:t(;;ngé:&n;)’rﬁ/acy
gestione Altri servizi genera“ smistamento delle (specifica)
partecipazioni a
gare
Pr_oces_so S?;’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 3 Annullamenti ch Gesthne.datl e | Protocollo
primario Igselnuezrgjlin: Ic;i generali e di gestione: | di protocollo per L:t(;:;ngéilc;n;rie\/acy
gestione Altri servizi generali errata (specifica)
assegnazione
Pr_oces_so 'S?['VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 4 Stampa ch Gesthne.datl e | Protocollo
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | giornaliera ed l[nto:mgz:lonl, e
generall € di Altri servizi generali annuale del utela della privacy

gestione

(specifica)




registro di

protocollo
informatico
Pr_oces_so _S(ta_trwz_l ; Servizi istituzionali, n.5 ch Gesthne_datl e | Protocollo
primario ;;Selnljazrgjlin: Ic;i generali e di gestione: | Protocollazione e 'I[Etg;nc?z:;n;rﬁ/acy
gestione Altri servizi generali smistamento agli (specifica)
uffici della
documentazione
protocollata
Pr.oces.so _S(t-::lt’wz.l ' Servizi istituzionali, n. 6 Tenuta P)f Gestlc_)ne. datie | Protocollo
primario ISt uzm:_na Id generali e di gestione: | archivio corrente lntO{mCaizhonl, €
generall € di Altri servizi generali utela defla privacy
gestl_ope (specmga) .
Pr_oces_so 'S(t?:WZ'I ; Servizi istituzionali, n. 7 Archiviazione P% Gestlc_)ne_ datie | Protocollo
primario Igselnizr;in: I(ii generali e di gestione: | atti in archivio di thce):;ngtze:;;mr;rﬁ/acy
gestione Altri servizi generali deposito (specifica)
Pr_oces_so _S?{wz_l ' Servizi istituzionali, n. 8 P)f Gestlc_)ne. datie | Protocollo
primario Istituzionall, generali e di gestione: | Aggiornamento Informazion, €
generali e di Altri servizi generall ) tutela della privacy
gestione manuale di (specifica)
gestione
Processo _S(;:Vlz_l ; Servizi istituzionali, n. 9 Scarti di P; Gestlc_)ne_ datie | Protocollo
primario ISt u2|cina Id generali e di gestione: | archivio Lnto:mgz:;)nl, ©
gggg{)‘zée : Altri servizi generali (l;;e?:ific?a)a privacy
Pr_oces_so Tutti | macroprocessi n. 10 ch Gestlc_)ne_datl e | Protocollo
primario Comunicazione o informazioni, e
o ) tutela della privacy
trasmissione di (specifica)
documenti alla
Pubblica
Amministrazione
UFFICIO: Servizio demografico
Responsabile UFFICIO:
Responsabile PO Gandellini Eleonora
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio Ufficio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo 'S?['VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 1 Anagrafe: G) -(?-Oﬂtro-"l’ o gervmo ]
primario isti u2|o|na |d generali e di gestione: | Certificati verifiche, ispezioni emografi
gente_ra iedi Anagrafe, stato civile | anagrafici e sanzioni co
gestione e servizio elettorale




Pr_oces_so _Sgrviz_i . Servizi istituzionali, n. 2 Anagrafe: G) Qontro_lli, . Servizio ,
primario |st|tu2|opall,' generali e di gestione: | Iscrizioni registri ver|f|ch_e, ispezioni demografi
gengrah edi Anagrafe, stato civile | anagrafici € sanzioni co
gestione e servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 3 Anagrafe: G) Controlli, | Servizio
primario |st|tu2|cilnalgl generali e di gestione: | Cancellazioni verlflch_e, ispezioni demografi
gggt?:;lee I Anagrafe, stato civile | registri anagrafici © sanzion co
e servizio elettorale per irreperibilita’
Pr.oces.,so _Sefrviz.i . Servizi istituzionali, n. 4 Anagrafe: G) .C_ontroilli, - Servizio ,
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestione: | Variazione di verlflch_e, ispezioni demografi
gengrall edi Anagrafe, stato civile indirizzo € sanzioni co
gestione e servizio elettorale
Pr_oces_so _Sgrviz_i . Servizi istituzionali, n. 5 Anagrafe: G) Qontro_lli, . Servizio ,
primario |st|tu2|()|nallc,j_ generali e di gestione: | Adeguamento verlflch_e, ispezioni demografi
gzggg; ée I Anagrafe, stato civile | anagrafe ai risultati © sanzion! ©°
e servizio elettorale del censimento
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | N- 6 Anagrafe: G) Controlli, | Servizio
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | Rilascio carta di ver|f|ch_e, ispezioni demografi
gengrah edi Anagrafe, stato civile | igentita’ e sanzioni co
gestione e servizio elettorale
Pr_oces.so _Se:rviz_i . Servizi istituzionali, n. 7 Anagrafe: G) Qontroilli, - Servizio ,
primario |st|tu2|()|paI|(;I_ generali e di gestione: | Certificati verlflch_e, ispezioni demografi
g:gteigilee I Anagrafe, stato civile | anagrafici storici © sanzion! c°
e servizio elettorale
Pr_oces.so _Se.rviz_i . Servizi istituzionali, n. 8 Anagrafe: G) .C_ontroilli, I Servizio ,
primario |st|tu2|()|naI|(;_ generali e di gestione: | Comunicazioni verlflche, ispezioni demografi
Sestione | Anagrafe, stato civile | alrufiicio tributi © sanzion! c0
e servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 9 Anagrafe: G) Controlli, | Servizio
primario |st|tu2|()|nallc,j_ generali e di gestione: | Comunicazioni verlflch_e, ispezioni demografi
gggt?cl;i(lae ! Anagrgf_e, stato civile | prefettura € sanzioni co
e servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | N 10 Anagrafe: | G) Controlli, | Servizio
primario |st|tu2|cinallc,j_ generali e di gestione: | Tenuta registro verlflch_e, ispezioni demografi
gggt?cl;i(lae ' Anagrgf_e, stato civile unioni civili € sanzionl co
e servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | N 11 Anagrafe: G) Controlli, | Servizio
primario |st|tu2|c1naI|(;_ generali e di gestione: | Accettazione e verlflche, ispezioni demografi
g:gteigilee ! Anagrafe, stato civile | tenuta dichiarazioni © sanzion! °0
e servizio elettorale di testamento
biologico
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | N 12 Anagrafe: G) Controlli, | Servizio
primario |st|tu2|o|nalg_ generali e di gestione: | Iscrizione AIRE verlflche, ispezioni demografi
g:gt?gi:ae ! Anagrafe, stato civile (Anagrafe Italiani € sanzioni co

e servizio elettorale

Residenti
all'Estero) dei
cittadini italiani per
trasferimento da




AIRE o APR di
altro Comune

Processo | Servizi Servizi istituzionali, | n. 13 Anagrafe: | G) Controlli, | Servizio
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | Variazioni verlflch_e, ispezioni demografi
g:gﬁgi“ee di Anagrafe, stato civile anagrafiche AIRE € sahzioni co
9 e servizio elettorale (Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
Pr.oces.,so _Sgrvizj . Servizi istituzionali, n. 14 Anagrafe: G) .C_ontroilli, o Servizio .
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestione: | Cancellazione verlflch_e, ispezioni demografi
gggt?gilée di Anagrafe, stato civile anagrafiche AIRE € sanzioni co
9 e servizio elettorale (Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
Processo | Senvizl | geryiziisituzionali, | n. 15 Statocivile: | G) Controlli, | Servizio
primario |st|tu2|c1palg_ generali e di gestione: | Acquisto della verlflch_e, ispezioni demografi
sestone | (Nl o, Clednanzaper T
matrimonio
Pr_oces_so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 16 Stato civile: G) .C_ontroilli, I Servizio ,
primario |st|tu2|opall,_ generali e di gestione: | Acquisizione della verlflch_e, ispezioni demografi
g:gt?gi“ee di Anagrafe, stato civile cittadinanza € sanzion co
9 e servizio elettorale italiana per
riconoscimento o
dichiarazione
giudiziale della
filiazione durante la
minore eta' del
figlio, o nel caso in
cui la paternita' o
maternita' non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente |l
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
minore straniero
Pr_oces_so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 17 Stato civile: G) _C_ontro_lli, o Servizio :
primario |st|tu2|o!’1all,_ generali e di gestione: | Acquisizione della verlflch_e, ispezioni demografi
gggtei(;i“ee di Anagrafe, stato civile cittadinanza € sanzion co

e servizio elettorale

italiana per
riconoscimento o
dichiarazione
giudiziale della
filiazione o nel




caso in cuila
paternita' o
maternita' non puo
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
maggiorenne

straniero
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 18 Anagrafe: G) %)_o;:tro_lll, . iervmo .
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Attestazione di vertticne, 1spezion emograt
gzggg;ée : Anagrafe, stato civile | regolarita’ di € sanzioni o
e servizio elettorale s0ggiormo
Processo .S‘t?t“’iz.i ; Servizi istituzionali, | n- 19 Anagrafe: | G) ﬁ;‘.oﬂtm.'"’ . geNiZio ;
primario ISt u2|cina Id generali e di gestione: | Attestazione di veritiche, 1spezion emogra
gggg{)‘zée ! Anagrafe, stato civile soggiorno € sanzioni co
e servizio elettorale permanente
Processo .S‘t?t“’iz.i ; Servizi istituzionali, | n- 20 Anagrafe: | G) ﬁ;‘.oﬂtm.'"’ . geNiZio ;
primario isti uzm;na Id generali e di gestione: | Ripristino verifiche, ispezioni emografi
gen?ra iedi Anagrafe, stato civile immigrazione e sanzioni co
gestione e servizio elettorale
Pr_oces_so 'S?[VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 21 Anagrafe: G) %:_o;:tro.lll, o jervmo ]
primario isti u2|()|na |d generali e di gestione: | Verifica verifiche, ispezioni emografi
g:gt?(r)?\lee ' Anagrafe, stato civile dichiarazione di € sanzionl co
e servizio elettorale rinnovo della
dimora abituale
Processo .S‘t?tr"iz.i ' Servizi istituzionali, | N- 22 Anagrafe: ¢ Controll. ieNiZio .
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Autentica di firma veriiche, Ispezioni emografl
gen?ra led Anagrafe, stato civile € sanzioni co
gestione e servizio elettorale
Processo S?[viz_i i Servizi istituzionali, n. 23 Anagrafe: G) ?ogtroilli, o gervizio i
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Autentica di copia veritiche, ispezion emogratl
gen?ra led Anagrafe, stato civile € sanzioni co
gestione e servizio elettorale
Processo 'S?['viz_i . Servizi istituzionali, n. 24 L)bPiapi;icazione cSjervizio ]
primario Iselnlézrg?: ::’” generali e di gestione: | Toponomastica: g zgilfsiclg)a Cgmogra :
gestione Anagr_alf_e, stato civile Denominazione P
e servizio elettorale nuove strade e
piazze
Processo 'Sﬁ[viz.i . Servizi istituzionali, n. 25 L)bPiapi;icazione gervizio ]
primario Iselnuezrlaol?: I(;i generali e di gestione: | Toponomastica: ?sr :Qilfsiclg)a Cgmogra '
gestione Anagrafe, stato civile | Attribuzione P

e servizio elettorale

numero civico




Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 26 G) Controlli, Servizio
primario e sicurezza el [Poli Accertamento verifiche, ispezioni | demografi
localee requisiti di dimora | oo e
amministrativa abituale delle
variazioni di
residenza
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 26 Gestione e N) Attivita' funebri | Servizio
primario e sicurezza Slelices Sola dislocamento delle | € cimiteriali demografi
Tl o salme (specifica) co
amministrativa
Processo Servizi Sl Pl s T n. 26 Certificato di | B) Provvedimenti Servizio
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' capacita’ ampliativi della demografi
generali e di g civile' . . sfera giuridica co
gestione e se?vizio, elettorale matrimoniale senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Servizi S Pl s T n. 27 Anagrafe: G) Controlli, Servizio
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Tenuta registro verifiche, ispezioni | demografi
gente_rall e di Anagrafe, stato civile convivenze di fatto e sanzioni co
gestione e servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 28 Anagrafe: G) Controlli, Servizio
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Cancellazione verifiche, ispezioni | demografi
g:gtelg?]“ee di Anagrafe, stato civile registri anagrafici € sanzioni co
e servizio elettorale per emigrazione
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 29 Variazione di | G) Controlli, ~~ — Servizio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' generalita’ degli verifiche, ispezioni | demografi
gzgt(?gilclae di Anagrafe, stato civile stranieri a seguito € sanzioni co
e servizio elettorale di matrimonio
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 30 Anagrafe G) Controlli, Servizio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' temporanea verifiche, ispezioni | demografi
generali e di Anagrafe, stato civile | € sanzioni co
gestione e servizio elettorale
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 31 Gestione e N) Attivita' funebri | Servizio
primario e sicurezza Sleviczaer el dislocamento delle | € cimiteriali demografi
- salme (specifica) co
amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 32 B) Provvedimenti Servizio
primario e sicurezza Sl s [Zelia Autorizzazione alla ampliativi della demografi
locale e tumulazione di :];e;;aglel;frgéga co
amministrativa ; ; o
salme/resti/ceneri economico diretto
nel loculo ed immediato (es.
assegnato autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 33 B) Provvedimenti Servizio
primario e sicurezza sicurezza: Polizia Autorizzazione ai ampliativi della demografi
locale e ' custodi ad sfera giuridica co
amministrativa senza effetto.
effettuare economico diretto

I'inumazione delle

ed immediato (es.




autorizzazioni e

salme AZI0
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 34 B) Provvedimenti Servizio
primario e sicurezza el [Pl Autorizzazione ampliativi della demografi
local ' i . sfera giuridica co
ocaiee allestumulazione e | gon-4 effetto
amministrativa traslazione delle | economico diretto
salme ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 35 Sorveglianza G) Controlli, Servizio
primario e sicurezza Slevicer Bl sul collocamento verifiche, ispezioni | demografi
' . e sanzioni co
localee delle ceneri in
amministrativa sepoltura o
I'affidamento delle
stesse ai familiari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 36 B) Provvedimenti Servizio
primario e sicurezza el 2o e Autorizzazione alla ampliativi della demografi
local ' ) . sfera giuridica co
ocale e dispersione delle senza effetto
amministrativa . . .
cenerl economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 37 G) Controlli, Servizio
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Autorizzazione alla verifiche, ispezioni | demografi
g:rs]t?(r)ilrlee di Anagrafe, stato civile dispersione delle € sanzion co
e servizio elettorale cener
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 38 Stato civile: P) Gestione dati e Servizio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Atto di nascita informazioni, e demografi
generali e di Anagrafe, stato civile | tutela della privacy | co
gestione e servizic; elettorale (specifica)
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 38 Concessione | P) Gestione datie | Servizio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' cimiteriale informagzioni, e demografi
generali e di Anagrafe, stato civile | tutela della privacy | co
gestione e servizic; elettorale (specifica)
Processo Servizi S il n. 38 Anagrafe: G) Controlli, Servizio
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Autentica di firma verifiche, ispezioni | demografi
gggggil'ee di Anagrafe, stato civile del passaggio di € sanzioni co
e servizio elettorale proprieta’ di veicoli
Pr_oces_so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 39 Stato civile: G) _C_ontro_lli, - Servizio .
primario istituzionali, generali e di gestione: | Annotazione verifiche, ispezioni | demografi
gggtei(;i“ee di Anagrafe, stato civile | sentenza di € sanzioni co
e servizio elettorale rettificazione
attribuzione di
Sesso
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 40 Stato civile: P) Gestione datie | Servizio
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Cambio informazioni, e demografi
gengrali e di Anagrafe, stato civile | nome/cognome tutela_c_iella privacy | co
gestione e servizio elettorale (specifica)




Processo .S(t:’f:v'Z.' i Servizi istituzionali, n. 41 Stato civile: G) %‘_oir:trollll, . cherVIZIO i
primario 'Se'nlézrg?: 2” generali e di gestione: | Comunicazioni \éesr;fZig,n:spezmnl Cgmogra !
gestione Anagrafe, stato civile | g|'Ufficio anagrafe
e servizio elettorale
Pr.oces.,so _S(ta{wzll ' Servizi istituzionali, n. 42 Stato civile: G) ﬁc:_orr:troilll, o CSiervmo ]
primario ISt uzm:pa :j generali e di gestione: | Trascrizione atti di veritiche, 1spezion emografl
g:gsgilee ! Anagrafe, stato civile nascita rese dalla € sanzioni co
e servizio elettorale Direzione Sanitaria
Pr.oces.,so _S(ta{wzll ' Servizi istituzionali, n. 43 Stato civile: G) ﬁc:_orr:troilll, o CSiervmo ]
primario ISt uzm:pa :j generali e di gestione: | Trascrizione atti di verttiche, ispezion! emografl
gggt?(;i:ae ' Anagrafe, stato civile nascita formati € sanzioni co
e servizio elettorale all'estero
Pr_oces_so _S(te{wz_l i Servizi istituzionali, n. 44 Stato civile: G) ?o;:tro_lll, . iervmo f
primario Iselnl:azrgjlin: Ic’ii generali e di gestione: | Trascrizione atto di ;esr::Zig;]:spezmm Cgmogra :
gestione Anagrgf_e, sltattto ci\I/iIe nascita neo-
e servizio elettorale cittadino
Processo | Senvizi | seryizistituzionali, | 145 Stato Civile: | @ Contolli, | Servizio
primario ISeInL:aZr:iin: Ic’ii generali e di gestione: | Trascrizione atto di ;esrgl:zs;]:spezmm Cgmogra :
gestione Anagrafe, sltattto CI\I/IIe matrimonio
e servizio elettorale concordatario
Processo | Senvizi | seryiziistituzionali, | 146 Statocivile: | Q) Accessoe | Servizio
primario ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | Pubblicazioni di rasp.?renza emografl
generall € di Anagrafe, stato civile matrimonio (specifica) co
gestione -
e servizio elettorale
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 47 Stato civile: G) ?ogtroilll, I gervmo f'
primario ;;Selnttjazrflin: I(;i generali e di gestione: | Celebrazioni ;esr;:Zig,n:spezmm Cgmogra '
gestione Anagrafe, stato civile | matrimoni civili
e servizio elettorale
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 48 Stato civile: G) ?ogtroilll, I gervmo f'
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Trascrizione atto di verttiche, Ispezion! emograti
gggt?cl;i(lae ! Anagrafe, stato civile matrimonio € sanzioni co
e servizio elettorale celebrato in altro
comune italiano
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 49 Stato Civile: | G) ?ogtroilll, I gervmo f'
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Trascrizione atto di veriiche, Ispezioni emografl
g:gﬁgiée ! Anagrafe, stato civile matrimonio € sanzioni co
e servizio elettorale celebrato all'estero
Processo _Sﬁ[v'z.' i Servizi istituzionali, n. 50 Stato civile: G) .(?’.O;:tro."" . CS’erV|Z|o "
primario ISeInLcjezrle;)Iin: ::’” generali e di gestione: | Annotazione ;esr;:s:Zig,n:spezmm Cimogra '
gestione Anagrafe, stato civile | sentenze di

e servizio elettorale

scioglimento del
matrimonio civile,
di cessazione degli
effetti civili del
matrimonio
religioso




(concordatario) o di
delibazione
sentenze
ecclesiastiche di
annullamento di

matrimonio
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 51 Stato civile: P} Gestione dati e iervmo .
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Affiliazioni ,ltntoimgz::)nl, © emograt
gen?ra led Anagrafe, stato civile ute a_f_e aprivacy | co
gestione e servizio elettorale (specifica)
Processo | Senvizi | seryigiistituzionali, | N 52 Statocivile: | P) Gestione datie | Servizio
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Adozione Lntoimgz::)nl, © emograt
gen?ra led Anagrafe, stato civile ute a_f_e aprivacy | co
gestione e servizio elettorale (specifica)
Processo | Senvizi | Seryizistiuzionali, | 153 Statocivile: | P) Gestione datie | Servizio
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | Tutela/Curatela Lntogmgz:;)m’ © emografl
gentgra led Anagrafe, stato civile ute a_f_e aprivacy | co
gestione e servizio elettorale (specifica)
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 54 Stato civile: P)f Gestione dati e gervmo f'
primario ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | Disconoscimenti Lnto§mgz:|cml, © emografl
gentgra led Anagrafe, stato civile ute a_f_e aprivacy | co
gestione e servizio elettorale (specifica)
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 55 Stato civile: P)f Gestione dati e gervmo f'
primario ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | Riconoscimenti LntO{mgzhom, © emografl
gente_ra led Anagrafe, stato civile ute a_f_e aprivacy | co
gestione e servizio elettorale (specifica)
Processo .S(t?,[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 56 Separazione | G) Sf)_ogtro_lll, . iervmo f
primario isti uzm;na |d generali e di gestione: | consensuale, verifiche, ispezioni emografi
gggt?cl;i(lae ! Anagrafe, stato civile divorzio congiunto € sanzioni co
e servizio elettorale e modifica delle
condizioni di
separazione o di
divorzio innanzi
all'Ufficiale di Stato
Civile
Processo | Senizi | Senizistituzionali, | N 57 Statocivile: | P) Gestione datie | Senvizio
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Redazione atto di l[nto:mgzhom, © emografl
gentgra led Anagrafe, stato civile morte ute a_f'e aprivacy | co
gestione e servizio elettorale (specifica)
Processo S?{Viz.i i Servizi istituzionali, n. 58 Stato civile: G) _(]_:,_ogtro_lli, I chervizio f'
primario ISt u2|0|na Id generali e di gestione: | Trascrizione atto di veritiche, ispezion emogratl
gggtei(;i:ee ! Anagrafe, stato civile morte avvenuta € sanzioni co
e servizio elettorale all'estero
Pr_oces_so .S?.[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 59 Stato civile: G) ?_orr:trollh, o cSierV|Z|o i
primario ISt u2|o|na Id generali e di gestione: | Trascrizione atto di verttiche, 1spezion emograti
gentgra 1ed Anagrafe, stato civile morte pervenuto € sanzioni co
gestione e servizio elettorale

da altro Comune




Pr_oces_so _Sgrviz_i . Servizi istituzionali, n. 60 Stato civile: G) Qontro_lli, - Servizio ,
primario |st|tu2|opall,' generali e di gestione: | Autorizzazione alla ver|f|ch_e, ispezioni demografi
gengrah edi Anagrafe, stato civile | cremazione € sanzioni co
gestione e servizio elettorale
Pr.oces.,so _Sefrviz.i . Servizi istituzionali, n. 61 Stato Civile: G) .C_ontroilli, _ Servizio ,
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestione: | Rilascio verlflch_e, ispezioni demografi
g:gt‘?::\hee di Anagrafe, stato civile passaporto € sanzioni co
e servizio elettorale mortuario
Pr.oces.,so _Sgrvizj . Servizi istituzionali, n. 62 Stato civile: G) .C_ontroilli, o Servizio .
primario |st|tu2|olnaI|,. generali e di gestione: | Trasmissioni alla verlflch_e, ispezioni demografi
gggt?gilée di Anagrafe, stato civile | procura della € sanzioni co
e servizio elettorale Repubblica
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 63 Richiesta B) Provvedimenti Servizio
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | riconciliazione tra ampha’qw_d_ella demografi
gengrah edi Anagrafe, stato civile coniugi sfera giuridica co
gestione e servizio elettorale senza e]_‘fetto_
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo | Servizl | geryiziistituzionali, | n. 63 Stato civile: | P) Gestione datie | Servizio
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | Rilegatura registri informazioni, e demografi
gengrah edi Anagrafe, stato civile tutela.QeIIa privacy | co
gestione e servizio elettorale (specifica)
Processo | Servizi | geryigiistituzionali, | n- 64 Negoziazioni | B) Provvedimenti | Servizio
primario |st|tu2|opall,_ generali e di gestione: | assistite in materia ampllatllw_d.ella demografi
gene_rall e di Anagrafe, stato civile di famiglia sfera giuridica co
gestione e servizio elettorale senza effetto.
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo 'Se.I’VIZ.I _ Servizi istituzionali, n. 65 Accordo di B) Provvedimenti Servizio .
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | divorzio/separazion ampllatlwl'd.ella demografi
gengrall e di Anagrafe, stato civile . sfera giuridica co
gestione e servizio elettorale senza effetto_
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 66 Stato civile: | G) Controlli, | Servizio
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | Affidamento delle verlflch_e, ispezioni demografi
gentgrah e di Anagrafe, stato civile ceneri € sanzioni co
gestione e servizio elettorale
Processo di Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 67 F) Gestione delle Servizio .
supporto i;sctelgizrg)linglgi generali e di gestione: | Rendicontazione :gg:éeé ((jjzllle Simograﬂ
gestione Gestione economica, | diritti di segreteria patrimonio

finanziaria,
programmazione e
provveditorato

e stato civile

UFFICIO: Elettorale e Leva




Descrizione UFFICIO:

Dal 20 settembre 2004 il Ministero della Difesa ha sospeso 1'obbligo di leva per i giovani nati dopo il 1985, a partire
dal 1.1.2005.

In ogni caso, I'Ufficio Leva e' tenuto a provvedere a:

- formare le liste di leva;

- aggiornare le liste di leva con eventuali annotazioni (es. leva militare)

- aggiornare, collaborando con gli altri Comuni, i ruoli matricolari sia per le cancellazioni che per i nuovi
inserimenti;

- rilasciare su richiesta certificazioni d'iscrizione alle liste di leva e certificati di esito di leva;

- vidimare i fogli di congedo;

- trattare i casi particolari di iscrizione alle liste di leva.

Per quanto concerne le funzioni elettorali, I'Ufficio Elettorale provvede a:

- aggiornamento delle liste elettorali ed alle operazioni relative alle elezioni ed ai referendum;

- rilasciare 1 certificati di iscrizione nelle liste elettorali e di godimento dei diritti politici;

- effettuare 'aggiornamento degli albi dei presidenti di seggio e degli scrutatori, riceve le domande per le
funzioni di giudice popolare

Responsabile UFFICIO:
Responsabile PO Gandellini Eleonora

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio Ufficio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo .S?,[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 1 Elettorale: G) ?.Orr:tro.”" o EIEttoraIe
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | rilascio tessera veritiche, ispezioni | e Leva
gentgra 'ed Anagrafe, stato civile | glettorale € sanzioni
gestione e servizio elettorale
Processo | Senvizi | geryizistiuzionali, | N2 Elettoraler | @) Controll, | Elettorale
primario Iselnuezrgin: Ic;i generali e di gestione: | revisione dinamica ;esrélr(]:Zigh:spezmnl eleva
gestione Anagrafe, stato civile | Jiste elettorali
e servizio elettorale
Processo | Senvizi | geryizistituzionali, | N3 Elettoraler | @ Controll, | Elettorale
primario Iselnl:azr:}in: I(,ii generali e di gestione: | revisione ;esrlalr(]:Zigh:spezmnl eleva
gestione Anagrafe, sltato C'\I’”e semestrale liste
e servizio elettorale elettorali
Processo | SeviZl | Senizistituzionali, | N 4 Eletiorale: voto | ©) Controlli, | Elettorale
primario IS |nuzr|()|na Id generali e di gestione: | assistito ver ': 'e,n!spezmnl eleva
ge ?i' ed Anagrafe, stato civile € sanzioni
gestione e servizio elettorale
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 5 Elettorale: G) _(]_:,_ogtro_lll, o Elﬁttorale
primario ge'nlje?z?: Ic;i generali e di gestione: | autorizzazione al ;esr;fzg;’l:spezwm elLeva
gestione Anagrafe, stato civile | yoto fuori sezione
e servizio elettorale
Processo _S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 6 Elettorale: voto | G) .(%“,_o;;ltro_lll, - EIEttoraIe
primario ISt u2|o|na Id generali e di gestione: | domiciliare veriticne, ispezioni | e Leva
gentgra led Anagrafe, stato civile € sanzioni
gestione e servizio elettorale
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 7 Elettorale: G) Controlli, Elettorale




primario istituzionali,_ generali e di gest.io.ne: iscrizione nell'albo verifich_e, !spezioni e Leva
gengrah edi Anagr_af_e, stato civile degli scrutatori e sanzioni
gestione e servizio elettorale
Processo .S‘t?t”'z.' i Servizi istituzionali, n. 8 Elettorale: G) ﬁjo;:t“’.”" - E'ﬁtt”a'e
primario 'Se'nléig?z Ic’ii generali e di gestione: | aggiornamento ;esrglr?Zig;]:spezmnl eleva
gestione Anagrgfg, stato civile | Alpo scrutatori
e servizio elettorale
Processo | Senizi | soryizistiuzionali, | N9 Eletiorale: | @) Controll, - Eletiorale
primario g’e'nifg;?: :ii generali e di gestione: | iscrizione nell'albo ;e;;:]cZig,r]:sp62|onl eleva
gestione Anagrafe, stato civile | dej Presidenti di
e servizio elettorale seggio
Pr.oces.,so _S(ta{wzll ' Servizi istituzionali, n. 10 Elettorale: G) ﬁc:_orr:troilll, o EIEttoraIe
primario isti u2|cipa :j generali e di gestione: | supporto verifiche, ispezioni | e Leva
generat € di Anagrafe, stato civile | commissioni € sanzion
gestione izio elettorale
€ senvizio e elettorali
Pr_oces_so _S?_[wz_l ' Servizi istituzionali, n. 11 Elettorale: G) %)_orr:troilll, o EIEttoraIe
primario 'Se'nlézrg)”n: Ic’ii generali e di gestione: | aggiornamento ;esr;lr?Zig;]:spezmm eleva
gestione Anagrafe, stato civile | Albo Presidenti di
e servizio elettorale seggio
Processo .S‘t?["'z.' i Servizi istituzionali, n. 12 Elettorale: G) goﬂ”".”" - E'Ettora'e
primario ISeInL:aZr:iin: Ic’ii generali e di gestione: | iscrizione nell'albo ;esrgl:zs;]:spezmm eleva
gestione Anagrafe, stato civile | dei Giudici Popolari
e servizio elettorale
Processo .S‘t?["'z.' i Servizi istituzionali, n. 13 Elettorale: G) goﬂ”".”" - E'Ettora'e
primario ISt u2|c}na Id generali e di gestione: | aggiornamento verttiche, ispeziont | € Leva
general e di Anagrafe, stato civile | Albo Giudici € sanzionl
gestione e servizio elettorale o BHide
Popolari
Processo | Senvizl | seryizistituzionali, | N 14 Leva: G) Controlli, | Eletorale
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Certificati di leva veriicne, ispezioni | e Leva
gen?ra led Anagrafe, stato civile € sanzionl
gestione e servizio elettorale
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 15 Registro del | G) ?ogtroilll, - EIEttoraIe
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | servizio civile veriicne, ispezioni | e Leva
gente_ra led Anagrafe, stato civile € sanzioni
gestione e servizio elettorale
Pr_oces_so _S?[wz_l i Servizi istituzionali, n. 16 Leva: G) _(;ogtro_lll, . EIEttoraIe
primario ISt uzm;na 11 generali e di gestione: | Variazioni liste di verttiche, ispeziont | € Leva
gentgra 'ed Anagrafe, stato civile | |eya € sanzioni
gestione e servizio elettorale

UFFICIO: Reti tecnologiche

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio CED ha le funzioni di gestire la rete informatica, sia dal punto di vista software che hardware; fornire
assistenza in materia informatica agli uffici; adeguare e aggiornare la dotazione informatica dell'ente.

Nell'ambito delle predette competenze, il CED svolge le seguenti attivita”:




- Gestione e manutenzione del sistema informatico
- Amministrazione della rete locale e geografica, gestione accessi remoti
- Attivita' sistemistica sui server, sui personal computer client, monitoraggio delle prestazioni
- Gestione database, backup e verifica dei dati
- Installazione ed aggiornamenti software programmi applicativi e pacchetti di office automation
- Gestione della sicurezza informatica sulla lan interna e sedi remote, configurazione accessi e diritti utenti,
gestione antivirus. Assistenza specialistica agli uffici nell'utilizzo delle procedure informatiche e
apparecchiature hardware
- Assistenza hardware, installazione nuove apparecchiature informatiche (server di rete, personal computer,
stampanti, apparati di rete) coordinamento e verifica degli interventi da parte delle ditte
- Analisi del fabbisogno di attrezzature informatiche e software applicativi, sviluppo progetti informatici
per nuove soluzioni gestionali
- Gestione ¢ monitoraggio delle connessioni internet e delle linee di comunicazione, manutenzione ed

aggiornamento pagine web del sito

- Gestione amministrativa del settore, gestione delle risorse attribuite, interfaccia con i fornitori e le software

house

- Conservazione informatica dei documenti digitali conforme al CAD
- Acquisti materiale di consumo delle dotazioni informatiche

- Disaster recovery e continuita' operativa

- Inventario delle strumentazioni informatiche
- Formazione specialistica

Responsabile UFFICIO:

Responsabile PO Bordiga Stefano

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio Ufticio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo 'S?![’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 1 Gestione S.I. e S') ,_?glgnda Digitale, Fetl o
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | rete: Analisi dei . '19' a IZ?GZIOF_\G e ehcno ogl
generall e di Altri servizi generali fabbisogni informatizzazione che
gestione ' processi (specifica)
programmazione e
gestione della rete
informatica
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 2 Sviluppo 3.) ,_At\glgnda Digitale, f{et' loal
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | software: Studi e . '19' a |z§a2|or'1e e ehcno ogl
general e di Altri servizi generali analisi informatizzazione che
gestione processi (specifica)
informatizzazione
servizi
Processo | Senvizl | geryiziistiuzionali, | N3 Sicurezzadei | @) Controll, I Rell
primario ISt uz'ol.na :j generali e di gestione: | processi - servizi verttiche, 1spezion ehcno ogl
gggt?gilee ! Altri servizi generali informatici € sanzioni che
Processo .Sf.t”"z.' . Servizi istituzionali, | N- 4 Sviluppo S.) pgenda Digitale, | Retl
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | software: . '?' a |z?aZ|or)e e ehcno ogl
generall e di Altri servizi generali i ] Informatizzazione che
g Installazione/config
gestione processi (specifica)
urazione nuovo
software




applicativo

Processo .S?.tmz.' i Servizi istituzionali, n. 5 Sviluppo D)éi:l)_nftrattl | Fet' logl
primario 'Se'nifg:?: ::’" generali e di gestione: | software: pubblici (generale) cehceno ogl
gestione Altri servizi generali Acquisizione
servizio di
manutenzione
Processo | Senvil | Seryiziistituzionali, | N6 Gestione SI.e | $) Agenda Digiale, | Retl
primario ISt uzm:pa :j generali e di gestione: | rete: Acquisizione ) '?' a |Zfa2|or_1e © ehcno og!
generall € di Altri servizi generali fornitura informatizzazione che
gestione processi (specifica)
connettivita'
Processo .S(ta{wz.' i Servizi istituzionali, n.7 Gestione S.I. e S’.) ,_At\glt_anda Digitale, Fet' lodi
PR generalioai (i ot niormatizzazions | che
gestione Altri servizi generali Configurazione processi (specifica)
connettivita'
Pr_oces_so _S?_[wz_l ' Servizi istituzionali, n. 8 Gestione S.I. e j-) ,f[\gl_enda_Dlgltale, Fetl o
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | rete: Backup dei ) ']9' a |z§aZ|or_1e e ehcno ogi
generall € di Altri servizi generali dati informatizzazione che
gestione processi (specifica)
Processo | SenviZl | seryiziistituzionali, | N9 Gestione S.l.e | ) Agenda Digiale, | Retl
PR generaiioai (iR ot normatizzazions | che
gestione Altri servizi generali Aggiornamento processi (specifica)
backup
Pr_oces_so _S?_[wz_l ' Servizi istituzionali, n. 10 Gestione S.I. j-) ,_At\gl_enda _Dlgltale, Fetl o
PR generaliodi iR © ot nformatizzazions | che
gestione Altri servizi generall Configurazione processi (specifica)
utenti di rete
Processo S?[viz_i i Servizi istituzionali, n. 11 Gestione S.. S.) ,_?gl'enda Digitale, Feti lodi
PR generaliea  [foIoRlinsigestono o roto niormatizzazione | che
gestione Altri servizi generali Configurazione processi (specifica)
apparati di rete
Pr_oces_,so .S(ta.[v'z.' i Servizi istituzionali, n. 12 Gestione S.1. i.) ,_At\glc_anda -D|g|tale, tRet' logi
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | e rete: Creazione . '?' a 'Zfaz"”?e e ehcno ogl
generall e di Altri servizi generali caselle di posta informatizzazione che
gestione processi (specifica)
elettronica
Processo | SenviZl | geryiziistituzionali, | N 13 Gestione S.I. | S) Agenda Digiale, | Retl
primario isti uzu:;na :j generali e di gestione: | e rete: : |?| a |ZfaZ|or?e e ehcno ogi
generali e di Organi istituzionall Aggiomamenti informatizzazione che
gestione processi (specifica)
automatici sw di
base e produttivita'
Processo | Senvil | geryiziistituzionali, | N 14 Gestione S.I. | S) Agenda Digiale, | Retl
primario istituzionali, generali e di gestione: | e rete: digitalizzazione e ecnologi
generali e di informatizzazione che

gestione

Altri servizi generali

Aggiornamento

processi (specifica)




antivirus

Pr.oces.so .S?.trv'z.' i Servizi istituzionali, n. 15 Gestione S.I. csi') ,_At\glt_enda _D|g|tale, Fet' loai
PR generatioi [ © ' niormatizzazions | che
gestione Altri servizi generali Installazione processi (specifica)
stampanti di rete
Processo .S(ta{wz.' i Servizi istituzionali, n. 16 Gestione S.1. S’.) ,_At\glt_anda Digitale, Fet' lodi
primario ISt uzm:pa :j generali e di gestione: | e rete: Gestione . '?' a |Zfa2|or_1e © ehcno og!
generali e di Organi istituzionali server di rete informatizzazione che
gestione processi (specifica)
Processo .S(t?:ViZ.i i Servizi istituzionali, n. 17 Gestione S.I. | G) ?ogtro_lli, . Feti logi
primario ISt uz'ol.na :j generali e di gestione: | e rete: Custodia e verttiche, 1spezion ehcno ogl
g:gt?gilee ' Altri servizi generali gestione delle € sanzion che
password
Processo .Sf.[‘”z.' ' Servizi istituzionali, | N- 18 Gestione S.1. S-) _’t\gl_e”da Digitale, tRe“ o
primario ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | e rete: Manuale . '?' a |z$a2|or_1e e e;]cno ogl
generall e di Altri servizi generali sicurezza informatizzazione che
gestione processi (specifica)
informatica
Pr_oces_so _S?_[wz_l ' Servizi istituzionali, n. 19 Assistenza j-) ,_At\gl_enda _Dlgltale, Fetl o
primario ;;Selnuezrg)lin: Ic’li generali e di gestione: | utenti: Interventi di ir:?(;r?nlzﬁizszri]gnee Cehceno ogl
gestione Altri servizi generali consulenza/addest | nrqcessi (specifica)
ramento
Processo .Sﬂ.v'z.' i Servizi istituzionali, n. 20 Assistenza (?.) ,f[\gl_enda_Dlgltale, Fet' oa
primario ISt u2|cina Id generali e di gestione: | utenti: Interventi ) ']9' a 'Zfaz"”?e e icno ogl
generall € di Altri servizi generali manutenzione informatizzazione che
gestione processi (specifica)
hardware/software
Processo | Senvizl | geryiziistiuzionali, | N 21 Assistenza M) Afarilegalie | Retll
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | utenti: Invio con enzlloso ehcno ogl
gggt?cl;i(lae ! Altri servizi generali denunce (generale) che
all'agenzia
dell'entrate via
ENTRATEL
Processo S?[viz_i i Servizi istituzionali, n. 22 Assistenza G) ?ogtroilli, I Feti lodi
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | utenti: Gestione veriiche, Ispezioni ehcno ogl
g:gt?(;?\lee ' Altri servizi generali banche dati € sanzionl che
esterne
Processo S?{Viz.i i Servizi istituzionali, n. 23 Assistenza ch') ,_?glc_enda'Digitale, Feti lodi
primario ISt u2|0|na 11 generali e di gestione: | utenti: Interventi . '?' a |z?a2|or)e e ehcno ogi
generall e di Altri servizi generali supporto per la informatizzazione che
gestione processi (specifica)
gestione dati
applicativi
Processo S?{Viz.i i Servizi istituzionali, n. 24 Assistenza ch') ,_?glf_enda'Digitale, Feti lodi
primario Istituzionall, generali e di gestione: | utenti: Invio dati digrtalizzazione € ecnologi
generali e di informatizzazione che

gestione

Altri servizi generali

movimenti

processi (specifica)




anagrafici alla
GEOFOR
Processo .S(t?:ViZ.i i Servizi istituzionali, n. 25 Gestione D)&cl)_nfcratti | Feti logi
primario ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: | tecnologica SIT: pubblici (generale) (T]cno ogl
g:gt?cr)ilee ! Altri servizi generali Affidamento che
censimento edifici,
foto, numerazione
interna
Processo .S(ta{wz.' i Servizi istituzionali, n. 26 Gestione S’.) ,_At\glt_anda Digitale, Fet' lodi
primario g’elnL:legin: :ii generali e di gestione: | tecnologica SIT: ir:?olr?rgﬁi;:zri]c?nee cehceno ogl
gestione Altri servizi generali Creazione banca | hqcessi (specifica)
dati geografica
Processo _S(ta_;'wz_l i Servizi istituzionali, n. 27 Gestione g’.) ,f[\glt_anda Digitale, Fet' logi
primario ISt u2|cina Id generali e di gestione: | tecnologica SIT: ) ']9' a 'Zfaz"”?e e icno ogi
generall € di Altri servizi generali Interventi per la informatizzazione che
gestione processi (specifica)
normalizzazione
delle banche dati
Pr_oces_so _S?_[wz_l ' Servizi istituzionali, n. 28 Gestione j-) ,_At\gl_enda _Dlgltale, Fetl o
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | tecnologica SIT: . ']9' a |z§aZ|or_1e e ehcno ogl
generall € di Altri servizi generali Formazione GIS informatizzazione che
gestione processi (specifica)

UFFICIO: Edilizia Privata

Descrizione UFFICIO:

Le competenze principali consistono nell'esame e nel controllo/gestione dei progetti di trasformazione edilizia del

territorio, per l'esecuzione dei quali occorre presentare domanda di permesso di costruire o denuncia di inizio
attivita'. Le competenze si estendono anche ad attivita' piu' specifiche di natura edilizia ovvero, rilascio

dell'agibilita’, funzioni di vigilanza e di controllo sull'edificato, e tutte quelle amministrative relative alla subdelega

regionale in materia di tutela ambientale; nonche' alla richiesta contributi per opere finalizzate all'eliminazione delle
barriere architettoniche.

Responsabile UFFICIO:

Responsabile PO Bordiga Stefano

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio Ufticio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_so Ass_ettg del Pesaie ae e e n. 1 Permesso di B) Pr.ov.\/(.adimenti Ed_iIizia
primario terr |_t9r|o e.d . ed edilizia abitativa: costruire - amp||at.|V|'d_e lla Privata
edilizia abitativa el eE e Autorizzazione sfera giuridica

pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e




concessioni, etc.)

Pr_oces_so Ass_ettq del Pt ald e e n. 2 Permesso di B) Pr_ov.vt_edimenti Ed_ilizia
primario ter_r |_tc_>r|o e.d . ed edilizia abitativa: costruire in ampha’qw_d_e lla Privata
edilizia abitativa | £ ii-ia residenziale sanatoria - sfera giuridica

pubblica e locale e Autori ; senza e]_‘fetto_
piani di edilizia utorizzazione economico diretto
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Ass_ettg del Peaie QB Ee n. 3 Controllo G) Qontro_lli, o Ed_ilizia
primario ter_r |_tc_>r|o e.d . ed edilizia abitativa: esercizio e verlflch_e, ISpezion Privata
edilizia abitativa Uiheilieies @ seaclie manutenzione e sanzioni
del territorio degli impianti
termici civili e loro
rendimento
Pr_oces_,so Ass_ettp del PNasEte aE e aie n. 4 V) .'I_'it_oli abilitgtivi Ed_iIizia
primario te;_rllltquo epl _ ovil s ale e Aggiornamento edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa | ) panistica e assetto annuale costo di
del territorio costruzione
Pr_oces_so Ass_ettp del At (e e e n. 5 Restituzione G) _C_ontro_lli, o Ec!ilizia
primario ter_rl_tqno e.d . ed edilizia abitativa: del contributo di verlflch_e, ISpeziont Privata
edilizia abitativa | |} - ictica e assetto costruzione/restituz e sanzioni
del territorio ione oneri
Pr_oces_so _Se_rviz_i . Assetto del territorio n.6 B) Pr_ovy (_adimenti Ed_ilizia
primario |st|tu2|onall,_ ed edilizia abitativa: Ristrutturazione ampha’qw_d_ella Privata
gengrah edi e edilizia (cosiddetta sfera giuridica
gestione pubblica e locale e ; g senza effetto.
piani di edilizia pesa.nte ) - economico diretto
economico-popolare | Autorizzazione ed immediato (es.
PdC / silenzio- autorizzazioni e
2SSENsO ai Sensi concessioni, etc.)
dell'art. 20, d.p.r.
380/ 2001 e SCIA
alternativa alla
autorizzazione
Processo sServizi Assetto del territorio n. 7 Nuova B) Provvedimenti Edilizia
primario |st|tu2|onall,_ ed edilizia abitativa: costruzione di un ampllatlwl-d_ella Privata
gengrah e di Edilizia residenziale manufatto edilizio - sfera giuridica
gestione pubblica e locale e Autori ; senza effetto_
piani di edilizia utorizzazione economico diretto
economico-popolare | (PdC)/silenzio- ed immediato (es.
assenso ai sensi autorizzazioni e
dell'art. 20 del concessioni, etc.)
d.p.r. 380/ 2001 e
SCIA alternativa
alla autorizzazione
Processo Servizi Assetto del territorio | N- 8 Ampliamento | B) Provvedimenti | Edilizia
primario |st|tu2|onall,_ e - fuori sagoma - ampllat.|V|-d.eIIa Privata
gengrah e di el eE e Autorizzazione sfera giuridica
gestione pubblica e locale e ; ; senza effetto_
PdC/silenzio- economico diretto

piani di edilizia




economico-popolare

assenso ai sensi

ed immediato (es.
autorizzazioni e

delfart. 20, d.p.r. concessioni, etc.)
380/ 2001
Processo Servizi PNasEe aE e aie n. 9 Interventi di B) Provvedimenti Edilizia
primario |st|tu2|()|nallc,j_ ed edilizia abitativa: urbanizzazione a;nplla’qw_g_ella Privata
generall e di Edilizia residenziale primaria e stera giuridica
gestione Uilsllea & loszle o senza effetto
pubblica € foc secondaria - economico diretto
piani di edilizia Autorizzazione ed immediato (es.
economico-popolare (PdC) /silenzi autorizzazioni e
silenzio-
. : concessioni, etc.)
assenso ai sensi
dell'art. 20 del
d.p.r. 380/ 2001
Processo Assetto del Raseie alE e n. 10 B) Provvedimenti Edilizia
primario teedrirllitzci);%gictiativa ed edilizia abitativa: Realizzazione di :P;f;lztimigglaa Privata
Edllllea residenziale infrastrutture e senza effetto
pLisielie @ [oezie e impianti - economico diretto
piani di -ed'“Z'a Autorizzazione ed immediato (es.
economico-popolare (PdC) /silenzi autorizzazioni e
silenzio-
. . concessioni, etc.)
assenso ai sensi
dell'art. 20 del
d.p.r. 380/ 2001
Processo Assetto del At (e e e n. 11 Torri e tralicci | B) Provvedimenti Edilizia
primario :aedrirllitz?gc;tfi(tjativa ed edilizia abitativa: - Autorizzazione :gg'aﬁmigiila Privata
Edilizi_a residenziale (PdC) / silenzio- senzageffetto
p_ubl?llqa e_Ipc_:aIe e assenso ai sensi economico diretto
piani di 'edI|IZIa dellart. 20. d.o.r ed immediato (es
economico-popolare <Y, a.pr. tori ioni '
380/2001 auto IZZ?ZI(.) e
concessioni, etc.)

Processo Assetto del R ol e n. 12 Manufatti B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio ed | o o jilizia abitativa: | leggeri utilizzati ampliativi della Privata
edilizia abitativa Edilizi 3 - o sfera giuridica

di |Z|.a residenziale come abitazione o senza effetto
p_ubt_)llqa e_lp(_;ale e luogo di lavoro o economico diretto
piani di edilizia magazzini o ed immediato (es.
LeSlilullEen de LIl d iti autorizzazioni e
epositi -
P . . concessioni, etc.)
Autorizzazione
(PdC) / silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del
d.p.r. 380/2001
Processo Assetto del Pesaie ae e e n. 13 B) Provvedimenti Edilizia
primario lerritono 80 q | d edilizia abitativa: | Realizzazione ¢i | 2mPlaliv cela Privata
ediizia abrtativa | Edilizia residenziale | pertinenze - :ee;;‘agg#;t;ga
pubblica e locale e Autorizzazione economico diretto

piani di edilizia
economico-popolare

(PdC) /silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del
d.p.r. 380/2001

ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




Processo Assetto del Rt clel e n. 14 Depositi e B) Provvedimenti Edilizia
primario ter_njqno e.d . ed edilizia abitativa: impianti all'aperto - ampllatl|V|_d.eIIa Privata
edilizia abitativa A . : . . sfera giuridica

Edilizia residenziale Autorizzazione
; senza effetto
pubblica e locale e PdC) /silenzio- o
piani di edilizia ( ) Si e. ZIO . ecqnomIC(? diretto
economico-popolare | 8SS€NSO ai sensi ed immediato (es.
dell'art. 20 del autorizzazioni e
d.p.r. 380/2001 concessioni, etc.)

Processo Assetto del Peaie QB Ee n. 15 Nuova B) Provvedimenti Edilizia
primario te(jr_r;tqno gcti i ed edilizia abitativa: costruzione apwpllatllw_g.e lla Privata
edilizia abitativa | £ .iis residenziale (clausola sfera giuridica

; senza effetto
pubblica e locale e idual . .
piani di edilizia residuale) - economico diretto
economico-popolare | Autorizzazione ed immediato (es.
(PdC) /silenzio- autorizzazioni e
4SSENSO ai Sensi concessioni, etc.)
dell'art. 20 del
d.p.r. 380/2001
Processo Assetto del FasEie alE e n. 16 B) Provvedimenti Edilizia
primario tedr_rll_tqno Ectj i ed edilizia abitativa: Ristrutturazione a;nplla’qw_g_e lla Privata
edilizia abitativa | ;- ictica e assetto urbanistica - sfera giuridica
del territorio ; ; senza e]_‘fetto_
Autorizzazione economico diretto
(PdC) /silenzio- ed immediato (es.
assenso ai sensi autorizzazioni e
dell'art. 20, d.p.r concessioni, etc.)
380/2001
Processo Assetto del At (e e e n. 17 Varianti in B) Provvedimenti Edilizia
primario tedr-rll_tqno gcti i ed edilizia abitativa: corso d'opera a a;npllatlwl-g_ella Privata
edilizia abitativa | £ ii-iq residenziale permessi di sfera giuridica
: senza effetto
pubblica e locale e truire ch . .
piani di edilizia costruire che economico diretto
economico-popolare | Presentanoi ed immediato (es.
caratteri delle autorizzazioni e
variazioni concessioni, etc.)
essenziali -
Autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso art. 20,
d.p.r. 380/2001
Processo Assetto del Pesaie ae e e n. 18 Varianti a B) Provvedimenti Edilizia
primario teJ'IiIItC.)rIO gctj i ed edilizia abitativa: permessi di afmpllatllw'g_e lla Privata
edilizia abitativa | £ y.iia residenziale costruire sfera giuridica
pubblica e locale e : senza effetto
comportanti economico diretto

piani di edilizia
economico-popolare

modifica della
sagoma nel centro
storico -
Autorizzazione
(PdC) / silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del

ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




d.p.r. 380/2001

Pr.oces.so Asgettg del P &8 iR n. 19 Mutamento di | B) Prpvygdimenti Ec!ilizia
primario ter_r{tc?r|o e.d . ed edilizia abitativa: destinazione d'uso ampllatlwl_d.ella Privata
edilizia abitativa BeTTre e el avente rilevanza sfera giuridica

pubblica e locale e . senza effetto.
piani di edilizia urbanistica - economico diretto
economico-popolare | Autorizzazione ed immediato (es.
(PdC)/silenzio- autorlzzgzpm e
assenso dell'art, 20 | coneesstont. etc.)
del d.p.r. 380/2001
Pr.oces.so Asgettg del Raseie alE e n. 20 Interventi B) Pr.ovl\/(.adimenti Ed.ilizia
primario territorio d | o e ilizia abitativa: | edilizi riconducibili | 2mPliativi delia Privata
edilizia abitativa BeTre e el alla tabella di cui sfera giuridica
pubblica e locale e M senza effetto.
piani di edilizia allallegato | del | economico diretto
economico-popolare d.p.r. 1561/2011, ed immediato (es.
cat. B e C (attivita' | @utorizzazioni e
soggette a concessioni, etc.)
controllo di
prevenzione
incendi) -
Autorizzazione
(PdC) e
Autorizzazione
Comando Vigili del
Fuoco
Processo Assetto del At (e e e n. 21 Attivita' di B) Provvedimenti Edilizia
primario tern_tqno e.d . ed edilizia abitativa: utilizzo terre e ampllatlwl-d_ella Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale rocce da SCavo sfera giuridica
pubblica e locale e . | Senza effetto_
piani di edilizia come sottoprodotti | economico diretto
economico-popolare | CNe provengono da | ed immediato (es.
opere soggette a autorlzze_azu_)nl e
VIA 0 AIA. concessioni, etc.)
Autorizzazione piu'
autorizzazione
(PdC)/silenzio
assenso dopo 90
giorni
Processo Assetto del Pesaie ae e e n. 22 Interventi B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio ed ampliativi della Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

edilizi che alterano
lo stato dei luoghi o
|'aspetto esteriore
degli edifici e che
ricadono in zona
sottoposta a tutela
paesaggistica -
Autorizzazione
(PdC) piu'

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




Autorizzazione

Pr.oces.so Asgettg del P &8 iaitEie n. 23 Interventi che | B) Prpvygdimenti Ec!ilizia
primario ter_r{tc?rlo e.d . ed edilizia abitativa: rientrano fra gli ampllatlwl_d.ella Privata
edilizia abitativa BeTTre e el intervent di lieve sfera giuridica

pubblica e locale e . : senza effetto.
piani di edilizia entita’ elencati economico diretto
economico-popolare | nell'elenco ed immediato (es.

dell'Allegato | al autorizzazioni e

D.p.r. n. 31/2017, concessioni, etc.)

ricadenti in zone

sottoposte a tutela

paesaggistica, e

che alterano lo

stato dei luoghi o

I'aspetto esteriore

degli edifici -

Autorizzazione

(PdC) piu’

Autorizzazione

paesaggistica

Pr_oces_so Ass_ettg del FasEie alE e n. 24 Interventi B) Pr_ov.\/(_adimenti Ed_ilizia
primario ter_rl_tqno e.d . ed edilizia abitativa: edilizi in zone ampha’qw_d_ella Privata
edilizia abitativa T " classificate come sfera giuridica

pubblica e locale e | Bt il senza effetto_
piani di edilizia ocalita’ sismiche | economico diretto
economico-popolare | ad alta e media ed immediato (es.

sismicita’ - autorizzazioni e

Autorizzazione concessioni, etc.)

(PdC) piu’

Autorizzazione (la

mappatura si

riferisca al PdC)

Pr_oces_so Ass_ettq del Pt el e e n. 25 Interventi B) Pr.ov.vt_adimenti Ec!ilizia
primario tern_tqno e.d . ed edilizia abitativa: aventi ad oggetto ampllatlwl-d_ella Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale lesecuzione di sfera giuridica

pubblica e locale e - senza effetto_
piani di edilizia opere elavoridi | economico diretto
economico-popolare | dualunque genere | ed immediato (es.
su beni culturali - autorizzazioni e
Autorizzazione concessioni, etc.)
(PdC) piu’
Autorizzazione
soprintendenza (la
mappatura si
riferisce al PdC)
Processo Assetto del Pesaie ae e e n. 26 Interventi su B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio ed ampliativi della Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

immobili sottoposti
a vincolo
idrogeologico -
Autorizzazione

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e




(PdC) piu’
Autorizzazione
idrogeologica della
Regione (La
mappatura si
riferisce al PdC)

concessioni, etc.)

Processo Assetto del PNasEe aE e aie n. 27 interventisu | B) Provvedimenti Edilizia
primario tedr_rll_tc_>r|o sctj i ed edilizia abitativa: immobili in area a;npha’qw_;iglla Privata
edilizia abitativa | £ ii-i5 residenziale sottoposta a tutela sfera giuridica

: senza effetto
pubblica e locale e f di rispett . .
piani di edilizia (fasce dirispetto | economico diretto
economico-popolare | d€i corpi idrici) - ed immediato (es.

Autorizzazione autorizzazioni e
(PdC) piut concessioni, etc.)
Autorizzazione

idraulica Regionale

(la mappatura si

riferisce al PdC)

Processo Assetto del At (e e e n. 28 Costruzione | B) Provvedimenti Edilizia
primario te;_rllltquo gctl i ed edilizia abitativa: in area di rispetto afmpllatllw_g.ella Privata
edilizia abitativa | £ii-ig residenziale del demanio sfera giuridica

: senza effetto
pubblica e locale e itti . .
piani di edilizia marittimo = economico diretto
economico-popolare | Autorizzazione ed immediato (es.

PdC piu' autonzzgzpm e
Autorizzazione. concessioni, etc.)

Processo Assetto del At (e e e n. 29 Costruzioni o | B) Provvedimenti Edilizia
primario tedr-rll_tqno gcti i ed edilizia abitativa: opere in a;npllatlwl-g_ella Privata
edilizia abitativa | £ ii-ia residenziale prossimita’ della sfera gIL#I t;ca
pubblica e locale e linea doganale in senza efie g. it
piani di edilizia e egqnom'g‘.’ t're 0
economico-popolare | Mare territoriale - | €d immediato (es.

Autorizzazione autorizzazioni e
(PdC) piu' concessioni, etc.)
Autorizzazione (la

mappatura si

riferisce al PdC)

Pr_oces_,so Ass_ettg del R ol e n. 30 Interventida | B) Pr.ov.\/t_adimenti Ed_iIizia
primario tedr-rll_tqno gcti i ed edilizia abitativa: realizzare in aree a][npllatlwl-g_e lla Privata
edilizia abitativa | £ ijizia residenziale naturali protette - sfera giuridica

; senza effetto
pubblica e locale e Autori ion . .
piani di edilizia utorizzazione economico diretto
economico-popolare | (PdC) piu ed immediato (es.

Autorizzazione autorizzazioni e

Ente Parco (Ia concessioni, etc.)

mappatura si

riferisce al PdC)
Processo Assetto del Recere el e et n. 31 Interventi V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed edilizi (specifica) Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e

nelle zone
appartenenti alla




piani di edilizia
economico-popolare

rete Natura 2000 -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce al PdC)

Pr_oces_,so Ass_ettp del Ao aE e n. 32 Nuovi B) Pr_ovy_edimenti Ed_iIizia
primario ter_rl_tc_>r|o e.d . ed edilizia abitativa: impianti ed ampha’qw_d_ella Privata
edilizia abitativa [ T T ———— infrastrutture adibiti sfera giuridica

pubblica e locale e d attivita' senza e]_‘fetto_
piani di edilizia ad attivita .| economico diretto
economico-popolare | Produttive, sportive ed immediato (es.

e ricreative e autorizzazioni e

postazioni di concessioni, etc.)

servizi commerciali

polifunzionali -

Autorizzazione

(PdC) piu”: a)

comunicazione (se

non si superano le

soglie della

zonizzazione

comunale), b)

(autorizzazione in

caso di emissioni

superiori ai limiti

della

zonizzazione). (La

mappatura si

riferisce al PdC)

Processo Assetto del Pt el e e n. 33 B) Provvedimenti Edilizia
primario terri_tqrio e.d . ed edilizia abitativa: Realizzazione di ampliat.ivi'd.ella Privata
edilizia abitativa Sl sl opere in sfera giuridica

pubblica e locale e senza effetto_
bianii dil edilizie conglorTu?rato economico diretto
economico-popolare | cémentizio e ed immediato (es.
armato normale, autonzzgzm_)m e
precompresso e a concessioni, etc.)
struttura metallica -
Autorizzazione
(PdC) piu’
comunicazione
asseverata (la
mappatura si
riferisce al PdC)
Processo Assetto del Recere el Ere n. 34 Cantieri in cui | B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio ed ampliativi della Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

operano piu'
imprese esecutrici
oppure un'unica
impresa la cui

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.




entita' presunta di
lavoro non sia
inferiore a
duecento uomini-
giorno -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Comunicazione (la
mappatura si
riferisce al PdC)

autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Pr.oces.,so Asgettp del Peaie QB Ee n. 35 Attivita' di V) .'I_'it_oli abilitgtivi Edjlizia
primario ter_r {tc?rlo e.d . ed edilizia abitativa: utilizzo terre e edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa | g jizia residenziale | rocce da scavo
p_ubl?liqa e_Ip(_:aIe e come sottoprodotti
piani di edilizia
economico-popolare | Che provengono da
opere soggette a
VIA o AIA. CILA
SCIA piu'
Autorizzazione piu’
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni
Pr_oces_so Ass_ettg del At (e e e n. 36 Attivita' di V) .'I_'it_oli abilitgtivi Ec!ilizia
primario ter_rlltquo e.d . ed edilizia abitativa: utilizzo terre e edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale rocce da scavo
p_ubt_>|ic_a e_lpc_:ale e come sottoprodotti
piani di edilizia
economico-popolare | Che provengono da
opere soggette a
VIA o AlA.
Autorizzazione piu'
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni che si
aggiungono ad
attivita' edilizia
libera
Pr_oces_so Ass_ettg del Pesaie ae e e n. 37 Interventi V) .'I_'it_oli abil?tgtivi Ed_iIizia
primario territorio ed edilizi (specifica) Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

edilizi che alterano
lo stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici e che
ricadono in zona
sottoposta a tutela
paesaggistica -
Autorizzazione che
si aggiunge ad




attivita' edilizia

libera
Pr_oces_so Ass_ettg del Raseie alE e e n. 38 Interventi che | V) _Tit_oli abil?tgtivi Ed_ilizia
primario ter_r |_tc_>r|o e.d . ed edilizia abitativa: rientrano fra gli edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa | g jjizia residenziale | interventi di lieve
pubblica e locale e entita' elencati
piani di edilizia
economico-popolare | nell'elenco
dell'Allegato | al
D.p.r. n. 31/2017,
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici -
Autorizzazione,
oltre ad attivita'
edilizia libera.
Pr_oces_so Ass_ettg del FasEie alE e n. 39 Interventi V) _'I_'it_oli abil?tgtivi Ed_ilizia
primario ter_n_tqno e.d . ed edilizia abitativa: edilizi in zone edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale classificate come
pubblica e locale e localita' sismiche
piani di edilizia i
economico-popolare | ad alta e media
sismicita’ -
Autorizzazione in
aggiunta ad attivita'
edilizia libera
Pr_oces_so Ass_ettq del Pt el e e n. 40 Interventi V).T_it'oli abil?tgtivi Ec!ilizia
primario terr |_t9r|o e.d . ed edilizia abitativa: aventi ad oggetto edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale l'esecuzione di
p_ubt_>|ic_a e_l_o(_:ale e opere e lavori di
piani di edilizia
economico-popolare | dualunque genere
su beni culturali -
Autorizzazione
oltre ad attivita'
edilizia libera
Pr_oces_so Ass_ettg del Pesaie ae e e n. 41 Interventisu | V) .'I_'it_oli abil?tgtivi Ed_iIizia
primario ter_r |_t9r|o e.d . ed edilizia abitativa: immobili sottoposti edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa | g ijizia residenziale | 4 vincolo
punnies Socalee | irogeciogio-
economico-popolare | Autorizzazione e
attivita' libera
Pr_oces_so Ass_ettp del Recere el e et n. 42 interventi su V).T_it_oli abil?tgtivi Ed_ilizia
primario territorio ed edilizi (specifica) Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e

immobili in area
sottoposta a tutela




piani di edilizia
economico-popolare

(fasce di rispetto
dei corpi idrici) -
Autorizzazione e
attivita' edilizia
libera

Processo | Asseliodel | accetto del teritorio | N 43 Costruzione | B) Provvediment | Edilizia
primario e;.rll. orio S't i ed edilizia abitativa: in area di rispetto a][np |a.|V|_d_e a rivata
edilizia abitativa | £ ijizia residenziale del demanio sfera giuridica

; senza effetto
pubblica e locale e maritti . .
oo arittimo - economico diretto
piani di edilizia , ) di diat
economico-popolare | Autorizzazione e ed immediato (es.
attivita' edilizia autorizzazioni e
. concessioni, etc.)
libera
Pr.oces.so fssgttg decli Raseie alE e n. 44 Costruzione, VC)’.?_'it_oIi abil?]tcgtivi |I:E>d.iliztia
primario edr_rlll oro g't i ed edilizia abitativa: esercizio e edilizi (specifica) rivata
edilizia abrtativa EdlllZla reSidenZiaIe modifica di |mp|ant|
pubblica e locale e di produzione di
piani di edilizia . :
economico-popolare energia elettrica
alimentati da fonti
rinnovabili -
Autorizzazione
Processo ,tAss_(tattQ de(lj Assetto del territorio n. 45 Costruzionio | B) P:'.O\,:.V (_accijirrl}enti Ed_iliztia
primario edr_rl[ orio S't i ed edilizia abitativa: opere in afmp |al|V|_d.e a rivata
edilizia abitativa | £ .iis residenziale prossimita’ della sfera giuridica
bblica e locale e . . senza effetto
Pu linea doganale in economico diretto
piani di edilizia o di diat
economico-popolare | Mare territoriale - | ed immediato (es.
Autorizzazione e autorizzazioni e
ey concessioni, etc.)
attivita' edilizia
libera
Processo ,tb\ss_?ttg declj Assetto del territorio n.46 Relazionea | G) ?_o;:tro_lli, o Ed_iliztia
primario edr_rll_ orio E't i ed edilizia abitativa: strutture ultimate veritiche, ispezioni fivata
edilizia abitativa | £ ijizia residenziale delle opere in e sanzioni
pubblica e locale e conglomerato
piani di edilizia .
economico-popolare cementizio armato
normale,
precompresso € a
struttura metallica -
Comunicazione
asseverata
Processo ,tb\ss_;attg declj Assetto del territorio | n- 47 Interventi da Vc)j.;l_'it_oli abil;trativi Eci_iliztia
primario eJ.T. orio S.t i ed edilizia abitativa: realizzare in aree edilizi (specifica) rivata
ediizia abltativa | Edilizia residenziale | naturali protette -
pubblica e locale e Autorizzazione e
piani di edilizia S
economico-popolare attivita' edilizia
libera
Pr_oces_so Ass_ettp del Recere el e et n. 48 Interventi V) .T_it_oli abil?tgtivi Ed_ilizia
primario territorio ed edilizi (specifica) Privata

ed edilizia abitativa:

nelle zone




edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

appartenenti alla
rete Natura 2000 -
Autorizzazione e
attivita' edilizia
libera

Pr_oces_so Ass_ettg del Raseie alE e e n. 49 V) _Tit_oli abil?tgtivi Ed_ilizia
primario ter_r |_tc_>r|o e.d . ed edilizia abitativa: Realizzazione di edilizi (specifica) Privata
edilizia abitatva | Eilizia residenziale | impianti di
pybpliqa ellloc.:ale e produzione di
piani di edilizia . L
economico-popolare | Piometanoidi -
Autorizzazione
Pr.oces.,so Asgettp del PNasEe aE e aie n. 50 V) .'I_'it_oli abilitgtivi Edjlizia
primario ter_r {tc?rlo e.d . ed edilizia abitativa: Realizzazione, edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale connessione e
pubblica e locale e esercizio di
piani di edilizia N
economico-popolare | Impianti di
produzione di
energia elettrica da
fonti rinnovabili,
soggetti alla
previsione dell'art.
6, comma 11, D.
Lgs. 28/2011 e di
unita' di
microgenerazione,
come definita
dall'art. 2, comma
1, lett. ), del D.Igs
20/2007 -
Comunicazione
Processo Assetto del Pesett el iErais n. 51 Denuncia V).T_it_oli abilitativi Edilizia
primario territorioed | o4 e4ilizia abitativa: | dell'inizio dei lavori | ©diliZi (Specifica) | Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale relativi alle opere
pubblica e locale e | g g
piani di edilizia ) .
economico-popolare | contenimento dei
consumi energetici
di cui agli artt. 122
e 123 del d.p.r.
380/2001 -
comunicazione
asseverata
Pr_oces_so Ass_ettp del Recere el e et n. 52 Installazione | B) Pr.ov.v_edimenti Ed_ilizia
primario territorio ed ampliativi della Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

di impianti di
produzione di
energia termica da
fonti rinnovabili,
incluse pompe di

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




calore, destinate a
produzione di
acqua calda -
Comunicazione

Processo tASS.‘f“F’ dec'i Assetto del territorio | N- 53 G) ?.0{1‘”0.'"’ - E,d.‘”zt‘a
primario e‘;.rl'. oro g.t iyq | ©d edilizia abitativa: | Autorizzazione verifiche, ispezioni | Frivata
edilizia abitativa | ;- Hictico e assetto paesaggistica e sanzioni
del territorio semplificata
Pr.oces.,so /tA\sgttattp decli Assetto del territorio n. 54 B) Plr.O\tl.V ggirrl}enti lI:E’d.iIiztia
primario edr_rl{ orio S't i ed edilizia abitativa: Autorizzazione per a;np 'a.'V'.d.e a rivata
edilizia abitativa | £ ii-ia residenziale installazione di sfera giuridica
] senza effetto
pubblica e locale e ; . .
T T ponteggio economico diretto
piani di edilizia di diat
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so ,tAss_;attQ de(lj At (e e e n. 55 V&_;I_'lt_oll abll!;gt|V| Ed'mztla
primario edr_rll_ orio E’.t i ed edilizia abitativa: Realizzazione di edilizi (specifica) fivata
edilizia abitativa | g jlizia residenziale impianti di
pubblica e locale e produzione di
piani di edilizia ) o
economico-popolare biometanoidi con
capacita' produttiva
non superiore a
500 standard metri
cubi/ore -
Autorizzazione/sile
nzio assenso
Pr_oces_so tAss_tettQ decll Assetto del territorio n. 56 G) .?Orr:tro."i’ .. Ec!iliztia
primario ec;"rll' orio E't i ed edilizia abitativa: Comunicazione di veritiche, ispezioni rivata
edilizia abitativa | £ ii-iq residenziale fine [avori - e sanzioni
pubblica e locale e Comunicazione
piani di edilizia
economico-popolare
Pr_oces_,so ,tAss_?ttQ de(lj R ol e n. 57 Costruzione, V&.IT.”.O" abil?]tcgtivi II:E>d_iliztia
primario edr_rll_ oro g't i ed edilizia abitativa: esercizio e edilizi (specifica) rivata
edilizia abitaliva | g gilizia residenziale modifica di impianti
pubblica e locale e di produzione di
piani di edilizia . .
economico-popolare energia elettrica
alimentati da fonti
rinnovabili al di
sotto della soglia -
SCIA
Pr_oces_so tASS.tett(.) declj Assetto del territorio n. 58 B) Plr.O\,:.V _eginlwlenti II:E)d_iIiztia
primario eegﬁzggggitativa ed edilizia abitativa: Realizzazione di :frgfagimi dii aa rivaia
Edilizia residenziale opere in senza effetto

pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

conglomerato
cementizio e
armato normale,
precompresso € a

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)




struttura metallica -

SCIA UNICA
Processo Assetto del Raseie alE e e n. 59 Interventi B) Provvedimenti Edilizia
primario lermtono 80 v | ©d edilizia abitativa: | edilzi in zone ampliatv cela Privata
edilizia abitativa | £ ijizia residenziale classificate come sfera gu;fn t;ca
pubblica e locale e localita’ sismich senza efietio
piani di edilizia ocallta’ sismiche a | economico diretto
economico-popolare | Passa sismicita’ - ed immediato (es.
SCIA unica autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Assetto del PasEe aE e aie n. 60 SCIA in B) Provvedimenti Edilizia
primario ter_r{tc?rlo e.d . ed edilizia abitativa: sanatoria - SCIA ampllatlwl_d.ella Privata
edilizia abitativa [ T T ———— sfera giuridica

pubblica e locale e senza e]_‘fetto_
piani di edilizia economico diretto
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del At (e e e n. 61 Interventi V) Titoli abilitativi Edilizia
primario ter_ri_tqrio e.d . ed edilizia abitativa: edilizi in zone edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa Ed|I|Z|a residenziale Classificate come
p_ubphcg ellloc_:ale e localita' sismiche a
piani di edilizia o
economico-popolare | Passa sismicita’ -
SCIA in aggiunta
ad attivita' edilizia
libera
Processo Servizi At (e e e n. 62 Restauro e G) Controlli, Edilizia
primario istituzionali, vl ehllm alle e risanamento verifiche, ispezioni | Privata
gzgﬁgilée di Edilizia residenziale conservativo € sanzioni
pubblica e locale e )
piani di edilizia (pesante) - SCIA
economico-popolare
Processo Assetto del R ol e n. 63 Interventi B) Provvedimenti Edilizia
primario territorioed 1 o4 o ilizia abitativa: | edilizi in zone ampliativi della Privata
edilizia abitativa | £ ilizia residenziale classificate come sfera g|L#‘|c:;ca
pubblica e locale e localita’ sismich senza etletio
piani di edilizia ocalita’ sismiche a - economico diretto
economico-popolare | Passa sismicita’ - | ed immediato (es.
Autorizzazione piu' | autorizzazioni e
SCIA (Ia concessioni, etc.)
mappatura si
riferisce alla SCIA)

Processo Servizi Assetto del territorio n. 64 B) Provvedimenti Edilizia
primario |st|tu2|0|!’lalg_ ed edilizia abitativa: Manutenzione afmpha’qw_;iglla Privata
generall € di Edilizia residenziale straordinaria stera giuridica
gestione : senza effetto

pubblica e locale e . \
Jorre s (pesante) - SCIA economico diretto
piani di edilizia di diat
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del Assetto del territorio n. 65 Varianti in B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio ed ampliativi della Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e

corso d'opera che
non presentano i

sfera giuridica
senza effetto




piani di edilizia
economico-popolare

caratteri delle
variazioni
essenziali - SCIA

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)

Pr_oces_,so _Se_rviz_i . Assetto del territorio n. 66 G) _C_ontro_lli, I Ed_iIizia
primario |st|tu2|()|nallc,j_ ed edilizia abitativa: Ristrutturazione verlflch_e, ISpeziont Privata
gzgt?g;;e ! Edilizia residenziale edilizia cosiddetta € sanzioni
p_ubl?llqa e_Ip(_:aIe e "semplice" o
piani di edilizia . Y
economico-popolare leggera” - SCIA
Pr.oces.,so _Sgrvizj . PasEe aE e aie n. 67 Nuova B) Prpvygdimenti Edjlizia
primario 'St'tUZ'C:.nalg. ed edilizia abitativa: costruzione In afmpllatlwl_g.ella Privata
generali e di Edilizia residenziale esecuzione di siera giuridica
gestione f senza effetto
pubblica e locale e t t . .
piani di edilizia strumento economico diretto
economico-popolare | Urbanistico ed immediato (es.
attuativo - SCIA autorlzzgzpnl e
alternativa alla concessioni, etc.)
autorizzazione
(PdC)

Pr_oces_so Ass_ettg del FasEie alE e n. 68 Agibilita' - B) Pr_ov.\/(_adimenti Ed_ilizia
primario tedr_rll_tqno Scti ] e . SCIA afrnpha’qw_(cjiglla Privata
edilizia abitativa | g jizia residenziale stera 9"#‘ tica

pubblica e locale e senza efietio
piani di edilizia economico diretto
economico-popolare ed |m_med|_a to (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Ass_ettg del e Q8 EiETe n. 69 Sanzioni per | G) .C_ontroilli, o Ec!ilizia
primario tedr'rll_to_rlo gctl i ed edilizia abitativa: interventi eseguiti venﬁche, Ispezioni Privata
edilizia abitativa | £ iizia residenziale i assenza o € sanzioni
pubblica e locale & | igtormita dalla
piani di edilizia )
economico-popolare | Segnalazione
certificata di inizio
attivita'

Pr_oces_so Ass_ettq del Pt el e e n. 70 Cantieri in cui | B) Pr.ovygdimenti Ec!ilizia
primario ter'rl_tquo e.d . ed edilizia abitativa: operano piu' ampllatllw'd.ella Privata
edilizia abitativa AFf 3 : ) .. | sfera giuridica

Edilizia residenziale imprese esecutrici Hott
pubblica e locale e - senza etietio
piani di edilizia Oppure ununica | economico diretto
economico-popolare | Impresa la cui ed immediato (es.
entita’ presunta di | autorizzazioni e
lavoro non sia concessioni, etc.)
inferiore a
duecento uomini-
giorno - SCIA
UNICA
Pr_oces_so Ass_ettp del Recere el e et n. 71 G) _C_ontro_lli, o Ed_ilizia
primario terr |_tqr|o e_d . ed edilizia abitativa: Manutenzione verlflch_e, Ispezioni Privata
edilizia abitativa e sanzioni

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia

straordinaria
(leggera) - CILA




economico-popolare

Pr_oces_so Ass_ettq del Pemais 8 iaisEie n. 72 Serre mobili G) Qontro_lli, o Ed_ilizia
primario ter_r |_tc_>r|o e.d . ed edilizia abitativa: stagionali (con ver|f|ch_e, ISpeziont Privata
edilizia abitativa =l st rEE strutture in e sanzioni
pubblica e locale e muratura) - CILA
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.,so Asgettp del Peaie QB Ee n. 73 G) .C_ontroilli, o Edjlizia
primario territorio d | o e ilizia abitativa: | Realizzazione di | Yeifiche, ispezioni | Privata
edilizia abitativa =l res e pertinenze minori - € sanzioni
pubblica e locale e CILA
piani di edilizia
economico-popolare
Pr_oces_,so Ass_ettp del PNasEte aE e aie n. 74 Movimentidi | G) _C_ontro_lli, o Ed_iIizia
primario ter_rl_tc_>r|o e.d . ed edilizia abitativa: terra non inerenti verlflch_e, ISpeziont Privata
edilizia abitativa T T ——— lattivita’ agricola - e sanzioni
pubblica e locale e CILA
piani di edilizia
economico-popolare
Pr_oces_so Ass_ettg del FasEie alE e n. 75 Varianti in B) Pr_ov.\/(_adimenti Ed_ilizia
primario ter_r |_tqr|o e.d . ed edilizia abitativa: corso d'opera a ampllatlwl_d.e lla Privata
edilizia abitativa | £ iizia residenziale permessi di sfera giuridica
bblica e locale e ; senza effetto
p}J [ e costruire - CILA economico diretto
piani di edilizia ! ;
economico-popolare ed |m_med|_a to (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Pr_oces_so Ass_ettg del At (e e e n. 76 Interventisu | B) Prpvygdimenti Ec!ilizia
primario ter_r |_tqr|o e.d . ed edilizia abitativa: immobili sottoposti ampllatllw_d.e lla Privata
edilizia abitativa BT e el a vincolo sfera giuridica

pubblica e locale e : ; senza effetto.
oo idrogeologico - economico diretto
piani di edilizia - . ;
economico-popolare | CILA/SCIA piu ed immediato (es.
Autorizzazioni (la autorizzazioni e
mappatura si concessioni, etc.)
riferisce alla CILA)
Pr_oces_,so Ass_ettg del R ol e n. 77 Restauro e G) .C_ontroilli, o Ed_iIizia
primario terr |_t9r|o e.d . ed edilizia abitativa: risanamento venﬁche, Ispezioni Privata
edilizia abitativa el res e conservativo e sanzioni
pubblica e locale e )
piani di edilizia (leggero) - CILA
economico-popolare
Pr_oces_so Ass_ettq del Recere el e et n. 78 CILA V) .T_it_oli abil?tgtivi Ec!ilizia
primario terr!tquo eq _ =) il el leiver (Clausola edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale residuale)
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr_oces_so Ass_ettg del Pesaie ol leraite n. 79 Attivita' di V) .'I_'it_oli abil?tgtivi Ed_iIizia
primario territorio ed edilizi (specifica) Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

ricerca nel
sottosuolo in aree
interne al centro
edificato - CILA




Processo | Assetlodel | assetio del territorio | n. 80 Eliminazione | B) Provvedimenti | Edilzia
primario edr_rl[ oro g't i ed edilizia abitativa: delle barriere afmp |al|V|_d.e a rivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale architettoniche :eer:.:agleL#.Iet;Ea
pubblica e locale e (pesanti) - CILA economico diretto

piani di edilizia di diat

economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo /tA\sgttattp decli Assetto del territorio n. 81 interventi B) Plr.O\tl.V gglrrl}entl Ed.'hzt'a
primario e‘;.rl'. orio g.t iyq | & edilizia abitativa: | edilizi che alterano a]E“p 1atvi d.e a rivata
ediizia abltatva | Edilizia residenziale | Io stato dei luoghio | Srre 9nar I
p_ubl?llqa e_Ip(_:aIe € I'aspetto esteriore economico diretto

piani di edilizia o di diat
economico-popolare | degli edifici e che | ed immediato (es.
ricadono in zona aUtO”ZZ?Z'Q”' €
concessioni, etc.)
sottoposta a tutela
paesaggistica -
CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

Processo ,tAss_(tattQ de(lj Assetto del territorio | n- 82 interventi B) P:'.O\,:.V (_accijirrl}enti Ed_iliztia
primario edr_rll_ orio E’.t i ed edilizia abitativa: edilizi in zone a][np |a.|V|_d_e a rivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale Classificate come zeer:;aglel‘#let;ga
p!Jbt.)“(?a e.l.oc.:ale e localita' sismiche economico diretto

piani di edilizia i di diat
economico-popolare | ad alta e media ed immediato (es.
sismicita’ - autorlzz§Z|9n|te
CILA/SCIA piu’ concessioni, etc.)
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

Processo ,tb\ss_?ttg declj Assetto del territorio | - 83 Interventi che | B) Plr.O\,:.V (_ac(;irrlmlenti Ed_iliztia
primario edr'rll_ oro t?'t i ed edilizia abitativa: rientrano fra gli a][np |a.|V|'d.e a rivata
edilizia abitativa | £ y.iia residenziale nterventi di lieve sfera giuridica

pubblica e locale e ; ; senza effetto
e e e entita' elencati economico diretto
piani di edilizia , di diat
economico-popolare | Nellelenco ed immediato (es.
dell'Allegato | al autor'ZZ?Z'Q”'te
d.p.r.n. 139/2010, | COncessioni, etc.)
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici.
CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
Pr_oces_so Ass_ettp del Recere el e et n. 84 Interventi B) Pr.ov.v_edimenti Ed_ilizia
primario territorio ed ampliativi della Privata

ed edilizia abitativa:

aventi ad oggetto




edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

I'esecuzione di
opere e lavori di
qualunque genere
su beni culturali -
CILA/SCIA piu'
autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Assetto del Raseie alE e e n. 85 Interventisu | B) Provvedimenti Edilizia
primario Ledrirl'itzci’;";gi‘t’ativa ed edilizia abitativa: | immobili in area gfgfe'fti'a’;igfc';a Privata
Ed|I|Z|.a residenziale Sottoposta a tutela Senzageﬁetto
eUlnsiites) © el © (fasce di rispetto economico diretto
piani di (_ad|I|Z|a corpi idrici) - ed immediato (es.
CBIIEEAECETE CILA/SCIA piu!' autorizzazioni e
iu
. . P concessioni, etc.)
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
Processo Assetto del At (e e e n. 86 Costruzioni o | B) Provvedimenti Edilizia
primario teeJﬂ:;?;()agictlativa ed edilizia abitativa: opere in :frgglatimigieglaa Privata
Edilizi_a residenziale prossimita’ della senzageffetto
gil;l?ﬁlg:iaez“lic;(izsle © linea doganale in economico diretto
3 itoriale - ed immediato (es.
Eeoioiieeipopalit gi‘:/:glfn?l? autorizzazioni (e
iu
. . P concessioni, etc.)
autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

Processo Assetto del R ol e n. 87 Costruzioni in | B) Provvedimenti Edilizia
primario terr |_tqr|o e.d . ed edilizia abitativa: area di rispetto del ampllatlwl'd.e lla Privata
edilizia abitativa Edilizi 3 - . o sfera giuridica

dilizia residenziale demanio marittimo | gon-4 effetto
pubblica e locale & - CILA SCIA piu’ economico diretto
piani di edilizia autorizzazione (la | ed immediato (es.
economico-popolare t ; autorizzazioni e
mappatura si ALIT
riferisce alla CILA) concessioni, etc.)
Processo Assetto del P ol e e n. 88 Interventida | B) Provvedimenti Edilizia
primario teedrirllitzoi;(;gictlativa ed edilizia abitativa: realizzare in aree :gfeilztimigiec”aa Privata
EdlllZla residenziale naturali protette - senza effetto
gz @ /e 6 CILA/SCIA piu' economico diretto
piani di edilizia autorizzazioni (la ed immediato (es.
SCeliclullEe el t i autorizzazioni e
mappatura si AL
riferisce alla CILA) concessioni, etc.)
Processo Assetto del Recere el e et n. 89 Interventi B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio ed ampliativi della Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

edilizi riconducibili
alla tabella di cui
all'allegato | del
d.p.r. n. 151/2011,
categorie Be C -

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




CILA/SCIA piu'
autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

Pr.oces.,so ,tAsgttattp decli Peaie QB Ee n. 90 Interventi B) PFO\;yg(;irrI}enti |I:E>d.iliztia
primario e‘;.rl'. orio g.t iyq | ©d edilizia abitativa: | nelle zone a]E“p 1atvi d.e a rivata
edilizia abitativa | £ iizia residenziale appartenenti alla sfera giuridica

; senza effetto
pubblica e locale e rete Natura 2000 - ico dirett
piani di edilizia - eg".”om"é‘? t're 0
economico-popolare | CILA/SCIA piu ed immediato (es.

autorizzazioni (la autorizzazioni e

. concessioni, etc.)
mappatura si
riferisce alla CILA)

Processo fssgttg decli Assetto del territorio | n- 91 Impianti o B) PFO\{Y ggirﬂenti lI:E’d.iIiztia
primario edr_rlll oro g't i ed edilizia abitativa: attivita' produttive afmp 1ativi d'e a rivata
edilizia abitativa | £ iizia residenziale soggette a sfera giuridica

. senza effetto
pubblica e locale e documentazione di | economico diretto
piani di edilizia , . di diat
economico-popolare | IMpatto acustico: ed immediato (es.

a) SCIA unica (se autorlzze_mo_nl e

. concessioni, etc.)

non si superano le

soglie della

Zonizzazione

comunale); b)

CILA/SCIA (nel

caso di emissioni

superiori ai limiti

della zonizzazione

comunale) (la

mappatura si

riferisce alla CILA)
Pr_oces_,so Ass_ettg del R ol e n. 92 Impianti o V) .'I_'it_oli abil?tgtivi Ed_iIizia
primario territorio ed edilizi (specifica) Privata

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

attivita' produttive
soggette a
documentazione di
impatto acustico:
a) SCIA unica (se
non si superano le
soglie della
Zonizzazione
comunale); b)
CILA/SCIA (nel
caso di emissioni
superiori ai limiti
della zonizzazione
comunale) (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
oltre ad attivita'




libera

Processo | Assellodel | ascetio del territorio | 1. 93 Installazione | B) Provedimenti | Edlizia
primario e‘;.rl'. orio g.t iyq | € edilizia abitativa: | di impianti ol d.e a rivata
edilizia abitativa | £ .iis residenziale alimentati da font sfera giuridica
; senza effetto

pubblica e locale e ; o . .

S = rinnovabili - economico diretto
piani di edilizia o di diat
economico-popolare | comunicazione ed immediato (es.

autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Pr.oces.,so /tA\sgttattp decli Assetto del territorio n. 94 Opere B) Plr.O\tl.V gglrrl}entl Ed.'hzt'a
primario edr_rl{ oro g't i ed edilizia abitativa: contingenti e a;np 'a.'V'.d.e a rivata
edilizia abitativa | £ ii-iq residenziale temporanee - sfera giuridica

: senza effetto
pubblica e locale e o . .

Co T Comunicazione economico diretto
piani di edilizia di diat
economico-popolare (CIL) ed immediato (es.

autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so ,tAss_;attQ de(lj At (e e e n. 95 Cantieri in cui V&_;I_'lt_oll abll!;§t|V| II:E>d_|l|zt|a
primario edr_rll_ orio S't i ed edilizia abitativa: operano piu' edilizi (specifica) rivata
edilizia abitativa Edilizia residenziale imprese esecutrici
pubblica e locale e -
piani di edilizia oppure uniinica
economico-popolare | ImPresa la cui
entita' presunta di
lavoro non sia
inferiore a
duecento uomini-
giorno -
Comunicazione di
inizio lavori e
attivita' libera
Processo ,tb\ss_?ttg declj Assetto del territorio | n- 96 Intervent B) Plr.O\,:.V (_ac;irrl}enti Ed_iliztia
primario edr.rl'. orio g.t iyq | € edilizia abitativa: | edilizi riconducibil a]["p 1atvi d.e a rivata
edilizia abitativa | £ ijizia residenziale alla tabella di cui sfera giuridica
: senza effetto
pubblica e locale e all'allegato | del economico diretto
piani di edilizia ! ;
economico-popolare d.p.r. 151/2011, ed immediato (es.
cat. B e C (attivita' autorizzazioni e
concessioni, etc.)
soggette a
controllo di
prevenzione
incendi) -
Autorizzazione
Comando Vigili del
Fuoco in aggiunta
ad attivita' edilizia
libera
Processo tASS.tett(.) declj Assetto del territorio n. 97 Messa in G) _(]_:,_ogtro_lli, I II:E)d_iIiztia
primario erntorio €d ed edilizia abitativa: esercizio degli veritiche, ispezion rivata
edilizia abitativa e sanzioni

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

ascensori
montacarichi e
apparecchi di
sollevamento




rispondenti alla
definizione di
ascensore -
Comunicazione

Processo | Assellodel | ascetio del terrtorio. | 198 Messain | @) Contolli, | Ediizia
primario edr_rl{ oro g't i ed edilizia abitativa: esercizio e verttiche, 1spezion rivata
edilizia abitativa | £ iizia residenziale omologazione degli € sanzioni
p_ubl?llqa e_Ip(_:aIe e impianti elettrici di
piani di edilizia .
economico-popolare messa a terra e dei
dispositivi di
protezione contro
le scariche
atmosferiche -
Comunicazione
Processo tASS.tett(.) decll Assetto del territorio n. 99 Relazione a V()j.;l.-'t.o" abll!;atlw Ec!'hzt'a
primario eJ_rI[ oro g't i ed edilizia abitativa: strutture ultimate edilizi (specifica) rivata
edilizia abitaliva | g gilizia residenziale delle opere in
pubblica e locale e conglomerato
piani di edilizia .
economico-popolare cementizio armato
normale,
precompresso e a
struttura metallica -
Comunicazione
asseverata oltre a
attivita' edilizia
libera.

Processo ,tb\ss_?ttg declj Assetto del territorio | n- 100 B) Plr.O\,:.V (_ac;irrl}enti Ed_iliztia
primario ec;.rl'. orio g.t iva | €4 edilizia abitativa: | Realizzazione di a]["p 1atvi d.e a rivata
edilizia abitativa | £ iizia residenziale impianti solari sfera giuridica

pubblica e locale e . ; ; senza effetto
e e s termici, realizzati economico diretto
piani di edilizia e . di diat
economico-popolare su edifici esistenti | ed immediato (es.
e al di fuori della | @utorizzazioni e
concessioni, etc.)
zona A) -
Comunicazione
Processo ,tb\ss_?ttg declj Assetto del territorio | n- 101 G) ?_o;:tro_lli, o Ed_iliztia
primario edr_rll_ orio g't i ed edilizia abitativa: Autorizzazione veritiche, 1speziont rivata
edilizia abitativa | ;- ictics e assetto nstallazione di e sanzioni
del territorio cartelli e insegne
Processo | Asseftodel | ascetto del terrtorio | - 102 B) Provvedimenti | Ediizia
primario eJ.']'. orio g.t g  ©d edilizia abitativa: | Autorizzazione afmp 1ativi d.e a rivata
edilizia abitativa | ;- ictica e assetto passo carrabile sfera giuridica
del territorio senza effetto
temporaneo per economico diretto
cantiere ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Ass_ettp del Recere el e et n. 103 B) Pr.ov.v_edlmentl Ed_|||2|a
primario territorio ed ampliativi della Privata

ed edilizia abitativa:

Realizzazione di




edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

impianti solari
termici, realizzati
sul tetto in aree
non soggette al
campo di
applicazione del
codice dei beni
culturali e del
paesaggio -
Comunicazione

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Pr.oces.,so Asgettp del Peaie QB Ee n. 104 B) P(ovygdlmentl Eq|I|Z|a
primario territorio ed 0l cellize 2l aie: Autorizzazione ampliativi della Privata
edilizia abitativa Uieristes 6 eosclio passo carrabile sfera glL]ifn(ﬂca

del territorio senza efietio
permanente economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 105 C) Provvedimenti Edilizia
primario 5;'::;3?:'& gGen?_raIi edi gestipne: Trasformazione :frgfeilztimigieglaacon Privata
gestione ﬁneasn;)igﬁaeconomlca, .d'”tF? di s.uperﬂme effetto economico
programmazione e n d|r|.tto (,jl Q|rett%_ectj
provveditorato proprieta’ aree immediato (es.
ERP erogazione
contributi, etc.)
Pr_oces_so Ass_ettg del FasEie alE e n. 106 Proroga V) _'I_'it_oli abil?tgtivi Ed_ilizia
primario territorio ed . termine inizio/fine edilizi (specifica) Privata
edilizia abitativa | g jizia residenziale | javori
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 106 Nulla osta M) Controllo Edilizia
primario e sicurezza e e per trasporti circolazione Privata
locale e ' cccezionali stradale (specifica)
amministrativa
Processo di | Servizi Servizi istituzionali n. 107 Pagamento | F) Gestione delle Edilizia
supporto 'Sg;uezrg?gl'(’“ gene_rali edi gestipne: premi e gestione :Sg:éeé ?;lele Privata
gene Gestione economica, | polizze ; ;
gestione S _ _ patrimonio
- assicurative
programmazione e
provveditorato
Processo di | Servizi S il n. 108 Medico E) Incarichi e Edilizia
supporto gélgiiz?glgi ggnerali e di gestione: | competente - nomine (generale) | Privata
gestione Risorse umane nomina
Processo di | Servizi Servizi istituzionali n. 109 Sicurezza G) Controlli, Edilizia
supporto istituzionali, generali e di gestio’ne' sul lavoro e degli verifiche, ispezioni | Privata
generali e di | € sanzioni

gestione

Segreteria generale

ambienti di lavoro




UFFICIO: Tributi

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio Tributi €' preposto alla gestione delle entrate dei tributi comunali; aggiorna la banca dati delle

dichiarazioni/comunicazioni di variazione e rendicontazione dei versamenti; cura I'informazione al contribuente,
predispone la modulistica inerente l'attivita' di istituto.

Responsabile UFFICIO:
Responsabile PO Piazza Mirko

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio UhiitD
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_so _Sgrviz_i _ Servizi istituzionali, n. 1 Accertamenti H) Affari_ legali e Tributi
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | tributari contenzioso
gengrah edi Gestione delle entrate (generale)
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr_oces_so _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 2 Rateazione F) Gestione delle Tributi
primario |st|tu2|()|paI|(;_ generali e di gestione: | pagamento tributi entrate, c(jjellle
g:rs]t?(r)irlee ! Gestione delle entrate | gccertati sgter?nqunioe
tributarie e servizi P
fiscali
Pr_oces.so _Se.rviz_i . Servizi istituzionali, n. 3 Controllo ICI - | G) .C_ontroilli, - Tributi
primario |st|tu2|opall,_ generali e di gestione: | IMU - TASI verlflch_e, ispezioni
gente_rall e di Gestione delle entrate € sanzioni
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr_oces_,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 4 Controllo G) Qontro_lli, - Tributi
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | TOSAP verlflch_e, ispezioni
gengrah edi Gestione delle entrate € sanzioni
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr_oces_,so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 5 Controllo G) Qontroilli, — Tributi
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | COSAP verlflche, ispezioni
gengrall edi Gestione delle entrate € sanzionl
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr_oces_so Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 6 Controllo G) _C_ontro_lli, . Tributi
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | Imposta comunale verlflch_e, Ispezion
gggtei(;il:ee di Gestione delle entrate | gylla pubblicita’ e € sanzioni
tﬂbut_ane € servizl gestione dei diritti
fiscali o
di affissione
Pr_oces_so Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 7 Iscrizione a F) Gestione delle Tributi
primario |st|tu2|o!1all,_ generali e di gestione: | ruolo entrate entrate, delle
gene_rall edi Gestione delle entrate | triputarie spese e c_jel
gestione tributarie e servizi patrimonio
fiscali
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 8 Accertamenti H) Affari_ legali e Tributi
primario istituzionali, contenzioso




gengrali edi gene_rali e di gestione: | tributari con (generale)
gestione Qestloqe delle gqtrate adesione
tributarie e servizi
fiscali
Pr.oces.so _S(t-::lt’viz.i ' Servizi istituzionali, n. 9 Servizio F)tG(isti(én(ﬁ delle Tributi
primario ISeInL:le::in: ::’" generali e di gestione: | rilascio certificati :ger:eeé dzle
gestione Gestione delle entrate | relativi a posizioni patrimonio
trlbutgrle e servizi tributarie
fiscali
Pr.oces.,so _S(ta{wzll ' Servizi istituzionali, n. 10 Servizio H) /-t\ffarl_ legali e Tributi
primario ISeInL:le::in: ::’" generali e di gestione: | informativo fognz?;l'g)so
gestione G.eStiOI')e de”e Qn.trate risposte a istanze, g
t.”b“‘.a”e € servizl comunicazioni,
fiscali A ]
richieste di
informazioni
opposizioni
Pr_oces_so _S?_[wz_l ' Servizi istituzionali, n. 11 H) ,’:[\ffarl_ legali e Tributi
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Provvedimenti in con enzlloso
generall € di Gestione delle entrate | gytotutela per (generale)
gestione tributarie e servizi
. ) tributi comunali
fiscali
Pr_oces_so _S(;{Vlz_l ; Servizi istituzionali, n. 12 Istanze H) Pt\ffarl_ legali e Tributi
primario ISt u2|cina Id generali e di gestione: | interpello con enzlloso
gentgra 'ed Gestione delle entrate (generale)
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr_oces_so _S?{Viz_i ; Servizi istituzionali, n. 13 Rimborsi a F)th?[sticc)jn(ﬁ delle Tributi
primario ISt u2|c}na Id generali e di gestione: | contribuenti - entrate, dele
generatl € di Gestione delle entrate | ti spese e de
gestione tributarie e servizi rversament a patrimonio
S Comuni competenti
fiscali .
- sgravi di quote
indebite e
inesigibili di tributi
comunali
Processo | Senvizl | seryiziistiuzionali, | N 14 Controlo | @ Controll, - Tribut
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | tassa sui rifiuti veritiche, 1spezion
gggggi'ee ! Gestione delle entrate | TARES/TARI € sanzioni
9 tributarie e servizi
fiscali
Pr_oces_so 'S?['viz_i . Servizi istituzionali, n. 15 Servizio di F)tGetSti?'jnﬁ delle Tributi
primario Igselnuezr;)I?: Ic;i generali e di gestione: | gestione zger:eeé deele
estione Gestione delle entrate | |ampade/luci votive atrimOnio
9 tributarie e servizi P
fiscali
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 16 Spettacoli B) PFO\{yggirrlwlenti Tributi
primario economico e' competitivita": viaggianti, ampliativi defla
competitivita sfera giuridica

Commercio - reti
distributive - tutela dei
consumatori

partecipazione a
parchi divertimento
o installazione di
singole attrazioni -

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




Autorizzazione

UFFICIO: Commercio

Descrizione UFFICIO:
Lo Sportello ¢' la struttura organizzativa attraverso la quale il Comune si rapporta con le imprese del proprio

territorio e alla quale puo' rivolgersi ogni imprenditore per avviare, gestire e concludere pratiche legate alle attivita'

produttive, garantendo un rapporto rapido ed efficace tra imprese e pubblica amministrazione in un'ottica di
semplificazione burocratica.

Responsabile UFFICIO:
Responsabile PO Piazza Mirko

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO ALGEICIRE LI CEe
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | M- 1 Segnalazione B) PFO\{ygc(;irTl}enti Qommerc
primario econormlcc_)te' competitivita": certificata di inizio afmp lativi d'e a 10
competitivita CorGieten 7 attivita’ (SCIA) sfera gll#’l t;ca
distributive - tutela dei senza etie 8- ],
consumatori economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Swluppq Sviluppo economico e | N- 2 Segnalazione G) ?ogtro.lll, o Qommerc
primario eCO”OT.{.C‘?te, competitivita': certificata di inizio | YEMCNe, Ispeziont | 10
competitivita CorrGie e 1 attivita' (SCIA) per € sanzioni
distributive - tutela dei attivita' ricettive
consumatori .
complementari:
attivita'
agrituristica- Bed
and Breakfast,
affittacamere
Pr_oces_,so Sviluppq Sviluppo economico e | M- 3 Segnalazione G) %‘_ogtro_lli, o Commerc
primario econormlcc_)te' competitivita": certificata di inizio verinche, ispeziont | 1o
competitivita Coriraie e 13 attivita’ (SCIA) per e sanzioni
distributive - tutela dei l'esercizio attivita'
consumatori . .
di lavanderia
Pr_oces_so Swluppq Sviluppo economico e | M- 4 Segnalazione B) PII‘.O\t/.V(.:‘:?jlrﬂen’[l Qommerc
primario econormpc?te' competitivita": certificata di inizio afmp |a.|V|_d.e a 10
competitivita Commercio - reti attivita’ (SCIA): sfera glt#‘l tcha
distributive - tutela dei commercio Z?:gﬁ?)riic% (cj)iretto
consumatori ! .
all'ingrosso nel ed |m_med|_ato' (es.
settore alimentare aUtO”ZZ?Z"?”'te )
concessioni, etc.
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 5 Segnalazione B) Provvedimenti Commerc




primario economico e competitivita": certificata di inizio | ampliativi della io
competitivita' Commercio - reti e sfera giuridica
distributive - tutela dei | 2t (SCIAYPr | (o o effetto
consumatori esercizi d_' economico diretto
commercio al ed immediato (es.
dettaglio - media autorizzazioni e
struttura di vendita | concessioni, etc.)
con superficie fino
amgq. 1.500
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | M- 6 Segnalazione B) Pr_ov.\/(_adimenti Qommerc
primario econorFt|f3c_>te' competitivita': certificata di inizio a;npha’qw_;]_e lla 10
competitivita Cerete e attivita' (SCIA): sfera gu;fn t;ca
distributive - tutela dei dita al dettaalio | —onea €M
sErELTTE vendita al dettaglio | economico diretto
a domicilio ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces.so Sviluppq Sviluppo economico e | M- 7 Segnalazione B) Pr.ovlv(.adimenti Qommerc
primario eoonomico e | competitivita certificata di inizio afmp"at."".g.e”a o
competitivita Commercio - reti attivita’ (SCIA): sfera gu:cfrl t;ca
distributive - tutela dei dita diretta da | o2 SO
el vendita diretta da economico diretto
parte dei produttori | ed immediato (es.
agricoli autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | M- 8 Segnalazione B) Pr_ov.\/(_adimenti Qommerc
primario econorm.cc_)te' competitivita": certificata di inizio a;npllatlwl_g_ella 10
competitivita B attivita’ (SCIA): sfera gu#'l tJ;ca
distributive - tutela dei mmercio di senza etietio
eelrElTER commercio ai economico diretto
prodotti agricoli e ed immediato (es.
zootecnici autorizzazioni e
o .| concessioni, etc.)
mangimi, prodotti
di origine minerale
e chimico
industriali destinati
all'alimentazione
animale
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 9 Segnalazione B) Pr.ovygdimenti Qommerc
primario eoonomico € | competitivitar certificata di inizio a][”p"at."".g.e”a lo
competitivita Commercio - reti attivita’ (SCIA): sfera gu;fn t;ca
distributive - tutela dei : senza etietio
cerElT el commercio economico diretto
elettronico, vendita | ed immediato (es.
per autorizzazioni e
. concessioni, etc.)
corrispondenza,
televisione
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 10 Segnalazione B) Pr.ov.\/(_adimenti Qommerc
primario economico e' competitivita": certificata di inizio ampllatllw'd_e lla 0
competitivita sfera giuridica

Commercio - reti
distributive - tutela dei
consumatori

attivita' (SCIA):
esercizio di
somministrazione
di alimenti e
bevande - nuova

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




apertura

Pr.oces.so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 11 Segnalazione B) PFO\;ygzirrl}enti Qommerc
primario eCO”OT.{.C‘?te, competitivita': certificata di inizio a]E“p lativi d.e a 10
competitivita Cerete e attivita' (SCIA): sfera gIL#'I t;ca
distributive - tutela dei esercizio di senza etle g. it
consumatori . ) economico diretto
somministrazione ed immediato (es.
di alimenti e autorizzazioni e
bevande - concessioni, etc.)
trasferimento
Pr.oces.so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 12 Segnalazione B) PFO\{yggirﬂenti Qommerc
primario eCO”OT.{.C‘?te, competitivita': certificata di inizio a]E“p lativi d.e a 10
competitivita Cerete e attivita' (SCIA): sfera gIL#:I t;ca
distributive - tutela dei | ooreiic gi senza etie g. "
consumatori . , economico diretto
somministrazione ed immediato (es.
di alimenti e autorizzazioni e
concessioni, etc.
bevande - foni, et
subingresso
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | . 13 Segnalazione B) PFO\{ygc(;irTl}enti Qommerc
primario econormlc(_)te' competitivita": certificata di inizio afmp 1ativi d'e a 10
competitivita T T attivita’ (SCIA): sfera gll#‘l t;ca
distributive - tutela dei | (oo g senza ette 8- ],
consumatori . , economico diretto
somministrazione ed immediato (es.
temporanea di autorizzazioni e
. . concessioni, etc.)
alimenti e bevande
in occasione di
manifestazioni
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 14 Segnalazione B) PFO\;yg(;irﬂenti Qommerc
primario econorm.cqte' competitivita": certificata di inizio a;np |a.|V|_d_e a 10
competitivita Commercio - reti attivita’ (SCIA): sfera gll.#‘l tJ:ca
distributive - tutela dei somministrazione senza etie g. it
consumatori . , economico diretto
di alimenti e ed immediato (es.
bevande tramite autorizzazioni e
mense concessioni, etc.)
ristorazione
collettiva
nell'ambito di case
di riposo, ospedali,
scuole, caserme,
comunita' religiose
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 15 Segnalazione B) PIr.O\t/.V(.a?jirﬂenti Qommerc
primario economico e' competitivita": certificata di inizio ampfiativi defla 10
competitivita sfera giuridica

Commercio - reti
distributive - tutela dei
consumatori

attivita' (SCIA):
somministrazione
di alimenti e
bevande
nell'ambito di altre

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




attivita' quali sale
giochi, sale
scommesse
autorizzate ai sensi
del TULPS (Testo
unico leggi di
pubblica sicurezza)

Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 16 Segnalazione B) PFO\;yggirﬂenti Qommerc
primario ig%np?erlqitli?/?t:' competitivita": certificata di inizio :gfa'a iIL\J/II'i dii aa 10
C_om_me_rcio - reti | attivita' (SCIA): senzageffetto
distributive - tutela dei iZio di . .
T e esercizio ai economico diretto
somministrazione ed Im_medl_ato_ (es.
in circolo privato autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | N. 17 Segnalazione B) P:’_o:yt_at(:ijirnenti Qommerc
primario 28%”06?;%?,(:, competitivita': certificata di inizio :gfala imi di?: aa 10
P Commercio - reti attivita' (SCIA): senzageffetto
distributive - tutela dei inistrazi . .
SETELTE G somministrazione economico diretto
di alimenti e ed immediato (es.
bevande autorizzazioni e
nell'ambito di concessioni, etc.)
musei, teatri, sale
da concerti
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 18 Segnalazione B) PFO\;yggirrl}enti Qommerc
primario gg&”;e?ltfﬁt: competitivita' certificata di inizio :frgfa'zimi dii aa 10
Commercio-reti | attivita' (SCIA): cenza effetto
distributive - tutela dei inistrazi . .
SEELTE somministrazione economico diretto
di alimenti e ed immediato (es.
bevande autorizzazioni e
nell'ambito di altre | €°NCSSION: etc.)
attivita' quali sale
da ballo, locali
notturni,
stabilimenti
balneari, impianti
sportivi
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 19 Segnalazione B) PFO\;yg(;irﬂenti Qommerc
primario gg?nnp?eTi’li?/?t:' competitivita': certificata di inizio :frgrpa'a iIL\J/I[i dii aa 10
Commercio-reti | attivita' (SCIA): o e
distributive - tutela dei I dell . \
T variazione della economico diretto
superficie degli ed |m_med|_ato_ (es.
esercizi pubblici di | @utorizzazioni e
. . concessioni, etc.)
somministrazione
alimenti e bevande
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 20 Segnalazione B) PFO\{yggirrlwlenti Qommerc
primario economico e' competitivita": certificata di inizio ampliativi della 10
competitivita sfera giuridica

Commercio - reti
distributive - tutela dei

attivita' (SCIA)

senza effetto




consumatori

attivita' artigianali
in genere,
compresi i
laboratori di
produzione, di
trasformazione e/o
confezionamento
con/senza attivita'
di vendita diretta al
consumatore finale

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)

Pr.oces.,so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 21 Segnalazione G) .C_ontroilli, o Qommerc
primario ig%n;e?t'ﬁ/?t:, competitivita": certificata di inizio ;e;:aflnczf}g,n:spezmnl 10
Commercio - reti | attivita' (SCIA) per
distributive - tutela dei l'esercizio attivita'
consumatori icettive
complementari:
strutture ricettive
all'aria aperta -
campeggi
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | . 22 Segnalazione G) Qontro_lli, o Qommerc
primario 28%”06?;%?,(:, competitivita': certificata di inizio ;esrgl:zrzg;]:spezmm 10
P Commercio-reti | attivita' (SCIA) per
distributive - tutela dei l'esercizio attivita'
consumatori o
ricettive
complementari:
case vacanze
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 23 Segnalazione B) Provvedimenti Commerc
primario ig(r?qn;;)ermﬁ/?t: competitivita': certificata di inizio z‘gf;'ztit’;igfc';a io
Commercio -reti | attivita' (SCIA) Per | gonza effetto
distributive - tutela dei l'esercizio attivita' economico diretto
consumatori o R ; ;
di giochi leciti e ed immediato (es.
videogiochi autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | N- 24 Segnalazione G) .C_ontro.lli, o Qommerc
primario ig?nnoerthi’li?/?tae' competitivita": certificata di inizio ;esrglrizzrzg;]:spezmm 10
P Commercio -reti | attivita' (SCIA) per
distributive - tutela dei l'esercizio attivita'
consumatori ) i
di Acconciatore,
Estetista,
Esecuzione
tatuaggi e piercing
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | N- 25 Segnalazione G) _C_ontro_lli, o Qommerc
primario gg?nnoer’:;tli(i/?tae' competitivita": certificata di inizio ;esrglrﬁ:zr}g;’l:spezwm 10
P Commercio -reti | attivita' (SCIA) per
distributive - tutela dei ascensori
consumatori
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 26 Segnalazione G) Controlli, Commerc
primario economico e verifiche, ispezioni | io

competitivita':

certificata di inizio




competitivita' C_om_me!'cio - reti | attivita' (SCIA) per | © sanzioni
distributive - tutela dei l'esercizio attivita'
consumatori L
circhi
Pr_oces_,so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 27 Segnalazione B) Plr_O\{y_egirﬂenti Qommerc
primario econorFt|f3c_>te' competitivita": certificata di inizio a][np |a.|V|_d_e a 10
competitivita e attivita’ (SCIA): sfera gu]chrl t;ca
distributive - tutela dei tabili ti senza efietio
SelrELITElsl stabiliment economico diretto
industriali ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Swluppq Sviluppo economico e | M. 28 Commercio B) PFO\{ygglrﬂentl Qommerc
primario econorFt|f3c_>te' competitivita": itinerante su aree a][np |a.|V|_d_e a 10
competitivita e pubbliche - sfera gu]chrl t;ca
distributive - tutela dei | oo senza etle 3- "
consumatori economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Swluppq Sviluppo economico e | N. 29 Commercio B) PFO\{ygc(;erl}entl Qommerc
primario econormlcc_)te' competitivita": su aree pubbliche afmp 'a.'V'.d.e a 10
competitivita T T con posteggio in sfera giuridica
PR . senza effetto
distributive - tutela dei ti . .
el mercati - economico diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Swluppq Sviluppo economico e | N- 30 B) PFO\;ygglrrllentl Qommerc
primario econorp‘llcqte' competitivita": Trasferimento di afmp lativi d'e a 0
competitivita T T residenza di sfera giuridica
e . senza effetto
distributive - tutela dei titol ; . .
. Itolare In economico diretto
autorizzazione per | ed immediato (es.
I'attivita' di autorizzazioni e
commercio al concessioni, etc.)
dettaglio su aree
pubbliche in forma
itinerante e
richiesta nuova -
Autorizzazione
Pr_oces_,so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 31 Esercizi di B) PFO\{ygc;irrl}enti Commerc
primario econormlcc_)te' competitivita": commercio al a;np |a.|V|_d_e a 10
competitivita Coriraie e 13 dettaglio grandi sfera giuridica
PR . senza effetto
distributive - tutela dei trutture di dit . .
SanElTE G strutture di vendita economico diretto
- Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Swluppq Sviluppo economico e | N- 32 Esercizi B) PFO\t/'V"ag"ﬂeml Qommerc
primario economico e' competitivita': pubblici: apertura e ampliativi della 10
competitivita sfera giuridica

Commercio - reti
distributive - tutela dei
consumatori

trasferimento di
pubblico esercizio
in zona sottoposta
a tutela -
Autorizzazione

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




Processo Sviluppo . g i B) Provvedimenti Commerc
rimario econgfnico e SUNPEOCEIRnlEo0 |y 53 Commercio ar)n liativi della io
P competitivita' competitivita": itinerante su aree sferpa iuridica
dc_o?"!bmet_rdo -tr?til o pubbliche e su senzageffetto
r - . . .
cfns!u;gtiri el @8l 1 posteggio - economico diretto
subingresso - ed immediato (es.
Autorizzazione autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_,so Swluppq Sviluppo economico e | N- 34 B) Plr_O\{y_eglrﬂentl Qommerc
primario ig?nnoerﬁtli?/ci)t:' competitivita': Manifestazioni gfgfala ill\J/;i di?: aa 10
P Commercio - ret fieristiche-Fiere - 9
distributive - tutela dei ; ; senza e]_‘fetto_
SelrELITElsl Autorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Swluppq Sviluppo economico e | M- 35 Noleggio di B) PFO\{ygglrﬂentl Qommerc
primario econormpc_)te' competitivita": veicoli con a][np |a.|V|_d_e a 10
competitivita e conducente - sfera giuridica
distributive - tutela dei senza effetto
. Autorizzazione economico diretto
consumatori ! ;
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Swluppq Sviluppo economico e | M- 36 Noleggio di B) PFO\{ygc(;erl}entl Qommerc
primario gg(r?qn;ermﬁ/(i)t:' competitivita": veicoli senza gfrgfagimi dii aa 10
Commercio-reti - conducente - senza effetto
distributive - tutela dei Autori ion . .
el utorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Swluppq Sviluppo economico e | N- 37 Pubblica B) PFO\;yg(;lrﬂentl Qommerc
primario econormlcqte' competitivita': sicurezza: falo' afmp lativi d'e a 0
competitivita CorrGie e 1 tradizionale - sfera giuridica
e . senza effetto
distributive - tutela dei | 5 ;0. ; Lo
SEELTE utorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Swluppq Sviluppo economico e | N- 38 Pubblica B) PFO\;yg(;lrﬂentl Qommerc
primario econorm.cqte' competitivita": sicurezza: fuochi a;np |a.|V|_d_e a 10
competitivita Commercio - reti d'artificio - sfera giuridica
e . senza effetto
distributive - tutela dei Autori ; . .
cerElT el utorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Swluppq Sviluppo economico e | N- 39 Pubblica B) PII‘.O\t/.V(.:‘:?jlrﬂen’[l Qommerc
primario gg(r)nnoer{;’li(i/ci)t:' competitivita': sicurezza: :gfa'a iIL\J/:i dii aa 10
P Commercio - reti istruttore / direttore g
distributive - tutela dei | . senza effetto
T et di tiro a segno - economico diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Swluppq Sviluppo economico e | N- 40 Pubblica B) PFO\{Y(??jlrﬂentl Qommerc
primario economico e' competitivita': sicurezza: Lotteria, ampfiativi defla 10
competitivita sfera giuridica

Commercio - reti
distributive - tutela dei
consumatori

tombola e pesca di
beneficenza -

senza effetto
economico diretto




Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 41 Pubblica B) Pr_ov.vt_edimenti Commerc
primario economico e' competitivita": sicurezza: mestiere ampha’qw_d_ella 10
competitivita St - e di fochino - sfera giuridica
distributive - tutela dei | 5 (oo senza effetto
CarELTE T economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr.oces.so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 42 Pubblica B) Pr.ovl\/(.adimenti Qommerc
primario economico e' competitivita': sicurezza: palestre ampllatllw_d.e lla 10
competitivita Cerete e _ Autorizzazione sfera giuridica
distributive - tutela dei senza effetio
CarELTE T economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 43 Pubblica B) Prpvygdimenti Qommerc
primario economico e' competitivita": sicurezza: rimessa ampllatllw_d.e lla 0
competitivita . . veicoli - sfera giuridica
distributive - tutela dei ; ; senza effetto
consumatori Autorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 44 Pubblica B) Prpvygdimenti Qommerc
primario econor]:_’llcqte' competitivita": sicurezza: a;npllatllw_g_ella 10
competitivia Commercio - reti strumenti da punta zeegsag;l#'ét;ga
distributive - tutela dei da taglio - o
consumatori € da taglio economico diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_,so Sviluppq Sviluppo economico e | M- 45 Rivendite di B) Pr.ov.\/t_adimenti Commerc
primario economico e' competitivita": quotidiani e ampllatlwl-d_ella 10
competitivita . — periodici - sfera giuridica
distributive - tutela dei | 5 senza effetto
carELiTTEliat utorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_,so Sviluppq Sviluppo economico e | M- 46 Taxi - B) Pr.ov.\/t_adimenti Commerc
primario economico e' competitivita': Autorizzazione ampl|at.|V|'d.eIIa 10
competitivita CairtarE - e sfera giuridica
distributive - tutela dei senza effetto
CaTELTE economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 47 Attivita' B) Pr.ov.v_edimenti Qommerc
primario economico e' competitivita': funebre - ampllat.|V|'d_eIIa io
competitivita e Autorizzazione sfera giuridica
distributive - tutela dei senza effetto_
T economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 48 Vendita B) Pr.ov.v_edimenti Qommerc
primario economico e' competitivita": ambulante di ampha’qw_dglla 10
competitivita sfera giuridica




Commercio - reti strumenti da punta | senza effetto
distributive - tutela dei | 4, taglio - ecqnomicg diretto
consumatori ) i ed immediato (es.
Autorizzazione autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo | Servizi | genyigiistituzionali, | - 49 B) Provvedimenti | Commerc
primario |st|tu2|ollnalg. generali e di gestione: | Autorizzazione a: afmplm’qw_;iglla 10
g:gt?gilee ' Altri servizi generali 1) apertura ed :ee;:agéﬁét;ga
esercizio di una economico diretto
farmacia; 2) ed immediato (es.
decentramento autorizzazioni e
della farmacia in concessioni, etc.)
nuova sede
farmaceutica; 3)
trasferimento della
farmacia dai locali
gia' autorizzati ad
altri situati nello
stesso perimetro;
4) trasferimento di
titolarita'
dell'esercizio della
farmacia
Pr_oces_so _Sgrviz_i . Servizi istituzionali, n. 50 B) Pr.ovlv gdimenti Qommerc
primario |st|tu2|o|nallc,j_ generali e di gestione: | Autorizzazione a: a;npllatllw_g_ella 10
gggg{)‘zée : Altri servizi generali 1) variazione zeer:sagtlal#-(let’zga
dellingresso al economico diretto
pubblico della ed immediato (es.
farmacia; 2) autorizzgzic_)ni e
variazione di concessioni, etc.)
superficie dei locali
della farmacia
Processo | Servizi | geryizi istituzionali, | M- 51 D) Contratti Commero
primario 'Sé':]izr;)”n:“éi generali e di gestione: | Assegnazione pubblici (generale) | io
gestione Altri servizi generali delle sedi
farmaceutiche di
nuova istituzione e
delle sedi vacanti
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 52 Servizio di G) Controlli, | Commerc
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | parafarmacia verlflche, ispezioni | io
g:gt?(;iltlee di Altri servizi generali € sanzioni

UFFICIO: Opere e Lavori pubblici

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio sovrintende a tutte le opere pubbliche realizzate dall'amministrazione, mediante progettazione e direzione
dei lavori (interna o affidata a professionisti esterni), coordinazione e collaudo finale, con 1'esercizio di funzioni che
comprendono I'edilizia scolastica, cimitero, trasporti e mobilita', viabilita', elettrodotti e fognature, eliminazione



delle barriere architettoniche, nonche' la programmazione ed il coordinamento delle Opere Pubbliche.

Responsabile UFFICIO:
Responsabile PO Bordiga Stefano

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO G I WiED
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Assetto del PNasEte aE e aie n. 1 Piano triennale | L) Pianificazione Opere e
primario territorio ed il cfile el e opere pubbliche urbanistica Lavori
edilizia abitativa (1. asset.to (specifica) pubbilici
del territorio
Processo Assetto del At (e e e n. 2 Variazioni al L) Pianificazione Opere e
primario territorio ed w2 el a5 e Programma lavori urbanistica Lavori
edilizia abitativa Urbanigticg eassetto | pubblici sotto | (specifica) pubbilici
del territorio 100.000 euro
Processo Servizi S Pl s T n. 3 B) Provvedimenti Opere e
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Autorizzazione/con ampliativi della Lavori
generali e di S aklle entraté ) sfera giuridica pubblici
gestione tributarie € servizi cessione | senza effetto
sl installazione mezzi | economico diretto
pubblicitari ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del e Q8 EiETe n. 4 Approvazione | L) Pianificazione Opere e
primario territorio ed vl T el Programma lavori urbanistica Lavori
edilizia abitativa Urbani§ticg S EEEElE pubblici sotto i (specifica) pubblici
del territorio 100.000 euro
Processo Assetto del A e (e e n. 5 Variazioni al L) Pianificazione Opere e
primario territorio ed - Programma urbanistica Lavori
edilizia abitativa Urbanistica e assetto | triennale e (specifica) pubblici
del terntorio all'elenco annuale
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi n. 6 Affidamento D) Contratti Opere e
primario istituzionali appalto di lavori di pubblici (generale) | Lavori
ubblici
importo pari o P
superiore a
1.000.000 di euro
mediante il sistema
della procedura
aperta
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi n. 7 Affidamento D) Contratti Opere e
primario istituzionali appalto di lavori di pubblici (generale) | Lavori
pubblici

importo pari o
superiore a 40.000
euro e inferiore a
150.000 euro




mediante

affidamento diretto
previa valutazione
di cinque operatori

€Cconomici
Pr_oces_so _Tu_tte !e furjzioni Tutti | macroprocessi n. 8 Affidamento D) Co_nfcratti Opere_ e
primario istituzionali appalto di lavori di pubblici (generale) | Lavori
) i pubblici
importo pari o
superiore a
350.000 euro e
inferiore a
1.000.000 di euro
mediante il sistema
della procedura
negoziata
Pr_oces_so ,tAss_?ttg decll Assetto del territorio n. 9 Progettazione | Q) Prpf_gettazione (L)perg e
primario prrlono o¢ a | 6 ediizia abitativa: | interna (specifica) ot
edilizia abitativa | rpanistica e assetto (preliminare, pubblicl
del territorio definitiva,
esecutiva)
Processo ,tAss_(tattQ de(lj Assetto del territorio | n- 10 Perizie di Q) Prc_?c_gettazione (L)perg ©
primario edr_rl[ orio S.t i ed edilizia abitativa: lavori in economia (specifica) a\t;glr.' .
edilizia abitativa | rpanistica e assetto pubblicl
del territorio
Processo tASS.tett(.) decll Assetto del territorio | n- 11 D) th))cl)_nfrratti I (L)perg e
primario edr'rll_ oro g't i ed edilizia abitativa: Progettazione pubblici (generale) a\t;glr_l .
edilizia abitativa | yrpanistica e assetto esterna pubblicl
del territorio (preliminare
definitiva,
esecutiva)
Processo ,tb\ss_?ttg declj Assetto del territorio | n- 12 Affidamento D)bCE:I)_nf[ratti I Eperg e
primario edr_rll_ orio E't i ed edilizia abitativa: direzione lavori in pubblici (generale) a\t;ct;|r'l .
edilizia abitativa | rpanistica e assetto appalto a pubblict
del territorio professionisti
esterni
Processo tASS.tett(.) de(lj Assetto del territorio n. 13 Direzione D)bCl))(I)_n.tratti | E)perg €
primario edr_rll_ orio S't i ed edilizia abitativa: lavori pubblici (generale) a\ég:.' .
edilizia abitaliva | yrhanistica e assetto pubblici
del territorio
Processo 'tA‘SS.?ttQ de(lj Assetto del territorio | N- 14 Liquidazioni | G) ?_orr:trollli, - E)perg e
primario erritorio ed ed edilizia abitativa: acconti o rata di veritiche, 1spezion avorl
edilizia abitativa e sanzioni pubblici

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

saldo e omologa
del certificato di
regolare
esecuzione per
contratti pubblici di




lavori, servizi e

forniture in
economia
Processo ’tA‘SS.?ttQ de(lj Assetto del territorio n. 15 Varianti in D)&?mrat“ | (L)pere_ e
primario e;.rl'. orio S't i ed edilizia abitativa: corso d'opera pubblici (generale) a\t/)&r'l .
edilizia abitativa | rpanistica e assetto lavori in appalto pubblict
del territorio
Processo | Assetiodel | accetto del teritorio | N 16 Collaudo D) Contrati - Opere e
primario e;.rl! orio g't i ed edilizia abitativa: pubblici (generale) agglr.' .
edilizia abitativa | rpanistica e assetto pubblict
del territorio
Processo | Asseftodel | pssetto del terrtorio | - 17 D) Contratti | Opere &
primario edr_rI! orio S't i ed edilizia abitativa: Partecipazione a pubblici (generale) a\tl)glr.l .
edilizia abltaliva | yrpanistica e assetto | commissioni di pubbict
del territorio collaudo
Processo tAss_tettg decll Assetto del territorio | - 18 Affidamento | D) &?nj{ratﬁ I (L)perg e
primario edr_rlll orio g't i ed edilizia abitativa: incarico esterno di | PYPPIC! (generale) a\églr_l .
edilizia abitativa | rpanistica e assetto coordinatore della pubblicl
del territorio sicurezza
Processo tASS.tett(.) decll Assetto del territorio n. 19 Coordinatore | G) %)_orr:troilli, . (L)perg e
primario eJ_rI[ oro g't i ed edilizia abitativa: della sicurezza in verttiche, Ispezion! a\églr.' .
edilizia abitativa | |} - istica e assetto fase di e sanzioni pubbilici
del territorio progettazione
Processo Assetto del Assetto del territorio | N 20 Subappalto | D) Contratti Opere e
primario territorio ed -, ok pubblici (generale) | Lavori
dilizia abitati ed edilizia abitativa: bblici
edilizia abitativa | rpanistica e assetto pubblict
del territorio
Processo ,tb\ss_?ttg declj Assetto del territorio | n- 21 Alta G) _(f)_ostro_lli, o Eperg e
primario edr_rll_ oro E't i ed edilizia abitativa: sorveglianza lavori verttiche, Ispezion! a\t;ct;|r'l :
edilizia abitativa | ;- ictics e assetto esequiti in project e sanzioni pubbilici
del territorio financing o in
convenzione con
altri soggetti terzi
Processo tAss_tettQ decll Assetto del territorio n. 22 Redazione D)th))(I)_nfcratti | E)perg e
primario ec;"rll_ oro g't i ed edilizia abitativa: cronoprogramma pubblici (generale) a\églr.' .
edilizia abitativa | yrhanistica e assetto pubblici
del territorio
Processo Soccorso civile | g0 civile: n. 23 Espropri Q) Pr_c;_gettazione Eperg e
primario Sistema di protezione (specifica) avorl
pubblici

civile

UFFICIO: Protezione Civile

Descrizione UFFICIO:
Nelle attivita' di protezione civile assume la direzione dei servizi di soccorso ed assistenza alla popolazione con




interventi urgenti e necessari a fronteggiare situazioni d'emergenza, nonche' collaborazione agli interventi
predisposti dagli organi statali, regionali e provinciali.

Responsabile UFFICIO:
Responsabile PO Bordiga Stefano

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio Ufficio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Prricr:;:aesgo Soccorso civile | gJ..0re0 civile: n. 1 (QS) :cr:ic;%eat)tazmne :rco:it\cla"z(leon
P Sistema di protezione | Aggiornamento P
civile Piano comunale
per la protezione
civile
Pr_oces_so Soccorso civile | g .00 civile: n. 2 Esercitazione P)f Gesti(_)ne.dati e Prof[enlzion
primario Sistema di protezione | e formazione del Informazioni, & e Civile
Givile . tutela della privacy
personale interno (specifica)
Processo Soccorso civile Seresam Gk n. 3 P) Gestione datie | Protezion
primario Sistema di protezione | Coordinamento informazioni, © e Civile
el int i di tutela della privacy
intervent ai (specifica)
SOCCOrso
nell'ambito del
territorio comunale
Pr_oces_so Soccorso civile | g .00 civile: n. 4 Censimento P) Gestic_)ne.dati e Prof[e_zion
primario Interventi a seguito di | dei danni e l[:];(;;ngé:loan;)’rﬁ/acy e Civile
calamita' naturali individuazione (specifica)
degli interventi
necessari per il
superamento
dell'emergenza
Pr_oces_,so Soccorso civile Sy - n. 5 Interventi di R) Interventi di Prof[e_zion
primario Interventi a seguito di | somma urgenza s;)rr;gﬁcl;rgenza e Civile
calamita' naturali (sp )
Pr_oces_,so Soccorso civile | g .ors0 civile: n. 6 Partecipazione P) Gestic_)ne.dati e Prof[e_zion
primario Interventi a seguito di | a coordinamenti L:{Z:;ngz:?amp;ri/acy e Civile
calamita' naturali intercomunali (specifica)
Pr_oces_so Soccorso civile | g ..0re0 civile: n. 7 Convenzioni D) Co_nfcratti Pro?e_zion
primario Interventi a seguito di | con associazioni di pubblici (generale) | e Civile
Processo Soccorso civile SasasiEs e n. 8 P) Gestione datie | Protezion
primario Interventi a seguito di | Aggiornamento L:{Z:;ngz:?amp;ri/acy e Civile
calamita' naturali dell'Elenco delle (specifica)
Associazioni




incluse nelle
attivita' di
protezione civile

UFFICIO: Urbanistica

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio urbanistica si occupa della predisposizione e dell'istruttoria di tutti gli strumenti di pianificazione

urbanistica ed in particolare del Piano di Assetto del Territorio (PAT) approvato e del Piano degli Interventi (PI);

attivita' informativa in materia dei piani sovracomunali.

Responsabile UFFICIO:
Responsabile PO Bordiga Stefano

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO ALGEICIRE LI CEe
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_so tAss_tett(l) declI At (e e e n. 1 Piano L)bPiapi;icazione Urbanistic
primario edr_rlll oro g't i ed edilizia abitativa: regolatore ur an.f ica a
edilizia abitativa | rhanistica e assetto generale - Piano di (specifica)
del territorio governo del
territorio
Pr_oces_so tAss_tett(.) declI A Q) EiEe n. 2 Certificato P} Gesti(_)ne. datie | Urbanistic
primario edr'rll_ oro g't i ed edilizia abitativa: destinazione l[n to:mgzhom, © a
edilizia abitativa | ;- ictica e assetto urbanistica ute a_f'e a privacy
del territorio (specifica)
Pr_oces_so tAss_tett(.) declI A e (e e n. 3 Variante L)bPiapi;icazione Urbanistic
primario edr'rll_ oro g't i ed edilizia abitativa: semplificata al ur an.'fs. ica a
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr_oces_,so ,tAss_?ttQ de(lj R ol e n. 4 Piani L)bPia_ni{_icazione Urbanistic
primario edr_rll_ orio g't i ed edilizia abitativa: urbanistici attuativi | Y" an_lfs_ Ica a
edilizia abitaliva | \rhanistica e assetto ad iniziativa privata (specifica)
del territorio
Pr_oces_so ,tAss_(tattg de(lj Pesaie ae e e n. 5 Piano L)bPia_ni{_icazione Urbanistic
primario edr'rll_ oro S't i ed edilizia abitativa: insediamenti ur an_|fs_ Ica a
edilizia abitativa | rhanistica e assetto produttivi - PIP (specifica)
del territorio
Pr_oces_so tAss_tett(.) de(lj Al @ EiETe n. 6 Piano L)bPiapi;icazione Urbanistic
primario edr.']'. oro S't i ed edilizia abitativa: particolareggiato ur an_lfs_ Ica a
edilizia abitativa | yrhanistica e assetto P.P. di iniziativa (specifica)

del territorio

privata




Pr_oces_so Ass_ettq del Pemais 8 iaisEie n. 7 Piano di L) Pia_nif_icazione Urbanistic
primario territorioed | o4 o jilizia abitativa: | lottizzazione - P.L. | Urbanistica a
edilizia abitativa T (specifica)
del territorio
Pr.oces.,so Asgettp del PNasEe aE e aie n. 8 Piano di L) Pia_nifjcazione Urbanistic
primario teritorio &d ., | ed edilizia abitativa: | lottizzazione urbanistica a
edilizia abitativa | yrhanistica e assetto d'ufficio - P.L.U. (specifica)
del territorio
Pr.oces.,so Asgettp del PasEe aE e aie n. 9 Assegnazione | C) Prpvygdimenti Urbanistic
primario te‘jr_rl{tc?rlo gcti i ed edilizia abitativa: di aree per I'edilizia afmpllatllw_g.ella a
edilizia abitativa | ;- ictics e assetto residenziale sfera giuridica con
S t— _ effetto economico
pubblica diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Pr_oces_so Ass_ettg del At @ e n. 10 Piano edilizia | L) Pia_nif_icazione Urbanistic
primario tedr_rll_tqno Ectj i ed edilizia abitativa: economica urban_lfs_tlca a
edilizia ablaliva | g yjjizia residenziale popolare - PEEP (specifica)
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo di | Sviluppo Sviluppo economico e | M- 11 G) Controlli, Urbanistic
supporto gg%nr?eqqi‘lﬁl?t:' competitivita": Convocazione ;esrgfzrzg,n:spezmm a
Commercio - reti | della conferenza
distributive - tutela dei dei servizi per
consumatori , i ,
insediamento di
impianti produttivi
in variante al piano
di governo del
territorio (PGT)
UFFICIO: Patrimonio
Responsabile UFFICIO:
Responsabile PO Bordiga Stefano
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO GG e DL
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_so Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 1 Piano delle F) Gestione delle Patrimoni
primario 5;';2?;?:'& generali e di gestione: | alienazioni e z;g:éeé ((jjzllle 0
gestione ?neasr:ggﬁ aeconomlca, valorizzazioni patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi n. 2 Procedure di P) Gestione datie | Patrimoni

Servizi istituzionali,




primario istituzionali,_ gene_rali edi gesti_one: accatastamento informazioni, e o
gengrah edi C}esho_ng economica, immobili tutela.c_iella privacy
gestione finanziaria, (specifica)

programmazione e
provveditorato

P enL:eraIi o c’ii generali e di gestione: | movimenti tutela della 7rivac
gene Gestione economica, | j tariali urela ¢ P y

estione inventarial (specifica)
g finanziaria, P
programmazione e
provveditorato

P enerali c;i generali e di gestione: | custodia e spese é del
9 . GeStione dei beni Sorveglianza P . .
gestione st . S patrimonio

. Y immobili
patrimoniali

P enerali c’ii generali e di gestione: | patrimonio P 9
gene Gestione economica, | dj ibil
gestione = e isponibile

inanziaria, mediante asta

programmazione e bl

provveditorato pubblica

P generali 8 c’ii generali e di gestione: | titolo gratuito delle spese é del
X Organi istituzionali i ili . ;
gestione 9 sale e immobili del patrimonio

patrimonio
comunale

P enltjerali o c’ii generali e di gestione: | gestione canoni spese é del
gene Gestione economica, | demaniali pes :
gestione S patrimonio

programmazione e
provveditorato

Processo | Senvizi | geryigistituzionali, | N8 Concessioni | B) Prowedimenti | Patrimon

primario Iselnl:azr:}in: I(,ii generali e di gestione: | canali demaniali :gfa'a imidiiaa 0
gene Gestione economica, | jrrigui 9
gestione el e e senza effetto

programm7azione e economico diretto
provveditorato ed immediato (es.
autorizzazioni e
. conces§ioni, etc.) . _

P en‘éra” ! ed edilizia abitativa: | immobili urbani el
gestione Edilizia residenziale F;trimonio
9 pubblica e locale e P

piani di edilizia
economico-popolare
P genl:erali o c’ii ed edilizia abitativa: congruita' canoni spese é del
; Edilizia residenziale ioni i . X
gestione locazioni passive | hatrimonio

pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare




Processo Servizi eyl Pt e n. 11 C) Provvedimenti Patrimoni
primario |st|tu2|opall,' generali e di gestione: | Assegnazione ampl|atl|V|_d.eIIa °
generali e di Gesti dei beni o sfera giuridica con
. estione del benl A"ogg| Ed|||z|a .
gestione ErErEN o effetto economico
patrimoniali Residenziale diretto ed
Pubblica - E.R.P. immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Pr.oces.,so _Sgrvizj . Servizi istituzionali, n. 12 Servizio di B) Prpvygdimenti Patrimoni
primario gé';izrgrzlgi generali e di gestione: | sorveglianza :P(;fahztimigieclzlaa 0
geStiOﬂe Altri servizi generall Con?essi?ne.in . senza effetto
gestione impianti economico diretto
sportivi ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Servizi cer S onal n. 13 B) Provvedimenti Patrimoni
primario ;;S:rgizr::in:“c’ii generali e di gestione: | Autorizzazione per :Pqulztimigi?;a 0
gestions Altri servizi generali even.ti e o senza effetto
manifestazioni economico diretto
negli impianti ed immediato (es.
sportivi autorizzgzic_)ni e
concessioni, etc.)
Processo Servizi T L n. 14 B) Provvedimenti Patrimoni
primario ;;S(tel:wizr;in:“c’li generali e di gestione: | Autorizzazione per zfrgf;g[imigiec”aa 0
impianti sportivi economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
UFFICIO: Ecologia
Responsabile UFFICIO:
Responsabile PO Bordiga Stefano
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO ATCECTE BT Wi e
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 1 Autorizzazione B) Pr.ov.v_edimenti Ecologia
primario tsl?ttsetlinézllle € tutela del territorio e integrata :frgfa“aﬁmigg;a
territorio e delfambiente: Tutela, | ambientale - AIA senzageffetto
dell'ambient valorizzazione e ico dirett
elfambiente recupero ambientale economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 2 Modifica non B) Pr.ov.v:.adimenti Ecologia
primario tsl?tztlgncljzllle © tutela del territorio e sostanziale di :gf;IZE::igS;a
territorio e delfambiente: Tutela, | impianti gia' in senza effetto

dell'ambiente

valorizzazione e

possesso di

economico diretto




recupero ambientale

autorizzazione
integrata
ambientale - AIA -
Autorizzazione/Sile
nzio assenso

ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Pr_oces_so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N. 3 Voltura B) Pr_ov.\/(_adimenti Ecologia
primario tscistlenéb|lle © tutela del territorio e autorizzazione a;nplla’qw_ccji_e lla
utela de dell'ambiente: Tutela, | integrata stera giuridica
territorio e o 9 senza effetto
, . valorizzazione e : . .
dell'ambiente AT 2 TS ambientale - AIA - | economico diretto
Comunicazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr.oces.so Sviluppol Sviluppo sostenibile e | N- 4 Valutazione o B) Pr.ovl\/(.adimenti Ecologia
primario tsl?tztlznézllle © tutela del territorio e verifica di :fn(;fahztimigiecl;a
territorio e dellambiente: Tutela, | assoggettabilita’ a | genzq effetto
, . valorizzazione e - . . .
dell'ambiente e impatto ambientale | economico diretto
-VIA ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Sviluppol Sviluppo sostenibile e | N. 5 Autorizzazione B) Prpvygdimenti Ecologia
primario tsotstlen(;bllle © tutela del territorio e unica ambientale - afmpllatllw_(cjj.ella
tu e_ta e dell'ambiente: Tutela, | AUA stera g"#' t;ca
derlrll' orlct))_e ¢ valorizzazione e senza efie coj. it
ellambiente recupero ambientale economico diretlo
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 6 Modifica B) Pr_ovy(_edimenti Ecologia
primario tsotstlenéb|lle © tutela del territorio e sostanziale di a;npllatlwl-g_ella
ute'a de dell'ambiente: Tutela, impianto AUA - stera giuridica
territorio e 3 : senza effetto
, . valorizzazione e ; ; . .
dell'ambiente recupero ambientale Autorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_,so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | M- 7 Rinnovo C) Pr.ov.vgdimenti Ecologia
primario fﬁ:inézle © tutela del territorio e autorizzazione :gfalllztimigggacon
. I i : Tutela, i i - ;
territorio e Szlozrairznzziinotre\ o eute & | unica ambientale - | effetto economico
dell'ambiente recupero ambientale AUA? . diretto ed
Autorizzazione immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Pr_oces_,so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 8 Classificazione G) _C_ontro_lli, o Ecologia
primario tscistlenébllle © tutela del territorio e industrie insalubri ver|f|ch_e, Ispeziont
tu e_ta IS dell'ambiente: Qualita' € sanzioni
derIT' orlct))_e ¢ dell'aria e riduzione
elfambiente | gelrinquinamento
Pr_oces_so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 9 Inquinamento B) Pr.ov.v_edimenti Ecologia
primario tslisetlinézllle € tutela del territorio e elettromagnetico: :gfe:l:;ﬁmig?cl;a
territorio e delfambiente: Qualita® | Autorizzazione per | genza effetto

dell'lambiente

dell'aria e riduzione
dell'inquinamento

impianti di telefonia
mobile

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)




Pr_oces_so Swltupp_)t()).I Sviluppo sostenibile e | N. 10 Emissioni in B) PFO\{Y?gerl]entl Ecologia
primario tchliseI(;nclielle € tutela del territorio e atmosfera: zfrgfa'a iIL\J/II'i diec aa
territorio e dellambiente: Tutela, | stabilimento che senzageffetto
dellambient valorizzazione e produce emissioni ico dirett
elfambiente recupero ambientale i ) economico diretto
(installazione/trasfe | ed immediato (es.
rimento/modifica autorizzazioni e
. . concessioni, etc.)
sostanziale/rinnovo
autorizzazione alle
emissioni in
atmosfera) -
autorizzazione
Pr_oces_so SVIItuth())'l Sviluppo sostenibile e | N- 11 Emissioni in B) PFO\{ygglrﬂentl Ecologia
primario tﬁﬁilznéelle © tutela del territorio e atmosfera: messa :gfa'a ill:/r[i di?: aa
territorio e delfambiente: Tutela, | in esercizio dello senzageffetto
dellambient valorizzazione e stabilimento - ico dirett
elfambiente recupero ambientale o economico diretto
comunicazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces.so SVIItuppg'l Sviluppo sostenibile e | N. 12 Sospensione G) %‘_orr:troilll, o Ecologia
primario tsots Ien(; Ile € tutela del territorio e attivita' veritiche, ispezion
tu e_ta ie dell'ambiente: Qualita’' € sanzioni
derlrll' orlg_e ¢ dell'aria e riduzione
elfambiente | gellinquinamento
Pr_oces_so Swltupr?gI Sviluppo sostenibile e | N. 13 Controllo G) %)_orr:troilll, o Ecologia
primario tSL:)‘[lenéelle € tutela del territorio e esercizio e Zeggfzigh:sp62|onl
territorio e dellambiente: (_)ualita' manutenzione
dell'ambient dell'aria e riduzione degli impianti
ellambiente dell'inquinamento L
termici civili e loro
rendimento
Pr_oces_,so SVIItupptc))'l Sviluppo sostenibile e | N- 14 Emissioni in B) PFO\{ygc;lrrl}entl Ecologia
primario fl?tlencljelle © tutela del territorio e atmosfera: :frgfalzmi dii aa
territorio e delfambiente: Tutela, | modifica non senza effetto
dell'ambiente valorizzazione e sostanziale dello economico diretto
recupero ambientale . ! ;
stabilimento - ed immediato (es.
autorizzazione/sile | @utorizzazioni e
nZio aSSenso concessioni, etc.)
Pr_oces_so Swltupr_)t()).I Sviluppo sostenibile e | M- 15 Emissioni in B) PFO\;yg(;lrﬂentl Ecologia
primario tsl?tselznéelle © tutela del territorio e atmosfera: :;erale;imi di?: aa
territorio e dellambiente: Tutela, | stabilimento in cui | gen,4 effetto

dell'ambiente

valorizzazione e
recupero ambientale

sono presenti
esclusivamente
impianti e attivita'
in deroga parte I,
allegato IV, D. Lgs.
152/2006
(installazione/modif
ica ) -
autorizzazione/sile

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)




nzio-assenso

Pr.oces.so Sviluppol Sviluppo sostenibile e | N- 16 Emissioni in B) Prpvygdimenti Ecologia
primario tsl?tztlznézllle © tutela del territorio e atmosfera: :fn;g'atimigg;a
territorio e delrambiente: Tutela, | stabilimento in cui senzageffetto
. . valorizzazione e ; . .
dell'ambiente recupero ambientale sono presenti economico diretto
esclusivamente ed im_medi_ato_ (es.
impianti e attivita' autorizzazioni e
. concessioni, etc.)
in deroga parte I,
allegato IV, D. Lgs.
152/2006
(installazione/modif
ica ) -
autorizzazione/sile
nzio-assenso
Pr_oces_so Sviluppol Sviluppo sostenibile e | N- 17 Inquinamento B) Prpvygdimenti Ecologia
primario tSL?tZtlznézllle € tutela del territorio e idrico: :frgglatimigieglaa
territorio e dellambiente: Qualita’ | Autorizzazione senzageffetto
, . dell'aria e riduzione ; . .
dell'ambiente Hollingunamento allacciamento alla | economico diretto
pubblica fognatura | ed im_medi_ato_ (es.
per stabili di civile autonzzgzpm e
. concessioni, etc.)
abitazione
Pr_oces_so Ass_ettp del Sviluppo sostenibile e | N- 18 Interventi di G) _C_ontro_lli, o Ecologia
primario tedr_rll_tqno Ectj i tutela del territorio e pulizia idraulica sui verlflch_e, ISpeziont
edilizia abitativa | o)1 mpiente: Tutela, corsi d'acqua e sanzioni
valonzzazmng e appartenenti al
recupero ambientale . .
reticolo idrico
minore
Pr_oces_so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N. 19 Inquinamento G) .C_ontro.lli, o Ecologia
primario tsl:)tztlzn(ljzllle © tutela del territorio e luminoso: bonifica ;esrglr?zr}g,n:spezmm
territorio e dell'ambiente: Qualita’ | degli impianti di
dellambient dell'aria e riduzione illuminazione
elfambiente dell'inquinamento
esterna -
approvazione
Pr_oces_,so Ass_ettg del Sviluppo sostenibile e | N- 20 Scarico in B) Pr.ov.\/t_adimenti Ecologia
primario tedr-rll_tqno gcti i tutela del territorio e fognatura acque a;npllatlwl-g_ella
edilizia abitativa | 4o1ampiente: Tutela, ioh sfera giuridica
meteoriche e senza effetto
valorizzazione e ichiest . .
recupero ambientale richiesta economico diretto
dichiarazione ed |m_med|_ato' (es.
assenza fognatura | autorizzazioni e
. concessioni, etc.)
per scarico nel
suolo utenze
domestiche
Pr_oces_so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 21 Inquinamento B) Pr.ov.v_edimenti Ecologia
primario fﬁztuinﬂe € tutela del territorio e idrico: :gf;'gﬁmigglaa
territorio e dellambiente: Qualita® | Autorizzazioni a senza effetto

dell'aria e riduzione

scarichi civili




dell'ambiente

dell'inquinamento

esistenti, non
allacciati alla
pubblica fognatura,
confluenti in acque
superficiali, suolo o

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)

sottosuolo
Pr_oces_,so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N. 22 Attestazione G) _C_ontro_lli, o Ecologia
primario tscistlenébule © tutela del territorio e prevista dalla nota verlflch_e, ISpeziont
errtorio o dellambiente: Difesa | dellAgenzia dell © sanzion
dell'ambiente Dogane, Prot.
41017 del
12/04/2010, di
ubicazione
immobile in zona
non metanizzata ai
fini
dell'applicazione
della L. 448/1998
Pr_oces.so Sviluppol Sviluppo sostenibile e | N- 23 G) Qontroilli, o Ecologia
primario tsotstlen(;bllle € tutela del territorio e Accertamento verlflch_e, Ispeziont
t:r?it?)rige gg:'?&;ﬂente: Difesa | rispetto limiti © sanzion!
dell'ambiente emissioni sonore
per pubblici
esercizi
Pr_oces_so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 24 Inquinamento B) Pr.ov.v(_edimenti Ecologia
primario fﬁ:inézle © tutela del territorio e acustico: :gglatimigii\a
territorio e dellambiente: Qualita® | Autorizzazione in senzageffetto
. dell'aria e riduzione ; . .
dell'ambiente dellinquinamento dero.ga. pe'j-l economico diretto
cantieri edili - ed immediato (es.
stradali - industriali | @utorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 25 Inquinamento B) Pr.ovygdimenti Ecologia
primario tsotstlencljbllle © tutela del territorio e acustico: a;npllatllw'(cjj.e lla
t:rfitzri: e dellambiente: Qualita’ | Autorizzazione in 2eenr2ag(|al:’"fnet;ga
, . dell'aria e riduzione . .
dell'ambiente dellinquinamento deroga per' _ economico diretto
manifestazioni ed immediato (es.
temporanee autorizzgzic_)ni e
FUMOrose concessioni, etc.)
Pr_oces_so Ass_ettp del Sviluppo sostenibile e | N. 26 Verifiche G) _C_ontro_lli, o Ecologia
primario ter'rl_tc_>r|o e.d . tutela del territorio e superfici immobili verlflch_e, Ispezioni
edilizia abitativa oy soggetti a tariffa e sanzioni
Pr_oces_so Ass_ettg del Sviluppo sostenibile e | N- 27 B) Pr.ov.\/(.adimenti Ecologia
primario ter_r |_t9r|o e.d . tutela del territorio e Autorizzazione per amplla’qw_d_e lla
edilizia abitativa dellambiente: Qualital esposizione sfera giuridica
. o senza effetto
dell'aria e riduzione luminarie e/o economico diretto

dell'inquinamento

addobbi esterni

ed immediato (es.
autorizzazioni e




elettrificati concessioni, etc.)
Pr.oces.so Sviluppol Sviluppo sostenibile e | N- 28 Bonifica e I) _Smaltimgqto dei | Ecologia
primario tsl?tztlznézllle © tutela del territorio e ripristino di aree rifiuti (specifica)
dell'ambiente approvazione
Pr.oces.,so Sviluppol Sviluppo sostenibile e | N- 29 B) Prpvygdimenti Ecologia
primario tsl?tztlznézllle € tutela del territorio e Autorizzazione :fn(;fahztimigg;a
territorio e gg:lsalzg?(;ente. Difesa aII'impi.ego. eloalla | genzg effetto
dellambiente custodia di gas economico diretto
tossici ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | . 30 Bonifica C) Pltov.vgdimenti Ecologia
primario tstﬁsetlinclit:lle © tutela del territorio e rimozione ggfeilgmigggacon
territorio e del'ambiente: Rifiutl cemento.—amianto: effetto economico
dell'ambiente concessione diretto ed
contributi immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | - 31 Progetto I} _Smaltime_r}to dei | Ecologia
primario tsotstlencljb|lle © tutela del territorio e Operativo degli rifiuti (specifica)
ute'a de dell'ambiente: Difesa Int ti di
territorio e del suolo nerventi
dell'ambiente Bonifica:
approvazione
Pr_oces_so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N. 32 Indagine I} _Smaltime_r}to dei | Ecologia
primario tSL?tcsatI(;nézllle © tutela del territorio e ambientale rifiuti (specifica)
territorio e gg:I'SaL:TO]ll:)c;ente Difesa preliminare:
dell'ambiente approvazione
Pr_oces_,so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 33 Piano della I? _Smaltimgqto dei | Ecologia
primario f’lﬁztlgnc'jt;'lle © tutela del territorio e caratterizzazione: rifiuti (specifica)
territorio e dell'ambiente: D|fesa approvazione
, . del suolo
dell'ambiente
Pr_oces_,so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 34 Piano di I? _Smaltimgqto dei | Ecologia
primario fotStle”c;b'l'e © | tuteladel territorio e | utilizzo - Materiali | "huti (specifica)
ute'a de dell'ambiente: Difesa | i scarico:
territorio e 2 sele _'
dell'ambiente approvazione
Pr_oces_so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N. 35 Parere su G) _C_ontro_lli, o Ecologia
primario tscistlenébllle € tutela del territorio e progetto per la ver|f|ch_e, Ispeziont
ute'a de dell'ambiente: Difesa | gestione ed il € sanzionl
territorio e 4ol suolo g
dell'ambiente trattamento e lo
smaltimento dei
rifiuti da rendere a
Enti esterni
Pr_oces_so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 36 Contributi per C) Pr.ov.v_edimenti Ecologia
primario sostenibile e tutela del territorio e attivita' ambientali ampllatlwl'd_ella
tutela del sfera giuridica con

territorio e

dell'ambiente: Difesa

effetto economico




dell'ambiente del suolo diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Pr_oces_so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 37 H) Affari_ legali e Ecologia
primario tsljzcztlznézllle © tutela del territorio e Provvedimento per (Cogr:z?;llg)so
territorio & dell'ambiente: Difesa 'esecuzione 9
dell'ambiente del suolo d'ufficio in caso di
mancata
ottemperanza da
parte dei
destinatari a
quanto
precedentemente
ordinato
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N. 38 Conferimento I} _Smaltime_r}to dei | Ecologia
primario tedr_rll_tquo e.d . tutela del territorio e rifiuti differenziati rifiuti (specifica)
edilizia abitativa | yeirambiente: Rifiuti | presso i centri di
raccolta
Processo Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 39 Isole G) Qontro_lli, | Ecologia
primario f&:ﬁnﬂe © tutela del territorio e ecologiche: Zesrglr::zrzg,n:spezmm
territorio e gg:l';':lmtl)lente: Difesa controllo servizio di
dell'ambiente uolo raccolta
Pr_oces_so Ass_ettg del Sviluppo sostenibile e | N- 40 Permesso I) _Smaltime_rjto dei | Ecologia
primario tedr_rll_to_rlo e.d . tutela del territorio e d'accesso al centro rifiuti (specifica)
edilizia abitativa | 4o ampiente: Rifiuti | raccolta rifiut
utenze non
domestiche
Pr_oces_,so Ass_ettg del Sviluppo sostenibile e | N- 41 Tessere per G) .C_ontroilli, o Ecologia
primario terr |_t9r|o e.d . tutela del territorio e accesso ai centri di venﬁche, Ispeziont
edilizia abitativa T e et raccolta e sanzioni
Pr_oces_so Ass_ettq del Sviluppo sostenibile e | N. 42 Verifica G) _C_ontro_lli, o Ecologia
primario tern_tqno e.d . tutela del territorio e contabile del verlflch_e, ISpezion
edilizia abitativa N recupero di rifiuti € sanzioni
del suolo assimilati delle
imprese
Pr_oces_so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 43 Adozione di B) Pr.ov.v_edimenti Ecologia
primario sostenibile & tutela del territorio e aree a verde ampllat.|V|-d.eIIa
tute_la Qel dell'ambiente: Difesa pubblico sfera giuridica
terr|'tor|o_e B enEe senza effetto.
dell'ambiente economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 44 Concessione B) Pr.ov.v:.edimenti Ecologia
primario tSOtStlen(;b'lle © tutela del territorio e di occupazione afmpllatlwl-g.ella

dell'ambiente

del suolo

economico diretto




aree verdi ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | M. 45 Dati e P) Gestione datie | Ecologia
primario tedr_rll_tc_>r|o sctj i tutela del territorio e statistiche sullo Lnio:mgz::)nl, ©
edilizia abitativa | yo1ambiente: Qualita’ stato dell'ambiente ute a_f_e a privacy
dell'aria e riduzione (specifica)
dell'inquinamento
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N- 46 Ritiro dei [) Smaltimento dei | Ecologia
primario ter_r itc?rio e.d . tutela del territorio e contenitori per la rifiuti {specifica)
edilizia abitativa | yoampiente: Rifiuti | raccolta
differenziata
UFFICIO: Servizi sociali e culturali
Responsabile UFFICIO:
Responsabile PO Gandellini Eleonora
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO SICEIC TR Wi
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche | N. 1 Servizio Centri F) Gestione delle Servizi
primario politiche sociali —— fam’iglia' sociali per anziani entrate, delle sociali e
e famiglia Interventi per gli | spese e del culturali
S patrimonio
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche | N. 2 Servizio RSA P) Gestione datie | Servizi
primario politiche sociali ——r fam,iglia' e riabilitazione informazioni, e sociali e
e famiglia Interventi per gli | tutela della privacy | culturali
B (specifica)
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche | N. 3 Servizio di D) Contratti Servizi
primario politiche sociali —— farr;iglia' assistenza pubblici (generale) | sociali e
e famiglia Interventi per gli domiciliare culturali
anziani
Processo | Diritti sociali, | it sociali, politiche | M- 4 Servizio pasti | D) Contratti Servizi
primario politiche sociali e farr;iglia' a domicilio pubblici (generale) | sociali e
e famiglia Interventi per gli ' culturali
anziani
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche | N- 5 Convenzioni D) Contratti Servizi
primario politiche sociali sociali e farr{iglia' con Centri di pubblici (generale) | sociali e
e famiglia Interventi per gli socializzazione culturali
anziani
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche | N. 6 Concessione C) Provvedimenti Servizi
primario politiche sociali sociali e fam,iglia' contributi ampliativi della sociali e
e famiglia " - o sfera giuridica con | culturali
Lnr:;r;/r(]aintl per gl economici effetto economico
diretto ed
immediato (es.




erogazione
contributi, etc.)

processo | Dirlti sociall, | it sociali, politiche | - 7 Servizio i D)t%f.”Fratti | Se"?’iﬁi
primario pc;l icl elz_somal sociali e famiglia: teleassistenza pubblici (generale) sol?a ||§
€ famigha Interventi per gli culturafl
anziani
Processo | Diritisociall | i sociali poltiche | N8 Concessione | C) Prowedimenti | Serviz
primario politiche Sociall | s o cali e famiglia: contributi per ampliativi detia sociall €
e famiglia Interventi per gli ) sfera giuridica con | culturali
anziani badant effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Pr.oces.,so Dlrl[ttt_l f}omall,l . Diritti sociali, politiche | N. 9 Servizio di F)tGetStI?jnﬁ delle SerYI?I
primario pc;l It (I:‘.somal sociali e famiglia: inserimenti in entrate, dele Soﬁ'a Il('a
€ famiglia Interventi per gl strutture ;Z(ter?:ﬁc?ni: culturall
anziani
Processo | Diitlisociall | it sociali, politiche | n- 10 Concessione | C) Provvedimenti | Servizi
primario pofl IC ?.Soc'a' sociali e famiglia: integrazione rette afmp 'a.'V'.d.e a Soﬁ'a II?
e famiglia Interventi per gli case di riposo sfera giuridica con | culturali
S effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Pr_oces_so D'rl'.?' iomah,. i Diritti sociali, politiche | n- 11 Servizio di P} Gestlc_)ne_dan e SerY'?'
primario politiche sociali | . i'e famiglia: supporto per informazioni, e sociali e
e famiglia I ———- o . .| tutela della privacy | culturali
perg amministrazione di ifi
anziani (specifica)
sostegno
Pr_oces_,so D|r||E[t| Eociali,. ; Diritti sociali, politiche | N. 12 Procedure H) At\ffari_ legali e Seryi?i
primario p?cl icl (Ie_somal sociali e famiglia: correlate alla con enz||oso solc:a ||§:
e famiglia Inte'rve.nti per gl nomina (generale) culturali
anziani amministratore di
sostegno,
interdizione o
inabilitazione (su
richiesta
dell'autorita’
giudiziaria)
Processo | Diritisociall. | i sociali polfiche | N 13 Serviziodi | P) Gestione datie | Serviz
primario politiche sociali | . e famiglia: sostegno informazioni, e sociali e
e famiglia Programmazione e alllnclusione Attiva tutela_c_iella privacy | culturali
governo della rete dei (specifica)
- ; - (SIA)
servizi sociosanitari e
sociali
processo | Dirlisodtall, | Diriti sociali, politiche | - 14 Concessione C) Frovveciment Servia!
primario politiche sociali | )i e famiglia: contributo ampliativi della sociali e
e famiglia sfera giuridica con | culturali

Interventi per il diritto
alla casa

straordinario
integrativo per il
pagamento di
canoni di
locazione, stanziati

effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)




dalla Regione
territorialmente
competente, quale
misura di
contenimento e
gestione
dell'emergenza
epidemiologica

Covid-19
Processo | Diritti sociali, | i sociali, politiche | n- 15 Progetti per | P) Gestione datie | Servizi
primario polltlche_ sociali sociali e famiglia: minori in carico informazioni, e sociali e
e famiglia Interventi per l'infanzia tutela_c_iella privacy | culturali
e i minori e per asili (specifica)
nido
Pr_oces_so Diri_t’;i sociali,. .| Diritti sociali, politiche | N. 16 Servizio D) Co_nf[ratti Seryiz_i
primario polltlche_ sociali sociali e famiglia: assistenza pubblici (generale) | sociali e
e famiglia Interventi per l'infanzia | qomiciliare minori culturali
€ i minori e per asili
nido
Processo Diritti sociali, | pirit sociali, politiche | - 17 Servizio D) Contratti Servizi
primario polltlche_ sociali sociali e famiglia: centro ricreativo pubblici (generale) | sociali e
e famiglia Interventi per l'infanzia | gstivo - CRE cultural
€ i minori e per asili
nido
Pr_oces_so Diri_t‘fi sociali,l | Diritti sociali, politiche | n- 18 Servizio di C) Prpvygdimenti Seryiz_i
primario polltlche_ sociali sociali e famiglia: sostegno ad ampllat.wl_d_ella sociali e
e famiglia Interventi per infanzia | associazioni sfera giuridica con culturali
e i minori e per asili : effetto economico
nido operanti diretto ed
nell'ambito socio- immediato (es.
educativo erogazione
contributi, etc.)
Pr_oces_,so Diri_t’Fi sociali,. | Diritti sociali, politiche | N- 19 Servizio P) Gestic_)ne.dati e Seryiz_i
primario polltlche_ sociali sociali e famiglia: ricovero minori in informazioni, e sociali e
e famiglia Interventi per linfanzia | struttura tutela_della privacy | culturali
e i minori e per asili (specifica)
nido
Processo Diritti sociali, | pii sociali, politiche | N. 20 Servizio di F) Gestione delle Seryiz_i
primario polltlche_ sociali sociali e famiglia: affidamento entrate, delle sociali e
e famiglia Interventi per lnfanzia | tamiliare spese e Qel culturali
Co o atrimonio
e i minori e per asili P
nido
Pr_oces_so Diri_tt_i sociali,. | Diritti sociali, politiche | N- 21 Servizio di P) Gestic_)ne.dati e Seryiz_i
primario polltlche_ sociali sociali e famiglia: sostegno per informazioni, e sociali e
e famiglia Interventi per la ravissime tutela_c_iella privacy | culturali
disabilita’ aves (specifica)
disabilita'
Pr_oces_so Diri_tt_i sociali,. | Diritti sociali, politiche | N- 22 Servizio di C) Pr.ov.vgdimenti Seryiz_i
primario polltlche_ sociali sociali e famiglia: assistenza ampllat.|V|-d.eIIa sociali e
e famiglia Interventi per l'infanzia alloggiati sfera giuridica con culturali
e i minori e per asili t effetto economico
emporanea diretto ed

nido

immediato (es.




erogazione
contributi, etc.)

Processo | Diriti sociall, | it sociali, politiche | - 23 Servizio .P} Gestione dati e Se"?’iﬁi
primario pc;| icl elz_500|a| sociali e famiglia: trasporto 'I(ntOTmZZ:?m, e sol?a ||§
e famiglia Interventi per la extraurbano minori utela della privacy | culturali
disabilita' o (specifica)
e disabili
Processo | Dirlti sociall, | it sociali, politiche | - 24 Servizio .P} Gestione dati e Se‘"?’ifi
primario politiche sociali | ¢ oii'e famiglia: trasporto urbano informazioni, e sociali e
e famiglia Int ti | R tutela della privacy | culturali
nterventi per la minori e disabili ifi
disabilita’ (specifica)
Pr.oces.,so D|r|[ttt_| f}omall,l . Diritti sociali, politiche | N- 25 Servizio di C) Plr.O\t/lvggml?entl SerYI?I
primario politiche Sociall | gqcigi e famiglia: segretariato ampliativi defla sociall €
e famiglia C : ) sfera giuridica con | culturali
ooperazione © sociale effetto economico
associazionismo diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Pr_oces_so Dll’llli’FI ks]omall,l ; Diritti sociali, politiche | N. 26 Servizio F)tGiStI?jnﬁ delle SerYI?I
primario Fe)ofelar:fi ?iasomal sociali e famiglia: accreditamenti zner:eeé deele zaﬁfr;ﬁ
9 Intgrve_nti per soggetti servizi socio- pgtrimonio
a rls_chlo di esclusione assistenziali
sociale
Processo D'rl'.ttt.' ﬁoc'a“n i | Diritti sociali, politiche | - 27 Servizio di C) Plr.o‘t’."?g”ﬂe”“ Se"?"f'
primario Z?Arlr?ig?i:omal sociali e famiglia: controllo I.S.E.E. :gfagimidiaacon zzﬁ'uar;ﬁ
servizi sociosanitari e sociali agevolate fj|rett%_e (tj
—— immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo | Diritisocall. | i sociali polfiche | N 28 Servizioper | P) Gestione datie | Servizi
primario p?,' IC (Ie_somal sociali e famiglia: richiedenti Lntogmgz:;)nl, © solc:a 'l“f"
e famiglia Interventi per soggetti protezione (szp?e?:ific?a? privacy | culturali
a r|§ch|o di esclusione internazionale
sociale
Processo  Diritisociall, | pyit sociali poltiche | 0. 29 Serviziodi | P) Gestione datie | Senviz
primario pC;I IC ?_SOC'a' sociali e famiglia: contrasto alle l[nto:mgzhom, © Soﬁ'a II?
e famiglia Interventi per soggetti | dipendenze ute a_f'e a privacy | culturali
a rischio di esclusione (specifica)
sociale
processo | Dirlti sodtall, | Diriti sociali, politiche | - 30 Servizio ©) Controll, | Serviz
primario p?,' IC ?.SOC'a' sociali e famiglia: trattamenti sanitari | YS'CNe, Ispezion Soﬁ'a II?
e famiglia Intgrve_nti per soggetti obbligatori (T.S.0.) € sanzioni culturali
a rIS-ChIO di esclusione e di assistenza
sociale T
sanitaria
obbligatoria
(A.S.0.)

Processo Servizi n. 31 Servizio D) Contratti Servizi
O stituzionali Tutela e bblici | il
primario ISt u2|o|na Id valorizzazione dei manifestazioni ed pubblici (generale) solc:a : I('a

g:gggiée ! beni e attivita' eventi culturall

culturali: Attivita'
culturali e interventi




diversi nel settore
culturale

Processo _Se_rviz_i _ Tuirla @ n. 32 Concessione | C) Provvediment Seryiz_i
primario |st|tu2|()|nallc,j_ valorizzazione dei contributi per a;nplla’qv[ccji_ella SO|C;I8|I l?
gen?ra iedi i @ Sl manifestazion sf?r?t giuridica con | culturali
gestione culturali: Attivita' 3. ett° e§°”°m'°°
culturali e interventi dire %.et
diversi nel settore l::(;ngZZIiir?e(e&
UL contributi, etc.)
Pr.oces.so _Se:rviz.i . il @ n. 33 Concessione | C) Pljovlvgdimenti Seryiz_i
primario |st|tu2|olnaI|,. valleeEarm e di sovvenzioni e ampllatlwl_d.ella somallg
generali e di i @ Sl . sfera giuridica con | culturali
estione eni e attivila sussidi a sostegno | effetto economico
9 culturali: Attivita' di operatori del Sretto od
culturali e interventi o ) Iré o.e
diversi nel settore settore artistico e | immediato (es.
culturale culturale erogazione
contributi, etc.)
Processo _Sgrviz_i _ S n. 34 Concessione | F) Gestione delle Seryiz_i
primario |st|tu2|cinallc,j_ el e G prestito locale entrate, c(ijellle solc;|aI||Q
gen?ra i edi beni e attivita’ sp?§e e de culturali
gestione culturali; Attivita' patrimonio
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so _Se_rviz_i _ il @ n. 35 Prestito F) Gestione delle Seryiz_i
primario 'St'tuz'ol.nal'c’l. valorizzazione dei interbibliotecario entrate, c(jjellle Soﬁ'a“ I?
gentgra i edi T © ST spte§e e de culturali
gestione culturali: Attivita' patrimonio
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_,so Sgwiz_i _ T @ n. 36 Servizio P) Gestic_)ne.dati e Seryiz_i
primario |st|tu2|cinallc,j_ valorizzazione dei gestione sale di lnf(orl‘mgz:;)nl, © Soﬁ'a“ IE"
gen?ra i edi beni e attivita’ lettura ute a_f_e a privacy | culturali
gestione culturali: Attivita' (specifica)
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_,so Sgwiz_i _ ek e n. 37 Punto F) Gestione delle Seryiz_i
primario |st|tu2|()|naI|(;_ valleieriae el internet entrate, %ellle solcilalllg
gen?ra i edi e @ ST spte§e e de culturali
gestione culturali: Attivita' patrimonio
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so _Se_rviz_i _ Tutela e n. 38 Gestione F) Gestione delle Seryiz_i
primario |st|tu2|o|nalg_ valorizzazione dei patrimonio entrate, ((jjellle solc;|aI||(?
gen?ra i edi beni e attivita' documentario spctage e de culturali
gestione culturali: Attivita' patrimonio
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so Sgrviz_i _ ik e n. 39 Servizio di P) Gestic_)ne.dati e Seryiz_i
primario |st|tu2|onall,_ e e Gl catalogazione informazioni, e sociali e
generali e di tutela della privacy | culturali

gestione

beni e attivita'

(specifica)




culturali: Attivita'
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale

Pr.oces.so _Se:rviz.i . il @ n. 40 Servizio di !3) Gestic_)ne. dati e Seryiz_i
primario |st|tu2|c:lnalgl valorizzazione dei educazione alla Lm;o§mcaiz:|on|, © Soﬁ'a“ Ig
gen?ra i edi i @ Sl lettura ute a.f_e a privacy | culturali
gestione culturali: Attivita’ (specifica)
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_,so _Se_rviz_i _ itk n. 41 Servizio di P) Gestiqne_dati e Seryiz_i
primario |st|tu2|()|nallc,j_ valorizzazione dei gestione reti Lnio:mgz::)nl, © sol?all l?
gen?ra iedi benile affivita! documentarie ute a_f_e a privacy | culturali
gestione culturali: Attivita' (specifica)
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so _Sgrviz_i _ il @ n. 42 Servizio F’) Gestic_)ne_dati e Seryiz_i
primario 'St't“Z"}.”a"(;. valorizzazione dei promozione L”‘;"'Irmgzif”" © S°ﬁ'a“ Ie
g:gteigilee I beni e attivita’ culturale incontri (l; eeiifi(?a)a privacy | cuftural
9 culturali: Attivita' ' P
S . con I'Autore
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so _Se_rviz_i _ Tt @ n. 43 Servizio di P) Gesti(_)ne.dati e Seryiz_i
primario |st|tu2|onall,_ Vel alel promozione informazioni, e sociali e
generali e di el @ 2l culturale lettura dei tutela della privacy | culturali
; ultu u i P
gestione culturali: Attivita' - (specifica)
O . bambini
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_,so Sgwiz_i _ ek e n. 44 Concessione | C) Pr.ov.vgdimenti Seryiz_i
primario |st|tu2|onall,_ valleieriae el in Uso a terzi ampllatlwl'd.ella sociali e
generali e di el @ sl sfera giuridica con | culturali
gestione culturali: Attivita® gffeﬁo edonomico
culturali e interventi dire %'et
diversi nel settore g?cgg(;zliir?e(es.
ltural e
culturale contributi, etc.)
Pr_oces_so Se_rviz_i _ T @ n. 45 Servizio di F) Gestione delle Seryiz_i
primario |st|tu2|()|nalg_ vallereriaie e realizzazione entrate, %ellle solcilalllg
gen?ra i edi e @ ST esposizioni spte§e e de culturali
gestione culturali: Attivita' . patrimonio
S . permanenti
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so Se_rviz_i _ ik n. 46 Produzione e P) Gestic_)ne.dati e Seryiz_i
primario |st|tu2|o|nalg_ valorizzazione dei diffusione lnf[o:mgz::)nl, e Soﬁ'a“ I('a
g:gt?(;i:ee ! beni e attivita’ documentazione (szp?e;ca:ifisa)a privacy | cuftural
culturali: Attivita museale

culturali e interventi
diversi nel settore
culturale




UFFICIO: Pubblica istruzione

Descrizione UFFICIO:

L'Ufficio cura la gestione del servizio di trasporto scolastico, refezione, pre-accoglienza e post-accoglienza, stage

estivi ed alternanza scuola/lavoro; gestisce 1'erogazione di contributi alle istituzioni scolastiche presenti sul territorio
per l'ampliamento dell'offerta formativa, borse e assegni di studio, buoni dote scuola per merito e sostegno al
reddito, fornitura libri di testo scuola primaria.

Responsabile UFFICIO:

Responsabile PO Gandellini Eleonora

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio UhiitD
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces.so Is_truzione e Istruzione e diritto allo | N. 1 Piano diritto F) Gestione delle F’ubbl_ica
primario d;rlg.o allo I N 1o Studio entrate, c(jjellle istruzione
studio all'istruzione spese e de
patrimonio
Pr_oces_so Diri_t’gi sociali,. .| Istruzione e diritto allo | N- 2 Servizio pre e D) Co_nfcratti F’ubbl_ica
primario gilelitrlsihtlaiasomall studio: Servizi ausiliari | post scuola pubblici (generale) | istruzione
9 all'istruzione
Processo Istruzione e Istruzione e diritto allo | N- 3 Servizio di D) Contratli Pubblica
primario d;rlg.o allo R Rl o azione pubblici (generale) | istruzione
Studio all'istruzione scolastica
Pr_oces_,so Is_truzione e Istruzione e diritto allo | N- 4 Servizio di F) Gestione delle Pubbl_ica
primario dt|r|5[_o allo studio: Servizi ausiliari | gestione tariffe e entrate, c(ijellle Istruzione
studio all'istruzione rette spese € de
patrimonio
Processo Istruzione e Istruzione e diritto allo | N. 5 Concessione C) Provvediment Pubblica
primario d|r|tt_o allo studio: Servizi ausiliari | prestazioni ampllatlwl'd.ella istruzione
studio e ane . sfera giuridica con
agevolate (servizi | gffetto economico
educativi, socio- diretto ed
assistenziali, etc. ) | immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Istruzione e Istruzione e diritto allo | N. 6 Concessione C) Provvediment Pubblica
primario d|r|tt_o allo studio: Diritto allo contributo a istituti ampllat.|V|'d_eIIa Istruzione
studio Sl . o sfera giuridica con
scolastici paritari effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Istruzione e Istruzione e diritto allo | N- 7 Servizio di D) Contratti Pubblica
primario :;Eg%allo studio: Servizi ausiliari | assistenza pubblici (generale) | istruzione

all'istruzione

educativa alunni
disabili in ambito
scolastico




Processo Istruzione e Istruzione e diritto allo | N. 8 Servizio di D) Contratti Pubblica
primario d;n:jt.o allo studio: Servizi ausiliari | trasporto scolastico pubblici (generale) | istruzione
studio all'istruzione
Processo Istruzione e Istruzione e diritto allo | N 9 Concessione C) Provvedimenti Pubblica
primario dmttp allo siuite: Bt 2l borse di studio ampllatlwl_d.ella istruzione
studio SRS sfera giuridica con
effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche | N- 10 Servizio di C) Provvedimenti Pubblica
primario Z?cla'tr'ggiasoc'a“ sociali e famigl?a: . fornitura testi :fn;fahztimigiecl;acon istruzione
Infcer\_/ent_l per | mfamma scolastici per offetto €CONOMICo
ﬁi('jg"no” e el alunni della scuola | diretto ed
primaria immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)

UFFICIO: Polizia Locale

Descrizione UFFICIO:

La Polizia Locale svolge le attivita' relative all'amministrazione e al funzionamento dei servizi di polizia municipale
e locale per garantire la sicurezza urbana, anche in collaborazione con altre forze dell'ordine presenti sul territorio.
Comprende le attivita' di polizia stradale, per la prevenzione e la repressione di comportamenti illeciti tenuti
nel territorio di competenza dell'ente. Svolge le attivita' relative all'amministrazione e al funzionamento dei
servizi di polizia commerciale, in particolare di vigilanza sulle attivita' commerciali, in relazione alle
funzioni autorizzatorie dei settori comunali e dei diversi soggetti competenti. Comprende le attivita' per il
contrasto all'abusivismo su aree pubbliche, per le ispezioni presso attivita' commerciali anche in
collaborazione con altri soggetti istituzionalmente preposti per il controllo delle attivita' artigiane,
commerciali, degli esercizi pubblici, dei mercati al minuto e all'ingrosso, per la vigilanza sulla regolarita'
delle forme particolari di vendita. Comprende i procedimenti in materia di violazioni della relativa
normativa e dei regolamenti, multe e sanzioni amministrative e gestione del relativo contenzioso.
Provvede a vigilare sull'osservanza delle leggi, dei regolamenti, delle ordinanze e delle altre disposizioni
emanate dallo Stato, dalla Regione, dalla Provincia e dal Comune; a prestare opera di soccorso nelle
pubbliche calamita', nonche', in caso di privati infortuni; a svolgere funzioni attinenti alla tutela della
sicurezza del patrimonio pubblico e privato, dell'ordine, del decoro e della quiete pubblica; ad accertare gli
illeciti amministrativi e curarne l'iter burocratico fino alla definizione; a prestare servizio d'ordine e di
rappresentanza; a collaborare ai servizi e alle operazioni di Protezione Civile demandate dalla legge al
Comune;

Con riferimento al sistema integrato di sicurezza urbana svolge funzioni tipiche di prevenzione ed
educative, anche attraverso un costante e qualificato rapporto con la popolazione. Amministrazione e
funzionamento delle attivita' di supporto collegate all'ordine pubblico e sicurezza: attivita' quali la
formulazione, 1'amministrazione, il coordinamento e il monitoraggio delle politiche, dei piani, dei
programmi connessi all'ordine pubblico e alla sicurezza in ambito locale e territoriale; predisposizione ed
attuazione della legislazione e della normativa relative all'ordine pubblico e sicurezza

Responsabile UFFICIO:
Sig. Igor Zacchi

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI



Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO GG e 1L i
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_,so Orc_iine pubblico Ordine pubblico e n. 1 Controllo - G) _C_ontro_lli, o Polizia
primario e sicurezza e 2l Ispezione ;esrglrfzzhigh:spezmm Locale
locale e
amministrativa
Pr_oces_so Orc_iine pubblico | 5 yine pubblico e n. 2 Interventi per | G) Qontro_lli, o Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia manifestazioni, ;esrglrfzhigh:spezmnl Locale
localee feste, processioni,
amministrativa mercati e
manifestazioni
sportive
Pr_oces_,so Orcjine pubblico Ordine pubblico e n. 3 Cooperazione G) .C_ontroilli, o Polizia
primario e sicurezza g o N con altre forze ;esrgfzrzg,n:spezmm Locale
localee dell'ordine
amministrativa
Pr_oces_so Orc_line pubblico | 5 jine pubblico e n. 4 Servizi G) _C_ontro_lli, o Polizia
primario e sicurezza S o antiprostituzione ver|f|ch_e, ispezioni Locale
Tl e sanzioni
amministrativa
Pr_oces_so Orc_iine pubblico | 5 qine pubblico e n. 5 Servizi per G) Qontro_lli, o Polizia
primario e sicurezza Ty obiettivi sensibili ver|f|ch_e, ispezioni Locale
oo 0 e sanzioni
amministrativa
Pr_oces_so Orc_iine pubblico | 5 qine pubblico e n. 6 Rilascio fogli di | G) Qontro_lli, o Polizia
primario e sicurezza el snr 2l via verifiche, ispezioni | Locale
R . ' e sanzioni
amministrativa
Pr_oces_so Orc_line pubblico | 5 qine pubblico e n. 7 Servizi G) .C_ontro.lli, o Polizia
primario e sicurezza Salmae: 2ol rappresentanza in verlflche, ispezioni Locale
local . e sanzioni
ocalee celebrazioni e
I manifestazioni
Pr_oces_so Orc_line pubblico | 5 qine pubblico e n. 8 Anagrafe G) .C_ontro.lli, o Polizia
primario e sicurezza N canina verlflch_e, ispezioni Locale
locale e e sanzioni
amministrativa
Pr_oces_,so Orc_iine pubblico Ordine pubblico e n. 9 Rinvenimento | G) Q_ontro_lli, o Polizia
primario e sicurezza sicurezza: Polizia oggetti smarriti ;esrglrs:ztzg,n:spezmm Locale
locale e
amministrativa
Pr_oces_so Orc_iine pubblico Ordine pubblico e n. 10 Interventi per | G) Q_ontro_lli, o Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia il contrasto del ;esrgfztzg,n:spezmm Locale
localee randagismo
amministrativa
Pr_oces_so Or(_iine pubblico | 5 jine pubblico e n. 11 Recupero M) Cont_rollo Polizia
primario e sicurezza circolazione Locale

sicurezza: Polizia
locale e
amministrativa

veicoli rubati trovati
in sosta

stradale (specifica)




Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 12 Recupero M) Controllo Polizia
primario e sicurezza el [Poli veicoli abbandonati circolazione Locale
local ' , stradale (specifica)
ocalee su area pubblica
amministrativa
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 13 Awvisi di H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza st [Helfda accertamento contenzioso Locale
' . (generale)
localee violazione
amministrativa
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 14 Emissioni H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza e ruoli riscossione contenzioso Locale
' . enerale
localee sanzioni (@ )
amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 15 H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza Slevicer Bl Rateizzazione contenzioso Locale
' T (generale)
localee sanzioni
amministrativa amministrative
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 16 G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza el 2o e Programmazioneli verifiche, ispezioni | Locale
local ' i e sanzioni
ocaiee mplementazione
amministrativa piano per la
sicurezza stradale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 17 Assistenza G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza e organi istituzionali: verifiche, ispezioni | Locale
' . i " | e sanzioni
|°Ca|(_9 e Servizio ordine
S consiglio comunale
Processo | Senvizl | geryiziistituzionali, | n.18 Fomiura | D) Contratti Polizia
primario istituzionali, generali e di gestione: | vestiario e pubblici (generale) | Locale
gengrall edi Gestione economica, |zat
gestione finanziaria calzatire
- personale
programmazione e
provveditorato
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 18 B) Provvedimenti Polizia
primario e sicurezza Salmae: 2ol Autorizzazioni in ampliativi della Locale
local ' L sfera giuridica
ocale e deroga a divieti e senza effetto
amministrativa Lo ! i
limitazioni economico diretto
circolazione ed immediato (es.
stradale autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 19 Pubblica B) Provvedimenti Polizia
primario economico e competitivita': sicurezza: ampliativi della Locale
competitivita' A o .. | sfera giuridica

Commercio - reti ospitalita' stranieri - g
PR . senza effetto
distributive - tutela dei Autori ; . .
consumatori utorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 20 Indagini su H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza contenzioso Locale

sicurezza: Polizia
locale e
amministrativa

delega Procura

(generale)




Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 21 Trasmissione | H) Affari legali e Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia notizie di reato (Cogrt]zr:;llg)so Locale
locale e all'A.G. 9
amministrativa
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 22 Denunce H) Affari legali e Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia infortuni sul lavoro Etogrt]zr:;llte))so Locale
locale e g
amministrativa
Processo Servizi Ordine pubblico e n. 23 EE) Polizia locale, | Polizia
primario |st|tu2|olnaI|,. e 2l Approvazione/aggi cimiteriale e Locale
generali e di e ) mercatale (
; ocale e ornamento Piano ifi
gestione T T specifica)
urbano del traffico -
PUT
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 24 B) Provvedimenti Polizia
primario e sicurezza SFalEas: 2ol Accertamento ampllatlwl_dlella Locale
Tz ) o . sfera giuridica
violazioni stradali senza effetto
amministrativa . .
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 25 Rimborso M) Controllo Polizia
primario e sicurezza Sleviezae: Belfda somme versate circolazione Locale
local ' stradale (specifica)
OCAlEIE erroneamente per
amministrativa violazioni
amministrative
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 26 M) Controllo Polizia
primario e sicurezza ST (e Regolamentazione circolazione Locale
' : stradale (specifica)
locale e traffico
amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 27 M) Controllo Polizia
primario e sicurezza e e Autorizzazioni al circolazione Locale
local ' . stradale (specifica)
ocalee transito
amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 28 M) Controllo Polizia
primario e sicurezza el 2o e Pattugliamento circolazione Locale
local ' stradale (specifica)
ocalee stradale
amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 29 Controllo M) Controllo Polizia
primario © sicurezza sicurezza: Polizia segnaletica (s;![:;?:lzel(zggecifica) Locale
locale e
amministrativa
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 30 Sorveglianza | M) Controllo Polizia
primario e sicurezza SaliEas: 2o i degli cl[rrczlalzmne . Locale
eEE e ) stradale (specifica)
I ; attraversamenti
amministrativa pedonali davanti
alle scuole
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 31 Ordinanze M) Controllo Polizia
primario e sicurezza circolazione Locale

sicurezza: Polizia
locale e

regolamentazione

stradale (specifica)




amministrativa

circolazione
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 32 M) Controllo Polizia
primario e sicurezza gy o Autorizzazione circolazione 3 Locale
local . stradale (specifica)
ocaiee passo carrabile
amministrativa permanente
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 33 M) Controllo Polizia
primario e sicurezza e 2l Autorizzazione circolazione 3 Locale
e . stradale (specifica)
dezlse passo carrabile
amministrativa temporaneo per
cantiere
Pr.oces.,so Orcjine pubblico Ordine pubblico e n. 34 Rilascio M) Cont.rollo Polizia
primario e sicurezza eesirt [Helfda contrassegno circolazione 3 Locale
P ) n stradale (specifica)
ptzlze invalidi
amministrativa
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 35 M) Controllo Polizia
primario e sicurezza ey Acquisizione/mess circolazione 3 Locale
Toreee] ] ) stradale (specifica)
Gezllse a in funzione
amministrativa apparecchiature
per controllo dei
veicoli non
assicurati, non
revisionati, rubati
Pr_oces_so Orgline pubblico Ordine pubblico e n. 36 Rilievo M) Cont.rollo Polizia
primario e sicurezza ey incidente circolazione 3 Locale
T IS stradale (specifica)
amministrativa
Pr_oces_so Orc_line pubblico Ordine pubblico e n. 37 Sequestro di M) Cont_rollo Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia veicoli coinvolti nel circolazione - Locale
Tl . stradale (specifica)
ocalee sinistro
amministrativa
Pr_oces_,so Orc_iine pubblico Ordine pubblico e n. 38 Ritiro M) Cont_rollo Polizia
primario e sicurezza M e documenti circolazione 3 Locale
- stradale (specifica)
amministrativa
Pr_oces_,so Orc_iine pubblico Ordine pubblico e n. 39 Rilascio M) Cont_rollo Polizia
primario e sicurezza el 2o e permessi ZTL circolazione 3 Locale
el o stradale (specifica)
amministrativa
Pr_oces_so Orc_jine pubblico | 5 ine pubblico e n. 40 Violazioni B) Pr.ov.v_edimenti Polizia
primario e sicurezza Sl s Pl CdS - Violazione ampllat.|V|'d_eIIa Locale
e o i sfera giuridica
delle misure senza effetto
amministrativa : : . .
anticontagio da economico diretto
COVID-19 - ed immediato (es.
Controllo autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo di Orc_iine pubblico | 5 jine pubblico e n. 41 Calcolo e F) Gestione delle Polizia
supporto e sicurezza entrate, delle Locale

sicurezza: Polizia
locale e

stima entrate da

spese e del




amministrativa

sanzioni per
formazione bilancio

patrimonio

Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 42 Affidamento H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza e del contenzioso contenzioso Locale
localee GdP e Tribunale (generale)
i e alla difesa esterna
mediante il sistema
dell'affidamento
diretto
Pr.oces.so Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 43 Gestione del | H) Affari_ legali e Polizia
primario e sicurezza e contenzioso in contenzioso Locale
el O proprio: (generale)
amministrativa elaborazione
controdeduzioni
per GdP
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 44 Gestione del | H) Affarilegali e Polizia
primario e sicurezza Seliezae: Belfida contenzioso: contenzioso Locale
locale e Udienze GdP (generale)
amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 45 Rilievo G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza Sleviezaes Belfida incidente verifiche, ispezioni | Locale
locale e ' e sanzioni
amministrativa
Pr_oces.so Orc.iine pubblico | 5 qine pubblico e n. 46 Ordinanze di | H) Affari_ legali e Polizia
primario e sicurezza g o confisca e contenzioso Locale
' enerale
locale e provvedimenti di (@ )
amministrativa dissequestro
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 47 C) Provvedimenti Polizia
primario e sicurezza Salmae: 2ol Contrassegno per ampliativi della Locale
locale e ' veicoli sfera giuridica con
SRS _ effetto economico
esclusivamente diretto ed
elettrici immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 48 Annullamento | H) Affari legali e Polizia
primario e sicurezza e e d'ufficio di verbali contenzioso Locale
' enerale
locale e per violazioni a (@ )
amministrativa norme di legge
nazionale o
regionale
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 49 Convenzione | H) Affarilegali e Polizia
primario e sicurezza contenzioso Locale

sicurezza: Polizia
locale e
amministrativa

per adesione
all'utenza per il
servizio di
consultazione del
C.E.D. della
Direzione Generale

(generale)




della
Motorizzazione
Civile - Ministero
delle Infrastrutture

Pr.oces.,so Orcjine pubblico | 5 qine pubblico e n. 50 Convenzione | D) Co_nFratti Polizia
primario e sicurezza gy o per adesione al pubblici (generale) | Locale
locale e servizio di
amministrativa consultazione
Archivio Veicoli
Rubati C.E.D.
Interforze tramite i
servizi telematici
Ancitel
Pr_oces_so Orc_iine pubblico | 5 qine pubblico e n. 51 Convenzione | H) Affari_ legali e Polizia
primario e sicurezza Ty per la fornitura, contenzioso Locale
locale e mediante supporto (generale)
amministrativa informatico, di dati
contenuti nel
sistema informativo
del Pubblico
Registro
Automobilistico
Pr_oces_so Orgline pubblico | 5 jine pubblico e n. 52 Sequestri H) Affari_ legali e Polizia
primario e sicurezza el el denaro o cose ai contenzioso Locale
locale e sensi del Reg. di (generale)
amministrativa PU.
Pr_oces_so Orc_line pubblico | 5 qine pubblico e n. 53 Concessioni | C) Pr.ov.v.edimenti Polizia
primario e sicurezza e e per occupazione ampllatlwl-d_ella Locale
EEle termporanee di | oo sconomico
amministrativa suolo pubblico - diretto ed
Controllo immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Pr_oces_,so Orc_iine pubblico Ordine pubblico e n. 54 Commercio B) Pr.ov.\/t_adimenti Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia su aree pubbliche :gglztimigii\a Locale
g)rzfrlﬁn?strativa eon po.stegglo " senza effetio
mercati - Controllo | economico diretto
autorizzazioni ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo di TLJ_tte !e fur)zioni Tutti i macroprocessi n. 55 Ordinanza di | G) Q_ontro_lli, o Polizia
supporto istituzionali ingiunzione verlflch_e, ispezioni Locale
e sanzioni
Pr_oces_so Diri_tt_i sociali,. | Diritti sociali, politiche | N- 56 Contrassegni P) Gestic_)ne.dati e | Polizia
primario polltlche_ sociali sociali e famiglia: informazioni, e Locale
e famiglia tutela della privacy

Interventi per la
disabilita’

(specifica)




UFFICIO: Sport e tempo libero

Responsabile UFFICIO:

Responsabile PO Gandellini Eleonora

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO G I WiED
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_,so .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 1 Servizio D)&?mratt' | tSport e
primario 'Se'nlézr;)”n: Ic;i generali e di gestione: | fornitura corsi pubblici (generale) lgg&o
gestione Altri servizi generali promozionali di
attivita' sportiva
Processo | Senvil | seryizistituzionali, | N2 Concessione | C) Prowedimenti | Sport e
primario ISt u2|cina Id generali e di gestione: | tariffe agevolate a][np |a.|V|_d_e a limpo
generali e di Altri servizi generall sfera giuridica con ibero
gestione effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
. contributi, e_tc.) _
Processo .S‘t?["'z.' i Servizi istituzionali, n. 3 Concessione | C) Plr.o‘t’."?g”ﬂe”“ tSPO” ©
primario ISt uzm;na Id generali e di gestione: | contributi ordinari afmp 'a.'V'.d.e a limpo
generali e di Altri servizi generall i denaro a sfera giuridica con ibero
gestione effetto economico
sostegno diretto ed
dell'attivita' immediato (es.
ordinaria del erogazione
. . contributi, etc.)
privato, dell'ente o
dell'associazione
richiedente
Processo _S?[viz_i i Servizi istituzionali, n. 4 Concessione C) Plljo;/.v_egirﬂenti ;Sport e
primario g’elnuezrgin: Ic;i generali e di gestione: | contributi ad :gfalzmidiiaacon ”irgr%o
gestione Altri servizi generali associazioni effetto economico
sportive diretto ed
dilettantistiche immediato (es.
erogazione
_ contribu_ti, etc.) .
Processo | Senvizl | geryiziistiuzionali, | N5 Serviziodi  P) Gestione datie | Sport e
primario Istituzionatl, generali e di gestione: | promozione attivita' Informazioni, & empo
generali e di Altri servizi generall , : tutela della privacy | libero
gestione di educazione (specifica)
sportiva scuole
Processo | Senvizl | Seryizistiuzionali, | N6 Concessione | C) Prowedimenti | Sport e
primario Igselnuezrgjlin: I(ii generali e di gestione: | contributi 2@?3'3% di?: aacon Ii%rgr%O
gestione Altri servizi generali straordinari a effetto economico
concessionari di diretto ed
impianti immediato (es.
erogazione




contributi, etc.)

Processo .S‘t?["'z.' ' Servizi istituzionali, | N- 7 Concessione | ©) Provveciment fport e
primario ISt “Z'OI.“a Id generali e di gestione: | contributi per a;np |aI|V|_d_e a l.ebmpo
generali e di Altri servizi generall manifestazioni sfera giuridica con ibero
gestione effetto economico
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
UFFICIO: Sindaco
Responsabile UFFICIO:
Dott.ssa Travaglino Francesca
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO LIRS AR s
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_so _S?{wz_l ' Servizi istituzionali, n. 1 Linee Z) Am_P”nnlstratorl Sindaco
primario ISt u2|()|pa Id generali e di gestione: | programmatiche di (specifica)
322?.2?1 "ee ! Organi istituzionali mandato
Processo .S(t?:v'z.' i Servizi istituzionali, n. 2 Attribuzione e | E) Incarichi e | Sindaco
primario Iselnltjazr:iin: Ic’ii generali e di gestione: | revoca incarichi al nomine (generale)
gestione Organi iStitUZionaIi persona|e dirigente
Processo 'S?![’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 3 Direttive e Z) Am_;mmstraton Sindaco
primario 'Se'ntézr;)”n: I(;i generali e di gestione: | indirizzi in ordine al (specifica)
gestione Organi istituzionali funzionamento e
all'attivita'
amministrativa
Processo | Senvil | seryiziistiuzionali, | N-4Nominae ) lncarichie | Sindaco
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | revoca assessori nomine (generale)
g:gte.gi "ee ! Organi istituzionali
Proce?tso di -S(t-lj{'VIZ.I ! Servizi istituzionali, n. 5 Nomina E) In_carlchl e | Sindaco
supporto ISt u2|c}na Id generali e di gestione: | Segretario nomine (generale)
Proce?tso di S?;’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 6 Designazione | E) Incarichi e | Sindaco
supporto Iselnlézrg?: ::’” generali e di gestione: | e revoca dei nomine (generale)
gestione Organi iStitUZionaIi rappresentanti de|
Comune presso
enti, aziende e
istituzioni
Proce?tso di 'S?;'VIZ.I ' Servizi istituzionali, n. 7 Nomina E) In_carlch| e | Sindaco
supporto IStituzionatl, generali e di gestione: | Organismo di nomine (generale)




generali e di Organi istituzionali valutazione
gestione
Processo di _Sgrvizj . Servizi istituzionali, n. 8 Z) Amr_ninistratori Sindaco
supporto 'Sé';izrgrglgi generali e di gestione: | Coordinamento (specifica)
gestione Organi istituzionali Assessori
Pr_oces_so _Sgrviz_i _ Servizi istituzionali, n. 9 Ordinanze in Z) Amr_ninistratori Sindaco
primario 'Sé'rt_‘izrg)”n:“c’“ generali e di gestione: | qualita’ di Ufficiale (specifica)
gestione Organi istituzionali di governo
Pr.oces.,so thte !e fur)zioni Servizi istituzionali, n. 10 Accesso art. | G) .C_ontrollli, o Sindaco
primario istituzionali generali e di gestione: | 43, co. 2 del verlflch_e, ispezioni
Organi istituzionali T.U.E.L. da parte € sanzioni
dei consiglieri
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 11 Costituzione | E) Incarichi e Sindaco
primario |st|tu2|o|nallc,j_ generali e di gestione: | di ufficio posto alle nomine (generale)
gggg{)‘zée ! Organi istituzionali dirette dipendenze
del sindaco ai
sensi dell'art. 90,
TUEL
Processo | Servizi | genyiziistituzionali, | - 12 Accordi D) Contratti Sindaco
primario 'St'tuz'ol.nal'c’l. generali e di gestione: | integrativi o pubblici (generale)
SZQEQ": "ee ! Organi istituzionali sostitutivi del
provvedimento
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 13 G) .C_ontroilli, o Sindaco
supporto |st|tu2|()|naI|(;_ generali e di gestione: | Convocazione venﬁche, Ispeziont
g:gt?(r)?\lee ' Segreteria generale riunioni organi € sanzionl
collegiali in
modalita’
telematiche
Pr_oces_,so Diri_t’Fi sociali,. | Diritti sociali, politiche | N- 14 Gestione P) Gestic_)ne.dati e | Sindaco
primario polltlche_ sociali sociali e famiglia: delle emergenze informazioni, ©
e famiglia Interventi per la sanitarie e delle tutela_c_iella privacy
disabilita’ . g (specifica)
misure sanitarie,
socio-assistenziali,
economiche,
fiscali, di
prevenzione e di
sostegno previste
dalla legge, dai
regolamenti e/o
imposte dalle
Autorita’
competenti a
gestire
I'emergenza
Processo Diritti sociali, n. 15 Servizio G) Controlli, Sindaco

Diritti sociali, politiche




primario

politiche sociali
e famiglia

sociali e famiglia:
Interventi per soggetti
a rischio di esclusione
sociale

trattamenti sanitari
obbligatori (T.S.0.)
e di assistenza
sanitaria
obbligatoria
(A.S.0.)

verifiche, ispezioni
e sanzioni

UFFICIO: OIV/Nucleo di Valutazione

Responsabile UFFICIO:
Dott.ssa Travaglino Francesca

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO ALGEICIRE LI CEe

supporto/pro istituzionali

cessi primari

Processo | Servizl | genyizi istituzionali, | n- 1 Nomina E) Incarichi e OIV/Nud

primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | componenti del nomine (generale) | eodi _
generali e di A it . Valutazio
gestione Nucleo di ne

valutazione - OIV

Processo | Servizi | geryizistituzionali, | N2 Assistenza | G) Controll,  OIV/Nucl

primario ;;S(;I;L:azr;in:“éi generali e di gestione: | attivita' di ;esrglr(]:zhii,n:spezwm sl?aliltazio
gestione Segreteria generale valutazione della ne

performance e
assegnazione
punteggi e premi
degli OIV/Nuclei

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, ¢' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui e' affidato,
al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e' collegato ad un malfunzionamento dell'amministrazione a causa
dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che ¢' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la
MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €' finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se
I'"ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle
medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio
mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall' ANAC.




