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% Comune di Costa di Rovigo
Provincia di Rovigo
Via Scardona, 2 — 45023, Costa di Rovigo

PEC: protocollo.comune.costadirovigo.ro@pecveneto.it

ALLEGATO N. 2 AL PIANO ANTICORRUZIONE 2023
Approvato con DGC n. ........... del ........

UFFICIO: Sindaco

Responsabile UFFICIO:
Dott. Jacopo Sacchetto Venturini

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO A CCIEE S
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_,so _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 1 Attribuzione e | E) In_carichi e Sindaco
primario |st|tu2|o|pallé' generali e di gestione: | revoca incarichi al nomine (generale)
gggteig&r::ae ! Organi istituzionali personale con
funzioni dirigenziali
Pr.oces.,so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 2 Linee Z) Amministratori Sindaco
primario |st|tuz|0.naI|,' generali e di gestione: | programmatiche di (specifica)
g:gteigi';e di Organi istituzionali mandato
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 3 Direttive e Z) Amministratori Sindaco
supporto |st|tu2|c1_nalla_ generali e di gestione: | indirizzi in ordine al (specifica)
gggt‘ﬁée : Organi istituzionali funzionamento e
all'attivita’
amministrativa
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 4 Nomina e E) Inparichi e Sindaco
primario |st|tu2|o_nall,_ generali e di gestione: | revoca assessori nomine (generale)
gggﬁgﬁ"ee di Organi istituzionali
Processo di Sgrvizj . Senvizi istituzionali, n. 5 Nomina E) Inparichi e Sindaco
supporto |st|tu2|o.nall,. generali e di gestione: | Segretario nomine (generale)
g:rs]tei(;?]“ee di Organi istituzionali comunale
Processo di _Se_rviz_i _ Senvizi istituzionali, n. 6 Designazione | E) In_carichi e Sindaco
supporto |st|tu2|o|_nallc,j_ generali e di gestione: | e revoca dei nomine (generale)
g:gﬁg";‘]'ee ! Organi istituzionali rappresentanti del
Comune presso
enti, aziende e
istituzioni
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 7 Nomina E) In_carichi e Sindaco
supporto |st|tu2|o!1all,. generali e di gestione: | Organismo di nomine (generale)
gggteig?]lée di Organi istituzionali




valutazione
SProci?tsoo di _S?::’VIZ_I ! Servizi istituzionali, n. 8 ZS) ,ggcr_\:::lstraton Sindaco
upp Igselnuezrgin: I(;Ii generali e di gestione: | Coordinamento (specifica)
; Organi istituzionali i
gestione 9 Assessori
Processo _Ss:wz_l i Servizi istituzionali, n. 9 Ordinanze in Z) Amfr_mmstraton Sindaco
primario Iggselnl:azr::in: Ic’ii generali e di gestione: | qualita' di Ufficiale (specifica)
. Organi istituzionali i
gestione g di governo
Processo TLtJ_'ite le fulr_12|on| Servizi istituzionali, n. 10 Ordinanze Z) Arr_lfr_nmlstraton Sindaco
primario IStituzionall generali e di gestione: | sindacali (specifica)
Organi istituzionali contingibili ed
urgenti
Processo _S::f:wz_l i Servizi istituzionali, n. 11 Costituzione | E) Incarichi e | Sindaco
primario g’elnlcjezr::ing onli generali e di gestione: | di ufficio posto alle nomine (generale)
gestione Organi istituzionali dirette dipendenze
del sindaco ai
sensi dell'art. 90,
TUEL
processo | el Servizi istituzionali n. 12 Accordi D)ti)?”?rat“ o | SN
primario g’elnlcjezr:;ing onli generali e di gestione: | integrativi o pubblici (generale)
; Organi istituzionali itutivi
gestione g sostitutivi del
provvedimento
Pr'oces'so Sc;:wy i Servizi istituzionali, n. 13 Stampa e P)f Gesthne' datie | Sindaco
primario ISt ”Z'OI.”"" Id generali e di gestione: | social network Lntoimgz'l?n" €
gggﬁg‘zée ! Altri servizi generali (l;peeiific?a)a privacy
Processo | Senizi | seigi isttuzionali, | N 14 Conferenze | P) Gestione datie | Sindaco
primario ISt ”Z'OI.”"" Id generali e di gestione: | stampa Lntoimgz:?m’ €
gggﬁg‘zée ! Altri servizi generali (l;peeiific?a)a privacy
process | e Senvizi istituzionali, n. 15 Rassegna | F) Gestione datie | Sindaco
primario istituzionali, generali e di gestione: | stampa informazioni, e
generali e di Altri servizi general tutela della privacy
Gestione (specifica)
Processo _S?:VIZ_I ! Servizi istituzionali, n. 16 Agenda P)f Gestione dati e | Sindaco
primarto | stiuzionall, | general e di gestione: | Sindaco ed o, @ acy
. Organi istituzionali i o
gestione g Assessofl (specifica)
Processo _S?_trwz_l ! Servizi istituzionali, n. 17 Ricevimento P)f Gestione dati e | Sindaco
primario ISt u2|o'na|,. generali e di gestione: | pubblico Informaziont, g
generali e di G o e tutela della privacy
Gestione 9 (specifica)

UFFICIO: Segreteria e Messi

Responsabile UFFICIO:
Dott. Jacopo Sacchetto

Venturini




IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio Ufficio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Procestso di S?{VIZ_I . Servizi istituzionali, n. 1 Albo e P)f Gestione dati e | Segreteri
TP e ([EGRIEEICEGIER) notfiche tutela della privacy | e Messi
gestione Segreteria generale (specifica) P y
Pr_oces_so S?{VIZ_I . Servizi istituzionali, n. 2 Pubblicazioni P)f Gestlc_)ne_ datie | Segreteri
primaro ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | alboon-line Lntolrmgzz?m, € ;‘Ae .
generali e di Altri servizi generali utela della privacy essi
gestione (specifica)
Pr_oces_so .S(E![’VIZ'I . Servizi istituzionali n. 3 Assistenza P)f Gestlc_)ne_ datie | Segreteri
primario IStituzionat, generali e di gestione: | organi istituzionali: informazion, € ae
generali e di Organi istituzionali . tutela della privacy | Messi
gestione Gesthne_ se_dute (specifica)
commissioni
consiliari
Pr_oces_,so S?{VIZ'I ! Servizi istituzionali, n. 4 Assistenza P)]c Gestlt_)ne_ datie | Segreteri
primario IStituzionall, generali e di gestione: | organi istituzionali: Informazioni, & ae
generali e di Organi istituzionali . tutela della privacy | Messi
gestione Gesftlone sedute (specifica)
conferenze
capigruppo
Processo Sﬁ:my . Servizi istituzionali, n. 5 Assistenza P)f Gestlc.)ne. datie | Segreteri
primario Istituzionalt, generali e di gestione: | organi istituzionali: Informaziont, & ae
generali e di Organi istituzionali . tutela della privacy | Messi
gestione gesn'or:'e sedute (specifica)
onsiglio
comunale
Pr_oces_so 'S?"[VIZ'I . Servizi istituzionali n. 6 Assistenza P)f Gestlc_)ne_ datie | Segreteri
primario Istituzionall, generali e di gestione: | organi istituzionali: Informazioni, ae
generali e di Organi istituzionali Trascrizione tutela della privacy | Messi
gestione (specifica)
verbali consiglio
Pr_oces_so .Sﬂ\”z.' i Servizi istituzionali, n. 7 Assistenza G) .(]302”0!"' - Segreteri
primario ISt u2|c1_na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: veritiche, 1spezioni ?Ae .
g:gﬁg";‘]'ee ! Organi istituzionali Convalida € sanzioni essl
consiglieri
Processo .Si:\"z.' i Servizi istituzionali, n. 8 Assistenza G) %‘,.orr:trol.h, | Segreter
primario 'Se'nlézr;)”n: Ic,ii generali e di gestione: | organi istituzionali: verttiche, Ispeziont zl?/l(eassi
gestione Organi istituzionali Surroghe € sanzioni
Processo 'S(E'[VIZ'I . Servizi istituzionali, n. 9 Assistenza P)f Gestione datie | Segreteri
primario Isttuzionall, generali e di gestione: | organi istituzionali: Informazioni, ae
generali e di Organi istituzionali Approvazione tutela della privacy | Messi
gestione (specifica)
verbali consiglio
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 10 Assistenza G) Controlli, Segreteri




primario istituzionali, generali e di gestione: | organi istituzionali: | Verifiche, ispezioni | ae
generali e di Organi istituzionali Decadenze e sanzioni Messi
gestione
Processo Servizi S Her et il n. 11 Assistenza F) Gestione delle Segreteri
primario 'Sé'rt]lézr:i.n:“(’j. generali e di gestione: | organi istituzionali: :ng;taeé ?;Zl:e I?/Igss'
g . : : Ol’gani IStItUZIona|I Determinazione p . . !
gestione patrimonio
indennita’
amministratori
Processo Servizi S Her et il n. 12 Assistenza P) Gestione dati e | Segreteri
primario |st|tu2|0.nall,. generali e di gestione: | organi istituzionali: informazioni, e ae
generali e di Organi istituzionali Gestion dut tutela della privacy | Messi
gestione estione sedute (specifica)
Giunta comunale
Processo Servizi Semdb et al n. 13 Anagrafe O) Accesso e Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' degli elett Trasparenza ae
generali e di Oraani istituzionali ' . (specifica) Messi
gestione 9 Pubblicazione e
aggiornamento dati
on line
Processo Servizi Sanid lEauRaER n. 14 Redazione P) Gestione dati e Segreteri
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne: delibera/determina informazioni, e ae
generali e di Anagrafe, stato civile tutela della privacy | Messi
gestione e servizio’ elettorale (specifica)
Pr_oces_so _Se_rviz_i ' Servizi istituzionali, n. 15 Archiviazione _P) Gestiqne_ dati e Segreteri
primario |st|tu2|o!1all,. generali e di gestione: | deliberazioni/deter informaziont, € ae
generali e di Anagrafe, stato civile L tutela della privacy | Messi
gestione e servizic; elettorale minazion (specifica)
Processo Servizi Saifd lehuAa e n. 16 Servizi D) Contratti Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' postali pubblici (generale) | ae
generali e di Organi istituzionali Messi
gestione
Processo Servizi Senik et el n. 17 Centralino: P) Gestione dati e | Segreteri
primario |st|tu2|o!1a||,. generali e di gestione: | Gestione del flusso informazion, € a
generali e di Organi istituzionali delle telefonate tutela della privacy | Generale
gestione (specifica) e Messi
Processo Servizi Saifd lehuAa e n. 18 Sistema di P) Gestione dati e | Segreteri
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | gestione del rischio informaziont, € ae
generali e di Altri servizi generall di corruzione- tutela della privacy | Messi
gestione (specifica)
PTPCT
Processo Servizi Sendi el n. 19 Attivazione P) Gestione dati e | Segreteri
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' del sistema di informazioni, e ae
generali e di Altri servizi generali ' wtela del tutela della privacy | Messi
gestione utela ae (specifica)
dipendente che
segnala illeciti
Processo Tutte le funzioni | i macrobrocessi n. 20 Trasparenza | P) Gestione datie | Segreteri
primario istituzionali P informazioni, e a




generali e di gestione:

tutela della privacy | e Messi
(specifica)
Processo .Sﬂ"'z.' i Servizi istituzionali, n. 21 Monitoraggio | ©) _‘]302”0'_"' | Segreteri
primario Igselnltjazrgin: Ic’ii generali e di gestione: | funzionamento \éesr;:::Zigl,quSpezmnl l?/lgssi
gestione Altri servizi generali PTPCT e
monitoraggio
singole misure
Pr_oces_so _S?::’VIZ_I ! Servizi istituzionali, n. 22 Attribuzione E) In_carlchl e | Segreteri
primario Igselnuezrgin: I(;Ii generali e di gestione: | incarichi nomine (generale) ?/Izssi
gest|one Risorse umane d”"genZ'a“
Procestso di _S::f:wz_l . Servizi istituzionali, n. 23 Rimborso F) tGetstlcc)jntﬁ delle Segreteri
supporto Istituzionall, generali e di gestione: | oneri per datore di entrate, detle ae
generali e di Ri spese e del Messi
. ISorse umane |avor0 . .
gestione patrimonio
Pr_oces_so _S(Etrwz_l . Servizi istituzionali, n. 24 P)f Gesthne_ datie | Segreteri
primario Igjelnizrfling Iolli generali e di gestione: | Consultazione ![Etg;ngzll?ambr?vacy i/lgssi
- Altri servizi generali ici o
gestione g Gazzetta Ufficiale, (specifica)
Bollettino Ufficiale
Regione, bandi di
concorso, bandi e
avvisi pubblici,
bandi di gara
Processo _Stte_trwz_l . Servizi istituzionali, n. 25 Liquidazione | F) tG(-?[stltc)jn(ﬁ delle Segreteri
primario ISt u2|<)|pa Id generali e di gestione: | gettoni di presenza entrate, dele a Messi
generall € di Organi istituzionali Spese € de & Messi
gestione patrimonio
Processo _S?:VIZ_I . Servizi istituzionali, n. 26 F) th?[stlc:jnﬁ delle Segreteri
primario ISt u2|<)|pa Id generali e di gestione: | Rendicontazione entrate, dele Iil/le .
gen?ral ed Gestione economica, diritti di segreteria Spf.se ©de esst
gestione finanziaria, patrimonio
programmazione e
provveditorato
UFFICIO: Patrimonio
Responsabile UFFICIO:
Settore attualmente
condiviso tra le Aree
Amministrativa, Contabile e
Tecnica, guarda chi ha
proposto la delibera del
piano delle alienazioni
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Al (el Slice
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_so _Se_rV|z_| . Servizi istituzionali, n. 1 Piano delle F) Gesn?jnﬁ delle Patrimoni
primario istituzionali, alienazioni e entrate, delle ]




gengrali e di Gestiqng economica, | valorizzazioni spese e (_1el
gestione finanziaria, patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo S?:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 2 Vendita beni D);Zl:)(l)_n'.[rattl | Ragioneri
primario ISt uzmi_na Id generali e di gestione: | patrimonio pubblici (generale) ?:c:ntab'l't
generall e di Gestione economica, di ibil N ”
gestione finanziaria ISPonIBYe a
- mediante asta
programmazione e i
provveditorato pubblica
Pr_oces_so _Ss:wz_l ! Servizi istituzionali, n. 3 Servizio di F) tGetstu()jnclel delle Ragioneri
primario ISt uzmi_na Id generali e di gestione: | gestione canoni entrate, dele ?:_ tabilit
generall e di Gestione economica, demaniali spese e de ~ontabil
gestione R patrimonio a
programmazione e
provveditorato
Pr_oces_so _S::f:wz_l . Servizi istituzionali, n. 4 Procedure di P)f Gesthne_ dati e Ragioneri
primario ISt “Z'°|_”a Id generali e di gestione: | accatastamento Lntoimgz'lfn" € g_ tabilit
generali e di Gestione economica, immobili ute a_f_e a privacy | Contabili
gestione finanziaria, (specifica) a
programmazione e
provveditorato
Pr_oces_so _S::f:wz_l . Servizi istituzionali, n. 5 Registrazione | F) tGetstlcc)jmﬁ delle Ragioneri
primario ISt “Z'OI_”a Id generali e di gestione: | movimenti entrate, dele ?:c;ntab'l't
generall € di Gestione economica, inventariali e Spese e de N .
gestione T — _ . patrimonio a
- relative variazioni
programmazione e
provveditorato
Pr'oces'so SstrV|;| . Aaasie ol fEiEie n. 6 Rimborso F) tG?(StI(c)inﬁ delle Ragioneri
primario ISt “Z'OI_”a Id ed edilizia abitativa: spese utenze entrate, dele ?:_ tabilit
ggggg;;e : Edilizia residenziale immobili in ng[a‘risr?wsnioe aon abil
pgbphga e'IlopaIe € locazione e
piani di edilizia
economico-popolare comodato
Processo .S(:.trv'z.' ’ Assetto del territorio n. 7 Locazione F) tGiSt'gnﬁ delle ﬁrea_ -
primario 'Se'n‘ézr;’"”g Iéi ed edilizia abitativa: immobili urbani i”gi‘jé dee|e atri‘\“lr;'”'s d
gestione Edilizia residenziale gtrimonio
9 pubblica e locale e P
piani di edilizia
economico-popolare
Processo .S(EIV'Z.' ’ Servizi istituzionali, n. 8 Conservazione | F) th?[stlc(;nﬁ delle ﬁrea_ -
primario isti uzm:pa |d generali e di gestione: | chiavi entrate, dele tr.nmlmsr
ggrs]tei(r)ilee : Organi istituzionali ;S)gterisrioenioe ativa
Processo _S;e_trwz_| . Servizi istituzionali, n. 9 Inventario beni | F) tGetstlcénﬁ delle Ragioneri
primario ISt u2|cipa Id generali e di gestione: | immobili e entrate, dele ?:(;ntabilit
generall € di Gestione economica, registrazioni spese € de N
gestione N — : : patrimonio a
' movimenti

programmazione e
provveditorato

UFFICIO: Contratti




Responsabile UFFICIO:
Dott. Jacopo Sacchetto Venturini

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Al (e Shlce

supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo | Senizi | sewigiistituzionali, | N 1 Autenticazione | G) Controlli | Conirat
primario Igselnltjazrg)lin: Ic,ii generali e di gestione: | scritture private \éegglr::Zice),mlspezmnl

gestione Altri servizi generali
Pr_oces_so .S(E![’VIZ'I i Servizi istituzionali, n. 2 Rogito atti G) .(]EOEUOI_I" - Contratt
primario ISt u2|c7_na Id generali e di gestione: | segretario vertticne, 1spezioni

gggﬁg{;;e ! Altri servizi generali comunale € sanzioni
Processo _Sff{"'z_' . Servizi istituzionali n. 3 Trascrizione | G) F;OL‘”O!"' | Contratti
primario ISt “Z'Ol_“a Id generali e di gestione: | decreti esproprio e vertiche, 1spezioni

generall € di Altri servizi generali altri € sanzion

gestione
Pr_oces_so .S(E![’VIZ'I . Servizi istituzionali, n. 4 Liquidazione F) tGetStl(()jnﬁ delle Contratti
primario Igselnl:azr;ir]: Iéi generali e di gestione: | diritti di segreteria gger:eeé deele

gestione Altri servizi generali patrimonio
Processo | Senvizl | Servigiistiuzionali, | " 5 Registrazione | @) Controlll - Contrat
primari Igselnltjezrgin: Iéli generali e di gestione: | contratti \ée;;'nczig‘ni'Spez'on'

gestione Altri servizi generali
Ptri(tr)r(]:ersiso .Si[v'z.' i Servizi istituzionali, n. 6 Rilascio copia \Cls)ri(]:’iogtro:“' Jioni Contratti
primario 'Se'nlézrging Iéli generali e di gestione: | dei contratti eesar?ziglnispe 0

gestione Altri servizi generali stipulati con

'amministrazione
Pr.oces.so .S?[’VIZ.I ! Servizi istituzionali, n. 7 Pagamento F) tGiStl?jnﬁ delle Contratti
primario Igselnltjezrl;lin: 'é” generali e di gestione: | delle spese di zgerseeé dZIe
; Altri servizi generali i i ; :

gestione 9 registrazione patrimonio
Pr_oces_so _S(te{wz_l i Servizi istituzionali, n. 8 Vidimazione G) .(]302”0!“' _— Contratt
primario ISt uzm;_na Id generali e di gestione: | repertorio vertche, 1spezioni

generall € di Altri servizi generali € sanzionl

gestione

UFFICIO: Protocollo

Responsabile UFFICIO:
Dott. Jacopo Sacchetto Venturini

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI



Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Azl (e Shlce
supporto/pro istituzionali
cessi primari
P:_(;?:rsso .S?{VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 1 Gestione e P)f Gestlc.)ne. dati e Protocollo
primari Istituzionatl, generali e di gestione: | acquisizione degli informazion, €
generali e di Altri servizi generall ) . tutela della privacy
gestione atti e della posta in (specifica)
arrivo per la
registrazione sul
protocollo
informatico
Pr_oces_so S?{VIZ_I . Servizi istituzionali, n. 2 Accettazione, P)f Gestlc_)ne_ dati e Protocollo
primario Igselnuezrg)lins I(;Ii generali e di gestione: | protocollazione e Itrl]tcélren:gzll?;%r?vacy
gest|one Alt” Servizi genera“ Sm|stamento de"e (spec|f|ca)
partecipazioni a
gare
Pr_oces_,so 'S(EIVIZ'I ! Servizi istituzionali, n. 3 Annullamenti P)]c Gestlt_)ne_ dati e Protocollo
primario Istituzionall, generali e di gestione: | di protocollo per Informazioni, &
generali e di : g f tutela della privacy
gestione Altri servizi generali errata (specifica)
assegnazione
Processo _S(E{wz_l . Senvizi istituzionali, n. 4 Stampa P)]c Gestione dati e Protocollo
primario Igselnl:ezr:w: Iéli generali e di gestione: | giornaliera ed Itﬂtglrgqglzll?;%r?vacy
X Altri servizi generali o
gestione 9 anhuale;el (specifica)
registro di
protocollo
informatico
Pr_oces_,so S?[VIZ_I . Senvizi istituzionali, n.5 P)f Gestlc_)ne_ dati e Protocollo
primario Igselnltjezrgin: I(;Ii generali e di gestione: | Protocollazione e ItEtZIr;ng:I?;f)r?vacy
; Altri servizi generali i i i
gestione 9 s?:sft:m”ento agli (specifica)
uffici della
documentazione
protocollata
processo | Semial Servizi istituzionali n. 6 Tenuta P) Gestione datie | Protocollo
primario Igselnltjazrgline Ic,ii generali e di gestione: | archivio corrente ItrLllteIra 3ZIII;|F,>rivacy
gestione Altri servizi generali (specifica)
P(oce§so 'S(EIVIZ'I . Senvizi istituzionali, n. 7 Archiviazione P)f Gestlc_)ne_ dati e Protocollo
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | atti in archivio di 'tntolrmgz'lfn" €
generall e di Altri servizi generali deposito utela detia privacy
gestione (specifica)
Processo _Sﬁ:wz_l . Servizi istituzionali, n. 8 P)f Gestlt_)ne_ dati e Protocollo
primario IStituzionall, generali e di gestione: | Aggiornamento Informaziont, €
generali e di Altri servizi generall . tutela della privacy
gestione mar:.uale di (specifica)
gestione
Pr_oces_so 'S(EIVIZ'I . Senvizi istituzionali, n. 9 Scarti di P)f Gestlc_)ne_ dati e Protocollo
primario Istituziona, generali e di gestione: | archivio Informazion, &
generali e di tutela della privacy

gestione

Altri servizi generali

(specifica)




UFFICIO: Polizia locale

Responsabile UFFICIO:
Dott. Jacopo Sacchetto

Venturini
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AULICI ST
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 1 Controllo - G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza Sl Balda Ispezione venﬁch_e, ispezioni locale
el e sanzioni
amministrativa
Processo Ordine pubblico | 4 4ine pubblico e n. 2 Interventi per G) Controlli, | Polizia
primario e sicurezza St [Falda manifestazioni, \éegglnczkzg,mlspezmnl locale
localee feste, processioni,
amministrativa mercati e
manifestazioni
sportive
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 3 Cooperazione | G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza SRIEsEe [2alhde con altre forze \éegglnczk:g,nilspezmnl locale
localee dell'ordine
amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 4 Assistenza G) Controlli, Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia organi istituzionali: \éesrg'rfzhig’ni'Spez'on' locale
localee Servizio ordine
el L DU consiglio comunale
Processo Ordine pubblico | 4 4ine pubblico e n. 5 Rilascio fogli di | G) Controlli, | Polizia
primario e sicurezza Sfeurear Foffa via venﬂche, ispezioni locale
Toel @ e sanzioni
amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 6 Awisi di H) Affari legali e Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia accertamento ?;grt\irr];llg)s 0 locale
localee violazione
amministrativa
Processo Ordine pubblico | 4 4ine pubblico e n. 7 Emissioni ruoli | H) Affari legali e Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia riscossione E:ogrﬁeersgllg)so locale
localee sanzioni 9
amministrativa
Processo Ordine pubblico | 5 4ine pubblico e n. 8 Rateizzazione | H) Affari_ legali e Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia sanzioni ?genrtgr‘;'g)so locale
localee amministrative
amministrativa
Processo Ordine pubblico | 5gine pubblico e n. 9 Servizi G) Controlli, Polizia




primario e sicurezza sicurezza: Polizia rappresentanza in | Vverifiche, ispezioni | locale
'OCa"? € . celebrazioni e € sanzion
amministrativa ) ey
manifestazioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 10 Anagrafe G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza e canina verifiche, ispezioni | locale
locale e ' e sanzioni
amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 11 Rinvenimento | G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza SlelEe: Bl oggetti smarrit verifiche, _ispezioni locale
- e sanzioni
amministrativa
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 12 Interventi per | G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza Salesare el il contrasto del verifich_e, _ispezioni locale
i e sanzioni
localee randagismo
amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 13 Recupero M) Controllo Polizia
primario e sicurezza SlalEee Bl veicoli abbandonati circolazione 3 locale
ol . stradale (specifica)
teElze su area pubblica
amministrativa
Pr_oces_so Ass_ettp del Aaaetie Q2 EiEne n. 14 B) Pr_ov_v<_ad|ment| Polizia
primario territorio ed =) i, eflEfve: Autorizzazione al ampliativi della locale
edilizia abitativa Rt ; L sfera giuridica
Urbanistica e assetto transito in centro senza effetto
del territorio . . .
storico con economico diretto
autocarri 0 mezzi ed immediato (es.
speciali di portata | @utorizzazioni e
. concessioni, etc.)
superiore a 3,5
tonnellate
Pr_oces_so Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e | N- 15 Inquinamento B) Pr_ov_vgdimenti Polizia
primario sostenibile e T e acustico: ampliativi della locale
tutela del 5 . . - o . sfera giuridica
L dell'ambiente: Qualita’ | aAytorizzazione in
territorio e T senza effetto
dell'ambiente dellinquinamento deroga per economico diretto
manifestazioni ed immediato (es.
temporanee autorizzazioni e
rUMorose concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N- 16 G) Controlli, Polizia
primario sostenibile e e e @ Accertamento verifiche, _ispezioni locale
tute_la c_IeI dell'ambiente: Difesa i limiti € sanzion
territorio e rispetto limiti
dell'ambiente il srele emissioni sonore
per pubblici

esercizi




Pr_oces_so Ass_ettp del Peasim ol (Eifas n. 17 B) Pr_ov_vgdimenti Polizia
primario Ledr.rl'.to.goag.(:at. a ed edilizia abitativa: Autorizzazione per afmpllat_lw_g_ella locale
fizla abltativa | g ilizia residenziale installazione di stera glunadica
: senza effetto
pubblica e locale e : . .
el R e L ponteggio economico diretto
piani di edilizia di diat
economico-popolare ed imme |.a0.(es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 18 Pubblica G) Qontro!li, o Polizia
primario econorp;gqt(el competitivita’ sicurezza: venflche, ispezioni locale
competitivita Cpmmercio i B ospitalita: stranieri - e sanzioni
distributive - tutela dei Comunicazione
consumatori
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 19 H) Affari legali e Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia Trasmissione ?0:;?;;;2;0 locale
localee notizie di reato g
amministrativa allAG.
Processo Orqline pubblico Ordine pubblico e n. 20 Indagini su H) Affari_ legali e Polizia
primario e sicurezza STaliEee Pallde delega Procura contenzlloso locale
locale e (generale)
amministrativa
Pr_oces_so Ass_ettp del Aaaetie Q2 EiEne n. 21 G) _C_ontroI_Ii, o Polizia
primario tedr_rll_tqno E(: . =) i, eflEfve: Accertamento verlflch_e, ispezioni locale
edilizia abitativa | |, - oo e assetto requisiti dimora e sanzioni
del territorio abituale per
variazione di
residenza
UFFICIO: Anagrafe e Statistica
Responsabile UFFICIO:
Dott.ssa Roberta Maria Basso
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AR el G iiTET
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 1 Anagrafe: G) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|.nall(;|. generali e di gestione: | Iscrizioni registri venﬂche, Ispezioni gt tisti
gentgral e di Anagrafe, stato civile | anagrafici e sanzioni atistica
gestione e servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 2 Anagrafe: G) Controlli, | Anagrafe
primario IS:;ule:';)Iin:“éi generali e di gestione: | Cancellazioni Ve”f'Ch_e’ Ispezioni gt tisti
geStione Anagrafe, stato civile | registri anagrafici © sanzion! afistica
e servizio elettorale per irreperibilita’
Pr.oces.so Sgrvizj . Servizi istituzionali, n. 3 Anagrafe: G) gontro!li, o Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestione: | Variazione di verifiche, ispezioni e




generali e di Anagrafe, stato civile indirizzo e sanzioni Statistica
gestione e servizio elettorale
processo | Semial Servizi istituzionali, n. 4 Anagrafe: e) Controll, | Anagrafe
primario gelnlézrg)ling I(;Ii generali e di gestione: | Adeguamento \e/e;;r?zig;“ISpeZIOW gtatistica
gestione Anagrafe, stato civile | anagrafe ai risultati
e servizio elettorale del censimento
Prr.‘r’r?:rs.go .Sﬂ"'z.' i Servizi istituzionali, n. 5 Anagrafe: P )f Gestione dati e Q”agrafe
primari ISt uzmi_na Id generali e di gestione: | Rilascio carta di ![nto:mgzlltlnnl, € Statisti
gentgral e di Anagrafe, stato civile | igentitar u ea.f_e a privacy atistica
gestione e servizio elettorale (specifica)
Pr_oces_so _S?::’VIZ_I ! Servizi istituzionali, n. 6 Anagrafe: P)]c Gestlc_)ne_ datie | Anagrafe
primario ISt uzmi_na Id generali e di gestione: | Certificati 'tntormgz'l?n" € gt tisti
gente_zral e di Anagrafe, stato civile | anagrafici ute a_f_e a privacy atistica
gestione e servizio elettorale (specifica)
Processo _S::f:wz_l . Servizi istituzionali, n. 7 Anagrafe: P)f Gestione dati e | Anagrafe
primario ISt “Z'OI_”a Id generali e di gestione: | Certificati Lntoimgz'l?n" € gtatistica
generall € di Anagrafe, stato civile anagrafici storici utela detia privacy
gestione - g (specifica)
e servizio elettorale
processo | Semizl Servizi istituzionali, | N 8 Anagrafe: G) _(1302”0'."’ | Anagrafe
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | Comunicazioni vertliche, ispezioni gt tisti
generali e di Anagrafe, stato civile rufficio tributi e sanzioni atistica
gestione - alfuticio tribu
e servizio elettorale
Pr_oces_so _S(ta_trwz_l i Servizi istituzionali, n. 9 Anagrafe: G) i:_o;:trol_h, I Anagrafe
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | Comunicazioni \éesr;'r:: _gh_lspezmnl gtat'st'ca
gen?ral ed Anagrafe, stato civile | prefettura zlont ISt
gestione e servizio elettorale
Processo .S‘t??"z.' i Servizi istituzionali, n. 10 Anagrafe: ‘TD) ACCESSO0 & Anagrafe
primario 'Se'ntézr;)IPS Io’Ii generali e di gestione: | Accettazione e (Sra:(;:izrczr;za gtatistica
gestione Anagrafe, stato civile | tenuta dichiarazioni | -
e servizio elettorale di testamento
biologico
Processo | el Servizi istituzionali n. 11 Anagrafe: o) Controll, | Anagrafe
primario 'Se'ntézr;)IPS Io’Ii generali e di gestione: | Iscrizione AIRE \éesl’;fZig;]iISpeZIonl gtatistica
gestione Anagrafe, stato civile | (Anagrafe Italiani
e servizio elettorale Residenti
all'Estero) dei
cittadini italiani per
trasferimento da
AIRE o APR di
altro Comune
Processo _S?_trwz_l i Servizi istituzionali, n. 12 Anagrafe: G) $02trol_ll, | Anagrafe
primario L;Selnltjazrgrz Ién generali e di gestione: | Variazioni \éesr;'rfzig'ni'sr’ez'om gtatistica
gestione Anagr-af.e, stato civile anagraﬁche AIRE
e servizio elettorale (Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 13 Anagrafe: G) Controlli, | Anagrafe
primario istituzionali, verifiche, ispezioni e




generali e di generali e di gestione: | cancellazione e sanzioni Statistica
gestione Anagrgf_e, stato civile anagrafiche AIRE
e servizio elettorale .
(Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
Pr_oces_so _Sﬂvgl ! Servizi istituzionali, n. 14 L)bPlgn[[flca2|one Anagrafe
primario IS lnuzrlolina I(;Ii generali e di gestione: | Toponomastica: zjr anilfsi |c)a gtati "
generail € Anagrafe, stato civile | penominazione specifica stica
gestione izio elettorale
€ servizio € nuove strade e
piazze
Pr_oces_so _Sng_l . Servizi istituzionali, n. 15 L)bPla_nltf_lcazmne Anagrafe
primario ISt “Z'°|_”a Id generali e di gestione: | Toponomastica: ur an_|]§ Ica gt tisti
generali e di Anagrafe, stato civile | Attribuzione (specifica) atistica
gestione izio elettorale
e servizio e numero civico
Processo .S(ta{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 16 Anagrafe: G) goﬂtro!l" . | Anagrafe
primario IS |nuzr|o"na onli generali e di gestione: | Attestazione di ven |r(]:Zie,ni|spe2|on| gt tisti
g€ e.a € Anagrafe, stato civile rego|arita' di € sanzio atistica
gestione izio elettorale
e servizio ele s0ggiormo
processo | Sewzl Servizi istituzionali, n. 17 Anagrafe: G) $°L‘”°'.“’ | Anagrafe
primari ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | Attestazione di Veriiche, Ispezioni gt tisti
generali e di Anagrafe, stato civile i e sanzioni atistica
gestione ol | soggiorno
e servizio elettorale permanente
processo | Sewzl Servizi istituzionali, | N 18 Anagrafe: G) $°L‘”°'.“’ | Anagrafe
gestione Anagrafe, stato civile | dichiarazione di
e servizio elettorale rinnovo della
dimora abituale
Processo .S?.trv'z.' i Servizi istituzionali, n. 19 Anagrafe: G) $02tr0!“’ | Anagrafe
primario ISt “Z'OI_”a Id generali e di gestione: | Autentica di firma vertliche, Ispeziont gt tisti
generali e di Anagrafe, stato civile e sanzioni atistica
gestione e servizio elettorale
processo | Sewizl Servizi istituzionali, n. 20 Anagrafe: e) Controll, | Anagrafe
primario ISt u2|cipa Id generali e di gestione: | Autentica di copia veriiiche, Ispezioni gt tisti
gzrs]tei(r)?]lee ! Anagrafe, stato civile € sanzioni atistica
9 e servizio elettorale
Pr_oces_so _S?_trwz_| i Servizi istituzionali, n. 21 Registro P)f Gesthne_ datie | Anagrafe
primario IStituzionall, generali e di gestione: | convivenze di fatto Informazion, € e
gengrah edi Anagrafe, stato civile tutela_qlella privacy | Statistica
gestione e servizio elettorale (specifica)
Procestso di _S?_trwz_| ! Servizi istituzionali, n. 22 F) tGetstlcénﬁ delle Anagrafe
supporto L;Selnltjazrgrz Iai generali e di gestione: | Rendicontazione :S;geeé deele gtatistica
- Gestione economica iritti di i - -
gestione , diritti di segreteria patrimonio

finanziaria,
programmazione e
provveditorato




UFFICIO: Stato civile

Responsabile UFFICIO:
Dott. Roberta Maria Basso

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO ARl GEEne iitE
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pﬁ:ﬁgo Zﬁ{;’;;nah Servizi istituzionali, n. 1 Stato civile: .P)f Gestione dati e S.“".‘l“’
P enerali e (;Ii generali e di gestione: | Atto di nascita |tnto|rm32||?n|, e civiie
gestione Anagrafe, stato civile ute a_f_ €lla privacy
9 e servizio elettorale (specifica)
Prricr)ﬁaersigo Zﬁ[tjlzzilonali Servizi istituzionali, n. 2 Stato Civile: G) .(;OEUOI.“' . S_ta_llto
P enerali e (;Ii generali e di gestione: | Trascrizione atto di vertticne, ispezioni | civile
gestione Anagrafe, stato civile | matrimonio € sanzioni
e servizio elettorale concordatario
Prricr)ﬁaersigo Zﬁ:xlzzi:)nali Servizi istituzionali, n. 3 Stato civile: G) .(;OEUOI.“' . S_ta_llto
P enerali e (;Ii generali e di gestione: | Trascrizione atti di Veriliche, Ispezioni | civile
gene Anagrafe, stato civile i € sanzioni
gestione Al nascita
e servizio elettorale
P':?r::;ﬁ'so IS(;:V'ZZI' Ll Servizi istituzionali, n. 4 Stato civile: 'IO' ) Accesso e S_ta_llto
P Senltjer;i :(;Ii generali e di gestione: | Pubblicazioni di rasp.?renza civiie
ge tione Anagrafe, stato civile | matrimonio (specifica)
gesti e servizio elettorale
processo | semial Servizi istituzionali, n.5 Stato civiler | G) Controll, | St@o
P 'Se'nlézr;”ng Iéli generali e di gestione: | Celebrazioni vertticne, ispezioni | civile
gestlone Anagrafe, stato C|V|Ie matrimoni C|V||| € sanzioni
9 e servizio elettorale
P:i?:]:;rsi'so IS(;[V'ZZI' i Servizi istituzionali, n. 6 Stato civile: G) _(]Eogtrol_ll, . S_ta_llto
P Senltjer;in: Id generali e di gestione: | Trascrizione atto di vertticne, ispezioni | civile
ge tione ! Anagrafe, stato civile | matrimonio € sanzioni
gesti e servizio elettorale
Prri(r)’ri::rsiso |S§:VIZZ|I nall Servizi istituzionali, n. 7 Stato civile: G) $02trol_l|, o S_ta_llto
P gsenltjara?li :Ic’ii generali e di gestione: | Annotazione \éesf;r?zi?)’nilspezmm civiie
gestione Anagrafe, stato civile sentenze di

e servizio elettorale

scioglimento del
matrimonio civile,
di cessazione degli
effetti civili del
matrimonio
religioso
(concordatario) o di
delibazione
sentenze
ecclesiastiche di




annullamento di
matrimonio
pronunciate in
Italia, provenienti
da altri comuni

Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 8 Stato civile: | G) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|0|.nall(,j. generali e di gestione: | Separazione venﬂche, ispezioni civile
gestone | QS0 S | consensude, | T
divorzio congiunto
e modifica delle
condizioni di
separazione o di
divorzio innanzi
all'Ufficiale di Stato
Civile
Pr_oces_so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 9 Stato civile: _P) Gestic_me_ dati e Sta}to
primario |st|tu2|o|!1allc,j_ generali e di gestione: | Redazione atto di 'tnioimgz'l?n" € civile
e ™
e servizio elettorale
Processo Sevizi Servizi istituzionali, n. 10 Stato civile: G) Controlli, | Stato
primario |st|tuz|o|_na||(,j_ generali e di gestione: | Trascrizione atto di ver|f|ch_e, Ispezioni civile
gzgﬁgiée ! Anagrgf_e, stato civile | morte € sanzioni
e servizio elettorale
Processo Sgrvizj . Servizi istituzionali, n. 11 Stato civile: G) Qontro!li, . Stato
primario 'Sé':ltézrnglgi generali e di gestione: | Autorizzazione alla \éesrglnczhig,nilspezmnl civile
gestione Anagrgf_e, stato civile | cremazione
e servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | N- 12 G) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|o|!1allc,r generali e di gestione: | Autorizzazione alla verlflche, Ispezioni civile
gestone | 4TS S | dopersonecete | T
ceneri
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | N 13 Stato Civile: | G) Controlli, | Stato
primario 'Sé'rt]tézrzrglgi generali e di gestione: | Rilascio \éesrg:fzf}ghilspe2|onl civile
sestone | (T e | PSSP
mortuario
Processo semvizi Servizi istituzionali, n. 14 Stato civile: | P) Gestione datie | Stato
primario |st|tu2|ci'naI|(,jl generali e di gestione: | Cambio Ln{o:mgzll(l)m, e civile
generaied | aagute salociie | nomelcognome | e
e servizio elettorale
Processo semvizi Servizi istituzionali, n. 15 Stato civile: G) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|ci_nalla_ generali e di gestione: | Annotazione vern‘lche, ispezioni civile
gestone | St e | Sonerzad T
rettificazione
attribuzione di
sesso
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 16 Stato civile: P) Gestione datie | Stato
primario |st|tu2|o_naI|,. generali e di gestione: | Adozione informazioni, f_e civile
generali e di tutela della privacy

Anagrafe, stato civile




gestione e servizio elettorale (specifica)
Pr_oces_so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 17 Stato civile: _P) Gestic_)ne_ dati e S_ta_lto
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | Riconoscimenti informazioni, e civile
generali e di Anagrafe, stato civile tutela della privacy
gestione e servizio elettorale (specifica)
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 18 Stato civile: | P) Gestione datie | Stato
primario |st|tu2|0.nall,. generali e di gestione: | Disconoscimenti informazioni, e civile
gene_rall e di Anagrafe, stato civile tutela_(_jella privacy
gestione e servizio elettorale (specifica)
Processo Senvizi Servizi istituzionali, n. 19 Stato civile: | P) Gestione datie | Stato
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | Tutela/Curatela informazioni, e civile
generali e di Anagrafe, stato civile tutela della privacy
gestione e servizio elettorale (specifica)
Processo Sevizi Servizi istituzionali, n. 20 Stato civile: G) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|o|_nallo,|_ generali e di gestione: | Trasmissioni alla verlflch_e, ispezioni civile
gestone | QO S | Poowadela | T
Repubblica
Pr_oces_so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 21 Stato civile: G) _Cpntrol_li, - Sta_tto
primario |st|tu2|o|_nallc,j_ generali e di gestione: | Comunicazioni venﬂche, ispezioni civile
gggﬁ;‘zée : Anagrafe, stato civile | aI'Ufficio anagrafe © sanzion!
e servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 22 Stato civile: | G) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|o|!1allo,|_ generali e di gestione: | Acquisto della verlflch_e, ispezioni civile
gestone | (a0 S | otadnanzaper | T
matrimonio
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 23 Stato civile: | G) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|o|'nallc,j. generali e di gestione: | Acquisizione della venﬂche, ispezioni civile
gzggg;ge ! ,:nagrgfg, stato civile | cittadinanza € sanzioni
servizio elettorale italiana per
riconoscimento o
dichiarazione
giudiziale della
filiazione durante la
minore eta' del
figlio, o nel caso in
cui la paternita' o
maternita’ non puo’
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
minore straniero
Pr.oces.so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 24 Stato civile: G) Qontro!li, L Sta}to
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | Acquisizione della verlflch_e, ispezioni civile
generali e di e sanzioni

gestione

Anagrafe, stato civile

cittadinanza




e servizio elettorale

italiana per
riconoscimento o
dichiarazione
giudiziale della
filiazione o nel
caso in cui la
paternita’ o
maternita’ non puo'
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente |l
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
maggiorenne

straniero
Prr'(r)r?;rs'so i?tmz':nnal' Servizi istituzionali, n- 25 Anagrafe: Ge)rﬁ‘:'gﬂgousl: ezioni f‘ta}ltg
primart ! Inuzrl i I(;Ii generali e di gestione: | Tenuta registro v ”nzi ’nil pezioni i
generall € Anagrafe, stato civile | ynioni civili € sanzio
gestione o
e servizio elettorale
Processo Ordine pubblico Sanid lEauRaER n. 26 B) Provvedimenti Stato
primario € sicurezza generali e di gestione: | Autorizzazione alla 2;2?;'6‘?[\:#3&'? civile
Anagrafe, stato civile lazi di 9
e servizio elettorale salme/resti/ceneri economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico Senik et el n. 27 B) Provvedimenti Stato
primario € sicurezza generali e di gestione: | Autorizzazione ai :gfallla?&/:igiil;a Civile
Anagrafe, stato civile custodi ad senzageffetto
e servizio elettorale . .
effettuare economico diretto
linumazione delle | ed immediato (es.
salme autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico Senik et el n. 28 B) Provvedimenti Stato
primario € sicurezza generali e di gestione: | Autorizzazione :gf;'a?migiilga Civile
Anagrafe, stato civile | all'estumulazione e senzageffetto
e servizio elettorale traslazione delle economico diretto
salme ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico S el n. 29 Sorveglianza | G) _C_ontroI_Ii, o S_ta_lto
primario € sicurezza generali e di gestione: | sul collocamento \éeégf;ghilspemm civile

Anagrafe, stato civile
e servizio elettorale

delle ceneri in
sepoltura o
I'affidamento delle
stesse ai familiari




UFFICIO: Elettorale e Leva

Responsabile UFFICIO:
Dott. Roberta Maria Basso

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Azl (e Shilce
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 1 Elettorale: G) $02tro!ll, . Elﬁttorale
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | rilascio tessera \ée;;'r:: g,n_lspezmm elLeva
gentgral ed Anagrafe, stato civile elettorale zionl
gestione e servizio elettorale
Prr.‘r’ﬁ:fgo _5‘5{"'2.' . Servizi istituzionali, n. 2 Leva: G) .‘;02”0!"' . E'ﬁgc’;""'e
primari ISt u2|c7_na Id generali e di gestione: | Variazioni liste di veriiiche, Ispezioni v
gente_zral ed Anagrafe, stato civile leva € sanzionl
gestione e servizio elettorale
Pr_oces_,so _S‘t':f{v'z_' i Servizi istituzionali, n. 3 Elettorale: G) _(;’_OEUOI_I" . Elﬁttorale
primario ISt “Z'Ol_“a Id generali e di gestione: | iscrizione nell'albo verticne, ispezioni | e Leva
gente_zral eda Anagrafe, stato civile degli scrutatori € sanzioni
gestione e servizio elettorale
Ot | o
P Istituzl i Id generali e di gestione: | Certificati di leva Veritiche, 1spezion
gzn%&r‘](’ee ! Anagrafe, stato civile € sanzioni
gest e servizio elettorale
Processo 'S?"[VIZ'I . Servizi istituzionali, n. 5 Elettorale: G) _(;ogtrol_ll, o EIEttoraIe
primario isti u2|c1_na |d generali e di gestione: | revisione verifiche, ispezioni | e Leva
gggﬁg‘iée : Anagrafe, stato civile semestrale liste € sanzioni
e servizio elettorale elettorali
Processo _Sff{"'z_' . Servizi istituzionali n. 6 Elettorale: G) _(]:‘_02”0!"' - E'fttora'e
primario IS |nuzr|c1ina Iéi generali e di gestione: | revisione dinamica ver |ncZie,ni|speZ|on| € Leva
gzsﬁo{;ee Anagrafe, stato civile | |iste elettorali € sanzio
9 e servizio elettorale
Processo .Sf.{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 7 Elettorale: G) .(]EOEUOI.I" - EIEttoraIe
primario isti u2|()|na |OI generali e di gestione: | aggiornamento verifiche, ispezioni | e Leva
gentgra| ed Anagrafe, stato civile Albo scrutatori € sanzioni
gestione e servizio elettorale
Processo | Senizi | senigiisttuzionali, | -8 Elettorale: | @) Controlli ] Eletiorale
primario 'Se'nuezrg)”n: I(;Ii generali e di gestione: | iscrizione nell'albo \e/esrzalr?ziglnilspezmm €Leva
gestione Anagrafe, stato civile | dei Presidenti di
e servizio elettorale seggio
Processo | Senvizl | servigiistuzionali, | N9 Elettorale: | @) Controlli ] Elettorale
primario isti uzm;pa |OI generali e di gestione: | aggiornamento verifiche, ispezioni | e Leva
cestione | Anagrafe, statocivile | Alno Presidentidi |
e servizio elettorale seggio
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 10 Elettorale: G) Controlli, Elettorale




primario istituzio_nali,. generali e di gesti_o_ne: iscrizione nell'albo verifiche, _ispezioni e Leva
gene_rall edi Anagrgf_e, stato civile dei Giudici Popolari e sanzioni
gestione e servizio elettorale
Processo | Sewlzl Servizi istituzionali, n. 11 Eletiorale: | G) Controll, | Eletiorale
primari ! elnuezrialli o I(Sli generali e di gestione: | aggiornamento Veritiche, Ispezioni v
gene Anagrafe, stato civile | Albo Giudici € sanziont
gestione e servizio elettorale 0 SHcl
Popolari
Prr'(r)r?Srs'zo _Ss:vgl i Servizi istituzionali, n. 12 Elettorale: G) Ff:_o;:tro"u . Elﬁgogale
primari Iselnlézr;)l'ng Id generali e di gestione: | supporto \éesr;:f gl,q_lspezmnl v
generall e di Anagrafe, stato civile issioni zloni
gestione L commissioni
e servizio elettorale elettorali
Processo _S‘ﬁt“"z.' i Servizi istituzionali, n. 13 Elettorale: G) $°Q”°'."’ - E'Ettora'e
primario g’elnljezrlegin: '('“ generali e di gestione: | autorizzazione al \éesf;l:Zig,niISpeZIOHI eLeva
gestione Anagrafe, stato civile | yoto fuori sezione
e servizio elettorale
Processo .Sff:v'z.' i Servizi istituzionali, n. 14 Elettorale: G) _(]Eorr]ltrol_ll, . Elﬁttorale
primario Iselnltjezrg:in: '('“ generali e di gestione: | voto assistito \éesr;:::Zighilspezmm eLeva
gestione Anagrafe, stato civile
9 e servizio elettorale
Processo _Sﬁgv'z.' i Servizi istituzionali, n. 15 Elettorale: G) _‘]302”0'."* - E'ﬁ“‘”a'e
primario ISt “Z'OI_”a Id generali e di gestione: | voto domiciliare veriiche, ispeziont | e Leva
gzgﬁgiée : Anagrafe, stato civile € sanzioni

e servizio elettorale

UFFICIO: Servizi informatici, Transizione digitale, Comunicazione

Responsabile UFFICIO:

Attualmente vacante, temporaneamente sostituito dal Segretario Comunale ai sensi del vigente Regolamento degli Uffici e dei

Servizi
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AN TEETD Shice
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo .Sf,:\"z.' i Servizi istituzionali, n. 1 AGID: 3) {i\gl(.enda.Dlgltale, .S?V'Z' i
primario Igselnuezrg)lin: I(;Ii generali e di gestione: | Attivazione e ir:?(;rfrinléﬁgzlaozri]gnee :n ormatic
i Statistica e sistemi i . . ' .
gestione - - consegna firme processi (specifica) | Transizio
informativi S
digitali ne
digitale,
Comunic
azione
Processo | Sevizi | serigi isituzionali, | N2 AGID: ®) Agenda Digiale, | Servizl
primario ;S::]uezrgin: I(;Ii generali e di gestione: | Dematerializzazion ir:?(;trerlr:;ﬁgzgi]sni :n ormatic
; Statistica e sistemi e dei documenti . . ' .
gestione e processi (specifica) 'rl]'(raansmo
digitale,
Comunic




azione

Processo _Sﬁ"'z_' i Servizi istituzionali, n. 3 Sicurezza dei | ©) $°2”°'_“’ . .S‘f*r‘"z' .
primario Igselnuezrgin: I(’ji generali e di gestione: | processi - servizi \e'e;;':zighi'Spez'on' :n ormatic
- Altri servizi generali i ici ’ .
gestione g informatici Transizio
ne
digitale,
Comunic
azione
Pr_oces_so S?:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 4 Sviluppo j_) {?gl_enda_DlgltaIe, $$rV'Z' i
primario Igselnlcjazr::in: Ic’ji generali e di gestione: | software: ir:?&ﬁ;ﬁg;;?gﬂi :n ormatic
; Altri servizi generali i i . o i .
gestione 9 Installazione/config | nrocessi (specifica) | Transizio
urazione nuovo ne
software digitaleZ
applicativo gzoiomnuemc
Processo .S‘Et“"z.' i Servizi istituzionali, n. 5 Sviluppo D)éf)‘lj_”?rat“ | .S‘f*r"'z' ;
primario g’elnizr;ing I(;Ii generali e di gestione: | software: pubblici (generale) :n ormatic
- Altri servizi generali isizi ! .
gestione 9 Acquisizione Transizio
servizio di ne
manutenzione digitale,
Comunic
azione
Processo | Semal Servizi istituzionali, n. 6 Gestione S.l. e 3.) ﬁgl‘?”da.D'g'ta'e’ servizl
primari ISt u2|o|!1a Id generali e di gestione: | rete: Acquisizione . 'fg' a|z$a2|or_1e € : :
generall e di Altri servizi generali fornitura informatizzazione ! .
gestione processi (specifica) | Transizio
connettivita' ne
digitale,
Comunic
azione
Processo .Sf{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 7 Gestione S.l. e g.) .‘t\gl.e“da.D'g”a'e* .S‘]?“"Z' y
ey | e
: Altri servizi generali i i . - ! .
gestione g Configurazione processi (specifica) | Transizio
connettivita' ne
digitale,
Comunic
azione
Pr'oces'so _S?:VIZ_I . Servizi istituzionali, n. 8 Gestione S.I. e g_) ﬁ_\glt_anda_Dlgltale, 'S(farvm ;
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | rete: Backup dei . ']9' a |z$a2|or_1e € :n ormatic
generall e di Altri servizi generali dati informatizzazione ’ i
gestione processi (specifica) | Transizio
ne
digitale,
Comunic
azione
Processo 5?{"'?' i Servizi istituzionali, n. 9 Gestione S.I. e j_) _’?gl‘?“da_D'g'ta'e’ .5‘]?“"2' i
ey | e
: Altri servizi generali i . p ! .
gestione g Aggiormnamento processi (specifica) | Transizio
backup ne
digitale,
Comunic
azione
Processo | Senizi | serigiisttuzionali, | N- 10 Gestione S.I. | ) Agenda Digitale, | Servizi
PR | generaiiedi [l © rete: informatizzazione |,
gestione Al e gRnstel Configurazione processi (specifica) | Transizio




utenti di rete

ne

digitale,
Comunic
azione
processo | Semial Servizi istituzionali, | N 11 Gestione S.I. j.) Agenda Digitale, | Sevizi
A erel, | generlie d gesione: | o et ey |
- Altri servizi generali i i - o ’ .
gestione 9 Configurazione processi (specifica) | Transizio
apparati di rete ne
digitale,
Comunic
azione
Processo _Ss:wz_l i Servizi istituzionali, n. 12 Gestione S.1. j.) {?gl_enda_DlgltaIe, .S?N'Z' i
primario Igselnlcjazr::in: Ic’ji generali e di gestione: | e rete: Creazione ir:?olrary;tzigsgozrifni :n ormatic
i Altri servizi generali i . o ’ .
gestione g caselle di posta processi (specifica) | Transizio
elettronica ne
digitale,
Comunic
azione
Processo .Sff:v'z.' i Servizi istituzionali, n. 13 Gestione S.I. j.) ,_?glgnda_mgnale, _S(farvm i
Ao tterall, | generalio f gestone: | ¢ et e | 1
; Altri servizi generali i ) o ' .
gestione 9 Aggiornamento processi (specifica) | Transizio
antivirus ne
digitale,
Comunic
azione
Processo _S‘f_t“"z_' . Servizi istituzionali, n. 14 Gestione S.I. 3_) ﬁglfe”da.D'g'ta'e’ Servzi .
iAo herat, generali o ostone: | ¢ et il e
; Altri servizi generali i . o ' o
gestione 9 Installazione processi (specifica) | Transizio
stampanti di rete ne
digitale,
Comunic
azione
Processo _S‘EIV'Z_' i Servizi istituzionali, n. 15 Gestione S.I. 3-) _‘t\gl_e“da_D'g'ta'e* _S‘]?“"Z' y
primario gelnlézrflr: '(’“ generali e di gestione: | e rete: Gestione ir:?(;rar;:;'ﬁgifzrilgni :n ormatic
; Organi istituzionali i - o ! o
gestione 9 server di rete processi (specifica) | Transizio
ne
digitale,
Comunic
azione
processo | Sewial Servizi istituzionali, n. 16 Gestione S.I. | G) Controlll, servizl
primario L;Selnltjazrgrz Iai generali e di gestione: | e rete: Custodia e \éesr;'rfzig’ni'Spez'om :n ormatic
: Altri servizi generali i ! .
gestione 9 gestione delle Transizio
password ne
digitale,
Comunic
azione
Processo .Sf.tmz.' i Servizi istituzionali, n. 17 Gestione S.I. j.) {?gllenda'DlgltaIe, .S?N'Z' i
primario ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: | e rete: Manuale . '?' a|z$a2|or.1e € informatic
generali e di Altri servizi generall sicurezza informatizzazione i, N
gestione processi (specifica) | Transizio
informatica ne
digitale,
Comunic
azione
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 18 Assistenza S.) Agt_enda_D|g|taIe, Servizi
primario istituzionali, digitalizzazione e informatic




generali e di

generali e di gestione:

utenti: Interventi di

informatizzazione

i,
Transizio

gestione Altri servizi generali consulenza/addest processi (specifica)
ne
ramento digitale,
Comunic
azione
Prri‘r)r‘l’;sij" .Sf[v'z.' i Servizi istituzionali, n. 19 Assistenza j.) .Agl.e“da.D'g'ta'e* .Sf“"z' .
P gelnlcjazr;)ling Ic'zli generali e di gestione: | utenti: Interventi ir:?oltr?r:;tzii‘;;)z?gnee :n ormatic
i Altri servizi generali i 3 o ’ .
gestione g manutenzione processi (specifica) | Transizio
hardware/software ne
digitale,
Comunic
azione
Prri(r)r(]:e?rsizo isﬁzv'z.' i Servizi istituzionali, n. 20 Assistenza G) .?OEUOI.I" . .S?V'Z' .
P ;enizrflin: Iolli generali e di gestione: | utenti: Gestione \éesf;l:Zig,niISpeZIOHI :n ormatic
- Altri servizi generali i ’ .
gestione 9 banche dati Transizio
esterne ne
digitale,
Comunic
azione
Processo | Sevizl | sengiisttuzionali, | N 21 Assistenza | S) Agenda Digitale, | Senvizi
P ;e'nlézr;"ng onli generali e di gestione: | utenti: Interventi ir:?oltrer;l;'ﬁj:zlaozri]gnz :n ormatic
: Altri servizi generali . o ! .
gestione g supporto per la processi (specifica) | Transizio
gestione dati ne
applicativi digitale,
Comunic
azione
Processo | Senizi | senyi isttuzionali, | N 22 Gestione Si. | ) Agenda Digiale, | Servizi
P ;elnlézrflr: '(’“ generali e di gestione: | e rete: Analisi dei in'?;i}';ﬁ?;:z?gni :n ormatic
: Altri servizi generali i i - o ! .
gestione e fabbisogni, processi (specifica) | Transizio
programmazione e ne
gestione della rete digitale,
informatica Comunic
azione
Plfi‘:;;rsiio .S‘t??"z.'onal. Servizi istituzionali, n. 23 ‘TD) Accesso e .S‘f*r"'z' .
P Igselnltjazrgli o Io’Ii generali e di gestione: | Pubblicazione di (Srsggzrg;za :n ormatic
: Altri servizi generali i7i ivita' ’
gestione g notizie su attivita' e Transizio
servizi comunali e ne
iniziative per il digitale,
tempo libero sui Comunic
Social network azlone
Plfi‘r’]fjjzo .S‘t"".["'z.' i Sevizi istituzionali, n. 24 Gestione sito .P)fGeS“C.’”e. dati e .5‘]?“"2' .
; ety | generalie i gestone: | web vy |
: Altri servizi generali i o ! .
gestione 9 Aggiornamento (specifica) Transizio
pagine ne
digitale,
Comunic
azione
Processo | Sevil | sengi isttuzionali, | N 25 Gestione sito | P) Gestione datie | Senvizi
P rno IS Inuzrlolina I(;Ii generali e di gestione: | web: Creazione In O:’nglﬁ)nl, € n ormatic
generall Altri servizi generali pagine tute a defla privacy | 1, .
gestione (specifica) Transizio
ne

digitale,




Comunic
azione
Processo Servizi Sendb fetimtEal n. 26 Gestione sito | P) Gestione dati e | Servizi
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' web: Software per informazioni, e informatic
generali e di S g a— ' O i tutela della privacy | i,
gestione g la gestione dei (specifica) Transizio
contenuti ne
digitale,
Comunic
azione
Processo | Servizi Servizi istituzionali n. 27 Gestione sito | D) Contratt Servizi
primario istituzionali, generali e di gestione: | web: gestione in pubblici (generale) | informatic
generali e d Altri servizi generali . : h
gestione g hosting Transizio
ne
digitale,
Comunic
azione
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 28 Acquisizione | D) Contratti Servizi
primario istituzionali di beni e servizi pubblici (generale) | informatic
i,
attraverso Transizio
procedure aperte ne
(sopra soglia digitale,
comunitaria) g;?nue”'c
MISSIONI PNRR
Processo Tutte le funzioni | i macroprocessi n. 28 Acquisizione | D) Contratti Servizi
primario istituzionali di beni e servizi pubblici (generale) | informatic
i,
attraverso Transizio
procedure ne
negoziate (sotto digitale:
soglia comunitaria g;?nuen'c
ma sopra euro
139.000) Missioni
PNRR
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi n. 28 Acquisizione | D) Contratti Servizi
primario istituzionali di beni e servizi pubblici (generale) | informatic
, i,
con affidamento Transizio
diretto (importo ne
inferiore a euro digitale:
139.000). Missione Cqmumc
PNRR azione

UFFICIO: Tutti gli uffici - Attivita' trasversale

Responsabile UFFICIO:
Tutti i Responsabili di Area

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI




Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Azl (e Shlce
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_so Tu_tte !e fur_lzioni Tutti i macroprocessi n. 1 Affidamento D) Co_n;ratti Tu.tti. gli
primario istituzionali appalto di lavori, pubblici (generale) | uffici - '
servizi e forniture ﬁgls\c;arsal
di importo inferiore e
a 40.000 euro
tramite il sistema
dell'affidamento
diretto (fino al
30/06/2023 la
soglia per
I'affidamento
diretto e' 139.000
exart. 1 DL
76/2020).
Pr_oces_,so Tu_tte !e funzioni Tutti i macroprocessi n. 2 Affidamento D) Co_nFratti Tu_tti_ gli
primario istituzionali appalto di servizi e pubblici (generale) uffl_(:l_- '
forniture di importo ﬁgls\cgirsal
pari o superiore a e
40.000 euro e
inferiore alle soglie
di cui all'articolo
35, D.Lgs. 50/2016
mediante il sistema
della procedura
negoziata
Processo servizi Tutti i macroprocessi | N- 3 Adesione D) Contratti Tutti gli
primario istituzionali, convenzioni pubblici (generale) uffI.CI. -
generali e di Attivita'
gestione CONSIP o del trasversal
Soggetto e
Aggregatore di
riferimento
Pr.oces.,so ?I'ultte !e funzioni Tutti | macroprocessi n. 4 Proroga D) anFratti Tu.tti. gli
primario istituzionali contratto in pubblici (generale) | uffici -
Attivita'
scadenza trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | i ; macroprocessi n. 5 Conferimento | A) Acquisizione e Tutti gli
primario istituzionali di incarichi di gestione del UffI.CI. -
) personale Attivita'
collaborazione, (generale) trasversal
studio e ricerca e
nonche' di
consulenza a
soggetti estranei
all'amministrazione
Processo Tutte le funzioni n. 6 Autorizzazione | D) Contratti Tutti gli

Tutti i macroprocessi




primario istituzionali al ricorso a pubblici (generale) | uffici -
transazioni e altri Aftivitar
fimedi di gasversal
risoluzione delle
controversie
alternativi a quelli
giurisdizionali
Processo Tutte !e furjzioni Tutti | macroprocessi n. 7 Accesso art. O) Accesso e Tu.tti.gli
primario istituzionali 22 e seqg. della L. Trasp_qrenza uffI.CI.- .
241/90 (specifica) Attivita
trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | i macroprocessi n. 8 Accesso art. O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali 43 co. 2 del Trasparenza uffl_u_-
' (specifica) Attivita'
T.U.E.L. da parte trasversal
dei consiglieri e
Processo Tutte le funzioni | i macroprocessi n. 9 Accesso civico | O) Accesso e Tutti gli
primario istituzionali semplice Trasp_a_renza uffl_C|_ -
. (specifica) Attivita'
concernente dati, trasversal
documenti e e
informazioni
soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai
sensi del D.Lgs.
33/2013
Processo Tutte _Ie furjzioni Tutti i macroprocessi n. 10 Accesso O) Accesso e Tu_tti_gli
primario istituzionali civico Trasparenza uff|_0|_ -
. (specifica) Attivita'
generalizzato trasversal
concernente dati e e
documenti ulteriori
a quelli soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai
sensi del D.Lgs.
33/2013
Processo Servizi Sendi el n. 11 Controversie | H) Affari legali e Tutti gli
primario istituzio_nali,_ generali e di gesti(;ne: e contenziosi contenzioso uffi_ci_- .
gengrah edi Organi istituzionali esterni ed intermni (generale) Attivita
gestione S ' trasversal
citazioni, e
costituzioni in
giudizio, e
conseguente
nomina dei
difensori e
consulenti
Processo Tutte _Ie fur_lzioni Tutti | macroprocessi n. 12 Segnalazioni _P) Gesti(_)ne_ dati e Tu_tti_gli
primario istituzionali informazioni, e uffici -




di illecito tutela_QeIIa privacy | Attivita'
(specifica) trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 13 H) Affari legali e Tutti gli
primario istituzionali Segnalazione- contenzioso uffici -
(generale) Attivita'
Esposto trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | . . macroprocessi n. 14 Piani P) Gestione dati e | Tutti gli
primario istituzionali formativi e corsi di informazioni, e uffici -
) tutela della privacy | Attivita'
formazione (specifica) trasversal
e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 15 Nomina D) Contratti Tutti gli
primario istituzionali Responsabile pubblici (generale) | uffici -
) Attivita'
Unico del trasversal
Procedimento e
(RUP)
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 16 Affidamento E) Incarichi e Tutti gli
primario istituzionali incarichi a nomine (generale) uffici -
L Attivita'
professionisti trasversal
esterni e
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 17 Eront office: P) Gestione dati e | Tutti gli
primario istituzionali Informazioni e informazioni, e uffici -
R tutela della privacy | Attivita'
comunicazion (specifica) trasversal
e
Processo Tutte le funzioni | i macroprocessi n. 18 Affidamento D) Contratti Tutti gli
primario istituzionali appalto di servizi e pubblici (generale) | uffici -
Attivita'
forniture di importo trasversal
superiore alle e
soglie di cui all'art.
35, D.Lgs. 50/2016
attraverso il
sistema della
procedura aperta
Processo di | Servizi Saifid lehuAa e n. 19 Liquidazione | F) Gestione delle Tutti gli
supporto istituzionali, generali e di gesti(;ne' fatture entrate, delle uffici -
generali e di SesiEie cerTEiEa ' spese e del Attivita'
gestione ) ’ patrimonio trasversal
programmazione e €
provveditorato
Processo Servizi Sendi el n. 20 Gestione P) Gestione datie | Tutti gli
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' della posta in informazioni, e uffici -
generali e di Altri servizi general ' tutela della privacy | Attivita'
gestione partenza per la (specifica) trasversal
registrazione sul e
protocollo
informatico
Processo Servizi S el n. 21 P) Gestione dati e | Tutti gli
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' Comunicazioni di informazioni, e uffici -
generali e di T ' tutela della privacy | Attivita'
gestione 9 (specifica) trasversal




pubblica utilita’ e
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | N- 22 Newsletter | P) Gestione datie | Tutt gli
primario |st|tu2|0_nall,_ generali e di gestione: informazioni, e uffl_C|_- .
generali e di Altri servizi generall tutela della privacy | Attivita
gestione (specifica) trasversal
e
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 23 Carte dei P) Gestione datie | Tutti gli
primario |st|tu2|0.nall,. generali e di gestione: | Servizi informazioni, g uff|.C|.- .
generali e di Altri servizi general tutela della privacy | Attivita
gestione (specifica) trasversal
e
Processo _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 24 Rilevazione O) Accesso e Tu_tti_ gli
primario ';';izr:i?:lgi generali e di gestione: | di Customer gs:s%g;za sztli(\:/lit-a'
- Altri servizi generali i i
gestione 9 Satisfaction trasversal
e
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 25 Raccolta e O) Accesso e Tutti gli
primario gélrgizr;)lpglgli generali e di gestione: | distribuzione di gszg?ir;gza thftli(\:/lit:a\'
- Altri servizi generali isti i
gestione 9 modulistica relativa trasversal
alle procedure di e
competenza degli
Uffici
Processo | Servizi Servizi istituzionali n. 26 Gestionee | P)Gestione datie | Tuti gli
primario |st|tu2|o!1all,_ generali e di gestione: | acquisizione degli informazioni, € uffl_C|_- .
generali e di Altri servizi general . . tutela della privacy | Attivita
gestione atti e della posta in | (gpecifica) trasversal
partenza per la e
registrazione sul
protocollo
informatico
UFFICIO: Cultura Associazionismo Promozione turistica
Responsabile UFFICIO:
Dott.ssa Maria Roberta Basso
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Al (e Shice
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi Tutela e n. 1 Servizio D) Contratti Cultura
primario istituzio.nali,. e manifestazioni ed pubblici (generale) As;ociazi
gente.raH edi Gl @ g eventi Ic:))nlsmo.
gestione culturali: Attivita' romozio
culturali e interventi Pe. i
diversi nel settore uristica
culturale
Processo Servizi Tutela e n. 2 Concessione C) Provvedimenti Cultura
primario istituzionali, ampliativi della Associazi




generali e di valorizzazione dei di sovvenzioni e sfera giuridica con | onismo
gestione beni e attivita' sussidi a sostegno effetto economico Promozio
culturali: Attivita' ) ] diretto ed ne
culturali e interventi di associazioni del | jmmediato (es. turistica
diversi nel settore settore artistico e erogazione
culturale culturale contributi, etc.)
Pr_oces_so _Sgrvizj . Tutela e n. 3 Concessione C) Prpv_vgdimenti Culturg .
primario |st|tu2|0.nall,. Al e cef contributi per ampllatllwld.ella As§00|a2|
generali e di N tostazion sfera giuridica con | onismo
i manifestazioni ; i
gestione culturali: Attivita' g:‘rfggg sgonomlco rI?(raomozm
culturali e interventi immediato (es turistica
diversi nel settore . '
culturale erogazione
contributi, etc.)
Processo Soccorso civile o Gl n. 4 P) Gestione dati e | Cultura
primario Interventi a seguito di | Aggiornamento informaziont, € As_souam
salariial merral dellEl gell tutela della privacy | onismo
elfclenco delle (specifica) Promozio
Associazioni ne
turistica
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 5 Concessione F) Gestione delle Area
primario gé';izrg?glhi generali e di gestione: | delle sale e z;gs;eé céeellle Qtri:llzmlstr
X Organi istituzionali i ili . X
gestione g 'mm_Ob'I' _del patrimonio
patrimonio
comunale
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 6 Raccolta, ritiro, | P) Gestione datie | Cultura
primario g’élrt:ézrflinghdi generali e di gestione: | catalogazione e LE{Z:;“ZZ'I?;'EN?\/&W ’ss;?gfz'
; Altri servizi generali istribuzi i .
gestione 9 distribuzione al (specifica) Promozio
pubblico di ne
materiale turistica
informativo e
divulgativo su
servizi istituzionali
comunali o di altri
enti, su iniziative
culturali e per il
tempo libero
Processo Servizi TE e n. 7 Concessione C) Provvedimenti Area
primario |st|tu2|o_nall,_ Al e gt sale in uso a terzi ampllatllwld.ella Ammlnlstr
generali e di ST @ gl L sfera giuridica con | ativa
i . L ff nomi
gestione culturali: Attivita effetto economico
S . diretto ed
culturali e interventi . .
. : immediato (es.
diversi nel settore .
erogazione
culturale L
contributi, etc.)
Processo Sgrvizj . Tutela e n. 8 Servizio di F) Gestione delle Culturg _
primario |st|tu2|o_naI|,_ e realizzazione entrate, delle As_300|a2|
generali e di . A e spese e del onismo
; beni e attivita esposizioni ; . .
gestione A jita patrimonio Promozio
culturali: Attivita ;

. . . permanentl ne
culturali e interventi turistica
diversi nel settore
culturale

Processo _Se_rviz_i _ Tutela e n. 9 Servizio di F) Gestione delle Culturg _
primario istituzionali, valorizzazione dei entrate, delle Associazi




generali e di beni e attivita' apertura musei spese e del onismo

gestione culturali: Attivita' patrimonio Promozio
culturali e interventi ne
diversi nel settore turistica
culturale

UFFICIO: Ragioneria e Controllo di gestione

Responsabile UFFICIO:
Attualmente vacante, sostituito in via temporanea dal Segretario Comunale ai sensi del vigente Regolamento degli Uffici e dei
Servizi

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AR TEETD SAEE
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi SendAd el dael n. 1 Bilancio di F) Gestione delle Ragioneri
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' previsione entrate, delle ae
generali e di Ry m—— ' spese e del Controllo
gestione o A ' patrimonio di
programmagzione e gestione
provveditorato
Processo Servizi SendAd e daeEl n. 2 Documento F) Gestione delle Ragioneri
primario istituzionali, generali e di gestiéne' Unico di entrate, delle ae
gengrall e di Gestione economica, Programmazione spese e Qel Cpntrollo
gestione e patrimonio di
- —-DUPS i
programmazione e gestione
provveditorato
Processo Servizi Seni fatuarel n. 3 Rendiconto F) Gestione delle Ragioneri
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' entrate, delle ae
generali e di st ceenaTiEs ' spese e del Controllo
gestione finanziaria ' patrimonio di
programmazione e gestione
provveditorato
Processo di | Servizi SendAd e daeEl n. 4 Certificazioni F) Gestione delle Ragioneri
supporto istituzionali, generali e di gestic;ne' del bilancio entrate, delle ae
gengrall e di Gestione economica, preventivo e spese e Qel Cpntrollo
gestione e e patrimonio di
et consuntivo ed altre gestione
programmazione e .
provveditorato certificazioni
Processo Servizi Sl fatidarel n. 5 Piano G) Controlli, Ragioneri
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' esecutivo di verifiche, ispezioni ae
enerali e di : S e sanzioni Controllo
gestione Gest|0ne economica, gestione (PEG) di
finanziaria, estione
programmagzione e 9
provveditorato
Processo di | Servizi Sl fatidarel n. 6 Mandati di F) Gestione delle Ragioneri
supporto istituzionali, generali e di gestic;ne' pagamento entrate, delle ae
generali e di Gestione economica ' spese e del Controllo
gestione ' patrimonio di

finanziaria,

gestione




programmazione e
provveditorato

Procestso di _chzvi;i ! Servizi istituzionali, n. 7 Variazioni al F) tG(?[stic(;nﬁ delle Ragioneri
supporto ISeInLéng)lin: I(;Ii generali e di gestione: | bilancio di gnerfeeé deele ggntrollo
gene Gestione economica, previsione e P.E.G pes X :
gestione finanziaria = | patrimonio di
programmazione e gestione
provveditorato
Procestso di _SﬂVlZ] ! Servizi istituzionali, n. 8 Gestione F) tGetStI(()jn(ﬁ delle Ragioneri
supporto ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: | fideiussioni entrate, dele ?Zc?ntrollo
gentgral ed Gestione economica, sp(ta_se €de di
gestione finanziaria, patrimonio | tone
programmazione e 9
provveditorato
Procestso di _S(Etrwz_l . Servizi istituzionali, n. 9 Inserimentoe | G) ﬁc:_orr]\trol_ll, o Ragioneri
supporto ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | controllo dati IVA vertliche, ispezioni ?:e troll
generali e di Gestione economica, e sanzioni d_on rollo
gestione finanziaria, -
programmazione e gestione
provveditorato
SI?rocia)?tsoo di _S(Etrwz_l . Servizi istituzionali, n. 10 Pagamento F) tGistlgnﬁ delle Ragioneri
upp Iselnizrgjl'n: Id generali e di gestione: | premi e gestione :ner:eeé deele ?:gntrollo
general e di Gestione economica, polizze pes . g
gestione finanziaria patrimonio di
- assicurative gestione
programmazione e
provveditorato
Procestso di 'S?:wz] i Servizi istituzionali, n. 11 Parere di F) tGistlcénﬁ delle Ragioneri
supporto IS |nuzr|o|:1a Io’Ii generali e di gestione: | regolarita’ entrate, dele ?:entr I
general Gestione economica, contabile spese € de ontroflo
gestione SRR patrimonio di
programmazione e gestione
provveditorato
Procestso di 'S(te'tmz'l . Servizi istituzionali, n. 12 Recupero e F) tG?(Stl(c)inﬁ delle Ragioneri
supporto ISt ”Z'OI.”"" Id generali e di gestione: | registrazione entrate, dele gc?ntrollo
generall e di Gestione economica, giornaliera delle Spese e de .
gestione e patrimonio di
- operazioni del gestione
programmazione e i )
provveditorato Tesoriere relative
ai versamenti in
Tesoreria da parte
degli utenti e
chiusura mensile
dei sospesi del
Tesoriere
Pr.oces.so .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 13 Monitoraggio | ©) $°ﬂtr°!"’ - Ragioneri
primario ISt uz'ol.na Id generali e di gestione: | equilibri di finanza veriiche, Ispezioni ?:e troll
generali e di Gestione economica, bbli e sanzioni ontrollo
gestione . L pubblica di
finanziaria, "
programmazione e gestione
provveditorato
Processo _S?_trwz_l ’ Servizi istituzionali, n. 14 Controllo G) $02trol_ll, | Ragioneri
primario ISt uzmi_na Id generali e di gestione: | equilibri finanziari vertliche, Ispezioni ‘ée troll
generali e di Gestione economica, e sanzioni ontrollo
gestione di




finanziaria, gestione
programmazione e
provveditorato
Processo _Ss:wz_l i Servizi istituzionali, n. 15 Assistenza H) ,?ffan_ legali e Ragioneri
primario Igselntézri'ﬁin: I(Sli generali e di gestione: | utenti: Invio ?ggn?:;l'g)so ggntrollo
gestione Altri servizi generali denunce di
all'agenzia gestione
dell'entrate via
ENTRATEL
Processo _Ss:wz_l i Servizi istituzionali, n. 16 Controllo di Q) Pr_(;_gettazmne Ragioneri
primario 'Se'nlézrg?: Ic’ji generali e di gestione: | gestione ai sensi (specifica) ?:c?ntrollo
9 tion Gestione economica, degli artt. dal 196 di
gestione finanziaria, : .
. al 198-his del gestione
programmazione e
provveditorato D.Lgs. 267/2000
Pr_oces_so _S(Etrwz_l i Servizi istituzionali, n. 17 PIAO - Piano | ©) $02tl’0!ll, - Zersonal
primario ISt “Z'°|_”a Id generali e di gestione: | integrato attivita' e vertliche, Ispezion
gentgral ed Gestione economica, organizzazione € sanzioni
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
UFFICIO: Urbanistica
Responsabile UFFICIO:
Arch. Perugini Daniele
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AN TEETD Shice
supporto/pro istituzionali
cessi primari
P(?]::esz,o fésstte;tpod:(]ll i dEl EitEie n. 1 Certificato P)f Gestlc_)ne_ datie | Urbanistic
primart edrirllizig abitativa ed edilizia abitativa: destinazione 'tntolrmzz'lfn" € g.et
Urbanistica e assetto urbanistica ute a_f_ ca privacy '? ertn?
del territorio (specifica) catastale
Processo ,tﬁ\sgtettp de(; PeaEi ol i n. 2 Piano L)bPlgnltflcaZ|one Urbanistic
primaro edrlr||. orio E't i ed edilizia abitativa: regolatore ur an.|fs. ica g.et
edilizia abitativa | ;o ictico e assetto generale - Piano di (specifica) istema
frmrf catastale
del territorio governo del
territorio
Prri(;i:ersiso ,tﬁ\sgtettp de(; Aesaie CE @ifieie n. 3 Variante L)bPlgnltflcaZ|one Urbanistic
primaro edrlr||. orio E't i ed edilizia abitativa: semplificata al ur an.|fs. ica g.et
edilizia abitativa | g 4jji7ia residenziale Piano deg|i (specifica) c;aesr'g?e
pybt_)llqa e_I_O(_:aIe € interventi
piani di edilizia
economico-popolare




Pr_oces_so tAss_tettp de(; Peamim bkl iEitaie n. 4 Piani L)bqun[[flca2|one Urbanistic
primario eedrirllizoigoaﬁi ativa | € edilizia abitativa: urbanistici attuativi ?srp:(r:]ilfsiclg)a giztema
Urbanistica e assetto | ad iniziativa privata catastale
del territorio
Pr_oces_so Asgettp de(; A 6 @GN n. 5 Piano L)bqunlflca2|one Urbanistic
primario tee(;irl'itzoi;oaﬁitativa ed edilizia abitativa: insediamenti g :;'fslé'g)‘" giitema
Urbamspcg e assetto produttivi - PIP P catastale
del territorio
Pr_oces_so Ass_ettp decli Peasim ol (Eifas n. 6 Piano edilizia L)bPla_nlf_lcazmne Urbanistic
Ed|I|2|.a residenziale popolare - PEEP catastale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo _S‘t?t“"z.' i Servizi istituzionali, n. 7 Voltura nei G) $°L‘”°'."’ L ﬁrea. ”
primario g’elnl:ezrlegin: '('“ gene_rali e di_ gest_ione: contratti di \éesr;:::zshilspezmnl atT/r;mls '
el & immobili di Edilizia
patrimoniali ) ]
Residenziale
Pubblica (ERP)
Pr_oces_so SVI|tup['Jl§).| Sviluppo sostenibile e | N- 8 Voltura G) ﬁc:_orr]\trol_ll, o Urbanistic
primario tscis Ien(; Ile € tutela del territorio e autorizzazione Veriiche, Ispezioni g.et
utela de dell'ambiente: Tutela, integrata € sanzioni Istema
territorio e S _ catastale
delfambiente recupero ambientale amblen.tale.- AlA -
Comunicazione
Pr'oces'so SV|Itup|z.)|(3).I Sviluppo sostenibile e | N- 9 Valutazione o G) $0L1tro!ll, o Urbanistic
primario f,ots Iené Ile e tutela del territorio e verifica di veritiche, Ispezion g_et
urela de dell'ambiente: Tutela, assoggettabilita’ a € sanziont Istema
territorio e el e E catastale
' i i impatto ambientale
dell'ambiente recupero ambientale P
- VIA
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N- 10 B) Provvedimenti Urbanistic
primario flj)tsetlznézllle e tutela del territorio e Autorizzazione 22?;22%33? giitema
o dell'ambiente: Tutela, i i -
territorio e valorizzazione e unica ambientale senza effetto catastale
dell'ambiente recupero ambientale AUA economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N- 11 Modifica B) Provvedimenti Urbanistic
primario tsotstlen(;bllle € tutela del territorio e sostanziale di afmpllatllwlglella g.et
t:r?it?)rioe e dellambiente: Tutela, | impianto AUA - 2eenr§agtlal;frtlat;ga c;aesr;?e
. valorizzazione e . . . .
dell'ambiente recupero ambientale Autorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N 12 Rinnovo C) Provvedimenti Urbanistic
primario sostenibile e tutela del territorio e autorizzazione ampllat_lw_d_ella ae
tutela del e lslE e T ElE . ) sfera giuridica con | Sistema
territorio e ' » | unica ambientale - | offetto economico | catastale

dell'ambiente

valorizzazione e
recupero ambientale

AUA -

diretto ed
immediato (es.
erogazione




Autorizzazione

contributi, etc.)

Processo Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e | N 13 Emissioni in G) _C_ontrol_li, o Urbanistic
primario tsotstlen(;bule € tutela del territorio e atmosfera: Ve“f'Ch.e’ Ispezioni g.et
utela de dell'ambiente: Tutela, stabilimento che € sanzioni Istema
territorio e El G e T R catastale
' i i r missioni
dell'ambiente recupero ambientale P oduce emissio
(installazione/trasfe
rimento/modifica
sostanziale/rinnovo
autorizzazione alle
emissioni in
atmosfera) -
Comunicazione
Pr_oces_so Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e | N. 14 Inquinamento B) Pr_ov_vedimenti Urbanistic
primario sostenibile e tutela del territorio e elettromagnetico: ampllat_lw_d_ella ae
tutela del dellambiente: Qualita’ ) . sfera giuridica Sistema
territorio e e Autorizzazione per | senzg effetto catastale
dell'ambiente CLEENE @ R EhE impianti di telefonia | economico diretto
dell'inquinamento . . ;
mobile ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N- 15 Concessione B) Provvedimenti Polizia
primario fL?tZtlzncljzllle € tutela del territorio e di occupazione 2;2?;'2?&33;& Locale
o dell'ambiente: Difesa i
territorio e 46l suolo suolo pubblico senza effetto
dell'ambiente economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N- 16 Verifiche G) _C_ontroI_Ii, o Urbanistic
primario territorio eq . tutela del territorio e superfici immobili vern‘lche, Ispezioni | a e
edilizia abitativa el ies o . . e sanzioni Sistema
0 soggetti a tariffa catastale
Pr_oces_so Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 17 Gestione D) Co_nf[ratti Urbanistic
primario g’é';gg?:lgi generali e di gestione: | tecnologica SIT: pubblici (generale) giztema
: Altri servizi generali i
gestione 9 Affidamento catastale
censimento edifici,
foto, numerazione
interna
Processo Sgrvizj . Servizi istituzionali, n. 18 Gestione S_) Aggnda'Digitale, Urbanistic
primario |st|tu2|o'nal|,. generali e di gestione: | tecnologica SIT: Q|g|tallz;a2|one c ae
generali e di Altri servizi general ) b informatizzazione Sistema
gestione Creazione banca processi (specifica) | catastale
dati geografica
Pr.oces.so Asgettg del e @2 e n. 19 - L) Pignificazione Urbanistic
primario geéﬁli;?goaggativa ed edilizia abitativa: Pianificazione ?Srgzg'fsig;;i giztema
Urbanistica e assetto
Comunale catastale

del territorio

generale, varianti
per l'attuazione di
obiettivi PNRR




UFFICIO: Economato

Responsabile UFFICIO:
Attualmente vacante, temporaneamente sostituito dal Segretario Comunale ai sensi del vigente Regolamento degli Uffici e dei
Servizi

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Azl (e Shlce
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi SendAd el dael n. 1 Fornitura D) Contratti Economa
primario |st|tuz|opal|,_ generali e di gesti(;ne: cancelleria ed altro pubblici (generale) | to
gggﬁg;lée di Gestione economica, materiale di
finanziaria, _ consumo per gli
programmagzione e .
provveditorato uffici
Processo Servizi S raarel n. 2 Consegna F) Gestione delle Economa
primario istituzionali, generali e di gestiéne' arredi e entrate, delle to
gggteizg;l;e di ]E;esno-ne- economica, attrezzature uffici tht?r?rioen?oel
inanziaria,
programmagzione e
provveditorato
Processo Servizi Seni fatuarel n. 3 Carico G) Controlli, Economa
primario istituzionali, generali e di gestiéne' magazzino beni di verifiche, ispezioni | to
genﬁrall edi Gestione economica, tacile consUMo e sanzioni
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Seni fatuarel n. 4 Eornitura D) Contratti Personal
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' vestiario e pubblici (generale) | e
gggﬁ:’il;e di Gestione economica, calzature
finanziaria, ' personale
programmagzione e
provveditorato
Pr.oces.so Servizi S e n. 5 Inventario beni | F) Gestione delle Economa
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' mobili entrate, delle to
generali e di e spese e del
gestione N ' patrimonio
programmagzione e
provveditorato

UFFICIO: Tributi

Responsabile UFFICIO:
Attualmente vacante, temporaneamente sostituito dal Segretario Comunale ai sensi del vigente Regolamento degli Uffici e dei
Servizi

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI



Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO A D I
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_so S?{VIZ_I . Servizi istituzionali, n. 1 Accertamenti H) At\ffarl_ legali e Tributi
primario Iselnl:azr;)lns Id generali e di gestione: | tributari cogntz?;lgso
9 " nl ! Gestione delle entrate @ )
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr.oces.so .Szwz.l . Servizi istituzionali, n. 2 Rateazione F) tGetstu()jnﬁ delle Tributi
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | pagamento tributi entrate, dele
generall € d Gestione delle entrate i Spese € de
gestione : - - accertat patrimonio
tributarie e servizi
fiscali
Processo .S(E{V'Z_' i Servizi istituzionali, n. 3 Controllo ICI - | C) _(;ogtrol_h, | Tributi
primario isti u2|o|!na Id generali e di gestione: | IMU - TASI verifiche, ispezioni
gentgral ed Gestione delle entrate € sanzion
gestione tributarie e servizi
fiscali
Prr_(r)T(]::?go 'Sﬂwz'l . Servizi istituzionali, n. 4 Iscrizione a F) tGetstlzln(ﬁ delle Tributi
primar ISt u2|c1_na Id generali e di gestione: | ruolo entrate entrate, dele
gente_zral ed Gestione delle entrate | tributarie Spfse cde
gestione tributarie e servizi patrimonio
fiscali
Pr_oces_so _S(E{wz_l i Servizi istituzionali n. 5 Accertamenti H) ?ffarl_ legali e Tributi
primario Iselnuezrg)l{lz I(;Ii generali e di gestione: | tributari con con enzlloso
gene Gestione delle entrate desi (generale)
gestione J 1 =l adesione
tributarie e servizi
fiscali
Pr.oces.,so _S(te_[wz_l . Servizi istituzionali n. 6 Servizio F) tGism()jnﬁ delle Tributi
primario 'Se'nlézr';ing I(;Ii generali e di gestione: | rilascio certificati Ener:eeé dile
gestione Gestione delle entrate | relativi a posizioni pgtrimonio
';irlsl;l:l?ne e servizi tributarie
Processo | Senizi | seigi isttuzionali, | -7 Servizio W) Affari legali e | Tributi
primart Igselnltjazr:'alline I(;Ii generali e di gestione: | informativo ?c’:nirr';'g;o
gestione Gestione delle entrate risposte a istanze, 9
tributarie e servizi -
fiscali comunicazioni,
richieste di
informazioni
opposizioni
Processo _Sﬁ:wz_l . Servizi istituzionali, n. 8 Provvedimenti | H) ,?ffarl_ legali e Tributi
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | in autotutela per con enzlloso
generall e di Gestione delle entrate | tributi comunali (generale)
estione ' ; -
9 tributarie e servizi
fiscali
Processo .Sﬁwz} i Servizi istituzionali, n. 9 Istanze H) ,?ffan_ legali e Tributi
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | interpello ?Ognirr‘;'g)so
g:gﬁgiée ! Gestione delle entrate 9

tributarie e servizi
fiscali




Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Gestione delle entrate
tributarie e servizi
fiscali

n. 10 Rimborsi a
contribuenti -
riversamenti a
Comuni competenti
- sgravi di quote
indebite e
inesigibili di tributi
comunali

F) Gestione delle
entrate, delle
spese e del
patrimonio

Tributi

UFFICIO: Partecipazioni

Responsabile UFFICIO:
Dott. Jacopo Sacchetto

finanziaria,
programmagzione e
provveditorato

rendiconti e
statistiche
riguardanti le

Venturini
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AR TEETD SAEE
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 1 Controllo sulle | G) Controlli, | Partecipa
primario 'S;'rt]uezrg)lrz"éi generali e di gestione: | societa' partecipate \ée;glrfzhigxniﬁpez'O”l zion
gene Gestione economica,
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | N- 2 Tenuta ed G) Controlli, | Partecipa
primario |st|tu2|o|_nalla_ generali e di gestione: | aggiornamento ver|f|nczr}e,ni|spe2|on| zioni
generai e di Gestione economica, dell'archivio € sanzio
gestione finanziaria
- relativo alle
programmagzione e . ,
provveditorato societa' nonche
delle aziende
speciali ed altri enti
pubblici partecipati
dall'Ente (Enti
controllati)
Processo Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 3 Invio G) Qontro!li, L Ragioneri
primario ;:]Sélr:ltjazrgjlir]sltii generali e di gestione: | dell'elenco delle \éegglr?;g,nilspezmnl ?:éntabilit
gestione Gestione economica, | societa’ partecipate 3
LT © al MEF ed alla
programmagzione e i _
provveditorato Corte dei Conti
Pr_oces_so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 4 G) _C_ontrol_li, — P_artgcipa
primario IS:;uezrgin:“éli generali e di gestione: | Predisposizione di \e/esrg'rfzhig’ni'Spez'om zioni
gestione Gest|0ne economica, Certificazioni’




societa' partecipate
(Enti controllati)
Processo Servizi S el n. 5 Acquisto F) Gestione delle Partecipa
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' partecipazioni entrate, delle zioni
gengrall edi Gestione economica, azionarie spese € glel
gestione e patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi S el n. 6 Procedure di F) Gestione delle Partecipa
primario istituzionali, generali e di gestiéne' dismissione di entrate, delle zioni
ge”‘?fa" ed Gestione economica, partecipazioni Spese e <_1|e|
gestione - patrimonio
i azionarie ed altre
programmazione e o
provveditorato guote societarie
UFFICIO: Personale
Responsabile UFFICIO:
Dott. Jacopo Sacchetto Venturini
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AN TEETD Shicle
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo di | Servizi SendAd e daeEl n. 1 Rilascio F) Gestione delle Personal
supporto istituzionali, generali e di gestic;ne: certificato di entrate, delle ee
generali e di SR U . spese e del Servizi
gestione Servizio patrimonio fiscali
Processo di | Servizi SendAd e daeEl n. 2 Liquidazione F) Gestione delle Personal
supporto istituzio_nali,_ generali e di gestic;ne: indennita’ mensili entrate, delle ee
generali e di e EE ITETE o ) spese e del Servizi
gestione amministratori e patrimonio fiscali
missioni
Processo di | Servizi S e n. 3 Certificazione | F) Gestione delle Personal
supporto istituzionali, generali e di gesti(;ne: in materia di spesa entrate, delle ee
generali e di SE0EE WTETE ) spese e del Servizi
gestione di personale patrimonio fiscali,
Processo di | Servizi S s fpton el n. 4 Liquidazione F) Gestione delle Personal
supporto istituzionali, generali e di gestic;ne' periodiche entrate, delle ee
generali e di D I ' ratt i spese e del Servizi
gestione rattament patrimonio fiscali
accessori
Processo Servizi Sl fatidarel n. 5 Liquidazione F) Gestione delle Personal
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne: trattamento fine entrate, delle ee
generali e di ST I spese e del Servizi
gestione mandato patrimonio fiscali




Procestso di _Sﬂvgl ! Servizi istituzionali, n. 6 C.U. F) tG(?[stlc(;nﬁ delle Personal
supporto ISt u2|0|_na Id generali e di gestione: entrate, dele ge .
generall € di Risorse umane spese e de >EIVIZI
gestione patrimonio fiscali
Processo .Sﬂ"'z.' ; Servizi istituzionali, n. 7 Modello 770 | F) tG‘iS“‘(’j”ﬁ delle | Personale
primario isti u2|<)lr1a Id generali e di gestione: entrate, dele focal
gestone | Risoiselimans patrimonio
Procestso di _Sﬂle ! Servizi istituzionali, n. 8 Pensioni: P)f Gesthne_ datie | Personal
supporto Istituzionat, generali e di gestione: | Pratiche Informazioni, € ee
generali e di B r— tutela della privacy | Servizi
gestione (specifica) Fiscali
primari IStituzionall, generali e di gestione: : Zlonl, € .
generali e di g tutela della privacy | Servizi
_ gesti_or_1e (specific_a) fiscali
Proce?tso di _S(Etrwz_l i Servizi istituzionali, n. 10 Stipendi e F) thistu()inﬁ delle Personal
supporto ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | Paghe entrate, dele ge .
generall € di Risorse umane spese € de >ervizi
gestione patrimonio fiscali
Processo _S?:VI;I . Servizi istituzionali, n. 11 Certificazione | F) tGetstlcc)jntﬁ delle Personal
primario Iselnizrgjl'n: Id generali e di gestione: | crediti :ner:eeé dile geer .
general € di Risorse umane pese €« ervizl
gestione patrimonio Fiscali
Processo _S(Etrwz_l . Servizi istituzionali, n. 12 Assunzione A) At\_cqwsollmlone e Personal
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | di personale ges |one| € ge .
generali e di S —— mediante CONCOrsi personale Servizi
gestione ' | (generale) fiscali
mobilita’ e contratti
di lavoro a tempo
determinato o
flessibile
Processo | e Servizi istituzionali n. 13 Attribuzione | A) fequiszione © Personal
primari Iselnltjazrflrg Io’li generali e di gestione: | progressioni ggfsfr?a?le € gsrvizi
gene Risorse umane economiche P L
gestione (generale) fiscali
orizzontali o di
carriera
Pr_oces_so _Stte_trwz_l . Servizi istituzionali, n. 14 Programma A) ,?_cquls(;mlone e Personal
primario gelnlézrflr: '(’“ generali e di gestione: | triennale del ggfsf:;e € g:rvizi
; Risorse umane i i . .
gestione fabbisogno di (generale) fiscali
personale
Pr_oces_so _S(E:wz_l . Servizi istituzionali, n. 15 Selezionida | A) At\_cqwsollmlone e Personal
primario ISt u2|cipa Id generali e di gestione: | centro per ges |one| € ge o
generali e di Risorse umane impiego personale Servizi
gestione (generale) fiscali
Processo .Sf.trv'z.' i Servizi istituzionali, n. 16 Assunzione A) ,?.cqms(;mlone € Personal
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | personale ges |one| € ge -
generali e di Risorse umane appartenente a personale Servizi
gestione (generale) fiscali
categorie protette
(Legge 68/1999)
Pr.oces.so _S?_trwz_| . Servizi istituzionali, n. 17 A) ,?_cqws(;mlone e Personal
primario IStituzionall, generali e di gestione: | Stabilizzazioni gestione de ee
generali e di personale Servizi




gestione Risorse umane (generale) Fiscali
Pr_oces_so _S?::’VIZ_I ! Servizi istituzionali, n. 18 Mobilita' A) At\_cqwsollmlone e Personal
primario Iggselnl:azr::in: Ic’ii generali e di gestione: | dall'esterno ex art. ggfs'::aele € geervizi
X Risorse umane X ;
gestione 30 del D.Lgs. (generale) fiscali
165/2001
Pr_oces_so _Ss:wz_l i Servizi istituzionali, n. 19 Mobilita' ex A) ,?cqwsollmlone e Personal
primario Iselnlcjazr::in: Ic’ji generali e di gestione: | art. 34 bis, D.Lgs. ggfsf:aele € geervizi
gene Risorse umane 165/2001 P o
gestione (generale) fiscali
processo | Semial Servizi istituzionali, n. 20 Statistiche | F) Gestione datie | Personal
primari istituzionali, generali e di gestione: informazioni, e ee
generali e di Risorse umane tutela della privacy | Servizi
gestione (specifica) Fiscali
Pr_oces_so _S(Etrwz_l . Servizi istituzionali, n. 21 Cambi di A) At\_cqwsollmlone e Personal
primario IS lnuzrlol;wa Iolli generali e di gestione: | profilo gef |o:e| € gervizi
gestione (generale) fiscali
Pr_oces_so _S(Etrwz_l . Servizi istituzionali, n. 22 A) At\_cqwsollmlone e Personal
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | Trasformazione del ges |one| € ge .
generali e di SeaE UTEE rapporto di lavoro a personale Servizi
gestione (generale) fiscali
tempo parziale
Procestso di _S(Etrwz_l . Servizi istituzionali, n. 23 Denunce H) ,?ffan_ legali e Personal
supporto ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | infortuni sul lavoro con enzlloso ge .
gggt?:)i:?e ! Risorse umane (generale) Fiesr(;/;il
processo d ez Servizi istituzionali n. 24 Medico F) Incariehie ) | bersene!
suppor Iselnltjazflﬂ: Id generali e di gestione: | competente - mine (generale) g: o
generall € di Risorse umane nomina EIVIZI
gestione fiscali
Procestso di 'S?:wz] i Servizi istituzionali, n. 25 Gestione G) %orr]ltro!ll, | Personal
supporto 'Se'nlézrghg Id generali e di gestione: | coperture INAIL \éer;:qc 'gl,ﬂl]spezmnl gee ..
Procestso di 'ScE:wz] i Servizi istituzionali, n. 26 H) At\ffar! legali e Personal
supporto ISt “Z'OI.”a Id generali e di gestione: | Procedimento eon enzlloso ge .
generali e di =EeEe RS disciplinare (generale) Servizi
gestione fiscali
Procestso di 'SﬂVIZ.I . Servizi istituzionali, n. 27 Versamenti F) tGistlznﬁ delle Personal
supporto IS |nuzr|o"na I(;Ii generali e di gestione: | contributivi datori di entrate, dele gervizi
generall & Risorse umane lavoro spese € ge eIV
gestione patrimonio fiscali
Procestso di _S?_trwz_l ! Servizi istituzionali, n. 28 Comandi e A) ,?_cqws(;mlone e Personal
supporto IS |nuzr|ciina Iai generali e di gestione: | utilizzi congiunti gef |or:1e| € gervizi
generall Risorse umane personale erviz
gestione (generale) Fiscali
Procestso di _S$IV|2_| . Servizi istituzionali, n. 29 B) Plr.o;/_vggwrl}entl Personal
supporto ISt u2|ci_na Id generali e di gestione: | Autorizzazioni a a;ﬂf IaiN:idie a ge -
generali e di T restazion sfera giuridica Servizi
gestione p senza effetto fiscali

professionali di
personale interno a
tempo
indeterminato e

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)




determinato -
Autorizzazione ai
dipendenti allo
svolgimento di
incarichi non
compresi nei
compiti e doveri
d'ufficio a favore di
terzi

Prricr)r?aersis0 iﬁxlzzilonali Servizi istituzionali, n- 30 Nomina Ec))rlnniﬁaenf helrtlaerale) é:)i?ale
P enerali @ di generali e di gestione: | componenti del 9
gestione Risorse umane CcuG
e o, | Sevaisuzonai, | n.3LNomina [ E)neatene T pesona
primari Igelnltjezr:';ui e Iéli generali e di gestione: | Nucleo di ine (g ) Sevizi
; Risorse umane i X ;
gestione Valutazione fiscali
P Igelnltjezr:eui o I(;Ii generali e di gestione: | eccedenze \és;:qziohil pezioni Servizi
; Risorse umane - :
gestione personale fiscali
Processo | Sevizl | seryiziisttuzionali, | " 33 Assunzioni | A) Acquisizione ¢ | Personal
pri : IS |nuzr|o"na Iéi generali e di gestione: | interinali gef |o:e| € gervizi
generall € Risorse umane perso ale f_e i
gestione (generale) iscali
Procestso di 'S(t-:jL’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 34 Certificazioni | F) tG?(Stl(c)inﬁ delle Personal
supporto ISt “Z'OI_”a Id generali e di gestione: | e attestazioni entrate, dele ge .
generali e di =lEelEE RS posizioni spese e de Servizi
gestione ) _ patrimonio fiscali
assicurative (pa)
per uso
ricongiunzioni,
riscatti ed altro
P enerali e o'Ii generali e di gestione: | Reclutamento del gersonale Servizi
g . Risorse umane persona|e sia a p . .
gestione (generale) fiscali

tempo
indeterminato che
determinato per
missioni PNRR

UFFICIO: Servizi Scolastici e prima infanzia

Responsabile UFFICIO:
Dott.ssa Roberta Maria Basso

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI




Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO A D I
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Is_t_ruzione e Istruzione e diritto allo | N 1 Servizio di F) Gestione delle Servizi N
primario d'mt_o allo studio: Servizi ausiliari | gestione tariffe e entrate, delle SCO!aSt'C'
studio all'istruzione rette Spese e (_jel € pnma
patrimonio infanzia
Processo Isft.ru2|one e Istruzione e diritto allo | N- 2 Concessione C) P(ov_vgd|ment| Servizi .
primario dlrlttp allo studio: Servizi ausiliari | prestazioni ampl|at.|V|.d.eIIa Sco!astlm
studio e e . sfera giuridica con | e prima
agevolate (servizi | effetto economico | infanzia
educativi, socio- diretto ed
assistenziali, etc. ) | immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Pr_oces_,so Isg_ruzmne e Istruzione e diritto allo | N- 3 Concessione C) P(ov_vgd|ment| Servizi N
primario d'mt.o allo studio: Diritto allo contributo a istituti ampllat'lw_d'ella SCO!aSt'C'
studio o L sfera giuridica con | e prima
scolastici paritari effetto economico | infanzia
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Is_t_ruzione e Istruzione e diritto allo | N. 4 Contributo C) Pr_ov_vgdimenti Servizi N
primario d'mt.o allo studio: Servizi ausiliari | regionale Libri di amphat_lw_d_ella Sco!astlu
studio e sfera giuridica con | e prima
testo effetto economico | infanzia
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Diri.tt.i sociali,. | Diritti sociali, politiche | N 5 Servizio centro D) Co.nFratti Servizi .
primario Eagtr'ﬁgisoc'ah sociali e famigli_a: _ ricreativo estivo - pubblici (generale) sc;,)?:?ns;m
Interventi per l'infanzia | crRe ) ;
ST o infanzia
e i minori e per asili
nido
Processo Diri_tt_i sociali,_ _ | Diritti sociali, politiche | n. 6 Servizio di C) Provygdimenti Servizi .
primario Ec;gtr']fgi:c’c'a“ sociali e famiglia: fornitura testi 2][2 falllztilxlrigsgacon g%?:?nsatlm
:an}er:]\;ﬁg;[; gegelrlgglri‘ “a scola§t|C| per effetto economico | infanzia
ido alunni della scuola | diretto ed
n primaria immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo .Sﬁ\'iz.i i Servizi istituzionali, n. 7 Consegna F) tGetsti(()jnﬁ delle gerYiZit. :
primario ge'nlézr;)l?: Ic,ii gene.rali edi gesti_one: arredi e :Serseeé dZIe e(;)?iransalq
gestione Gestione economica, | attrezzature scuole patrimonio infanzia

finanziaria,
programmazione e
provveditorato




UFFICIO: Manutenzioni e Viabilita'

Responsabile UFFICIO:
Arch. Daniele Perugini

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Azl (e Shlce
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_so Ass_ett(_) del AeaEin ol it n. 1 Autorizzazione | B) Pr_ov_vgdimenti Ma_nutenz
primario ter_rl_to_rlo e_d . ed edilizia abitativa: alla manomissione amphaqw_dglla loni & .
edilizia abitativa G ) o sfera giuridica Viabilita
Urbanistica e assetto dei sedimi delle senza effetto
del territorio vie, strade, piazze, | economico diretto
ecc. di proprieta’ ed immediato (es.
comunale o di uso | @utorizzazioni e
pubblico concessioni, etc.)
Processo Assetto del Assetto del territorio n. 2 Piano delle D) Contratti Manutenz
primario tedr_r||_tqr|o E(: i ed edilizia abitativa: manutenzioni pubblici (generale) I\(/)'mb('el't .
edilizia abitativa | panistica e assetto abiiita
del territorio
Processo di As;ettg del AeaEin ol it n. 3 Sopralluogo G) gontro!li, o !\/Iaputenz
supporto territorio ed o] el Al e verifiche, ispezioni | ioni e
edilizia abitativa U e eion @ cassin e sanzioni Viabilita
del territorio
Processo Assetto del Assetto del territorio n. 4 Intervento sul | G) Controllii, | Manutenz
primario territorio e_d _ T e - bene - venﬂche, ispezioni | ioni e
edilizia abitativa e oy —— Manutenzione e sanzioni Viabilita
del territorio ordinaria
Processo di Assetto del i dEl EitEie n. 5 Assistenza e G) gontro!li, | Manutenz
supporto tedr.rl[tqno Eotl i ed edilizia abitativa: manutenzione in venﬂche, Ispezioni I\(/)'mb('el't .
edilizia abitativa | ;- oo e assetto occasione di e sanzioni iabilita
del terntorio manifestazioni
Processo di Asgettp del Ao cll e n. 6 Manutenzione | D) Co_nFratti !\/Iaputenz
supporto tedr_r||_to_r|o E(: . . mezzi pubblici (generale) |\(/)_n|b¢|_t .
edilizia abtativa |y panistica e assetto 1abilita
del territorio
Processo di As;ettp del Fessiie clll E n. 7 Assistenza e D) Co.nFratti .l\/la.nutenz
supporto tedr.r||lto.r|o E‘i i ed edilizia abitativa: manutenzione per pubblici (generale) I\(/)'mbgl't .
edilizia abitativa | yrpanistica e assetto seggi elettorali 1abilita
del territorio
Processo di Ass_ett(_) del Fessiie clll E n. 8 Manutenzione | D) Co.nFratti _I\/Ia_nutenz
supporto termorio got' i | €d ediizia abitativa: | impianti i pubblici (generale) o
edilizia abltativa |y rpanistica e assetto riscaldamento - 1abilita
del territorio raffreddamento




Processo di Ass_ettp del Peasim ol (Eifas n. 9 Gestione F) Gestione delle Maputenz
supporto territorio ed =) callide ahlefves magazzino entrate, delle ioni e
edilizia abitativa Edilizia residenzialé spese e del Viabilita'
pubblica e locale e patrimonio
piani di edilizia
economico-popolare
Processo di Asgettp del Peamim bkl iEitaie n. 10 Gestione G) Qontro!ll, o Maputenz
supporto territorio ed =l el afsitata: squadre operative verifiche, ispezioni | ioni e
edilizia abitativa Uieriaies o assetlto e sanzioni Viabilita'
del territorio
Processo Servizi S Her et il n. 11 Servizi di D) Contratti Contratti
primario gé';izr:i?glgi gene_rali e di gesti_one: pulizia uffici pubblici (generale)
y Gestione economica,
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Soccorso civile o Gl n. 12 Censimento P) Gestione datie | Manutenz
primario Interventi a seguito di | dei danni e informazioni, € loni e ,
salariial merral individuazi tutela della privacy | Viabilita
Inaiviauazione (specifica)
degli interventi
necessari per il
superamento
dell'emergenza
Processo Soccorso civile o Gl n. 13 Interventi di R) Interventi di Manutenz
primario Interventi a seguito di | somma urgenza somma urgenza loni e ,
el EriiEr T (specifica) Viabilita
UFFICIO: Commercio
Responsabile UFFICIO:
Dott. Jacopo Sacchetto Venturini
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AR el G iiTET
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N. 1 Segnalazione G) Controlli, SUAP e
primario economico e competitivita’ certificata di inizio verifiche, ispezioni | Commerc
competitivita Commercio - reti attivita’ (SCIA) e sanzioni io
distributive - tutela dei
consumatori
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N. 2 Segnalazione G) Controlli, SUAP e
primario economico e competitivita': certificata di inizio verifiche, ispezioni | Commerc
competitivita C_om_me_rcio - reti | attivita' (SCIA) per e sanzioni io
distributive - tutela dei attivita' ricettive
consumatori ,
complementari:
attivita'




agrituristica- Bed
and Breakfast,

affittacamere
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 3 Commercio B) Provvediment SUAP e
primario economico e, competitivita': itinerante su aree ampl|at_|V|_d_eIIa Qommerc
competitivita T — pubbliche - sfera giuridica io
distributive - tutela dei Autorizzazione zigﬁirﬁie;tgiretto
consumatori . :
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | N. 4 Segnalazione G) Qontro!li, | SUAPe
primario economico & | competitvita certificata di inizio ‘ée;g':z'}ihi'sf’ez'o“' i‘(:)"mmerc
P Commercio -reti | attivita' (SCIA) per
commercio al
dettaglio - media
struttura di vendita
con superficie fino
a mg. 1.500
Pr_oces_so Sviluppc_) Sviluppo economico e | N- 5 Segnalazione G) _C_ontroI_Ii, o SUAP e
primario gg?nnorplpq e, competitivita": certificata di inizio vern‘lche, Ispezioni _Commerc
petitivita Commercio - reti attivita’ (SCIA): e sanzioni io
distributive - tutela dei vendita diretta da
consumatori i )
parte dei produttori
agricoli
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | N 6 Segnalazione G) _C_ontrol_li, o SUAP e
primario gg?nnoergéﬁlci)t; competitivita": certificata di inizio \éesrg:fzr:ghilspezmnl i((:)ommerc
P Commercio-reti | ativita' (SCIA):
prodotti agricoli e
zootecnici,
mangimi, prodotti
di origine minerale
e chimico
industriali destinati
all'alimentazione
animale
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | N- 7 Segnalazione G) gontro!li, o SUAP e
primario gg?nnoT;_cqte, competitivita": certificata di inizio Ve”f'Ch_e’ Ispezioni _Commerc
petitivita C_om_me_rcio - | attivitar (SCIA): e sanzioni io
consumatorl | commeree
elettronico, vendita
per
corrispondenza,
televisione, vendite
a domicilio
Processo Sviluppo n. 8 Segnalazione | G) Controlli, SUAP e

Sviluppo economico e




Primario economico e competitivita’: certificata di inizio | Verifiche, ispezioni | Commerc
competitivita dcigmgnuetir\%o -t[;etgla e attivita' (SCIA): e sanzioni io
consumatori esercizio di
somministrazione
di alimenti e
bevande - nuova
apertura,
trasferimenti,
subingressi, ecc.
Pr_oces_so Sviluppc_) Sviluppo economico e | N 9 Segnalazione G) Qontro!li, o SUAP e
primario economico e competitivita' certificata di inizio verifiche, ispezioni | Commerc
competitivita' C S e sanzioni io
ommercio - reti attivita' (SCIA):
g:)Srt\gBum“a\{tir-i tutela dei | o0 rcizio di
somministrazione
temporanea di
alimenti e bevande
in occasione di
manifestazioni
Pr_oces_so Sviluppc_) Sviluppo economico e | N- 10 Segnalazione G) _C_ontroI_Ii, o SUAP e
primario economico e competitivita' certificata di inizio verifiche, ispezioni | Commerc
competitivita' C S o e sanzioni io
ommercio - reti attivita' (SCIA):
g?r:ggumtla\{tir-i tutela dei | o, ministrazione
di alimenti e
bevande tramite
mense,
ristorazione
collettiva
nell'ambito di case
di riposo, ospedali,
scuole, caserme,
comunita' religiose
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | N- 11 Segnalazione G) gontro!li, | SUAPe
primario economico e competitivita': certificata di inizio verifiche, ispezioni | Commerc
competitivita' S e sanzioni io
P Commercio -rel | attvia’ (SCIA)
IStributive - tutela del | o5 mministrazione
consumatori o .
di alimenti e
bevande
nell'ambito di altre
attivita' quali sale
giochi, sale
scommesse
autorizzate ai sensi
del TULPS (Testo
unico leggi di
pubblica sicurezza)
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | N- 12 Segnalazione G) gontro!li, o SUAP e
primario economico e competitivita’ certificata di inizio verifiche, ispezioni | Commerc
competitivita' P e sanzioni io
P Commercio - reti




distributive - tutela dei
consumatori

attivita' (SCIA):
esercizio di
somministrazione
in circolo privato

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 13 Segnalazione G) Controlli, | SUAP e
primario gg?nnoeﬂ_cgﬁ competitivita': certificata di inizio Ve“f'Ch_e’ Ispezioni Qommerc
petitivita Cpmmercio i | attivita’ (SCIA): e sanzioni io
g?r:gsumtla\{tir-i it a2 sgm.minisFrazione
di alimenti e
bevande
nellambito di altre
attivita' quali sale
da ballo, locali
notturni,
stabilimenti
balneari, impianti
sportivi
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | N- 14 Segnalazione G) _Cpntrol_li, o SUAP e
primario gg?nnom'f:q e, competitivita': certificata di inizio ver|f|ch_e, Ispezioni _Commerc
petitivita oo - e attivita’ (SCIA) e sanzioni io
distributive - tutela dei attivita'  artigianali
consumatori .
in genere,
compresi i
laboratori di
produzione, di
trasformazione e/o
confezionamento
con/senza attivita'
di vendita diretta al
consumatore finale
Processo Sviluppo_ Sviluppo economico e | N- 15 Segnalazione G) _C_ontroI_Ii, o SUAP e
primario gg%noermﬁ/?t: competitivita': certificata di inizio \éesrg:fzr:shilspe2|onl i((:)ommerc
P Commercio-reti | ativita' (SCIA) per
g:frgzgumt;vtir-i O el I'.eser'cizio attivita'
ricettive
complementari:
case vacanze
Pr_oces_so Sviluppc_) Sviluppo economico e | N- 16 Segnalazione G) _C_ontrol_li, o SUAP e
primario 22:)nnorm_cc_)tel competitivita': certificata di inizio vern‘lche, Ispezioni _Commerc
petitivita C_om_me_rcio - | attivita’ (SCIA) per e sanzioni io
glfr:zgumtgltir-i ttela dei | osercizio attivita
di giochi leciti e
videogiochi
Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 17 Segnalazione G) Qontro!li, o SUAP e
primario economico e, competitivita': certificata di inizio venﬂche, Ispeziont _Commerc
competitivital e sanzioni io

Commercio - reti
distributive - tutela dei

attivita' (SCIA) per




consumatori

I'esercizio attivita'
di Acconciatore,
Estetista,
Esecuzione
tatuaggi e piercing

Pr_oces_so Sviluppq Sviluppo economico e | N- 18 Segnalazione G) Qontro!li, o SUAP e
primario ﬁg?n"poermi‘z/?tae, competitivita’ certificata di inizio ‘éesrg':zﬂﬁhi'sf’ez'o”' i‘(:)"mmerc
Commercio-reti | attivita' (SCIA) per
distributive - tutela dei ascensori
consumatori
Pr_oces_so Sviluppc_) Sviluppo economico e | N- 19 Segnalazione G) _C_ontrol_li, o SUAP e
primario ig?n”poe'mi‘;‘/‘i’t; competitivita': certificata di inizio ‘éesrg':zhig’m's'oez'on' i%ommerc
C_om_me_ruo -reti | attivita' (SCIA) per
distributive - tutela dei l'esercizio attivita’
consumatori o .
circhi e spettacoli
viaggianti
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 20 Commercio B) Provvedimenti SUAP e
primario economico e, competitivita": su aree pubbliche ampllat_lw_d_ella _Commerc
competitivita q q o sfera giuridica io
Commercio - reti .| €on posteggio In senza effetto
gfg!gumt;vtf, i tutela dei | mercati - economico diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Pr_oces_so Sviluppc_) Sviluppo economico e | N- 21 Modifiche G) _C_ontroI_Ii, o SUAP e
primario Eg?nnpoergéﬁ/?ts competitivita': autorizzazioni del \éesrgl:zr:g,nilspezmnl i((:)ommerc
Commercio -reti | commercio su aree

distributive - tutela dei pubbliche e
consumatori . )
itineranti,
subingressi,
trasferimenti ecc. -
Comunicazione
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 22 Esercizi B) Provvedimenti SUAP e
primario economico e competitivita” pubblici: apertura e ampliativi della Commerc
competitivita' c ' sfera giuridica io
P Commercio - reti | trasferimento di senzageffetto
S:fr:zgumt;v;r_i tutela del | pupbiico esercizio - | economico diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 23 Distributori di B) Pr_ov_v_edimenti SUAP e
primario economico e competitivita’ carburanti - ampliativi della Commerc
competitivita' S sfera giuridica io
P Commercio-reti | Autorizzazione senzageffetto
distributive - tutela dei economico diretto
consumatori . ;
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 24 B) Provvedimenti SUAP e
primario economico e competitivita' Manifestazioni ampliativi della Commerc
competitivita T — sfera giuridica io

distributive - tutela dei
consumatori

fieristiche-Fiere -
Autorizzazione

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.




autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Swluppq Sviluppo economico e | N. 25 Noleggio di B) Plr_O\t/_vggwrl}entl (S:UAP e
primario econorm.cqtel competitivita’ veicoli con a]inp |a_|V|_d_e a Commerc
competitivita i e - T conducente - sfera giuridica io
o . senza effetto
distributive - tutela dei Autorizzazione ico di
consumatori economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 26 Noleggio di G) $Oﬂtr°"" . (S:UAP N
primario. | economieo & | compeitvita’ veicoli senza veriiche, ispezioni | Commerc
Commercio - reti conducente - SCIA

distributive - tutela dei
consumatori
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N. 27 Pubblica B) Plr_o;/_vggmﬂentl (S:UAP e
primario econormpqtel competitivita': sicurezza: falo' ;rgfa'ai'l\ﬁi di?:aa ~ommerc
competitivita Commercio - reti tradizionale - Senzageffetto 10
distributive - tutela dei Autorizzazione economico diretto
consumatori . )
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Swluppc_) Sviluppo economico e | N- 28 Pubblica B) Plr_o;/_vggmﬂentl iUAP e
primario ig?nnoergiﬁl?tg competitivita": sicurezza: fuochi ;rgfa'ai'l\ﬁi di?:aa ioommerc
P Commercio - reti d'artificio - 9
o . senza effetto
distributive - tutela dei : ; . .
: Autorizzazione economico diretto
consumatori . )
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Swluppq Sviluppo economico e | N- 29 Pubblica B) Plr'oll'vggml*;entl (S:UAP e
PR Competittar | ComPetithita: Seraguridica |0
P Commercio - reti istruttore / direttore g
S . senza effetto
distributive - tutela dei di tiro a segno - ico dirett
consumatori _ ; economico diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Pr'oces'so Swluppq Sviluppo economico e | N- 30 Pubblica G) %orr]ltro!ll, o (S:UAP e
primario gg?nnpoergéﬁ/?ts competitivita': sicurezza: Lotteria, \éesr‘lrj‘lncZig,nilspemonl ioommerc
Commercio-reti | tombola e pesca di

distributive - tutela dei beneficenza -
consumatori .
Comunicazione
Processo Swluppq Sviluppo economico e | N- 31 Attivita’ B) Plr_o;/_v_egmllentl gUAP e
primario econorP;_cc_)tel competitivita’ funebre - afmp |a_|V|_d_e a Commerc
competitivital e sfera giuridica io

distributive - tutela dei
consumatori

Autorizzazione

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e




concessioni, etc.)

processo | semial Servizi istituzionali, | N- 32 D)li)‘;.”?ratt' o | ooaP e
primario gelnlcjazr;)ling Ic'zli generali e di gestione: | Assegnazione pubblici (generale) ioommerc
. Altri servizi generali i
gestione 9 delle sedi
farmaceutiche di
nuova istituzione e
delle sedi vacanti
UFFICIO: Edilizia Privata SUE
Responsabile UFFICIO:
Arch. Daniele Perugini
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AR TEETD SAEE
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Prricr)]::ersiso ;Ass_tettp deOII Assetto del territorio n. 1 Permesso di Br)nPlriO\t/i\\i?(;melentl Ed.'l'zt'a
primario erntorio €d ed edilizia abitativa: costruire - ampliativi defla rivata
edilizia abitativa Tror : . ] . sfera giuridica SUE
Edilizia residenziale Autorizzazione senza effetto
pubblica e locale e . .
T economico diretto
piani di edilizia . ;
. ed immediato (es.
economico-popolare . o
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo f\ssttettp deoll Assetto del territorio | N- 2 Permessodi | B) Plr.O\t/.vg((JIiml}entl Ed.'l'zt'a
primario erntorio €d ed edilizia abitativa: costruire in ampliativi defla rivata
edilizia abitativa . ; : ) sfera giuridica SUE
Edilizia residenziale sanatoria -
pubblica e locale e . : senza effetto.
N Autorizzazione economico diretto
piani di edilizia di diat
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del A Gl (T n. 3 V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed edilizi (specifica) Privata




edilizia abitativa | ed edilizia abitativa: Aggiornamento SUE
Urbanls_tlcg e assetto annuale costo di
del territorio i
costruzione
Processo Assetto del Peasi ol (Eifars n. 4 Sanzioni per G) _C_ontroI_Ii, o Eo!ilizia
primario teedr.rll.tqgoagf:at. a ed edilizia abitativa: interventi eseguiti \éesrg:::hgh_lspezmnl g[lJanta
i itativ Edilizia residenziale in assenza o zloni
pubblica e locale e difformita’ dalla
piani di edilizia .
economico-popolare segnalazione
certificata di inizio
attivita'
Pr_oces_so Ass_ettg del A 6 @GN n. 5 Restituzione G) _C_ontrol_li, o Eo!ilizia
primario Iaedrirllitzoigoaggativa ed edilizia abitativa: del contributo di \éesrglrc]:zt}g,nilspezmm gz\gta
Urbanistica e assetto | costruzione/restituz
del territorio ione oneri
Processo Assetto del Aaaciie g6 [Eifes n. 6 Manutenzione | G) Controlli, | Edilizia
primario tedrirllitzc?rlo Elc: tiv ed edilizia abitativa: straordinaria verlflr::Zr:e,nilspezmnl gﬁ\?ta
€ a abitalva | e ilizia residenziale (leggera) - CILA € sanzio
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr_oces_so _Se_rviz_i ' Aesciie de | (aitets n. 7 Manutenzione | B) Pr_ov_vgdimenti Eo!ilizia
primario |st|tu2|o_nall,_ =0 adfii=a alaie: straordinaria ampl|at_|V|_d_eIIa Privata
gentgrall e di Eefllda resicmisle (pesante) - SCIA sfera gll;fruil;ca SUE
Jestone pubblica e locale e :gﬁgrﬁic% (c)iiretto
piani di edilizia ed immediato (es
economico-popolare . o
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del Aaasie ol fEiEie n. 8 Restauro e G) _C_ontroI_Ii, o Eo!ilizia
primario ter'rl'tquo eq ' 0| caliide allaiive: risanamento venﬂche, ispezioni Privata
edilizia abitativa T P SO e conservativo e sanzioni SUE
pubblica e locale e leqaero) - CILA
piani di edilizia (leggero)
economico-popolare
Processo Servizi Peastie dell ErEie n. 9 Restauro e G) Controlli, | Edilizia
primario istituzionali, N -, risanamento verifiche, ispezioni | Privata
gggt?;?l“ee di Edilizia residenziale conservativo € sanzioni SUE
ppbpllqa e_Ilog:aIe € (pesante) - SCIA
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Servizi Rersti del EThiaie n. 10 G) Controlli, Edilizia
primario 'S;'rt]lézrgin:“('ji ed edilizia abitativa: Ristrutturazione vern‘lche, ISpezioni z[lJanta
gestione Edilizia residenziale edilizia cosiddetta € sanzioni
pgbphga e_IlopaIe € "semplice" o
piani di edilizia ., .
economico-popolare leggera” - SCIA
Processo Servizi e @2 e n. 11 B) Provvedimenti Edilizia
primario 'gsé'rt]‘ézrzlng“dl ed edilizia abitativa: | Ristrutturazione :gf;'zti'&’;igii';a Z[‘J"Eata
. Edilizia residenziale ilizi i
gestione edilizia (cosiddetta senza effetto

pubblica e locale e
piani di edilizia

"pesante” ) -
Autorizzazione

economico diretto
ed immediato (es.




economico-popolare

PdC / silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20, d.p.r.
380/ 2001 e SCIA
alternativa alla
autorizzazione

autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Servizi Pemsiie ol s n. 12 Nuova B) Provvedimenti Edilizia
primario istituzionali, =l el alate s costruzione di un ampliativi della Privata
generali e di el residenzialé o sfera giuridica SUE
gestione ST © leesm manufatto _ed|I|Z|o - | senza effetto
piani di edilizia Autorizzazione economico diretto
economico-popolare (PdC)/silenzio- edtlm_medllato. (es.
assenso ai sensi i‘gn%rézszs?;?”;; )
dell'art. 20 del R
d.p.r. 380/ 2001 e
SCIA alternativa
alla autorizzazione
Processo Servizi Assetto del territorio n. 13 Ampliamento | B) Provvedimenti Edilizia
primario istituzionall, ed edilizia abitativa: fuori sagoma - ampliativi della Privata
generali e di =liia residenzialé ] . sfera giuridica SUE
gestione ST & e e Auton?zam‘one senza effetto
piani di edilizia PdC/silenzio- economico diretto
economico-popolare assenso ai sensl edtlm_medl_ato_ (es.
dell'art. 20, d.p.r. au orlzzazpnlte |
concessioni, etc.
380/ 2001 e SCIA
alternativa
Pracesso Servizi Assetto del territorio n. 14 Interventi di B) Provvedimenti Edilizia
primario istituzionali, =) el llefes urbanizzazione ampliativi della Privata
generali e di TRt " e o sfera giuridica SUE
; Edilizia residenziale rimaria e
gestione EE Iy p : senza effetto
piani di edilizia secondaria - economico diretto
economico-popolare Autorizzazione ed immediato (es.
(PdC) /silenzio- autorizzazionl e
. . concessioni, etc.)
assenso ai sensi
dell'art. 20 del
d.p.r. 380/ 2001
Processo Assetto del Peasie dell i n. 15 B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio ed ) el 2l miiva: Realizzazione di ampliativi della Privata
edilizia abitativa Edilizi T |' . sfera giuridica SUE
lize) istizi=inidlis infrastrutture e
pubblica e locale e S senza effetto_
R impianti - economico diretto
piani di edilizia i ) di diat
economico-popolare Autorizzazione ed immediato (es.
(PAC) Isilenzio- autorizzazioni e
. . concessioni, etc.)
assenso ai sensi
dell'art. 20 del
d.p.r. 380/ 2001
Processo Assetto del e @2 e n. 16 B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio ed ) el At Realizzazione di ampliativi della Privata
edilizia abitativa =il residenzialé . sfera giuridica SUE
pertinenze - senza effetto

pubblica e locale e
piani di edilizia

Autorizzazione

economico diretto
ed immediato (es.




economico-popolare

(PdC) /silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del
d.p.r. 380/2001 e
SCIA alternativa

autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Pr_oces_so Asgettg del Pemsiie ol s n. 17 Depositi e B) Pr_ovygdimenti Eo!ilizia
primario territorio eq . ed edilizia abitativa: impianti all'aperto - ampllatllwldlella Privata
edilizia abitativa TPt " - . . sfera giuridica SUE
Edilizia residenziale Autorizzazione
pubblica e locale e : : senza effetto
A (PdC) /silenzio- economico diretto
piani di edilizia ) . ed immediato (es
; n i sensi .
economico-popolare assenso ar sens altorizzazioni &
dell'art. 20 del concessioni, ec.)
ioni, etc.
d.p.r. 380/2001
Pr_oces_so Ass_ettc_J del Aesciie de | (aitets n. 18 Eliminazione | B) Pr_ov_vgdimenti Eo!ilizia
primario ter_rl_to_rlo eq . ed edilizia abitativa: delle barriere ampllat_lw_d_ella Privata
edilizia abitativa Edilizi ; : ] . sfera giuridica SUE
|I|Z|a I’eSIdenZIa|e arch|tett0n|che
pubblica e locale e : senza effetto
o (pesanti) - SCIA economico diretto
BECUED (_ad|I|Z|a ed immediato (es.
economico-popolare autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Ass_ettc_J del Aesciie de | (aitets n. 19 Attivita' di G) _Cpntrol_li, o Eo!ilizia
primario tedrirllitzc?rlo Eﬁ tiv ed edilizia abitativa: ricerca nel verlflrc]:zt}e,nilspezmm gﬂ\gta
edilizia abitaliva | ggilizia residenziale | sottosuolo - € sanzio
oUpElEs © EEEls ¢ Attivita' edilizia
piani di edilizia .
economico-popolare libera
Pr_oces_so Ass_etu_) del Peasie dell i n. 20 Opere G) _C_ontrol_li, o Ed_ilizia
primario tedr_rll_tqno gd . ed edilizia abitativa: contingenti e venﬂche, Ispezioni gz\gta
edilizia abitativa | £ yilizia residenziale temporanee - e sanzioni
ppbpllga e'Ilog:aIe € Comunicazione
piani di edilizia
economico-popolare (CIL)
Prricr)ﬁersiso :[Asgtettp de(; Assetto del territorio n.21 G) %OEUO!"’ - Ed.'l'zt'a
primario edr_rll_ orio E't i ed edilizia abitativa: Pavimentazione di | VE"MChe, ISpezion S[IJ\S a
edilizia abitativa | £ iioia residenziale aree per iniziali - e sanzioni
lelalien & el & Attivita' edilizia
piani di edilizia .
economico-popolare libera
Pr_oces_so Ass_ettg del Perstie dell st n. 22 Movimentidi | ©) _C_ontrol_li, o Eo!ilizia
primario tedr_rll_to_no g? i ed edilizia abitativa: terra non inerenti vern‘lche, Ispezioni g[lJanta
edilizia abitativa | £qiizia residenziale rattivita' agricola - e sanzioni
pubblica e locale e CILA
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Asgettg del i @e] Erieie n. 23 Serre mobili G) gontro!li, o Edjlizia
primario tedr'rll'to.rlo E(: i ed edilizia abitativa: stagionali (con venflche, _|spe2|on| g[ljvéita
edilizia abitativa | £iiia residenziale strutture in e sanzioni
pubblica e locale e muratura) - CILA
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.so Ass_ettg del Assetio del territorio n. 24 Varianti in G) gontro!ll, o EQ|I|Z|a
primario territorio ed ed edilizia abitativa: verifiche, ispezioni | Privata

corso d'opera a




edilizia abitativa | Edilizia residenziale permessi di e sanzioni SUE
HADIEE & JEEID 6 costruire - SCIA
piani di edilizia
economico-popolare
Processo tAsgtettp de(; Assetto del territorio n. 25 Varianti in G) .?OEUOI.I" . Eq'l'zt'a
primario eedr'rll' O'goas'tat' a ed edilizia abitativa: corso d'opera che \éesr;:f gl,q_lspezmnl S[IJV; a
i itativ Edilizia residenziale non presentano i zloni
ppbbllqa e.IlopaIe € caratteri delle
piani di edilizia o
economico-popolare variazioni
essenziali - CILA
Pr_oces_so Asgettg del Pemsiie ol s n. 26 Varianti in B) Pr_ovygdimenti Eo!ilizia
primario terr |.to.r|o e_d . ed edilizia abitativa: corso d'opera a ampllatllwldlella Privata
edilizia abitativa TPt " - o sfera giuridica SUE
Edilizia residenziale permessi di senza effetto
ppbbll(?a e_I_opaIe € costruire che economico diretto
piani di edilizia . ed immediato (es
economico-popolare presentano | IR AES.
caratteri delle autorizzazioni e
variazioni concessioni, etc.)
essenziali -
Autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso art. 20,
d.p.r. 380/2001 e
SCIA alternativa
Pr'oces'so Asgettq del Peasie dell i n. 27 Varianti a B) Prpvygdimenti Eo!ilizia
primario ter_n_tqno eq _ =) el hlefues permessi di ampllat_lw_d_ella Privata
edilizia abitativa e : . . sfera giuridica SUE
Edilizia residenziale costruire senza effetto
lelalien & Beele & comportanti economico diretto
piani di edilizia . ed immediato (es
economico-popolare modifica della torizzazioni &
sagoma nel centro | @utorizzazioni €
Storico concessioni, etc.)
Autorizzazione
(PdC) / silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del
d.p.r. 380/2001 e
SCIA alternativa
Processo Assetto del A @e] Erieie n. 28 Mutamento di | B) Pr_ov_v_edimenti Ed_ilizia
primario territorio eq . ed edilizia abitativa: destinazione d'uso ampllatllwldlella Privata
edilizia abitativa Edilizia residenziale ) sfera giuridica SUE
pubblica e locale e avent.e r.|Ievanza senza effetto_
R urbanistica - economico diretto
piani di edilizia i . ed immediato (es
economico-popolare Autorizzazione [IEHIAED AES.
(PdC)/SiIenZiO- autorizzazioni e
, concessioni, etc.)
assenso dell'art. 20
del d.p.r. 380/2001
e SCIA alternativa
Processo :[Ass_tett(_) de(; Assetto del territorio n.29 SCIAin G) $02trol_ll, - Ed_lllz;a
primario erntorio €a ed edilizia abitativa: sanatoria - SCIA vertliche, 1spezioni rivata
edilizia abitativa e sanzioni SUE

Edilizia residenziale




pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

Processo ;’-\ss_tettc_) decli Peasim ol (Eifas n. 30 Attivita' di B) Plr_O\t/_vggwrl}entl Eo!lllzga
primario erntorio €d ed edilizia abitativa: utilizzo terre e ampliativi defla rivata
edilizia abitativa Edilizi ; : sfera giuridica SUE
|I|Z|a I‘eSIdenZIa|e rocce da scavo senza effetto
p_ubk_)hqa e_I_om_:aIe € come sottoprodotti | economico diretto
piani di edilizia ed immediato (es
economico-popolare che provengono da ITSHIALD €S
opere soggette a autorizzazioni e
concessioni, etc.
VIA o AlA. )
Autorizzazione piu'
autorizzazione
(PdC)/silenzio
assenso dopo 90
giorni
Croceet | peelo el | Assetodeltemioro | 0. 3Lnenveni [ 8) onegment | Edlza
primar nono ed 1 ed edilizia abitativa: edilizi che alterano phativi o v
edilizia abitativa =il ; - . . sfera giuridica SUE
ilizia residenziale lo stato dei luoghi 0 | gen74 effetto
li local ' . . .
p_ubt_; ca € locale e l'aspetto esteriore economico diretto
piani di edilizia o ed immediato (es
economico-popolare degli edifici e che IR AES.
ricadono in zona autorizzazioni e
concessioni, etc.)
sottoposta a tutela
paesaggistica -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
Processo ;As;tettg de(; Assetto del territorio n. 32 Interventi che | B) Plr_o;/_vggml*;entl Eo!lllztla
primario erntorio ed. ed edilizia abitativa: rientrano fra gli ampliativi defla rvata
edilizia abitativa s ; : . o sfera giuridica SUE
Edilizia residenziale interventi di lieve senza effetto
pubblica e locale e o . . .
A entita’' elencati economico diretto
piani di edilizia . ed immediato (es
economico-popolare nell'elenco PISEIALD AES.
dell'AIIegatO | al autorizzazioni e
concessioni, etc.
D.p.r. n. 31/2017, )
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
paesaggistica
Processo :[Ass_tettg decll Assetto del territorio | N. 33 Agibilita’ - G) $orr]1tro!ll, . Edlllz:a
primario erritorio ed wvi| vl =i SCA verifiche, ispezioni rivata
edilizia abitativa e sanzioni SUE

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia




economico-popolare

Processo ;Ass_fttg decli Assetto del territorio n. 34 G) ﬁf_oﬂtro"" . Eo!lllztla
primario edr_rll_ orio g't i ed edilizia abitativa: Comunicazione di Veritche, Ispezioni S[IJVEa a
edilizia abitativa | £qiizia residenziale fine lavori - e sanzioni
ppbbllqa e.IlopaIe € Comunicazione
piani di edilizia
economico-popolare
Processo tAsgtettp de(; Assetto del territorio | - 35 Messain G) .?OEUOI.I" o Eq'l'zt'a
primario eedr'rll' O'goas'tat' a ed edilizia abitativa: esercizio degli \éesr;:f gl,q_lspezmnl S[IJV; a
thzi itativ Edilizia residenziale ascensori zloni
ppbbllqa e.IlopaIe € montacarichi e
piani di edilizia hi di
economico-popolare apparecchi di
sollevamento
rispondenti alla
definizione di
ascensore -
Comunicazione
Processo :[Ass_tettp declj Assetto del territorio | N 36 Costruzione, | ©) _(]Eo;:trol_ll, o Eo!lllztla
primario edr_rll_ orio E't i ed edilizia abitativa: esercizio e Veritiche, Ispezioni S[IJ\? a
edilizia abitativa Edilizi_a - —— modifica di impianti e sanzioni
p_ubt_;llqa e_I_opaIe € di produzione di
piani di edilizia . .
economico-popolare energia elettrica
alimentati da fonti
rinnovabili al di
sotto della soglia -
SCIA o CILA
Pr'oces'so :[Ass_f[attg de(; Assetto del territorio n. 37 Costruzione, V&.;l.—'t.c’“ ab".']f?‘“"' Ed.'l'zt'a
primario edr_rll_ orio E't i ed edilizia abitativa: esercizio e edilizi (specifica) S[IJVEa a
edilizia abitativa Edilizila residenziale modifica di impianti
pgbphga e'IlopaIe € di produzione di
piani di edilizia . .
economico-popolare energia elettrica
alimentati da fonti
rinnovabili -
Autorizzazione
Processo :[Ass_iattp de(; Assetto del territorio | - 38 Installazione | ©) S(:_o?rol_h, - Ed.'l'zt'a
primario edr'rll' orio E't i ed edilizia abitativa: di impianti vertliche, ispezioni SrL'JVEa a
edilizia abitativa Ediliz[a B alimentati da fonti e sanzioni
pubblica e locale e rinnovabili -
piani di edilizia T
economico-popolare comunicazione
Pr.oces.so :[Ass_?ttg de(; Assetto del territorio n. 39 V()j.IT.'t.OI' ab".']'f.at'v' Eq'l'zt'a
primario edr_rll_ orio g't i ed edilizia abitativa: Realizzazione di edilizi (specifica) S[IJVEa a
edilizia abitativa Edilizia residenziale impianti di
p.Ubt.)“(?a e_Ilog:aIe € produzione di
piani di edilizia ) S
biometanoidi -

economico-popolare

Autorizzazione/Sile
nzio assenso




Pr_oces_so Ass_ettp del Peasim ol (Eifas n. 40 Denuncia G) Qontro!ll, o Eo!|I|2|a
primario territorio ed B dell'inizio dei lavori verifiche, ispezioni | Privata
edilizia abitativa Edilizi_a P S relativi alle opere e sanzioni SUE
pybphqa e.IloF:aIe € volte al
piani di edilizia . .
economico-popolare contenimento dei
consumi energetici
di cui agli artt. 122
e 123 del d.p.r.
380/2001 -
comunicazione
asseverata
Processo Assetto del Peamim bkl iEitaie n. 41 Passo G) _C_ontrol_ll, o Eo!llma
primario territorio ed =0 acflfera 2l e carrabile verifiche, ispezioni | Privata
edilizia abitativa Urbanis_ticg © mEEEiE permanente - SCIA e sanzioni SUE
del territorio
Processo Assetto del Aaaetie Q2 EiEne n. 42 Passo G) _C_ontrol_ll, o Eo!|I|Z|a
primario territorio ed =] i el e carrabile verifiche, ispezioni | Privata
edilizia abitativa Urbanis_ticg ® EeEEis temporaneo per e sanzioni SUE
del territorio cantiere - CILA
Processo Assetto del feseie dell i n. 43 G) Controlli, | Polizia
primario territorio ed = acfliera 2l aie Autorizzazione verifiche, ispezioni | Locale
edilizia abitativa UieriEies o cesnie installazione di e sanzioni
del territorio cartelli e insegne
Processo Assetto del A o ETEe n. 44 C) Provvedimenti Edilizia
primario territorio ed =0l el sl Eive: Autorizzazione ampliativi della Privata
edilizia abitativa Ulrseric o @ asset.to o sfera giuridica con SUE
del territorio paesaggistica effetto economico
semplificata diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Servizi Senik et el n. 45 C) Provvedimenti Edilizia
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' Trasformazione ampliativi della Privata
generali e di g S . _ - sfera giuridica con | SUE
X Gestione economica, diritto di superficie )
gestione T effetto economico
. in diritto di diretto ed
programmazione e N ) diat
provveditorato proprieta aree immediato (es.
ERP erogazione
contributi, etc.)
Processo Servizi S el n. 46 B) Provvedimenti Edilizia
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne' Autorizzazione/con ampliativi della Privata
generali e di . ; . sfera giuridica SUE
; Gestione delle entrate | cessione
gestione AT E et _ _ | senza effetto
' - installazione mezzi | economico diretto
fiscali . . .
pubblicitari ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N- 47 Progetto I) Gestione rifiuti Edilizia
primario f()tstlenéb|lle € tutela del territorio e Operativo degli (specifica) Z[lJanta
ute'a de dell'ambiente: Difesa I i di
territorio e 4ol suolo nterventi di
dell'ambiente Bonifica:




approvazione
Prr_(r)rcl:srs_zo SV|Ituppl()).I Sviluppo sostenibile e | N- 48 Piano della I)SGeeCs_]:[_lé):e rifiuti IEd.|llzt|a
primari tslj)t;zn(;elle € tutela del territorio e caratterizzazione: (specifica) S[IJ\? a
territorio e ge:l am[l)lente: Difesa approvazione
dell'ambiente €l suolo
Processo :[Ass.tettg de(; Assetto del territorio n. 49 Relazionea | ©) $o;‘1tro!l|, - Eo!lllz;a
primario edr.rll. orio E't i ed edilizia abitativa: strutture ultimate vertliche, Ispezion S[,II\S a
edilizia abitativa Ediliz[a B T delle opere in e sanzioni
ppbbllqa e_IlopaIe € conglomerato
piani di edilizia L
economico-popolare cementizio armato
normale,
precompresso e a
struttura metallica -
Comunicazione
asseverata
e e | Sviuppo sostenie | 1. 50 D Frrveament | B
pri : 0! tutela del territorio e Inquinamento pliativi af rivata
tutela del 0 q . T . sfera giuridica SUE
- dell'ambiente: Qualita’ | gcustico:
territorio e e et : senza effetto
, . dell'aria e riduzione : : . . .
dell'ambiente T Autorizzazione in economico diretto
dell'inquinamento . . ;
deroga per i ed immediato (es.
cantieri edili - autorizzazioni e
. .. | concessioni, etc.)
stradali - industriali
Pr'oces'so ;As;tettp de(; Aaaetie Q2 EiEne n. 51 - L)bPlgn[[flca2|one EC!I“Z:&
primario e(;.rl'. oro E.t iva | & ediizia abitativa: Pianificazione ur a”.'fs. ica S['J"E"" a
edilizia abitativa Urbanis_ticg S CEEEE Comunale (specifica)
del ternitorio generale, varianti
per l'attuazione di
obiettivi PNRR
UFFICIO: Lavori pubblici Progettazioni Espropriazioni
Responsabile UFFICIO:
Arch. Daniele Perugini
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Area di rischio Ufficio

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO

supporto/pro




cessi primari istituzionali
Processo Tutte le funzioni R el rEitiaie n. 1 Piano triennale | L) Pianificazione Lavori
primario ed edilizia abitativa: opere pubbliche g‘:bb“ft' .
Urbanistica e assetto ior(l)ige a
del territorio ;
Espropria
zioni
Processo Tutte le funzioni R el rEitiaie n. 2 Variazioni al L) Pianificazione Lavori
primario ed edilizia abitativa: Programma g‘:bb“ft' .
Urbanistica e assetto triennale e ior(l)ige a
e all'elenco annuale Espropria
zioni
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 3 Affidamento D) Contratti Lavori
primario istituzionali diretto lavori di pubblici (generale) | pubblici
. s Progettaz
importo inferiore a ioni
150.000 euro ex Espropria
DL 76/2020 zioni
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 4 Affidamento D) Contratti Lavori
primario istituzionali appalto di lavori di pubblici (generale) | pubblici
) ] Progettaz
importo pari o ioni
superiore a Espropria
1.000.000 di euro zioni
mediante il sistema
della procedura
aperta
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 5 Affidamento D) Contratti Lavori
primario istituzionali appalto di lavori di pubblici (generale) | pubblici
. . Progettaz
|mpor.to pari o ioni
superiore a Espropria
150.000 euro e zioni
inferiore a
1.000.000 di euro
mediante il sistema
della procedura
negoziata
Processo Assetto del Fessiie clll E n. 6 Progettazione | Q) Progettazione Lavori
primario territorio ed o) el el s interna (specifica) pubblici
edilizia abitativa U e fsies, @ Aesain (preliminare, iF;rr?igettaz
del territorio definitiva, Espropria
esecutiva) zioni
Processo Assetto del PeaEi ol i n. 7 Progettazione | D) Contratti Lavori
primario territorio ed =) el a5 miiva: esterna pubblici (generale) | pubblici
edilizia abitativa e ——— (preliminare, iF(’)rr?igettaz
del territorio definitiva, Espropria
esecutiva) zioni
Processo Assetto del e Gl @t n. 8 Affidamento D) Contratti Lavori
primario territorio ed pubblici (generale) | pubblici

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:

direzione lavori in

Progettaz




Urbanistica e assetto | gppalto a ioni
del territorio professionisti Espropria
) zioni
esterni
Processo ;’-\ss_tett(_) decli Assetto del territorio n. 9 Direzione D)lijcl)_n'.[rattl | La\t/)(t))? )
primario eedr_rll_ O'goag'tat' a ed edilizia abitativa: lavori pubblici (generale) gl:O elftla
izl ativ Urbanistica e assetto ionig z
del territorio .
Espropria
zioni
Processo ;’-\ss_tett(_) decli Assetto del territorio n. 10 Alta G) _(]Eorr]ltrol_ll, o La\t/)(t))? .
primario edrir||izoigo git tiv ed edilizia abitativa: sorveglianza lavori ver lr(:Zie;]ilspezmnl FI;U ';'
€ aottativa | rpanistica e assetto eseguiti in project € sanzio rrogettaz
del territorio fi : . 1oni .
inancing o in Espropria
convenzione con zioni
altri soggetti terzi
Processo f\ss_fttc_) decli Assetto del territorio n. 11 Liquidazioni | ©) _(]Eorr]ltrol_ll, . La\t/)g? .
primario edr_rll_ oro E't i ed edilizia abitativa: acconti o rata di Veriiche, Ispezioni [F)>u Itctl
edilizia abitativa | £ yilizia residenziale saldo e omologa e sanzioni iOrr:)ige az
pubblica e locale e . . .
piani di edilizia del certificato di E'spropna
economico-popolare regolare zioni
esecuzione per
contratti pubblici di
lavori, servizi e
forniture in
economia
Processo fs;tettg de(; Assetto del territorio | N. 12 Varianti in D);i)(lj'n'.[rattl | La\l;g:.' :
primario edr_rll_ oro E't i ed edilizia abitativa: corso d'opera pubblici (generale) IF3>Lrjo éftiaz
edilizia abitativa | rpanistica e assetto lavori in appalto ionig
del territorio .
Espropria
zioni
Processo Assetto del Assetto del territorio | n- 13 Collaudo D) Contratt Lavori
primario territorio ed e e pubblici (generale) | pubblici
dilizia abitati ed edilizia abitativa: Progetta
edilizia abiatva | ypanistica e assetto : rnig z
del territorio 0 .
Espropria
zioni
Processo :[Ass_tett(_) de(; Assetto del territorio n. 14 D)éi)(I).nFrattl | La\l;g:.' .
primario edr'rll' orio E't i ed edilizia abitativa: Partecipazione a pubblici (generale) gu ',:f['
edilizia abiativa |y panistica e assetto commissioni di iorr?ige az
del territorio collaudo Espropria
zioni
Prricr)rc]:ersiso :[Asgtettg decll Assetto del territorio n. 15 Affidamento D)ti)cl)in'i[rattln al La\égllr! .
primario eedrirllizoigoagitativa ed edilizia abitativa: incarico esterno di | PYPP!C (generale) FF):rJo elftlaz
Urbanistica e assetto coordinatore della ionig
del territorio sicurezza Espropria
zioni
Processo Assetto del Assetto del territorio n. 16 Subappalto D) Contratt Lavori
primario territorio ed - oL pubblici (generale) | pubblici
dilizia abitativ ed edilizia abitativa: Progettaz
€ aaptatva | \yrpanistica e assetto ior?ige a
del territorio .
Espropria

zioni




Processo Assetto del Assetto del territorio n. 17 Redazione D) Contratti Lavori
primario territorio ed x| CrllTie el cronoprogramma pubblici (generale) | pubblici
edilizia abitativa Urbanistica e asset.to Progettaz
del territorio loni .
Espropria
zioni
Processo Servizi S Her et il n. 18 B) Provvedimenti Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestiéne: Autorizzazione per ampllat_lw_d_ella a
generali e di i . sfera giuridica
gestione g eventie senza effetto
manifestazioni economico diretto
negli impianti ed immediato (es.
sportivi autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Soccorso civile o Sl n. 19 Interventi di R) Interventi di Lavori
primario Interventi a seguito di | somma urgenza somma urgenza pubblici
salariial merral (specifica) Progettaz
ioni
Espropria
zioni
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 20 M) Controllo Lavori
primario e sicurezza Salesare [Palide Autorizzazione circolazione pubbilici
ezl ' ) stradale (specifica) | Progettaz
ocalee passo carrabile ioni
amministrativa permanente Espropria
zioni
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N. 21 H) Affari legali e Lavori
primario sostenibile e Wil (EiEte E Provvedimento per contenzioso pubblici
tute_la (_jel dell'ambiente: Difesa l'esecuzione (generale) _Pro_gettaz
territorio e sl o _ ioni
dell'ambiente d'ufficio in caso di Espropria
mancata zioni
ottemperanza da
parte dei
destinatari a
guanto
precedentemente
ordinato
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi n. 22 Affidamento D) Contratti Lavori
primario istituzionali appalto di lavori di pubblici (generale) | pubblici
. . Progettaz
importo pari o ioni
superiore a 40.000 Espropria
euro e inferiore a zioni
150.000 euro
mediante il sistema
della procedura
negoziata
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 23 Affidamento | D) Contratti Lavori
primario istituzionali appalto di lavori di pubblici (generale) | pubblici
. Progettaz
importo oltre ioni
1.000.000 con Espropria
almeno 15 zioni
operatori

economici




mediante il sistema
della procedura
negoziata senza
bando con almeno
15 operatori
economici DL

76/2020
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 24 Affidamento D) Contratti Lavori
primario istituzionali appalto di lavori di pubblici (generale) | pubblici
Progettaz
importo da 150.000 ionig
a 350.000 euro con Espropria
almeno 5 operatori zioni
economici; da
350.000 a
1.000.000 di euro
con almeno 10
operatori
economici,
mediante il sistema
della procedura
negoziata senza
bando DL 76/2020
Processo Servizi Semdk et mEral n. 25 F) Gestione delle Lavori
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Aggiornamento entrate, delle pubblici
ge”‘?ra" edi Gestione economica, portale Regis per spese € Qel Prqgettaz
gestione N —— patrimonio ioni
- la rendicontazione Espropria
programmazione e Zioni
provveditorato PNRR
Ragioneri
a -—
Contabilit
a
Processo Assetto del Pt el EriEie n. 26 - Q) Progettazione Lavori
primario territorio ed T . Progettazione dei (specifica) pubblici
edilizia abitativa Fee ' Progettaz
UrbanlS.UCE::l e assetto lavori e delle opere ionig
del territorio pubbliche per Espropria
obiettivi PNRR zioni
Processo Assetto del Pemsie el EEie n. 27 Affidamento D) Contratti Lavori
primario territorio ed =) el 2iEfe: incarichi pubblici (generale) | pubblici
edilizia abitativa fe ' Progettaz
Urbanistica e assetto | professionali sotto i ionig
del territorio 100,000 euro per Espropria
la realizzazione di zioni
lavori pubblici -
Missioni PNRR
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi n. 28 Affidamento D) Contratti Lavori
primario istituzionali diretto lavori e pubblici (generale) | pubblici
) Progettaz
opere pubbliche ioni
(importo inferiore a Espropria
euro 150.000) zioni

Missioni PNRR




Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 29 Acquisizione | D) Contratti Lavori
primario istituzionali di beni e servizi pubblici (generale) | pubblici
Progettaz
attraverso ioni
procedure aperte Espropria
(sopra soglia zioni
comunitaria)
MISSIONI PNRR
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 30 Acquisizione | D) Contratti Lavori
primario istituzionali di beni e servizi pubblici (generale) | pubblici
Progettaz
attraverso ioni
procedure Espropria
negoziate (sotto zioni
soglia comunitaria
ma sopra euro
139.000) Missioni
PNRR
Processo Assetto del Aaaetie Q2 EiEne n. 31 - Esecuzione | D) Contratti Lavori
primario ter_rl_tqno eq . ed edilizia abitativa: contratto: direzione pubblici (generale) | pubblici
edilizia abitativa ;Jr?anis_tica S EeEEE lavori e collaudo iF;rrcljigettaz
el territorio delle opere Espropria
pubbliche - zioni
missioni PNRR
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi n. 32 - Affidamento | D) Contratti Lavori
primario istituzionali lavori e opere pubblici (generale) | pubblici
. Progettaz
pubbliche con ioni
procedura Espropria
negoziata (sotto zioni
soglia comunitaria
ma sopra 150.000)
Missioni PNRR
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 33 Acquisizione | D) Contratti Lavori
primario istituzionali di beni e servizi pubblici (generale) | pubblici
' Progettaz
con affidamento ioni
diretto (importo Espropria
inferiore a euro zioni
139.000). Missione
PNRR
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi n. 34 - Affidamento | D) Contratti Lavori
primario istituzionali lavori e opere pubblici (generale) | pubblici
. Progettaz
pubbliche ioni
attraverso Espropria
procedure aperte zioni

(sopra soglia
comunitaria) -
Missioni PNRR




UFFICIO: Protezione Civile

Responsabile UFFICIO:
Dott. Jacopo Sacchetto Venturini

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO A D I
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Soccorso civile SaaeaEs EE n. 1 Q) Pr_c]:_gettazmne Pr(c:)Fe_Tlon
primario Sistema di protezione | Aggiornamento (specifica) € Liviie
civile Piano comunale
per la protezione
civile
Processo Soccorso civile SaaeaEs EE n. 2 Esercitazione P)]c Gesti(_)ne_ dati e Prg;e_fion
primario Sistema di protezione | e formazione del Informazioni, & € Liviie
civile e i tutela della privacy
personale interno (specifica)
Prr_(r)T(]::?Z,o Soccorso civile SaaeaEs EE n. 3 P)f Gestlt_)ne_ dati e Erg;eﬁon
primari Sistema di protezione | Coordinamento informazion, € i
civile int i di tutela della privacy
intervent ai (Speciﬁca)
SOCCOrso
nelllambito del
territorio comunale
P(oceg,so Soccorso civile e ahiia: n. 4 Partecipazione P)f Gestic_)ne_ dati e Prg@e_fion
primario Interventi a seguito di a coordinamenti Lﬂtzlr;nzsl?ambr?vacy € Liviie
Calam'tal natura“ intercomuna” (spec|f|ca)
Processo Soccorso civile | g .oreo civile: n. 5 Convenzioni D)bcgcl{nyratti | Pr(c:)Fe.Tion
primario Interventi a seguito di con associazioni di | PUPPIC! (generale) | e Civile
calamita’ naturali volontariato
UFFICIO: Servizi sociali e domiciliari
Responsabile UFFICIO:
Dott.ssa Roberta Maria Basso- Dott. Jacopo Sacchetto Venturini limitatamente ai processi n. 10-12-13
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Al el [FEe Y Ciilel
supporto/pro istituzionali

cessi primari




Processo D|r||.?| EOCIah" ; Diritti sociali, politiche | N. 1 Concessione C) Plr_oll_v_eglrﬂentl SGYYIfI
primario politiche sociall | g4 ciali e famiglia: contributi ampliativi gefla sociall €
e famiglia Interventi per gl . sfera giuridica con | domiciliari
anziani economic effetto economico | ERP
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Pr_oces_so Dwﬁp EOCIa“" ! Diritti sociali, politiche | M- 2 Servizio di F) tGetStI(()jn(ﬁ delle SGYYI?I
primario E?Arlﬁug?l ;Oc'a' sociali e famiglia: inserimenti in 22;2‘82 di|e Zg‘ﬁr']?c'”;ﬂ
Interventi per gli . X
anziani berg strutture patrimonio ERP
| Do iy | O sl poiche | 1 > e | oo
primari politiche a1 sociali e famiglia: Riconoscimento pliativi c all €
e famiglia Interventi per gli . . sfera giuridica con | domiciliari
anziani Integrazione rette | offetto economico | ERP
case di riposo diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Pr_oces_so D|r||_?| ﬁomah,_ . Diritti sociali, politiche | n. 4 Procedure H) ,?ffan_ legali e SeI‘YI?I
primario p?' ICt T_ sociall | gociali e famiglia: correlate alla con enzlloso Zomg '.F .
e famiglia Interventi per gli nomina (generale) E%nFl)lm iari
anziani amministratore di
sostegno,
interdizione o
inabilitazione (su
richiesta
dell'autorita’
giudiziaria)
processo | DIt ﬁoc""‘"'. ;| Diritti sociali, poliiche | n- 5 Servizio di D);f)‘l?”“at“ o | oo
primario p(;' ICt T_SOC'a' sociali e famiglia: trasporto anziani pubblici (generale) ZOC"?".I? .
€ famigiia Interventi per gli E%rg'c' 1an
anziani
Processo D'rl'.?' Eomall,' i Diritti sociali, politiche | - 6 Servizio di D)ti:ln_n'_[rattl | SerY'i'
primario p(;I icl ?SOCIaI sociali e famiglia: assistenza pubblici (generale) 3OCI§I'|§ .
€ famigha Interventi per l'infanzia | domiciliare E%rg'c' 1ar
e i minori e per asili
nido
Pr_oces_so Dlrll_?l ﬁomah,_ . Diritti sociali, politiche n. 7 Servizio di C) Plr.o;/_vgglrﬂentl Serylfl
€ famiglia Interventi per l'infanzia | gssociazioni effettogeconomico ERP
e i minori e per asili . .
nido operanti diretto ed
nell'ambito socio- immediato (es.
educativo erogazione
contributi, etc.)
Pr.oces.so D|r||_?| ﬁomall,_ . Diritti sociali, politiche | N- 8 Servizio di F) tGetStI(()jnﬁ delle SeI’YIfI
primario p?' ICt (Ia' soctall 1 gociali e famiglia: affidamento entrate, dele ZOC@ |.I.e .
€ famigha Interventi per l'infanzia | tamiliare spte_se €ae E?QT)'C' an
e i minori e per asili patrimonio
nido
Processo | Diriti sociall, | it sociali, poliiche | N 9 Serviziodi | €) Prowvedimenti | Senvizi
primario politiche 1all | sociali e famiglia: segretariato pliativi c all €
e famiglia sfera giuridica con | domiciliari




dell'ambiente

dell'aria e riduzione
dell'inquinamento

scarichi civili
esistenti, non
allacciati alla
pubblica fognatura,
confluenti in acque

superficiali, suolo o

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)

Cooperazione e Sociale effetto economico ERP
associazionismo diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Pr_oces_so Dlrll_?l Eouall,_ . Diritti sociali, politiche | M- 10 Servizio F) tGetstu()jnclel delle Commerci
primario 2?:;:; (Iaiasomal sociali e famiglia: accreditamenti gnerseeé dzle 0
9 Interventi per soggetti | servizi socio- pgtrimonio
a r|§ch|o di esclusione assistenziali
sociale
Processo | Dirit sociall, | piit sociali politiche | n- 11 Serviziodi | C) Prowedimenti | Seniz
primario p(;l ICt (Ia_somal sociali e famiglia: controllo I.S.E.E. afmp |a_|V|_d_e a ZOC'?".l? .
e famiglia Programmazione e per prestazioni sfera giuridica con omiciliari
: effetto economico ERP
governo della rete dei sociali agevolate diretto ed
servizi sociosanitari e dire c:j_e
— imme |_ato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo _S‘f_t“"z_' . Servizi istituzionali, n. 12 €) PF";’."?S”“‘*”“ Ser?"ﬁ'
primario Istituzionati, generali e di gestione: | Assegnazione ampliativi gefla soclall €
generali e di : . : o sfera giuridica con | domiciliari
; Gestione dei beni Alloggi Edilizia .
gestione d e effetto economico ERP
emaniali e ; ; .
. i~ Residenziale diretto ed
patrimoniali . . .
Pubblica - E.R.P. immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo .Sﬂ"'z.' i Servizi istituzionali, n. 13 Recupero F) tGetS“c(’i“ﬁ delle SerY'f'
primario ISt u2|o|_na Id generali e di gestione: | degli affitti entrate, dele 30""’?“.|? .
generali e di Seaiila G spese e de E(I)?ITF])ICI iari
gestione derartal e patrimonio
patrimoniali
UFFICIO: Ambiente
Responsabile UFFICIO:
Arch. Daniele Perugini
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Al (e Shice
supporto/pro istituzionali
cessi primari
P(oce§so Swltupp.)kc)).I Sviluppo sostenibile e | N. 1 Inquinamento B) Plr.O\t/.vgglr“entl Ambiente
primario tSL?tZIzean(;elle € tutela del territorio e idrico: ggfa'zmi di?: aa
territorio e delfambiente: Qualita® | Autorizzazioni a senza effetto




Sottosuolo

Prr.cr’r?aers.go SV|Itup|c_)8_| Sviluppo sostenibile e | N- 2 Attestazione G) ﬁf_oﬂtro"" | Ambiente
primari tsots Ien(; Ile € tutela del territorio e prevista dalla nota veriiche, Ispezioni
tgr?it?)ri(?e dell'ambiente: Difesa dell'’Agenzia delle € sanzioni
dell'ambiente ey Dogane, Prot.
41017 del
12/04/2010, di
ubicazione
immobile in zona
non metanizzata ai
fini
dell'applicazione
della L. 448/1998
Prri?rc]:ersiso SV|Itup|c_)|§_I Sviluppo sostenibile e | N- 3 Isole G) F]EOEII’O"I, | Ambiente
primario ?L?tilzn(;elle e tutela del territorio e ecologiche: \éesr;:::zs;ﬂlspezmm
territorio e dell'ambiente: Difesa | controllo servizio di
dellambiente | 9¢! Su0l° raccolta
P wtela del tutela del territorio e Operativo degli P
territorio e dell'ambiente: Difesa Interventi di
dell'ambiente et ety Bonifica:
approvazione
Pr'oces'so SV|Itup|z_)l(3)_I Sviluppo sostenibile e | N- 5 Bonifica e 1) Ges';lone rifiuti Ambiente
primario ?&ZIZnéelle € tutela del territorio e ripristino di aree (specifica)
terTitorio e dell'ambiente: Rifiuti contaminate:
dell'ambiente approvazione
Pr_oces_so SV|Itup|z.)|§.I Sviluppo sostenibile e | N. 6 Piano della 1) Ges_;c_lone rifiuti Ambiente
primario ftiilznéelle € tutela del territorio e caratterizzazione: (specifica)
territorio e dell'ambiente: Difesa approvazione
dell'ambiente il ueo
Processo S(\J/”tue%pt())'le . Sviluppo sostenibile e | N 7 Classificazione Ggrggﬂgo!"’ ezion Ambiente
primario futila (;ell tutela del territorio e industrie insalubri \é s:a:qzio’nilsp zloni
territorio e dell'ambiente: Qualita’
dell'ambiente dell'aria e riduzione
dell'inquinamento
Processo SV|Itup|c.)tc)).I Sviluppo sostenibile e | N. 8 Parere su G) S(:_oatrol_h, | Ambiente
primario tsl?tZI(;n(;elle € tutela del territorio e progetto per la Veritiche, Ispezioni
territorio e dell'ambiente: Difesa gestione ed il € sanziont
dell'ambiente il srele trattamento e lo
smaltimento dei
rifiuti da rendere a
Enti esterni
Pr_oces_so Ass_ettg del Sviluppo sostenibile e | N 9 Datie P) Gesthne_ datie | Ambiente
primario territorio ed informazioni, e

edilizia abitativa

tutela del territorio e
dell'ambiente: Qualita
dell'aria e riduzione

statistiche sullo
stato dell'ambiente

tutela della privacy
(specifica)




dellinquinamento

Pr_oces_so ;Ass_fttg decli Sviluppo sostenibile e | N. 10 Interventi di G) i:_oqu]trol_ll, o Ambiente
primario e(;_rl'_ oro g_t ivq | lutela del territorio e pulizia idraulica sui | Y€'Che, ISpezioni
edilizia abitativa deII'qmbie_nte: Tutela, corsi dacqua e sanzioni
valor|zza2|onq e appartenenti al
recupero ambientale : o
reticolo idrico
minore
UFFICIO: Biblioteca
Responsabile UFFICIO:
Dott.ssa Roberta Maria
Basso
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO pee el e Ui
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces_so _Se_rviz_i _ Tk n. 1 Concessione F) Gestione delle Biblioteca
primario |st|tu2|o!nall,_ velloordene o prestito locale entrate, delle
generali e di i = e spese e del
gestione culturali: Attivita' patrimonio
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi TiE & n. 2 Prestito F) Gestione delle Biblioteca
primario |st|tu2|o.nall,' valorizzazione dei interbibliotecario entrate, delle
generali e di il @ e spese e del
gestione culturali: Attivita’ patrimonio
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi Tutela e n. 3 Gestione F) Gestione delle Biblioteca
primario gg:ézrgingl'c’“ valorizzazione dei patrimonio ggg:;eé ?jillle
gestione Rt e, documentario patrimonio
culturali: Attivita'
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces_so _Se_rviz_i _ Tutela e n. 4 Servizio di _P) Gestic_)ne_ dati e Biblioteca
primario |st|tu2|o.nall,. valorizzazione dei catalogazione informaziont, e
generali e di beni e attivita' tutela della privacy
gestione culturali: Attivita' (specifica)
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Sgrvi;i . Tutela e n. 5 Servizio di P) Gesti(.)ne. dati e Biblioteca
primario |st|tu2|o_nall,_ valorizzazione dei educazione alla informazioni, €
generali e di Gl @ e tutela della privacy
gestione (specifica)




culturali: Attivita' Lettura
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi i e n. 6 Servizio di P) Gestione dati e | Biblioteca
primario istituzionali, viel@ e e G gestione reti informazioni, e
generali e di DA & BT q ari tutela della privacy
gestione culturali: Attivita' ocumentane (specifica)
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi i e n. 7 Servizio P) Gestione dati e | Biblioteca
primario istituzionali, Al e cef promozione informazioni, e
generali e di e . . tutela della privacy
; culturale incontri P
gestione culturali: Attivita’ . (specifica)
S . con I'Autore
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi Tutela e n. 8 Servizio di P) Gestione dati e Biblioteca
primario istituzionali, vElerTherdane Gl promozione informazioni, e
generali e di il @ et | tutela della privacy
gestione vt culturale lettura dei (specifica)
cultural!. Af[tlvna _ bambini
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
UFFICIO: Servizi sportivi
Responsabile UFFICIO:
In condivisione Area Amministraiva e Area Demografico-Sociale-Culturale
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO ARl e iifE
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo | Sewizi | seryiziistituzionali, | n. 1 Concessione | C) Prowedimenti | Area
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne: contributi ad ampliativi della Ammin
generali e di Altri servizi generali R sfera giuridica con istrativ
gestione associazioni effetto economico | ae
sportive e socio diretto ed Area
educative immediato (es. Demog
erogazione rafico-
contributi, etc.) Social
e-
Cultura
le
Processo Servizi S e n. 2 Concessione C) Provvedimenti Area
primario istituzionali, generali e di gesti(;ne: contributi per ampl|at_|V|_d_eIIa Demog
generali e di Altri servizi generali ) . sfera giuridica con | rafico-
gestione manifestazioni effetto economico | Social
diretto ed e-
immediato (es. Cultura
erogazione le
contributi, etc.)




Processo Servizi Servizi istituzional n. 3 Servizio di B) Provvedimenti Area
primario istituzionali, generali e di gestiéne' controllo ampliativi della Ammin
generali e di AT i Gyt ’ _ ) sfera giuridica istrativ
gestione 9 concessione in- senza effetto a
gestione impianti economico diretto
sportivi ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | N 4 Concessione | D) Contratfi Area
primario istituzionali, generali e di gestione: | di premi in pubblici (generale) | Demog
generali e di Altri servizi generali . i i rafico-
gestione g occasione di Social
manifestazioni e-
sportive Cultura
le
Processo | Servizi Servizi istituzionali n. 5 Autorizzazione | B) Provvedimenti | Area
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' per uso ampliativi della Ammin
generali e di Altri servizi generall ’ ) e di sfera giuridica istrativ
gestione occasionale di senza effetto a
impianti sportivi economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
UFFICIO: Polizia e Sicurezza stradale
Responsabile UFFICIO:
Dott. Jacopo Sacchetto Venturini
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO ARl e iifE
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Ordine pubblico | 5 ine pubblico e n 1 M) Controllo Polizia e
primario e sicurezza SR [2allhde Regolamentazione circolazione Sicurezza
' stradale (specifica) | stradale
locale e traffico
amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 2 Autorizzazioni | M) Controllo Polizia e
primario e sicurezza Sz [2alida al transito circolazione Sicurezza
Geln e ' stradale (specifica) | stradale
amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 3 Accertamento | M) Controllo Polizia e
primario e sicurezza ey violazioni stradali circolazione Sicurezza
loeslo @ ' stradale (specifica) | stradale
amministrativa
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 4 Pattugliamento | M) Controllo Polizia e
primario e sicurezza ey o stradale circolazione Sicurezza
oeln @ ' stradale (specifica) | stradale
amministrativa
Processo Ordine pubblico | 5gine pubblico e n. 5 Controllo M) Controllo Polizia e
primario e sicurezza sicurezza: Polizia circolazione Sicurezza




localee Segnaletica stradale (specifica) | stradale
amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 6 Ritiro M) Controllo Polizia e
primario e sicurezza Sl emse [Palhda documenti a circolazione 3 Sicurezza
. ito di stradale (specifica) | stradale
D¢ _ seguito di
amministrativa violazioni
Processo Ordine pubblico ] ] i M) Controllo Polizia e
DLES . Ordine pubblico e n. 7 Sorveglianza _ ; .
primario e sicurezza sicurezza: Polizia degli circolazione Sicurezza
. ' attraversamenti stradale (specifica) | stradale
TR EES pedonali davanti
alle scuole
Processo Ordine pubblico | 4 i pubblico e n. 8 Ordinanze M) Controllo Polizia e
primario e sicurezza Salesare [Palide regolamentazione circolazione 3 Sicurezza
T circolazione stradale (specifica) | stradale
i zi
amministrativa
Processo Ordine pubblico ; : M) Controllo Polizia e
OLES . Ordine pubblico e n. 9 Nulla osta per | v : .
primario e sicurezza sicurezza: Polizia trasporti circolazione 3 Sicurezza
TR eccezionali stradale (specifica) | stradale
zi [
amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 10 Rilascio M) Controllo Polizia e
primario e sicurezza I contrassegno circolazione 3 Sicurezza
T invalidi stradale (specifica) | stradale
invalidi
amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 11 Rimborso M) Controllo Polizia e
primario e sicurezza STareee Pl somme versate circolazione 3 Sicurezza
stradale (specifica) | stradale
locale e erroneamente per
amministrativa violazioni
amministrative
Processo Ordine pubblico | 5 i pubblico e n. 12 M) Controllo Polizia e
primario e sicurezza STaLreee Palfda Acquisizione/mess circolazione 3 Sicurezza
local . . stradale (specifica) | stradale
teelze a in funzione
mministrativ. .
a strativa apparecchiature
per controllo dei
veicoli non
assicurati, non
revisionati, rubati
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 13 Sequestro di | M) Controllo Polizia e
primario € sicurezza sicurezza: Polizia veicoli coinvolti nel circolazione o Sicurezza
TR st stradale (specifica) | stradale
sinistro
amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 14 Rilievo M) Controllo Polizia e
primario e sicurezza e e incidente circolazione Sicurezza
' stradale (specifica) | stradale

locale e
amministrativa




UFFICIO: Polizia Amministrativa Pubblica sicurezza

Responsabile UFFICIO:
Dott. Jacopo Sacchetto Venturini

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO ARl GEEne iitE
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Supporo | osicuresza | Ordnepubblicoe | n. I Calcoo e B PRARERTENe | LTEE
upp icurezz sicurezza: Polizia stima entrate da spese é del atival '
frz?r!?n?strativa sanzioni per patrimonio Annonari
formazione bilancio a
Pubblica
sicurezza
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 2 Gestione del H) Affari_ legali e Polizig_
primario € sicurezza sicurezza: Polizia contenzioso in ?ggrt]i?;l'g)so Qtri?/i:lnlstr
Iocalt_et_e : proprio: Annonari
amministrativa elaborazione a
controdeduzioni Pubblica
per GdP sicurezza
Processo Orc_iine pubblico Ordine pubblico e n. 3 Gestione del H) Affari_ legali e Polizi_a_
primario € sicurezza sicurezza: Polizia contenzioso: ?;grt]ee?;'g)so Qtrir\\/r;wlnlstr
bezee Udienze GdP Annonari
amministrativa a
Pubblica
sicurezza
Processo Ordme pubblico Ordine pubblico e n. 4 Contrassegno | C) Plro;/_vggnnentl Zolm_a_ t
primario e sicurezza e Sl per veicoli ampliativi della mministr
[ . lusi ‘ sfera giuridica con | ativa
s e, escilsivamente effetto economico | Annonari
elettrici diretto ed a
immediato (es. Pubblica
erogazione sicurezza
contributi, etc.)
Processo Ordine pubblico | 4 4ine pubblico e n. 5 Annullamento | H) Affari legali e Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia d'ufficio di verbali ?genrt]zrr];'g)so ,:tri?/i:lnlstr
Iocalg Ch per violazioni a Annonari
amministrativa norme di legge a
nazionale o Pubblica
regionale sicurezza
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 6 Ordinanze di H) Affari_ legali e Polizi_a_
primario € sicurezza sicurezza: Polizia confisca e ?genrtgr‘;'g)so ,:tri?/i:lnlstr
localee provvedimenti di Annonari
amministrativa dissequestro a
Pubblica
sicurezza
Pr.oces.so Ordlne pubblico Ordine pubblico e n. 7 Convenzione D)k)C;,)?nFratt| | iolm_a_ t
primario e sicurezza sicurezza: Polizia per adesione al pubblici (generale) atri?/rglms r
locale e servizio di




amministrativa

consultazione

Annonari

Archivio Veicoli gubblica
Rubati C.E.D. sicurezza
Interforze tramite i
servizi telematici
Ancitel
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 8 Convenzione H) Affari legali e Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia per il servizio di ?ggrtg:;:g)so QtT/Z'n'Str
localee consultazione del Annonari
amministrativa
C.E.D. della a
Direzione Generale Pubblica
della sicurezza
Motorizzazione
Civile - Ministero
delle Infrastrutture
Processo Ordine pubblico | 4 i pubblico e n. 9 Sequestri H) Affari legali e Polizia
primario € sicurezza sicurezza: Polizia denaro o cose ai ?;::]2':;:2)50 :tr:lr;mlstr
localee sensi del Reg. di Annonari
amministrativa PU a
Pubblica
sicurezza
Processo Ordine pubblico | 4 i pubblico e n. 10 Concessioni | C) Provvedimenti Polizia
primario e sicurezza Salesare [Palide per occupazione ampliativi della Amministr
TR ’ i sfera giuridica con ativa
amministrativa temporanee di effetto economico | Annonari
suolo pubblico — diretto ed a
Controllo immediato (es. Pubblica
erogazione sicurezza
contributi, etc.)
Processo Ordine pubblico | 4 i pubblico e n. 11 Commercio B) Provvedimenti Polizia
primario e sicurezza Salesae Pl su aree pubbliche ampllat_lw_d_ella Ar_nmm|3tr
el e T sfera giuridica ativa
e con posteggio in senza effetto Annonari
mercati - Controllo | economico diretto a
autorizzazioni ed immediato (es. Pubblica
autorizzazioni e sicurezza
concessioni, etc.)
Processo di | Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 12 Ordinanza di | G) Controlli, Polizia
supporto istituzionali ingiunzione verifiche, ispezioni | Amministr
e sanzioni ativa
Annonari
a
Pubblica
sicurezza

UFFICIO: Giunta comunale

Responsabile UFFICIO:
Dott. Jacopo Sacchetto Venturini

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI




Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO A D I
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | N 1 Concessioni | C) Provvedimenti | Giunta
primario |st|tu2|o|_nallc,j_ generali e di gestione: | discrezionali non afmphat_lw_g_ella comunale
gestone | Organt istiuzionali | vincolate i afflto economico.
contributi, benefici, | diretto ed
esoneri e immediato (es.
sovvenzioni erogazione
(Prowvedimenti contributi, etc.)
amministrativi
discrezionali
nell'an e nel
contenuto)
Pr_oces_,so _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 2 Programmi, Z) Amministratori Giunta
primario 'Sé'rt]uezrg)l{lg"ai generali e di gestione: | piani e progetti (specifica) comunale
gestione Organi istituzionali esecutivi attuativi
del programma
amministrativo del
Sindaco, che non
rientrano nella
competenza del
Consiglio
comunale o nelle
funzioni di gestione
dell’Ente
Pr.oces.so _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali n. 3 Atti di indirizzo | 2) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|c7_nalla_ generali e di gestione: | e di (specifica) comunale
gggﬁgi'ee ! Organi istituzionali amministrazione a
contenuto generale
Pr_oces_so _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali n. 4 Atti di controllo | 2) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|c1.nalla' generali e di gestione: | politico- (specifica) comunale
gzgﬁg’;ée ! Organi istituzionali amministrativo sui
provvedimenti di
gestione dell'Ente
Processo di _Se_rviz_i _ Sk il n. 5 Regolamenti e | Z) Amministratori Giunta
supporto |st|tu2|c;.nall(;|. generali e di gestic;ne: bozze di atti (specifica) comunale
g:gﬁgi'ee : Organi istituzionali fondamentali da

sottoporre alle
determinazioni del
Consiglio e
collaborazione
nelle attivita' di
iniziativa, d'impulso
e di raccordo con
gli organi di




partecipazione

Processo .Sﬂ"'z.' i Servizi istituzionali, n. 6 Criteri generali | F) tG‘iS“‘é”ﬁ delle guna_
pri ' ISt uz|ci_na Id generali e di gestione: | perla entrate, dele u
gggﬁ(;?]lee ! Organi istituzionali determinazione ‘S)gﬁ’lsrioenloe
delle tariffe
Procestso di _Sﬂvgl ! Servizi istituzionali, n. 7 Indirizzi perla | A) At\_cqws(;mlone e Giunta |
supporto gelnlézrg)ling I(;Ii generali e di gestione: | copertura dei posti ggfslgr?aGIe € comunaie
- Organi istituzionali i
gestione 9 della pianta (generale)
organica
Procestso di _Ss:wz_l i Servizi istituzionali, n. 8 Variazioni al F) tGetstltc)inclel delle Giunta |
supporto g’elnljezrlegin: '('“ generali e di gestione: | bilancio ai sensi :Serseeé deele comunale
- Organi istituzionali 'arti - -
gestione g dellarticolo 42, patrimonio
comma 3, del T.U.
267/2000
Pr°°eStS° di _S‘f_t“"z_' . Servizi istituzionali, n. 9 Indirizzi, criteri %Plr.g;’."?gg“lgm' Giunta |
supporto ISt “Z'OI_”a Id generali e di gestione: | ed indicazioni per ¢ f' iMridi n comunaie
gene.ral edl Ol’gani ISTItUZIonall |a ConceSS|0ne d| stera g u ca CO
gestione effetto economico
contributi e sussidi | diretto ed
non obbligatori a immediato (es.
soggetti pubblicio | €r09azione
pri?/gti P contributi, etc.)
Procestso di _S(EIV|2_| . Servizi istituzionali, n. 10 Accordi B) Plr'o;/'vggw“entl Giunta |
supporto gelnlézrflr: '(’“ generali e di gestione: | siglati in fase di :gfalzmidiecaa comunale
; Organi istituzionali i
gestione 9 contrattazione senza effetto
decentrata economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so _S?:VIZ_I . Servizi istituzionali, n. 11 Linee, misura | A) ,?cqws&mlone e Giunta |
primario gelnltjazrfl?z Io,li generali e di gestione: | delle risorse ed ggfsfr?a?le € comunale
; Organi istituzionali iettivi
gestione 9 obiettivi da (generale)
osservarsi dalla
delegazione
trattante di parte
pubblica nella
conduzione delle
trattative per la
contrattazione e
per gli accordi
decentrati, con
autorizzazione
preventiva alla
sottoscrizione
conclusiva dei
contratti decentrati
Processo Servizi F) Gestione delle Giunta

Servizi istituzionali,

n. 12 Misure tariffe,




primario istituzionali, generali e di gestione: | canoni, tasse ed entrate, delle comunale
gene_rall edi Organi istituzionali oneri per le utenze spese e Qel
gestione dei servizi patrimonio
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 13 Indirizzi D) Contratti Giunta
primario g,g;lézr:iinglgi generali e di gestione: | concernenti le pubblici (generale) | comunale
gest|one Ol’ganl IStItUZIona|I Condizioni e |e
clausole per gli
accordi, le
convenzioni, le
concessioni, i
contratti e le intese
con soggetti
pubblici e privati
Processo | Servizi Servizi istituzionali, n. 14 Convenzioni | D) Contratti Giunta
primario g’é';lézr:i?glgi generali e di gestione: | con associazioni e pubblici (generale) | comunale
gestione Organi istituzionali altri enti di diritto
privato non di
competenza del
Consiglio
Pr_oces_so _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 15 Convenzioni, | F) Gestione delle Giunta
primario g’é’;‘g;iﬂglgi generali e di gestione: | transazioni ed ogni :Sg:‘;eé %lele comunale
; Organi istituzionali i i7i . :
gestione g disposizione patrimonio
patrimoniale di
straordinaria
amministrazione
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 16 Lasciti e F) Gestione delle Giunta
supporto |st|tu2|o|'nallal generali e di gestione: | donazioni entrate, c(jjellle comunale
generall  di Organi istituzionali spese e de
gestione patrimonio
UFFICIO: Consiglio comunale
Responsabile UFFICIO:
Dott. Jacopo Sacchetto Venturini
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AR el G iiTET
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo di Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 1 Convenzioni T) Organismi di . Consiglio
supporto gg:ézr;)lrshc’“ generali e di gestione: | traicomunie trai gz&%g;%?\f edi | comunale
; Organi istituzionali i inci . -
gestione 9 comunt € provincia, | aziende pubbliche
costituzione e e enti dipendenti,
modificazione di sovvenzionati o




forme associative

sottoposti a

vigilanza
specifica
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 2 Statuti (Z)pArr_lr_nin)istratori Consiglio
supporto |st|tu2|ci_nallc,j_ generali e di gestione: | dell'ente e delle (specifica) comunale
gggﬁ;‘]ée ' Organi istituzionali aziende speciali,
regolamenti
nonche'’ criteri
generali in materia
di ordinamento
degli uffici e dei
servizi
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 3 Z) Amr_ninistratori Consiglio
supporto |st|tu2|o|_nallc,i_ generali e di gestione: | Programmazione e (specifica) comunale
g:gﬁ;i'ee ' Organi istituzionali pianificazione
Processodi | Servizi Servizi istituzionali, n. 4 Organismi di T) Organismi di | Consiglio
supporto ;;Sélrzizr;)l?:“c'ii generali e di gestione: | decentramento e di g:(r:gg:ggg;tg _e di | comunale
gestione Organi istituzional partecipazione — Aziende pubbliche
nomina e enti dipendenti,
sovvenzionati o
sottoposti a
vigilanza
(specifica)
Pr_oces_so _Se_rviz_i ' Servizi istituzionali, n. 5 Modalita' di Z) Amr_ninistratori Consiglio
primario |st|tu2|o|!1allo,|_ generali e di gestione: | gestione dei (specifica) comunale
gggs:)?llee : Organi istituzionali pubblici servizi
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 6 Istituzione e F) Gestione delle Consiglio
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | ordinamento dei entrate, delle comunale
gengrah edi Organi istituzionali tributi. con spese € (_jel
gestione ' patrimonio
esclusione della
determinazione
delle relative
aliquote; disciplina
generale delle
tariffe per la
fruizione dei beni e
dei servizi
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 7 Indirizzi da T) Organismi di _ Consiglio
supporto IgS:rtll:azrgrglgi generali e di gestione: | osservare da parte ggaig;g;i?g edi | comunale
gestione Organi istituzionali delle aziende Aziende pubbliche
pubbliche e degli e enti dipendenti,
enti dipendenti, sovvenzionati o
sovvenzionati o sottoposti a
sottoposti a V|g|Iar_1;a
o (specifica)
vigilanza
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 8 Contrazione F) Gestione delle Consiglio
supporto |st|tu2|o_nall,_ generali e di gestione: | dei mutui non entrate, delle comunale
generali e di spese e del

previsti




gestione

Organi istituzionali

espressamente in
atti fondamentali
del Consiglio
Comunale ed
emissione dei
prestiti
obbligazionari

patrimonio

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Organi istituzionali

n. 9 Spese che
impegnano i bilanci
per gli esercizi
successivi, escluse
quelle relative alle
locazioni di
immobili ed alla
somministrazione e
fornitura di beni e
servizi a carattere
continuativo

F) Gestione delle
entrate, delle
spese e del
patrimonio

Consiglio
comunale

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Organi istituzionali

n. 10 Acquisti ed
alienazioni
immobiliari, relative
permute, appalti e
concessioni che
non siano previsti
espressamente in
atti fondamentali
del Consiglio o che
non ne
costituiscano mera
esecuzione e che,
comunque, non
rientrino nella
ordinaria
amministrazione di
funzioni e servizi di
competenza della
Giunta, del
Segretario
Generale o di altri
funzionari

F) Gestione delle
entrate, delle
spese e del
patrimonio

Consiglio
comunale

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,
generali e di gestione:
Organi istituzionali

n. 11 Indirizzi per
la nomina e la
designazione dei
rappresentanti del
Comune presso
enti, aziende ed
istituzioni nonche'
per la nomina dei

E) Incarichi e
nomine (generale)

Consiglio
comunale




rappresentanti del
Consiglio presso
enti, aziende ed
istituzioni ad esso

prevenzione della
corruzione e di
trasparenza

espressamente
riservata dalla
legge
Processo di _Sgrvizj . Servizi istituzionali, n. 12 Istituzione E) In_carichi e Consiglio
supporto |st|tu2|o_naI|,. generali e di gestione: | commissioni nomine (generale) | comunale
gggtei(r)i“ee di Organi istituzionali permanenti,
temporanee o
speciali
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 13 Procedure di | 2) Arr_lr_ninistratori Consiglio
supporto |st|tu2|o|_nalla_ generali e di gestione: | valutazione relative (specifica) comunale
g:gﬁ;i'ee ' Organi istituzionali all'analisi
dell'impatto della
regolamentazione
(AIR) e alla verifica
dell'impatto della
regolamentazione
(VIR) ai sensi
dell'art. 14, commi
1 e 4, della legge
28 novembre 2005,
n. 246
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 14 Indirizzi Z) An_]r_ninistratori Consiglio
primario |st|tu2|o|'nallal generali e di gestione: | generali e obiettivi (specifica) comunale
gzgggaée ! Organi istituzionali strategici in
materia di

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui e' affidato,
al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad un malfunzionamento dell'amministrazione a causa
dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la
MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, ' finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se
I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o pit azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle
medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio
mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall’ANAC.




