Comune di Ospedaletto Lodigiano (LO) — Struttura Organizzativa
e Risorse Umane assegnate ai Servizi aggiornato al nuovo Contratto CCNL del
16/11/2022 art. 12 Classificazione e allegato A «declaratorie»

Commissioni

Consiglio Comunale .
Consiliari

Sindaco e
Giunta Comunale

a I
Segretario Comunale
Nucleo Valutazione
o )
Revisore dei conti
A Area A
rea Gestione AlEE AT od
Economico o o Servizi ai Affari Generali Polizia
Finanziaria | € "laniiicazione Cittadini Locale

del Territorio




~

~

Area
Economico Finanziaria

Area dei Funzionari della Elevata qualificazione

Profilo: Specialista in attivita’ amministrative e contabili

=

)

Servizi Finanziari

) ) )

Risorse disponibili: - Bilancio

- Conto Consuntivo

- Contabilita Generale
- Mutui

- Fonti Finanziamento
- Revisore

- Gestione Fatture

- IVA

- Contabilita Costo Personale
- Fascicoli del Personale

- Previdenze

- Istituti retributivi

- Visite mediche
- Dichiarazioni connesse alla gestione
Risorse Umane del Personale

-Riscossione proventi e pagamenti
-Aggiornamento registro di cassa generale
-Tenuta bollettari

- Conto Agenti contabili
Servizio
Economato



RISOrse disponioii. 1

Area Gestione e - Studi di Fattibilita

Pianificazione del Territorio _ _ . ) :
Area degli Operatori Esperti Progettazione
- Direzione Lavori

Profilo: Operatore Tecnic

Area Funzionari e della elevata Qualificazione

Profilo: Specialista nei Servizi al Territorio Esperto

- Piani di manutenzione

: . - Coordinamento operai
Lavori Pubblici . .
- Gestione Interventi

L - Legge 81/
- Espropri
( Manutenzione )
del Patrimonio
- Permessi di Costruire
N J - DIA
- Licenze d’Uso
( Pianificazione Urbanistica h - Abusll Edilizi
e Edilizia Privata | - Gestione E.R.P.
- J

- Gestione contratti di
affidamento di gestione

( Ecologia e Ambiente R ambientale
N J B
- Gestione PEG
s N - Gestione Budget
Servizi Amministrativi - Gestione Atti
-] - Finanziamenti
N J :
- Sportello unico
-Autorizzazioni
commerciali

Servizio Commercio . .
e CED -Attivita produttive
- Mercato comunale




Area Affari Generali

Risorse disponibili: 1

rea dei Funzionari e della elevata Qualificazione - Carte d’identita

Profilo: specialistain attivita amministrative AreadegliIstruttori | - Anagrafe
Profilo: Istruttore Amministrativo | - Stato Civile
- Leva
Servizi Demografici N - Elettorale
- Statistica

- Contratti cimiteriali

-

- Notifiche
4 Servizio Messi ) - Pubblicazioni
- Gestione albo pretorio

- / - Gestione tributi comunali

(ICI = TARSU — TOSAP- canone
Tributi pubblicita e diritti pubbliche
affissioni)

- Riscossione diretta ICI

- Sgravi e rimborsi

- Contenzioso tributario
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4 Servizio Gestione qualita e
Relazione con il pubblico -Ufficio Relazioni con il

pubblico

\‘ - Gestione qualita
(&

adeguamento al PNRR

Transizione Digitale 1/ Adeguamento sistema
J informatico comunale-
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Area dei Funzionari e della Elevata Qualificazione
Profilo: Specialista dell’Area della Vigilanza

Area Polizia Locale

~

- Attivita connesse alla

Risorse disponibili: | | Protezione Civile

- Guardie Ecologiche
- Gestione parco mezzi

Polizia Locale

Polizia Locale e Giudiziaria

s

( Polizia Amministrativa

Licenze DPS
Attivita Pubblica Sicurezza
Ordinanze
Permessi e Autorizzazioni
Presenze Consiglio
Comunale
Presenze manifestazioni
Gestione segnaletica
orizzontale / verticale
Occupazioni temporanee

<

- Ufficio Verbali

- Veicoli e oggetti ritrovati
Attivita P.G.

Controlli e interventi sul
Territorio

Polizia Stradale

Controlli edilizi e
ambientali
Gestionericorsi




Area Servizi al Cittadino

Area dei Funzionari e della elevata Qualificazione

Profilo: Specialista in materie giuridiche

Risorse disponibili:

Area degli Operatori Esperti
Profilo: Collaboratore Servizi di Supporto

/ pasti asilo nido
-Controlli
~
regolamento
HCPP T~
-Pulizie locali
Asilo nido
J :
-Preparazione
N diete speciali

] -Preparazione ]

- Piano Diritto allo Studio

- Borse di studio studenti

- Servizi Parascolastici

- Centro Estivo

- Scuola dell’Infanzia

- Scuola Primaria

- Asilo nido

- Gestione buoni mensa, Infanzia,
Primaria, Centro Estivo e pre e post
scuola

- Rette Centro Estivo

- Recupero crediti

- Verifiche mense scolastiche

i

-distribuzione pasti

e

Servizi Scolastici
-
-~

Servizi Scolastici
\

|
( Servizi Scolatici
&
( Servizi Sociali
\
-
Segreteria

-
-

Servizi Bibliotecari
\
-~

Servizi Generali

-Servizio assist. domiciliare anziani
- Pasti a domicilio anziani

- Pagamenti SAD e pasti a domicilio
- Trasporto disabili e anziani

- Gestione serv. Prelievi domicilio

- Tutela minori

- Assistenza ad personam

- Soggiorni climatici anziani

- Gestione Volontari del Servizio
Civile Nazionale

~ mense scolastiche —
~ — centro estivo
_— -Controllo
regolamento HCPP
- Pulizie locali mensa
J : )
-Gestione Delibere e
)\ determine
-predisposizione
% contratti
J - Gestione biblioteca
~ - Eventi Culturali
- Progetti corsi di
lettura
/
J
~
J

- Registrazione contratti

- Comunicazioni

- Supporto Organi Collegiali

- Gestione Sito Web
-Organizzazione manifestazioni
- Archivio Comunale

-Privacy




