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COMUNE DI AVEZZANO 
 

PIANO DI FORMAZIONE ANNO 2023  
 
 
 
 

 
SETTORE SEGRETERIA GENERALE/PERSONALE 

 
PIAO  

Piano integrato di attività ed organizzazione 
 

FINALITÀ 
 
ADEMPIMENTI PER PREDISPOSIZIONE PIAO E DEGLI ATTI CHE LO COMPONGONO 

DOCENTI 
 

FORMATORI ESTERNI 
 

DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 
 

DIPENDENTI SEGRETERIA GENERALE - PERSONALE 
 

DURATA PRESUNTA 
 

VARIE LEZIONI 
 

SEDE 
 

ONLINE / IN PRESENZA 
 

COSTO 
 

€ 2.000,00 
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SETTORE SEGRETERIA GENERALE/ICT 

 
LA TUTELA DELLA PRIVACY E LA CIBERSECURITY 

 
FINALITÀ 

 
ASSICURARE IL CORRETTO ESPLETAMENTO DELLE ATTIVITA’ 

 
DOCENTI 

 
FORMATORI ESTERNI 

 
DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 

 
DIPENDENTI SEGRETERIA GENERALE - ICT 

 
DURATA PRESUNTA 

 
VARIE LEZIONI 

 
SEDE 

 
ONLINE / IN PRESENZA 

 
COSTO 

 
€ 500,00 
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SETTORE 

 
POLIZIA LOCALE/ALTRI SETTORI 

 
FINALITÀ’ 

 
FORMAZIONE UTILIZZO DEL DEFIBRILLATORE SEMIAUTOMATICO BLSD 

 
DOCENTI 

 
ESTERNI 

 
DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 

 
DIPENDENTI DEL CORPO DI POLIZIA LOCALE E DI ALTRI SETTORI 

 
DURATA PRESUNTA 

 
 ORE 

SEDE 
 

non definito 
 

COSTO 
 

€ 4.000,00
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SETTORE I - PERSONALE 

 
FINALITÀ’ 

 
AGGIORNAMENTO DIPENDENTI CCNL – FONDO DIRIGENTI/DIPENDENTI – 

FABBISOGNO DI PERSONALE – NUOVO CCNL 2019-2021 – SPESA DI 

PERSONALE FORMATORE 
 

DOCENTI ESTERNI 
 

DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 
 

DIPENDENTI SERVIZIO DEL PERSONALE 
 

DURATA PRESUNTA 
 

VARIE GIORNATE 
 

SEDE 
 

IN SEDE 
 

COSTO 
 

€ 3.000,00
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SETTORE I - SERVIZI DEMOGRAFICI E STATISTICHE 

 
ABBONAMENTO “ LO STATO CIVILE ITALIANO “ ANNO 2023 

 
 

FINALITÀ 
 

Formazione e aggiornamento professionale continuo degli operatori in modalità e-learning  
DOCENTI 

 
S.E.P.E.L SOC. EDITRICE  

INTERVENTI ED ARGOMENTI 
 

Abbonamento All Inclusive  
DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 

 
dipendenti del Settore 1° Anagrafe e Stato Civile  

DURATA PRESUNTA 
 

Annuale  
SEDE 

 
modalità e-learning 

___________________________________________________________________________________ 
COSTO 

 
€ 350,00
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SETTORE I – SERVIZIO PERSONALE  
 

 
ABBONAMENTO WWW.Il PERSONALE.IT E MODULISTICAONLINE.IT 

 
 

FINALITÀ 
 

FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE CONTINUO DEI 

DIPENDENTI COMUNALI NELLE VARIE AREE TEMATICHE PREVISTE 

NELL’ABBONAMENTO DOCENTI 
 

MAGGIOLI SPA  
INTERVENTI ED ARGOMENTI 

 
TUTTE LE AREE TEMATICHE RIENTRANO NELL’ABBONAMENTO  

DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 
 

DIPENDENTI SETTORE I  
DURATA PRESUNTA 

 
ANNUALE  

SEDE 
 

MODALITÀ’ E-LEARNING 
________________________________________________________________________________  

COSTO 
 

€ 1.134,60
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SETTORE I - SERVIZI DEMOGRAFICI E STATISTICHE  
 
 

ADESIONE A.N.U.S.C.A. ASSOCIAZIONE NAZIONALE UFFICIALI DI 

STATO CIVILE ED ANAGRAFE ANNO 2023 
 

FINALITÀ 
 
Formazione e aggiornamento professionale continuo degli operatori in modalità e-learning  

DOCENTI 
 

A.N.U.S.C.A. ASSOCIAZIONE NAZIONALE UFFICIALI DI STATO CIVILE ANAGRAFE  
INTERVENTI ED ARGOMENTI 

 
Adesione quota D  

DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 
 

dipendenti del Settore 1° Anagrafe e Stato Civile  
DURATA PRESUNTA 

 
Annuale  
SEDE 

 
modalità e-learning 

________________________________________________________________________________  

COSTO 
 

€ 560,00
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SETTORE II 

 
OPERATIVITA’ PIATTAFORMA GESTIONALE SW SICR@WEB  

FINALITÀ 
 

Aggiornamento del personale vari settori  
DOCENTI 

 
Formatori titolati per le applicazioni MAGGIOLI - SICRAWEB  

DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 
 

Tutto il personale  
DURATA PRESUNTA 

 
n. 30 giornate di formazione  

SEDE 
 

ONLINE 
___________________________________________________________________________________________________  

COSTO 
 

€ 16.500,00
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SETTORE II 

 
PACCHETTO ALL DIGITAL – SUPPORTO AL RESPONSABILE PER LA 

TRANSIZIONE AL DIGITALE  
FINALITÀ 

 
Supporto al processo di digitalizzazione della macchina amministrativa 

della p.a. DOCENTI 
 

Entionline  
DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 

 
dipendenti settore finanziario – servizio informatica -ICT – altro personale  

DURATA PRESUNTA 
 

Triennale  
SEDE 

 
ONLINE 

___________________________________________________________________________________________________  

COSTO 
 

€ 7.100,00
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SETTORE III  
 

GARE D’APPALTO MEDIANTE PROCEDURE TELEMATICHE  
FINALITÀ 

 
Fornire competenze giuridiche, tecniche ed operative, indispensabili per una 

gestione efficace, efficiente e legittima del MEPA  
DOCENTI 

 
SOCIETÀ FORMAZIONE ESTERNA  

INTERVENTI ED ARGOMENTI 
 

Disciplina, esercitazioni sulle procedure d’acquisto sul MEPA  
DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 

 
Dipendenti vari settori  
DURATA PRESUNTA 

 
 ORE 

SEDE 
 

ONLINE 
___________________________________________________________________________________________________  

COSTO 
 

€ 500,00
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SETTORE III  
 

SPORTELLO GESTIONE DOCUMENTALE E FASCICOLAZIONE  
FINALITÀ 

 
Organizzare logicamente tutti i documenti amministrativi informatici prodotti o ricevuti dall’ente  

DOCENTI 
 

SOCIETÀ FORMAZIONE ESTERNA  
INTERVENTI ED ARGOMENTI 

 
Gestione flussi documentali, automatizzazione dei procedimenti amministrativi, gestione archivio  

corrente  
DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 

 
Dipendenti vari settori Cat. B e C  

DURATA PRESUNTA 
 

n.d.  
SEDE 

 
ONLINE 

___________________________________________________________________________________________________  

COSTO 
 

€ 1.000,00
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SETTORI IV-V-VI 

 
 
 

FINALITÀ 
 

FORMAZIONE MANAGERIALE URBAN PROMO 
 

SOCIETÀ 
 

DIVERSI 
 

DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 
 

DIRIGENTI E FUNZIONARI 
 

DURATA PRESUNTA 
 

 GIORNATE 

SEDE 
 

FUORI SEDE 
 

COSTO 
 

€ 1.000,00
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SETTORE V  

 

 
PARTECIPAZIONE ECOMONDO 

 
 

FINALITÀ 
formazione in materia di economia verde e circolare 

 
DOCENTI 

 
Fiere/covegni  

INTERVENTI ED ARGOMENTI 
 

Transizione ecologica e nuovi modelli di economia circolare  
DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 

 
Dipendenti servizio ambiente  

DURATA PRESUNTA 
 

 giornata  
SEDE 

 
Rimini 

_______________________________________________________________________________  

COSTO 
 

€ 1.000,00
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INTERSETTORIALE 

 
Trasparenza, accesso civico e nuovo codice di comportamento dei dipendenti dopo il D L  

36/222 
 

FINALITÀ 
 

AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE DIPENDENTI 
 

DOCENTI 
 

ESTERNI 
 

DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 
 

CATEGORIE C/D 
 

DURATA PRESUNTA 
 

 GIORNATE 

SEDE 
 

da definire 
 

COSTO 
 

€ 1.000,00
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INTERSETTORIALE  
 

LE COMPETENZE DIRIGENZIALI ED ORGANIZZATIVE DEI DIRIGENTI E 
DELLE POSIZIONI ORGANIZZATIVE  

FINALITÀ 
 

Garantire una specifica formazione per il miglioramento delle competenze dirigenziali ed 
organizzative  
DOCENTI 

 
FORMATORI ESTERNI  

INTERVENTI ED ARGOMENTI 
 

DA DEFINIRE CON IL SOGGETTO FORMATORE  
DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 

 
DIRIGENTI E P.O  

DURATA PRESUNTA 
 

DA DEFINIRE CON IL SOGGETTO FORMATORE  
SEDE 

 
IN SEDE 

________________________________________________________________________________  

COSTO 
 

€ 1.000,00
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INTERSETTORIALE  
 

 
ABBONAMENTO ANNUALE ALLE BANCHE DATI ON LINE SPECIALIZZATE NEI 

SETTORI RAGIONERIA, PERSONALE, TRIBUTI LOCALI, AFFARI GENERALI, 
AREA TECNICA, APPALTI E DEMOGRAFICI 

FINALITÀ 
 

formazione e aggiornamento professionale continuo dei dipendenti comunali nelle varie aree 
tematiche previste nell’abbonamento  

DOCENTI 
 

Abbonamento a rivista  
INTERVENTI ED ARGOMENTI 

 
RAGIONERIA, PERSONALE, TRIBUTI LOCALI, AFFARI GENERALI, AREA TECNICA, 

APPALTI E DEMOGRAFICI  
DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 

 
Tutti i dipendenti dei settori interessati all’abbonamento  

DURATA PRESUNTA 
 

annuale  
SEDE 

 
IN SEDE 

________________________________________________________________________________  

COSTO 
 

€ 1.110,20
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INTERSETTORIALE  
 

 
ABBONAMENTO CONSULTAZIONE BANCHE DATI ONLINE 

GIURIDICHE ONLINE ANNO 2021 

LEGGIDITALIAPROFESSIONALE 
 

FINALITÀ 
 

Formazione e aggiornamento professionale continuo dei dipendenti comunali nelle varie aree 
tematiche previste nell’abbonamento  

DOCENTI 
 

Wolters Kluwer Italia srl  
INTERVENTI ED ARGOMENTI 

 
Tutte le aree tematiche rientranti nell’abbonamento  

DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 
 

Tutti i dipendenti  
DURATA PRESUNTA 

 
annuale  
SEDE 

 
Modalità e-learning 

_______________________________________________________________________________  

COSTO 
 

€ 5.408,00
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INTERSETTORIALE  
 

 
LA RESPONSABILITA’AMMINISTRATIVA DI DIRIGENTI, 

FUNZIONARI ED AMMINISTRATORI NEL NUOVO CODICE DI 
GIUSTIZIA CONTABILE (D.LGS. 174/2016) 

FINALITÀ 
 

Formazione e aggiornamento professionale continuo dei dirigenti, funzionari e amministratori 
alla luce del nuovo codice di giustizia contabile  

DOCENTI 
 

ESTERNI  
INTERVENTI ED ARGOMENTI 

 
Le nuove frontiere della responsabilità contabile  

DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 
 

Dirigenti, funzionari ed amministratori  
DURATA PRESUNTA 

 
 giornata  

SEDE 
 

online 
_______________________________________________________________________________  

COSTO 
 

€ 500,00
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INTERSETTORIALE  
 

 
LE FORME DI ACCESSO AGLI ATTI DEGLI ENTI LOCALI -: 

CIVICO – GENERALIZZATO - PROCEDIMENTALE 
 

FINALITÀ 
 

Formazione e aggiornamento professionale continuo dei dipendenti per la corretta gestione delle 
richieste di accesso agli atti  

DOCENTI 
 

ESTERNI  
INTERVENTI ED ARGOMENTI 

 
disciplina dell’accesso agli atti nelle sue varie forme  

DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 
 

Dipendenti dell’ente  
DURATA PRESUNTA 

 
 giornata  

SEDE 
 

online 
_______________________________________________________________________________ 

COSTO 
 

€ 500,00
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INTERSETTORIALE  
 

 
CORSO ANTICORRUZIONE 2023 

 
 

FINALITÀ 
 

assicurare lo svolgimento della Formazione obbligatoria in tema di anticorruzione  
DOCENTI 

 
ESTERNI  

INTERVENTI ED ARGOMENTI 
 

norme anticorruzione negli enti pubblici e rischi connessi all'attività amministrativa  
DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 

 
tutti i dipendenti dell’ente  
DURATA PRESUNTA 

 
 ORE 

SEDE 
 

online 
_______________________________________________________________________________  

COSTO 
 

€ 895,00
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INTERSETTORIALE 

 
FINALITÀ 

 
PNRR E REGIME SPECIALE DEGLI APPALTI: PROGETTAZIONE, AFFIDAMENTO,  
ESECUZIONE, RENDICONTAZIONE, MONITORAGGIO E CONTROLLI DOCENTI 

 
ESTERNI 

 
DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 

 
DIRIGENTI E FUNZIONARI DELL’ENTE 

 
DURATA PRESUNTA 

 
VARI INCONTRI 

 
SEDE 

 
ONLINE E IN SEDE 

 
COSTO 

 
€ 2.000,00
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INTERSETTORIALE 

 
ABBONAMENTO A PROMOCARD 

 
FINALITÀ 

 
formazione e aggiornamento professionale continuo dei dipendenti comunali nelle varie aree  

tematiche previste nell’abbonamento 
 

FORMATORE 
 

SOCIETA’ ESTERNA 
 

DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 
 

TUTTO IL PERSONALE DELL’ENTE 
 

DURATA PRESUNTA 
 

ANNUALE 
 

SEDE 
 

FUORI SEDE 
 

COSTO 
 

€ 2.684,00
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INTERSETTORIALE 
 

COMPETENZE DIGITALI - SYLLABUS 
 

FINALITÀ 
 

crescita delle competenze digitali dei dipendenti pubblici 
 

FORMATORE 
 
Programma curato dalla Presidenza del Consiglio dei Ministri – Dipartimento della Funzione 

Pubblica. 

DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 
 

tutti i dipendenti dell’ente 
 

DURATA PRESUNTA 
 

annuale 
 

SEDE 
 

online 
 

COSTO 
 

gratuito
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INTERSETTORIALE 

 
SICUREZZA SUL LAVORO 

 
FINALITÀ 

 
Assicurare la formazione in materia di sicurezza sul lavoro per preposti, squadre di 

emergenza, addetti antincendio, RLS, Primo Soccorso etc. 

FORMATORE 
 

Soggetto esterno 
 

DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 
 

dipendenti dell’ente individuati dai dirigenti 
 

DURATA PRESUNTA 
 

annuale 
 

SEDE 
 

In Sede 
 

COSTO 
 

€ 5.000,00
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INTERSETTORIALE 

 
INCARICHI PROFESSIONALI ED AFFIDAMENTO DI SERVIZI 

 
FINALITÀ 

 
Garantire la corretta gestione degli affidamenti 

 
FORMATORE 

 
Soggetto esterno 

 
DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 

 
dipendenti dell’ente individuati dai dirigenti 

 
DURATA PRESUNTA 

 
 lezioni 

 
SEDE 

 
In Sede/online 

 
COSTO 

 
€ 500,00
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SETTORE VI/INTERSETTORIALE 

 
PROTEZIONE CIVILE – LA PIANIFICAZIONE DI EMERGENZA DELLA  

PROTEZIONE CIVILE 
 

FINALITÀ 
 

Redigere, aggiornare ed adeguare il piano di protezione civile 
 

FORMATORE 
 

Soggetto esterno 
 

DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 
 

dipendenti del Settore 
 

DURATA PRESUNTA 
 

VARIE LEZIONI 
 

SEDE 
 

In Sede 
 

COSTO 
 

€ 2.500,00
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SETTORE VI 

 
PROTEZIONE CIVILE – I RISCHI: IDRICO, IDROGEOLOGICO, METEREOLOGICO 
 

FINALITÀ 
 

Pianificazione, prevenzione e soccorso nelle molteplici e difficoltose situazioni di rischio 
 

FORMATORE 
 

Soggetto esterno 
 

DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 
 

Operatori di Protezione civile, dipendenti dell’ente 
 

DURATA PRESUNTA 
 

VARIE LEZIONI 
 

SEDE 
 

In Sede 
 

COSTO 
 

€ 2.500,00
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SETTORE IV -VI 

 
URBANISTICA – Procedimenti in materia edilizia 

 
FINALITÀ 

 
Aggiornamento in relazione alle recenti variazioni del Testo Unico dell’Edilizia 

 
FORMATORE 

 
Soggetto esterno 

 
DESTINATARI DELLA FORMAZIONE 

 
Dipendenti del Settore 

 
DURATA PRESUNTA 

 
VARIE LEZIONI 

 
SEDE 

 
Online – Fuori sede 

 
COSTO 

 
€ 1.000,00 
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