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Ricevimento istanza
Autorizzazione del Responsabile Errata valutazione sulla
Accesso agli atti (documentale, civico, civico Tutti i settori Recupero documentazione presenza o meno dei BASSO Tutti i Rispetto termini di
generalizzato) Rilascio copia/Visione o Comunicazione |presupposti di legge al fine di responsabili legge e regolamento;
diniego favorire (o sfavorire) l'istante n° di accessi, n°
Registrazione diritti Regolamentazione in atto risposte
o . . - Lo . . Errata valutazione su_IIa . n° attivita in essere,
Acconciatori - apertura, subingresso, modifiche, Ufficio Ricevimento scia- Trasmissione ASL- |presenza o meno dei BASSO Responsabile 1n° nuove richieste. n°
trasferimento sede, sostituzione direttore tecnico Commercio | Procedimento SUAP ?resL_Jppostlf di Ie_ggell_altﬁn? di controllo, trasparenza e SUAP nuove atorizzazioni
avorire (o sfavorire) listante semplificazione in atto rilasciate
Consegna decreto da parte del cittadino . .
o : errata/mancata verifica dei
- Verifica dati - appuntamento per s .
. requisiti di legge al fine di
giuramento- stesura atto - favori -
S S . avorire o sfavorire I'istante,
comunicazione enti vari - passaggio utilizzo improprio delle
. - Servizio anagrafe - verifica atti di . mprop . Ufficiale di Stato
Acquisto della cittadinanza ) . : } . informazioni/documenti MEDIO o
demografico |nascita/matrimonio per trascrizione - P Civile
LT . acquisiti — incompletezza
invio richiesta accertamento polizia . . )
locale per minori (art.14) - accertamento istruttoria — venir meno : : P~
Sind t A tt ¢ dell'imparzialita, archiviazione controllo, trasparenza, etica Rispetto termini di
in etlco. N rascnztltone a (')t- proposta in assenza dei presupposti di comportamento, legge n° nuove
annotazione su atlo nascita segnalazione e protezione in atto richieste, n° rilasci
Istanza da parte del cittadino - verifica errata valutazione dei
fattibilita in base al codice civile - presupposti di legge; perdita
richiesta pagamento - Rilascio di informazioni, errata
.. autorizzazione - ritiro documenti valutazione dei documenti, . . .
Affidamento ceneri in ambito privato Servizio cremazione - registrazione affidamento - | incompletezza dell'istruttoria, BASSO UffICIaI.e .dl Stato
demografico " ’ ’ P . AT Civile
registrazione libro cimiteri - discrezionalita dell'operatore
comunicazione cimiteriale - , Errata determinazione Rispetto termini di
registrazione gestionale - e dell'esito positivo/negativo controllo, etica di legge n° nuove
registrazione anagrafica note cittadino - delle istanze comportamento in atto richieste, n° rilasci
Agenzie d'affari - nuova attivita e variazioni Polizia Questura (eventuale)- Procedimento presu osti di leage al fine di BASSO gU AP n° nuove richieste, n°
Amministrati SUAP ? upp ‘ 99 listant controllo, trasparenza e nuove atorizzazioni
mministrativa avorire (o sfavorire) l'istante semplificazione in atto rilasciate
Settore Polizia Errata valutazione sulla o oty i
: Lo ) . ; . n° attivita in essere,
- Locale Ufficio |Ricevimento Scia - Trasmissione ASL- |presenza o meno dei Responsabile | . vita in © o
Agriturismo Polizia  |Provincia - ATL resupposti di legge al fine di | D100 SUAP |1 nuove richieste, n
Amministrati ? Upp ‘ 99 listant controllo, trasparenza e nuove atorizzazioni
mministrativa avorire (o sfavorire) l'istante semplificazione in atto rilasciate
errata/mancata verifica dei
requisiti di legge al fine di
Richiesta da parte del cittadino - Verfica cfsxsﬂlr:isriifazgﬂfzg ﬁgtargmr?o
Attestazione di regolare soggiorno dei cittadini Servizio documenti - compilazione modulistica - ; S propric Ufficiale di
o . ; . - o delle informazioni/documenti MEDIO
comunitari demografico |Registrazione attestazione - Rilascio - s Anagrafe
) . - . acquisiti — incompletezza
Registrazione diritti di segreteria - . . )
istruttoria — venir meno
dell'imparzialita, archiviazione controllo, trasparenza, etica Rispetto termini di
in assenza dei presupposti di comportamento, legge n° nuove
segnalazione e protezione in atto richieste, n° rilasci
Errata valutazione sulla O piia i
. ttivit
S - . TP Ufficio Ricevimento Scia- Trasmissione ASL- |presenza o meno dei Responsabile no attivita In essere, o
Attivita di somministrazione in circoli affiliati c . P di to SUAP Hdi | | fine di BASSO SUAP n° nuove richieste, n
ommercio rocedimento ?resgppos; : e'ggell_at |nte ! controllo, trasparenza e u nuove atorizzazioni
avorire (o sfavorire) listante semplificazione in atto rilasciate
Settore Poliz_ia o ) o Errata valutazione su_IIa ) n° attivita in essere,
A L Locale Ufficio |Ricevimento Scia - Trasmissione presenza o meno dei Responsabile | . - o
genzie di viaggi Polizia Provincia - Procedimento SUAP resupposti di legge al fine di BASSO SUAP n° nuove richieste, n
A ol trati ? Upp ‘ 99 listant controllo, trasparenza e nuove atorizzazioni
mministrativa avorire (o sfavorire) l'istante semplificazione in atto rilasciate
Settore Polizia Omesso controllo e violazione
e . Locale Ufficio |o. . . e delle norme vigenti e Responsabile
Vidimazione registri PS Polizia Ricevimento registro - vidimazione creazione di corsie BASSO Polizia Locale |n° registri vidimati
Amministrativa preferenziali controllo e semplificazione {in atto nell'anno
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Eventuale abuso nel rilascio 0 g n
Attivita produttive Segnalazione Certificata di Inizio | Settore Tecnico |. . ) o dell'autorizzazione da parte Responsabile no ativita in essere, o
Attivita edilizia (S.C.IA.) SUE Ricevimento scia - trasmissione a SUE del pubblico funzionario che BASSO SUE n° nuove r|Ich|eslte,.n
It - controllo, trasparenza e nuove atorizzazioni
ha competenza esclusiva semplificazione in atto rilasciate
Settore Polizia Errata valutazione sulla 0 pti s ¢
. . Locale Ufficio |Ricevimento Scia - Trasmissione ASL- |presenza o meno dei Responsabile n ativita in essere, o
Attivita ricettive alberghiere Polizi . . . BASSO n° nuove richieste, n
olizia Provincia - ATL presupposti di legge al fine di controllo, trasparenza e SUAP nuove atorizzazioni
Amministrativa favorire (o sfavorire) l'istante semplificazione in atto rilasciate
Settore Polizia Errata valutazione sulla ] n° attivita in essere
Attivita ricettive extra alberghiere quali affittacamere,| Locale Ufficio |Ricevimento Scia - Trasmissione ASL- |presenza o meno dei BASSO Responsabile 1° nuove richieste n
B&B ecc. Polizia Provincia - ATL presupposti di legge al fine di controllo, trasparenza e SUAP nuove atorizzazior;i
Amministrativa favorire (o sfavorire) l'istante semplificazione in atto rilasciate
Settore Polizia Omesso controllo e violazione ) n° attivita in essere
Attivita spettacoli viaggianti - Rilascio licenze - Locale Ufficio |Ricevimento istanza - Commissione di delle norme vigenti e BASSO Responsabile n® nuove richieste, I’,]e
attribuzione codice attrazione P_ol_|2|a _ Vigilanza LPS creazione di _co_rS|e controllo, trasparenza e Polizia Locale nuove atorizzazioni
Amministrativa preferenziali semplificazione in atto rilasciate
s P - Settore Polizia Eventuale abuso nel rilascio o At §
Attivita spettacoli viaggianti - assegnazioni Locale Ufficio |Ricevimento Scia- parere Giunta dell'autorizzazione da parte Responsabile n ativita in essere, o
postazioni con eventuale occupazione temporanea Polizia Comunale del pubblico funzionario che BASSO Polizia Locale n° nuove rllchleslte,.n
suolo pubblico Amministrativa ha competenza esclusiva controllo, trasparenza e nuove atorizzazioni
semplificazione in atto rilasciate
Ricezione - autentica firma su certificato controllo, trasparenza,
Autentica della firma per vendita beni mobili Servizio di proprieta — registrazione dati omessa verifica requisiti e BASSO semplificazione, Responsabile
registrati demografico  |acquirente/venditore — Rilascio - violazione delle norme vigenti sensibilizzazione e Affari Generali {n° richieste e n°
registrazione diritti partecipazione in atto autentiche rilasciate
Esibizione del documento in originale e omessa verifica requisiti e contro'llo, trgsparenza, |rl‘TcL:jaani(lt(;;:cz)a r(;(;ll
Autentica di copia Tutti i settori | relativa copia - apposizione autentica- | .~ quisiie BASSO semplificazione, . A .
registrazione diriti violazione delle norme vigenti sensibilizzazione e Sindaco/ Tutti i {n° richieste e n
partecipazione in atto responsabili {autentiche rilasciate
Esibizione/verifica istanza - verifica omessa verifica requisiti e contro_llo, tr_asparenza, Irfg:rziclzc;?g ';Iic;l
Autentica di firma Tutti i settori  |identita del cittadino - apposizione Rt quisiie BASSO semplificazione, . A .
autentica - registrazione diritti violazione delle norme vigenti sensibilizzazione e Sindaco/ Tutti i {n° richieste e n
partecipazione in atto responsabili |autentiche rilasciate
Verifica identita del cittadino ed
Autenticazione firme per proposte di legge, iniziative Servizio eventgalg iscrizione .I'S.te elettorali - omessa verifica requisiti e contro'llo, tr_asparenza, Respo_ns_ablle
referendarie e consultazioni elettorali ’ demografico compilazione modulistica con numero violazione delle norme vigenti BASSO sempllﬁ_cazm_n e Ufficio .
lista/certificato - chiusura con autentica sensibilizzazione e Elettorale n° richieste e n°
firma partecipazione in atto autentiche rilasciate
Richiesta presentata da
congiuntol/iscrizione SOCREM - verifica Eventuale abuso nel rilascio )
- manifestazione di volonta secondo . - : Responsabile
. . . Servizio . L . . dell'autorizzazione da parte .
Autorizzazione alla cremazione codice civile - verifica certificato ; : ) BASSO Servizi
demografico necroscopico - Rilascio nulla osta del pubblico funzmnang che ) demoarafici - .
sepoltura con autorizzazione ha competenza esclusiva cgntrollo, trasparenza, etica 9 n rlc_hlestz_e en
. L . di comportamento, autorizzazioni
cremazione e destinazione ceneri segnalazione e protezione }in atto rilasciate
Settore Ricezione Protocollazione - controllo, trasparenza, etica n° richieste e n°
Macellazione suini ad uso famigliare demografico | Trasmissione ASL omessi controlli BASSO di comportamento, SINDACO autorizzazioni
segnalazione e protezione in atto rilasciate
. . Settore Polizia Omesso controllo e violazione O AtiitS §
pub_b lico spettacolo/trattenimento temporaneo - Locale Ufficio |Ricezione Protocollazione - delle norme vigenti e Responsabile n attivita in essere, o
capienza fino a 200 persone - che si conclude entro Polizia Trasmissione a CVLPS creazione di corsie BASSO Polizia Locale n° nuove nlch|eslte,.n
le ore 24:00 del giorno di inizio Amministrativa preferenziali controllo, trasparenza e nuove atorizzazioni
semplificazione in atto rilasciate
Settore Polizia Omesso controllo e violazione ) n° attivita in essere
pubblico spettacolo/trattenimento temporaneo - Locale Ufficio |Ricezione Protocollazione - delle norme vigenti e BASSO Responsabile n® nuove richieste, he
capienza fino a 200 persone - all'aperto Pp|_|2|a ) Trasmissione CVLPS creazione di po_r5|e controllo, trasparenza e Polizia Locale nuove atorizzazioni
Amministrativa preferenziali semplificazione in atto rilasciate
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Settore Polizia Omesso controllo e violazione n° attivita in essere
pubblico spettacolo/trattenimento temporaneo - Locale Ufficio |Ricezione Protocollazione - delle norme vigenti e Responsabile | . - Lo
capienza oltre 200 persone - all'aperto Polizia Trasmissione CVLPS creazione di corsie BASSO Polizia L | n® nuove richieste, n
p P . P Amministrati P iali controllo, trasparenza e olizia Locale | ove atorizzazioni
mministrativa preterenziall semplificazione in atto rilasciate
ubblico spettacolo/trattenimento temporaneo - Settore Polizia Omesso controllo e violazione n° attivita in essere
pubt P . P L Locale Ufficio |Ricezione Protocollazione - delle norme vigenti e Responsabile | . I Lo
capienza oltre 200 persone - all'aperto - che si ripete Polizia Trasmissione CVLPS creazione di corsie BASSO Polizia Local n° nuove richieste, n
entro 2 anni Amministrati , o controllo, trasparenza e olizia Locale | ove atorizzazioni
mministrativa preterenziall semplificazione in atto rilasciate
pubblico spettacolo /trattenimento temporaneo in Settore Polizia Omesso controllo e violazione . |n° attivita in essere
g . : Locale Ufficio |Ricezione Protocollazione - delle norme vigenti e Responsabile | . I ‘o
locali o in strutture all'aperto destinate ad altre Polizi T o CVLPS - di - BASSO Polizia Local n° nuove richieste, n
attivita A 0 _|zt|a ti rasmissione creazm;ne ! .cclJ'r5|e controllo, trasparenza e olizia Localé | ove atorizzazioni
mministrativa preferenziall semplificazione in atto rilasciate
SLettorIe LPJ(f:;rliz_ia Errata vaIutazionedsu_IIa Resbonsabile n° attivita in essere,
somministrazione alimenti e bevande temporanea Ocs el. G0 | Ricevimento scia- Procedimento SUAP |Presenza (;. n;.eln o del | fine di BASSO 5P n° nuove richieste, n°
A _o_lztla ti ?resgppos:c ! e_ggell_at |n? ! controllo, trasparenza e Polizia Locale | ove atorizzazioni
mministrativa avorire (o sfavorire) l'istante semplificazione in atto rilasciate
Settore Polizia |o. . ) . Omesso controllo e violazione o Attivitd i
) ' . . : - - A . n° attivita in essere,
Adempimenti safety e security per pubblici Locale Ufficio Ricezione protocolla;pne verifica delle norme vigenti e Responsabile | . ita ! hieste. n°
spettacoli/intrattenimenti temporanei Polizia completezza - trasmissione a Questura creazione di corsie BASSO Polizia Locale N nuove richieste, n
Amministrati -118 P iali controllo, trasparenza e nuove atorizzazioni
mministrativa preferenziall semplificazione in atto rilasciate
\éenﬂc"a opergm;)m c:_ansnrenﬁg.d . utilizzo improprio delle
d_oprg duogo olizia Locale allindirizzo informazioni/documenti
. . . Servizio | residenza. acquisiti — incompletezza Ufficiale di
Cancellazione anagrafica per irreperibilita demoarafi istruttoria — venir men MEDIO P
emogratico q ”,.S utto 'al't_‘ © h eno controllo, trasparenza, etica anagraié  \ne cancellazioni
© |mparZ|a(; a, arc |V|a2|otr.1e di comportamento, rispetto ad anni
In assenza del presupposti segnalazione e protezione  {in atto precedenti
errata/mancata verifica dei
Predisposizione modulistica requisiti di legge al fine di
maggiorenne o minorenne - verifica favorire o sfavorire I'istante,
. documenti - collegamento Ministero per utilizzo improprio delle . :
Carta d'identita Servizio effettuare Rilascio - inserimento dati - informazioni/documenti BASSO Ufficiale di
demografico | . h ) L Anagrafe
informativa per donazione organi - acquisiti — incompletezza
;(_)Impll_azmrnitmé)_dulo i rltr:ro_CIE . d ”!_struttor.lal_t—‘ venlrhm(_eno_ controllo, trasparenza, etica n° nuove richiete e n°
ilascio al cittadino - archiviazione e |mparZ|a(|j a, arc |V|aZ|otr_1e di comportamento, carte di identita
in assenza del presupposti segnalazione e protezione {in atto rilasciate
Certificati e attestati (frazionamenti, certificati | gopo0 Tecnico | . . Creazione di corsie controllo, trasparenza, Responsabile
urbanistici storici, Nulla-osta vendita alloggio, pareri Ricevimento domanda-istruttoria- " BASSO f : lazi ) ° richiest o
banistici, certificato di destinazione urbanistica) (SUE) preferenziall ormazione, segnalazione & i tecnico n-richieste en
ur ’ protezione in atto rilasci
Commercio al dettaglio - Esercizi di Vicinato: Errata valutazione sulla
apertura, ampliamento/riduzione superficie di - Ricevimento scia- Trasmissione ASL ; . n° attivita in essere,
) S f Ufficio ) ) presenza o meno dei Responsabile | . I o
vendita, variazione settore merceologico, Commercio (per settore alimentare) - Procedimento resupposti di leqae al fine di BASSO s n° nuove richieste, n
trasferimento sede, subingresso, sospensione, SUAP ?avorirzp(o Sfavorigg) listante controllo, trasparenza e uap nuove atorizzazioni
cessazione semplificazione in atto rilasciate
Commercio al Qeﬂagllo - Grandlls_trutture d! vendita: ) Ricevimento domanda - istruttoria Eve‘ntuak_a abu_so nel rilascio ] n° attivita in essere,
apertura, ampliamento di superficie, trasferimento Ufficio A ) o dell'autorizzazione da parte Responsabile | . P o
sede, trasformazione di tipologia, modifica Commercio Regions - conferenza dei servizi - del pubblico funzionario che BASSO SUAP n-nuove r'.Ch'eS.te’ n
riva rt}zione interna ’ Procedimento SUAP ha competenza esclusiva controllo, trasparenza e nuove atorizzazioni
P P 4 semplificazione in atto rilasciate
. . . . . Eventuale abuso nel rilascio O ottt i
- . Lo ) - ) . n° attivita in essere,
Commercio al de.ttagllo Medie s_trutture di vendltg Ufficio Ricevimento domanda - conferenza dei |dell'autorizzazione da parte Responsabile | . i o
(fino @ 1.500 mq): apertura, ampliamento superficie Commercio  |servizi - Procedimento SUAP del pubblico funzionario che BASSO SUAP n* nuove richieste, n
vendita, trasferimento di sede h P t usi controllo, trasparenza e nuove atorizzazioni
a competenza esclusiva semplificazione in atto rilasciate
Bando per assegnazione posteggi per commercio Sl_f)tg;rlg E(f)f:i;ioa Responsabile n” attivita in essere,
sua P bbl'cl?e posteggl p Polizia Predisposizione e pubblicazione bando |predisposizione bando ad hoc BASSO p I'p' Local n°® nuove richieste, n°
u aree pubbil Ammi .'Zt' i controllo, trasparenza e olizia Locale | ove atorizzazioni
mministrativa semplificazione in atto rilasciate
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organizzativa rischio partecipazione, 3 © ° i ° ° i o
probabilita ed |rotazione, segnalazione e I g d c n d c n
impatto)  |Protezione, 3 Py © i a s i a s
conflitto interessi, 5 12 5 c t a c t a
regolazione dei rapporti con i |} ] & i ) b i o b
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. . . Settore Polizia Errata valutazione sulla 0 appiis i
Cpmme_rao Su aree p ubbl|che con posteggio Locale Ufficio |Ricevimento SCIA - Procedimento presenza o meno dei Responsabile no ativita in essere, o
(tipologia A) - Rilascio autorizzazione e Polizi SUAP Hdi | | fine di BASSO o n° nuove richieste, n
concessione olzia presupposti di e_gge'_a ine di controllo, trasparenza e Polizia Locale | ove atorizzazioni
Amministrativa favorire (o sfavorire) l'istante semplificazione in atto rilasciate
Settore Polizia Eventuale abuso nel rilascio n° attivita in essere
Commercio su aree pubbliche in forma itinerante Locale Ufficio |Ricevimento domanda - Procedimento |dell'autorizzazione da parte Responsabile | . o Lo
(tipologia B) - Rilascio autorizzazione Polizia SUAP del pubblico funzionario che BASSO Polizia Locale n-nuove r'.Ch'eS.te’.n
Amministrativa ha competenza esclusiva contrqll_o ; trgsparenza e : nuove atorizzazioni
semplificazione in atto rilasciate
L . ) . Ufficio Ricevimento comunicazione - E:;Z?n\ghgﬁ::: dS:iIIa Responsabile n- attivita in essere,
Comunicazione di vendita straordinaria Commercio | Procedimento SUAP resu Hdi | | fine di BASSO n° nuove richieste, n°
presupposti di e'gge'_a ine dli controllo, trasparenza e SUAP nuove atorizzazioni
favorire (o sfavorire) listante semplificazione in atto rilasciate
Verifica fattibilita concessione in base al
regolamento P. M. - assegnazione - . . .
loculo/cinerario/ossario con firma V|o|a2|ope delle norme vigenti p
Concessioni cimiteriali tumulazi in loculi Senvizi traente — tificazione dovuto. - & corsie preferen2|all| nella Respops.ablle
eSS _ per tumulazione in loculi, ervizio contraente — quantificazione dovuto, - | o 0 pratiche al BASSO Ufficio
ossari, cinerari e tombe private demografico  |Rilascio copia pagamento uff. ragioneria fine di lare determinati .
- registrazione su cartaceo ine di agevolare ceterminatl controllo, trasparenza, etica demografico
assegnazione/operazione su registro soggett di comportamento, n° richieste e n°
cimitero - predisposizione per contratto segnalazione e protezione in atto concessioni
Delimitazione spazi, alloggiamento controllo, trasparenza, etica
tabelloni, protocollo richiesta, entro il di comportamento,
. 34° giorno antecedente quello della o segnalazione e protezione, =
Concessioni spazi propaganda elettorale d e?:;;'é'gc o vota_zione, comunicazione spazio \Sg:igggﬁedzg?m;ﬁg BASSO conflittq di inte_ressi, . ) eLIJeftftlglrzllee
destinato regolazione dei rapporti con i
rappresentanti di interessi n° richieste, n° spazi
particolari in atto concessi, n° reclami
- Ricezione domanda- verifica requisiti — . n° richieste e n°
Assegnazione numeri civici per fabbricati D UffICIOf controllo planimetria- individuazione BASSO Servizio Responsab! le civici consegnati nei
emogranco |, imero da assegnare Abuso della norma controllo demografico_| SEUOre teCnico |ermp
Ricezione domanda- verifica possibilita |Errata valutazione sulla
Consultazione documenti archivio generale Tutti i settori consultazione ricerca d_o_cqmgntl- . présenza o meno dei . BASSO Tuttii -
Pagamento eventualli diritti Rilascio presupposti di legge al fine di responsabili
favorire (o sfavorire) l'istante semplificazione in atto n° consultazioni
Settore Polizia |o. . . T
. . N ; Ricezione domanda - verifica . n° attivita in essere,
3222;%69”0 di parcheggio per disabili - nuovo Locsl;iz;ﬁmo certiﬁcaz.ione medica rilasciata omesso COﬂtI‘O_"O pre_suppqsti BASSO EoeI?Zpi:nLSc?ct:IIZ n° nuove rilchieslte,.n°
Amministrativa dall'Ufficio medico-legale ASL medici e creazione di corsie contrqll_o, trgsparenza e _ nuove atorizzazioni
preferenziali semplificazione in atto rilasciate
) ) o SLZt}:(;FIZ E?r:';f Rice_ziong domand_a - yeriﬁc_a . Responsabile n° attivita !n essere,
Contrassegno di parcheggio per disabili - rinnovo Polizia certificazione medica rilasciata dal omesso contro_llo pre-_supp(_)stl BASSO Polizia Local n° nuove richieste, n°
Amministrativa medico curante medici e creazione di corsie controllo, trasparenza e olizia Locale |nove atorizzazioni
preferenziali semplificazione in atto rilasciate
Controllo documenti
necroscopico/scheda Istat - stesura atto
- Rilascio autorizzazione
sepoltura/cremazionel/trasporto -
Denuncia di morte Servizio eliminazione scheda anagrafica con omesso controllo presupposti BASSO Ufficialg .di Stato
demografico |aggiornamento stato famiglia e stradario Civile
- Comunicazione comune di
nascita/inps/casellario giudizario - invio controllo, trasparenza, etica
scheda istat ASL - compilazione di comportamento,
modello statistica segnalazione e protezione, |in atto n° denunce
Verifica residenza genitori - verifica
documenti/stato civile/attestato di
nascita - stesura atto - Rilascio
- certificazione ai genitori - passaggio in - .
Denuncia di nascita Servizio anagrafe - aggionamento scheda omesso controllo presupposti BASSO UffICIaI(.e FJI Stato
demografico famiali S Civile
amiglia - comunicazione ASL/comune
evento nascita - popolamento ANPR - controllo, trasparenza, etica
generazione codice fiscale - scheda di comportamento,
statistica segnalazione e protezione, {in atto n° denunce
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promozione dell'etica e di ATTUAZIONE IDONEITA'
indice di  |standard di comportamento, - p P p T
rischio regolamentazione, 5 e i e e i e
Unita (calcolato |semplificazione, formazione, % r n s r n s
DESCRIZIONE PROCESSO nita Fasi/attivita del processo Eventi rischiosi combinando il {Sensibilizzazione e ) g i d p i d p
organizzativa rischio partecipazione, 3 o o i o ° i °
probabilita ed |rotazione, segnalazione e I o d c n d c n
impatto)  |Protezione, 3 Py © i a s i a s
conflitto interessi, 5 12 5 c t a c t a
regolazione dei rapporti con i |} ] & i ) b i o b
rappresentanti di interessi g- o % t r i t r i
articolari 3 = 3 N i | N i |
. . . . . . n° attivita in essere,
Ei?wr;lrj];celazlm?a%;ar;eeﬁ:g):tiat?tiI?la’t\)/li:;iltsat:\r/(i) gzlill(iezi) Setto(rguTEe)c €0 1 ricerca dati omesso controllo presupposti BASSO Retspoqsablle n° nuove richieste, n°
controllo, trasparenza e ecnico nuove atorizzazioni
semplificazione in atto rilasciate
Settore Tecnico Responsabile n* attivita in essere,
Denunce ISTAT relative all’attivita edilizia (SUE) ricerca dati omesso controllo presupposti BASSO tp . n° nuove richieste, n°
controllo, trasparenza e ecnico nuove atorizzazioni
semplificazione in atto rilasciate
errata/mancata verifica dei
Preparazione elenco cittadini - invio requ_lsm di Iegge aI fine di
o . favorire o sfavorire l'istante,
comunicazione - controllo documenti - utilizzo improprio delle
Dichiarazione di dimora abituale per cittadini non Servizio controllo modulistica - aggiornamento . mprop f Ufficiale
- - L informazioni/documenti BASSO .
comunitari demografico |anagrafe - segnalazione alla Polizia S d'anagrafe
. A acquisiti — incompletezza
Locale per verifica residenza se non istruttoria — venir meno
presentano dichiarazione di rinnovo dell ialits hiviazi controllo, trasparenza, etica
_e |mpar2|a(|j a.’ arc |V|aZ|otr_19 di comportamento, n° richieste, n°
In assenza dei presupposti segnalazione e protezione, {in atto richieste evase
Presentazione istanza - verifica
documenti - inserimento ANPR -
. aggionamento stradario - invio .
Dichiarazione di residenza e cambio di abitazione Servizio accertamento ai vigili - invio dati omesso controllo presupposti BASSO ,U ficiale
demografico atenti/libretto circolazione - invio dati d'anagrafe
p ) trate - leth . controllo, trasparenza, etica
agenzcljz_a en ;a/e N el era awio g t di comportamento, n° richieste, n°
procedimento/conclusione procedimento segnalazione e protezione, |in atto richieste evase
Lo ) e - errata/mancata verifica dei
Ricezione istanza cittadino - richiesta S .
RN requisiti di legge al fine di
accertamento vigili - ricezione cons01 . S
. e favorire o sfavorire l'istante,
Consolato/Ambasciata d'ltalia - utilizzo improprio delle
Dichiarazione di trasferimento di residenza all'estero Servizio cancellazm_ne per AIRE - Prot_ocollo informazioni/documenti BASSO ,U fcicle
demografico |AIRE - aggiornamento stradario/scheda AP d'anagrafe
famiali h acquisiti — incompletezza
amiglia - aggiornamento ANPR - istruttoria — venir meno
compilazione foglio famiglia AIRE - dellimparzialita. archiviazione controllo, trasparenza, etica
risposta al consolato ellimparzl (; N viazl H di comportamento, n° richieste, n°
in assenza del presuppostl segnalazione e protezione, {in atto richieste evase
Esercizi di somministrazione di alimenti e bevande: Ufficio E:;as?n\ghgﬁ:::j;”a Responsabile n° attivita in essere,
apertura, trasferimento di sede, Commercio Ricevimento Scia - Procedimento SUAP presu osti di leage al fine di BASSO gUAP n° nuove richieste, n°
ampliamento/riduzione superficie locali, subingresso ? r'rpp f .—'?g listant controllo, trasparenza e nuove atorizzazioni
avorire (o sfavorire) listante semplificazione in atto rilasciate
. o - - . Errata valutazione sulla o At |
- . - . L ) . n° attivita in essere,
Scia sanlltarla_ per esercizl di s_gmm|n|stra;|one Ufficio Ricevimento Scia - Trasmissione ASL - |presenza o meno dei Responsabile | . - o
commercio alimentari - depositi - laboratori Commerci Procedimento SUAP " il | fine di BASSO SUAP n° nuove richieste, n
alimentari ... ommercio ocedimento ? est_,lpposf e_gg(—)ll_at ? controllo, trasparenza e nuove atorizzazioni
avorire (o sfavorire) listante semplificazione in atto rilasciate
Errata valutazione sulla n° attivita in essere
Estetisti - apertura, subingresso, modifiche, Ufficio Ricevimento Scia - Trasmissione ASL - |presenza o meno dei BASSO Responsabile 1n° nuove richieste ho
trasferimento sede Commercio | Procedimento SUAP ?resgppostlf di Ie_ggell_altﬁnte di controllo, trasparenza e SUAP nuove atorizzazioni
avorire (o sfavorire) listante semplificazione in atto rilasciate
Settore Polizia Errata valutazione sulla O pi s i
. - e ) ) . n° attivita in essere,
E.s_ercmo _del Qlochl Leciti - gioco delle carte, Locale.U_fﬁmo Ricevimento Scia - Procedimento SUAP | Présenza o meno dei _ BASSO Responsabile n° nuove richieste, n°
biliardo, giochi da tavolo Polizia presupposti di legge al fine di controllo, trasparenza e SUAP nuove atorizzazioni
Amministrativa favorire (o sfavorire) l'istante semplificazione in atto rilasciate
Esercizio dei Giochi Leciti - installazione di SL?;::ZI: B?F:I;I: Errézfn\zlzlzt?:)::ds:i”a Responsabile n° attivita in essere,
apparecchi da gioco in attivita non autorizzate ex Polizi Ricevimento Scia - Procedimento SUAP pr il | fine di BASSO gU AP n° nuove richieste, n°
art. 86 TULPS A ol ta ti ? €SUppos ‘ e_gg(—)ll_at ? controllo, trasparenza e nuove atorizzazioni
mministrativa avorire (o sfavorire) l'istante semplificazione in atto rilasciate
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trasparenza, definizione e
promozione dell'etica e di ATTUAZIONE IDONEITA'
indice di  |standard di comportamento, - p P p T
rischio regolamentazione, 5 e i e e i e
Unita (calcolato |semplificazione, formazione, % r n s r n s
DESCRIZIONE PROCESSO nita Fasi/attivita del processo Eventi rischiosi combinando il {Sensibilizzazione e ) g i d p i d p
organizzativa rischio partecipazione, 3 o o i o ° i °
probabilita ed |rotazione, segnalazione e I o d c n d c n
impatto)  |Protezione, 3 Py © i a s i a s
conflitto interessi, 5 12 5 c t a c t a
regolazione dei rapporti con i |} ] & i ) b i o b
rappresentanti di interessi g- o % t r i t r i
articolari 3 = 3 N i | N i |
SLettorIe LPJ?IL'“Z'Ia Errata vaIutazmnedsu_IIa Resbonsabile n° attivita in essere,
Esercizio di Sala Giochi Ocs el. G0 | Ricevimento Scia - Procedimento SUAP |Presenza (;. n;.eln o del | fine di BASSO g n° nuove richieste, n°
A _o_lztla ti ?resgppos:c ! e_ggell_at |n? ! controllo, trasparenza e UAP nuove atorizzazioni
mministrativa avorire (o sfavorire) l'istante semplificazione in atto rilasciate
Produzione, importazione, distribuzione e gestione SL?'t:c;rlg B?f:::zilc? Err;t:n\;:h;tegg)::dsglla Responsabile n° attivita in essere,
di apparecchi automatici, semiautomatici ed Polizia Ricevimento Scia - Procedimento SUAP pres osti di legae al fine di BASSO gUAP n° nuove richieste, n°
elettronici da gioco Amministrati ? upp ‘ 99 listant controllo, trasparenza e nuove atorizzazioni
mministrativa avorire (o sfavorire) l'istante semplificazione in atto rilasciate
Idoneita alloggio Settore Tecnico ricevimento istanza - istruttoria + omesso controllo presupposti BASSO contrqllp ’ trgsparenza e . Respon.sablle o i gt
sopralluogo semplificazione in atto tecnico n° richieste
Settore PO“Z.Ia Ricevimento domanda- verifica requisiti- Eve'ntualg abu_so nel rilascio . |n° attivita in essere,
PP . Locale Ufficio o dell'autorizzazione da parte Responsabile | . I o
Impianti di distribuzione carburanti Polizi convoca conferenza servizi - del bubblico funzi o ch BASSO SUE/S n° nuove richieste, n
A o _|zt|a ti Procedimento SUAP he pu I(tx) un2|on|ar|9 che controllo, trasparenza e UE/SUAP nuove atorizzazioni
mministrativa a competenza esclusiva semplificazione in atto rilasciate
controllo, trasparenza, etica
Iscrizione neo 18 - iscrizione per cambio di comportamento,
Servizio di residenza/acquisto segnalazione e protezione, Ufficiale
Iscrizioni e cancellazioni liste elettorali cittadinanza/cambio generalita - omesso controllo presupposti BASSO conflitto di interessi,
demografico S o -, : . . : elettorale
comunicazione al cittadino per ritiro regolazione dei rapporti con i
nuova tessera rappresentanti di interessi
particolari in atto n° richieste
Ricevimento domanda- controllo identita- controllo, trasparenza,
N ; Servizio  |autenticazione - diritti di segreteria semplificazione, Ufficiale
Legalizzazione di foto demografico omessa o errata MEDIO | sensibilizzazione e d'anagrafe  {n° richieste, n° foto
identificazione del soggetto partecipazione in atto legalizzate
Apertura pratica - ritiro
autocertificazione dati nubendi -
controllo nulla osta se
stranieri/eventuale interprete - richiesta . .
. - .| errata/mancata verifica dei
documenti altri Enti - Stesura verbale di e .
- L requisiti di legge al fine di
pubblicazione - eventuale richiesta ad . o <
. X favorire o sfavorire l'istante,
altro Comune - Rilascio nulla osta - utilizzo improprio delle
o Servizio prenotazione sala - pagamento - ) mprop f Ufficiale di Stato
Matrimonio civile L . L . informazioni/documenti MEDIO o
demografico |richiesta celebrazione ad amministratori PR civile
acquisiti — incompletezza
o eventuale delega ad altro celebrante - . . h
] . ) . istruttoria — venir meno
organizzazione matrimonio e " s L
: : A dellimparzialita, archiviazione
riscossione eventuali tariffe per uso sale { . . -
. L in assenza dei presupposti
- stesura atto - celebrazione - invio
comunicazioni comune di nascita o controllo, trasparenza, etica
residenza - scheda istat - di comportamento, n° richieste, n°
aggiornamento anagrafe segnalazione e protezione, {in atto matrimoni
Settore Poliz_ia o ' o Errata valutazione su_IIa ) n° attivita in essere,
N Locale Ufficio |Ricevimento Scia - Trasmissione presenza o meno dei Responsabile | . " o
Noleggio veicoli senza conducente Polizia Prefettura - Procedimento SUAP resupposti di legge al fine di BASSO SUAP n® nuove richieste, n
Amministrati . ? 1pp f 99 listant controllo, trasparenza e nuove atorizzazioni
mministrativa avorire (o sfavorire) l'istante semplificazione in atto rilasciate
Convocazione commissione comunale
. - . Servizio elettorale, nomina degli scrutatori tra gli L . . Ufficiale
Nomina scrutatori di seggio demografico |iscritti- verifica requisiti - comunicazione favoritismi in sede di nomina BASSO controllo, trasparenza e elettorale n° nominati/
semplificazione in atto sorteggiati
. . - . Servizio Ricezione nomine della Corte d'Appello controllo, trasparenza e Ufficiale
N ) . L o . . BA . . .
omina_presidenti di seggio demografico |- verifica requisiti - comunicazione violazione della norma SSO semplificazione in atto elettorale n° nomine
Notificazioni di atti anche per conto di altri Enti SLettorIe P(f)rI'Z.'a Rlcewmemo attot._f.reglsttrazm.ne _not|f|ca BASSO Responsabile
ubblici ocale Ufficio |- esecuzione notifica - trasmissione o o ] Polizia Locale ._
P messi esito violazione della norma semplificazione in atto n° notifiche
Lo . . _— Errata valutazione sulla O piia i
- Ricevimento Scia- verifica requisiti- ) . n° attivita in essere,
Attivita di panificazione c Ufficio . Trasmissione ASL- Procedimento présenza c;_ n;_elno dei | fine di BASSO Resgor;\s:blle n° nuove richieste, n°
OmmMerelo | syap ?resgppos:c ! e'ggell_at |nte ! controllo, trasparenza e u nuove atorizzazioni
avorire (o sfavorire) listante semplificazione in atto rilasciate
Ufficio cultura, |Ricezione domanda- istruttoria requisiti Responsabile
Patrocini da parte dell Amministrazione Comunale sport e tempo |- decisione giunta comunale - mancata verifica presupposti BASSO controllo, trasparenza e Aff p G i
libero trasmissione concessione per il rilascio del patrocinio standard di comportamento {in atto an Generall |0 patrocini
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promozione dell'etica e di ATTUAZIONE IDONEITA'
indice di  |standard di comportamento, - p P p T
rischio regolamentazione, 5 e i e e i e
Unita (calcolato sempliﬁ_caziope, formazione, % r n s r n s
DESCRIZIONE PROCESSO e Fasilattivita del processo Eventi rischiosi combinando il |sensibilizzazione e & y i d p i d p
organizzativa rischio partecipazione, 3 o o i o ° i °
probabilita ed |rotazione, segnalazione e I o d c n d c n
impatto) |Protezione, 3 ° i a s i a s
conflitto interessi, 5 1o 5 c t a c t a
regolazione dei rapporti con i |} ] & i ) b i o b
rappresentanti di interessi g- o % t r i t r i
articolari 3 = 3 N i | N i |
impianti pubblicitari art. 35 Regolamento Polizi Sl_eﬂorle E?rliz'ia 5 Vﬁmutalg e ne(; r”asr(t:io Responsabile |, afivita in essere,
impianti pubbicitari art. 35 Regolamento Pofizia | Locale U0 | g imento gomanda - istruttoria SUAP| S8l autorizzazione daparte | g5 ponsabile. |- nuove rchieste,
Amministrati h p ¢ usi controllo, trasparenza e nuove atorizzazioni
mministrativa a competenza esclusiva semplificazione in atto rilasciate
Settore Polizia Ricevimento Scia - istruttoria SUAP Errata valutazione sulla 0 pti i §
T S . : ; . n° attivita in essere,
impianti pubbilicitari art. 36 Regolamento Polizia Locale Ufficio presenza o meno dei BASSO Responsabile 1n° nuove richieste. n°
Urbana A Pp I_|zt|a " ?resgppostlfdl Ic-:‘_ggﬁ'_altﬁn;a di controllo, trasparenza e SUAP nuove atorizzazioni
mministrativa avorire (o sfavorire) l'istante semplificazione in atto rilasciate
errata/mancata verifica dei
Istanza cittadino - verifica nuovi requ_lsm di Iegge aI fine di
. L S . favorire o sfavorire l'istante,
documenti stranieri e dichiarazione utilizzo improprio delle
- a e . Servizio Consolare - Disposizione cambio . mprop f Ufficiale
Rettifica generalita cittadini stranieri o ) R informazioni/documenti MEDIO ,
demografico  |generalita - Rilascio cittadino - a - acquisiti — incompletezza d'anagrafe
comunicazione Casellario Giudiziale - isqtruttoria - venir: meno controllo, trasparenza, etica
modifica codice fiscale dell'imparzialita, archiviazione di comportamento,
) P d N ’ segnalazione e protezione, n° richieste e n°
In assenza dei presuppost conflitto di interessi, in atto rettifiche
errata/mancata verifica dei
Ricevimento istanza - richiesta e verifica} requisiti di legge al fine di
documenti - stesura atto - Invio favorire o sfavorire I'istante,
' . _ Servizio Trlbunale_Mlnoreqnl - r|ceV|m_ent_o .utI|IZZO improprio delle_ Ufficiale di Stato
Riconoscimento figli demoarafico | 2PProvazione Ivariazione- variazione informazioni/documenti MEDIO Civil
9 anagrafica cognome/paternita o acquisiti — incompletezza controllo, trasparenza, etica vile
maternita/annotazione su atto di nascita istruttoria — venir meno di compc;rtamento ’
- variazione codice fiscale dell'imparzialita, archiviazione . -
in asspenza dei presupposti segnalazione e protezione,
p pp conflitto di interessi, in atto n° richieste
errata/mancata verifica dei
requisiti di legge al fine di
- . . favorire o sfavorire l'istante,
compilazione modulo o richiesta tramite - : .
_ o ) Servizio mail/pec/posta da privato - verifica ‘ut|I|zzo improprio de"e. Ufficiale
Rilascio certificati anagrafici S ; ) e . informazioni/documenti BASSO ,
demografico  |fattibilita - Rilascio certificazione - acauisiti — incompletezza d'anagrafe
registrazione diritti .Ciu' ttl -1 pletezz controllo, trasparenza, etica n° attivita in essere,
d ”!.S u or_lal_t—‘venlrhrln_eng di comportamento, n° nuove richieste, n°
© |mparZ|aé a, arc wmzn)pe segnalazione e protezione, nuove certificati
In assenza del presupposti conflitto di interessi, in atto rilasciati
Rilascio informazioni - verifica requisiti / | errata/mancata verifica dei
ricevimento istanza - richiesta requisiti di legge al fine di
documenti altri Comuni - stesura | atto -| favorire o sfavorire l'istante, controllo, trasparenza, etica
Separazione e divorzio innanzi all'ufficiale dello stato Settore Rilascio awio procedimento - utilizzo improprio delle di comportamento, Ufficial edi Stato
L registrazione diritti - stesura Il atto - informazioni/documenti MEDIO : . L
civile demografico - . - PSP segnalazione e protezione, civile
chiusura procedimento - variazione acquisiti — incompletezza conflitto di interessi
anagrafica - annotazione su atto istruttoria — venir meno semplificazione ’
matrimonio/nascita - proposta dell'imparzialita, archiviazione sensibilizzazion‘e e
annotazione altri Comuni in assenza dei presupposti partecipazione in atto n° richieste
Pubblicazione manifesto con invito ai
Lo . . . - . - cittadini che hanno intenzione di essere -
C.ostlltgzmne a!b| scrutatori, presidenti di seggio Serwzu? iscritti all'albo di presentare domanda- | favoritismi in sede di nomina BASSO Ufficiale
giudici popolari demografico istruttoria requisiti - Deposito dell'albo - elettorale
4 oria requi dici p lari controllo, trasparenza e verifica corretta
rasmissioni (giudici popolari) semplificazione in atto costituzione albo
. . . . - . Istruttoria requisiti/Convocazione -
Isnuitz eijggliorgag}gzto albi scrutatori, presidenti di de?’r?c:wrfalf?co commissione elettorale/inserimenti e favoritismi in sede di nomina BASSO controllo, trasparenza e LIinltCIaIIe verifica corretta
9910 g pop 9 cancellazioni semplificazione in atto elettorale costituzione albo
Settore Polizia 0 pti s :
X L . . . . . n° attivita in essere,
Tesserino hobbisti Loc:lellL!fﬁmo Flcewmentoldor?ta?da - Regllstrazmne omglss_la ve_nﬂca presupposti BASSO Eeﬁponl_sabllle n° nuove richieste, n°
A .o.lzt'a ti €SSerino sul portale regionale per il rilascio controllo, trasparenza e olizia Localé | ove atorizzazioni
mministrativa semplificazione in atto rilasciate
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rischio regolamentazione, 5 e i e e i e
(calcolato |semplificazione, formazione, £ n n
AREE DI Unita o S ) - ibilizzazi g r s r s
RISCHIO DESCRIZIONE PROCESSO A Fasi/attivita del processo Eventi rischiosi combinando il {Sensibilizzazione e e 5 i d p i d p
organizzativa rischio partecipazione, 3 B o i o ° i °
probabilita ed |rotazione, segnalazione e I o d c n d c n
impatto)  |Protezione, 3 Py © i a s i a s
conflitto interessi, 5 12 5 c t a c t a
regolazione dei rapporti con i |} ] & i ) b i o b
rappresentanti di interessi g- o % t r i t r i
articolari 3 = 3 N i | N i |
errata/mancata verifica dei
Ricevimento istanza - verifica documenti requ.|5|t| di Iegge al fine di
. . .| favorire o sfavorire l'istante,
- trascrizione atto - variazione/passaggio utilizzo improprio delle
Trascrizione atto di nascita, matrimonio o morte Servizio in anagrafe - eventuali annotazioni su . mprop . Ufficiale di Stato
o ST : L informazioni/documenti MEDIO o
avvenuti all'estero demografico |atti cittadino - eventuali annotazioni/ A civile
; ) ) .| acquisiti — incompletezza
modifiche su atti correlati - proposta altri . . !
) istruttoria — venir meno
Comuni dellimparzialita, archiviazione
) P d N H controllo, trasparenza, etica verifica conformita
in assenza del presuppostl di comportamento in atto trascrizione
errata/mancata verifica dei
requisiti di legge al fine di
Ricevimento Decreto Prefettura - favorire o sfavorire l'istante,
Trascrizione decreti di cambiamento prenome e Servizio Trascrizione - variazione anagraﬁce_l y utilizzo improprio delle Ufficiale di Stato
variazione codice fiscale - annotazione informazioni/documenti MEDIO o
cognome demografico . . - PR civile
su atti correlati o proposta ad altri acquisiti — incompletezza
Comuni istruttoria — venir meno
d_e d |mpar2|agtq, archlVlazmtr_m controllo, trasparenza, etica verifica conformita
In assenza dei presupposti di comportamento in atto trascrizione
o ) . L . ) - L N Errata valutazione su_IIa . n° attivita in essere,
Vendita diretta dei prodotti agricoli in locali aperti al Ufficio Ricevimento Comunicazione - presenza o meno dei Responsabile | . o o
bbli c io | Procedimento SUAP fidilegge al finedi | BSOSO n° nuove richieste, n
pubblico ommercio rocedimento ?resgppomf : e-_ggell_a t 'nf ! controllo, trasparenza e SUAP nuove atorizzazioni
avorire (o sfavorire) listante semplificazione in atto rilasciate
Vendita tramite forme speciali: commercio Errata valutazione sulla ° Attivita i
elettronico, vendita al domicilio del consumatore Ufficio Lo . . presenza o meno dei Responsabile no attivita In essere, o
7 d televisi ltri sistemni di ! c . Ricevimento Scia - Procedimento SUAP Hdi | | fine di BASSO SUAP n° nuove richieste, n
per corrispondenza, televisione, altri sistemi di ommercio ?resgppomf i e'ggell_at |nte i controllo, trasparenza e nuove atorizzazioni
comunicazione avorire (o sfavorire) l'istante semplificazione in atto rilasciate
. |Verifica presenze consiglieri, conteggi, .
Gettoni di presenza agli amministratori Settore AT_farl atto di liquidazione trasmissione Mancata verifica della BASSO Egspgsablki corretta
generall Ragioneria — Pagamento presenza controllo e semplificazione  |in atto ari senerall | oorresponsione
Eventuale avviso
o} Ufficio pubblico/lstruttoria/redazione atto di .
4 I - ) B . . : ) Responsabile
< Assegnazioni immobili ad enti e associazioni Istruizione, concessione-comodato/approvazione omesso controllo presupposti BASSO Affari i
b cultura e sport | giunta/sottoscrizione ed eventuale controllo, trasparenza, etica ari generall |ne richieste, n°
= registrazione di comportamento in atto richieste evase
n Ricerca di un broker che permetta di
g gestire le polizze assicurative in modo Responsabile
- Gestione assicurazioni settore tecnico {vantaggioso per I'ente e gestione dei Utilizzo di procedura non BASSO P A
14 sinistri relazionandosi con il broker idonea nella selezione del controllo, trasparenza, etica tecnico verifica requisiti
E incaricato contraente di comportamento in atto Broker
< ] n° richieste e importo
'<_T: Gestione assicurazioni / sinistri settore tecnico |{verifica danni BASSO Re_?_pon§ablle n° richieste evase e
a mancata verifica del danno semplificazione in atto ecnico importo
s Presentazione istanza-verifica
= Ufficio documenti- calcolo su sito INPS Omesso controllo e violazione
w . . . ) . L dell'importo dovuto- determinazione- delle norme vigenti e Responsabile
o Assegno di maternita ed ai nuclei numerosi Istruizione, e INPS ) . ) BASSO . i
= cultura e sport trasms_swqe a S do_manda— creazione di corsie _ Affari generali . .
o comunicazione al cittadino dell'avvenuta preferenziali controllo, trasparenza, etica n° richieste, n
x trasmissione di comportamento in atto richieste evase
g Ricevimento informativa dal Comune di
% Scl)i”saeérfauﬂloccliizlle}ig?oe dr:)?gzl:c;e Omesso controllo e violazione
. Settore Affari o - i delle norme vigenti e Responsabile
g Bando sostegno alla Locazione . ! trasmissione domande Comune Capofila; . \.”g .I BASSO p .
generali A creazione di corsie Affari generali " it i
8 determinazione impegno e preferenziali ) verifica requ!sm n
i} accertamento- liquidazione aventi diritto controllo, trasparenza, etica base al n° di
(o) di comportamento in atto richieste
E Sondaggio partecipazione -
b Ufficio organizzazione - deliberazione indirizzi- Responsabile
w Centri Ricreativi estivi Istruizione, determinazione impegno di spesa- BASSO Af p i garantire accesso
Z cultura e sport |trasmissione SCIA sanitaria- Emissione |mancata verifica dei arigenerall |per tytte le richieste
o awvisi di pagamento - presupposti richiesti semplificazione in atto pervenute




MISURE: controllo, MONITORAGGIO- VERIFICA
trasparenza, definizione e
promozione dell'etica e di ATTUAZIONE IDONEITA'
indice di  |standard di comportamento, - p - P p ] T
rischio regolament_azmne, . @ e i e e i e
AREE DI Unita (calcolato sempllﬁ_cazm_ne, formazione, = r n s r n s
RISCHIO DESCRIZIONE PROCESSO organizzativa Fasi/attivita del processo Eventi rischiosi combinando il |sensibilizzazione e ) g i d p i d p
rischio partecipazione, 3 X ° i ° o i o
probabilita ed |rotazione, segnalazione e I o d c n d c n
impatto)  |Protezione, 3 Py © i a s i a s
conflitto interessi, 5 12 5 c t a c t a
regolazione dei rapporti con i |} ] & i ) b i o b
rappresentanti di interessi g- o % t r i t r i
articolari 3 = 3 N i | N i |
E controllo, trasparenza, etica
';: Contributi a sostegno delle spese per I'eliminazioni Ricevimento istanza - Protocollazione -{Omesso controllo e violazione di corr;po'rtamento, tezi
=z di barriere architettoniche in edifici privati, per Settore Tecnico |controllo documentale - soppralluogo - delle norme vigenti e segn_a aZ|c_>r_1e e proleZ|one, Responsabile
= ) e M- ) P } - h . BASSO conflitto di interessi, .
» favorire la mobilita e la vita di relazione (L. 13/89 E (SUE) determinazione fabbisogno Comunale - creazione di corsie semplificazione Settore tecnico
g L..R. 16/07) erogazione contributo preferenziali sensibilizzazion’e e n® richieste, n°
E partecipazione in atto richieste evase
< Istruttoria - trasmissione controllo, trasparenza, etica
] documentazione per bando regionale - di comportamento,
% Contributo regionale Scuole dell'lnfanzia paritarie Ufﬁgio ricezi_o ne cont_ribL_Jti ) Qeterminazione di segnglazigpe N proltezione, Responsabile
=} convenzionate Istruizione, ripartizione e liquidazione BASSO conflltt_o di |_ntere55|, Affari generali
o cultura e sport semplificazione, ari genera
é mancata verifica presupposti sensibilizzazione e contributi erogati e
w per il rilascio del patrocinio partecipazione in atto relativo importo
”n Pubblicizzazione iniziativa /ricezione controllo, trasparenza, etica
> domande/istruttoria/caricamento su di comportamento,
= Ufficio iattaforma regionale segnalazione e protezione, ]
% Contributo regionale Bonus nidi Istruizione, P 9 BASSO conflitto di interessi, Rfe;sp.onsabne.
% cultura e sport semplificazione, Affari generali
< mancata verifica presupposti sensibilizzazione e contributi erogati e
= per il rilascio del patrocinio partecipazione in atto relativo importo
E controllo, trasparenza, etica
= ) . e di comportamento,
a Ufficio Pred@ppsmgne mOdL.’I'St'.‘:a rl|ch|esta ) segnalazione e protezione .
u o . ) ) L pubblicizzazione su sito-ricevimento gnaazior . ’ Responsabile
; Agevolazioni per servizio refezione scolastica Istruizione, domanda- verifica requisiti- BASSO conflitto di interessi, . .
[e] cultura e sport N quisit semplificazione, Affari generali
Determinazione concessione : : - ) - :
E mancata verifica presupposti sensibilizzazione e contributi erogati e
per il rilascio del patrocinio partecipazione in atto relativo importo
- T . ) . Ufficio Modello domanda iscrizione - Acquisto p quantificazione
?; ;Vrlif)lo prestito librario e gestione patrimonio Istruizione,  |testi- Aggiornamento inventario testi- mar_lca_ta V(—_:'riﬁca presupp_osti BASSO o ] ifefsponsablli media dell'attivita
cultura e sport | Gestione contributi Regionali e Statali _|per il rilascio del patrocinio semplificazione in atto arigenerall | ,ipliotecaria
acquisizione preventivo verifica requisiti, controllo, trasparenza, etica
acquisizione CIG, acquisizione di comportamento, Tuttii n° affidamenti/ n°
Affidamenti diretti di lavori beni servizi Tutti i Settori | DURC, affidamento/determinazione, Utilizzo di procedura non BASSO segnalazione e protezione, .. |procedure in
comunicazione idonea nella selezione del conflitto di interessi, responsabili | sfdamento diretto
contraente semplificazione, in atto (con importi)
determina a contrarre,pubblicazioni,
ricezione domande,nomina seggio di
gara valutazione documentazione
amministrativa, ammissione, nomina
Procedure aperte per acquisizione di lavori beni . . |commissione, valutazione offerte Tutti i
servizi Tuttii Settori |y niche ed economiche, redazione BASSO | controllo, trasparenza, etica responsabili
graduatoria , proposta di di comportamento,
_ aggiudicazione, verifica requisiti, Utilizzo di procedura non segnalazione e protezione, n° affidamenti/ n°
o affidamento definitivo con efficacia, firma |idonea nella selezione del conflitto di interessi, procedure aperte
E‘ contratto contraente semplificazione, in atto (con importi)
g controllo, trasparenza, etica
o R . . - di comportamento, .
E i?;g;:;g]gi?gi%aoz% e(l)rghltettura di importo Settore tecnico |determina a contrarre, incarico Utilizzo di procedura non MEDIO segnalazione e protezione, 5 f?s.portlsab.lle n° affidamenti/ n®
§ Rt idonea nella selezione del conflitto di interessi, IClo 1eCeNICO | procedure aperte
= contraente semplificazione, in atto (con importi)
S determina a contrarre,pubblicazioni,
o ricezione domande,nomina seggio di
gara valutazione documentazione
amministrativa, ammissione, nomina
Servizi di ingegneria ed architettura di importo Ufficio tecnico commissione, valutazione offerte MEDIO Responsabile
superiore ad euro 40.000,00 tecniche ed economiche, redazione controllo, trasparenza, etica Ufficio tecnico
graduatoria , proposta di di comportamento,
aggiudicazione, verifica requisiti, Utilizzo di procedura non segnalazione e protezione, n° affidamenti/ n®
affidamento definitivo con efficacia, firma |idonea nella selezione del conflitto di interessi, procedure aperte
contratto contraente semplificazione, in atto (con importi)
) ! . Verifica requisiti/contratto/regolarita omesso controllo requisiti e Responsabile |n°/ totale lavori
Subappalto per lavori Hiiclotecnico contributiva presupposti BASSO controllo e semplificazione }in atto Ufficio tecnico |affidati
subbappalto per servizi Ufficio tecnico Verifi_ca requisiti/contratto/regolarité omesso coptrollo requisiti e BASSO o . R§§p0nsapile n°/ totgle servizi
contributiva presupposti controllo e semplificazione _{in atto Ufficio Tecnico _|affidati




MISURE: controllo,
trasparenza, definizione e

MONITORAGGIO- VERIFICA

promozione dell'etica e di ATTUAZIONE IDONEITA'
indice di  |standard di comportamento, - p - P p ] T
rischio regolament_azmne, . @ e i e e i e
. (calcolato |semplificazione, formazione, = r n s r n s
AREE DI DESCRIZIONE PROCESSO Unita Fasilattivita del processo Eventi rischiosi combinando il |sensibilizzazione e 3 g i d i d
RISCHIO organizzativa P o inazi e ° ! P P ! i P
rischio parte_clpazmne, ) 3 X ° i ° o i o
probabilita ed rota2|o_ne, segnalazione e 1_8‘ e d c n d c n
impatto) | Protezione, 8 3 © i a s i a s
conflitto interessi, 5 12 5 c t a c t a
regolazione dei rapporti con i |} ] & i ) b i o b
rappresentanti di interessi g- o 2 t r i t r i
articolari 3 = s N i X N i X
Predisposizione Bando, pubblicazione, |previsione di requisiti di controllo, trasparenza, etica
ricezione domande, verifica requisiti, accesso personalizzati e di comportamento, ]
) Settore . - : . : . Responsabile | .
Selezione e reclutamento personale ersonale nomina commissione, espletamento irregolare formazione della MEDIO segnalazione e protezione, | n° procedure
p prove, graduatoria, approvazione verbali, {commissione di selezione, conflitto di interessi, personale concorsuali e n°
determinazione di assunzione violazione di norme semplificazione in atto assunzioni
Acquisizione di personale a tempo determinato Settore individuazione agenzie, richiesta o ) Responsabile o
tramite stipulazione di contratto di somministrazione arsonale preventivo, affidamento, acquisizione eccesso di utilizzo di tale BASSO | n° acquisizioni
w lavoro P personale processo semplificazione in atto personale dirette
- predisposizione avviso di mobilita,
Zz': pubblicazione, invio enti, ricezione
domande, valutazione requisiti, colloqui, .
% Mobilita da altri Enti Se“"rel individuazione candidati, acquisizione BASSO Responsabile
o personale nulla osta ente di appartenenza, accoglimento richiesta e personale
o acquisizione personale, firma contratto |{predisposizione di prove n° acquisizioni da
=] di lavoro specifiche controllo e semplificazione {in atto mobilita
% Verfica sui settori, verifica capacita
o Settore assunzionale e limiti spesa, indirizzi
r Definizione Programmazione del fabbisogno di E : amministrazione, predisposizione Responsabile
w 2 L conomico s o ! BASSO Cariagian
] personale e piani occupazionali Amministrativo | Pregramma, acquisizione parere revisori, iregolare _st_esyra atti personale eventuali variazioni
w approvazione in Giunta, comunicazione |propedeutici di su programmazione/
w alle OOSS programmazione dell'ente controllo e semplificazione {in atto previsione originale
F4 ) . L . n° progressioni/
,% Egzzi(riﬁirfhgl assegnazione progression S?stct)?wraele verifica requisiti e assegnazione PEO i BASSO o ) Responsalb ile aventi diritto (se
» P a domanda del dipendente controllo e semplificazione |in atto personale previste)
3 Rilascio certificazioni economiche e giuridiche Settore verifica servizi, predisposizione creazione di falsi certificati di BASSO - _ Responsabile |n° richieste/ n®
&) personale certificato, Rilascio servizio semplificazione in atto personale pratiche evase
- S . . Settore verifica clausole contrattuali, verifica violazione delle norme Responsabile
Applicazione disciplina CCNL e Contratti decentrati personale requisiti, applicazione contrattuali BASSO controllo in atto personale corretta applicazione
Servizio in parte esternalizzato:
verifica requisiti secondo CCNL e CCDI , R bil .
I . - Settore inserimento dati, invio alla Ditta per esponsabile |verifica
Predisposizione cedolini mensil personale  |elaborazione cedolini, verifica anomalie, |mancata verifica a campione BASSO personale |corrispondenza n®
correzioni, elaborazione mandati dei pagamenti e delle cedolini elobati a
timbrature controllo in atto numero dipandenti
determina a contrarre,pubblicazioni,
ricezione domande,nomina seggio di
gara valutazione documentazione
- amministrativa, ammissione, nomina
Ufficio L - .
Gestione Impianti sportivi comunali Istruizione com_mlssmne, valutaglone offert_e BASSO . Responsabile
cultura e spért tecniche ed economiche, redazione cpntrollo, trasparenza, etica Affari generali
graduatoria , proposta di di comportamento,
aggiudicazione, verifica requisiti, Utilizzo di procedura non segnalazione e protezione, coerenza importo
affidamento definitivo con efficacia, firma |idonea nella selezione del conflitto di interessi, stimato e importo
contratto contraente semplificazione in atto affidamento
Settore Registrazione dei cespiti in sede di Utilizzo di procedura non Responsabile
Inventario del patrimonio comunale Economico  |rendiconto sulla base delle variazioni idonea nella selezione del BASSO . L
Amministrativo_|intervenute nell'anno di riferimento contraente semplificazione in atto Finanziario | erifica affidamento
Omesso accertamento,
Effettuazione verifiche tramite incrocio |{riscossioni, conteggio errato e Responsabile
IMU avwvisi di accertamento Ufficio Tributi  }varie banche dati- emissione awviso- inosservanza delle norme al BASSO . L
notifica al destinatario fine di agevolare particolari Finanziario |ne richie e n°
soggetti Regolamento, controllo in atto richieste evase
Omesso accertamento,
Effettuazione verifiche tramite incrocio  }{riscossioni, conteggio errato e Responsabile
IMU Sgravi/rimborsi Ufficio Tributi | varie banche dati- emissione inosservanza delle norme al BASSO ; -
provvedimento- notifica al destinatario  |fine di agevolare particolari Finanziario |- richie e n°
soggetti Regolamento, controllo in atto richieste evase
Omesso accertamento,
Effettuazione verifiche tramite incrocio  {riscossioni, conteggio errato e Responsabile
Imposta Municipale Propria IMU: dichiarazione Ufficio Tributi | varie banche dati- emissione inosservanza delle norme al BASSO . o
provvedimento- notifica al destinatario  {fine di agevolare particolari Finanziario | richie e n°
soggetti Regolamento, controllo in atto richieste evase
Omesso accertamento,
Imposta Municipale Propria - IMU: riduzione per o Effgttuazione ver_iﬁchg trgmite incrocio riscossioni, conteggio errato e; Responsabile
inabitabilita/inagibilita dellimmobile Ufficio Tributi  {varie ba_nche dati- gr_nlssmne _ . |noss§rvanza delle nc_)rme _al BASSO Finanziario . i
provvedimento- notifica al destinatario  {fine di agevolare particolari n° richie e n
soggetti Regolamento, controllo in atto richieste evase




AREE DI
RISCHIO

GESTIONE DELLE ENTRATE, DELLE SPESE E DEL PATRIMONIO

MISURE: controllo,
trasparenza, definizione e

MONITORAGGIO- VERIFICA

promozione dell'etica e di ATTUAZIONE IDONEITA'
indice di  |standard di comportamento, - p P p T
rischio regolamentazione, 5 e i e e i e
. (calcolato |semplificazione, formazione, % r n s r n s
DESCRIZIONE PROCESSO Unita Fasi/attivita del processo Eventi rischiosi combinando il {Sensibilizzazione e ) g i d p i d p
organizzativa rischio partecipazione, 3 o o i o ° i °
probabilita ed |rotazione, segnalazione e I g d c n d c n
impatto)  |Protezione, 3 Py © i a s i a s
conflitto interessi, 5 12 5 c t a c t a
regolazione dei rapporti con i |} ] & i ) b i o b
rappresentanti di interessi g- o % t r i t r i
articolari 3 = 3 N i | N i |
E iva di . lits R bil n° attivita in essere,
Manomissione suolo pubblico Settore tecnico |Domanda: verifica requisiti e prescrizionis CI(I: essw? |sc(;eﬁ|ona |tt.ah BASSO esponsa ! € In° nuove richieste, n°
nella gestione delle pratiche controllo, trasparenza e Settore tecnico nuove atorizzazioni
semplificazione in atto rilasciate
Procedura negoziata di affidamento del Utilizzo di g controllo, trasparenza, etica
. s s . . servizio 11Zzo di procedura non di comportamento, .
S::ztf:tgé'aeb\',lgiié;ztf ture-piano neve -segnaletica | gy e tecnico idonea nella selezione del MEDIO segnalazione e protezione, SRe?tSO ?’ZQZ?:E:I:O coerenza importo
contraente e stesura bando conflitto di interessi, stimato e importo
ad hoc semplificazione in atto affidamento
Verifica esecuzione interventi a regola controllo, trasparenza, etica
d'arte Utilizzo di procedura non di comportamento, Responsabile
Gestione/ampliamento pubblica illuminazione Settore tecnico idonea nella selezione del BASSO segnalazione e protezione, p .~ |coerenza importo
contraente e stesura bando conflitto di interessi, Settore tecnico |stimato e importo
ad hoc semplificazione in atto affidamento
Procedura negoziata di affidamento del controllo, trasparenza, etica
servizio Utilizzo di procedura non di comportamento, Responsabile
Manutenzioni aree verdi ed arredamento urbano Settore tecnico idonea nella selezione del BASSO segnalazione e protezione, p X coerenza importo
contraente e stesura bando conflitto di interessi, Settore tecnico |siimato e importo
ad hoc semplificazione in atto affidamento
controllo, trasparenza, etica
i L. . . . L Effettuazione verifiche tramite incrocio di comportamento, .
E:ﬁiqdo"r::glnet iinerenti la gestione del Canone Unico L;Tﬁé?at:f:at:ee varie banche dati- emissione Violazione della norma BASSO segnalazione e protezione, Rg;[;onr;?::ge coerenza i_mporto
provvedimento- notifica al destinatario conflitto di interessi, stimato e importo
semplificazione in atto affidamento
Omesso accertamento,
Effettuazione verifiche tramite incrocio  |riscossioni, conteggio errato e Responsabile n® attivita in essere,
Procedimenti inerenti la gestione della TIA/TARI Ufficio Tributi |{varie banche dati- emissione inosservanza delle norme al BASSO ) L n° nuove richieste, n°
provvedimento- notifica al destinatario  |fine di agevolare particolari controllo, trasparenza e Finanziario |1 ove atorizzazioni
soggetti semplificazione in atto rilasciate
Omesso accertamento,
Effettuazione verifiche tramite incrocio  |{riscossioni, conteggio errato e Responsabile n° attivita in essere,
Ravvedimento operoso TASI/IMU Ufficio Tributi  {varie banche dati- emissione inosservanza delle norme al BASSO ) - n° nuove richieste, n°
provvedimento- notifica al destinatario  {fine di agevolare particolari controllo, trasparenza e Finanziario |y ove atorizzazioni
soggetti semplificazione in atto rilasciate
s . o controllo, trasparenza, etica
scelta dell’'area da espropriare, notifica )
- h s . i i, utilizzo dell'area Eccessiva discrzionalita nella di comportamento, Responsabile
Procedure espropriative per pubblica utilita Settore Tecnico contromt_ere_ssatl, l.m N : ! X . BASSO segnalazione e protezione, .
passaggio di proprieta da privato a gestione delle pratiche conflitto di interessi, Settore tecnico n° esprori/ denunce
comunale semplificazione in atto per esproprio
controllo, trasparenza, etica
. ) Utilizzo di procedura non di comportamento, ;
gestione, manutenzione aree cimiteriali Settore Tecnico Procle_dura negoziata di affidamento del idonea nella selezione del BASSO segnalgzione e protezione, Responsab!le coerenza importo
servizio contraente e stesura bando conflitto di interessi, Settore tecnico | stimato e importo
ad hoc semplificazione in atto affidamento
Coordinamento dei vari uffici, dei
. . I . .. |responsabili e degli Assessori di Abuso delle norme e Responsabile
predisposizione bilancio Uffici finanziari rifegmento per la %efinizione della bozza | previsione non coerente BASSO controllo, trasparenza e Fin‘;nziario coerenza con la
di bilancio semplificazione in atto previsione
Coordinamento dei vari uffici, dei
) o . . .. |responsabili e degli Assessori di Abuso delle norme e Responsabile
riaccertamento residui e bilancio consuntivo Uffici finanziari riferimento per la definizione del conto |dissimulazione di dati BASSO controllo, trasparenza e Finanziario |coerenza a
consuntivo semplificazione in atto consuntivo
variazioni di bilancio ed equilibri Uffici finanziari Verifica dell_n; richies_te da partg dei /-\_bu_so dellg norme e BASSO contrqllp, trgsparenza e . Re§p0n§at_)ile coerenza con gli anni
Responsabili e degli Assessori dissimulazione di dati semplificazione in atto Finanziario precedenti
Ricevimento fattura- controllo validita Discrzionalita nella gestione Tutti )
Emissione pagamenti Tutti gli uffici  |durc - verifica adempienza Equitalia - delle fatt BASSO o ] bil ge_stlone_ d_ella spesa
liquidazione -pagamento el Tatture controllo e semplificazione _{in atto responsablll | nej termini
Verifica telematica tesoreria - controllo Responsabile
incasso entrate Uffici finanziari |anche mediante richiesta ai vari uffici - | Dissimulazione delle entrate BASSO Servizio gestione dell'entrata
incasso controllo e semplificazione }in atto Finanziario _|nei termini
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indice di  |standard di comportamento, - p v p T
rischio regolament_azmne, . @ e i e e i e
AREE DI Unita (calcolato sempllﬁ_cazm_ne, formazione, = r n s r n s
RISCHIO DESCRIZIONE PROCESSO organizza;tiva Fasi/attivita del processo Eventi rischiosi combinando il senS|b_|I|zzf’:12|one € e 5] i d p i d p
rischio parte_clpazmne, ) _g X ° i ° o i o
probabilita ed rota2|o_ne, segnalazione e s e d c n d c n
impatto) |protezione, g 2 2 i a s i a s
conflitto interessi, 5 1o 5 c t a c t a
regolazione dei rapporti con i |} ] & i ) b i o b
rappresentanti di interessi g- o % t r i t r i
articolari 3 2 = 2 i 1 a i 1
Decreto nomina economo comunale- ) .
N Ufficio e'rogazi'one somme per pagamenti dirgtti Respon.sgbile ZZgA?;Zﬁir;a buoni
Servizio economato economato |2 SeNsi del Regolamento comunale di  |Abuso della norma BASSO Servizio importo
contabilita- Elaborazione buono- Finanziario |effettivamente
chiusura trimestrale con controllo cassa controllo e semplificazione |{in atto erogato
Controllo informatizzato della presenza Verifica timbrature, verifica giustificativi e Responsabile verifiche
Ufficio personale |documentazione probante, chiusure Dissimulazione dei dati BASSO corrispondenza a
mensili controllo e semplificazione |in atto personale | - hione
proceo_hmenn sanzionatori relativi a permessi di Settore Tecnico vt_arlfca p:_;lgamento contributo permesso Omesso controllo e violazione o
costruire (SUE) di costruire delle norme vigenti Responsabile n attvita in essere,
. ’ . BASSO . : n° nuove richieste, n°
creazione di corsie controllo, trasparenza e Ufficio Tecnico |, ove atorizzazioni
preferenziali semplificazione in atto rilasciate
Accertamenti anagrafici Omesso controllo in ambiti in
Ufficio L \ cul 'l. p".Jbb“CO ufficio ha . . controllo, trasparenza, etica Ufficiale
Richiesta all'agente accertatore funzioni esclusve o preminenti MEDIO : .
Demografico di controllo al fine di agevolare di compo.rtamento, : d'anagrafe .
L ) segnalazione e protezione, effettiva
determinati soggetti conflitto di interessi, in atto corrispondenza
Verifica coincidenza dichiarato con dafi Omesso controllo e violazione Z?Qgﬂféé;anﬁﬁnza' etiea Tutti i
Verifiche autocertificazioni Tutti i settori  |detenuti, conferma/non conferma, ) . BASSO . o - :
_ tuale segnalazione delle norme vigenti segnglazpr}e e prolte2|one, ) responsabili effetpva
g even 9 conflitto di interessi, in atto corrispondenza
N verifica di requisiti di accesso ai vari benefici verifica requisiti posseduti con requisiti controllo, trasparenza, etica
E Tutti i settori richiesti, eventuale integrazione Applicazione di un controllo BASSO di comportamento, . .
] eccessivamente discrezionali segnalazione e protezione, Tutti i effettiva
w conflitto di interessi, in atto responsabili |corrispondenza
5 Omissioni nei controlli,
i - N - I . . mancato awvio del controllo, trasparenza, etica
ﬁ Vlgl]an;a .amv.'ta grl?anlstlco-gd|l|2|a, 'glenico Ufficio tecnico IstruFtona e veriica in capo al resp. procedimento sanzionatorio BASSO di comportamento, SINDACO n° verifiche/ n°
2 sanitaria, impiantistica e gestione sanzioni Ufficio tecnico elo sospensione di segnalazione e protezione, procedimenti
= contenzioso in corso conflitto di interessi, in atto sanzionatori
2 Ufficio Omissioni nei controlli, N
= . . . . L ’ . mancato awvio del . n° attivita in essere,
z procedimenti sanzionatori relativi ad illeciti commercio e |accertamento - procedimento h . . Responsabile | . I o
o T - - . . procedimento sanzionatorio BASSO n° nuove richieste, n
© amministrativi Settore Polizia |sanzionatorio elo sospensione di controllo, trasparenza e SUAP nuove atorizzazioni
Locale contenzioso in corso semplificazione in atto rilasciate
Settore Tecnico Omissioni nei controlli, Respon‘sgbile
o o - N e Polizia _Locale accertamento - relazione tecnica - mancato awvio del ) . controllo, trasparenza, etica S.eI'VIZIO
Vigilanza attivitd urbanistico-edilizia Ufficio procedimento sanzionatorio/penale procedimento sanzionatorio BASSO di comportamento, Tecnico/Respo
Urbanistica/Poliz elo sospensione di segnalazione e protezione, nsabile Polizia
ia Locale contenzioso in corso conflitto di interessi, in atto Locale n° verifiche/ n°attivita
Omissioni nei controlli,
._._ |Rilevazione incidente, predisposizione {mancato awvio del . n° attivita in essere,
Rilevazioni incidenti stradali Settore Polizia atti, eventuale verbale di contestazione, |procedimento sanzionatorio BASSO Re§p_onsab||e n° nuove richieste, n°
Locale trasmissione elo sospensione di controllo, trasparenza e Polizia Locale |nove atorizzazioni
contenzioso in corso semplificazione in atto rilasciate
accertamento - procedimento Omissioni nei controlli, .
... |sanzionatorio mancato awvio del . n° attivita in essere,
Controlli annonari e commerciali Settfre TOIIZla procedimento sanzionatorio BASSO Re§ponsablle n° nuove richieste, n°
ocale elo sospensione di controllo, trasparenza e Polizia Locale |, ove atorizzazioni
contenzioso in corso semplificazione in atto rilasciate
ricezione richiesta, acquisizione parere |Mancata rotazione di
nulla osta responsabili servizi, verifica | profssionisti e/o carente
Autorizzazioni per incarichi extraistituzionali Tutti i settori  [3S5€N28 conflitto di interesse, Rilascio istru_ttria cc_)m_pllementar.e sui BASSO Respon§§bili n: attivita i.n essere, o
autorizzazione, comunicazione curricula simili al fine di servizi n° nuove richieste, n
PerlaPA, inserimento pagamenti favorire uno controllo, trasparenza e nuove atorizzazioni
studio/professionista semplificazione in atto rilasciate
verifica competenze, verifica assenza controllo, rotazione,
conflitto interesse formazione, trasparenza,
. . etica e di comportamento, e
Nomina dei RUP Tutti i settori Mancata rotazione e verifica | prcso oottt intorees Responsabil
requisiti . . servizi
regolazione rapporti con
rappresentanti di interessi n° nomine/ personale
particolari in atto idoneo




MISURE: controllo,
trasparenza, definizione e

MONITORAGGIO- VERIFICA

promozione dell'etica e di ATTUAZIONE IDONEITA'
indice di  |standard di comportamento, - p v p p
rischio regolamentazione, @ e i e e i e
AREE DI Unita o o (calcolato |sempliiazione, formazione, g r p s r g s
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Z verifica competenze, verifica assenza controllo, rotazione,
g conflitto interesse formazione, trasparenza,
5 . . - Settore Mancata rotazione e verifica etlca_e d.' compolrtamento, Responsabile
w nomina commissari di concorso personale requisit BASSO conflitto interessi, ersonale
5 regolazione rapporti con p )
4 rappresentanti di interessi n° nomine/ personale
S particolari in atto idoneo
g verifica competenze, verifica assenza controllo, rotazione,
- conflitto interesse formazione, trasparenza,
. . etica e di comportamento, e
nomina commissioni di gara Tutti i settori Mancata r°taz'.°f‘? e verifica BASSO conflitto intereZSi, Respon.s?blll
requisiti . . servizi
regolazione rapporti con
rappresentanti di interessi n° nomine/ personale
particolari in atto idoneo
awviso di ricerca, verifica curricula, controllo, rotazione,
verifica requisiti e assenza conflitto formazione, trasparenza,
interesse, nomina . . etica e di comportamento, L
nomina consulenti- collaboratori Tutti i settori Mancata rotazp F‘.e e verifica BASSO conflitto intereZsi, Respon_sgb|l| incarichi interni
requisit regolazione rapporti con servizl (personale
rappresentanti di interessi qualificato)/ incarichi
particolari in atto esterni
ricezione ricorso, analisi, richiesta f
Settore parere responsabile servizio interessato S;F;efggaﬂ?ai?gléill'in carico e Resspect)tr;srz;blle n° attivita in essere,
contenzioso tributario economico | per costituzione, nomina difensore ta rotazi I BASSO controllo, trasparenza e - n° nuove richieste, n°
amministrativo mancata rotazione nefla semplificazione, rotazione, €CoNOMICO | nove atorizzazioni
scelta dei professionisti conflitti di interesse in atto amministrativo |rijasciate
o ricezione ricorso, analisi, richiesta
N . 7 Corretta procedua o et iea
% - - _ |parere r(?spgnsablle Sevizio interessato | o atfigamento dellincarico e Responsabili n aflivita In essere, o
N ricorsi civili Tutti i settori | per costituzione, nomina difensore mancata rotazione nella BASSO contro.IIo, trtasparenza.e o n° nuove rllchleslte,.n
i ancata ro > 1etie semplificazione, rotazione, servizi nuove atorizzazioni
% scelta dei professionisti conflitti di interesse in atto rilasciate
%) ricezione ricorso, analisi, richiesta
u parere responsabile servizio interessato SglIr‘re;ef:'ltga%c;ﬁgl:lll'incarico e Responsabili n: attivita i.n essere, |
=5 ricorsi amministrativi Tutti i settori | per costituzione, nomina difensore ta rotazi I BASSO controllo, trasparenza e o n° nuove richieste, n
< mancata rotazione nefla semplificazione, rotazione, servizi nuove atorizzazioni
8 scelta dei professionisti conflitti di interesse in atto rilasciate
= acquisizione segnalazione, awio
EE procedimento, comunicazione di avvio
e procedimento alla banca dati Omessa vigilanza, sanzione
< ) R Ufficio F"rovvledlmenn d|sg|pl|nar| de] non corretta e omessa Responsabile
Procedimenti disciplinari Personale Dipartimento Funzione Pubblica- segnalazione alle autorita BASSO Personale o
convocazione per audizione o competenti n° attivita in essere,
acquisizione controdeduzioni, verifica controllo, trasparenza e n° nuove richieste, n°
violazione e sanzione applicabile, semplificazione, rotazione, nuove atorizzazioni
irrogazione sanzione o archiviazione conflitti di interesse in atto rilasciate
Mancanza di una trasparente
verifica della corrispondenza rispetto della
. . . : tra le soluzioni tecniche regolamento, controllo, L coerenza tra gli
Piano regolatore generale comunale Ssttore Tecnico |strutto_r|a in capo al responsabile del adottate e le scelte politiche MEDIO trasparenza, in atto Consiglio indirrizzi di politica
(SUE) procedimento ad esse sottese non sensibilizzazione e Comunale  lierritoriale e le
rendendo evidenti gli interessi partecipazione, conflitto di soluzioni tecniche
pubblici interessi, semplificazione adottate
Maggior consumo del suolo
finalizzato a procurare un
indebito vantaggio ai rispetto della
Variante al pianc regolatore generale comunale Settore Tecnico istrutto_ria in capo al responsabile del d_estingatari_del provvedimento; MEDIO regolamento, controllo, in atto Consiglio coerenza t_ra gl_i_
(SUE) procedimento disparita di trattamento fra trasparenza, Comunale indirrizzi di politica
diversi operatori e sottostima sensibilizzazione e territoriale e le
del valore generato dalla partecipazione, conflitto di soluzioni tecniche
variante interessi, semplificazione adottate
Mancanza di una trasparente
verifica della corrispondenza rispetto della
. ; . . - : tra le soluzioni tecniche regolamento, controllo, - coerenza tra gli
Modificazione al piano regolatore generale comuale | Settore Tecnico |strutto_r|a in capo al responsabile del adottate e le scelte politiche MEDIO trasparenza, in atto Consiglio indirrizzi di politica
(P.R.G.C) (SUE) procedimento Comunale

ad esse sottese non
rendendo evidenti gli interessi
pubblici

sensibilizzazione e
partecipazione, conflitto di
interessi, semplificazione

territoriale e le
soluzioni tecniche
adottate
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DESCRIZIONE PROCESSO nita Fasi/attivita del processo Eventi rischiosi combinando il {Sensibilizzazione e ) g i d p i d p
organizzativa rischio partecipazione, 3 o o i o ° i °
probabilita ed rotazio_ne, segnalazione e 1_8‘ o d c n d c n
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articolari 3 = 3 N i | N i |
Indebite pressioni di interessi rispetto della
Approvazioni piani attuativi di iniziativa pubbica particolaristici in presenza di regolamento, controlio, coerenza tra gli
rF::/isti nel P£GC e comprensivi di conSenzione Settore Tecnico {istruttoria in capo al responsabile del piani in variante, qualora BASSO trasparenza, in atto Giunta indirrizzi di politica
Erbanistica P (SUE) procedimento risultiino in riduzione delle sensibilizzazione e comunale territoriale e le
aree assogettate a vincoli partecipazione, conflitto di soluzioni tecniche
ablatori interessi, semplificazione adottate
rispetto della
I 1t troll i
Approvazioni piani attuativi di iniziativa privata L L . . T . :ego amento, controtlo, Giunt coerenza t.ra gl.'.
revisti nel PRGC e comprensivi di convenzione Settore Tecnico |strutto_r|a in capo al responsabile del Inde_blte pressioni di interessi BASSO rasparenza, iunta |nd|_rr|;2| di politica
prbanistica (SUE) procedimento particolaristici sensibilizzazione e comunale territoriale e le
u partecipazione, conflitto di soluzioni tecniche
interessi, semplificazione in atto adottate
istruttoria in capo al responsabile del rispetto della
procedimento (RUP) regolamento, controllo, coerenza tra gli
Approvazione ed attuazione opere urbanizzazione Settore Tecnico Sgr?;ssiigﬁifg%':in::n?enu i del BASSO trasparenza, Responsabile |indirrizzi di politica
nei PUA (SUE) ian sensibilizzazione e Ufficio Tecnico |territoriale e le
piano partecipazione, conflitto di soluzioni tecniche
interessi, semplificazione in atto adottate
rispetto della
Scarsa trasparenza regolamento, controllo, coerenza tra gli
e Settore Tecnico {,. . - ) ) e . trasparenza, Responsabile |indirrizzi di politica
Attivita Edilizia Libera (SUE) Ricevimento comunicazione-istruttoria- cqnosmbmta dei contenuti del BASSO sensibilizzazione e Ufficio Tecnico | territoriale e le
piano partecipazione, conflitto di soluzioni tecniche
interessi, semplificazione in atto adottate
ricevimento istanza istruttoria+verifica
. {conformita norme edilizie Scarsa trasparenza e . n° attivita in essere,
Permesso di costruire attivita produttive SettorSeUTée cnico conoscibilita dei contenuti del BASSO UI?ffes_pE)rnsat_)lle n° nuove richieste, n°
(SUE) piano controllo, trasparenza e ICIo 1€CNICO | ove atorizzazioni
semplificazione in atto rilasciate
ricevimento istanza istruttoria+verifica
. conformita norme edilizie Scarsa trasparenza e . n° attivita in essere,
Permesso di costruire residenziale SettorgUTEecnlco conoscibilita dei contenuti del BASSO U?f??p(_)rnsall)lle n° nuove richieste, n°
(SUE) piano controllo, trasparenza e ICIO T€cniCo |{nyove atorizzazioni
semplificazione in atto rilasciate
ricevimento istanza istruttoria+verifica
. .o . . . {conformita norme edilizie Scarsa trasparenza e . n° attivita in essere,
e e ol convenzione . Seftors Tecnico conoscibilta dei contenuti del|  BASSO Uesponsadlle | nuove richieste, n*
piano controllo, trasparenza e ICI0 TecniCo }nyove atorizzazioni
semplificazione in atto rilasciate
ricevimento comunicazione -istruttoria Omesso controllo e violazione e attivita in essere
Comunicazione di inzio lavori asseverata (CILA) SettorSeUTée cnico d?"e _nonrmg_wgfqtl e BASSO UI?ffes_pE)rnsat_)lle n° nuove richieste, n°
(SUE) c e?zw e I'I corsie controllo, trasparenza e Icio Tecnico nyove atorizzazioni
preterenziall semplificazione in atto rilasciate
ricevimento comunicazione istruttoria : "
Settore Tecnico ger:If?Soorrf\Zn\}imggt?evmaZIone Responsabile n° attivita in essere,
Segnalazione certificata inizio attivita (SCIA) SUE ione di gen BASSO Uf 'pT X n° nuove richieste, n°
(SUE) cre?2|ong I'I corste controllo, trasparenza e ICIO T€cniCo |nyove atorizzazioni
preterenziall semplificazione in atto rilasciate
ricevimento segnalazione e istruttoria Omesso controllo e violazione o attivita in essere
Segnalazione Certificata di agibilita (SCA) SettorSeUTéC”'w delle f‘ormg."'ger‘.“ e BASSO ???ponsat.’"e n° nuove richieste, n°
( ) cre?zmne_ I'I corsie controllo, trasparenza e Ufficio Tecnico nuove atorizzazioni
preterenziall semplificazione in atto rilasciate
Settore Tecnico uonmdeestzlr;?r?;g”lsger;et‘;:)ozre Responsabile n° attivita in essere,
Dichiarazione di inagibilita SUE Ricevimento istanza e istruttoria mancato rispett c?gll BASSO Uff 'pT - n° nuove richieste, n°
(SUE) adca o |tspe o I('a e controllo, trasparenza e IClo Tecnico nyove atorizzazioni
scadenze temporall semplificazione in atto rilasciate
ricevimento istanza e istruttoria+verifica | Omessi controlli per favorire
: - - h Settore Tecnico {conformita norme CODICE DEI BENI  {un determinato soggetto e . {n° attivita in essere,
AL:jt_onz_zazmnl paesaggistiche, procedimento servizio beni | CULTURALI E DEL PAESAGGIO mancato rispetto delle BASSO U'?f??p(_)rnsal?lle n° nuove richieste, n°
ordinario paeasaggistici scadenze temporali e delle controllo, trasparenza e ICIO 1€CNICO {nyove atorizzazioni
norme di riferimento semplificazione in atto rilasciate




AREE DI
RISCHIO

MISURE: controllo,
trasparenza, definizione e

MONITORAGGIO- VERIFICA

promozione dell'etica e di ATTUAZIONE IDONEITA'
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rischio regolamentazione, 5 e i e e i e
. (calcolato |semplificazione, formazione, % r n s r n s
DESCRIZIONE PROCESSO Unita Fasilattivita del processo Eventi rischiosi combinando il|{sensibilizzazione e ) g i d p i d p
organizzativa rischio partecipazione, 3 © ° i ° ° i o
probabilita ed |rotazione, segnalazione e I g d c n d c n
impatto)  |Protezione, 3 Py © i a s i a s
conflitto interessi, 5 12 5 c t a c t a
regolazione dei rapporti con i |} ] & i ) b i o b
rappresentanti di interessi g- o 2 t r i t r i
articolari 2 Z £ N i ! N i L
ricevimento istanza istruttoria+verifica {Omessi controlli per favorire it
) S - I Settore Tecnico {conformita norme edilizie un determinato soggetto e . n° attivita in essere,
:\:rt:])g:izfizcaaﬁfnl paesaggistiche, procedimento servizio ll)epil mancato rispetto d(_alle BASSO U?fﬁ:sigc')l'nesciti)(lzlg n° nuove rilchieslte,.n“
paeasaggistici scadenze temporali e delle controllo, trasparenza e nuove atorizzazioni
norme di riferimento semplificazione in atto rilasciate
ricevimento istanza e istruttoria Omessi controlli per favorire i
. un determinato soggetto e . n° attivita in essere,
Autorizzazioni idrogeologiche Settore Tecnico mancato rispetto (?egle BASSO R'eslponsal:.)lle n° nuove richieste, n°
(SUE) scadenze temporali e delle controllo, trasparenza e Ufficio Tecnico |, ove atorizzazioni
norme di riferimento semplificazione in atto rilasciate
relazione di accertamento edilizio Omissione o parziale © atfivits in essere
Vigilanza urbanistico-edilizia : Provvedimenti Settore Tecnico esercizio della verifica BASSO Responsabile n° nuove richieste, ne
repressivi per abusi edilizi (SUE) dell_’attlylta edilizia in corso nel controllo, trasparenza e Ufficio Tecnico nuove atorizzazioni
territorio semplificazione in atto rilasciate
relazione di accertamento della v
- S ) . . Settore Tecnico |violazione Discrezonalita nella verifica . {n° attivita in essere,
&ggaziﬁ iidzllhrfllt?it.i E;(;\Q;egdgizzgitlarzﬂrs?isé\ﬁi;er servizio pepil dell_'attiyité edilizia in corso nel BASSO U?fiecsigc')l'nescer‘wti)(lzlg n° nuove rilchieslte,.n“
paeasaggistici territorio controllo, trasparenza e nuove atorizzazioni
semplificazione in atto rilasciate
ricevimento istanza istruttoria+verifica | Errata determinazione della
Accertamento di conformita articolo 36 D.P.R. Settore Tecnico |conformita norme edilizie quan_tité di aree da cedere regolamento, controllo, Responsabile
380/2001 (SUE) (Infer!ore a quella dovuta ai . BASSO traspa.r.enzg e Ufficio Tecnico
sensi della legge o strumenti semplificazione congruenza delle
urbanistici) in atto verifiche
ricevimento segnalazione e istruttoria | Errata determinazione della
Accertamento di conformita articolo 37 D.P.R. Settore Tecnico quan_tlta di aree da cedere‘ regolamento, controllo, Responsabile
380/2001 (SUE) (|nfer_|ore a quella dovuta ai . BASSO traspa.rgnzell e Ufficio Tecnico
sensi della legge o strumenti semplificazione congruenza delle
urbanistici) in atto verifiche
N - Settore Tecnico Acquisizioni di aree gravate regolamento, controllo, .
g;/?g; ;'b'“ta paesaggistica art. 167 D.Igs n. servizio beni  {ricevimento domanda e istruttoria da oneri di bonifica anche BASSO trasparenza e ] U'?&?g?rf;:!s congruenza delle
paeasaggistici rilevanti semplificazione in atto verifiche
) . ) s . n° attivita in essere,
Autorizzazione idrogeologica in sanatoria Settore Tecnico ricevimento domanda e istruttoria Discrezionalita BASSO controllo, trasparenza & Responsabile n° nuove richieste, n°

(SUE)

nell'applicazione della norma

semplificazione

in atto

Ufficio Tecnico

nuove atorizzazioni
rilasciate




