Piano degli obiettivi 2023

SEGRETERIA COMUNALE

Segretario comunale:
SAPETTI dr. Fausto

OBIETTIVI

ATTIVITA’

RISORSE

INDICATORI

UMANE

FINANZIARIE

STRUMENTALI

EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’ TEMPORALE

Garantire il tempestivo aggiorname
dei dati in “Amministrazione

Verifica della tempestivita delle pubblicazioni.
Verifica aggiornamento dei dati da pubblicare

ai

Verifiche periodiche sul livello di completezza aghiornament
delle informazioni pubblicate nella sezione amntiaizione

Trasparente”. sensi del D.Lgs. 33/2013 ed alla luce delle Sapetti dr. Attrezzature |trasparente.
modificazioni normative introdotte dal D.Lgs. | Fausto d'ufficio
97/2016.
Attuazione misure previste nel pian&erifica del rispetto del piano anticorruzione Verifiche periodiche di quanto previsto dal piamti@rruzione
anticorruzione. nazionale e comunale. nazionale e comunale.
Aggiornamento mappatura dei Aggiornamento della mappatura dei processi e Coordinamento dei responsabili dei servizi al fine
processi. dei provvedimenti. dell'approvazione di un provvedimento riepilogatilei
procedimenti di tutti gli uffici e dei termini dneanazione dei
provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell'iter di pubblicazione Verifiche periodiche di quanto previsto dal D.L§66 del
Miglioramento dell'iter di sul proprio sito web, onde consentire I'accesso 10.08.2018: “Riforma dell'attuazione della diretilJE)
pubblicazione su web. ai servizi on-line del’Amministrazione anche 2016/2102 relativa all'accessibilita dei siti wethelle
alle persone con disabilita. applicazioni mobili degli enti pubblici.”.
Tempistica: 31.12.2023
Gestione del personale. Predisposizione iter procedimentale per Al fine di garantire la continuita ed il correttorfzionamento
I'assunzione temporanea (somministrazione di degli uffici comunali che dovessero essere caddigersonale
Igvoro, Iav_orfJ a tempo determinato, _co_r_nand_o, Sapetti dr. Attrezzature (es_,. _dlrr_nssmr]l, conged!_straordlna_n, necess_n_samlportare gli
dipendenti di altra P.A. ecc.) e/o definitiva di Fausto d'ufficio uffici) si dovra avviare l'iter procedimentale piloneo alla
dipendenti a tempo indeterminato. gestione della situazione contingente.
Tempistica: 31.12.2023
Approvazione Piano Triennale per |Predisposizione Piano Triennale per Sapetti d Att ‘ Elaborazione degli atti necessari all'approvazibelePiano
I'Informatica o per la Transizione |[l'Informatica o per la Transizione Digitale lazgislto r. drlﬁlfﬁzca;oure Triennale per I'Informatica o per la Transiziongjilile

Digitale 2022/2024.

2022/2024.

2022/2024.

Tempistica: 31.12.2023




Attivita di assistenza giuridica ed [Assistenza alle sedute di Consiglio e Giunta Assicurazione della dovuta assistenza agli orgaltegiali negli

amministrativa nei confronti degli |comunale. Rogito eventuali contratti. Attivita di orari stabiliti, anche in concomitanza del medesitoeere di
organi collegiali. supporto agli assessori ed ai consiglieri assistere gli altri quattro Comuni della Convengidn
comunali per consentire il pieno esercizio del | Sapetti dr. Attrezzature |segreteria.
mandato istituzionale. Fausto d'ufficio

Tempistica: 31.12.2023
Controlli interni. Verifica atti predisposti dai responsabili dei Sapetti dr. Attrezzature |Effettuazione controlli ai sensi del Regolamento.
servizi. Fausto d'ufficio

Tempistica: 31.12.2023




Piano degli obiettivi 2023

RESPONSABILE:

SERVIZIO:

Polizia Amministrativa, commercio, vigilanza ed
agricoltura

Sindaco: PAUTASSO Giovanni

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’ UMANE FINANZIARIE STRUMENTALI EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’ PESO
TEMPORALE
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazioni. Aggiornamento dei dati, documenti, informazioni di
aggiornamento dei dati in Verifica aggiornamento dei dati da pubblicare|ai competenza del servizio e previsti dal piano tresmza
“Amministrazione Trasparente”.|sensi del D.Lgs. 33/2013 ed alla luce delle Russo Attrezzature e anticorruzione. 20
modificazioni normative introdotte dal D.Lgs. | Barbara d'ufficio
97/2016.
Attuazione misure previste nel |Verifica del rispetto del piano anticorruzione Continua verifica e controllo in merito all'adozeodi
piano anticorruzione. nazionale e comunale. tutte le misure di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dei |Aggiornamento della mappatura dei processi g Verifica circa I'aggiornamento della mappatura dei
processi. dei provvedimenti. processi e dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell'iter di pubblicazione Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita emplicit3
Miglioramento dell’iter di sul proprio sito web, onde consentire I'accesso d’'uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. ai servizi on-line dell’Amministrazione anche
alle persone con disabilita.
Tempistica: 31.12.2023
Attivita di sorveglianza su istitut{Assicurare la presenza davanti agli edifici Garantire il servizio di vigilanza negli orari diteata e
scolastici cittadini. scolastici e/o nelle vie di accesso negli orari d Russo Attrlez.za.lture di uscita degli alunni, predisponendo anche un@iegi| 10
] : - . Barbara d'ufficio - - T -
entrata e di uscita degli alunni. turni con i nonni vigili disponibili.
Tempistica: 31.12.2023
Digitalizzazione pubblica Supporto agli utenti per pagamenti tramite il Implementazione del processo di migrazione dei ptopri
amministrazione. nuovo sistema di pagamento PAGOPA. Russo Attrezzature |servizi di incasso verso la piattaforma pagoPA. 10
Barbara d'ufficio
Tempistica: 31.12.2023
Controllo del territorio. Presenza sul territorio comunale per contrastare, Controllo del territorio comunale e della viabil#a
risolvere problematiche legate alla circolaziong risoluzione delle eventuali problematiche.
ed al traffico stradali. Effettuazione di controllif Rysso Attrezzature
di tipo ambientale (es. presenza di rifiuti, Barbara d'ufficio 10

controllo sulla presenza di cantieri, presenza
animali ecc.).

Tempistica: 31.12.2023




Verifica albo dei compostatori e
controlli presso le abitazioni dei
richiedenti.

Verifica presso le abitazioni dei cittadini della
corretta procedura di compostaggio tramite le
diverse metodologie previste dal regolamento
comunale. Controllo della veridicita delle

Numero dei controlli e capacita di effettuare \iehié
precise e rigorose a tutela dell'Ente.

nale NLrotio ver ( . Russo Attrezzature 10
autodichiarazioni al fine di disincentivare i Barbara d'ufficio
cittadini dal presentarle false allo scopo di
ottenere la riduzione della tassa rifiuti.
Tempistica: 31.12.2023
Corso di formazione regionale g@artecipazione alle lezioni teoriche e pratiche RUSSO Partecipazione costante alle lezioni del corso di
Agenti di Polizia locale. del Corso di formazione regionale per Agenti fi Barbara Attrezzature [formazione e superamento dell'esame finale. 20
Polizia locale. d'ufficio

Tempistica: 18.10.2023




Piano degli obiettivi 2023

RESPONSABILE:

SERVIZIO:

Finanziario

Segretario comunale: SAPETTI dr. Fausto - fing
al 31/01/2023
Sindaco: PAUTASSO Giovanni - dal 01/02/2023

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’ EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’
UMANE FINANZIARIE STRUMENTALI PESO
TEMPORALE
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazionierifica Aggiornamento dei dati, documenti,
aggiornamento dei dati in aggiornamento dei dati da pubblicare ai sensi deld3. informazioni di competenza del servizio e
“Amministrazione Trasparente”. [33/2013 ed alla luce delle modificazioni normative Borra Attrezzature |previsti dal piano trasparenza e anticorruziq ne.30
introdotte dal D.Lgs. 97/2016. Chiara d'ufficio
Attuazione misure previste nel pigVerifica del rispetto del piano anticorruzione nazale e Continua verifica e controllo in merito
anticorruzione. comunale. all'adozione di tutte le misure di
anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dei  |Aggiornamento della mappatura dei processi e dei Verifica circa I'aggiornamento della mappatpra
processi. provvedimenti. dei processi e dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell’iter di pubblicazionels Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita ¢
Miglioramento dell’iter di proprio sito web, onde consentire l'accessoesvii semplicita d'uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. on-line del’Amministrazione anche alle persone con
disabilita.
Tempistica: 31.12.2023
PNRR. Collaborazione nella gestione dei fondi PNRR. Borra Attrezzature |Collaborazione con l'ufficio tecnico per la
; o : - - 10
Chiara d'ufficio gestione dei fondi PNRR.
Tempistica: 31.12.2023
Rispetto dei termini di pagamento{Riduzione dei tempi medi di pagamento dei debiti Garantire il rispetto dei tempi di pagamento|al
commerciali. Borra Attrezzature |[fine di evitare I'accantonamento al fondo di
Chiara d'ufficio garanzia per i debiti commerciali ai sensi del 10
comma 862 della L. 145/2018.
Tempistica: 31.12.2023
Gara appalto servizio tesoreria. |Conclusione delle procedure di gara per I'affidatoen Stipula del nuovo contratto di tesoreria.
del servizio e gestione di tutte le conseguenititit Gestione dei rapporti con il Tesoriere uscerjte e
contabili ed amministrative necessarie all'avvid de Borra Attrezzature |duello entrante, efficienza nell'organizzaziope
servizio con il nuovo Tesoriere, collaborando feer | Chiara d'ufficio del lavoro in base alle esigenze del proprio| 30

parte informatica con la software house.

ufficio e capacita nel coordinare le tempisti¢he
con gli altri uffici.

Tempistica: 30.06.2023




Piano degli obiettivi 2023

RESPONSABILE:

SERVIZIO:

AMMINISTRATIVI  (Amministrazione generale, amministrativo del
personale, socio-assistenziale)

Segretario comunale: SAPETTI dr. Fausto

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA
UMANE FINANZIARIE STRUMENTALI EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’ TEMPORALE PESO
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazionierifica Vezza Aggiornamento dei dati, documenti, informazioncdimpetenza del
aggiornamento dei dati in aggiornamento dei dati da pubblicare ai sensi ddld3. 33/2013 ed Eleonora Attrezzature servizio e previsti dal piano trasparenza e antiione.
“Amministrazione alla luce delle modificazioni normative introdottel D.Lgs. - AP 30
N . d'ufficio
Trasparente”. 97/2016. Geremia
Rosselli
Attuazione misure previste ngVerifica del rispetto del piano anticorruzione nazale e comunale| Continua verifica e controllo in merito alladozeodi tutte le misure
piano anticorruzione. di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dgAggiornamento della mappatura dei processi e devpedimenti. Verifica circa 'aggiornamento della mappaturapteicessi e dei
processi. provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - |Verifica miglioramento dell’iter di pubblicazionels proprio sito Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita esiplicita d'uso dei
Miglioramento dell'iter di web, onde consentire I'accesso ai servizi on-line sistemi informatici.
pubblicazione su web. dell’Amministrazione anche alle persone con distbil
Tempistica: 31.12.2023
Gestione amministrativa del |Predisposizione iter procedimentale, in collabocs con il Al fine di garantire la continuita ed il correttornizionamento degli
personale. Segretario comunale, per 'assunzione temporanea uffici comunali che dovessero essere carenti digrele (es.
(somministrazione di lavoro, lavoro a tempo detetn, comando, dimissioni, congedi straordinari, necessita di sugve gli uffici) si
dipendenti di altra P.A. ecc.) e/o definitiva dbehdenti a tempo Vezza Attr‘ez.za.lture dovra predisporre e seguire, in collaborazioneicBegretario 30
indeterminato. Elaborazione di tutta la documertazi e delle bozZ Eleonora dufficio comunale, l'iter procedimentale pit idoneo allaiges della
dei provvedimenti necessari. situazione contingente. Elaborazione di tutta leudeentazione e
delle bozze dei provvedimenti che si renderannesezri.
Tempistica: 31.12.2023
Gestione nuovi fondi per Studio delle necessita sociali legate al territogidei servizi sociali Predisposizione di bandi con regole chiare al fingen'adeguata
l'assistenza sociale messi a |esistenti ed eventuale implementazione. Predisposizlei bandi . distribuzione dei fondi messi a disposizione dettE Migliore e piu
disposizione dei Comuni. per l'attribuzione dei fondi destinati all'implentamione degli asili Geremia Attrezggture efficiente analisi delle necessita socio-assistdinarritoriali. 20
. h . R Rossella d'ufficio
nido e del trasporto scolastico per alunni con tiita.
Tempistica: 31.12.2023
Digitalizzazione pubblica Supporto al RUP (arch. Paolo Cristoforo Odello) lael Predisposizione bozze di determine, delibere ed affidéinmighiesti
amministrazione. predisposizone di tutti gli atti utili al conseguento dei fondi messii  Geremia Attrezzature |dai bandi del PNRR - PA DIGITALE 2026.
a disposizione dai bandi del PNRR - PA DIGITALE®02 Rossella dufficio 30
Tempistica: 31.12.2023
Ampia flessibilita nell'orario e|Garantire I'attuazione delle direttive dell’Ammitiazione comunal Al fine di far fronte alle esigenze di servizioddirattere contingente fe
nel mansionario di lavoro.  |e del responsabile del servizio in relazione afiggenze di carattere Altrezzature |non programmabili, si rende necessario garantinedssima
contingente e non programmabili. Acatte Laura tecnico- | gisponibilita ed adattamento. 80
manutentive

Tempistica: 31.12.2023




Applicazione nuovo CCNL
Funzioni locali 16/11/2022.

Studio delle novita introdotte dal nuovo Contraftollettivo
Nazionale di Lavoro Funzioni Locali 16/11/2022 ialefdi una
corretta gestione, anche amministrativa, del pestere
predisposizione e adeguamento di tutti i modgtiie@vvedimenti.

Vezza
Eleonora

Attrezzature
d'ufficio

Aggiornamento dei modelli di richiesta dei perméssiso ai
dipendenti, predisposizione bozze di provvedimpetiil nuovo
inquadramento del personale ed elaborazione modietioovo
contratto di lavoro.

20

Tempistica: 30.04.20:




Piano degli obiettivi 2023

RESPONSABILE:

SERVIZIO:

DEMOGRAFICI

Vicesindaco: PETITI Bruno

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’
UMANE FINANZIARIE STRUMENTALI EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA' TEMPORALE | PESO
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazionierifica Aggiornamento dei dati, documenti, informazioni di
aggiornamento dei dati in aggiornamento dei dati da pubblicare ai sensi del competenza del servizio e previsti dal piano trespza e
“Amministrazione Trasparente”.|D.Lgs. 33/2013 ed alla luce delle modificazioni anticorruzione. 20

Attuazione misure previste nel

normative introdotte dal D.Lgs. 97/2016.

Verifica del rispetto del piano anticorruzione naizale

Continua verifica e controllo in merito all'adozéodi tutte le

. Attrezzature
piano anticorruzione. e comunale. Nervo Letizia d'ufficio misure di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dei [Aggiornamento della mappatura dei processi e dei Verifica circa I'aggiornamento della mappaturaptecessi &
processi. provvedimenti. dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell'iter di pubblicazionels Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita emplicita
Miglioramento dell'iter di proprio sito web, onde consentire l'accessoeavii d’uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. on-line del’Amministrazione anche alle persone con
disabilita.

Tempistica: 31.12.2023
Collaborazione costante e Assistenza amministrativa e sostituzione, in caso d Massima disponibilita e collaborazione nell'asséste
sostituzione, in caso di necessit@ecessita 0 assenza, dell'operatore del serviiotiy sostituire la collega del servizio tributi in cadicnecessita o
assenza, dell'operatore del servicon particolare riguardo allo svolgimento dell'afit& Attrezzature |2Ssenza.
tributi. ordinaria del servizio stesso. Nervo Letizia dufficio 10

Tempistica: 31.12.2023
Determinazione dei termini per [@roroga dei termini a 180 giorni (che diventand2t Considerata la delicatezza e importanza dei procadi
conclusione dei procedimenti  [caso di eventuale sospensione dei termini per 8MQgi della cittadinaza IURE SANGUINIS, con le eventuali
amministrativi in materia di per il riconoscimento della cittadinanza IURE Nervo Letizial Attrezzature |criticitd che potrebbero derivarne, e di trascrieidegli atti 10
cittadinanza italiana IURE SANGUINIS e per la trascrizione degli atti e d'ufficio esteri, si effettua un allungamento delle temgistida 30

SANGUINIS e trascrizione atti
esteri.

provvedimenti formati all'estero.

giorni a 180.

Tempistica: 31.12.2023




Completamento della formaziongpprendimento delle principali attivita durante

I'affiancamento e la formazione con riferimentaall

Effettuazione della formazione prevista nel prageit
formazione e lavoro, della durata di un anno, aggtmcon

) ; = - Attrezzature ) .
pratiche proprie dell'anagrafe, dello stato civide Nervo Letizia dufficio deliberazione n. 48 del 04/07/2022. 20
dell'elettorale.
Tempistica: 01.11.2023
Elettorale - ANPR. Trasferimento di tutti i dati e le informazioni del Caricamento, entro la fine del 2023, di tutti iiagaéttorali
programma elettorale in A.N.P.R. Nervo Letizial Atctirltuefzﬂzg;ure del Comune sul portale A.N.P.R. in collaborazioae la 10
software house.
Tempistica: 31.12.2023
Dematerializzazione liste Dematerializzazione delle liste elettorali cartacee Seguire e svolgere tutte le pratiche per la dernaditzrazione|
elettorali. sezionali e generali, una volta ottenuto il nulista . Attrezzature |delle liste elettorali, al fine di informatizzateprocedimento
dalla Commissione Elettorale Circondariale. Nervo Letizia d'ufficio elettorale, con il supporto della software house. 10

Tempistica: 31.12.2023




Piano degli obiettivi 2023

SERVIZIO:

RESPONSABILE:

TRIBUTI

Vicesindaco: PETITI Bruno

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’
UMANE FINANZIARIE STRUMENTALI PESO
TEMPORALE

Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazionienfica aggiornamento Aggiornamento dei dati, documenti, informazioni d
aggiornamento dei dati in  |dei dati da pubblicare ai sensi del D.Lgs. 33/2@t3alla luce delle Viassone Attrezzature |competenza del servizio e previsti dal piano
“Amministrazione modificazioni normative introdotte dal D.Lgs. 97180 Roberta d'ufficio  |[trasparenza e anticorruzione. 30
Trasparente”.
Attuazione misure previste neVerifica del rispetto del piano anticorruzione naizale e comunale. Continua verifica e controllo in merito alladozeodi
piano anticorruzione. tutte le misure di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dehggiornamento della mappatura dei processi e devpedimenti. Verifica circa I'aggiornamento della mappatura dei
processi. processi e dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - |Verifica miglioramento dell'iter di pubblicazioneils proprio sito web, Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita e
Miglioramento dell’iter di onde consentire I'accesso ai servizi on-line’defiministrazione anche semplicita d’'uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. alle persone con disabilita.

Tempistica: 31.12.2023
Collaborazione costante e  |Assistenza e sostituzione, in caso di necessissenza, dell'operatore Massima disponibilita e collaborazione nell'asséeste
sostituzione, in caso di dei servizi demografici, con particolare riguardthoasvolgimento sostituire la collega dei servizi demografici irscali
necessita 0 assenza, dell'attivita ordinaria del servizio stesso. Assista e supporto anche gerviassone Attrezzature [necessita o assenza.
dell'operatore dei servizi lo svolgimento di eventuali censimenti. Roberta d'ufficio 10
demografici.

Tempistica: 31.12.2023
Sostituzione dell'Agente di  [Svolgimento delle notifiche in caso di necessigégsenza dell'Agente d Massima disponibilita nel sostituire I'Agente di Polizia
Polizia locale, in caso di Polizia locale. ) locale, in caso di necessita o assenza, nell'attivifa di
necessita o assenza, nell'attiyita Viassone Altrezzature | o< notificatore. 10
di messo notificatore. Roberta d'ufficio

Tempistica: 31.12.2023
Adeguamento regolamenti  [Adeguamento regolamenti comunali in base alle nuiaveative vigent Capacita di adeguare i regolamenti sulla base dellp
comunali alle nuove normativmelle materie di interesse per I'ufficio. novita legislative.
(es. adeguamento Regolamento Viassone Attrezzature
comunale Tari alle nuove Roberta d'ufficio 10

normative Arera).

Tempistica: 31.12.2023




Digitalizzazione pubblica
amministrazione.

Implementazione archiviazione digitale. In partaoinodo
aggiornamento programma in dotazione all'Ente pegéstione del
Cimitero con sistemazione della banca dati al fineliminare
completamente il cartaceo.

Viassone
Roberta

Effettuare la registrazione di tutti i dati contémei

Attrezzature [fascicoli cartacei presenti in ufficio per il loro
d'ufficio  |inserimento nei fascicoli digitali in modo da

migliorarne e sveltirne la consultazione.

20

Tempistica: 31.12.2023




Piano degli obiettivi 2023

RESPONSABILE:

SERVIZIO:

TECNICO (Manutenzione e Conservazione del patrimora

comunale — Urbanistica ed Edilizia)

ODELLO Arch. Paolo Cristoforo

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’
UMANE FINANZIARIE STRUMENTALI EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’ TEMPORALE PESO
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazionienfica Odello Paolo Aggiornamento dei dati, documenti, informazioncdmpetenzg
aggiornamento dei dati in aggiornamento dei dati da pubblicare ai sensi delds. Cristoforo - Attrezzature |del servizio e previsti dal piano trasparenza earrtizione.
“Amministrazione Trasparente”.|33/2013 ed alla luce delle modificazioni normative Sibona d'ufficio 30
introdotte dal D.Lgs. 97/2016. Giuseppe
Attuazione misure previste nel [Verifica del rispetto del piano anticorruzione nazale e Continua verifica e controllo in merito all'adozeodi tutte le
piano anticorruzione. comunale. misure di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dei |Aggiornamento della mappatura dei processi e dei Verifica circa I'aggiornamento della mappaturaptecessi e dej
processi. provvedimenti. provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell'iter di pubblicazioneils Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita emplicita d'uso
Miglioramento dell'iter di proprio sito web, onde consentire I'accessoeavizi on- dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. line del’Amministrazione anche alle persone cosadilita.
Tempistica: 31.12.2023
Opere pubbliche secondo il Programmare le opere previste nel programma debtav Gestione dei dossier di candidatura e dei servigupporto alla
programma approvato pubblici, gestione dei fondi PNRR, compresa ricerca progettazione. Presentazione istanze di contribgestione
dallAmministrazione, in finanziamenti e gestione dei progetti di rigeneoas Odello Paolo Attrezzature |attivita di rendicontazione.
particolare gestione dei fondi urbana. Cristoforo d'ufficio 20
PNRR e progetti di rigeneraziong
urbana.
Tempistica: 31.12.2023
Adozione regolamenti comunali.|Elaborazione e redazione regolamento acustico cateual Odello Paolo Attrezzature Capacita di elaborare i regolamenti ai fini di unigliore
fine di procedere alla sua approvazic . - organizzazione del servizio e adeguamento a spkeifi 15
Cristoforo d'ufficio di L
isposizioni.
Tempistica: 31.12.2023
Approvazione varianti PRGC e Numero di proposte accolte in linea con le pregmmiznormative
modifica ai criteri comunali per lsadeguamento del piano regolatore vigente alle nuove e nel rispetto degli strumenti territoriali sovrdiorati al fine di
programmazione commerciale. |esigenze dei cittadini nell'ambito delle modifigessibili Odello Paolo Attrezzature [un corretto inserimento ambientale. Consentiredlamento 15
nella fattispecie della variante parziale PRGC. R®ne dei[ Cristoforo d'ufficio della localizzazione commerciale L2 Area P.C.1.
criteri commerciali per consentire I'ampliamentdlde
localizzazione commerciale L2 Area P.C.1.
Tempistica: 31.12.2023
Miglioramento dei servizi relativi|Pulizia periodica fioriere e cestini portarifiutcontenitori Miglior organizzazione del servizio e miglior risgia all'utenza.
alla pulizia del paese, farmaci, controllo del territorio per rifiuti abbasonati. Massimo supporto tecnico-manutentivo agli edifalastici e
collaborazione per lavori di Collaborazione per I'esecuzione di lavori di mamziene Attrezzature |aree di pertinenza. Massima disponibilita e coltabimne nella
manutenzione ordinaria agli edifordinaria agli edifici scolastici e aree di pertinea. Allietta Andreal tecnico- sostituzione del collega. 80
scolastici e aree di pertinenza, |Sostituzione del collega, in caso di necessitaseasa manutentive

sostituzione autista scuolabus.

(ferie, malattia, ecc.), per garantire il servizouolabus.

Tempistica: 31.12.2023




Sostituzione collega e miglior
organizzazione dell'ufficio tecnic]

Collaborazione per una migliore gestione dellciffi
tecnico comunale, con particolare riguardo allo |imento
dell'attivita ordinaria dell'ufficio, e del serviaistesso.
Assistenza tecnico-amministrativa al responsabéle d
servizio per I'elaborazione di atti amministrat{biozze di
determine, proposte di deliberazione, ecc.). Sagtine del
collega, in caso di necessita o assenza (ferieattia) ecc.),
con particolare riguardo al servizio scuolabus.

Sibona
Giuseppe

Attrezzature
tecnico-

manutentive e
d'ufficio

Miglior organizzazione del servizio e dell'ufficimiglior rispostd
all'utenza. Massima disponibilita e collaborazioeda
sostituzione del collega.

50

Tempistica: 31.12.2023




Piano degli obiettivi 2024

SEGRETERIA COMUNALE

Segretario comunale:
SAPETTI dr. Fausto

OBIETTIVI

RISORSE

INDICATORI

ATTIVITA’

UMANE

FINANZIARIE

STRUMENTALI

EFFICACIA, EFFICIENZA,
ECONOMICITA’ TEMPORALE

Garantire il tempestivo
aggiornamento dei dati in
“Amministrazione Trasparente”.

Attuazione misure previste nel piapderifica del rispetto del piano

anticorruzione.

Aggiornamento mappatura dei
processi.

Organizzazione del lavoro -
Miglioramento dell’iter di
pubblicazione su web.

Verifica della tempestivita delle
pubblicazioni.

Verifica aggiornamento dei dati da|
pubblicare ai sensi del D.Lgs.
33/2013 ed alla luce delle
modificazioni normative introdotte
dal D.Lgs. 97/2016.

anticorruzione nazionale e
comunale.

Aggiornamento della mappatura d
processi e dei provvedimenti.

Verifica miglioramento dell'iter di
pubblicazione sul proprio sito we

14

D

Sapetti dr.
Fausto

onde consentire I'accesso ai serizi

on-line dell’ Amministrazione anchd
alle persone con disabilita.

p

Attrezzature
d'ufficio

Verifiche periodiche sul livello di
completezza ed aggiornamento delle
informazioni pubblicate nella sezione
amministrazione trasparente.

Verifiche periodiche di quanto previsto d
piano anticorruzione nazionale e comun

Coordinamento dei responsabili dei serv
al fine dell’approvazione di un
provvedimento riepilogativo dei
procedimenti di tutti gli uffici e dei termin
di emanazione dei provvedimenti.

Verifiche periodiche di quanto previsto

dal D.Lgs. 106 del 10.08.2018:
“Riforma dell'attuazione della direttiva
(UE) 2016/2102 relativa all'accessibil

dei siti web e delle applicazioni mobilj

degli enti pubblici.”

al
hle.

iz

=0

Tempistica: 31.12.2024




Attivita di assistenza giuridica ed
amministrativa nei confronti degli
organi collegiali.

Assistenza alle sedute di Consiglig
Giunta comunale. Rogito eventual
contratti. Attivita di supporto agli

Assicurazione della dovuta assistenza
organi collegiali negli orari stabiliti, anch
in concomitanza del medesimo dovere

assessori ed ai consiglieri comunali Sapetti dr. Attrezzature |assistere gli altri quattro Comuni della
per consentire il pieno esercizio dgl Fausto d'ufficio Convenzione di segreteria.
mandato istituzionale.
Tempistica: 31.12.2024
Adempimenti legati al Piano Gestione degli adempimenti legatilal Seguire la procedura e gli adempimenti
Triennale per I'Informatica o per la|Piano Triennale per I'Informatica o| Sapetti dr. Attrezzature |inerenti al Piano Triennale per I'Informat
Transizione Digitale. per la Transizione Digitale. Fausto d'ufficio o per la Transizione Digitale.
Tempistica: 31.12.2024
Controlli interni. Verifica atti predisposti dai Sapetti dr. Attrezzature |Effettuazione controlli ai sensi del
responsabili dei servizi. Fausto d'ufficio Regolamento.

Tempistica: 31.12.2024




Piano degli obiettivi 2024

RESPONSABILE:

SERVIZIO:

Polizia Amministrativa, commercio, vigilanza

ed agricoltura
Sindaco: PAUTASSO Giovanni

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA UMANE FINANZIARIE STRUMENTALI EFFICACIA’ EFFICIENZA’ PESO
ECONOMICITA’ TEMPORALE

Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle Aggiornamento dei dati, documenti,
aggiornamento dei dati in pubblicazioni. Verifica aggiornamentd informazioni di competenza del servizio g
“Amministrazione Trasparente”.|dei dati da pubblicare ai sensi del previsti dal piano trasparenza e

D.Lgs. 33/2013 ed alla luce delle RUsso Attr'ez_za_lture anticorruzione. 30

modificazioni normative introdotte dal Barbara d'ufficio

D.Lgs. 97/2016.
Attuazione misure previste nel |Verifica del rispetto del piano Continua verifica e controllo in merito
piano anticorruzione. anticorruzione nazionale e comunale, all'adozione di tutte le misure di

anticorruzione.

Aggiornamento mappatura dei |Aggiornamento della mappatura dei Verifica circa I'aggiornamento della
processi. processi e dei provvedimenti. mappatura dei processi e dei provvedimgnti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell’iter di Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita
Miglioramento dell'iter di pubblicazione sul proprio sito web, e semplicita d'uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. onde consentire l'accesso ai servizi pn-

line del’Amministrazione anche alle

persone con disabilita.

Tempistica: 31.12.2024

Attivita di sorveglianza su istitutiAssicurare la presenza davanti agli Garantire il servizio di vigilanza negli orar
scolastici cittadini. edifici scolastici e/o nelle vie di acces$o, Russo Attrezzature [di entrata e di uscita degli alunni,

negli orari di entrata e di uscita degli | Barbara d'ufficio predisponendo anche un piano dei turni g

alunni. nonni vigili disponibili.

Tempistica: 31.12.2024

Digitalizzazione pubblica Supporto agli utenti per pagamenti Implementazione del processo di migrazipne
amministrazione. tramite il nuovo sistema di pagamentg BF;?EZ?a At(tjrﬁ:ﬁzcai\(t)ure dei propri servizi di incasso verso la 20

PAGOPA.

piattaforma pagoPA.

Tempistica: 31.12.2024




Controllo del territorio.

Presenza sul territorio comunale per
contrastare, risolvere problematiche
legate alla circolazione ed al traffico
stradali. Effettuazione di controlli di
tipo ambientale (es. presenza di rifiuti
controllo sulla presenza di cantieri,
presenza animali ecc.).

Russo
Barbara

Attrezzature
d'ufficio

Controllo del territorio comunale e della
viabilita e risoluzione delle eventuali
problematiche.

20

Tempistica: 31.12.2024




Piano degli obiettivi 2024

RESPONSABILE:

SERVIZIO:

Finanziario

Sindaco: PAUTASSO Giovanni

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’ UMANE FINANZIARIE STRUMENTALI EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’ PESO
TEMPORALE
Garantire il tempestivo aggiornamento d@Verifica della tempestivita delle pubblicazionierifica aggiornamento Aggiornamento dei dati, documenti, informazigni
dati in “Amministrazione Trasparente”. |dei dati da pubblicare ai sensi del D.Lgs. 33/2@H3alla luce delle Borra Attrezzature di competenza del servizio e previsti dal piano
modificazioni normative introdotte dal D.Lgs. 97180 Chiara d'ufficio  |trasparenza e anticorruzione. 30
Attuazione misure previste nel piano Verifica del rispetto del piano anticorruzione nazale e comunale. Continua verifica e controllo in merito
anticorruzione. all'adozione di tutte le misure di anticorruzione,
Aggiornamento mappatura dei processi.|Aggiornamento della mappatura dei processi e devpedimenti. Verifica circa I'aggiornamento della mappaturg
dei processi e dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Miglioramenj®'erifica miglioramento dell'iter di pubblicazioneils proprio sito web, Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita e
delliter di pubblicazione su web. onde consentire I'accesso ai servizi on-line’éefiministrazione anche semplicita d’'uso dei sistemi informatici.
alle persone con disabilita.
Tempistica: 31.12.2024
Digitalizzazione pubblica amministraziongmplementazione archiviazione digitale. Effettuare la scansione del contenuto dei fascigoli
cartacei presenti in ufficio per I'inserimento ne!
Borra Attrezzature S -
; e fascicoli digitali in modo da migliorarne e 30
Chiara d'ufficio . -
sveltirne la consultazione.
Tempistica: 31.12.2024
Rispetto dei termini di pagamento. Riduzione dei tempi medi di pagamento dei debitiroerciali. Garantire il rispetto dei tempi di pagamento ag¢
Borra Attrezzature |di evitare I'accantonamento al fondo di garanzja 10
Chiara d'ufficio per i debiti commerciali ai sensi del comma 862
della L. 145/2018.
Tempistica: 31.12.2024
PNRR. Collaborazione nella gestione dei fondi PNRR. Borra Attrezzature |Collaborazione con I'ufficio tecnico per la 10
Chiara d'ufficio gestione dei fondi PNRR.

Tempistica: 31.12.2024




SERVIZIO: AMMINISTRATIVI (Amministrazione generale, amministrativo del persnale,
: . . - " [socio-assistenziale)
Piano degli obiettivi 2024
RESPONSABILE:|Segretario comunale: SAPETTI dr. Fausto
RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’
UMANE FINANZIARIE STRUMENTALI EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA' TEMPORALE PESO
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle v Aggiornamento dei dati, documenti, informazioncdmpetenza del
aggiornamento dei dati in pubblicazioni. Verifica aggiornamento dei - ezza servizio e previsti dal piano trasparenza e antizione.
“Amministrazione Trasparente’ldati da pubblicare ai sensi del D.Lgs. e(?nora Attrezzature 30
33/2013 ed alla luce delle modificazioni G . d'ufficio
normative introdotte dal D.Lgs. 97/2016. eremia
Rossella
Attuazione misure previste nel |Verifica del rispetto del piano anticorruzione Continua verifica e controllo in merito alladozéodi tutte le misure d
piano anticorruzione. nazionale e comunale. anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dei|Aggiornamento della mappatura dei procepsi Verifica circa I'aggiornamento della mappaturaptecessi e dei
processi. e dei provvedimenti. provvedimenti.
Organizzazione del lavoro -  |Verifica miglioramento dell'iter di Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita emplicita d'uso dei
Miglioramento dell'iter di pubblicazione sul proprio sito web, onde sistemi informatici.
pubblicazione su web. consentire I'accesso ai servizi on-line
del’lAmministrazione anche alle persone cpn
disabilita.
Tempistica: 31.12.2024
Gestione appalto servizio Studio delle modalita di organizzazione dej Al fine di garantire il servizio di refezione scsta per I'A.S.
refezione scolastica. servizio di refezione scolastica e attivaziorle 2024/2025 sara necessario, ad inizio anno, proeederstudio e
procedura di gara, in collaborazione conil| Vezza all'elaborazione del capitolato di appalto, collae con la C.U.C.
Segretario comunale,con predisposizione | Eleonora Attrezzature |N€lla predisposizione della scheda tecnica aldii valutazione dellg
della documentazione e delle bozze dei T d'ufficio offerte, cosi da poter attivare la procedura dagagiungere al 50
provvedimenti necessari. Geremia successivo affidamento del servizio. Collaboraziome il Segretario
Rossella comunale.Predisposizione della documentazionele lietze di tutti
gli atti necessari.
Tempistica: 31.05.2024
Ampia flessibilita nellorario e |Garantire I'attuazione delle direttive Al fine di far fronte alle esigenze di servizioddirattere contingente €
nel mansionario di lavoro. dell’Amministrazione comunale e del Acatte Attrezzature |non programmabili, si rende necessario garantineassima
responsabile del servizio in relazione alle L tecnico- disponibilita ed adattamento. 80
esigenze di carattere contingente e non aura manutentive
programmabili.
Tempistica: 31.12.2024




Piano degli obiettivi 2024

RESPONSABILE:

SERVIZIO:

DEMOGRAFICI

Vicesindaco: PETITI Bruno

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA
UMANE FINANZIARIE STRUMENTALI EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA' TEMPORALE PESO

Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle Aggiornamento dei dati, documenti, informazioni di
aggiornamento dei dati in pubblicazioni. Verifica aggiornamento dgi competenza del servizio e previsti dal piano trespea e
“Amministrazione Trasparente”.|dati da pubblicare ai sensi del D.Lgs. anticorruzione.

33/2013 ed alla luce delle modificazioni

normative introdotte dal D.Lgs. 97/2016 30
Attuazione misure previste nel |Verifica del rispetto del piano Istruttore Continua verifica e controllo in merito all'adozédi tutte le
piano anticorruzione. anticorruzione nazionale e comunale. amministrativo Atctjrﬁ:ﬁzg(t)ure misure di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dei |Aggiornamento della mappatura dei Verifica circa l'aggiornamento della mappaturaptecessi e
processi. processi e dei provvedimenti. dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell'iter di Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita emplicita d'uso
Miglioramento dell’iter di pubblicazione sul proprio sito web, onde dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. consentire l'accesso ai servizi on-line

del’Amministrazione anche alle persong

con disabilita.

Tempistica: 31.12.2024

Collaborazione costante e Assistenza amministrativa e sostituziongd, in Massima disponibilita e collaborazione nell'assiste
sostituzione, in caso di necessitgcaso di necessita 0 assenza, dell'operatpre sostituire la collega del servizio tributi in caticmecessita o
assenza, dell'operatore del servidiel servizio tributi, con particolare Istruttore Attrezzature |assenza.
tributi. riguardo allo svolgimento dell'attivita amministrativo d'ufficio 20

ordinaria del servizio stesso.

. Tempistica: 31.12.2024
Gestione consultazioni elettoralifPorre in essere le attivita necessarie allg Capacita di portare a termine tutti gli adempimerig

svolgimento delle consultazioni elettorali, procedure elettorali al fine del corretto svolgitieedelle

con predisposizione di tutti gli atti consultazioni. Informazione capillare ai cittaditella

necessari a tal fine. Istruttore Altrezzature | ssibilita di voto nel Comune di residenza. Sefisttazione | 30

amministrativo d'ufficio

sull'importanza del diritto-dovere della partecijmeee alle
consultazioni. Informativa plurilingue sulla modaldi voto.

Tempistica: 31.12.2024




Piano degli obiettivi 2024

SERVIZIO:

RESPONSABILE:

TRIBUTI

Vicesindaco: PETITI Bruno

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA EFFICACIA, EFFICIENZA,
UMANE FINANZIARIE STRUMENTALI ECONOMICITA’ TEMPORALE PESO

Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle Aggiornamento dei dati, documenti,
aggiornamento dei dati in pubblicazioni. Verifica informazioni di competenza del servizio €
“Amministrazione Trasparente”(aggiornamento dei dati da . previsti dal piano trasparenza e

pubblicare ai sensi del D.Lgs. Viassone Allrezzature |anticorruzione. 30

33/2013 ed alla luce delle Roberta d'ufficio

modificazioni normative introdotte

dal D.Lgs. 97/2016.
Attuazione misure previste nel |Verifica del rispetto del piano Continua verifica e controllo in merito
piano anticorruzione. anticorruzione nazionale e all'adozione di tutte le misure di

comunale. anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dei |Aggiornamento della mappatura dgi Verifica circa I'aggiornamento della
processi. processi e dei provvedimenti. mappatura dei processi e dei provvedimgnti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell’iter di Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita
Miglioramento delliter di pubblicazione sul proprio sito web, e semplicita d'uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. onde consentire l'accesso ai senfizi

on-line dell’ Amministrazione anche

alle persone con disabilita.

Tempistica: 31.12.2024

Potenziamento dell'attivita di  |Aggiornamento della banca dati Prosecuzione verifica gettito tributi locali.
recupero entrate dall’evasione ¢8ISCOM: inserimento dati rilevati L’attivitd svolta dall’'ufficio consente non
elusione tributi locali. dalle dichiarazioni dei contribuenti| solo il recupero di tributi evasi ma porterz

confronto con banca dati del Viassone Attrlez-za.lture incrementare la base imponibile da 20

catasto, ecc. Roberta d'ufficio considerare per gli anni successivi.

Gestione dei rapporti con I'utenza in termini

di efficacia e trasparenza.

Tempistica: 31.12.2024




Digitalizzazione pubblica
amministrazione.

Implementazione archiviazione
digitale. In particolar modo
aggiornamento programma in

Effettuare la registrazione di tutti i dati
contenuti nei fascicoli cartacei presenti in
ufficio per il loro inserimento nei fascicoli

dotazione all'Ente per la gestione dlelviassone Attrezzature |digitali in modo da migliorarne e sveltirng

Cimitero con sistemazione della Roberta d'ufficio |la consultazione. 10

banca dati al fine di eliminare

completamente il cartaceo.

Tempistica: 31.12.2024

Collaborazione con l'ufficio Collaborazione con I'Ufficio Serviz Massima collaborazione nelle varie attivita
servizi demografici per il regolag®emografici nella gestione delle Viassone Attrezzature |relative allo svolgimento delle consultazigni
svolgimento delle consultazioni|consultazioni elettorali. Roberta d'ufficio |elettorali. 20

elettorali.

Tempistica: 31.12.2024




Piano degli obiettivi 2024

RESPONSABILE:

SERVIZIO:

TECNICO (Manutenzione e Conservazione del
patrimonio comunale — Urbanistica ed Edilizia)

Responsabile del servizio

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’ EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’
UMANE FINANZIARIE STRUMENTALI PESO
TEMPORALE
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle Aggiornamento dei dati, documenti, informazioni
aggiornamento dei dati in |pubblicazioni. Verifica aggiornamento deil Funzionario di competenza del servizio e previsti dal piano
“Amministrazione dati da pubblicare ai sensi del D.Lgs. tecnico - Attrezzature |trasparenza e anticorruzione.
Trasparente”. 33/2013 ed alla luce delle modificazioni Sibona d'ufficio 30
normative introdotte dal D.Lgs. 97/2016. Giuseppe
Attuazione misure previste [Verifica del rispetto del piano anticorruzione Continua verifica e controllo in merito all'adozéln
nel piano anticorruzione. [nazionale e comunale. di tutte le misure di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura [Aggiornamento della mappatura dei processi Verifica circa lI'aggiornamento della mappatura dei
dei processi. e dei provvedimenti. processi e dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro -|Verifica miglioramento dell'iter di Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita e
Miglioramento dell’iter di  [pubblicazione sul proprio sito web, onde semplicita d’'uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. consentire I'accesso ai servizi on-line
dell’Amministrazione anche alle persone con
disabilita.
Tempistica: 31.12.2024
Regolamento sul contributo|Redazione del regolamento sul contributo|di L'obiettivo & di rendere trasparente ed
di costruzione. costruzione tale da indicare la tipologia inequivocabile I'applicazione del contributo di
degli interventi esenti dal versamento e le costruzione fornendo ai cittadini ed ai
modalita e /o i parametri da applicare per | Funzionario Attrezzature |professionisti le informazioni idonee per poter
quelli soggetti a tale onere. tecnico d'ufficio verificare se l'intervento & oneroso e poter 30
Pubblicazione dello stesso sul sito del calcolarne I'importo in autonomia.
Comune.
Tempistica: 31.12.2024
Adeguamento al PRGC. [Tavoli tecnici con gli amministratori e gfi Valutazione delle esigenze dei cittadini nel rigpgt
Enti competenti in materia Funzionario Attrezzature |ed adeguamento del Piano Regolatore Comungle
tecnico d'ufficio alla normativa vigente in materia con eventuali 20
varianti al PRGC.
Tempistica: 31.12.2024




Miglioramento dei servizi

relativi alla pulizia del paesq
collaborazione per lavori di
manutenzione ordinaria agl

Pulizia periodica fioriere e cestini
portarifiuti, contenitori farmaci, controllo
del territorio per rifiuti abbandonati.
Collaborazione per I'esecuzione di lavori di

Miglior organizzazione del servizio e miglior

risposta all'utenza. Massimo supporto tecnico-

manutentivo agli edifici scolastici e aree di

pertinenza. Massima disponibilita e collaborazi

bne

edifici scolastici e aree di  |[manutenzione ordinaria agli edifici scolastfci Altrezzature | )15 sostituzione del collega.
pertinenza, sostituzione  |e aree di pertinenza. Sostituzione del colldgy/ietta Andre3 tecnico- 80
autista scuolabus. in caso di necessita o assenza (ferie, manutentive

malattia, ecc.), per garantire il servizio

scuolabus.

Tempistica: 31.12.2024

Sostituzione collega e migliiCollaborazione per una migliore gestione Miglior organizzazione del servizio e dell'ufficio
organizzazione dell'ufficio |dell'ufficio tecnico comunale, con particolare miglior risposta all'utenza. Massima disponibibtga
tecnico. riguardo allo svolgimento dell'attivita collaborazione nella sostituzione del collega.

ordinaria dell'ufficio, e del servizio stesso.

Assistenza tecnico-amministrativa al

responsabile del servizio per I'elaborazionp _ Attrezzature

di atti amministrativi (bozze di determine, Sibona tecnico- 50

proposte di deliberazione, ecc.). Sostituzigne GUSeppe ma:jr}uft?n_twe §

ufficio

del collega, in caso di necessita 0 assenza
(ferie, malattia, ecc.), con particolare
riguardo al servizio scuolabus.

Tempistica: 31.12.2024




Piano degli obiettivi 2025

SEGRETERIA COMUNALE

Segretario comunale:
SAPETTI dr. Fausto

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA' EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’
UMANE FINANZIARIE STRUMENTALI
TEMPORALE
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle Verifiche periodiche sul livello di completezza
aggiornamento dei dati in pubblicazioni. ed aggiornamento delle informazioni pubblica
“Amministrazione Trasparente”. [Verifica aggiornamento dei dati da nella sezione amministrazione trasparente.
pubblicare ai sensi del D.Lgs. Sapetti dr. Attrezzature
33/2013 ed alla luce delle Fausto d'ufficio

Attuazione misure previste nel pianderifica del rispetto del piano

anticorruzione.

Aggiornamento mappatura dei
processi.

Organizzazione del lavoro -
Miglioramento dell'iter di
pubblicazione su web.

modificazioni normative introdotte
dal D.Lgs. 97/2016.

anticorruzione nazionale e
comunale.

Aggiornamento della mappatura d
processi e dei provvedimenti.

Verifica miglioramento dell’iter di
pubblicazione sul proprio sito we

onde consentire l'accesso ai servizi

on-line dell’Amministrazione anche
alle persone con disabilita.

1%

D

Verifiche periodiche di quanto previsto dal pi{
anticorruzione nazionale e comunale.

Coordinamento dei responsabili dei servizi al
fine dell’'approvazione di un provvedimento

riepilogativo dei procedimenti di tutti gli uffia
dei termini di emanazione dei provvedimenti.

Verifiche periodiche di quanto previsto dal
D.Lgs. 106 del 10.08.2018: “Riforma
dell'attuazione della direttiva (UE) 2016/2102
relativa all'accessibilita dei siti web e delle
applicazioni mobili degli enti pubblici.”.

\te

Tempistica: 31.12.2025




Attivita di assistenza giuridica ed |Assistenza alle sedute di Consigliq e Assicurazione della dovuta assistenza agli of
amministrativa nei confronti degli |Giunta comunale. Rogito eventual collegiali negli orari stabiliti, anche in
organi collegiali. contratti. Attivita di supporto agli | Sapetti dr. Attrezzature |concomitanza del medesimo dovere di assistere
assessori, ai consiglieri comunali Fausto d'ufficio  [gli altri quattro Comuni della Convenzione di
per consentire il pieno esercizio dgl segreteria.
mandato istituzional
Tempistica: 31.12.2025
Adempimenti legati al Piano Gestione degli adempimenti legatifal Seguire la procedura e gli adempimenti inerenti
Triennale per I'nformatica o per la|Piano Triennale per I'nformatica of Sapeti dr. Attrezzature |5 pjano Triennale per I''nformatica o per la
Transizione Digitale. per la Transizione Digitale. Fausto dufficio  |Transizione Digitale.
Tempistica: 31.12.2025
Controlli interni. Verifica atti predisposti dai Sapetti dr. Attrezzature |Effettuazione controlli ai sensi del Regolameito.
responsabili dei servizi. Fausto d'ufficio

Tempistica: 31.12.2025




SERVIZIO: |Polizia Amministrativa, commercio, vigilanza ed agicoltura
Piano degli obiettivi 2025
RESPONSABILE:|Sindaco: PAUTASSO Giovanni
RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA
UMANE FINANZIARIE STRUMENTALI EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’ TEMPORALE PESO
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazion. Aggiornamento dei dati, documenti, informazioncdmpetenza
aggiornamento dei dati in Verifica aggiornamento dei dati da pubblicare del servizio e previsti dal piano trasparenza &artzione.
“Amministrazione Trasparente”.|ai sensi del D.Lgs. 33/2013 ed alla luce dell¢ Ri,sso Barbarh Attrezzature 30
modificazioni normative introdotte dal D.Lgs d'ufficio
97/2016.
Attuazione misure previste nel |Verifica del rispetto del piano anticorruzione Continua verifica e controllo in merito all'adozeodi tutte le
piano anticorruzione. nazionale e comunale. misure di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dei |Aggiornamento della mappatura dei procesdi e Verifica circa l'aggiornamento della mappaturaptecessi e
processi. dei provvedimenti. dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell'iter di Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita emplicita d’uso
Miglioramento dell’iter di pubblicazione sul proprio sito web, onde dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. consentire 'accesso ai servizi on-line
dell’Amministrazione anche alle persone co
disabilita.
Tempistica: 31.12.2025
Attivita di sorveglianza su istitutiAssicurare la presenza davanti agli edifici Garantire il servizio di vigilanza negli orari diteata e di uscita
scolastici cittadini. scolastici e/o nelle vie di accesso, negli orar %I Barb Attrezzature |degli alunni, predisponendo anche un piano dei toni nonni 25
entrata e di uscita degli alunni. usso Barbarg d'ufficio vigili disponibili.
Tempistica: 31.12.2025
Conoscere le regole del Codice|Lezioni presso tutte le classi delle scuole Interventi presso gli istituti scolastici al finesensibilizzare e
della Strada. sanfredesi, al fine di insegnare, con schemi pd far conoscere le regole del codice della stradmddo
esempi, i comportamenti corretti dei pedoni, Attrezzature |particolare 'uso delle cinture di sicurezza esdgjgiolini in
s . - Russo Barbara R 25
ciclisti, conducenti e passeggeri d'auto, ecc. d'ufficio auto.
Tempistica: 31.12.2025




Piano degli obiettivi 2025

RESPONSABILE:

SERVIZIO:

Finanziario

Sindaco: PAUTASSO Giovanni

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA EFFICACIA, EFFICIENZA,
UMANE FINANZIARIE |STRUMENTALI ECONOMICITA' TEMPORALE PESO
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazioni. Aggiornamento dei dati, documenti,
aggiornamento dei dati in Verifica aggiornamento dei dati da pubblicare ai informazioni di competenza del servizio €
“Amministrazione Trasparente”|sensi del D.Lgs. 33/2013 ed alla luce delle Bo_rra Attr|ez.za_1ture previsti dal piano trasparenza e 30
modificazioni normative introdotte dal D.Lgs. Chiara d'ufficio anticorruzione.
97/2016.
Attuazione misure previste nel |Verifica del rispetto del piano anticorruzione Continua verifica e controllo in merito
piano anticorruzione. nazionale e comunale. all'adozione di tutte le misure di
anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dei |Aggiornamento della mappatura dei processi e dei Verifica circa I'aggiornamento della
processi. provvedimenti. mappatura dei processi e dei provvedimgnti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento delliter di pubblicazionels Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita
Miglioramento dell’iter di proprio sito web, onde consentire I'accesso ai e semplicita d'uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. servizi on-line del’Amministrazione anche alle
persone con disabilita.
Tempistica: 31.12.2025
Adeguamento regolamenti Adeguamento regolamenti comunali in base alle Capacita di adeguare i regolamenti sulla
comunali alle nuove normative |nuove normative vigenti nelle materie di intereggee | Borra Allrezzaturépase delle novita legislative. 20
(regolamento contabilita, ecc..)}l'ufficio. Chiara d'ufficio
Tempistica: 31.12.2025
Digitalizzazione pubblica Implementazione archiviazione digitale. Effettuare la scansione del contenuto dei
amministrazione. Borra Attrezzature f?SCICF)lI cartace_l pres_ent_| |r_1 gfflf_:lg per 0
Chiara d'ufficio I mse.rlmento nei fasu_coll digitali in quc
da migliorarne e sveltirne la consultazione.
Tempistica: 31.12.2025




Rispetto dei termini di

Riduzione dei tempi medi di pagamento dei debiti

Garantire il rispetto dei tempi di pagamer]

pagamento. commerciali. ) o
Borra Attrezzaturgal fine di evitare 'accantonamento al fondo
Chiara d'ufficio |di garanzia per i debiti commerciali ai ser}si
del comma 862 della L. 145/2018.
Tempistica: 31.12.2025
PNRR. Collaborazione nella gestione dei fondi PNRR. Borra Attrezzaturg Collaborazione con I'ufficio tecnico per la| 10
Chiara d'ufficio |[gestione dei fondi PNRR.

Tempistica: 31.12.2025




Piano degli obiettivi 2025

RESPONSABILE:

SERVIZIO:

AMMINISTRATIVI
personale, socio-assistenziale)

Segretario comunale: SAPETTI Dr. Fausto

(Amministrazione generale, amministrativo del

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA’ EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’
UMANE FINANZIARIE STRUMENTALI PESO
TEMPORALE
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazion|. Aggiornamento dei dati, documenti, informazioni di
aggiornamento dei dati in  |Verifica aggiornamento dei dati da pubblicarg vezza competenza del servizio e previsti dal piano trespzs €
. . . . . Eleonora . :
Amministrazione ai sensi del D.Lgs. 33/2013 ed alla luce dellg Attrezzature |anticorruzione.
Trasparente”. modificazioni normative introdotte dal D.Lgs. S d'ufficio 30
97/2016. Geremia
Rossella
Attuazione misure previste n&lerifica del rispetto del piano anticorruzione Continua verifica e controllo in merito all'adozedi
piano anticorruzione. nazionale e comunale. tutte le misure di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura déiggiornamento della mappatura dei processj e Verifica circa I'aggiornamento della mappatura dei
processi. dei provvedimenti. processi e dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - |Verifica miglioramento dell'iter di Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita emplicita
Miglioramento dell’iter di pubblicazione sul proprio sito web, onde d’uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. consentire l'accesso ai servizi on-line
dell’Amministrazione anche alle persone con
disabilita.
Tempistica: 31.12.2025
Gestione amministrativa del |Predisposizione iter procedimentale, in Al fine di garantire la continuita ed il corretto
personale. collaborazione con il Segretario comunale, per funzionamento degli uffici comunali che dovessesseeq
I'assunzione temporanea (somministrazione |di carenti di personale (es. dimissioni, congedi stfiaari,
lavoro, lavoro a tempo determinato, comandp, necessita di supportare gli uffici) si dovra predise e
dipendenti di altra P.A. ecc.) e/o definitivadf V€222 Attrezzature |sequire, in collaborazione con il Segretario conejna 30
dipendenti a tempo indeterminato. Eleonora d'ufficio  |piter procedimentale piti idoneo alla gestioneaell
Elaborazione di tutta la documentazione e delle situazione contingente. Elaborazione di tutta la
bozze dei provvedimenti necessari. documentazione e delle bozze dei provvedimentisthe
renderanno necessari.
Tempistica: 31.12.2025
Digitalizzazione pubblica  |Implementazione archiviazione digitale. Effettuare la scansione del contenuto dei fascicoli caitac
amministrazione. Vezza Attrezzature |Presenti in ufficio per l'inserimento nei fascicoli digiita
Eleonora d'ufficio in modo da migliorarne e sveltirne la consultazione 20

Tempistica: 31.12.2025




Ampia flessibilita nell’orario
nel mansionario di lavoro.

Garantire I'attuazione delle direttive
dellAmministrazione comunale e del

Al fine di far fronte alle esigenze di servizioddirattere
contingente e non programmabili, si rende necessari

Attrezzature
responsabile del servizio in relazione alle Acatte tecnico- garantire la massima disponibilita ed adattamento. 80
esigenze di carattere contingente e non Laura manutentive
programmabili.
Tempistica: 31.12.2025
Gestione nuovi fondi per Studio delle necessita sociali legate al territorio Predisposizione di bandi con regole chiare al fine
l'assistenza sociale messi a |e dei servizi sociali esistenti ed eventuale un‘adeguata distribuzione dei fondi messi a dighose
disposizione dei Comuni implementazione. Predisposizione dei bandi|per dell'Ente. Migliore e piu efficiente analisi dellecessita
|'attribuzione dei fondi destinati Geremia Attrezzature |socio-assistenziali territoriali.
all'implementazione degli asili nido e del Rossella d'ufficio 20
trasporto scolastico per alunni con disabilita
Tempistica: 31.12.2025
Digitalizzazione pubblica  |Supporto al RUP nella predisposizone di tutt Predisposizione bozze di determine, delibere| ed
amministrazione gli atti utili al conseguimento dei fondi messija Geremia Attrezzature |affidamenti richiesti dai bandi del PNRR - PADIGITALE
disposizione dai bandi del PNRR - Rossella dufficio  |2026 30

PADIGITALE 2026

Tempistica: 31.12.2025




Piano degli obiettivi 2025

RESPONSABILE:

SERVIZIO:

DEMOGRAFICI

Vicesindaco: PETITI Bruno

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA
UMANE FINANZIARIE STRUMENTALI EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’ TEMPORALE PESO
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle Aggiornamento dei dati, documenti, informazioncdmpetenza
aggiornamento dei dati in pubblicazioni. Verifica aggiornamento dgi del servizio e previsti dal piano trasparenza e&aruzione.
“Amministrazione Trasparente”. |dati da pubblicare ai sensi del D.Lgs.
33/2013 ed alla luce delle modificazioni 30
normative introdotte dal D.Lgs. 97/2016.
Attuazione misure previste nel |Verifica del rispetto del piano Continua verifica e controllo in merito all'adozéodi tutte le
piano anticorruzione. anticorruzione nazionale e comunale. Istruttore Attrezzature | misyre dj anticorruzione.
amministrativo d'ufficio
Aggiornamento mappatura dei |[Aggiornamento della mappatura dei Verifica circa I'aggiornamento della mappaturagiecessi e de
processi. processi e dei provvedimenti. provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - Verifica miglioramento dell’iter di Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita emplicita d’uso
Miglioramento dell’iter di pubblicazione sul proprio sito web, onde dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. consentire I'accesso ai servizi on-line
del’Amministrazione anche alle persong
con disabilita.
Tempistica: 31.12.2025
Collaborazione costante e Assistenza amministrativa e sostituziond, in Massima disponibilita e collaborazione nell'assestesostituire
sostituzione, in caso di necessitécaso di necessita o assenza, dell'operatpre la collega del servizio tributi in caso di necessitassenza.
assenza, dell'operatore del servizel servizio tributi, con particolare Istruttore Attrezzature
tributi. riguardo allo svolgimento dell'attivita amministrativo d'ufficio 30
ordinaria del servizio stesso.
. Tempistica: 31.12.2025
Celebrazione matrimoni civili olt{ Assistenza alla celebrazione dei matrimoni Disponibilita ad assistere alla celebrazione ddrimani civili
I'orario di servizio. civili oltre I'orario di servizio. concordati per i sabati dell'anno, quindi oltredhio di servizio.
Istruttore Attrezzature |Predisposizione e preparazione di tutta la docuszérie e 20
amministrativo d'ufficio  |redazione del relativo atto di matrimonio.

Tempistica: 31.12.2025




Piano degli obiettivi 2025

SERVIZIO:

RESPONSABILE:

TRIBUTI

Vicesindaco: PETITI Bruno

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA UMANE FINANZIARIE | STRUMENTALL EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA’ PESO
TEMPORALE

Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle Aggiornamento dei dati, documenti,
aggiornamento dei dati in  [pubblicazioni. Verifica informazioni di competenza del servizio e
“Amministrazione aggiornamento dei dati da previsti dal piano trasparenza e anticorruzione.
Trasparente”. pubblicare ai sensi del D.Lgs. Viassone Attrezzature 30

33/2013 ed alla luce delle Roberta d'ufficio

modificazioni normative introdotte

dal D.Lgs. 97/2016.
Attuazione misure previste na&lerifica del rispetto del piano Continua verifica e controllo in merito
piano anticorruzione. anticorruzione nazionale e all'adozione di tutte le misure di anticorruzione.

comunale.
Aggiornamento mappatura déiggiornamento della mappatura dei Verifica circa I'aggiornamento della mappatura
processi. processi e dei provvedimenti. dei processi e dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - [Verifica miglioramento dell'iter di Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita e
Miglioramento dell'iter di pubblicazione sul proprio sito wel, semplicita d’'uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. onde consentire l'accesso ai servjzi

on-line del’Amministrazione anchd

alle persone con disabilita.

Tempistica: 31.12.2025

Lotta all'evasione tassa rifiufControlli tassa rifiutilomessa o Garantire I'equita fiscale tra i contribuenti

infedele denuncia)(omessi Viassone Attrezzature

versamenti). Roberta d'ufficio 20

Tempistica: 31.12.2025

Potenziamento dell'attivita d|Aggiornamento della banca dati Prosecuzione verifica gettito tributi locali.
recupero entrate dall’evasionglSCOM: inserimento dati rilevati L’attivita svolta dall'ufficio consente non solo |l
e elusione tributi locali. dalle dichiarazioni dei contribuenti, i recupero di tributi evasi ma portera ad

confronto con banca dati del Viassone Attrez_za_lture incrementare la base imponibile da considerare 30

Roberta d'ufficio

catasto, ecc.

per gli anni successivi.
Gestione dei rapporti con l'utenza in termini g
efficacia e trasparenza.

Tempistica: 31.12.2025




Piano degli obiettivi 2025

SERVIZIO:

RESPONSABILE:

TECNICO (Manutenzione e Conservazione del
patrimonio comunale — Urbanistica ed Edilizia)

Responsabile del servizio

RISORSE INDICATORI
OBIETTIVI ATTIVITA' EFFICACIA, EFFICIENZA, ECONOMICITA'
UMANE FINANZIARIE STRUMENTALI PESO
TEMPORALE
Garantire il tempestivo Verifica della tempestivita delle pubblicazionierfica Aggiornamento dei dati, documenti,
aggiornamento dei dati in aggiornamento dei dati da pubblicare ai sensi deld3. ) ) informazioni di competenza del servizio e
“Amministrazione Trasparentd33/2013 ed alla luce delle modificazioni normaiiveodotte| Funzionario previsti dal piano trasparenza e anticorruziorie.
dal DLgS 97/2016. tecnico - Attrezzature 30
Sibona d'ufficio
Giuseppe
Attuazione misure previste ne|Verifica del rispetto del piano anticorruzione nazale e Continua verifica e controllo in merito
piano anticorruzione. comunale. all'adozione di tutte le misure di anticorruzione.
Aggiornamento mappatura dejAggiornamento della mappatura dei processi e dei Verifica circa l'aggiornamento della mappatufa
processi. provvedimenti. dei processi e dei provvedimenti.
Organizzazione del lavoro - |Verifica miglioramento dell'iter di pubblicazioneils proprio Fruibilita delle informazioni offerte. Facilita e
Miglioramento dell’iter di sito web, onde consentire I'accesso ai serviziioa semplicita d'uso dei sistemi informatici.
pubblicazione su web. dell’Amministrazione anche alle persone con disgbil
Tempistica: 31.12.2025
Partecipazione a Bandi Europ@icerca e valutazione di Bandi e/o Finanziamentidpei, Reperire risorse economiche per poter realizzare
e finanziamenti dei vari Enti. |Statali, Regionali e delle varie Fondazioni. Prgabsizione ) ) gli interventi.
della documentazione richiesta per la partecipagion Funzionario Attrezzature 25
tecnico d'ufficio
Tempistica: 31.12.2025
Incremento manutentivo del [Incrementare il livello manutentivo del patrimor&dilizio, Incrementare I'efficienza del patrimonio
patrimonio edilizio. rilevando periodicamente le necessita manutenteglid Funzioanrio Attrezzature |attraverso una verifica periodica dello stato
immobili. tecnico d'ufficio manutentivo, con relative proposte di interverto. 25
Tempistica: 31.12.2025
Miglioramento dei servizi Pulizia periodica fioriere e cestini portarifiutgontenitori Miglior organizzazione del servizio e miglior
relativi alla pulizia del paese, |farmaci, controllo del territorio per rifiuti abbasonati. risposta all'utenza. Massimo supporto tecnico-
collaborazione per lavori di  [Collaborazione per l'esecuzione di lavori di mamziene . Attrezzature manutentivo agli edifici scolastici e aree di
manutenzione ordinaria agli |ordinaria agli edifici scolastici e aree di pertinea. Allietta tecnico- pertinenza. Massima disponibilita e 80
edifici scolastici e aree di Sostituzione del collega, in caso di necessitaserza (ferie Andrea manutentive collaborazione nella sostituzione del collega.

pertinenza, sostituzione autistgmnalattia, ecc.), per garantire il servizio scuolabu

scuolabus.

Tempistica: 31.12.2025




Sostituzione collega e miglior
organizzazione dell'ufficio
tecnico.

Collaborazione per una migliore gestione dellciffitecnicol
comunale, con particolare riguardo allo svolgimento
dell'attivita ordinaria dell'ufficio, e del serviaistesso.
Assistenza tecnico-amministrativa al responsalgle d
servizio per I'elaborazione di atti amministrat{biozze di
determine, proposte di deliberazione, ecc.). Sagtine del
collega, in caso di necessita o0 assenza (ferieattial ecc.),
con particolare riguardo al servizio scuolabus.

Sibona
Giuseppe

Attrezzature
tecnico-

manutentive e
d'ufficio

Miglior organizzazione del servizio e
dell'ufficio, miglior risposta all'utenza. Massin|
disponibilita e collaborazione nella sostituzio
del collega.

ne

50

Tempistica: 31.12.2025




