
Denominazione procedimento Descrizione 

procedimen

to

Area Ufficio Responsabile di Area Responsabile del 

procedimento

Termine normativo di 

conclusione procedimento 

(giorni)

Nuvolera

Certificazione inviata a mezzo posta Area amministrativa Uffico anagrafe Segretario comunale mancini/mezzana 3 Si

Emigrazione residenti presso altri Comuni Area amministrativa Ufficio anagrafe Segretario comunale MEZZANA 5 Si

Iscrizione nuovi residenti prov. da altri Comuni Area amministrativa Ufficio anagrafe Segretario comunale MEZZANA 45 Si

Trasferimento abitazione all'interno del Comune Area amministrativa Ufficio anagrafe Segretario comunale MEZZANA 45 Si

Annotazione  di divorzio Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 6 Si

Certificato storico-anagrafico Area amministrativa Ufficio anagrafe Segretario comunale mancini/mezzana 10 Si

Annotazione separazioni legali Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 5 Si

Annotazione interdizione/tutela/curatela Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 5 Si

Iscrizione/cancellazione/rimpatrio AIRE Area amministrativa Ufficio anagrafe Segretario comunale MEZZANA 45 Si

Diniego residenza Area amministrativa Ufficio anagrafe Segretario comunale MEZZANA 45 Si

Reiscrizione per ricomparsa Area amministrativa Ufficio anagrafe Segretario comunale MEZZANA 45 Si

Cancellazione anagrafica Area amministrativa Ufficio anagrafe Segretario comunale MEZZANA 5 Si

Cancellazione anagrafica per irreperibilità Area amministrativa Ufficio anagrafe Segretario comunale MEZZANA 365 Si

Variazione anagrafica d'ufficio Area amministrativa Ufficio anagrafe Segretario comunale mancini/mezzana 30 Si

Attribuzione numero civico Area amministrativa Ufficio anagrafe Segretario comunale mancini/mezzana 30 Si

Autentica firma a domicilio Area amministrativa Delegato del Sindaco Segretario comunale mancini/mezzana 3 Si

Autentica firma per cessione veicoli Area amministrativa Ufficio anagrafe Segretario comunale mancini/mezzana/NICOL

ETTI

tempo reale  Si

Attestazione soggiorno cittadini comunitari Area amministrativa Ufficio anagrafe Segretario comunale MEZZANA 30 Si

Diniego attestazione soggiorno cittadini comunitari Area amministrativa Ufficio anagrafe Segretario comunale MEZZANA 30 Si

Trascrizione atti di stato civile redatti all'estero Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 30 Si

Rettifica di atti Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 15 Si

Rilascio carte d'identità a non residenti Area amministrativa Delegato del Sindaco Segretario comunale mancini/mezzana/NICOL

ETTI

4 Si

Rilascio Carte d'identità Elettroniche Area amministrativa Delegato del Sindaco Segretario comunale mancini/mezzana/NICOL

ETTI

su appuntamento Si

Dichiarazione sostitutiva di atti di notorietà Area amministrativa Delegato del Sindaco Segretario comunale mancini/mezzana/NICOL

ETTI

tempo reale  Si

Iscrizioni in anagrafe per nascita Area amministrativa Ufficio anagrafe Segretario comunale mancini/mezzana 3 Si

Rilascio certificazioni e contestuali Area amministrativa Ufficio anagrafe Segretario comunale mancini/mezzana tempo reale  Si

Autentica copie e firme Area amministrativa Delegato del Sindaco Segretario comunale mancini/mezzana/NICOL

ETTI

tempo reale  Si

Trascrizione decreto di variazione nome e cognome Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 3 Si

Trascrizione sentenze di adozione Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 3 Si

Trascrizione matrimonio su documentazione Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 3 Si

Riconoscimento maternità e/o  paternità su doc. Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale MANCINI 3 Si

Disconoscimento maternità e/o paternità su doc. Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale MANCINI 3 Si

Separazioni e divorzi in Comune Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale MANCINI 60 Si

Rilascio certificati, estratti, Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana tempo reale  Si

Denuncia di morte Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana tempo reale  Si

Autorizzazione alla cremazione Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana tempo reale  Si

Trascrizione atti di morte da altri Comuni Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 3 Si

Trascrizione atti di nascita da altri Comuni Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 3 Si

Trascrizione atti di nascita e adempimenti conseg. Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 3 Si

Divorzio/separazione-annotazioni varie Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 5 Si

Registrazione coppie di fatto Area amministrativa Ufficio anagrafe Segretario comunale MEZZANA 60 Si

Unioni civili Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 60 Si

Riconoscimento figli naturali Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 30 Si

Celebrazione matrimonio civile-prenotazioni Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 10 Si

Matrimonio concordatario-trascrizione Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 3 Si

Matrimonio stranieri non residenti Area amministrativa Sindaco o delegato Segretario comunale mancini/mezzana 10 Si

Trascrizione matrimoni da altri Comuni Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 3 Si

Rilascio certificati, estratti, richiesti da PP.AA. Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana tempo reale  Si

Rilascio libretto internazionale Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 3 giorni  Si

Pubblicazioni di matrimonio Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 20 Si

Trascrizione decreto conferimento Cittadinanza e giuramento Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale MANCINI 60 Si

Riconoscimento cittadinanza "jure sanguinis" a stranieri Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale MANCINI 90 Si

Acquisto cittadinanza italiana minori Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale MANCINI 30 Si

Dispozioni anticipate di trattamento (DAT) Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale MANCINI 3 Si

Redazione atto di morte/adempimenti Area amministrativa Ufficio stato civile Segretario comunale mancini/mezzana 1 Si

Rilascio certif. godimento diritti politici/iscriz liste Area amministrativa Ufficio elettorale Segretario comunale mancini/mezzana tempo reale  Si

Autenticazione sottoscrizione ufficiale elettorale Area amministrativa Ufficio elettorale Segretario comunale mancini/mezzana tempo reale  Si

Iscrizione/cancellazione liste elettorali Area amministrativa Ufficio elettorale Segretario comunale MANCINI 30 Si



Iscrizione albo scrutatori Area amministrativa Ufficio elettorale Segretario comunale MANCINI 30 Si

Gestione albo Presidenti di seggio Area amministrativa Ufficio elettorale Segretario comunale MANCINI 30 Si

Gestione albo giudici popolari Area amministrativa Ufficio elettorale Segretario comunale MANCINI 30 Si

 Liste leva, pubblicazione/aggiornamento Area amministrativa Ufficio elettorale Segretario comunale MEZZANA 30 Si

Ricevimento atti  e smistamento uffici destinatari Area amministrativa Ufficio protocollo Segretario comunale PAPETTI 1 Si

Ricevimento atti cartacei allo sportello e smistamento uffici Area amministrativa uffico protocollo Segretario comunale NICOLETTI temèpo reale 

Ricerca sul protocollo generale informatico Area amministrativa Ufficio protocollo Segretario comunale PAPETTI 

/MEZZANA/NICOLETTI

tempo reale  Si

Rinnovo dichiarazione di dimora abituale Area amministrativa Ufficio anagrafe Segretario comunale mancini/mezzana 2 Si

Dichiarazione di ospitalità Area amministrativa Ufficio protocollo Segretario comunale mancini/mezzana tempo reale  Si

Statistiche Area amministrativa Ufficio statistica Segretario comunale mancini/mezzana tempi stabiliti dalla 

normativa

Si


