
Denominazione procedimento Descrizione procedimento Area Ufficio Responsabile di Area Responsabile del procedimento Termine normativo di conclusione 

procedimento (giorni)

Mazzano Nuvolento Nuvolera Rilevanza 

Esterna
Rilascio Certificato di destinazione urbanistica (CDU) e/o attestazioni 

urbanistiche

istruttoria finalizzata al rilascio di certificato del destinazione urbanistica (CDU) e/o attestazione urbanistica contenente le prescrizioni 

urbanistiche riguardanti l'area interessata ai sensi art. 30 del DPR 380/2001

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom.Cimarelli, (geom. Ebranati), geom. Zani, (geom Scalfi), 

geom. Baiguera, (ing. Soldati)

30 Si Si Si Si

Rilascio Certificazioni e/ attestazioni varie istruttoria finalizzata al rilascio di certificazioni e/o attestazioni varie. Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom.Cimarelli, (geom. Ebranati), geom. Zani, (geom Scalfi), 

geom. Baiguera, (ing. Soldati)

30 Si Si Si Si

Deposito di frazionamento istruttoria finalizzata al controllo dei frazionamenti catastali dei terreni depositati ai sensi art. 30, c. 5 del d.P.R. 380/2001 Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Ebranati, (geom. Cimarelli), geom. Zani, (geom 

Scalfi), geom. Baiguera (ing. Soldati)

10 Si Si Si Si

Approvazione piano attuativo (PA) conforme al P.G.T. istruttoria Piano attuativo (PA) conforme al P.G.T. prima dell'adozione e approvazione da parte della Giunta comunale Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari (responsabile 

del procedimento)

geom. Ebranati/ing. Soldati (responsabile istruttoria), geom. 

Scalfi/geom. Zani (responsabile istruttoria), ing. Soldati 

(responsabile istruttoria)

180 Si Si Si Si

 Approvazione piano attuativo (PA) in variante al PGT istruttoria Piano attuativo (PA)  in varianteal P.G.T. prima dell'adozione e approvazione da parte del consiglio comunale Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Ebranati/ing. Soldati (responsabile istruttoria), geom. 

Scalfi/ing. Soldati (responsabile istruttoria), ing. Soldati 

(responsabile istruttoria)

270 Si Si Si Si

Approvazione Piano di Governo del Territorio (PGT) e varianti puntuali e 

generali

istruttoria Piano di Governo del Territorio (PGT) e varianti puntuali e generali Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari Arch. Giuliana Pelizzari Si Si Si No

Approvazione Programma integrato di intervento (PII) conforme e/o in 

variante al PGT

istruttoria Programma integrato di intervento (PII) conforme e/o in variante al PGT Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Ebranati/ing. Soldati (responsabile istruttoria), geom. 

Scalfi/ing. Soldati (responsabile istruttoria), ing. Soldati 

(responsabile istruttoria)

270 Si Si Si Si

Approvazione Sportello unico attività produttive conforme e/o in variante al 

PGT (SUAP)

istruttoria progetto attivato con Sportello unico attività produttive conforme e/o in variante al PGT (SUAP) Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Ebranati/ing. Soldati (responsabile istruttoria), geom. 

Scalfi/ing. Soldati (responsabile istruttoria), ing. Soldati 

(responsabile istruttoria)

270 Si Si Si Si

Approvazione correzione errori materiali del Piano di Governo del Territorio 

(PGT)

istruttoria per correzione errore materiale del Piano di Governo del Territorio (PGT) ai sensi dell'art. 13, c. 14bis della L.R. 12/2005 Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari Arch. Giuliana Pelizzari 270 Si Si Si No

Rilascio certificato idoneità alloggiativa istruttoria  finalizzata al rilascio di certificato di idoneità alloggiativa (D.Lgvo 289/1998) Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Cimarelli, (geom. Ebranati), geom. Zani (geom Scalfi), 

geom. Bonometti (geom. Baiguera)

30 Si Si Si Si

Rilascio Parere preliminare istruttoria finalizzata al rilascio di parere preliminare all'istanza edilizia Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Ebranati, (ing. Soldati), geom. Scalfi  (geom. Zani), 

ing. Soldati (geom. Baiguera))

30 Si Si Si Si

Rilascio Cambio di intestazione del titolo abilitativo edilizio (voltura) istruttoria finalizzata al rilascio di provvedimento per cambio di intestazione del titolo edilizio Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom.Cimarelli, (geom. Ebranati), geom. Zani, (geom Scalfi), 

sig. Gandolfo (geom. Baiguera)

10 Si Si Si Si

Comunicazione di inizio lavori asseverata (CILA) e CILAS superbonus istruttoria e controllo veridicità dati dichiarati nella comunicazione di inizio lavori asseverata (CILA) in edilizia libera ai sensi dell'art. 6bis 

del DPR 380/2001 e CILAS superbonus

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom.Ebranati (geom. Baiguera), geom. Zani (geom Scalfi), 

geom. Baiguera (ing. Soldati)

30 Si Si Si Si

Rilascio Autorizzazione per costruzioni in zona sismica istruttoria finalizzata al rilascio di autorizzazione per costruzioni in zona sismica ai sensi della L.R. 33/2015 Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Cimarelli 60 Si Si Si Si

deposito sismico controllo documentazione prevista dalla normativa regionale e rilascio attestazione da parte dell'Autorità competente Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Cimarelli 20 Si Si Si Si

Comunicazione di inizio attività edilizia libera (CEL) e Procedura abilitativa 

semplificata (PAS) per fonti energetiche rinnovabili (FER)

istruttoria e controllo veridicità dati dichiarati  nella comunicazione di inizio attività edilizia libera (CEL) e Procedura abilitativa 

semplificata (PAS) per fonti energetiche rinnovabili (FER)

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom.Ebranati (geom. Baiguera), geom. Zani (geom Scalfi), 

geom. Baiguera (ing. Soldati)

30 Si Si Si Si

Comunicazione per mutamento di destinazione d'uso senza opere edili istruttoria e controllo veridicità dati dichiarati nella Comunicazione per mutamento di destinazione d'uso senza opere edili Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom.Ebranati (geom. Baiguera), geom. Zani (geom Scalfi), 

geom. Baiguera (ing. Soldati)

30 Si Si Si Si

Permesso di costruire (PDC) istruttoria finalizzata al rilascio di Permesso di costruire (PDC) Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Ebranati, (geom. Scalfi), geom. Scalfi  (geom. Zani), 

ing. Soldati (geom. Baiguera)

60 Si Si Si Si

Fiscalizzazione artt. 33 e 34 del d.P.R. 380/2001 istruttoria per rilascio sanzione per fiscalizzazione opera abusiva Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Ebranati (geom. Scalfi), geom. Scalfi  (geom. Zani), 

ing. Soldati (geom. Baiguera)

60 Si Si Si Si

Permesso (PDC) in sanatoria istruttoria finalizzata al rilascio di Permesso di costruire (PDC) in sanatoria Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Ebranati, (geom. Scalfi), geom. Scalfi  (geom. Zani), 

ing. Soldati (geom. Baiguera)

60 Si Si Si Si

Permesso di costruire in deoga istruttoria finalizzata al rilascio di Permesso di costruire (PDC) in deroga ai sensi artt. 40, 40bis e 40ter della L.R. 12/2005 Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Ebranati, (geom. Scalfi), geom. Scalfi  (geom. Zani), 

ing. Soldati (geom. Baiguera)

60 Si Si Si Si

Permesso di costruire (PDC) convenzionato istruttoria finalizzata al rilascio di permesso di costruire (PDC) convenzionato Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Ebranati, (geom. Scalfi), geom. Scalfi  (geom. Zani), 

ing. Soldati (geom. Baiguera)

60 Si Si Si Si

Proroga per l'inizio o la fine dei lavori relativi ad un permesso di costruire 

(PDC)

istruttoria finalizzata al rilascio di provvedimento di proroga per l'inizio o la fine dei lavori relativi ad un permesso di costruire (PDC) Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom.Cimarelli, (geom. Ebranati), geom. Zani, (geom Scalfi), 

sig. Gandolfo (geom. Baiguera)

30 Si Si Si Si

Segnalazione certificata di agibilità (SCA) istruttoria e controllo veridicità dati dichiarati nella segnalazione certificata di agibilità ai sensi dell'art. 24 del DPR 380/2001 Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom.Cimarelli, (geom. Ebranati), geom. Zani, (geom Scalfi), 

ing. Soldati (geom. Baiguera)

30 (conformazione); 60 (controllo) Si Si Si Si

Segnalazione certificata di inizio attività (SCIA) istruttoria e controllo veridicità dati dichiarati nella segnalazione certificata di inizio attività (SCIA) Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Ebranati (geom. Scalfi), geom. Zani (geom. Scalfi), 

geom. Baiguera (ing. Soldati)

30 (conformazione); 60 (controllo) Si Si Si Si

Segnalazione certificata di inizio attività (SCIA) alternativa al permesso di 

costruire

istruttoria e controllo veridicità dati dichiarati nella segnalazione certificata di inizio attività (SCIA) alternativa al permesso di costruire Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Ebranati (geom. Scalfi), geom. Zani (geom. Scalfi), ing. 

Soldati (geom. Baiguera)

30 (conformazione); 60 (controllo) Si Si Si Si

Rilascio Autorizzazione paesaggistica ordinaria istruttoria finalizzata al rilascio del provvedimento di Autorizzazione paesaggistica ordinaria Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Cimarelli 105 Si Si Si Si

Rilascio Autorizzazione paesaggistica semplificata istruttoria finalizzata al rilascio del provvedimento di Autorizzazione paesaggistica semplificata Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Cimarelli 60 Si Si Si Si

Rilascio Accertamento di compatibilità paesaggistica istruttoria finalizzata al rilascio del certificato di compatibilità paesaggistica Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Cimarelli 180 Si Si Si Si

Rilascio Autorizzazione alla trasformazione d'uso del suolo e alla 

trasformazione d'uso del suolo in subdelega

istruttoria finalizzata al rilascio del provvedimento di autorizzazione alla trasformazione d'uso del suolo e alla trasformazione d'uso del 

suolo in subdelega

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Ebranati (geom. Scalfi), geom. Zani (geom. Scalfi), 

geom. Baiguera (ing. Soldati)

60 Si Si Si Si

Richiesta di accesso documentale/civico/generalizzato Istruttoria ed eventuale rilascio copie in seguito a richiesta accesso documentale, civico, generalizzato Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari sig. Simona Gandolfo (geom. Bonometti), geom. Zani 

(geom. Scalfi), geom. Cimarelli (geom. Ebranati)

30 Si Si Si Si

contributo per eliminazione barriere architettoniche istruttoria per controllo requisiti finalizzati alla concessione di contributo regionale per eliminazione barriere architettoniche su richiesta 

di privati

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari sig. Simona Gandolfo (geom. Baiguera), geom. Cimarelli 

(geom. Ebranati), geom. Zani (geom. Scalfi)

30 Si Si Si Si

Deposito dichiarazione conformità/rispondenza impianti ai sensi dell'art. 7 

del D.M. 37/2008

istruttoria per controllo dichiarazione conformità impianti ai sensi dell'art. 7 del D.M. 37/2008 Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari sig. Simona Gandolfo (geom. Baiguera), geom. Cimarelli 

(geom. Ebranati), geom. Zani (geom. Scalfi)

10 Si Si Si Si

Ordinanza igienico-edilizio- messa in sicurezza (eccetto quelle contingibili e 

urgenti)

istruttoria finalizzata all'emissione di Ordinanza igienico-edilizio- messa in sicurezza (eccetto quelle contingibili e urgenti) Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom.Cimarelli (geom. Ebranati), geom. Zani (geom Scalfi), 

geom. Baiguera (geom. Cimarelli)

30 Si Si Si Si

Opere di urbanizzazione a carico di privati collaudo opere lottizzanti con affidamento esterno Urbanistica Edilizia SUAP Tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Ebranati (geom. Cimarelli), geom. Zani (geom. Scalfi), 

geom. Baiguera (ing. Soldati)

90 gg dalla data di richiesta Si Si Si Si

richiesta contributo sismico Regione Lombardia istruttoria finalizzata alla richiesta di contributo alla Regione Lombardia per l'esercizio delle funzioni in materia di opere o di costruzioni e 

relativa vigilanza in zone sismiche (L.R. n. 33 del 2015, art. 2, comma 1) 

Urbanistica Edilizia SUAP Tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Cimarelli annuale Si Si Si No

contributi per la realizzazione di attrezzature d'interesse comune per servizi 

religiosi.

istruttoria istanze degli enti religiosi finalizzata alla concessione di contributo da destinare alla realizzazione e/o ristrutturazione di 

attrezzature di interesse comune per servizi religiosi (art. 73 della L.R. 12/2005)

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom.Cimarelli (geom. Ebranati), geom. Scalfi (geom Zani), 

geom. Baiguera (sig. Gandolfo)

annuale Si Si Si Si

Vigilanza sull'attività urbanistico-edilizia Vigilanza sull'attività urbanistico-edilizia (relazioni di sopralluogo, sospensione lavori, emissione ordinanza di rimessa in pristino, 

demolizione d'ufficio)

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom.Cimarelli (geom. Ebranati), geom. Zani (geom Scalfi), 

geom. Baiguera (geom. Cimarelli)

120 Si Si Si Si

Acquisizione beni e servizi Acquisizione beni e servizi Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Ebranati (geom. Cimarelli), geom. Zani (geom. Scalfi), 

ing. Soldati (geom. Baiguera)

60 Si Si Si Si

Svincoli PEEP istruttoria finalizzata alla preparazione dell'atto notarile per la trasformazione diritto di superficie in proprietà e eliminazione vincoli Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti/geom. Scalfi 60 Si No Si Si

parere di competenza per uffici interni parere di competenza per uffici interni Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari tutti 30 Si Si Si No



Segnalazione di inizio attività produttiva di beni Istruttoria mediante controllo attestazioni, verifica documentale, eventuale richiesta conformazione e/o integrazione,  invio 

documentazione agli enti competenti, chiusura

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti 60 Si Si Si Si

Segnalazione Certificata Inizio Attività ( commerciale, artigianale) Istruttoria mediante controllo attestazioni, verifica documentale, eventuale richiesta conformazione e/o integrazione,  invio 

documentazione agli enti competenti, chiusura

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti 60 Si Si Si Si

Parere commissione pubblico spettacolo Istruttoria mediante verifica della documentazione presentata e invio della medesima alla Commissione Comunale di Vigilanza della 

Comunità Montana di Valle Sabbia

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti 60 Si Si Si No

Locali di pubblico spettacolo (discoteche e sale da ballo) - autorizzazione Istruttoria mediante controllo attestazioni, verifica documentale, eventuale richiesta conformazione e/o integrazioni,  invio 

documentazione agli enti competenti, rilascio autorizzazione/diniego

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti 90 Si Si Si Si

SCIA_Manifestazioni temporanee pubblico spettacolo Istruttoria mediante controllo attestazioni, verifica documentale, eventuale richiesta conformazione e/o integrazione,  invio 

documentazione agli enti competenti, chiusura

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti 60 Si Si Si Si

Autorizzazioni Manifestazioni temporanee pubblico spettacolo Istruttoria mediante controllo attestazioni, verifica documentale, eventuale richiesta conformazione e/o integrazioni,  invio 

documentazione agli enti competenti, rilascio autorizzazione/diniego

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti

Sala giochi - Autorizzazione Istruttoria mediante controllo attestazioni, verifica documentale, eventuale richiesta conformazione e/o integrazioni,  invio 

documentazione agli enti competenti, rilascio autorizzazione/diniego

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti 60 Si Si Si Si

Installazione spettacolo viaggiante - Autorizzazione Istruttoria mediante controllo attestazioni, verifica documentale, eventuale richiesta conformazione e/o integrazioni,  invio 

documentazione agli enti competenti, rilascio autorizzazione/diniego

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti 30 Si Si Si Si

Attribuzione codice identificativo giochi Istruttoria mediante controllo attestazioni, verifica documentale, eventuale richiesta conformazione e/o integrazioni,  invio 

documentazione agli enti competenti, rilascio autorizzazione/diniego

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti 90 Si Si Si Si

Vendita quotidiani e riviste anche in forma non esclusiva Istruttoria mediante controllo attestazioni, verifica documentale, eventuale richiesta conformazione e/o integrazioni,  invio 

documentazione agli enti competenti, rilascio autorizzazione/diniego

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti 60 Si Si Si Si

Autorizzazione media struttura di vendita Istruttoria mediante controllo attestazioni, verifica documentale, eventuale richiesta conformazione e/o integrazioni,  invio 

documentazione agli enti competenti, rilascio autorizzazione/diniego

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti 90 Si Si Si Si

Autorizzazione grande struttura di vendita Istruttoria mediante controllo attestazioni, verifica documentale, eventuale richiesta conformazione e/o integrazioni,  invio 

documentazione agli enti competenti, rilascio autorizzazione/diniego

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti 90 Si Si Si Si

Autorizzazione posteggio al mercato Istruttoria mediante controllo attestazioni, verifica documentale, eventuale richiesta conformazione e/o integrazioni,  invio 

documentazione agli enti competenti, rilascio autorizzazione/diniego

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti 30 Si Si Si Si

Autorizzazione vendita in forma itinerante Istruttoria mediante controllo attestazioni, verifica documentale, eventuale richiesta conformazione e/o integrazioni,  invio 

documentazione agli enti competenti, rilascio autorizzazione/diniego

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti 60 Si Si Si Si

Autorizzazione mestiere fochini Istruttoria mediante controllo attestazioni, verifica documentale, eventuale richiesta conformazione e/o integrazioni,  invio 

documentazione agli enti competenti, rilascio autorizzazione/diniego

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti 60 Si Si Si Si

Autorizzazione distributori carburanti uso privato Istruttoria mediante controllo attestazioni, verifica documentale, eventuale richiesta conformazione e/o integrazioni,  invio 

documentazione agli enti competenti, rilascio autorizzazione/diniego

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti 115 Si Si Si Si

Autorizzazione noleggio veicoli con conducente Istruttoria mediante controllo attestazioni, verifica documentale, eventuale richiesta conformazione e/o integrazioni,  invio 

documentazione agli enti competenti, rilascio autorizzazione/diniego

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti 90 Si Si Si Si

Autorizzazione Unica Ambientale Istruttoria mediante verifica documentale, eventuale richiesta integrazioni,  invio documentazione agli enti competenti, rilascio 

autorizzazione

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti 90 Si Si Si Si

Rilascio autorizzazioni pubblicitarie e/o rinnovi
Istruttoria mediante controllo attestazioni, verifica documentale, eventuale richiesta conformazione e/o integrazioni,  invio 

documentazione agli enti competenti, rilascio autorizzazione/diniego

Urbanistica Edilizia SUAP  tecnico Arch. Giuliana Pelizzari geom. Bonometti 30 gg dalla richiesta (Mazzano 60 gg) Si Si Si Si


