Comune di BIONE
Piazza Caduti, 6
25070 Bione (BS)

ALLEGATO PIAO

Sez. 2.3 Rischi corruttivi e trasparenza 2023/2025

UFFICIO: Segretario comunale

Responsabile UFFICIO:

Lorenzi Alberto

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO (-G 21 BT e
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi Skl el n. 1 Sistema di P) Gestione datie | Segretari
primario |st|tu2|o_nall,_ generali e di gestione: | gestione del rischio informazioni, € 0
generali e di : - : ) . tutela della privacy | comunale
; Altri servizi generali di corruzione- i
gestione (specifica)
PTPCT
Processo Servizi Skl el n. 2 Monitoraggio G) Controlli, Segretari
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' funzionamento verifiche, ispezioni | o
generali e di T e ' e sanzioni comunale
gestione g PTPCT e
monitoraggio
singole misure
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 3 Attivazione del _P) Gestiqne_ datie | Segretari
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | sistema di tutela informazioni, € 0
generali e di AT e GrErEElf ) tutela della privacy | comunale
gestione g del dipendente che (specifica)
segnala illeciti
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 4 Trasparenza e | P) Gestione datie | Segretari
primario istituzionali promozione informazioni, e o]
tutela della privacy | comunale
trasparenza smart (specifica)
2.0
Processo Servizi Sk itz n. 5 Attivita' P) Gestione datie | Segretari
primario istituzionali, generali e di gestidne' relativa alla informazioni, e o]
generali e di T S | i tutela della privacy | comunale
gestione 9 gestione delle (specifica)
segnalazioni di
illeciti
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 6 Segnalazioni P) Gestione datie | Segretari
primario istituzionali di illecito informazioni, e o]
tutela della privacy | comunale
specifica
f
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 7 Segnalazione- | H) Affari legali e Segretari
primario istituzionali Esposto contenzioso o]
(generale) comunale




Processo Tutte !e fur]zioni Tutti i macroprocessi n. 8 Reclami, H) Affari_ legali e Segretari
primario istituzionali segnalazioni e contenzioso 0
(generale) comunale
proposte
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 9 Rogito atti G) Controlli, | Segretari
primario Igsg::azrz?:“c’ii generali e di gestione: | segretario \éesrglrtl:zrzg;]:spe2|onl gomunale
i Altri servizi generali
gestione g comunale
Pr_oces;o Se_rvizj ' Servizi istituzionali, n. 10 Aspettativa- B) Pr'ov.vgdimenti Segretari
primario ;Sél;izrg?slgi generali e di gestione: | Concessione 222?353#3?0 I;a gomunale
; Risorse umane i i
gestione periodo _d' senza effetto
aspettativa economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo di Sgrvizj ' Servizi istituzionali, n. 10 Lavoro agile - | G) Qontro.lli, o Segretari
supporto |st|tu2|()|nallci_ generali e di gestione: | Smart working verlflche, ISpezioni 1 0 |
generali e di Segreteria generale e sanzioni comunale
gestione
Processo Sgrvi;i _ Servizi istituzionali, n. 10 Periodo di B) Pr'ov.vgdimenti Segretari
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | congedo parentale ampllat_|V|'d.eIIa 0
generali e di R q o sfera giuridica comunale
gestione (c.d. maternita senza effetto
facoltativa) economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo di Se_rvizj _ Servizi istituzionali, n. 10 G) Qontro_lli, o Segretari
supporto ;;Sg;lézrfl?zlgi generali e di gestione: | Convocazione \e/esrglnczhig,n:spezmnl 2omunale
; Segreteria generale iunioni i
gestione g g riunioni organi
collegiali in
modalita’
telematiche
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 10 Formazione P) Gestic_)ne_ datie | Segretari
supporto |st|tuz|onal|,_ generali e di gestione: | sulla prevenzione informazioni, € 0
generali e di Altri servizi generali ) tutela della privacy | comunale
gestione della corruzione e (specifica)
della illegalita’
Processo di Se_rvizj _ Servizi istituzionali, n. 10 P) Gestiqne.dati e | Segretari
supporto |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | Digitalizzazione informazioni, € 0
generali e di Altri servizi generali i i i tutela della privacy | comunale
gestione sistema di gestione (specifica)

del rischio di
corruzione

UFFICIO: Contratti

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio cura, in collaborazione con il Segretario comunale, gli adempimenti necessari alla predisposizione e
stipula di tutti i contratti nei quali I'Ente e' parte; verifica I'idoneita’ della documentazione utile alla formazione degli
atti e gli adempimenti fiscali (IVA, bollo e registro connessi).




Responsabile UFFICIO:
Damioli Leonella

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Areaclieene - Ui
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo servizi Servizi istituzionali n. 1 Autenticazione | G) Controli, | Contratt
primario istituzionali, generali e di gestio'ne' scritture private verifiche, ispezioni
ge”e.fa" ed Altri servizi generali € sanzioni
gestione
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 2 Trascrizione | G) Controlli, | Contratt
primario |st|tu2|o.naI|,' generali e di gestione: | decreti esproprio e verlflche, ISpezioni
ge”e.fa" edi Altri servizi generali altri € sanzion
gestione
Processo Servizi Skl el n. 3 Liquidazione F) Gestione delle Contratti
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | diritti di segreteria entrate, delle
generali e di Altri servizi generali spese e del
gestione patrimonio
Processo | Servizi Servizi istituzional n. 4 Registrazione | G) Controlli, | Contratt
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' contratti verifiche, ispezioni
generali e di Altri servizi generali € sanzioni
gestione
Processo Servizi Skl el n. 5 Adempimenti G) Controlli, Contratti
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' conseguenti alla verifiche, ispezioni
generali e d Altri servizi generali . i e sanzioni
gestione g stipula del
contratto:
registrazione anni
successivi
Processo Servizi Sk itz n. 6 Rilascio copia | G) Controlli, Contratti
primario istituzionali, generali e di gestidne' dei contratti verifiche, ispezioni
generali e di Altri servizi generali . i i e sanzioni
gestione g stipulati con
I'amministrazione
Processo Servizi S Fs R aeT n. 7 Pagamento F) Gestione delle Contratti
primario istituzionali, generali e di gestidne' delle spese di entrate, delle
generali e di Altri servizi generali . i i spese € del
gestione g registrazione patrimonio
Processo Servizi Sl fetltamEl n. 8 Vidimazione G) Controlli, Contratti
primario istituzionali, generali e di gestio'ne' repertorio verifiche, ispezioni
gengrah ed Altri servizi generali € sanzioni
gestione
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 9 Proroga D) Contratti Contratti
primario istituzionali contratto in pubblici (generale)
scadenza
Processo .Se.rViZ.i . Servizi istituzionali, n. 10 Stipulazione | G) Qontrollli, - Contratt
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | contratti cimiteriali Ve”f'Ch.e’ ISpeziont
generali & d Altri servizi generali ioni € sanzion
gestione g e concessioni
Processo Servizi S etrterEt n. 11 Carico G) Controlli, Contratti
primario istituzionali, ' verifiche, ispezioni




gengrali edi gene_rali edi gestipne: magazzino benidi | € sanzioni
gestione ]SiSne;rtllzoigﬁ;conomma, facile consumo
programmazione e
provveditorato
rimano. | ittusiona, | SCrVZiistiuzionall, 112 Consegne | ORI L COnIA
P enerali e di generali e di gestione: | materiali o sanziohi P
gestione Gestione economica,
9 finanziaria,
programmazione e
provveditorato

UFFICIO: Segreteria - Organi Istituzionali

Descrizione UFFICIO:
La Segreteria svolge funzioni di supporto amministrativo e gestionale alle funzioni del Segretario generale; supporto
al Presidente del Consiglio ed alle segreterie delle commissioni consiliari; gestione ed archiviazione delle

deliberazioni; raccolta delle determinazioni dei responsabili dei servizi e alla pubblicazione degli elenchi delle
medesime; analisi e approfondimento degli atti normativi, statutari e regolamentari di interesse generale per I'ente e

le funzioni di segreteria degli Organi Istituzionali.La segreteria assolve tutti i compiti di assistenza al Sindaco. Le

attivita' principali della segreteria riguardano, principalmente, la raccolta, analisi, protocollazione e archiviazione di

materiali di lavoro e di studio del Sindaco; preparazione di documentazione di interesse o competenza del Sindaco;

gestione dell'agenda, della corrispondenza, degli inviti e delle missioni del Sindaco; gestione delle richieste dei
cittadini rivolte al Sindaco;
organizzazione e gestione delle cerimoniale e delle occasioni di rappresentanza istituzionale.

Responsabile UFFICIO:
Damioli Leonella

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO (R ) (THET Uhie
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces;o n. Cessione Segreteri.
primario fabbricato a- Organl
Istituzion
ali
Processo _S(ta_[wz_l . Servizi istituzionali, n. 1 Redazione P)f Gestione dati e Se%eterl_
primario IS Inuzrlol?a gi generali e di gestione: | delibera/determina Itnto:mgz:?m,riev Iat-it ;?a;m
g€ ?a € Anagrafe, stato civile u ea.f_e aprivacy SI uzo
gestione e servizio elettorale (specifica) al
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 2 Controllo G) ?orr:trollh, o Segcr)eten.
primario Igselnljazrginz I(,ii generali e di gestione: | successivo di \éesrglr(]:Zigh:spezmm ?st-itu;?oa;\m
- Segreteria generale ita’ .
gestione g g regolarita ali
amministrativa e
contabile ai sensi
dell'art. 147-bis del
D.Lgs. 267/2000
Processo .Sﬁiv'z.' i Servizi istituzionali, n. 3 Archiviazione P)f Gestlc_)ne. dati e Segoreterll
primario IStituziona, generali e di gestione: | deliberazioni/deter informaziont, e a- organl




generali e di Anagrafe, stato civile minazioni tutela della privacy | Istituzion
gestione e servizio elettorale (specifica) ali
Processo Sﬁ{vg i Servizi istituzionali, n. 4 Albo: P)f Gestione dati e Seg(;eterll
primario ISt uz|c1na Id generali e di gestione: | Pubblicazioni albo LntO{mgzhom, € ?t-'t rgani
generali e di Altri servizi generali on-line utela della privacy | Istituzion
gestione (specifica) ali
Pr_oces;o .Sﬁ:\”z.' ; Servizi istituzionali, n. 5 Albo e inviti: P)f Gesthne_ dati e Se%eterl_
- Segreteria generale i i )
gestione 9 9 comunali (specifica) ali
Processo -S<ta{wz.| i Servizi istituzionali, n. 6 Concessione | €) Plr_O\t/.V?g'rﬂent' Se%Ete“.
primario IStituzionall, generali e di gestione: | sala Consiliare ampliativi defia a - Lrgan
gengrah e di Organi istituzionali sfera giuridica con Isptuzmn
gestione effetto economico ali
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 7 Anagrafe degli (TJ) Accesso e Seg(;ete”.
o
; Organi istituzionali icazi .
gestione g Pubblicazione e ali
aggiornamento dati
on line
Processo .S(ta{wz} i Servizi istituzionali, n. 8 Controllo della | ) $°ﬂtro."" o Seg(;eten.
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | qualita’ dei servizi verttiche, 1speziont ?t-'t rgani
gzgtei:(r)iée i Segreteria generale e sanzioni as”| uzion
Processo _S?{V'Z_' i Servizi istituzionali, n. 9 Portineria e G) i:_orr:tro_lh, o Seg(;eten_
primario ISt “Z"’I!"a Id generali e di gestione: | custodia: Apertura Veriche, ISpeziont Iat-'t rgani
generali e di Altri servizi generall e chiusura locali e sanzioni stituzion
gestione ali
Processo ngm . Servizi istituzionali, n. 10 Portineria e F) tGe;stlc&n(ﬁ delle Segcr)eterll
primario ;;Selnlézzrgjlir]: :ii generali e di gestione: | custodia: ggerseeé dile ?st_itu;?oim
- Organi istituzionali i ; ; )
gestione 9 Conservazione patrimonio ali
chiavi
Processo _S(ta_[wz_l . Servizi istituzionali, n. 11 Consulenza e P)f Gestione dati e Se%eterl_
- Segreteria generale io/Di i )
gestione g g Segretario/Direttor (specifica) all
e agli organi di
indirizzo politico
Processo .S?:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 12 Assistenza G) _fC_oEtro_IIl, o Seg(;eterl_
primario ;;Selnizr;)lir]: ::’” generali e di gestione: | attivita' di \e/e;i'rfzig’n:Spez'om ?st-itu;?oim
- Segreteria generale i )
gestione g g valutazione della ali
performance e
assegnazione
punteggi e premi
degli OIV/Nuclei
Processo _S(ta{wz_l i Servizi istituzionali, n. 13 Controllo G) .(]EOE”O."" o Se%eten_
primario IStituzionatl, generali e di gestione: | strategico ai sensi Vericne, ispeziont | a - Lrgan
generali e di e sanzioni Istituzion

Segreteria generale

dell'art. 147-ter del




gestione D.Lgs. 267/2000 ali
Processo _S?[VI;I i Servizi istituzionali, n. 14 Ricevimento P)f Gestione dati e Se%eterl_
primario istituzionali, generali e di gestione: | pubblico informazioni, e a - Organi
gengrah e di Organi istituzionali tutela.c.jella privacy Isptuzmn
gestione (specifica) ali
Processo Servizi i e n. 15 Servizio D) Contratti Segreteri
imari istituzionali 3 3 g ; - pubblici (generale) | a - Organi
primario IS i d valorizzazione dei manifestazioni ed Istituzi
generali e di e © alitiiE! i stituzion
gestione A eventi ali
culturali: Attivita'
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo .ng'z.' i Servizi istituzionali, n. 16 Stampa e P)f Gestione datie Se%eterll
primario IStituzionall, generali e di gestione: | social network Informaziont, a - rgan
gengrah e di Altri servizi generall tutela_della privacy Isytuzmn
gestione (specifica) ali
Pr.oces.so .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 17 Conferenze P)f Gesthne. dati & Se%eterll
primario istituzionali, generali e di gestione: | stampa informazioni, e a - Organi
generali e di Altri servizi generali tutela della privacy | Istituzion
gestione (specifica) ali
Processo Sgwy . Servizi istituzionali, n. 18 Assistenza P)f Gesthne. dati e Seg(;eterll
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | organi istituzionali: Lnto§mgz:lonl, € ?t-'t rgani
generali e di Organi istituzionall Gestione sedute utela della privacy | Istituzion
gestione (specifica) ali
Consiglio
comunale
Processo .S?,:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 19 Assistenza P)f Gesthne. dati e Segoreterll
primario IStituzionall, generali e di gestione: | organi istituzionali: Informazion, € a - Lrgani
generali e di Organi istituzionali i q tutela della privacy | Istituzion
gestione Gestione sedute (specifica) ali
commissioni
consiliari
Processo .S?.,[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 20 Assistenza P)f Gestione dati e Se%eten.
primario IStituzionall, generali e di gestione: | organi istituzionali: Informazion, € a - Lrgani
generali e di Organi istituzionali i tutela della privacy | Istituzion
gestione Gestione sedute (specifica) ali
conferenze
capigruppo
Processo _S(ta_[wz_l . Servizi istituzionali, n. 21 Assistenza P)f Gestione dati e Se%eterl_
primario IStituzionall, generali e di gestione: | organi istituzionali; | ormazioni, € a - Lrgan
generali e di Organi istituzionali . tutela della privacy | Istituzion
gestione Trascrizione (specifica) ali
verbali consiglio
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 22 Assistenza G) ?orr:trollh, _ Segcr)eten.
primario IStituzionall, generali e di gestione: | organi istituzionali: veritiche, 1Ispezioni | a - Urgani
generali e di Organi istituzionali ) e sanzioni Istituzion
gestione Convalida ali
consiglieri
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 23 Assistenza G) _(1:_"_02"0.”" - Segoreterll
primario Igselnljazrgin: Ic’ii generali e di gestione: | organi istituzionali: \éesr:ilr(]:Zig;]:spezmnl ?st-itu;?oim
X Organi istituzionali :
gestione 9 Surroghe ali
Pr_oces_so _Se_rV|z_| _ Servizi istituzionali, n. 24 Assistenza _P) Gesthne_ dati e Segreterl_
primario istituzionali, informagzioni, e a - Organi




generali e di generali e di gestione: | organi istituzionali: | tutela della privacy | Istituzion
gestione Organi istituzionali Approvazione (specifica) ali
verbali consiglio
Processo _Sgrvizj _ Servizi istituzionali, n. 25 Assistenza E) In_carichi e Segreteri.
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | organi istituzionali: nomine (generale) | a ; Orgam
gengrah e di Organi istituzionali Nomina Presidente Isytuzmn
gestione ali
e vicepresidenti
Processo servizi Servizi istituzionali n. 26 Assistenza G) Controlli, | Segreteri.
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' organi istituzionali: verifiche, ispezioni | a - Organi
generali e di Organi istituzionall ' " | e sanzioni Istituzion
gestione Decadenze ali
Pr_oces;o Sgrvizj ) Servizi istituzionali, n. 27 Assistenza D) Co'nFratti Segreteri_
primario |st|tu2|o.naI|,' generali e di gestione: | organi istituzionali: pubblici (generale) | a B Organl
generali e di Oar S ) L Istituzion
gestione g Fornitura servizi ai all
gruppi consiliari
Processo Servizi Skl el n. 28 Assistenza F) Gestione delle Segreteri
primario |st|tu2|o_nall,_ generali e di gestio’ne: organi istituzionali: entrate, delle a- Orgam
generali e di Organi istituzionali o spese e del Istituzion
gestione Determinazione patrimonio ali
indennita’
amministratori
Processo Servizi Skl el n. 29 Assistenza P) Gestione datie | Segreteri
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestio’ne: organi istituzionali: informazioni, € a- Orgam
generali e di Organi istituzionali ) tutela della privacy | Istituzion
gestione Gestione sedute (specifica) ali
Giunta comunale
Processo Servizi Sl fetliatamEl n. 30 Agenda P) Gestione datie | Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Sindaco ed informazioni, e a - Organi
generali e di Organi istituzionali ' i tutela della privacy | Istituzion
gestione Assessor (specifica) ali
Processo Servizi Sk itz n. 31 Rapporti con | P) Gestione datie | Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Presidente informazioni, e a - Organi
generali e di Organi istituzionali ' tutela della privacy | Istituzion
gestione (specifica) ali
Processo di | Servizi Sk itz n. 32 Albo e H) Affari legali e Segreteri
supporto istituzionali,_ generali e di gestio,ne: notifiche: Notifiche contenzioso a- Organi
generali e di Segreteria generale (generale) Istituzion
gestione ali
Processo Tutte le funzioni | 4 macroprocessi n. 32 Accesso art. | O) Accesso e Segreteri
primario istituzionali 22 e seqg. della L Trasparenza a - Organi
' " | (specifica) Istituzion
241/90 all
Processo Tutte le funzioni | 4 macroprocessi n. 33 Accesso art. | O) Accesso e Segreteri
primario istituzionali 43. co. 2 del Trasparenza a - Organi
T (specifica) Istituzion
T.U.E.L. da parte ali
dei consiglieri
Processo Tutte le funzioni | . macroprocessi n. 34 Accesso O) Accesso e Segreteri.
primario istituzionali civico Trasparenza a - Organi
(specifica) Istituzion

generalizzato

ali




concernente dati e
documenti ulteriori
a quelli soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai
sensi del D.Lgs.
33/2013

Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 35 Accesso O) Accesso e Segreteri
primario istituzionali civico semplice Trasparenza a - Organi
concernente dafi (specifica) Istituzion
| .
' ali
documenti e
informazioni
soggetti a
pubblicazione
obbligatoria ai
sensi del D.Lgs.
33/2013
Processo Servizi Skl el n. 36 Contributi e C) Provvedimenti Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' patrocini ampliativi della a - Organi
generali e di Altri servizi generali ' sfera giuridica con | Istituzion
gestione effetto economico ali
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche | N- 37 Contrassegni P) Gestione datie | Segreteri
primario politiche sociali A fam,iglia' informazioni, e a - Organi
e famiglia Interventi per la ' tutela della privacy | Istituzion
el (specifica) ali
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N. 38 Pratiche di B) Provvedimenti Segreteri
primario sostenibile e e E Gl ET e & rilascio/rinnovo ampliativi della a - Organi
tutela del b Haie: Aree . i sfera giuridica Istituzion
territorio e ST, (e licenza caccia e senza effetto ali
dellambiente e ' protezione pesca economico diretto
naturali,stica e ed |m_med|.ato. (es.
forestazione autonzzgzm_ml e
concessioni, etc.)
Processo Servizi Sk itz n. 39 Consegna F) Gestione delle Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' arredi e entrate, delle a - Organi
generali e di e . ' . spese e del Istituzion
gestione finanziaria '+ | attrezzature uffici | hagrimonio ali
programmazione e
provveditorato
Processo Istruzione e Istruzione e diritto allo | N. 39 Concessione | C) Provvedimenti Segreteri
primario diritto allo sl Bt &lla borse di studio ampliativi della a - Organi
studio studio. sfera giuridica con | Istituzion
effetto economico ali
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 40 Fornitura D) Contratii Segreteri
primario |st|tu2|o_nall,_ generali e di gestione: | cancelleria ed altro pubblici (generale) | a - Organl
generali e di Istituzion

Gestione economica,

materiale di




gestione finanziaria, _ consumo per gli ali
programmazione e uffici
provveditorato
Processo Tultelg e i e n. 41 Servizio di B) Plr_oyvggiw}enti Segreteri_
primario valorizzazione velameriane gl promozione ampliativi della a - Organi
dei beni e delle b @ st o sfera giuridica Istituzion
attivita’ culturali | o S n A s turistica del senza effetto ali
O . territori I i '
culturali e interventi © 9 0 e delle economico diretto
diversi nel settore suerisorse ed immediato (es.
el autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo servizi Servizi istituzionali n. 41 Affidamento | D) Contratti Segreteri.
primario istituzionali, generali e di gestio'ne' servizi postall pubblici (generale) | a - Organi
generali e di Organi istituzionali ' Istituzion
gestione ali
Processo servizi Servizi istituzionali n. 41 Sportello G) Controlli, | Segreteri.
primario istituzionali, generali e di gestio'ne' RAO pubblico per verifiche, ispezioni | a - Organi
generali e di Altri servizi generali ' e sanzioni Istituzion
gestione ottenere ali
credenziali SPID
Processo Servizi Skl el n. 41 Consulenza e | P) Gestione datie | Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' assistenza del informazioni, e a - Organi
generali e di e ' . tutela della privacy | Istituzion
gestione g g Segretano/Dlrettor (Specifica) ali
e agli organi di
indirizzo politico
Processo Servizi Serik el n. 41 Albo P) Gestione datie | Segreteri
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' comunale delle informazioni, e a - Organi
generali e di Altri servizi generall ' L tutela della privacy | Istituzion
gestione associazioni (specifica) ali
Processo Diritti sociali, Diritti sociali, politiche | M- 41 Contributo C) Provvedimenti Segreteri
primario politiche sociali el e fam'iglia' per tesi di laurea ampliativi della a - Organi
e famiglia Interventi per soégetti sfera giuridica con | Istituzion
a rischio di esclusione effetto economico al
: diretto ed
sociale ) ,
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N- 42 Ritiro dei [) Smaltimento dei | Segreteri
primario feedrirllitzt?g(?agi?ativa tutela del territorio e contenitori per la rifiuti (specifica) ?st_it(j;?oa;m
[I'ambiente: Rifiuti .
dell'ambiente ut raccolta ali
differenziata
UFFICIO: Approvvigionamenti
Responsabile UFFICIO:
Lorenzi Alberto
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Area di rischio Ufficio

Processi di

Funzioni

MACRO PROCESSO

PROCESSO




supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo _Sgrviz_i . Servizi istituzionali, n. 1 Affidamento D) Co_npratti Approvvig
primario |st|tu2|o|.nalg' generali e di gestione: | servizi bancari pubblici (generale) | ionamenti
generall € di Organi istituzionali
gestione

UFFICIO: Protocollo - Archivio - U.R.P.

Descrizione UFFICIO:

L'ufficio gestisce la corrispondenza in entrata e in uscita: protocollazione e gestione della posta interna ed esterna:

ricezione dall'Ufficio Postale della corrispondenza indirizzata all'Ente, e ricevimento di quella pervenuta dall'utenza;
registrazione e classificazione atti; smistamento corrispondenza agli uffici; registrazione e classificazione della
corrispondenza dagli Uffici all'utenza, ad enti vari, ecc., stampe giornaliere del registro protocollo-

L'ufficio gestisce la tenuta del registro di Protocollo Generale, mediante un sistema informatico di gestione

documentale.

Gestisce la casella istituzionale di PEC.
Comprende le attivita' di gestione dell'archivio di deposito: inventariazione buste; gestione ricerche atti
archiviati e richieste d'accesso da parte degli uffici e utenti esterni; predisposizione atti da scartare.

Responsabile UFFICIO:

Damioli Leonella

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AT Gl T e
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo .Sﬁ"'z.' . Servizi istituzionali, | N 1 Gestione e .P)f Gestione dati e Pz’toh‘?o.”o
primario IStituzionai, generali e di gestione: | acquisizione degli Informazioni, € - ArChivio
generali e di Altri servizi generali . ) tutela della privacy | - U.R.P.
gestione atti e della posta in (specifica)
arrivo e in partenza
per la registrazione
sul protocollo
informatico
Processo _S(ta_[wz_l . Servizi istituzionali, n. 2 Accettazione, P)f Gestione dati e Plrbc\)tohc_o_llo
primario IStituzionall, generali e di gestione: | protocollazione e Informaziont, € - Archivio
generali e di Altri servizi generali i tutela della privacy | - U.R.P.
gestione smistamento delle (specifica)
partecipazioni a
gare
Processo _Sﬁwz_l ; Servizi istituzionali, n. 3 Annullamenti P)f Gestione dati e Plr;)tohc_o_llo
primario IStituzionatl, generali e di gestione: | di protocollo per Informazioni, € - Arcnivio
generali e di ; . - tutela della privacy | - U.R.P.
; Altri servizi generali errata i
gestione (specifica)
assegnazione
Processo | Senizi | seryiziisttuzionali, | -4 Stampa P) Gestione daiie | Protocollo
primario istituzionali, generali e di gestione: | gioraliera ed informazioni, e - Archivio
generali e di Altri servizi generali tutela della privacy | - U.R.P.
gestione annuale del (specifica)

registro di




protocollo

informatico
Processo .ng'z.' i Servizi istituzionali, n.5 P)f Gestione dati e P'rof)tohqo]lo
primario IStituzionall, generali e di gestione: | Protocollazione e Informazion, € - Archivio
generali e di Altri servizi generali i ) tutela della privacy | - U.R.P.
gestione smistamento agi (specifica)
uffici della
documentazione
protocollata
processo | sewial Servizi istituzionali, | N- 6 Tenuta .P)f Gestione dati e PX’toh‘?O.”O
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | archivio corrente LntO{mgz:lonl, € i Ur(I:? II;IIO
gggg{)ﬁée : Altri servizi generali (lsj,peeiific?a)a privacy | - U.R.F.
processo | sewizl Servizi istituzionali, | N 7 Archiviazione .P)f Gestione dati e PX’toh‘?O.”O
primario Istituzionafl, generali e di gestione: | atti in archivio di Informazion, € - Archivio
generali e di : . - ) tutela della privacy | - U.R.P.
; Altri servizi generali deposito o
gestione (specifica)
Processo _S(ta_[wz_l ; Servizi istituzionali, n. 8 P)f Gestione dati e Pftohqojlo
primario istituzionali, generali e di gestione: | Aggiornamento informazioni, e - Archivio
generali e di Altri servizi generali ) tutela della privacy | - U.R.P.
gestione manuale di (specifica)
gestione
primario. | isituzional, | STV sttuzionali, | - © Scart nlommazioni.6 | - Atohiio
primario st OI' ad. generali e di gestione: | archivio i tol g "0 € ) U ; P 0
generall € di Altri servizi generali utela detia privacy | - U.R.F.
gestione (specifica)
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 10 Progetti di '(F)) ACCesso e PX)tOhC.O."o
primario ;;Selnuezrg)l?z gi generali e di gestione: | comunicazione e di (srp?;cpizrcir)lza UrCR ;;no
gestione Altri servizi general comunicazione B
integrata
primario stituzionatl, generali e di gestione: | ritiro, ormazioni, € - Archivio
generali e di Altri servizi generali ) tutela della privacy | - U.R.P.
gestione catalogazione e (specifica)
distribuzione al
pubblico di
materiale
informativo e
divulgativo su
servizi istituzionali
comunali o di altri
enti, su iniziative
culturali e per il
tempo libero
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n.12 P)f Gestione dati e PX)tohC.O.IIO
primario IStituzionall, generali e di gestione: | Comunicazioni di Informazion, € - Archivio
generali e di Altri servizi generall i o tutela della privacy | - U.R.P.
gestione pubblica utilita (specifica)
Processo _S(ta{wz_l ! Servizi istituzionali, n. 13 P)f Gestione dati e Pz)tohc_o_llo
primario IStituzionatl, generali e di gestione: | Consultazione Informazioni, € - Arcnivio
generali e di tutela della privacy | - U.R.P.

gestione

Altri servizi generali

Gazzetta Ufficiale,

(specifica)




Bollettino Ufficiale
Regione, bandi di
concorso, bandi e
awvisi pubblici,

bandi di gara
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 14 P)f Gestione dati e Pftohqo]lo
primario IStituzionall, generali e di gestione: | Pubblicazione di Informazion, € - Archivio
generali e di Altri servizi generali . o tutela della privacy | - U.R.P.
gestione notizie su attivita' e (SPECiﬁCa)
servizi comunali e
iniziative per il
tempo libero sui
Social network
Processo .S(ta{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 15 Raccolta e 'I(? ) Accesso e PX)tohqo]lo
primario gelnlézzrgjlinz Idi generali e di gestione: | distribuzione di (srsggi%g;za ) Urtl:? IIZYIO
gestione Altri servizi generali modulistica relativa B
alle procedure di
competenza degli
Uffici
Processo _S(ta{wz_l ; Servizi istituzionali, n. 16 Centralino: P)f Gestione dati e P;?tohqojlo
primario IStituzionall, generali e di gestione: | Gestione del flusso Informazioni, € - Archivio
generali e di Organi istituzionali tutela della privacy | - U.R.P.
gestione delle telefonate (specifica)
UFFICIO: Contabilita’
Responsabile UFFICIO:
Lorenzi Alberto
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO PITEE BT TIEETD Uitters
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 1 Controllo G) $°Qtr°.ll" o C,O”tab"'t
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | amministrativo vertticne, 1spezioni | a
general e di Gestione economica, bil € sanzioni
gestione - Nl contabile
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo _S?[VI;I ; Servizi istituzionali, n. 2 Controllo di Q) Pr?cgettazmne Clontab|llt
primario ISeInL:lelz;)lin: ::’” generali e di gestione: | gestione ai sensi (specifica) a
gestione Gestlo_ng economica, | degli artt. dal 196
IEITAEITE, al 198-bis del
programmazione e
provveditorato D.Lgs. 267/2000
Processo Servizi n. 3 Documento F) Gestione delle Contabilit

Servizi istituzionali,




primario istituzionali, generali e di gestione: | Unico di entrate, delle a
gengrah e di (_Sestlo_ne_ economica, Programmazione - spese e <_jel
gestione finanziaria, patrimonio
programmazione e bup
provveditorato
Prricrjﬁeﬁso ISE[VIZZII . Servizi istituzionali, n. 4 Bilancio di F%t?eistlznﬁ delle C'ontabmt
primario Senli:re?li 2di generali e di gestione: | previsione g e:eeé dile a
9 tion Gestione economica, ptrim i
gestione finanziaria, patrimonio
programmazione e
provveditorato
primart ! elnl:azriall' o Id generali e di gestione: epese é del
gest'ontla ! Gestione economica, gtr'mon'o
gesti finanziaria, patri :
programmazione e
provveditorato
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 6 Certificazioni F) Gestione delle C'ontabilit
supporto 'S;':]uezrflnzlg. generali e di gestione: | del bilancio gng:‘éeé ((jjillle a
general e di Gestione economica, | preventivo e pes ;
gestione et ' patrimonio
- consuntivo ed altre
programmazione e .
provveditorato certificazioni
Pr_oces_so _S(ta_[wz_l ; Servizi istituzionali, n. 7 Piano G) $orr]1tro_lll, o C'ontab|I|t
primario ;;Selnuezrg)l?z gi generali e di gestione: | esecutivo di \e/esrglri:Zig,n:spezmm a
gestione G'eStIO'ne. economica, gestione - PEG
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Proce?fo di |S(tar[wzz|l . Servizi istituzionali, n. 8 Mandati di F%tfr.;e;stlznﬁ delle Clontablllt
supporto Senlézrgli Zéi generali e di gestione: | pagamento g egeeé dile a
9 tion Gestione economica, ptrim i
gestione finanziaria, patrimonio
programmazione e
provveditorato
Eroc%?foo di zﬁwz'l)nal' Servizi istituzionali, n. 9 Variazioni al Q]t(r.“aaeiztlc&r;ﬁedelle gontablllt
upp ;;elnlézzrlali e gi generali e di gestione: | bilancio di spese é del
i Gestione economica, isi . ;
gestione finanziaria. previsione e P.E.G. | hatrimonio
programmazione e
provveditorato
Proces;so di _S(ta_[wz_l . Servizi istituzionali, n. 10 Gestione F) tGe;stu()jnﬁ delle C'ontabmt
supporto Iselnljazrg)l?z I(,ii generali e di gestione: | cauzioni e :ner:eeé dzle a
gene Gestione economica, | fideiussioni pes ;
gestione finanziaria, patrimonio
programmazione e
provveditorato
Procestso di $$I[’VI;I ! Servizi istituzionali, n. 11 Inserimento e | G) gorr:trollll, o Clontablllt
supporto ISt uzm;na Id generali e di gestione: | controllo dati IVA vertticne, 1spezioni | a
gentgra| ed Gestione economica, € sanzion
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo di | Servizi n. 12 Inventario F) Gestione delle Contabilit

Servizi istituzionali,




supporto istituzionali,_ gene_rali edi gestipne: beni mobili e entrate, delle a
generali e di Gestione economica, immobili spese e del
gestione finanziaria, patrimonio

programmazione e
provveditorato
Civvere | Sovonay, | Soniaistgionali .13 Pagamento | 7 Sestere dell | Conabi
PP enerali e di generali e di gestione: | premi e gestione spese é del
gene Gestione economica, | polizze pes :
gestione e _ ' patrimonio
L assicurative
programmazione e
provveditorato
Civceres & oy, | Scrvelsiudoral, |11 Paeredi | D Sestore el | Comait
PP enerali e di generali e di gestione: | regolarita’ epese é del
gene Gestione economica, | contabile Pes ;
gestione TR patrimonio
programmazione e
provveditorato
PP enerali e di generali e di gestione: | atti con epese é del
gene Gestione economica, | finanziamenti in pes ;
gestione et ' patrimonio
T conto capitale
programmazione e
provveditorato
B O e i, | Senvizsttuzonal, | 1 16Recuperoe | ) Gestione delle | Contab
PP enerali e c;i generali e di gestione: | registrazione spese é del
gene Gestione economica, | giornaliera delle pes X
gestione finanziaria e patrimonio
C operazioni del
programmazione e ) lat
provveditorato Tesoriere relative
ai versamenti in
Tesoreria da parte
degli utenti e
chiusura mensile
dei sospesi del
Tesoriere

primano | dusionali, | Serviiistiuzionali, | n. 17 Conwolo B AL L Coniabll

P enerali e éi generali e di gestione: | equilibri finanziari o sanziohi P
gestione Gestione economica,

9 finanziaria,
programmazione e
provveditorato

P enerali e c’li generali e di gestione: | addizionale cpese é del
gene Gestione economica, | comunale pes :
gestione - _ patrimonio

- rateizzata
programmazione e
provveditorato

P enerali ec’ii generali e di gestione: | addizionale < eseédel
gene Gestione economica, | regionale pes :
gestione | _ patrimonio

! rateizzata

programmazione e
provveditorato




Pr_oces;o Sﬁ:vg ; Servizi istituzionali, n. 20 F) tGetStlc()inﬁ delle C'ontabmt
primario ISt u2|c1_na Id generali e di gestione: | Aggiornamento entrate, dele a
generall € di Gestione economica, portale Regis per spese € de
gestione N _ _ patrimonio
- la rendicontazione
programmazione e
provveditorato PNRR
Pr_oces;o _S(ta{vm . Servizi istituzionali, n. 21 Controllo G) sc:_orr:trollh, o C'ontabmt
primario Igselnljazr:i?: ::’“ generali e di gestione: | sulle societa’ \éesrglr(]:Zig;]:speZ|on| a
gestione QeStIO'ne. econ0m|ca, partecipa‘[e
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Pr.oces.so .Sﬁzv'z.' i Servizi istituzionali, n. 22 Tenuta ed G) ﬁ:"oEtro.lll, o C.ontabmt
primario IS |nuzr|o”na tii generali e di gestione: | aggiornamento ver L?Zie;]:SDEZIOHI a
generall € Gestione economica, | dell'archivi € sanzio
gestione - ks ell'archivio
el 22 . relativo alle
programmazione e o .
provveditorato societa’ nonche
delle aziende
speciali ed altri enti
pubblici partecipati
dall'Ente (Enti
controllati)
Pr_oces;o Sgwy . Servizi istituzionali, n. 23 Invio G) $o;}1tro_lll, o Clontablllt
primario ;;Selnlfezrgjlin: :ﬁi generali e di gestione: | dell'elenco delle \e/esr;ncZig,n:spezmnl a
gestione Gestione economica, | societa’ partecipate
il Z 2, . al Dipartimento
programmazione e )
provveditorato della Funzione
Pubblica
Processo _S(ta_[wz_l . Servizi istituzionali, n. 24 G) %:_orr:tro_lll, o C'ontabmt
primario IS Inuzrlol?a gi generali e di gestione: | Predisposizione di ver EZie;]:spezmnl a
generall € Gestione economica, | certificazioni € sanzio
gestione finanziaria ’
- rendiconti e
programmazione e L
provveditorato statistiche
riguardanti le
societa' partecipate
(Enti controllati)
Processo _S(ta_[wz_l . Servizi istituzionali, n. 25 Tenuta G) %:_orr:tro_lll, o C'ontabmt
primario ISt “Z'OI.”a :j generali e di gestione: | dell'archivio degl Verinche, Ispeziont | a
generall € di Gestione economica, | Statuti (Enti € sanzioni
gestione finanziaria atut (Ent
L controllati)
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 26 Gestione titoli | F) Gestione delle Contabilit
primario |st|tu2|c1nallc,j_ generali e di gestione: entrate, ((jjellle a
gentgra| ed Gestione economica, Spf?e €de
gestione finanziaria, patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 27 Acquisto F) Gestione delle Clontab|llt
primario istituzionali, entrate, delle a




generali e di generali e di gestione: | partecipazioni spese e del
gestione Gestione economica, azionarie patrimonio
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi S fs FuaaT n. 28 Procedure di | F) Gestione delle Contabilit
primario istituzionali, generali e di gestio'ne' dismissione di entrate, delle a
generali e di A ' o spese e del
gestione finanziaria * | partecipazioni patrimonio
L azionarie ed altre
programmazione e o
provveditorato guote societarie
Processo Servizi S fs FuaaT n. 29 Certificazione | F) Gestione delle Contabilit
primario istituzionali, generali e di gestio'ne' crediti entrate, delle a'
generali e di e BT ' spese e del
gestione patrimonio
Processo di | Servizi S fs R e n. 30 Reversali di F) Gestione delle Contabilit
supporto istituzionali, generali e di gestio'ne' incasso entrate, delle a'
gengrali ed Gestione economica spese e Qel
gestione I, ' patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | n- 31 Verifiche Contabilit
primario |st|tu2|()|nallc;_ generali e di gestione: | Revisore dei Conti a
gente;ra| ed Gestione economica,
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
UFFICIO: Tributi
Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio Tributi e' preposto alla gestione delle entrate dei tributi comunali; aggiorna la banca dati delle
dichiarazioni/comunicazioni di variazione e rendicontazione dei versamenti; cura l'informazione al contribuente,
predispone la modulistica inerente I'attivita' di istituto.
Responsabile UFFICIO:
Lorenzi Alberto
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AT Gl ST UifierD
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Sgrvi;i _ e fefiupdanal n. 1 Accertamenti H) Affari legali e Tributi
primario istituzionali, generali e di gesti()'ne' tributari contenzioso
gengrah edi Gestione delle entrate (generale)
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo Servizi Sarikd itz n. 2 Rateazione F) Gestione delle Tributi
primario |st|tu2|o_nall,_ generali e di gestione: | pagamento tributi entrate, delle
gengrah edi Gestione delle entrate spese € (_jel
gestione patrimonio




tributarie e servizi
fiscali

accertati

Processo .Sﬁiv'z.' i Servizi istituzionali, n. 3 Controllo ICI - | G) sjoﬂtro."" | Tributi
primario ISt u2|c1na Id generali e di gestione: | IMU - TASI Veriche, i1Speziont
gen?ra| ed Gestione delle entrate € sanzioni
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo .Si:v'z.' i Servizi istituzionali, n. 4 Controllo G) $0;‘1tl’0.||l, | Tribut
primario Ig'jselnlézzrflins tii generali e di gestione: | Imposta comunale \e/esrglr(l:Zice;h:spezmnl
gestione Gestione delle entrate | sylla pubblicita’ e
t_rlbutgrle € Servizl gestione dei diritti
fiscali e
di affissione
Pr_oces;o S(:{W; . Servizi istituzionali, n. 5 Iscrizione a F) tGetStlcélnﬁ delle Tributi
primario IS |nuzr|o”na tii generali e di gestione: | ruolo entrate entrate, dele
general Gestione delle entrate ibutari spese € de
gestione : . . tributarie patrimonio
tributarie e servizi
fiscali
Processo .S?I[’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 6 Accertamenti H) ,?[\ffarl' legali e Tributi
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | tributari con con enzlloso
general € dl Gestione delle entrate desi (generale)
gestione J ! AU adesione
tributarie e servizi
fiscali
Pr_oces_so _S(ta{wz_l ; Servizi istituzionali, n. 7 Servizio F) tGetStl?jnﬁ delle Tributi
primario ;;Selnl:azrg)l?: gi generali e di gestione: | rilascio certificati gger:eeé dile
gestione Gestione delle entrate | relativi a posizioni patrimonio
trlbut{arle e servizi tributarie
fiscali
Pr_oces_so _S(ta{wz_l . Servizi istituzionali, n. 8 Servizio H) ,?ffarl_ legali e Tributi
primario ;;Selnlézzr;)l?z gi generali e di gestione: | informativo (ngnirr];llg)so
gestione Gestione delle entrate | risposte a istanze,
t_rlbutarle e servizi comunicazioni,
fiscali . :
richieste di
informazioni
opposizioni
Processo .S?.[V'Z.' . Servizi istituzionali, n. 9 Provvedimenti | H) At\ffarl_ legali e Tributi
primario IS Inuzrlolina gi generali e di gestione: | in autotutela per conner;z;oso
general e Gestione delle entrate | triputi comunali (generale)
estione . . -
9 tributarie e servizi
fiscali
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 10 Controllo G) _(1:_"_02"0.”" | Tribut
primario ISt u2|c1na Id generali e di gestione: | Imposta di verttiche, 1speziont
generall € di Gestione delle entrate i € sanzioni
gestione J ! A soggiorno
tributarie e servizi
fiscali
Pr_oces_so _S?[VI;I ; Servizi istituzionali, n. 11 Istanze H) ,?ffarl_ legali e Tributi
primario ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | interpello con enzlloso
gentgra| ed Gestione delle entrate (generale)
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo Servizi n. 12 Rimborsi a F) Gestione delle Tributi

Servizi istituzionali,




primario istituzionali,_ gene_rali e di gestione: | contribuenti - entrate, delle
gengrah e di G_estlor_\e delle entrate | oo oo entia spese e <_jel
gestione tributarie e servizi X _ | patrimonio
fiscali Comuni competenti
- sgravi di quote
indebite e
inesigibili di tributi
comunali
Processo .Si:v'z.' i Servizi istituzionali, n. 13 Controllo G) $0;‘1tl’0.||l, | Tribut
primario IS |nuzr|o”na tii generali e di gestione: | tassa sui rifiuti verl L?Zie;]:SDEZIOHI
gZSteiO?]ee Gestione delle entrate | TARES/TARI € sanzio
tributarie e servizi
fiscali
Pr.oces.so .Si:\”z.' i Servizi istituzionali, n. 14 Entrate extra- | G) %\.OE"O."" o Tributi
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | tributarie veritiche, 1speziont
gen?ra| ed Gestione delle entrate € Sanzioni
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr_oces_so _S(ta_[wz_l ; Servizi istituzionali, n. 15 H) ,?ffarl_ legali e Tributi
primario ISt “Z"’I!"a :j generali e di gestione: | Ravvedimento con enzlloso
gen?ra| ed Gestione delle entrate | gperoso (generale)
gestione tributarie e servizi
fiscali
Pr.oces.so .S?I[’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 15 Servizio di H) ,?[\ffarl' legali e Tributi
primario IS |nuzr|o”na Ic;i generali e di gestione: | pagamento tributi connerrlzlloso
g€ ? all e Gestione delle entrate (generale)
gestione tributarie e servizi
fiscali
UFFICIO: Personale: gestione economica
Responsabile UFFICIO:
Lorenzi Alberto
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AT Gl ST UifierD
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Procestso di _S?[VI;I ; Servizi istituzionali, n. 1 Denunce H) ,?ffarl_ legali e P.ersonal
supporto ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | infortuni sul lavoro con enzlloso € "
generali e di lisoras UEine (generale) gestione
gestione economic
a
Procestso di _S?[VI;I ; Servizi istituzionali, n. 2 Gestione G) _(]:‘_ogtro_lll, o P.ersonal
supporto ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | coperture INAIL veriche, i1speziont | €. "
generali e di e UTET S e sanzioni gestione
gestione economic
a
Processo di Servizi Servizi istituzionali, n. 3 Versamenti F) Gestione delle Personal
supporto istituzionali, entrate, delle e:




gengrali edi generali e di gestione: | contributivi datori di spese e <_jel gestione_
gestione Risorse umane lavoro patrimonio economic
a
Procestso di _S$IV|;| . Servizi istituzionali, n. 4 Certificazioni F) tGetStlc(;nﬁ delle Pgrsonal
supporto ISt “Z"}!"a Id generali e di gestione: | stipendio per entrate, dele €. i
generali e di Slserse UiEne cessione quinto - spese e de gestione
gestione patrimonio economic
prestiti e cessioni a
Procestso di S(:{W; . Servizi istituzionali, n. 5 Certificazionie | F) tGetStlcélnﬁ delle Pgrsonal
supporto ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | attestazioni entrate, dele €. "
generali e di e UTET TS posizioni spese e de gestione
gestione . _ patrimonio economic
assicurative (pa) a
per uso
ricongiunzioni,
riscatti ed altro
Proce?fo di ISEI[’VIZZII . Servizi istituzionali, n. 6 Rilascio Fz]t(r.;eistlzmﬁ delle P'ersonal
supporto gsenl::ra?li Zdi generali e di gestione: | certificato di :pe:eeé dile Séstione
; Risorse umane i i ifi ; X .
gestione stipendio/certificato | hatrimonio economic
di servizio a
Proces{%o di Sgwy . Servizi istituzionali, n. 6 Liquidazione F) tGEiS“%Inﬁ delle P'ersonal
supporto Iselnltjezrgjln: :j generali e di gestione: | indennita’ mensili :ngseeé di.le eést'one
gensral € cl Risorse umane amministratori e pese © ¢ gesione
gestione patrimonio economic
missioni a
upp ! elnuezrial' o :j generali e di gestione: | in materia di spesa spese é del ést'one
generall e di Risorse umane di personale Pes ; gestione
gestione patrimonio economic
a
upp ! elnlizzrial' o :j generali e di gestione: | periodiche spese é del ést'one
generall e di Risorse umane trattamenti Pes : gestione
gestione patrimonio economic
accessori a
Processo _S(ta_[wz_l . Servizi istituzionali, n. 9 Liquidazione F) tGe;stu()jnﬁ delle P.ersonal
primario ISt “Z'OI.”a :j generali e di gestione: | trattamento fine entrate, dele € "
generali e di e —— mandato spese e de gestione
gestione patrimonio economic
a
Proces;so di _S(ta_[wz_l . Servizi istituzionali, n. 10 CUD F) tGe;stu()jnﬁ delle P.ersonal
supporto isti u2|o|na :j generali e di gestione: entrate, dele e: .
generali e di e UTE S spese e de gestione
gestione patrimonio economic
a
Processo _S?[VI;I ; Servizi istituzionali, n. 11 Modello 770 | F) tGeiStKélnﬁ delle P.ersonal
primario isti u2|o|_na :j generali e di gestione: entrate, dele e: .
generali e di e UTE S spese e de gestione
gestione patrimonio economic
a
Proces;so di _S(ta{wz_l ! Servizi istituzionali, n. 12 Pensioni: F) tGetstl(élntﬁ delle P.ersonal
supporto ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | Liquidazioni INPS - entrate, dele € "
generali e di e UTET S riscatti - spese e de gestione
gestione patrimonio economic

a




ricongiunzioni

Processodi | Servizi Servizi istituzionali, n. 13 Pensioni: P) Gestione datie | Personal
supporto |st|tu2|o!1all,' generali e di gestione: | Pratiche informazioni, e e
generali e di Slsorse UiEne tutela della privacy | gestione
gestione (specifica) economic
a
Processo Sgrvizj ' Servizi istituzionali, n. 14 Statistiche P) Gestiqne_ datie | Personal
primario |st|tu2|o.naI|,' generali e di gestione: informazioni, e e
generali e di Slsorse UiEne tutela della privacy | gestione
gestione (specifica) economic
a
Processo di Sgrvizj ' Servizi istituzionali, n. 15 Stipendi e F) Gestione delle Personal
supporto |st|tu2|o.nall,' generali e di gestione: | Paghe entrate, delle e
generali e di Slsorse UiEne spese e del gestione
gestione patrimonio economic
a
Processo di Sgrvizj ' Servizi istituzionali, n. 16 Rimborso F) Gestione delle Personal
supporto |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | oneri per datore di entrate, delle e
generali e di R spese e del gestione
gestione lavoro patrimonio economic
a
Processo Se_rvizj _ Servizi istituzionali, n. 17 C) Pr'ov.vgdimenti Personal
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | Riconoscimento di ampllat'|V|.d.eIIa e
generali e di R . ) sfera giuridica con | gestione
gestione benefici connessi | gtfetto economico | economic
all'invalidita’ civile diretto ed a
per il personale e immediato (es.
allinvalidita’ erogazione
. contributi, etc.)
derivante da cause
di servizio, nonche'
da riconoscimento
di inabilita’ a
svolgere attivita'
lavorativa
UFFICIO: Personale: gestione giuridica
Responsabile UFFICIO:
Damioli Leonella
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AliACITIEEITI S
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 1 Programma F) Gestione delle Personal
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | triennale ed entrate, delle e
generali e di Slerem LT Ere spese e del gestione
gestione annuale del patrimonio giuridica
fabbisogno di
personale




Processo .Sﬁiv'z.' i Servizi istituzionali, n. 2 Assunzione di | A) At_cqws(;mlone e | Personal
primario Igselnuezrginz I&i generali e di gestione: | personale ngslg:aele € géstione
X Risorse umane i i SO
gestione mediante concorsi, | (generale) giuridica
mobilita’ e contratti
di lavoro a tempo
determinato o
flessibile
Prric;ﬁezso |S§':VIZZ|I . Servizi istituzionali, n. 3 Attribuzione A) Atic?1w5c|12||me e P.ersonal
primario Senlézre?li 2di generali e di gestione: | progressioni ggfsgnaele € Séstione
X Risorse umane i o
gestione economiche (generale) giuridica
orizzontali o di
carriera
Processo 'S<ta{V|z.| i Servizi istituzionali, n. 4 Selezioni da G) $0Etr0.||l, __ | Personal
primario is |nuzr|o”na I(ii generali e di gestione: | centro per veri L?Zieh:spezmnl e: con
general Risorse umane l'impiego € sanzio gestione
gestione giuridica
pri : IStituzl i :j generali e di gestione: | personale Veritche, Ispeziont : i
generali e di raaEe e appartenente a e sanzioni gestione
gestione giuridica
categorie protette
(Legge 68/1999)
Processo | Senvizl | servizistituzionali, | N 6 Stabilizazioni | 8) Controll, | Personal
primario isti u2|o|_na :j generali e di gestione: verifiche, ispezioni | e: .
generali e di raaEe e e sanzioni gestione
gestlppe . giuridica
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 7 Mobilita’ G) $°Etr°."" o Pgrsonal
primario Igselnlézzrgjlinz gi generali e di gestione: | dall'esterno ex art. \e/esr;fzigh:spezmm géstione
X Risorse umane R
gestione 30 del D.Lgs. giuridica
165/2001
pri : IStituzl i :j generali e di gestione: | art. 34 bis, D.Lgs. Verinche, ISpeziont : "
generali e di e e 165/2001 e sanzioni gestione
gestione giuridica
Processo .ng'z.' i Servizi istituzionali, n. 9 Mobilita’ G) $°Etro.ll" o Pgrsonal
primario Igselnlézzrgjling gi generali e di gestione: | interna \e/esr;:fzigh:spezmm géstione
; Risorse umane i i SO0
gestione intersettoriale da giuridica
P.E.G.
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 10 Cambi di G) $orr:trolll|, L Pgrsonal
- Risorse umane i o
gestione professionale giuridica
Processo _S?[VI;I ; Servizi istituzionali, n. 11 G) _(]:‘_oEtro_lll, o P.ersonal
primario ;;Selnizr;)lir]: ::’“ generali e di gestione: | Trasformazione del \e’e;i':zig’n:Spez'om géstione
X Risorse umane i SO
gestione rapporto di lavoro a giuridica
tempo parziale
Processo di Servizi Servizi istituzionali, n. 12 Comandi e G) _C_ontro_lll, o Personal
supporto istituzionali, verifiche, ispezioni | e:

generali e di gestione:




gengrali edi Risorse umane trasferimenti e sanzioni g.est.i;?ne
gestione giuridica
B O, | Senizsttuzonal | 1.13 D roeert | cesone!
PP S generali e di gestione: | Autorizzazioni a pliativi o T
gene;rah e di Slsorse UiEne restazioni sfera giuridica g.es'qo'ne
gestione p _ o senza effetto giuridica
professionali di economico diretto
personale interno a | ed immediato (es.
tempo autorizzazioni e
indeterminato e concessioni, etc.)
determinato -
Autorizzazione ai
dipendenti allo
svolgimento di
incarichi non
compresi nei
compiti e doveri
d'ufficio a favore di
terzi
P:i%::rsiéo gﬁ'xlzzilonali Servizi istituzionali n- 14 Nomina Ec))mizzn((:helneerale) E'e roond
P enerali e c;i generali e di gestione: | componenti del 9 éstione
gene Risorse umane CcUG gestio
gestione giuridica
rimano. | itiugionai, | SCrVziistiuzionali, 15 Nomina - BEIECR ) CESOE
P generali e c;i generali e di gestione: | componenti del 9 géstione
; Risorse umane i o
gestione Nucleo di giuridica
valutazione - OIV
rimaio. | tiusiona, | Serviziistiuzionali, | 1 16 Rievazione | ) EARGL L CEISONE
P generali e éi generali e di gestione: | eccedenze o sanziohi P géstione
; Risorse umane o
gestione personale giuridica
rimao. | etiugionai, | Serviziistiuzionali, .17 Assunzioni - (3 ERREE L CEISONE
P enerali e di generali e di gestione: | interinali o sanzio,ni P éstione
gestione Risorse umane giuridica
rimaio. | tiugonai, | SCrviziistiuzionali, - 1. 18 Atrbuzione | FBRERIEOE ) RSO
P generali e di generali e di gestione: | incarichi 9 géstione
- Risorse umane iri iali SO
gestione dirigenziali giuridica
Processo n. 19 Politiche del Personal
primario lavoro - Gestione géstione
dellg att|V|t_a giuridica
relative all'incontro
domanda/offerta di
lavoro, comprese
quelle relative alla
formazione
professionale
e O, | Senizsttuzonal | 1. 20 o acgelle | persona
PP S generali e di gestione: | Procedimento T
generali e di (generale) gestione




gestione Risorse umane disciplinare giuridica
Processo _S?[VI;I i Servizi istituzionali, n. 21 BB) Autorizzazione Pgrsonal
primario ISt “Z'OI.”a Id generali e di gestione: | Corresponsione 0 concgssmnE € €. "
generall € di Risorse umane dell'assegno provvedimenti gestione
gestione amministrativi giuridica
nucleo familiare ampliativi della
sfera giuridica dei
destinatari con
effetto economico
diretto ed
immediato per il
destinatario
(generale)
Processo -S<ta{wz.| i Servizi istituzionali, n. 21 Gestione del | ©) ?orr:tro_lll, | Personal
primario ISt “Z"}!"a Id generali e di gestione: | rapporto di lavoro Verinehe, i1speziont | € "
generali e di ramiEe UEE e sanzioni gestione
gestione giuridica
UFFICIO: Anagrafe
Responsabile UFFICIO:
Damioli Leonella
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO £ 3] e Uit
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo _S(ta_[wz_l . Servizi istituzionali, n. Rilascio codice P)f Gestione datie | Anagrafe
primario ISt “Z'OI.”a 11 generali e di gestione: | diregistrazione per Lnto:mgz::)nl, €
gene.ral eda Altn SerViZi genera“ accedere ai Servizi ute a. .e a pl’lvacy
gestione (specifica)
anagrafe online
Pr_ocesso .Sﬁ,:v'z.' i Servizi istituzionali, n. Anagrafe: G) $°Etro.ll" o Anagrafe
primario ;;Selnlézzrfling gi generali e di gestione: | Trasferimento di \e/esr;:fzigh:spezmm
gestione Anagrafe, stato civile | resjdenza all'estero
e servizio elettorale
Pr_ocesso .S?:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 1 Anagrafe: G) $°Qtr°.ll" o Anagrafe
primario ISt u2|()|na h generali e di gestione: | Certificati Veriche, i1speziont
gente_zra| ed Anagrafe, stato civile anagrafici € sanzioni
gestione e servizio elettorale
Pr_oces_so _Sﬁwz_l i Servizi istituzionali, n. 2 Anagrafe: G) go;:tro_lh, o Anagrafe
primario ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | Iscrizioni registri veritiche, ispeziont
gentgra| ed Anagrafe, stato civile anagrafici € sanzioni
gestione e servizio elettorale
Pr_oces_so _S?[VI;I ! Servizi istituzionali, n. 3 Anagrafe: G) _(]:‘_orr:tro_lll, o Anagrafe
primario ISeInL(JleI:Iin: ::’” generali e di gestione: | Cancellazioni \ée;i'rfzig’n:Spez'om
gestione Anagrafe, stato civile | registri anagrafici
9 e servizio elettorale

per irreperibilita’




Processo servizi Servizi istituzionali, n. 4 Anagrafe: G) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | Variazione di vern‘lch_e, ispezioni
generali e di Anagrafe, stato civile | indirizzo € sanzioni
gestione e servizio elettorale
Processo Sgrvizj ) Servizi istituzionali, n. 5 Anagrafe: G) Qontro.lli, - Anagrafe
primario |st|tu2|o|.nalld' generali e di gestione: | Adeguamento verlflche, ISpezioni
gggtei:(r)?]ée ! 'ggiﬁrir?f_e, stato civile | anagrafe ai risultati | - o oo
vizio elettorale del censimento
Processo Sgrvizj ) Servizi istituzionali, n. 6 Anagrafe: G) Qontro.lli, I Anagrafe
primario |st|tu2|o|.nalld' generali e di gestione: | Rilascio carta di verlflche, ISpezioni
gggﬁéﬁée ! Anagrafe, stato civile | identita’ € sanzioni
e servizio elettorale
Processo _Se_rvizj . Servizi istituzionali, n. 7 Anagrafe: G) _C_ontro_lli, | Anagrafe
primario |st|tu2|c1nallc,j_ generali e di gestione: | Certificati Ve”f'Ch.e’ ISpeziont
gggﬁcﬁée ! Anagrafe, stato civile | anagrafici storici @ sanzion!
e servizio elettorale
Processo Servizl Servizi istituzionali, n. 8 Anagrafe: G) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tuz|o|nalg_ generali e di gestione: | Comunicazioni ver|f|ch_e, ISpeziont
cestione | Anagrafe, stato civile | aufficio tribut @ sanzion!
e servizio elettorale
Processo Servizl Servizi istituzionali, n. 9 Anagrafe: G) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|()|nallc;_ generali e di gestione: | Comunicazioni venflche, ISpezioni
gggﬁgﬁée ' Anagrafe, stato civile | prefettura € sanzioni
e servizio elettorale
Processo Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 10 Anagrafe: G) 'C'ontro.lli, - Anagrafe
primario |st|tu2|()|nallc;_ generali e di gestione: | Tenuta registro venflche, ISpezioni
gggﬁgﬁée : Anagrgfe, stato civile unioni civili € sanzioni
e servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 11 Anagrafe: G) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|o|nalg_ generali e di gestione: | Accettazione e Ve”f'Ch.e’ ISpeziont
cestione Anagrafe, stalo civile | tenuta dichiarazioni @ sanzion!
di testamento
biologico
Processo Se_rvizj . Servizi istituzionali, n. 12 Anagrafe: G) .C_ontrollli, - Anagrafe
primario |st|tu2|()|nalg_ generali e di gestione: | Iscrizione AIRE venﬁche, ISpezioni
gestone | QLo e | Gnegrte vl | 7
Residenti
all'Estero) dei
cittadini italiani per
trasferimento da
AIRE o APR di
altro Comune
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 13 Anagrafe: G) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tuz|()|nal|(,j_ generali e di gestione: | Variazioni verlflche, ISpeziont
gzgggiée ' Anagrafe, stato civile | anagrafiche AIRE € sanzioni

e servizio elettorale

(Anagrafe Italiani
Residenti




all'Estero)

Processo _Sgrviz_i _ Servizi istituzionali, n. 14 Anagrafe: G) _C_ontro_lli, o Anagrafe
primario |st|tuz|ol!1al|& generali e di gestione: | Cancellazione venﬂche, ISpeziont
gggtei:(r)?]ée ! 'ggiﬁrir?f_e, stato civile | anagrafiche AIRE | © oo 2o
vizio elettorale (Anagrafe Italiani
Residenti
all'Estero)
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 15 Stato civile: | G) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tu2|c1nallc,j_ generali e di gestione: | Acquisto della Ve”f'Ch.e’ ISpeziont
gestone | Qe | Stadnanzaper |
matrimonio
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 16 Stato civile: | G) Controlli, | Anagrafe
primario |st|tuz|c1nal|a_ generali e di gestione: | Acquisizione della venﬁche, ISpeziont
gestone | QLo e | ctednanza P
italiana per
riconoscimento o
dichiarazione
giudiziale della
filiazione durante la
minore eta’ del
figlio, o nel caso in
cui la paternita' o
maternita' non puo’
essere dichiarata,
purche' sia stato
riconosciuto
giudizialmente il
diritto al
mantenimento o
agli alimenti, di
minore straniero
Pr_oces_so _Se_rviz_i . Servizi istituzionali, n. 17 Anagrafe: G) _C_ontro_lli, - Anagrafe
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | Attestazione di Ve”f'Ch.e’ ISpeziont
ggg;’gilée di Anagrafe, stato civile regolarita’ di € sanzioni
9 e servizio elettorale soggiomo
Pr_ocegso Se_rvizj . Servizi istituzionali, n. 18 Anagrafe: G) _C_ontro_lli, L Anagrafe
primario |st|tu2|c1nallc,j_ generali e di gestione: | Attestazione di ver|f|ch_e, ISpezioni
gggg{iée : Anagrgf_e, stato civile soggiorno € sanzioni
e servizio elettorale permanente
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 19 Anagrafe: G) Controlli, ~ | Anagrafe
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | Ripristino verlflche, ispezioni
gengrah edi Anagrafe, stato civile immigrazione € sanzioni
gestione e servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 20 Anagrafe: G) Controlli, ~ | Anagrafe
primario |st|tu2|o_naI|,_ generali e di gestione: | Verifica verlflch_e, ispezioni
generali e di e sanzioni

Anagrafe, stato civile

dichiarazione di




gestione e servizio elettorale rinnovo della
dimora abituale
Processo servizi Servizi istituzionali n. 21 Anagrafe: G) Controlli, | Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio'ne' Autentica di firma verifiche, ispezioni
gengrah e di Anagrafe, stato civile € sanzioni
gestione e servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali n. 22 Anagrafe: G) Controlli, | Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio'ne' Autentica di copia verifiche, ispezioni
ge”e.ra" edi Anagrafe, stato civile € sanzion
gestione e servizio elettorale
Processo Servizi Sk el n. 23 G) Controlli, Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Accertamento verifiche, ispezioni
generali e di Orar sl sl | o e sanzioni
gestione g requisiti di dimora
abituale delle
variazioni di
residenza
Processo Servizi Serik el n. 24 Registro P) Gestione datie | Anagrafe
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | convivenze di fatto Informazioni, €
generali e di Anagrafe, stato civile tutela della privacy
gestione e servizio, elettorale (specifica)
Processo Servizi Serik el n. 25 L) Pianificazione Anagrafe
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestio,ne: Toponomastica: urban.ls.uca
gzgﬁgﬁée di Anagrafe, stato civile Denominazione (specifica)
e servizio elettorale nuove strade e
piazze
Processo Servizi Sk itz n. 26 L) Pianificazione Anagrafe
primario istituzionali,_ generali e di gestio,ne: Toponomastica: urban.i§tica
g:gg{;ﬁée di Anagrafe, stato civile | Attribuzione (specifica)
e servizio elettorale nuMero civico
Processo Tutte le funzioni | ¢ i macroprocessi n. 27 Attivita' Anagrafe
primario istituzionali riguardante gli
istituti di
democrazia diretta
Processo Servizi Sl fetliatamEl n. 28 Statistiche P) Gestione datie | Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' informazioni, e
generali e di SEiten @ e ' tutela della privacy
gestione . (specifica)
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 29 Segnalazione | G) Controlli, | Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio'ne' di irreperibilita’ verifiche, ispezioni
gengrah ed Anagrafe, stato civile € sanzioni
gestione e servizio elettorale
Processo Servizi Sarikd itz n. 30 Anagrafe: P) Gestione datie | Anagrafe
primario istituzionali, generali e di gestio,ne' Residenza in informazioni, e
gengrali e di Anagrafe, stato civile ' convivenza tutela_della privacy
gestione e servizio elettorale (specifica)
Processo Se_rvizj . Servizi istituzionali n. 31 Anagrafe: G) _C_ontro_lli, - Anagrate
primario istituzionali, ' verifiche, ispezioni




gengrali edi generali e di gest.io.ne: Comunicazione e sanzioni
gestione Anagraf_e, stato civile ospitalita’ a favore
e servizio elettorale o .
di cittadini stranieri
o apolidi
Pr_oces;o .Si:\”z.' i Servizi istituzionali, n. 32 Libretto G) $°Qtr0."" oo Anagrafe
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | internazionale di verttiche, 1speziont
generall € di Anagrafe, stato civile famiali € sanzioni
gestione - amigha
e servizio elettorale
Processo | Senvizi | seryizistituzionali, | N33 Richiesta | B) Prowvedimenti | Anagrafe
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | riconciliazione tra afmp |a'|V|'d_e a
gente;ra| ed Anagrafe, stato civile coniugi stera g"]ff” téca
gestione e servizio elettorale senza efietto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
- concess_,ioni, etc_.)
Processo _S(ta_[wz_l ; Servizi istituzionali, n. 33 Cambio del P)f Gestione datie | Anagrafe
primario ISt “Z"’I!"a :j generali e di gestione: | nome composto da Lnto:mgz::)nl, €
generall  di Anagrafe, stato civile iu' el ti utela defla privacy
gestione - piu element (specifica)
e servizio elettorale
Processo _S(ta_[wz_l ; Servizi istituzionali, n. 33 Cambio G) $orr]1tro_lll, | Anagrafe
primario ISt “Z"’I!"a :j generali e di gestione: | abitazione Vertliche, 1speziont
gen?ra| ed Anagrafe, stato civile € sanzioni
gestione e servizio elettorale
Processo .S(ta{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 33 Anagrafe: G) gogtroilll, | Anagrafe
primario ge'nlézr';?: Ic;i generali e di gestione: | Autentica di firma \e/esrtlrjllncZigh:spemonl
gestione Anagrf’:lf_e, stato civile del passaggio di
e servizio elettorale proprieta’ di veicoli
Processo .ng'z.' i Servizi istituzionali, n. 33 Anagrafe: G) $°£tr°.ll" o Anagrafe
primario ISt u2|()|na 11 generali e di gestione: | Autentica di firma a Veriche, 1speziont
generall € di Anagrafe, stato civile | domicilio € sanzioni
gestione o
e servizio elettorale
Processo _Sng_l i Servizi istituzionali, n. 33 Attestazione | G) _(]:‘,_orr:tro_lh, | Anagrafe
primario ;;Selnlizzrg)l?z gi generali e di gestione: | diiscrizione \e/esr;:Zig,n:spezmm
gestione Anagrfife, stato civile anagraﬁca per
& servizio elettorale cittadini comunitari
Pr_oces_so _S(ta_[wz_l . Servizi istituzionali, n. 33 Attribuzione P)f Gesuc_me_ datie | Anagrafe
primario ISt “Z'OI.”a :j generali e di gestione: | del cognome al Lnto:mgz::)nl, €
general e di Anagrafe, stato civile to dell utela defla privacy
gestione e servizio elettorale momento deta (specifica)
nascita
Processo _S?[VI;I ; Servizi istituzionali, n. 33 Attestazione | G) _(]:‘_oEtro_lll, | Anagrafe
primario Ig;SeInLéZr;)l?g I(’ii generali e di gestione: | di soggiorno \éesr:ilr::Zig;]:spezmnl
gestione Anagr-a.f-e, Sta'[0 C|V||e permanente per
EREiizele o e cittadini comunitari
Processo .Sﬁv'z.' i Servizi istituzionali, n. 33 Certificato di | B) P[.O\{.V?g'r“em' Anagrafe
primario Igselnljazrginz Ic’ii generali e di gestione: | capacita' :fne]rpa%imi diec:: aa
; Anagrafe, stato civile i i
gestione 9 matrimoniale senza effetto

e servizio elettorale

economico diretto




ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 33 G) Sc:_o;]ltro_lll, | Anagrafe
primario Igselnl:azrz?: ::’“ generali e di gestione: | Aggiornamento \éesrglr(]:Zig;]:speZ|on|
gestione Anagrafe, stato civile | anagrafe utenza
e servizio elettorale
Processo _S(ta{vgl i Servizi istituzionali, n. 33 Anagrafe G) ?orr:tro_lll, | Anagrafe
primario IS |nuzr|c1:’1a tii generali e di gestione: | temporanea ver L::Zie;]:spezmnl
g€ te' all e Anagrafe, stato civile € sanzio
gestione e servizio elettorale
Pr_oces;o .Sﬂv'z.' i Servizi istituzionali, n. 33 Variazione di | G) ﬁioatro_lll, o Anagrafe
primario Ig']selnlézzrflins tii generali e di gestione: | generalita’ degli \e/eSI'IElL(]?Ziﬁ;]:SDEZIOHI
gestione Anagrafe, stato civile | stranieri a seguito
e servizio elettorale di matrimonio
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 33 Anagrafe: G) $°Etr°."" - Anagrafe
primario ;;Selnlfezrgjlin: :ﬁi generali e di gestione: | Cancellazione \e/esr;ncZig,n:spezmnl
gestione Anagrafe, stato civile | registri anagrafici

e servizio elettorale

per emigrazione

UFFICIO: Lavori Pubblici

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio sovrintende a tutte le opere pubbliche realizzate dall'amministrazione, mediante progettazione e direzione
dei lavori (interna o affidata a professionisti esterni), coordinazione e collaudo finale, con I'esercizio di funzioni che

comprendono l'edilizia scolastica, cimitero, trasporti e mobilita’, viabilita', elettrodotti e fognature, eliminazione

delle barriere architettoniche, nonche' la programmazione ed il coordinamento delle Opere Pubbliche.

Responsabile UFFICIO:

Alioni Marco
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AT Gl ST UifierD
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo ,tAss_(tattQ decli Assetto del territorio n. 1 Piano triennale L)bPla_nltf.lcazmne Iﬁa\()%rl'. .
primario eJ.rI'. orio kE;'t i ed edilizia abitativa: opere pubbliche ur an_|f§ Ica uoblicl
ediizia abiativa | \yrpanistica e assetto (specifica)
del territorio
Processo ,tAss_tett(_) de(; e 6lE et n. 2 Variazioni al L)bP|a_n|tf_|caZ|one IISa\t/)%rll_ _
primario eJ.rI'. orio k?'t i ed edilizia abitativa: Programma lavori ur an_|f§ Ica ubblict
edilizia abitativa Urbanisticg > EEEE pubblici sotto i (specifica)
del territorio 100.000 euro
Processo _S(ta{viz_i i Servizi istituzionali, n.3 B) P[.O\{.V?ginﬂemi :;a\t’)%rli. .
primario Ig;selnizrlz;)lin: ::’“ generali e di gestione: | Autorizzazione/con ;rgfa'zimi diE:: aa ubblict
gestione Gestione delle entrate | cessione cenza effetto




tributarie e servizi
fiscali

installazione mezzi
pubblicitari

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)

Processo
primario

Assetto del
territorio ed
edilizia abitativa

Assetto del territorio
ed edilizia abitativa:
Urbanistica e assetto
del territorio

n. 4 Approvazione
Programma lavori
pubblici sotto i
100.000 euro

L) Pianificazione
urbanistica
(specifica)

Lavori
Pubblici

Processo
primario

Processo
primario

Assetto del
territorio ed
edilizia abitativa

Tutte le funzioni
istituzionali

Assetto del territorio
ed edilizia abitativa:
Urbanistica e assetto
del territorio

Tutti i macroprocessi

n. 5 Variazioni al
Programma
triennale e
all'elenco annuale

n. 6 Affidamento
appalto di lavori di
importo pari o
superiore a
1.000.000 di euro
mediante il sistema
della procedura
aperta

L) Pianificazione
urbanistica
(specifica)

D) Contratti
pubblici (generale)

Lavori
Pubblici

Lavori
Pubblici

Processo
primario

Tutte le funzioni
istituzionali

Tutti i macroprocessi

n. 7 Affidamento
appalto di lavori di
importo pari o
superiore a 40.000
euro e inferiore a
150.000 euro
mediante il sistema
della procedura
negoziata

D) Contratti
pubblici (generale)

Lavori
Pubblici

Processo
primario

Tutte le funzioni
istituzionali

Tutti i macroprocessi

n. 8 Affidamento
appalto di lavori di
importo pari o
superiore a
150.000 euro e
inferiore a
1.000.000 di euro
mediante il sistema
della procedura
negoziata

D) Contratti
pubblici (generale)

Lavori
Pubblici

Processo
primario

Assetto del
territorio ed
edilizia abitativa

Assetto del territorio
ed edilizia abitativa:
Urbanistica e assetto
del territorio

n. 9 Progettazione
interna
(preliminare,
definitiva,
esecutiva)

Q) Progettazione
(specifica)

Lavori
Pubbilici

Processo
primario

Assetto del
territorio ed
edilizia abitativa

Assetto del territorio
ed edilizia abitativa:

n. 10 Perizie di

Q) Progettazione
(specifica)

Lavori
Pubbilici




Urbanistica e assetto
del territorio

lavori in economia

Processo f\ss.(tettc.) de(; Assetto del territorio n.11 D) bCé)anFrattl | Iﬁa\é%rl'. _
primario edr_rl! orio g't i ed edilizia abitativa: Progettazione pubblici (generale) ubblict
edilizia abitativa | yrpanistica e assetto esterna
del territorio (preliminare,
definitiva,
esecutiva)
Processo 'tA‘SS.tett(.) decli Assetto del territorio | N 12 Affidamento | D) &?nprattl | :;a\()%rl'. .
primario e(;rll_ orio E't i ed edilizia abitativa: direzione lavori in pubblici (generale) ubbiici
edilizia abitativa | yrpanistica e assetto appalto a
S U professionisti
esterni
Processo 'tA‘SS.tett(.) decli Assetto del territorio | N- 13 Direzione D) &fl’.”?ra“' | :;a\é%rl'. .
primario ororio o4 | ed ediliziaabitativa: | lavor pubblici (generale) | Pubblici
edilizia abitativa | \yrpanistica e assetto
del territorio
Processo ,tAss_(tattQ decli Assetto del territorio n. 14 Liquidazioni | G) $°Etro.ll" _ :;a\é%rl'. .
primario edr_rll_ orio g't i ed edilizia abitativa: acconti o rata di Veriche, 1speziont ubblict
edilizia abitativa | £ijizia residenziale saldo e omologa e sanzioni
p_ubt_)llc_a e_I_o_caIe € del certificato di
piani di edilizia
economico-popolare | "egolare
esecuzione per
contratti pubblici di
lavori, servizi e
forniture in
economia
Processo ,tAss_ttattq de(; Assetto del territorio | N- 15 Varianti in D)bCE)(I)_nFrattl I ;L:a\[;%nl- .
primario edr_rll_ oro S.t i ed edilizia abitativa: corso d'opera pubblici (generale) ubblict
edilizia abitativa | yrpanistica e assetto lavori in appalto
del territorio
Processo ,tAss_ttattq de(; Assetto del territorio | N- 16 Collaudo D) bCE)(I)_nFrattl I ;L:a\[;%nl- .
primario e(jr:! orio g't . o el abtatia: pubblici (generale) ubblici
ediizia abitativa |y panistica e assetto
del territorio
Croceeso | fasello sl nssetodeltemior | 117 D e | Posc
primario ediliz? Ogit tiv ed edilizia abitativa: Partecipazione a pubblici (generale) ubblic
€ aabitativa 1 yrpanistica e assetto commissioni di
del territorio collaudo
Processo ,tAss.tettc.) de(lj Assetto del territorio n. 18 Affidamento | D) be(I)_nFrattl | :;a\é%rl'. .
primario edr.rl'. orio g't i ed edilizia abitativa: incarico esterno di | PYPP!IC! (generale) ubbiict
edilizia abitativa | rpanistica e assetto coordinatore della
del territorio sicurezza
Processo ,tAss_tettc_) de(; Assetto del territorio n. 19 Coordinatore | ) TC_OE'[I’O_”I, . Ilga\tl)%rll' .
primario erritorio ed ed edilizia abitativa: della sicurezza in veriricne, 1spezioni ubbiici
edilizia abitativa e sanzioni

Urbanistica e assetto

fase di




del territorio

progettazione

Processo ,tAss_tett(_) de(; Assetto del territorio | N- 20 Subappalto | D) bCEJ(I)_nFrattl | :;a\tl)%rl'. .
primario e(;rl! orio E‘t . e pubblici (generale) ubblici
edilizia abitativa |y panistica e assetto
del territorio
Processo 'tA‘SS.tett(.) decli Assetto del territorio | N- 21 Alta G) $°£tr0.ll" o :;a\tl)%rl'. :
primario e(;rll_ orio E't i ed edilizia abitativa: sorveglianza lavori Veritiche, Ispeziont ubbiict
edilizia abitativa Urbanigtica eassetto | eseguitiin project e sanzioni
del territorio financing o in
convenzione con
altri soggetti terzi
Processo tASS’.?ttC.) de(; Assetto del territorio | N- 22 Redazione D) b%(l).nvatt' | :;a\é%rl'. .
primario e(;rll. oro g't i ed edilizia abitativa: cronoprogramma pubblici (generale) ubbiict
edilizia abitativa |y panistica e assetto
del territorio
Processo ,tAss_(tattQ deé Assetto del territorio | N 23 Piano delle | D) b(f;l)'nyrattl | :;a\é%rl'. .
primario eJ.rI'. orio E't i ed edilizia abitativa: manutenzioni pubblici (generale) ubblict
edilizia abitativa |y panistica e assetto
del territorio
Processo ,tAss_(tattQ decli Assetto del territorio | N- 24 B) P[.O\{.V.eg'rﬂent' :;a\é%rl'. :
primario eJ.rI'. orio E't i ed edilizia abitativa: Autorizzazione al afmp |a'|V|'d_e a ubblict
edilizia abitativa | ;- cictica e assetto transito in centro sfera giuridica
del territorio ; senza effetto_
storico con economico diretto
autocarri o mezzi ed im_medi_ato_ (es.
speciali di portata | autorizzazioni e
. concessioni, etc.)
superiore a 3,5
tonnellate
Proces{qo di ,tAss_(tettQ decli Assetto del territorio n. 25 Sopralluogo | ) .(]EOEII’O."I, - IF‘)a\é%rl'. ,
supporto eJ.rll_ orio g.t . ed edilizia abitativa: verifiche, ispezioni ubblici
edilizia abitativa | ;- cictica e assetto e sanzioni
del territorio
Processo ,tAss_(tettQ decli Assetto del territorio | N- 26 Intervento sul | ©) .(]EOEII’O.”I, - Iﬁa\t/)%rl[ :
primario e(;_rl! orio g't . o] Tl aliaie: bene - verifiche, ispezioni ubblici
edilizia abitativa Urbani;ticg eassetto | Manutenzione e sanzioni
del territorio ordinaria
Proces;so di ,tAss_ttattq de(; Assetto del territorio n. 27 Pronta G) %:_orr:tro_lll, - ;L:a\[;%nl- .
supporto eoﬁl' oro E‘t ivq | € edilizia abitativa: reperibilita’ Veriche, iIspeziont | Fubblict
edilizia abitativa | ;. o0ictica e assetto e sanzioni
del territorio
Procestso di ,tAss_tett(_) de(; Assetto del territorio | - 28 Assistenzae | ©) .(]EOEUO."" o Ilga\tl)%rll' .
supporto e(;_rll_ orio g't i ed edilizia abitativa: manutenzione in veritiche, ispeziont ubblict
edilizia abitativa | ;o 0istica e assetto occasione di e sanzioni
L) (i manifestazioni
Processo di | Assetto del Asesiie ol @i i n. 29 D) Contratti Lavori -
supporto territorio ed pubblici (generale) | Pubblici

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Urbanistica e assetto

Manutenzione




del territorio

mezzi
Procestso di ,tAss_tett(_) de(; Assetto del territorio n. 30 Assistenzae | D) bCEJ(I)_nFrattl | :;a\tl)%rl'. )
supporto eJ'rI! orio E't i ed edilizia abitativa: manutenzione per pubblici (generale) ubblict
edilizia abitativa | rpanistica e assetto seggi elettorali
del territorio
Procestso di 'tA‘SS.tett(.) decli Assetto del territorio n. 31 D) b(é)(l)'nyrattl | :;a\tl)%rl'. .
supporto e(;rll_ orio E't i ed edilizia abitativa: Manutenzione pubblici (generale) ubbiict
edilizia abitativa | yrpanistica e assetto impianti di
LSO riscaldamento -
raffreddamento
Procestso di ,tAss_tettQ decli Aeasie ol (et n. 32 Gestione F) tGEiStlzlnﬁ delle IISa\tl)%rll' '
supporto erritorio ed ed edilizia abitativa: magazzino entrate, delle ubbiict
edilizia abitativa il resicmrElE spese e del
pubblica e locale e patrimonio
piani di edilizia
economico-popolare
Procestso di tAss_ttattq declj AasEie dE e i n. 33 Gestione G) %:_orr:tro_lll, o Ilsa\é%rll' _
supporto erritorio €d ed edilizia abitativa: squadre operative Veritche, ISpeziont ubblict
edilizia abitativa Uisailisien @ sesctia e sanzioni
del territorio
Processo tAss_ttattq declj Fesaie ol Ertiee n. 34 Gestione F) tGetStl?jnﬁ delle Ilsa\é%rll' _
primario edr_rll_ oro g't i ed edilizia abitativa: scorte pezzi di entrate, dele ubblict
edilizia abitativa |y hanistica e assetto ricambio ed spt:;e €de
del territorio patrimonio
attrezzature
Processo ,tAss_(tattQ de(; Assetto del territorio n. 35 B) P[.O\{.Veg'rﬂem' :;a\é%rl'. .
primario edr.rl'. orio E't i ed edilizia abitativa: Autorizzazione alla afmp |a_|V|.d.e a UobIicl
edilizia abitativa | ;- ictica e assetto manomissione dei sfera giuridica
del territorio e : senza effettol
sedimi delle vie, economico diretto
strade, piazze, ecc. | ed immediato (es.
di proprieta’ autorizzazioni e
comunale o di uso concessioni, etc.)
pubblico
Processo ,tAss_ttattq de(; Assetto del territorio | M- 35 Intervento sul | ©) %:_orr:tro_lll, - ;L:a\[;%nl- .
primario edr.rll_ oro g't i ed edilizia abitativa: bene - VErinche, ISpeziont ubblict
edilizia abitativa | ;- ictica e assetto Manutenzione e sanzioni
del territorio ordinaria
Processo ,tAss.tettc.) de(lj Assetto del territorio n. 36 Rilascio B) P:_O\{.V?g'ment' :;a\é%rl'. .
primario edr.rl'. orio g't i ed edilizia abitativa: permesso per afmp |a_|V|.d_e a uoblict
edilizia abitativa | ;- 0ictica e assetto transitare su strade sfera giuridica
del territorio ; senza effettol
agro -silvo- economico diretto
pastorali ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 37 Fornitura D) be(I)_nFrattl | :;a\é%rl'. _
primario ;;Selnljezrgir]: ::’” %ene_rali e di gesti_one: vestiario e pubblici (generale) ubblict
- estione economica,
gestione calzature

finanziaria,
programmazione e




provveditorato

personale
Processo Servizi Servizi istituzionali n. 38 Servizi di D) Contratt Lavori
primario istituzionali, generali e di gestio'ne' pulizia uffici pubblici (generale) | Pubblici
gente_zrall ed Gestione economica,
gestione finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Servizi Sk el n. 39 Consegna F) Gestione delle Lavori
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' arredi e entrate, delle Pubblici
gggﬁcﬁte di Gestione economica, | attrezzature scuole ;gfr?:;c?n?c? !
finanziaria,
programmazione e
provveditorato
Processo Tutte le funzioni Tutti | macroprocessi n. 40 Awvio della D) Contratti Lavori
primario istituzionali procedura di gara pubblici (generale) | Pubblici
attraverso la
centrale unica di
committenza
(CUC)
Processo Assetto del AasEie dE e i n. 40 Segnalazione | G) Controlli, | Lavori -
primario territorio ed =i ol a5t e guasti verifiche, ispezioni | Pubblici
edilizia abitativa Uil s o asset.to e sanzioni
del territorio
Processodi | Servizi Serik el n. 40 Sicurezza sul | G) Controlli, | Lavori -
supporto istituzionali, generali e di gestio,ne' lavoro e degli verifiche, ispezioni | Pubblici
enerali e di . ' e sanzioni
gestione Segreteria generale ambienti di lavoro
Processodi | Servizi Servizi istituzional n. 40 Valutazione | G) Controlli, | Lavori
supporto istituzionali, generali e di gestio’ne' dei rischi verifiche, ispezioni | Pubblici
generali e di Segreteria generale ' e sanzioni
gestione
UFFICIO: Protezione civile
Responsabile UFFICIO:
Alioni Marco
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO e 8L Y Uit
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Soccorso civile S EaEEn Gk n. 1 Q) Progettazione Protezion
primario : (specifica) e civile

Sistema di protezione
civile

Aggiornamento
Piano comunale
per la protezione
civile




Programmazione e
governo della rete dei
servizi sociosanitari e
sociali

Processo Soccorso civile | g0 .oorso civile: n. 2 Esercitazione P) Gestic_)ne. dati e Prqtgzion
primario Sistema di protezione | e formazione del informazioni, € e civile
il i tutela_della privacy
personale interno (specifica)
Processo Soccorso civile | g .orso civile: n. 3 P) Gestione datie | Protezion
primario Sistema di protezione | Coordinamento informazioni, € € civile
civile interventi di ?sj,;)eelgigcﬂ? privacy
SOCCOrso
nell'ambito del
territorio comunale
Processo Soccorso civile SaEea e @il n. 4 Censimento !3) Gestiqne_ dati e Prqtgzion
primario Interventi a seguito di | dei danni e informazion, € e civile
calamita' naturali individuazione Egi)eeliif(ijsg)a privacy
degli interventi
necessari per il
superamento
dell'emergenza
Processo Soccorso civile | g .orso civile: n. 5 Interventi di R) Interventi di Protezion
primario Interventi a seguito di | somma urgenza somma urgenza e civile
calamita’ naturali (specifica)
Processo Soccorso civile | g .orso civile: n. 6 Partecipazione P) Gestiqne. dati e Pro_te_:zion
primario Interventi a seguito di | a coordinamenti informazioni, € e civile
calamita’ naturali intercomunali E:Leelzifcijf;:? privacy
Processo Soccorso civile SoEaaEs il n. 7 Convenzioni D) Co_npratti Pro_tgzion
primario Interventi a seguito di | con associazioni di pubblici (generale) | e civile
calamita’ naturali volontariato
Processo Soccorso civile | g .orso civile: n. 8 P) Gestiqne. dati e Pro_tgzion
primario Interventi a seguito di | Aggiornamento informazioni, € € civile
calamita’ naturali dell'Elenco delle E:Leel?:lf?sg)a privacy
Associazioni
incluse nelle
attivita' di
protezione civile
Processo Diritti sociali, | i sociali, politiche | N 9 Consegna G) Controlli, | Protezion
primario polltlc_he_ sociali sociali e famiglia: farmaci a domicilio verlflch_e, ispezioni | e civile
e famiglia e sanzioni

UFFICIO: Patrimonio

Responsabile UFFICIO:

Alioni Marco




IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO A el ST Uiz
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces;o _S(ta{vm . Servizi istituzionali, n. 1 Piano delle F) tGetsuc(;n(ﬁ delle Patrimoni
primario Iselnl:azrzn: Id generali e di gestione: | alienazioni e gnerSeeé deele 0
general e di Gestione economica, | yalorizzazioni pes :
gestione TR patrimonio
programmazione e
provveditorato
Pr_oces;o .Sﬁ:\”z.' ; Servizi istituzionali, n. 2 Procedure di P)f Gesthne. datie | Patrimoni
primario IStituzionati, generali e di gestione: | accatastamento Informazioni, e 0
generali e di Cesane Casnaea , bili tutela della privacy
gestione finanziaria * | Immobili (specifica)
programmazione e
provveditorato
Pr_oces_so _S(ta_[wz_l ; Servizi istituzionali, n. 3 Registrazione P)f Gest|c_)ne_ datie | Patrimoni
primario IStituzionall, generali e di gestione: | movimenti Informaziont, € 0
generali e di CEEITE CREETEE , cariali tutela della privacy
gestione finanziaria ' | Inventanall (specifica)
programmazione e
provveditorato
Pr_ocegso S(:{le . Servizi istituzionali, n. 4 Servizio di F) tGetStl?jnﬁ delle Patrimoni
primario Iselnlézzrgjlinz Ic;i generali e di gestione: | custodia e :ner:eeé dile 0
9 L Gestione dei beni Sorveg"anza p . .
gestione demaniali e patrimonio
. . immobili
patrimoniali
Pr_oces;o Se_rvm _ Servizi istituzionali, n. 5 Vendita beni D) Co_nFrattl Patrimoni
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | patrimonio pubblici (generale) | o
ge”e.ra" edi Gestione economica, | disponibile
gestione finanziaria ;
- mediante asta
programmazione e i
provveditorato pubblica
Pr_ocegso ngm . Servizi istituzionali, n. 6 Servizio di F) tGe;sUc&n(ﬁ delle Patrimoni
primario 'Se'nlézr';?z gi generali e di gestione: | gestione canoni gnergeeé dile 0
gene Gestione economica, | demaniali pes ;
gestione et patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo .S?[’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 7 Concessioni B) Plr'O\t/'V??jml}eml Patrimoni
primario IStituzionati, generali e di gestione: | canali demaniali ampliativi defla 0
generali e di eI e e L sfera giuridica
gestione finanziaria ' Imgul senza effetto
programmazione e economico diretto
provveditorato ed |m_med|_ato_ (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo _S?[VI;I ! Aesciie ol (Erfia n. 8 Locazione F) tGeiStKélnﬁ delle Patrimoni
primario IStituzionatl, ed edilizia abitativa: immobili urbani entrate, getie 0
gengrah edi Edilizia residenziale spese € (_jel
gestione patrimonio

pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare




Pr_oces;o Se_rvizj _ e G e e n. 9 Pareri F) Gestione delle Patrimoni
primario |st|tu2|c1_nallo,|_ ed edilizia abitativa: congruita' canoni entrate, c(ijellle 0
gente.ral eda Edilizia residenziale |Ocazioni passive Sptese e . €
gestione pubblica e locale e patrimonio
piani di edilizia
economico-popolare
Pr.oces.so Sgrvizj ' Servizi istituzionali, n. 10 Gestione B) Pr'ov.vgdimenti Patrimoni
primario ;Sél;izrg?slgi generali e di gestione: | richieste di utilizzo ggfailztinl:igii!\a 0
; Altri servizi generali i impianti
gestione 9 di palestre, impianti | qen74 effetto
e strutture economico diretto
comunali ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
UFFICIO: Urbanistica
Responsabile UFFICIO:
Alioni Marco
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO £ 3] e Uit
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Assetto del Fesaie ol Ertiee n. 1 Piano L) Pia_nif_icazione Urbanistic
primario tedr_rll_tqno g(tj i ed edilizia abitativa: regolatore urban_|f§t|ca a
edilizia abitativa |y hanistica e assetto generale - Piano di (specifica)
del territorio governo del
territorio
Processo Assetto del Aeseiie Al Ertiae n. 2 Certificato P) Gestione datie | Urbanistic
primario tedr_rll_tqno g? i ed edilizia abitativa: destinazione Lnf[o:mgz::)m, € a
edilizia abitativa | ;- cictica e assetto urbanistica ute a_f_e a privacy
del territorio (specifica)
Processo Assetto del Aeseiie Al Ertiae n. 3 Variante L) Pia_nif_icazione Urbanistic
primario tedrirllitzt?no gg tiv ed edilizia abitativa: semplificata al urbani|f?t|ca a
€ a abitativa Edilizia residenziale Piano rego|atore (SpeC Ca)
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del e G e e n. 4 Piani L) Pia_niﬁcazione Urbanistic
primario tedr.rll_tquo gcti i ed edilizia abitativa: urbanistici attuativi urban_lfstlca a
edilizia abitativa | |} o istica e assetto ad iniziativa privata (specifica)
del territorio
Processo Assetto del e G e e n. 5 Piano L) Pia_nif_icazione Urbanistic
primario teJ_rll_tqno k?? i ed edilizia abitativa: insediamenti urban_lfgtlca a
ediizia abiativa | \yrpanistica e assetto produttivi - PIP (specifica)
del territorio
Processo Assetto del Aesaiie ol (Ertia n. 6 Piano L) Pianificazione Urbanistic




primario territorio ed ed edilizia abitativa: particolareggiato urbanistica a
edilizia abitativa Urbamstlca e assetto P P diiniziativa (specifica)
del territorio )
privata
Pr_oces;o ,tAss_tettQ de(; Aeasie ol (e i n. 7 Piano di L)bPlan|;|0a2|one Urbanistic
primario edr_rl! orio g't i ed edilizia abitativa: lottizzazione - P.L. | Y an.'lf Ica a
edilizia abitativa | ;- cictica e assetto (specifica)
del territorio
Pr_oces;o tAss_tettc.) de(!i Femain dalliaiEne n. 8 Piano di L)bP|a_n|tf.|caZ|one Urbanistic
primario eJ.rl'. orio g.t ivq | €0 edilizia abitativa: | lottizzazione ur a”.'f? ica a
edilizia abitativa | ;- cictica e assetto d'ufficio - P.L.U. (specifica)
del territorio
Processo tAss_tettc.) de(!i Femain dalliaiEne n. 9 Assegnazione | C) Plr'O\t/'V?g"ﬂentl Urbanistic
primario e(;rl! oro g't i ed edilizia abitativa: di aree per 'edilizia afmp |a'|V|'d.e a a
edilizia abitativa | ;- ictica e assetto residenziale sfera giuridica con
2l e _ effetto economico
pubblica diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo ,tAss_(tattQ decli AasEie dE e i n. 10 Piano edilizia L)bPlap|;|0a2|one Urbanistic
primario eoTirllizc;nO git tiv ed edilizia abitativa: economica ur anilfsi Ica a
€ a abitativa Edilizia residenziale popo|are - PEEP (Spec Ca)
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Procestso di Swluppo_ Sviluppo economico e | N- 11 G) %:_orr:tro_lll, o Urbanistic
supporto gg?nnpoentqitli(i/(i)t; competitivita': Convocazione \e/esrglri:Zig,n:spezmm a
Commercio -reti | della conferenza
distributive —.tutela dei dei servizi per
consumatori ) . .
insediamento di
impianti produttivi
in variante al piano
di governo del
territorio (PGT)
Proce?fo di SVIIIL:I]an()i Sviluppo economico e | M- 11 \(;“u)ri(]:‘,iorr:troilll, o Urbanistic
supporto gg?npoetiti(\:/(i)t; competitivita": Convocazione eesanczighispe 0 a
Commercio -reti | della conferenza
distributive —_tutela dei dei servizi per
consumatori , i i
insediamento di
impianti produttivi
in variante al piano
di governo del
territorio (PGT)
Processo ,tAss_tett(_) de(; e G e e n. 11 Certificato di P)f Gestione datie | Urbanistic
primario eJ.rI'. orio k?'t i ed edilizia abitativa: presenza di vincoli E{nto:mgz:lonl, © a
edilizia abitativa | ;o ictica e assetto sovracomunali ute a_f_e a privacy
del territorio (specifica)
Processo SVIItuppk())'l Sviluppo sostenibile e | N- 11 B) PIr_O\t/_V(_egln?lentl Urbanistic
primario sostenibile tutela del territorio e Autorizzazione ampliativi defia a
tutela del sfera giuridica

territorio e

dell'ambiente: Qualita’

abbattimento e

senza effetto




dell'ambiente

dell'aria e riduzione
dell'inquinamento

potatura alberi

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)

UFFICIO: Edilizia

Responsabile UFFICIO:

Alioni Marco
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO Area di rischio Ufficio
supporto/pro istituzionali
cessi primari
PrrichT(;ersiso ,tb\srz(fttr(l) decli Aesmi s iETriETe n. 1 Permesso di Br)nplriO\t/i\\l/?gml}en“ Edilizia
primario edilizc; Ogit tiv ed edilizia abitativa: costruire - af rp ai ridie a
€ aaptativa | g jjizia residenziale Autorizzazione S engg l]ff ttca
pubblica e locale e senza efie 3. it
piani di edilizia ego.”om"é‘? t're 0
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo ,tAss_(tattQ decli AasEie dE e i n. 2 Permesso di B) PIr'O\t/.vgt(lelnl}entl Edilizia
primario eJ.rI'. orio E't i ed edilizia abitativa: costruire in afmp |a'|V|'d_e a
edilizia abitativa | £ijizia residenziale sanatoria - sfera giuridica
; senza effetto
pubblica e locale e ; : . .
e Autorizzazione economico diretto
piani di edilizia di diat
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so ,tAss_ttattq de(; A ol et n. 3 Controllo G) %:_orr:tro_lll, o Edilizia
primario edr_rll_ orio S.t i ed edilizia abitativa: esercizio e veriiiche, Ispezion
edilizia abitativa | ;- cictica e assetto manutenzione e sanzioni
del territorio degli impianti
termici civili e loro
rendimento
Pr_ocegso ,tAss_(tettQ decli Aesaiie el e T n. 4 V()j'-||'—lt'0“ ab|I!1tf1t|V| Edilizia
primario edrirllizt?rlo git tiv ed edilizia abitativa: Aggiornamento edilizi (specifica)
€ aabitativa 1 yrpanistica e assetto annuale costo di
del territorio costruzione
Pr_oces;o ,tAss_tettq de(lj e G e e n. 5 Restituzione G) ?orr:trollh, o Edilizia
primario eedrirllizt?gzgitativa ed edilizia abitativa: del contributo di \éesi";:::Zig;]:SpeZ|0n|
Urbanistica e assetto | costruzione/restituz
del territorio ione oneri
Pr_oces_so _Sﬁwz_l i Aesctin cal e tiate n. 6 B) PIr_O\t/_V(_aglr’rl}enu Edilizia
primario ISt u2|o|_na :j ed edilizia abitativa: Ristrutturazione afmp |a_|V|_d_e a
generai e dl Edilizia residenziale edilizia (cosiddetta s'era giuridica
gestione pubblica e locale e senza effetto
"pesante”) - economico diretto




piani di edilizia

economico-popolare

Autorizzazione
PdC / silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20, d.p.r.
380/ 2001 e SCIA
alternativa alla
autorizzazione

ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Servizi Femain dalliaiEne n. 7 Nuova B) Provvedimenti Edilizia
primario |st|tu2|o|.nalld' ed edilizia abitativa: costruzione di un afmphapwg.ella
generall € di Edilizia residenziale manufatto edilizio - stera giuridica
gestione : senza effetto
pubblica e locale e Autorizzazione ico dirett
piani di edilizia e eg‘?”om'g‘? t"e 0
economico-popolare | (PdC)/silenzio- ed immediato (es.
assenso ai sensi autorizzazioni e
dellart. 20 del concessioni, etc.)
d.p.r. 380/ 2001 e
SCIA alternativa
alla autorizzazione
Processo servizi Assetto del territorio | N. 8 Ampliamento | B) Prowvedimenti | Edilizia
primario |st|tu2|()|nallc;_ ed edilizia abitativa: fuori sagoma - afrnpllat'|V|.g_eIIa
gene.ral eda Edilizia residenziale Autorizzazione stera glurl Ica
gestione : senza effetto
pubblica e locale e PAC/silenzi . .
piani di edilizia stenzio- economico diretto
economico-popolare | @SSENSO al sensi ed immediato (es.
dell'art. 20, d.p.r. autorizzazioni e
380/ 2001 concessioni, etc.)
Processo Servizi AasEie dE e i n. 9 Interventi di B) Provvedimenti Edilizia
primario |st|tu2|o|nalg_ ed edilizia abitativa: urbanizzazione afmpllat_|V|_g_ella
general e di Edilizia residenziale | primaria e stera guuridica
gestione : senza effetto
pubblica e locale e dari . .
piani di edilizia secondaria - economico diretto
economico-popolare | Autorizzazione ed immediato (es.
(PdC) /silenzio- autorizzazioni e
4SSENso ai Sensi concessioni, etc.)
dell'art. 20 del
d.p.r. 380/ 2001
Processo Assetto del Aesaiie el e T n. 10 B) Provvedimenti Edilizia
primario tedr.rl'.tqr'o gct' i ed edilizia abitativa: Realizzazione di afrnpllat_|V|.(cji.eIIa
edilizia abitativa | £ uisia residenziale nfrastrutiure e sfera giuridica
. senza effetto
pubblica e locale e impianti - : .
piani di edilizia 'mprant economico diretto
economico-popolare | Autorizzazione ed immediato (es.
(PdC) /silenzio- aUtOI’IZZE_iZI(_)I"II e
4SSENSO ai Sensi concessioni, etc.)
dell'art. 20 del
d.p.r. 380/ 2001
Processo Assetto del e G e e n. 11 Torri e tralicci | B) Pr_ov_vgdimenti Edilizia
primario territorio ed ampliativi della

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:

Edilizia residenziale

pubblica e locale e
piani di edilizia

- Autorizzazione
(PdC) / silenzio-
assenso ai sensi

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.




economico-popolare

dell'art. 20, d.p.r.

autorizzazioni e
concessioni, etc.)

380/2001
Processo f\ss_(tettc.) de(!i Femain dalliaEne n. 12 Manufatti B) PIr'O\t/'V('anglen“ Edilizia
primario ee(jrirllizc;;c;k?itativa ed edilizia abitativa: leggeri utilizzati 2grpalziﬁlrlidiiaa
Edilizia residenziale come abitazione 0 | ¢on-“affetto
Bil;a?lélciaegilligic: e luogo dilavoro o | economico diretto
economico-popolare | Magazzini o ed tln:irznzedzliatr?i (es.
depositi - autorizzazioni €
. . concessioni, etc.)
Autorizzazione
(PdC) / silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del
d.p.r. 380/2001
Processo tAss_tettc_) declj Femain dalliaEne n. 13 B) Plr_O\t/_V(_a(;u”?lent| Edilizia
primario eedrirllizoigoagitativa ed edilizia abitativa: | Realizzazione di ';‘frzfa'z i'l:’;i diec aa
Ed|||2|_a residenziale pertinenze - senza effetto
g%&?‘hﬁaeﬁi:ﬁff e Autorizzazione economico diretto
economico-popolare | (PAC) /S|Ie_n2|o— _ edtln:irznzedzl?tr(])i (es.
assenso ai sensi autorizzazio te
dell'art. 20 del concessioni, etc.)
d.p.r. 380/2001
Processo ,tAss_(tatt(_) declj AasEie dE e i n. 14 Depositi e B) PIr_O\t/_vgglnl}entl Edilizia
primario erritorio €d ed edilizia abitativa: impianti all'aperto - amphiativi aefla
edilizia abitativa Edilizi T . ) sfera giuridica
lhzia resiaenziale Autorizzazione senza effetto
gilgati)lljciaegill;ic: e (PdC) /silenzio- economico diretto
: i [ ed immediato (es.
economico-popolare B0 B o autorizzazioni(e
dell'art. 20 del oni et
d.p.r. 380/2001 concessioni, etc.)
Processo ,tAss_ttattq de(; Aeseiie Al et n. 15 Nuova B) PIr_O\t/_vgt(jjml}entl Edilizia
primario eedrirllizt?g(?agitativa ed edilizia abitativa: costruzione 2;2%';% diec aa
Edilizia residenziale (clausola cenza effetto
pubblica e locale e residuale) - economico diretto
piani di (_ed|I|Z|a Autori i ed immediato (es
economico-popolare utorizzazione torizrazioni o
(PdC) /silenzio- autorizzazioni €
. : concessioni, etc.)
assenso ai sensi
dell'art. 20 del
d.p.r. 380/2001
Processo ,tAss_tettq de(lj e G e e n. 16 B) PIr_O\t/.vggn’rl}enu Edilizia
primario edr.rl'. orio g't i ed edilizia abitativa: Ristrutturazione afmp 'a.'v'.d.e a
edilizia abitativa | ;o cictica e assetto urbanistica - sfera giuridica

del territorio

Autorizzazione
(PdC) /silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20, d.p.r.
380/2001

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




Processo Assetto del e G e e n. 17 Varianti in B) Pr_ovygdimenti Edilizia
primario tec;_rll_tc_)no g? i ed edilizia abitativa: corso d'opera a afmphaqwg_ella
edilizia abitativa | £ iizia residenziale permessi di sfera giuridica
: senza effetto
pubblica e locale e ; . .

N costruire che economico diretto
piani di edilizia ) di diat
economico-popolare | Presentano | ed immediato (es.

caratteri delle autorizzazioni e

variazioni concessioni, etc.)

essenziali -

Autorizzazione

(PdC) /silenzio

assenso art. 20,

d.p.r. 380/2001
Processo Assetto del Aeasie ol (e i n. 18 Varianti a B) Provvedimenti Edilizia
primario tedr_r||_tc_:r|o g? i ed edilizia abitativa: permessi di afmpllat.|V|.g.ella

edilizia abitativa | £ijizia residenziale costruire sfera giuridica
; senza effetto
pubblica e locale e : . .

T comportanti economico diretto
piani di edilizia - di diat
economico-popolare | Modifica della ed immediato (es.

sagoma nel centro | @utorizzazioni e
Storico - concessioni, etc.)
Autorizzazione
(PdC) / silenzio-
assenso ai sensi
dell'art. 20 del
d.p.r. 380/2001
Processo Assetto del Fesaie ol Ertiee n. 19 Mutamento di | B) Pr'ov.vgdimenti Edilizia
primario teJirllith;no ES tiv ed edilizia abitativa: destinazione d'uso afmrpllatilv:igiella
€ a abitativa Edilizia residenziale avente rilevanza stera giu ca
. senza effetto
pubblica e locale e ‘g . :

A8 T rer Pt urbanistica - economico diretto
piani di edilizia ) ) di diat
economico-popolare | Autorizzazione ed immediato (es.

(PdC)/silenzio- autorizzazioni e

assenso dell'art. 20 concessioni, etc.)

del d.p.r. 380/2001
Processo Assetto del Aeseiie Al Ertiae n. 20 Interventi B) Pr_ov_vgdimenti Edilizia
primario territorio ed ampliativi della

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

edilizi riconducibili
alla tabella di cui
all'allegato | del
d.p.r. 151/2011,
cat. B e C (attivita'
soggette a
controllo di
prevenzione
incendi) -
Autorizzazione
(PdC) e
Autorizzazione
Comando Vigili del
Fuoco

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




Processo f\ss_(tettc.) de(!i e G e e n. 21 Attivita' di B) PIr'O\t/'V?gITIen“ Edilizia
primario eoT'rII' orio g't i ed edilizia abitativa: utilizzo terre e afmp |a_|V|_d_e a
edilizia abitativa | g yjjizia residenziale rocce da scavo stera g"]ff” t;ca
pubblica e locale e .| Senza etetio
piani di edilizia come sottoprodotti | economico diretto
economico-popolare | Che provengono da | ed immediato (es.
operesoggete s NS
VIA o AlA. T
Autorizzazione piu'
autorizzazione
(PdC)/silenzio
assenso dopo 90
giorni
Processo ,tAss_tettQ de(; Aeasie ol (e i n. 22 Interventi B) PIr_O\t/.vggml}entl Edilizia
primario eJ.rl'. orio g.t iva | € edilizia abitativa: | edilizi che alterano afmp 1atvi d.e a
edilizia abitativa | £ijizia residenziale 1o stato dei luoghi o sfera giuridica
; senza effetto
pubblica e locale e ' ; . .
N I'aspetto esteriore economico diretto
piani di edilizia . di diat
economico-popolare | degli edificie che | ed immediato (es.
ricadono in zona autorizzazioni e
concessioni, etc.)
sottoposta a tutela
paesaggistica -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
Processo ,tAss_(tattQ decli AasEie dE e i n. 23 Interventi che | B) PIr'O\t/.vgt(lelnl}entl Edilizia
primario eJ.rI'. orio g't i ed edilizia abitativa: rientrano fra gli afmp |a'|V|.d_e a
edilizia abitativa | £ijizia residenziale interven di lieve sfera giuridica
; senza effetto
pubblica e locale e . ; . .
A entita’ elencati economico diretto
piani di edilizia ) di diat
economico-popolare | Nellelenco ed immediato (es.
dell'Allegato | al aUtO”ZZ{iZ'Q”'te
D.p.r.n. 31/2017, | concessioni, etc,)
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
I'aspetto esteriore
degli edifici -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione
paesaggistica
Processo ,tAss_tett(_) de(; Aesciie ol (Erfia n. 24 Interventi B) PIr_O\t/_V(_eglnlwlentl Edilizia
primario erritorio e I ampliativi della

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

aventi ad oggetto
I'esecuzione di
opere e lavori di
qualunque genere
su beni culturali -
Autorizzazione

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




(PdC) piu’
Autorizzazione
soprintendenza (la
mappatura si
riferisce al PdC)

Processo tAss_<tattc.) de(!i Femain dalliaEne n. 25 Interventisu | B) Plr'O\t/'V('anglen“ Edilizia
primario edr_rl! oro g't i ed edilizia abitativa: immobili sottoposti afmp |a_|V|_d_e a
edilizia abitativa | £ jijizia residenziale 2 vincolo sfera giuridica
; senza effetto
pubblica e locale e - ; . .

S idrogeologico - economico diretto
piani di edilizia . . di diat
economico-popolare | Autorizzazione ed immediato (es.

(PdC) piu' autorizzazioni e
i . concessioni, etc.)
Autorizzazione
idrogeologica della
Regione (La
mappatura si
riferisce al PdC)
Processo Assetto del Aesaie ol Ertie n. 26 interventi su B) Pr_ov_vc_adimenti Edilizia
primario terrtono g‘t’ i | o edilizia abitativa: | immobili in area afmp"at."".g.e”a
edilizia abitativa | £ijizia residenziale sottoposta a tutela sfera giuridica
; senza effetto
pubblica e locale e . . .

Joeee s (fasce di rispetto economico diretto
piani di edilizia ) L di diat
economico-popolare | dei corpiidrici) - ed immediato (es.

Autorizzazione autorizzazioni e
(PdC) piu' concessioni, etc.)
Autorizzazione
idraulica Regionale
(la mappatura si
riferisce al PdC)
Processo ,tb\ss_(tett(_) de(; A ol e e n. 27 Interventida | B) PIr_O\t/_vgt(jjwrl}enu Edilizia
primario edr_rll_ oro S.t i ed edilizia abitativa: realizzare in aree afmp |a_|V|_d_e a
edilizia abitativa | £ijizia residenziale naturali protette - sfera giuridica
; senza effetto
pubblica e locale e ; ; . .

R Autorizzazione economico diretto
piani di edilizia - di diat
economico-popolare | (PdC) piu ed immediato (es.

Autorizzazione autorizzazioni e
Ente Parco (Ia concessioni, etc.)
mappatura si
riferisce al PdC)
Processo Assetto del Aesaiie el e T n. 28 Interventi V) Titoli abilitativi Edilizia
primario te(jr;[tquo gcti i ed edilizia abitativa: nelle zone edilizi (specifica)
edilizia abitativa Ed|I|Z|a reSidenZiaIe appartenenti alla
pubblica e locale e rete Natura 2000 -
piani di edilizia ) i
economico-popolare | Autorizzazione
(PdC) piu’
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce al PdC)
Processo Assetto del n. 29 Nuovi B) Provvedimenti Edilizia

primario

territorio ed

Assetto del territorio

ampliativi della




edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

impianti ed
infrastrutture adibiti
ad attivita'
produttive, sportive
e ricreative e
postazioni di
servizi commerciali
polifunzionali -
Autorizzazione
(PdC) piu": a)
comunicazione (se
non si superano le
soglie della
Zonizzazione
comunale), b)
(autorizzazione in
caso di emissioni
superiori ai limiti
della
zonizzazione). (La
mappatura si
riferisce al PdC)

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Assetto del A o ‘Ei fia e n. 30 B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio e.d . ed edilizia abitativa: Realizzazione di ampllat_lw'd.ella
edilizia abitativa = et ndalle opere in sfera giuridica
pubblica e locale e senza effetto_
piani di edilizia conglomerato economico diretto
economico-popolare | cémentizio e ed immediato (es.
armato normale, autorizzazioni e
precompresso e a concessioni, etc.)
struttura metallica -
Autorizzazione
(PdC) piu’
comunicazione
asseverata (la
mappatura si
riferisce al PdC)
Processo Assetto del Aeseiie Al Ertiae n. 31 Cantieriin cui | B) Pr_ovygdimenti Edilizia
primario territorio ed ampliativi della

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

operano piu'
imprese esecutrici
oppure un'unica
impresa la cui
entita’ presunta di
lavoro non sia
inferiore a
duecento uomini-
giorno -
Autorizzazione
(PdC) piu’
Comunicazione (la

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




mappatura si
riferisce al PdC)

Processo Assetto del Femain dalliaEne n. 32 Attivita' di V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio e.d . ed edilizia abitativa: utilizzo terre e edilizi (specifica)
edilizia abitativa Edilizia residenziale rocce da scavo
pybl?liqa e.lloclzale € come sottoprodotti
piani di edilizia
economico-popolare | CNe provengono da
opere soggette a
VIA o AIA. CILA
SCIA piu'
Autorizzazione piu'
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni
Processo Assetto del Aesaie ol et n. 33 Attivita' di V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio e.d . ed edilizia abitativa: utilizzo terre e edilizi (specifica)
edilizia abitativa Edilizia residenziale rocce da scavo
p_ubplicg e.l'oc':ale € come sottoprodotti
piani di edilizia
economico-popolare | CNe provengono da
opere soggette a
VIA o AlA.
Autorizzazione piu'’
autorizzazione
(PdC) /silenzio
assenso dopo 90
giorni che si
aggiungono ad
attivita' edilizia
libera
Processo Assetto del A ol e e n. 34 Interventi V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorioed | o eiliziq abitativa: | edilizi che alterano | ©91iZi (Specifica)
edilizia abitativa | gijizia residenziale | |0 stato dei luoghi o
p_ubplicg e_Ipane e I'aspetto esteriore
piani di edilizia o
economico-popolare | degli edifici e che
ricadono in zona
sottoposta a tutela
paesaggistica -
Autorizzazione che
si aggiunge ad
attivita' edilizia
libera
Processo Assetto del Aeesiie ol @ e n. 35 Interventi che | V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio ed edilizi (specifica)

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

rientrano fra gli
interventi di lieve
entita' elencati
nell'elenco




dell'Allegato | al
D.p.r. n. 31/2017,
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
l'aspetto esteriore
degli edifici -
Autorizzazione,
oltre ad attivita’

edilizia libera.
Pr_oces;o ,tAss_tettQ de(; Aeasie ol (e i n. 36 Interventi V()j'-||'-lt'0“ abll!?atlw Edilizia
primario edr_rl! oro g't i ed edilizia abitativa: aventi ad oggetto edilizi (specifica)
edilizia abitativa Ed|I|Z|a reSidenZiaIe |'esecuzione d|
pubblica e locale e opere e lavori di
piani di edilizia
economico-popolare | dualunque genere
su beni culturali -
Autorizzazione
oltre ad attivita'
edilizia libera
Prri?ﬁersiso tAsrﬁ?ttr? decli Fesaie ol Ertiee n. 37 Interventi su Vc)jiEtioll abl|:]Eia.tIVI Edilizia
primario edilizc; 0 git tiv ed edilizia abitativa: immobili sottoposti € (specifica)
€ aabitativa | gilizia residenziale a vincolo
pubblica e locale e idrogeologico -
piani di edilizia . .
economico-popolare Autorizzazione e
attivita' libera
Pr_oces_so ,tb\ss_(tett(_) de(; A ol e e n. 38 interventi su V()j_?_’n_oh ab|I!]tc§1t|V| Edilizia
primario eroro 4 . | ed edilizia abitativa: | immobiliin area | ©4 (specifica)
edilizia abitativa Ed|I|Z|a reSidenZiaIe Sottoposta a tute'a
pubblica e locale e (fasce di rispetto
piani di edilizia _ S
economico-popolare | d€i corpiidrici) -
Autorizzazione e
attivita' edilizia
libera
Pr_ocegso ,tAss_(tettQ decli A ol e e n. 39 Costruzione, V()j'-||'—lt'0“ ab|I!1tf1t|V| Edilizia
primario eJ.rI'. orio g't i ed edilizia abitativa: esercizio e edilizi (specifica)
edrlizia abitativa | g jizia residenziale modifica di impianti
pubblica e locale e di produzione di
piani di edilizia ) i
economico-popolare energia elettrica
alimentati da fonti
rinnovabili -
Autorizzazione
Processo ,tAss_tettq de(lj e G e e n. 40 Relazionea | G) gorr:trollh, | Edilizia
primario erritorio ed ed edilizia abitativa: strutture ultimate verttiche, 1speziont
edilizia abitativa e sanzioni

Edilizia residenziale
pubblica e locale e

delle opere in




piani di edilizia

economico-popolare

conglomerato
cementizio armato
normale,
precompresso e a
struttura metallica -
Comunicazione

asseverata
Processo ,tAss_tettQ decli Femain dalliaiEne n. 41 Interventi da sz'-ll'-lt'O“ ab|I!]E§\t|V| Edilizia
primario e(;rll_ orio E't i ed edilizia abitativa: realizzare in aree edilizi (specifica)
edilizia abitativa Edilizia residenziale naturali protette _
p_ubphqa ellloc.:ale e Autorizzazione e
piani di edilizia o
economico-popolare attivita' edilizia
libera
Processo tAss_f[attc_) de(!i Femain dalliaEne n. 42 Interventi V<)j'|T'It'O“ abl|!?':ltIVI Edilizia
primario edr_rll_ orio g't i ed edilizia abitativa: nelle zone edilizi (specifica)
edilizia abitativa Edilizia residenziale appartenenti alla
pubblica e locale e rete Natura 2000 -
piani di edilizia . .
economico-popolare | Autorizzazione e
attivita' edilizia
libera
Processo tAss_ttattq de(!i Aesaie ol et n. 43 V<)j'|T'It'O“ abll!?atlw Edilizia
primario eo[irllizoino git tiv ed edilizia abitativa: Realizzazione di edilizi (specifica)
€ aabitativa | g ijizia residenziale impianti di
pubblica e locale e produzione di
piani di edilizia , L
economico-popolare | Piometanoidi -
Autorizzazione
Processo ,tAss_(tettQ decli A ol e e n. 44 V()j'-||'—lt'0“ ab|I!1tf1t|V| Edilizia
primario edr_rll_ orio g't i ed edilizia abitativa: Realizzazione, edilizi (specifica)
edilizia abitativa Ed|I|Z|a reSidenZiaIe Connessione e
pubblica e locale e esercizio di
piani di edilizia L
economico-popolare | Impianti di
produzione di
energia elettrica da
fonti rinnovabili,
soggetti alla
previsione dell'art.
6, comma 11, D.
Lgs. 28/2011 e di
unita' di
microgenerazione,
come definita
dall'art. 2, comma
1, lett. €), del D.Igs
20/2007 -
Comunicazione
Processo Assetto del e G e e n. 45 Denuncia V) _'I_'|t_0|| abll!t_atlw Edilizia
primario territorio ed edilizi (specifica)




edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

dell'inizio dei lavori
relativi alle opere
volte al
contenimento dei
consumi energetici
di cui agli artt. 122

e 123 del d.p.r.
380/2001 -
comunicazione
asseverata
Processo ,tAss_tettQ decli Femain dalliaiEne n. 46 Installazione | B) PIr'O\t/'chleml}en“ Edilizia
primario eJ'rI! orio E't i ed edilizia abitativa: di impianti di afmp la'|V|'d_e a
edilizia abitativa | £ uisia residenziale produzione di sfera giuridica
pubblica e locale e ; ; senza effetto.
L . energia termica da economico diretto
piani di edilizia = N di diat
economico-popolare fonti rinnovabili, ed immediato (es.
incluse pompe di autorizzazioni e
. concessioni, etc.)
calore, destinate a
produzione di
acqua calda -
Comunicazione
Processo ,tAss_(tattQ decli AasEie dE e i n. 47 G) $o;}1tro.lll, | Edilizia
primario eJ.rI'. orio g't i ed edilizia abitativa: Autorizzazione Veriche, i1speziont
edilizia abitativa | ;- cictica e assetto paesaggistica e sanzioni
del territorio semplificata
Processo ,tAss_(tatt(_) declj AasEie dE e i n. 48 B) PIr_O\t/_vgglnl}entl Edilizia
primario edr_rll_ oro g't i ed edilizia abitativa: Autorizzazione per afmp |a_|V|_d_e a
edilizia abitativa | £ijizia residenziale installazione di sfera giuridica
; senza effetto
pubblica e locale e : . .
ol ponteggio economico diretto
piani di edilizia di diat
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo ,tAss_ttattq de(; Aeseiie Al et n. 49 V<)j'|T'It'O“ abll!]tc_atlw Edilizia
primario eroro o4 . | ededilizia abitativa: | Realizzazione di | *%” (specifica)
edilizia abitaliva | g gjjizia residenziale impianti di
p_ubbllqa e_Ipc;aIe € produzione di
piani di edilizia _ L
economico-popolare biometanoidi con
capacita’ produttiva
non superiore a
500 standard metri
cubi/ore -
Autorizzazione/sile
nzio assenso
Processo ,tAss_tett(_) de(; Aesciie ol (Erfia n. 50 G) _(]:‘_oEtro_lll, - | Edilizia
primario eJ.rI'. orio k?'t i ed edilizia abitativa: Comunicazione di | /€'CNE, Ispezioni
edilizia abitativa | £ iizia residenziale fine lavori - e sanzioni

pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

Comunicazione




Pr_oces;o Ass_ettq de(!i e dE e n. 51 Costruzione, V<)j'-||'—lt'0“ abll!]Eat|V| Edilizia
primario tec;_rll_tc_)no g't i ed edilizia abitativa: esercizio e edilizi (specifica)
edilizia abitativa Edilizia residenziale modifica di impianti
pybpllqa e.llogale € di produzione di
piani di edilizia . .
economico-popolare energia elettrica
alimentati da fonti
rinnovabili al di
sotto della soglia -
SCIA
Pr_oces;o ,tAss_tettQ de(; Aeasie ol (e i n. 52 B) PIr_O\t/.vggml}entl Edilizia
primario eJ.rl'. orio g.t ivq | € edilizia abitativa: | Realizzazione di afmp 1ativi d.e a
ediizia ablativa. | edilizia residenziale | opere in zeenrjag'e‘;f”et;ga
pubblica e locale e | t . :
piani di edilizia conglomerato economico diretto
economico-popolare | cémentizio e ed immediato (es.
armato normale, autorizzazioni e
precompresso e a concessioni, etc.)
struttura metallica -
SCIA UNICA
Pr_ocegso tAss_f[attq decli Aesaie ol et n. 53 Interventi B) Plr'O\t/.vgzmﬂentl Edilizia
primario eJ.rl'. oo g.t iva | € edilizia abitativa: | edilizi in zone afmp 1ativi d.e a
edilizia abitativa | £ uisia residenziale classificate come sfera gll#’l tJ;ca
pubblica e locale e localita’ sismich senza efietio
piani di edilizia ocallta sismiche a | economico diretto
economico-popolare | bassasismicita’ - | ed immediato (es.
SCIA unica autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so ,tAss_(tatt(_) declj AasEie dE e i n. 54 SCIA in B) PIr_O\t/_vgglnl}entl Edilizia
primario erritorio ed ed edilizia abitativa: sanatoria - SCIA ampliativi defla
edilizia abitativa P sfera giuridica
et
piani di (_edilizia ed immediato (es
economico-popolare . S A
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Ass_ettq de(; Aeseiie Al et n. 55 Interventi V<)j'|T'It'O“ abll!]tc_atlw Edilizia
primario lerrtono e . | ed edilizia abitativa: | ediliziin zone edilizi (specifica)
edilizia abitativa Edilizia residenziale classificate come
p_ubbllqa e_Ipc;aIe € localita' sismiche a
piani di edilizia o
economico-popolare | Passa sismicita’ -
SCIA in aggiunta
ad attivita' edilizia
libera
Processo Servizi ; pesaio del et n. 56 Restauro e G) _(]:‘_oEtro_lll, - | Edilizia
primario |st|tu2|o|_na :j ed edilizia abitativa: risanamento veritiche, ispeziont
gggﬁgﬁée ' Edilizia residenziale conservativo € sanzioni
PUIREIER & [leele © (pesante) - SCIA
piani di edilizia
economico-popolare
Processo Assetto del Asesiie ol @i i n. 57 Interventi B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio ed ampliativi della

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale

edilizi in zone
classificate come

sfera giuridica
senza effetto




pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

localita' sismiche a
bassa sismicita' -
Autorizzazione piu'
SCIA (la
mappatura si
riferisce alla SCIA)

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)

Processo Servizi Aeasie ol (e i n. 58 B) Provvedimenti Edilizia
primario |st|tu2|c1nalg_ ed edilizia abitativa: Manutenzione a;nphaqwg_ella
gene.ral ed Ed|I|Z|a reSidenZiaIe Straordinaria stera glurl Ica
gestione : senza effetto
pubblica e locale e te) - SCIA . :
piani d| ed|I|Z|a (pesan e) - ecqn0m|C9 d|rett0
economico-popolare ed |m_med|_ato_ (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del Femain dalliaEne n. 59 Varianti in B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio e.d . ed edilizia abitativa: corso d'opera che ampllat_|V|_d_eIIa
edilizia abitativa Tt 3 : ) sfera giuridica
Edilizia residenziale non presentano i
; senza effetto
pubblica e locale e : . :
N caratteri delle economico diretto
piani di edilizia . di diat
economico-popolare | Varazion ed immediato (es.
essenziali - SCIA | autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo .S?{V'Z.' i Assetto del territorio | n- 60 G) $OE”°."" | Edilizia
primario ISt u2|()|na Id ed edilizia abitativa: Ristrutturazione verttiche, 1speziont
ge”te.ra' ed Edilizia residenziale | ggjlizia cosiddetta | © o 2™
gestione pubblica e locale e "semplice” o
piani di edilizia . .
economico-popolare leggera” - SCIA
Processo Servizi A o ‘Ei fia e n. 61 Nuova B) Provvedimenti Edilizia
primario |st|tu2|()|nalg_ ed edilizia abitativa: costruzione In afrnpllat_|V|.g.eIIa
generall € di Edilizia residenziale esecuzione di stera giuridica
gestione ; senza effetto
pubblica e locale e t t . .
piani di edilizia strumento economico diretto
economico-popolare | Urbanistico ed immediato (es.
attuativo - SCIA autorizzazioni e
alternativa alla concessioni, etc.)
autorizzazione
(PdC)
Processo Assetto del Aeseiie Al Ertiae n. 62 Agibilita’ - B) Provvedimenti Edilizia
primario terrtono S? iq | o edilizia abitativa: | SCIA afmp"at."".g.e”a
ediizia abllaliva | g jjjizia residenziale stera 9"#' tfa
pubblica e locale e senza etletio
piani di edilizia economico diretto
economico-popolare ed |m-med|_ato. (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo ,tAss_tett(_) de(; Aesciie ol (Erfia n. 63 Sanzioni per | G) _(]:‘_oEtro_lll, o Edilizia
primario erritorio ed ed edilizia abitativa: interventi esequiti veriche, 1speziont
edilizia abitativa e sanzioni

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

in assenza o
difformita’ dalla
segnalazione
certificata di inizio
attivita'




Pr_oces;o f\ss_(tettc.) de(!i e G e e n. 64 Cantieriin cui | B) PIr'O\t/'V?nglen“ Edilizia
primario erritorio €d ed edilizia abitativa: operano piu' amphiativi defla
edilizia abitativa Edilizi PT— ) .. | sfera giuridica
el e nizzels imprese esecutrici | ganza effetto
B;?:I:;aeg”lg?gle © oppure un‘unica economico diretto
economico-popolare | 'MPresa la cui _ ed tm:irznzedzliatr?i (es.
entita’ presunta di | autorizzazioni €
. concessioni, etc.)
lavoro non sia
inferiore a
duecento uomini-
giorno - SCIA
UNICA
Processo tAss_tettc.) de(!i Femain dalliaEne n. 65 G) sc:_orr:trollh, - | Edilizia
primario edr_rl! oro g't i ed edilizia abitativa: Manutenzione Veritche, ISpeziont
edilizia abitativa | £ ijizia residenziale straordinaria e sanzioni
pubblica e locale e |
A, eggera) - CILA
piani di edilizia (leggera)
economico-popolare
Pr_oces;o ,tAss_(tattQ decli AasEie dE e i n. 66 Serre mobili G) $o;}1tro.lll, o Edilizia
primario eoTirllizc;nO git tiv ed edilizia abitativa: stagionali (con ver |ncZieh:spe2|on|
€ a abitativa Edilizia residenziale strutture in € sanzio
pubblica e locale e muratura) - CILA
piani di edilizia
economico-popolare
Pr_oces_so tAss_ttattq declj AasEie dE e i n. 67 G) $orr]1tro_lll, o Edilizia
primario e(;.rl'. orio g.t ivq | € edilizia abitativa: | Realizzazione di verifiche, Ispezioni
edilizia abitativa | £ijizia residenziale pertinenze minori - e sanzioni
pubblica e locale e CILA
piani di edilizia
economico-popolare
Prri(:r(]:ersiso fsri?ttr? decli Aeseiie Al Ertiae n. 68 Movimenti di \(?)r;:iorr]]troilll, . Edilizia
primario ediliz? 0 git tiv ed edilizia abitativa: terra non inerenti € nCZie;“Spe 0
e a abitativa Edilizia residenziale |'attivita' agrico|a - & sanzio
pubblica e locale e CILA
piani di edilizia
economico-popolare
Pr_ocegso ,tAss_(tettQ decli A el et n. 69 Varianti in B) PIr'O\t/'V('a?jml}eml Edilizia
primario eedrirllizt?g(?agitativa ed edilizia abitativa: corso d'opera a gfn;rpalgimi diec aa
Edilizia residenziale permessi di senza effetio
p.Ubt.)“qa e_I_o_caIe e costruire - CILA economico diretto
piani di (_ad|I|2|a ed immediato (es
economico-popolare autorizzazioni e .
concessioni, etc.)
Pr_oces_so ,tAss_tett(_) de(; e G e e n. 70 Interventi su B) PIr_O\t/_V(_eglnlwlentl Edilizia
primario eJ.rI'. orio k?'t i ed edilizia abitativa: immobili sottoposti afmp |a_|V|_d_e a
edilizia abitativa | e ilizia residenziale a vincolo zeer:jagg#(let;ga
E;&?Iéﬁaegi:gfgle © idrogeologico - economico diretto
: iu' ed immediato (es.
economico-popolare ClLA/-SCIA pIL-] autorizzazioni(e
Autorizzazioni (la oni. et
. n ioni .
mappatura si concessioni, etc.)
riferisce alla CILA)
Processo Assetto del n. 71 Restauro e G) Controlli, Edilizia

Assetto del territorio




primario territorio ed ed edilizia abitativa: risanamento verifiche, ispezioni
edilizia abitativa Ed|||2|_a residenziale conservativo e sanzioni
pubblica e locale e
piani di edilizia (leggero) - CILA
economico-popolare
Pr_oces;o ,tAss_tettQ decli Femain dalliaEne n. 72 CILA sz'-ll'-lt'O“ abl|!]EQtIVI Edilizia
primario e(;rll. orio E't i ed edilizia abitativa: (Clausola edilizi (specifica)
edilizia abltaliva | g jjjizia residenziale residuale)
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
Pr_oces;o ,tAss_tettQ de(; Aeasie ol (et n. 73 Attivita' di V()j'-||'-lt'0“ abll!?atlw Edilizia
primario edr_rl! orio g't i ed edilizia abitativa: ricerca nel edilizi (specifica)
eailizia abitativa Ed|I|Z|a reSidenZiaIe Sottosu0|0 in aree
p_ubphqa ellloc.:ale € interne al centro
piani di edilizia .
economico-popolare | edificato - CILA
Processo ,tAss_(tattQ decli AasEie de et n. 74 Eliminazione | B) PIr'O\t/.vgt(lelnl}entl Edilizia
primario eJ.rI'. orio g't i ed edilizia abitativa: delle barriere afmp |a'|V|.d_e a
edilizia abitativa | £ijizia residenziale architettoniche sfera giuridica
; senza effetto
pubblica e locale e : . .
o e e (pesanti) - CILA economico diretto
piani di edilizia di diat
economico-popolare ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo tAss_ttattq declj AasEie dE e i n. 75 interventi B) Plr_O\t/_V(_agerI}entl Edilizia
primario e(;.rl'. oro g.t ivq | € edilizia abitativa: edilizi che alterano afmp lativi d.e a
edilizia abitativa | £ijizia residenziale 10 stato dei luoghi o sfera giuridica
pubblica e locale e ' : senza effetto_
e e l'aspetto esteriore economico diretto
piani di edilizia . di diat
economico-popolare | degli edificie che | ed immediato (es.
ricadono in zona autorizzazioni e
sottoposta a tutela concessioni, etc.)
paesaggistica -
CILA/SCIA piu'
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
Processo Assetto del Aesaiie el e T n. 76 Interventi che | B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio ed ampliativi della

edilizia abitativa

ed edilizia abitativa:
Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

rientrano fra gli
interventi di lieve
entita’ elencati
nell'elenco
dell'Allegato | al
d.p.r. n. 139/2010,
ricadenti in zone
sottoposte a tutela
paesaggistica, e
che alterano lo
stato dei luoghi o
l'aspetto esteriore
degli edifici.
CILA/SCIA piu'

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)

Processo Assetto del Aeasie ol (e i n. 77 Interventi B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio e.d . ed edilizia abitativa: aventi ad oggetto ampllat_|V|_d_eIIa
edilizia abitativa | £ijizia residenziale lesecuzione di sfera giuridica
: senza effetto
p.Ubt.)“(Ea ellloc.:ale € opere e lavori di economico diretto
piani di ?dIIIZIa I ed immediato (es.
economico-popolare | qualunque genere TECiato
su beni culturali - | autorizzazioni e
CILA/SCIA piu’ concessioni, etc.)
autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
Processo Assetto del Femain dalliaEne n. 78 Interventisu | B) Pr_ov_vgdimenti Edilizia
primario terrtono g‘t’ i | o edilizia abitativa: | immobili in area afmp"at."".g.e”a
ediizia ablativa | edilizia residenziale | sottoposta a tutela zeer:jagé‘#é&ga
p.Ubt.)“C.a e.I.O(.:ale € (fasce di rispetto economico diretto
piani di edilizia o . ;
economico-popolare | COrPi idrici) - ' thg?irznzzdzlgtr?i (ees.
ClLA/.SCIA. Pl concessioni, etc.)
Autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
Processo Assetto del AasEie dE e i n. 79 Interventi da | B) Provvedimenti Edilizia
primario te(;rll.tqno gcti i ed edilizia abitativa: realizzare in aree afmphapwg.e lla
ediizia abitatia | Ediizia residenziale | naturaliprotetie - | oo, 9urdica
pubblica e locale e CILA/SCIA piu' economico diretto
piani di (_ad|I|2|a i . di diato (es.
mappatura si -
riferisce alla CILA) concessioni, etc.)
Processo Assetto del A ol e e n. 80 Interventi B) Provvedimenti Edilizia
primario teprtoro g? iq | ©d edilizia abitativa: | edilizi riconducibil afmp"at."".g.e"a
ediizia ablativa | edilizia residenziale | alla tabella di cui zeer:jag"a‘#;tga
p.Ubt.)“qa e_I_o_caIe 2 all'allegato | del economico diretto
piani di (_ad|I|2|a d.p.r. n. 151/2011 ed immediato (es.
economico-popolare P ; " | autorizzazioni e
E:?t?/grcli E ;u(': ) concessioni, etc.)
autorizzazione (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
Processo Assetto del e G e e n. 81 Interventi B) Pr_ov_vgdimenti Edilizia
primario territorio ed e — nelle zone ampliativi della

edilizia abitativa

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

appartenenti alla
rete Natura 2000 -
CILA/SCIA piu'
autorizzazioni (la
mappatura si

sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




riferisce alla CILA)

Processo Assetto del e G e e n. 82 Impianti o B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio e.d . ed edilizia abitativa: attivita' produttive ampllat'|V|'d.e lla
edilizia abitativa = realilaridele soggette a sfera giuridica
pubblica e locale e ; . | Senza effetto.
piani di edilizia documentazione di | economico diretto
economico-popolare | MPatto acustico: ed immediato (es.
a) SCIA unica (se autorlzzqzm_)nl e
. concessioni, etc.)
non si superano le
soglie della
zonizzazione
comunale); b)
CILA/SCIA (nel
caso di emissioni
superiori ai limiti
della zonizzazione
comunale) (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
Processo Assetto del Aesaie ol et n. 83 Impianti o V) Titoli abilitativi Edilizia
primario terr !tqr|o e.d . ed edilizia abitativa: attivita' produttive edilizi (specifica)
edilizia abitativa Edilizia residenziale soggette a
pubblica e locale e documentazione di
piani di edilizia ) i
economico-popolare Impatto acustico:
a) SCIA unica (se
non si superano le
soglie della
Zonizzazione
comunale); b)
CILA/SCIA (nel
caso di emissioni
superiori ai limiti
della zonizzazione
comunale) (la
mappatura si
riferisce alla CILA)
oltre ad attivita'
libera
Processo Assetto del e G e e n. 84 Installazione | B) Provvedimenti Edilizia
primario territorioed | o4 o ilizia abitativa: | di impianti ampliativi delia
edilizia abitativa el e el alimentati da fonti sfera giuridica
pubblica e locale e : o senza effetto_
piani di edilizia rinnovabili - economico diretto
economico-popolare | comunicazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del e G e e n. 85 Opere B) Pr_ovygdimenti Edilizia
primario :ee(;irllitz?::c;gi(tjativa ed edilizia abitativa: contingenti e 2;22'323’#353 I;a
Edilizia residenziale temporanee - cenza effetto

pubblica e locale e
piani di edilizia

Comunicazione

economico diretto
ed immediato (es.




economico-popolare

(CIL)

autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Assetto del e G e e n. 86 Cantieri in cui | V) Titoli abilitativi Edilizia
primario territorio e.d . ed edilizia abitativa: operano piu' edilizi (specifica)
edilizia abitativa Edilizia residenziale imprese esecutrici
p_ubpliqa ellloc.:ale € oppure un‘unica
piani di edilizia , )
economico-popolare impresa la cui
entita’ presunta di
lavoro non sia
inferiore a
duecento uomini-
giorno -
Comunicazione di
inizio lavori e
attivita' libera
Processo Assetto del AasEie dE e i n. 87 Interventi B) Provvedimenti Edilizia
primario territorioed 1 o ailiziq abitativa: | edilizi riconducibili | 2MPhiativi della
edilizia abitativa e —— alla tabella di cui sfera giuridica
: senza effetto
p.Ubt.)“C.'a e.l.oc.:ale e all'allegato | del economico diretto
piani di edilizia . )
economico-popolare | d-p-1- 151/2011, ed immediato (es.
cat. B e C (attivita' | autorizzazioni e
concessioni, etc.)
soggette a
controllo di
prevenzione
incendi) -
Autorizzazione
Comando Vigili del
Fuoco in aggiunta
ad attivita' edilizia
libera
Processo Assetto del Aeseiie Al Ertiae n. 88 Messa in G) Controlli, | Edilizia
primario territorio e.d . ed edilizia abitativa: esercizio degli Ve”f'Ch.e’ ISpeziont
edilizia abitativa =i redeandals ascensori e sanzioni
p_ubbliqa e_Ipc;aIe € montacarichi e
piani di edilizia -
economico-popolare | @Pparecchidi
sollevamento
rispondenti alla
definizione di
ascensore -
Comunicazione
Processo Assetto del Aeesiie ol @ e n. 89 Messa in G) Controlli, | Edilizia
primario territorio e.d . ed edilizia abitativa: esercizio e ver|f|ch_e, ISpezioni
edilizia abitativa e sanzioni

Edilizia residenziale
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare

omologazione degli
impianti elettrici di
messa a terra e dei
dispositivi di
protezione contro
le scariche




atmosferiche -
Comunicazione

Processo f\ss_(tettc.) de(!i Femain dalliaEne n. 90 Relazione a V<)j'|T'It'O“ abll!?a\tlw Edilizia
primario edr_rl! oro g't i ed edilizia abitativa: strutture ultimate edilizi (specifica)
edilizia abitativa Edilizia residenziale delle opere in
pubblica e locale e conglomerato
piani di edilizia -
economico-popolare cementizio armato
normale,
precompresso e a
struttura metallica -
Comunicazione
asseverata oltre a
attivita' edilizia
libera.
Processo ,tAss_(tattQ decli AasEie dE e i n. 91 B) PIr'O\t/.vgt(lelnl}entl Edilizia
primario eJ.rl'. orio E't iva | & ediizia abitativa: Realizzazione di afmp 1ativi d.e a
edilizia abitativa | £ijizia residenziale impianti solari sfera giuridica
pubblica e locale e . : : senza effetto
A termici, realizzati economico diretto
piani di edilizia R ) di diat
economico-popolare su edifici esistenti | ed immediato (es.
e al di fuori della autorizzazioni e
concessioni, etc.)
zona A) -
Comunicazione
Processo ,tAss_(tattQ decli AasEie dE e i n. 92 G) $o;}1tro.lll, - | Edilizia
primario eJ.rI'. orio E't i ed edilizia abitativa: Autorizzazione Veriche, i1speziont
edilizia abitativa | ;- cictica e assetto installazione di e sanzioni
del temitorio cartelli e insegne
Processo ,tAss_(tettQ decli A ol e e n. 93 B) PIr'O\t/'m?jml}eml Edilizia
primario edr_rll_ orio g't i ed edilizia abitativa: Autorizzazione afmp |a_|V|_d_e a
edilizia abitativa | ;- cictica e assetto passo carrabile sfera giuridica
del territorio senza effetto_
temporaneo per economico diretto
cantiere ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo ,tAss_ttattq de(; Aeseiie Al Ertiae n. 94 B) Plr_O\t/_vgt(jjml}entl Edilizia
primario e(;.rl'. orio E't ivq | € edilizia abitativa: | Realizzazione di afmp 1ativi d.e a
edilizia abitativa | £ijizia residenziale impianti solari sfera giuridica
pubblica e locale e . : : senza effetto
ST termici, realizzati economico diretto
piani di edilizia ) di diat
economico-popolare | Sul tetto in aree ed immediato (es.
non soggette al autorizzazioni e
campo di concessioni, etc.)
applicazione del
codice dei beni
culturali e del
paesaggio -
Comunicazione
Processo Assetto del e G e e n. 95 B) Provvedimenti Edilizia
primario territorio ed Autorizzazione ampliativi della

ed edilizia abitativa:




edilizia abitativa

Urbanistica e assetto
del territorio

passo carrabile

sfera giuridica
senza effetto

permanente economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Se_rvizj ' Servizi istituzionali, n. 96 C) Pr'ov.vgdimenti Edilizia
primario sggﬁg?zlgi gene'rali e di gestipne: T.railsforr-nazione.z . 2fne1rpalllztill\1/:igii I;acon
gestione Sne;r:ggﬁae Sl fj'“tF‘? di superficie | effetto economico
T in diritto di diretto ed
programmazione e . . .
provveditorato proprieta’ aree immediato (es.
ERP erogazione
contributi, etc.)
Processo Assetto del Aeasie ol (e i n. 97 Attestazione | G) Controlli, | Edilizia
primario | territorio ed | o ejizia abitativa: | idoneita” abitativa | VEfIChe, ispezioni
edilizia abitativa U asies o cesdin e sanzioni
del territorio
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 98 Segnalazione B) Provvedimenti Edilizia
primario economico e, competitivita': certificata di inizio ampllat_|V|_d_eIIa
competitivita St EEe - attivita’ (SCIA) sfera giuridica
distributive - tutela dei senza effetto
el Tl economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo_ Sviluppo economico e | N- 99 Segnalazione B) Pr'ov.vgdimenti Edilizia
primario economico € competitivita': certificata di inizio ampllat_lw'd.e lla
competitivita' CorTEEs - [T attivita’ (SCIA). sfera giuridica
distributive - tutela dei | .. . senza effetto
e EL TRl thimenti economico diretto
industriali ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 100 G) Controlli, | Edilizia
primario economico e' competitivita": Segnalazione venﬁche, ISpezioni
competitivita Commercio - reti certificata di inizio e sanzioni
distributive —.tutela dei attivita' (SCIA) per
consumatori ]
ascensori
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N. 101 Distributori B) Provvedimenti Edilizia
primario economico € competitivita': di carburanti - ampliativi delia
competitivita' CorTEEs - [T Autorizzazione sfera giuridica
distributive - tutela dei senza effetto
- economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N. 102 Pubblica B) Provvedimenti Edilizia
primario economipq N competitivita': sicurezza: palestre ampliat_ivi.d.e lla
competitivita' T _ Autorizzazione sfera giuridica
distributive - tutela dei senza effetto
e economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N. 103 B) Provvedimenti Edilizia
primario economico € competitivita': Segnalazione ampllat_|V|_d_eIIa
competitivita' e sfera giuridica

certificata di inizio




distributive - tutela dei
consumatori

attivita' (SCIA)
attivita' artigianali
in genere,
compresi i
laboratori di
produzione, di
trasformazione e/o
confezionamento
con/senza attivita'
di vendita diretta al
consumatore finale

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo tAss_<tattc.) de(!i Femain dalliaEne n. 104 Rilascio B) Plr'O\t/'V('anglen“ Edilizia
primario edr_rl! oro g't i ed edilizia abitativa: della dichiarazione afmp |a_|V|_d_e a
ediizia abltativa | g jjjizia residenziale di inagibilita’ s enr? gu;f” t;ca
pubblica e locale e senza efie 3. it
piani di edilizia eg‘?”om'g‘? t're °
economico-popolare €d immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Prri?ﬁersiso tAsrﬁ?ttr? decli Aesaie ol et n. 104 Contributo \(?)rﬁ:iorr]]troilll, o Edilizia
primario edilizc; 0 Eit tiv ed edilizia abitativa: per edifici di culto € :ziehispe 0
€ aabitativa 1 yrpanistica e assetto ed attrezzature per € sanzio
del territorio servizi religiosi
Pr_oces;o ,tAss_(tattQ decli AasEie dE e i n. 104 Contributo G) $o;}1tro.lll, o Edilizia
primario eJ.rI'. orio E't i ed edilizia abitativa: per abbattimento Veriche, i1speziont
edilizia abitativa | ;- cictica e assetto delle barriere e sanzioni
CE T architettoniche
Pr_ocegso ,tAss_(tettQ decli A ol e e n. 104 Proroga V()j'-||'—lt'0“ ab|I!1tf1t|V| Edilizia
primario eJ.rI'. orio g.t ivq | ©dediizia abitativa: | termine inizioffine edilizi (specifica)
edilizia abitaliva | e jjizia residenziale | javori
pubblica e locale e
piani di edilizia
economico-popolare
UFFICIO: Ecologia
Responsabile UFFICIO:
Alioni Marco
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AL Gl T Uit
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_oces;o Sviltupp.)tc)).I Sviluppo sostenibile e | N- 1 Autorizzazione | B) PIr_O\t/.vgginl}enti Ecologia
primario tsots Iené Ile € tutela del territorio e integrata afmrp IaiIV:idie a
utela de dell'ambiente: Tutela, sfera giundica
territorio e senza effetto




dell'ambiente

valorizzazione e
recupero ambientale

ambientale - AIA

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)

Pr_oces;o Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 2 Modifica non B) Pr_ovygdimenti Ecologia
primario tsuotztlgn(;téllle € tutela del territorio e sostanziale di 22?;3%’#3; I;a
territorio e delrambiente: Tutela, | impianti gia' in senza effetto
. . valorizzazione e ; . .
dell'ambiente recupero ambientale possesso di economico diretto
autorizzazione ed immediato (es.
integrata autorizzazioni e
ambientale - AJA - concessioni, etc.)
Autorizzazione/Sile
Nzio assenso
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N. 3 Voltura B) Provvedimenti Ecologia
primario ;sci[stlenébllle € tutela del territorio e autorizzazione afmpllat'lw'g_e lla
utela de dell'ambiente: Tutela, integrata siera giuridica
territorio e : . senza effetto
\ . valorizzazione e . . .
dell'ambiente recupero ambientale ambientale - AIA - | economico diretto
Comunicazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e | N. 4 Valutazione o B) Pr_ov_vc_adimenti Ecologia
primario tSL?tZtIZnézllle € tutela del territorio e verifica di 2@233’#3; I;a
territorio e delfambiente: Tutela, | assoggettabilita’ @ | genzg effetto
\ . valorizzazione e : . . .
dell'lambiente recupero ambientale impatto ambientale | economico diretto
- VIA ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e | N5 Autorizzazione | B) Pr_ov_vc_adimenti Ecologia
primario tsotstlenébule € tutela del territorio e unica ambientale - afmp||at_|V|_g_ella
tu e_ta ie dell'ambiente: Tutela, | AUA stera 9"#' t;ca
derlrll' orlg.e N valorizzazione e senza efie 3‘ it
elfambiente recupero ambientale economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N. 6 Modifica B) Provvedimenti Ecologia
primario fﬁiﬁznézle € tutela del territorio e sostanziale di gfn;rpailgtimigii I;a
territorio e delfambiente: Tutela, | impianto AUA - senza effetto
. . valorizzazione e ; ; . .
dell'ambiente recupero ambientale Autorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_ocegso Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N. 7 Rinnovo C) Pr_ovygdimenti Ecologia
primario tslj)tztlgnétéllle € tutela del territorio e autorizzazione :frgrpalllztimigi?;acon
L dell'ambiente: Tutela, i i - ;
territorio e valorizzazione e unica ambientale effetto economico
' i . AUA - '
dell'ambiente recupero ambientale - . _d|retto _ed
Autorizzazione immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | . 8 Classificazione G) Controlli, | Ecologia
primario 'tS()tstIen(;b||Ie € tutela del territorio e industrie insalubri Ve”f'Ch.e’ ISpeziont
utela de dell'ambiente: Qualita’ € sanzion
territorio e

dell'ambiente

dell'aria e riduzione
dell'inquinamento




Processo Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N. 9 Inquinamento B) Pr_ovygdimenti Ecologia
primario tsotstlenc;b|lle € tutela del territorio e elettromagnetico: afmphaqwg_ella
utela de dell'ambiente: Qualita' | Aytorizzazione per sfera giundica
territorio e e - senza effetto
dell'ambient dell'aria e riduzione impianti di telefonia ico dirett
ell'ambiente dellinguinamento : economico diretto
mobile ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Swluppo. Sviluppo sostenibile e | N 10 Emissioni in B) Pr'ov.vgdlmentl Ecologia
primario flﬂztlgnégllle € tutela del territorio e atmosfera: 2fne1rpalllztill\1/:igii I;a
territorio e delfambiente: Tutela, | stabilimento che senza effetto
dellambient valorizzazione e produce emissioni ico dirett
ellambiente recupero ambientale i ) economico diretto
(installazione/trasfe | ed |m-med|_ato_ (es.
rimento/modifica autorizzazioni e
. . concessioni, etc.)
sostanziale/rinnovo
autorizzazione alle
emissioni in
atmosfera) -
autorizzazione
Pr_ocegso Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | M- 11 Emissioni in B) Pr'ov.vgdimenti Ecologia
primario fﬁzﬁznézle € tutela del territorio e atmosfera: messa 2{2?;'6‘?[\;#35: I;a
o dell'ambiente: Tutela, | in esercizio dello 9
territorio e . 3 senza effetto
dell'ambient valorizzazione e stabilimento - nomico dirett
elfambiente recupero ambientale o economico diretto
comunicazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N. 12 Sospensione G) Qontro_lli, o Ecologia
primario tsq[StIen(!ibllle e el e attivita' verlflche, ispezioni
tu e_ta e dell'ambiente: Qualita’ € sanzion
derlrll' orlg_e N dell'aria e riduzione
elfambiente dell'inquinamento
Processo Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e | N- 13 Controllo G) _C_ontro_lli, o Ecologia
primario tS()tSeﬁzn(;lele € tutela del territorio e esercizio e \e/esrglrzzhg,n!spezmm
tu itori delllambiente: Qualital manutenzione 2l :
derlrll' ong_e N dell'aria e riduzione degli impianti
elfambiente dell'inquinamento L
termici civili e loro
rendimento
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N. 14 Emissioni in B) Provvedimenti Ecologia
primario tsotstlenébllle € tutela del territorio e atmosfera: afrnpl|at_|V|.(cjj.e lla
utela de dell'ambiente: Tutela, | modifica non sfera giundica
territorio e e . senza effetto
dell'ambiente valorizzazione € sostanziale dello economico diretto
recupero ambientale . . .
stabilimento - ed immediato (es.
autorizzazione/sile | autorizzazioni e
. concessioni, etc.)
Nzio assenso
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N. 15 Emissioni in B) Provvedimenti Ecologia
primario tslj)tztlgn(;téllle € tutela del territorio e atmosfera: zfrgrpalllztimigii I;a
L dell'ambiente: Tutela, ili i i
territorio e stabilimento in cui | gen74 effetto

dell'ambiente

valorizzazione e
recupero ambientale

sono presenti
esclusivamente
impianti e attivita'

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)




in deroga parte I,
allegato 1V, D. Lgs.
152/2006
(installazione/modif
ica) -
autorizzazione/sile
Nnzio-assenso

Processo SVIItuppt())'I Sviluppo sostenibile e | N- 16 Emissioni in B) PIr'O\t/.vgc(leml}entl Ecologia
primario ;sci[s Ienc!I Ile € tutela del territorio e atmosfera: afmp |a'|V|'d.e a
u e.a .e de”'ambiente: Tutela, Stabilimento in Cui stera glu” Ica
territorio e e : senza effetto
dellambiente | ‘o rzzazione sono presenti economico diretto
recupero ambientale : . .
esclusivamente ed immediato (es.
impianti e attivita' autorizzazioni e
. concessioni, etc.)
in deroga parte I,
allegato 1V, D. Lgs.
152/2006
(installazione/modif
ica) -
autorizzazione/sile
nzio-assenso
Processo SVIItuth?'I Sviluppo sostenibile e | N- 17 Inquinamento B) PIr'O\t/.vgt(lelnl}entl Ecologia
primario tscis Ienc!I Ile € tutela del territorio e idrico: afmp |a'|V|.d.e a
u e a .e delllambiente: Qualital Autorizzazione stera glurl Ica
territorio e e - senza effetto
dell'ambient dell'aria e riduzione allacciamento alla ico dirett
ell'ambiente dellinguinamento : economico diretto
pubblica fognatura | ed |m_med|_ato_ (es.
per stabili di civile | autorizzazioni e
o concessioni, etc.)
abitazione
Processo ,tb\ss_(tett(_) de(; Sviluppo sostenibile e | N- 18 Interventi di G) _(]:‘,_orr:tro_lll, o Ecologia
primario edr_rll_ oro S.t i tutela del territorio e pulizia idraulica sui Verinche, ISpeziont
edilizia abitativa deII'a_mbie_nte: Tutela, | corsi d'acqua e sanzioni
valorlzzazmng e appartenenti al
recupero ambientale i o
reticolo idrico
minore
Processo ,tAss_(tettQ decli Sviluppo sostenibile e | N. 19 Scarico in B) PIr'O\t/'V??jml}eml Ecologia
primario edrirllizt?rlo git tiv tutela del territorio e fognatura acque afmrp Iailv:idie a
€ aabttiativa | gelrambiente: Tutela, meteoriche e stera guuridica
. X senza effetto
valorizzazione e richiesta economico diretto
recupero ambientale o ) . :
dichiarazione ed immediato (es.
assenza fognatura | autorizzazionie
. concessioni, etc.)
per scarico nel
suolo utenze
domestiche
Processo SVIItuppk())'l Sviluppo sostenibile e | N. 20 Inquinamento B) PIr_O\t/_V(_egln?lenn Ecologia
primario 'tSuOtZIZn(;IeIIe € tutela del territorio e idrico: ;rgfa'zimidiaa
L dell'ambiente: Qualita’ i ioni
territorio e Q Autorizzazioni a senza effetto

dell'ambiente

dell'aria e riduzione
dell'inquinamento

scarichi civili

economico diretto
ed immediato (es.




esistenti, non
allacciati alla
pubblica fognatura,
confluenti in acque
superficiali, suolo o

autorizzazioni e
concessioni, etc.)

sottosuolo
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N. 21 Attestazione G) Controlli, | Ecologia
primario tsotstlen(;b||le € tutela del territorio e prevista dalla nota Ve”f'Ch.e’ ISpeziont
utela de dellambiente: Difesa | del'Agenzia delle € sanzioni
territorio e e suele
dell'ambiente Dogane, Prot.
41017 del
12/04/2010, di
ubicazione
immobile in zona
non metanizzata ai
fini
dell'applicazione
della L. 448/1998
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N- 22 G) Controlli, Ecologia
primario tscistlenébllle € tutela del territorio e Accertamento venflche, ISpezioni
ute'a de dellambiente: Difesa | rispetto limiti € sanzioni
territorio e d Gl
dellambiente emissioni sonore
per pubblici
esercizi
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N- 23 Inquinamento B) Provvedimenti Ecologia
primario tsotstlenébule € tutela del territorio e acustico: afmpllat_|V|_g_ella
u e.a .e delllambiente: Qualital Autorizzazione in stera glurl Ica
territorio e sl @ el ae : senza effetto
dell'ambiente dellinquinamento deroga per i economico diretto
cantieri edili - ed im_medi.ato. (es.
stradali - industriali | @utorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N. 24 Inquinamento B) Provvedimenti Ecologia
primario tsotstlenclibllle € tutela del territorio e acustico: afrnpl|at_|V|.(cjj.e lla
ute'a de dell'ambiente: Qualita’ | Aytorizzazione in stera guuridica
territorio e deliaa @ iumae senza effetto
dellambiente P deroga per economico diretto
dell'inquinamento ; o . )
manifestazioni ed immediato (es.
temporanee autorizzazioni e
FUMOrose concessioni, etc.)
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N. 25 Verifiche G) Controlli, Ecologia
primario tedr.rll_tquo gcti i tutela del territorio e superfici immobili Ve”f'Ch_e’ ISpezioni
edilizia abitativa | 4o |rambiente: Rifiuti soggetti a tariffa e sanzioni
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N- 26 B) Provvedimenti Ecologia
primario territorio e_d . tutela del territorio e Autorizzazione per ampllat_|V|_d_eIIa
edilizia abitativa dell'ambiente: Qualita’ esposizione sfera giuridica
dell'aria e riduzione luminari senza effettol
uminarie e/o economico diretto

dell'inquinamento

addobbi esterni

ed immediato (es.
autorizzazioni e




elettrificati concessioni, etc.)
Processo SVIItuppt())'l Sviluppo sostenibile e | N. 27 Bonifica e I)f_S?]aItlmgPto dei | Ecologia
primario fl?tzlznc;elle € tutela del territorio e ripristino di aree rifiuti (specifica)
territorio e de”'amb|ente: Rifiuti Contaminate:
dell'ambiente approvazione
Processo SVIItuppt())'I Sviluppo sostenibile e | N- 28 B) PIr'O\t/.vgc(leml}entl Ecologia
primario f&ilgnc;elle € tutela del territorio e Autorizzazione Z‘gfa'zimi diec aa
O dell'ambiente: Difesa Smoi
territorio e 4el suolo all impiego eloalla | genza effetto
dell'ambiente custodia di gas economico diretto
tossici ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces;o Swltupptc)).I Sviluppo sostenibile e | N- 29 Bonifica C) Plr'O\t/'V?g"ﬂentl Ecologia
primario tSuOtZI(:ln(;elle € tutela del territorio e rimozione 2@%;% dii aacon
o dell'ambiente: Rifiuti _ami . ;
territorio e cemento-amianto: | effetto economico
dell'ambiente concessione diretto ed
contributi immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo Swltuppt())_I Sviluppo sostenibile e | N- 30 Progetto I)f_S?_"naltlme_fr)to dei | Ecologia
primario tsots Ien(; Ile € tutela del territorio e Operativo degli rifiuti (specifica)
utela de dell'ambiente: Difesa [ i di
territorio e 4ol suolo nterventi di
dell'ambiente Bonifica:
approvazione
Pr_oces_so Swltuppt())_I Sviluppo sostenibile e | M. 31 Indagine I)f_S?_"naltlme_fr)to dei | Ecologia
primario tsl?tZIZn(;elle € tutela del territorio e ambientale rifiuti (specifica)
territorio e gg:l:l:};%ente: Difesa preliminare:
dell'ambiente approvazione
Processo SVIItuppl;)'I Sviluppo sostenibile e | N- 32 Piano della I)f_STaItlme_fr)to dei | Ecologia
primario tsl?tzznéelle € tutela del territorio e caratterizzazione: rifiuti (specifica)
territorio e dellambiente: Difesa | gpprovazione
. . del suolo
dell'ambiente
Pr_oces_so SVIItuppl;)'I Sviluppo sostenibile e | M. 33 Piano di I}f_STaItlme_fr)to dei | Ecologia
primario tsots Iené Ile € tutela del territorio e utilizzo - Materiali rifiuti (specifica)
ute'a de dell'ambiente: Difesa | (i scarico:
territorio e Sl i
dell'ambiente approvazione
Pr_ocegso SVIItuth?'I Sviluppo sostenibile e | N. 34 Parere su G) _(]:‘,_orr:trollll, o Ecologia
primario tsots Iené Ile € tutela del territorio e progetto per la ver :Zie;]:spezmm
ute'a de dell'ambiente: Difesa estione ed il € sanzio
territorio e del suolo 9
dell'ambiente trattamento e lo
smaltimento dei
rifiuti da rendere a
Enti esterni
Processo SV|Itupp.)tc)).I Sviluppo sostenibile e | N. 35 Contributi per C) Plr_O\t{vgeglr“ent| Ecologia
primario sostenibre € tutela del territorio e attivita' ambientali | &MpPativi cetia
tutela del sfera giuridica con

territorio e

dell'ambiente: Difesa

effetto economico




dell'ambiente

del suolo

diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)

Pr_oces;o Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N- 36 H) Affari_ legali e Ecologia
primario sostenibile e tutela del territorio e Provvedimento per contenzioso
tute]a Qel dell'ambiente: Difesa l'esecuzione (generale)
territorio e A Sl e _
dell'ambiente d'ufficio in caso di
mancata
ottemperanza da
parte dei
destinatari a
guanto
precedentemente
ordinato
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N. 37 Conferimento I) _Smaltime_r_nto dei | Ecologia
primario Ledr_rll_tqno e_d . tutela del territorio e rifiuti differenziati rifiuti (specifica)
lizia abitativa | ejrambiente: Rifiuti | presso i centri di
raccolta
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N. 38 Isole G) Controlli, | Ecologia
primario tsotstlenéb|lle € tutela del territorio e ecologiche: venﬁche, ISpeziont
tgrﬁtirioee gg:";:‘(‘)lll’;e”te: Difesa | controllo servizio di | © o 2o
dellambiente raccolta
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | - 39 Richieste I) _Snjaltime;r_lto dei | Ecologia
primario teg;[tquo e.d . tutela del territorio e verifiche distanze rifiuti (specifica)
edilizia abitativa | gorambiente: Rifiuti | cassonetii
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N. 40 Permesso ) Smaltimento dei | Ecologia
primario Ledr_rll_tqno e_d . tutela del territorio e d'accesso al centro rifiuti (specifica)
llizia abitativa. | e rambiente: Rifiuti | raccolta rifiuti
utenze non
domestiche
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N- 41 Tessere per G) _C_ontro_lli, o Ecologia
primario territorio e_d . tutela del territorio e accesso ai centri di Ve”f'Ch.e’ ISpezioni
edilizia abitativa el e e B raccolta e sanzioni
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N- 42 Verifica G) _C_ontrollli, o Ecologia
primario territorio e.d . tutela del territorio e contabile del venﬁch_e, ISpezioni
edilizia abitativa e Y o recupero di rifiuti e sanzioni
del suolo assimilati delle
imprese
Processo Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e | N. 43 Adozione di B) Pr_ov_vgdimenti Ecologia
primario f&iﬁznét;le € tutela del territorio e aree a verde 2{2?;3%3; I;a
territorio e delfambiente: Difesa | pupblico senza effetto

dell'ambiente

del suolo

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)




Processo Sviluppo. Sviluppo sostenibile e | N. 44 Concessione B) Pr_ovygdimenti Ecologia
primario tsljjtztlznclizllle € tutela del territorio e di occupazione ?frgrpalllztinl:igi?:l;a
o dell'ambiente: Difesa icoi
territorio e del suolo suolo pub.bllco n senza effetto
dell'ambiente aree verdi economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Assetto del Sviluppo sostenibile e | N. 45 Dati e P) Gestiqne_ datie | Ecologia
primario te(;rll.tqno Ecti i tutela del territorio e statistiche sullo Lnf[O{mgz:lonl, €
edilizia abitativa | jorambiente: Qualita' | stato dell'ambiente ute a_f_e a privacy
dell'aria e riduzione (specifica)
dell'inquinamento
Processo Sviluppo Sviluppo sostenibile e | N- 46 Rilascio B) Provvedimenti Ecologia
primario tsuotztlgnég'lle € tutela del territorio e Tessera per la ng;'ztimigii I;a
territorio e delfambiente: Aree raccolta di funghi | gon74 effetto
dell'ambiente protette, parchi epigei spontanei economico diretto
naturali, protezione di diat
naturalistica e €d immediato (es.
R autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo_ Sviluppo sostenibile e | N- 47 Inquinamento G) _C_ontro_lli, o Ecologia
primario tSLﬂZtlznézllle € tutela del territorio e luminoso: bonifica \e/esrglrfzr}g,n:spezmm
territorio e dell:amblen_te: Quallta' degli impianti di
dellambient dell'aria e riduzione illuminazione
elfambiente dell'inquinamento
esterna -
approvazione
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 48 B) Provvedimenti Ecologia
primario gg?nnpoerg':i(\:/(i)t:' competitivita': Comunicazioni in 2;2?;'323’#32 I;a
Commercio -reti | materia ambientale | ¢4 effetio
distributive - tutela dei L t . .
consumatori (inquinamento economico diretto
acustico e gestione | ed immediato (es.
di rifiuti) autorizzazioni e
concessioni, etc.)
UFFICIO: Biblioteca
Responsabile UFFICIO:
Damioli Leonella
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO (IR [THETY s
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi ik @ n. 1 Gestione F) Gestione delle Biblioteca
primario gg;lézrg?:“c’“ valorizzazione dei patrimonio zggséeé ?jzllle
; beni e attivita' i ; ;
gestione documentario patrimonio

culturali: Attivita'
culturali e interventi
diversi nel settore




culturale

Processo Se_rvizj _ Tutela e n. 2 Servizio di P) Gestic_)ne. datie | Biblioteca
primario |st|tu2|onall,_ valorizzazione dei catalogazione informazioni, €
gengrah e di P tutela_della privacy
gestione culturali: Attivita' (specifica)
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr.oces.so Sgrvizj ' Tutela e n. 3 Servizio di P) Gestiqne_ dati e Biblioteca
primario 'Sé';lézr;)l?slgi valorizzazione dei educazione alla LE{Z{;”S;:&”'}R%
gestione beni e attivita lettura (specifica) PR
culturali: Attivita' p
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces;o _Se_rvizj _ i e n. 4 Servizio di !3) Gestic_)ne_ dati e Biblioteca
primario |st|tu2|onal|,_ el hsesdeTa cE gestione reti informazioni, e
generali e di I . tutela della privacy
; documentarie e
gestione culturali: Attivita' (specifica)
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Se_rvizj _ Tutela e n. 5 Servizio P) Gestiqne. datie | Biblioteca
primario |st|tu2|onall,_ valorizzazione dei gestione sale di informazioni, €
generali e di : e tutela della privacy
gestione beni e attivita lettura (specifica)
culturali: Attivita' p
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo _Se_rviz_i _ s e n. 6 Servizio P) Gestic_)ne_ datie | Biblioteca
primario |st|tu2|onall,_ vEllorania o promozione informazioni, e
generali e di : " ) ) tutela della privacy
; beni e attivita culturale incontri .
gestione culturali: Attivita' (specifica)
S0 . con I'Autore
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Se_rvizj _ Tutela e n. 7 Servizio di P) Gestiqne. datie | Biblioteca
primario 'Sé';lézrz?zlgi valorizzazione dei promozione nggngé:&m’rﬁ/ac
gestione beni e attivita’ culturale lettura dei | (gpecifica) privacy
culturali: Attivita bambini
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi Tutela e n. 8 Prestito F) Gestione delle Biblioteca
primario |st|tu2|o_naI|,_ valorizzazione dei interbibliotecario entrate, delle
ge”e_fa" e di beni e attivita' Spese € (.jel
gestione culturali: Attivita' patrimonio
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Pr_oces;o Se_rvizj _ ik @ n. 9 Concessione F) Gestione delle Biblioteca
primario |st|tu2|onall,_ valorizzazione dei prestito locale entrate, delle
gengrah ed beni e attivita' SPEse € <_jel
gestione patrimonio

culturali: Attivita'
culturali e interventi




diversi nel settore
culturale

Processo Se_rvizj _ Tutela e n. 10 Assistenza P) Gestic_)ne.dati e | Biblioteca
primario |st|tu2|c1nallc,j_ valorizzazione dei allaricerca Lnlf[O{mgz:lonl, €
gen?ra| edi e © el ute a_f_e a privacy
gestione culturali: Attivita' (specifica)
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
Processo Servizi Tutela e n. 11 Punto F) Gestione delle Biblioteca
primario |st|tu2|o|.nalg' vl e el internet entrate, célellle
gente_zra| ed beni e attivita' sptege €de
gestione culturali: Attivita' patrimonio
culturali e interventi
diversi nel settore
culturale
UFFICIO: Giunta comunale
Responsabile UFFICIO:
Lorenzi Alberto
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO e 6l [TEEo hie
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Pr_ocegso .S?[’VIZ.I i Servizi istituzionali, n. 1 Atti di indirizzo | 2) Amfmlnlstratorl Giunta |
primario ;Jse|ntézrg)”nz gi generali e di gestione: | e di (specifica) comunale
gestione Ol’ganl |St|tUZ|0naI| amministrazione a
contenuto generale
Pr_ocegso .S?[’VIZ.I i Servizi istituzionali, n. 2 Parere sul Z) Amfmlnlstratorl Giunta |
primario ISt u2|()|na 11 generali e di gestione: | documento delle (specifica) comunale
generai e dl Organi istituzionali linee
gestione
programmatiche di
mandato del
Sindaco
Pr_oces_so _S?[VI;I i Servizi istituzionali, n. 3 Programmi, Z) Amfr_mnlstratorl Giunta |
primario ISeInL:lelz;)ling ::’“ generali e di gestione: | piani e progetti (specifica) comunale
gestione Organi istituzionali esecutivi attuativi

del programma
amministrativo del
Sindaco, che non
rientrano nella
competenza del
Consiglio
comunale o nelle




funzioni di gestione
dell'Ente

Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 4 Atti di controllo | Z) Amministratori Giunta
primario |st|tu2|c1nallc,j_ generali e di gestione: | politico- (specifica) comunale
gggﬁgﬁée : Organi istituzionali amministrativo sui
provvedimenti di
gestione dell'Ente
Processo di _Se_rvizj _ Servizi istituzionali, n. 5 Regolamentie | Z) Amministratori Giunta
supporto |st|tu2|c1nallc,j_ generali e di gestione: | bozze di att (specifica) comunale
gggﬁé‘zée : Organi istituzionali fondamentali da
sottoporre alle
determinazioni del
Consiglio e
collaborazione
nelle attivita' di
iniziativa, d'impulso
e di raccordo con
gli organi di
partecipazione
Processo Sgrvi;i _ Servizi istituzionali, n. 6 Criteri generali | F) Gestione delle Giunta
primario gg;ﬁg’l?zlgi generali e di gestione: | perla :gter:éeé (zjlzllle comunale
gestione Organi istituzionali determinazione patrimonio
delle tariffe
Processo di Sgrvi;i _ Servizi istituzionali, n. 7 Indirizzi per la | 2) Amministratori Giunta
supporto |st|tu2|o|_nalg_ generali e di gestione: | copertura dei posti (specifica) comunale
gggﬁg’;;e ' Organi istituzionali della pianta
organica
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 8 Indirizzi, previa | £) Am_ministratori Giunta
primario |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | determinazione dei (specifica) comunale
gggtﬁ’g‘z‘;e di | Organi istituzionall costi &
individuazione dei
mezzi, per
l'esercizio delle
funzioni conferite
dalla Provincia,
dalla Regione e
dallo Stato
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 9 Variazioni al F) Gestione delle Giunta
supporto ;;S(;I;L:ezr;)lirlzllz’li generali e di gestione: | bilancio ai sensi :Sgséeé ((J:II(:;IIIe comunale
gestione Organi istituzionali dell'articolo 42, patrimonio
comma 3, del T.U.
267/2000
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 10 Indirizzi, E) In_carichi e Giunta
supporto I;g;ﬁflin:l::’ji generali e di gestione: | criteri ed nomine (generale) | comunale

Organi istituzionali

indicazioni per il




gestione

conferimento di
incarichi,

consulenze,
designazioni,
nomine e
composizioni di
commissioni
Processo di Sgrvizj ' Servizi istituzionali, n. 11 Indirizzi, C) Pr'ov.v.edimenti Giunta
supporto ;Sél;izrg?slgi generali e di gestione: | criteri ed 222?353#3@ Iélacon comunale
gestione Organi istituzionali indicazioni perla | gffetto economico
concessione di diretto ed
contributi e sussidi | immediato (es.
non obbligatori a erogazione
soggetti pubblici o contributi, etc.)
privati
Processo di Se_rvizj _ Servizi istituzionali, n. 12 Accordi B) Pr'ov.vgdimenti Giunta
supporto gg;ﬁg’l?zlgi generali e di gestione: | siglati in fase di 2;2?;'323’#32 I;a comunale
gestione Organi istituzional contrattazione senza effetto
decentrata economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sgrvi;i _ Servizi istituzionali, n. 13 Linee, misura | £) Amministratori Giunta
primario 'Sé';lézrz?zlgi generali e di gestione: | delle risorse ed (specifica) comunale
gestione Organi istituzionali obiettivi da
osservarsi dalla
delegazione
trattante di parte
pubblica nella
conduzione delle
trattative per la
contrattazione e
per gli accordi
decentrati, con
autorizzazione
preventiva alla
sottoscrizione
conclusiva dei
contratti decentrati
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 14 Assunzione A) Acquisizione e Giunta
primario gg;lézrg?zl'c’“ generali e di gestione: | di personale ggf;f::lgel comunale
gestione Organi istituzionali mediante concorsi, (generale)
mobilita’ e contratti
di lavoro a tempo
determinato o
flessibile
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 15 Indirizzi e G) Controlli, | Giunta
primario istituzionali, verifiche, ispezioni | comunale

generali e di gestione:

criteri di massima




generali e di

Organi istituzionali

per il nucleo di

e sanzioni

gestione valutazione/OIV
Processo _S$IV|;| i Servizi istituzionali, n. 16 Z) Amfrmmstratorl Giunta |
primario Igselnljazr:i?: ::’“ generali e di gestione: | Esternalizzazione (specifica) comunale
- Organi istituzionali di attivita' comunali
gestione
e servizi
Processo S(:{W; . Servizi istituzionali, n. 17 Misure tariffe, | F) tGetsuc&n(ﬁ delle Giunta |
primario Ig'jselnlézzrflins tii generali e di gestione: | canoni, tasse ed gger:eeé dile comunale
X Organi istituzionali i ; ;
gestione g oneri per le utenze patrimonio
dei servizi
Processo .Sff["'z.' ; Servizi istituzionali, | N- 18 Indirizzi D) &?“?raﬁ' | Giunta |
primario Ig']selnlézzrflins tii generali e di gestione: | concernenti le pubblici (generale) | comunale
gestione Orgar" |St|tUZ|0naI| Condizioni e |e
clausole per gli
accordi, le
convenzioni, le
concessioni, i
contratti e le intese
con soggetti
pubblici e privati
Pr_oces;o Sgwy . Servizi istituzionali, n. 19 Convenzioni, | F) tGEiStlzlnﬁ delle Giunta |
primario ;;Selnl:azrgjlinz :ﬁi generali e di gestione: | transazioni ed ogni ggerseeé di.le comunale
- Organi istituzionali i i7i ; ;
gestione 9 disposizione patrimonio
patrimoniale di
straordinaria
amministrazione
Processo .S?.[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 20 Convenzioni D)thZ)(I)_nFrattl | Glunta |
primario Igselnlézzrgjlinz gi generali e di gestione: | con associazioni e pubblici (generale) | comunale
gestione Organi istituzionali altri enti di diritto
privato non di
competenza del
Consiglio
Covceres & | e, SCvesiuonal, | 21Lassie | D Ostoredele | cuna
upp IStituzl i :j generali e di gestione: | donazioni ’ del u
gggtﬁ’g‘z;e : Organi istituzionali ;gfr?rigm:
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 22 Concessioni | C) Plr_O\t/.V?g"ﬂem' Giunta |
primario ;;Selnljezrgir]: ::’” generali e di gestione: | discrezionali non 2frre]rF)aI3iB/:ids:aacon comunale
- Organi istituzionali i i ;
gestione 9 vincolate di effetto economico
contributi, benefici, | diretto ed
esoneri e immediato (es.
sovvenzioni erogazione

(Provvedimenti
amministrativi
discrezionali
nell'an e nel

contributi, etc.)




contenuto)

Processo _Sgrviz_i _ Servizi istituzionali, n. 23 Nomine e E) In_carichi e Giunta
primario |st|tu2|o|.nalg' generali e di gestione: | affidamenti nomine (generale) | comunale
gggﬁgﬁée : Organi istituzionali incarichi per
prestazioni o
servizi per i quali le
determinazioni
siano fondate su
rapporti fiduciari
Processo di Se_rvizj ' Servizi istituzionali, n. 24 G) Qontro_lli, o Giunta
supporto |st|tu2|o.nall,' generali e di gestione: | Aggioramento verlflche, ispezioni comunale
gggﬁgﬁte di Segreteria generale annuale sistema di | © o oo
misurazione e
valutazione della
performance
(SMVP) e di
assegnazione
punteggi e premi
UFFICIO: Sindaco
Responsabile UFFICIO:
Lorenzi Alberto
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO (R ) (THET Uhie
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 1 Linee Z) Am_ministratori Sindaco
primario 'Sé';izr;?zlgi generali e di gestione: | programmatiche di (specifica)
gestione Organi istituzionali mandato
Processo Se_rvizj _ Servizi istituzionali, n. 2 Attribuzionee | E) In_carichi e Sindaco
primario |st|tu2|()|nallc,j_ generali e di gestione: | revoca incarichi al nomine (generale)
gzgﬁg?]'ee ' Organi istituzionali personale dirigente
Pr_oces_so _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 3 Indirizzi Z) Amr_ninistratori Sindaco
primario |st|tu2|()|nal|(,j_ generali e di gestione: | generali e obiettivi (specifica)
gggg{)";ée ' Organi istituzionali strategici in
materia di
prevenzione della
corruzione e di
trasparenza
Processo Servizi n. 4 Direttive e Z) Amministratori Sindaco

Servizi istituzionali,




primario istituzionali,_ generali e di gestione: | indirizzi in ordine al | (SPecifica)
g:gt?(r)ilée di Organi istituzionali funzionamento e
all'attivita'
amministrativa
Processo 'Sﬂ’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 5 Nomina e E) Incarichi e | Sindaco
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | revoca assessori nomine (generale)
gggﬁgﬁée : Organi istituzionali
Procestso di S(:{W; . Servizi istituzionali, n. 6 Nomina E) In'carlch| e | Sindaco
supporto ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Segretario nomine (generale)
gggﬁgﬁée ' Organi istituzionali generale
Procestso di _S(ta{vm . Servizi istituzionali, n. 7 Designazione | E) In_carlch| e | Sindaco
supporto Igselnl:azrz?: ::’“ generali e di gestione: | e revoca dei nomine (generale)
Comune presso
enti, aziende e
istituzioni
Proces{qo di .S?I[’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 8 Nomina E) Incarichi e | Sindaco
supporto Iselnlézzrgjlinz Ic;i generali e di gestione: | Organismo di nomine (generale)
gestione Organi istituzionali valutazione
Procest"so di _S(ta{wz_l ; Servizi istituzionali, n. 9 Z) An’_nfmlmstratorl Sindaco
supporto ;;Selnl:azrg)l?: gi generali e di gestione: | Coordinamento (specifica)
gestione Organi istituzionali ASSessori
Processo .S?I[’VIZ.I . Servizi istituzionali, n. 10 Ordinanze in | 2) Amfmlnlstratorl Sindaco
primario ISt u2|()|na :j generali e di gestione: | qualita' di Ufficiale (specifica)
g:gﬁgﬁée ' Organi istituzionali di governo
Processo .S?.[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 11 Accordi D)bCE)(ID_nFrattl | Sindaco
primario ;;Selnlizzrle(l)l?z gi generali e di gestione: | integrativi 0 pubblici (generale)
gestione Organi istituzionali sostitutivi del
provvedimento
Proces;so di _S(ta{wz_l . Servizi istituzionali, n. 12 Nomina E) In_carlchl e | Sindaco
supporto ISt “Z'OI.”a h generali e di gestione: | Revisore dei conti nomine (generale)
g:gﬁgﬁée : Organi istituzionali
UFFICIO: Consiglio comunale
Responsabile UFFICIO:
Lorenzi Alberto
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Area di rischio Ufficio

Processi di

Funzioni

MACRO PROCESSO

PROCESSO




supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi Servizi istituzionali, n 1 Z) Amministratori Consiglio
primario |st|tu2|ol!1alg' generali e di gestione: | Programmazione e (specifica) comunale
gggﬁgﬁée ' Organi istituzionali pianificazione
Processo _Se_rvizj _ Servizi istituzionali, n. 2 Convenzioni T) Organismi di _ Consiglio
primario 'Sé';lézrg?:“(’“ generali e di gestione: | traicomunie trai gzﬁir;ti:)zn;ii?fg edi | comunale
gestione Organi istituzionali com'uni € provincia, | aziende pubbliche
costituzione e e enti dipendenti,
modificazione di sovvenzionati o
forme associative | Sottoposti a
vigilanza
(specifica)
Processo di Sgrvizj ' Servizi istituzionali, n. 3 Statuti Z) Amministratori Consiglio
supporto |st|tu2|o|.nalld' generali e di gestione: | dell'ente e delle (specifica) comunale
gggﬁgﬁée : Organi istituzionali aziende speciali,
regolamenti
nonche' criteri
generali in materia
di ordinamento
degli uffici e dei
servizi
Processo di _Se_rviz_i _ Servizi istituzionali, n. 4 Organismi di T) Organismi di _ Consiglio
supporto ;;Sgrtwuezrfl?zlgi generali e di gestione: | decentramento e di gzair;ti;)zn;iizf _e di | comunale
gestione Organi istituzionali partgcipazione - Aziende pubbliche
nomina e enti dipendenti,
sovvenzionati o
sottoposti a
vigilanza
(specifica)
Processo Se_rvizj _ Servizi istituzionali, n. 5 Modalita' di Z) Amministratori Consiglio
primario |st|tu2|()|nalg_ generali e di gestione: | gestione dei (specifica) comunale
gzgﬁgiée ' Organi istituzionali pubblici servizi
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 6 Istituzione e F) Gestione delle Consiglio
primario 'gsé';lézrg?zlgi generali e di gestione: | ordinamento dei gggséeé (cjjzllle comunale
gestione Organi istituzionali tributi, con patrimonio
esclusione della
determinazione
delle relative
aliquote; disciplina
generale delle
tariffe per la
fruizione dei beni e
dei servizi
Processo di Se_rvizj _ Servizi istituzionali, n. 7 Indirizzi da T) Organismi di _ Consiglio
supporto ;;S;I;l:ezr;irlzlgi generali e di gestione: | osservare da parte ggftzggn;iiag _e di | comunale
gestione Organi istituzionali delle aziende Aziende pubbliche

pubbliche e degli
enti dipendenti,

e enti dipendenti,
sovvenzionati o




Processo di
supporto

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Organi istituzionali

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Organi istituzionali

sovvenzionati o
sottoposti a
vigilanza

n. 8 Contrazione
dei mutui non
previsti
espressamente in
atti fondamentali
del Consiglio
Comunale ed
emissione dei
prestiti
obbligazionari

n. 9 Spese che
impegnano i bilanci
per gli esercizi
successivi, escluse
quelle relative alle
locazioni di
immobili ed alla
somministrazione e
fornitura di beni e
servizi a carattere
continuativo

sottoposti a
vigilanza
(specifica)

F) Gestione delle
entrate, delle
spese e del
patrimonio

F) Gestione delle
entrate, delle
spese e del
patrimonio

Consiglio
comunale

Consiglio
comunale

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Organi istituzionali

n. 10 Acquisti ed
alienazioni
immobiliari, relative
permute, appalti e
concessioni che
non siano previsti
espressamente in
atti fondamentali
del Consiglio o che
non ne
costituiscano mera
esecuzione e che,
comunque, hon
rientrino nella
ordinaria
amministrazione di
funzioni e servizi di
competenza della
Giunta, del
Segretario
Generale o di altri
funzionari

F) Gestione delle
entrate, delle
spese e del
patrimonio

Consiglio
comunale

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,

Servizi istituzionali,

n. 11 Indirizzi per

E) Incarichi e
nomine (generale)

Consiglio
comunale




generali e di
gestione

generali e di gestione:

Organi istituzionali

la nomina e la
designazione dei
rappresentanti del
Comune presso
enti, aziende ed
istituzioni nonche'
per la nomina dei
rappresentanti del
Consiglio presso
enti, aziende ed
istituzioni ad esso
espressamente
riservata dalla

legge

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Organi istituzionali

n. 12 Istituzione
commissioni
permanenti,
temporanee o
speciali

E) Incarichi e
nomine (generale)

Consiglio
comunale

Processo
primario

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Organi istituzionali

n. 13 Procedure di
valutazione relative
all'analisi
dell'impatto della
regolamentazione
(AIR) ai sensi
dell'art.14, comma
1, della legge 28
novembre 2005, n.
246

Z) Amministratori
(specifica)

Consiglio
comunale

Processo di
supporto

Servizi
istituzionali,
generali e di
gestione

Servizi istituzionali,

generali e di gestione:

Organi istituzionali

n. 14 Procedure di
valutazione relative
alla verifica
dell'impatto della
regolamentazione
(VIR) ai sensi
dell'art. 14, comma
4, della legge 28
novembre 2005, n.
246

Z) Amministratori
(specifica)

Consiglio
comunale

UFFICIO: Attivita' trasversale

Descrizione UFFICIO:

Tutti gli uffici sono competenti in ordine ai procedimenti e ai processi c.d. trasversali, tra cui, a titolo di esempio, il

procedimento di accesso e le procedure di acquisizione mediante il sistema dell'affidamento diretto.
Questi procedimenti e processi vengono, per la loro natura trasversale, mappati una sola volta a valere per




tutti gli uffici.

Responsabile UFFICIO:

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO AL T Uit
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Tutte le funzioni | 4 macroprocessi n. 1 Piani formativi | P) Gestione datie | Attivita’
primario istituzionali e corsi di informazioni, e trasversal
) tutela della privacy | e
formazione (specifica)
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 2 Nomina D) Contratti Attivita’
primario istituzionali Responsabile pubblici (generale) | trasversal
e
Unico del
Procedimento
(RUP)
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 3 Formazione E) Incarichi e Attivita'
primario istituzionali Albo dei nomine (generale) | trasversal
Lo e
professionisti
esterni
Processo Servizi Skl el n. 4 Accertamenti H) Affari legali e Attivita'
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' di entrata contenzioso trasversal
gene_:rah ed Gestione delle entrate (generale) €
gestione tributarie e servizi
fiscali
Processo di | Servizi Sl fetliatamEl n. 5 Registrazione | F) Gestione delle Attivita'
supporto istituzionali, generali e di gestio’ne' fatture entrate, delle trasversal
generali e di eI ERsETE ' spese e del e
gestione e —— ' patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo di | Servizi Sk itz n. 6 Liquidazione F) Gestione delle Attivita'
supporto istituzionali, generali e di gestidne' fatture entrate, delle trasversal
generali e di BEEiEE EERET A ' spese e del e
gestione I, ' patrimonio
programmazione e
provveditorato
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 7 Conferimento | A) Acquisizione e Attivita'
primario istituzionali di incarichi di gestione del trasversal
. personale e
collaborazione, (generale)

studio e ricerca
nonche' di
consulenza a
soggetti estranei
all'amministrazione




Processo Tutte !e fur]zioni Tutti i macroprocessi n. 8 Sorveglianza G) _C_ontrollli, o Attivita'
primario istituzionali sanitaria a cura del vern‘lch_e, ispezioni trasversal
medico e sanzioni e
competente
Processo n. 9 Registro degli Attivita’
primario accessi trasversal
e
Processo Se_rvizj ' S fs R e n. 10 Controversie | H) Affari legali e Attivita'
primario |st|tu2|o.naI|,' generali e di gestio'ne: e contenziosi contenzioso trasversal
gggﬁgﬁte di Organi istituzionali esterni ed interni, (generale) €
citazioni,
costituzioni in
giudizio, e
conseguente
nomina dei
difensori e
consulenti
Processo Tutte le funzioni | ¢ i macroprocessi n. 11 D) Contratti Attivita’
primario istituzionali Autorizzazione al pubblici (generale) | trasversal
ricorso a ©
transazioni e altri
rimedi di
risoluzione delle
controversie
alternativi a quelli
giurisdizionali
Processo _Se_rviz_i _ Tutti i macroprocessi n. 12 Registro dei _P) Gestic_)ne_ datie | Attivita'
primario |st|tu2|onall,_ responsabili del informazioni, e trasversal
generali e di ) tutela della privacy | e
gestione trattamento relativo (specifica)
alle attivita' di
trattamento dei dati
personali
Processo Servizi Tutti i macroprocessi n. 13 Gestione del | P) Gestione datie | Attivita'
primario |st|tu2|onal|,_ fischio violazione informagzioni, e trasversal
generali e di ) tutela della privacy | e
gestione sicurezza del (specifica)
trattamento dei dati
personali - DPIA
Processo n. 14 Registro del Attivita'
primario titolare del trasversal
trattamento dei dati ©
personali
Processo Tutte le funzioni | ¢ i macroprocessi n. 15 Front office: P) Gestione datie | Attivita'
primario istituzionali Informazioni e informazioni, e trasversal
tutela della privacy | e

comunicazioni

(specifica)




Processo Tutte !e fur]zioni Tutti i macroprocessi n. 16 Assistenza Attivita'
primario istituzionali attivita' del trasversal
difensore civico ©
comunale
Processo Tutte !e funzioni Tutti i macroprocessi n. 17 Affidamento D) Co'nFratti Attivita’
primario istituzionali appalto di lavori, pubblici (generale) | trasversal
servizi e forniture ©
di importo inferiore
a 40.000 euro
tramite il sistema
dell'affidamento
diretto
Processo Tutte le funzioni | ¢ i macroprocessi n. 18 Affidamento | D) Contratti Attivita'
primario istituzionali appalto di servizi e pubblici (generale) | trasversal
forniture di importo ©
pari o superiore a
40.000 euro e
inferiore alle soglie
di cui all'articolo
35, D.Lgs. 50/2016
mediante il sistema
della procedura
negoziata
Processo Servizi Tutti i macroprocessi n. 19 Adesione D) Contratti Attivita’
primario |st|tu2|onall,_ convenzioni pubblici (generale) | trasversal
gene_:rah ed CONSIP o del ©
gestione
Soggetto
Aggregatore di
riferimento
Processo Tutte !e funjzioni Tutti i macroprocessi n. 20 Affidamento D) Co_nyratti Attivita'
primario istituzionali appalto di servizi e pubblici (generale) | trasversal
forniture di importo ©
superiore alle
soglie di cui all'art.
35, D.Lgs. 50/2016
attraverso il
sistema della
procedura aperta
Processo di Sgrvi;i _ Servizi istituzionali, n. 21 P) Gestiqne. datie | Attivita'
supporto |st|tu2|onall,_ generali e di gestione: | Comunicazioni informazioni, e trasversal
gengrah e di T —" obbligatorie (Bdap tutela_c_iella privacy | e
gestione TE——— Anac, CUP, CIG) | (specifica)
Processo Tutte le funzioni | ¢ i macroprocessi n. 21 Awio D) Contratti Attivita'
primario istituzionali indagine di pubblici (generale) terasversal

mercato per
manifestazione di




interesse
attraverso centrale

unica di
committenza
(CUC)
Processo di | Servizi S fs FuaaT n. 21 S) Agenda Digitale, | Attivita'
supporto istituzionali, generali e di gestio'ne' Digitalizzazione ed digitalizzazione e trasversal
generali e di i S el ' ) ) informatizzazione e
gestione 9 erogazione dei processi (specifica)
servizi on-line
Processo Servizi S fs R e n. 21 Servizio H) Affari legali e Attivita'
primario istituzionali, generali e di gestio'ne' informativo contenzioso trasversal
gente.rall € dl Gestione de”e entrate risposte a istanze, (generale) e
gestione tributarie e servizi i
o comunicazioni,
fiscali - .
richieste di
informazioni
opposizioni
Processo Tutti i macroprocessi n. 21 P) Gestione datie | Attivita’
primario Comunicazione o informazioni, e trasversal
. ) tutela della privacy | e
trasmissione di (specifica)
documenti alla
Pubblica
Amministrazione
Processo Tutte le funzioni Tutti i macroprocessi n. 21 Annullamento | P) Gestione datie | Attivita’
primario istituzionali e archiviazione di informazioni, e trasversal
. tutela della privacy | e
una pratica (specifica)
Processo di | Tutte le funzioni | 1 i macroprocessi n. 21 Tutela G) Controlli, Attivita'
supporto istituzionali davanti all'Autorita’ verifiche, ispezioni | trasversal
, e sanzioni e
di controllo-
vigilanza
Processo di | Servizi Sl fetliatamEl n. 21 Procedura di | D) Contratti Attivita'
supporto istituzionali, generali e di gestio’ne' affidamento pubblici (generale) | trasversal
ggg;’gﬁt}e di Gestione economica, | concessione €
Hrielr Z 1L, . costruzione e
programmazione e ) )
provveditorato gestione o di sola
gestione mediante
il sistema del
project financing
ad iniziativa
pubblica
Processo di | Servizi Sarikd itz n. 21 Procedura di | D) Contratti Attivita'
supporto istituzionali, generali e di gestio,ne' affidamento pubblici (generale) | trasversal
generali e di Gestione economica . i €
gestione » | concessione

finanziaria,
programmazione e
provveditorato

costruzione e
gestione o di sola
gestione mediante




il sistema della
procedura aperta

Processo di Tutte !e fur]zioni Tutti | macroprocessi n. 21 Proceduradi | D) Co_nFratti Attivita'
supporto istituzionali affidamento pubblici (generale) gasversal
appalto di lavori,
servizi e forniture
di importo inferiore
a 1.000,00 euro
tramite il sistema
dell'affidamento
diretto
UFFICIO: Commercio
Responsabile UFFICIO:
Damioli Leonella
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO DB BT T Uit
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Sviluppo_ Sviluppo economico e | N- 1 Segnalazione G) _C_ontro_lli, | Commerc
primario economico e competitivita' certificata di inizio verifiche, ispezioni | io
competitivita' C S . e sanzioni
ommercio - reti attivita' (SCIA) per
g:)srtlggumtgti” tutela dei | oivita ricettive
complementari:
attivita'
agrituristica- Bed
and Breakfast,
affittacamere
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 2 Segnalazione G) Controlli, | Commerc
primario economico e competitivita’ certificata di inizio verifiche, ispezioni | io
competitivita' C T ek . e sanzioni
ommercio - reti attivita' (SCIA) per
g:)srtlggumt';t%n ttela dei | pogercizio attivita
di lavanderia
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | N- 3 Segnalazione B) Pr_ovygdimenti Commerc
primario economico e competitivita': certificata di inizio ampliativi della io
competitivita' C I e . sfera giuridica
Ommercio - reti ' .
distributive - tutela dei atvita (S-CIA)' senza effettol
AR commercio economico diretto
all'ingrosso nel ed im_medi_ato_ (es.
settore alimentare | autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | N. 4 Segnalazione B) Pr_ov_vgdimenti Commerc
primario economico e certificata di inizio ampliativi della io

competitivita':




competitivita' C_ommercio - reti | attivita' (SCIA) per sfera giuridica
distributive - tutela dei esercizi di senza effetto
consumatori ) economico diretto
commercio al ' ed immediato (es.
dettaglio - media autorizzazioni e
struttura di vendita | concessioni, etc.)
con superficie fino
amgqg. 1.500
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N. 5 Segnalazione B) Provvedimenti Commerc
primario econor?;pqte' competitivita": certificata di inizio afmpllat'lw'g_ella 10
competitivita T - (T attivita’ (SCIA): sfera gll#’l t;Ca
distributive - tutela dei dita al dettaglio | oo TS0
consumator vendita al aettaglio economico diretto
a domicilio ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 6 Segnalazione B) Provvedimenti Commerc
primario econor?;pqte' competitivita': certificata di inizio afmpllat'lw.g_e lla 10
competitivita T attivita’ (SCIA): sfera gu;fn t'lca
distributive - tutela dei dita, diretta. d senza etietio
SRR vendita diretta da economico diretto
parte dei produttori | ed immediato (es.
agricoli autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo_ Sviluppo economico e | N- 7 Segnalazione B) Pr_ov_vc_adimenti Commerc
primario econoT;F:(_)te' competitivita": certificata di inizio afmphapwg.ella 10
COMPETMIE | Commercio -reti | ativita’ (SCIA) | anga effetto.
distributive - tutela dei io di . .
SRR commercio ai economico diretto
prodotti agricoli e ed immediato (es.
zootecnici autorizzazioni e
o . concessioni, etc.)
mangimi, prodotti
di origine minerale
e chimico
industriali destinati
all'alimentazione
animale
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 8 Segnalazione B) Provvedimenti Commerc
primario econor?tl_cc_)tel competitivita': certificata di inizio afmpllat_lw_(cji_ella 10
POMPETMIE | Commercio -reti | ativita’ (SCIA) | canga effetto.
distributive - tutela dei ; . .
GETELTEET commercio economico diretto
elettronico, vendita | ed immediato (es.
per autorizzazioni e
corrispondenza concessioni, etc.)
televisione
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N. 9 Segnalazione B) Provvedimenti Commerc
primario economico e' competitivita": certificata di inizio ampllat_lw.d.ella 10
competitivita sfera giuridica

Commercio - reti
distributive - tutela dei
consumatori

attivita' (SCIA):
esercizio di
somministrazione
di alimenti e
bevande - nuova

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




apertura

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | . 10 Segnalazione B) Provvedimenti Commerc
primario econoT;the' competitivita": certificata di inizio afrnpllat'wl'g.e lla 10
competitivita T - (T attivita’ (SCIA): S enrj gll#’l t;Ca
distributive - tutela dei o di senza etietio
consumator esercizio ai economico diretto
somministrazione ed immediato (es.
di alimenti e autorizzazioni e
bevande - concessioni, etc.)
trasferimento
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | . 11 Segnalazione B) Pr'ov.vgdimenti Commerc
primario econor?;pqte' competitivita": certificata di inizio afmpllat'lw'g_e lla 10
competitivita T - (T attivita’ (SCIA) S enrj gll#’l t;Ca
distributive - tutela dei izio di senza etletio
e esercizio ai economico diretto
somministrazione ed immediato (es.
di alimenti e autorizzazioni e
bevande - concessioni, etc.)
subingresso
Processo Sviluppo_ Sviluppo economico e | N- 12 Segnalazione B) Pr_ov_vc_adimenti Commerc
primario eccrjnnorl"in;ici/(i)te' competitivita": certificata di inizio arfllatilv:igiella 10
competivita’ | Commercio-rei | avita (scia)y | Siere.dluridica
distributive - tutela dei izio di . :
SRR €sercizio ai economico diretto
somministrazione ed immediato (es.
temporanea di autorizzazioni e
alimenti e bevande | S°Nc€ssiont etc.)
in occasione di
manifestazioni
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 13 Segnalazione B) Provvedimenti Commerc
primario gg?nnoer?tl'cqt; competitivita': certificata di inizio zfn;rp;lat_lv;_g% I;a 10
peiv Commercio -reti | attivita' (SCIA): Senzagg;f;t;o
distributive - tutela dei inistrazi . .
GETELTEET somministrazione economico diretto
di alimenti e ed immediato (es.
bevande tramite autorizzazioni e
mense concessioni, etc.)
ristorazione
collettiva
nelllambito di case
di riposo, ospedali,
scuole, caserme,
comunita’ religiose
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | N. 14 Segnalazione B) Pr_ov_vgdimenti Commerc
primario economico e, competitivita': certificata di inizio ampllat_|V|_d_eIIa 10
competitivita T sfera giuridica

distributive - tutela dei
consumatori

attivita' (SCIA):
somministrazione
di alimenti e
bevande
nell'ambito di altre

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)




attivita' quali sale
giochi, sale
scommesse
autorizzate ai sensi
del TULPS (Testo
unico leggi di
pubblica sicurezza)

Processo Sviluppo Sviluppo economico e | . 15 Segnalazione B) Provvedimenti Commerc
primario economico e' competitivita": certificata di inizio ampllat'lw'd_ella 10
competitivita T attivita’ (SCIA) sfera giuridica
distributive - tutela dei S senza effetto
consumatori esercizio di economico diretto
somministrazione ed immediato (es.
in circolo privato autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppq Sviluppo economico e | . 16 Segnalazione B) Pr_ov_vgdimenti Commerc
primario economico e, competitivita': certificata di inizio ampllat_|V|_d_eIIa 10
competitivita T g attivita’ (SCIA): sfera giuridica
distributive - tutela dei - ; senza effetto_
consumatori somministrazione economico diretto
di alimenti e ed immediato (es.
bevande autorizzazioni e
nell'ambito di concessioni, etc.)
musei, teatri, sale
da concerti
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 17 Segnalazione B) Provvedimenti Commerc
primario economico e' competitivita": certificata di inizio ampllat'lw.d_e lla 10
competitivita T attivita’ (SCIA) sfera giuridica
distributive - tutela dei S senza effetto
consumatori somministrazione ecqnommg diretto
di alimenti e ed immediato (es.
bevande autorizzazioni e
nellambito di altre | ©O"¢€SS1ON: etc)
attivita' quali sale
da ballo, locali
notturni,
stabilimenti
balneari, impianti
sportivi
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 18 Segnalazione B) Provvedimenti Commerc
primario economico e, competitivita': certificata di inizio ampllat_lw_d_ella 10
competitivita T attivita’ (SCIA): sfera giuridica
distributive - tutela dei . senza effetto_
consumatori variazione della eco-nom|c(-) diretto
superficie degli ed immediato (es.
esercizi pubblici di | @utorizzazioni e
somministrazione concessioni, etc.)
alimenti e bevande
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | . 19 Segnalazione G) Controlli, | Commerc
primario economico e' competitivita": certificata di inizio Ve”f'Ch.e’ ISpeziont 110
competitivita e sanzioni

Commercio - reti
distributive - tutela dei

attivita' (SCIA) per




consumatori

I'esercizio attivita'
ricettive
complementari:
strutture ricettive
all'aria aperta -

campeggi
Pr_oces;o Swluppq Sviluppo economico e | N- 20 Segnalazione G) go;:tro.lll, o Commerc
primario sto:%npoerg':i(i/ci)t; competitivita”: certificata di inizio \éesrglr(]:Zig;]:speZ|on| 10
Commercio -reti | attivita' (SCIA) per
distributive —'tutela dei lesercizio attivita'
consumatori .
ricettive
complementari:
case vacanze
Pr_oces_so Swluppq Sviluppo economico e | M- 21 Segnalazione B) Plr_O\t/_V(_a(;u”?lent| _Commerc
primario gg?nnpoentqitli(i/(i)t; competitivita': certificata di inizio 2;2%';% diec aa 10
Commercio - reti attivita' (SCIA) per
S ; senza effetto
distributive - tutela dei T - C . .
. esercizio attivita economico diretto
consumatori S ; :
di giochi leciti e ed immediato (es.
videogiochi autorizzgziqni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 22 Segnalazione G) $o;}1tro.lll, | Commerc
primario gg?nnpoerg':i(\:/(i)t:' competitivita": certificata di inizio \e/esrtlrjllncZigh:spemonl 10
Commercio -reti | attivita' (SCIA) per
distributive - tutela dei lesercizio attivita’
consumatori . .
di Acconciatore,
Estetista,
Esecuzione
tatuaggi e piercing
Prri(:r(]:ersiso SVIIIL:I]an()i Sviluppo economico e | N- 23 Segnalazione \(;“a)ri(]:‘,iorr:troillh o iCommerc
primario gg?npoetiti(\:/(i)t; competitivita": certificata di inizio eesanczighispe 0 0
Commercio -reti | attivita' (SCIA) per
distributive - tutela dei lesercizio attivita'
consumatori o
circhi
Prri(:r(]:ersiso SVIIlrJ\pFnOi Sviluppo economico e | N 24 Commercio Br)nPIriO\t/i\\//?(cjjml}entl iCommerc
primario ec;)n 0 titi(\:/(i)te' competitivita": itinerante su aree af rp ai e die a 0
compe a Commercio - reti pubbliche - sfera giundica
S . senza effetto
distributive - tutela dei Autorizzazione ico dirett
consumatori economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Swluppq Sviluppo economico e | N 25 Commercio B) PIr_O\évgg|r’rl}ent| Commerc
primario economico e' competitivita": su aree pubbliche ampliativi detia 10
competitivita C - . o sfera giuridica
ommercio - reti con postegg|o in
SR : senza effetto
distributive - tuteladei | .. ico dirett
consumatori i ) economico diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Swluppq Sviluppo economico e | N- 26 B) Pr_ovygdmenu Commerc
primario economico e ampliativi della io




competitivita' competitivita': Trasferimento di sfera giuridica
Commercio - reti ; ; senza effetto

S .| residenza di . :
distributive - tutela dei | . ) economico diretto
consumatori titolare in ed immediato (es.

autorizzazione per | autorizzazioni e
l'attivita' di concessioni, etc.)
commercio al
dettaglio su aree
pubbliche in forma
itinerante e
richiesta nuova -
Autorizzazione
e Seeecoe | Silppo cconamiene | 27 Eseidi | &) onement | Commer
priman competi':ivita' competitivita commercio al sferpalgilt\::idica |
Commercio - ret dettaglio grandi
SR . senza effetto
distributive - tutela dei ; ; . .
) strutture di vendita | economico diretto
consumatori _ i . :
- Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
e PR e | Silppoeconomicos 1. 28 Esercii D) owedment | Cammerc
P e competitivita": pubblici: apertura e pliativi o
competitivita C - fi _ i sfera giuridica

ommercio - reu trasferimento di

S . senza effetto
distributive - tutela dei ; - . .

) pubblico esercizio | economico diretto
consumatori ) . :
in zona sottoposta | ed immediato (es.
a tutela - autorizzazioni e
. . concessioni, etc.)
Autorizzazione
Processo Swluppo_ Sviluppo economico e | N- 29 Commercio B) PIr'O\t/.vgt(lelnl}entl Commerc
primario ec?nnorgiic\:/(i)te' competitivita": itinerante su aree afmrp Iailv:i die a 10
compe a Commercio - reti pubbliche e su siera giuridica

R . senza effetto
distributive - tutela dei posteggio - ico dirett
consumatori . economico diretto

subingresso - ed immediato (es.
Autorizzazione autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_oces_so Swluppo_ Sviluppo economico e | M- 30 B) PIr_O\t/_vgt(jjml}entl _Commerc
primario ig?nnpoentqitli(i/(i)t; competitivita': Manifestazioni 2;2%';% diec aa 10
Commercio - reti fieristiche-Fiere -

S . senza effetto
distributive - tutela dei Autorizzazione ico dirett
consumatori economico diretto

ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Prri(:r(]:ersiso Swltrjlpfnoi Sviluppo economico e | N- 31 Noleggio di Br)nPIriO\t/i\\//?gml}entl iCommerc
primario gg% Oetiti(\:/ci)t; competitivita”; veicoli con 2ferpaaiuri dii aa 0

S . senza effetto
distributive - tutela dei Autorizzazione ico dirett
consumatori economico diretto

ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Swluppq Sviluppo economico e | N- 32 Noleggio di B) PIr_O\t/.vggn’?lenu Commerc
primario econorP;F:c?te’ competitivita": veicoli senza afmp 1ativi d'e a 10
competitivita e sfera giuridica

distributive - tutela dei
consumatori

conducente -
Autorizzazione

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.




autorizzazioni e
concessioni, etc.)

imario. | cconomicoe | Sviluppo economicoe | 1 33 Pubblica - 2 FERECAER | Commere
competitivita' competitivita': sicurezza: falo sfera giuridica
Commercio - reti | tradizionale - senza effetto
gsrt]ggumtg/ti” tutela dei | atorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
e e o | SV cconomicoe | 134 Pubbla | 8) Plowiediment | Commer
competitivita' competltlylta: . sicurezza: fuochi sfera giuridica
Commercio - ret | diartificio - senza effetto
gféggﬁqtg’;n tutela dei | aytorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
e e e | SVbpocconomicoe | 135 Pubblca | B) Bowediment | Commer
competitivita' competitivitar: sicurezza. sfera giuridica
Commercio - reti _ | istruttore / direttore | ¢onza effetto
ggsrtlggumtggn tuteladel | i firg a segno - economico diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 36 Pubblica B) Provvedimenti Commerc
primario econor?;pqte' competitivita': sicurezza: Lotteria, afmpllat'lw'g_ella 10
competiivita Commercio-reti | tombola e pesca di zeenrgagél;fré&ga
ggsrtlggumtle\&i” ttela dei | poneficenza - economico diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo | SuRe . | Svppocconomicoe | 137 Pubblea | 8) rowiediment | Commer
competitivita’ competitivita: sicurezza: mestiere sfera giuridica
Commercio - ret _ | difochino - senza effetto
g:frt,gﬁumtgtir. ttela dei | A\ orizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processa | UG o | SWppocconomicoe | 138 Pubblea | ) lowiediment | Commer
competitivita’ competltlylta: . sicurezza: rimessa sfera giuridica
Commercio - ret .| veicoli - senza effetto
g:)srt]:taumtle;{[in ttela dei | atorizzazione economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
imario. | economicoe | Svluppo economico e | -39 Pubblica - ) BORRETIER | Commere
competitivita' competitivita sicurezza. sfera giuridica
Commercio - ret _ | strumenti da punta | conza effetto
g:)srtlglaumt;i“ tutela dei | ¢ gq taglio - economico diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
imario. | cconomicoe | Sviluppo economicoe | . 40 Rivendite di - 2 FEECAER | Commere
competitivita' competitivita quo.t|d|-a-n| © sfera giuridica
Commercio - reti periodici - senza effetto




distributive - tutela dei
consumatori

Autorizzazione

economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e

concessioni, etc.)

Processo Swluppq Sviluppo economico e | N. 41 Attivita' B) Plr'O\t/'V?nglen“ Commerc
PR | competiivits SNBSS funebre - Sleraguridica |
Commercio -reti | Autorizzazione senza effetto
distributive - tutela dei . .
e economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Swluppq Sviluppo economico e | N- 42 Vendita B) PIr'O\t/.vgc(leml}entl Commerc
primario gg?nnpoerg':i?/?t; competitivita": ambulante di gfrgrpa%imi di?: aa 10
Commercio -reti | strumenti da punta | ganza effetto
distributive - tutela dei da tagli . :
SR € da taglio - economico diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
- concession?, etc.)
Processo .Sg"'z.' i Servizi istituzionali, n. 43 B) Plr.o‘t’.".e‘(’j'”l}e”“ Commerc
primario Igselnlézzrgjlinz Ic;i generali e di gestione: | Autorizzazione a: 2fne1rpaIZill\J/:idiiaa 10
; Altri servizi generali
gestione 9 1) apgr?ura_ ed senza effetto
esercizio di una economico diretto
farmacia; 2) ed immediato (es.
decentramento autorizzazioni e
. concessioni, etc.)
della farmacia in
nuova sede
farmaceutica; 3)
trasferimento della
farmacia dai locali
gia' autorizzati ad
altri situati nello
stesso perimetro;
4) trasferimento di
titolarita'
dell'esercizio della
farmacia
Processo .S?.[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 44 B) Plr_oxt/_vgz((j;nl}enu Commerc
primario ;;Selnlézzr;)l?z gi generali e di gestione: | Autorizzazione a: zfrtra]fa%ill:/:idiecaa 10
i Altri servizi generali iazi
gestione 9 1) variazione senza effetto
dellingresso al economico diretto
pubblico della ed immediato (es.
farmacia; 2) autorizzazioni e
variazione di concessioni, etc.)
superficie dei locali
della farmacia
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 45 D) be(I)_nFrattl | Commerc
primario ISt uzmi_na :j generali e di gestione: | Assegnazione pubblici (generale) | io
gggggiée : Altri servizi generali delle sedi

farmaceutiche di
nuova istituzione e




delle sedi vacanti

Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 46 Servizio di G) Controlli, | Commerc
primario |st|tu2|o.nall,' generali e di gestione: | parafarmacia verlflche, ispezioni | io
gggﬁgﬁte di Altri servizi generali € sanzion
o ety | SHluppoeconomicoe | .47 Segraadone | &) Boneent - Cammer
competitivitar competltlylta‘: _ certificata di inizio sfera giuridica
P Commercio - ret attivita' (SCIA) per | sanza effetto
distributive - tutela dei A ie d'affari . .
consumatori genzie damar economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 47 B) Provvedimenti Commerc
primario economico e' competitivita": Somministrazione ampllat'lw'd_ella 10
competitivita T di alimenti & sfera giuridica
distributive - tutela dei senza effetto
. bevande svolta diretto
consumatori economico
congiuntamente ad | ed immediato (es.
altre attivita' autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N- 47 Spettacoli B) Provvedimenti Commerc
primario economico el competitivita' viaggianti, ampllat_|V|_d_eIIa [o]
competitivita CartEEe - registrazione delle sfera giuridica
distributive - tutela dei P senza effetto
consumatori attrazioni - economico diretto
Autorizzazione ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Pr_ocegso Swluppo_ Sviluppo economico e | N- 47 Spettacoli B) Pr'ov.vgdlmentl Qommerc
primario economico e' competitivita": viaggianti, afmphapwg.e lla 10
competitivita . partecipazione a zeersagg#é t;ga
distributive - tutela dei P . :
consumatori parchi divertimento | economico diretto
o installazione di ed immediato (es.
singole attrazioni - | autorizzazioni e
Autorizzazione concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N 47 Commercio B) Provvedimenti Commerc
primario economico e' competitivita": su aree pubbliche ampl|at_|V|.d.eIIa 10
competitivita CarTETEE - (e in posteggio isolato sfera giuridica
distributive - tutela dei senza effetto
GETELTEET economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | N. 47 Segnalazione B) Provvedimenti Commerc
primario economico e, competitivita': certificata di inizio ampllat_|V|_d_eIIa 10
competitivita T attivita’ (SCIA) per sfera giuridica
distributive - tutela dei | , P ; senza effetto
consumatori genzie d'affari per | economico diretto
recupero ed immediato (es.
stragiudiziale di autorizzazioni e
crediti per conto di concessioni, etc.)
terzi
Processo Sviluppo Sviluppo economico e | . 47 Segnalazione B) Provvedimenti Commerc
primario economico e certificata di inizio ampliativi della io

competitivita'

competitivita':

sfera giuridica




Commercio - reti
distributive - tutela dei
consumatori

attivita' (SCIA) per
Agenzie di viaggio
e turismo

senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo
primario

Sviluppo
economico e
competitivita'

Sviluppo economico e
competitivita":
Commercio - reti
distributive - tutela dei
consumatori

n. 47
Somministrazione
di alimenti e
bevande (home
restaurant o
ristoranti
casalinghi)

B) Provvedimenti
ampliativi della
sfera giuridica
senza effetto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Commerc
io

UFFICIO: Elettorale - Leva

Descrizione UFFICIO:
Dal 20 settembre 2004 il Ministero della Difesa ha sospeso I'obbligo di leva per i giovani nati dopo il 1985, a partire

dal 1.1.2005.

In ogni caso, I'Ufficio Leva e' tenuto a provvedere a:
- formare le liste di leva;
- aggiornare le liste di leva con eventuali annotazioni (es. leva militare)
- aggiornare, collaborando con gli altri Comuni, i ruoli matricolari sia per le cancellazioni che per i nuovi

inserimenti;

- rilasciare su richiesta certificazioni d'iscrizione alle liste di leva e certificati di esito di leva;
- vidimare i fogli di congedo;
- trattare i casi particolari di iscrizione alle liste di leva.
Per quanto concerne le funzioni elettorali, I'Ufficio Elettorale provvede a:
- aggiornamento delle liste elettorali ed alle operazioni relative alle elezioni ed ai referendum;
- rilasciare i certificati di iscrizione nelle liste elettorali e di godimento dei diritti politici;

- effettuare l'aggiornamento degli albi dei presidenti di seggio e degli scrutatori, riceve le domande per le
funzioni di giudice popolare

Responsabile UFFICIO:

Damioli Leonella

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO ARl TETe Sl
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi S etterEt n. 1 Elettorale: G) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestio'ne' filascio tessera verifiche, ispezioni | - Leva
gentgrah edi Anagrafe, stato civile | elettorale e sanzioni
gestione e servizio elettorale
Processo Servizi Sarikd itz n. 2 Elettorale: G) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' revisione dinamica verifiche, ispezioni | - Leva
gen?rah edi Anagrafe, stato civile liste elettorali € sanzioni
gestione e servizio elettorale
Processo Servizi Sarikd itz n. 3 Elettorale: G) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' revisione verifiche, ispezioni | - Leva




gengrali edi Anagrafe, stato civile | semestrale liste e sanzioni
gestione e servizio elettorale elettorali
Processo .ng'z.' i Servizi istituzionali, n. 4 Elettorale: voto | G) Sc:_o;]ltro_lll, . Ell_ettorale
primario isti uzmina Id generali e di gestione: | assistito verifiche, ispezioni | - Leva
gentgra| ed Anagrafe, stato civile € Sanzioni
gestione e servizio elettorale
Processo .S(ta{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 5 Elettorale: G) $0Etr0.||l, . Ell_ettorale
primario I;elnlézzr;)lins 2“ generali e di gestione: | autorizzazione al \e/esrglr(l:Zice;h:spezmnl -Leva
gestione Anagrafe, stato civile | yoto fuori sezione
e servizio elettorale
Pr.oces.so .Sﬁ:v'z.' i Servizi istituzionali, n. 6 Elettorale: voto | G) $°Etr°."" o E:_ettorale
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | domiciliare Veritiche, ispezioni | - Leva
gente;ra| ed Anagrafe, stato civile € sanzioni
gestione e servizio elettorale
primao. | Ritusiona, | Servizistiuzionali, | n.7 Eletorale: 3 EERRL | SEEE
pri : ;gelnuezriali o gi generali e di gestione: | iscrizione nell'albo \é s:';llnzio,n: pezioni v
gestione Anagrafe, stato civile | degli scrutatori
e servizio elettorale
Processo _S(ta_[wz_l ; Servizi istituzionali, n. 8 Elettorale: G) $orr]1tro_lll, o E:f:-ttorale
primario ;;Selnuezrg)l?z gi generali e di gestione: | aggiornamento \e/esrglri:Zig,n:spezmm -Leva
gestione Anagrafe, stato civile | Albo scrutatori
e servizio elettorale
Processo _S(ta_[wz_l ; Servizi istituzionali, n. 9 Elettorale: G) $orr]1tro_lll, o E:f:-ttorale
primario Igselnlézzrg)l?z Ic;i generali e di gestione: | iscrizione nell'albo \e/esl’;fZig;]:SDEZIOHI -Leva
gestione Anagrafe, stato civile | dej Presidenti di
e servizio elettorale seggio
Processo .ng'z.' i Servizi istituzionali, n. 10 Elettorale: G) .(]EOEII’O.”I, _ Ell_ettorale
primario ISeInli,‘ng)IinZ gi generali e di gestione: | supporto \e/esr;fZigh:spezmm - Leva
gene Anagrafe, stato civile | commissioni
gestione e servizio elettorale
elettorali
Processo .ng'z.' i Servizi istituzionali, n. 11 Elettorale: G) .(];‘,_orr:trollh, o Ell_ettorale
primario ;;Selnlézrgjlinz gi generali e di gestione: | aggiornamento \e/esr;fzigh:spezmm -Leva
gestione Anagrafe, stato civile | Albo Presidenti di
e servizio elettorale seggio
primario. | Ritusional, | Serviziistiuzionali, | n- 12 Eletiorale: {3 ERRL | DEEE
pri : ;;elnlézzrlali e gi generali e di gestione: | iscrizione nell'albo \é s:alnzio,n: pezioni v
estione Anagrafe, stato civile | dej Giudici Popolari
9 e servizio elettorale
Processo _S?[VI;I ; Servizi istituzionali, n. 13 Elettorale: G) _(]:‘_oEtro_lll, o Ell_ettorale
primario ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | aggiornamento Veriche, ispeziont | - Leva
generall € di Anagrafe, stato civile | Albo Giudici € sanzioni
gestione e servizio elettorale o SHEle
Popolari
Processo .S(ta{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 14 Leva: G) -(]EOEUO.”I, - E:_ettorale
primario Iselnljazrginz Ic’ii generali e di gestione: | Certificati di leva \éesrglr(]:Zig;]:spezmm -eva
gestione Anagrafe, stato civile

e servizio elettorale




Processo servizi Servizi istituzionali n. 15 Registro del | G) Controlli, | Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestio'ne' servizio civile verifiche, ispezioni | - Leva
gene_rah edi Anagrafe, stato civile € sanzioni
gestione e servizio elettorale
Processo Servizi Sk el n. 16 Leva: G) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Variazioni liste di verifiche, ispezioni | - Leva
gente;ral| edi Anagrafe, stato civile leva € sanzion
gestione e servizio elettorale
Processo Servizi Sk el n. 17 Elettorale: G) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' rilascio/duplicato verifiche, ispezioni | - Leva
gente_z rali e d Anagrafe, stato civile | tessera elettorale | © oo
gestione e servizio elettorale
per
deterioramento,
furto, smarrimento,
esaurimento spazi
disponibili
Processo Servizi Skl el n. 18 Elettorale: G) Controlli, Elettorale
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' Diritto di voto per i verifiche, ispezioni | - Leva
gggtei:(r)ilée dl Anagrafe, stato civile | cittadini dell'Unione © sanzion!
e servizio elettorale Europea
UFFICIO: Stato civile
Descrizione UFFICIO:
L'ufficio di stato civile ha lo scopo di accertare la condizione di ogni cittadino nel corso della sua vita: nascita,
matrimonio, morte; riceve tutti gli atti concernenti lo stato civile; custodisce e conserva i registri; rilascia estratti e
certificati e le copie degli allegati quando questi provengono da Paese estero.
Responsabile UFFICIO:
Damioli Leonella
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO ATl 0 Uit
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Servizi S etterEt n. 1 Stato civile: P) Gestione datie | Stato
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' Atto di nascita informazioni, e civile
generali e di Anagrafe, stato civile ' tutela della privacy
gestione e servizio’ elettorale (specifica)
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 2 Stato civile: G) Controlli, ~ | Stato
primario istituzionali, generali e di gestione: | Annotazione verifiche, ispezioni | civile
gentgrah ed Anagrafe, stato civile sentenza di € sanzioni
gestione e servizio elettorale

rettificazione
attribuzione di
Sesso




Processo servizi Servizi istituzionali, n. 3 Stato civile: P) Gestione datie | Stato
primario |st|tu2|c1_nallo,|_ generali e di gestione: | Cambio LmZO{mgz:lcmL e civile
gggtei(r)iée I Anagrafe, stato civile | nome/cognome (lsjpeeiififa? privacy
e servizio elettorale
Erricrjrfzﬁio ?sﬁ[tjnzzilonali Servizi i'stitu.zionalli, -4 Stéto c.ivik.a: \?e)rﬁ‘:igﬂter Oilgbezioni ?iilaillttgJ
generali e di generali e di gestllo.ne: Comunicazioni o sanziohi
gestione Anagrafe, stato civile | a|l'Ufficio anagrafe
e servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | N5 Statocivile: | G) Controlii,  — Stato
primario |st|tu2|o|.nalld' generali e di gestione: | Trascrizione atti di verlflche, ISpeziont civile
oestone | QLo e | eosiaresedall | T
Direzione Sanitaria
Processo  Servizi Servizi istituzionali, | N- 6 Stato civile: | G) Controlii, 1} Stato
primario |st|tu2|c1nallc,j_ generali e di gestione: | Trascrizione atti di Ve”f'Ch.e’ ISpeziont civile
gestone | Qe i | Macciatomai |
all'estero
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 7 Stato civile: G) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|o|nalg_ generali e di gestione: | Trascrizione atto di Ve”f'Ch.e’ ISpeziont civile
cittadino
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 8 Stato Civile: G) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|()|nallc;_ generali e di gestione: | Trascrizione atto di venflche, ISpeziont civile
gestone | QLo e | manmonio T
concordatario
Processo Se_rvizj . Servizi istituzionali, n. 9 Stato civile: O) Accesso e Sta_nto
primario |st|tu2|()|nalg_ generali e di gestione: | Pubblicazioni di Trasp.?renza civile
gzgﬁgiée ' Anagrafe, stato civile | matrimonio (specifica)
e servizio elettorale
Processo | Servizi Servizi istituzionali, | N 10 Stato civile: | G) Controlii, | Stato
primario |st|tu2|o|_nalg_ generali e di gestione: | Celebrazioni verlflch_e, ispezioni civile
ggg;’gﬁée ! Anagrafe, stato civile | matrimoni civili © sanzion!
e servizio elettorale
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 11 Stato civile: | G) Controlii, | Stato
primario |st|tu2|o|nalg_ generali e di gestione: | Trascrizione atto di Ve”f'Ch.e’ ISpeziont civile
gestone | (e e | Mavmono
celebrato in altro
comune italiano
Processo Servizi Servizi istituzionali, n. 12 Stato Civile: | G) Controlii, — | Stato
primario |st|tu2|o|_naI::,I_ generali e di gestione: | Trascrizione atto di verlflche, ISpeziont civile
gestone | QLo e | Tanmorio
celebrato all'estero
Processo servizi Servizi istituzionali, n. 13 Stato civile: | G) Controlli, | Stato
primario |st|tu2|o_nall,_ generali e di gestione: | Annotazione verlflch_e, ispezioni civile
ge”e_fa" edi Anagrafe, stato civile | sentenze di € sanzioni
gestione e servizio elettorale

scioglimento del




matrimonio civile,
di cessazione degli
effetti civili del
matrimonio
religioso
(concordatario) o di
delibazione
sentenze
ecclesiastiche di
annullamento di
matrimonio
pronunciate in
Italia, provenienti
da altri comuni

Processo _S(EIV'Z_' i Servizi istituzionali, n. 14 Stato civile: P)f Gestione dati e S_ta_llto
primario ISt “Z"’I!"a :j generali e di gestione: | Affiliazioni Lnto:mgz:lonl, € civiie
gen?ra| ed Anagrafe, stato civile ute a_f_e aprivacy
gestione e servizio elettorale (specifica)
Processo .S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 15 Stato civile: P)f Gestione dati e Stglto
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Adozione Lnto§mgz:lonl, € civiie
gente_:ral ed Anagrafe, stato civile ute a_f_e aprivacy
gestione e servizio elettorale (specifica)
Processo .S?[V'Z.' . Servizi istituzionali, | - 16 Stato civile: .P)f Gestione dati e S.t"’.‘lto
primario ISt u2|()|na Id generali e di gestione: | Tutela/Curatela Lnto§mgz:lonl, € civiie
gente;ra| ed Anagrafe, stato civile ute a_f_e aprivacy
gestione e servizio elettorale (specifica)
Processo .ng'z.' i Servizi istituzionali, n. 17 Stato civile: P)f Gestione dati e S_ta_\lto
primario ISt “Z'OI.”a :j generali e di gestione: | Disconoscimenti Lnto:mgz::)nl, € civiie
gente_zra| ed Anagrafe, stato civile ute a_f_e aprivacy
gestione e servizio elettorale (specifica)
Processo _S(ta{wz_l i Servizi istituzionali, n. 18 Stato civile: P)f Gestione dati e S_te_llto
primario ISt “Z'OI.”a :j generali e di gestione: | Riconoscimenti Lnto:mgz::)nl, € civiie
gente_zra| ed Anagrafe, stato civile ute a_f_e aprivacy
gestione e servizio elettorale (specifica)
Processo .S?.[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 19 Separazione | ©) ?orr:tro_lll, - S_te_llto
primario Igselnlézzrg)l:q: gi generali e di gestione: | consensuale, \e/esr;'rfzigh:Spez'om civiie
gestione Anagrafe, stato civile | divorzio congiunto
e servizio elettorale e modifica delle
condizioni di
separazione o di
divorzio innanzi
all'Ufficiale di Stato
Civile
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 20 Stato civile: P)f Gestione dati e Sta}lto
primario ISt u2|c1_na :j generali e di gestione: | Redazione atto di E{ntO{mgz::)nl, € civiie
generai e dl Anagrafe, stato civile t utela defla privacy
gestione - morte (specifica)
e servizio elettorale
Processo _S(ta{wz_l i Servizi istituzionali, n. 21 Stato civile: | G) .(]EOE”O."" o S.ta?l“’
primario IStituzionatl, generali e di gestione: | Trascrizione atto di Veritche, ispeziont | civiie
generali e di e sanzioni




gestione Anagrafe, stato civile | morte avvenuta
e servizio elettorale allestero
Processo S?{V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 22 Stato civile: | G) Sc:_orr]ltrollh, . Sta}lto
primario Igselnljazr:i?: ::’“ generali e di gestione: | Trascrizione atto di \éesrglr(]:Zig;]:speZ|on| civiie
gestione Anagrafe, stato civile | morte pervenuto
e servizio elettorale da altro Comune
Processo .S(ta{v'z.' i Servizi istituzionali, n. 23 Stato civile: | G) $0ﬂtro_ll|, o Sta}lto
primario Iselnlézzr;)lins 2“ generali e di gestione: | Autorizzazione alla \e/esrglr(l:Zice;h:spezmnl civiie
gestione Anagrafe, stato civile | cremazione
e servizio elettorale
Pr_oces;o .Sﬂv'z.' i Servizi istituzionali, n. 24 G) ﬁioatro_lll, o Sta}|t0
primario I;elnlézzr;)lins 2“ generali e di gestione: | Autorizzazione alla \e/esrglr(l:Zice;h:spezmnl civiie
gestione Anagrafe, stato civile | dispersione delle
e servizio elettorale ceneri
Processo .S?[V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 25 Stato Civile: G) $°Etr°."" o Stglto
primario ;;Selnlfezrgjlin: :ﬁi generali e di gestione: | Rilascio \e/esr;ncZig,n:spezmnl civiie
gestione Anagrafe, sltato C|\I/|Ie passaporto
e servizio elettorale mortuario
Processo _S(ta_[wz_l i Servizi istituzionali, n. 26 Stato civile: | ©) %:_orr:tro_lh, . S_te_xlto
primario ;;Selnuezrg)l?z gi generali e di gestione: | Trasmissioni alla \e/esrglri:Zig,n:spezmm civiie
gestione Anagrgfe, stato civile Procura della
e servizio elettorale Repubblica
Processo .Sf.["'z.' i Servizi istituzionali, | N 27 Negoziazioni | B) Plr_o‘t’."‘?g'”l‘le”“ S.t"’.‘lto
primario Iselnlézzrla(l)lnz :j generali e di gestione: | assistite in materia gfrzfa'a.'v:. d'ec aa civiie
9 i 'ed Anagrafe, stato civile | gj famiglia glt;fl t;
gestione e servizio elettorale senza efietio
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
. concession_i, etc.)
Processo .ng'z.' i Servizi istituzionali, n. 27 Stato civile: | ©) $°Qtr0.ll" o Ste}lto
primario 'Se'nlézr';?z gi generali e di gestione: | Affidamento delle \e/esr;fZigh:spezmm civiie
gene Anagrafe, stato civile i
gestione - cener
e servizio elettorale
Processo | Senvizl | serviziistituzionali, | 27 Accordodi | B) Prowvediment | Stato
primario ISt u2|()|na h generali e di gestione: | divorzio/separazion afmp |a_|V|.d.e a civiie
gente_zra| ed Anagrafe, stato civile e stera g"]ff” t'lca
gestione e servizio elettorale sénza efietto
economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
. concess_ioni, etc_.)
Processo .S?:V'Z.' i Servizi istituzionali, n. 27 Stato civile: P)f Gestione dati & S.“?lto
primario ISt u2|o|_na :j generali e di gestione: | Rilegatura registri E{nto:mgz:lonl, € civiie
gentgra| ed Anagrafe, stato civile ute a_f_e a privacy
gestione e servizio elettorale (specifica)




UFFICIO: Servizi cimiteriali

Responsabile UFFICIO:

Damioli Leonella

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO (-G 21 BT e
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 1 Servizio ai N) Attivita' funebri Servizi
primario e sicurezza g o funerali - (esglengli';iecr:)lll cimiteriali
localee affidamento del
amministrativa servizio
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 2 Gestione e N) Attivita' funebri Servizi
primario € sicurezza sicurezza: Polizia dislocamento delle ((esCIcangli:‘?cr:I:)m S
locale e salme P
amministrativa
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 3 Autorizzazione | B) Provvedimenti Servizi
primario e sicurezza Salivasr Ealie alla tumulazione di ampllat_|V|_d_eIIa cimiteriali
ez e ) ) sfera giuridica
salme/resti/ceneri senza effetto
amministrativa . .
nel loculo economico diretto
assegnato ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 4 Autorizzazione | B) Provvedimenti Servizi
primario e sicurezza Slelerat Ealzk ai custodi ad ampllat_|V|.d.eIIa cimiteriali
. sfera giuridica
effettuare senza effetto
amministrativa . : . .
linumazione delle | economico diretto
salme ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 5 Autorizzazione | B) Provvedimenti Servizi
primario € sicurezza sicurezza: Polizia all'estumulazione e gfneqrpailztill:/:igi?;a cimiteriali
locale e traslazione delle senza effetto
amministrativa . .
salme economico diretto
ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 6 Sorveglianza G) Controlli, Servizi
primario e sicurezza oy o sul collocamento \éegglrtl:zhig,n:spezmm cimiteriali
localee delle ceneri in
amministrativa sepoltura o
I'affidamento delle
stesse ai familiari
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 7 Autorizzazione | B) Provvedimenti Servizi
primario e sicurezza el Pala alla dispersione ampllat_|V|.d.eIIa cimiteriali
loeela @ i sfera giuridica
NI delle ceneri senza effetto
amministrativa . .
economico diretto
ed immediato (es.




autorizzazioni e
concessioni, etc.)

Processo Servizi Servd etterElt n. 8 Servizio di F) Gestione delle Servizi
primario istituzionali, generali e di gestic;ne' gestione entrate, delle cimiteriali
gengrah e di Gestione delle entrate lampade/luci votive spese e (_1el
gestione tributarie e servizi patrimonio
fiscali
Processo Servizi S fs FuaaT n. 8 Concessione P) Gestione datie | Servizi
primario istituzionali, generali e di gestio'ne' cimiteriale informazioni, e cimiteriali
generali e di Anagrafe, stato civile ' tutela della privacy
gestione e servizio, elettorale (specifica)
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 8 N) Attivita' funebri | Servizi
primario e sicurezza Sleesr Falzk Comunicazione di | € cimiteriali cimiteriali
localee trasporto di salma (specifica)
amministrativa (prima
dell'accertamento
di morte)
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 8 Autorizzazione | N) Attivita' funebri Servizi
primario e sicurezza Slavimaar Bella al trasporto di e cimiteriali cimiteriali
localee cadavere, ceneri 0 (specifica)
amministrativa resti mortali
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 8 Autorizzazione | N) Attivita' funebri Servizi
primario e sicurezza Slelerat Ealzk al trasporto di e cimiteriali cimiteriali
localee cadavere, ceneri 0 (specifica)
amministrativa resti mortali
all'estero
Processo Ordine pubblico | 5 jine pubblico e n. 8 Gestione e N) Attivita' funebri | Servizi
primario e sicurezza SleLEar Ealzk dislocamento delle | € cimiteriali cimiteriali
| specifica
localee salme (sp )
amministrativa
UFFICIO: Servizi sociali
Responsabile UFFICIO:
Ceriotti Mara
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO e 8L Y Uit
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo | Servizi Diritti sociali, politiche | n- 1 Gestione AA) Deleghe di Servizi
primario istituzionali, — efam'iglia' associata. in funzioni sociali
gzgt?(r)?]lée di Programmazione e Convenzione con ?Srg;néir;;sg)a tive
governo della rete dei la Comunita

servizi sociosanitari e

Montana Valle




sociali

Sabbia, dei Servizi
Sociali

Processo | Dirt ﬁoc'a"'. i | Diritti sociali, politiche | n- 2 Contributo per C) Plr_o‘t’."?g"ﬂe”“ Ser?"f'
primario p‘;' It ?SOC'a' sociali e famiglia: ausilio disabili afmp 1ativi d.e a sociall
e famiglia Interventi per la sfera giuridica con
URTTI effetto economico
disabilital ,
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
Processo DII‘II.E[t'I ﬁomah,l . Diritti sociali, politiche | N- 2 Servizio P)f Gestione dati e SeI’YIﬁI
primario p?| ict Tsocm sociali e famiglia: trasporto Lnto:mgz:lom, e sociali
€ famigha Interventi per l'infanzia | assistenza utela defla privacy
e i minori e per asili . (specifica)
. Educativa
nido
Culturale (AEC)
Processo DII‘II_E['FI rs]omah,_ ; Diritti sociali, politiche | N- 2 Bonus gas C) Plr_O\t/_vgglrrl:entl Serylﬁl
primario p(?| ict (I:-_socm sociali e famiglia: afmp |a'|V|.d.e a sociali
€ famigha Interventi per il diritto s'era giuridica con
effetto economico
alla casa :
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
processo | Dot ﬁoc'a"'. ;| Diritti sociali politiche | - 2 Bonus acqua o C) Plr.o‘t’.".eg'rﬂe”“ Servizl
primario pc;l Ict (Ia_somal sociali e famiglia: bonus idrico afmp |a'|V|.d.e a sociall
€ famigha Interventi per il diritto s'era giuridica con
effetto economico
alla casa :
diretto ed
immediato (es.
erogazione
contributi, etc.)
UFFICIO: Polizia Locale
Responsabile UFFICIO:
Vallini Fabio
IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI
Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO PITEE BT TIEETD Uitters
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 1 Gestione E_E)_tPo_I||Z|a locale, thz:a
primario e sicurezza Sy o associata, in cimiteriale e ocale
[ i mercatale (
ocalee Convenzione con specifica)
amministrativa la Comunita
Montana Valle
Sabbia, del

Servizio di Polizia
Locale




Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 2 Autorizzazioni | B) Provvedimenti Polizia
primario e sicurezza SalEe: Selie in deroga a divieti ampliativi della Locale
- ’ R sfera giuridica
ocae s e limitazioni senza effetto
amministrativa : : . .
circolazione economico diretto
stradale ed immediato (es.
autorizzazioni e
concessioni, etc.)
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 2 Accesso alle P) Gestione datie | Polizia
primario e sicurezza Sleesr Falzk immagini di informazioni, e Locale
- ’ ) ) tutela della privacy
ocalee videosorveglianza (specifica)
amministrativa
Processo Servizi Sk el n. 2 Servizio di H) Affari legali e Polizia
primario istituzionali, generali e di gestio’ne- pagamento contenzioso Locale
generali e di Gestione delle entrate | sanzioni codice (generale)
gestione tributarie e servizi
o della strada
fiscali
Processo _Se_rviz_i _ Skl el n. 2 Convenzioni T) Organismi di _ Polizia
primario istituzionali, generali e di gestio’ne' tra i comuni e tra i decentramento e di | Locale
generali e di 0 R Rmri et T . o partecipazione -
X rgani istituzionali . i
gestione 9 comuni € provincia, | azjende pubbliche
costituzione e e enti dipendenti,
modificazione di sovvenzionati o
forme associative | Sottoposti a
vigilanza
(specifica)
Processo Ordine pubblico Ordine pubblico e n. 2 Rinvenimento | G) Controlli, Polizia
primario e sicurezza Slelerat Ealzk oggetti smarriti verifiche, ispezioni | Locale
loeals @ ’ e sanzioni
amministrativa
Processo Ordine pubblico | 4 jine pubblico e n. 2 Cambio di M) Controllo Polizia
primario e sicurezza SellEma: Ealide circolazione Locale

locale e
amministrativa

custodia per veicoli
sottoposti a
sequestro o fermo
amministrativo

stradale (specifica)

UFFICIO: Centro Elaborazione Dati

Descrizione UFFICIO:
L'Ufficio CED ha le funzioni di gestire la rete informatica, sia dal punto di vista software che hardware; fornire
assistenza in materia informatica agli uffici; adeguare e aggiornare la dotazione informatica dell'ente.

Nell'ambito delle predette competenze, il CED svolge le seguenti attivita":
- Gestione e manutenzione del sistema informatico
- Amministrazione della rete locale e geografica, gestione accessi remoti
- Attivita' sistemistica sui server, sui personal computer client, monitoraggio delle prestazioni
- Gestione database, backup e verifica dei dati
- Installazione ed aggiornamenti software programmi applicativi e pacchetti di office automation
- Gestione della sicurezza informatica sulla lan interna e sedi remote, configurazione accessi e diritti utenti,
gestione antivirus. Assistenza specialistica agli uffici nell'utilizzo delle procedure informatiche e
apparecchiature hardware
- Assistenza hardware, installazione nuove apparecchiature informatiche (server di rete, personal computer,
stampanti, apparati di rete) coordinamento e verifica degli interventi da parte delle ditte
- Analisi del fabbisogno di attrezzature informatiche e software applicativi, sviluppo progetti informatici




per nuove soluzioni gestionali
- Gestione e monitoraggio delle connessioni internet e delle linee di comunicazione, manutenzione ed

aggiornamento pagine web del sito

- Gestione amministrativa del settore, gestione delle risorse attribuite, interfaccia con i fornitori e le software

house

- Conservazione informatica dei documenti digitali conforme al CAD
- Acquisti materiale di consumo delle dotazioni informatiche

- Disaster recovery e continuita' operativa

- Inventario delle strumentazioni informatiche
- Formazione specialistica

Responsabile UFFICIO:

Lorenzi Alberto

IDENTIFICAZIONE MACROPROCESSI E PROCESSI

Processi di Funzioni MACRO PROCESSO PROCESSO £ 3] e i
supporto/pro istituzionali
cessi primari
Processo Sgrvi;i . Servizi istituzionali, n. 1 Gestione T) Organismi di _ | Centro
primario gg;ﬁg’l?zlgi generali e di gestione: | associata in g:\(r:teeg:g;iiaf _e di E:]aebggiz'
gestione Organi istituzionali Convenzione dei | aziende pubbliche

Servizi informatici

e enti dipendenti,
sovvenzionati o
sottoposti a
vigilanza
(specifica)

La rilevanza del processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, €' subordinata all'accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si
ha rischio di corruzione quando il potere conferito puo', anche solo astrattamente, essere esercitato con abuso, da parte dei soggetti a cui e' affidato,
al fine di ottenere vantaggi privati per se' o altri soggetti particolari. Il RISCHIO e’ collegato ad un malfunzionamento dell'amministrazione a causa
dell'uso a fini privati delle funzioni attribuite. L'ANALISI, che €' la prima fase del RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la
MAPPATURA, mediante scomposizione del processo in fasi e azioni, €' finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se
I'ANALISI fa emerge un profilo di rischio, anche solo teorico, nella gestione di una o piu azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle
medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio
mediante applicazione di adeguate misure di prevenzione, secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dall'ANAC.




