
Denominazione procedimento Descrizione procedimento Area Ufficio Responsabile di Area
Responsabile del 

procedimento

Termine normativo di conclusione 

procedimento (giorni)
Mazzano Nuvolento Nuvolera

Rilevanza 

Esterna

Ordini di liquidazione servizi e forniture
Liquidazione dei compensi dovuti per le prestazioni rese dagli appaltatori, 

previa richiesta del DURC.
Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini

tutti relativamente al 

proprio procedimento
15 gg. dal ricevimento della fattura Si Si Si Si

Ordini di liquidazione canoni polizia idraulica
liquidazione agli Enti (Regione, Consorzio Medio Chiese) canoni annuali di 

polizia idraulica
Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini RUMI GIACOMO 15 gg. dal ricevimento dell'avvisoo Si Si Si Si

Diffide/ordinanze di allaccio fognatura

Predisposizione di atto formale di diffida alla regolarizzazione di allaccio alla 

fognatura comunale con assegnazione di tempistiche adeguate (30 -60 

giorni) per la presentazione dell'istanza al Gestore. Predisposizione di 

ordinanza di allaccio decorsi 10 giorni dalla data di verifica 

dell'ottemperanza alla diffida.

Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini FRANCHINI MARICA 30 gg. dalla richiesta del gestore del SII Si Si Si Si

Concessioni/nulla osta attraversamento corsi d'acqua
Predisposizione atto di concessione per attraversamento corsi d'acqua o 

nulla osta per richiesta parallelismi
Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini RUMI GIACOMO 30 gg.  dalla richiesta Si Si Si Si

Attestazioni su richiesta ente gestore del SII

Verifica dei presupposti per il rilascio di attestazioni nell'ambito dei 

procedimenti di autorizzazione allo scarico e/o altre istanze rivolte al 

gestore.

Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini RUMI GIACOMO 30 gg. dalla richiesta del gestore del SII Si Si Si Si

Analisi batteriologica fontanella Antica Fonte: gestione di evenuali non 

conformità delle analisi
Nel caso di dati non conformi, attuazione delle procedure dovute. Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini RUMI GIACOMO

5 gg. dalla comunicazione del 

laboratorio di analisi
No Si No Si

A.U.A.: parere al SUAP o alla Provincia

Verifica dei presupposti per il rilascio di parere favorevole nell'ambito di 

procedimenti di autorizzazione di competenza della provincia o del SUAP 

previo affidamento incarico esterno.

Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini FRANCHINI MARICA 60 gg. dalla richiesta di parere Si Si Si No

Inconvenienti igienici (acqua - aria - rumore- vibrazioni)

Ricognizione delle informazioni agli atti del Comune in merito al soggetto 

che presumibilmente causa l'inconveniente (Nulla Osta Inizio Attività, SCIA, 

AUA, precedenti segnalazioni ecc. .. Anche con richiesta all'Ufficio Edilizia 

Privata e SUAP) eventuale richiesta di documentazione se non agli atti. 

Trasmissione della documentazione ad Arpa o al soggetto competente per 

le verifiche. Predisposizione atto finale.

Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini FRANCHINI MARICA 30 gg. dalla segnalazione Si Si Si Si

APP MUNICIPIUM - Segnalazioni rifiuti
Presa in carico della segnalzione e avvio procedure per la risoluzione della 

problematica
Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini ZANOVELLO SIMONA 15 gg. dalla segnalazione Si Si Si Si

APP MUNICIPIUM - Segnalazioni manutenzione del verde
Presa in carico della segnalzione e avvio procedure per la risoluzione della 

problematica
Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini BAZZOLI MARCO 15 gg. dalla segnalazione Si Si Si Si

APP MUNICIPIUM - Segnalazioni arredo urbano
Presa in carico della segnalzione e avvio procedure per la risoluzione della 

problematica
Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini PLEBANI ANNAMARIA 30 gg. dalla segnalazione Si Si Si Si

Autorizzazione al taglio alberi

Rilascio autorizzazione al taglio alberi a cittadini privati. Verifca 

documentazione necessaria per il rilascio dell'autorizzazone e verifica 

conformità con quanto stabilito dalle norme tecniche allegate al PGT

Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini BAZZOLI MARCO 30 gg.  dalla richiesta Si Si Si Si

Autorizzazione taglio bosco

Rilascio autorizzazione al taglio bosco a cittadini privati. Verifca 

documentazione necessaria per l'inserimento della richiesta nel portale 

regionale.

Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini BAZZOLI MARCO 30 gg.  dalla richiesta Si Si Si Si

Richiesta interventi puntuali e straordinari di derattizzazione e 

disinfestazione

Verifica delle situazioni segnalate e predisposizione dei necessari interventi 

anche in collaborazione con il personale operaio.
Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini PLEBANI ANNAMARIA 15 gg. dalla segnalazione Si Si Si Si

Assegnazione orti urbani
Verifica dei requisiti necessari per l'assegnazione dell'orto e stipula del 

contratto
Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini PLEBANI ANNAMARIA 30 gg.  dalla richiesta Si No Si Si

Segnalazioni mancate raccolte rifiuti urbani
Presa in carico della segnalzione e avvio procedure per la risoluzione della 

problematica
Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini ZANOVELLO SIMONA 15 gg. dalla segnalazione Si Si Si Si

Recupero rifiuti abbandonati su suolo pubblico

Nel caso di segnalazione di presenza di rifiuti su suolo pubblico, verifica 

della tipologia di rifiuto e della quantità. Avvio delle procedure di rimozione 

in collaborazione con il Gestore del servizio di igiene urbana o del personale 

operaio dei comuni.

Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini
ZANOVELLO 

SIMONA/TUCCIO GIOVANNI
10 gg. dalla segnalazione Si Si Si Si

Contratti di sponsorizzazione delle aree Pubbliche
Predisposizione della documentazione necessaria alla stipula del contratto 

di sponsorizzazione delle aree verdi  comunali.
Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini FRANCHINI MARICA 30 gg.  dalla richiesta Si Si Si Si

Stipula nuove convenzioni attività estrattiva
Predisposizione del testo di Convenzione per l'attività estrattiva secondo il 

modello approvato e adempimenti conseguenti.
Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini RUMI GIACOMO 30 gg.  dalla richiesta No Si Si Si

Stipula contratti di concessione
Predisposizione del contratto di concessione di area di cava comunale a 

seguito di procedura di eviedenza pubblica
Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini FRANCHINI MARICA 30 gg.  dall'assegnazione No Si No Si

Riscossione canoni ed oneri di cava

Predisposizione delle richieste di versamento periodico degli oneri di 

escavazione secondo quanto previsto dalle convenzioni sottoscritte da ogni 

attività di cava

Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini RUMI GIACOMO 120 gg. dal termine dell'anno solare No Si Si Si

Autorizzazione piani di rateizzazione oneri di cava

Verifica dei presupposti per la concessione del piano di rateizzazione e 

adozione provvedimento secondo le indicazioni contenute nella 

deliberazione di Giunta Comunale.

Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini FRANCHINI MARICA 30 gg.  dalla richiesta No Si Si Si

Pubblicazione dei provvedimenti su Amministrazione Trasparente Pubblicazione del materiale attraverso l'apposito applicativo. Ecologia ed ambiente Ecologia ed Ambiente Rag. Marica Franchini
tutti relativamente al 

proprio procedimento
7 gg. dall'adozione dell'atto Si Si Si Si


